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A ZALA VARMEGYEI BUNTETES-VEGREHAJTASI INTEZET
PARANCSNOKANAK

054/2023.
INTEZKEDESE
az intézet adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatarol

A biintetés-végrehajtasi szervezet belsd szabdlyozasi tevékenységérdl szolo 2/2013. (1X.13)
BVOP utasitas 3. pontja alapjan — figyelemmel az informacios onrendelkezési jogrol és az
informécioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL torvényre, valamint a biintetés-végrehajtasi
szervek Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatarol szolo 3/2019. (1IL. 20.) BVOP utasitas
rendelkezéseire — az intézet adatvédelmi ¢s adatbiztonsagi szabalyzatarol a kovetkezo
intézkedés kertil kiadasra.

I.
Altalanos rendelkezések

1. Jelen intézkedés hatalya a Zala Varmegyei Biintetés-végrehajtasi Intézetben (a
tovabbiakban: intézet) szolgalatot teljesitd teljes személyi alloményra terjed ki.

2. Jelen intézkedés a biintetés-végrehajtdsi szervek Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatarol szolo 3/2019. (I11.20.) BVOP utasitas (tovabbiakban: Utasitas), valamint a
személyes adatok védelmére vonatkozo jogszabalyokkal egyiitt alkalmazando.

3. Jelen intézkedés célja az informacios onrendelkezési jog érvényesiilésének biztositasara,
az intézet altal kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznaldsa megakadalyozasa
érdekében a személyes adatok kezelésére iranyadd adatvédelmi és adatbiztonsagi
eléirasok meghatérozésa.

4. Az intézkedésben nem szabalyozott kérdésekben az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679. szamu, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet
hatdlyon kiviil helyezésérol szol6 rendelete, az informécios onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL torvény (tovabbiakban: Info. tv.), a
rendvédelmi feladatokat ellato szervek hivatasos allomanyanak szolgalati jogviszonyarol
sz06l6 2015. évi XLII. torvény, a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi 1. torvény, a
biintetések, az intézkedések, egyes kényszerintézkedések és a szabalysértési elzaras
végrehajtasarol szol6 2013. évi CCXL. torvény, a biintetés-végrehajtasi szervezetrdl szolo
1995. évi CVIL torvény, az egészségiigyi €s a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok
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kezelésérdl és védelmérdl szold 1997. évi XLVII. torvény, az egészségligyrdl szolo 1997.
¢vi CLIV. torvény rendelkezései az iranyadoak.

A személyi allomanyi tagok adatvédelmi el6irdsok betartdsaval telefonon, e-mail-ben,
faxon, egyéb nem ellendrizhetd, nem dokumentdlhaté modon nem adhatnak ki
informaciot. Az adattovabbitds a kérelem elbiralasat kovetden kizardlag Robotzsaru
rendszeren keresztiil, irasban torténhet.

Az adatkezeld az adatokrol:

a) nem készithet masolatot, kivéve a biztonsagi mentés,

b) nem nyomtathatja ki, a kinyomtatott iratot feliigyelet nélkiil nem hagyhatja,

¢) az adatokat nem kiildheti tovabb e-mailben,

d) adathordozo nem vihet6 ki az intézet teriiletérol,

e) a munkafolyamatok sordn nyomtatassal keletkezett hibas, vagy feleslegessé valt,

aktualitasat vesztett listakat, tablazatokat, nyomtatvanyokat le kell daralni,
f) az iratokat zartan kell tartani,
g) magan e-mail cimérél nem tovabbithat személyes adatot.

Az intézkedés hatalya kiterjed az intézet valamennyi adatkezelésére, amely személyes
adatra (ideértve a kiilonleges, genetikai, biometrikus, egészségiigyi, bliniigyi személyes
adatot stb.) vagy kozérdekl, illetve kozérdekbol nyilvanos adatra vonatkozik, az
adatkezelés céljatol (pl. munkaltatoi, gazdasagi, bliniildozési stb.) az adatkezelés tipusatol
(papir alapt, digitalisan kezelt) és az adatkezelési miiveletek soran alkalmazott eljarastol
fiiggetlentil.

II.
Részletes rendelkezések

1. Adatvédelmi tisztviseld, felelosségi viszonyok

Az adatvédelmi tisztviselot és annak helyettesét az intézetparancsnok jeloli ki. Az
adatvédelmi tisztviseld és helyettese altal ellatott feladatok a kijelolt személy munkakéri
leirasanak részét képezi.

Az adatvédelmi tisztviseld és helyettese az ellendrzési feladataihoz és tamogatd
kozremiikodéséhez sziikséges mértékben — figyelemmel a mindsitett adatokra vonatkozo
szabalyokra — korlatozas nélkiil jogosult az intézet szakteriileteinek adatkezeléseibe, és az
azokhoz kapcsolddo iigyiratokba betekinteni.

10. Az adatvédelmi tisztviseld és helyettese a feladatai ellatdsa sordn tudomdsdra jutott
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informaciok vonatkozasaban titoktartasi kotelezettség terheli tekintet nélkiil arra, ha a
megbizasa 1dokdzben megsziint.

. Az adatvédelmi tisztviseld vagy helyettese koteles ellendrzést tartani az adatvédelmi

eloirasok betartdsa érdekében. Az ellendrzés megallapitdsait az érintett szakteriilet
vezetdje alairasaval igazolva megismeri, arra észrevételt tehet. A feltart hianyossag
felszamolasara a szakteriileti vezetod koteles haladéktalanul intézkedni. Sziikséges esetben
az adatvédelmi tisztviseld utoellendrzést tart.



12. A szakteriilet vezetdje

a) felelds a hozza beosztott adatkezelok tevékenységéért,

b) biztositja az eldirt adatszolgaltatasi kotelezettség hataridore torténd teljesitését,

c) személyes adatot tartalmazo adatkezelés létrejotte vagy modositasa esetén koteles
az adatvédelmi nyilvantartasi lap kitoltésével az adatvédelmi tisztviselot
haladéktalanul  tdjékoztatni, évente a szakteriiletét érintd adatvédelmi
nyilvantartasokat feliilvizsgalni,

d) felelos az eldirt, szakteriiletét érintd betekintési és adattovabbitasi nyilvantartasok
vezetéséért (Utasitas 2. és 3. melléklet).

e) koteles az adatkezelési incidens esetén értesiteni, illetve tdjékoztatni az
adatvédelmi tisztviseldt az Utasitas 45. pontjaban meghatarozottak szerint.

f)  koteles a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag altal megkezdett
vizsgalatrol, hatosagi eljarasrol az adatvédelmi tisztvisel6t haladéktalanul
tajékoztatni.

13. A személyi allomany tagja koteles:

a) azadatvédelmi jogszabalyokat, szabalyzokat megismerni,

b) az éltala kezelt adatok védelmét biztositani, azt jogszabalyi felhatalmazds vagy
hozz4jaruld nyilatkozat esetén tovabbithatja,

c) adattovabbitds esetén az adattovabbitdsi nyilvantartasban, betekintés esetén a
betekintési nyilvantartdsban rogziteni az adatokat,

d) a személyes adatot tartalmazd6 dokumentumot, hozzajaruld nyilatkozatot a
jogszabalyban vagy a hozzajarulo nyilatkozatban megjeldlt torlési ido leteltével az
abban meghatarozott mértékben toroIni, megsemmisiteni,

e) az eldirt adatvédelmi jelentésekhez, ellendrzésekhez eldljaroja Utjan adatot
szolgaltatni,

f)  adatvédelmi incidens észlelése esetén koteles azt a kozvetlen eldljarojanak,
felettesének jelentent,

g) az adatvédelmi oktatdson részt venni.

14. A személyi allomany tagja jogosult:

a)  kozvetleniil az adatvédelmi tisztviselohoz fordulni személyes vagy kozérdekli adat
kezelésével, tovabbitasaval kapcsolatos tajékoztatas érdekében,

b) indokolt esetben eldzetesen egyeztetni az adatvédelmi tisztviselovel a személyes
adatok kezelését, vagy a kozérdekli adatok nyilvanossagat érintd tigyekben,
tovabba tdjékoztatni a feladatkorében felmeriilt barmely adatvédelmi problémarol.

2. Adatvédelmi nyilvantartas

15. Az adatvédelmi tisztviseld a Robotzsaru rendszerben erre a célra Iétrehozott
iktatokonyvben adatvédelmi nyilvantartast vezet a szakteriileti vezetdk altal
rendelkezésére bocsatott, kitoltott adatvédelmi nyilvantartasi lapokkal. Az adatvédelmi
nyilvantartast évente, dokumentalt modon feliilvizsgalja, arrdl a szakteriileti vezetokkel
egyeztet. Az adatvédelmi nyilvantartasi lapokat az érintetti tdjékoztatokkal az intézet
honlapjan a sajtoreferens kozzéteszi.
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Az Utasitds 20. és 22. pont szerinti betekintési és adattovabbitasi nyilvantartast
szakteriiletenként az osztalyvezetd/alosztalyvezeto altal kijelolt beosztott vezeti. (Utasitas
2. és 3. melléklet)

A betekintési nyilvantartast a személyi allomanyi tagok esetén a személyi anyaggytijtobe,
a fogvatartottak esetén a nevelési, valamint az egészségligyi anyagaba kiilon kiilon kell
elhelyezni, betekintés esetén azt kitolteni.

Az adattovabbitasi nyilvantartds vezetésére koteles személyeket a szakteriileti vezetd
jeloli ki. A nyilvantartas vezetéséért felelos személyek a tablazatot kotelesek naprakészen
vezetni. A szakteriilet vezetdje altal kijelolt személy az év utols6 munkanapjan a
tablazatot és az abban rogzitett adatokat lezarja (datum megjeldlésével) a szaktertileti
vezetd jovahagyasaval. Minden év januar 1-jével egy 0j nyilvantartast koteles megnyitni
¢s megkezdeni az adott évre vonatkozo adattovabbitasi adatokat rogziteni.

Adatvédelmi incidens, illetve elutasitott kozérdekli adatigénylés eléforduldsa esetén az
adatvédelmi tisztviseld errdl nyilvantartas vezet.

3. Az adatkezelés megkezdése, adatokba valo betekintés és adattovabbitas

Az érintett személyi allomanyi tag, illetve a fogvatartott sajat adataiba barmikor
betekinthet, a személyes adatot tartalmazo iratr6l mésolatot kérhet. Az érintett adatair6l
torténd masolat kiaddsa soran — amennyiben jogszabaly koltségek viselésére kotelezi —
nyilatkozik a koltségek vallalasardl. Az ligyintézd a kérelemben rogziti a masolat
mennyiségét, a miiszaki és ellatasi osztaly annak téritési dijanak fedezetérdl nyilatkozik.

Az érintett altal nem megismerhetd adatok felismerhetetlenné tételérdl az iigyintézo
gondoskodik.

. Adattovabbitds esetén az ligyintézd koteles megvizsgalni a megkeresés tartalmi elemeit az

Info tv. 9. § (1)-(2) bekezdése alapjan. Az adattovabbitasi kérelem hidnyossaga esetén az
tigyintéz0 hianypotlasi felhivas elkiildésérdl gondoskodik.

Kozérdekti adatigénylés iranti megkeresés iigyintézése az adatvédelmi tisztviseld feladata
az Utasitas 66-74. pontban meghatarozottakra figyelemmel. A kozérdekli adatokat az
adatvédelmi tisztviseld kérésére a szakteriileti vezetdk haladéktalanul kotelesek
rendelkezésére bocsatani a hataridok betartdsa érdekében. Amennyiben az adatigénylés
jelentds terjedelme ardnytalan munkaterhet 16 az érintett szakteriiletre a megkeresést
kovetd napon a szakteriileti vezetd koteles tajékoztatni az adatvédelmi tisztvisel6t a
teljesitésre nyitva allé hataridé hosszabbitasa érdekében.

4. Kozérdekii adatok kozzététele

Az Info tv. 1. melléklete szerint kotelezoen kozzéteendd adatokat elektronikus uton a Zala
Véarmegyei Biintetés-végrehajtasi Intézet honlapjan a sajtoreferens teszi kozzé. A
kozzéteendd adatok rendelkezésre bocsatasa a szakteriileti vezetd feladata, az adatok
hitelességéért a szaktertileti vezetd felelds.
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5. Adatbiztonsagi intézkedések

Az adatkezelést végz6 és annak eldljardja koteles biztositani, hogy a szamitogépek az
adatkezelés idejére ugy keriiljenek elhelyezésre, hogy csak az adatkezelésre jogosultak
lathassak a képernyot.

Olyan kiilsé személyek szamara, akiket az adatok megismerésére nem hatalmaz fel
torvényi el6irds, a szamitastechnikai eszk6zokhoz vald hozzaférés csak abban az esetben
engedélyezhetd, ha a kezelt adatok megismerése kizarhato, vagy titoktartasi nyilatkozatot
tesznek, illetve szerzddésben kotelezettséget vallalnak az adatkezelés szabalyaink
megtartasara.

Az ligyintéz0 az éltala hasznalt jelszoval fér hozza a munkakére ellatdsahoz sziikséges
alkalmazédsokhoz. A jelszot masnak atadni tilos. Személyes adatot tartalmazo iratokat ugy
kell kezelni, hogy ahhoz illetéktelen személy ne férjen hozzd. A személyes adatokat
tartalmazo iratot Orizetleniil hagyni nem lehet, munkaiddn kiviil azok Orzésérdl lezart
szekrény hasznélataval kell gondoskodni.

6. Oktatas

Az intézet éallomanyaba ujonnan felvételre keriild személyekr6l a személyligyi és
titkarsagi alosztalyvezetd tajékoztatast ad az adatvédelmi tisztviselonek az adatvédelmi
oktatds megtartasa érdekében.

Az adatvédelmi tisztviseld évente a belsd vagy az éves oktatason felhivja a figyelmet az
adatvédelmi ¢és adatbiztonsagi eldirasok érvényesiilésére, noveli az adatvédelmi
tudatossagot €s boviti az adatvédelmi ismereteket.

I11.
Zaro rendelkezések

Az intézkedésben foglaltakat az intézet teljes személyi dllomanya koteles megismerni, a
benne foglaltakat betartani.

Jelen intézkedés a kiadas napjan Iép hatdlyba, ezzel egyidejlileg hatalyat veszti a
098/2019. intézetparancsnoki intézkedés.

Egyiid Jozsef bv. alezredes
intézetparancsnok
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