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………………………………..
I. számú objektum
………cím…………….

	Az őrök feladatai
	közös:
- az objektumba történő be - és kiléptetés szabályos, szakszerű és udvarias végrehajtása,
- az épületbe bevinni szándékozott csomagok és tárgyak ellenőrzése, szükség szerinti átvizsgálása,
- hivatali munkaidőn túl az objektumhoz tartozó irodarészek, kiegészítő épületek zártságának ellenőrzése. Kulcsdobozok kulcsok szakszerű kezelése és dokumentálása a hatályos intézeti norma alapján.
- az objektum területén fogva tartott személyek szökésének megakadályozása,
- objektum őrzése védelme,
1. számú objektum őr:
- ügyfélforgalom bonyolítása,
- a fő épület Balatoni útra nyíló főbejáratának aula felöli belső ajtaját munkanapokon 20.00-órától 05.00-óráig terjedő időszakban, pihenő és munkaszüneti napokon pedig folyamatosan történő lezárása,
- amennyiben járőr és/vagy 2. sz. objektumőr nem kerül vezénylésre, akkor éjszaka 20.00-órától – 05.00-óráig az őrparancsnok utasítására 2 alkalommal, munkaszüneti és ünnepnapon nappal 4 óránként a kijelölt járőrútvonalon az objektum belső udvarának ellenőrzése, amennyiben az aulában nincs olyan személy, akinek a felügyeletét biztosítani kell. 
- hivatali munkaidőn túl a menetlevelek indítása, zárása
2. számú objektumőr:
- a intézet műszaki kapuján keresztül bonyolódó gépjárműforgalom ellenőrzése
- hivatali munkaidőn túl, a gépjármű forgalom céljára kialakított műszaki kapu elektromos kapujának üzemeltetése.
- a járőrútvonalán végighaladva ellenőrzi az objektumhoz tartozó az udvarról nyíló műszaki épületrészek, kiegészítő épületek zártságát. Ellenőrzi az udvaron parkoló szolgálati járműveket ablakainak zártságát. Az udvaron parkoló szolgálati járműnek hatósági jelzése alapján egyezteti a járművek visszaérkeztetését az indítónaplóval.
Járőr: 
- a járőrútvonalán végighaladva feltartóztatja és visszatartja - az őrparancsnok megérkezéséig - a jogellenesen tartózkodó személyeket
- hivatali munkaidő után ellenőrzi az udvarról nyíló műszaki épületrészek, kiegészítő épületek zártságát. Ellenőrzi az udvaron parkoló szolgálati járműveket ablakainak zártságát. Az udvaron parkoló szolgálati járműnek hatósági jelzése alapján egyezteti a járművek visszaérkeztetését az indítónaplóval.


	Átadandó tárgyak, létesítmények leírása
	közös:- az átadás átvételi jegyzék alapján

	Járőrútvonal leírása
	közös: A főbejárati és az udvarra nyíló ajtók közötti részen, aula és az épület földszinti folyosóin,  az objektum udvarra nyíló ajtajától az objektum kerítése és az épületek belső vonala mentén 

	Az őrhely leírása
	Intézet I. számú objektumának, személyi főbejáratával szemben, az aulában lévő pultnál










A Főkapitányság objektumának a keleti oldalán elhelyezett műszaki kapu mellett lévő járműindító helyiség, illetve előtte.



A Főkapitányság kerítéssel és épületekkel határolt belső udvara.

	Járőr létszá-ma
	1 fő
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I.

A létesítmények általános jellemzése


1. …………………………………
	I. számú objektum
város, ……………. út ………... sz.

A ……………………… épülete ………………. a ………….. út és a ………… utca kereszteződésében, a belvároshoz közel, városias környezetben, sarki telken épült. A ………………. területén délről a ……………… út, keletről a ………….. utca, északról a ………….. utca, nyugatról pedig az …………. székház telke határolja.

A terület, kerítéssel körülhatárolt, a déli oldalon a főépület, észak-keleti oldalon az indító helyiség található az utcafronton. A telken egy nagy földszintes épületegyüttes a meghatározó, melyből kiemelkedik a 8 emeletes főépület és a főépület nyugati oldalán a ………………. utcai utcafronton található a ……………………. és a híradó központ egyszintes épületrésze.
Az udvarrészen garázsok, kiszolgáló építmények és kutya kennelek helyezkednek el.

A főépület déli irányában található a főbejárat, mely csak személybejáró. A telek ÉK-i sarkánál lévő épületben található az indító szolgálat, mely a gépjárművek ki- és belépését kontrollálja. A hátsó kapu elektromos rendszerű sorompóval és vaskapuval biztosított. Ez a bejáró nappal sorompóval, éjjel vaskapuval zárható.

Az objektum DNy-i sarkán elhelyezkedő (a                 út felőli parkolóra nyíló) kapu csak a teherforgalom céljára, ideiglenes jelleggel van nyitva, ekkor az indító szolgálat a főkaputól áttelepül.

A főbejárat, az aula, a gépjárműbejáró (fő-és ideiglenes) és a mellette húzódó kerítés, az ÉK-i nyitott garázssor az üzemanyagtöltő állomással, és a belső udvar kazánház felöli része kamerával biztosított, melynek végpontja a …-ba van bekötve.

Az objektumon belül a pénztár, a minősített adatokat tartalmazó tároló hely, a fegyverszoba, a fegyverműhely, és a szerverhelyiség elektronikus riasztó rendszerrel védett, valamint a ….támadásjelző került kiépítésre, mely végpontok a ….-ba jeleznek. Az … irodáinak tűzjelző berendezése is a ….-ba jelez.


II.

A létesítmények őrzés-technikai berendezései

2.	………………………… objektum vonatkozásában:
1. Az objektum fő- és gépjármű bejáratát és a belső udvar több pontját kamerás objektumvédelmi rendszer biztosítja,
1. Az objektumon belül az alábbi helyiségeket riasztóközpont és tartozékai védik, melyek a …-ban jeleznek:

3.	………………………… objektum vonatkozásában:

III.

Az őrség szervezeti felépítése, alá és fölérendeltsége

4.	A fegyveres biztonsági őrség állandó I. fokú őrség, melynek felépítése a ……………szervezet……………. vonatkozásában:

a) 1 fő őrségparancsnokból,
b) 1 fő őrségparancsnok-helyettesből,
c) 1 fő biztonságtechnikai előadóból,
d) .. fő őrparancsnokból,
e) … fő felvezetőből,
f) … fő fegyveres biztonsági őrből áll


5.	Az őrség munkáltatója:



6.	Az őr elöljárói:
a) ………………………….;
b) ………………………….;
c) ………………………….;
d) az őrségparancsnok;
e) az őrségparancsnok-helyettes.

Az őr szolgálati elöljárói az irányítása alá tartozó őr vonatkozásában:
1. a …………………………………………………………;
1. a …………………………………………………………;
1. a …………………………………………………………;
1. az őrségparancsnok;
1. az őrségparancsnok-helyettes;
1. a szolgálatban lévő őrparancsnok;
1. a szolgálatban lévő felvezető.

7.	A fegyveres biztonsági őrség hatósági és szakmai felügyeletét az……………………………………………………… látja el.

IV.

Az őrség szolgálati, váltási rendje

8.	A fegyveres biztonsági őr vezényléses szolgálati formában teljesíti feladatát. A váltások időpontjai a felállítási hely szerinti objektumban alkalmazott gyakorlathoz igazítható, melyet az őrutasítás szabályoz.

9.	Az őrök szolgálati idejük alatt az alábbi feladatokat látják el a felállítás helyük szerinti objektumban:
a) őrzésvédelem biztosítása;
b) az állampolgárok fogadása, tájékoztatása, a kulcsdobozok és azok nyilvántartásának kezelése;

10.	Az őrutasításban meghatározott munkaidő-rendszertől a fegyveres biztonsági őrség parancsnokának jóváhagyásával, a felállítási hely sajátosságainak megfelelően, különleges jogrend (veszélyhelyzet, szükségállapot, megelőző védelmi helyzet, váratlan támadás, rendkívüli állapot) kihirdetésekor, vagy a rendvédelmi szerv részére magasabb készenléti fokozat (megelőző készenlét, fokozott készenlét, teljes készenlét) elrendelésekor ideiglenesen el lehet térni.

11.	Szolgálatba vezénylés:

a)	Az őrök szolgálatának tervezéséért és szervezéséért az őrségparancsnok felelős, aki a szolgálattervezetet egy hónapra készíti, melyet minden hónap 25. napjáig megküld az őrzésvédelemmel érintett ………………………..részére.
b)	Az elkészült tervezetet az őrségparancsnok jóváhagyásra felterjeszti a ………………….. nek.
d)	A szolgálat tervezésekor ütemezni kell a szabadnapok, illetve az évi szabadságok kiadását. A tervezet elkészítésekor figyelembe kell venni az őrök éves szabadságtervezetét. A szolgálattervezetben egy hónapra előre kell tervezni a pihenőnapon, illetve szabadságon lévő őröket.
e)	Az őr napi munkaidejébe szolgálatonként be kell számítani:
· az őrszolgálatban töltött időt; 
· a munkaközi szünetet;
· az eligazítás és beszámoltatás idejét;
· az eligazítás helyéről a felállítás helyére, illetve az onnan a beszámoltatás helyére történő kivonulási és bevonulási időt;
· a szolgálatellátással összefüggésben a hatóság vagy a bíróság előtti megjelenés idejét, amennyiben az őrt tanúként idézték;
· a továbbképzésen, lövészeten töltött időt;
· a kísérő őri feladatot végrehajtó őr esetében külső kísérés végrehajtásakor az eligazítás és a kísérési feladat megkezdése, valamint a kísérési feladat befejezése, illetve a szolgálati helyre történő bevonulása közötti időt;
· az előírt formaruha fel- és levételének, valamint a fegyver, a kényszerítő eszközök és a szolgálati jelvény átvételének és leadásának időtartamát.

V.

Az őrség általános feladata

12.		Az őrség feladata a meghatározott felállítás helye szerinti objektum őrzésvédelmének biztosítása. Az őrzést úgy kell tervezni és szervezni, hogy az – figyelemmel az alkalmazott biztonságtechnikai eszközökre, az őrség szervezeti kereteire, létszámára, felszereltségére, valamint szolgálati munkaidőrendszerére – biztosítsa:
a) az elrendelő határozatban szereplő létesítmény őrzésvédelmét, illetve
b) az intézetbe érkezők fogadásával, tájékoztatásával,
c) a kulcsdobozok és azok nyilvántartásának kezelésével,
d) gépjárművek indításával kapcsolatos feladatok ellátását.




13.	Az őr felkészülése és váltása:
a) a váltás állománya a váltás előtt szolgálati helyére ápolt külsővel, szolgálatra alkalmas állapotban, kipihenten érkezzen be, majd vegye fel az évszaknak, napszaknak, megfelelően rendszeresített (előírt) tiszta formaruhát;
b) Jelentkezik az őrparancsnoknál és tőle átveszi a rendszeresített kényszerítő eszközeit, szolgálati jelvényét, szolgálati igazolványát a karbantartott fegyverét és a hozzá rendszeresített lőszereket, majd ellenőrzi azok hiánytalan meglétét, épségét, alkalmazhatóságát;
c) elöljárója utasítására és annak jelenlétében hajtsa végre az erre a célra kijelölt helyen a tárazást, majd töltést, és fegyverét helyezze a tartótokjába;
d) tájékozódjon a felállítási helyén történt eseményekről, szolgálati feladatokról és hajtsa végre a váltást. Az őr szolgálata a részére történő feladat meghatározásával – az eligazítást követően – a szolgálati hely átvételével kezdődik, és annak átadásával fejeződik be;
e) Az őröket a felállítási helyre – az eligazítást követően – az őrparancsnok útba indítja, vagy a felvezető felvezeti.

14.	Felszerelési helyétől távolabb eső felállítási hely váltása (amennyiben ilyenre sor kerül):
1. a felszerelést és tárazást követően, az objektumot csak váltás céljából hagyhatja el,
1. felállítási helyére szolgálati gépjárművel történő kiszállítására az őrparancsnok gondoskodik, vagy önállóan hajtja végre szolgálati gépjárművel.

15.	Az őr a szolgálat átvételét a felállítási helyen rendszeresített a ……………… iratkezelési szabályainak megfelelően előkészített eligazító-beszámoltató okmányban dokumentáltan rögzíti, majd a váltás tényét az eligazításon meghatározott módon jelenti az őrparancsnoknak. A váltás helyén a szolgálatot átadó őr tájékoztatja a szolgálatot átvevő őrt a szolgálata során történt eseményekről, tapasztalatairól, a kapott külön feladatokról, intézkedéseiről, valamint minden olyan tényről, adatról, amely a szolgálat ellátásához szükséges.

16.	Amennyiben a leváltandó őr a váltás időpontban nem tartózkodik az őrutasításban meghatározott helyén, a váltásra érkező őr azonnal jelentést tesz az őrparancsnoknak, majd ezt követően megkezdi a részére meghatározott feladatok végrehajtását. Amennyiben az őr az előírt időben nem kap váltást, ezt jelenti az őrparancsnoknak, majd a kapott utasításnak megfelelően jár el.

17.		A leváltott őr az őrparancsnok utasítására, annak jelenlétében az erre a célra kijelölt helyen fegyveréből a tárat vegye ki, hajtson végre ürítő fogást, fesztelenítse fegyverét és ürítse ki a lőszert a tárból, majd adja le ezeket.

18.		Az őr kizárólag az őrutasításban meghatározott feladatot láthat el, más feladatra nem vehető igénybe. A szolgálati feladatait a felállítási helyén lévő objektum belső területén, épületében, udvarán hajtja végre. Közterületen az őr szolgálati feladatot kizárólag az őrutasításban meghatározott objektumőrzési célból láthat el.

19.		Az őr őrzésvédelmi feladatainak ellátása során:
a) azonnal jelenti az őrparancsnoknak a szolgálata során tapasztalt hiányosságokat, rendellenességeket, a tett intézkedéseit, valamint a bekövetkezett rendkívüli eseményeket;
b) megakadályozza az őrzési feladattal érintett objektum ellen irányuló támadást, valamint a létesítmény belső rendjét veszélyeztető cselekményeket, illetve az illetéktelen behatolást az objektum területére.

20.	Az őr a munkaközi szünetet a részére meghatározott, ügyfelek által nem látogatható helyen töltheti el. A munkaközi szünet alatt étkezhet, ruházatán a megengedett könnyítéseket alkalmazhatja, felszerelését – a szolgálati lőfegyvere kivételével - leteheti. Szükség esetén köteles munkaközi szünetét megszakítani és a lehető leggyorsabban a feladatának a végrehajtását megkezdeni. Az őr munkaközi szünetének idejére az őr váltásáról – fegyveres biztonsági őr, vagy ……………. állomány igénybevételével – az őrparancsnok gondoskodik.

21.		Az őr felállítási helyét és mozgási körletét úgy kell meghatározni, hogy felállítási helye az őrzendő objektum védelmi szempontból kockázatot jelentő pontjánál legyen, mozgási körletéből a teljes objektumot, vagy annak meghatározott részét folyamatosan figyelemmel tudja kísérni.

22.		Az őrnek folyamatosan felállítási helyén kell tartózkodnia, azt a mozgási körletének ellenőrzése érdekében az őrutasításban meghatározott időre, illetve az elöljáró utasítására hagyhatja el.

23.	Az őr a szolgálatellátása során mobil rádiótelefon készüléket magáncélú használat céljából nem tarthat magánál. A tilalom alól az őrparancsnok – az érintett indokolt írásbeli kérelmére, írásban felmentést adhat, amelyet az eligazító-beszámoltató okmányban kell bejegyezni.

24.		Az őrnek tisztában kell lennie az általa őrzött objektum veszélyeztetettségének fokával, a bevezetett védelmi és biztonsági rendszabályokkal, a be- és kiléptetésnek, az objektumban dolgozók értesítésének és riasztásának rendjével. Képesnek kell lennie az objektum vagy az ott tartózkodók biztonsága ellen irányuló jogsértő cselekmények időben történő felismerésére, megakadályozására vagy a megakadályozáshoz szükséges elsődleges intézkedések haladéktalan megtételére.

25.	Az őr felszerelése:
0. formaruha,
0. szolgálati jelvény,
0. szolgálati igazolvány,
0. szolgálati lőfegyver (pisztoly) a hozzá tartozó 2 db tárral és tárkapacitásnak megfelelő lőszermennyiséggel,
0. gumibot,
0. könnygázszóró spray,
0. patentbilincs,
0. EDR rádió.

VI.

Az őrségparancsnok

26.		Az őrségparancsnoka elöljárója az alárendeltségébe tartozó fegyveres biztonsági őrök személyi állományának. 


27.	Az őrségparancsnok feladata:

a) [bookmark: para21]ismeri az őrség feladatát, az őrségutasításban, az őrhelytáblázatban, az őrzési és védelmi tervekben foglaltakat, a szabályzatok és utasítások előírásait;
b) szervezi, irányítja az őrség szolgálatát és ellenőrzi a végrehajtást;
c) megköveteli az őrség fegyelmét és az őrszolgálat előírás szerinti ellátását;
d) megszervezi az objektum védelmét az esetleges támadás elhárítására;
e) naprakész állapotban tartja az őrszolgálati okmányokat;
f) szervezi, irányítja és vezeti az őrség állományának kiképzését és továbbképzését;
g) ismeri és oktatja a fegyverek kezelését és az őrség fegyverhasználatára vonatkozó szabályokat;
h) legalább kéthetenként ellenőrzi az őrség részére kiadott fegyver és lőszer meglétét, állapotát, az ellenőrzés tényét, annak eredményét írásban rögzíti;
i) betegség, szabadság esetén hatáskörében módosítja a szolgálat vezénylését;
j) szükség esetén a készültségből járőröket küld ki az őrség megerősítésére;
k) ha az őr a fegyverét, vagy egyéb kényszerítő eszközt használt, azt haladéktalanul jelenti vezetőjének és az illetékes rendőri szervnek, az őrt leváltja és biztosítja a helyszínt;
l) elkészíti és naprakészen tartja az őrség riasztási és készültségbe helyezési, valamint minősített időszaki feladattervét;
m) az elfogott személyek ruházatát átvizsgálja (átvizsgáltatja), és jelenti az esetet vezetőjének;
n) támadás esetén intézkedik annak elhárítására, a terv alapján megszervezi az együttműködést;
o) robbanás, tűz, katasztrófa esetén intézkedik az életmentésre, elsősegélynyújtásra, az anyagi javak mentésére, a helyszín biztosítására;
p) gondoskodik az őrség tagjairól, a törvényes járandóságuk biztosításáról, jogos kérelmük, panaszuk elintézéséről, illetőleg azok előterjesztéséről;
q) rendszeresen jelent vezetőjének a szolgálat ellátásáról, az őrség helyzetéről, fegyelmi állapotáról;
r) állandó kapcsolatot tart az érintett bv. szervekkel.

28.    Az őrségparancsnok felelős az őrségre bízott javak őrzéséért, védelméért, az őrség állományának harckészültségéért, kiképzéséért, fegyelméért, az őrszolgálat szabályos ellátásáért, a híradó és jelzőeszközök üzemképességéért, az őrség elhelyezési körletének belső rendjéért, a fegyver és lőszer biztonságos tárolásáért, a rendőrségi felügyelet gyakorlásához szükséges feltételek biztosításáért.


VII.

A biztonságtechnikai előadó kötelmei

29.	……………………………………………………..

VIII.

Őrparancsnok

30.	Az őrparancsnok az őrségparancsnoknak van alárendelve, elöljárója a parancsnoksága alatt szolgálatba vezényelt állománynak. Felelős a rábízott javak őrzéséért, védelméért, az őrség szolgálatellátásáért, az őrszoba rendjéért, a híradó és jelzőeszközök üzemképességének megóvásáért, a berendezési tárgyak meglétéért, épségéért.

a) ismernie kell az őrség feladatát és az őrszolgálati okmányokban foglaltakat, az őrség beosztottjaitól követelje meg kötelességük maradéktalan teljesítését;
b) a váltás előtt igazítsa el az őröket, járőröket feladataik ellátására;
c) aláírás ellenében adja ki a szolgálatba lépő állomány részére a fegyvereket, lőszereket és a kényszerítő eszközöket, majd ellenőrizze a fegyverek szabályos töltését, ürítését;
d) a fegyverkiadás, illetve visszavétel után, a fegyverszobában lévő páncélszekrényeket és a fegyverszobát zárja be, majd a fegyverszoba riasztóját élesítse;
e) a soron következő váltást idejében indítsa útba, vagy vezesse fel;
f) ha az őrhelyen esemény történt, az őr hívására menjen az őrhelyre, tájékozódjék, tegyen intézkedéseket, majd az eseményt jegyezze be a naplóba;
g) ismerje a technikai (híradó, jelző, világító) eszközök alkalmazásának szabályait, üzemzavar esetén intézkedjék annak megszüntetésére;
h) a létesítmény területén vagy körzetében feltartóztatott, elfogott személyt kísértesse az őrszobára, ruházatát vizsgálja-, vagy vizsgáltassa át, jelentse az esetet elöljárójának, valamint az őrség parancsnokának;
i) ha az őrség tagja a feladatát nem a szabályzat szerint látja el, váltassa le, fegyverét vegye el, az esetet jelentse az elöljárójának, majd intézkedjék az őr pótlásáról;
j) ha az őrség elhelyezési körletében vagy az objektum területén tűz üt ki, elemi csapás keletkezik, az őrségutasítás szerint járjon el, tegye meg az adott helyzetben a hatáskörében megtehető intézkedéseket a tűz eloltására, illetőleg az elemi csapás következményeinek elhárítására, majd jelentse az eseményt az elöljárójának;
k) ha a létesítményt támadás éri, az őrségutasítás szerint intézkedjék;
l) szolgálati ideje alatt a felállított őröket és járőröket telefonon többször, személyesen legalább 4 óránként egy-egy alkalommal ellenőrizze, vagy a felvezetővel ellenőriztesse.

[bookmark: para24]31. Az őrparancsnok csak az elöljárókat, valamint az általuk nyílt paranccsal ellenőrzésre feljogosított személyeket engedheti be az őrség elhelyezési körletébe. A nyílt parancsot és a személyazonosságot igazoló okmányt minden esetben kérje felmutatni.

[bookmark: para25]32. Az őrparancsnoknak tilos: 
a) az őrség elhelyezési körletét nem szolgálati célból elhagyni;
b) az őrség tagját elengedni az őrségparancsnok engedélye nélkül;
c) illetéktelen személyeket az őrszobára beengedni.
33. Az őrparancsnok feladatköréből adódóan:
a) Az őr részére minden szolgálatba lépés előtt eligazítást tart, amelynek során minden információt, adatot meg kell adnia, mely a biztonságos szolgálat ellátásához elengedhetetlenül fontos. Az eligazítás végrehajtását az őr által tett intézkedéseket, szolgálati tapasztalatait külön hivatalos okmányban (eligazító füzetben) vagy elektronikus formában dokumentálja úgy, hogy az visszakereshető, értékelhető, az elemző-értékelő munka során felhasználható legyen.
b) Az eligazítás során meg kell győződnie arról, hogy valamennyi, eligazításra kötelezett őr megjelent; ellenőriznie kell a ruházatukat, fegyverzetüket, felszerelésüket, szolgálati okmányaikat, szolgálatra való alkalmasságukat. Hiányos felszereléssel, ápolatlan, nem megfelelő vagy a biztonságos szolgálatellátást veszélyeztető állapotban és ruházatban megjelenő őr, szolgálatot nem láthat el.
Amennyiben az őr nem alkalmas a szolgálati feladatainak ellátására, intézkedik leváltásáról, fegyverét elveszi, jelenti az elöljárójának és intézkedik pótlásáról.
c) Ha valaki az őrség állományából szolgálatban megbetegszik, a szolgálatból leváltatja, intézkedik orvosi ellátására és pótlására.
d) Ismeri az őrség feladatát és az őrszolgálati okmányokban foglaltakat, az őrség beosztottaitól megköveteli kötelességük maradéktalan teljesítését.
e) Ha az őr – szolgálatban – a fegyverét használta, azt haladéktalanul jelenti elöljárójának, az őrt leváltja és biztosíttatja a helyszínt.
f) Az őr munkaközi szünetében, a felállított őrhelyén a váltásáról – szükség esetén a hivatásos állomány igénybevételével – köteles gondoskodni.
g) A szolgálatból bevonuló őrt, a bevonulását követően szóban beszámoltatja. A beszámoltatás végrehajtását az őr által tett intézkedéseket, szolgálati tapasztalatait külön hivatalos okmányban (beszámoltató füzetben) vagy elektronikus formában dokumentálja úgy, hogy az visszakereshető, értékelhető, az elemző-értékelő munka során felhasználható legyen.
h) Ismeri a technikai (híradó, jelző, világító) eszközök alkalmazásának szabályait, üzemzavar esetén intézkedik annak megszüntetésére.

IX.

A felvezető, járőrparancsnok kötelmei

34. A felvezető az őrparancsnoknak van közvetlen alárendelve, feladatát az őrparancsnok határozza meg. A felvezető elöljárója a parancsnoksága alatt szolgálatba vezényelt állománynak. Felelős az alárendelt őrök felvezetéséért és időben történő leváltásukért, az őrhelyek szabályos átadás-átvételéért.

a) őrségváltáskor a régi felvezetőtől vegye át az őrizendő szolgálati helyeket;
b) ismerje az őrhelyek elhelyezését, őrzésvédelmi viszonyait (figyelés, kilövés stb.) és minden őrhelyre vonatkozóan a felállított őr kötelmeit;
c) mielőtt az őröket az őrhelyekre felvezetné, ellenőrizze, hogy ismerik-e feladataikat és az összeköttetés módját;
d) felvezetés előtt ellenőrizze az őrök felszerelését;
e) a fegyverek töltésekor ellenőrizze, hogy a fegyverek úgy legyenek megtöltve (cső alá), hogy a töltényűrbe töltény ne kerüljön, és a zár fesztelenítve legyen;
f) idejében vezesse fel a váltást, ellenőrizze az őrhely átadás-átvételét, a technikai eszközök használhatóságát;
g) minden váltás után jelentse az őrparancsnoknak a váltás megtörténtét, az őrhelyek állapotát, az észlelt hiányosságokat és a megszüntetésre tett intézkedéseket;
h) az őrparancsnok utasítására ellenőrizze az őrök szolgálatellátását;
i) mint készültségi ügyeletes szükség esetén váltsa le - pihenőjük idejére -, helyettesítse az őröket.

X.

Az őrök, járőrök általános és különleges kötelmei

35.	Az őr szolgálati lőfegyverrel és meghatározott kényszerítő eszközökkel őrzési feladatot ellátó személy. Az őr a ………………………. Mt. hatálya alá tartozó munkavállalója.

36.	Az őr a meghatározott felállítási helye szerint illetékes objektum őrzésvédelmét, zavartalan működésének biztosítását végzi.

37. 		A felállítási helyek általános őrzésvédelme során őrzi az adott objektum kerítése által határolt területet a rajta található épületekkel és berendezési tárgyakkal együtt. Ellenőrzi az objektum területére irányuló személy- és gépjármű forgalmat. Megakadályozza az objektum területén jogellenes cselekmények bekövetkezését.
Szolgálata alatti tevékenységét az őrutasítás tartalmazza.

XI.

Az őrzés kedvezőtlen időjárás esetén való megerősítésére vonatkozó utasítások
(Külön utasítás esetén kell alkalmazni)

38.		A fegyveres biztonsági őr rossz látási viszonyok között a fegyveres biztonsági őrség Működési és Szolgálati Szabályzatáról szóló 27/1998. (VI. 10.) BM rendelet 28. § (2)-(3) bekezdése szerint járjon el.

XII.

Az őrség magatartása rendkívüli esemény esetén

39.	A biztonságot sértő vagy veszélyeztető személyek észlelése, magasabb védelmi fokozatba helyezés, vészhelyzet vagy katasztrófahelyzet, elemi csapás, támadás, és az éjszaka vagy kedvezőtlen időjárás esetén szükséges intézkedéseket az őrutasítás szabályozza.

Amennyiben az őrség tagjának intézkedésével érintett személy ellenszegül, az őr felszólítja a tevékenysége abbahagyására és igazoltatja. Az intézkedésnek ellenszegülő személlyel szemben az őr a számára rendszeresített kényszerítő eszközt az ellenszegülés mértékével arányosan, a fokozatosság elvének betartásával az ellenszegülés megtöréséig alkalmazhatja.

40.		Az őr az intézkedéseit, valamint a kényszerítő eszközök alkalmazását haladéktalanul jelenti az őrparancsnoknak, aki gondoskodik az őr váltásáról a jelentésének elkészítése idejére.

41.		Az őr a fegyveres biztonsági őrségekről, a természetvédelmi és mezei őrszolgálatokról szóló 1997. évi CLIX. törvény 10. §-ában meghatározott intézkedés után szóban és távbeszélőn köteles jelentést tenni az őrparancsnoknak, aki ezt haladéktalanul jelenti az őrségparancsnoknak.
Az őr a szóbeli jelentés megtétele után jelentését köteles írásban is elkészíteni.

42.		Az intézkedés jog és szakszerűségének, arányosságának, valamint a fokozatosság elvének betartására irányuló kivizsgálást az őrparancsnok haladéktalanul köteles végrehajtani, amit az őr által készített jelentéssel együtt – szolgálati úton – 5 napon belül fel kell terjeszteni a ……………………………………… vezetőjének.

43.	Az őr által elkövetett fegyelem- vagy jogsértés jelentésére a büntetés-végrehajtási szervezet ügyeleti tevékenységéről és a jelentések rendjéről szóló 4/2018. (XII.7.) BVOP utasítás rendelkezéseit kell megfelelően alkalmazni. 


XIII.

Az őrség magatartása elemi csapás esetén

44.	Robbanás, tűz, elemi csapás esetén az őrparancsnok intézkedik az életmentésre, elsősegély-nyújtásra, a közveszély elhárítására, az anyagi javak mentésére, a helyszín biztosítására. Szükség esetén intézkedik az őrség megerősítéséről.

45.	Meg kell akadályozni a pánikkeltést, a rendbontást. Az objektum kiürítésének elrendelése esetén elő kell segíteni annak gyors és zavartalan végrehajtását az oda való visszatérés megakadályozását. Segíteni, és biztosítani kell a mentésben résztvevők munkáját.

46.	Tűz esetén a tűzoltók megérkezéséig a rendelkezésre álló eszközökkel meg kell kezdeni annak oltását, megakadályozni továbbterjedését.

47.	A közvetlen veszély elhárítását követően biztosítani kell a helyszínt.

XIV.

A kényszerítő eszközök alkalmazásának és a lőfegyverhasználat rendje

48. A fegyveres biztonsági őrségről, a természetvédelmi és a mezei őrszolgálatról szóló 1997. évi CLIX. törvény 10. § (1)-(2) bekezdése alapján a fegyveres biztonsági őr szolgálatának jogszerű teljesítése során jogosult és köteles:
a) a biztonságot sértő vagy veszélyeztető személyt tevékenysége abbahagyására felszólítani és igazoltatni;
b) az intézkedésének tettlegesen ellenszegülő, valamint bűncselekmény vagy tulajdon elleni szabálysértés elkövetésén tetten ért személyt a rendőrség megérkezéséig visszatartani;
c) az a)-b) pont szerint igazoltatott, visszatartott vagy előállított személytől a bűncselekményből származó vagy annak elkövetéséhez használt dolgot, illetve támadásra alkalmas eszközt elvenni, ennek érdekében ruházatát, csomagját átvizsgálni.
49. A ruházat átvizsgálását - halaszthatatlan eset kivételével - az intézkedés alá vonttal azonos nemű személy végezheti. Az intézkedés nem történhet szeméremsértő módon.
50. A büntetés-végrehajtási szervezetnél működő fegyveres biztonsági őrség tagja fegyveres biztonsági őrségről, a természetvédelmi és a mezei őrszolgálatról szóló 1997. évi CLIX. törvény 10. § (1a) bekezdésének megfelelően a tetten ért személyt a rendőrség vagy a büntetés-végrehajtási szervezet hivatásos állományú tagjának megérkezéséig jogosult és köteles visszatartani.
51. A fegyveres biztonsági őr a biztonságot veszélyeztető tevékenység megszakítása érdekében, az azt elkövető személlyel szemben az arányosság követelményének betartásával:

a) [bookmark: pr154]testi erővel cselekvésre vagy cselekvés abbahagyására kényszerítést, illetve pórázon vagy anélkül, szájkosárral ellátott szolgálati kutyát,
b) [bookmark: pr155]a visszatartott személy szökésének, illetve személyőrzési vagy kísérési feladat végrehajtása során a személyes szabadságában korlátozott személy szökésének, önkárosításának megakadályozására bilincset 
c) [bookmark: pr156]a támadás megakadályozására vagy az ellenszegülés megtörésére vegyi-, vagy elektromos sokkoló eszközt, gumibotot,
d) [bookmark: pr157][bookmark: pr158]az állam működése vagy a lakosság ellátása szempontjából kiemelkedően fontos tevékenység, létesítmény, szállítmány ellen fegyveresen vagy felfegyverkezve intézett támadás elhárítására lőfegyvert alkalmazhat, illetve használhat.

52.	A kényszerítő eszköz alkalmazása esetén kerülni kell a sérülés okozását, az emberi élet kioltását. Az intézkedés során megsérült személy részére – amint ez lehetséges – segítséget kell nyújtani. Szükség esetén a fegyveres biztonsági őr köteles gondoskodni arról, hogy a sérültet orvos elláthassa.
Amennyiben sérülés történt, abban az esetben ezt köteles jelenteni az őrparancsnoknak, aki köteles gondoskodni arról, hogy a sérültet orvos elláthassa.

[bookmark: pr161]53.	A kényszerítő eszköz alkalmazására az érintettet – ha az eset körülményei lehetővé teszik – előzetesen figyelmeztetni kell.

54.	Ha az engedélyezett kényszerítő eszköz nem áll rendelkezésre, vagy a használatára nincs lehetőség, a fegyveres biztonsági őr a bilincs, a gumibot helyett más eszközt is igénybe vehet, ha a helyettesített eszköz alkalmazásának törvényi feltételei fennállnak és az eszközzel elérni kívánt törvényes cél megvalósítására alkalmas.

55.	A lőfegyverhasználatot a következő sorrendben meg kell előznie:
1. felhívásnak, hogy a felhívott a biztonsági őr felszólításának engedelmeskedjék;
1. más kényszerítő eszköz alkalmazásának;
1. figyelmeztetésnek, hogy lőfegyverhasználat következik;
1. figyelmeztető lövésnek.

56.	Lőfegyverhasználat esetén az őrparancsnok köteles a helyszín biztosításáról gondoskodni. A lőfegyverhasználat vizsgálata során a lőfegyvert használó őr és az erre utasítást adó elöljáró jelentést ír. A lőfegyverhasználatnak nem minősülő lövést az őr azonnal szóban jelenti elöljárójának, majd írásos jelentést készít.

57.	A fegyveres biztonsági őrt a fokozott büntetőjogi védelem, valamint a fegyveres biztonsági őrségről, a természetvédelmi és a mezei őrszolgálatról szóló 1997. évi CLIX. törvény szerinti intézkedési, kényszerítőeszköz-használati jogosultság kizárólag az őrségutasításban szereplő feladatok ellátása során illeti meg.

58.	Személy visszatartásának csak az intézkedésének tettlegesen ellenszegülő, valamint a rendőrség megérkezéséig a bűncselekmény vagy tulajdon elleni szabálysértés elkövetésén tetten ért személy esetén van helye. 

59.	Ügyelni kell arra, hogy az őr által visszatartott személy magában, vagy másban kárt ne tegyen, az esetleges szökési kísérletet meg kell akadályozni.

60.	A személyes szabadságot korlátozó intézkedésről az intézkedő őr köteles jelentést készíteni. (A jelentés tartalmának meg kell egyeznie a hivatásos állományúak által teljesítendő jelentés tartalmi követelményével.)

61.	Az intézkedő fegyveres biztonsági őr az általa visszatartott személy őrzése, kísérése során tartsa be a fogva tartottak belső kísérésére intézkedésben meghatározottakat. 

XV.

Az őrségparancsnok, az őrparancsnokok és az őrök feladata megerősített szolgálat elrendelésekor

62.		Az őrség állománya az állandó jellegű szolgálattól függetlenül – a bv. szerv kezdeményezésre, illetőleg engedéllyel, utasításra – köteles megerősített szolgálatba lépni, amelynek jogszabályban meghatározott fokozatai:
a) megelőző készenlét;
b) fokozott készenlét;
c) teljes készenlét.
[bookmark: pr364]
63.	Megerősített szolgálat rendelhető el a szolgálati helyen:
a) [bookmark: pr365][bookmark: pr366]ha az objektumon belül az őrzés biztonságát veszélyeztető esemény (rendkívüli esemény) történt, vagy annak bekövetkezésétől kell tartani;
b) elemi csapás, üzemi baleset esetén a biztosítási feladatok ellátására;
c) [bookmark: pr367]a közbiztonsági helyzetből adódó reagálásra;
d) [bookmark: pr368]az Alaptörvény 48-54. cikkében szabályozott különleges jogrend bevezetésekor.
[bookmark: pr369]
64.	Megerősített szolgálatot rendelhet el:
a) [bookmark: pr370]az országos parancsnok és helyettesei, az országos rendőrfőkapitány és helyettesei országosan vagy valamely régióban;
b) [bookmark: pr371]az őrség felügyeletét ellátó renbv. szerv vezetője;;
c) [bookmark: pr372]rendkívüli esetben (biztosítási feladat, elemi csapás stb.), valamint az őrzésbiztonság ellenőrzése céljából a munkáltató vezető a felügyeletet ellátó rendőrfőkapitány kezdeményezésére, illetve tájékoztatása mellett.

65.	Az őrségparancsnok, illetve az őrparancsnok feladata a megerősített szolgálat elrendelésekor a meghatározottakon túlmenően:
1. távbeszélőn történő elrendelés esetén minden esetben visszahívással meg kell győződnie az elrendelés jogosságáról;
1. a magasabb harckészültség elrendelésére vonatkozó parancs vétele után megkezdi a személyi állomány berendelését;
1. a beérkezett őrök részére az eligazítást megtartja.

66.	Az őr általános feladatai megerősített szolgálat esetén
a)	fokozott figyelmet kell fordítania a biztonsági rendszabályok betartására;
b)	figyelemmel kell kísérnie az őrzött terület, szállítmány körzetében a rendkívüli eseményeket, amelyekről az elöljárónak azonnal jelentést kell tennie, szükség szerint segítséget kell kérnie.
67.	Az őrség állományának kötelessége a kiértesítési jegyzékben szereplő értesítési adatokban beállt változást haladéktalanul (szolgálatba lépéskor) jelenteni.




XVI.

Az összeköttetés eszközei és módjai

68.	Az őrök, az őrparancsnokok, valamint az őrségparancsnok közötti összeköttetés az őrhelyről híreszközön, vagy telefonon keresztül történik (amely csak szolgálati célra vehet igénybe) felállítási helyének elhagyásakor pedig a rendszeresített (külön csatornára beprogramozott) híreszközön (EDR rádió) keresztül (az őrutasításban őrhelyekre lebontva) zajlik.

XVII.

Különböző riadók jelzései

69.	A fegyveres biztonsági őrség részére riadó jelzéssel történő elrendelésére technikai háttér hiányában nincs lehetőség.

XVIII.

A jelszám használatának rendje

70.	A fegyveres biztonsági őrség szervezeti keretei nem teszik szükségessé a jelszám használatának alkalmazását.

XIX.

A létesítmény (raktárak, helyiségek, stb.) zárásának, nyitásának rendje

71.	Az őrzött objektum felállítási helyén hatályos belső szabályzatban rögzítetteknek megfelelően kerülnek alkalmazásra.

XX.

A tartalék lőszerkészlet tárolásának és kiadásának rendje

72.	A fegyveres biztonsági őrsége felszereléséhez nem került rendszeresítésre tartalék lőszerkészlet.

73.	A szolgálati fegyverek kiadása és visszavétele vonatkozásában a szolgálati lőfegyverek, lőszerek, robbanóanyagok és pirotechnikai eszközök tárolásának és biztonsági követelményeinek meghatározásáról, a lőfegyverek, lőszerek és fegyverzeti tartozékok kezelésének, nyilvántartásának, őrzésének és ellenőrzésének szabályozásáról szóló ORFK utasítás előírásai szerint kell eljárni.

XXI.

Az őrség ellenőrzésére jogosultak beosztás szerinti felsorolása

74.	Az őrség, illetve az őr ellenőrzésére jogosultak – hatáskörüknek és illetékességüknek megfelelően – a 6. pontban meghatározott elöljárók. Ezen túl ellenőrzésre az ORFK rendészeti főigazgatója által kiadott nyílt paranccsal, megbízólevéllel rendelkező személy jogosult.

75.	Az őrséget az őrségparancsnok havonta, váltásonként és napszakonként egy-egy alkalommal, míg az őrparancsnok minden szolgálatban legalább 1 alkalommal köteles ellenőrizni.

76.	Az őr köteles meggyőződni arról, hogy az ellenőrzést az arra jogosult személy végzi-e. Az őr ellenőrzés során az ellenőrzésre jogosultnál köteles jelentkezni, majd jelentést tenni a feladatáról, szolgálat közbeni tapasztalatairól, intézkedéseiről; válaszolni a feltett kérdésekre, bemutatni a szolgálati okmányait.

77.	Amennyiben az őrt arra nem jogosult személy kívánja ellenőrizni, úgy a szolgálatra vonatkozó jelentést, válaszadást, az udvariassági szabályok megtartásával megtagadja, erről soron kívül jelentést tesz az őrparancsnoknak.

78.	A fegyveres biztonsági őr felállítási helye szerint ellenőrzésre jogosultak jogköre az őrség szolgálat ellátásának ellenőrzésére:
1. napi szolgálat létszámának megléte;
1. a szolgálat ellátásának előírások szerinti végrehajtása;
1. biztonságtechnikai eszközök megléte, működőképessége;
1. szolgálati okmányok megléte, folyamatos, pontos vezetése;
1. az őr öltözetének, felszerelésének, fegyverzetének meglétéről, szabályosságára;
1. az őr részére előírt magatartási szabályok betartására;
1. feladatának ismeretére, teljesítésére;
1. intézkedéseinek jogszerűségére és szakszerűségére terjedjen ki.

79.     Az ellenőrzésre jogosult az ellenőrzési tapasztalatait írásban az őrség számára kiadásra került ellenőrzési naplóban rögzíti. Az ellenőrzés tényét (az ellenőrzési naplólap sorszámának feltüntetésével) az őrség szolgálati naplójában az őrparancsnok jegyzi fel. Az őrparancsnok a saját ellenőrzésének a tapasztalatait az őrség szolgálati naplójában rögzíti.


XXII.

Az őrség szolgálati okmányai

80.	Az őrök szolgálatteljesítésére vonatkozó szolgálati okmányokat a hatályos jogszabályok és belső normák szerint kell kezelni. Az őrség szolgálati okmányait a bv. szerv részére rendszeresített szolgálati dokumentumoktól külön kell vezetni.
	
81.	Szolgálati okmányok:
a) létesítmény nyilvántartó lap;
b) őrhely-, járőrútvonal-táblázat és az őrhelyvázlat;
c) őrségutasítás;
d) őrutasítás;
e) védelmi vázlat;
f) riadóterv;
g) szolgálati előjegyzés;
h) eligazító-, és beszámoltató szolgálati okmány;
i) esemény napló;
j) ellenőrzési napló;
k) gépjármű indítónapló.

82.	Az őrség szolgálati okmányait a bv. szerv részére rendszeresített szolgálati dokumentumoktól külön kell vezetni azzal, hogy a 81. pont h) - k) pontjaiban felsorolt szolgálati okmányokat használatba vétel előtt a …………………. Iratkezelési Szabályzatában meghatározottak szerint kell hitelesíteni és nyilvántartásba venni.


XXIII.

Záró rendelkezés

83.	Az őrök szolgálati munkaidőrendszerére a jogviszonyukra irányadó törvényben meghatározottakat kell alkalmazni. Az alkalmazott szolgálati munkaidőrendszert a felállítási hely szerint illetékes ………. szerv vezetője – az őrségparancsnokkal egyetértésben – határozza meg.


……………………, 201   .                            .                     ..




…………………..
osztályvezető
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