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ŐRUTASÍTÁS

a ………………………………………… szolgálatot teljesítő
objektumőr részére






	I. 

	Az őrzendő objektum megnevezése, helye.

	
Megnevezése: 
	


	
Címe:
	




	II.
Az őrszolgálat formája, hívóneve



	Formája:
	Őrszolgálat

	Hívónév:
	



	
III. 

	Az őr felállítási helye, mozgási körlete és feladata, magatartási rendszabályok



	III/1. Felállítási helye:
	


	III/2. Mozgási körlete:
	


	III/3. Általános feladatai:

	a) szolgálati feladatai ellátása során a büntetés-végrehajtási szervezet mindenkor hatályos Alaki és Öltözködési Szabályzatában foglaltakat köteles maradéktalanul betartani, 
b) a hatályos balesetvédelmi, biztonsági, munkavédelmi, környezetvédelmi rendszabályokat, az ügykezelési, az adat- és minősített adatvédelmi előírásokat, továbbá az intézet/intézmény ügyrendi feladatait érintő belső normákban előírt rendelkezéseket megismeri és alkalmazza a munkaköri feladatai ellátása során,
c) folyamatosan fejleszti szakmai és általános ismereteit, jártasságait, készségeit és képességeit, munkáját szakszerűen és színvonalasan látja el, felelősséget vállal a tevékenységéért, döntéseiért, valamint a minőségi munkavégzés követelményrendszerének betartásáért,
d) munkaidejét hatékonyan, eredményességre törekvően, a minőségi és a mennyiségi elvárásoknak eleget tevő aktív munkavégzéssel tölti ki, a tisztesség, a pontosság, 
a határidők betartásával,
e) folyamatos belső és külső együttműködésre kötelezett, a munkakörével, feladataival összefüggésben észrevételekkel, javaslatokkal élhet szolgálati elöljárója felé,
f) a szakmai feladatok végrehajtása során a szakmai problémák közös megoldására, a konfliktusok elkerülésére, valamint a szükséges segítségnyújtás megadására törekedjen,
g) írásbeli anyagait önállóan készíti el, feladatait munkaköri leírása és az elöljáró egyedi utasításai alapján végzi,
h) ismerje a szakmai tevékenységét érintő jogszabályokat, valamint a szerv belső normáit, folyamatosan törekedjen a korszerű szakmai ismeretek elsajátítására, megőrzésére és gyarapítására, feladatellátása során ezek felhasználásával, legjobb tudása szerint eljárva,
i) biztosítsa az eredményes munkavégzéshez szükséges információkat munkatársai és szakmai feladat-végrehajtásban közreműködő egyéb érdekeltek számára a megfelelő időben és módon, illetve a szükséges mértékig,
j) közvetlen vezetőjének utasítása alapján a munkaköri leírásban meghatározott feladatokon túl köteles végrehajtani a külön nem nevesített, de szakmai tevékenységi körébe tartozó, a feladatköréhez kapcsolódó mindazon eseti jellegű feladatokat, amelyek ellátására elméleti felkészültsége, szakmai ismeretei, valamint tapasztalatai alkalmassá teszik. Ez beosztására, képzettségére, korára, egészégi állapotára vagy egyéb körülményre tekintettel rá nézve aránytalan sérelemmel nem járhat,
k) teljesíti a jogszabályokban, a közjogi szervezetszabályozó eszközökben előírt kötelezettségeit.
l) betartja és betartatja a felállítási helye szerinti objektum ki- és beléptetés szabályaira vonatkozó előírásokat, dokumentálására vonatkozó utasításokat,
m) gondoskodik a rábízott kulcsdobozok kiadásáról, visszavételéről, és pontos dokumentáltságáról,
n) ellenőrzi ügyfélfogadás alatt és után az ügyfelek részére megnyitott helyiségeket,
o) ellenőrzi az objektum helyiségeinek, épületeinek, építményeinek, személy- és járműforgalmat bonyolító kapuinak előírásszerű használatát, munkaidőn túli lezárását,
p) részt vesz a továbbképzéseken, munkaértekezleteken,
q) fejleszti elméleti ismereteit, fizikai állóképességét, lőkészségét,
r) évente részt vesz a munka- és tűzvédelmi oktatásokon, azok előírásait betartja,
s) ellátja a szolgálatellátás során meghatározott a munkaköri leírásban nem szereplő, de a szolgálattal összefüggő, az őrutasításban, vagy szolgálati utasításban meghatározott feladatokat.



	III/4. Magatartási 
rendszabályok:

	
	Az őrhelyen tilos minden olyan tevékenység, ami veszélyezteti a feladat biztonságos végrehajtását, illetve az őrhelyen szolgálatot ellátó biztonsági felügyelő figyelmét a szolgálati feladata ellátásától elvonja, így különösen:

a) az őrhelyet engedély nélkül elhagyni,
b) a lőfegyvert, felszerelést illetéktelen személynek átadni, szabályellenesen hordani, őrizetlenül hagyni, rendeltetésellenesen kezelni,
c) tiltott tárgy átadás-átvételét megengedni, tiltott kapcsolatot engedélyezni,
d) aludni, bódult állapotot előidéző szert fogyasztani,
e) szórakoztató elektronikai-, nem szolgálati célú hírközlő-, kommunikációs- és egyéb technikai eszközt – mobiltelefon kivételével – a szolgálati helyen használni, 
f) olvasni,
g) szolgálatteljesítés során az elítéltekkel magánbeszélgetést folytatni.


	IV. 

	Az objektum biztonságára vonatkozó előírások



	IV/1. 
Főbejárati őrhely általános szabályai:
	

	
	a) a bejárati kapu őrzése és védelme, a szolgálatteljesítési hely fegyveres biztosítása,
b) a bv. szerv tulajdonának védelme,
c) a be-, és kiléptetések végrehajtása, arról nyilvántartás vezetése, a belépési engedélyek kiállítása, ajtók működtetésére alkalmas belépő kártyák, kulcsok, illetve kitűzők és személyi riasztók kiadása-visszavétele,
d) a kapu közelében csoportosulás, vagy más rendellenesség észlelése esetén jelentéstétel a szolgálatban lévő biztonsági tiszt felé,
e) a személybejárati kapun illetéktelen személy bejutásának, fogvatartott szökésének, valamint a bv. szerv biztonságára veszélyes eszközök, anyagok bevitelének, illetve a bv. szerv tulajdonát képező tárgyak jogtalan kivitelének megakadályozása,
f) a belépő személy beléptetés megkezdése előtti tájékoztatása a beléptetési eljárás menetéről, a jogairól és kötelezettségeiről,
g) érvényt szerezni a tiltó rendelkezéseknek, illetve alkalmazni a be- és kiléptetésre vonatkozó helyi rendelkezéseket,
h) a be- és kilépő személyazonosságának, a belépés indokának, valamint a be- és kilépésre jogosító 
i) iratok ellenőrzése,
j) a be- és kilépők táskáinak, csomagjainak, ruházatának ellenőrzése, átvizsgálása, szükség esetén alkoholos befolyásoltságának ellenőrzése a vonatkozó rendelkezések szerint,
k) a be- és kilépők ellenőrzésére szolgáló, rendszeresített berendezések, technikai eszközök alkalmazása,
l) a fogvatartottakhoz érkező látogatók belépési jogosultságának, személyazonosságának ellenőrzése,
m) a bv. szerv területén ideiglenes jelleggel dolgozó, nem a büntetés-végrehajtás alkalmazásában lévő személy(ek) be- és kiléptetése a bv. szerv vezetője által jóváhagyott engedély alapján,
n) a beléptetés érdekében intézkedés az ügyintéző személy megkereséséről,
o) megegyezik a személybejárati biztonsági felügyelő feladataival (a gépjármű-kapura értelemszerűen alkalmazva) 
p) a gépjárművek be- és kiléptetésének végrehajtása,
q)  anyagszállításkor az okmányok vizsgálata, tárolása, a jogtalan szállítás megakadályozása, illetve ennek haladéktalan jelentése a szolgálatban lévő biztonsági tisztnek
r) a be- és kihajtó jármű átvizsgálása, a vezetőfülke, az alváz-, valamint a jármű minden elrejtőzésre vagy anyagszállításra alkalmas egyéb részeinek ellenőrzése,
s)  a járműforgalmat zavaró személyről, járműről vagy egyéb körülményről azonnali jelentéstétel a szolgálatban lévő biztonsági tisztnek.


IV/2. 
Az objektumőr 
feladatainak ellátása 
során:

	a) a hatályos normákban, valamint az őr szolgálati utasításban meghatározottak alapján lássa el feladatát,

	b) szükséges megelőző intézkedések érdekében az őr azonnal jelentse a biztonsági tisztnek a szolgálata során tapasztalt hiányosságokat, rendellenességeket; intézkedéseit, valamint a rendkívüli eseményeket,  

	c) határozottan lépjen fel és akadályozza meg az őrzési feladattal érintett objektum ellen irányuló támadást, valamint a létesítmény belső rendjét veszélyeztető cselekményeket,

	d) akadályozza meg objektum ellen irányuló jogellenes cselekményeket, a tetten ért személyeket a személyi állomány intézkedésre jogosult tagjának megérkezéséig tartsa vissza,

	e) ha az őr jogos intézkedésével szemben az intézkedés alá vont személy ellenszegül, a fokozatosság elvének betartásával a számára rendszeresített kényszerítő eszközöket alkalmazza,

	f) akadályozza meg az illetéktelen behatolást az objektum területére, zárt részeibe; a nyilvánvalóan ittas, randalírozó személy bejutását, az ilyen esetről azonnal tegyen jelentést a biztonsági tisztnek,

	g) szólítsa fel a biztonságot sértő vagy veszélyeztető személyt tevékenysége abbahagyására, majd értesítse az biztonsági tisztet,

	h) az őrzött létesítmény ellen fegyveresen vagy felfegyverkezve intézett támadás elhárítására lőfegyvert használhat (figyelemmel a tevékenységét szabályozó hatályos normákban megfogalmazottakra,

	i) rendkívüli esemény bekövetkezése esetén biztosítsa a helyszínt, illetve az elsődleges intézkedések megtételéhez szükséges reagáló képességet,

	j) fedje fel a biztonságra veszélyt, jelentő cselekményeket, intézkedjen a rendellenességek megszüntetésére,

	k) szolgálata megkezdésekor minden alkalommal köteles meggyőződni a biztonsági berendezések használhatóságáról, az összeköttetést biztosító híreszközök működéséről. Az esetleges meghibásodást, vagy az őrszolgálatot zavaró eseményeket azonnal jelentse a biztonsági tisztnek.

	V.

	A fegyveres biztonsági őr különleges helyi kötelmei:

	
	

	a)
	az őrzött objektum egész területén szolgálatban csak a kijelölt dohányzó helyen dohányozhat,

	b)
	objektumban lévő nyílászárók, hivatali munkaidő után irodák zártságának ellenőrzése, szükség esetén intézkedés a hiányosságok megszüntetésére,

	c)
	a zárt területek környékének ellenőrzése, különös gondossággal munkaidő után és munkaszüneti napokon;

	d)
	az őrhelyhez tartozó berendezési tárgyakat, eszközöket – indokolt esetben (pl.: csere, javítás, selejtezés, stb.), az átadás-átvétel rögzítése mellett – átadja, az új eszközök elhelyezését dokumentálja. (A tárgyi feltételek változásairól a helyiségleltárért felelős fegyveres biztonsági őr társát tájékoztatja, az átadást-átvételt igazoló dokumentációt a részére átadja.)






	VI.

	Az objektumőr tevékenysége rendkívüli eseménykor:

	

VI.1.
Az objektumot ért támadás esetén:
	


	a)
	az objektumot ért támadás esetén haladéktalanul értesíti a biztonsági tisztet,

	b)
	támadás esetén az objektumot, megerősítés esetén a fegyverek és lőszerek védelmét a védelmi tervben meghatározottak szerint, minden körülmények között biztosítja,

	c)
	a berendelés esetén az elöljárója utasítása szerint jár el,

	d)
	személyi szabadságot korlátozó intézkedés, illetve kényszerítő eszközök alkalmazása során a rá vonatkozó normákban foglaltak szerint járjon el.

	
	Figyelési szektora:

	
	Járőrszolgálata során az objektum udvarát határoló kerítésének vonalában, míg a főbejárati őrhelyen az utcafront irányában.

	VI.2.
Az őrt ért támadás esetén:
	

	a)
	konkrét feladatok meghatározása
(Tevékenységét a támadás jellegének megfelelően az 1997. évi CLIX. törvény, illetve a 27/1998. (VI. 10.) BM rendelet határozza meg.),

	b)
	támadás esetén a sérültek elsősegélyben történő részesítéséről gondoskodik.



	VI/2. Tűz vagy katasztrófa esetén teendő intézkedések:
	Észlelés esetén haladéktalanul tegyen jelentést a biztonsági tiszt részére,
mérje fel, van e közvetlen veszélyben élet és testi épség, 
a mentésben közreműködő szervek kiérkezéséig tegye meg az élet és vagyonmentéshez szükséges elsődleges intézkedéseket,
biztosítsa a helyszínt, fokozottan ügyeljen a terület, az objektum megközelíthetőségének biztosítására, 
személyes példamutatással előzze meg a pánikhelyzet kialakulását.



	VII.

	Az objektumőr szolgálati ideje, váltásának rendje



	VII/1. Szolgálati ideje:
	Napi szolgálatteljesítési idő váltásonként: 12,5 óra

	
	Az őr vezényléses szolgálati időrendszerben látja el szolgálatát. 

	
VII/2. Váltásának rendje:

	a)
	a váltás állománya a váltás előtt ápolt külsővel, szolgálatra alkalmas állapotban, kipihenten érkezzen be szolgálati helyére, majd vegye fel az évszaknak, napszaknak, megfelelően rendszeresített (előírt) tiszta formaruhát,

	b)
	a biztonsági főfelügyelőtől vegye át a rendszeresített kényszerítő eszközeit, a karbantartott fegyverét és hozzá rendszeresített lőszereket, majd ellenőrizze azok hiánytalan meglétét, épségét, alkalmazhatóságát, elöljárója utasítására hajtsa végre az erre a célra kijelölt helyen a tárazást, majd töltést, és fegyverét helyezze a tartótokjába, 

	c)
	tájékozódjon a felállítási helyén történt eseményekről, szolgálati feladatokról és hajtsa végre a váltást. Az őr szolgálata a részére történő feladat meghatározásával – az eligazítást követően - a szolgálati hely átvételével kezdődik, és annak átadásával fejeződik be,

	d
	szolgálati helyét nem hagyhatja el, indokolt esetben közvetlen elöljárójától kérjen engedélyt - indoka megnevezésével – váltására,

	e)
	eligazítását, beszámoltatását a biztonsági tiszt végzi.

	
	

	VII/3. 
Munkaközi szünetideje:
	
nappal:   45 perc     éjszaka: 45 perc
            

	helye:
	A biztonsági osztály épületében az őrök részére kialakított helyen.






	VIII.

	Öltözet, fegyverzet, felszerelés



	VIII/1. Öltözet:
	Az évszaknak és az öltözködési szabályzatnak megfelelő 10M e. r. szolgálati öltözet, illetve eseti jelleggel az elöljáró utasításának megfelelő szolgálati és védőöltözet.

	VIII/2. Fegyverzet:
	P9 RC pisztoly 28 db lőszerrel, (2x14 db lőszer a pisztolyhoz rendszeresített 2 db tárba tárazva)

	VIII/3. Felszerelés:
	a) patentbilincs,
b) gumibot,
c) EDR rádiókészülék,  
d)  éjszaka zseblámpa,


	IX.

	Összeköttetés és a jelentések rendje



	IX/1. Összeköttetés:
	

	
	Az őrhelyről szóban, elsődlegesen EDR rádión vagy telefonon keresztül (EKG).
 

	
	

	IX/2.  Jelentések 
rendje:
	a) felállítási helyén, mozgási körzetén belül történt lényeges, vagy rendkívüli eseményekről haladéktalanul jelentést kell tenni a biztonsági tisztnek,
b) ha a szolgálat ellátásban rosszullét, vagy más ok akadályozza,
c) ha a látási viszonyok jelentősen csökkenek,
d) az őrzött terület sávjába történő minden olyan ki és belépést, amely nem a kijelölt közlekedési útvonalakon keresztül történik,
e) a kényszerítő eszköz alkalmazását,
f) valamint minden olyan rendellenességről, amely a szolgálat ellátásában zavarja, illetve a fogvatartás rendjét, biztonságát veszélyezteti.


	X.

	Az őr ellenőrzése



	Jogosult:
	Az őrség, illetve az őr ellenőrzésére jogosultak – hatáskörüknek és illetékességüknek megfelelően – az őrségutasítás 6. pontban meghatározott elöljárók. Ezen túl ellenőrzésre a büntetés-végrehajtás országos parancsnokának biztonsági és fogvatartási helyettese által kiadott nyílt paranccsal rendelkező személy.

	
Ellenőrzéskor az őr:
	

	a)
	köteles meggyőződni arról, hogy az ellenőrzést az arra jogosult személy végzi-e. 

	b)
	az ellenőrzésre jogosultnál köteles jelentkezni, majd jelentést tenni a feladatáról, szolgálat közbeni tapasztalatairól, intézkedéseiről; válaszolni a feltett kérdésekre, bemutatni a szolgálati okmányait,

	c)
	amennyiben az őrt arra nem jogosult személy kívánja ellenőrizni, úgy a szolgálatra vonatkozó jelentést, válaszadást az udvariassági szabályok megtartásával megtagadja, erről soron kívül jelentést tesz a biztonsági tisztnek.




Dátum:

							Készítette:
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