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A KOZEP-DUNANTULI ORSZAGOS BUNTETES-VEGREHAJTASI INTEZET
PARANCSNOKANAK

30521-3/108/2016. szamu
INTEZKEDESE

Baracska, 2016. oktéber 12.

Targy: a Kozép-dunantili Orszagos Biintetés-végrehajtasi Intézet Adatvédelmi, Adatbiztonsagi
¢s Kozérdekli adat megismerésére vonatkoz6 Szabalyzatanak kiadédsa

Az informéacios onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény
(tovabbiakban: Info.tv), a biintetés-végrehajtasi szervezet - személyes adatokra vonatkozd -
Adatvédelmi ¢és adatbiztonsagi szabalyzatanak kiadasarol szolo 1-1/48/2012. (VI1.16.) OP
intézkedés (a tovabbiakban: OP intézkedés), és kozadatok kozzétételének és a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének szabalyozasardl szoldo 12/2014. (X11.23.) BVOP
utasitas alapjan a Kozép-dunantili Orszagos Biintetés-végrehajtasi Intézet altal kezelt személyes
adatok védelme érdekében és a kozérdekU adatok nyilvanossaganak biztositasara vonatkozo
szabdalyokra figyelemmel az alabbiak szerint

intézkedem:

1. A Kozép-dunantuli Orszagos Biintetés-végrehajtasi Intézet Adatvédelmi, Adatbiztonsagi ¢és
Kozérdek( adat megismerésére vonatkozo Szabalyzatat a jelen intézkedés 1. szamt mellékletében
foglaltak szerint hatarozom meg.

2. A Kozép-dunantali Orszagos Biintetés-végrehajtasi Intézet személyi allomanyanak
adatfeldolgozast, adatkezelést végzd tagja feladatainak végrehajtasa soran koteles a biintetés-
végrehajtasi szervezet személyes adatokra vonatkozo, hatalyos adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzataban és az intézet Adatvédelmi, Adatbiztonsagi és Kozérdekl adat megismerésére
vonatkoz6 Szabalyzataban foglaltakat megismerni €s betartani.

3. Ezen intézkedés a kiadasa napjan 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg a 64-101-111-50/2012. és a
64-101-111-43/2009. szamu intézkedések hatalyukat vesztik.

dr. Kiszely Pal bv. dandartabornok, bv. fétanacsos
parancsnok

Késziilt: 1 eredeti példanyban

Készitette: Csepkéné Varjas Eva c. bv. 6rnagy
Gal Etelka bv. szds.

Kapjadk:  Eredeti példanyt tigykezelés
Elektronikusan: levelezési lista szerint

Bels6 honlap: Helyi intézkedések/2016 mappa



1. melléklet a 30521-3/108/2016. szamu intézkedéshez

I. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Szabdlyzat célja

1. A Ko6zép-dunantuli Orszagos Biintetés-végrehajtasi Intézet Adatvédelmi, Adatbiztonsagi és
Kozérdekli adat megismerésére vonatkozd Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy
a Kozép-dunantili Orszagos Biintetés-végrehajtasi Intézet (a tovabbiakban: Intézet) tevékenysége
soran a személyes adatok védelméhez fiz6do jog érvényesiilésének biztositasa, illetve az Intézet
altal kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznalasanak megakadalyozasa érdekében -
Osszhangban a biintetés-végrehajtasi szervezet személyes adatokra vonatkozo, hatdlyos adatvédelmi
¢s adatbiztonsagi szabalyzataval-, meghatdrozza a személyes adatok kezelése sordn iranyado
adatvédelmi és adatbiztonsagi eldirasokat.

2. A Szabalyzat célja tovabba az Intézet kezelésében 1évo kozérdekli adatok nyilvanossaganak
biztositdsa. Ennek érdekében meghatarozza a kézérdekii adatok, valamint az elektronikus formaban
kozzéteendd adatok megismerésére iranyuld igények elbirdlasa soran iranyadoé eljarasi szabalyokat,
illetve az elektronikus formaban kozzéteendd adatok nyilvdnossagra hozataldval Osszefliggd
feladatokat.

2. A Szabalyzat hatdlya

3. A Szabalyzat hatalya kiterjed az Intézet szervezeti egységeire, valamint az Intézet személyi
allomanya altal manuélis médon kezelt adatokra. Az elektronikusan kezelt adatokra a Biintetés-
végrehajtasi Szervezet Informatikai Biztonsagi Szabalyzatat kell alkalmazni.

3. A Szabdlyzat érvényesitése

4, A Szabalyzat elkészitése és sziikség szerinti modositdsa a belsé adatvédelmi felelds (a
tovabbiakban: adatvédelmi felelds) feladata.

S. A Szabalyzatban eldirtak betartatasaért a feladatkorében minden érintett szervezeti egység
vezetdje felelds.

6. Az Intézet személyi dllomanya feladatai ellatasa soran személyes adatot csak jogszabaly és
kozjogi szervezetszabalyozd eszkdz — igy kiillondsen az informdacids onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Info.tv.) 30. § —
eléirasainak figyelembevételével, az adatvédelemre vonatkoz6 alapelvek tiszteletben tartasaval
kezelhet. Ez a kotelezettség vonatkozik az Intézet megbizasabol adatfeldolgozoi tevékenységet
végz0 természetes vagy jogi személyekre, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezetekre, amit az adatfeldolgozdval kotott irasbeli megbizasi szerzodésben kell érvényesiteni.
7. Az adatkezelés sordn a jelen Szabalyzat eltéréseinek figyelembevételével végre kell hajtani
¢s érvényt kell szerezni a biintetés-végrehajtasi szervezet személyes adatokra vonatkozé hatalyos
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzataban foglaltaknak.

4. Ertelmezd rendelkezések

8. Az Info.tv. 3. §-aban, és biintetés-végrehajtasi szervezet személyes adatokra vonatkozo
hatdlyos adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzatdban meghatirozott fogalmak iranyadok a
Szabalyzat alkalmazasa soran.
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1. fejezet
Az adatvédelem szervezeti rendszere és az adatvédelmi jelentési kotelezettség

5. Az adatkezelo szerv vezetoje

9. Az adatkezel6 szerv vezetdje az intézetparancsnok, aki felelds

a) az Intézet adatvédelmi és adatbiztonsagi intézményrendszerének kiépitéséért és muiikddtetéséért,
ennek keretében az Intézet altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi €s
technikai feltételek biztositasat célzd, hataskorébe tartozo intézkedések megtételéért,

b) az Intézet személyi allomanyanak adatvédelmi oktatasaért és tovabbképzéséért az adatvédelmi
felelGs bevonasaval,

c) az Intézet tevékenységének rendszeres adatvédelmi ellenérzéséért, az ellenérzés soran
esetlegesen feltart hidnyossagok vagy jogszabalysértd koriilmények megsziintetéséért, a személyi
felelosség megallapitasdhoz sziikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért,

d) minden év januar 10-ig - az intézet bels6 adatvédelmi feleldse kozremiikodésével - jelentést
tesz a BvOP bels6 adatvédelmi feleldse részére az el6z6 év adatvédelmi tevékenységérdl. A jelentés
minimalis tartalma a kovetkezo

da) jovahagyott (teljesitett) adatvédelmi tajékoztatasi megkeresések szama,

db) elutasitott (megtagadott) adatvédelmi tajékoztatasi megkeresések szama,

dc) elutasitas (megtagadas) indoka,

dd) az évben lefolytatott adatvédelmi ellenérzésekrol rovid tajékoztatd (mikor, mely szakteriileten,
feltart-e hidnyossagot, amennyiben igen, milyen intézkedés tortént a megsziintetésére),

e) az Infotv.-ben meghatarozott jogainak gyakorlasahoz sziikséges feltételek biztositasaért.

6. Az Intézet szervezeti egységeinek adatvédelmi vonatkozdsu
jelentési és egyeb kotelezettségei

10. A Kozép-dunantali Orszagos Biintetés-végrehajtasi Intézet Szervezeti és Mitkodési
Szabalyzatanak az intézet szervezeti felépitésérdl szolo fejezetében meghatarozott osztalyok vezetdi
(a baracskai objektum nyilvantartd csoportjat iranyitd osztalyvezetd helyettes kiilon) és a vezetdi
kozvetlen személyes adatokat kezeld tagjai (tovabbiakban: szervezeti egység vezetdje) minden év
december 31-ig megkiildik (feliilvizsgaljak) az adatvédelmi felel6snek az iranyitasuk ala tartozo
szervezeti egységre vonatkozoan a szakteriilet személyes adatkezelésrdl kitoltott 1. szdmu
fliggelékben meghatarozott adatokat,

11. Amennyiben a szakteriilet altal kezelt adatok korében jelentds valtozas torténik, az
adatkezelés valtozasat kovetd 3 napon beliil a szervezeti egység vezetdje megkiildi az adatvédelmi
felelosnek (1. szamu fliggelék aktualizalasa).

12. Az egyes szakteriiletek (adatkezelést végzd tagjai, nem kizarolag vezetdi) adatvédelmi targya
kérdésekben megkeresik az intézet belsé adatvédelmi feleldsét egyeztetés céljabol.

13. Egyeztetnek a belsé adatvédelmi feleldssel a szaktertileti ellendrzések soran esetlegesen feltart
adatvédelmi targyu 1ényeges szabalytalansagok, hidnyossagok megsziintetése érdekében,

14. Ha a szervezeti egységhez személyes adatok kezelésére vonatkozd tdjékoztatds irdnti
kérelem érkezik (az érintett, az Info.tv. 14. §-a szerint, az OP. intézkedésben foglaltak szerint,
valamint az Info.tv. 28. § (1) bekezdés szerinti kdzérdekii adatigénnyel fordul), a szervezeti egység
vezetGje koteles irasban tajékoztatast adni - valaszlevél kiildésével — a kérelmezonek a feltételek
fennallasa esetén (OP. intézkedés IV. fejezet).

15. A szervezeti egység vezetdje koteles a szakteriiletéhez érkezd, adatvédelmi targyu (személyes
adatra vonatkoz6) megkeresésekre 8 napon beliil érdemben valaszolni, az Infotv.-ben meghatarozott
hatariddre figyelemmel.



-4 -

16. A szakteriilet koteles a személyes adatot érintd megkeresések ¢és azokra tortént
adatszolgaltatasok tekintetében — a valaszlevél megkiildésén tul — ezen intézkedés 2. szamu
fiiggeléke szerint nyilvantartast vezetni és azt az adatvédelmi felelésnek minden negyedévet kovetd
hénap 15-ig, illetve a IV. negyedévre vonatkozdéan december 15-ig megkiildeni. Tovabba a
szolgaltatott személyes adatrél személyi dallomany tagjara vonatkozoan annak személyi
anyaggyljtdjében, fogvatartott esetében annak fogvatartotti (reintegracios) anyagaban koteles
nyilvantartast vezetni (3. szamu fliggelék)

17. A szervezeti egység vezetdje koteles gondoskodni arrdl, hogy az éltala vezetett szervezeti
egység személyi allomanya megismerje az alkalmazand6 adatvédelmi szabalyzatot.

18. A szervezeti egység vezetdje koteles kijelolni szervezeti egysége adatvédelemért felelds tagjat
és errdl a belsd adatvédelmi feleldst tdjékoztatni.

7. A belsd adatvédelmi felelos

19. Az adatvédelmi felelés az intézet alloméanyaba kinevezett, az Info.tv. 24. § (1) bekezdésben
meghatarozott (jogi, kozigazgatasi, informatikai vagy ezeknek megfeleld, felséfoku) végzettséggel
rendelkezd személy, aki a parancsnok kozvetlen alarendeltségében végzi tevékenységét.

20. Az adatvédelmi felelds az Intézet adatvédelmi tevékenységének keretében

a. elkésziti az adatkezeld szerv adatvédelmet érintd belsé normainak tervezetét,
felkérésre kozremitkddik az adatvédelmi jogszabédlyok és magasabb szintli belsd
normak tervezeteinek véleményezésében, az adatkezeld szerv vezetdjének ¢és a
BVvOP. adatvédelmi feleldsének jelzi a jogalkalmazéds sordn tudomadsara jutott,
esetleges normamaddositast igényld problémakat,

b. segiti az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyok és belsé normak érvényre juttatasat,
figyelemmel kiséri az adatvédelemmel Osszefiiggd jogszabaly-valtozasokat, részt
vesz az adatkezeld szerv vezetdjének adatvédelmi targyti dontéseinek
elokészitésében,

c. kivizsgalja a szerv adatkezelésével Osszefliggésben érkezé panaszokat, kifogasokat,
kozremiikodik, illetve segitséget nyljt az €rintettek jogainak gyakorlasaban,

d. az adatkezel$ szerv vezetdjének megbizasabol ellendrzi az adatkezeld szervnél az
adatvédelmi kovetelmények megtartasat, az eldirdsok megszegésének észlelése
esetén felhiv a jogszer(i allapot haladéktalan helyreéllitasara és a hidnyossadgokat a
szolgalati ut betartdsaval - amennyiben emiatt a szolgalati érdek sérelmet szenvedne,
kozvetleniil - jelzi a szerv vezetdjének, és indokolt esetben a szerv vezetdjénél
kezdeményezi a felelosség megallapitdsahoz szlikséges eljards lefolytatasat. A
vizsgalathoz a BvOP adatvédelmi feleldsétol segitséget kérhet,

e. koteles részt venni a kdozponti oktatason, gondoskodik az ott elhangzott ismereteknek
az adatkezeld szerv személyi 4allomanya részére torténd dokumentalt
tovabboktatasarol (személyi allomany éves oktatasa keretében),

f. vezeti az adatkezeld szerv adatvédelmi nyilvantartasat (OP. intézkedés 20. pontja,
illetve ezen intézkedés 4. szamu fliggeléke szerint), gondoskodik annak
aktualizalasarol,

g. targyév december 15-ig a parancsnok részére clkésziti az Intézet adatvédelmi
feladatainak végrehajtasarol és a kozérdekli adatok nyilvanossaganak helyzetérdl
sz010 jelentést,

h. kapcsolatot tart az Intézet szervezeti egységeinek adatvédelemért felelds tagjaval,

i. allasfoglalas kialakitasaval, véleményezéssel segiti az adott adatkezelé szerv
adatvédelmi munkajat,

J. elékésziti a parancsnok részére minden év januar 5-ig az OP intézkedés 70. j)
pontban, illetve ezen intézkedés 9. d) pontjaban foglalt jelentést.
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I11. fejezet
A személyes adatok kezelése

8. Az adatkezelés elvei
21. A Bv-nél Személyes adat akkor kezelhetd, ha (Info.tv. 5. § €s 6. § alapjan)
a. ahhoz az érintett hozzajarul, vagy
b. azt torvény elrendeli (a tovabbiakban: kotelezd adatkezelés).
22. Kiilonleges adat az OP intézkedésben foglaltaknak (V1. fejezet) megfelelden kezelhetd.
23. Személyes adat kezelhetd akkor is, ha az érintett hozzajarulasanak beszerzése lehetetlen
vagy aranytalan koltséggel jarna, és a személyes adat kezelése
a. az adatkezelOre vonatkozo6 jogi kotelezettség teljesitése céljabol sziikséges, vagy
b. az adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdekénck érvényesitése céljabol
sziikséges, és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6dd jog
korlatozasaval aranyban all.

9. A bv. dltal vezetett nyilvantartisok
24. A Bv. a kovetkez6 nyilvantartasokat vezeti, amelyek személyes adatokat tartalmaznak

a. személyligyi nyilvantartas,

b. fegyelmi- és biintetd tigyek nyilvantartasa,

C. szolgalatszervezés,

d. személyi allomany kiértesitéséhez, riadoztatasahoz sziikséges adatok nyilvantartasa,
e. illetményszamfe;jtés,

f. elszamolassal kapcsolatos nyilvantartasok (pl. talszolgalat, potlékok,
koltségtéritések, kikiildetés),

g. cafetéria,

h. ruhazati ellatas,

I. 16veészeti és fizikai allapot felmérés nyilvantartasok,

J- informatikai szakteriilet 4ltal vezetett nyilvantartasok (pl.: informatikai felhasznaloi

azonositok, telefonalashoz kapcsolodo kodok),

biztonsagi intézkedésekkel dsszefiiggd adatkezelések,

munkabalesetek,

személyi allomany egészségligyi ellatasarol vezetett nyilvantartasok,

fogvatartottak egészségiigyi ellatasarol vezetett nyilvantartasok,

fogvatartottak nyilvantartasa,

fogvatartotti letét,

fogvatartottak kapcsolattartasi, telefonalasi adatai,

fogvatartottak munkaltatasaval kapcsolatos adatok, munkadij szamfejtésének adatai,
egyéb, jogszabaly altal eldirt nyilvantartasok.

$» S LT OS5 3 TR

10. A belso adatvédelmi nyilvantartds
25. A Bv. altal kezelt, személyes adatot tartalmazé nyilvantartasokrol adatvédelmi nyilvantartast
kell vezetni, amely tartalmazza

a nyilvantartas megnevezését,

adattartalmat,

az adatkezelést elrendeld jogszabaly megnevezését,

a nyilvantartas megnyitasanak idépontjat,

a nyilvantartas lezarasanak idépontjat,
o a nyilvantartast kezeld szervezeti egység megnevezeését.
26. A bels6 adatvédelmi nyilvantartast a bels6 adatvédelmi felelds vezeti, a személyes adatot kezeld
szervezeti egység vezetdjének bejelentése (4. szamu fliggelék) alapjan.

o O O O O
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11. Az érintett tajékoztatisa

27. Az Info.tv. 20. §-a alapjan az adatkezelés megkezdése elott (eldzetes tajékoztatas)
a. az ¢érintettel k6zolni kell, hogy az adatkezelés hozzajarulason alapul vagy kotelezo
b. egyértelmilen és részletesen irasban tajékoztatni kell az adatai kezelésével
kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilondsen

. az adatkezelés céljarol,

. az adatkezelés jogalapjarol,

. az adatkezelésre és az adatfeldolgozésra jogosult személyérdl,

. az adatkezelés id6tartamarol,

. arr6l, ha az érintett személyes adatait az adatkezelé az Info.tv. 6. § (5)

bekezdése alapjan kezeli,

. kik ismerhetik meg az adatokat

. az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogairdl €s jogorvoslati lehetdségeirdl.
c. az irasbeli tajékoztatast az érintett részére at kell adni, aki annak atvételét alairasaval

igazolja.

28. Kotelez6 adatkezelés esetén a tdjékoztatds megtorténhet az el6zd bekezdés szerinti
informdciokat tartalmazo jogszabalyi rendelkezésekre vald utalas nyilvanossagra hozataldval
is. A nyilvanossagra hozatal a BvOP honlapjan torténik, amelyre utalé hivatkozast (link) kell
elhelyezni a bv. szervek honlapjan is. A tdjékoztato elkészitése az adatkezeld szerv/szervezeti
egység feladata.

29. Kérelemre adott tdjékoztatds esetén az adatkezelési tijékoztatasnak ki kell terjednie az
adatkezelés

céljara,

jogalapjara,

idOtartamara,

adatfeldolgoz6 megnevezésére,

az adattovabbitas jogalapjara és cimzettjére,

kezelt, illetve a megbizott adatfeldolgozo altal feldolgozott adatok korére,
adatok forrasara.

@+rooo0 o

12. A tiltakozdsi jog gyvakorldsa

30. Az Info.tv. 21. § (1) bekezdése szerinti adatkezelés elleni tiltakozas elbiralasanak
id6tartamara — legfeljebb 15 napra — az adatkezelést az adott szervezeti egység vezetdje felfiiggeszti
¢s errdl az adatvédelmi feleldst tdjékoztatja. A felfliggesztés idOtartama alatt az adat a tiltakozasi
jog elbirdsaval osszefiiggd eljarason kiviil nem hasznalhat6 fel, nem tovéabbithato, a taroladsan kiviil
egyéb adatkezelési miivelet nem végezhetd.

31.  Ha az adatzarolas kozlésétdl szamitott 30 napon beliill az adatokhoz torténd hozzajutds
érdekében az érintett nem fordul bir6saghoz vagy a birdsag az adatatadast kezdeményezd harmadik
fél kérelmét elutasitja, az adatkezel® szervezeti egység koteles az érintett személyes adatit a
hatarido6 lejartatol, illetve a dontés kozlésétdl szamitott 3 napon beliil tordlni.

13. Adattovabbitds

32. Az Intézet altal kezelt adatokbdl személyes adatot tovabbitani az érintett beleegyezésének
hianydban csak térvényben meghatarozott szerv vagy személy részére, torvényben meghatarozott
korben lehet, a célhoz kotottség elvének maradéktalan érvényesitésével (OP intézkedés 51-65.
pontja).

33. Az adattovabbitds jogszerli, ha a személyes adat birtokdban 1évd szerv vagy személy
jogosult annak tovabbitasara, az adattovabbitas cimzettje (adatkérd) pedig torvényi felhatalmazassal
vagy az érintett hozzdjarulasaval rendelkezik az adat kezeléséhez és az adatkérés célja mindezzel
O0sszhangban van. Az adattovabbitas feltételeinek megléte és a célhoz kotottség a jogszerliség
egyiittes kovetelménye.
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34.  Harmadik személy vagy szerv altal benyujtott adattovabbitdsi kérelem elbirdlasa — a
torvényben kotelezOen eldirt adattovabbitds esetét kivéve — az érintett szervezeti egysé€g

vezetdjének hataskorébe tartozik. A szervezeti egység vezetdje kikéri az adatvédelmi felelds
allasfoglalasat. Az adatigénylés abban az esetben teljesithetd, ha az tartalmazza

a) az adatigénylés céljat, jogalapjat (az alapul szolgalo torvényi rendelkezés pontos megjelolését);
b) a kért adatok korének pontos meghatarozasat;

C) az érintett személy azonositasahoz sziikséges adatokat, tobb személyre vonatkozé adatigénylés
esetén az €rintettek azonositasahoz sziikséges csoportképz6 ismérveket.

35. Az Intézet — torvény eltéré rendelkezése hianyaban — csak olyan személyes adatokat
tovabbithat, amelyeknek az Intézet a térvényben meghatarozott adatkezeldje. Amennyiben mas
szerv az adatkezeld, az adatkérést — torvény eltérd rendelkezése hianyaban — el kell utasitani és az
adatkérot tajékoztatni kell arrél, hogy a kért adatokat mely szervtdl igényelheti.

36. Az adattovabbitds torténhet kérelemre vagy torvény ilyen tartalmu rendelkezése alapjan
automatikusan, illetve a hozzaférés biztosithatd kérelem alapjan torténd egyedi adatszolgaltatassal,
vagy szamitdgépes (online) lekérdezes lehetové tételével.

37. A kilfoldre torténd adattovabbitds sordn a személyes adatok megfeleld szintli védelme
akkor biztositott, ha érvényesiilnek az Info.tv. 8. §-aban foglaltak.

14. Adattovabbitdasi nyilvantartds

38. Az Intézet altal kezelt személyes adatok tovabbitdsarol az érintett szervezeti egységnél
adattovabbitasi nyilvantartast kell vezetni (2-3. szamu fiiggelék), amelyben rogziteni kell

a) az érintett nevét;

b) az adattovabbitas idépontjat;

C) az adattovabbitas céljat és jogalapjat;

d) az adatigénylé nevét vagy megnevezését;

e) a tovabbitott adatok fajtajat (maguk a szolgaltatott adatok nem képezik az adattovabbitasi
nyilvantartas részét).

15. Az adatigénylés sordn iranyado szabalyok

39. Az Intézeti adatdlloményokbol kizardlag az Intézet feladat- és hatdskorének gyakorlasa
érdekében a célhoz kotottség elvének szigoru érvényre juttatdsa mellett igényelhetd és hasznalhatod
fel személyes adat. A mas adatkezeldk altal kezelt olyan adatdllomanyokbol, amelyekbdl torténd
adatigénylésre az Intézet az érintett adatkezelésre iranyadd torvény felhatalmazza, csak az adott
torvényben meghatarozott feladat ellatasa érdekében végezhetd adatlekérdezés, azok harmadik
személynek vagy szervnek nem tovabbithatok.

40. Az egyes eljarasok sordn a kiilonbozé adattarakbol lekért, de az iligy szempontjabol
érdektelenné valt, fel nem hasznalt személyes adatokat az iligy eldadodja az ligyirat tovabbitasat,
illetve irattarba helyezését megeldzOen koteles megsemmisiteni. A megsemmisités tényét €s
iddpontjat az iratboriton, az eléadoi iven vagy az ligyiratban elhelyezett kiilon iraton régziteni és
alairassal igazolni kell. Az adatlekérdezés, illetve a megsemmisitéssel érintett adatok késdbbi
azonosithatdsaga érdekében a lekérdezés idGpontjat, az érintett személy(ek) nevét és az igénybe vett
nyilvantartds megjelolését rogziteni kell, a lekérdezett személyes adatok azonban nem
szerepeltethetok.

16. A belso adatvédelmi nyilvantartdas

41. Az intézkedés 10-11. pontja és az OP intézkedés 20. pontja szerint (1. szamu fliggelék) az
adatvédelmi felelds vezeti a belsé adatvédelmi nyilvantartast (a szakteriiletek altal szolgaltatott
adatkoroknek megfelelden).
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42. A szakteriiletek minden év december 31-ig feliilvizsgaljak és megkiildik az adatvédelmi
felelésnek az irdnyitasuk ala tartozd szervezeti egységre vonatkozdan a szakteriilet személyes
adatkezelését, mely alapjan a belsé adatvédelmi felelds aktualizalja az intézet belsd adatvédelmi
nyilvantartasat.

V. fejezet
Betekintési rend a nyilvantartott adatokba és masolat kiadasa

17, Betekintés nyilvantartds

43. Az érintett, a réla nyilvantartott adatokba és iratokba - a személyligyi, az egészségligyi, illetve a
blintetés-végrehajtasi szabalyok betartasa mellett betekinthet, azokbol kivonatot készithet vagy
kérhet, megismerheti a személyét érintd nyilvantartasokat. Kérésére a rola nyilvantartott adatokrol
kozérthetd forméban masolatot kell kiadni.

44. A betekintést az iraton vagy az ligyirathoz beiktatott kiilon lapon dokumentalni kell, amelyet a
betekintd alairdsaval igazol. A dokumentacioban rogziteni kell a betekintdé azonositdsara alkalmas
adatokat, a betekintés idejét, az esetleges észrevételeket. Az ligy irataiban fel kell jegyezni, hogy
mely iratrdl, kinek a részére, hany példanyban késziilt masolat.

18. Betekintesi lap

45. Az adatkezeld a betekintés vagy masolat kiadasanak megtagadasat koteles megindokolni. A
megtagadott kérelmekrdl kiilon nyilvantartast kell vezetni (5. szamu fiiggelék) az alabbi
tartalommal

a. betekintést/masolatot kér6 neve, rendelkezésre allo azonosito adatai,
b. kérelem kelte,

C. betekintés/méasolat targya,

d elutasitas indoka.

46. Az adott személy személyi dossziéjaban (személyiigyi, fogvatartotti vagy egészségiigyi) is
jelolni kell a betekintéseket a ,betekintés nyilvantartd lap” (6-7. szdmu fliggelék) vezetésével,
amennyiben a személyi anyagba vald betekintés nem kifejezetten az adott szakteriiletre vonatkozo
munkakori kotelezettségbdl adodik.

V. fejezet
Adatbiztonsagi eldirasok

19. Az adatkezelés dokumentdaciojanak védelmeéhez kapcsolodo
adatbiztonsagi intézkedések

47. A fokozott és kiemelt biztonsagi fokozatba sorolt adatok kezelését kiilon intézkedés
(mindsitett iratok) tartalmazza, a biztonsagi vezeto feliigyeletével.

20. A személyhez fiizodo tevékenységgel osszefiiggd intézkedések

48. Az adatok hozzaféréséhez teljes betekintési joggal az Intézetparancsnok rendelkezik.
49. Az Intézet személyi allomanya a munkakori leirasaban meghatarozott nyilvantartdsokhoz
férhet hozza.
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V1. fejezet
A kozérdekii adatok megismerésével osszefiiggo szabalyok

21. A kozerdekii adatok nyilvanossdaganak tartalma

50. Az Intézet szervezeti egységeinek a feladatkorébe tartozo iigyekben kotelessége eldsegiteni
a kozvélemény pontos €s gyors tajékoztatasat. Ez a kotelezettség kiterjed kiillondsen

a) az allami koltségvetésre és annak végrehajtasara,

b) az allami vagyon kezelésére,

C) a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzédésekre, valamint

d) a piaci szereplok, a maganszervezetek ¢és mas személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos
jogok biztositasara vonatkozoé szerzodésekre.

51. A kozérdek( adatok nyilvanossagaval 6sszefiiggd jog biztositasa érdekében hozzaférhetové
kell tenni az Intézet tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

Ez a kotelezettség kiterjed kiilonosen az Intézet

a) hataskorére, illetékességére,

b) szervezeti felépitésére,

C) szakmai tevékenységére, annak eredményességére is kiterjedo értékelésére,

d) a birtokukban 1év6 adatfajtakra,

e) a miikodésékrol szolo jogszabalyokra, valamint

f) a gazdalkodasra vonatkozo6 adatokra.

52.  Ha torvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvadnos adat az Intézet feladat- €s
hataskorében eljard személy feladat- és hataskorével Osszefiiggd személyes adata (igy kiilonosen
neve, beosztasa, rendfokozata, munkakore, feladat- és hataskore, elismerésére, kitiintetésére
vonatkoz6 adatok), tovabba egyéb, a kozfeladatot ellatd személy e feladatkorével Osszefiiggd
személyes adata. Ezen adatok megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni.

53. A kozérdekli adatokhoz torténd hozzaférés biztosithatd kozzététellel (kiilondsen
elektronikus formaban, a BVOP, illetve az Intézet honlapjan), vagy erre iranyuld egyedi igény
megvalaszolasaval. Jogszabaly vagy jogerds birdsagi hatarozat erre iranyul6 rendelkezése esetén a
kozérdekii adatok ott megjeldlt korét az eldirt modon — kiilon erre irdnyulo kérelem hianyaban is —
nyilvanossagra kell hozni.

22. A kozérdekii adatok nyilvanossaganak korlatozdsa

53. A kozérdekii adatok nyilvanossaga az Info.tv. 27. § (1)—~(4) bekezdése alapjan korlatozhato.

23. A ,,Nem nyilvanos!” adatok kezelésére vonatkozo kiilonos szabdlyok

54, Az Info.tv. 27 § (5) bekezdésének hatalya ala tartozé adathordozon — fedélapjan, vagy az
els6 oldalanak jobb felsé sarkdn — fel kell tiintetni a ,,Nem nyilvanos!” jel6lést, és a nyilvanossag
korlatozasanak idOtartamat. A ,Nem nyilvanos!” jelolés alkalmazasat a kiadmanyozasi jogkor
gyakorloja a kiadmanyozassal hagyja jova.

55. Az Intézetben ,Nem nyilvanos!” jeloléssel ellatott adat megismerésére és kezelésére
kizarolag az a személy jogosult, akinek az feladat- és hatdskorének gyakorlasdhoz sziikséges.



-10 -

24. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény
elintezésenek eljarasi szabalyai

56. Az intézet tekintetében az adatszolgaltatasért az intézet parancsnoka felelGs.

57. A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények teljesitése az aldbbiak szerint torténik:

a. A kozérdekli adat megismerése irdnt szoban, irasban vagy elektronikus uton
terjeszthetd eld kérelem. A kozérdeki adat megismerésére iranyuld igényt
beérkezését és nyilvantartasba vételét kovetden haladéktalanul at kell adni az adatot
kezeld szervezeti egység vezetdjének, aki koteles gondoskodni a megkeresés
hataridében torténd megvalaszolasarol.

b. A kozérdekli adat megismerése iranti igénynek a leheté legrovidebb id6 alatt,
legfeljebb 15 napon beliil, kdzérthetd forméaban és az adatigényld altal megjelolt
modon kell eleget tenni.

C. Ha a kozérdekli adat megismerésére benyujtott igény teljesitése megtagadasra keriil,
arrol annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irasban vagy - amennyiben elektronikus
levelezési cimét kozolte - elektronikus uton értesiteni kell az igénylot.

d. A kozérdekli adat megismerésére iranyuld -elutasitott kérelmekrdl (igény(ek)
teljesitésének megtagadasarol) a belsd adatvédelmi felelds nyilvantartast vezet.

e. A nyilvantartds vezetéséhez az adatot kezeld szervezeti egység vezetdje (ahova a
megkeresés érkezett) koteles 15 napon belill a belsd adatvédelmi feleldst
tajékoztatni.

f. Amennyiben az igényelt adat kezel6je nem az intézet, ugy azt haladéktalanul
tovébbitani kell a kozérdekii adatot kezeld szervnek. Az igény attételérdl egyidejlileg
tajékoztatni kell az igényl6t. Abban az esetben, ha az illetékes szerv nem allapithaté
meg, az adatigényl6t errdl értesiteni kell.

g. Amennyiben az igény 15 nap alatt nem teljesithetd (példaul az adatok az igényelt
csoportositasban nem 4allnak rendelkezésre, azok kigylijtése a hataridon beliil
objektiv okbol nem lehetséges, illetve nagy terjedelmii vagy nagyszamu adatigénylés
esetén), a hataridd egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd, melyrdl az
adatigénylot a kérelem kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil tdjékoztatni kell.

h. Amennyiben az igényld kotelezben kozzétett adat megismerésére iranyuld kérelmet
terjeszt eld, ennek tényérdl - az adathoz vald hozzaférési hely megjeldlésével - az
1génylot tajékoztatni kell.

I. Az igénylé az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrél
masolatot kaphat. A masolat készitéséért a felmeriilt koltség mértékéig az intézet
onkoltség szamitasi szabalyzatban meghatarozottaknak megfelelden dijat allapit
meg, amelynek 0sszegérdl az igénylot eldzetesen tdjékoztatni kell. A masolat kiadasa
a szolgaltatasi dij megtizetését kovetden torténik.

J. Az igény teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kovetden az igényld
személyes adatait haladéktalanul tordlni kell. Az adatok torlése az adatot kezeld
szervezeti egység feladata.

k. Az igény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kozérdekii
adatok kozlése ne jarjon mdasok jogainak vagy torvény alapjan korlatozottan
megismerhetd adatok bizalmassagdnak sérelmével. Kiilonos figyelmet kell forditani
arra, hogy az adatszolgaltatassal ne keriiljenek nyilvdnossagra személyes adatok,
mindsitett adatok.

|. Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell
tenni, olyan modon, hogy a korlatozottan megismerhetd adatok tartalmara
megalapozott kdvetkeztetést ne lehessen levonni.
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25. A kozérdekii adatok elektronikus uton torténd kozzététele

58. Az intézet koteles a honlapjan (http://bv.gov.hu/kozep-dunantuli) a kozadatok kozzétételének és
a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének szabalyozasarol szolo 12/2014.
(X11.23.) BVOP utasitas melléklete szerint — az intézeti hataskorbe tartozo - adatokat kozzétenni az
informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szo6l6 2011. évi CXII. torvény 1.
mellékletében meghatarozott kdzlési és megdrzési idépontok szerint.

59. A honlapon kozzéteendd adatok karbantartasat az elemzd-értékelé Kkiemelt foéeldado,
sajtoreferens (a tovabbiakban: honlapkezel6) latja el.

60. A Kkozzétételre szant intézeti adatokat a szakterileti vezetok kotelesek tovabbitani a
honlapkezel6 részére informatikai tton.

61. Az informatikai uton torténd tovabbitds infrastrukturalis feltételeit, azok mukodtetéséhez
sziikséges technikai segitségnyujtast az informatikai osztaly kdteles biztositani.

62. A honlapon torténo kozzétételt az illetékes szakteriileti vezetd ellendrizni koteles.

VII. fejezet
Egészségiigyi adatok kezelése

63.  Egészségiigyi adat_az érintett testi, értelmi és lelki allapotara, koros szenvedélyére, valamint
a megbetegedés, illetve az elhalalozas koriilményeire, a halal okara vonatkozo, altala vagy réla mas
személy altal kozolt, illetve az egészségligyi ellatdé haldzat altal észlelt, vizsgalt, mért, leképzett
vagy szarmaztatott adat; tovabba az el6zdekkel kapcsolatba hozhatd, az azokat befolyasold
mindennemi adat (pl. magatartas, kdrnyezet, foglalkozas). Egészségiigyi adat kezelése tekintetében
az egészségiigyi és a hozzdjuk kapcsolodd személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szold 1997.
évi XLVIL térvényben (Eiiak.) foglaltak irdnyadok.

64. Egészségligyi adatnak mindsiilnek:

a) fogvatartottak:

- egészségligyi torzslapja,

- szakrendelésen késziilt lelete,

- korhazi zarojelentése,

- latlelete

- fert6z0 betegségrol szo616 be-kijelentd lapja
- egészségligyi statisztikai adatok

b) személyi allomany:

- orvosi alkalmassagi vizsgalat leletei,

- FUV eljaras dokumentacioja,

- munkavégzés aldli felmentés (orvosi kiiras)
- fizikai erdnlét felmérésével kapcsolatos orvosi adatok
- boncolasi jegyzOkonyv.

65.  Egészségligyi adat kezelésére jogosultak:

- az intézet orvosai, egészségiigyi szakdolgozoi,

- munkavédelmi vezeto,

- az intézet parancsnoka,

- az adatvédelmi felel0s,

- az intézet parancsnoka az egészségiigyi adat kezelésével a biintetés-végrehajtasi feladatok ellatasa
érdekében mas személyt is megbizhat.
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66. Az adatkezeld tevékenysége soran tudomasara jutott egészségligyi adatokat - munkakorétol,
beosztasatol fliggetleniil- koteles megdrizni.
67. Az informatikai eszkOzbazison tarolt és tovabbitott egészségiigyi adatok védelmét a

hivatkozott torvény (Eiiak.) eldirdsainak megfeleléen biztositani kell.

68. Ha a fogvatartott egészségligyi cllatisa nem a bv. szervezetébe tartozd egészségiigyi
intézményben torténik, a fogvatartott egészségligyi adatait az ellatdé orvos kérésére rendelkezésre
kell bocsatani.

69. Az egészségiligyi dokumentacié taroldsa az intézet orvosi rendeldjében torténik, zart
szekrényben. Hivatali idén tul keletkezett, orvosi dokumentaciot zart boritékban "eli. adatok"
felirattal kell megdrizni és az arra jogosult személynek az els6 munkanapon haladéktalanul 4tadni.
70. A fogvatartottak egészségiigyi anyagat szallitdsuk alkalmaval (korszallitas, célszallitas) zart
boritékban, "eii. adatok" felirattal, a tobbi dokumentaciotdl elkiilonitve kell elkiildeni. A boritékon
fel kell tlintetni a fogvatartott nevét és természetes azonositojat.

Az eli. kiilldemény felbontasara kizarélag az adatkezeldok jogosultak.

71. Teljes korti adatszolgaltatast kell adni:

- a bv.szervezet iranyitasaért felelds miniszter,

- birdsagok,

- ligyészségek,

- renddrség, nyomozo6 hatdsag,

- nemzetbiztonsagi szolgalatok,

- orszaggytlési biztos részére.

72. Tovabba ki kell adni zardjelentésének és leleteinek masolatat

- a szabadult fogvatartott haziorvosa,

- kezel6 orvosa,

- orvos szakértd kérésére,

- fogvatartottak részére szabadulasukkor, melyek az egészségiigyl allapotanak megitélésében
fontosak, melyre a szabadulo igényt tart. Kérheti a fogvatartott személyesen, vagy
meghatalmazottja utjan is. Tovabbitasukat zart boritékban az orvos irdnyitdsa alapjan az apolo
veégzi.

73. Az egészségligyi adatokba torténd betekintésrdl, adattovabbitasrdl a biintetés-végrehajtasi
szervezet személyes adatokra vonatkozo adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzataban
meghatarozott nyilvantartast kell vezetni.

74. Az adatkezeld tevékenysége biztositja az adatok biztonsagat, véletlen vagy szandékos
megsemmisiiléssel, megvaltoztatassal, karosodassal, nyilvanossagra keriiléssel szemben, tovabba,
hogy az illetéktelenek ne férjenek hozza. Az adatkezeld az orvosi titkot koteles meg6rizni.

75.  Orvosi titok: a gyogykezelés soran az adatkezelé tudomasara jutott egészségiigyi és
személyazonositd adat, tovabba a sziikséges vagy folyamatban 1évd, illetve befejezett
gyogykezelésre vonatkoz6, valamint a gyogykezeléssel kapcsolatban megismert egyéb adat.

VIII. fejezet
Kamerak hasznalata az intézetben

76. A fogvatartds és az Intézet biztonsaga érdekébe felszerelt kamerdk szamat, elhelyezését az
Intézet mindenkori hatdlyos biztonsagi rendszerében kell meghatarozni. Uzemeltetésiiknél a
biintetés-végrehajtasi szervezet személyes adatokra vonatkozd hatilyos adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzataban rogzitett eldirasoknak (OP. intézkedés XVI. fejezet) érvényt kell
szereznl.
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IX. fejezet
A fogvatartottak kapcsolattartasa, és a kapcsolattartok adatainak nyilvantartasa

26. A fogvatartottak kapcsolattartisa

77. A fogvatartottak kapcsolattartdinak a személyes adatait csak az érintett hozzajarulasaval, addig
¢s olyan formaban kezelheti az intézet, amit kiilon jogszabaly meghataroz.

27. Kapcsolattartok adatainak nyilvantartasa

78. A fogvatartottak kapcsolattartoi adatainak nyilvantartasara és a nyilvantartott adatok harmadik
fél részére torténd tovabbitasara a 1995. évi CVIL tv. 28/A. §-anak rendelkezései az iranyadok. A
kapcsolattartok adatait a fogvatartott szabaduladsat kovetéen az elektronikus és a manudlis
nyilvantartasbol is tordlni kell az erre vonatkoz6 dokumentumokat meg kell semmisiteni.

79. A fogvatartott azoknak a személyeknek, akikkel kapcsolatot kivan tartani, sajat koltségén
kikiildi az intézet altal biztositott személyes adat kezeléshez sziikséges nyilatkozatot és tajékoztatot.
(8. szamu fliggelék) A reintegracids tiszt a nyilatkozatok visszaérkezését kovetéen rogziti a
kapcsolattartok nevét ¢és lakcimét, esetleg telefonszamat, valamint a rokonsagi fokat az
alrendszerben. A kit6ltott és alairt nyilatkozatokat, pedig a reintegracios anyagba helyezi.

80. Amennyiben a fogvatartott nem rendelkezik letéti pénzzel, a kozvetlen hozzatartoz6 személyes
adat kezeléshez vald hozzajaruldsat az intézet szerzi be.

81. A kapcsolattartok adatai a személyes adatkezeléshez valé hozzdjaruldsuk hidnyaban a
nyilvantartdsi rendszerben nem kezelhetdk, nem rogzithetok. Ha a kapcsolattarté a fogvatartott
fogva tartdsanak ideje alatt kéri nyilvantartott adatainak torlését, javitasat, azt haladéktalanul végre
kell hajtani. Az adat torlést a nyilvantartasi rendszerbdl gy kell elvégezni, hogy az a késdbbiekben
ne legyen helyre allithatd, sem olvashatd. Az adat torlésrdl a fogvatartottat is tajékoztatni kell. Az
adat torléssel egyidejlileg a személyes adatokat tartalmazo kordbbi hozzajarulo nyilatkozatot is meg
kell semmisiteni. Az elitélt reintegraciés anyagaba a torléskérd irat (levél) eredeti példanyat meg
kell drizni. Az adat torlés tényét, datumat a ,,neveldi feljegyzések” kozott rogziteni kell.

82.A fogvatartott hozzatartozdja, illetve mas engedélyezhetd kapcsolattartdja a fogva tartas ideje
alatt barmikor hozzajarulhat adatainak kezeléséhez, illetve kérheti adatainak torlését.

83.Az intézetbe masik intézetb6l végleg szallitdssal érkezd fogvatartottaknal a befogado
reintegracios tiszt ellendrizze a nyilvantartasi rendszerben rogzitett kapcsolattartok adatkezeléshez
valo hozzajaruldsanak (nyilatkozat) meglétét. Amennyiben a fogvatartott reintegracios anyagaban
ilyen nyilatkozat nem talalhato a kapcsolattartd adatait torolni kell a nyilvantartasi rendszerbdl. A
fogvatartottat errdl reintegracios tiszti foglalkozason tajékoztatni kell.

84.A kapcsolattartok személyes adatait a fogvatartott szabaduldsat megelézé utols6 munkanapon
reintegracios tisztjének, vagy az adott reintegracids csoport szocidlis segédeldadojanak tordlni kell a
nyilvantartasi rendszerb6l, az adat torléssel egyidejileg a személyes adatokat tartalmazo korabbi
hozzajarul6 nyilatkozatot is meg kell semmisiteni.

85. A fogvatartott kirendelt, vagy meghatalmazott ligyvédjének adatait kiilon tdrvényben
meghatarozottak szerint, a kirendel6 okirat, illetve a meghatalmazas alapjan tartja nyilvan és kezeli
a blintetés-végrehajtasi szervezet, toliikk nyilatkozatot kérni nem kell.
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X. fejezet
Ellenorzés

28. Az adatkezelési ellenorzésre jogosult személyek

86. Adatkezelési ellendrzésre jogosult

a) az Intézetparancsnok vagy az altala irasban kijelolt személy,

b) az adatvédelmi felelGs,

C) az érintett szervezeti egység vezetdje az iranyitasa ala tartozo egység vonatkozasaban, illetve az
altala ellenOrzésre irasban kijeldlt személy,

d) a bv. szervezet adatvédelmi ¢és adatbiztonsagi szabalyzataban kiilon felsorolt személyek,

d) jogszabalyban erre felhatalmazott személy.

87. Az ellendrzésre feljogositott az ellendrzés céljara figyelemmel az ellendrzés érdekében
minden olyan helyiségbe beléphet, ahol adatkezelés folyik, az adatkezelést végzOktdl minden olyan
kérdésben felvilagositast kérhet, minden olyan adatkezelést megismerhet, vagy abba betekinthet,
amely az adatkezelési tevékenységgel dsszefiigg.

88. Az egyes szakteriiletek szakmai tevékenységét érintd atfogd ellendrzéseknek ki kell
terjednitlik a szakmai feladatellatdshoz sziikséges adatkezelések torvényességének ellendrzésére is.
89. Az ellen6rzés soran feltart hidnyossagokrol, esetleges jogszabaly- vagy normasértésekrol az

ellendrzést végzd az ellendrzés befejezését kovetden irdsban koteles tajékoztatni az adatvédelmi
felelost ¢és az intézet parancsnokat, aki koteles haladéktalanul megtenni a jogszeri allapot
helyreallitdsdhoz sziikséges intézkedéseket, illetve indokolt esetben elrendeli vagy kezdeményezi a
személyi felelésség megallapitasahoz sziikséges eljaras lefolytatasat.

X. fejezet
Személyiigyi szakteriilet

90. A személyligyi adatok kezelése az altalanos adatvédelmi és adatkezelési elvek érvényesitése
mellett, az OP intézkedés XIV. fejezetében foglaltak betartasaval végezhetd. E fejezet rendelkezései
kiterjednek kiilondsen a személyiigyi és szocidlis szakteriileten vezetett személyiigyi
alapnyilvantartasra, a Bv-hez hivatasos, kormanytisztvisel6i, vagy kozalkalmazotti jogviszonyba
jelentkezok személyi adataira, hivatasos szolgalati jogviszony létesitése esetén az érintett kozeli
hozzatartozoi és a vele kozos haztartasban €16 nagykort személyek sziikséges személyes adatai
kezelésére, valamint a Bv. szakmai feladatainak végrehajtasat eldsegitd, tamogatd civil, egyhazi és
karitativ szervezetek képviseldi személyes adatai kezelésére. A vagyonnyilatkozatra és a
kapcsolodo iratokra kiilon szabalyzat tartalmaz rendelkezéseket.
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1.fiiggelek
Adatlap
a Hatosag altal torténd engedélyezési eljaras lefolytatdsdhoz
1. Adatkezeld
1.1. Az adatkezel6 megnevezése:
1.2. Cime:
1.3. Telefonszéma:
1.4. Kapcsolattarto:

Adatkezelés

1.5. E16z6 adatkezelés

1.5.1. Az adatkezeld megvaltozasanak jogcime:
1.5.2. El6z6 nyilvantartasi azonosito:
1.6. Az adatkezelés megnevezése:

1.7. Az adatkezelés célja:

1.8. Jogalapja

1.8.1. Jogszabalyhely vagy més jogalap:
1.8.2. Jogszabaly cime:

1.9. A tényleges adatkezelés helye:

1.10. Az adatkezelés automatizaltsaga:

2. Adatfeldolgozas

2.1. Az adatfeldolgoz6é megnevezése:
2.2. Cime:

2.3. Telefonszama:

2.4. Kapcsolattarto:

3. Az adatok forrasa

3.1. Adatfajta megnevezése:

3.2. Adatforras megnevezése:

3.3. Adatfelvétel (atvétel) jogalapja
3.3.1. Jogszabalyhely vagy mas jogalap:
3.3.2. Jogszabaly cime:

3.4. Adatfelvétel (atvétel) modja:

3.5. Az adat torlési hatarideje:

4. Adattovabbitas(ok)

4.1. Adatfajta megnevezése:

4.2. Cimzett neve:

4.3. Az adattovabbitas jogalapja

4.3.1. Jogszabalyhely vagy mas jogalap:
4.3.2. Jogszabaly cime:

4.4. Az adattovabbitas modja:

4.5. Id6épontja:

5. Az érintettek csoportja(i)
5.1. A csoport leirasa:
5.2. Erintettek szama:

6. Egyéb kozlendOk:

DAtum: «oooeeeeeeeee e, ALAITAS. oo
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KITOLTESI UTMUTATO
Az adatvédelmi nyilvantartas vezetésének kotelezettségét az Infotv. 65. § (1) bekezdése a Hatdsag
részére irta eld. Az adatvédelmi nyilvantartds szerepe, hogy hozzéjaruljon az allampolgarok
Alaptorvényben biztositott informacids onrendelkezési joganak érvényesitéséhez, valamint ahhoz,
hogy atfogd ismereteket szerezzenek a magyarorszagi adatkezelésekrél. A nyilvantartasba torténd
bejelentés az Infotv. 65. § (1) bekezdése alapjan — az Infotv. 65. § (3) bekezdés a)-1) pontjaban
felsoroltak kivételével — minden személyes adatot kezeld szerv szadmara kotelez6. Nem kell
bejelenteni tovabba az olyan nyilvantartasokat, amelyek nem tartalmaznak személyes adatokat,
illetdleg olyan statisztikai adatokat tartalmaznak, amelyek személyes jellege emiatt nem allapithato
meg, mert azokat nem lehet egy meghatarozott természetes személlyel kapcsolatba hozni.
Az adatlap kitoltése
1. Adatkezeld
1.1. Adatkezel6 megnevezése:
A rovatba az Intézet hivatalos nevét kell beirni.
1.2. Adatkezeld cime:
Az Intézet székhelye.
1.3. Telefonszama:
1.4. Kapcsolattarto:
A rovat Kitoltése nem kotelez6. Elégséges a belsé adatvédelmi felel6st feltiintetni.
Adatkezelés
1.5. El6z6 adatkezelés
Csak abban az esetben kell kitdlteni, ha az Intézet, vagy jogelddje korabban méar bejelentette az
adatkezelést az adatvédelmi nyilvantartasba.
1.5.1. Az adatkezeld megvaltozasanak jogcime:
Csak abban az esetben kell kitolteni, ha a konkrét adatkezelést el6zOleg mas adatkezeld végezte,
vagy az adatkezeld személyében valtozas tortént. (pl. jogutodléds, atalakulas, névvaltozas,
jogszabaly-valtozas)
1.5.2. E16z6 nyilvantartasi azonosito:
Csak abban az esetben kell kitolteni, ha az Intézet kordbban mar bejelentette az adatkezelést az
adatvédelmi nyilvantartasba.
1.6. Az adatkezelés megnevezése:
A bejelenteni kivant adatkezelést — a nyilvantartasban torténé keresés lehetévé tétele céljabol —
roviden kell megnevezni. A nyilvantartasnak az adatkezelést 1étrehozé torvény altal meghatarozott
elnevezését kell megjeldlni, amennyiben azonban rendelkezik egy 4ltalanosan hasznalt
fantazianévvel, akkor ezt az elnevezést is fel kell tiintetni. Az azonos adattartalommal rendelkez6
adatkezeléseket egységes elnevezéssel kell szerepeltetni.
1.7. Az adatkezelés célja:
Az adatkezelés céljanak — figyelemmel az Infotv. 4. § (1) bekezdésére — rovid megfogalmazasa.
Pontosan meg kell jel6lni, hogy milyen jogszabaly altal meghatarozott feladat teljesitése érdekében
van erre sziikség. Ilyen esetben a feladat meghatarozast tartalmazo 4gazati jogszabaly megfelel
hivatkozasi alapnak tekinthetd.
1.8. Az adatkezelés jogalapja:
Az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa, vagy torvényi felhatalmazas lehet. A torvénynél
alacsonyabb szintli jogszabalyra torténd hivatkozas nem fogadhato el, ugyanis a jogalap meglétét
csak torvényi eldirds garantalhatja. Olyan megoldéas alkalmazéisa azonban helyes €és a pontosités
érdekében kivéanatos is, mely szerint a torvény mellett a végrehajtasi rendelete megfeleld
szakaszaira 1s torténik hivatkozas. Nemcsak a vonatkozé torvény megjelolését kell szerepeltetni,
hanem a pontos torvényi rendelkezés(eke)t is meg kell jeldlni.
Nem fogadhato el az adatkezelés jogalapjaként az olyan térvényi rendelkezésre torténd hivatkozas,
amely az Intézetet csupan adatigénylésre hatalmazza fel, ugyanis ez nem azt jelenti, hogy ezen
adatokrol az Intézet kiilon nyilvantartast vezethet.
1.8.1. Jogszabalyhely vagy més jogalap:
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Az érintett hozzajarulasa, vagy a konkrét jogszabalyhely megjeldlése.

1.8.2. Jogszabaly cime.

Az adatkezelés jogalapjat meghatarozod jogszabaly megnevezése.

1.9. A tényleges adatkezelés helye:

Nem sziikségképpen azonos az adatkezeld cimével, csak akkor kell kitdlteni, ha nem azonos az
adatkezeld cimével.

1.10. Az adatkezelés automatizaltsaga:

Kézi, gépi, részben gépesitett, parhuzamos (nem kotelezéen kitdltendd elem)

2. Adatfeldolgozas:

2.1. Adatfeldolgozé megnevezése:

A rovatba az adatfeldolgozd szerv vagy személy hivatalos nevét kell beirni.

2.2. Az adatfeldolgozo cime:

Az adatkezeld szerv székhelye, a természetes személy lakohelye.

2.3. Telefonszéma:

2.4. Kapcsolattarto:

A rovat kitdltése nem kdotelezo.

3. Az adatok forrasa:

3.1. Adatfajta megnevezése:

Az egyes adatfajtakat kiilon-kiilon pontosan meg kell jeldlni (pl. név, cim, telefonszam). Nem elég
annyit megadni, hogy ,,azonosit6 adatok”. Az adatlap ezen pontjdban Osszefoglaldé néven kell
szerepeltetni a személyes adatokat, valamilyen jellemzok szerint csoportositva azokat. (Példaul
természetes személyazonositd adatok; gépjarmii azonosito adatai stb.)

3.2. Adatforras megnevezése:

A kezelt adatok forrasanak megjeldlése (pl. érintett, mas adatkezel6tdl adatatvétellel).

Mas adatkezel6tél — torténd  adatatvétel esetén az  adatokat tovabbitd  adatkezeld
adatvédelmi,nyilvantartasi szamat is meg kell jeldlni.

3.3. Adatfelvétel (atvétel) jogalapja:

3.3.1. Jogszabalyhely vagy mas jogalap:

Az érintett hozz4ajaruldsa vagy a konkrét jogszabalyhely megjelolése.

3.3.2. Jogszabaly cime.

Az adatkezelés jogalapjat meghatarozo jogszabaly megnevezése.

3.4. Adatfelvétel (atvétel) modja:

Meg kell jelolni az adatok gytijtésének, felvételének, atvételének konkrét modjat (pl. kérddiv,
cimlista atvétele).

3.5. Az adat torlési hatérideje:

Ha jogszabaly masképp nem rendelkezik, az adatokat az adatkezelés céljanak elérésével, illetve az
érintett kérésére torolni kell.

4. Adattovabbitasok:

4.1. Adatfajta megnevezése:

Az egyes adatfajtakat kiilon-kiilon pontosan meg kell jeldlni (pl. név, cim, telefonszam). Nem

elég annyit megadni, hogy ,,azonositd adatok”.

4.2. Cimzett neve:

A rovatba az adattovabbitas cimzettjének hivatalos nevét kell beirni.

Ebben a rovatban kell megjeldlni azt is, ha az adatkezel6 az adatokat nyilvanossagra hozza.

4.3. Az adattovabbitas jogalapja

4.3.1. Jogszabalyhely vagy mas jogalap:

Az érintett hozzajarulésa, vagy a konkrét jogszabalyhely megjelolése.

4.3.2. Jogszabaly cime.

Az adatkezelés jogalapjat meghatarozo jogszabaly megnevezése.

4.4. Az adattovabbitas modja: (pl. online kapcsolat)

4.5. Idépontja:
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Meg kell jelolni az adattovabbitas hatarnapjat, hataridejét, valamint az adattovabbitas gyakorisagat
IS.

5. Az érintettek csoportja(i):

5.1. A csoport leirasa:

Azoknak a csoportoknak a meghatarozasa, amelyek tagjainak személyes adataival a Intézet
adatkezelést végez.

5.2. Erintettek szama:

A rovat kitoltése nem kotelezd.

6. Egyéb kozlenddk:

(pl. hianypotlas, korabbi bejelentés)

Kiegészit6 lapok

Az adatlaphoz tartozoé kiegészitd lapokra csak bonyolult adatkezeléseknél van sziikség.

Kiegészitd lap (adatfeldolgozas):

Csak abban az esetben kell kitolteni, ha a bejelenteni kivant adatkezelé parhuzamosan tobb
adatfeldolgozot vesz igénybe. Ekkor az egyes adatfeldolgozokat kiilon kiegészité lapon kell
megjeldlni.

Kiegészitd lap (adatok forrasa):

Csak abban az esetben kell kitolteni, ha az egyes adatokat tobb kiilonboz6é forrasbol gytjti az
Intézet, vagy az egyes adatokat kiilonb6z6 modon gytijti, vagy az egyes adatoknak kiilonbozd a
torlési hatarideje. Ekkor a kiillonbozé adatforrasok megjelolésére kiilon kiegészitd lapot kell
kitolteni.

Kiegészito lap (adattovabbitas):

Csak abban az esetben kell kitolteni, ha az Intézet tobb szervnek vagy személynek tovabbit adatot,
vagy ha az adatoknak csak egy részét tovabbitja, vagy ha az adatokat kiilonb6zé modon ¢és idoben
tovabbitja. Ekkor az egyes adattovabbitasokat kiilon kiegészitd lapon kell megjeldlni.

Kiegészito lap (érintettek csoportjai):

Csak abban az esetben kell kit6lteni, ha az adatkezel6 — az érintett személyek szempontjabol

— tobb szempontu adatkezelést végez.
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2-3. fiiggelek
- adattovabbitas nyilvantartas (kiilon excel tablazatban)
- anyagba nyilvantarto6 lap (kiilon excel tdblazatban)
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4 fiiggelek

Adatlap a szervezeti egységek részére az érintett jogainak gyakorlasara vonatkoz6 kimutatashoz

A kitdlt6 szervezeti egység:

Az érintett sajat adataira vonatkozo kérelmek:

A kérelem jellege Teljesitett Részben teljesitett Elutasitott

Tajékoztatas iranti kérelem sajat
nyilvantartott személyes adatrol

Tajékoztatas iranti kérelem
arrol, hogy az érintett személyes
adatat kinek tovabbitottak

Helyesbités iranti kérelem

Torlés iranti kérelem

Az érintett személyes adatdra vonatkozo részben teljesitett, illetve elutasitott kérelmek indokoldsa:

A kozérdek( adatok megismerésére vonatkozo kérelmek:

Teljesitett Részben teljesitett Elutasitott

A kozérdek( adatok megismerésére vonatkozo részben elutasitott, elutasitott kérelmek indokolasa:
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5-6-7. szamu fliggelék:
betekintés nyilvantartas (kiilon excel tablazatban)
betekintd lap (fogvatartotti anyagba) (kiilon excel tablazatban)
betekintd lap (személyi anyaggytjtobe) (kiilon excel tablazatban)
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NYILATKOZAT 8. fiiggeldk

Be. 43§.3.b. alapjé
1. Be. 43§.3.b. alapjan, Felvezetve: ..........= ........ SR

NYILATKOZAT

¥ Fogvatartott neve W
Sziiletési ideje W

Alulirott hozzajarulok, hogy a Bv. Intézetben fogvatartott .......................ccooooiiinll. T

kapcsolattartdjaként, az alabb megjelolt személyes adataimat, nevezett fogvatartdsanak ideje alatt a

Biintetés-végrehajtasi Intézet kezelhesse.

Kapcsolattartéi adatok:

KSR 1 1<) P
Bejelentett lakcim vagy tartdozkodasi hely: ........ e tereeeneentereeeaeneeeens -
irdnyitészdm Viros Utcanév (Kdzteriilet neve)
¢ Amennyiben lakcimét nem hozza a ftt. tudomisira g
Héizszam
Iroda, székhely vagy levelezési cim:  ......... e tereeeneentereeenaenaarnans -

Kapcsolattart()i min('isége (pl féltestvér, unokatestvér, keresztsziild, keresztgyermek, élettars, nevelt gyerek, barat, sth. -—

A kapcsolattarto 18 év alatti személy: igen / nem (megfelelé rész alahuzando).

Kijelentem, hogy adataim kezelésével kapcsolatos tényrél, igy kiillondsen az adatkezelés céljarol és jogalapjardl, az
adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyrdl, az adatkezelés idGtartamarol, illetve arrdl, kik ismerhetik meg
az adatokat, tajékoztatast kaptam.

Biintetojogi feleloségem tudataban Kijelentem, hogy az altalam megadott adatok a

valosagnak megfelelnek.

.............................. yereeeen €V i hO L nAD
Kapcsolattarto / Torvényes képviselo

alairasa

Tisztelt reintegrdcios tiszt! Kérem a visszaérkezett kapcsolattartoi nyilatkozatot beleegyezésemmel
regisztrdlni.
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(hatoldal)
TAJEKOZTATO
A biintetés-végrehajtasi szervezet adatkezelési rendszerében torténo személyes adatok
kezelésérol

Az adatkezelés célja: A biintetés-végrehajtas rendjének és biztonsaganak megdrzése és a
kapcsolattartd

személyazonossaganak megallapitasa.

A kezelt adatok kore: Csaladi €s utonév, lakcim vagy levelezési cim, telefonszam, kapcsolattartas
mindsége, sziiletési hely és 1d6.

Adatkezelés jogalapja: - Az informécios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
$z016 2011. évi CXII. térvény 5. § (1)
bekezdés

- A biintetés-végrehajtasi szervezetrdl szol6 1995. évi CVIL. tv. 28/A. §.

Adatkezelésre és feldolgozasra jogosult személyek: A fogva tartast foganatosito bv. intézet
parancsnoka altal kijelolt személyek.

Adatkezelés idétartama: A fogvatartott fogva tartdsanak kezdetétdl a szabadulasig terjedd
id6szak.

Az adatokat a kovetkezd személyek ismerhetik meg:
- a fogva tart6 bv. intézet parancsnoka ¢és helyettese,
- a blintetések, az intézkedések, egyes kényszerintézkedések ¢és a
szabalysértési elzaras végrehatasara kiadott hatalyos jogszabalyban
meghatarozott kapcsolattartasi lehetdségek elokészitését, lebonyolitasat,

ellendrzését végzd személyek.
Felhivom a figyelmét, hogy a visszakiildott, kapcsolattartashoz sziikséges adatokat (név, cim, telefonszam) a fogvatartott
megismeri és felhasznalja.
Tajékoztatom, hogy az adatkezelés idotartama alatt bArmikor kérheti nyilvantartott adatainak

torlését, javitasat.

A jogosulatlan adatkezeléssel kapcsolatban panasszal, beadvannyal fordulhat a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz. Amennyiben személyes adataiban valtozas
torténik, vagy nagykortava valik, ugy a bv. intézet fel¢ irasban koteles jelezni.

Felhivom a figyelmét, hogy a fent megnevezett fogvatartott esak az On altal alairt nyilatkozat bv.
intézethez torténé visszaérkezését kovetoen ¢lhet az engedélyezett kapcsolattartasi formakkal
(levelezés, telefonalas, latogatd fogadésa, csomag, illetve pénz kiildése). Tizenhat éven aluli
kapcsolattartd esetén a torvényes képviselé irasos hozzajaruld nyilatkozatira van sziikség. Az On
alairt nyilatkozata hidnyaban az adatait az intézet nem tarthatja nyilvan.

) Csomagkﬁldemény,eket kizérélag a regjlsztr,:?lciét kiiv"et('ieg kiildhetlrlek!
A MEG NEM REGISZTRALT SZEMELYTOL ERKEZO KULDEMENYEK NEM
KERULNEK ATADASRA !!!




