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l. A SZABALYZAT CELJA

1. A  Kozép-dunantali Orszagos Biintetés-végrehajtasi Intézet (a tovabbiakban:
KDOBVI) szervezeti egységei Masolatkészitési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat)
céllja a KDOBVI szervezeti egységeihez érkezett papiralapa kiildemények hiteles
elektronikus iratta torténé atalakitdsara vonatkoz6 alapvetd és egységes szabalyok
meghatarozasa az elektronikus iigyintézés €s a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol
sz6l6 2015. évi CCXXIL torvény, az elektronikus iligyintézés részletszabalyairol szolod
451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a papiralapa
kiildemények elektronikus irattd torténd atalakitdsarol szold 3/2017. (I. 24.) BM utasités,
illetve a Biintetés-végrehajtasi Szervezet Egységes Iratkezelési Szabalyzat rendelkezéseinek
figyelembe vételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozd jogszabalyokkal Osszhangban tartalmazza a Biintetés-
végrehajtas Szervezethez érkezé — kivételi korbe nem tartozd — papiralapt dokumentumrol
hiteles elektronikus mésolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

Il. FOGALMAK

3. A Szabalyzat vonatkozasaban:
a) papiralapu dokumentum: papiron rogzitett minden olyan szdveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoéz felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

) 83 iralapu kozokirat: papiralapt dokumentumba foglalt, a Polgari Perrendtartasrol
sz0l6 1952. évi III. térvény (a tovabbiakban: Pp.) 195. § (1) bekezdése szerinti kozokirat;
c) elektronikus masolat: valamely papiralapt dokumentumrél a Szabélyzatnak
megfeleléen késziilt, azzal képileg ¢és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz Utjan értelmezhetd
adategylittes, kivéve a papiralapti dokumentumba foglalt adategyiittes;
d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyezd”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;
e) képi megfelelés: az elektronikus maésolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapi dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és formai
elemeinek megismerhetdségét;
f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolddd metaadatokkal egylittesen — biztositja a papiralapti dokumentum joghatas
kivaltasa szempontjabol Iényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de nem biztositja a
képi megfelelést;
9) masolatkészitoé rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,

humanerdforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;
h) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismertet6 adatok.



1. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA

Altalanos szabalyok

4. A szervek a hozzajuk papir alapon érkezett kiildeményt - a 7. pontban foglalt kivétellel -
legkésObb az érkezést kovetd munkanapon hiteles elektronikus masolattd alakitjak at (a
tovabbiakban: digitalizalas).

5. Amennyiben a digitalizalasi kotelezettség ald esé papiralaptt iratot nem
masolatkészitésre jogosult vesz at, koteles azt haladéktalanul a masolatkészitd szerv szamara
az iratkezeld rendszerben dokumentaltan 4tadni.

6. A papiralapi dokumentumrol torténd elektronikus masolat készitését a KDOBVI
barmely erre a feladatra kijelolt igykezelési tevekenységet ellatd személye is elvégezheti, ezt
kovetben az elektronikus masolat hitelesitése az erre jogosult személy (1. melléklet)
részvételével torténik.

7. Nem digitalizalhatok:

a) a mindsitett iratok;

b) azok a kiildemények, amelyek elektronikus iratta torténd atalakitasa technikai okbol
nem lehetséges;

C) a biintetés-végrehajtasi intézetben fogvatartottak, tovabba az idegenrendészeti Orzott

szalldson, kozOsségi szallason, valamint a menekiiltiigyi Orzott befogadd koézpontban
elhelyezettek kiildeményei;

d) azon iratok, amelyek a cimzett dontése alapjan nem digitalizalhatok.
8. Azoknak a kﬁldemén%/eknek a digitalizalasarol, amelyek a kiildemeny felnyitasara
vonatkozo kezelési jelzessel ellatott (pl. ,,Sajat kezii (sk.) felbontasra!”, ,,Kizarolag sajat kezi

felbontasra!” stb.) boritékban érkeznek, a cimzett hoz dontést figyelemmel a koztfeladatot
ellatd szervek iratkezelésének altalanos szabalyairdl szolo 335/2005. (XIL. 29.) Korm.
rendelet 28. § és 67. §-aban foglaltakra. A cimzett a dontését az iraton irdsban rogziti.

Az elektronikus masolat elkészitése

9. A masolatkészitd személy a papiralapt dokumentumrdl a szkenner segitségével
legalabb 150 dpi, maximum 300 dpi felbontasu, .pdf formatumu alloméanyt készit.

10. A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szekennelésre.

11. Kizarolag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapti dokumentum

teljes tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

12. Amennyiben egy boriték tobb kiilldeményt tartalmaz, ugy az iratokrdl kiilon-kiilon
kell az elektronikus masolatot elkésziteni.



13. A masolatkészitést végzo az elektronikus masolatot a Robotzsaru integralt ligyviteli,
tgyfeldolgozoé és elektronikus iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban: Robotzsaru rendszer)
a postabontasi adatokhoz csatolja.

Az elektronikus masolat hitelesitése

14, Az ligyfeldolgozasban részt vevd elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott
személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

15. Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott tligykezel6 megallapitja a
papiralapt dokumentum és az elektronikus mésolat képi €s tartalmi megfelelését.

16. A képi és tartalmi megfeleldség egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.

17. A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapti dokumentum és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelése megéllapithatd, azaz az eredeti papiralapti dokumentum
tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

18. Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatd meg, a masolatkészitést
meg kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas
dokumentumot tordlni kell.

19. A képi és tartalmi megfelelés megallapitasat kovetden az elektronikus masolat
hitelesitésére feljogositott tigykezelé az elektronikus masolatot, mint bontasi mellékletet
hitelesiti és befejezi a postabontasi miiveletet.

20. A Robotzsaru rendszer a postabontasi miivelet befejezésével egyidejiileg az
elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi
metaadatokat rendeli:

a) papiralapt dokumentum megnevezése;

b) papiralapt dokumentum fizikai méretei;

c¢) masolatkészitd szervezet elnevezése;

d) masolatkészité neve;

e) masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;

f) masolatkészitd rendszer megnevezése;

g) masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama,

h) masolatkészités idépontja;

ig hitelesités idopontja;

J) iranyad6 masolatkészitési rend elérhetdsége.

21. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus madsolaton a Robotzsaru rendszer
elhelyezi a hitelesitést végzd személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzdt és az
1ddébélyeg szolgaltatotdl szarmazd idobélyeget.

22. Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzd,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

A szervek az tgyfél altal kiildott eredeti hatdsdgi hatdrozatokat, bizonyitvanyokat,
igazolvanyokat, kozokiratokat, magdanokiratokat, valamint az egészségiigyi ¢és pszichés
allapotra vonatkoz6 dokumentumokat a hiteles elektronikus masolat készitését kdvetden
visszakiildik az ligyfélnek, ha jogszabaly masként nem rendelkezik.



IV. TIV.ZARO RENDELKEZESEK
24, A Szabalyzat a kiadas napjan 1€p hatalyba.

25. A Szabalyzatot a KDOBVI hivatalos webhelyén — barki szamara elérhetd modon —
kozz¢é kell tenni, illetve amennyiben abban véltozas kovetkezik be, modositasarol és
cseréjérél a KDOBVI elemzé-értékeld kiemelt féeléadd gondoskodik. Az el6z6 allapotot a
honlapon 10 évig kell megdrizni.

26. Amennyiben a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek korében valtozas
kovetkezik be, az érintett szakteriilet vezetdje soron kiviil, irasban tajékoztatja az iratkezelés
feliigyeletét ellatd vezet6jét, aki a KDOBVI eclemz6-értékelé kiemelt féeldadoja utjan
gondoskodik a melléklet moddositasarél ¢és a  honlapon  torténd  cseréjérol.



1. melléklet

Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek

Sorszam Személy neve Szolgalati helye Munkakore
) KDOBVI Személyzeti
' Csurg6 Béla Laszloné Osztaly figykezeld
Nagy Gyorayné KDOB\(gI ZStz’?melyzetl ) )
5 sztaly iigykezeld
Kostylné Molnar Piroska KDOBVI Személyzeti
3. Osztaly igykezeld
KDOBVI Személyzeti
4 To6thné Balogh Agnes Osztaly iigykezeld
: Fo6ldvariné Balogh Anita Vezetdi Kézvetlen cléads
Csenkéné Varias B KDOBVI Személyzeti
6. sepiene vaijas tva Osztaly osztalyvezetd
KDOBVI Személyzeti
7 Nagy Monika Osztaly foeldado
Kovécs Frika KDOBVI Személyzeti ol
. Osztaly deléado
Molnérné Hegyi Helga KDOBVI Személyzeti o
9 Osztaly eléado
10 Kis T1diko KDOBVI Személyzeti o
' Osztaly eléado
11. Vurczinger Zso6fia KDOBVI Sz,emelyzetl
Osztaly Py
eléado
Pan Néndor KDOBVI Biztonsagi | ™" t,’izwnsa%l
12. p Osztaly osztalyvezeto
mb. biztonsagi
Pruch Zoltan KDOBVI 312t0nsag1 osztalyvezetd
13. Osztaly helyettes
KDOBVI Biztonsagi
14. Kokén Laszloné c. ftzls. Osztaly segédeldado
s KDOBVI Biztonsagi
15. Molnar Tibor Osztaly kutyatelep vezetd




KDOBVI Biztonsagi

) Osztaly
16. Bagdi Zoltan kutyavezetd
KDOBVI Biztonsagi
Osztaly
17. Kiraly Béla mb. osztalyvezetd
KDOBVI Biztonsagi| mb. osztalyvezetd
18. Jacso Laszlo Osztaly helyettes
KDOBVI Biztonsagi
19. Odorné Csillag Andrea Osztaly segédelbadod
KDOBVI Gazdasagi
20. Smatko Ferencné Osztaly osztalyvezetd
KDOBVI Gazdasagi
21. Meéri Laszloné Osztaly osztalyvezet6 helyettes
KDOBVI Gazdasagi
22. Mihalovics Robert Osztaly osztalyvezetd helyettes
KDOBVI Gazdasagi
23. Fo6ldhazi Tiinde Szilvia Osztaly osztalyvezetd helyettes
KDOBVI Gazdasagi
24. Vadas Beata Osztaly csoportvezetd
KDOBVI Gazdasagi
25. Pintér Erzsébet Osztaly csoportvezetd
KDOBVI Gazdasagi
26. Régi Laszlo Osztaly csoportvezetd
KDOBVI Gazdasagi
27. Csodkas Csongor Imre Osztaly mb. csoportvezetd
KDOBVI Gazdasagi
28. Velki Tibor Osztaly energetikai vezet
KDOBVI Gazdasagi
29. Stehlik Jozsefné Osztaly élelmezésvezetd
KDOBVI Gazdasagi
30. Meériné Steigervald Anita Osztaly konyhavezetd




3L

Lukacs Timea

KDOBVI Gazdasagi
Osztaly

el6ado

32.

Kovacsné Vamosi Zsuzsanna

KDOBVI Gazdasagi
Osztaly

elbado

33.

Schaffer Réka

KDOBVI Biztonsagi
¢és fogvatartasi
Osztaly

elbéado

34.

Korosi Béla

KDOBVI Biztonsagi
¢és fogvatartasi
Osztaly

vezetd reintegracios
tiszt

35.

Némethné Banyai Beata

KDOBVI Biztonsagi
¢és fogvatartasi
Osztaly

reintegracios tiszt

36.

Molnér Brigitta

KDOBVI Biztonsagi
¢és fogvatartasi
Osztaly

reintegracios tiszt

37.

Mihocza Csaba

KDOBVI Biztonsagi
¢és fogvatartasi
Osztaly

osztalyvezetd

38.

Béjer Gergely

KDOBV!I Biintetés-
végrehajtasi
Osztaly

osztalyvezetd

39.

Gyebroczki Nora

KDOBV!I Biintetés-
végrehajtasi
Osztaly

osztalyvezet6 helyettes

40.

Toth Jozsefné

KDOBV!I Biintetés-
végrehajtasi
Osztaly

reintegracios tiszt

41.

Bérczes Piroska

KDOBVI Biintetés-
végrehajtasi
Osztaly

reintegracios tiszt

42,

Czovek Csaba

KDOBV!I Biintetés-
végrehajtasi
Osztaly

mb. reintegracios tiszt

43.

Kardos Imre Taméasné

KDOBVI Biintetés-
végrehajtasi
Osztaly

bny. segédeléado




KDOBV!I Biintetés-
végrehajtasi Osztaly

44, Urfi Gyongyi Moénika bny. segédeléadod
KDOBVI Biintetés-

45, Tégli Laszlo végrehajtasi Osztaly | bny. segédeldadod
KDOBVI Biintetés-

46. Juhész Réka végrehajtasi Osztaly |biztonsagi feliigyeld
KDOBVI Biintetés-

47. Adorjanné Varga Erika végrehajtasi Osztaly partfogo feliigyeld
KDOBVI Biintetés-

48. Trunki Péter Pal végrehajtasi Osztaly partfogo feliigyeld
KDOBVI Biintetés-

49. Kokany Jéanos végrehajtasi Osztaly csoportvezetd
KDOBVI Biintetés-

50. Klamar Gabor végrehajtasi Osztaly  [osztalyvezetd helyettes
KDOBVI Biintetés-

51. Fehér Réka végrehajtasi Osztaly foeldado
KDOBVI Biintetés-

52. Bakos Gaborné végrehajtasi Osztaly el6ado

) KDOBVI Biintetés-

53. Adéam Zoltan végrehajtasi Osztaly segédeldado
KDOBVI Biintetés-

54. Bénhegyi Zoltanné végrehajtasi Osztaly segédeldado
KDOBVI Biintetés-

55. Barsi Jozsefné végrehajtasi Osztaly segédeldado
KDOBVI Biintetés-

56. Boriszov Anett Livia végrehajtasi Osztaly segédeldado
KDOBVI Biintetés-

57. Jeges Istvan végrehajtasi Osztaly segédeldado
KDOBVI Biintetés-

58. Kelemen Erdds Nora végrehajtasi Osztaly segédeldado




KDOBVI Biintetés-
végrehajtasi Osztaly

59. Kdszegi Zoltanné segédeldado
KDOBYVI Biintetés-

60. Laposéané El6 Veronika Tiinde végrehajtasi Osztaly segédeldado
KDOBVI Biintetés-

61. Marton Nikolett végrehajtasi Osztaly segédel6ado
KDOBVI Biintetés-

62. Mihalovics Barbara végrehajtasi Osztaly segédeladod
KDOBVI Biintetés-

63. Moharos Istvan végrehajtasi Osztaly el6ado
KDOBVI Biintetés-

64. Molnarné Jancsik Beata végrehajtasi Osztaly el6ado
KDOBVI Biintetés-

65. Onody Judit végrehajtasi Osztaly segédelbadod
KDOBVI Biintetés-

66. Poder Palma végrehajtasi Osztaly el6adod
KDOBVI Biintetés-

67. Ruzicska Renata végrehajtasi Osztaly el6adod
KDOBVI Biintetés-

68. Sandor Janosné végrehajtasi Osztaly el6adod
KDOBVI Biintetés-

69. Vorosné Szalay Krisztina végrehajtasi Osztaly segédeladd
KDOBVI Biintetés-

70. Lakatos Antal végrehajtasi Osztaly osztalyvezetd
KDOBVI Biintetés- mb. osztalyvezetd

71. Boronai Jozsef Norbert végrehajtasi Osztaly helyettes
KDOBVI Biintetés- vezetd reintegracios

72. Barsony Erika végrehajtasi Osztaly tiszt
KDOBVI Biintetés- mb. vezetd

73. Borso Balazs végrehajtasi Osztaly reintegracios tiszt




Dr. Herczeg Andrea Krisztina

KDOBVI Biintetés-
végrehajtasi Osztaly

vezeto reintegracios

74. tiszt

D’r. Kovats Denes Istvanne KDOBVI Biintetés- | reintegracios tiszt

Jozsa Katalin orehaitasi Osztal
75, vegrehajtasi Osztaly

Gubacsek Edit KDOBVI Biintetés-| mb. reintegracios
76. végrehajtasi Osztaly tiszt

Hibacska Agnes KDOBVI Biintetés- reintegracios tiszt
77. végrehajtasi Osztaly

Hoffmanné Bakonyi Zsuzsa KD OB\./I’B.ijntete’s- - A tne ax
78. végrehajtasi Osztaly | szocialis segédel6ado

Rutz-Koncz Orsolya Zsuzsa K,DOBYI, B.untet‘?s' reintegracios tiszt
9 végrehajtasi Osztaly

Karéaszi Tibor KD OB\.ferll'intetels— reintegracios tiszt
80. végrehajtasi Osztaly

Kovacs Beatrix K,DOBYI, B.untete’s— reintegracios tiszt
81 végrehajtasi Osztaly

Méi . KDOBVI Biintetés- vezetd reintegracios

4jer Tamas . . , ;

82. végrehajtasi Osztaly tiszt

Mobharosné Fuszké Anikd K,DOBYI, B.untete’s— reintegracios tiszt
83 veégrehajtasi Osztaly

P KDOBVI Biintetés- : ia

Sagi Vikt e t t1szt
84. agt VIKIor végrehajtasi Osztaly FeHearacios sz

Szany6 David K,DOBYI, B.untete’s— reintegracios tiszt
g5 veégrehajtasi Osztaly

. KDOBVI Biintetés- . C

. Urfi Gyorgy végrehajtisi Osztaly reintegracios tiszt

Vabrik Zoltanné K’DOB\.ferluntete’s- vezeto reintegracios
87. végrehajtasi Osztaly tiszt

Varr6 Norbert KD OB\'/I’B.ﬁntete,s- mb. reintegracios tiszt
88. végrehajtasi Osztaly

KDOBVI

89. Kovacs-Bogar Eszter EFOP munkatars




90. Fail Agnes KDOBVI EFOP munkatars
1. Angyal Szabolcs KDOBVI EFOP munkatars
92. Varga Enikd KDOBVI EFOP munkatars
93. Demeter Gyongyi KDOBVI EFOP munkatars
94. Béres Andrea Eszter KDOBVI EFOP munkatars
95. Kecskésné Jambor Gyodngyi KDOBVI EFOP munkatars
KDOBVI
96. Raczné Dr. Peredy Margit Egészségligyi Osztaly osztalyvezetd
KDOBVI
97. Hajdufi Orsolya Egészségligyi Osztaly f6apolod
KDOBVI
98. Kiraly Laszloné Egészségligyi Osztaly apolo
KDOBVI vezet6i
99. Csima Miklos kozvetlen parancsnok helyettes
KDOBVI vezetdi
100. Dusnoki Erzsébet kozvetlen belsé ellenér
KDOBVI vezet6i fegyelmi- és
101. | Domak Anita kozvetlen nyomozotiszt
KDOBVI vezetdi
102. Dr. Csoma Laszl6 kozvetlen kiemelt f6el6ado

103.

Kdszegi Jozsef

KDOBVI vezet6i
kozvetlen

kiemelt f6el6ado




KDOBVI vezet6i

104. Dr. Bayar Khosbayar kozvetlen eléadd
KDOBVI vezetdi
105. | Siidi Mihaly kozvetlen féeldado
KDOBVI vezetdi
106. Lakatos Domonkosné kozvetlen kiemelt foeldado
KDOBVI vezet6i
107. | Baronics Attilané kozvetlen segédeldado
KDOBVI
108. | Kontos Jozsef Informatikai osztaly osztalyvezetd
KDOBVI
109. | Pépai Zsuzsa Informatikai osztaly féeldado

Miiszaki dokumentacio

BEVEZETO

2. melléklet




A Iga iralapu dokumentum hiteles elektronikus irattd alakitasanak szabélyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO integralt ligyviteli, ﬁiyfeldol_goz() és elektronikus iratkezeld rendszer 3.90
verzidjatol (a tovabbiakban: RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapu dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat sordn két esetben torténhet:

érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiildemények digitalizalasa;

iktatas folyamata: munkafolyamat sordn keletkeztetett papiralapu dokumentumok
digitalizalasa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamataban targyalja.

. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkennelé klienseknél kezdddik, ahol a  digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumt fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tdmogatd informatikai kornyezet bedllitdsanak megfeleld tarhelyen kertil

letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az Tlgyviteli folyamatok tdmogatisat, a Biintetés-
végrehajtasi Szervezet Egységes Iratkezelési Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az
elektronikus dokumentumokat egyedi azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az
igy eldallitott dokumentumok az RZS NEO rendszer 4altal elérhetd zart, biztonsagos
adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF éllomanyként érkezdé dokumentumokat a
feldolgoz6 szerver aldirt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus aldiras,
¢és a metaadat konverzio szerver oldalon torténik.



Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra  torténd
bekeriilésének biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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1. abra: Papiralapt iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintli
feldolgozasi folyamata

1. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

hitelesitési zaradék szovege;
elektronikus dokumentum
metaadatai; elektronikus
bélyegzo;

id6bélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyezd” —
elhelyezésre kertil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.



Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét €s az elektronikus bélyegz6 tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzé hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. elektronikus tantsitvany szolgaltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott id6pillanatban mar 1étezett.
Az idobélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikécios Szolgéltatdé Zrt. idObélyegzés
szolgéltatd allitja ki. Az idObélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idObélyegzett
dokumentum lenyomatat és az idObélyegzés idOpontjat. Az iddbélyeget egy idobélyegzés
szolgaltatd hitelesiti sajat alairasaval.
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2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkci6 rendszerszintli miikodése
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abra — Az RZS Signer rendszerszintli miikodése



IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG

Virusvédelem

A masolatkészitést végz0 munkadllomasokon ¢€s a feldolgozast végzd szervereken virusirto
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellenérzését.

Az ¢lestizemii kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrol  késziilt hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités sordn alkalmazott elektronikus bélyegzé és id6bélyeg
biztositja.

Naplozas

Az RZS Signer sajat naploalloménnyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A napld adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
iddpontja és a miiveletet indit6 felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol sz616 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe soroldsra
vonatkoz6 kovetelményekrdl szolo 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer
jelenlegi besorolasa:

4.
Bizalmassag: osztaly
4.
Sértetlenség: osztaly
4.

Rendelkezésre allas:  osztaly



