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SZOLGÁLATI JEGY
MUNKÁBA JÁRÁS/HAZAUTAZÁS** KÖLTSÉGTÉRÍTÉS IGÉNYLÉSÉHEZ

A 39/2010. (II.26.) Korm.rendelet, valamint a hatályos szakutasítás/intézkedés alapján kérem részemre biztosítani a munkába járáshoz kapcsolódó költségtérítést.
Kérelmező neve:……………………………..……………… Adóazonosító jele:…..……………………………..
Elérhetősége:…………………………….…………………..  Szervezeti egység:………………………………...
Bérletszelvényre irandó szám: ………………………………
Nyilatkozom, hogy az 
· állandó lakóhelyem .......................................................………………………..…………………………….
· tartózkodási helyem:……….………..……………………………….............................................................. 
· munkavégzés helye:…………………………………………………………………………………………..
Nyilatkozom, hogy
1. az utazásom lakóhelyemről/tartózkodási helyemről** történik,
2. az utazásomat közösségi közlekedéssel/munkáltató által biztosított járattal/gépjárművel oldom meg.
Az igénybe vett  közlekedési eszköz:
a) Munkába járás esetén
1. belföldi vagy határon átmenő országos közforgalom vasút (2. osztály) (…..km)	jegy/bérlet**
2. elővárosi vasút (HÉV) (……..km)						jegy/bérlet**
3. menetrend szerinti országos, regionális és elővárosi autóbuszjárat (……..km)	jegy/bérlet**
4. menetrend szerint közlekedő hajó/komp/rév	 (…….km)			jegy/bérlet**
5. munkáltató által biztosított járat						jegy/bérlet**
6. a saját/kölcsön adott** gépjárművel történő munkába járást  munkahelyem és az  állandó lakóhelyem/tartózkodási** helyem között ……… km (csak oda út) távolságra igénylem (óvodai/bölcsődei jogosultság esetén lakóhely-óvoda/bölcsőde-munkahely távolságra),
7. a más személlyel együtt gépjárművel történő napi munkábajárást a mellékelt nyilatkozat alapján ……… km (csak oda út) távolságra igénylem.
A költségtérítés folyósítását 20….. év ………………………. hónap …….. napjától igénylem.
b) Hazautazás esetén:
1. belföldi vagy határon átmenő országos közforgalom vasút (2. osztály) (…..km)	jegy
2. elővárosi vasút (HÉV) (……..km)						jegy
3. menetrend szerinti országos, regionális és elővárosi autóbuszjárat (……..km)	jegy
4. menetrend szerint közlekedő hajó/komp/rév	 (…….km)			jegy
5. a saját/kölcsön adott** gépjárművel történő hazautazást munkahelyem és az állandó lakóhelyem között ……… km (csak oda út) távolságra igénylem,
A költségtérítés folyósítását 20….. év ………………………. hónap …….. napjától igénylem.

Büntetőjogi, fegyelmi és kártérítési felelősségem tudatában kijelentem, hogy fentiek a valóságnak megfelelnek.


                                                        		………………...................................
                                                                              munkavállaló/kérelmező

A munkavállaló által megadott állandó lakcím/tartózkodási hely a személyügyi nyilvántartásban szereplő adattal**
· megegyezik 
· nem egyezik meg. A lejelentett lakcím:……………………………………………………………….

           …………………………………….
                     ellenőrzést végrehajtó 

A költségtérítés engedélyezésének indoklása**:
- állandó lakhely és munkahely között nincs közösségi közlekedés,
- tömegközlekedést nem vagy csak hosszú várakozással lehet igénybevenni (……….. óra),
- bölcsödés/óvódás/iskolás korú gyermek esetén a leadott igazolás alapján engedélyezhető a közigazgatási határon 
   belül  igénybe vett saját  gépjármű,
- a személygépjármű igénybevételét a szolgálati beosztás indokolja,
- gazdasági szempontból javasolt
   közösségi közlekedéssel (86%-kal számolva) ……………..Ft/hó, 
   gépjárművel történő munkába járás költsége (15Ft/km * 20 nap * megtett út hossza oda-vissza) havonta 20    
   munkanappal számolva …………….Ft/hó)
   gépjárművel történő hazautazás költsége (15Ft/km * 4 nap * megtett út hossza oda-vissza) havonta 4 hétvégével    
   számolva …………….Ft/hó)
- közösségi közlekedés/munkáltató által biztosított járat elszámolása javasolt
- egyéb ok……………………………...............................................................................................................................
……………………………………………………………………………………………………………………………

							    …………………………………...
							             pénzügyi ellenjegyzés

A munkavállaló 
· munkába járás címén bérletszelvény/menetjegy/gépjármű** használata címen …… km elszámolásáig jogosult
· hazautazás címén menetjegy/gépjármű** használata címen …… km elszámolásáig jogosult
költségtérítésre.

................................. 20…..év ……............. hónap …....nap
                                                                       …………….................................
                                                                bv. szerv vezetője/engedélyező

.
**A megfelelő rész aláhúzandó!
A szolgálati jegyet kérjük nyomtatott betűkkel kitölteni!
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