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   bv. szerv megnevezése

ELSZÁMOLÁS
a munkába járással/hazautazással kapcsolatos utazási költségtérítésről
Elszámolási időszak:……………………………………………..
Munkavállaló neve:………….……………………. adóazonosító jele:…………………………………

1. Havi bérletszelvény		(……………Ft x 86%)		       	 ...……………Ft
2. Menetjegy			(……………Ft x 86%)		        	 .……………..Ft
3. Gépjármű használata		(…….nap x ………km x 15Ft/km)	 	 .……………..Ft
Engedélyezett költségtérítés elszámolását az alábbi napokra igényelem:
a) munkában töltött napok (napi munkába járás elszámolása esetén kötelezően töltendő)
	
	Menetjegy és gépjármű esetén a hónap napjai/bérlet esetén a bérlet érvényesség napjai
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b) hazautazással töltött napok (kötelezően töltendő)
	hazautazás dátuma
	visszautazás dátuma
	közlekedési eszköz
	leadott jegyek összege (Ft)

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	
	
	
	

	 
	 
	 
	 



Büntetőjogi, fegyelmi és kártérítési felelősségem tudatában kijelentem, hogy fentiek a valóságnak megfelelnek, költségtérítési igényt csak ténylegesen megvalósult utazás esetén nyújtok be és tudomásul veszem, hogy a szabályzók alapján hazautazás esetén heti egyszeri oda- és visszaút téríthető.

........................... 20...év ............ hónap .....nap
................................................
munkavállaló

A munkavégzés napjai megegyeznek a szervezeti egység nyilvántartásában szereplő adatokkal, valamint amennyiben a munkavállaló hazautazási elszámolást nyújt be igazolom, hogy a haza- és visszautazás időpontjában a kérelmező szolgálatot nem teljesített.

............................ 20…...év .................... hónap ….....nap

................................................
közvetlen munkahelyi vezető (teljesítés igazoló)

A munkavállaló részére ....................... Ft számfejtést követően kifizethető.

............................ 20…….év ................. hónap ….....nap
....................................
 	pénzügyi szakterület

