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PALHALMAI ORSZAGOS BUNTETES-VEGREHAJTASI INTEZET

A Palhalmai Orszagos Biintetés-végrehajtasi Intézet parancsnokanak

30523-3/106/2020.
intézkedése

Az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatrol

Az informécios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
torvény, a biintetetések, az intézkedések, egyes kényszerintézkedések és a szabalysértési
elzaras végrehajtasarol szold 2013. évi CCXL. torvény, tovabba a biintetés-végrehajtasi
szervek adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatardl szo6l6 3/2019. (I11.20.) BVOP utasitas
alapjan az alabbi intézkedést adom ki.

Altalanos rendelkezések

1. Az intézkedés hatdlya a Palhalmai Biintetés-végrehajtasi Intézet (tovdbbiakban:
intézet) teljes személyi allomanyara, valamint az adatkezelés modjatol és eszk6zétol
fliggetleniil kiterjed az intézet 4ltal végzett minden olyan adatkezelésre ¢és
adatfeldolgozasra, mely természetes személy személyes adataira vonatkozik.

2. Jelen intézkedés célja, hogy:

a) biztositsa az intézet kezelésében 1évé személyes adatok védelméhez fiiz6d6
alkotményos alapvetdé jogon alapuld informacidés Onrendelkezési jog
érvényesiilését,

b) meghatdrozza a személyes adatok kezelése soran iranyadd adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyokat az intézet altal kezelt személyes adatok jogosulatlan
felhasznalasanak megakadalyozasa érdekében,

C) szabalyozza az intézet adatkezelésével kapcsolatos feleldsségi és feladatkoroket.

3. Az intézet, az éltala kezelt személyes adatok vonatkozasaban adatkezelOként jar el.

4. Az intézet adatkezelésének torvényességéért az intézetparancsnok felelds, akinek
feleldsségi korét és feladatait a biintetés-végrehajtasi intézetek adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatardl szolo 3/2019. (I11.20.) BVOP utasitds (tovabbiakban:
Utasitas) 5. €s 8. pontjai tartalmazzak.

5. Az intézet szervezeti egységei adatkezelésének torvényességéért illetékességi
teriiletiikon a szakteriileti vezetok felelések. A vezetdi feleldsség nem zarja ki a
jogsértést ténylegesen elkdvetd személy (ligyintézo) felelosségét.
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6.

7.

8.

9.

Az intézet torvényen alapuld adatkezelése tekintetében kiilondsen az informacios
onrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény
(tovabbiakban: Info tv.) rendelkezései, valamint az Eurdpai Parlament és a Tanacs a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasar6l, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérél szold (EU) 2016/679. rendeletében (tovabbiakban: GDPR)
eldirtak, tovabba a 2015. évi XLII. térvény a rendvédelmi feladatokat ellatd szervek
hivatasos allomanyanak szolgélati jogviszonyardl (tovabbiakban: Hszt.), ¢és a
biintetések, az intézkedések, egyes kényszerintézkedések €s a szabalysértési elzaras
végrehajtasarol szolo 2013. évi CCXL. térvény (tovabbiakban: Bv. tv.).

A személyes adatok kezelése soran biztositani kell a jogosulatlan hozzaférés
elkeriilését és az adatkezelés torvényességét, ide értve az adattovabbitas jogszerliségét
is.

Az intézet altal kezelt adatok tekintetében — amennyiben az érintett hozzajarulasdhoz
kotott — irasban kell rogziteni az adattovabbitasra vonatkozd nyilatkozatot. A
nyilatkoztatas és annak dokumentalasa az eljaré ligyintézo feladata.

A személyes adatokat érintd barmely kozlés — kiilonosen adatszolgéltatas, jelentés,
nyilvantartas — hitelességéért az adatot kozI6 ligyintézd felelds, mind intézeten beliili,
mind kiils6 cimzett esetében.

10. Az adatkezelési rendelkezéseket mind a papir alaptl, mind az elektronikus adatkezelés

11.

12.

soran érvényre kell juttatni.
A személyes adatok magancélra torténd felhasznalasa jogszabalyellenes.

Személyes adatok személyazonositdsra alkalmatlan modon statisztikai €s tudomanyos
célra felhasznalhatok.

1.
Részletes rendelkezések

1.Védelmi intézkedések

13. Az intézet altal kezelt személyes adatokrol telefonon, vagy egyébként szoban, nem

14.

ellendrizhetd és dokumentalt modon nem adhat6 felvilagositas.

Munkaiddn kiviil személyes adatot tartalmazé vagy arra utalo iratot, dokumentumot,
egyéb informaciot elzaratlanul (pl.: asztalon, szekrényen stb.) nem lehet hagyni.



15. A kulcsdobozt csak a kulcsdobozon feltiintetett dolgozok vehetik fel. Rendkiviili
esetben torténd felnyitas tényét jegyzOkonyvileg rogziteni kell.

16. Amennyiben barmely dolgozé irodajat elhagyja ¢és abban maés illetékes sem
tartozkodik, azt kulcsra zarva kell tartani, oda mas nem léphet be és nem tartozkodhat
tavollétében.

17.Nem az osztaly allomanyaba tartozo személynek az irodaba torténd belépése és ott
tartozkodasa csak az osztaly dolgozodinak jelenlétében engedélyezett.

18. Amennyiben fogvatartott tartézkodik az irodaban, fokozottan kell ligyelni arra, hogy a
fogvatartott olyan adatot ne ismerhessen meg, amelyre nem jogosult.

19. Olyan kiils6é személyek szamara, akiket az adatok megismerésére nem hatalmaz fel
torvényi eldirds, az informatikai rendszerhez valé hozzaférés csak abban az esetben
engedélyezhetd, ha a kezelt adatok megismerése kizarhatd vagy titoktartési
nyilatkozatot tesznek.

20. Az intézetparancsnok altal engedélyezett adathordozokat virusvédelmi szempontbol
minden esetben ellendrizni kell. Az ellendrzésért az informatikai osztaly munkatarsa
¢s az érintett szakteriileti vezetd felelds.

21. Az egészségligyl anyagokat az egészségiligyi rendeldben zarhatd szekrényben kell
elhelyezni, amelyekhez az egészségiigyi ellatasban résztvevd személyek férhetnek
hozza.

22. A személyi allomany pszichikai vizsgalati anyagait — zéarhatd lemezszekrényben
szarazlakattal ellatva — a pszichologusi irodéban kell elhelyezni.



2. Az adatvédelmi tisztviselo jogallasa, feladatai

23. Az intézet adatkezelésének torvényessége érdekében az intézetparancsnok
adatvédelmi tisztvisel6t jelol ki, valamint gondoskodik a helyettesitd személy
megbizasardl. Az adatvédelmi tisztviseld és annak helyettese az intézetparancsnok
kozvetlen alarendeltségébe tartozik.

24. Az adatvédelmi tisztviseld az intézet teljes teriiletén jogosult tanacsadassal, illetve
ellendrzéssel eldsegiteni az adatkezelés torvényességét, mely tevékenységei soran az
illetékes szakteriileti vezetok egylittmiikddésre kotelesek.

25. Az adatvédelmi tisztviseld feladatanak ellatdsa soran valamennyi iratba betekinthet. A
sziikséges iratokat és adatokat rendelkezésére kell bocsatani.

26. Az adatvédelmi tisztviseld, a tevékenysége soran megismert személyes adatok
vonatkozasdban titoktartasi kotelezettség terheli, tekintet nélkiil arra, hogy 1d6kdzben
esetlegesen megsziint megbizatasa.

27. A szervezeti egységek vezetdi személyesen, vagy az altaluk megbizott {igyintézo
(szakteriileti adatvédelmi felel6s) 1utjan tartjdk a kapcsolatot az adatvédelmi
tisztviseldvel a szaktertiletet érintd feladatok végrehajtasa érdekében.

28. Az adatvédelmi tisztviseld feladat- és hataskorét az Utasitds 15. pontja részletezi.

29. Az adatvédelmi tisztviseld az adatvédelmi targyu ellendrzéseit havonta rogziti a
Robotzsaru rendszerben.

30. Amennyiben az adatvédelmi tisztviselonek elézetes kockézatbecslést, illetve
intézetparancsnoki dontés alapjan adatvédelmi hatisvizsgalatot kell végeznie, tigy az
Utasitas VI. fejezetében foglaltaknak megfelel6 eljarasrendet kell kdvetni.

31. Adatvédelmi incidens esetén az Utasitds 4. melléklete szerinti jegyzOkonyvet az
adatvédelmi tisztvisel6 a szakteriileti jelzést kovetden haladéktalanul felveszi,
valamint koveti az Utasitas VIII. fejezetében eldirt eljarasrendet.

32. Az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos kockazatbecslést az adatvédelmi tisztviseld
szervezi €s koordindlja, valamint sziikség esetén elvégzi az adatvédelmi incidens
bejelentésével és az érintettek tajékoztatasaval kapcsolatos feladatokat.



3. Adatkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasok

33. Az intézet adatkezelési nyilvantartasat az Utasitds 18-19. pontjara figyelemmel kell

34.

35.

36.

37.

38.

elkésziteni.

Az intézet az Utasitds 20-25. pontjaira figyelemmel nyilvantartast vezet az
adatvédelmi incidensekrdl, az elutasitott kozérdekii adatigénylésekrdl, a személyes
adatokba valo betekintésrdl €s az adattovabbitasokrol.

A szakteriileti nyilvantartdsokban lehetdség szerint régziteni kell az iktatdoszamot
(egyéb, a visszakereshetdséget biztositd megjegyzést). A térvényi eldirdson alapuld,
rendszeres adatszolgaltatasok tekintetében is biztositani kell (pl. iktatoszam, targyszo
stb.), hogy az adattovabbitasok visszakereshetok legyenek.

Adatszolgaltatasnak kell tekinteni minden olyan irdsban érkezd (beleértve az
elektronikusan érkezdket is) informdaciokérést, ami személyes, kiilonleges,
egészségiigyi kiilonleges adatok vagy blinligyi személyes adatok tovéabbitasat vonja
maga utan.

Személyes adatot tartalmazd iratot tovéabbitani kizardlag zart boritékban
(csomagolasban) lehet.

Az adott személy személyi anyaggylijtéjében (személyiigyi, fogvatartotti ¢&s
egeészsegligyl) is jeldlni kell az adattovabbitasokat, a masodpéldanyok iratgyiijtébe
helyezésével.

39. Biintetés-végrehajtasi szervezet altal kezelt személyes adatot Magyarorszagon kiviili

hatdsdg vagy szervezet, kivételes esetben maganszemély részére kizarolag a BVOP
érintett szakteriilete tovabbithat.

40. Az érintett, a r6la nyilvantartott adatokba és iratokba — a személyiigyi, az egészségiigyi

illetve a biintetés-végrehajtasi szabalyok betartdsa mellett — betekinthet, azokbol
kivonatot készithet vagy kérhet, megismerheti személyét érintd nyilvantartasokat.

41. Kérésére a rola nyilvantartott adatokrol masolatot kell kiadni, melyre az érintett

szakteriilet vezetdje intézkedik. Az ligy irataiba fel kell jegyezni azt is, hogy mely
iratrol, kinek a részére, mennyi példanyban késziilt masolat. Nem engedhetd
betekintés és nem adhaté ki mésolat a Bv. tv. 26.§ (4) bekezdésében meghatarozott
esetekben.



42. A betekintést (személyligyi, fogvatartotti és egészségiigyi anyagban is) a Betekintés
nyilvantarté lapon dokumentalni kell. Amennyiben a személyi anyagba valo
betekintés az adott szakteriiletre vonatkoz6 munkakori kotelezettség, a dokumentalas
nem sziikséges.

43. Betekintés vagy masolat kiaddsdnak megtagadasat indokolni kell. A madsolat
kiaddsanak megtagadasarol indokolt hatarozatot kell hozni. A hatdrozattal szemben
birosagi feliilvizsgalati kérelmet lehet benyujtani. A megtagadott kérelmekrdl kiilon
nyilvantartast kell vezetni.

44. A nyilvantartdsi osztaly nyilvantartdst vezet a kiadott adatszolgaltatdsokrol és
megtagadasokrol.

II.
Specialis rendelkezések

45. Veszélyhelyzet alatt az élet- €és vagyonbiztonsagot veszélyeztetd elemi csapast,
illetdleg kdvetkezményeinek az elharitasa értendo.

46. Az intézet terliletén bekovetkezett veszélyhelyzet esetén a kar elharitasara feladat- és
hataskorrel rendelkez6 szervek (pl. Katasztrofavédelem), valamint a biztonsagi vezetd
¢és adatvédelmi tisztviseld értesitése mellett az emberi élet veszélyeztetése nélkiil
egyidejiileg meg kell kezdeni a kar felszamolasat. A kar elhdritas, felszamolasa soran
is fokozott figyelmet kell forditani arra, hogy illetéktelen személyek ne férhessenek a
személyes adatokhoz.

47. Amennyiben emberi €let veszélyeztetése nélkiil megoldhatd, meg kell kezdeni a
veszélyeztetett adathordozok, valamint biztonsagi teriileten tarolt veszélyeztetett
mindsitett adathordozok mentését és biztonsagos helyre szallitasat.

48. Az adathordozok szallitasi médjat minden esetben az adatvédelmi tisztviseld és az
érintett szakteriileti vezetd kozdsen hatdrozza meg, oly modon, hogy az adatokhoz
illetéktelenek ne férhessenek hozza.

49. A kar elharitasa utan a szakteriileti vezetok kotelesek felmérni, hogy tortént-e
adatvesztés. A felmérés eredményérdl a szakteriileti vezetd tajékoztatja az adatvédelmi
tisztvisel6t és az intézetparancsnokot.

50. Az intézet teriiletén zart rendszerti miszaki megoldassal kiépitett elektronikus allokép,
mozgokép és hang rogzitésére alkalmas megfigyeldrendszer miikodik. A biztonsagi
kamerdk (tovabbiakban: kamera) és a digitalis képrogzitd eszkoz (digitalis video,
kamerarendszert vezérld szamitdgép) az intézet biztonsagi rendszerének részét képezi.



51.

52.

53.

54,

Az intézetnél elhelyezett kamerak esetén a Bv. tv. 150.§-aban meghatarozottak,
valamint a Hszt. 104.§-a iranyadok.

V.
A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének szabalyozasa

Az intézet koteles a biintetés-végrehajtasi szervezet honlapjan (http://www.buntetes-
vegrehajtas.gov.hu) az Utasitas 5. melléklete (tovabbiakban: Melléklet) szerinti
adatokat kozzé kell tenni, az Info. tv. 1. mellékletében meghatarozott kozlési és
megorzési idopontok szerint.

A honlapon a kozzéteendod, intézetre vonatkozé adatok karbantartdsa az Informatikai
Osztaly feladata.

Az Utasitas 5. mellékletében foglalt adatszolgaltatdsoknak az Informatikai Osztaly

részére torténd megkiildéséért az alabbi szervezeti egység vezetk, személyek

feleldsek:

a) A Melléklet I. Szervezeti, személyzeti adatoknal megfogalmazott pontok koziil az
1., 2., 3., 4. pontok vonatkozasaban a Személyiigyi és Szocialis Osztaly vezetdje

b) A Melléklet 1. Szervezeti, személyzeti adatoknal megfogalmazott pontok koziil a
10. pont tekintetében a sajtoreferensi feladatokat ellatd személy

c) A Melléklet 1. Szervezeti, személyzeti adatoknal megfogalmazott pontok koziil a
11. vonatkozésaban az intézet jogtanacsosa

d) A Melléklet II. Tevékenységre, mitkodésre vonatkozo adatok koziil az 1., 6., 13.
pontban meghatarozottak tekintetében az adatvédelmi tisztviseld

e) A Melléklet II. Tevékenységre, milkkodésre vonatkozé adatok koziil a 4. pont
vonatkozasdban az intézet jogtanacsosa

f) A Melléklet II. Tevékenységre, mikodésre vonatkozo adatok koziil a 7., 11. pont
vonatkozasaban a sajtoreferensi feladatokat ellatdo személy

g) A Melléklet II. Tevékenységre, mitkodésre vonatkoz6 adatok koziil a 11. pont
tekintetében a Személyligyi és Szocialis Osztaly vezetdje

h) A Mell¢klet II. Tevékenységre, mikodésre vonatkozo adatok koziil a 12. pontban
meghatarozottak kozlésére az intézet belso ellendre

i) A Melléklet I1I. Gazdalkodasi adatok tekintetében pedig a Gazdasagi vezeto.



V.
Z.aro rendelkezések

55. A Palhalmai Agrospecial Kft. 29/2020. szamu {ligyvezetdi rendelkezésében foglaltakra
is tekintettel kell lenni jelen szabalyozas alkalmazésakor.

56. Az intézkedésben foglaltakat a teljes személyi allomannyal — a sziikséges mértékben —
ismertetni kell.

57. Az intézkedés a kiadas napjan 1ép hatalyba, mely hatalybalépéssel egyidejlileg a
30523-3/75/2020. intézetparancsnoki intézkedés hatalyat veszti.

58. Jelen intézkedés 1. melléklete tartalmazza az ellenérzési nyomvonalat.

Balazs Péter bv. dandartabornok
biintetés-végrehajtasi fotanacsos
intézetparancsnok



Ellenérzési nyomvonal

1. melléklet

Fofolyamat megnevezése: Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat
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6 hc?lzandé adai:k Info. tv., céljabol informatikai féel6ado bzzététel celjabol informatikai vezetdi alkalmanként intézetparancsno kiildtt adatokkal nem npée feleld.
feltéltese honlanra Utasitas me qu'jI dtt megkiildott osztalyvezetd k megegyeznek-e? Megfeleld hidnyos filtélté;
P g adatszolgaltatas helyre keriilt feltoltésre az §Y ’

adatszolgaltatas

adat?
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