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PALHALMAI ORSZAGOS BUNTETES-VEGREHAJTASI INTEZET

A Palhalmai Orszagos Biintetés-végrehajtasi Intézet parancsnokanak
intézkedése
az adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzatrol

Az informacids Onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény; a biintetetések, az intézkedések, egyes kényszerintézkedések és a szabalysértési
elzaras végrehajtasardl szold 2013. évi CCXL. térvény; a technikai ellendrzés szabalyairdl
sz616 23/2015. (VL.15.) BM rendelet, tovabba a biintetés-végrehajtasi szervek adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatarol szolo 3/2019. (II1.20.) BVOP utasitds alapjan az alabbi
intézkedést adom ki.

l. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Az intézkedés hatalya a Palhalmai Biintetés-végrehajtasi Intézet (a tovabbiakban: intézet)
teljes személyi allomanyara, valamint az adatkezelés modjatol és eszkozétdl fiiggetleniil
kiterjed az intézet altal végzett minden olyan adatkezelésre és adatfeldolgozasra, mely
természetes személy személyes adataira vonatkozik.

2. Jelen intézkedés célja, hogy:
a) biztositsa az intézet kezelésében 1év6 személyes adatok védelméhez fiz6d6
alkotmanyos alapvetd jogon alapul6 informacios 6nrendelkezési jog érvényesiilését,
b) meghatarozza a személyes adatok kezelése soran iranyadd adatvédelmi ¢és
adatbiztonsagi szabalyokat az intézet &ltal kezelt személyes adatok jogosulatlan
felhasznalasanak megakadalyozasa érdekében,
C) szabalyozza az intézet adatkezelésével kapcsolatos felel6sségi és feladatkoroket.

3. Az intézet, az altala kezelt személyes adatok vonatkozasaban adatkezel6ként jar el.

4. Az intézet adatkezelésének torvényességéért az intézetparancsnok felelds, akinek
felelosségi  korét és feladatait a Dbiintetés-végrehajtasi intézetek adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatarol szolo 3/2019. (I11.20.) BVOP utasitas (a tovabbiakban:
Utasitas) 5. és 8. pontjai tartalmazzak.

5. Az intézet szervezeti egységei adatkezelésének torvényességéért illetékességi teriiletiikon a

szakteriileti vezetok felelosek. A vezet6i felelosség nem zarja ki a jogsértést ténylegesen
elkovetd személy (ligyintézo) felelosségét.

Cim: 2401 Dunatjvéaros Pf. 15. Tel.:25/531-100 Fax:25/410-531 BV:110-0000 E-mail: palhalma.uk@bv.gov.hu



6. Az intézet tOrvényen alapuld adatkezelése tekintetében kiilonosen az informéacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (a
tovabbiakban: Info tv.) rendelkezései, valamint az Europai Parlament és a Tanacs a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérol szolo (EU) 2016/679. rendeletében (a tovabbiakban: GDPR) eldirtak, tovabba
a 2015. évi XLII. toérvény a rendvédelmi feladatokat ellatod szervek hivatasos allomanyanak
szolgélati jogviszonyarodl (a tovabbiakban: Hszt.); és a biintetések, az intézkedések, egyes
kényszerintézkedések és a szabalysértési elzaras végrehajtasarol szolo 2013. évi CCXL.
torvény (a tovabbiakban: Bv.tv.).

7. A személyes adatok kezelése soran biztositani kell a jogosulatlan hozzaférés elkeriilését és
az adatkezelés torvényességét, ide értve az adattovabbitas jogszerliségét is.

8. Az intézet altal kezelt adatok tekintetében — amennyiben az érintett hozzajarulasahoz kotott
— irasban kell rogziteni az adattovabbitasra vonatkozo nyilatkozatot. A nyilatkoztatas és
annak dokumentalasa az eljaro iigyintézo feladata.

9. A személyes adatokat érint6 barmely kozlés — kiilonosen adatszolgaltatas, jelentés,
nyilvantartas — hitelességéért az adatot kozIo ligyintézo felelds, mind intézeten beliili, mind

kiilsO cimzett esetében.

10. Az adatkezelési rendelkezéseket mind a papir alapl, mind az elektronikus adatkezelés
soran érvényre kell juttatni.

11. A személyes adatok magancélra torténd felhasznalasa jogszabalyellenes.

12. Személyes adatok személyazonositisra alkalmatlan mddon statisztikai és tudomanyos
célra felhasznalhatok.

I1. Fejezet
Részletes rendelkezések
1.Védelmi intézkedések

13. Az intézet altal kezelt személyes adatokrol telefonon, vagy egyébként szoban, nem
ellendrizhetd €s dokumentalt médon nem adhato6 felvilagositas.

14. Munkaidén kiviil személyes adatot tartalmazd vagy arra utald iratot, dokumentumot,
egyéb informaciot elzaratlanul (pl.: asztalon, szekrényen stb.) nem lehet hagyni.

15. A kulcsdobozt csak a kulcsdobozon feltiintetett dolgozok vehetik fel. Rendkiviili esetben
torténod felnyitas tényét jegyzokonyvileg rogziteni kell.

16. Amennyiben barmely dolgozo irodajat elhagyja és abban mas illetékes sem tartézkodik,
azt kulcsra zarva kell tartani, oda mas nem Iéphet be és nem tartdozkodhat tavollétében.

17. Nem az osztaly allomanyaba tartozé személynek az irodaba torténd belépése és ott
tartozkodasa csak az osztaly dolgozoinak jelenlétében engedélyezett.



18. Amennyiben fogvatartott tartdzkodik az irodaban, fokozottan kell iigyelni arra, hogy a
fogvatartott olyan adatot ne ismerhessen meg, amelyre nem jogosult.

19. Olyan kiils6 személyek szdmara, akiket az adatok megismerésére nem hatalmaz fel
torvényi eldiras, az informatikai rendszerhez valdé hozzaférés csak abban az esetben
engedélyezhetd, ha a kezelt adatok megismerése kizarhatd vagy titoktartdsi nyilatkozatot
tesznek.

20. Az intézetparancsnok altal engedélyezett adathordozokat virusvédelmi szempontbol
minden esetben ellendrizni kell. Az ellenérzésért az informatikai osztaly munkatarsa és az
érintett szakteriileti vezeto felelos.

21. Az egészségligyi anyagokat az egészségiigyl rendeloben pancélszekrényben, vagy
biztonsagi zarral és szarazlakattal ellatott lemezszekrényben kell elhelyezni, amelyekhez az
egészségligyi ellatasban résztvevd személyek férhetnek hozza.

22. A személyi allomany pszichikai vizsgalati anyagait — zarhaté lemezszekrényben
szarazlakattal ellatva — a pszichologusi irodaban kell elhelyezni.

23. Technikai ellen6érzés keretében a technikai ellenbrzés szabalyirol sz6l6 23/2015. (VI.15.)
BM rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) alapjan az intézetben technikai ¢és
helymeghatarozo6 eszkdzok allnak hasznalatban. Az aktualisan lizemeltetett kamerak listaja
megtalalhaté a Miiszerész Publikus Kamera mappaban. A Rendelet 1/A.§-a értelmében
annak személyi hatdlya a teljes személyi allomanyra is kiterjed. Az Gjonnan felszereld
kollegak esetében szamukra e tényrdl tajékoztatas kiadasa és munkakori leirasokhoz
csatolasa sziikséges (2. melléklet).

2. Az adatvédelmi tisztviseld jogallasa, feladatai

24. Az intézet adatkezelésének torvényessége érdekében az intézetparancsnok adatvédelmi
tisztvisel6t jelol ki, valamint gondoskodik a helyettesitd személy megbizasardl. Az
adatvédelmi tisztviseld ¢és annak helyettese az intézetparancsnok kozvetlen
alarendeltségébe tartozik.

25. Az adatvédelmi tisztviselo az intézet teljes teriiletén jogosult tanacsadassal, illetve
ellendrzéssel eldsegiteni az adatkezelés torvényességét, mely tevékenységei soran az
illetékes szakteriileti vezet6k egyiittmiikodésre kotelesek.

26. Az adatvédelmi tisztviseld feladatanak ellatasa soran kizardlag a feladat elvégzéséhez
sziikséges iratba, dokumentumba és nyilvantartasba tekinthet be a mindsitett adat
védelmérol szo616 2009. évi CLV. térvény rendelkezéseinek betartasa mellett. A sziikséges
iratokat és adatokat rendelkezésére kell bocsatani.

27. Az adatvédelmi tisztviselé, a tevékenysége soran megismert személyes adatok
vonatkozasaban titoktartdsi kotelezettség terheli, tekintet nélkiil arra, hogy idokozben
esetlegesen megsziint megbizatasa.

28. A szervezeti egységek vezet6i személyesen, vagy az altaluk megbizott ligyintézo
(szakteriileti adatvédelmi felelds) utjan tartjak a kapcsolatot az adatvédelmi tisztviseldvel a
szakteriiletet érint6 feladatok végrehajtasa érdekében.



29. Az adatvédelmi tisztviseld feladat- és hataskorét az Utasitas 15. pontja részletezi.

30. Az adatvédelmi tisztviseld az adatvédelmi targya ellendrzéseit havonta rogziti a
Robotzsaru rendszerben.

31. Amennyiben az adatvédelmi tisztviselének el6zetes kockdzatbecslést, illetve
intézetparancsnoki dontés alapjan adatvédelmi hatasvizsgalatot kell végeznie, Ggy az
Utasitas VI. fejezetében foglaltaknak megfeleld eljarasrendet kell kovetni.

32. Adatvédelmi incidens esetén az Utasitas 4. melléklete szerinti jegyzokonyvet az
adatvédelmi tisztviseld a szakteriileti jelzést kovetoen haladéktalanul felveszi, valamint
koveti az Utasitas VIIL. fejezetében eldirt eljarasrendet.

33. Az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos kockazatbecslést az adatvédelmi tisztviseld
szervezi €s koordinalja, valamint sziikség esetén elvégzi az adatvédelmi incidens
bejelentésével és az érintettek tajékoztatasaval kapcsolatos feladatokat.

3. Adatkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasok

34. Az intézet adatkezelési nyilvantartasat az Utasitas 18-19. pontjara figyelemmel kell
elkésziteni.

35. Az intézet az Utasitas 20-25. pontjaira figyelemmel nyilvantartast vezet az adatvédelmi
incidensekrdl, az elutasitott kozérdekii adatigénylésekrdl, a személyes adatokba vald
betekintésrol és az adattovabbitasokrol.

36. A szakteriileti nyilvantartasokban lehetdség szerint rogziteni kell az iktatoszamot (egyéb,
a visszakereshetdséget biztositd megjegyzést). A torvényi eldirason alapuld, rendszeres
adatszolgaltatasok tekintetében is biztositani kell (pl. iktatoszam, targyszo stb.), hogy az
adattovabbitasok visszakereshet6k legyenek.

37. Adatszolgaltatasnak kell tekinteni minden olyan irasban érkezé (beleértve az
elektronikusan érkezéket is) informacidkérést, ami személyes, kiilonleges, egészségiigyi
kiilénleges adatok vagy bilinligyi személyes adatok tovabbitasat vonja maga utan.

38. Személyes adatot tartalmazé iratot tovabbitani kizardlag zart Dboritékban
(csomagolasban), illetve biztonsagosnak mindsiilé elektronikus Gton lehet.

39. Az adott személy személyi anyaggy(jtéjében (személyiigyi, fogvatartotti ¢és
egészségligyi) is jelolni kell az adattovabbitasokat, a masodpéldanyok iratgyiijtobe
helyezésével.

40. Biintetés-végrehajtasi szervezet altal kezelt személyes adatot Magyarorszagon kiviili
hatdsag vagy szervezet, kivételes esetben maganszemély részére kizarolag a BVOP érintett
szakteriilete tovabbithat.

41. Az érintett, a rola nyilvantartott adatokba és iratokba — a személyiigyi, az egészségiigyi
illetve a biintetés-végrehajtasi szabalyok betartasa mellett — betekinthet, azokbol kivonatot
készithet vagy kérhet, megismerheti személyét érinté nyilvantartasokat.



42. Kérésére a rola nyilvantartott adatokrol masolatot kell kiadni, melyre az érintett
szakteriilet vezetdje intézkedik. Az ligy irataiba fel kell jegyezni azt is, hogy mely iratrol,
kinek a részére, mennyi példanyban késziilt masolat. Nem engedhetd betekintés és nem
adhato ki méasolat a Bv. tv. 26.§ (4) bekezdésében meghatarozott esetekben.

43. A betekintést (személyiigyi, fogvatartotti €s egészségligyi anyagban is) a Betekintés
nyilvantart6 lapon dokumentalni kell. Amennyiben a személyi anyagba valo betekintés az
adott szakteriiletre vonatkozé munkakori kotelezettség, a dokumentalas nem sziikséges.

44. Betekintés vagy masolat kiadasanak megtagadasat indokolni kell. A masolat kiadasanak
megtagadasardl indokolt hatarozatot kell hozni. A hatarozattal szemben birdsagi
feliilvizsgalati kérelmet lehet benytjtani. A megtagadott kérelmekrdl kiilon nyilvantartast
kell vezetni.

45. A nyilvantartdsi osztdly nyilvantartast vezet a kiadott adatszolgaltatdsokrol és
megtagadasokrol.

1. Fejezet
Specialis rendelkezések

46. Veszélyhelyzet alatt az élet- és vagyonbiztonsagot veszélyeztetd elemi csapast, illetdleg
kovetkezményeinek az elharitasa értendo.

47. Az intézet teriiletén bekdvetkezett veszélyhelyzet esetén a kar elharitasara feladat- és
hataskorrel rendelkez6d szervek (pl. Katasztrofavédelem), valamint a biztonsagi vezetd és
adatvédelmi tisztviseld értesitése mellett az emberi élet veszélyeztetése nélkiil egyidejileg
meg kell kezdeni a kar felszamolasat. A kar elharitas, felszamolasa soran is fokozott
figyelmet kell forditani arra, hogy illetéktelen személyek ne férhessenek a személyes
adatokhoz.

48. Amennyiben emberi élet veszélyeztetése nélkiill megoldhatd, meg kell kezdeni a
veszélyeztetett adathordozok, valamint biztonsagi teriileten tarolt veszélyeztetett mindsitett
adathordozok mentését és biztonsagos helyre szallitasat.

49. Az adathordozok szallitasi modjat minden esetben az adatvédelmi tisztviseld és az érintett
szakteriileti vezetd kozdsen hatdrozza meg, oly modon, hogy az adatokhoz illetéktelenek
ne férhessenek hozza.

50. A kar elharitasa utan a szakteriileti vezetdk kotelesek felmérni, hogy tortént-e
adatvesztés. A felmérés eredményérdl a szakteriileti vezetd tajékoztatja az adatvédelmi
tisztviseldt és az intézetparancsnokot.

51. Az intézet teriiletén zart rendszerii miiszaki megoldassal kiépitett elektronikus allokép,
mozgokép és hang rogzitésére alkalmas megfigyeldrendszer miikodik. A biztonsagi
kamerak (a tovabbiakban: kamera) és a digitalis képrogzitd eszkoz (digitalis video,
kamerarendszert vezérld szamitdgép) az intézet biztonsagi rendszerének részét képezi.



52. Az intézetnél elhelyezett kamerak esetén a Bv. tv. 150.§-aban meghatarozottak, valamint
a Hszt. 104.§-a iranyadok.

IV. Fejezet
A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének szabalyozasa

53. Az intézet koteles a biintetés-végrehajtasi szervezet honlapjan (http://www.bv.gov.hu) az
Utasitas 5. melléklete (tovabbiakban: Melléklet) szerinti adatokat k6zz¢é tenni, az Info. tv.
1. mellékletében meghatarozott kdzlési és megdrzési iddépontok szerint.

54. A honlapon a kozzéteendd, intézetre vonatkozo adatok karbantartasa az Informatikai
Osztaly feladata.

55. Az Utasitas 5. mellékletében foglalt adatszolgéltatdsoknak az Informatikai Osztaly
részére torténd megkiildéséért az alabbi szervezeti egység vezetok, személyek feleldsek:

a) A Melléklet 1. Szervezeti, személyzeti adatoknal megfogalmazott pontok koziil az 1.,
2.,3.,4.,11. pontok vonatkozasaban a Személyiigyi és Szocidlis Osztily vezetdje.
b) A Melléklet 1. Szervezeti, személyzeti adatoknal megfogalmazott pontok kozil a 10.
pont, valamint a II. Tevékenységre, miilkddésre vonatkoz6 adatok 4., 7., 10. pontja
tekintetében a sajtoreferensi feladatokat ellato személy.
€) A Melléklet TI. Tevékenységre, mitkodésre vonatkozd adatok kozil a 1., 6., 13-
vonatkozasaban az intézet jogtandcsosa.
d) A Melléklet TI. Tevékenységre, mitkodésre vonatkozé adatok koziil a 13. pont
tekintetében az adatvédelmi tisztviseld.
e) A Melléklet 1. Tevékenységre, miikodésre vonatkoz6 adatok koziil a 11., 12. pont
tekintetében a szakmailag illetékes személy.
f) A Melléklet III. Gazdalkodasi adatok tekintetében 1-6. pontok és 8. pont esetében a
Gazdasagi vezetd.
g) A Melléklet TI1. Gazdalkodasi adatok 7. pontja tekintetében a projektet koordindlo
személy.



V. Fejezet
Zaro rendelkezések

56. A Palhalmai Agrospecial Kft. adatvédelemre vonatkozé ligyvezet6i rendelkezésében
foglaltakra is tekintettel kell lenni jelen szabéalyozas alkalmazasakor.

57. Az intézkedésben foglaltakat a teljes személyi alloménnyal — a sziikséges mértékben —
ismertetni kell.

58. Jelen intézkedés 1. melléklete tartalmazza az ellen6rzési nyomvonalat.

59. Jelen intézkedés 2. melléklete tartalmazza a tajékoztatét technikai és helymeghatarozé
eszk6zok alkalmazasarol.

60. Az intézkedés a kiadas napjat kovetd 3. napon lép hatdlyba, mely hatalybalépéssel
egyidejlileg a 30523-3/140/2021. intézetparancsnoki intézkedés hatalyat veszti.

Kardasi Jozsef bv. ezredes, bv. fotanacsos
intézetparancsnok
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2. melléklet

MELLEKLET

a 30523/ /20

.szamu munkakori leirashoz

Téjékoztatas a technikai ellenérzés szabalyair6l

A rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatasos allomanyanak szolgalati jogviszonyarol
sz016 2015. évi XLIL térvény 104.§-a, illetve a technikai ellenérzés szabalyairdl szo1o
23/2015. (V1.15.) BM rendelet 4.§-a alapjan az alabbiakrol tajékoztatom:

Adatkezel6 megnevezése és elérhetdsége:

Palhalmai Orszagos Biintetés-végrehajtasi
Intézet

2407 Dunatjvaros-Palhalma

Telefon: +3625/531-100

Levelezési cim: 2401 Dunaujvaros, Pf.:15
E-mail: palhalma.uk@bv.gov.hu

Adatkezelés jogalapja:

-2011. évi CXII. torvény 5. § (2) bekezdés
b) pont

-2013. évi CCXL. torvény 150. §

-GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont

-a kdzponti allamigazgatasi szervekrol,
valamint a Kormany tagjai és az
allamtitkarok jogallasardl szol6 2010. évi
XLIIL torvény 2. § (1) bekezdés C) pontja
-az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV.
torvény 69. § (1)-(2) bekezdés

-a rendvédelmi feladatokat ellatd szervek
hivatasos allomdnyanak szolgalati
jogviszonyarol szol6 2015. évi XLIL
torvény 104. § alapjan a belligyminiszter
iranyitasa ala tartozo rendvédelmi feladatokat
ellato szervek hivatasos allomanyu tagjai
esetében a technikai ellendrzés szabalyairol
2010 23/2015. (VL.

15.) BM rendelet 2. § (3) bekezdésében
meghatarozott korben

Adatkezelés célja:

-a biintetés-végrehajtas rendjének biztositasa
-a gépjarmli vagyonvédelme, az allami
vagyon védelme

-az lizemeltetési kiadasok csokkentése az
allami pénziigyi er6forrasok hatékonyabb
felhasznalasanak elGsegitése (szervizkoltség
csokkentése, jarmithasznalat optimalis
id6tartamanak meghosszabbodasa, KGFB
koltségek esetében elénydsebb pozicid
elérése)

-a vagyonkezeld érdekeinek védelme
baleseti,
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biztositasi ligyekben a szolgalati hasznalat
esetében

-a szolgalatteljesités, a gépjarmii-hasznalat
biztonsaganak novelése;

- adminisztracios terhek csokkentése
(jarmiivezetd/elektronikus menetlevél
-gépjarmiszolgalat/iizemeltetési feladatok;
inditoszolgalat/adatrogzités,
informacidatadas;

statisztikak, gazdasagi szamitas ok)
-szolgalati feladatok végrehajtasanak
tdmogatasa

-rendvédelmi szerv a hivatasos allomany
tagjanak szolgalatteljesités ellenérzése.

Kezelhetd adatok fajtaja:

-a kamera latoterébe keriil személy képmasa
-gépjarmiivezetd adatai

-szolgalati gépjarmiihasznalathoz kapcsolodo
adatok

-JKR altal eldallitott adatok

Adatkezelés iddtartama:

-A Kkoziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995.
évi LXVIL torvény 9. §-dban foglaltak
alapjan a biintetés-végrehajtasi szervezet
Egységes Iratkezelési Szabalyzataban foglalt
megOrzési ido.

-A hivatasos allomany tagjanak
szolgalatteljesités

ellendrzése céljabol 30 nap; a tovabbi célok
érdekében 1 év valamint a vonatkozo
torvényekben foglalt megtartasi ido.

Erintettek jogai és joggyakorlas modja,
jogérvényesitési lehetéségek:

Vonatkozo6 érintetti tajékoztatok a biintetés-
végrehajtas kozponti honlapjan, az intézeti
oldal kozérdekii adatok, adatkezelések
feliiletén talalhatoak.

Adatbiztonsagi intézkedések:

A hatalyos Adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatrol szo6l6 intézetparancsnoki
intézkedésben rogzitettek.

Adatok megismerésére jogosult személyek és
szervek kore, illetve az adattovabbitas
jogalapja:

Vonatkozo érintetti tajékoztatok a biintetés-
végrehajtas kozponti honlapjan, az intézeti
oldal kozérdekii adatok, adatkezelések
feliiletén talalhatoak.

A tajékoztatast tudomasul vettem:

név, rendfokozat

Palhalma, ,,az elektronikus datumbélyegzd szerint”
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