5. melléklet


PÉNZTÁRI
ÁTADÁS-ÁTVÉTELI JEGYZŐKÖNYV


Készült: 20… év …………..hó …napján a Büntetés-végrehajtás Országos Parancsnokság pénztárhelyiségében.

Jelen vannak:

Jelenlévők megállapítják, hogy átadáskor az alábbi pénzeszközök, illetve egyéb értékcikkek találhatók a pénztárban:

1. Pénzkészlet:

A könyvelési rendszer által készített összegben és címletezésben, mely mellékletként a jegyzőkönyvhöz csatolásra kerül.


2. Egyéb átadásra kerülő bizonylatok:

· készpénzfelvételi utalvány (-tól –ig) tömbök:
· menetlevél (-tól –ig) sorszáma:
· pénztárkulcs (db)
· bélyegzők (db)
· MÁV hitelezett utalvány (-tól –ig) sorszáma:
· utalványok (db) :

Átvevő igazolja, hogy a kezelésére átvett szigorú számadású nyomtatványok a szintén átvett analitikus nyilvántartással megegyeznek.


Jelenlévők tényleges számlálás alapján megállapítják, hogy a házipénztárban található készpénzmennyiség …………Ft, azaz …………forint (címletenkénti felsorolását lásd a pénztárjelentésben is), a pénztárjelentésben rögzített egyenleggel megegyezik.



Átvevő …………… pénztáros a jegyzőkönyv alapján ideiglenes jelleggel a mai naptól a pénztári tevékenységet teljes anyagi felelősséggel átveszi.


k.m.f.


…………………………                                          ………………………
átadó								      átvevő		


…………………………                                          ………………………
pénztárellenőr							osztályvezető
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