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FORGALMI NAPLÓ
megnyitásának és vezetésének szabályai
 
1.     A bv. intézet egyidejűleg a fogvatartottak befogadásáról növedék, a fogvatartottak távozásáról fogyaték forgalmi naplót vezet.
A bv. intézet parancsnoka határozza meg, hogy a megőrzésre befogadottakról és a megőrzésről visszaszállítottakról kell-e külön forgalmi naplót vezetni.
A forgalmi napló vezetése során az egyéb jogcímen fogvatartottat is fogvatartottnak kell tekinteni.
 
2.     A forgalmi napló folyamatos vezetése kötelező minden esetben, ha a változás a bv. intézetben elhelyezett fogvatartottak létszámát befolyásolja. Ilyen változás különösen: a szabadságvesztést töltő elítélt, az előzetesen letartóztatott, az elzárást töltő elkövető, az ideiglenesen kényszergyógykezelt, valamint a kényszergyógykezelt személyek: 
·         megőrzésre, ideiglenes vagy végleges befogadása (növedék forgalmi napló); 
·         szabadítása, szökése, engedély nélküli eltávozása, végleg átszállítása, más hatóság (rendőrségi fogda; katonai bv. intézet; javítóintézet) részére történő átadása, büntetés-félbeszakításra bocsátása, távollétének jogellenessé válása, halála (fogyaték forgalmi napló). 
 
3.     A forgalmi napló N. C. 1102 IM Bv. házinyomda által készített könyv, melynek lapjait folyamatos sorszámmal kell ellátni és az ügyiratkezelés szabályai szerint hitelesíteni kell. 
 
4.     A forgalmi naplóban külön jelölni kell az ideiglenes befogadás tényét (IDEIGL. BEF.), valamint a megőrzésre befogadott (MŐ) fogvatartottal kapcsolatos változásokat. 
 
5.     A forgalmi napló rovatai: 
·         sorszám, 
·         név, 
·         növedék-fogyaték, 
·         kelte, 
·         nyilvántartási szám, 
·         változás oka (e rovat tartalmazza annak megjelölését is, hogy milyen jogcímen történik a változás, pl.: 
a növedék naplóba: 
·         felhívásra jelentkezett, 
·         elővezették, 
·         büntetés-félbeszakításról, 
·         melyik bv. intézetből szállították; 
a fogyaték naplóba: 
·         kitöltve, 
·         1/2-1/3-1/4-1/5-hi. felt. szab., 
·         büntetés-félbeszakításra (nem jogerős öb. bfsz.), 
·         szabadlábra helyezve, 
·         nem jogerős ítéletét kitöltötte, 
·         melyik bv. intézetbe szállítja, 
·         megszökött, 
·         engedély nélkül eltávozott, 
·         távolléte jogellenessé válik, 
·         meghalt. 
 
5.     Forgalmi naplót akkor kell megnyitni, ha a korábban megnyitott növedék napló betelt. 
A növedék és fogyaték naplót egy időben kell megnyitni. A naplók megnyitása előtt meg kell állapítani a bv. intézet állományi létszámát. 
 
6.     Az új növedék napló vezetését annál a sorszámnál kell megkezdeni, ami eggyel többre végződik, mint a bv. intézet állományi létszáma. Az így kimaradó sorszámokhoz tartozó rovatokat átlósan át kell húzni. 
A fogyaték napló sorszáma mindig az egyes sorszámmal indul. A forgalmi napló vezetése során a bv. intézet állományi létszámának megfelelő folyamatos százas és ezres nagyságrendű sorszámot a megfelelő rovatban tintával kell pótolni. 
 
7.     A forgalmi naplóba tévesen bejegyzett adatot egyetlen vonallal kell áthúzni és az előző bejegyzést olvashatóan hagyva fölé kell írni a helyes adatot. 
A javítást végző annak tényét és keltét bejegyzi és aláírással látja el. 
Törölt sor miatt sorszám nem maradhat ki a forgalmi naplóban. 
 
8.     A bv. intézeti állományi létszám ellenőrzésekor a növedék napló utolsó bejegyzésének sorszámából kell kivonni a fogyaték napló utolsó bejegyzésének sorszámát. Az előző kivonás eredménye a bv. intézet fogvatartotti állományi létszáma, melyből a távollévők számát levonva kapjuk a bv. intézetben jelenlévők  fogvatartottak létszámát. 
A fenti számítással kapott létszámnak, valamint a fogvatartotti nyilvántartásban készülő napi létszámnak a tényleges helyzetnek kell megfelelnie. 
 
9.     A bv. intézet állományi létszáma tartalmazza mindazon fogvatartottak adatát, akik szabadságvesztésüket töltik, de nem tartalmazza a büntetés-félbeszakításon és jogellenesen távollévők adatait. 
 
Az állományi létszám tartalmazza: 
·         a bv. intézetben jelenlévő (ideértve az állami egészségügyi intézetben elhelyezett és a bv. intézet által őrzött - felügyelt - ellenőrzött) fogvatartottat; 
·         a megőrzésre szállított fogvatartottat; 
·         engedéllyel (kimaradáson, eltávozáson, rövid tartamú eltávozáson, hozzátartozó temetésén, valamint súlyos beteg hozzátartozó felügyelet nélkül történő meglátogatása miatt) távollévő fogvatartottakat; 
·         nyomozó hatóságnak kiadott fogvatartottakat. 
Az állományi létszám nem tartalmazza: 
·         a büntetés-félbeszakításra bocsátott; 
·         a megszökött; 
·         az engedély nélkül eltávozott fogvatartottakat; 
·         akinek távolléte jogellenessé vált.
 
