		
8. melléklet

ÚTI JELENTÉS
(tárgya)


I. A jóváhagyott előterjesztés ügyiratszáma, tervben szereplő esemény esetén sorszáma:

II. Vezetői összefoglaló (1 oldal):

elért szakmai célok,
elért eredmények és előnyök,
ténylegesen felmerült költségek.

III. Helyszín, időpont, résztvevők (név, szervezet, beosztás)

IV. A kiküldetés programja (időrendben)

V. A bv. szervezet szempontjából hasznos tapasztalatok, információk:

(amennyiben a kiküldetés intézetlátogatást is magában foglal)

az intézetlátogatás időpontja
a meglátogatott intézet, intézetek általános jellemzői, leírása
a kiutazó szakterület, szakterületek által megismert, szakmailag releváns információk, tényadatok

	(amennyiben a kiküldetés konferencián történő részvétel céljából történik, vagy azt magában foglalja)

a konferencia, rendezvény időpontja
a konferencia, rendezvény napirendje, programja
a kiutazó szakterület, szakterületek által megismert, szakmailag releváns információk, tényadatok

(amennyiben a kiküldetés nem a fenti két célból történik, vagy egyéb tevékenységet is magában foglal)

a program, tevékenység időpontja
	a kiküldetés során lebonyolított programok, a végzett tevékenység ismertetése
a kiutazó szakterület, szakterületek által megismert, szakmailag releváns információk, tényadatok

VI. Újabb találkozó, esetleges meghívás és annak tervezett időpontja:

VII. A kiküldetésen történő részvételből adódó feladatok (határidő és felelős megnevezésével):

VIII. Átadott/átvett/aláírt dokumentumok:

IX. A kapcsolatok, az együttműködés továbbfejlesztésére vonatkozó elképzelések:

X. Javasolt címzettek (BVOP szolgálatvezetők és főosztályvezetők):

XI. Mellékletek felsorolása:

Kelt: 

									kiutazó delegáció vezetője




Formai követelmények:
terjedelem: 	maximum 5 oldal
betűtípus:   	Times New Roman
betűméret: 	12
sorköz: 	1

Mellékletek: 
szakmai szempontok alapján elkészített fotók (az intézetről vagy a konferencia 	résztvevőiről),
program (amennyiben rendelkezésre áll),
egyéb releváns anyagok (amennyiben rendelkezésre állnak).



