[bookmark: _GoBack]3. melléklet
Az ünnepségek, rendezvények, fogadások
vendéglátások költségelőirányzata

I. Rendezvény adatai

1. A rendezvényt kezdeményező szervezeti egység:
2. A rendezvény megnevezése, célja:
3. A rendezvény helye, időpontja:
4. A rendezvény a munkatervben/rendezvénytervben szerepel:  i g e n  /  n e m (amennyiben nem szerepel a külön engedélyt (9. melléklet) csatolni szükséges)
5. Létszám:
Résztvevők:                                fő
Kísérők:                                      fő
Gépkocsivezetők:                       fő
6. Összes költség:
.................. fő részére .…………….... Ft a költségelőirányzat, mely a II., III., IV., V. és VI.  pontokban foglalt részletezés szerint használható fel. 


……….……………………
   kérelmező szervezeti egység vezetője

A rendezvény megtartásához igényelt fedezet rendelkezésre áll.
dátum:
	
…………………………
	
…………………………

	ellenjegyző
	kötelezettségvállaló



II. Étkezési költségek megoszlása

II.1. A rendezvény – 2. melléklet szerinti – besorolása:
II.2. A szakutasítás szerinti költségnorma (Ft/fő/nap):
II.3. A rendezvény norma alapján elszámolható élelmezési összköltsége:                        Ft
II.4. A várhatóan felmerülő összes élelmezési költség (II.4.1+II.4.2+II.4.3):                             Ft

Az élelmezési költségnormától való eltérést engedélyezem / nem engedélyezem.
				

	
	…………………………

	
	engedélyező





	II.4.1. A résztvevők    
	
	fő
	nap
	Ft/fő
	összesen (fő*nap*Ft)

	reggeli
	
	
	
	

	ebéd
	
	
	
	

	vacsora
	
	
	
	

	összesen
	
	
	
	


   
	
	

	II.4.2. A kísérők 
	
	fő
	nap
	Ft/fő
	összesen (fő*nap*Ft)

	reggeli
	
	
	
	

	ebéd
	
	
	
	

	vacsora
	
	
	
	

	összesen
	
	
	
	



	
	

	II.4.3. Gépkocsivezetők 
	
	fő
	nap
	Ft/fő
	összesen (fő*nap*Ft)

	reggeli
	
	
	
	

	ebéd
	
	
	
	

	vacsora
	
	
	
	

	összesen
	
	
	
	



	
	

	

III. Szállásköltség
	
	fő
	éjszaka
	Ft/éjszaka
	összesen (fő*éjszaka*Ft)

	résztvevők
	
	
	
	

	kísérők
	
	
	
	

	gépkocsivezetők
	
	
	
	

	összesen
	
	
	
	




IV. Büféköltség
	
	fő
	nap
	Ft/fő
	összesen (fő*nap*Ft)

	résztvevők
	
	
	
	

	kísérők
	
	
	
	

	gépkocsivezetők
	
	
	
	

	összesen
	
	
	
	











V. Ajándékozás
	ajándék megnevezése
	fő
	Ft/fő
	összesen 
(fő**Ft)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	összesen
	
	
	




VI. Egyéb költségek
	egyéb költség megnevezése
	fő
	Ft/fő
	összesen 
(fő*Ft)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	összesen
	
	
	



	
	

	
Összes költség (II+III+IV+V+VI):                                                       Ft
	 
	



Dátum: 
	
	

P. H.



…………………………

	
	a kérelmező szervezeti egység vezetője



