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9. függelék
J E G Y Z Ő K Ö N Y V
Tárgy: Leltározás befejezése

Készült: ................... hivatalos helyiségében 20... ...........-én ................. leltározási egységben (körzetben) a 20... ....................-i fordulónapi leltározás befejezése alakalmából.

Jelen vannak: 

.......................................... (név) ..................... (beosztás) a leltározási körzet leltárfelelőse

.......................................... (név) ..................... (beosztás) Leltározó 

.......................................... (név) ..................... (beosztás) Leltározó

A leltározási körzetben a leltározás 20.... .......................-án kezdődött és 200... ....................... fejeződött be. 

Jelenlévők kijelentik, hogy a leltári tárgyak leltározása a tényleges helyzetnek – a központi jogszabályoknak, valamint a helyi szabályozásnak – megfelelően történt, a leltározási körzetben a leltár befejeződött.

A leltározási körzet leltárfelelőse (elszámolásfelelőse) kijelenti, hogy a leltárfelvételi íven (jegyen) szereplő leltári tárgyak hiánytalanul megvannak, és azokat további őrzésre, kezelésre átveszi.

A leltározáshoz átvett bizonylatok közül .................... (bizonylat), melynek sorszáma: ................. rontott, míg a ..................... (bizonylat), melynek sorszáma: ............... nem került felhasználásra. 

A leltározással kapcsolatban tett egyéb megállapítások:

k.m.f.


Leltárfelelős


Leltározó


Leltározó

