7. függelék

J E G Y Z Ő K Ö N Y V
Tárgy: Készpénzállomány leltározása

Készült: 20... .....................................-én a ……………………………. költségvetési szerv házipénztárában.

Jelen vannak:
............................................... Pénztáros

............................................... Pénztárellenőr

............................................... Leltározó

Jelen lévők megállapítják, hogy a pénztár szabályos lezárását követően a pénztárban a mai napon az alábbi címletű és összegű készpénz volt: 

	Címlet
	Mennyiség (db)
	Érték (Címletérték db)

	
	
	

	
	
	

	Összesen
	–
	


A pénztárjelentés szerinti készpénzkészlet:

„        ” Valutanem

Leltározott készpénzkészlet:

„        ” Valutanem

Eltérés a pénztárjelentés szerinti készpénz-

készlettől: (hiány, többlet)

„        ” Valutanem

A leltározás során tett egyéb megállapítások:


k.m.f.


Pénztáros
Pénztárellenőr


Leltározó
 

A jegyzőkönyvet valutanemenként külön-külön kell elkészíteni.

