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6. függelék
J E G Y Z Ő K Ö N Y V 

Tárgy: Leltározás megkezdése

Készült: a …………………….. költségvetési szerv…………………………….................... hivatalos helyiségében 20... ………...........-én ................. leltározási egység (körzet) – 20... .................... -i fordulónapi – leltározásának megkezdése előtt. 

Jelen vannak: 

.......................................... (név) ..................... (beosztás) a leltározási körzet leltárfelelőse

.......................................... (név) ..................... (beosztás) Leltározó 

.......................................... (név) ..................... (beosztás) Leltározó 
A leltározás kezdő időpontja a leltárutasítás szerint: 20... ....................

A leltározás tényleges kezdő időpontja: 20...... .........................

A leltárfelvétel módja: 

	Eszközök megnevezése
	Nyilvántartás
alapján
	Nyilvántartástól
függetlenül

	
	
	

	
	
	


(a leltározás választott módját értelemszerűen, pl. x jellel meg kell jelölni a táblázatban)

A leltározásban résztvevők kijelentik, hogy a leltározás megkezdése előtt a leltárértekezlet (felkészítés) megtartása megtörtént, a leltározással kapcsolatos szabályokat megismerték.

A leltározáshoz szükséges technikai eszközök, bizonylatok rendelkezésre állnak. 

Egyéb megállapítások: 

k.m.f.


Leltárfelelős


Leltározó


Leltározó
