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T Á J É K O Z T A T Ó

A …… napra tervezett …………….. (ország) kiküldetéshez szükséges valutát a Magyar Államkincstár az alábbiak szerint bocsátotta rendelkezésre:
	
	Napok száma
	Valuta neme
	Egy napra
	Összesen

	Napidíj
	
	
	
	

	Szállásköltség
	
	
	
	

	Dologi kiadások
	
	
	
	

	Előre nem látható költség
	
	
	
	

	Összesen átadott összeg
	
	
	
	


1.) Külföldi napidíj: 
A kiküldetés esetén járó napidíj összege a célországtól függetlenül, minden kiküldött esetében napi 40 euró.
A kifizetésre kerülő napidíj összege során az elszámolás alapja az ideiglenes kiküldetés kezdő és befejező időpontja.
Az elszámolás során:
· nem vehető figyelembe naptári napként az a nap, amelynek során az ideiglenes külföldi kiküldetést teljesítő személy 4 óránál rövidebb időt tölt külföldön,
· fél naptári napként kell figyelembe venni azt a napot, amelynek során a külföldi kiküldetést teljesítő személy 4 óránál hosszabb, de 8 óránál rövidebb időt tölt külföldön.
Amennyiben a fogadó fél az élelmezés költségét fedezi vagy a szállás magába foglalja az étkezést, a kiküldött napidíját az ellátás mértékétől függően az alábbiak szerint kell csökkenteni:
ebéd			30%
vacsora	 	30%
Az ideiglenes külföldi kiküldetést teljesítő személy a kiküldetés befejező időpontját követő 5 munkanapon belül - büntetőjogi felelősség terhe mellett - nyilatkozik arról, hogy a kiküldetés időtartama alatt részesült-e díjtalan étkezésben.
2.) Szállásköltség térítése a ténylegesen kifizetett szállodaszámla alapján történik. Összevont, nem tételes szállodaszámla esetén elszámoláskor a kiküldöttnek – büntetőjogi felelősség terhe mellett – nyilatkoznia kell az esetlegesen igénybevett étkezésekről.
A szállodaszámlában szereplő egyéb költségeket, ha azt a számla különválasztása tartalmazza, minden esetben a napidíj terhére köteles a kiküldött fedezni.
3.) Dologi kiadások címén a kiküldetési helyre érkezéskor, visszainduláskor, valamint átszálláskor bizonylat alapján elszámolható a transzfer vagy ennek hiányában a taxi használatának díja. Gépjárművel történő utazás esetén elszámolható az autópálya használati díj, autópályadíj, alagútdíj, úthasználathoz kapcsolódó egyéb illetékek díja és a parkolás költsége.
4.) Előre nem látható költség csak számla alapján és kivételes esetben - a kiküldetést elrendelő felső vezető engedélyével – számolható el.
5.) A rendelkezésre bocsátott összegből fel nem használható részt a kiküldetés befejezését követően – a felvett valutanemben – vissza kell szolgáltatni (a valutapénztár egy EURO-s névértéknél kisebb címletű közforgalmú érmét nem fogad el). Amennyiben a kiküldött az út befejezésétől számított harminc napon belül a felvett előleggel nem számol el a BVOP Közgazdasági Főosztálya felé, úgy a személyi jövedelemadóról szóló 1995. évi CXVII. törvény 72. §-ában foglalt kamatkedvezményből származó jövedelem után adófizetésre kötelezett.

Budapest, ……………………………..			                       
						                                  országos parancsnok
          gazdasági és informatikai helyettese
