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[bookmark: _Toc396161341][bookmark: _Toc402340385][bookmark: _Toc454373615]BEVEZETÉS
1. [bookmark: _Toc396161342][bookmark: _Toc402340386][bookmark: _Toc454373616]Általános rendelkezések

A számvitelről szóló 2000. évi C. törvény, valamint az államháztartás számviteléről szóló 4/2013. (I. 11.) Kormányrendelet szerint a számlarend célja meghatározni a folyamatos könyvvezetés szabályait, amely alapján a költségvetési beszámoló, az időközi mérlegjelentések, valamint az egyéb, rendszeres és nem rendszeres adatszolgáltatások az előirt tartalommal elkészíthetők.

A számlarend összeállításáért, folyamatos karbantartásáért, a naprakész könyvvezetés helyességéért az országos parancsnok a felelős.

Jogszabályi háttér:
· az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény (továbbiakban Áht.)
· az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (továbbiakban: Ávr.)
· a számvitelről szóló 2000. évi C. törvény (továbbiakban: Szt.)
· az államháztartás számviteléről szóló 4/2013. (I. 11.) Kormányrendelet (a továbbiakban: Áhsz.) 
· a nemzeti vagyonról szóló 2011. évi CXCVI. törvény (a továbbiakban: Nvtv.)
· az állami vagyonról szóló 2007. évi CVI. törvény (a továbbiakban: Vtv.)
· a Magyar Köztársaság adott évi költségvetéséről szóló törvény
· az általános forgalmi adóról szóló 2007. évi CXXVII. törvény (a továbbiakban: Áfa tv.)
· a személyi jövedelemadóról szóló 1995. évi CXVII. törvény (a továbbiakban: Szja tv.)
· az adózás rendjéről szóló 2003. évi XCII. törvény (a továbbiakban: Art.)
· a kormányzati funkciók, államháztartási szakfeladatok és szakágazatok osztályozási rendjéről szóló 68/2013. (XII. 29.) NGM rendelet (a továbbiakban: Szakfeladat Rendelet)
· az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező elszámolási módjáról szóló 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet (a továbbiakban: Könyvelési Rendelet)

A számlarend a következőket tartalmazza: 
a) minden alkalmazásra kijelölt számla számjelét és megnevezését, 
b) amennyiben az Áhsz. valamint a Könyvelési Rendelet nem szabályozza, a számla tartalmát, ha az a számla megnevezéséből egyértelműen nem következik, továbbá a számla értéke növekedésének, csökkenésének jogcímeit, a számlát érintő gazdasági eseményeket, azok más számlákkal való kapcsolatát, 
c) a főkönyvi számla és az analitikus nyilvántartás kapcsolatát, 
d) a részletező nyilvántartások vezetésének módját, azoknak a kapcsolódó könyvviteli és nyilvántartási számlákkal való egyeztetését, annak dokumentálását, 
e) a számlarendben foglaltakat alátámasztó bizonylati rendet. 

[bookmark: _Toc402340387][bookmark: _Toc396161343]Az Áhsz. 16. sz. melléklete tartalmazza a kötelezően alkalmazandó egységes számlakeretet. Az egységes számlakerettől nem lehet eltérni, azonban az egyes könyvviteli és nyilvántartási számlák saját hatáskörben további részletező számlákra alábonthatók. 
A Büntetés-végrehajtás Országos Parancsnoksága (a továbbiakban: BVOP) az alábontásokat egyedi gyűjtő formájában alkalmazza. 
2. [bookmark: _Toc402340388][bookmark: _Toc454373617]A szabályzat hatálya
A Számlarend hatálya kiterjed a BVOP-ra.
 
[bookmark: _Toc257188693][bookmark: _Toc288482260][bookmark: _Toc322069799][bookmark: _Toc396161344][bookmark: _Toc402340389][bookmark: _Toc454373618]Nyilvántartások vezetésének rendje
Az Áhsz. 3. § (1) bekezdése alapján a számvitel költségvetési és a pénzügyi számvitelből áll.

A költségvetési számvitel a bevételi és kiadási előirányzatok alakulásának, a követelések, kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek, és ezek teljesítésének, továbbá a központi költségvetés Áht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetéből kapott támogatások felhasználásának a valóságnak megfelelő, folyamatos, zárt rendszerű, áttekinthető nyilvántartását és az éves költségvetési beszámoló ezekre vonatkozó részei megbízható és valós összképet mutató elkészítését biztosítja.

A pénzügyi számvitel a vagyon és annak összetétele, a tevékenység eredménye valóságnak megfelelő, folyamatos, zárt rendszerű, áttekinthető nyilvántartását és az éves költségvetési beszámoló ezekre vonatkozó részei megbízható és valós összképet mutató elkészítését biztosítja.

A könyvvezetés során a BVOP számviteli politikájának kiadásáról szóló mindenkor hatályos szakutasítás 1. számú függeléke szerinti számlaszámokat kell alkalmazni.
3. [bookmark: _Toc396161345][bookmark: _Toc402340390][bookmark: _Toc454373619]A költségvetési számvitel sajátosságai

A költségvetési könyvvezetés keretében a bevételi és kiadási előirányzatok alakulására, a követelések, kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek, valamint ezek teljesítésére kiható gazdasági eseményekről a valóságnak megfelelő, folyamatos, zárt rendszerű, áttekinthető nyilvántartást kell vezetni és azt a költségvetési év végével lezárni.

A költségvetési könyvvezetés magyar nyelven, az egységes számlakeret 0-ás számlaosztályán belül a 00. és 03–09. számlacsoportban vezetett nyilvántartási számlák használatával, a kettős könyvvitel szabályai szerint, forintban történik.

A költségvetési könyvvezetés során a 05. és a 09. számlacsoportot az egységes rovatrend szerinti bontásban kell vezetni, az alábbiak szerinti alábontásban:
a. előirányzati nyilvántartási számla (1-es végződéssel),
b. követelések vagy kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek nyilvántartási számlára (2-es végződéssel),
c. teljesítés nyilvántartási számla (3-as végződéssel).

A bevételi és kiadási előirányzatok nyilvántartási számláin a 001. Előirányzat nyilvántartási ellenszámlával szemben történik az eredeti előirányzat, majd azt követően annak módosítása, átcsoportosítása, zárolása, törlése nyilvántartásba vétele.

A követelések nyilvántartási számláin a 004. Követelés nyilvántartási ellenszámlával szemben történik a követelés növekedésének – így különösen annak előírása, vásárlása, átvétele, elszámolt értékvesztés visszaírása, árfolyam-változás miatti növekedése – és a teljesítés kivételével csökkenésének – így különösen annak behajthatatlanná válása, értékesítése, átadása, elengedése, elszámolt értékvesztése, árfolyam-változás miatti csökkenése – nyilvántartásba vétele attól függően, hogy az költségvetési évben esedékes vagy költségvetési évet követően esedékes követelésnek minősül.

A kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek nyilvántartási számláin a 002. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség nyilvántartási ellenszámlával szemben történik azok növekedésének – így különösen annak keletkezése, árfolyam-változás miatti növekedése – és a teljesítés kivételével csökkenésének – így különösen annak más általi átvállalása, elengedése, árfolyam-változás miatti csökkenése – nyilvántartásba vétele attól függően, hogy az végleges vagy nem végleges, költségvetési évben esedékes vagy költségvetési évet követően esedékes kötelezettségvállalásnak, más fizetési kötelezettségeknek minősül.

A költségvetési számvitelben a költségvetési évre vonatkozó gazdasági események hatását legkésőbb
a. az előirányzatok és a teljesítések tekintetében tárgyévet követő év január 31-éig,
b. a követelések, a végleges kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek tekintetében a mérlegkészítés időpontjáig
lehet elszámolni.

A költségvetési számvitelben a bevételi és kiadási előirányzatok teljesítési nyilvántartási számlái másodlagosan kormányzati funkciók szerint kerülnek tagolásra.

Az Alapító Okiratban meghatározott tevékenysége alapján a BVOP a 034010 Büntetés-végrehajtási tevékenység igazgatása kormányzati funkciót alkalmazza. 

A BVOP a teljesítési nyilvántartási számláinak másodlagos megbontását a Szakfeladat Rendelet 3. § szerint az határozza meg, hogy a bevétel valamint a kiadás mely tevékenység illetve támogatási cél érdekében merült fel.

A BVOP sem szabad kapacitás kihasználását célzó, sem vállalkozási tevékenységet nem végez, így a költségvetési számvitelben másodlagosan kizárólag alaptevékenységhez kapcsolódó kormányzati funkciókon számolhatja el bevételeit illetve kiadásait. 
4. [bookmark: _Toc396161346][bookmark: _Toc402340391][bookmark: _Toc454373620]A pénzügyi számvitel sajátosságai

A pénzügyi könyvvezetés keretében a tevékenység során előforduló, az eszközökre és forrásokra, azok változására és az eredmény alakulására ható gazdasági eseményekről a valóságnak megfelelő, folyamatos, zárt rendszerű, áttekinthető nyilvántartást kell vezetni és azt a költségvetési év végével lezárni.
A pénzügyi könyvvezetés a számviteli alapelvek figyelembevételével, magyar nyelven, az egységes számlakeret 1–9. számlaosztályán belül vezetett számlák használatával, a kettős könyvvitel szabályai szerint, forintban történik.

Az 1–3. számlaosztály az eszközök, a 4. számlaosztály a források könyvviteli számláit tartalmazza.
Az eredménykimutatás elkészítéséhez, a mérleg szerinti eredmény megállapításához szükséges adatokat az 5. és a 8. és a 9. számlaosztály könyvviteli számlái tartalmazzák.
A költségekről és megtérült költségekről szóló kimutatás elkészítéséhez szükséges adatokat a 7. számlaosztály tartalmazza.

A BVOP a 6. számlaosztályban nem számol el közvetett költségeket, az általános kiadásai, költségei és eredményszemléletű bevételei közvetlenül a felmerüléskor a megfelelő költség számlára, kormányzati funkcióra és szakfeladatra kerülnek. 

A Szakfeladat Rendelet 7. § (1) bekezdése szerint az alaptevékenység költségeit és eredményszemléletű bevételeit abban az esetben lehet a Szakfeladat Rendelet 3. sz. melléklete szerinti szakfeladatokon elszámolni, ha azt a 2. illetve a 4. sz. melléklet kifejezetten előírja.
Egyéb esetben a 999000 Szakfeladaton el nem számolt tételek szakfeladatot kell alkalmazni.
5. [bookmark: _Toc396161347][bookmark: _Toc402340392][bookmark: _Toc454373621]Analitikus nyilvántartásokra vonatkozó általános rendelkezések

A jogszabályban előírt adatszolgáltatási kötelezettségek alátámasztásáról a könyvviteli számlák további tagolásával vagy a könyvviteli számlákhoz kapcsolódó részletező nyilvántartások vezetésével kell gondoskodni. A részletező nyilvántartások kötelező minimum tartalmát az Áhsz. 14. sz. melléklete tartalmazza.

Az immateriális javakról, tárgyi eszközökről, beruházásokról, felújításokról, készletekről, a pénzeszközökről, utalványokról, bérletekről és más készpénz-helyettesítő eszközről mennyiségben és értékben részletező nyilvántartást kell vezetni.
A sajátos elszámolásokról, az időbeli lehatárolásokról, az adott és kapott előlegekről, a kötelezettségvállalásokról és más fizetési kötelezettségről valamint a követelésekről a nyilvántartást értékben kell vezetni.

Az előirányzatok alakulásáról folyamatos nyilvántartást kell vezetni az egységes rovatrend szerinti bontásban. 

Elkülönített analitikus nyilvántartást kell vezetni a 0. számlaosztályban kimutatott gazdasági eseményekről oly módon, hogy biztosítható legyen egyrészt a vagyonvédelem (idegen, üzemeltetésre átvett eszközök), másrészt nyomon követhető legyen a le nem zárt, vitatott, peresített követelésekkel, a kötelezettségekkel kapcsolatos függő ügyek, valamint a támogatási célú előlegekkel kapcsolatos elszámolási követelések illetve kötelezettségek.

A 2014. január 1. előtt az átfutó kiadások között nyilvántartott, az Európai Uniós források terhére teljesített, megelőlegezett, előfinanszírozott és utófinanszírozott kiadásokról projektazonosító ügyletkódonként elkülönített analitikus nyilvántartást kell vezetni a támogatás megérkezéséig az adott előlegek között, amelyet úgy kell részletezni, hogy abból megállapítható legyen a működési és felhalmozási célú felhasználás.

A mérleg alátámasztására készített leltár valódiságát a főkönyvi és analitikus nyilvántartások folyamatos évközi egyeztetésével kell biztosítani, és ennek tényét az egyeztetést végző kiemelt főreferensek, valamint a számviteli ügyintéző köteles írásban rögzíteni.

[bookmark: _Toc257188698][bookmark: _Toc288482265][bookmark: _Toc322069804][bookmark: _Toc396161348][bookmark: _Toc402340393][bookmark: _Toc454373622]Analitikus nyilvántartások
Az Áhsz. 14. sz. mellékletében meghatározottak szerint a főkönyvi adatok, valamint a jogszabályban meghatározott adatszolgáltatások teljesítéséhez az alábbi analitikus nyilvántartásokat kell vezetni: 

Analitikus nyilvántartás megnevezése				Felelős

a. Tárgyi eszköz/készlet:
Tárgyi eszközök, immateriális javak					analitikus könyvelő 
Készletek 								analitikus könyvelő
Beruházások és felújítások 						analitikus könyvelő

b. Kölcsönök:							főkönyvi könyvelő
Műszaki és Ellátási  Főosztály kiemelt főreferense
c. Követelések:
Vevők, dolgozókkal szembeni követelések,
Egyéb különféle követelések						pénzügyi ügyintéző
Egyéb különféle követelések 					főkönyvi könyvelő

d. Pénzügyi analitikák:
Pénztárjelentés, előlegek (reprezentációs,
beszerzési, állandó stb.)						pénztáros
Banki pénzeszközök							főkönyvi könyvelő
Utalványok, készpénz-helyettesítő eszközök			pénztáros

e. Kötelezettségek nyilvántartása				
Szállítók, más fizetési kötelezettség					pénzügyi ügyintéző 
ÁFA nyilvántartás, költségvetési					főkönyvi könyvelő
befizetési kötelezettség, munkavállalókkal kapcsolatos
analitikák, maradvány						pénzügyi ügyintéző
						
f. Időbeli elhatárolások						főkönyvi könyvelő

g. Előirányzatok							pénzügyi ügyintéző

h. Sajátos elszámolások						főkönyvi könyvelő

i. 0-s számlaosztály
Függő követelések és kötelezettségek				főkönyvi könyvelő
Támogatási előlegekkel kapcsolatos					pénzügyi ügyintéző
elszámolási követelések és kötelezettségek 				főkönyvi könyvelő
Idegen eszközök 							analitikus könyvelő



6. [bookmark: _Toc28056188][bookmark: _Toc257188699][bookmark: _Toc288482266][bookmark: _Toc322069805][bookmark: _Toc396161349][bookmark: _Toc402340394][bookmark: _Toc454373623] Befektetett eszközök, készletek analitikus nyilvántartási rendje

A BVOP az Áhsz. 11. § (1) bekezdése alapján a nemzeti vagyonba tartozó befektetett eszközök között tartja nyilván az immateriális javakat és a tárgyi eszközöket.  

A Szt. 25. § (6) alapján az immateriális javak között vagyoni értékű jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem kapcsolódnak ingatlanhoz. Ilyenek különösen: a bérleti jog, a használati jog, a vagyonkezelői jog, a szellemi termékek felhasználási joga, a licencek, továbbá a koncessziós jog, a játékjog, valamint az ingatlanhoz nem kapcsolódó egyéb jogok. 

Szellemi termékek közé sorolandók: 
a) az iparjogvédelemben részesülő alkotások (különösen: szabadalom, használati minta, formatervezési minta, know-how, védjegy, földrajzi árujelző, kereskedelmi név), 
b) a szerzői jogvédelemben részesülő szerzői művek és szomszédos jogok (különösen: szoftvertermékek, műszaki tervek), 
c) a jogvédelemben nem részesülő, de titkosságuk révén monopolizált szellemi javak, függetlenül attól, hogy használatba vették-e azokat vagy sem.

A tárgyi eszközökön belül kell kimutatni az ingatlanokat és a kapcsolódó vagyoni értékű jogokat. Az ingatlanok között kell kimutatni a rendeltetésszerűen használatba vett földterületet és minden olyan anyagi eszközt, amelyet a földdel tartós kapcsolatban létesítettek. 
Az ingatlanok közé sorolandó: 
a) a földterület, 
b) a telek, 
c) a telkesítés, 
d) az épület, 
e) az épületrész, 
f) az egyéb építmény, 
g) az üzemkörön kívüli ingatlan, 
h) mindezek tulajdoni hányada, 
i) az ingatlanokhoz kapcsolódó vagyoni értékű jogok.

Az ingatlanok között kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivált beruházást, felújítást is. 
Az ingatlanokhoz kapcsolódó vagyoni értékű jogok különösen: a földhasználat, a haszonélvezet és használat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszerű használatához kapcsolódó – jogszabályban nevesített – hozzájárulások, díjak (víziközmű-fejlesztési hozzájárulás, villamos energiahálózati csatlakozási díj, gázhálózati csatlakozási díj) megfizetése alapján szerzett használati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolódó egyéb jogok.
 
A tárgyi eszközök között kell elszámolni a gépeket, berendezéseket, felszereléseket, járműveket. 
A gépek, berendezések, felszerelések, járművek között kell kimutatni: 
a) a rendeltetésszerűen használatba vett, üzembe helyezett, a tevékenységet szolgáló – így különösen egészségügyi, oktatási, híradás-technikai, környezetvédelmi, kutatási célú számítás- és ügyvitel-technikai – eszközöket, 
b) a rendeltetésszerűen használatba vett, üzembe helyezett forgalmi rendszámmal ellátott közúti járműveket, a vízi és légi személy- és áruszállító eszközöket, és 
c) az a) és b) pont szerinti eszközökön végzett és aktivált beruházásokat, felújításokat. 

Informatikai eszközként kell elszámolni az alábbiakat: 
a) asztali és hordozható számítógépek, kézi számítógépek, 
b) nyomtatók, 
c) monitorok, 
d) számítógép-terminálok, 
e) számítógépszerverek, 
f) hálózati eszközök, lapolvasók, vonalkód leolvasók, programozható kártyaolvasók (smart card), 
g) számítógép-kivetítők, infokommunikációs, információtechnológiai eszközök, 
h) valamint a mindezekbe beépült szoftverek. 

Informatikai eszközként abban az esetben kell a szoftvert elszámolni, amennyiben az eszköz a beépülő szoftver nélkül működésképtelen.
A Számviteli politika 4.3 pontjában az eszközök minősítési szempontjai között meghatározásra kerültek egyedi értékelési szabályok.

A beruházások között kell kimutatni a rendeltetésszerűen használatba nem vett, üzembe nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, járművek és a tenyészállatok bekerülési értékét, továbbá a már használatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltethető tárgyi eszközök bővítésével, rendeltetésének megváltoztatásával, átalakításával, élettartamának, teljesítőképességének közvetlen növelésével összefüggő munkák – még nem aktivált – bekerülési értékét. 

A felújítások között kell kimutatni az Szt. 3. § (4) bekezdés 8. pontja szerinti munkák bekerülési értékét. 

A nyilvántartást a KGR FORRÁS SQL ügyviteli eszköz moduljában kell vezetni, mely biztosítja a teljes körű, zárt rendszerben történő nyilvántartást és számviteli elszámolást.

Az immateriális javakról és a tárgyi eszközökről – a KGR FORRÁS SQL által generált – állományba vételi bizonylatot kell kiállítani. Az immateriális javakat a beruházások között nem lehet elszámolni, aktiválásukat azonnal el kell végezni.
A vásárolt valamint az idegen vállalkozó által előállított tárgyi eszközöket beruházásként kell nyilvántartásba venni, majd az üzembe helyezésnek megfelelően aktiválni.

Az Áhsz. 1. § (1) bekezdésének 4. pontja szerinti kisértékű immateriális javakat és tárgyi eszközöket az erre az elkülönítésükre létrehozott eszközcsoportokban kell nyilvántartani.
A teljesen (0-ra) leírt immateriális javak, tárgyi eszközök nyilvántartása a teljes egyeztethetőség céljából elkülönített eszközcsoportokban történik.

A vásárolt készletek között kell kimutatni az anyagokat és az árukat. 

A nem elszámolás köteles eszközök és készletek köre a BVOP eszközeinek és forrásainak leltározásáról és leltárkészítésről szóló szakutasítás II./5. pontjában részletezésre kerültek.
  
A készleteket a KGR Forrás SQL ügyviteli rendszer készlet nyilvántartási moduljában kell nyilvántartani. A raktárra vételezett készletek állományváltozását a raktáros által kiállított bevét illetve kiadási bizonylat alapján a programban rögzíteni kell.
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A tárgyi eszközök, immateriális javak nyilvántartásba vételét a felmerüléskor, a gazdasági esemény megtörténtekor, de legkésőbb az üzembe helyezéskor az analitikus nyilvántartásban el kell számolni.
Amennyiben az üzembe helyezésig, a raktárba történő beszállításig a számla, a megfelelő bizonylat nem érkezett meg, a fizetendő összeget az illetékes hatóság nem állapította meg, akkor az adott eszköz értékét a rendelkezésre álló dokumentumok (szerződés, piaci információ, jogszabályi előírás) alapján kell meghatározni.
Az így meghatározott érték és a ténylegesen számlázott vagy később módosított fizetendő (kivetett) összeg közötti különbözettel a beszerzési értéket a végleges bizonylatok kézhezvétele időpontjában akkor kell módosítani, ha a különbözet összege az eredetileg elszámolt bekerülési érték 1%-át, de legalább a százezer forintot meghaladja.

3.1.1 A tárgyi eszközök, immateriális javak állományba vételének illetve üzembe helyezésének dokumentálása

A vásárolt illetve idegen vállalkozó által előállított tárgyi eszközöket beruházásként kell nyilvántartásba venni.
Az üzembe helyezési eljárást nem igénylő, azonnal használatba vett eszközök aktiválása a számlán, szállítólevélen, hitelt érdemlő igazolással történik (pl. a beszerzést követően azonnal a szervezeti egységekhez kerülő eszközök esetén). 
A KGR FORRÁS SQL eszköz moduljában az ilyen típusú tárgyi eszközöket az eszköz jellegének megfelelően alábontott beruházási eszközcsoporton kell nyilvántartásba venni, majd az állományba vételi bizonylat lezárását követően az automatikus azonnali aktiválási funkció segítségével a megfelelő állományi számlán aktiválni.
Ebben az esetben mind az állományba vételi, mind az aktiválási bizonylatot előállítja a rendszer.
 
Az eszközök állományba vétele beszerzés esetében független a számla pénzügyi teljesítésétől, a nyilvántartásba vétel feltétele az, hogy az eszköz, szállító levél szerinti (minőségi és mennyiségi) átvétele megtörténjen. Amennyiben az eszközt rendeltetésszerűen használatba vették, illetve üzembe helyezték az értékcsökkenés elszámolását meg kell kezdeni.

Az immateriális javakat a gazdasági esemény megtörténtekor azonnal aktiválni kell. Az aktiválásról bizonylatot kell kiállítani.

A kiállított állományba vételi bizonylatok vásárlás esetén az utalványrendelet mellékletét képezik. Nem pénzforgalmi állományváltozás esetében az állományba vételi bizonylatot az analitikus könyvelőnek kell megőriznie. 

A főkönyvi könyvelő a tárgyi eszközök, immateriális javak beszerzésével, illetve a beruházásokkal/felújításokkal kapcsolatos számlák másolatát a kontírozást követően haladéktalanul átadja az analitikus könyvelőnek. 
Az analitikus könyvelő köteles a számlákról és a beszerzéshez kapcsolódó egyéb bizonylatokról analitikus nyilvántartást vezetni, azt havonta egyeztetni. 

A 2014. január 1. után nyilvántartásba vett tartozékokat a főeszköztől elkülönítetten kell nyilvántartani, azonban az analitikának tartalmaznia kell a főeszközre vonatkozó hivatkozást.
A 2014. január 1. előtt nyilvántartásba vett tartozékok a főeszköz részét képezik, azok felsorolását a karton tartozékok része tartalmazza.

Csere, illetve meghibásodás esetén az alkatrészek beszerzését anyagköltségként számolja el, hasonlóan az egyéb, beépítésre kerülő alkatrészekhez.

Az alábbi eszközcsoportok esetében üzembe helyezési jegyzőkönyvet kell kiállítani, amely megegyezik a KGR Forrás SQL rendszerben generált aktiválási bizonylattal:
· építési beruházások, 
· informatikai-, és ügyviteli eszközök,
· híradástechnikai eszközök,
· speciális gépek, berendezések,
· biztonságtechnikai -, informatikai-, híradástechnikai rendszerek,
· járművek,
· egyéb, használatbavételi, üzembe helyezési eljárást igénylő tárgyi eszközök.

Az immateriális javak használatba vételét nyilvántartásba vételi okmánnyal kell dokumentálni.

Az üzembe helyezési jegyzőkönyvet és a nyilvántartásba vételi okmányt a teljesítést igazoló szervezeti egység vezetője készíti el.

Az üzembe helyezési eljárást igénylő egyéb eszközféleségeknél Üzembe helyezési jegyzőkönyvet kell kiállítani, mely az alábbi adatokat tartalmazza:
· iktatószám,
· üzembe helyezendő eszköz pontos megnevezése, azonosító száma,
· az üzemeltető megnevezése és címe,
· az üzembe helyezés időpontja,
· az üzembe helyezéskor szükséges hatósági igazolások,
· az üzembe helyezett eszköz aktivált értéke,
· a korábban üzembe helyezett, kapcsolódó alapkapacitás értékét,
· a beruházással megvalósult teljes kapacitás összevont, aktivált értékét, 
· a tervszerinti értékcsökkenés számításának kezdő időpontja,
· az üzembe helyezésért felelős személy megnevezése.

A tárgyi eszközök analitikus nyilvántartásának tartalmaznia kell legalább az Áhsz. 14. sz. mellékletének VII. pontjában előírt adatokat.
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Az anyagok között a tevékenységet legfeljebb egy évig szolgáló, de még használatba nem vett vásárolt, csere útján kapott, térítés nélkül átvett anyagi eszközöket lehet kimutatni.

Az átsorolt, követelés fejében átvett készletek között kell szerepeltetni az értékesítésre szánt eszközöket, így különösen a végelszámolási, felszámolási vagy vagyonrendezési eljárásból állami, helyi önkormányzati tulajdonba került eszközöket, az Áht. 100. §-a szerint követelés fejében átvett, értékesítendő eszközöket, valamint mindazon eszközöket, amelyeket az immateriális javak és tárgyi eszközök közül értékesítés céljából átsoroltak. 

Kötelező az immateriális javak, tárgyi eszközök átsorolása, ha azokat a használatból kivonták, de az értékesítés három hónapnál hosszabb időszakot vesz igénybe. 

A készletek nyilvántartása a KGR FORRÁS SQL integrált ügyviteli rendszerben egyedileg, külön-külön cikkszámon történik, kizárólag azokat a készleteket lehet csoportosan nyilvántartani, amelyek funkciójukban, paramétereikben és egységárukban megegyeznek.

A készletek felhasználásának elszámolása a bekerülési értékből számított átlagáron történik.

Készletek bevételezésekor az alábbi törzsadatokkal kell ellátni a bevételi bizonylatot:

1. Főkönyvi törzs: tartalma a főkönyvi számlaszámmal megegyezik.
2. Cikktörzs: 	
· cikkszám
· típus
· mennyiségi egység
· beszerzési ár, melyből a program átlagárat számít.
3. Nyilvántartási egységtörzs: leltárkörzettel vagy a felelőssel egyezik meg. 
4. Mozgásnem törzs: 	a változás fajtáját határozza meg
5. Mozgástípus törzs:	a készletváltozás irányát mutatja meg,
a mozgásnem törzshöz kell hozzárendelni.

A készleteket nettó vételáron kell bevételezni, és év végén az értékelési szabályzat alapján értékelni kell. 

A főkönyvi egyeztetéshez havonta a pénzforgalmi egyeztető listát el kell készíteni.

A készletmozgásokat a készletbizonylatok alapján kell az analitikus nyilvántartásokban rögzíteni.

A készletek analitikus nyilvántartásának tartalmaznia kell legalább az Áhsz. 14. sz. mellékletének X. pontjában előírt adatokat.
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A kimenő (vevő) számlák és az általános forgalmi adó befizetési kötelezettség analitikus nyilvántartását a KGR FORRÁS SQL Pénzügy moduljában kell vezetni.
Az ÁFA analitika alapján a számviteli kiemelt főreferensnek a havi bevallást el kell készítenie.

Év végén december 31-i fordulónappal a kiegyenlítetlen követelésekről folyószámla-kivonatot kell készíteni. A kiegyenlítetlen követelések összegét a Számviteli Politikában meghatározottak szerint kell egyeztetni.

A követelések analitikus nyilvántartásának tartalmaznia kell legalább az Áhsz. 14. sz. mellékletének III. pontjában előírt adatokat.
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Kötelezettségvállalásként az Áht. 1. § (15) pontja szerint a kiadási előirányzatok terhére szabályszerűen megtett jognyilatkozat alapján vállalt fizetési kötelezettséget kell nyilvántartásba venni.

Végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként kell elszámolni az Áhsz. 1. § (9) bekezdése szerinti azon pénzértékben kifejezett, jogszabályból, jogerős bírói ítéletből vagy hatósági határozatból, szerződésből jogszerűen eredő elismert tartozást, amely kifizetésének feltételeit a másik fél már teljesítette. 
Ilyennek minősülnek különösen:
a) a számfejtett személyi juttatás, 
b) a teljesítésigazolással ellátott számlázott termékértékesítésért vagy szolgáltatásnyújtásért fizetendő ellenérték,
c) a kölcsönök, kapott visszatérítendő támogatások, kölcsönök visszafizetendő összege és annak kamatai. 

A kötelezettségvállalás analitikus nyilvántartás vezetése a KGR FORRÁS SQL Kötelezettségvállalás moduljában történik. 

A szerződéshez kapcsolódó kötelezettségvállalásokat a Kötvállalásos szerződések menüpontban kell rögzíteni, kifizetési ütemezés, pénzforrás, ügylet, rovat és ERA bontásban.

Azon kötelezettségvállalásokat, amelyeknek nem szerződés az alapbizonylata, a Pénzügy modul Proforma menüjében kell nyilvántartásba venni.

A személyi juttatásokkal és azok járulékával kapcsolatos éves kötelezettségvállalást az elemi költségvetés elfogadását követően havi bontásban haladéktalanul rögzíteni kell. A személyi juttatásokban történő bármely módosítást a kötelezettségvállalások analitikus nyilvántartásán a megfelelő időszakra vonatkozóan át kell vezetni.  
A bérfeladási naplókban könyvelt illetményszámfejtés adataiból utólagosan a Főkönyv modulban kigenerálásra kerül a végeleges kötelezettségvállalás. A generálást havonta el kell végezni. 

A kötelezettségvállalás nyilvántartását folyamatosan kell vezetni. Az analitikus nyilvántartásba történő felvételkor a kötelezettségvállalás bizonylatra fel kell vezetni a KGR FORRÁS SQL rendszer által adott iktatószámot. 

A kötelezettségvállalások analitikus nyilvántartásának tartalmaznia kell legalább az Áhsz. 14. sz. mellékletének II. pontjában előírt adatokat.
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A szállítók analitikus nyilvántartása a KGR FORRÁS SQL Pénzügy moduljában történik. 
A szállítói számlákról az Áhsz. 16. sz. melléklete szerinti bontásban folyószámlát kell vezetni, melyet a végleges kötelezettségvállalásokkal és más fizetési kötelezettségekkel havonta egyeztetni kell.

A szállítói számlák fejadatait (alapadatait) a beérkezést követően a KGR FORRÁS SQL rendszerben rögzíteni kell (pénzügyi előirányzatoknál). Amíg a számla teljesítésigazolása nem történik meg, a szállítónak nyitott bizonylatként kell szerepelnie a nyilvántartásban.
Amennyiben a teljesítésigazolás megérkezik, a felszerelt számláról a számviteli kiemelt főreferens utalványrendeletet készít.

Az egyéb fizetési kötelezettségeket a KGR FORRÁS SQL Pénzügy moduljának Egyéb bejövő pénzbekérő menüpontjában kell rögzíteni. 

A kötelezettségeket tárgyévben esedékes, illetve tárgyévet követő évben esedékes kötelezettségek bontásban kell nyilvántartani.

Tárgyévi kötelezettségnek számít az a kötelezettség is, melynek kötelezettségvállalása tárgyévben, a tárgyévi forrás terhére történt, de teljeskörű pénzügyi teljesítése csak a tárgyévet követő év június 30-ig történik meg.

A kötelezettségek analitikus nyilvántartásának a 8. pontban meghatározott adatokat kell tartalmaznia.
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Az aktív és passzív időbeli elhatárolásokat vegyes főkönyvi feladás alapján kell a KGR FORRÁS SQL Főkönyvi moduljában elszámolni.

Az elhatárolások nyilvántartása elkülönített pénzforráskódokon történik.

Felhalmozási célú támogatás elszámolása esetén a jóváírással egyidejűleg az eredményszemléletű bevételt halasztott bevételként el kell számolni. Az elhatárolás feloldása a támogatás terhére beszerzett immateriális javak, tárgyi eszközök értékcsökkenésének elszámolásával arányosan történik.
Annak érdekében, hogy az elhatárolás feloldása teljeskörűen megtörténhessen, a hozzá kapcsolódó eszközöket az analitikus nyilvántartásban a megfelelő elkülönített pénzforráskódon kell nyilvántartani.

Az egyéb aktív és passzív időbeli elhatárolást év végén kell elvégezni.

Az elhatárolásokról elektronikus formában nyilvántartást kell vezetni, melynek legalább az alábbi adatokat tartalmaznia kell:
a) elhatárolás jogcíme, megnevezése,
b) elszámolásának dátuma, bizonylatszáma,
c) elhatárolás eredeti összege, feloldásának összege, egyenleg,
d) pénzforrás, ügylet száma, megnevezése.

Az elhatárolások év végi leltárának tartalmaznia kell a költségek, eredményszemléletű bevételek alapbizonylatairól készített másolatot.
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A költségvetési törvényben jóváhagyott eredeti előirányzatokról és azok módosításáról a Közgazdasági Főosztály Költségvetési Osztályának kiemelt főreferense analitikus nyilvántartást vezet, amelyet havonta, negyedévente, évente egyeztet a MÁK által előállított PJ02 adatlappal és a főkönyvi könyvelővel.

A nyilvántartást a KGR FORRÁS SQL Főkönyvi moduljának Előirányzat menüjében kell vezetni.

Az előirányzatok analitikus nyilvántartásának tartalmaznia kell legalább az Áhsz. 14. sz. mellékletének I. pontjában előírt adatokat.
12. [bookmark: _Toc396161360][bookmark: _Toc402340405][bookmark: _Toc454373634]Pénzeszközök és sajátos elszámolások analitikus nyilvántartási rendje

A pénzeszközök változásait és az azokat érintő gazdasági eseményeket a KGR FORRÁS SQL Pénzügy moduljában kell elszámolni.

A pénzeszközökről számlánként illetve pénztáranként külön kartont kell vezetni.
A kartonoknak tartalmazniuk kell – számla esetén – a számlaszámot, a devizanemet, a karton nyitásának dátumát, a pénzeszköz megnevezését, a kapcsolódó könyvviteli számlaszámot és egyedi gyűjtőt.
A kartonok alapján a pénzeszközök könyvviteli számláit az egyedi gyűjtő törzsben alá kell bontani, annak érdekében, hogy a főkönyvi kivonaton is megjelenjék számlánként illetve pénztáranként az alábontás.

A pénztári forgalomról naponta a KGR FORRÁS SQL rendszerből generált pénztárjelentést kell készíteni. A pénztárjelentés tartalmazza az adott napi bevételi illetve kiadási bizonylatok jegyzékét (a pénztári forgalmat), valamint a címletjegyzéket, amelyet címletenként egyeztetni kell a pénztárban található készpénzzel.

Az adott előlegekről a BVOP analitikus nyilvántartást vezet a KGR FORRÁS SQL Pénzügy moduljában.
A kifizetett előlegek személyenkénti és jogcímenkénti nyilvántartásából kell a pénztári kifizetési bizonylatot generálni, majd az elszámoláskor hivatkozni kell a kifizetett előleg nyilvántartási számára.

A kapott előlegekről a pénzügyi ügyintéző elektronikus formában analitikus nyilvántartást vezet.

A pénzeszközök és a sajátos elszámolások analitikus nyilvántartásának tartalmaznia kell legalább az Áhsz. 14. sz. mellékletének V. pontjában előírt adatokat.

Az adott és kapott előlegek analitikus nyilvántartásának tartalmaznia kell legalább az Áhsz. 14. sz. mellékletének IV. pontjában előírt adatokat.


IV. [bookmark: _Toc396161361][bookmark: _Toc402340406][bookmark: _Toc454373635]A számlaosztályok tartalmára vonatkozó előírások
13. [bookmark: _Ref37092584][bookmark: _Toc40684822][bookmark: _Toc72216317][bookmark: _Toc257723002][bookmark: _Toc289103849][bookmark: _Toc289104414][bookmark: _Toc289104498][bookmark: _Toc289271762][bookmark: _Toc289272667][bookmark: _Toc396161362][bookmark: _Toc402340407][bookmark: _Toc454373636]1. SZÁMLAOSZTÁLY – NEMZETI VAGYONBA TARTOZÓ BEFEKTETETT ESZKÖZÖK

A számvitelről szóló 2000. évi C. törvény szerint az eszközöket rendeltetésük, használatuk alapján kell befektetett-, vagy forgóeszközök közé besorolni, amely tevékenység az államháztartás költségvetési szervezetének feladatkörébe tartozik, annak figyelembevételével, hogy az eszközt tartósan (egy éven túl) vagy egy éven belül használja-e működéséhez. 
Amennyiben a besorolást követően az eszközök rendeltetése, használata megváltozik, a besorolást meg kell változtatni. 

A befektetett eszközként csak olyan eszközt szabad kimutatni, amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartósan – legalább egy éven túl – szolgálja.

A BVOP a befektetett eszközök között tartja nyilván:
a) az immateriális javakat,
b) az ingatlanokat és kapcsolódó vagyoni értékű jogokat,
c) a gépeket, berendezéseket, felszereléseket és járműveket,
d) a beruházásokat és felújításokat.
 
Itt kell kimutatni továbbá azokat a követelés fejében átvett – befektetett eszköznek minősülő – eszközöket, amelyeket a szerv saját tevékenysége ellátásához vesz igénybe. 
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Az állományi számlák mérlegszámlák, amelyek az eszközök bruttó értékét tartalmazzák. Az értékelési szabályokat az Értékelési Szabályzat tartalmazza.

A számlában feltüntetett előzetesen felszámított általános forgalmi adót az Áhsz. 1. § (1) bekezdésének 7. pontja szerint ÁFA nélkül, nettó értékben kell az analitikus nyilvántartásban szerepeltetni, az ÁFA nem a bekerülési érték része.

A főkönyvi nyilvántartásba az ingyenesen átruházott eszközöket az átadó és átvevő fél között fennálló kapcsolattól függően az alábbi értéken kell felvenni:
a) Független felek közötti térítés nélküli átadás-átvétel (államháztartási szervezet és a vállalkozó, egyéb gazdálkodó között): Az Szt. 50. §-ának (4) bekezdése alapján, az átvevő szervnél az eszköz felvételét a könyvekbe kötelező piaci értéken nyilvántartásba venni.
b) Államháztartási szervezetek közötti vagyoni értékű jog ingyenes átruházása: az Áhsz. 15. § (2) bekezdése alapján az átvevő szervezet az adott eszközt az átadó által közölt - az átadó könyveiben szereplő - bruttó értéken köteles nyilvántartásba venni. Ezzel egyidejűleg az átvevőnek az eszköz átadás időpontjáig - az átadónál időarányosan - elszámolt értékcsökkenés összegét is nyilvántartásba kell vennie.

A piaci értékelés szabályait és módszerét az Eszközök és Források Értékeléséről szóló szakutasítás tartalmazza. 
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Az értékcsökkenés számlákon az elszámolt értékcsökkenés összegét kell kimutatni külön-külön alszámlán a terv szerinti, a terven felüli értékcsökkenés összegét, valamint a terven felüli értékcsökkenés visszaírását.

A terv szerinti értékcsökkenést negyedévenként időarányosan, naptári napra számolva, a tényleges használatnak megfelelően kell elszámolni, az üzembe helyezéstől a negyedév végéig az Áhsz. 17. illetve 18. §-ának előírásainak megfelelően. Az üzembe helyezést jelen szabályzat előírásai szerint hitelt érdemlően dokumentálni kell.

A terv szerinti értékcsökkenést a bekerülési érték maradványértékkel csökkentett összegéig lehet elszámolni az Szt. 52. § (1) bekezdése alapján.

A BVOP az Eszközök és Források Értékeléséről szóló szakutasításának II./2.1 pontja szerinti maradványértéket állapít meg. 

A BVOP az Áhsz. 17. § (2a) bekezdésének előírásai szerint az Eszközök és Források Értékelési Szabályzatának II./2. pontjában meghatározott leírási kulcsokat alkalmazza.

Az immateriális javak, tárgyi eszközök használata, üzemeltetése során, amennyiben az adott tárgynegyedévben elszámolt terv szerinti, illetve terven felüli értékcsökkenés elszámolásával a könyvekben kimutatott halmozott értékcsökkenése eléri az immateriális javak, tárgyi eszközök maradványértékkel csökkentett bruttó összegét, akkor a tárgynegyedévben a bruttó értékét át kell vezetni az adott eszközfajta teljesen (0-ig) leírt aktivált állományi számlájára.

Ha teljesen (0-ig) történő leírást követően még tartósan és rendeltetésszerűen használható, akkor az továbbra is kimutatható a Teljesen (0-ig) leírt eszközök között.

Terven felüli értékcsökkenést kell elszámolni akkor, ha
· az immateriális jószág, a tárgyi eszköz (ideértve a beruházást is) értéke tartósan lecsökken, mert az immateriális jószág, a tárgyi eszköz (ideértve a beruházást is) a tevékenység változása miatt feleslegessé vált, vagy megrongálódás, megsemmisülés, illetve hiány következtében rendeltetésének megfelelően nem használható, illetve használhatatlan,
· a vagyoni értékű jog a szerződés módosulása miatt csak korlátozottan, vagy egyáltalán nem érvényesíthető.

Amennyiben az immateriális jószág, tárgyi eszköz vagy beruházás rendeltetésének megfelelően nem használható, illetve használhatatlan, megsemmisült, vagy hiányzik, azt az immateriális javak a tárgyi eszközök vagy a beruházások közül – a terven felüli értékcsökkenés elszámolása után - ki kell vezetni.

Amennyiben a terven felüli értékcsökkenés elszámolását indokoló akadály megszűnt és az eszközt a továbbiakban rendeltetésének megfelelően használják, akkor az elszámolt terven felüli értékcsökkenés összegét vissza kell írni. 
A visszaírás összege nem lehet magasabb, mint a korábban terven felüli értékcsökkenésként elszámolt összeg. Az immateriális javak és a tárgyi eszközök terven felüli értékcsökkenésének visszaírását a költségvetési év mérleg fordulónapjára vonatkozó értékelés keretében kell végrehajtani.

Az év közben megszűnő, továbbá az eszközt átadó, illetve az eszközt átvevő intézménynél az értékcsökkenést a megszűnés, az átadás napjáig, illetve az átvételt követő naptól időarányosan – naptári napra számolva – kell elszámolni.
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Felújításnak minősül az elhasználódott tárgyi eszköz eredeti állaga (kapacitása, pontossága) helyreállítását szolgáló, időszakonként visszatérő olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jár, hogy az adott eszköz élettartama megnövekszik, eredeti műszaki állapota, teljesítőképessége megközelítően, vagy teljesen visszaáll, az előállított termékek minősége, vagy az adott eszköz használata jelentősen javul. 
Felújítás a korszerűsítés is, ha az a korszerű technika alkalmazásával a tárgyi eszköz egyes részeinek az eredetitől eltérő megoldásával, vagy kicserélésével a tárgyi eszköz üzembiztonságát, teljesítőképességét, használhatóságát, vagy gazdaságosságát növeli. A tárgyi eszközt akkor kell felújítani, amikor a folyamatos, rendszeresen elvégzett karbantartás mellett a tárgyi eszköz oly mértékben elhasználódott (szerkezeti elemei elöregedtek), amely elhasználódás már a rendeltetésszerű használatot veszélyezteti. Nem felújítás a több éven keresztül elmaradt és felhalmozódó karbantartás egy időben való elvégzése, függetlenül a költségek nagyságától.

Karbantartásnak minősül a tárgyi eszköz folyamatos, zavartalan, biztonságos üzemeltetését szolgáló javítási tevékenység, ideértve a tervszerű megelőző karbantartást is.

A rekonstrukció a tárgyi eszközök technikai megújítása, a tárgyi eszközök egyedi pótlását meghaladó olyan részleges vagy teljes újralétesítése, illetve cseréje, amely magasabb műszaki színvonalat eredményez, amelynek során az elhasználódott tárgyi eszközök eredeti állapotának megközelítő és teljes helyreállításán túl a tárgyi eszközök kapacitása, funkciója, az ellátható feladatok köre bővül. Mivel a rekonstrukció során, a tárgyi eszközökön egyidejűleg végeznek beruházási és felújítási tevékenységet is, a beruházást és a felújítást el kell különíteni, hiszen a rekonstrukció során cserélt eszközök értékét a nyilvántartásokból ki kell vezetni.

Az immateriális javak esetében a felújítás nem értelmezhető.

Amennyiben már teljesen (0-ig) leírt eszköz felújítására kerül sor, a felújított eszközt a 0-ig leírt eszközök állományából – eredeti bruttó értéken – vissza kell vezetni a befektetett eszközök megfelelő állományi számlájára.
A felújítás befejezésekor annak értékét az eszköz eredeti bruttó értékéhez kell aktiválni. Az értékcsökkenést a felújítás összegével megnövelt bruttó érték után kell az eszközre meghatározott leírási kulccsal kiszámítani és elszámolni.

Amennyiben a BVOP a bérleményében/használatában lévő idegen tulajdonú eszközt felújítja, ehhez az eszköz bérbeadójának/tulajdonosának a hozzájárulását előzetesen minden esetben be kell szereznie. 
A felújítás aktivált értékét a bérbeadóval/tulajdonossal történt megállapodás értelmében az intézmény teljes egészében megtérítteti, vagy térítés nélkül átadja, vagy saját maga aktiválja.

A bérleti jogviszony időtartama alatt a bérbe vett tárgyi eszközön a bérlő által a bérbeadó beleegyezésével végzett átalakítási és egyéb kapcsolódó munkálatok értékével kapcsolatban a beruházásra, a felújításra és a karbantartásra vonatkozó számviteli szabályok figyelembe vételével kell eljárnia a bérlőnek, így
· a karbantartásnak minősülő munkálatokkal járó költségeket, ráfordításokat abban az évben kell a költségvetés terhére elszámolnia, amelyben azok gazdaságilag felmerültek, míg
· a bérbe vett tárgyi eszköz bővítését, rendeltetésének megváltoztatását, átalakítását, élettartamának, teljesítőképességének közvetlen növelését eredményező tevékenységek, valamint az azon végzett felújítás költségeit és ráfordításait a bérbe vett eszközökön végzett beruházásokra, felújításokra vonatkozó szabályok szerint kell elszámolnia, kimutatnia, feltéve mindkét esetben, hogy a bérbeadóval kötött megállapodásból más nem következik 
(ilyen eset lehet például, ha a bérlő az általa elvégzett átalakítási és egyéb munkálatok értékét számlázza a bérbeadónak és azt a bérbeadó részére megtéríti stb.).

[bookmark: _Toc72216324][bookmark: _Toc257723009][bookmark: _Toc289103856][bookmark: _Toc289104421][bookmark: _Toc289104505][bookmark: _Toc289271769][bookmark: _Toc289272674]Ha a bérbe vett tárgyi eszközön a bérlő által végzett átalakítási és ahhoz kapcsolódó egyéb munkálatok értékét a bérlőnek a bérbe vett eszközökön végzett beruházásokra, felújításokra vonatkozó szabályok szerint kellett elszámolnia, akkor annak összegét a bérbeadó a bérbe adott tárgyi eszköz bekerülési értékében nem veheti figyelembe, mindaddig, amíg azt a bérlő könyveiben mutatják ki. A bérbe vett tárgyi eszközön végzett beruházásoknak, felújításoknak (tárgyi eszközöknek) a bérleti jogviszony megszűnésének időpontjában még le nem írt értékével kapcsolatban a bérbeadó és a bérlő erről szóló megállapodása, illetve a Polgári Törvénykönyv bérletre vonatkozó szabályainak figyelembe vételével kell eljárni. Ennek megfelelően a bérleti jogviszony megszűnésekor a bérbeadó a vásárlás, a térítés nélküli átvétel stb. szabályainak értelemszerű alkalmazásával növelheti a korábban bérbe adott tárgyi eszköz könyv szerinti értékét a bérlő által azon elvégzett munkálatok megállapodás szerinti értékével, feltéve, hogy a megállapodásból más nem következik. A bérbe vett tárgyi eszközön végzett beruházásoknak, felújításoknak (tárgyi eszközöknek) a bérleti jogviszony megszűnésének időpontjában még le nem írt értéke könyvekből történő kivezetése során a bérlőnek is az előzőek figyelembe vételével indokolt eljárnia. Ha a bérbeadó és a bérlő megállapodása, illetve jogszabály a bérbe vett tárgyi eszközön végzett beruházások, felújítások (tárgyi eszközök) bérleti jogviszony megszűnése időpontjában még le nem írt értékéről nem rendelkezik (a bérbeadó azt nem ismeri el), akkor annak összegét a bérbe vett tárgyi eszköz visszaszolgáltatásakor terven felüli értékcsökkenés elszámolásával kell a bérlőnek kivezetnie a könyveiből.
15. [bookmark: _Toc72216325][bookmark: _Toc257723010][bookmark: _Toc289103857][bookmark: _Toc289104422][bookmark: _Toc289104506][bookmark: _Toc289271770][bookmark: _Toc289272675][bookmark: _Toc396161374][bookmark: _Toc402340419][bookmark: _Toc454373648]Befektetett eszközök számlacsoportjainak tartalma
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Az intézménynek az immateriális javak közé a vagyoni értéket megtestesítő forgalomképes jogokat, értékeket kell besorolnia. Ide tartoznak a vagyoni értékű jogok – az ingatlanhoz kapcsolódó vagyoni értékű jogok kivételével -, és a szellemi termékek. Az immateriális javakra adott előlegeket a sajátos elszámolások között kell kimutatni.

Az immateriális javak – megnevezésüknek megfelelően – nem anyagi eszközök, hanem olyan forgalomképes jogok, vagy dolgok, melyek az intézmény tevékenységét tartósan – legalább egy éven túl – szolgálják. Az ebbe a csoportba tartozó eszközök nem tárgyiasultak, nem foghatók meg, azonosításuk legfeljebb dokumentációkban – szerződés, számla stb. – történhet.

Az immateriális javak esetében a teljesítést igazoló személy határozza meg, hogy az eszközt a BVOP éven túl használja-e vagy sem. Amennyiben a teljesítést igazoló úgy dönt, hogy az eszköz használati ideje kevesebb, mint 1 év, költségként kell elszámolni az 5. számlaosztályban. 

A 200 ezer forint bekerülési érték alatti immateriális javakat kisértékű immateriális jószágként kell nyilvántartani, és a bekerülési értéküket a negyedéves terv szerinti értékcsökkenés elszámolásakor egy összegben el kell számolni.

Az immateriális javak folyamatban lévő beruházásként nem mutathatók ki.

Negyedévenként az analitikus nyilvántartás alapján el kell számolni a tervszerinti értékcsökkenést a tényleges használatnak megfelelően, időarányosan – napra számolva – az üzembe helyezés napjától, az adott időszak – negyedév, majd hónap - végéig.

Immateriális javak után terven felüli értékcsökkenést kell elszámolni akkor, ha
· a szellemi termék feleslegessé vált, vagy megrongálódás, megsemmisülés, illetve hiány következtében rendeltetésének megfelelően nem használható, illetve használhatatlan,
· a vagyoni értékű jog a szerződés módosulása miatt csak korlátozottan, vagy egyáltalán nem érvényesíthető.

Amennyiben az immateriális jószág rendeltetésének megfelelően nem használható, illetve használhatatlan, megsemmisült, vagy hiányzik, azt az immateriális javak közül – a terven felüli értékcsökkenés elszámolása után – ki kell vezetni.

Az értékcsökkenési leírás főkönyvi elszámolása a KGR FORRÁS SQL tárgyi eszköz moduljából automatikus feladás révén valósul meg. Az értékcsökkenés elszámolása után az analitikus nyilvántartással legkésőbb negyedévente egyeztetni kell az immateriális javak állományi értékét. Eltérés esetén a hiba okát meg kell keresni és a nyilvántartásokban az értéket a helyes összegre kell módosítani. Ez után kerülhet sor a negyedéves mérlegjelentés összeállítására.

A vagyoni értékű jog fontos ismérve a forgalomképesség, ugyanis ennek hiányában nem lehet a vagyoni értékű jogok között állományba venni azokat a jogokat, amelyeknél a forgalomképesség nem biztosított, nem képezhetik adás-vétel tárgyát. Vagyoni értékű jogként kell kimutatni a szerv működési feltételeinek biztosítása, tevékenysége ellátása érdekében vásárolt (ingatlanhoz nem kapcsolódó) jogokat, amelyek nem tartoznak a szellemi termékek közé. Ilyenek különösen: a bérleti jog, a használati jog (pl. telefon esetében), a koncessziós jog, a márkanév, a védjegy, a licenszek (beleértve a szoftverlicenszeket is), valamint az ingatlanhoz nem kapcsolódó egyéb vagyoni értékű jogok.

Ide sorolandók az internetes honlap elkészítése során a saját internet cím (Domain név) beszerzése, regisztrációhoz kapcsolódó kiadások, valamint programvásárlás esetén a program több gépen való telepítésének a jogáért fizetett összeg. A vagyoni értékű jogok bekerülési értéke általában a megszerzésükért fizetett összeg. Az ingatlanokhoz kapcsolódó vagyoni értékű jogokhoz kapcsolódó gazdasági eseményeket a 122. számla megfelelő alszámláján kell rögzíteni, tehát nem a vagyoni értékű jogok között (pl. ingatlanhoz kapcsolódó bérleti jog, földhasználat, haszonélvezet és használat, szolgalmi jog stb.). (Vagyoni értékű jogok esetében az állományba vétel a használatbevételt, illetve az üzembe helyezést jelenti.)

Szellemi termékek közé tartoznak a szerv által előállított és a vásárolt szellemi alkotások, az iparjogvédelemben részesülő alkotások (különösen: szabadalom, használati minta, formatervezési minta, know-how, védjegy, földrajzi árujelző, kereskedelmi név), a szerzői jogvédelemben részesülő szerzői művek és szomszédos jogok (különösen: szoftvertermékek, műszaki tervek), a jogvédelemben nem részesülő, de titkossága révén monopolizált javak, függetlenül attól, hogy használatba vették-e azokat vagy sem. Szolgálati találmánynak minősül annak a találmánya, akinek munkaviszonyból, vagy más jogviszonyból folyó kötelessége, hogy a találmány tárgykörébe tartozó új műszaki megoldásokat dolgozzon ki. 
Azok, a szellemi termékre vonatkozó korlátozott felhasználási jogok, amelyeket a gazdálkodó – közvetlenül, vagy közvetve – az eredeti jogtulajdonostól szerzett, a vagyoni értékű jogok között szerepeltethetők.

A mérlegtétel tartalmazza a meglévő szoftvernek a funkcióbővülést okozó, funkciót fejlesztő frissítésének kiadásait, melyet a szoftver beszerzési értékét növelő tételként kell elszámolni. A számítógépes program aktualizálásával kapcsolatosan felmerülő programkövetési kiadásokat nem itt, hanem az 52. Igénybe vett szolgáltatások könyvviteli számlán kell elszámolni. A költségek minősítésénél (aktiválandó vagy dologi kiadás) a szerződésben foglaltak az irányadók. 

[bookmark: _Toc182310524][bookmark: _Toc182310526][bookmark: _Toc182310527][bookmark: _Toc182310702][bookmark: _Toc182310703][bookmark: _Toc182310704][bookmark: _Toc182310705][bookmark: _Toc182310706][bookmark: _Toc182310707]Szoftverterméknek minősül a számítógépbe be nem épített, külön beszerzett szoftver, amelyet ilyen címen kell az eszközök között kimutatni. A számítógépbe beépített szoftvereket, amely nélkül az eszköz működőképes, az Áhsz. 1. § (1) bekezdésének 2. pontja alapján az informatikai eszközök között kell elszámolni.
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Tárgyi eszközök olyan rendeltetésszerűen használatba vett (aktivált) anyagi eszközök (földterület, telek, egyéb épület, ingatlanokhoz kapcsolódó vagyoni értékű jogok, építmény, gép, berendezés, felszerelés, jármű), amelyek az intézmény tevékenységét rendszeres használat mellett tartósan, legalább egy éven túl szolgálják. Ide tartoznak továbbá a beruházások, valamint mindezek értékcsökkenése. Az ezen eszközök beszerzésére és felújítására adott előlegeket a sajátos elszámolások között kell kimutatni. 

A tárgyi eszközökön belül elkülönítetten kell kimutatni az Európai Uniós forrás terhére történt eszköz beszerzéseket, amelyet ügyletkód alkalmazásával kell biztosítani. Állományváltozásukra (átadás-átvétel) a projektszerződésben meghatározottak az irányadók.

Nem mutathatók ki a tárgyi eszközök között azok az eszközök, amelyekről az államháztartás szervezete úgy döntött, hogy értékesíti, így azokat az üzemeltetésből, a használatból kivonta, de az értékesítésre a használatból kivonást követően rövid időn belül (év végén a mérleg fordulónapjáig, év közben a negyedéves mérlegjelentés elkészítéséig) nem került sor. 
Ezeket a tárgyi eszközöket a készletek (221. Átsorolt készletek) közé át kell sorolni, és készletként az állományba vétel időpontja szerinti könyv szerinti értéken, de legfeljebb a várható eladási áron (piaci, forgalmi értéken) kell a könyvekbe felvenni. Az utóbbi esetben a tárgyi eszközök közül történő kivezetés előtt a várható eladási ár és a könyv szerinti érték különbözetét terven felüli értékcsökkenésként kell elszámolni. Nem kell elvégezni az átsorolást, ha az értékesítésig a tárgyi eszközt nem vonják ki a használatból, vagy ha a tárgyi eszköz értékesítésére a használatból kivonást követően rövid időn belül sor kerül. (Fontos szabály, hogy az értékesítési céllal a készletek közé átsorolt tárgyi eszközök értékesítése során az értékesítés bevételét az adott tárgyi eszközre vonatkozó felhalmozási bevételi jogcímen kell elszámolni!)

Az intézmény feladata az eszközök minősítése. 

A 200 ezer forint bekerülési érték alatti tárgyi eszközöket kisértékű tárgyi eszközként kell nyilvántartani, és a bekerülési értéküket a negyedéves terv szerinti értékcsökkenés elszámolásakor egy összegben el kell számolni.

A tárgyi eszközök csoportosítása:
· Ingatlanok és kapcsolódó vagyoni értékű jogok
· Gépek, berendezések, felszerelések és járművek
· Beruházások, felújítások

A tárgyi eszközökről egyedi (analitikus) nyilvántartást kell vezetni mennyiségben és értékben (bekerülési értéken, illetve előállítási költségen) a KGR FORRÁS SQL integrált ügyviteli rendszerben.

Az azonos fajtájú, méretű, minőségű, egyidejűleg beszerzett (vásárolt) tárgyak csoportosan is nyilvántarthatók (pl.: tárgyi eszköznek minősített székek, asztalok stb.).  

Új tárgyi eszköz beszerzése esetén vásárolt tartozékokat a főeszköztől elkülönítetten kell nyilvántartásba venni, de az analitikában hivatkozni kell a főeszközzel való kapcsolatra.
A beszerzésre kerülő alkatrészek nem képezik a tárgyi eszköz bekerülési értékét, azt költségként kell elszámolni.

Negyedévi rendszerességgel, a tényleges használatnak megfelelően időarányosan – naptári napra számolva – kell a terv szerinti értékcsökkenést az üzembe helyezéstől a negyedév végéig az analitikus nyilvántartás alapján meghatározni.

Az értékcsökkenési leírás főkönyvi elszámolása a KGR FORRÁS SQL tárgyi eszköz moduljából automatikus feladás révén valósul meg. Az értékcsökkenés elszámolása után az analitikus nyilvántartással legkésőbb negyedévente egyeztetni kell a tárgyi eszközök állományi értékét. Eltérés esetén a hiba okát meg kell keresni és a nyilvántartásokban az értéket a helyes összegre kell módosítani. Ez után kerülhet sor a negyedéves mérlegjelentés összeállítására.

A számlacsoporthoz kapcsolódóan beruházásonként olyan analitikus nyilvántartást kell vezetni, amelyből a beruházás üzembe-helyezéséig felmerült kiadások megállapíthatók. A nyilvántartásnak tartalmazni kell:
· a beruházási jelzőszámot,
· a beruházás megnevezését,
· a szállító nevét,
· a számla keltét, sorszámát, a hivatkozási számot,
· a számla összegét,
· az aktiválás keltét, összegét,
· a vonatkozó könyvelési bizonylat (üzembe helyezési jegyzőkönyv stb.) számát,
· az aktivált tárgyi eszköz egyedi azonosító számát, valamint főkönyvi számlaszámát.
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Ingatlan az a föld és minden anyagi eszköz, amelyet a földdel tartós kapcsolatban létesítettek. Ingatlanok közé sorolandók a földterületek, a telkek, az épületek, az egyéb építmények, valamint az ingatlanhoz kapcsolódó vagyoni értékű jogok.

Földterület: az a termőföld, amely mezőgazdasági hasznosítási célokat szolgál. Itt kell kimutatni azoknak a földterületeknek az értékét, amelyekhez az intézmény, vásárlás, térítés nélküli átvétel útján jutott, illetve az korábban is a tulajdonában volt, de az érték nélkül szerepelt és azt törvényben szabályozott módon értékelte. Termőföld a szántóföld, az erdő, a nádas és a gyepterület. Szántóföld minden olyan földterület, amely rendszeres szántóföldi művelés alatt áll. Ide tartozik még: a szőlőiskolák, gyümölcsfa- és díszfaiskolák földterülete, külterületeken azok a területek, amelyeken zöldséget, virágot, dísznövényt termesztenek, melegágyi területek.

Telekként kell kimutatni az ingatlanoknak ebben a csoportjában azoknak a telkeknek az ellenértékét, amelyekhez vásárlás, kisajátítás útján, vagy egyszeri telek-igénybevételi díj fizetésével, illetve térítés nélküli átvétellel jutott az intézmény. A telken helyet foglaló építmények és egyéb tárgyi eszközök a telek fogalmától elkülönülnek, annak értékében nem szerepelhetnek.

Épület alatt olyan szerkezetileg önálló építményt értünk, amely a környező külső tértől épületszerkezetekkel részben vagy egészben elválasztott teret alkot és azzal az állandó, időszakos vagy idényjellegű tartózkodás, vagy a feladatellátás feltételeit biztosítja. A telket, amelyen az épület elhelyezkedik, célszerű elkülönítetten nyilvántartani, mivel a telek után nem számolható el értékcsökkenési leírás.

Nem része az épületnek, ezért külön tárgyi eszközként a gépek, berendezések, felszerelések között kell kimutatni:
· az épületen belüli technológiai rendeltetésű vezetékeket, a riasztó berendezéseket,
· a teherfelvonót és gépészeti berendezéseket,
· az épületben elhelyezett olyan központi fűtőberendezést, amely az adott épület fűtésén és melegvíz-ellátásán kívül más épületek fűtését, melegvíz-ellátását is biztosítja,
· a mobilizálható klímaberendezéseket.  

Egyéb építmény minden, épületnek nem minősülő ingatlan. Tipikusan ide tartoznak az ültetvények (a termőfölddel tartósan összefüggő, több éves rendszeres termelésre létesített növényi kultúrák) támberendezéseikkel együtt, erdők, nádasok, halastavak, és különféle egyéb építmények (pl.: út, vasút, kerítés, technológiai vezeték, hidak, felüljárók, aluljárók), bele nem értve az általuk elfoglalt földterületet.
Ingatlanhoz kapcsolódó vagyoni értékű jogok között kell kimutatni:
· a bérleti jogot,
· a szolgalmi jogot,
· a földhasználatot,
· a haszonélvezetet, használatot,
· az ingatlanok rendeltetésszerű használatához kapcsolódó – jogszabályban nevesített – hozzájárulások (víz-, és csatornahasználati hozzájárulás, villamos-fejlesztési hozzájárulás, gázelosztó vezetékekre vonatkozó hálózatfejlesztési hozzájárulás) megfizetése alapján szerzett használati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolódó egyéb jogok.

Szintén az ingatlanok között kell kimutatni az Szt. 26. §-ának (2) bekezdése alapján a szerv, mint bérbevevő által a bérbe vett ingatlanon végzett és aktivált beruházás és felújítás értékét.
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Gépek, berendezések, és felszerelések és járművek között kell kimutatni a rendeltetésszerűen használatba vett, üzembe helyezett, a szerv tevékenységét szolgáló egészségügyi, oktatási, híradástechnikai, környezetvédelmi, kutatási célú, számítás- és ügyvitel-technikai eszközöket, bútorokat, fegyverzetet, a különféle egyéb gépeket, berendezéseket és felszereléseket, valamint az itt felsorolt eszközökön (bérbe vett eszközökön) végzett és aktivált beruházásokat, felújításokat, valamint a tevékenységet szolgáló üzembe helyezett járműveket. Itt kell kimutatni a képzőművészeti alkotásokat és muzeális értéket képviselő hangszereket, valamint egyéb eszközöket, amelyek értékükből a használat során nem veszítenek, illetve amelyek értéke – különleges helyzetükből adódóan – évről évre nő. 

Ha az államháztartás szervezete az új ingatlanában számítógépes hálózat kiépítése során olyan eszközöket telepít, amelyek később az ingatlan fizikai megbontása nélkül nem távolíthatóak el, nem telepíthetőek új helyre (tipikus példa: falba vésett vezetékek, csatlakozó aljzatok), akkor ezeknek az eszközöknek a bekerülési értéke az ingatlan értékét növeli. A hálózat kiépítése kapcsán telepített olyan eszközök, amelyek az ingatlan fizikai megbontása nélkül is a későbbiekben eltávolíthatóak, és más helyen újratelepíthetőek (pl.: falon kívüli vezetékek, elosztó berendezések, jelerősítő, jeltovábbító készülékek, stb.) nem növelik az adott ingatlan értékét, hanem önálló eszközként a gépek, berendezések, felszerelések között aktiválandók.

· Az informatikai eszközök között kell nyilvántartani az asztali és hordozható számítógépeket, kézi számítógépeket, nyomtatókat, monitorokat, számítógép-terminálokat, számítógépszervereket, hálózati eszközöket, lapolvasókat, vonalkód-leolvasókat, programozható kártyaolvasókat (smart card), számítógép-kivetítőket, infokommunikációs, információtechnológiai eszközöket, valamint a mindezekbe beépült szoftvereket. 
· Képzőművészeti alkotás minden olyan eredeti alkotás (szobor, festmény, freskó stb.), amelyet kizárólag díszítőelemként alkalmaznak és az intézmény tevékenységét közvetlenül nem szolgálja. A képzőművészeti alkotások értéke után nem lehet értékcsökkenést elszámolni.
· Hangszerek között csak a muzeális értékű hangszereket szabad kimutatni. A nem muzeális értékű hangszerek értékét az egyéb gépek, berendezések, és felszerelések számlacsoportban kell nyilvántartani. A muzeális értékű hangszerek után értékcsökkenést elszámolni nem szabad. 
· Egyéb állományba vett, értékét nem csökkentő eszközök között kell kimutatni olyan muzeális jellegű eszközöket, javakat, amelyeket sem a képzőművészeti alkotások, sem a hangszerek közé nem lehet besorolni (különféle gyűjtemények, régészeti leletek, kép- és hangarchívumok stb.).
· Az egyéb gépek, berendezések, felszerelések között kell kimutatni a fenti kategóriákba nem tartozó gépeket, berendezéseket, felszereléseket (pl. kommunikációs eszközök: telefonok, faxok, diktafonok).

A tárgyi eszközök összeszerelése útján kialakított munkaeszköz csak akkor minősíthető egyedi tárgyi eszköznek, ha az összeszerelés után zárt munkafolyamatot lát el és a továbbiakban a beépített (összeszerelt) alkotórészek külön-külön (önállóan) nem használhatók (egyedi tárgyi eszköz jellegüket elvesztik). 
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Beruházások között kell kimutatni az egységes rovatrend K62. Ingatlanok beszerzése, létesítése, K63. Informatikai eszközök beszerzése, létesítése vagy K64. Egyéb tárgyi eszközök beszerzése, létesítése rovatokhoz kapcsolódóan vezetett nyilvántartási számlákon nyilvántartott végleges kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek közül 
a) a rendeltetésszerűen használatba nem vett, üzembe nem helyezett tárgyi eszközök végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként nyilvántartott vételárát, kisajátítás útján szerzett ingatlan esetén a kártalanítás összegét,
b) az Szt. 47. § (5) és (6) bekezdése szerinti munkáknak a pénzügyi számvitelben elszámolt költségeit, és
c) a tárgyi eszközök bővítését, rendeltetésének megváltoztatását, átalakítását, élettartamának, teljesítőképességének közvetlen növelését eredményező tevékenységek költségeit az üzembe helyezésig, rendeltetésszerű használatbavételig.

Felújítások között kell kimutatni az egységes rovatrend K71. Ingatlanok felújítása, K72. Informatikai eszközök felújítása, K73. Egyéb tárgyi eszközök felújítása rovatokhoz kapcsolódóan vezetett nyilvántartási számlákon nyilvántartott végleges kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek közül a mérlegben szereplő és a mérlegben nem szerepeltethető tárgyi eszközökön végzett, az Szt. 3. § (4) bekezdés 8. pontja szerinti tevékenységek költségeit.

A mérlegben a beruházások, felújítások között kell kimutatni a saját előállítású tárgyi eszközöknek és a tárgyi eszközökön a (4) és (5) bekezdés szerint saját kivitelezésben végzett tevékenységeknek az Szt. 51. §-a alapján megállapított közvetlen önköltséget is.


IMMATERIÁLIS JAVAK BESZERZÉSÉVEL, ELŐÁLLÍTÁSÁVAL, BERUHÁZÁSOKKAL KAPCSOLATOS ELSZÁMOLÁSOK
A) Vásárlás elszámolása
	1. Kötelezettségvállalás a költségvetési számvitel szerint

	a) Nettó érték
	T0021
	–
	K05612/05622
/05632/05642

	b) Általános forgalmi adó
	T0021
	–
	K05672

	2. Előleg a pénzügyi számvitel szerint

	a) Nettó előleg a kifizetés alapján
	T36511/36512
	–
	K32/33

	b) Levonható előzetesen felszámított általános forgalmi adó
	T36411
	–
	K32/33

	c) Le nem vonható előzetesen felszámított általános forgalmi adó
	T36413
	–
	K32/33

	d) Le nem vonható előzetesen felszámított általános forgalmi adó átvezetése
	T8435
	-
	K36414

	Szállítói számla a költségvetési számvitel szerint

	a) Nettó érték
	T05612/05622/
05632/05642
T0022
	–
	K0021                                                            
K05612/05622
/05632/05642

	b) Általános forgalmi adó
	T05672
T0022
	–
	K0021
K05672

	c) Nettó előleg teljesítésként
	T05613/05623/
05633/05643
	–
	K003

	d) Előleg utáni általános forgalmi adó teljesítésként
	T05673
	–
	K003

	4. Szállítói számla a pénzügyi számvitel szerint

	a) Nettó összeg (előleggel együtt)
	T11/151
	–
	K4216

	b) Előleg rendezése
	T4216
	–
	K36511/36512

	c) Levonható előzetesen felszámított általános forgalmi adó (előleg utáni általános forgalmi adóval)
	T36412
	–
	K4216

	d) Előleg utáni levonható előzetesen felszámított általános forgalmi adó rendezése
	T4216
	–
	K36411

	e) Le nem vonható előzetesen felszámított általános forgalmi adó (előleg utáni általános forgalmi adóval)
	T36414
	–
	K4216

	f) Előleg utáni le nem vonható előzetesen felszámított általános forgalmi adó rendezése
	T4216
	–
	K36413

	g)Le nem vonható előzetesen felszámított általános forgalmi adó átvezetése (előleg utáni általános forgalmi adó nélkül)
	T8435
	_
	K36414

	5. A számla kiegyenlítése a költségvetési számvitel szerint

	a) Nettó összeg (előleg nélkül)
	T05613/05623/
05633/05643
	–
	K003

	b) Általános forgalmi adó (előleg utáni általános forgalmi adó nélkül)
	T05673
	–
	K003

	6. A számla bruttó összege kiegyenlítése a pénzügyi számvitel szerint (előleg nélkül)
	T4216
	–
	K32/33

	7. Pénzügyi teljesítéskor keletkezett árfolyamveszteség a költségvetési számvitel szerint

	a) Kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként
	T0022
	–
	K053542

	b) Teljesítésként
	T053543
	–
	K003

	8. Pénzügyi teljesítéskor keletkezett árfolyamveszteség a pénzügyi számvitel szerint

	a) Kötelezettségként
	T853
	–
	K4216

	b) Teljesítésként
	T4216
	–
	K32/33

	9. Pénzügyi teljesítéskor keletkezett árfolyamnyereség a költségvetési számvitel szerint: a 3. pont szerintiek fordítottjaként

	10. Pénzügyi teljesítéskor keletkezett árfolyamnyereség a pénzügyi számvitel szerint
	T4216
	–
	K9353


B) Idegen eszközön végzett beruházások átadásának elszámolása
	Beruházás átadás a pénzügyi számvitel szerint
	T8434
	–
	K151


C) Saját előállítás elszámolása
	1. Költségek a pénzügyi számvitel szerint
Kapcsolódó tétel: kiadásként elszámolandó pénzforgalom esetén a költségvetési számvitelben történő könyvelés
	T5
T6/7
	–
	K1-4
K591

	2. Előállított eszköz a pénzügyi számvitel szerint
	T11/151
T591
	–
	K572
K6/7

	3. Saját előállításhoz kapcsolódó általános forgalmi adó elszámolása a pénzügyi számvitel szerint
	T36412
	–
	K36422


 D) Beruházások aktiválása
	Aktiválás a használatbavételkor a pénzügyi számvitel szerint
	T121-141
	–
	K151



IMMATERIÁLIS JAVAKKAL, TÁRGYI ESZKÖZÖKKEL KAPCSOLATOS EGYÉB ELSZÁMOLÁSOK
Növekedések
A) Térítés nélkül, ajándékként, hagyatékként kapott, többletként fellelt immateriális javak, tárgyi eszközök elszámolása
	1. Az eszköz átvétele a pénzügyi számvitel szerint
	T11/121-151
	–
	K9242/9243

	2. Időbeli elhatárolás a pénzügyi számvitel szerint (a számvitelről szóló 2000. évi C. törvény (továbbiakban: Szt.) 45. § (1) bekezdés c) pontja és az Áhsz. 28. § (4) bekezdése szerint)
	T9242/9243
	–
	K443

	3. Térítés nélküli átvételhez kapcsolódó általános forgalmi adó átvevőre történő áthárítása a költségvetési számvitel szerint

	a) Végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként
	T0022
	–
	K053512

	b) Teljesítésként
	T053513
	–
	K003

	4. Térítés nélküli átvételhez kapcsolódó általános forgalmi adó átvevőre történő áthárítása a pénzügyi számvitel szerint

	a) Kötelezettségként
	T36412
	–
	K4213

	b) Teljesítésként
	T4213
	–
	K32/33


B) Új készlet átminősítése tárgyi eszközzé elszámolása
	Átminősítés a pénzügyi számvitel szerint
	T151
	–
	K211/212


C) Tárgyévben használatba vett vásárolt készlet átminősítése tárgyi eszközzé elszámolása
	Átminősítés bekerülési értéken a pénzügyi számvitel szerint
	T121-141
T591
	–
	K51
K6/7


D) Vagyonkezelésbe vett immateriális javak, tárgyi eszközök elszámolása
	1. Vagyonkezelésbe vétel bruttó értéken a pénzügyi számvitel szerint
	T11/121-151

	–
	K412

	2. Átadónál elszámolt terv szerinti értékcsökkenés a pénzügyi számvitel szerint
	T412
	–
	K119-149

	3. Átadónál elszámolt terven felüli értékcsökkenés a pénzügyi számvitel szerint
	T412
	–
	K118-148

	4. Az eszközhöz kapcsolódó időbeli elhatárolás átvétele a pénzügyi számvitel szerint
	T412
	–
	K443

	5. A vagyonkezelésbe vett immateriális javakkal, tárgyi eszközökkel kapcsolatos sajátos visszapótlási kötelezettség elszámolása a pénzügyi számvitel szerint
	T412
	–
	K36751


E) Tárgyi eszközök idegen kivitelezővel végzett felújítása elszámolása
Az Immateriális javak A) Vásárlás elszámolása cím szerint, azzal az eltéréssel, hogy a 151. könyvviteli számla helyett a 152. könyvviteli számlát, az általános forgalmi adó elszámolására a K74. rovathoz kapcsolódó nyilvántartási számlát kell használni.
F) Idegen eszközön végzett felújítások átadásának elszámolása
	Felújítás átadás a pénzügyi számvitel szerint
	8434
	–
	K152



Csökkenések
A) Terv szerinti értékcsökkenés elszámolása
	Terv szerinti értékcsökkenés a pénzügyi számvitel szerint
	T56
T6/7
	–
	K119-149
K591


B) Terven felüli értékcsökkenés elszámolása
	Terven felüli értékcsökkenés a pénzügyi számvitel szerint
	T8435
	–
	K118-158




D) Értékesítés elszámolása, ha előtte nem sorolják át a készletek közé
	1. Bruttó érték kivezetése a pénzügyi számvitel szerint
	T841
	–
	K11/121-141

	2. Terv szerinti értékcsökkenés, terven felüli értékcsökkenés kivezetése a pénzügyi számvitel szerint
	T118-148
T119-149
	–
	K841

	3. Értékhelyesbítés kivezetése a pénzügyi számvitel szerint
	T415
	–
	K116-146

	4. Számlázott eladási ár a költségvetési számvitel szerint

	a) Nettó érték
	T09512/09522/
09532
	–
	K0041

	b) Általános forgalmi adó
	T094062
	–
	K0041

	5. Számlázott eladási ár a pénzügyi számvitel szerint

	a) Nettó érték
	T3515
	–
	K9244

	b) Általános forgalmi adó
	T3514
	–
	K36422

	6. A számla kiegyenlítése a költségvetési számvitel szerint

	a) Nettó érték
	T005
	–
	K09513/09523
/09533

	b) Általános forgalmi adó
	T005
	–
	K094063

	7. A számla kiegyenlítése a pénzügyi számvitel szerint
	T32/33
	–
	K3514
K3515


E) Térítés nélküli átadás elszámolása
	1. Bruttó érték kivezetése a pénzügyi számvitel szerint
	T86
	–
	K11/121-151

	2. Terv szerinti értékcsökkenés, terven felüli értékcsökkenés kivezetése a pénzügyi számvitel szerint
	T118-158
T119-149
	–
	K86

	3. Általános forgalmi adó elszámolása a pénzügyi számvitel szerint, ha nem hárítja át az átvevőre
	T8435
	–
	K36422

	4. Általános forgalmi adó elszámolása a költségvetési számvitel szerint, ha áthárítja az átvevőre

	a) Követelésként
	T094062
	–
	K004

	b) Teljesítésként
	T005
	–
	K094063

	5. Általános forgalmi adó elszámolása a pénzügyi számvitel szerint, ha az átadó áthárítja az átvevőre

	a) Követelésként
	T3514
	–
	K36422

	b) Teljesítésként
	T32/33
	–
	K3514


F) Hiányzó, elveszett, eltulajdonított, megsemmisült, kiselejtezett tárgyi eszközök elszámolása
	1. Terven felüli értékcsökkenés (a visszanyert értékkel csökkentett könyv szerinti értékben) elszámolása a pénzügyi számvitel szerint
	T842
	–
	K118-158

	2. Visszanyert érték elszámolása
	T21-22    
	–
	K11/121-151

	3. Eszköz kivezetése a pénzügyi számvitel szerint
	T118-158
T119-149
	–
	K11/121-141

	4. Értékhelyesbítés kivezetése a pénzügyi számvitel szerint
	T415
	–
	K116-146

	5. Járó, kapott kártérítések (biztosító térítése) elszámolása a költségvetési számvitelben

	a) Követelésként
	T094102/094112
	–
	K004

	b) Teljesítésként
	T005
	–
	K094103/094113

	6. Járó, kapott kártérítések (biztosító térítése) elszámolása a pénzügyi számvitelben

	a) Követelésként
	T3514
	–
	K9244

	b) Teljesítésként
	T32/33
	–
	K3514


G) Használatba nem vett eszköz átminősítése készletté elszámolása
	Átminősítés a pénzügyi számvitel szerint
	T21-22
	–
	K11/151


H) Tárgyévben használatba vett eszköz átminősítése készletté elszámolása
	1. Tárgyévben elszámolt terv szerinti értékcsökkenési leírás visszavezetése a pénzügyi számvitel szerint
	T119-149
T591
	–
	K56
K6/7

	2. Eszköz kivezetése a pénzügyi számvitel szerint
	T118-148
T119-149
	–
	K11/121-141

	3. Értékhelyesbítés kivezetése a pénzügyi számvitel szerint
	T415
	–
	K116-146

	4. Átminősítés a pénzügyi számvitel szerint
	T21-22
	–
	K11/121-141


I) Vagyonkezelői jog átruházása (vagyonkezelő másik vagyonkezelőnek)
	1. Terv szerinti értékcsökkenés, terven felüli értékcsökkenés visszavezetése a pénzügyi számvitel szerint
	T118-158
T119-149
	–
	K412

	2. Értékhelyesbítés kivezetése a pénzügyi számvitel szerint
	T415
	–
	K116-146

	3. Bruttó érték kivezetése a pénzügyi számvitel szerint
	T412
	–
	K11/121-151

	4. Az eszközhöz kapcsolódó időbeli elhatárolás kivezetése a pénzügyi számvitel szerint
	T443
	–
	K412



Tárgyi eszközök fenntartása
A) Idegen kivitelezésben elvégzett karbantartás elszámolása
	1. Kötelezettségvállalás a költségvetési számvitel szerint

	a) Nettó összeg
	T0021
	–
	K053342

	b) Általános forgalmi adó
	T0021
	–
	K053512

	2. Számlázott karbantartási, kisjavítási szolgáltatási díj a költségvetési számvitel szerint

	a) Nettó összeg
	T053342
T0022
	–
	K0021
K053342

	b) Általános forgalmi adó
	T053512
T0022
	–
	K0021
K053512

	3. Számlázott karbantartási, kisjavítási szolgáltatási díj a pénzügyi számvitel szerint

	a) Nettó összeg
	T52
T6/7
	–
	K4213
K591

	b) Levonható előzetesen felszámított általános forgalmi adó
	T36412
	–
	K4213

	c) Le nem vonható előzetesen felszámított általános forgalmi adó
	T36414
	–
	K4213

	d)Le nem vonható előzetesen felszámított általános forgalmi adó átvezetése
	T8435
	-
	K36414

	4. Számlázott karbantartási, kisjavítási szolgáltatási díj kiegyenlítése a költségvetési számvitel szerint

	a) Nettó összeg
	T053343
	–
	K003

	b) Általános forgalmi adó
	T053513
	–
	K003

	5. Számlázott karbantartási, kisjavítási szolgáltatási díj kiegyenlítése a pénzügyi számvitel szerint
	T4213
	–
	K32/33
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B) Saját kivitelezésben elvégzett karbantartás elszámolása
	a) Pénzügyi számvitel szerint
	T5
T6, 7
	–
	K1-4
K591


16. [bookmark: _Toc454373654]2. SZÁMLAOSZTÁLY – NEMZETI VAGYONBA TARTOZÓ FORGÓESZKÖZÖK

A számlaosztály a BVOP készletének nyilvántartására szolgáló számlákat tartalmazza. 

A forgóeszközök közé azok az eszközök tartoznak, amelyek a tevékenységet nem tartósan szolgálják. A „nem tartós” minősítés egy évnél rövidebb használatot, éven belüli elhasználódást, illetve éven belüli lekötést jelent. Az eszközöket rendeltetésük, használatuk, a költségvetési szerv tevékenységének ellátása során betöltött szerepük, helyük alapján kell besorolni a forgóeszközök, illetve a befektetett eszközök közé.

A készletek olyan eszközök, amelyek rendszerint egyetlen tevékenységi folyamatban vesznek részt és a tevékenység folyamán eredeti megjelenési alakjukat elvesztik, illetve a tevékenység során változatlan állapotban maradnak, valamint egy évnél rövidebb időszak alatt elhasználódnak.

A készletek között kell kimutatni azokat az eszközöket, amelyeket a tárgyi eszközök közül - értékesítési céllal - a forgóeszközök közé átsoroltak (221.), ezeknek az eszközöknek az állományba vételét, illetve a tárgyi eszközök közül a kivezetését az átsorolás időpontjában kell rögzíteni a könyvekbe. Év végén azokat a tárgyi eszközöket, amelyeket kivontak a használatból, üzemeltetésből, de a fordulónapig az értékesítésükre nem került sor, át kell sorolni a készletek közé. 
Nem kötelező az átsorolás a készletek közé, ha az értékesítésig a tárgyi eszközt nem vonják ki a használatból, vagy ha a tárgyi eszköz értékesítésére a használatból kivonást követően rövid időn belül, de a negyedév végéig mindenképpen sor kerül.

A tárgyi eszközök közül értékesítési céllal átsorolt eszközök értékesítése során az értékesítés bevételét az adott tárgyi eszközre vonatkozó felhalmozási bevételi jogcímen kell elszámolni.

Vásárolt készlet minden olyan készlet, amely vásárlással került az intézmény tulajdonába.

A készleteket és az azokban bekövetkezett változásokat év közben folyamatosan az analitikus nyilvántartásokban cikkenként, mennyiségben és értékben a hiteles készletváltozási bizonylatok alapján kell könyvelni.

A főkönyvi könyvelésben a készletek állományában bekövetkező változásokat analitikus nyilvántartástól megkapott összesítő bizonylat (feladás) alapján, készletváltozási jogcímenkénti csoportokban, a számviteli politikában meghatározott időszakonként kell elszámolni, legkésőbb negyedévenként.

A használt és munkahelyen használatban lévő anyagokról csak mennyiségi nyilvántartást kell vezetni.

A raktári és az analitikus nyilvántartás mennyiségi adatait negyedévente egyeztetni kell. Eltérés esetén a hiba okát meg kell keresni és az egyezőséget a nyilvántartásokban meg kell teremteni.

A készleteket érintő tételeket a beérkezést követően – amennyiben raktárra vételezték – szabályosan felszerelt és ellenőrzött számla (megrendelő, szállítólevél, teljesítésigazolás, bevételi bizonylat is csatolandó) alapján a 211. Anyagok főkönyvi számlán kell elszámolni.
A raktárból felhasználásra kerülő készleteket az 51. Anyagköltség számlán a 211. Anyagok számla egyenlegét csökkentve kell könyvelni.
Amennyiben a vásárolt készlet azonnali felhasználásra kerül, a költségét közvetlenül az 51. Anyagköltség számlán kell elszámolni.
Év végén a mérlegben kimutatott készleteket leltárral kell alátámasztani és a leltározott készleteket értékelni kell az Eszközök és Források értékelési szabályairól szóló szakutasítás vonatkozó előírásainak megfelelően.

A készleteket az egyedi értékelés elvéből következően a mérleg elkészítésekor egyedileg kell rögzíteni és értékelni. Csoportos nyilvántartás és értékelés végezhető abban az esetben, ha a készletek kezelése során megjelenésükből, illetve rendeltetésükből adódóan összetéveszthetőek. Ebben az esetben az adott csoportra vonatkozóan kell az értékelést elvégezni, melynek előfeltétele, hogy készletek azonos készletfajtához tartozzanak, azonos felhasználási célt szolgáljanak, egységáraik csak kismértékben térhetnek el egymástól.

A vásárolt készletek bekerülési értéke az a ráfordítás, amely az adott készlet megszerzése érdekében a raktárba történő beszállításig felmerült és a készlethez egyedileg hozzá kapcsolható. 

A vásárolt készletek bekerülési értéke a felárral növelt, engedményekkel csökkentett ÁFA nélküli, nettó vételár.
A készletek felhasználása átlagos beszerzési áron történik. Saját termelésű készlet nem fordul elő.

A készletekben bekövetkező változásokat (beszerzéseket, felhasználásokat, valamint az egyéb, a készletek állományát növelő és csökkentő gazdasági események hatásait) negyedévenként kell a főkönyvi könyvelésben (a tőkeváltozással szemben) rögzíteni készletváltozási jogcímenként, a folyamatosan vezetett analitikus nyilvántartásból készített összesítő bizonylat (feladás) alapján. 
Az analitikus nyilvántartás adataiból az összesítő bizonylaton az alábbi készletváltozási jogcímek szerepelnek:
· készletek beszerzése, előállítása, visszaküldése,
· nem számlázott szállítások,
· anyag-visszavételezés,
· készletek térítésmentes átvétele,
· tárgyi eszközök közül átsorolt eszközök,
· készletek leltártöbblete,
· ajándékként, hagyatékként kapott készletek,
· készletek felhasználása,
· készletek térítésmentes átadása,
· készletek átsorolása a tárgyi eszközök közé,
· készletek leltárhiánya, selejtezése, értékvesztése.

A BVOP az értékhelyesbítés lehetőségével nem él.
VÁSÁROLT KÉSZLETEKKEL KAPCSOLATOS ELSZÁMOLÁSOK
Növekedések
A) Anyagok, áruk vásárlása elszámolása

	1. Kötelezettségvállalás a költségvetési számvitel szerint

	a) Nettó érték
	T0021
	–
	K053112/
053122/
053132

	b) Általános forgalmi adó
	T0021
	–
	K053512

	2. Előleg: az Immateriális javak A) Vásárlás elszámolása cím 2. pontja szerint

	3. Szállítói számla a költségvetési számvitel szerint

	a) Nettó érték
	T053112/
053122/
053132
T0022
	–
	K0021
K053112/
053122/
053132

	b) Általános forgalmi adó
	T053512
T0022
	–
	K0021
K053512

	c) Nettó előleg teljesítésként
	T053113/
053123/
053133
	–
	K003

	d) Előleg utáni általános forgalmi adó teljesítésként
	T053513
	–
	K003

	4. Szállítói számla a pénzügyi számvitel szerint

	a) Készletre vétel nettó összegben (előleggel együtt)
	T211/212
	–
	K4213

	b) Beszerzéssel egyidejű anyagfelhasználás elszámolása nettó összegben (előleggel együtt)
	T51
T6,7
	–
	K4213
K591

	c) Előleg rendezése
	T4213
	–
	K36513

	5. A számla kiegyenlítése a költségvetési számvitel szerint

	a) Nettó összeg (előleg nélkül)
	T053113/
053123/
053133
	–
	K003

	b) Általános forgalmi adó (előleg utáni általános forgalmi adó nélkül)
	T053513
	–
	K003

	6. A számla bruttó összege kiegyenlítése a pénzügyi számvitel szerint (előleg nélkül)
	T4213
	–
	K32/33


B) Raktári többlet elszámolása
	1. Anyagok raktári többlete a pénzügyi számvitel szerint
	T211
	–
	K9243

	2. Áruk raktári többlete a pénzügyi számvitel szerint
	T212
	–
	K9243

	Időbeli elhatárolás a pénzügyi számvitel szerint
	T9243
	-
	K9242/9243


C) Térítés nélkül átvett, ajándékként, hagyatékként kapott készletek elszámolása
	1. Átvétel a pénzügyi számvitel szerint
	T211/212
	–
	K9242/9243

	2. Időbeli elhatárolás a pénzügyi számvitel szerint (az Szt. 45. § (1) bekezdés c) pontja és az Áhsz. 28. § (4) bekezdése szerint)
	T9242/9243
	–
	K443


Csökkenések
A) Anyagfelhasználás elszámolása
	Anyagfelhasználás a pénzügyi számvitel szerint
	T51
T6/7
	–
	K211
K591


B) Anyag-, áruértékesítés elszámolása
	1. Könyv szerinti érték kivezetése a pénzügyi számvitel szerint
	T51/813
T6/7
	–
	K211/212
K591

	2. Számlázott eladási ár a költségvetési számvitel szerint

	a) Nettó érték
	T094012
	–
	K0041

	b) Általános forgalmi adó
	T094062
	–
	K0041

	3. Számlázott eladási ár a pénzügyi számvitel szerint

	a) Nettó érték
	T3514
	–
	K912/9244

	b) Általános forgalmi adó
	T3514
	–
	K36422

	4. A számla kiegyenlítése a költségvetési számvitel szerint

	a) Nettó érték
	T005
	–
	K094013

	b) Általános forgalmi adó
	T005
	–
	K094063

	
	
	
	

	5. A számla kiegyenlítése a pénzügyi számvitel szerint
	T32/33
	–
	K3514


C) Hiányzó, elveszett, eltulajdonított, megsemmisült, selejtezett anyagok, áruk elszámolása
	1. Kivezetés a pénzügyi számvitel szerint
	T842
	–
	K211/212


D) Anyagok, áruk térítés nélküli átadásának elszámolása
	1. Átadás a pénzügyi számvitel szerint
	T8434
	–
	K211/212
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A számlaosztály a pénzeszközök, a követelések, a sajátos elszámolások, valamint az aktív időbeli elhatárolások számláit tartalmazza.
a. [bookmark: _Toc72216353][bookmark: _Toc257723024][bookmark: _Toc289103870][bookmark: _Toc289104435][bookmark: _Toc289104519][bookmark: _Toc289271783][bookmark: _Toc289272688][bookmark: _Toc396161381][bookmark: _Toc402340426][bookmark: _Toc454373656]Pénztárak (32)
A számlacsoportban kell kimutatni a készpénzforgalmat, a valutában eszközölt be- és kifizetéseket.

A BVOP a házipénztárába – a házipénztári kerete nagyságát figyelembe véve – készpénzt vehet fel előirányzat-felhasználási keretszámlájáról a Kincstáron keresztül. Meghatározott időközönként – amikor a pénzkészlete nem elégséges, (elfogyott) – a házipénztár pénzkészlete ismételten feltölthető. 

A valutapénztárban elhelyezett külföldi fizetőeszközöket (valutát) elkülönítetten, valutanemenként kell kezelni. Ennek nyilvántartására a 322. Valutapénztár számla szolgál. A valuta tranzakciók elszámolása az Eszközök és Források Értékeléséről szóló szakutasításban foglaltak alapján történik. 

Az analitikus nyilvántartás keretében biztosítani kell, hogy a külföldi fizetési eszközök értéke valutanemenként is megállapítható legyen.

A számlacsoport számláihoz kapcsolódóan analitikus nyilvántartást kell vezetni a Pénzkezelési Szakutasítás vonatkozó előírásainak megfelelően.
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A fizetési számlák számlacsoportban kell kimutatni a kincstári forintszámlákat, a kincstáron kívüli forintszámlákat és a devizaszámlákat. 

Az előirányzat-felhasználási keretszámla a kincstári körbe tartozó költségvetési szerv Kincstárral szembeni követelés állományának és az állományban bekövetkező változások kimutatására szolgál. A ténylegesen befolyt bevételeket és a ténylegesen teljesített (átvezetett) kiadásokat kell ezen a számlán könyvelni a Kincstár által megküldött értesítés (számlakivonat, terhelési és jóváírási értesítés) alapján.

Az Európai Uniós Célelszámolási forintszámlák az adott támogatási program (EKOP, TÁMOP) finanszírozásához kapcsolódó pénzforgalom lebonyolítására szolgál.

A kincstári körön kívül vezetett (33114) Dolgozók lakásépítési és lakásvásárlási munkáltatói kölcsön számláján olyan feladatoknak a pénzforgalmát kell kimutatni, amelyek nem kapcsolódnak közvetlenül a szerv alaptevékenységéhez, de a szerv sajátos feladatát képezi. A szerv számára kötelező ezen sajátos feladatok ellátásához kapcsolódó pénzforgalom - illetve az ehhez kapcsolódó követelések és kötelezettségek - változásának részletes, teljes körű (analitikus és főkönyvi) kimutatása és elszámolása. Itt kerül elszámolásra a dolgozók részére folyósított lakáskölcsön támogatások összege, valamint azok törlesztései. 

A központosított bevételek beszedése célelszámolási számlán a 1999. évi XLII. a nemdohányzók védelméről és a dohánytermékek fogyasztásának, forgalmazásának egyes szabályairól szóló törvényben meghatározott egészségvédelmi bírságot, valamint a dohánytermékek forgalmazásával összefüggő, e törvényben foglalt tilalmat, korlátozást megszegővel szemben jogerősen alkalmazott fogyasztóvédelmi bírságot, valamint a helyszíni bírságot kell elkülönítetten nyilvántartani.

A letétek, biztosítékok főkönyvi számla (33128) a szállítói szerződésekből eredő jóteljesítési garanciák összegeit tartalmazza, melyek a szerződésben meghatározott időpontban a szerződésben meghatározott feltételek teljesülése esetén visszautalásra kerülnek a szállító részére, ezen összegek beérkezése, és utalása a Magyar Államkincstárnál elkülönített letéti számlán bonyolódik.   

A számlacsoport számláihoz kapcsolódóan analitikus nyilvántartást kell vezetni. Az analitikus nyilvántartást a főkönyvi számlákkal legalább negyedévenként, a mérlegjelentés összeállítása előtt egyeztetni kell.

A kincstári pénzforgalmi számlákhoz kapcsolódóan az év végi értékelés keretében értékvesztés elszámolására, illetve értékvesztés visszaírására nem kerülhet sor.

c. [bookmark: _Toc72216350][bookmark: _Toc257723022][bookmark: _Toc289103868][bookmark: _Toc289104433][bookmark: _Toc289104517][bookmark: _Toc289271781][bookmark: _Toc289272686][bookmark: _Toc396161384][bookmark: _Toc402340429][bookmark: _Toc454373658][bookmark: _Toc72216356]Követelések (35)
Követelések azok a különféle szállítási, vállalkozási, szolgáltatási és egyéb szerződésekből jogszerűen eredő, pénzértékben kifejezett (ÁFÁ-t is tartalmazó) fizetési igények, amelyek az eladó által már teljesített, a másik fél (vevő) által elfogadott, elismert termékértékesítéshez, szolgáltatás teljesítéséhez, tartós részesedés értékesítéséhez, kölcsönnyújtáshoz, előlegfizetéshez (beleértve az osztalékelőleget is) kapcsolódnak. Követelések továbbá a különféle egyéb követelések, ideértve a vásárolt követeléseket, a térítés nélkül és egyéb címen átvett követeléseket, a szerződésen alapuló konkrét készlethez, szolgáltatásnyújtáshoz kapcsolódó, nem számlázott, utólag kapott engedmény miatti követeléseket, a peresített követelésekből a bíróság által a költségvetési év mérlegfordulónapjáig jogerősen megítélt követeléseket is. 

A követeléseket tárgyévi és tárgyévet követő évi megbontásában kell kimutatni.

Amennyiben valamely követelés kiváltása átadott eszköz, vagy készlet fejében történik, akkor annak könyvelését teljesítéskor kell a főkönyvi könyvelésben és az analitikus nyilvántartásban is rögzíteni.



A könyvviteli mérlegben és a nyilvántartásokban a követelést könyv szerinti értéken addig kell kimutatni, amíg azt pénzügyileg vagy egyéb módon (a Polgári Törvénykönyv szerinti beszámítással, eszközátadással) nem rendezték, illetve amíg azt el nem engedték vagy behajthatatlan követelésként le nem írták.

Amennyiben két fél gazdasági kapcsolata során egymással szembeni követelés és kötelezettség, túlfizetés keletkezik, és a felek a Polgári Törvénykönyv szerinti beszámítással történő rendezésében állapodnak meg, a gazdasági események hatását akkor is bruttó módon kell elszámolni. 

Az analitikus nyilvántartásban elő kell írni a vevő, adós (az egyed) részére átadott készlet, szolgáltatás értékét, valamint ezek megtérüléseként rögzíteni kell a kincstári számlára átutalt, illetve a házipénztárba befizetett összegeket.

Év végén, leltározás alapján kell a követelések állományát megállapítani, majd értékelni az Eszközök és Források Értékeléséről szóló szakutasítás vonatkozó előírásainak megfelelően.
d. [bookmark: _Toc396161385][bookmark: _Toc402340430][bookmark: _Toc454373659]Sajátos elszámolások (36)
A sajátos elszámolások számlacsoportjának könyvviteli számláin a pénzeszközök átvezetéseit, az azonosítás alatt álló tételeket, az általános forgalmi adó elszámolásait, a követelés és kötelezettség jellegű sajátos elszámolásokat, valamint az egyéb sajátos eszközoldali és forrásoldali elszámolásokat kell könyvelni. A könyvviteli számlákon az elszámolásokat a pénzeszközök könyvviteli számláival szemben, nettó módon kell vezetni.

Az azonosítás alatt álló tételek között az olyan befizetéseket és a fizetési számlák számlavezető általi terheléseit kell elszámolni, amelyek az alap-, illetve vállalkozási tevékenységgel kapcsolatban merültek fel, de a keletkezés pillanatában végleges bevételi vagy kiadási rovaton nem kerülhetnek elszámolásra az azonosításhoz szükséges feltételek hiánya miatt. Az azonosítás alatt álló tételek között a pénztárból történő kifizetések és a fizetési számla tulajdonosa által kezdeményezett átutalások nem mutathatók ki.

Az általános forgalmi adó elszámolásai között az előzetesen felszámított és az áthárított – az alapjául szolgáló ügyletnek megfelelő követeléssel vagy kötelezettséggel szemben –, valamint a fordított adózás alá tartozó általános forgalmi adót kell elszámolni.

Az azonosítás alatt álló tételek és az általános forgalmi adó elszámolásai számlán év végén egyenleg nem mutatható ki, azok egyenlegét át kell vezetni a megfelelő könyvviteli számlákra.

A követelés jellegű sajátos elszámolások között kell elszámolni
a) az adott előlegeket az előleggel történő elszámolásig, visszatérítéséig
b) a támogatás, ellátás továbbadása céljából más szervezet fizetési számlájára folyósított összegeket a folyósítónál a folyósított összeg felhasználásáig vagy visszatérítéséig,
c) a más által beszedett, de más szervezetet megillető – bevételként e szervezetnél elszámolandó – összegeket a bevételt megillető szervezetnél a részére történő továbbutalásig, vagy – jogszabály felhatalmazása alapján – azok felhasználását követően az e szervezetnél kiadásként történő elszámolásáig,
d) a folyósított, megelőlegezett társadalombiztosítási és családtámogatási ellátásokat a folyósítónál azok utólagos megtérítéséig.

Az egyéb sajátos eszközoldali elszámolások között kell elszámolni
a) a decemberben kifizetett december havi személyi juttatásokat a költségvetési évet követő év január hónapjáig,
b) az utalványok, bérletek és más hasonló, készpénz-helyettesítő fizetési eszköznek nem minősülő eszközök beszerzését a foglalkoztatottak, ellátottak részére történő kiadásáig, támogatásként történő átadásáig, a hiányzó, megsemmisült, érvénytelenített utalványok, bérletek állományból történő kivezetéséig.

A kötelezettség jellegű sajátos elszámolások között kell elszámolni
a) a kapott előlegeket az előleggel történő elszámolásig, visszatérítéséig,
b) a támogatás továbbadása céljából más szervezet fizetési számlájára folyósított összegeket a fogadó szervezetnél a folyósított összeg felhasználásáig vagy visszatérítéséig,
c) a más által beszedett, de más szervezetet megillető – bevételként e szervezetnél elszámolandó – összegeket a bevételt beszedő szervezetnél a jogosult részére történő továbbutalásig, vagy – jogszabály felhatalmazása alapján – azok felhasználásáig.

Az egyéb sajátos forrásoldali elszámolások között kell elszámolni az idegen pénzeszközökkel kapcsolatos pénzforgalmat.
e. [bookmark: _Toc396161386][bookmark: _Toc402340431][bookmark: _Toc454373660]Aktív időbeli elhatárolások (37)
Az aktív időbeli elhatárolásokon belül kell elszámolni az eredményszemléletű bevételek aktív időbeli elhatárolását, a költségek, ráfordítások aktív időbeli elhatárolását és a halasztott ráfordításokat.
Az eredményszemléletű bevételek aktív időbeli elhatárolása között az olyan járó eredményszemléletű bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulónapja után esedékesek, de a mérleggel lezárt időszakra számolandók el.
A költségek, ráfordítások aktív időbeli elhatárolása között a mérleg fordulónapja előtt felmerült, elszámolt olyan összegeket kell kimutatni, amelyek költségként, ráfordításként csak a mérleg fordulónapját követő időszakra számolhatók el.
A halasztott ráfordítások között az Szt. 33. § (1) bekezdése szerintieket kell kimutatni.
A Pénzeszközökkel, követelésekkel, sajátos elszámolásokkal és az aktív időbeli elhatárolásokkal kapcsolatban felmerülő gyakoribb gazdasági események a hatályos Könyvelési rendelet VII-VIII. Fejezete és a X-XII. Fejezete alapján könyvelendők.

PÉNZESZKÖZÖKKEL KAPCSOLATOS ELSZÁMOLÁSOK
A) Központi, irányító szervi támogatás elszámolása

	1. Központi, irányító szervi támogatás folyósítása (az államháztartás központi alrendszerében a Magyar Államkincstárnál (a továbbiakban: Kincstár) a költségvetési számvitel szerint

	a) Végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként
	T0022
	–
	K059152

	b) Teljesítésként
	T059153
	–
	K003

	2. Központi, irányító szervi támogatás folyósítása (az államháztartás központi alrendszerében a Kincstárnál, társadalombiztosítás pénzügyi alapjánál, az államháztartás önkormányzati alrendszerében az irányító szervnél) a pénzügyi számvitel szerint

	a) Kötelezettségként
	T8435
	–
	K4219

	b) Teljesítésként
	T4219
	–
	K33

	3. Központi, irányító szervi támogatás elszámolása a fejezeti elszámolási számlán (kincstári körben) a pénzügyi számvitel szerint

	a) Jóváírásként
	T331
	–
	K361

	b) Teljesítésként
	T361
	–
	K331

	4. Központi, irányító szervi támogatás jóváírása a költségvetési számvitel szerint

	a) Követelésként
	T098162
	–
	K0041

	b) Teljesítésként
	T005
	–
	K098163

	5. Központi, irányító szervi támogatás jóváírása a pénzügyi számvitel szerint

	a) Követelésként
	T3518
	–
	K921

	b) Teljesítésként 
	T33
	–
	K3518


B) Forint készpénzfelvétel elszámolása
	1. Felvett pénzösszeg a pénzügyi számvitel szerint
	T321
	–
	K361

	2. Felvett pénzösszeg terhelési értesítő alapján a pénzügyi számvitel szerint
	T361
	–
	K331


C) Forint elektronikus pénzeszköz feltöltés elszámolása
	1. Elektronikus pénzeszköz feltöltése a számlakivonat alapján a pénzügyi számvitel szerint
	T361
	–
	K33

	2. Feltöltött pénzösszeg az elektronikus pénzeszköz kibocsátója értesítése alapján a pénzügyi számvitel szerint
	T323
	–
	K361


E) Számlán jóváírt kamat elszámolása
	1. Számlán jóváírt kamat a költségvetési számvitel szerint

	a) Követelésként
	T0940812
	–
	K0041

	b) Teljesítésként
	T005
	–
	K0940813/0940823

	2. Számlán jóváírt kamat a pénzügyi számvitel szerint
	 
	 
	 

	a) Követelésként
	T3514
	–
	K9333/934

	b) Teljesítésként
	T33
	–
	K3514


F) Számlát terhelő díjak, jutalékok elszámolása
	1. Számlát terhelő díjak, jutalékok a költségvetési számvitel szerint

	a) Végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként
	T0022
	–
	K053372

	b) Teljesítésként
	T053373
	–
	K003

	2. Számlát terhelő díjak, jutalékok a pénzügyi számvitel szerint

	a) Kötelezettségként
	T52
	–
	K4213

	b) Teljesítésként
	T4213
	–
	K33


G) Letétekkel, megőrzésre, fedezetkezelésre átvett pénzeszközökkel, biztosítékokkal kapcsolatos elszámolások
	1.  Letétek, megőrzésre, fedezetkezelésre átvett pénzeszközök, biztosítékok jóváírása, befizetése a pénzügyi számvitel szerint
	T32/33
	–
	K3678

	2.  Letétek,megőrzésre fedezetkezelésre átvett pénzeszközök, biztosítékok kifizetése a pénzügyi számvitel szerint
	T3678
	–
	K32/33

	3.  Letétekre, megőrzésre fedezetkezelésre átvett pénzeszközök, biztosítékok bevételként történő átvezetésének elszámolása a költségvetési számvitel szerint

	a) Követelésként
	T09(2)
	–
	K0041

	b) Teljesítésként
	T005
	–
	K09(3)

	4. Letétek, megőrzésre, fedezetkezelésre átvett pénzeszközök, biztosítékok bevételként történő átvezetésének elszámolása a pénzügyi számvitel szerint
	
	
	


	Követelésként
	T351
	-
	K9

	Teljesítésként
	3678
	-
	K351



SZEMÉLYI JUTTATÁSOKKAL KAPCSOLATOS ELSZÁMOLÁSOK
A) Illetményelőleg folyósítása
	Illetményelőleg a pénzügyi számvitel szerint
	T36515
	–
	K32/33


B) A személyi juttatásokkal és a kapcsolódó közterhekkel kapcsolatos gazdasági események elszámolásai
	1. Kötelezettségvállalás a költségvetési számvitel szerint
	T0021
	–
	K051(2)/0522

	2. Esedékes személyi juttatások a költségvetési számvitel szerint a bérszámfejtés alapján
	T051(2)
T0022
	–
	K0021
K051(2)

	3. Esedékes személyi juttatások a pénzügyi számvitel szerint a bérszámfejtés alapján
	T53/54
T6/7
	–
	K4211
K591

	4. Illetményelőleg rendezése a költségvetési számvitel szerint
	T051(3)
	–
	K003

	5. Illetményelőleg rendezése a pénzügyi számvitel szerint
	T4211
	–
	K36515

	6. Munkáltató követelései rendezése a költségvetési számvitel szerint

	a) Követelés teljesítéseként
	T005
	–
	K094113

	a) Kötelezettség teljesítéseként
	T051(3)
	–
	K003

	7. Munkáltató követelései rendezése a pénzügyi számvitel szerint
	T4211
	–
	K3514

	8. Nettó személyi juttatások kifizetése a költségvetési számvitel szerint
	T051(3)
	–
	K003

	9. Nettó személyi juttatások kifizetése a pénzügyi számvitel szerint
	T4211
	–
	K32/33

	10. A munkáltatót terhelő közterhek elszámolása a költségvetési számvitel szerint
	T0522
T0022
	–
	K0021
K0522

	11. A munkáltatót terhelő közterhek elszámolása a pénzügyi számvitel szerint
	T55
T6/7
	–
	K4212
K591

	12. A levont személyi jövedelemadó és más levonások átutalása a költségvetési számvitel szerint
	T051(3)
	–
	K003

	13. A levont személyi jövedelemadó és más levonások átutalása a pénzügyi számvitel szerint
	T4211
	–
	K33

	14. A munkáltatót terhelő közterhek átutalása a költségvetési számvitel szerint
	T0523
	–
	K003

	15. A munkáltatót terhelő közterhek átutalása a pénzügyi számvitel szerint
	T4212
	–
	K33



C) Megelőlegezett társadalombiztosítási és családtámogatási ellátások elszámolása
	1. Megelőlegezett társadalombiztosítási és családtámogatási ellátások a pénzügyi számvitel szerint
	T3657
	–
	K32/33

	2. Az Egészségbiztosítási Pénztártól elszámolás alapján a következő hónapban érkezett megtérítés a pénzügyi számvitel szerint (kifizetőhelyi költségtérítés + megelőlegezett ellátások –munkáltatót terhelő táppénz hozzájárulás)
	T33
	–
	K3657

	3. Kifizetőhelyi költségtérítés elszámolása költségvetési számvitel szerint

	a) Követelésként
	T094102
	–
	K0041

	b) Teljesítésként
	T005
	–
	K094113

	4. Kifizetőhelyi költségtérítés elszámolása a pénzügyi számvitel szerint

	a) Követelésként
	T3514
	–
	K9244

	b) Teljesítésként
	T3657
	–
	K3514

	5. Pénzforgalomban nem jelentkező munkáltatót terhelő táppénz hozzájárulás elszámolása a költségvetési számvitel szerint

	a) Végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként
	T0022
	–
	K0522

	b) Teljesítésként
	T0523
	–
	K003

	6. Pénzforgalomban nem jelentkező munkáltatót terhelő táppénz hozzájárulás elszámolása a pénzügyi számvitel szerint

	a) Kötelezettségként
	T55
T6/7
	–
	K4212
K591

	b) Teljesítésként
	T4212
	–
	K3657

	7. A dolgozó(k) illetményének csökkentésének (le nem dolgozott személyi juttatások) elszámolása a költségvetési számvitel szerint: a B) A személyi juttatásokkal és a kapcsolódó közterhekkel kapcsolatos gazdasági események elszámolásai cím 1. pontja szerintiek fordítottjaként

	8. A dolgozó(k) illetményének csökkentése (le nem dolgozott személyi juttatások) a pénzügyi számvitel szerint: a B) A személyi juttatásokkal és a kapcsolódó közterhekkel kapcsolatos gazdasági események elszámolásai cím 3. pontja szerintiek fordítottjaként


D) December havi személyi juttatásokkal és közterheikkel kapcsolatos elszámolások
	1. December havi személyi juttatások elhatárolása a pénzügyi számvitel szerint
	T53/54
T6/7
	–
	K442
K591

	2. December havi személyi juttatások decemberi kifizetése a pénzügyi számvitel szerint
	T366
	–
	K32/33

	3. December havi személyi juttatások után a munkáltatót terhelő közterhek, pénzforgalomban nem jelentkező munkáltatót terhelő táppénz hozzájárulás elhatárolása a pénzügyi számvitel szerint
	T55
T6/7
	–
	K442
K591

	4. December havi kifizetőhelyi költségtérítés elhatárolása a pénzügyi számvitel szerint
	T371
	–
	K9244

	5. December havi, pénzforgalomban nem jelentkező táppénzhez kapcsolódó, a dolgozó(k) illetménye csökkentésének (le nem dolgozott személyi juttatások) elhatárolása a pénzügyi számvitel szerint
	T442
T591
	–
	K53/54
K6/7

	6. December havi személyi juttatások elszámolása januárban a költségvetési számvitel szerint: e fejezet B) A személyi juttatásokkal és a kapcsolódó közterhekkel kapcsolatos gazdasági események elszámolásai cím 2. pontja szerint 

	7. December havi személyi juttatások elszámolása januárban a pénzügyi számvitel szerint 
	T442
	–
	K4211

	8. December havi személyi juttatások decemberi kifizetése rendezése a pénzügyi számvitel szerint
	T4211
	–
	K3661

	9. December havi személyi juttatások után a munkáltatót terhelő közterhek, pénzforgalomban nem jelentkező munkáltatót terhelő táppénz hozzájárulás elszámolása januárban a pénzügyi számvitel szerint
	T442
	–
	K4212

	10. December havi kifizetőhelyi költségtérítés elszámolása a következő évben a költségvetési számvitel szerint: a C) Megelőlegezett társadalombiztosítási és családtámogatási ellátások elszámolása cím 3. pontja szerint

	11. December havi kifizetőhelyi költségtérítés elszámolása a következő évben a pénzügyi számvitel szerint
	T3514
	–
	K371

	12. December havi, pénzforgalomban nem jelentkező táppénzhez kapcsolódó, a dolgozó(k) illetménye csökkentésének (le nem dolgozott személyi juttatások) elszámolása januárban a költségvetési számvitel szerint: a C) Megelőlegezett társadalombiztosítási és családtámogatási ellátások elszámolása cím 7. pontja szerint

	13. December havi, pénzforgalomban nem jelentkező táppénzhez kapcsolódó, a dolgozó(k) illetménye csökkentésének (le nem dolgozott személyi juttatások) elszámolása januárban a pénzügyi számvitel szerint
	T4211
	–
	K442


E) A személyi jövedelemadóról szóló törvény szerinti reprezentáció és üzleti ajándék elszámolása
	1. Munkavállalónak utólagos elszámolásra kiadott előleg elszámolása a pénzügyi számvitel szerint
	T36515
	–
	K32/33

	2. Az előleggel való elszámolás a pénzügyi számvitel szerint
	T32/33
	–
	K36515

	3. Az elszámoláskor benyújtott szállítói számla a költségvetési számvitel szerint

	a) Nettó összeg kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként
	T0022
	–
	K0511132/
051232

	b) Általános forgalmi adó kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként
	T0022
	–
	K053512

	c) Kifizetőt terhelő közterhek kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként
	T0022
	–
	K0522

	d) Nettó összeg teljesítésként
	T0511133/
051233
	–
	K003

	e) Általános forgalmi adó teljesítésként
	T053513
	–
	K003

	4. Az elszámoláskor benyújtott szállítói számla alapján a pénzügyi számvitel szerint

	a) Nettó összeg kötelezettségként
	T54/211
T6/7
	–
	K4211
K591

	b) Levonható általános forgalmi adó kötelezettségként
	T36412
	–
	K4213

	c) Le nem vonható általános forgalmi adó kötelezettségként
	T36414
	–
	K4213

	d) Le nem vonható előzetesen felszámított általános forgalmi adó átvezetése
	T8435
	-
	K36414

	 e) Kifizetőt terhelő közterhek kötelezettségként
	T55
T6/7
	–
	K4212
K591

	 f)  Nettó összeg teljesítésként
	T4211
	–
	K32/33

	g) Általános forgalmi adó teljesítésként
	T4213
	-
	K32/33

	5. A munkáltatót terhelő közterhek kifizetésének elszámolása a költségvetési számvitel szerint
	T0523
	–
	K003

	6. A munkáltatót terhelő közterhek kifizetésének elszámolása a pénzügyi számvitel szerint
	T4212
	–
	K33


F) Az utalványok, bérletek és más hasonló, készpénz-helyettesítő fizetési eszköznek nem minősülő eszközök beszerzésével kapcsolatos elszámolás
	1. Kötelezettségvállalás a költségvetési számvitel szerint
	T0021
	–
	K051(2)

	2. Megrendelés leadása az utalvány, bérlet és más hasonló, készpénz-helyettesítő fizetési eszköznek nem minősülő eszközök forgalmazójának: csak a részletező nyilvántartásokban kerül rögzítésre

	3. Szállítói számla kiegyenlítése a pénzügyi számvitel szerint
	T3662
	–
	K32/33

	4. Esedékes személyi juttatások a költségvetési számvitel szerint a bérszámfejtés alapján
	T051(2)
T0022
	–
	K0021
K051(2)

	5. Esedékes személyi juttatások a pénzügyi számvitel szerint a bérszámfejtés alapján
	T54
T6/7
	–
	K4211
K591

	6. Munkavállalónak kiadás elszámolása a számfejtéssel együtt a költségvetési számvitel szerint
	T051(3)
	–
	K003

	7. Munkavállalónak kiadás elszámolása a számfejtéssel együtt a pénzügyi számvitel szerint
	T4211
	–
	K3662

	8. A munkáltatót terhelő közterhek elszámolása a költségvetési számvitel szerint
	T0022
	–
	K0522

	9. A munkáltatót terhelő közterhek elszámolása a pénzügyi számvitel szerint
	T55
T6/7
	–
	K4212
K591

	10. A munkáltatót terhelő közterhek átutalása a költségvetési számvitel szerint
	T0523
	–
	K003

	11. A munkáltatót terhelő közterhek átutalása a pénzügyi számvitel szerint
	T4212
	–
	K33


KÖLCSÖN, VISSZATÉRÍTENDŐ TÁMOGATÁS ELSZÁMOLÁSA
A) Dolgozóknak lakáskölcsön nyújtása elszámolása
	1. A lakáskölcsön számlára pénzeszköz átvezetés a pénzügyi számvitel szerint
	T361
	–
	K33

	2. A lakáskölcsön számlán pénzeszköz jóváírás a pénzügyi számvitel szerint
	T331
	–
	K361

	3. Kötelezettségvállalás a költségvetési számvitel szerint
	T0021
	–
	K05862

	4. Kölcsön folyósítása, ide értve a kezelési költség dolgozót érintő részét is a költségvetési számvitel szerint

	a) Végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként
	T05862
T0022
	–
	K0021
K05862

	b) Teljesítésként
	T05863
	–
	K003

	c) Követelés tőkeösszege
	T09742
	–
	K0041

	d) Követelés kamatrésze
	T0940822
	–
	K0041

	5. Kölcsön folyósítása, ide értve a kezelési költség dolgozót érintő részét is a pénzügyi számvitel szerint

	a) Követelés tőkeösszege
	T3517
	–
	K331

	b) Követelés kamatrésze
	T3514
	–
	K934

	c) Követelés kamatrésze elhatárolása
	T934
	–
	K441

	6. Kölcsön visszafizetése a költségvetési számvitel szerint
	T005
	–
	K09743

	7. Kölcsön visszafizetése a pénzügyi számvitel szerint
	T331
	–
	K3517

	8. Tárgyévi kamat elhatárolása az év elején a pénzügyi számvitel szerint 
	T441
	–
	K934

	9. Kapott kamat a költségvetési számvitel szerint

	a) Követelésként
	T0940822
	–
	K0041

	b) Teljesítésként
	T005
	–
	K0940823

	10. Kapott kamat a pénzügyi számvitel szerint
	T331
	–
	K3514

	11. Késedelmi kamat a költségvetési számvitel szerint

	a) Követelésként
	T094112
	–
	K0041

	b) Teljesítésként
	T005
	–
	K094113

	12. Késedelmi kamat a pénzügyi számvitel szerint

	a) Követelésként
	T3514
	–
	K923

	b) Teljesítésként
	T331
	–
	K3514

	13. Kezelési költség munkáltatót terhelő részének elszámolása a költségvetési számvitel szerint

	a) Végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként
	T0022
	–
	K053372

	b) Teljesítésként
	T053373
	–
	K003

	14. Kezelési költség munkáltatót terhelő részének elszámolása a pénzügyi számvitel szerint 

	a) Kötelezettségként
	T52
T6/7
	–
	K4213
K591

	b) Teljesítésként
	T4213
	–
	K331



B) Visszatérítendő támogatás, kölcsön nyújtásának elszámolása
	1. Kötelezettségvállalás a költségvetési számvitel szerint
	T0021
	–
	K05504/
05508/
0582/0586(2)

	2. Adott kölcsön, visszatérítendő támogatás folyósítása a költségvetési számvitel szerint

	a) Végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként
	T05504/05508/
0582/0586(2)
T0022
	–
	K0021
K05504/
05508/
0582/0586(2)

	b) Teljesítésként
	T05504/05508/
0582/0586(3)
	–
	K003

	c) Követelés tőkeösszege
	T0914/0923/
0962/0972(2)
	–
	K0041

	d) Követelés kamatrésze
	T0940822
	–
	K0041

	3. Adott kölcsön, visszatérítendő támogatás folyósítása a pénzügyi számvitel szerint

	a) Követelés tőkeösszege
	T3511/3512/
3516/3517
	–
	K32/33

	b) Követelés kamatrésze
	T3514
	–
	K934

	c) Követelés kamatrésze elhatárolása
	T934
	–
	K441

	4. Tárgyévi kamat a pénzügyi számvitel szerint az év elején
	T441
	–
	934

	5. Adott kölcsön, visszatérítendő támogatás visszafizetése a költségvetési számvitel szerint

	a) A tőkeösszeg visszafizetése
	T005
	–
	K0914/0923/
0962/0972(3)

	b) A kamatrész visszafizetése
	T005
	–
	K0940823

	6. Adott kölcsön, visszatérítendő támogatás visszafizetése a pénzügyi számvitel szerint

	a) A tőkeösszeg visszafizetése
	T32/33
	–
	K3511/3512/
3516/3517

	b) A kamatrész visszafizetése
	T32/33
	–
	K3514


C) Államháztartáson belüli vissza nem térítendő támogatások fogadásának elszámolásai
	1. Támogatói okirat, támogatási szerződés megkötésekor előirányzatként (ha tárgyévben nem került megtervezésre) a költségvetési számvitel szerint

	a) Bevételi előirányzatként (ha tárgyévi és nem került megtervezésre)
	T001
	–
	K09161, 09251

	b) Kiadási előirányzatként (ha tárgyévi és nem került megtervezésre)
	T05(1)
	–
	K001

	2. Támogatás folyósítása a költségvetési számvitel szerint

	a) Követelésként
	T09162, 09252
	–
	K0041

	b) Teljesítésként
	T005
	–
	K09163, 09253

	c) Támogatási előlegnél elszámolási kötelezettségként
	T044
	–
	K006

	3. Támogatás folyósítása a pénzügyi számvitel szerint

	a) Követelésként
	T3511, 3512
	–
	K922, 923

	a) Teljesítésként
	T32/33
	–
	K3511, 3512

	4. Időbeli elhatárolás fejlesztési célú támogatás esetén a pénzügyi számvitel szerint (az Szt. 45. § (1) bekezdés a) pontja és az Áhsz. 28. § (4) bekezdése szerint)

	 
	T923
	–
	K443

	5. A folyósított (támogatás előleg nélküli támogatásnál, szállítói finanszírozásnál a megállapított) támogatási előleg terhére kötelezettségvállalás, nem szállítói finanszírozásnál a teljesítés elszámolása a költségvetési és a pénzügyi számvitel szerint: az általános kötelezettségvállalási, kiadás teljesítési szabályok szerint

	6. Szállítói finanszírozásnál a szállítói számlák kifizetéséről szóló támogatói értesítést követően a számlák megtérítésének elszámolása a költségvetési számvitel szerint*

	a) Követelésként
	T09162, 09252
	–
	K0041

	b) Teljesítésként
	T005
	–
	K09163, 09253

	c) Az 5. pont szerint korábban elszámolt végleges kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek teljesítéseként
	T05(3)
	–
	K003

	7. A Szállítói finanszírozásnál a szállítói számlák kifizetéséről szóló támogatói értesítést követően a számlák megtérítésének elszámolása a pénzügyi számvitel szerint*

	a) Követelésként
	T3511, 3512
	–
	K922, 923

	b) Teljesítésként (az 5. pont szerint korábban elszámolt kötelezettségek és a követelés összevezetése)
	T421
	–
	K3511, 3512

	8. Visszafizetési kötelezettség előírása a költségvetési számvitel szerint

	a) Adott (a folyósítás) évén belül: az 1. pont a) és a 2. pont a) és b) alpontja vagy a 6. pont szerintiek fordítottjaként

	b) Adott (a folyósítás) évén túl
	T0022
	–
	K055062, 05842

	9. Visszafizetési kötelezettség előírása a pénzügyi számvitel szerint

	a) Adott (a folyósítás) évén belül
	T922,923
	–
	K36711

	b) Adott (a folyósítás) évén túl
	T8435
	–
	K4215, 4218

	10. Visszafizetés a költségvetési számvitel szerint

	a) Adott (a folyósítás) évén belül: nincs könyvelési teendő

	b) Adott (a folyósítás) évén túl
	T05552/05506/0584(3)
	–
	K003

	11. Visszafizetés a pénzügyi számvitel szerint

	a) Adott (a folyósítás) évén belül
	T36711
	–
	K32/33

	b) Adott (a folyósítás) évén túl
	T4215, 4218
	–
	K32/33


EGYÉB GAZDASÁGI ESEMÉNYEK
A) Általános forgalmi adó elszámolás
	1. Előzetesen felszámított általános forgalmi adó avégszámla beérkezésekor a költségvetési számvitel szerint
	T053512/
05672/05742
T0022
	–
	K0021
K053512/
05672/05742

	2. Előzetesen felszámított általános forgalmi adó a végszámla beérkezésekor a pénzügyi számvitel szerint
	

	a) Levonható általános forgalmi adó
	T36412
	–
	K4213/4216/
4217

	b) Nem levonható általános forgalmi adó
	T36414
	–
	K4213/4216/
4217

	c)Le nem vonható előzetesen felszámított általános forgalmi adó átvezetése
	T8436
	-
	K36414

	3. Előzetesen felszámított általános forgalmi adó teljesítése a költségvetési számvitel szerint
	T053513/
05673/05743
	–
	K003

	4. Előzetesen felszámított általános forgalmi adó teljesítése a pénzügyi számvitel szerint
	T4213/4216/
4217
	–
	K32/33

	5. Kiszámlázott általános forgalmi adó a költségvetési számvitel szerint
	T094062
	–
	K0041

	6. Kiszámlázott általános forgalmi adó a pénzügyi számvitel szerint
	T3514
	–
	K36422

	7. Kiszámlázott általános forgalmi adó teljesítése a költségvetési számvitel szerint
	T005
	–
	K094063

	8. Kiszámlázott általános forgalmi adó teljesítése a pénzügyi számvitel szerint
	T32/33
	–
	K3514

	9. Fordított általános forgalmi adó elszámolás a pénzügyi számvitel szerint

	a) Fizetendő levonható általános forgalmi adó
	T36412
	–
	K36422

	b) Fizetendő nem levonható általános forgalmi adó
	T36414
	–
	K36422

	c)Le nem vonható előzetesen felszámított általános forgalmi adó átvezetése
	T8435
	-
	K36414


	9a.Előzetesen felszámított levonhatő és fizetendő általános forgalmi adó összevezetése
	T36422
	-
	K36412

	10. Adóbevallás szerint fizetendő általános forgalmi adó a költségvetési számvitel szerint
	T0022
	–
	K053522

	11. Adóbevallás szerint fizetendő általános forgalmi adó a pénzügyi számvitel szerint
	T36422
	–
	K4213

	12. Adóbevallás szerint fizetendő általános forgalmi adó teljesítése a költségvetési számvitel szerint
	T053523
	–
	K003

	13. Adóbevallás szerint fizetendő általános forgalmi adó teljesítése a pénzügyi számvitel szerint
	T4213
	–
	K33

	14. Adóbevallás szerint visszaigényelhető általános forgalmi adó a költségvetési számvitel szerint, ha az általános forgalmi adóról szóló 2007. évi CXXVII. törvény (továbbiakban: Áfa. tv.) szerinti visszafizetésre való jogosultság megnyílik
	T094072
	–
	K0041

	15. Adóbevallás szerint visszaigényelhető általános forgalmi adó a pénzügyi számvitel szerint, ha az Áfa. tv. szerinti visszafizetésre való jogosultság megnyílik
	T3514
	–
	K36412

	16. Adóbevallás szerint visszaigényelhető általános forgalmi adó teljesítése a költségvetési számvitel szerint
	T005
	–
	K094073

	17. Adóbevallás szerint visszaigényelhető általános forgalmi adó teljesítése a pénzügyi számvitel szerint (amennyiben az Áfa. tv. szerinti visszafizetésre való jogosultság megnyílik)
	T33
	–
	K3514

	18. Az általános forgalmi adó arányosítása miatt az előzetesen felszámított általános forgalmi adó vissza nem igényelhető részének elszámolása a pénzügyi számvitel szerint
	T8435
	–
	K36412


B) Behajthatatlan követelés elszámolása
	1. Behajthatatlan követelés a költségvetési számvitel szerint
	T0041
	–
	K09(2)

	2. Behajthatatlan követelés a pénzügyi számvitel szerint
	T8435
	–
	K35



C) Követelés elengedése
	1. Követelés elengedése a költségvetési számvitel szerint 
	T0041
	–
	K09(2)

	2. Követelés elengedése a pénzügyi számvitel szerint 
	T8435
	–
	K351


D) Követelés értékvesztésének és az értékvesztés visszaírásának elszámolása
	1. Értékvesztés a költségvetési számvitel szerint
	T0041
	–
	K09(2)

	2. Értékvesztés a pénzügyi számvitel szerint
	T8435
	–
	K358

	3. Értékvesztés visszaírása költségvetési számvitel szerint
	T09(2)
	–
	K0041

	4. Értékvesztés visszaírása pénzügyi számvitel szerint
	T358
	–
	K9244


F) Utólagos elszámolásra kiadott összeg elszámolása
	1. Az elszámolásra kiadott összeg a pénzügyi számvitel szerint
	T36515
	–
	K32/33

	2. Az elszámoláskor a visszavett összeg a pénzügyi számvitel szerint
	T32/33
	–
	K36515

	3. A felhasznált összeg a költségvetési számvitel szerint

	a) Végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként
	T0022
	–
	K05(2)

	b) Teljesítésként
	T05(3)
	–
	K003

	4. A felhasznált összeg a pénzügyi számvitel szerint

	a) Kötelezettségként
	T1-2/5-8
	–
	K4213/4215-4218

	b) Teljesítésként
	T4213/4215-4218
	–
	K32/33



H) Adott előlegek értékvesztésének és visszaírásának elszámolása
	1. Értékvesztés a pénzügyi számvitel szerint
	T8435
	–
	K36518

	2. Előleg értékvesztésének elszámolása kiadásként a költségvetési számvitel szerint

	a) Végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként
	T053552
T0022
	–
	K0021
K053552

	b) Teljesítésként
	T053553
	–
	K003

	3. Értékvesztés visszaírásának elszámolása a pénzügyi számvitel szerint
	T36518
	–
	K9244

	4. Értékvesztés visszaírásának elszámolása a költségvetési számvitel szerint

	a) Követelésként
	T094112
	–
	K004

	b) Teljesítésként
	T005
	–
	K094113


[bookmark: _Toc72216361][bookmark: _Toc257723029][bookmark: _Toc289103875][bookmark: _Toc289104440][bookmark: _Toc289104524][bookmark: _Toc289271788][bookmark: _Toc289272693][bookmark: _Toc396161387][bookmark: _Toc402340432]I)  Szolgáltatás vásárlás elszámolása
	1. Kötelezettségvállalás a költségvetési számvitel szerint

	a) Nettó érték
	T0021
	–
	K053(2)

	b) Általános forgalmi adó
	T0021
	–
	K053512

	2. Előleg: a II. fejezet A) Vásárlás elszámolása cím 2. pontja szerint, azzal az eltéréssel, hogy a 36511/36512. könyvviteli számlák helyett a 36514. (kiküldetési előleg esetén a 365145.) könyvviteli számlát kell használni

	3. Szállítói számla a költségvetési számvitel szerint

	a) Nettó érték
	T053(2)
	–
	K0021

	 
	T0022
	 
	K053(2)

	b) Általános forgalmi adó
	T053512
	–
	K0021

	 
	T0022
	 
	K053512

	c) Nettó előleg teljesítésként
	T053(3)
	–
	K003

	d) Előleg utáni általános forgalmi adó teljesítésként
	T053513
	–
	K003

	4. Szállítói számla a pénzügyi számvitel szerint

	a) Nettó összeg (előleggel együtt)
	T52
	–
	K4213

	 
	T6/7
	–
	K591

	b) Előleg rendezése
	T4213
	–
	K36514

	c) Általános forgalmi adó: a II. fejezet A) Vásárlás elszámolása 4. pont c) g) alpontja szerint, azzal az eltéréssel, hogy a 4216. könyvviteli számla helyett a 4213. könyvviteli számlát kell használni

	5. A számla kiegyenlítése a költségvetési számvitel szerint

	a) Nettó összeg (előleg nélkül)
	T053(3)
	–
	K003

	b) Általános forgalmi adó (előleg utáni általános forgalmi adó nélkül)
	T053513
	–
	K003

	6. A számla bruttó összege kiegyenlítése a pénzügyi számvitel szerint (előleg nélkül)

	 
	T4213
	–
	K32/33




J) Szolgáltatás nyújtás elszámolása
	1. Számlázott eladási ár a költségvetési számvitel szerint

	a) Nettó érték
	T094022, 094032, 094052
	–
	K0041

	b) Általános forgalmi adó
	T094062
	–
	K0041

	2. Számlázott eladási ár a pénzügyi számvitel szerint

	a) Nettó érték
	T3514
	–
	K912

	b) Általános forgalmi adó
	T3514
	–
	K36422

	3. A számla kiegyenlítése a költségvetési számvitel szerint

	a) Nettó érték
	T005
	–
	K094023, 094033, 094053

	b) Általános forgalmi adó
	T005
	–
	K094063

	4. A számla kiegyenlítése a pénzügyi számvitel szerint

	 
	T32/33
	–
	K3514



K) Előirányzatok elszámolása
	 1. Eredeti előirányzat (elemi költségvetés alapján)
 
	T05(1)
	–
	K001

	
	T001
	–
	K09(1)

	 2. Kiadási előirányzatok zárolása
	T001
	–
	K05(1)

	3. Előirányzatok módosítása (átcsoportosítása)

	a) Csökkenés
 
	T001
	-
	K05(1)

	
	K09(1)
	 
	K001

	b) Növekedés
 
	T05(1)
	-
	K001

	
	T001
	 
	K09(1)


L) Maradvány elszámolása
	1. Költségvetési maradvány elszámolása a költségvetési számvitel szerint

	a) Bevételi előirányzatként
	T001
	-
	K0981311

	b) Kiadási előirányzatként
	T05(1)
	-
	K001

	c) Követelésként
	T0981312
	-
	K0041

	d) Teljesítésként
	T005
	-
	K0981313


M) Kerekítési különbözet elszámolása
	1. Kerekítési különbözet elszámolása költségvetési számvitel szerint

	a) Követelésként
	T094112
	–
	K0041

	b) Bevétel teljesítésként
	T005
	–
	K094113

	c) Kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként
	T0022
	–
	K053552

	d) Kiadás teljesítéseként
	T053553
	–
	K003

	2. Kerekítési különbözet elszámolása pénzügyi számvitel szerint

	a) Követelésként
	T3514
	–
	K9244

	b) Bevétel teljesítésként
	T32/33
	–
	K3514

	c) Kötelezettségként
	T843
	–
	K4213

	d) Kiadás teljesítésként
	T4213
	–
	K32, 33


N) Költségvetési évben tévesen, hibásan nyilvántartásba vett, teljesített költségvetési bevételeknek és kiadásoknak a költségvetési évben történő elszámolása
	1. Költségvetési bevételek visszatérítésének elszámolása a téves, hibás nyilvántartásba vétel, teljesítés ismertté válásakor a költségvetési számvitel szerint

	a)Teljesítés csökkentéseként
	T09(3)
	–
	K005

	b)Követelés korrigálásaként
	T004
	–
	K09(2)

	2. Költségvetési bevételek visszatérítésének elszámolása a téves, hibás nyilvántartásba vétel, teljesítés ismertté válásakor a pénzügyi számvitel szerint

	a) Bevétel csökkentésként
	T9
	–
	K351

	b) Követelés átvezetéseként kapott előlegbe
	T351
	–
	K36711

	3. Visszatérítés pénzforgalmi teljesítése a pénzügyi számvitel szerint

	 
	T36711
	–
	K32/33

	4. Költségvetési kiadások visszatérülésének elszámolása a téves, hibás nyilvántartásba vétel, teljesítés ismertté válásakor a költségvetési számvitel szerint

	a) Teljesítés csökkentéseként
	T003
	–
	K05(3)

	b) Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség csökkentéseként
	T05(2)
	–
	K0022

	5. Költségvetési kiadások visszatérülésének elszámolása a téves, hibás nyilvántartásba vétel, teljesítés ismertté válásakor a pénzügyi számvitel szerint


	a) Költség, ráfordítás, eszköz csökkentéseként
	T42
	–
	K1-2/5, 8

	
	
	
	

	b)Kötelezettség átvezetéseként
	T36516
	–
	K42

	6. Visszatérítés pénzforgalmi teljesítése a pénzügyi számvitel szerint

	 
	T32/33
	–
	K36516


O) A tévesen, hibásan nyilvántartásba vett, teljesített költségvetési bevételeknek és kiadásoknak a költségvetési évet követően történő elszámolása a közhatalmi bevételek kivételével
	1. Költségvetési bevételek visszatérítésének elszámolása az adott bevétel visszatérítésének nyilvántartásba vételére rendelt rovaton a téves, hibás nyilvántartásba vétel, teljesítés ismertté válásakor a költségvetési számvitel szerint
	T0022
	–
	K05(2)

	2. Költségvetési bevételek visszatérítésének elszámolása a téves, hibás nyilvántartásba vétel, teljesítés ismertté válásakor a pénzügyi számvitel szerint
	T8
	–
	K421

	3. Költségvetési bevételek pénzforgalmi visszatérítésének elszámolása a költségvetési számvitel szerint
	T05(3)
	–
	K003

	4. Költségvetési bevételek pénzforgalmi visszatérítésének elszámolása a pénzügyi számvitel szerint
	T421
	–
	K32/33

	5. Költségvetési kiadások visszatérülésének elszámolása az adott kiadás visszatérítésének nyilvántartásába vételére rendelt rovaton a téves, hibás nyilvántartásba vétel, teljesítés ismertté válásakor a költségvetési számvitel szerint
	T09(2)
	–
	K004

	6. Költségvetési kiadások visszatérülésének elszámolása a téves, hibás nyilvántartásba vétel, teljesítés ismertté válásakor a pénzügyi számvitel szerint
	T351
	–
	K9

	7. Költségvetési kiadások pénzforgalmi visszatérülésének elszámolása a költségvetési számvitel szerint
	T005
	–
	K09(3)

	8. Költségvetési kiadások pénzforgalmi visszatérülésének elszámolása pénzügyi számvitel szerint
	T32/33
	–
	K351


18. [bookmark: _Toc454373661]4. SZÁMLAOSZTÁLY – FORRÁSOK (PASSZÍVÁK)

A számlaosztály az eszközök eredete, származása szerinti csoportosításban szolgál a források kimutatására. Itt kell kimutatni a saját tőkét, a kötelezettségeket, a passzív időbeli elhatárolásokat, valamint az évi mérlegszámlákat. A források és az eszközök végösszege egymással meg kell, hogy egyezzen.
a. [bookmark: _Toc72216362][bookmark: _Toc257723030][bookmark: _Toc289103876][bookmark: _Toc289104441][bookmark: _Toc289104525][bookmark: _Toc289271789][bookmark: _Toc289272694][bookmark: _Toc396161388][bookmark: _Toc402340433][bookmark: _Toc454373662]Saját tőke (41)
Saját tőkeként kell kimutatni a kezelt vagyon, illetve egyéb jogszabály alapján az államháztartás szervezete tulajdonát képező vagyon eszközeinek a forrását, amely korábbi költségvetési vagy egyéb felhalmozásból, juttatásból képződött, illetve folyamatos vagyonváltozásból ered. 

A számlacsoport az alábbi bontásokat tartalmazza: 
a) Nemzeti vagyon induláskori értéke 
b) Nemzeti vagyon változása 
c) Egyéb eszköz induláskori értéke és változásai 
d) Felhalmozott eredmény 
e) Mérleg szerinti eredmény 

A mérlegben a nemzeti vagyon induláskori értékeként a 2014. január 1-én meglévő, a nemzeti vagyonba tartozó eszközök bekerülési értékének forrását kell kimutatni. 

A mérlegben a nemzeti vagyon változásai között a 2014. január 1-ét követően, a nemzeti vagyonba tartozó befektetett eszközök és forgóeszközök változásait kell kimutatni.

A BVOP csak kezelésbe (vagyonkezelésbe) vett vagyonnal rendelkezik, tulajdonba kapott vagyonnal nem.

b. [bookmark: _Toc182311151][bookmark: _Toc182311152][bookmark: _Toc182311153][bookmark: _Toc182311154][bookmark: _Toc182311155][bookmark: _Toc182311156][bookmark: _Toc182311158][bookmark: _Toc182311159][bookmark: _Toc182311160][bookmark: _Toc182311162][bookmark: _Toc182311163][bookmark: _Toc182311164][bookmark: _Toc182311179][bookmark: _Toc182311269][bookmark: _Toc72216365][bookmark: _Toc257723032][bookmark: _Toc289103878][bookmark: _Toc289104443][bookmark: _Toc289104527][bookmark: _Toc289271791][bookmark: _Toc289272696][bookmark: _Toc396161389][bookmark: _Toc402340434][bookmark: _Toc454373663]Kötelezettségek (42)
A kötelezettségek között az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolódóan vezetett nyilvántartási számlákon nyilvántartott végleges kötelezettségvállalásokat, más fizetési kötelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amíg azokat pénzügyileg ki nem egyenlítették, el nem engedték vagy egyéb módon nem rendezték.

A kötelezettségeket költségvetési évben esedékes kötelezettségek és költségvetési évet követően esedékes kötelezettségek, ezen belül a költségvetési kiadások kiemelt előirányzatai és finanszírozási kiadások szerinti tagolásban kell kimutatni.

Év végén leltározás alapján kell a kötelezettségek állományát megállapítani, majd értékelni. 

Év elején a tárgyévet követő évet terhelő kötelezettségek állományát át kell vezetni a tárgyévi költségvetést terhelő kötelezettségek közé a megfelelő kötelezettség számlára. 

A munkavállalókkal kapcsolatos különféle kötelezettségek között nem szerepelhet kötelezettségként a munkavállalóknak december hónapra járó, de a következő költségvetési évben esedékes személyi juttatása, kivéve a jogszabály, vagy munkaszerződés alapján járó, de a tárgyévben esedékességig ki nem fizetett járandóság. Ezen a számlán tehát a munkavállalóival szemben fennálló egyéb tartozások jelenhetnek csak meg. pl.: kilépett dolgozóval szemben fennálló egyéb tartozás, munkáltató munkavállalóval szembeni kártérítési kötelezettség.

Költségvetéssel szembeni kötelezettségként az intézmény csak olyan (be)fizetési kötelezettségeket mutathatnak ki, amelyeknek az esedékességi ideje a tárgyév végéig lejárt. Nem mutatható ki költségvetéssel szembeni kötelezettségként a központi költségvetésből kapott állami hozzájárulások, támogatások év végi elszámolása során a pénzmaradvány-, az maradvány-kimutatásban a korrekciós tételek között kimutatott visszafizetési kötelezettség. A nettó finanszírozás körébe tartozó államháztartás szervezetei ugyancsak nem mutathatnak ki adóhatóssággal szembeni (szja, szociális hozzájárulási adó stb.) kötelezettségeket, és nem vehető fel munkavállalókkal szembeni kötelezettségként a mérlegbe a december hónapra járó, de a következő költségvetési évben esedékes személyi juttatás összege sem.

Amennyiben a BVOP támogatási program előlegében részesült, azt felhasználta, de a finanszírozásban résztvevő államháztartás szervezete ezeket még nem ismerte el jogszerű (szabályszerű, szerződés szerinti) felhasználásnak, addig ezeket a kötelezettségeket a 044.    Támogatási célú előlegekkel kapcsolatos elszámolási kötelezettségek számlán kell nyilvántartásba vennie.

Amennyiben az EU támogatásban részesült intézményre a finanszírozásban részt vevő szervezet túlfizetést, illetve jogtalan igénybevételt állapított meg, akkor annak pénzügyi rendezéséig köteles azt egyéb rövid lejáratú kötelezettségei között kimutatni, mint szabálytalan kifizetések miatti kötelezettségeket. A támogatási program előlege miatti kötelezettségek csak az Támogató írásbeli értesítését, jóváhagyását követően vezethetők ki a könyvekből.

A szabálytalan kifizetések miatti kötelezettség számlára csak az a végső kedvezményezett államháztartási szervezet könyvelhet, amelyik EU-s illetve hazai társfinanszírozási forrásokból elszámolási kötelezettséggel járó támogatást kapott, azonban az EU támogatásban részesült államháztartás szervezetére a finanszírozásban résztvevő szervezet túlfizetést, illetve jogtalan igénybevételt állapított meg.

A kötelezettségek analitikus nyilvántartásával biztosítani kell az intézmény 30 nap alatti, 30-60 nap közötti, 60 napon túli, valamint az átütemezett kiegyenlítetlen kötelezettség állományának kimutatását, hogy a kincstári adatszolgáltatáshoz a megfelelő információk rendelkezésre álljanak.
c. [bookmark: _Toc396161390][bookmark: _Toc402340435][bookmark: _Toc454373664]Passzív időbeli elhatárolások (44)
A passzív időbeli elhatárolásokon belül kell kimutatni az eredményszemléletű bevételek passzív időbeli elhatárolását, a költségek, ráfordítások passzív időbeli elhatárolását és a halasztott eredményszemléletű bevételeket.



Az eredményszemléletű bevételek passzív időbeli elhatárolása között a mérleg fordulónapja előtt a pénzügyi számvitelben elszámolt olyan eredményszemléletű bevételeket kell kimutatni, amelyek a mérleg fordulónapja utáni időszak eredményszemléletű bevételét képezik. Az eredményszemléletű bevételek passzív időbeli elhatárolása között kell kimutatni az Szt. 44. § (2) bekezdése szerinti támogatásokat is azzal, hogy azon az egységes rovatrend B16. Egyéb működési célú támogatások bevételei államháztartáson belülről és B63. Egyéb működési célú átvett pénzeszközök rovataihoz kapcsolódóan vezetett nyilvántartási számlákon nyilvántartott bevételeket kell érteni.

A költségek, ráfordítások passzív időbeli elhatárolása között a mérleg fordulónapja előtti időszakot terhelő olyan költségeket, ráfordításokat kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulónapja utáni időszakban merülnek fel, kerülnek számlázásra.

A halasztott eredményszemléletű bevételek között az Szt. 45. § (1) és (2) bekezdése szerintieket kell kimutatni azzal, hogy az Szt. 45. § (1) bekezdés a) pontja szerinti fejlesztési célra kapott támogatáson a felhalmozási célú támogatások eredményszemléletű bevételeit kell érteni.
d. [bookmark: _Toc72216369][bookmark: _Toc257723035][bookmark: _Toc289103881][bookmark: _Toc289104446][bookmark: _Toc289104530][bookmark: _Toc289271794][bookmark: _Toc289272699][bookmark: _Toc396161391][bookmark: _Toc402340436][bookmark: _Toc454373665]Évi mérlegszámlák (49)
A számlacsoport számlái technikai jellegű számlák. A számlák vezetésének célja az év eleji nyitó- és az év végi zárlati tételek világos, áttekinthető, kimutatása. Külön számlán kell kimutatni azoknak a pénzforgalom nélküli elszámolásoknak a forgalmát, amelyeket bevételként és kiadásként egyidejűleg kell könyvelni, de az előirányzat felhasználási keretszámlát nem érinti.

A mérlegszámláknak a nyitó, rendező illetve zárótételek könyvelése után egyenlegük nem maradhat. A 491. nyitómérleg számla adatainak meg kell egyeznie az előző évi zárómérleg számla adataival, mely a folytonosság elvének betartásából következik. 

A 495. mérlegrendezési számlát abban az esetben lehet igénybe venni, ha valamely jogszabály változása miatt a főkönyvi számlák megváltoznak. 
A mérlegszámlák közötti rendezés is ezen a számlán történik, mely felülvizsgálat és utólagos mérlegmódosítás esetén, valamint a nyitás utáni rendező tételek elszámolása során lép fel. 

A 493. zárómérleg számlát a könyvelési számlák év végi zárásához alkalmazzuk. Ide kerülnek átvezetésre a 1-4 számlaosztályok számláinak egyenlegei.

Az előző év(ek)et érintő hibákat függetlenül attól, hogy azok jelentős összegűek vagy sem, a hiba megállapításának évében kell a folyó évi könyvelésben elszámolni. Az éves beszámolóban a jelentős összegű hibát a mérlegben az eredmény-kimutatásban a középső oszlopban kell feltüntetni.

A 499. pénzforgalom nélküli bevételek és kiadások sajátos, KGR FORRÁS SQL rendszerben történő technikai elszámolására szolgál. A gazdasági események könyvelését követően a számlának nem lehet egyenlege.

A 4. számlaosztály számláival kapcsolatban felmerülő gyakoribb gazdasági események a hatályos Könyvelési rendelet X., XII-XV. Fejezete alapján könyvelendők.

[bookmark: _Toc72216370]KÖNYVVITELI ZÁRLAT SAJÁTOS FELADATAI
	1. Záró befejezetlen termelés
	T231
T591
	–
	K571
K6/7

	2. 6-os számlaosztály számláinak átvezetése
	T7
	–
	K691

	3. 6-os számlaosztály számláinak lezárása
	T691
	–
	K6

	4. 7. számlaosztály számláinak zárása
	T591
	–
	K7

	5. 51-56. számlacsoport számláinak átvezetése
	T81-83
	–
	K51-56

	6. 57. számlacsoport számláinak átvezetése (egyenlegtől függően)
	T492/57
	–
	K57/492

	7. 8. számlaosztály számláinak zárása
	T492
	–
	K8

	8. 9. számlaosztály számláinak zárása
	T9
	–
	K492

	9. Mérlegszámlák zárása
	T493/4
	–
	K1-3/493

	10. 492-es számla átvezetése (egyenlegtől függően)
	T416/492
	–
	K492/416

	11. Pénzügyi teljesítés nyilvántartási számláinak zárása
	T003
T09(3)
	–
	K05(3)
K005

	12. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség, követelés nyilvántartási számláinak zárása
	T05(2)
T0041
	–
	K0022
K09(2)

	13. Előirányzatok nyilvántartási számláinak zárása
	T001
T09(1)
	–
	K05(1)
K001


KÖNYVVITELI NYITÁS FELADATAI
	1. A mérleg számlák nyitása
	T1-3/491
	–
	K491/4

	2. Mérleg szerinti eredmény átvezetése (egyenlegtől függően)
	T416/414
	–
	K414/416

	3. Befejezetlen termelés költségeinek visszavezetése
	T571
T6/7
	–
	K231
K591

	4. Költségvetési évben esedékes követelések átvezetése a költségvetési számvitel szerint
	T09(2)
T0042
	–
	K0041
K09(2)

	5. Költségvetési évben esedékes követelések átvezetése a pénzügyi számvitel szerint
	T351
	–
	K352

	6. Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek átvezetése a költségvetési számvitel szerint
	T0021/0022
T05(2)
	–
	K05(2)
K0023/0024

	7. Költségvetési évben esedékes kötelezettségek átvezetése a pénzügyi számvitel szerint
	T422
	–
	K421


19. [bookmark: _Toc396161392][bookmark: _Toc402340437][bookmark: _Toc454373666]5. SZÁMLAOSZTÁLY (KÖLTSÉGNEMEK)

Az 5. számlaosztály az alábbi bontást tartalmazza: 
51. Anyagköltség 
52. Igénybe vet szolgáltatások költségei 
53. Bérköltség 
54. Személyi jellegű egyéb kifizetések 
55. Bérjárulék 
56. Értékcsökkenési leírás 
57. Aktivált saját teljesítmények értéke 
59. Költségnem átvezetési számla 
a. [bookmark: _Toc396161393][bookmark: _Toc402340438][bookmark: _Toc454373667]Anyagköltség (51) 
Anyagköltségként a működés során felhasznált szakmai és üzemeltetési anyagok értékvesztéssel csökkentett, az értékvesztés visszaírt összegével növelt bekerülési értékét kell kimutatni. Az anyagköltséget csökkenti a tevékenység során keletkezett hulladékok, haszonanyagok, valamint a visszavételezett anyagok értéke.
b. [bookmark: _Toc396161394][bookmark: _Toc402340439][bookmark: _Toc454373668]Igénybe vett szolgáltatások költségei (52)
Az igénybe vett szolgáltatások között kell kimutatni az egységes rovatrend K32. Kommunikációs szolgáltatások, a K335. Közvetített szolgáltatások kivételével a K33. Szolgáltatási kiadások és K34. Kiküldetések, reklám- és propagandakiadások rovatokhoz kapcsolódóan vezetett nyilvántartási számlákon végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként nyilvántartott összegeket. 
c. [bookmark: _Toc396161395][bookmark: _Toc402340440][bookmark: _Toc454373669]Bérköltség (53) 
A bérköltségek között kell kimutatni az egységes rovatrend K1101. Törvény szerinti illetmények, munkabérek K1102. Normatív jutalmak, K1103. Céljuttatás, projektprémium, K1104. Készenléti, ügyeleti, helyettesítési díj, túlóra, túlszolgálat rovatokhoz kapcsolódóan vezetett nyilvántartási számlákon végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként nyilvántartott összegeket.
d. [bookmark: _Toc396161396][bookmark: _Toc402340441][bookmark: _Toc454373670]Személyi jellegű egyéb kifizetések (54)
A személyi jellegű egyéb kifizetések között kell kimutatni az egységes rovatrend K1105. Végkielégítés, K1106. Jubileumi jutalom, K1107. Béren kívüli juttatások, K1108. Ruházati költségtérítés, K1109. Közlekedési költségtérítés, K1110. Egyéb költségtérítések, K1111. Lakhatási támogatások, K1112. Szociális támogatások, K1113. Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatásai és K12. Külső személyi juttatások rovatokhoz kapcsolódóan vezetett nyilvántartási számlákon végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként nyilvántartott összegeket.
e. [bookmark: _Toc396161397][bookmark: _Toc402340442][bookmark: _Toc454373671]Bérjárulékok (55)
A bérjárulékok között kell kimutatni az egységes rovatrend K2. Munkaadókat terhelő járulékok és szociális hozzájárulási adó rovathoz kapcsolódóan vezetett nyilvántartási számlákon végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként nyilvántartott összegeket. 
f. [bookmark: _Toc396161398][bookmark: _Toc402340443][bookmark: _Toc454373672]Értékcsökkenési leírás (56)
Értékcsökkenési leírásként az eszközök elszámolt terv szerinti értékcsökkenését kell kimutatni, ide értve a kisértékű immateriális javak beszerzése esetén a kisértékű tárgyi eszközök használatbavételekor egy összegben elszámolt értékcsökkenést is.
20. [bookmark: _Toc72216443][bookmark: _Toc257723063][bookmark: _Toc289103909][bookmark: _Toc289104474][bookmark: _Toc289104558][bookmark: _Toc289271822][bookmark: _Toc289272727][bookmark: _Toc396161399][bookmark: _Toc402340444][bookmark: _Toc454373673]6. SZÁMLAOSZTÁLY - ÁLTALÁNOS KÖLTSÉGEK
A számlaosztály az általános (közvetett) költségek kimutatására és elszámolására szolgáló számlákat tartalmazza. Közvetett költségként kell könyvelni azokat a költségeket, amelyeket nem lehet egyértelműen megadható szakfeladat(ok)ra könyvelni, csak a költségfelosztás során lehet ezeket a kiadásokat a szakfeladatok között megosztani.

A BVOP a 6. számlaosztályban nem számol el költségeket.
21. [bookmark: _Toc72216451][bookmark: _Toc257723064][bookmark: _Toc289103910][bookmark: _Toc289104475][bookmark: _Toc289104559][bookmark: _Toc289271823][bookmark: _Toc289272728][bookmark: _Toc396161400][bookmark: _Toc402340445][bookmark: _Toc454373674]7. SZÁMLAOSZTÁLY – SZAKFELADATOK KÖLTSÉGE
A 7. számlaosztály a pénzügyi számvitel szerinti költségek szakfeladatok szerinti elszámolására szolgál.
A számlaosztályban a számlákat az alapító okiratban, valamint a tevékenységnek megfelelően használandó szakfeladatok szerint kell tagolni. A BVOP esetében ez úgy valósul meg, hogy a megfelelő szakfeladat-részletezők a 7. számlaszám alábontásaként jelennek meg a főkönyvi kivonaton.

Szakfeladat alatt azokat a tevékenységeket értjük, amelyeket a szakfeladat-rend felsorol, illetve amelyek ellátása érdekében a költségek felmerülnek.
22. [bookmark: _Toc396161401][bookmark: _Toc402340446][bookmark: _Toc454373675]8. SZÁMLAOSZTÁLY -  ELSZÁMOLT KÖLTSÉGEK ÉS RÁFORDÍTÁSOK 
a. [bookmark: _Toc396161402][bookmark: _Toc402340447][bookmark: _Toc454373676]Anyagjellegű ráfordítások (81)
Az anyagjellegű ráfordítások az anyagköltségből, az igénybe vett szolgáltatások értékéből, az eladott áruk beszerzési értékéből és az eladott (közvetített) szolgáltatások értékéből állnak. 

811. Anyagköltség 
812. Igénybe vett szolgáltatások értéke 

Anyagköltségként a működés során felhasznált szakmai és üzemeltetési anyagok értékvesztéssel csökkentett, az értékvesztés visszaírt összegével növelt bekerülési értékét kell kimutatni. Az anyagköltséget csökkenti a tevékenység során keletkezett hulladékok, haszonanyagok, valamint a visszavételezett anyagok értéke. 

Az igénybe vett szolgáltatások között kell kimutatni az egységes rovatrend K32. Kommunikációs szolgáltatások, a K335. Közvetített szolgáltatások kivételével a K33. Szolgáltatási kiadások és K34. Kiküldetések, reklám- és propagandakiadások rovatokhoz kapcsolódóan vezetett nyilvántartási számlákon végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként nyilvántartott összegeket. 
b. [bookmark: _Toc396161403][bookmark: _Toc402340448][bookmark: _Toc454373677]Személyi jellegű ráfordítások (82)
821. Bérköltség 
822. Személyi jellegű egyéb kifizetések 
823. Bérjárulékok 

A bérköltségek között kell kimutatni az egységes rovatrend K1101. Törvény szerinti illetmények, munkabérek K1102. Normatív jutalmak, K1103. Céljuttatás, projektprémium,
K1104. Készenléti, ügyeleti, helyettesítési díj, túlóra, túlszolgálat rovatokhoz kapcsolódóan vezetett nyilvántartási számlákon végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként nyilvántartott összegeket. 

A személyi jellegű egyéb kifizetések között kell kimutatni az egységes rovatrend K1105. Végkielégítés, K1106. Jubileumi jutalom, K1107. Béren kívüli juttatások, K1108. Ruházati költségtérítés, K1109. Közlekedési költségtérítés, K1110. Egyéb költségtérítések, K1111. Lakhatási támogatások, K1112. Szociális támogatások, K1113. Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatásai és K12. Külső személyi juttatások rovatokhoz kapcsolódóan vezetett nyilvántartási számlákon végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként nyilvántartott összegeket.

A bérjárulékok között kell kimutatni az egységes rovatrend K2. Munkaadókat terhelő járulékok és szociális hozzájárulási adó rovathoz kapcsolódóan vezetett nyilvántartási számlákon végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként nyilvántartott összegeket. 
c. [bookmark: _Toc396161404][bookmark: _Toc402340449][bookmark: _Toc454373678]Értékcsökkenési leírás (83)
Értékcsökkenési leírásként az eszközök elszámolt terv szerinti értékcsökkenését kell kimutatni, ide értve a kisértékű immateriális javak beszerzésekor, kisértékű tárgyi eszközök használatbavételekor egy összegben elszámolt értékcsökkenést is. 
d. [bookmark: _Toc396161405][bookmark: _Toc402340450][bookmark: _Toc454373679]Egyéb ráfordítások (84)
841. Értékesített immateriális javak, tárgyi eszközök könyv szerinti értéke 
842. Hiányzó, selejtezett, megsemmisült, állományból kivezetett eszközök könyv szerinti értéke 
843. Különféle egyéb ráfordítások

Az egyéb ráfordítások között kell elszámolni az immateriális jószág, a tárgyi eszköz értékesítésekor azok könyv szerinti értékét, a hiányzó, megsemmisült, állományból kivezetett eszközök könyv szerinti értékét, és a különféle egyéb ráfordításokat. 

A más különféle egyéb ráfordítások között kell elszámolni 
a) az egységes rovatrend K502. Elvonások és befizetések, K506. Egyéb működési célú támogatások államháztartáson belülre és K915. Központi, irányító szervi támogatás folyósítása rovatokhoz kapcsolódóan vezetett nyilvántartási számlákon végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként nyilvántartott összegeket, 
b) az egységes rovatrend K355. Egyéb dologi kiadások, K4. Ellátottak pénzbeli juttatásai, K501. Nemzetközi kötelezettségek, K503. Működési célú garancia- és kezességvállalásból származó kifizetés államháztartáson belülre, K507. Működési célú garancia- és kezességvállalásból származó kifizetés államháztartáson kívülre, K509. Árkiegészítések, ártámogatások, K510. Kamattámogatások és K512. Egyéb működési célú támogatások államháztartáson kívülre rovatokhoz kapcsolódóan vezetett nyilvántartási számlákon végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként nyilvántartott összegeket, ide értve a veszteség jellegű kerekítési különbözetet is, 
c) az előzetesen felszámított, le nem vonható általános forgalmi adót, 
d) az immateriális javak, a tárgyi eszközök elszámolt terven felüli értékcsökkenésének, a követelések és a készletek értékvesztésének összegét,
e) az eredeti követelést engedményezőnél (eladónál) az átruházott (engedményezett) követelésnek a könyv szerinti értékét a követelés átruházásakor, 
f) a szerződésen alapuló- konkrét termékhez, anyaghoz, áruhoz, szolgáltatásníújtáshoz követve kapcsolódó, nem számlázott- utólag adott engedmény szerződés szerinti összegét, és
g) a Szt. 81 § (2) bekezdés k)-m) pontjában meghatározott gazdasági eseményeket.

e. [bookmark: _Toc396161406][bookmark: _Toc402340451][bookmark: _Toc454373680]Pénzügyi műveletek ráfordításai (85) 
851.  Részesedésekből származó ráfordítások, árfolyamveszteségek 
852.  Befektetett eszközökből származó ráfordítások, árfolyamveszteségek853.  Fizetendő kamatok és kamatjellegű ráfordítások
854. Részesedések, értékpapírok, pénzeszközök értékvesztése és annak visszaírása
855. Pénzügyi műveletek egyéb ráfordításai 

A pénzügyi műveletek ráfordításai a részesedésekből származó ráfordításokból, árfolyamveszteségekből, a befektetett pénzügyi eszközökből származó ráfordításokból, árfolyamveszteségekből, és a fizetendő kamatokból és kamatjellegű ráfordításokból, a részesedések, értékpapírok, pénzeszközök értékvesztéséből és a pénzügyi műveletek egyéb ráfordításaiból állnak. 

A fizetendő kamatok és kamatjellegű ráfordítások között kell elszámolni az egységes rovatrend K353. Kamatkiadások rovathoz kapcsolódóan vezetett nyilvántartási számlákon végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként nyilvántartott összegeket.
 
A pénzügyi műveletek egyéb ráfordításai között kell elszámolni az egységes rovatrend K354. Egyéb pénzügyi műveletek kiadásai rovathoz kapcsolódóan vezetett nyilvántartási számlákon végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként nyilvántartott összegeket, a külföldi pénzértékre szóló követeléshez kapcsolódó, a költségvetési évben realizált árfolyamveszteséget.

A pénzügyi műveletek egyéb ráfordításai között kell kimutatni a valutakészlet, a deviza, a külföldi pénzértékre szóló követelés és kötelezettség mérlegfordulónapi értékelésekor összevontan elszámolt árfolyamveszteséget, a behajthatatlannak minősített követelés leírt összegét, továbbá a követelés könyv szerinti értékének azon részét, amelyre a befolyt pénzbevétel nem nyújt fedezetet.
23. [bookmark: _Toc396161408][bookmark: _Toc402340453][bookmark: _Toc454373681]9. SZÁMLAOSZTÁLY - EREDMÉNYSZEMLÉLETŰ BEVÉTELEK 
91. Tevékenység nettó eredményszemléletű bevételei 
92. Egyéb eredményszemléletű bevételek 
93. Pénzügyi műveletek eredményszemléletű bevételei 

A tevékenység nettó eredményszemléletű bevétele a közhatalmi eredményszemléletű bevételekből, az eszközök és szolgáltatások értékesítése nettó eredményszemléletű bevételeiből és a tevékenység egyéb nettó eredményszemléletű bevételeiből áll.
 
Az eszközök és szolgáltatások értékesítése nettó eredményszemléletű bevételei között kell elszámolni az egységes rovatrend B401. Készletértékesítés ellenértéke, B402. Szolgáltatások ellenértéke, B403. Közvetített szolgáltatások ellenértéke és B405. Ellátási díjak rovatokhoz kapcsolódóan vezetett nyilvántartási számlákon követelésként nyilvántartott összegeket. 

A tevékenység egyéb nettó eredményszemléletű bevételei között kell elszámolni a kötelezettségek teljesítésére, a csereszerződés keretében átadott vásárolt és saját termelésű készletek, nyújtott szolgáltatások számlázott, megállapodás, csereszerződés szerinti – általános forgalmi adót nem tartalmazó – értékét a készlet átadás-átvétel, a szolgáltatásnyújtás időpontjában.

Az egyéb eredményszemléletű bevételek között kell elszámolni a központi működési célú támogatások eredményszemléletű bevételeit, az egyéb működési célú támogatások eredményszemléletű bevételeit és a különféle egyéb eredményszemléletű bevételeket. 

A különféle egyéb eredményszemléletű bevételek között kell elszámolni az anyagok, áruk nyereségjellegű leltárértékelési különbözetének összegét, a térítés nélkül átvett – részesedésnek vagy értékpapírnak nem minősülő – eszközök bekerülési értékét, az ajándékként, hagyatékként kapott, többletként fellelt részesedésnek vagy értékpapírnak nem minősülő eszközök bekerülési értékét, valamint a más különféle egyéb eredményszemléletű bevételeket.

A más különféle egyéb eredményszemléletű bevételei között kell elszámolni 

1. az egységes rovatrend B12. Elvonások és befizetések bevételei rovathoz kapcsolódóan vezetett nyilvántartási számlákon követelésként nyilvántartott összegeket,
1. B410. Biztosító által fizetett kártérítés, B411. Egyéb működési bevételek, B51. Immateriális javak értékesítése, B52. Ingatlanok értékesítése, B53. Egyéb tárgyi eszközök értékesítése rovatokhoz kapcsolódóan vezetett nyilvántartási számlákon követelésként nyilvántartott összegeket,
1. a kötelezettségek teljesítésére, a csereszerződés keretében átadott immateriális jószág, tárgyi eszköz – általános forgalmi adót nem tartalmazó – számlázott, megállapodás, csereszerződés szerinti értékét az átadás-átvétel időpontjában,
1. az immateriális javak, a tárgyi eszközök elszámolt terven felüli értékcsökkenésének, a követelések és a készletek értékvesztésének visszaírt összegét,
1. a szerződésen alapuló – konkrét termékhez, anyaghoz, áruhoz, szolgáltatásnyújtáshoz közvetve kapcsolódó, nem számlázott – utólag kapott engedmény szerződés szerinti összegét, és
1. az Szt. 77. § (3) bekezdés k) és l) pontjában meghatározott gazdasági eseményeket.





A pénzügyi műveletek eredményszemléletű bevételei a kapott (járó) osztalékból és részesedésből, a részesedésekből származó eredményszemléletű bevételekből, árfolyamnyereségekből, a befektetett pénzügyi eszközökből származó eredményszemléletű bevételekből, árfolyamnyereségekből, az egyéb kapott (járó) kamatokból és kamatjellegű eredményszemléletű bevételekből és a pénzügyi műveletek egyéb eredményszemléletű bevételeiből állnak.
24. [bookmark: _Toc454373682][bookmark: _Toc454373683][bookmark: _Toc454373684][bookmark: _Toc454373685][bookmark: _Toc454373686][bookmark: _Toc396161409][bookmark: _Toc402340454][bookmark: _Toc454373687]0. SZÁMLAOSZTÁLY - NYILVÁNTARTÁSI SZÁMLÁK 

A 01. Befektetett eszközök és a 02. Készletek számlacsoportot a pénzügyi számvitel alkalmazza.
Ebben a két számlacsoportban kell kimutatni a befektetett eszközök és készletek közül azokat az eszközöket, melyek értékkel nem szerepelhetnek a mérlegben. 

A költségvetési számvitelben a 03–09. főkönyvi számlacsoportok számláira és a kapcsolódó ellenszámlákra kell könyvelni. 

A költségvetési számvitelben a 03–09. számlacsoportok besorolása a következő 
03. Függő és biztos (jövőben) követelések 
04. Függő kötelezettségek 
05. Kiadási előirányzatok, kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek, teljesítés 
09. Bevételi előirányzatok, követelések, teljesítés

A 05. és 09. számlacsoportok további alábontása az Áhsz. 15. mellékletében meghatározott rovatrendi besoroláshoz igazodik.
 
A főkönyvi számlák felépítése 
05 kiadási rovat 
(1) előirányzat 
(2) kötelezettségvállalás 
(3) teljesítés 
09 bevételi rovat 
(1) előirányzat 
(2) követelés 
(3) teljesítés

A költségvetési könyvvezetés a számviteli alapelvek sajátosságai figyelembevételével, magyar nyelven, az egységes számlakeret 0-s számlaosztályán belül a 00. és 03–09. számlacsoportban vezetett nyilvántartási számlák használatával, a kettős könyvvitel szabályai szerint, forintban történik. 

03. Függő és biztos (jövőbeni) követelések 
04. Függő kötelezettségek 
05. Kiadási előirányzatok, kötelezettségvállalások, más fizetési 
Kötelezettségek, teljesítés 
09. Bevételi előirányzatok, követelések, teljesítés 
00. Nyilvántartási ellenszámlák

A költségvetési könyvvezetés során a 05. és a 09. számlacsoportot az egységes rovatrend szerinti bontásban kell vezetni, valamennyi nyilvántartási számlát tovább bontva 
a) bevételi vagy kiadási előirányzatok nyilvántartási számlára, 
b) követelések vagy kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek nyilvántartási számlára, és 
c) teljesítés nyilvántartási számlára. az Áhsz. 41 § (1) szerint. 

Az Szt. 3. § (8) bekezdés 17. és 18. pontja szerinti függő és biztos (jövőbeni) követeléseket, valamint az Szt. 3. § (8) bekezdés 14. pontja szerinti függő kötelezettségeket – ide értve az egységes rovatrend K506. Egyéb működési célú támogatások államháztartáson belülre, K84. Egyéb felhalmozási célú támogatások államháztartáson belülre, K512 Egyéb működési célú támogatások államháztartáson kívülre és K89.Egyéb felhalmozási célú támogatások államháztartáson kívülre rovatokon nyilvántartott kiadásokból előlegként (előfinanszírozásként) kifizetett támogatásokkal, illetve B16. Egyéb működési célú támogatások bevételei államháztartáson belülről és B25. Egyéb felhalmozási célú támogatások bevételei államháztartáson belülről rovatokon nyilvántartott bevételek közül az előlegként kapott támogatásokkal kapcsolatos elszámolási követeléseket és kötelezettségeket is – a 03. és 04. számlacsoportban a 006. Egyéb nyilvántartási ellenszámlával szemben kell nyilvántartani.

Ha a támogatási megállapodás előirányzat átcsoportosítással valósul meg, függetlenül, hogy a támogatást elszámolási kötelezettség kikötésével, vagy visszatérítési előírással kerül átadásra a 03. és 04. számlacsoportban a 006- Egyéb nyilvántartási ellenszámlával szemben nyilvántartásba kell venni.

00. Nyilvántartási ellenszámlák:

A bevételi és kiadási előirányzatok nyilvántartási számláin a 001. Előirányzat nyilvántartási ellenszámlával szemben történik az eredeti előirányzat, majd azt követően annak módosítása, átcsoportosítása, zárolása, törlése nyilvántartásba vétele. 
A kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek nyilvántartási számláin a 002. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség nyilvántartási ellenszámlával szemben történik azok növekedésének – így különösen annak keletkezése, árfolyam-változás miatti növekedése – és a teljesítés kivételével csökkenésének – így különösen annak más általi átvállalása, elengedése, árfolyam-változás miatti csökkenése – nyilvántartásba vétele attól függően, hogy az végleges vagy nem végleges, költségvetési évben esedékes vagy költségvetési évet követően esedékes kötelezettségvállalásnak, más fizetési kötelezettségeknek minősül. 

Ha a korábban nyilvántartásba vett kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség a jogosult számlája vagy más okból végleges kötelezettségvállalásnak, más fizetési kötelezettségnek minősül, azt át kell vezetni a 0022. Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség nyilvántartási ellenszámlára.



A követelések nyilvántartási számláin a 004. Követelés nyilvántartási ellenszámlával szemben történik a követelés növekedésének – így különösen annak előírása, vásárlása, átvétele, elszámolt értékvesztés visszaírása, árfolyam-változás miatti növekedése – és a teljesítés kivételével csökkenésének – így különösen annak behajthatatlanná válása, értékesítése, átadása, elengedése, elszámolt értékvesztése, árfolyam-változás miatti csökkenése – nyilvántartásba vétele attól függően, hogy az költségvetési évben esedékes vagy költségvetési évet követően esedékes követelésnek minősül.

A teljesítések nyilvántartási számláin 003. Kiadások nyilvántartási ellenszámlával vagy a 005. Bevételek nyilvántartási ellenszámlával szemben történik a kiadás vagy bevétel nyilvántartásba vétele attól függően, hogy a kiadás vagy bevétel mely tevékenység, kormányzati funkció végzése során merült fel. E nyilvántartási számlákat alap és vállalkozási tevékenység, ezen belül az Áht. 109. § (3) bekezdés 1. pontja szerinti kormányzati funkciók szerint tovább kell tagolni.
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