4 .melléklet

Példák a BVOP szakmai és gazdálkodási folyamataiban esetlegesen előforduló 
szervezeti integritást sértő esemény
(nem taxatív felsorolás)

	(példajellegű felsorolás) 

Integritást sértő esemény fajtája 
	


Példa az integritást sértő esemény fajtára

	
Szabályozottsággal kapcsolatos 
	
- Az egyes szervezeti egységek tevékenységére vonatkozó szabályzatok hiánya, illetve azok aktualizálásának vagy testre szabásának elmaradása. 
- A belső szabályzatok súlyos tartalmi hiányosságai. 


	Lebonyolítással kapcsolatos 
	- A feladatok elvégzésének elmaradása, nem előírásszerű ellátása. 
- Az előírt határidők be nem tartása. 
- Pénzbeli elszámolásoknál, juttatásoknál az elszámolás, juttatás rendeltetéseként az alapbizonylatokban, illetve szabályzatokban rögzített céloktól való eltérés. 
- Támogatási források felhasználásánál a támogatási szerződés, vonatkozó nemzeti és közösségi jogszabályok, politikák (pl. esélyegyenlőség, környezetvédelem) előírásainak be nem tartása, illetve figyelmen kívül hagyása. 

	Pénzügyi 
	
- A gazdálkodással, pénzkezeléssel kapcsolatos törvényi, jogszabályi és belső szabályozási előírások be nem tartásának hiánya (pl. kötelezettségvállalással, ellenjegyzéssel, teljesítésigazolással, utalványozással kapcsolatos előírások megszegése). 
- Bankszámlaforgalomban jelentkező hiány. 
- Pénztárban jelentkező pénztárhiány. 
- Előirányzat gazdálkodás szabálytalanságai. 
- Jogtalan kifizetések (pl. előirányzat nélküli vagy azt meghaladó elszámolás, jogalap nélküli pénzbeli juttatás folyósítása, jogosulatlan szervezetnek/személynek történő kifizetés, nem a jóváhagyott célnak megfelelő előirányzat vagy támogatás felhasználás). 
- A jóváhagyott bizonylatokon, illetve szabályozásban meghatározottat meghaladó összeg kifizetése, folyósítása. 
- A szabályozásban foglalt feltételeknek meg nem felelő elszámolások befogadása. 
- Pénzmozgások bizonylatolásának hiánya vagy valótlan tartalmú bizonylatok kiállítása.

	Számviteli 
	
- A szabályozásban előírtaknak megfelelő könyvvitel vezetésének elmulasztása. 
- A könyvvezetés során a számviteli törvény, az államháztartás szervezetei beszámolási és könyvvezetési kötelezettségének sajátosságairól szóló Korm. rendelet elírásainak megszegése, a könyvviteli nyilvántartásoknak nem a valós helyzetnek megfelelően történő vezetése. 
- Olyan könyvvitel vezetése, amelyből a pénzmozgás, a pénzbeli juttatások tényleges felhasználása vagy a bevételek forrása a bizonylatok alapján nem vagy csak nehezen követhető. 
- Bizonylatok megőrzési kötelezettségének elmulasztása. 
- Bizonylati fegyelem megsértése. 

	Irányítási-vezetési 
	- A belső kontrollrendszer (pl. kockázatelemzés, kontrolltevékenységek és azon belül a FEUVE, az ellenőrzési nyomvonalak kialakításának, aktualizálásának elmulasztása vagy nem megfelelő működtetésük. 
- Az irányítási folyamatokban a kontrollpontok hiánya vagy azok elégtelen működése, kiemelten a vezetői ellenőrzési kötelezettség elmulasztása. 
- Az intézmény belső kontrollrendszerét szabályozó szabályzatok, a szabálytalanságkezelési szabályzat előírásainak be nem tartása. 
- Az egymással összeférhetetlen funkciók szervezeti és funkcionális szétválasztásának elmaradása. 
- A beszámoltatási rendszer működtetésében jelentkező hiányosságok. 
- Függetlenített belső ellenőrzési rendszer működtetésének hiánya. 
- Összeférhetetlenségi előírások be nem tartása. 
- A belső ellenőrzés által feltárt hibák, hiányosságok nem megfelelő kezelése. 
- Külső, belső, hatósági, ellenőrzések lefolytatásának akadályozása. 



	Informatikai 
	- Az informatikai rendszer hiányosságai (pl. egyes szoftverek, modulok vagy bizonyos kontrollpontok és kontrollfunkciók hiánya, a hozzáférés nem megfelelő korlátozása), azok kihasználása. 
- Adatbevitel, illetve adatmódosítás nyomon követhetőségének hiánya, pontatlansága, amennyiben az adott rendszer rendelkezik ilyen szolgáltatással. 
- Informatikai rendszerhiba miatt bekövetkező szabálytalanságok, azokon belül kiemelten a túlfizetések, hibás levonások. 
- Késve vagy egyáltalán el nem készített szoftverek. 
- A programrendszer szabályozás szerinti működésének ki nem alakítása, a működtetés elmaradása vagy hiányos jellege. 
- A gazdasági, ügyviteli folyamatokat, valamint a szakmai és informatikai hibajavításokat érintő programmódosítások végrehajtásának elmaradása vagy késedelmes teljesítése.
- A jogszabály által előírt külső szolgáltatók rendszerében keletkezett hiba (pl. távadatátviteli hálózat hibája (NISZ Zrt.); Forrás SQL, KIR rendszer hibája (Magyar Államkincstár). 

	Dokumentációs, 
nyilvántartásbeli 
	
- Iratkezelés, irattárazás, titkos ügyiratkezelés hiánya, illetve súlyos hiányosságai, szabálytalanságai. 
- Iratok fel nem lelhetősége. 
- Archiválás hiánya vagy súlyos hiányosságai. 
- Nem megfelelő, nem megfelelően vezetett vagy nem a kellő tartalmú (az utólagos reprodukálást lehetővé nem tevő), a nyomon követést és a vezetői ellenőrzést nem vagy nem kellően segítő, vagy nem az előírások szerint részletezett, illetve szervezetileg vagy helyileg szétszórt, ezért nehezen követhető nyilvántartás, dokumentáció. 


	Adminisztratív jellegű 
	
- Költségvetési kihatással járó számszaki hibák. 
- Indokolatlan késedelem a szakmai feladatok vagy a kifizetések teljesítésekor. 
- Adatok téves megállapítása (pl. hibás besorolás, az ügyintézőnek felróható okból tévesen levont adók, járulékok, stb.). 
- Pontatlan, valótlan, bizonylatokkal nem kellően alátámasztott adatok bevitele az informatikai nyilvántartási rendszerbe. 
- Az adatbevitel késve történő végrehajtása vagy elmaradása. 
- Bizonylatok, megállapodások, szerződések módosítása annak megfelelő dokumentálása (pl. a javítások leszignálása) nélkül. 
- Bizonylatok vissza-dátumozása. 
- Az egyes bizonylatok tartalma közötti vagy azokon belüli ellentmondások. 


	Közbeszerzéssel 
kapcsolatos
	
- A közbeszerzésre vonatkozó törvényi szabályok megsértése. 


	
	- Közbeszerzések hibás előkészítése. 
- A közbeszerzési eljárás elhagyása vagy nem a tényleges érték szerinti eljárás lefolytatása. 
- Egyenlő elbánás elvének megsértése (pl. szállító-specifikus feltételek kiírása). 
- Közzététellel kapcsolatos kötelezettségek elmulasztása. 
- Megfelelő dokumentálás hiánya, hiányosságai. 


	Ellenőrzéssel összefüggő 
	
- A feltárt hiányosságok illetékesek felé történő továbbításának elmaradása. 
- Kötelező ellenőrzési tevékenységek elhanyagolása, elmulasztása. 
- Ellenőrzéstűrési kötelezettség megszegése. 
- Elfogultság. 
- Vonatkozó szabályok (pl. Áht. és Bkr. előírásainak) megsértése. 
- Ellenőrzési tervtől való engedély nélküli eltérés. 
- Belső ellenőrzési kézikönyv előírásainak figyelmen kívül hagyása. 
- Függetlenség csökkenése irányába ható bármely tevékenység. 
- Intézkedések nyomon követésének (monitoringjának) elmaradása. 
- Szakmai, szakterületi ellenőrzés elmulasztása.


	Monitoringgal összefüggő 
	
- Kötelező monitoring tevékenységek elhanyagolása. 
- Valótlan tartalmú monitoring jelentések készítése, publikálása. 


	Összeférhetetlenséggel kapcsolatos 
	
- Az összeférhetetlenségi szabályok megsértése (pl. kötelezettségvállalás, utalványozás, ellenjegyzés gyakorlatában). 
- A szabályozás szerint kötelezően szétválasztandó munkakörök, funkciók elkülönítésének elmulasztása. 


	Adatvédelemmel kapcsolatos 
	
- A minősített adatok kezelésére vonatkozó jogszabály megsértése. 
- Az informatikai rendszerrel össze nem függő adatkezelési és adatvédelemmel kapcsolatos szabálytalanságok. 
- Az adatkezelésre, adatvédelemre vonatkozó szabályok megsértése. 



	Tájékoztatással kapcsolatos 
	
- Szabályozásban foglalt jelentéstételi, információadási kötelezettség vagy az arra előírt határidők be nem tartása. 
- A jelentésekben nem a valós helyzetet tükröző tények, adatok vagy mutatók szerepeltetése. 
- A szervezet jó hírnevének megsértése. 
- A közadatok nyilvánosságra hozatalával kapcsolatos kötelezettség elmulasztása. 







