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MUNKAMEGOSZTÁSI MEGÁLLAPODÁS (minta)

1. fél neve 

mint gazdasági szervezettel nem rendelkező költségvetési szerv 

és 

2. fél neve 

mint gazdasági szervezettel rendelkező költségvetési szerv között 

az együttműködésének rendjéről, a munkamegosztás, a jog- és hatáskörgyakorlás, a felelősségvállalás szabályairól, valamint a belső ellenőrzési feladatok ellátásáról

(esetleg egyéb releváns tételek rögzíthetők)
Helyszín, Dátum

I.

Általános Elvek

1. Dátumtól az 1. fél (továbbiakban: 1. fél rövid neve), mint gazdasági szervezettel nem rendelkező költségvetési szerv, melynek jelen megállapodásban rögzített gazdasági feladatait 2. fél (továbbiakban: 2. fél rövid neve) látja el. 

2. Az 1. fél és a 2. fél közti viszony rendezésére jelen megállapodás megkötésére kerül sor, amely tartalmazza az együttműködés fő sajátosságait, illetve azokat a feladatokat, amelyeket az 1. fél, illetve amelyeket a 2. fél lát el.

3. Az 1. fél köteles a költségvetési gazdálkodással kapcsolatos jog-, hatáskör és feladatkörök gyakorlása során az érvényben lévő jogszabályokat, a 2. fél gazdálkodási szabályzatait alkalmazni.

4. A megállapodásban foglaltak gyakorlati végrehajtását a feleknek évenként értékelni kell. Amennyiben szükséges az értékelés alapján végre kell hajtani a megállapodás módosítását. 

II. 

A tervezés, a pénzkezelés, az előirányzat felhasználás, a kötelezettségvállalás, utalványozás, ellenjegyzés, érvényesítés, számviteli feladatok 

A gazdálkodási feladatok intézésében, beleértve a középirányító szervvel történő egyeztetéseket is, a 2. fél szervezetén belül a felelős gazdasági egység / vezető vesz részt.

A költségvetés tervezése

5. Az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011 (XII.31.) Kormányrendelet (továbbiakban: Ávr.) III. fejezetében meghatározott költségvetés tervezési feladatokat mind a szakmai, mind pedig a gazdasági-, ellátási feladatok vonatkozásában végre kell hajtani. Az 1. fél önálló költségvetési javaslatot készít. 
A kincstári költségvetés készítése

6. A kincstári költségvetés készítése a 2. fél feladata.  Az  1. féltől beérkező szükségleti terv és a rendelkezésre álló előirányzatok függvényében a BVOP által megállapított keretszámok alapján  a 2. fél meghatározza az adott évi gazdálkodás prioritásait, lehetőségeit, illetve a jelentkező feszültségpontokat, szűk keresztmetszeteket. 
Az elemi költségvetés készítése

7. Elemi költségvetéssel a 1. fél és a 2. fél is rendelkezik. Az elemi költségvetését. a 1. fél önállóan állítja össze, majd megküldi a 2. félnek. A KGR rendszerben a rögzítést a 2. fél végzi.  Az elemi költségvetés összeállításának lépései:

· az 1. fél kiemelt előirányzatait felosztja az egyes jogcímek között, a középirányító szerv által az elemi költségvetés készítéséhez meghatározott szempontok alapján, majd a saját gazdálkodására vonatkozóan az elemi költségvetés írásos anyagait és táblázatait elkészíti és a továbbítja  2. félnek
· a 2. fél a kiemelt előirányzatok jogcímekre történő bontását rögzíti a Kincstár által rendszeresített programban,
· az elemi költségvetés jogszabályi előírásoknak megfelelő összesített írásos anyagait a 2. fél készíti el.
8. A 2. fél az elemi költségvetés elkészítését követően a biztosított források figyelembe vételével a középirányító szerv levele alapján írásban visszaigazolja az éves költségvetési kereteket, amelyek figyelembevételével az 1. fél meg tudja szervezni az éves gazdálkodás menetét. 

Előirányzat-módosítás
9. Az 1. fél a részére biztosított kiemelt előirányzatok közötti intézményi hatáskörű előirányzat-módosítást a 2. félnél kezdeményezi. A 2. fél az előzetes egyeztetést követően nyújtja be a Kincstárhoz az adatlapot. A kincstári visszaigazolást követően minden esetben a 2. fél a módosítás másolatát megküldi a 1. félnek. A 2. fél. a kiemelt előirányzatok között végrehajtott előirányzat módosításokról analitikus nyilvántartást vezet. 
10. Az 1. fél a kiemelt előirányzatokon belül a felhasználás alakulása miatt szükségessé váló előirányzat módosítást írásban kezdeményezi a 2. félnél. Ezek végrehajtásáról és főkönyvi rögzítéséről a 2. fél írásbeli visszaigazolást küld. .
Kötelezettségvállalás, utalványozás, érvényesítés, ellenjegyzés
1. Az 1. fél feladatai ellátása során fizetési vagy más teljesítési kötelezettséget, az Ávr. IV. fejezetében, valamint a kötelezettségvállalás, ellenjegyzés, teljesítésigazolás, utalványozás és érvényesítés rendjének hatályos szabályozásában foglaltak alapján vállalhat a számára visszaigazolt jogcímen, a költségvetési összeg erejéig, a feladatainak célszerű és hatékony ellátására figyelemmel.
2. Az 1. fél a számára biztosított dologi kiadási előirányzattal szabadon gazdálkodik, a jogszabályi előírások betartásával. 
3. Az 1. fél számára jóváhagyott pénzügyi keretek terhére vállalt kötelezettségek gazdasági ellenjegyzését a rendszeres személyi juttatások és a jutalom előirányzatának kivételével a 2. fél végzi. 
4. Az 1. fél a részére az elemi költségvetésben jóváhagyott rendszeres személyi juttatások és jutalom előirányzat felhasználásának ellenjegyzését önállóan végzi a 2. fél gazdasági vezetője által megbízott személy útján.
5. Az 1. fél a számára jóváhagyott pénzügyi keretek terhére vállalt kötelezettségek jogi ellenjegyzését önállóan végzi.

6. Az 1. fél a kötelezettségvállalás aláírása előtt a dokumentumot (előzetes kötelezettségvállalási bizonylat, szerződés, szolgálati jegy, megrendelő stb.) köteles pénzügyi ellenjegyzés céljából megküldeni a 2. félnek. Az 1. fél a kötelezettségvállalások bizonylatait minden érdekelt fél aláírását követő 5 munkanapon belül 1 eredeti példányban is megküldi a 2. félnek, melynek átvétele a ………..számú nyilvántartó könyvben történik. Ennek alapján a 2. fél  gondoskodik a kötelezettségvállalás nyilvántartásba vételéről.
7. Az 1. fél előirányzat-keretei terhére vállalt kötelezettségit köteles vezetni a -………..számú nyilvántartó könyvben. Az 1. fél a nyilvántartókönyvet tárgyhót követő hónap 10-ig egyeztetés céljából köteles bemutatni a 2. félnél.
8. Az 1. fél pénzügyi keretére vállalt kötelezettségekhez kapcsolódó kiadások teljesítés igazolását és a számla felszerelését az 1. fél végzik. Az érvényesítés, utalványozás, ellenjegyzés a 2. fél feladata. 
9. A 2. fél a KGR FORRÁS rendszerben elkülönítetten vezeti az 1. fél működéséhez kapcsolódó előirányzatokat és az ehhez kapcsolódó teljesítéseket.
10. A kötelezettségvállalás, utalványozás, érvényesítés, ellenjegyzés rendjét, tartalmi és alaki követelményeit, a kötelezettségvállalásra, utalványozásra, érvényesítésre és ellenjegyzésre jogosultak körét, valamint az összeférhetetlenségre vonatkozó szabályokat, az Ávr. 60. §-ában foglaltaknak megfelelően a 2. fél kötelezettségvállalás, ellenjegyzés, teljesítésigazolás, utalványozás és érvényesítés rendjét magába foglaló hatályos szabályzata tartalmazza.  

Pénzkezelés

Kincstári számlák 
11. Az 1. fél előirányzat-felhasználási keretszámla száma …………………………... Az 1. fél kincstári számlájához hozzáférést biztosít a 2. fél részére. A 2. fél jogosult az 1. fél költségvetésének keretéig fizetési kötelezettségek teljesítésére és bevételek beszedésére. Az 1. fél részére a 2. fél számláihoz történő hozzáférés nem biztosított. 
12. Az 1. fél kincstári számlájához kapcsolódó pénzmozgások nyilvántartása a  2. fél  feladata. 
13. Az 1. fél számlájához kapcsolódó kivonat az 1. fél címére érkezik, melynek eredeti példánya a 2. félhez kerül, fénymásolt példánya az 1. félnél marad.
A házipénztár 
14. A 2. fél és az 1. fél készpénzes kifizetéseinek végrehajtása a Pénzkezelési Szabályzatban foglalt előírások figyelembe vételével a 2. fél házipénztárában történik.  
15. A 1. fél amennyiben a feladat ellátás indokolja, a számukra biztosított költségvetési előirányzatok erejéig a házipénztárból maximum …………mértékű előleget vehet fel. Az előleggel – tekintettel a személyi jövedelemadóról szóló 1995. évi CXVII. törvény előírásaira – kötelesek 30 napon belül elszámolni.  
16. Az előleg átutalással nem rendezhető működési kiadások finanszírozására szolgál, nem használható személyi jellegű kifizetésekre. 

17. Az elszámoláshoz a számlákat minden esetben kötelezettségvállalási bizonylattal (100.000 Ft egyedi értéket el nem érő beszerzések esetén, szolgálati jegy), raktár bevételi bizonylattal és teljesítésigazolási záradékkal ellátva kell az 2. fél pénztárába az előleg kezelésére kijelölt személynek hoznia. 
18. Az 1. fél vezetője havonta, tárgyhó 10-ig veheti fel a vezetői reprezentációs előleget, mellyel 30 napon belül el kell számolnia. 
Számviteli feladatok
19. A gazdasági események főkönyvi és analitikus nyilvántartását valamint a számlák kiállítását a 2. fél végzi. A vevői számlák kiállításához az 1. fél küldi meg a számlázandó tételekről összegszerűen partnerenként és jogcímenként készített kimutatását a 2. fél részére. A 2 fél ennek alapján az 1. fél nevében a számlát kiállítja.
20. Az 1. fél által beszerzett készletek raktári bevételezése és kiadása az 1. fél erre rendszeresített raktárában történik, a bevételezett termékek árazását a 2. fél végzi. A raktári analitikus nyilvántartás érdekében az 1. fél részére a KGR FORRÁS rendszerhez történő hozzáférés biztosított. A raktári bizonylatok utalványozása az 1. fél feladata. Az 1. fél. minden hónapban megküldi a 2. fél részére a raktári készlet egyeztetéséről készült kimutatást.

21. Eszközök esetében a bevételezés, a kiadás valamint a térítésmentes átadás a 2. fél  feladata. Az eszközben bekövetkezett változásról egy bizonylati példányt a 2. fél  megküld az1. fél. részére. 
22. Az 1. fél körzetfelelősének feladata a helyiségleltárak naprakészségének biztosítása. Az 1. fél a tárgyi eszköz helyiségek közötti mozgatásáról írásban köteles tájékoztatni a 2. félt. A 2. fél  az írásos tájékoztatás alapján gondoskodik az analitikus nyilvántartás napkészségéről.

23. Értéknélküli készletben történő változásokat a KGR Forrás rendszerben az 1. fél. végzi.

24. A 2. fél jogosult a mérleg alátámasztására szolgáló leltárak elrendelésére, melynek gyakorlati végrehajtása az 1. fél feladata. A leltár kiértékelést  az 1. fél és a 2. fél közösen végzi a 2. fél irányításával.
25. A jogszabályokban előírt jelentési kötelezettségeket (negyedéves mérlegjelentés, féléves, éves költségvetési beszámoló, elemi költségvetés, egyéb kötelező adatszolgáltatások) a 2. fél végzi.
26. A KGR FORRÁS rendszerben az 1. fél  külön szervezetként szerepel. A 2. fél rögzíti aa 1. fél részére megállapított előirányzatokat és azok teljesítését. A 2. fél minden hónapba tájékoztatásul megküldi az 1. fél részére az adott hónapra vonatkozó főkönyvi kivonatot, a 02-es, 03-as és 98-as űrlapokat és a szükséges főkönyvi kartonokat.
27. A beszámolási kötelezettség teljesítéséért, annak teljességéért, hitelességéért az 2. fél felelős.
28. A 2. fél az általa vezetett analitikus nyilvántartások adatai alapján, a kincstári vagyonkataszter programból a BVOP Műszaki és Ellátási Főosztálya felé adatszolgáltatást teljesít az alábbiak szerint:
· a kincstári vagyon tárgyév december 31-i állományáról a tárgyévet követő és március 15-ig,
· az egyedileg nyilvántartandó vagyonelemekre vonatkozóan bekövetkező változásokról a változás időpontját követő hónap 10. napjáig.
A személyi állomány járandóságainak biztosítása érdekében megvalósuló feladatok 
29. A személyi állomány járandóságait az 1. fél vonatkozásában a 2. fél utalja. 
30. Az 1. fél a nem rendszeres személyi juttatásokhoz kapcsolódó dokumentumokat (kiküldetési rendelvény, útiköltség elszámolásával kapcsolatos bizonylat, szolgálati jegy, kérelem, szerződés stb.) megküldi a 2. félnek. Az engedélyezett nem rendszeres személyi jellegű kifizetés havi pénzügyi bizonylatait a hatályos szabályozás szerint az 1. fél eljuttatja a 2. félnek, ahol intézkedés történik a számfejtésre és a pénzügyi teljesítésre. 
31. A 2. fél  teljesíti a kifizetett személyi juttatásokhoz kapcsolódó adó és járulék bevallási kötelezettséget is. 
32. A választható béren kívüli juttatásokat szabályozó hatályos BVOP szakutasítás alapján a kapcsolódó feladatok az alábbiak szerint kerülnek végrehajtásra:

· Az 1. fél minden hónap 5-ig változásjelentőt küld a személyi állományhoz kapcsolódó változásokról.

· A 2. fél  e jelentés alapján aktualizálja a nyilvántartó rendszer adatait, majd minden hónap 10-ig megküldi a havi rendelés előkészítő listákat. 
· Az egyeztetett lista alapján az 1. fél önállóan rendeli meg az Erzsébet utalványokat, sport utalványokat és iskolakezdési utalványokat. 

· A SZÉP kártyához és az önkéntes pénztárakhoz (nyugdíj, egészség, önsegélyező) kapcsolódó utalásokat a 2. fél  intézi. 

· A helyi bérletek elszámolására szolgáló számlákat a BVOP szakutasításban megjelölt határidőig az 1. fél beküldi a 2. félnek, ahol azok utalásra kerülnek. A BVOP szakutasításban megjelölt analitikus nyilvántartás vezetése az 1. fél feladata.
· A KIR rendszert érintő adatközlés a 2. fél  feladata.

Az üzemeltetés, anyagi-technikai és informatikai ellátás

Ingatlanüzemeltetés

33. A 1. fél megfelelő elhelyezését és működését biztosító épületek, berendezések üzemeltetéséhez, fenntartásához, karbantartásához szükséges előirányzatokat az 1. fél éves költségvetése tartalmazza, az e tevékenységgel összefüggő igényfelméréseket, tervezéseket, megrendeléseket, kivitelezések szervezését, végrehajtását, irányítását a z1. fél végzi
34. A 2. fél  lakásnyilvántartásához minden év január 15-ig az 1. fél az előírt adatszolgáltatást teljesíti. 
35. Az 1. fél használatában lévő ingatlanokkal kapcsolatos beruházások/felújítások központi bonyolításban kerülnek végrehajtásra. A 2. fél  előkészíti a beruházási/felújítási munkákkal kapcsolatos megrendeléseket, szerződéseket, biztosítja a végrehajtás feltételeit, ellátja a megrendelői feladatokat, ellenőrzi a számlák jogszerűségét. A beruházás/felújítás szükségességéről az 1. fél a 2. félt a Büntetés-végrehajtási szervezet Beruházási és Építési Szabályzata rendelkezéseinek megfelelően tájékoztatja. A beruházások/felújítások tervezése az 1. fél. feladata.
36. Az 1. fél az üzemeltetésében lévő ingatlan vagyont - a vonatkozó jogszabályok, valamint a bv. gazdálkodási szabályzatának előírásait figyelembe véve - saját nevében adhatja bérbe, illetve használatba; teljesíti az erre vonatkozó adatszolgáltatást. 

Gépjármű-üzemeltetés

37. Az 1. fél használatában lévő  szolgálati gépkocsik üzemeltetésével, fenntartásával kapcsolatos adminisztrációs feladatokat a 2. fél teljesíti.
38. A 2. fél  biztosítja a gépjárművek menetleveleit (kiadás: negyedév utolsó napja előtt 5 munkanappal). Az 1. fél a tárgy negyedévet követő hónap 05-ig köteles a menetlevelekkel elszámolni.

39. Az 1. fél által használt gépjárművekhez az üzemanyag-kártyákat a 2. fél biztosítja. A 2. fél pénztárán keresztül átvett üzemanyag-kártyák megőrzéséért, rendeltetésszerű használatáért, elvesztés, megrongálódás, megsemmisülés esetén történő azonnali telefonon történő letiltásáért, majd annak telefaxon történő megerősítésért a 1. fél a felelős. Az üzemanyag kártyákkal kapcsolatos bármilyen jellegű rendellenességről az 1. fél haladéktalanul értesíti a 2. félt. Az 1. fél által használt gépjárművek üzemanyag felhasználásáról kiállított számlát a 2. fél egyenlíti ki. A felhasználás egyeztetése, ellenőrzése érdekében az 1. fél az általa használt gépjárművek üzemanyag vételezéséről kiállított nyugtákat a tárgy hónapot követő hónap 05-ig eredetben megküldi a 2. fél  részére. 
Az 1. fél készpénzes tankolás esetén (hibás kártya, szolgáltató hibája) a számlát a 2. fél nevére, címére állítatja ki. A teljesítésigazolásra a 2. félen kerül sor.
40.  A 2. fél  szúrópróbaszerűen ellenőrzi az 1. fél által használt gépjárművek menetlevelének folyamatos, előírás szerinti vezetését, a járművek menetokmányait, tartozékait. Az 1. fél által használt gépjárművek személyi állományú tagok közötti átadás-átvételét az 1. fél bonyolítja és ellenőrzi.

41. A 2. fél  végzi az 1. fél által használt gépjárművek kilométer-, javítási-karbantartási költség-, üzemanyag felhasználás-, vezetői magáncélú igénybevétel elszámolását, teljesíti az előírt adatszolgáltatást. Ennek érdekében az 1. fél a tárgyhónapot követő hónap 05-ig a gépjármű menetlevelek másolatát megküldi a 2. fél  részére. Az elszámolások alapján szükséges intézkedésekről a 2. fél  értesíti az 1. fél-t.

42. Az 1. fél által használt gépkocsi magáncélú igénybevételének térítési költségét - önköltségszámítás alapján - a 2. fél állapítja meg. Az önköltségszámításhoz szükséges adatokat az 1. fél a 2. félnek átadja. A gépkocsi magáncélú igénybevételét az 1. fél javaslata alapján a 2. fél engedélyezi, annak térítési költségét az 1. fél adatszolgáltatása alapján a 2. fél elszámolja, számlázza.
43. A 2. fél  figyelemmel kíséri a gépjárművek okmányainak, engedélyeinek érvényességét, az 1. fél közreműködésével végrehajtja az okmányokkal, engedélyekkel kapcsolatos ügyintézéseket. A 2. fél  az 1. fél adatszolgáltatása alapján (jelentés, baleseti bejelentő, rendőrségi iratok, stb.) meghatározott határidőn belül végzi a gépjárművek kötelező felelősség-, illetve casco biztosításával kapcsolatos adatszolgáltatást, kárbejelentést, kárügyintézést, gépjárműjavítást. 
44. Az 1. fél az általa használt gépjárművek meghibásodását, javítási igényét, egyéb az üzemeltetéshez kapcsolódó igényét szolgálati jegyen kéri a 2. féltől. Az engedélyezett szolgálati jegy alapján a 2. fél intézkedik a gépjárművek javítására (árajánlatkérés, megrendelés). A gépjárművek javításához kapcsolódó feladatokat - szervizbe történő szállítás, átadás, átvétel, munkalap igazolás, - az 1. fél teljesíti.

Anyagi-technikai ellátás
45. A kártérítési eljárások kezdeményezéséért az 1. fél felelős.
46. A 2. fél végzi az 1. fél teljes személyi állományának egyen-, speciális-, munka- és védőruházati, fegyverzeti, vegyivédelmi, valamint védőeszköz ellátását, az érvényben lévő jogszabályok és normák figyelembevételével.

47. A 2. fél  a 1. féllel történő előzetes egyeztetést követően gondoskodik az éves ruházati utánpótlási illetmények számfejtetéséhez szükséges adatszolgáltatás elkészítéséről.
48. A munka és védőruházati ellátást szolgálati jegy alapján a szükséges név, munkakör, méretadatok feltüntetését és megküldését követően, a kijelölt anyagi megbízottakon keresztül a 2. fél biztosítja úgy, hogy a kiadott ruházati szakanyag az 1. fél kezelésébe kerül. 

49. Az 1. fél anyagi megbízottja az általa készletbe átvett ruházati anyagokat személyi felszerelési lapon továbbterheli a használó személy részére. Az anyagi megbízott a személyi felszerelési lapon nyilvántartja az ellátás időpontját, a kihordási időt. Leszerelés estén az anyagi megbízott a munka, védőruhával, valamint védőeszközzel elszámoltat, majd leigazol. Munka és védőruházat csereigényénél és visszavételnél a kiadott régi, használt védőruházatot, védőeszközt lejárat előtt le kell adni az anyagi megbízottnak. 

50. A 2. fél végzi az alegységkészletben lévő eszközök meglétének és rendeltetésszerű használatának ellenőrzését, az esetleges rovancsolásokat. Az 1. fél javaslata alapján végrehajtja a használatból való kivonást és selejtezést. 
51. Az 1. fél eszközeinek valamint készleteinek selejtezését a 2. fél selejtezési szabályzata alapján a 2. fél végzi. A selejtezésről készült jegyzőkönyv kiállítása az 1. fél feladata. Amennyiben a selejtezés eszköz modulban nyilvántartott eszközt is érint, abban az esetben a selejtezni kívánt eszközökről az 1. fél írásban tájékoztatja a 2. félt, amely alapján a 2. fél  megküldi az érintett eszközökről a szükséges adatokat a jegyzőkönyv elkészítéséhez. A selejtezett eszközök kivezetése az 1. fél feladata.

52. Az 1. fél a használatában lévő, biztosított ingatlan(ok), gépjármű(vek), valamint a személyi állomány vonatkozásában a mindenkor hatályban lévő, a bv. szervek biztosítási szerződéssel és a kárrendezési eljárással kapcsolatos feladatairól, továbbá a kárrendezési útmutató kiadásáról szóló OP intézkedés, valamint a büntetés-végrehajtás jelentési és adatszolgáltatási rendszeréről szóló OP intézkedés alapján ellátja a biztosításokkal kapcsolatos feladatokat, az előírt adatszolgáltatásokat teljesíti a 2. fél  felé.

Informatikai ellátás  

53. Az 1. fél a jóváhagyott előirányzata mértékéig az informatikai ellátáshoz kapcsolódó és nem központosított készletbeszerzéseket, javításokat, karbantartásokat és segédanyag-ellátást önállóan végzi. 

54. A 2. fél fogadja és elbírálja az 1. fél nagy értékű informatikai eszközbeszerzési javaslatait.

55. 2. fél a mindenkor hatályos SZMSZ-ben rögzített módon szakirányítja, támogatja az 1. fél informatikai tevékenységét, szakfelügyeletet gyakorol.

IV.

A belső ellenőrzési feladatok ellátása
A költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a továbbiakban: Bkr.) 15. § (6) bekezdésében foglaltak alapján a 1. fél-ban, mint önállóan működő költségvetési szervnél a belső ellenőrzési feladatokat a 2. fél-nak, mint önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szervnek ………………………………. látja el. Ennek végrehajtása az alábbiak szerint történik:
56. A 2. fél az 1. félnél szabályszerűségi, pénzügyi, rendszer-, teljesítmény, és informatikai ellenőrzéseket hajt végre. 

57. A 2. fél belső ellenőrzési kézikönyvében (a továbbiakban: kézikönyv), illetve a stratégiai ellenőrzési tervében foglaltak – az 1. fél hatáskörében lévő gazdálkodással összefüggő feladatok tekintetében és mértékéig – az 1. félre is irányadóak. 
A kézikönyvet és a stratégiai ellenőrzési tervet a 2 fél ellenőrzési szervezetének vezetője állítja össze, a 2. fél  (költségvetési szerv) vezetője hagyja jóvá, valamint az 1. fél igazgatója – a felelősségi- és hatáskörét érintően – egyetértését tanúsító záradékkal látja el. 

58. A 2. fél éves ellenőrzési terve elkülönítetten – külön fejezetben – tartalmazza az 1. félre vonatkozó tervet. Az éves ellenőrzési tervet a 2. fél ellenőrzési szervezetének vezetője állítja össze, az intézet vezetője hagyja jóvá, valamint az 1. félre vonatkozó fejezetet a z1. fél igazgatója egyetértését tanúsító záradékkal látja el.

59. Az 1. fél éves ellenőrzési jelentését a 2. fél éves ellenőrzési jelentése tartalmazza, melyet az ellenőrzési szerv vezetője állít össze, az intézet vezetője hagy jóvá, valamint az 1. fél igazgatója – a felelősségi- és hatáskörét érintően – egyetértését tanúsító záradékkal lát el.

60. Az 1. fél ellenőrzési tevékenységének végrehajtásához a 2 fél ellenőrzési szervezetének rendelkezésére álló ellenőri napokból kell elkülöníteni az ellenőrzési kapacitást. A kapacitás szükséges mértékét, a végrehajtandó ellenőrzések darabszámát, az ellenőrzések ütemezését, valamint az ellenőrzéseket végrehajtó ellenőr(ök) személyét a az ellenőrzési szervezet vezetője határozza meg, az éves ellenőrzési terv alapján.

61. Az 1. félnél végzett ellenőrzésekhez kapcsolódó megbízóleveleket a 2. fél ellenőrzési szervezetének  vezetője látja el kézjegyével.

62. Az ellenőrzési programot a vizsgálatvezető állítja össze és a 2. fél ellenőrzési szervének  vezetője hagyja jóvá.

63. Az ellenőrzési jelentések tervezeteit a 2. fél ellenőrzési szervezetének  vezetője küldi meg az 1. fél igazgatója részére, aki gondoskodik arról, hogy az érintett személyek – akikre vonatkozóan a jelentés megállapítást vagy javaslatot tartalmaz – megismerjék. A lezárt ellenőrzési jelentést a 2. fél ellenőrzési szervezetének vezetője kizárólag az 1. fél igazgatójának küldi meg. 

64. Amennyiben az érintett személy a megállapításokat vitatja, úgy észrevételét a 2. fél ellenőrzési szervezete vezetőjének küldi meg.

65. Amennyiben az észrevétel megküldésével egyidejűleg az 1. fél igazgatója kéri, vagy ha az észrevétel kézhezvételét követően a – vizsgálatvezető döntése alapján – a 2. fél ellenőrzési szervezetének vezetője kezdeményezi, egyeztető megbeszélést kell tartani. Az egyeztető megbeszélésen részt vesz a 2. fél ellenőrzési szervezetének vezetője, az 1. fél igazgatója, az érintettek, az ellenőrzést végrehajtó ellenőr(ök), továbbá szükség szerint azon személyek, akiknek a meghívása a vizsgálat tárgya vagy megállapításai miatt indokolt.
66. Amennyiben egyeztető megbeszélés megtartására nem kerül sor, abban az esetben a vizsgálatvezető az érintetteknek írásbeli tájékoztatást ad, és indokolja az el nem fogadott észrevételeket. 

Amennyiben egyeztető megbeszélésre kerül sor, abban az esetben a megbeszélésről jegyzőkönyv kerül felvételre, amely tartalmazza a megbeszélés eredményét. A jegyzőkönyv egy példányát a 2. fél ellenőrzési szervezetének vezetője az egyeztető megbeszélés végén átadja az érintetteknek.
67. Az ellenőrzési jelentésben foglalt megállapítások és javaslatok alapján az 1. fél igazgatója gondoskodik az intézkedési terv összeállításáról. Az intézkedési tervet az 1. fél igazgatója két példányban küldi meg a 2. fél ellenőrzési szervezete vezetőjének, aki azokat felterjeszti – véleménye csatolása mellett – az országos parancsnoknak. Az intézkedési terv jóváhagyásáról – a 2. fél ellenőrzési szervezetének vezetője véleményének figyelembevételével – az intézet parancsnoka dönt. A jóváhagyott intézkedési tervet a 2. fél ellenőrzési szervezetének vezetője küldi meg az 1. fél igazgatójának.
68. Amennyiben az intézet parancsnoka az intézkedési tervben foglaltakat nem fogadja el, úgy erről a 2. fél ellenőrzési szervezetének vezetője az elutasítás okainak megjelölésével, írásban tájékoztatja az 1. fél főigazgató fororvosát. A tájékoztatás kézhezvételét követően az 1. fél igazgatója köteles haladéktalanul – a 2. fél ellenőrzési szervezete vezetőjének indoklása figyelembevételével – új intézkedési tervet készíteni.
69. Az intézkedési tervben foglalt feladatok végrehajtásáért és a megtett intézkedésekről történő beszámolásért az 1. fél igazgatója felel.
70. Az 1. fél igazgatója az intézkedési tervben meghatározott egyes feladatok végrehajtásáról a legutolsó határidő lejártát követő 8 napon belül írásban beszámol az intézet parancsnokának és a beszámolásról készült jelentést tájékoztatásul megküldi a  2. fél ellenőrzési szervezetének vezetője részére.

71. Az ellenőrzések nyilvántartásáért a 2. fél ellenőrzési szervezetének vezetője felel.

72. Soron kívüli ellenőrzést a 2. fél ellenőrzési szervezete vezetőjének kezdeményezésére vagy az 1. fél igazgatójának javaslatára lehet végezni. Amennyiben az 1. fél éves ellenőrzési tervében meghatározott tartalékidő nem elégséges a soron kívüli ellenőrzés lefolytatására és további kapacitást a 2 fél ellenőrzési szervezetének vezetője sem tud biztosítani, akkor a terv szerinti ellenőrzés elhagyásával vagy külső erőforrás bevonásával kell a szükséges ellenőrzési kapacitást biztosítani. 

73. Tanácsadási tevékenység iránti igényét az 1. fél igazgatójának írásban kell jeleznie az 2. fél ellenőrzési szervezet  vezetőjének.

74. Az ellenőrzés megszakításáról, illetve felfüggesztéséről a 2. fél ellenőrzési szervezete vezetőjének írásban tájékoztatnia kell az 1. fél igazgatóját.
75. A Bkr. 14. § (1) bekezdése alapján az 1. fél igazgatója gondoskodik a külső ellenőrzések koordinációjáról és éves bontásban nyilvántartást vezet a külső ellenőrzések javaslatai alapján készült intézkedési tervek végrehajtásáról a Bkr. 47. § (2) bekezdése szerinti tartalommal, továbbá a nyilvántartás alapján gondoskodik a Bkr. 14. § (2) bekezdésében meghatározott beszámoló elkészítéséről.
76. A költségvetési beszámoló összeállítása során a Bkr. 1. számú mellékletében foglalt nyilatkozatban az 1. fél igazgatójának utalnia kell arra, hogy a belső ellenőrzés működéséről a 2. fél és a 1. fél között létrejött munkamegosztási megállapodás megkötésével gondoskodott.

77. A munkamegosztási megállapodásban nem szabályozott kérdésekben az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvényben, a Bkr.-ben, valamint a kézikönyvben foglalt előírások az irányadóak.

V.

Záró rendelkezések

78. Az 1. fél a munkamegosztási megállapodásba nem tartozó egyéb működéssel összefüggő feladatait saját hatáskörben intézi.

79. A munkamegosztási megállapodásban foglaltakat az együttműködő felek érintett állománya köteles megismerni.
80. A munkamegosztási megállapodás ……………………………… hatályos és a felekre nézve kölcsönösen alkalmazandó, ezzel egyidejűleg a ………………………………..számon nyilvántartott megállapodás hatályát veszíti.
dátum
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          fő igazgató főorvos
Készült:  2  eredeti példányban (egy pld. „…” lap)

Kapják:   
 1. sz. példány 2. fél
 2. sz. példány 1. fél
