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INTEZKEDESE
Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat kiadasarol

A biintetés-végrehajtasi szervezet belsd szabalyozasi tevékenységérdl szolo 2/2013. (IX.13.)
BVOP utasitas 3. pontja alapjan — figyelemmel az informacids dnrendelkezési jogrol €s az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. tdrvény 25/A. § (3), 30. § (6), valamint 35. §
(3) bekezdésére, illetve A biintetés-végrehajtasi szervek Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatarél szolé 3/2019. (III. 20.) BVOP utasitas 84. pontjara — kiadom az alabbi
intézkedést:

I.
Altalanos rendelkezések

1. Az intézkedés hatalya a Biintetés-végrehajtasi Szervezet Oktatasi Tovabbképzési és
Rehabilitacios Kozpontjara (tovabbiakban: Intézmény), valamint az allomanyban
szolgalatot teljesitd hivatasos szolgalati jogviszonyban, rendvédelmi igazgatasi szolgalati
jogviszonyban, munkavallaléi jogviszonyban allé allomanytagokra (a tovabbiakban:
személyi allomany) terjed ki.

2. Jelen Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabalyzat A bilintetés-végrehajtasi szervek
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatardl szolo 3/2019. (II1. 20.) BVOP utasitasban
(a tovabbiakban: Utasitds) foglaltakat kiegésziti. Az Utasitasban foglaltakat
maradéktalanul kell alkalmazni, az 1. Altalanos rendelkezésben foglalt esetek
mindegyikében minden érintett személyi allomanyi tagnak.

II.
Az Intézmény vezetdje

3. Az adatvédelemre és informacioszabadsagra vonatkozo eldirasok alkalmazasa soran
adatkezel0 szerv vezetdje az Intézmény igazgatdja.

4. Az igazgatd felelOsségi korét, részletes feladatait és hataskorét az Utasitas 11. fejezete
tartalmazza.

I11.
Az Intézmény adatvédelmi tisztviseldje
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11.

12.

13.

14.

Az adatvédelmi tisztvisel6t, és helyettesét az igazgatd bizza meg az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény 25/L. §
(2) bekezdésben foglalt kdvetelményeknek megfelelden.

Az adatvédelmi tisztviseld helyettese az adatvédelmi tisztviseld tartos tavolléte,
akadalyoztatasa estén latja el a feladatokat.

Az adatvédelmi tisztviseld Utasitas I11. fejezetében foglaltakon tali feladatai:

a) részt vesz a tanuldi allomany részére tartandd oktatas tananyaganak dsszeallitasaban;

b) részt vesz az elbirt oktatasokon;

c) feladatai ellatasa soran egyiittmiikodik a szakteriileti vezetokkel,;

d) ellenérzi a kozérdekii adatok honlapon vald megjelenését;

e) a betekint6 lapok €s a betekintésekrdl vezetett nyilvantartas ellendrzése;

f) az eldirt adatszolgaltatasokat a BVOP, és kiils6 szervek részére az eldirt hataridében
¢és tartalommal elkésziti, és gondoskodik azok tovabbitasarol.

Iv.
Az Intézmény altal vezetett nyilvantartasok és az adatvédelmi nyilvantartas

Az adatvédelmi nyilvantartast az adatvédelmi tisztvisel6 a szakteriileti vezet6ktol, illetve
az igazgato kozvetlen alarendeltségébe tartozo kijelolt személyi allomanyi tagoktol kapott
1. melléklet szerinti adatlap alapjan vezeti.

Az adott szakteriileti vezet0, vagy az igazgatd kozvetlen alarendeltségébe tartozo kijelolt
személyi allomanyi tag kotelessége:
a) az adattovabbitasi nyilvantartas,
b) a betekintési nyilvantartas,
c) az elutasitott kozérdekii adatigénylésekrdl, valamint azok indokair6l nyilvantartas,
d) adatvédelmi incidensekrdl jegyzOokonyv és
e) a betekintés nyilvantarto lap
vezetése.

A szakteriileti vezetOk az altaluk iranyitott szakteriilet személyi allomanyi tagjai koziil
kotelesek legalabb egy fot kijelolni a nyilvantartasok és a nyilvantartd lap vezetési
kotelezettségének teljesitése érdekében.

Az adatvédelmi eldirdsokkal kapcsolatos kotelezettségek teljesitését a szakterdileti
vezetok, kijelolt egyéb személyek munkakdri leirdsédban is rogziteni kell.

A nyilvantartasok és a nyilvantartd lap vezetését naprakészen kell végrehajtani. A
kijelolésekrdl, vagy az abban tortént valtozasrol, azzal egyidében az adatvédelmi
tisztvisel6t, a szakteriileti vezetd koteles tajékoztatni.

A nyilvantartasok-, és a nyilvantartd lapok vezetésének naprakészségét az adatvédelmi
tisztviseld legalabb negyedévente ellendrzi.

Az adattovabbitasi, és az elutasitott kérelmeket tartalmazd nyilvantartast az Intézmény
elektronikusan vezeti.
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kijelolt személyeket illetéen az informatikai osztalyvezetd adja. A kijelolés megsziinése,
visszavonasa esetén a hozzaférési jogosultsagot az informatikai osztalyvezetd — a
szakterlileti vezet0 tajékoztatasaval egyidoben — koteles visszavonni.

16. Az elektronikusan vezetett nyilvantartasokat év végén le kell zarni, és gondoskodni kell
azok nyomtatasarol, tarolasarol.

V.
Az adatvédelmi hatasvizsgalat és az el6zetes konzultacio

17. Bels6 szabalyozo eszkdz kiadasat, normakontrollra torténd felterjesztését megeldzden az
adatvédelmi tisztviseld részére a szakteriileti vezetd koteles a tervezetet kockazatbecslés
céljabol megkiildeni.

VL
Az adatkezelések megkezdésének, az érintetti jogok érvényesitésének eljarasrendje

18. Az eljarasban érintett szakteriilet vezetdjének feladata, az Utasitas VII. fejezet 38-39.
pontjaiban foglaltak teljesitése.

19. Az Utasitas VII. fejezet 42. pontjaban foglaltak teljesitése az adott szakteriileti vezeto, és
az adatvédelmi tisztvisel feladata, kotelessége. A feliilvizsgalatrol késziilt iratot mindkét
személynek alairasaval el kell latnia.

VII.
Az adatvédelmi incidens kezelése

20. Az Intézményt ért adatvédelmi incidens esetén az adatvédelmi tisztviseld, az adott
szakteriileti vezetd, és az informatikai osztalyvezetd kotelesek egyiittmiikddve az
Utasitasban el6irtakat betartva a feladatot ellatni.

VIIL
Eljaras a hatdosag fellépése esetén

21. Hatdsagi eljaras, vizsgalat esetén az adatvédelmi tisztviseld koteles a kért tajékoztatashoz
sziikséges adatokat, iratokat eldkésziteni, és azok tovabbitasarol, rendelkezésre allasarol
gondoskodni.

IX.
Adatbiztonsagi intézkedések
22. A személyes adatokat tartalmazd adatallomanyokhoz vald hozzaférési jogosultsagra a
szakteriileti vezetd javaslata alapjan az igazgaté ad engedélyt. Az engedély megadasat
kovetden az informatikai osztalyvezetd gondoskodik a hozzaférésekrol.

23. A jogosulatlan hozzaférések elkeriilése érdekében az adott szakteriileti vezetd az
informatikai osztalyvezet6 részére koteles személyi allomanyi tagonként un. login lapot
kiallitani €s atadni.
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25.

26.

27.

28.

A login lapon a szaktertileti vezetd kijeloli, hogy mely személyi allomanyi tagnak igényel
hozzéaférést:

a) az alkalmazott programokhoz, vagy azok bizonyos részéhez,

b) bizonyos Intézményi elektronikus mappakhoz.

A login lapot az informatikai osztalyvezetd allitja Ossze, sziikség esetén gondoskodik
annak aktualizalasarol.

A beosztasokban torténd valtozasok miatti hozzaférési jogosultsagok modositasa, torlése
—1j login lap kitdltésével — az adott szakteriileti vezetd kotelezettsége.

A login lapok rendszerezett tarolasarol az informatikai osztalyvezetd koteles
gondoskodni.

A torléseket a szakteriileti vezetd kezdeményezi az informatikai osztalyvezetonél.

X.

A Kkozérdekii adatok kozzétételének és a kozérdekii adatigénylések intézésének eljarasi

29.

30.

31.

32.

33.

szabalyai

A honlapon kotelezden kozzéteendd adatok biztositasa az adott szakteriileti vezetd
feladata.

A feladat koordinalasat az adatvédelmi tisztviseld, az adatok honlapon torténd
megjelenését az informatikai osztalyvezetd hajtja végre.

A kozzéteend6 adatok vonatkozasaban az adatszolgaltatast

a) az 5. melléklet 1. Szervezeti, személyzeti adatai vonatkozasaban az igazgato-
helyettes,

b) az 5. melléklet II. Tevékenységre, mikddésre vonatkozo adatai koziil a 6., és 13.
pontok kivételével igazgatd-helyettes,

c¢) az 5. melléklet II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatai koziil a 6. és 13.
pontban meghatarozottak vonatkozasaban az adatvédelmi tisztviseld,

e) az 5. melléklet III. Gazdalkodasi adatok vonatkozasaban a gazdasagi vezeto,

végzi.
XI.
Ellenorzés

Az adatvédelmi tisztviseld koteles rendszeresen ellenérzést végezni az adatvédelmi
el6irasok betartasa érdekében.

A szakteriileti vezetok legalabb negyedévente kotelesek a szakteriiletiikon vezetett
nyilvéntartasok naprakész vezetését, egyéb ellendrzéseik kereteiben a fizikai biztonsagot,
az elektronikus hozzaférési jogosultsagokat ellendrizni.

XII.
Oktatas, tajékoztatas



34.

3s.

36.

Az ujonnan kinevezett személyi allomanyi tagok részére az Utasitas XII. fejezet 79.
pontjaban eldirt oktatasanak végrehajtasa érdekében az adott szakteriileti vezetd kdoteles
az adatvédelmi feleldst tajékoztatni a felvételekrdl. Az oktatast dokumentalni kell.

XIII.
Ziré rendelkezés
Az intézkedés a kiadas napjat kovetd napon Iép hatalyba.

Jelen intézkedés kiadasaval egyidejlileg hatalyat veszti az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatrél szold 30512-3/29-3/2018. szamu Igazgatoi intézkedés.

Juhasz Barbara bv. alezredes
mb. igazgaté
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