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BORSOD-ABAUJ-ZEMPLEN MEGYEI BUNTETES-VEGREHAJTASI INTEZET

A BORSOD-ABAUJ-ZEMPLEN MEGYEI BUNTETES-VEGREHAJTASI INTEZET
PARANCSNOKANAK

61/2022. INTEZKEDESE
az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat kiadasarol

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. térvény
valamint a biintetés-végrehajtasi szervek adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatardl sz616 3/2019.
(11 20.) BVOP utasitas el6irasainak helyi szintii végrehajtasa érdekében, az intézeti adatvédelem,
valamint az adatkezeléssel, adattovabbitassal, kozérdekii adatok igénylésével, kozadatok
kozzétételével kapcsolatos adatvédelmi kovetelmények szabalyozasara az alabbi

INTEZKEDES
keriil kiadasra.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja, hogy biztositsa az intézet tevékenysége soran a személyes adatok
védelméhez fiz6dé alkotmanyos alapjogon alapulé informaciés Onrendelkezési jog
érvényesiilését, tovabba a Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Biintetés-végrehajtasi Intézet (a
tovabbiakban: intézet) altal kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznalasanak
megakadalyozasa érdekében meghatarozza a személyes adatok kezelése soran iranyadd
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat, valamint a kdzérdek(i adatigények elbiralasaval
¢és a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalaval 6sszefliggd feladatokat.

2. Az intézet térvényben szabalyozott feladatai végrehajtasat segit6 céllal végez adatkezelést,
amely soran:
a) olyan nyilvantartasokat vezet, amelyek nem egy adott igyhoz kapcsolodnak (pl.
fogvatartottak nyilvantartasa, személyiigyi nyilvantartas, bérszamfejtési rendszer),
b) adott tigy elintézéséhez kapcsolodo céllal végez adatkezelést, amely esetén kizarolag
az abban szerepld, az eljarasban részt vevok azonositdsdhoz, illetve az eljaras
lefolytatasahoz sziikséges személyes adatokat kezel.

3. Az intézkedés hatalya kiterjed a személyi alloméany valamennyi tagjéra. Ervényesiteni kell
tovabba az intézet megbizasabol és szamara adatfeldolgozo tevékenységet végzo
természetes vagy jogi személyekre, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetre
¢s az adatfeldolgozast ellato alkalmazottaira.

4. Az intézkedés hatdlya az adatkezelés modjatol és eszk6zétdl fiiggetleniil kiterjed az intézet
altal vagy megbizasabol folytatott minden olyan adatkezelésre és adatfeldolgozasra, amely
természetes személy személyes adataira vonatkozik.
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5.

Az intézet személyi allomanyan kiviili, az intézet megbizasabol eljard természetes vagy jogi
személyek altali adathozzaférés esetén (pl. tolmacs, helyettesitd orvos, oktatd intézmények,
stb.), ezen személyek kotelesek nyilatkozni arrdl, hogy a jelen szabalyzatban foglaltakat
megismerték és azt magukra nézve kdtelezonek elfogadtak.

Il. FEJEZET

PARANCSNOK ES AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO FELELOSSEGE, FELADAT-

6.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

ES HATASKORE

A parancsnok a felelds a biintetés-végrehajtasi szervezet személyes adatokra vonatkozd
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata kiadasarol szol6 3/2019. (111. 20.) BVOP utasitas
(a tovabbiakban: Utasitas) 5. pontjaban foglaltakért. A feleldssége azonban nem zarja ki az
egyes allomanytagok feleldsségét.

Amennyiben a személyes adatokhoz vald jog megsértése miatt az intézetnek sérelemdij,
kartérités fizetési kotelezettsége keletkezik, tigy az Utasitas 7. pontjaban foglaltak szerint
kell eljarni.

A parancsnok feladat- és hataskorét az Utasitas 8. pontja tartalmazza.

Az adatvédelmi tisztviseld eljar a részére atruhdzott - és munkakdri leirdsdban rogzitett -
adatvédelemmel 0sszefiiggd feladatkorokben.

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatainak gyakorlasa soran a parancsnok kozvetlen
alarendeltségébe tartozik.

Az adatvédelmi tisztvisel§ feladatait az Utasitas 15. pontja tartalmazza.
1. FEJEZET

AZ INTEZET ALTAL VEZETETT NYILVéNTARTéSOK ES A BELSO
ADATVEDELMI NYILVANTARTAS

Az intézet &ltal kezelt, személyes adatot tartalmazd nyilvantartdsokrol adatvédelmi
nyilvantartast kell vezetni, amelynek tartalmai elemeit az Utasitas 20. pontja tartalmazza.

A bels6é adatvédelmi nyilvantartast az adatvédelmi tisztviseld vezeti, a személyes adatot
kezeld osztaly vezet6jének bejelentése (2. melléklet) alapjan. Az adatkezelést, annak

megkezdése elbtt legalabb 15 nappal kell bejelenteni.

Az intézet altal kezelt személyes adatokba betekintésekrdl betekintési nyilvantartast kell
vezetni (3. melléklet).

Az elutasitott kérelmekrdl nyilvantartast kell vezetni. (4. melléklet)

16. Az adattovabbitasrol és adatszolgaltatasrol adattovabbitasi nyilvantartast kell vezetni. (5.

melléklet) A nyilvantartds vezetése annak a szervezeti egységnek a feladata, amely az
adattovabbitast végezte. A torvényi eldirason alapuld, rendszeres adatszolgaltatasokat
elegendod a nyilvantartasban egyszer, a jogszabalyi hely megjelolésével, az adatszolgaltatasi
idépontok/idoszakok megjelolésével valamint az érintett adatkor és személyi kor
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

25.

26.

27.

28.

megjelolésével feltiintetni, azonban a jogszabalyvaltozas miatt bekovetkezett valtozasokat
ebben az esetben is dokumentalni kell.

Az adatvédelmi incidensekrdl jegyzokonyvekbdl allo nyilvantartdst kell vezetni. (6.
melléklet), mely az adatvédelmi tisztviseld feladata.

IV. FEJEZET
VEDELMI INTEZKEDESEK

Az informatikai osztalyvezetd koteles nyilvantartast vezetni a szamitastechnikai eszk6zok
karbantartasarol, javitasarol. Az informatikai osztalyvezetd feladata és feleldssége, hogy a
javitast, karbantartast végzo kiilsé személy a kezelt adatokat ne ismerhesse meg.

Az adatkezelést végz6 és eldljardja koteles biztositani, hogy a szamitogépek az adatkezelés
idejére ugy keriiljenek elhelyezésre, hogy csak az adatkezelésre jogosultak lathassak a
képernyét.

Olyan kiils6 személyek szamara, akiket az adatok megismerésére nem hatalmaz fel térvényi
eloiras, a szamitastechnikai eszkozokhoz vald hozzaférés csak abban az esetben
engedélyezhetd, ha a kezelt adatok megismerése kizarhatd vagy titoktartasi nyilatkozatot
tesznek.

A hardverekhez, szoftverekhez és az elektronikus adathordozokhoz kapcsolodd adatvédelmi
szabalyok érvényesitéséért az informatikai osztalyvezetd felelds.

A személyi allomany tagjai a munkakori vagy szolgdlati feladatuk ellatasahoz sziikséges
adatbazisokhoz és nyilvantartasokhoz férhetnek hozza.

Amennyiben a jogosultsdg megallapitasara alapot ado koriilményben valtozas torténik, a
szolgalati el6ljaré haladéktalanul intézkedni koteles a jogosultsag modositatasara vagy
visszavonatasara.

/////

deaktivalni kell, amelyet a ,,leszerel lap” alairasakor is dokumentalni kell.

A munkafolyamatok soran nyomtatdssal keletkezett hibas, vagy feleslegessé valt,
aktualitasat vesztett listakat, tablazatokat, nyomtatvanyokat, stb. beziizas vagy daralas nélkiil
kidobni, elszallitani tilos.

V. FEJEZET
ELJARASI SZABALYOK

Az adatkezelés megkezdése elott az érintettet eldzetesen tdjékoztatni kell. A tdjékoztatas
modjara és tartalmara vonatkozo szabalyokat az Info tv. 16. §-a és az Utasitas VII. fejezete
tartalmazza.

A dokumentumok kezelése soran biztositani kell az iratkezelési szabalyok betartasat.

Az érintett, a rola nyilvantartott adatokba és iratokba - a személyiigyi, az egészségiigyi,
illetve a biintetés-végrehajtasi szabalyok betartasa mellett - betekinthet, azokbol kivonatot
készithet vagy kérhet, megismerheti a személyét érint6 nyilvantartasokat. Kérésére a rola
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29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

nyilvantartott adatokrol kdzértheté formaban masolatot kell kiadni. A betekintést az iraton
vagy az ligyirathoz beiktatott kiilon lapon dokumentalni kell, amelyet a betekint6 alairasaval
igazol. A dokumentacioban rogziteni kell a betekintd azonositasara alkalmas adatokat, a
betekintés idejét, az esetleges észrevételeket. Az {igy irataiban fel kell jegyezni, hogy mely
iratrol, kinek a részére, hany példanyban késziilt masolat.

Az adatkezel6 a betekintés vagy masolat kiadasanak megtagadasat kételes megindokolni. A
megtagadott kérelmekr6l az érintett szakterillet kiilon nyilvantartast koteles vezetni (7.
melléklet) az alabbi tartalommal:

a) betekintést/masolatot kéré neve, rendelkezésre allé azonositd adatai,

b) kérelem kelte,

C) betekintés/masolat targya,

d) elutasitas indoka.

Az elutasitott kérelmekrdl az osztalyvezetd az elutasitas 1 példanyanak atadasaval koteles
tajékoztatni az adatvédelmi tisztviseldt.

Az adott személy személyi dossziéjaban (személyligyi, fogvatartotti vagy egészségiigyi) is
jelolni kell a betekintéseket a ,betekintés nyilvantartd lap” vezetésével, amennyiben a
személyi anyagba vald betekintés nem kifejezetten az adott szakteriiletre vonatkozo
munkakori kotelezettségbol adodik.

VI. FEJEZET
ADATTOVABBITAS RENDJE

Adatkozlés iranti megkeresésnek kell tekinteni minden olyan irasban érkezé (beleértve az
elektronikusan érkezoket is) informdaciokérést, ami személyes adatok tovabbitasat vonja
maga utan.

Adattovabbitas kizarolag torvényi eloirds (kotelez6 adattovabbitas) vagy kérelem
(megkeresés) alapjan lehet. Az adattovabbitas nem tartalmazhat t6bb adatot annal, mint amit
torvény kotelezoen eldir, vagy ami a kérelemben (megkeresésében) szerepel.

Az adattovabbitas jogossaganak elbiralasa sordn minden esetben vizsgalni kell a jogalapot, a
c¢lhoz kotottséget, és figyelembe kell venni az dsszes koriilményt valamint az adatvédelmi
alapelveket.

Az adatszolgaltatasra iranyulo kérelemnek tartalmaznia kell az adatkérés indokat, jogalapjat,
céljat, valamint az adatszolgaltatashoz fliz6d6 érdek feltiintetését. Ellenkezd esetben az
adatszolgaltatast meg kell tagadni, ezzel egyidejlileg fel kell hivni az adatot kérd figyelmét,
hogy a hianyossag potlasaig a kért adatszolgaltatas nem teljesithetd.

Az adattovabbitas engedélyezésének elutasitasarol indoklassal ellatott irasbeli értesitést kell
kiildeni, amelyr6l egy masolati példany megkiildésével az adatvédelmi tisztvisel6t is
tajékoztatni kell.

Adattovabbitas kizarolag dokumentaltan és utdlag is ellendrizhetden végezhetd, annak
biztositasa mellett, hogy az adatokhoz csak a cimzett férhet hozza. Tilos az adattovabbitas
olyan elektronikus cimre, amelyrél nem allapithatd meg egyértelmtien, hogy a cimzett
személyes vagy hivatali levelezésére szolgal-e, illetve nem allapithaté meg egyértelmiien az
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elektronikus postafiok tulajdonosa. Az ligyfélkapun keresztiil érkezett leveleket hitelesnek, a
feladot azonositottnak kell tekinteni.

38. Az adattovabbitasrol és adatszolgaltatasrol adattovabbitasi nyilvantartast kell vezetni. A
nyilvantartas vezetése egy kozos excel tablaban torténik. A rogzités annak az osztalynak a
feladata, amely az adattovabbitast végezte.

39. Személyes adatokrol telefonon vagy egyéb, nem ellendrizhetéd és dokumentalhaté mdodon
felvilagositas nem adhato.

40. Az elutasitott személyes adatok kezelésével kapcsolatos kérelmekrél , valamint az elutasitott
kozérdekii adatigénylések szamarol és indokairdl vezetett nyilvantartas éves Gsszesitését fel
kell felterjeszteni targyévet kovetd év januar 10-¢éig a BVOP Hivatal részére.

VII. FEJEZET
ELJARAS A NEMZETI ADATVEDELMI ES INFORMACIOSZABADSAG HATOSAG
FELLEPESE ESETEN

41. Amennyiben az intézetnél a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag
eljarasairol az adatvédelmi tisztviseld koteles a BVOP adatvédelmi tisztvisel6jét - a
szolgalati ut betartasaval - haladéktalanul értesiteni.

42. Az cljarassal érintett szervezeti egység vezetdje koteles a NAIH részére az Utasitas 50.
pontjaban foglaltakat biztositani.

] ~ VIHLFEIEZET o
ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT ES ELOZETES KONZULTACIO

50. Az adatvédelmi hatdsvizsgalattal Osszefliggé feladatokat az Utasitas VI fejezete
tartalmazza.

51. A hatasvizsgalat elvégzése az adatvédelmi tisztviseld feladata.

VI FEJEZET ,
ADATVEDELMI INCIDENS KEZELESE

52. Az adatvédelmi incidens fogalmat az Info tv. 3.§ 26. pontja tartalmazza.

53. Adatvédelmi incidens é€szlelését a szolgalati Ut betartasaval az észlelé személy azonnal
jelenteni koteles.

54. A szakteriileti vezetdk a tudomasukra jutott adatvédelmi incidenst haladéktalanul jelezni
kotelesek az adatvédelmi tisztviseld, tavollétében a helyettese felé. Egylittesen felmérik,
hogy az ¢érintett jogainak érvényesiilésében jelent-e kockazatot, s intézkednek a
karelharitasra, karenyhitésre.

55. Amennyiben kockazattal jar az érintett jogainak érvényesitésében az eset, gy az érintett
szakteriileti vezetd valamennyi kapcsolodo iratot és informaciot az adatvédelmi tisztviseld
rendelkezésére bocsat.



56. Az adatvédelmi tisztviseld a magas kockazatli incidens tudomasara jutasat kovetd 72 oran
beliil az Info tv. 25/J. és 25/K § alapjan koteles a Hatosag felé bejelentést tenni, valamint az
érintettet értesiteni.

IX
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY INTEZESENEK
ELJARASI SZABALYAI

57. Az intézetnek, mint allami feladatot ellatd szervnek, lehetdvé kell tennie, hogy a
kezelésében 1évo kozérdekii adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot erre iranyuld igény
alapjan barki megismerhesse.

58. Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban
kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek vizsgalatdhoz, illetve az
igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Ezt kovetoen az
igényld személyes adatait haladéktalanul tordlni kell.

59. A beérkezést kovetden az adatvédelmi tisztviseld az igénylést haladéktalanul megvizsgalja.
Ha az nem egyértelm, fel kell hivni az igénylot az igény pontositasara.

60. Az igényt a beérkezését kovetben az adatvédelmi tisztviselé haladéktalanul, a
valasztervezetet 8 napon beliil koteles megkiildeni a BVOP adatvédelmi tisztvisel6je
részére.

61. Az igénylés teljesitésére a beérkezést kdveté munkanaptol kezdve 15 nap all rendelkezésre.

62. Az Intézet nem koteles eleget tenni az adatigénylésnek:
a) abban a részben, amelyben az azonos igényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos
adatkorre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe
tartozd adatokban valtozas nem allt be,

b) ha az igényld nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén
megnevezeését, valamint azon elérhetdséget, amelyen szamara az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

63. Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet6 adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

64. Az elutasitott kérelmekr6l az adatvédelmi tisztvisel6 nyilvantartast koteles vezetni.
X. FEJEZET
ELLENORZES

65. Az adatkezelési rendelkezések betartasanak ellendrzésére jogosult személyeket és a
végrehajtasra vonatkoz6 szabalyokat az Utasitas XII. fejezete tartalmazza.

66. Az ellendrzések tapasztalatairdl az adatvédelmi tisztviseld €s mads, a parancsnok altal
adatvédelmi targyu ellendrzéssel megbizott személy RZS rendszerben rogzitett jelentést
készit a végrehajtast kdvetd 5 munkanapon beliil.



67.

Az ellenbrzések tapasztalatait vezet6i értekezleteken ismertetni kell.

XI. FEJEZET
OKTATAS

68. Az éves intézeti oktatasok keretében az adatvédelmi tisztviseld6 a személyi allomanyt

69.

71.

tjékoztatia a bekovetkezett adatvédelmi targya, illetve a kozérdeki adatok
nyilvanossagaval 0Osszefiiggd jogszabaly- és normavaltozasokrol. Az  oktatasok
végrehajtasanak dokumentalasa haladasi naploban torténik.

Az 1j felszerelok esetében az adatvédelmi tisztviseld az allomanyba vételt kdovetd elsd
munkanapon, a munkavédelmi oktatast kdvetden koteles az adatvédelmi szabalyokrdl egy
rovid ismertetdt tartani. Ennek tudomasulvételét és a segédanyagok atvételét a személyi
allomanyi tag a 8. mellékletben szereplé nyomtatvanyon aldirasaval igazolja. Az alairt
nyilatkozat a személyi anyagban keriil elhelyezésre.

XIl. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen intézkedés a kiadasat kovetd napon 1ép hatalyba. Ezzel egyidejlileg a 34/2022.
atmeneti parancsnoki intézkedés hatalyat veszti.

72. Az intézkedést az intézet teljes személyi allomanya koteles megismerni és alkalmazni.

73. Az intézkedés ellenérzési nyomvonalat az 1. melléklet tartalmazza.

Szeidl Tamas bv. ezredes, bv. tanacsos
parancsnok
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BORSOD-ABAUJ-ZEMPLEN MEGYEI BUNTETES-VEGREHAJTASI INTEZET

1. melléklet

Féfolyamat megnevezése: Adatvédelmi tevékenység
Input Végrehajto Output Ellsle};);‘ziest Jovahagyo
Sorszam | Munkafolyamat Jogslz)a}) ?,ly()k lei Ifontr’o I Hataridé Kockézati té .
(16pés) 1épései ( elsd, (munkakér, (munkakor, | leirdsa (tlp}lsa, atarido (munkakér ockazati tényez6
specialis) (adat, szervezeti (adat, szervezeti | SZémpontja) szervezeti
dokumentum) . dokumentum) . .
egység) egység) egység)

2011. évi
Adatvédelmi | CXII. térvény . i . . . Nyilvantartas
1. nyilvantartas 3/2019. (l11. ad.a tkeze,‘ileSt ac!atveflell}'ll ad.a tv,edeln,n parancsnok Vez?tm, folyamatos parancsnok vezetése nem
. bejelentd lap tisztviseld nyilvantartas ellendrzés
vezetése. 20.) BVOP folyamatos.
utasitas
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2011, évi személyes
Betekintési CXILI. torvény adamkat, adatvédelmi szemelnyl . érintett Illetéktelen
g , . tartalmazo o DR vezetdi anyagba tortént . .
nyilvantartas 3/2019. (111. nincs o, . betekintési lap tisztviseld s o szakteriilet betekintés
, nyilvantartast ellendrzés betekintés P
vezetése. 20.) BVOP . parancsnok . vezetdje lehetbsége.
utasitas vezetd kovetden
személy
2011. évi
Adattovabbitasi | CXII. térvény . ... |adattovabbitast adat adatvédelmi C érintett Adattovabbitas
) \ adatigényl6 , s s SR vezetoi adatigénylést N
nyilvantartas 3/2019. (111. irat végrehajto tovabbitasi tisztviseld ellendrzés Kovetden szakteriilet folyamata nem
vezetése. 20.) BVOP személy nyilvantartas parancsnok vezetdje ellendrizhetd.
utasitas
iggsﬁlltgl? 2011, évi szakteriileti
o CXII. torvény X i " elutasitott adatvédelmi adatigénylés érintett
(szakteriileti beérkezd vezetd altal . R vezetdi g .. g
N . 3/2019. (1I1. S N kérelmek tisztviseld P elutasitasat szakteriilet | Jogszeriiség sériilése.
szintl) nyilvan- adatigénylés kijelolt o, . ellendrzés .
o 20.) BVOP . nyilvantartasa | parancsnok kovetéen vezetbje
tartasanak tasitas személy
vezetése.
Elutasitott 2011.évi | elutasitott ,
kérelmek - X elutasitott
(intézeti szinti1) CXIL. trvény kérelmek adatvédelmi kérelmek vezetOi targyév Megalapozottsa;
. 3/2019. (111. szaktertileti SR VTR parancsnok P £y parancsnok £a°.apozotIsag
nyilvan- 20.) BVOP szintii tisztviseld intézeti szintli ellendrzés december 31. nem ellendrizhetd.
tartasa'nak utasitas nyilvantartasa nyilvantartésa
vezetese.




2011. évi

Elutasitott . . o Elutasitott kozérdeki
kozérdekii CXII. torvény clutasitott adatvédelmi | éves Osszesitd vezetoi targycvet igénylések
S 3/2019. (I11. kozérdekii DR 114 parancsnok o kovet6 év parancsnok _leenylesex
adatigénylések S tisztviseld tablazat ellendrzés L visszaellenérzésének
L . 20.) BVOP | adatigénylések januar 10. 1a
éves Osszesitése. f sériilése.
utasitas
2011. évi incidensr6l valod Incidensek nvomon
Adatvédelmi | CXII. térvény — i . jegyz6konyv | adatvédelmi tudomasszerzést PR Y .
. incidens adatvédelmi . . R vezetoi . kovetésének és
incidensek 3/2019. (111. . ,, DR adatvédelmi tisztviseld v s kovetd 5 parancsnok AN
o , bejelentd tisztviseld . ,, ellendrzés vizsgalatanak
nyilvantartésa. 20.) BVOP incidensr6l parancsnok munkanapon -
s . folyamata sériil.
utasitas beliil

Informatikai
berendezések
karban-
tartasanak
nyilvantartasa.

2011. évi
CXII. torvény
3/2019. (111.
20.) BVOP
utasitas

nincs

informatikai
féeldado

rendszeresitett

dokumentum a
karbantartasok
végre-hajtasarol

informatikai
osztalyvezeto
parancsnok

vezetdi
ellenérzés

karbantartast
kovetben

informatikai
osztaly-vezetd

Karbantartasok
elvégzésének
tényszeriisége nem
kovethetd.
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2011. évi

Jogosultsagok P . - kérelem .
megadasa CXII. torvény . informatikai engedélyezett |nf0'rmat|ka|" vezetdi beadasat kovet6 |  informatikai . Megt %g%daSOk
rogramokhoz, | 2019 (111 login lap foeldadd loginlap | OSZAVeZeS | e rass | 15 munkanapon | osztaly-vezet | 1°8SZerisege nem

program ' | 20.) BVOP gin fap parancsnok anap Y kovethetd.
adatbazisokhoz. utasitas beliil
2011. évi Lo
Jogosultsag P - - a jogviszony . .
torlése CXIL. torvény engedélyezett | informatikai . lnfo’rmatl kal,, vezetdi megsziinése informatikai Jogosgltsag,g'fll valo
Lo 3/2019. (l11. - M) nincs osztalyvezet§ . . . . . visszaélés
jogviszony login lap féeléado ellendrzés elotti utolsd | osztaly-vezetd .o
i 20.) BVOP parancsnok lehetGségét hordozza
megsziinésekor. utasitas munkanapon
Feleslegessé 2011. évi
valt, rontott P személyes i . o
személyes CXII. torvény feleslegessé adatokat - ad.atvefielrlllu vezet6i karbantartast informatikai Szukscfgtelep
3/2019. (l11. ey M nincs tisztviseld P P . A adatvédelmi
adatokat valt listak kezeld ellendrzés kovetden osztaly-vezetd s ,
i oas 20.) BVOP , parancsnok problémat general.
tartalmazo listak utasitas személyek
megsemmisitése.

Beérkezett
adatigénylés
jogalapjanak

vizsgélata.

2011. évi

CXII. toérvény
3/2019. (l11.
20.) BVOP
utasitas

beérkezo
adatigénylés

adatkezelést
végzd
személy

nincs

adatvédelmi
tisztviseld
parancsnok

vezetbi
ellen6rzés

az igény
beérkezését
kovetden

szakteriileti
vezetd

Jogosulatlan
adatkiadas
lehetdségét hordozza,
tovabba
visszaellen6rizhetsé
g sériil.
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2011. évi .
PR . . . az igény . s
Adatigénylés CXIL torvény beérkezd adatlfezeﬂlest valasz aQaWefielr?l vezetoi beérkezését szaktertileti '!'enyszrer,useg
teljesitése 8/2019. (I11. adatigénylés vegzo adatigénylésre tisztviseld ellendrzés kovet6 15 vezetd igazolasanak
' 20.) BVOP személy parancsnok . elneheziilése.
s napon beliil
utasitas
i 2011. évi az Nyilvantartas
Adattovabbitas | -y i ans | adatkezelést | adat-tovabbitasi | adatvédelmi adattovabbitast .| folyamatossagnak
tényének valasz adat- o n g . AR vezetdi o szaktertileti ey,

N 3/2019. (l11. s végzd nyilvantartas tisztviseld o . kovetd 5 ,, sériilése, nyomon
rogzitése a igénylésre R . i ellendrzés vezetd . .
iy ) 20.) BVOP személy bejegyzése parancsnok munkanapon kovethetéség

nyilvantartasban. (s . .
utasitas beliil nehézkes.
Bszlelt 2011. évi Incidens
. . CXILI. toérvény . ,, jelentés adatvédelmi o bekovetkezésével
adatvédelmi . észleld . . R vezet6i szaktertileti 2

incidens 3/2019. (l11. nincs személy gdaWedelml tisztviseld ellendrzés azonnal vezetd gene.ralt helyzet

. ] 20.) BVOP incidensrdl parancsnok vizsgalata
jelentése utasitas

nehézkessé valik.
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2011. évi

Ac!at\./edelml CXII. térvény jelentés I jelentés adatvédelmi . eszle’lo, R Iddmulas neheziti a
incidens . . | szakteriileti PO DR vezetdi jelentését szaktertileti P
et 3/2019. (1. | adatvédelmi ,, kivizsgalas tisztviseld P o ,, kivizsgalast, az
koriilményeinek .. i vezetd o ellendrzés kovetben vezetd L,
Kivizseals 20.) BVOP incidensr6l eredményérol parancsnok esetleges korrekciot.
ivizsgalasa. e azonnal
utasitas
2011. évi szakteriileti Incidens
Kockézat- CXILI. torvény vezetd adatvédelmi jelentés vezetdi bekdvetkezése esetén
beeslés 3/2019. (l11. jelentése tisztviseld kockazat- parancsnok ellendrzss 24 6ran beliil parancsnok a kockazat kezelése
' 20.) BVOP kivizsgalas becslésrol akadalyokba iitkozik
utasitas eredményérol és nehézkessé valik.
szaktertileti
L vezetd fr s
Adatvédelmi 2011.’. A jelentése Ha}tosag dltal -
o CXII. térvény A . . létrehozott tudomasara e,
incidens kivizsgalas | adatvédelmi : vezetdi g Hatdsagi vizsgalat
bei . 3/2019. (111 o DR elektronikus parancsnok . jutast kovetd parancsnok .
ejelentése a eredményérdl | tisztviseld . o ellendrzés o . akadalya.
. R 20.) BVOP . 4 feliileten torténd 72 o6ran beliil
hatosag felé. (o jelentés . .
utasitas . bejelentés
kockazat-
becslésrol
2011 &vi Adatkiadéssal
CXIL torvény kozérdekii kapcsolatban
Beérkezett igény | 3/2019. (111. L adatvédelmi . vezetdi P
S adatigénylés R nincs parancsnok P azonnal parancsnok elengedhetetlen, el
megvizsgalasa. | 20.) BVOP tisztviseld ellendrzés .
tasitas dokumen-tuma nem végzése

kockazati tényez0.

13




2011. évi

. BVOP protokollal
Az igény P .
g CXII. torvény . o valo
megkiildésea | "55q1g () | Kozérdekll 4o edelmi vezetdi szembehelyezkedés
BVOP 20)) B\I/OP. adatigénylés tisztviseld atirat parancsnok cllendrzés azonnal parancsnok BVOP V?ZS Alat ’
adatvédelmi M dokumen-tuma o8
L utasitas megnehezitése,
tisztviseldjének. . . o
elégtelen informacio
Vala'sz t e’rve;et 2011. évi . Az egységes ¢s
elkészitése €s P . . o az adatigény ,
I CXIL torvény | kozérdeki R . . s pontos valasz
megkiildése a S adatvédelmi . vezetdi beérkezését . . L
3/2019. (1. | adatigénylés o valasztervezet | parancsnok . o parancsnok érdekében sziikséges,
BVOP tisztviseld ellen6rzés kovetd 8 .
R . 20.) BVOP | dokumen-tuma . elmulasztasa
adatvédelmi L. napon beliil P
L utasitas nehezit6 koriilmény.
tisztvisel6jének.
2011, évi az adatigén
Valasz CXII. torvény |  kozérdeki i . valasz acatigeny Jogsérelmet és
s S adatvédelmi ., . vezetdi beérkezését Cor g
megkiildése az | 3/2019. (lll. | adatigénylés L kozérdeki parancsnok . . parancsnok birsagolasi alapot
i tisztviseld s ellendrzés kovet6 15 .
adatigénylének. | 20.) BVOP | dokumen-tuma adatigénylésre . general.
utasitas napon beliil

Eves oktatas.

2011. évi

CXII. toérvény
3/2019. (l11.
20.) BVOP
utasitas

nincs

adatvédelmi
tisztviseld

haladasi naplo

parancsnok

vezetbi
ellen6rzés

az intézet
oktatasi

tervében

foglaltak
szerint

parancsnok

Személyi allomany
nem megfeleld
ismeretszintje esetén
incidens
bekovetkezése
hatvanyozottabban
valoszind.
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Uj felszerel6k
oktatasa.

2011. évi
CXIIL. torvény
3/2019. (l11.
20.) BVOP
utasitas

nincs

adatvédelmi
tisztviseld

nyilatkozat
oktatason valo
részvételrél

parancsnok

vezetoi
ellen6rzés

felvételt
kovetd 4
hénapon beliil

parancsnok

Megfelel6 oktatas
hianya incidenst
generalhat, valamint
adatkezelési
problémakat okozhat.
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BORSOD-ABAUJ-ZEMPLEN MEGYEI BUNTETES-VEGREHAJTASI INTEZET

2. melléklet
Adatlap
adatvédelmi nyilvantartasba vételhez

. . 1
Az adatkezelés megnevezése

Az adatkezelés célja2

Az adatkezelés jogalapja3

Az adatok fajtéja4

Az érintettek kére®

Az adatok forrasa®

A tovébbitott adatok fajtaja’

A tovabbitott adatok cimzettje8

Az adattovabbitas jogalapja8

Az egyes adatfajtak torlési hatérideje9

Az adatkezel6 neve és cime (székhelye), az
. . as . P . . P 10
adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetGsége

A tényleges adatkezelés helye, illetve az
adatfeldolgozas helye11

Az adatkezelés jogszer(isége és a személyes adatok
megfelel§ szintl biztonsaga érdekében végrehajtott

' A nyilvantartisnak az adatkezelést l1étrehozd torvény altal meghatdrozott elnevezést kell megjeldlni. (pl.:
kapcsolattartok nyilvantartdsa — a biintetés-végrehajtasi szervezetrdl sz616 1995. évi CVIL tv. 28/4. § (1) bekezdése
szerint)
2 Az adatkezelés céljat az adatkezelést elrendeld torvény hatarozza meg, de ezen beliil meg kell jel6lni a meghatarozott
feladat teljesitését el8ird jogszabalyt. (pl.. reintegrdcio, a biintetések, az intézkedések, egyes kényszerintézkedések és a
szabalyseértési elzaras végrehajtasarol szolo 2013. évi CCXL. tv. alapjan)
® Adatkezelés esetén hivatkozni kell a jogalap meglétét el8ird pontos torvényi rendelkezés(ek)re, valamint — sziikség
esetén — azok végrehajtasi rendeleteire. (pl.: a biintetés-végrehajtdsi szervezetrdl szolo 1995. évi CVIL torvény 28/4. §
(1), valamint a szabadsdgvesztés, az elzardas, az eldzetes letartoztatis és a rendbirsag helyébe lépé elzards
végrehajtasanak részletes szabalyairol szolo 16/2014. IM rendelet 24. § (1) bekezdése szerint)
* A személyes vagy kiilonleges adatokat azonos szempont szerint csoportositva, dsszefoglald néven kell szerepeltetni
ebben a pontban. (pl.: kapcsolattartéi adatok)
® Az adatalanyok korét az adatkezelés alapjéul szolgalé torvényi rendelkezés hatirozza meg. (pl.: kapesolattarték
nyilvantartasaban rogzitett személyek kire)
® Az adatallomanyba bekeriilé adatok forrasa. (pl.: kapcsolattartdi nyilatkozatok)
" Kit5ltése abban az esetben sziikséges, amennyiben az adatok fajtdja nem egyezik a 4. pontban foglaltakkal.
8 Pontos jogszabalyi hivatkozas sziikséges az adat cimzettjérél és az adattovabbitas jogalapjarol.
® A torlés hataridejét a vonatkozo torvényhely vagy az érintett hozzajarulé nyilatkozata, illetve a jogalap megsziinése
hatdrozza meg.
10 Az adatkezeld szerv neve és pontos cime, az adatvédelmi tisztvisel§ neve, postai és elektronikus levélcime.
1 Csak abban az esetben sziikséges kitélteni, ha az adatkezeld és az adatkezelés és/vagy az adatfeldolgozas tényleges
helyszine szervezetileg egymastol elvalik.

Cimzés INTEZET RESZERE: 3525 Miskolc, Fazekas u. 4. vagy 3501 Miskolc, Pf.: 512.

Cimzés FOGVATARTOTT RESZERE: 3501 Miskolc, Pf.: 350.
Telefon: (46) 502-640; FAX: (46) 502-373; E-mail: miskolc.uk@bv.gov.hu



miszaki és szervezési biztonsagi intézkedések
, . e 12
altalanos leirasa

"2 P1.: sériilékenységi vizsgalat lefolytatésa, hozzaférés korlatozasanak modja, sériilés elleni védelem modja stb.
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BORSOD-ABAUJ-ZEMPLEN MEGYEI BUNTETES-VEGREHAJTASI INTEZET

BETEKINTESI NYILVANTARTAS

3. melléklet

Ssz.

Hozzaférési jogot
gyakorlo érintett neve
vagy
betekintést/masolatot
kérd neve, adatai

Kérelem
kelte

Igényelt
adatok,
informaciok
kore

Kérelem
teljesitésének
idépontja

Hozzaférés,
betekintés
korlatozasanak vagy
megtagadasanak jogi
¢s ténybeli indokai

Cimzés INTEZET RESZERE: 3525 Miskolc, Fazekas u. 4. vagy 3501 Miskolc, Pf.: 512.
Cimzés FOGVATARTOTT RESZERE: 3501 Miskolc, Pf.: 350.
Telefon: (46) 502-640; FAX: (46) 502-373; E-mail: miskolc.uk@bv.gov.hu
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BORSOD-ABAUJ-ZEMPLEN MEGYEI BUNTETES-VEGREHAJTASI INTEZET

4. melléklet

ELUTASITOTT KERELMEK NYILVANTARTASA (intézeti szintii)

Adat tipusa kérelem tipusa (érintett Elutasitas indoka
(személyes vagy | tajékoztatasara vonatkozo,
kozérdekii) érintett altal benyujtott,

sajat adatanak
modositasara vonatkozo
benyujtott, sajat adatanak
torlésére vonatkozo,
kozérdekii adat iranti)

Cimzés INTEZET RESZERE: 3525 Miskolc, Fazekas u. 4. vagy 3501 Miskolc, Pf.: 512.
Cimzés FOGVATARTOTT RESZERE: 3501 Miskolc, Pf.: 350.
Telefon: (46) 502-640; FAX: (46) 502-373; E-mail: miskolc.uk@bv.gov.hu
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BORSOD-ABAUJ-ZEMPLEN MEGYEI BUNTETES-VEGREHAJTASI INTEZET

ADATTOVABBITASI NYILVANTARTAS

5. melléklet

Ssz.

Adatkérd
megnevezése.
Ugyirat
iktat6szama.

Adatkezel6
szakterdilet
megnevezeése.
Az adattovabbitas
vagy
adatszolgaltatas
jovahagyhat6 e
vagy meg kell
tagadni.
Megtagadas esetén
az ok megjelolése.
Adatkezel6
ligyintéz6 neve.

A jogalap
feltiintetése a
jogszabaly
megjelolésével

Adatkérés
célja

Adattovabbitas,
adatszolgaltatas
idépontja

Kinek az adatahoz
tortént a  hozzaférés
/mév, azonosito adat/

Milyen adathoz fértek
hozza

(személyes, kiilonleges,
bliniigyi személyes,
egészségiigyi)

Cimzés INTEZET RESZERE: 3525 Miskolc, Fazekas u. 4. vagy 3501 Miskolc, Pf.: 512.
Cimzés FOGVATARTOTT RESZERE: 3501 Miskolc, Pf.: 350.

Telefon: (46) 502-640; FAX: (46) 502-373; E-mail: miskolc.uk@bv.gov.hu




BORSOD-ABAUJ-ZEMPLEN MEGYEI BUNTETES-VEGREHAJTASI INTEZET

6. melléklet

JEGYZOKONYV
adatvédelmi incidensrol

Késziilt (év/honap/nap):
Az adatvédelmi incidens észleldjének neve, beosztasa:
Az érintett szakteriileti vezetd neve:

Az incidens leirasa (helye, id6pontja, bekovetkezése koriilményei, egyéb relevans informaciok):

Az incidens hatasai (érintetti jogok sériilése, érintetti kor nagysaga, kockazatbecslés elvégzése
esetén annak megallapitasai stb.):

Az incidens kezelésére tett intézkedések (kezelés modja, idépontja stb.):

Hatosagnal valo bejelentés: igen/nem
Erintett tajékoztatasa: igen/nem

RZS iigyszam:

adatvédelmi tisztviselO alairasa

Cimzés INTEZET RESZERE: 3525 Miskolc, Fazekas u. 4. vagy 3501 Miskolc, Pf.: 512.
Cimzés FOGVATARTOTT RESZERE: 3501 Miskolc, Pf.: 350.
Telefon: (46) 502-640; FAX: (46) 502-373; E-mail: miskolc.uk@bv.gov.hu
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7. melléklet

ELUTASITOTT KERELMEK NYILVANTARTASA (szakteriilet megnevezése)

Ssz. | Betekintést/méasolatot Kérelem | Betekintés/masolat targya Elutasitas indoka
kérd neve, azonositd kelte
adatai

Cimzés INTEZET RESZERE: 3525 Miskolc, Fazekas u. 4. vagy 3501 Miskolc, Pf.: 512.
Cimzés FOGVATARTOTT RESZERE: 3501 Miskolc, Pf.: 350.
Telefon: (46) 502-640; FAX: (46) 502-373; E-mail: miskolc.uk@bv.gov.hu




BORSOD-ABAUJ-ZEMPLEN MEGYEI BUNTETES-VEGREHAJTASI INTEZET

8. melléklet

NYILATKOZAT
ATUIIOLE .ot rendfokozat ............ (sziil. hely,
102 e 5 ANYJATIEVE. e teretetenininet et eteteeeeaeaeeeenenenenaens ) az

adatvédelmi szabalyokkal 0Osszefiiggésben oktatasban részesiiltem, az ezzel kapcsolatos
segédanyagot atvettem. Tudomasul veszem, hogy munkdm soran koteles vagyok az adatvédelmi
szabalyokat maradéktalanul betartani.

MISKOIC, .o

alairas

Cimzés INTEZET RESZERE: 3525 Miskolc, Fazekas u. 4. vagy 3501 Miskolc, Pf.: 512.
Cimzés FOGVATARTOTT RESZERE: 3501 Miskolc, Pf.: 350.
Telefon: (46) 502-640; FAX: (46) 502-373; E-mail: miskolc.uk@bv.gov.hu
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