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A SZABOLCS-SZATMAR-BEREG MEGYEI BUNTETES-VEGREHAJTASI
INTEZET
PARANCSNOKANAK

..../2022. INTEZKEDESE

A Szabolcs- Szatmar- Bereg Megyei Biintetés-végrehajtasi Intézet — személyes adatokra
vonatkoz6 — Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatarol.

Az Europai Parlament és a Tanacs a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarél szolod
2016/679 rendeletében. A rendelet végrehajtasara vonatkozo WP 243 rev. 01 Iranymutatés
az adatvédelmi tisztviselokkel kapcsolatban. A biintetés-végrehajtasi szervezetrol szo6lod
1995. évi CVIL torvény 4. § (2) c¢) pontja, az informacids onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (Info.tv.), a 2013. évi CCXL
torvény, a szabadsagvesztés, az elzaras, az eldzetes letartoztatds €s a rendbirsag helyébe
1ép6 elzaras végrehajtasanak részletes szabalyairdl szolo torvény 150§ és 150/A§-ok
rendelkezéseinek megfeleléen. A 44/2007 (IX.19.) IRM rendelet, a biintetés-végrehajtasi
szervek teriiletére torténd be- €s kilépés, valamint a biintetés-végrehajtasi szervek teriiletén
tartozkodas részletes szabalyairol. Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnokanak 3/2019.
(IIT. 20) szdmu utasitasa a biintetés-végrehajtasi szervek Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatarél (a tovabbiakban Op. Int). A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Biintetés-
végrehajtasi Intézet altal kezelt személyes adatok védelme érdekében, a kdvetkezo

intézkedést

adom ki:
I.

Altalanos rendelkezések.

1. Jelen intézkedés hatalya kiterjed a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Biintetés-végrehajtasi
Intézet teljes allomanyara (hivatasos szolgalati jogviszonyban, rendvédelmi igazgatasi
szolgalati jogviszonyban, munkavallaléi jogviszonyban, valamint koézfoglalkoztatasi
jogviszonyban allo6 allomanytagokra). Tovabba az intézet teriiletén mikodé Bv.
HOLDING KFT nyiregyhazi fidktelepére és az ott szolgalatot ellatokra.

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Biintetés-végrehajtasi Intézet (tovabbiakban: Intézet)
Adatvédelmi és adatbiztonsagi Szabalyzatat évente feliil kell vizsgalni.
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Adatkezelés szempontjabol az adatkezelé szerv az Intézet. Az adatkezel6k azon
személyek, akik az Intézet nevében az adatokat kozvetleniil kezelik, keletkeztetik.
Esetiikben anyagi feleldsség megallapitasanak is helye van.

A Szabalyzatot az Intézet személyi allomanyara vonatkozoan, a fogvatartottak adatainak
kezelésére vonatkozoan és egyéb személyek (pl.: hozzatartozok, képzd intézetek
személyei, beszallitok) esetében is megfelelden kell alkalmazni, valamennyi
adatkezelésére, amely személyes adatra (ideértve a kiilonleges, genetikai, biometrikus,
egészségiigyi, blinligyi személyes adatra, vagy kozérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvanos
adatra vonatkozik, az adatkezelés céljatol fiiggetlentil.

Gondoskodni kell arrdl, hogy a személyes, a kiilonleges és egészségiigyi adatok
védelmérdl szolo jogszabalyokat, a vonatkozd 3/2019-es Op. utasitast, valamint jelen
Intézkedést az Intézet teljes személyi allomanya megismerje, az adatkezelék pedig a
feladataik ellatasahoz sziikséges mértékben elsajatitsak. Erre évente, és eseti jelleggel az
uj belépdk esetében, soron kiviili oktatast kell szervezni, melyet az adatvédelmi
tisztviselok végeznek.

A szakterliletek vezet6i gondoskodjanak arrol, hogy beosztottaik munkakori leirdsaba is
be legyen épitve az adatvédelemmel, adatbiztonsaggal kapcsolatos egyéni feleldsség, és
munkavégzési metddusok.

Az intézetben 2 f6 adatvédelmi tisztviselé keriilt kinevezésre. Ok teljes, egyetemleges
jogkorrel egymas mellett jogosultak, és kotelesek ellatni az adatvédelmi tisztviseld
feladatait, kiilonos tekintettel az OP. Int. 15-0s pontjaban foglaltakra. Képzésiikrol,
tovabbképzésiikrol az Intézet és az Orszagos Parancsnoksag gondoskodik. Feladataikat
munkakori leirasban is rogziteni kell, tevékenységiik kozvetlen feliigyeletét, az
adatkezel6 szerv vezetdje végzi.

Az adattovabbitas jogszabalyi alapjanak vizsgalatira az adott szakteriilet vezetdje
jogosult, aki — sziikség esetén — az adattovabbitdas megtagadasara, vagy adatvédelmi
incidens bekovetkezésének észlelése esetén, javaslatot tesz az adatvédelmi tisztviseld
felé, a sziikséges eljaras és vizsgalat lefolytatasara. A vizsgalat megkezdése elott az
adatvédelmi tisztviseld, az eseményt haladéktalanul jelenti az intézet parancsnokanak.
Adattovabbitas megtagadasara az intézet parancsnoka jogosult.

II.
Adatvédelmi felelos.

Az Intézet adatvédelmi tisztviseldi a parancsnok megbizasa alapjan, a parancsnok
kozvetlen alarendeltségében végzik tevékenységiiket.

- Az Op. Int - ben maghatarozottakon tuli feladatuk:

a) A Robotzsaru integralt ligyviteli, tigyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszerben,
az érintett terlileteken el6zden kitoltott papir alapt, adatvédelmi nyilvantartasba vételi
adatlapok, (Op. Int. 1-es szam( melléklet) ellendrzése, rogzitése. Az adatlapok 3
évenkénti indokoltsagi feliilvizsgalata, illetve ennek koordinalasa.

b) Az érintett szakretiiletekre ,,Adattovabbitasi” és ,Betekintési” nyilvantartasok
elkészittetése, a vonatkozo (Op. Int. 2-3-as mellékletei) alapjan. A nagy adatforgalommal



10.

rendelkezd teriiletek esetén, (pl.: nyilvantarté csoport) az informatikai osztallyal
elektronikus formaban kell elkészittetni a fenti két nyilvantartast. A papir és digitalis
nyilvantartasokat évente le kell zarni, valamint a robotzsaruba feltdlteni, az eldre generalt
nyilvantartasi szamok ala.

¢) Valamely uj, vagy a korabbiaktol eltéré adatkezelést eldird vagy ezt eredményezo
valtozas esetében, eldzetes kockazatbecslést végez. Sziikség esetén az Op. Int. VL
fejezete szerint jar el. Az adatkezelés jogalapja az OP. Int VII. fejezetében
meghatarozottak alapjan hatdrozhaté meg. A sziikséges nyilatkozatok és tdjékoztatok
kiadatasa és meglétiik feliilvizsgalata az adatvédelmi tisztviselok feladata.

d) Az adatvédelmi incidensekrdl az (Op. Int. 4-es melléklet) szerinti jegyzOkonyvet kell
kiallitania. Valamint le kell folytatni az Op. Int. VIIL. fejezetében foglalt eljarast. Kiilonos
figyelmet kell forditani a hatariddk pontos betartasara.

e) Kozremikodik az adatvédelmi targyu perben, szakmai véleményével segiti a
jogtanacsos perképviseletét, a targyalasokon hallgatosagként részt vesz.

f) Ellendrzési tevékenységét ellendrzési naploban rogziti, az ellendrzési tevékenységére
éves ellendrzési tervet készit, melyet az intézet parancsnoka hagy jova.

g) Egyilittmikodik az Adatvédelmi Hatosdg eljarasaban, segiti annak munkajat,
végrehajtja a hatosag altal meghatarozott feladatokat, hataridore teljesiti az eldirt
adatszolgaltatasokat.

I11.
Az intézet altal vezetett adatok és nyilvantartasok.

Az intézet szakteriiletei a kdvetkezd személyes adatokat tartalmazd nyilvantartasokat
vezetik, amelyek:

a.) személyligyi nyilvantartas,

b.) fegyelmi- és biintet6 ligyek nyilvantartésa,

c.) szolgalatszervezés,

d.) személyi allomany kiértesitéséhez, berendeléséhez sziikséges adatok nyilvantartasa,
e.) illetményszamfejtés,

f.) elszamolassal kapcsolatos nyilvantartasok (pl. tulszolgalati orak, potlékok,
koltségtéritések, kikiildetés),

g.) cafetéria,

h.) ruhazati ellatas,

1.) Iovészeti és fizikai allapotfelmérés nyilvantartasok,

j.) informatikai szakteriilet altal vezetett nyilvantartasok, (pl.: informatikai felhasznaloi,
azonositok, telefondlashoz kapcsolodo kodok),

k.) biztonsagi intézkedésekkel 6sszefiiggd adatkezelések,

1.) munkabalesetek nyilvantartasa,

m.) személyi allomany egészségiigyi ellatasarol vezetett nyilvantartasok,

n.) fogvatartottak egészségiigyi ellatasarol vezetett nyilvantartasok,

0.) fogvatartottak papir alapt és digitalis nyilvantartasa,

p.) fogvatartotti letét,

q.) fogvatartottak kapcsolattartasi, telefonalasi adatai,

r.) fogvatartottak munkaltatdsaval kapcsolatos adatok, munkadij szamfejtésének adatai,
s.) fogvatartotti kartérités, kartalanitas,

t.) egyéb, jogszabaly altal el6irt nyilvantartasok.
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Az adattovabbitasrol és adatszolgaltatasrol adattovabbitasi nyilvantartast kell vezetni. A
nyilvantartads vezetése annak a szakteriiletnek a feladata, amely az adattovabbitast
végezte, illetve az adatok kezelni jogosult. A torvényi elbirason alapuld, rendszeres
adatszolgaltatasokat is dokumentalni kell. Az ilyen jellegli adattovabbitasokért a
tovabbitd szervezeti egység vezetdje, mint kiadmanyozoé a felelds.

Az ,Adattovabbitasi” és ,Betekintési” nyilvantartasok digitalis formaban Kkeriilnek
rogzitésre a nagy adatforgalom miatt: a nyilvantartd csoportnal, a gazdasagi osztalynal a
kartalanitas tekintetében, és a letiltdsok esetében. Mindenhol mashol papir formatumu
nyilvantartast kell vezetni. Abban az esetben, ha 1jabb, jelentés mennyiségii
adatszolgaltatas valik sziikségessé, vagy a meglévl papir alapuak szama jelentdsen
megnod, digitalis formaban kell tovabb vezetni azokat.

Iv.
Az adtakezeléssel kapcsolatos eljarasrend.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogosultsagot az Op. Int. X. pontja alapjan kell megadni,
illetve visszavonni. A mindsitéssel ellatott adatokra vonatkozo adatkezelési jogosultsag
intézése, az Intézet Biztonsagi szabalyzataban rogzitettek alapjan torténik.

Az intézet szakteriiletei kotelesek a szakteriiletiikre érkezd, adatvédelmi targyq,
személyes adatra vonatkozd megkeresésekre 8 napon belill érdemben valaszolni. A
kozérdekli adatkéréseket meg kell eléznie az Orszagos Parancsnoksag Adatvédelmi
referensének tajékoztatatdsa az adatszolgaltatasrol. Az adatszolgaltatas teljesitése elott a
valasztervezetet az Op. felé meg kell kiildeni.

Az intézetnél kezelt adatokat az Op. Int. X. fejezetében meghatarozottak szerint védeni
kell kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvanossagra
hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint véletlen megsemmisiilés €és sériilés,
tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakadd hozzaférhetetlenné valés ellen.

Jelen intézkedés végrehajtasa soran a személyi allomany tagjai a munkakdr-, szolgélati
feladataik ellatasahoz sziikséges adatbazisokhoz és nyilvantartasokhoz férhetnek hozza,
jogosultsagaik szerint. Ezeknek a biztositdsa és idGszakonkénti ellendrzése az
informatikai osztaly és az adatvédelmi felel6s feladata. Amennyiben a jogosultsag
megallapitasara alapot ado koriilményben valtozas torténik, az adott szakteriilet
vezetdjének haladéktalanul intézkedni kell a jogosultsdg modositdsara vagy
visszavonasara.

Helyettesités esetén — a helyettesités idejére — a helyettesité részére a helyettesitett
személy jogosultsagait az informatikai osztalyvezetdnek, dokumentaltan biztositania kell.

Dokumentum alatt — fiiggetlenil a megjelenési formatdl — minden olyan
informacidhordozot érteni  kell, amely személyes adatot tartalmaz. Az ilyen
dokumentumokat ugyanolyan védelem illeti meg, mint magat a személyes adatot.

A munkavégzés soran nyomtatassal keletkezett hibas, vagy feleslegessé valt, aktualitasat
vesztett listakat, tablazatokat, nyomtatvanyokat, stb. beztizas vagy daralas nélkiil kidobni,
elszallitani tilos.

Személyes adatokrol telefonon vagy egyéb nem ellenérizhetd modon a személyi
allomany tagja felvilagositast nem adhat.
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A szamitogépeket — az adatkezelés idejére — ugy kell elhelyezni, hogy csak az
adatkezelésre jogosult lathassa a képernydt. Az elhelyezésnél tigyelni kell arra is, hogy
fitotest kozelébe ne keriiljon. A szamitogép hasznalata jelszohoz kotott. A jelszot a
jogosult ligyintéz0 koteles bizalmasan kezelni, hogy illetéktelen személy az adatokhoz ne
férhessen hozza. Mindenki koteles ,,erés jelszot” alkalmazni, mely legalabb 8 karakter
hosszu, tartalmaz kis és nagybetiiket, szamokat és specialis karaktereket. Torekedni kell
arra, hogy a jelszd ne legyen személyhez kothetd (pl: név, sziiletési adat, gyermekek
neve, lakhely stb.)

Az intézet mikodését biztositd informatikai rendszer fenntartasahoz az adatokat az IBSZ-
ben meghatarozott idészakonként menteni kell. A mentések szakszeri végrehajtasaért,
tarolasaért, ellendrzéséért az informatikai osztalyvezetd a felelds. Az elkészitett
mentéseket  id6szakonként dokumentalt modon ellendérizni  kell az adatok
visszaallithatosaga szempontjabdl. Az informatikai szervezeti egység vezetdje minden
félévben koteles ellendrizni az Intézetnél kiosztott hozzaférési jogosultsagok
aktualizalasat

Az intézetben a kamerdk telepitése abban az esetben felel meg az adatvédelmi
kovetelményeknek, amennyiben a kamera altal megfigyelt teriiletre belépd személy
szdmara jol lathatd6 moddon elhelyezésre keriil a "Kameradval megfigyelt teriilet"
figyelmeztetés és tajékoztatd. A kamerak altal vett képet kozvetitdé berendezést ugy kell
elhelyezni, hogy azt csak az a személy lathassa, akinek a kamera altal kozvetitett kép
figyelése a szolgalati feladatainak részét képez.

V.
A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények intézésének rendje.

A 2011.évi CXIL. tv (info tv) 21-es fejezetében foglaltak alapjan a Sz-Sz-B Megyei Bv.
Intézet altal kezelt kozérdekli adat megismerése céljabol, az intézet parancsnokahoz, vagy
adatvédelmi tisztvisel6jéhez cimzett papiralapt, vagy digitalis formaban benyujtott
kérelem alapjan lehetséges.

Az igénylének az igénylésében, minden esetben meg kell jeldlnie azon jogszabalyt
pontos torvényhellyel, amire hivatkozva kéri a kozérdekli adatszolgéltatist. Az
adatszolgaltatasi eljaras pontos menetét az Info tv. tartalmazza.

Az intézet altal rogzitett kamera képek megismerésére és taroldsdra vonatkozo
szabalyokat a 2013. évi CCXL torvény, a szabadsagvesztés, az elzaras, az elOzetes
letartdztatas és a rendbirsag helyébe 1épo elzaras végrehajtasanak részletes szabalyair6l
sz6106 torvény 150§ és 150/A§-ok rendelkezései tartalmazzak.

VI.
Zaro rendelkezések

Az intézkedés tartamat a személyi allomany teljes terjedelmében koteles megismerni és
alkalmazni. Az el6irasok dokumentdlt moédon — megismerési lapon torténd —
megismertetéséért és végrehajtasaért az osztalyvezetoket teszem feleldssé.

Jelen intézkedésem az aldiras napjat kovetd masodik napon 1ép hatdlyba és ezzel
egyidejlileg hatalyat veszti az azonos elnevezésii, ugyanebben a tdrgyaban kiadott 30527-
3/134/2021 szamu intézetparancsnoki intézkedés.



29. Jelen intézkedésem szerves részét képezi a hozza tartozo ellenérzési nyomvonal. Az
intézkedés elérhetd az intézeti jogtarban

Nyiregyhaza 2022, elektronikus datumbélyegzé szerint

Perger Tamas bv. alezredes
parancsnok

Jelen intézkedés terjedelme 6 oldal + mellékletek.
Az intézkedés 2 db mellékletet tartalmaz.

1-es szam® melléklet az intézet adatvédelmi kockazati értékelése.
2-es szamu melléklet ellen6rzési nyomvonal.



1 sz. melléklet a Sz-Sz-B. Megyei Bv. Intézet Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyozasahoz.

A Sz-Sz-B Megyei Bv. Intézet adatvédelmi kockazati értékelése.

Az intézet adatvédelmi felel6seinek munkacsoportja munkamegbeszélés keretében

elkészitette az Intézet adatvédelmi vonatkozast kockazati értékelését.

Kockazat: Az intézetnél foglalkoztatottak adatvédelmi oktatasa.
Felelds: Adatvédelmi felel6sok.

Végrehajtas: Az intézet és a teriiletén miikodé Bv. Holding KFT fidktelepén dolgozé
személyi allomany részére évente kotelez6 képzést kell tartani. Illetve az uj belépdknek az
eldirt idén beliil dokumentalt forméaban egyéni képzést kell biztositani.

Kockazat: Az intézetnél az adatkezelési, tarolasi szabalyok pontos betartésa.
Felelds: Az adatokat ténylegesen kezeld tigykezelok.

Adatvédelmi felel6sok.
Végrehajtas: Az intézet és a teriiletén miikodé Bv. Holding KFT fioktelepén dolgozo
személyi allomany az eldirasoknak megfelelé formaban kezeli és tarolja a feladatkérében
megismert adatokat. Betartja az informatikai, és fizikai biztonsagi szabalyokat.

Kockazat: Az intézetnél az adatkezelési, tarolasi szabalyok ellenérzésének pontos
betartasa.
FelelOs: Adatvédelmi feleldsok.

Végrehajtas: Az adatvédelmi felel6sok éves ellenérzési litemtervének pontos betartasa.

Kockazat: Az Ujonnan térvényben meghatarozott adatkezelési, kotelezettség nem
teljesitése.
Felel6s: Adatvédelmi feleldsok.

Végrehajtas: Az adatvédelmi feleldsok folyamatosan figyelemmel kisérik a jogszabalyi
valtozasokat, illetve elvégzik az eldzetes kockazatbecslést ¢és sziikség esetén a
hatasvizsgélatot.

Kockazat: Adatvédelmi incidens bekovetkezése.
Felel6s: Adatkezelok
Adatvédelmi felel6sok.

Végrehajtas: Az adatvédelmi incidens bekovetkezését illetve annak észlelését kovetéen
72 oran beliil a bejelentést meg kell tenni az adatvédelmi hatdsag iranyaba. A sziikséges
eljarast, le kell folytatni a hatosag feliigyelete alatt.

Kockazat: Az adatvédelemmel kapcsolatos parancsnoki intézkedés
feliilvizsgalatanak elmulasztasa.
Felelds: Adatvédelmi felel6sok.

Végrehajtas: A feliilvizsgalatot az intézet adatvédelmi feleldsei minden évben hajtsak
veégre.



2 sz. melléklet a Sz-Sz-B. Megyei Bv. Intézet Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyozasahoz.

Ellenérzési nyomvonal

Sor- A téma vagy feladat Jogszabalyok I:Ioke§2|’tq, Kiindulé Dokumentum . Felelos,’ . Ellenérzés, Ellenérzési
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