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SOMOGY MEGYEI BUNTETES-VEGREHAJTASI INTEZET

A Somogy Megyei Biintetés-végrehajtasi Intézet
Parancsnokanak

INTEZKEDESE

a Somogy Megyei Bv. Intézet Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatarol

Figyelemmel az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi
CXIL torvény 25/A.§ (3) bekezdésére, illetve a 3/2019. (I111.20.) BVOP utasitds 15. pontjanak e
pontjara-az alabbi intézkedést bocsatom ki:

) |. FEJEZET
Altalanos rendelkezések

1. Az intézkedés hatalya kiterjed a Somogy Megyei Biintetés-végrehajtasi Intézetben (a
tovabbiakban: Intézet) folytatott minden olyan adatkezelésre és adatfeldolgozasra, mely
természetes személy adataira, (ideértve a kiilonleges, genetikai, biometrikus, egészségiigyi,
biiniigyi személyes adatokat, sth.) vonatkozik.

2. Az intézkedés hatalya kiterjed a személyi allomany valamennyi tagjara, aki munkakori vagy
szolgalati feladatainak ellatasa soran személyes adatot kezel.

3. Az intézkedés kiadasanak célja, az Intézet tevékenysége soran a személyes adatok védelméhez
fliz6dé alkotmanyos alapjogon alapuld informaciés oOnrendelkezési jog érvényesiilésének
biztositasa, illetve a személyes adatok jogosulatlan felhasznalasanak megakadalyozasa.

Il. FEJEZET
Az adatkezelés jogalapja, alapveto szabalyai

4. A személyes adatok kezelése az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-i (EU)
2016/679 rendeletében (tovabbiakban: GDPR), illetve az informacids dnrendelkezési jogrol és
az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvényben (tovabbiakban: Info tv.)
meghatarozott alapelvek, valamint a 3/2019. (II1.20.) BVOP utasitas (tovabbiakban: BVOP
utasitas) figyelembevételével torténik.

5. Az Intézetnél kezelt adatokat megfelel6 intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités
ellen.

6. Az Intézet altal kezelt személyes adatokrdl, kiilonésen fogvatartotti személyes adatokrol
telefonon nem adhato ki felvilagositas.

7. Munkaidén kiviil személyes adatot tartalmazo vagy arra utald iratot, dokumentumot nem lehet
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eldl hagyni, azt el kell zarni.

A Kkulcsdobozt csak a kulcsdobozon-intézetparancsnoki jovahagyassal-feltiintetett személyi
allomanyi tagok vehetik fel.

Amennyiben az adott szervezeti egység irod4jaban nem tartozkodik ott dolgozo allomanyi tag,
az irodat kulcsra zarva kell tartani, oda mas nem Iéphet be, és nem tartdézkodhat ott
tavollétében.

Az intézet szervezeti egységei adatkezelésének torvényességéért a szakteriileti vezetdk
felelosek. A vezetdi felel6sség nem zarja ki a jogsértést ténylegesen elkovetd iligyintézéd
felelosségét.

Az intézet adatvédelmi tisztviselot, és helyettest jeldl ki az adatvédelmi feladatok ellatasra. Az
adatvédelmi tisztvisel6i feladatokat a személytigyi és szocialis osztaly oktatasi féel6adoja latja
el, a helyettesi feladatokat pedig az intézet foglalkoztatasi osztalyvezet6-helyettese. Az intézet
adatvédelmi tisztviseldje és helyettese a BVOP utasitdis IV. pontjdban foglaltak
figyelembevétel latja el adatvédelmi feladatait.

Az adatok biztonsagat szolgald intézkedések meghatarozasakor és alkalmazasakor tekintettel
kell lenni a technika mindenkori fejlettségére, és a rendelkezésre alld legjobb technologiat az
érintettek maganszférajanak védelme érdekében alkalmazni kell. T6bb lehetséges adatkezelési
megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintii védelmét
biztositja.

I11. Fejezet
Az intézet altal kezelt adatvédelmi nyilvantartasok

A szervezeti egységek altal kezelt személyes adatokrol adatvédelmi nyilvantartas késziil. Az
adatvédelmi nyilvantartas vezetése, és az azzal kapcsolatos ligyintézések a BVOP utasitas V.
pontjaban foglaltak figyelembevétel, illetve az utasitasban meghatarozott mellékleteken
torténik.

A szervezeti egységeknél kezelt adatvédelmi nyilvantartasok végrehajtasaért, jogszeriiségéért
az alabbi személyek feleldsek:

a) Biintetés-végrehajtasi osztalyvezetd

b) Fogvatartasi osztalyvezeto-helyettes

C) Biztonsagi osztalyvezetd

d) Személyiigyi-€s Szocialis osztalyvezetd
e) Gazdasagi vezetd

f) Foéapold

g) Szakpszichologus

h) Informatikai osztalyvezetd

i) Kiemelt Féel6ado (belso ellendr)

A 14. pontban érintett szakteriiletek vezetik a betekintési és adattovabbitasi nyilvantartasokat,
mig az intézet adatkezeléseinek nyilvantartasat az adatvédelmi tisztviseld vezeti.
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A szakteriileti nyilvantartasokban lehetGség szerint rogziteni kell az iktatészamot, vagy egyéb
azonositast biztositd megjegyzést. Az adatszolgaltatasok tekintetében is biztositani kell a
visszakereshetdséget.

Az érintett a rdla nyilvantartott adatokba és iratokba betekinthet, azokrdl masolatot kérhet,
melynek kiadasarol az illetékes szakteriileti vezetd intézkedik. A betekintést nyilvantarto
lapon rogziteni kell.

A betekintés vagy masolat kiadasanak megtagadasarol irasban-indoklassal ellatva- hatarozni
sziikséges, a dontés ellen az érintett birdsagi uton jogorvoslattal élhet.

Az egészségiigyi adatok nyilvantartasara fokozottan tligyelni kell az egészségiigyi torvények,
kiilondsen az egészségiigyi €s a hozzédjuk kapcsolodo személyes adatok kezelésérdl és
védelmérdl szold 1997. évi XLVIL torvény, illetve az egészségiigyi és a hozzajuk
kapcsolodo személyes adatok kezelésének egyes kérdéseirdl szold 62/1997. (XII. 21.) NM
rendelet figyelembevételével. Az egészségi, pszicholdgiai alkalmassigi vizsgalatok
elvégzésénél az adatokat kizarolag a 2015. évi XLIL. torvény 107.§ (4) bekezdésében
meghatarozott személyek kezelhetik.

A szervezeti egységek altal kezelt adatokat az adatvédelmi tisztvisel6 koteles negyedévente
feliilvizsgalni abbdl a szempontbol, hogy az adatkezelés céljanak megvalosuldsdhoz
szilkséges-e a személyes adatok kezelése, illetve az megfelel-e a hatalyos adatvédelmi
jogszabalyoknak, illetve koteles ellendrizni a nyilvantartdsok vezetésének naprakészségét. Az
ellendrzést koteles az ellendrzési naploban dokumentalni, tapasztalatait leirni, az adatfelelds
szervezeti egységek figyelmét felhivni az esetleges hianyossagokra.

Az intézet adatkezelése, illetve az adatvédelmi tisztvisel6 tevékenysége felett a teljeskori
ellen6rzési jogot az Intézetparancsnok gyakorolja.

IV. FEJEZET
Adatvédelmi incidens kezelése

Az adatvédelmi incidensek kezelése a BVOP utasitds VIII. pontja szerint torténik. Az
Intézethez intézett panaszok, kozérdekii bejelentések kivizsgaldsa a panaszokrol és a
kozérdeki bejelentésekrol szold 2013. évi CLXV. térvény figyelembevételével torténik.

Az adatvédelmi incidensek nyilvantartasat az intézet adatvédelmi tisztviseldje koteles vezetni
a BVOP utasitas altal meghatarozott mellékleten.

A benyujtott panaszt-amennyiben alaposnak mindsiil- a 2013.évi CLXV. torvény 3.§ szerint
kell elbiralni, vagyis gondoskodni kell a jogszeri vagy a kozérdeknek megfeleld allapot
helyreallitasardl, illetve az egyébként sziikséges intézkedések megtételérdl, a feltart hibak
okainak megsziintetésérdl, az okozott sérelem orvoslasardl és indokolt esetben a feleldsségre
vonas kezdeményezésérol.

Amennyiben az adatvédelmi incidens kockazattal jar az érintettek jogai érvényesiilése
vonatkozasaban, az adatvédelmi tisztviseld lehetdség szerint a tudomasszerzést kovetd 72 oran
beliil bejelenti a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag (a tovabbiakban:
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Hatosag) felé. Az incidens bejelentése torténhet a Hatdsagnak cimzett postai, vagy az
ugyfelszolgalat@naih.hu cimre kiildott elektronikus levélben.

Amennyiben az intézetnél a Hatosag vizsgalatot, adatvédelmi hatosagi eljarast vagy
titokfeliigyeleti hatosagi eljarast indit, az adatvédelmi tisztviseld a BVOP adatvédelmi
tisztviseldjét-a szolgalati ut-betartasaval haladéktalanul értesiti.

Az adatkezeld szervezeti egysé€g szakteriileti vezetdje koteles a Hatdsag részére minden
sziikséges tdjékoztatast szoban és irasban megadni, az eljardshoz sziikséges iratokba
betekintést lehetdvé tenni, biztositani a belépést olyan helyiségekbe, ahol adatkezelés folyik.

Ha az intézet a Hatdsag altal hozott hatdrozatat nem fogadja el, az adatvédelmi tisztviseld a
Kozigazgatasi perrendtartasrol szolo 2017.évi 1. torvény rendelkezéseinek megfeleléen
birdsagi feliilvizsgalatot kérhet. A keresetlevelet a Hatosag hatarozatanak kozlését6l szamitott
harminc napon beliil kell benyujtani.

A hatarozat megtamadasara nyitva allo keresetinditasi hatarid6 lejartaig, illetve kdzigazgatasi
per inditdsa esetén a birdsag jogerds hatdrozatdig a vitatott adatkezeléssel érintett adatok nem
tordlhetdk, illetve nem semmisithet6k meg.

V. FEJEZET
Biztonsagi rendszer az adatvédelemben

Az intézet teriiletén zart rendszeri miiszaki megoldassal kiépitett allokép, mozgodkép
rogzitésére alkalmas megfigyeldrendszer (tovabbiakban: kamerarendszer) miikddik, mely az
intézet biztonsagi rendszerének részét képezi.

Az intézet teriiletére valo belépésre szolgald bejaratnal jol lathatéan elhelyezett, jol olvashato
felirattal fel kell hivni a figyelmet arra, hogy kamerarendszer mikddik és a felvételek
rogzitésre keriilnek.

Felvételi eljaras keretében az ujonnan felvett dolgozot is irasban tajékoztatni kell arrél, hogy
az intézet teriiletén kamerarendszer miakdodik.

Az intézet biztonsagi rendszeréhez ujjlenyomattal torténd azonositdssal miikodd beléptetok
tartoznak, melynek mukodtetése ujjlenyomat hasznalataval torténik. Az érintett-amennyiben
igénybe kivanja venni az ujjlenyomatos belépteté hasznalatat-irasban hozzajarulhat ahhoz,
hogy sajat ujjlenyomatat az intézet rendelkezésére bocsatja.

A fent nevezett biztonsagi rendszerekrél részletesen kiilon helyi intézkedés rendelkezik.

VI. FEJEZET
Oktatas, tajékoztatas

Az adatvédelmi tisztviseld vagy helyettese a személyes adatok kezelését végzd személyi
allomanyat a bekovetkezett adatvédelmi, kozérdekii adatok nyilvanossagaval 6sszefiiggd
jogszabaly-és normavaltozasokrol koteles tajékoztatni, indokolt esetben-kiilondsen a
jelentsebb adatvédelmi targyu normavaltozasok vagy az ellenérzés soran feltart hidnyossagok
esetén-az érintett allomany adatvédelmi oktatasat elvégezni.

Az adatvédelmi tisztviselo a tajékoztatast, illetve az oktatas megtartasat a jogszabaly-valtozas
bekovetkezését kovetd 3 munkanapon beliil koteles teljesiteni. Az oktatdsok megtorténtét a
haladasi naploban koételes dokumentalni.
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Az Intézet allomanyaba ujonnan keriilt olyan személyeket, akik munkakoériiknél fogva
személyes adatokat kezelnek az adatvédelmi tisztviseld vagy helyettese koteles az dllomanyba
vételt kovetd négy honapon beliil adatvédelmi oktatasban részesiteni és részére a sziikséges
segédanyagokat a rendelkezésére bocsatani.

rrrrr

sz6ldan, irasban kell megallapitania, figyelemmel a kijeldlt vagy felhatalmazott személy
beosztasara, és ahhoz kapcsolddo feladataira. Amennyiben a jogosultsag megallapitasara okot
adé koriilményben valtozds torténik, haladéktalanul intézkedni kell a jogosultsag
modositasardl vagy annak visszavonasarol.

A jogosultsdgot megallapitd eloljaré koteles a jogosultat tdjékoztatni a jogosultsdggal
kapcsolatos jogairdl és kotelezettségeir6l, a vonatkoz6 jogszabalyok megszegésének
kovetkezményeir6l. A tajékoztatas tényét €s tudomasulvételét irasban dokumentalni kell.

VI. Zir6 rendelkezések
Jelen intézkedés a kozzétételét kovetd napon 1ép hatalyban, ezzel egyidejiileg hatalyat veszti a
30525-3/16/2018. int. szam® helyi intézkedés. Az intézkedést az intézet személyi

allomanyaval ismertetni kell.

Jelen intézkedés rendelkezéseit-a hatalyos adatvédelmi jogszabalyokkal Gsszhangban-mind a
papir alapu, mind az elektronikus adatkezelés soran érvényre kell juttatni.

Jelen adatvédelmi intézkedés ellendrzési nyomvonalat az intézkedés 1. szamu melléklete
tartalmazza.

Nagy Istvan bv. ezredes
Intézetparancsnok



a Somogy Megyei Bv. Intézet Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatarol

A Somogy Megyei Biintetés-végrehajtasi Intézet
Parancsnokanak

INTEZKEDESE

ELLENORZESI NYOMVONAL (tablézatos forma)

1. sz. melléklet

Sor-
szam

Tevékenység /
feladat /
munkafolyamat
lépései [a), b), c),
stb.]

Jogszabalyi
alap

I. Féfolyamat megnevezése: Adatkezelés

Elokészités
(input
adatok) /
koordinacio /
végrehajtas —
a végrehajto
meg-
nevezeésével

Keletkezo
dokumentu
mok (output

adatok)

Kontroll tevékenység

Hatarido

Moéd / fajta
(kontroll leirasa,
tipus, szempontja,
valamint a
jovahagyo)

Felelos
(munkakor,
szervezeti

egység)

Elle-
norzést
vegzo
(munkakor,
szervezeti

egység)

Folyamatgazda beosztasa: adatvédelmi tisztviseld

Kockazati tényezdk

1. Részfolyamat megnevezése: Adatvédelmi nyilvantartasok kezelése

adatlap intézetparancsn adat felvételének
a) adatvédelmi adatlap 3/2019.BVOP szervezeti adatvédelmi haladéktalan adatok rogzitése, szaktertleti ok.a dalzvé delmi elmulasztasa,
vezetése utasitas egységek nyilvantartasba ul folyamatos vezetése vezetd T nyilvantartas hianyos
. tisztviseld .
vételhez vezetése
jogszabalyb betekintés felvételének
betekintési 3/2019.BVOP szervezeti betekintési an betekintési kérelem | szakterilleti | |reZetparancsn _ Clmulasztésa,
b) nyilvantartas vezetése utasitas egységek nyilvantartas meghatéroz rogzitése vezetd ok, adatvédelmi nyilvantartas hidnyos
y gyseg y ott hataridén & tisztviseld vezetése, hataridé
beliil elmulasztdsa
¢) | adatiovibbitisi 3/2019.BVOP szervezeti adattovabbitasi &igﬁi‘(’g tovabbitas rogzitése, | szakteriileti ;Tejggzjzg‘l’x “e’lvrfl’lziiafgvﬁgn::‘
nyilvantartas vezetése utasitas egységek nyilvantartas . visszakereshetdség vezetd T o 5, Manyos
beliil tisztviseld nyilvantartas, hataridé




Elokészités
Tevék . / (input Kontroll tevékenység
evéken .
P adatok) / | Keletkezs
Sor- LEB i) Jogszabalyi | koordinacio / | dokumentu Moéd / fajta Elle- e,
: munkafolyamat . o v Felel6s srzest | Kockazati tényez6k
SZAM | g o [3). b), ¢) alap végrehajtas — | mok (output | (kontroll leirasa, b ndrzés
p L a végrehajto adatok) Hatérid6 | tipus, szempontja, (?211;?\/:2;;’ veégzo
valamint a ; (munkakdr,
egység) szervezeti

stb.
] meg- 5 vAhagvs
nevezésével ootz z/5) egység)
%

2. Részfolyamat megnevezése: Adatvédelmi incidens kezelése

panasz, J"gszaa:alyb vk szakteriileti jegyzékonyv felvételének

adatvédelmi incidens 3/2019.BVOP adatvédelmi jegyzdkényv , Jegyzoxonyv vezetd, | intézetparan |  elmulasztasa, hataridd

a) , (s . - , . meghataroz | felvétele, panasz , . ,

felvétele utasitas tisztviseld adatvédelmi o e adatvédelmi csnok elmulasztdsa, panasz nem
. i ott hataridén | elbiralasa DR N
incidensrdl .. tisztviseld alapos kivizsgéalasa

beliil
Folyamatgazda beosztdsa: adatvédelmi tisztviseld

Il. Féfolyamat megnevezése: Oktatas, tdjékoztatas

1. Részfolyamat megnevezése: Oktatés

normavaltoz | személyi allomany , .

a) oktatas megtartasa u:tgefltzisg .I'Be\IgSFI)P adatvédelmi haladasi naplo st kovet6 3 tjékoztatdsa, & adatvédelmi | intézetparan haté?r]i((tzia(}itsstgllintlg'rzl?s;ztés
g sitas, JEe tisztviseld P munkanapo annak tisztviseld csnok it .

intézkedés n beliil dokumentéldsa dokumentalas elmulasztasa

allomanyba e s .
vételt személyi allomany oktatas elmaradasa.

b) tjonnan felvételre 3/2019.BVOP adatvédelmi haladasi nanlé KSvetd 4 tajékoztatasa, és adatvédelmi | intézetparan hataridén tali té'ékozt;tés
keriilt dolgozo6 oktatasa utasitas tisztviseld P ) annak tisztviseld csnok s .
hénapon dokumentéldsa dokumentalas elmulasztasa

beliil
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