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BUNTETES-VEGREHAJTAS ORSZAGOS PARANCSNOKSAGA

1/2016. (IV. 15.) BVOP utasitas

a Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga Szervezeti és Miikodési
Szabalyzataroél

A jogalkotasrol sz6lé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan
— figyelemmel a Bellgyminisztérium Szervezeti és M{kodési Szabalyzatardl szolo
15/2014. (IX. 5.) BM utasitas 1. melléklet 31. § (4) bekezdés ih) alpontjara — a
kovetkezd utasitast adom ki:

1. § A Blntetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga Szervezeti és Mikoddési
Szabalyzatat az utasitas 1. mellékletében foglaltak szerint hatarozom meg.

2. § A Buntetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga 6nallé szervezeti egységei
vezetbinek az utasitdas hatalybalépésétdl szamitott harminc napon belll el kell
késziteni az egyes szervezeti egységek — orszagos parancsnok altal jovahagyott —
ugyrendjét és a kapcsolédé munkakori leirasokat.

3. § Ez az utasitas a k6zzétételét kdvetd napon Iép hatalyba.

4. &

1. melléklet az 1/2016. (IV. 15.) BVOP utasitashoz

A Blintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata

|. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Blntetés-végrehajtdas Orszagos Parancsnoksaga (a tovabbiakban: Orszagos
Parancsnoksag) jogallasa

a) Az Orszagos Parancsnoksag a buntetés-végrehajtasi szervezet (a tovabbiakban:
bv. szervezet) kozponti vezetd szerve, a kozponti allamigazgatasi szervekrdl,
valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol szold 2010. évi XLIIL.
torvény alapjan kozponti allamigazgatasi szerv.

b) Az Orszagos Parancsnoksag onallé jogi személyiséggel és gazdalkodo
szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv.

c) Az Orszagos Parancsnoksag mikodése felett a beligyminiszter — a rendészeti
allamtitkar atjan — iranyitasi jogkort gyakorol.

d) Jogszabalyban meghatarozott kozfeladata: rendvédelmi szerv a blntetés-
végrehaijtasi szervezetrél sz6l6 1995. évi CVII. toérvény 1. § (1) bekezdése szerint.

e) llletékessége: orszagos.

2. A szervezetre vonatkozo alapadatok

a) Név: Bluntetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga

b) Angol megnevezés: Hungarian Prison Service Headquarters

c) Székhely: 1054 Budapest, Steindl Imre utca 8.

d) Levelezési cim: 1245 Budapest, Pf. 1046

e) Telephellyel nem rendelkezik.
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f) Alapito okirat kelte, szama: 2015. junius 30., A-103/1/2015.

g) Az Orszagos Parancsnoksag alapitasa a buntetés-végrehajtasi szervek alapito
okiratainak kiadasarol, modositasardl szold 20/1997. (VII. 8.) IM rendelet
mellékletében  tortént.  Alapitdja: a Magyar Koztarsasag Igazsagugyi
Minisztériumanak keépviseletében — a pénzugyminiszterrel egyetértésben — az
igazsagugy-miniszter.

h) Torzskonyvi azonosité szama (PIR): 752028

I) Létesités éve: 1952.

j) Iranyitd szerve, mely az alapitoi jogokat is gyakorolja: Bellgyminisztérium (a
tovabbiakban: BM), 1051 Budapest, Jozsef Attila utca 2—4.

k) Az Orszagos Parancsnoksag megszintetése esetén a jogutddot az alapito jeldli
ki.

l) Az Orszagos Parancsnoksagot a bellgyminiszter altal kinevezett orszagos
parancsnok vezeti és képviseli. Az orszagos parancsnok felett a munkaltatéi jogokat
— torveény eltérd rendelkezése hianyaban — a bellUgyminiszter gyakorolja.

m) Foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatasi jogviszonyok:

ma) a rendvédelmi feladatokat ellaté szervek hivatasos allomanyanak szolgalati
jogviszonyardl szold 2015. évi XLII. térvény (a tovabbiakban: Hszt.) alapjan szolgalati
jogviszony,

mb) a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. torvény alapjan
kozalkalmazotti jogviszony,

mc) a kozszolgalati tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX. térvény alapjan
kormanyzati szolgalati jogviszony,

md) a Polgari Toérvénykonyvrél széldo 2013. évi V. térvény alapjan megbizasi
jogviszony.

n) Magyar Allamkincstar eléiranyzat-felhasznalasi keretszamla szama: 10023002-
01393008-00000000

0) Adészam: 15752026-2-51

p) Altalanos forgalmi adéalany.

gq) Kozépiranyitd szerv, amely a buntetés-veégrehajtasi szervezetrél szolé 1995. évi
CVII. térvény szerint atruhazott iranyitasi jogkort gyakorol.

r) Az Orszagos Parancsnoksag vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

s) Feladatmutatoval nem rendelkezik.

t) Az alapfeladatok ellatasanak forrasa: a Magyarorszag mindenkori éves
koltségvetése Belugyminisztérium fejezete, Blntetés-végrehajtas cimén jovahagyott
el6iranyzat.

3. Az Orszagos Parancsnoksag tevékenységi kore

a) Az dallamhaztartasi szakagazat alapjan: 842340 Buntetés-végrehajtasi
tevékenység.

b) Az alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besorolasa: 034010
Blntetés-végrehajtasi tevékenység igazgatasa.

4. Allami feladatként ellatandé alaptevékenysége, rendeltetése

a) El6késziti az orszagos parancsnok parancsait és el6terjesztéseit.
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b) Fellgyeli, ellenérzi és szakmailag iranyitia a blntetés-végrehajtasi intézetek,
intézmények (a tovabbiakban egydtt: bv. intézetek), a fogvatartottak foglalkoztatasat
végz6 gazdasagi tarsasagok (a tovabbiakban: gazdasagi tarsasagok), (a bv.
intézetek és gazdasagi tarsasagok a tovabbiakban egyutt: bv. szervek) szolgalati
feladatainak a végrehajtasat, igy kulonosen a fogvatartas biztonsagaval, a
fogvatartottak reintegracidjaval, foglalkoztatasaval, egészséglgyi ellatasaval,
szallitasaval és nyilvantartadsaval, valamint a bulntetés-végrehajtasi partfogd
felligyeldi tevékenység ellatasaval kapcsolatos feladatokat.

c) A bv. szervezet koltségvetésének keretei kozott biztositia a bv. szervek
feladatainak ellatasahoz sziikséges feltételeket.

d) A bv. szervek kézponti anyagi-technikai ellatasa.

e) A gazdasagi tarsasagok mikodésével kapcsolatban ellatja a jogszabalyokban és
a miniszter altal meghatarozott buntetés-végrehajtasi feladatokat.

f) Az allami vagyonrdl sz6lo 2007. évi CVI. torvényben, annak végrehajtasara
kiadott rendeletekben, illetve a nemzeti vagyonrdl szolé 2011. évi CXCVI.
torvényben, valamint megbizasi szerz6désben leirt feltételekkel és korlatozasokkal
gyakorolja a gazdasagi tarsasagok tulajdonosi jogait és kotelezettségeit.

g) Végzi a honvédelemmel, a polgari és katasztrofavédelmi tevékenységgel, a
munkavédelemmel és a tlizvédelemmel kapcsolatos kdzponti feladatokat.

h) Egyuttmdkodik a buntetések és az intézkedések végrehajtasaban kdzremikodo,
illetve a végrehajtast segité allami szervekkel és tarsadalmi szervezetekkel,
egyhazakkal, alapitvanyokkal és személyekkel, tovabba az érintett nemzetkozi
szervezetekkel.

i) Kozponti ellatd szervként végzi a jogszabalyban meghatarozott ellatasi
feladatokat.

5. Az alaptevékenységet meghatarozé jogszabalyok

a) a kozalkalmazottak jogallasarol széld 1992. évi XXXIIl. torvény és a bv.
szervezetre vonatkozo végrehajtasi rendelete,

b) a biintetés-végrehaijtasi szervezetrdl sz6lé 1995. évi CVII. térvény,

c) a buntet6eljarasroél szo6lé 1998. évi XIX. térvény,

d) az allami vagyonrdl sz6lé 2007. évi CVI. torvény,

e) az informaciés onrendelkezési jogrél és az informacidészabadsagrél szold 2011.
évi CXII. térvény,

f) az allamhaztartasrol sz6lé 2011. évi CXCV. térvény és az allamhaztartasrél sz6lo
torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet és a koltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzéserél szélo 370/2011. (X1 31.)
Korm. rendelet,

g) a nemzeti vagyonrél sz6ld 2011. évi CXCVI. torvény,

h) a kdzszolgalati tisztvisel6krél szolé 2011. évi CXCIX. toérvény,

I) @ munka torvénykonyverél szold 2012. évi I. torveény,

j) a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi
rendszerrdl szold 2012. évi ll. torvény,

k) a Bunteté Torvénykonyvrdl szold 2012. évi C. torvény,
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[) a Polgari Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. torvény,

m) a bilntetések, az intézkedések, egyes kényszerintézkedések és a szabalysértési
elzaras végrehajtasarodl szold 2013. évi CCXL. torvény és végrehajtasi rendeletei,

n) a rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatasos allomanyanak szolgalati
jogviszonyardl szo6lé 2015. évi XLII. torveény,

0) a mindenkori koltségvetési torvény.

6. Az Orszagos Parancsnoksag szervezete

a)® Az Orszagos Parancsnoksag szervezeti egységei: a hivatal, a szolgalat, a
féosztaly és az osztaly.

b) Az Orszagos Parancsnoksag szervezeti egységeinek iranyitasi és felligyeleti
rendjét az 1. figgelék tartalmazza.

c) Az Orszagos Parancsnoksag szervezeti felépitését a 2. fluggelék tartalmazza.

d) Az Orszagos Parancsnoksag szervezeti egysegeinek feladatait a 3. flggelék
tartalmazza.

e) A szervezeti egységek vezetbinek, tovabba meghatarozott munkakort betoltd
személyeknek azon jogositvanyait, amelyek korében az Orszagos Parancsnoksag
képvisel6jeként jarhatnak el, a 4. fiUggelék tartalmazza.

f) Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél szold 2007. évi CLII. torvény
szerint a szervezeti egységek vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jard
munkakoreinek felsorolasat az 5. fuggelék tartalmazza.

g) Az Orszagos Parancsnoksag mint kdzépiranyitd szerv iranyitasa ala tartozo bv.
szervek felsorolasat a 6. fuggelék tartalmazza.

Il. FEJEZET
AZ ORSZAGOS PARANCSNOKSAG VEZETESE

7. Az orszagos parancsnok

a) Az Orszagos Parancsnoksagot mint a bv. szervezet szakmai kdzponti vezetd és
koltségvetési kozepiranyitd szervét az orszagos parancsnok vezeti.

b) Az orszdgos parancsnok a jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozé
eszk6zok és a miniszter dontéseinek keretei kozott iranyitia a bv. szerveket, és
gondoskodik a bv. szervezet torvényes mikodéserél.

c) El6terjesztést, javaslatot tesz a miniszter részére.

d) Jogszabaly meghozatalat nem igényl6 kérdésben utasitassal, szakutasitassal
allapitia meg az egyes rendszeresen ismétlodé tevékenységek veégrehajtasanak
szabalyait.

e) Meghatarozott tevékenység vagy feladat végrehajtasara, illetve a hivatasos
allomany tagjaira vonatkozoéan — egyedi dontésként — parancsot ad.

f) Gondoskodik a bv. szervezet koltségvetésében foglaltak megtartasaral.

9)2 Az orszagos parancsnok a bv. szervezet személyi allomanyanak szolgalati
eldljaroja és munkahelyi vezet6je. A miniszter hataskoérébe tartozé6 munkaltatéi
jogkorok kivételével allomanyilletékes parancsnoki és munkaltatoi jogkort gyakorol az
Orszagos Parancsnoksag személyi allomanya, valamint a bv. szervek vezetdi, a bv.
intézetek és a bv. intézmények vezetdinek szervezetszerl helyettesei, valamint a
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meghatarozott bv. intézetek gazdasagi vezetéi felett a rendvédelmi feladatokat ellatd
szervek hivatasos allomanyanak szolgalati jogviszonyarol szolo 2015. évi XLII.
torvény végrehajtasarol szélé 154/2015. (VI. 19.) Korm. rendeletben foglaltak szerint.

h) Jovahagyasra elbterjeszti az Orszagos Parancsnoksag Szervezeti és Mikddeési
Szabalyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ), valamint az Orszagos Parancsnoksag és a
bv. szervek allomanytablazatat. Jovahagyja az Orszagos Parancsnoksag
munkatervét, ellenérzési terveit, a szervezeti egységek ugyrendjét, a bv. szervek
szervezeti és mikodési szabalyzatat és munkaterveét.

i) Meghatarozza a bv. szervezetnél rendszeresitett kényszeritd eszkdzok,
fegyverzeti, egyenruhazati, hir- és biztonsagi rendszerek, illetve az egyéb technikai
eszkdzok tipusat és készletnormait.

j) Az allami vagyonrodl sz6lé 2007. évi CVI. térvényben, az annak végrehajtasara
kiadott rendeletekben, valamint megbizasi szerzédésben leirt feltételekkel és
korlatozasokkal gyakorolja a gazdasagi tarsasagok feletti tulajdonosi jogokat és
kotelezettségeket.

k) Felel6s a bels6 kontrollrendszer létrehozasaért, mikodtetéséeért és fejlesztéséért
az Aallamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani utmutatok
figyelembevételével. Koteles gondoskodni a belsdé ellenérzés kialakitasaral,
megfelel6 mikddtetésérdl és fliggetlenségének biztositasarol.

) Iranyitja a honvédelmi tevékenységgel kapcsolatos feladatokat, tervezi, szervezi,
iranyitia a katasztrofavédelmi tevékenységgel kapcsolatos agazati tevékenységet,
gondoskodik a bv. szervezet polgari védelemre torténé felkészitésérél.

m) Az orszagos parancsnok — ha jogszabaly vagy kozjogi szervezetszabalyozo
eszk6z nem zarja ki — feladat- és hataskérének gyakorlasat az SZMSZ-szel és a
bels6 rendelkezésekkel Osszhangban, egyes Uugycsoportokban vagy egyedi
ugyekben allandé vagy eseti jelleggel irasban atruhazhatja.

n) El6irja a koltségvetési szerv feladatainak végrehajtasat szolgal6 fizetési vagy
mas teljesitési kotelezettség vallalasat vagy az ilyen kovetelést, elrendeli a kiadas
teljesitését, a bevétel beszedését vagy elszamolasat.

0) Fegyelmi és nyomozati jogkdort gyakorol.

p) Gyakorolja mindazon jogokat és kotelezettségeket, amelyeket jogszabaly a
koltségvetési szerv vezetdje részere ir eld.

q) A Kdzponti Ellaté Szerv vezetdjeként gyakorolja az 6t megilleté jogokat.

r) Ellatia a fogvatartottak blntetés-végrehajtasi jogviszony keretében torténd
munkaltatasanak munkaugyi hatésagi jogkorét.

s)* Engedélyezi a bv. szervezet beruhazasi és felujitasi tervében szerepld
beruhazasokat, felujitasokat.

t)2 Az orszagos parancsnok biztonsagi és fogvatartasi helyettese (a tovabbiakban:
biztonsagi helyettes) utjan mikodteti a blntetés-végrehajtas Kozegészségugyi-
Jarvanyugyi Szolgalatat.

u)® A Hivatal vezetsjének javaslata alapjan dont a bv. szervek vezetdinek kiilfoldi
szakmai és tudomanyos rendezvényen, tanulmanyuton valé részvételérdl,
kiutazasardl.

V) Iranyitja és szervezi a blntetés-végrehajtas tudomanyos tanacsanak mikodését.
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w) A mindsitett adat védelmérdl szélé 2009. évi CLV. toérvényben és a
végrehajtasara kiadott rendeletekben meghatarozott feltételekkel és korlatozasokkal
gyakorolja a minésitett adatkezel6 szerv vezetbjeként a mindsitett adatvédelemmel
kapcsolatos jogokat és kotelezettségeket.

X) Feladat- és hataskorben mindsitésre jogosult ,Szigoruan titkos!” minésitési
szintig.

y) A mindsitett adatot kezel6 szerv vezetbjeként felelés a mindsitett adat védelmi
feltételeinek kialakitasaért. Ennek érdekében a mindsitett adat védelmével
kapcsolatos feladatok végrehajtasat és koordinalasat az altala kinevezett biztonsagi
vezetd végzi, aki egyben a Helyi Biztonsagi Felugyelet vezetdje.

8. Az orszagos parancsnok helyetteseinek feladatai

a) Az orszagos parancsnok helyettesei szolgalati eldljardi a bv. szervezet hivatasos
allomanyanak (az orszagos parancsnok kivételével), tovabba felettesei a
kormanytisztvisel6i és a kozalkalmazotti allomanyanak.

b) Meghatarozzak a felel6sségi korlkbe tartozé blntetés-végrehajtasi feladatok
végrehajtasanak maddszereit, javaslatot tesznek a fejlesztések f6 iranyaira.

c) lIranyitjak és ellenérzik a kodzvetlen alarendeltségikbe tartozéd szervezeti
egyseégek feladatainak végrehajtasat és koltségvetési gazdalkodasat.

d) Gyakoroljak a jogszabalyokban, valamint a kozjogi szervezetszabalyozé
eszkozokben biztositott szervezési és koltségvetési jogokat.

e) Atruhazott jogkérben a feladat- és hataskorilkbe tartozé adatokat ,titkos”
mindsitési szintig mindsithetik.

f) FellUgyelik a kozvetlen alarendeltséglikbe tartozd szervezeti egységek minésitett
adat védelmével, valamint a személyes adatok kezelésével kapcsolatos
tevékenységét.

g) Véleményezési jogot gyakorolnak — szakterlletiknek megfeleléen — a bv.
szervek vezetOinek és szervezetszer( helyetteseinek kinevezésében, az orszagos
parancsnok hataskorébe tartozo kinevezésekhez javaslatot tesznek.

h) Szakmai szempontbdl eldkészitik az orszagos parancsnok dontéseit,
szakteruletuket érint6 korben gondoskodnak az orszagos parancsnoki dontések
végrehajtasardl és ellenbrzésérdl.

i) Szakterlletukre vonatkozdan elemzik és véleményezik az orszagos parancsnok
szamara felterjesztett jelentéseket, munkaterveket, szakmai elgondolasokat.

j) Véleményezik a jogszabalyok, a kormany-elGterjesztések, valamint a koézjogi
szervezetszabalyozd eszkdzok tervezeteit, kezdeményezhetik jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyoz6 eszk6z és belsé szabalyozé eszkdz kiadasat, modositasat,
hatalyon kivul helyezését.

k) A szakteruletUket érint6 korben — ha jogszabaly vagy kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszk6z nem zarja ki — barmely ugyet a hataskorukbe
vonhatnak, azonban nem adhatnak utasitast egyedi Ugyek érdemi elbiradlasanak
eredményére, illetve tartalmara.

[) Dontenek a kozvetlen alarendeltségukbe tartozo szervezeti egységek kozott
felmertlt hataskori és illetékességi vitaban.
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m) Jogszabalyban meghatarozott esetekben vagy atruhazott jogkorben, egyedi
ugyekben els6- vagy masodfoku hataskort gyakorolnak.

n) Ha jogszabaly masként nem rendelkezik, megsemmisithetik, megvaltoztathatjak
az alarendeltségukbe tartozd szervezeti egységek vezetdinek — szakteruletiket
erinté korben — jogszabalyba, kozjogi szervezetszabalyozé eszkozbe vagy belsd
rendelkezésbe Utk6z6 vagy szakmailag hibas dontését.

0) A szakteruletuket érint6 korben értekezletet, tajékoztatot, maodszertani
foglalkozast, tovabbképzést szerveznek.

p) A szakterlletiket érinté korben szervezik és iranyitjak az egyuttmikddési
feladatokat.

q) A belsd rendelkezésekben foglaltaknak megfeleléen — a hataskorikbe tartozo
feladatok végrehajtasanak vizsgalatara — atfogd, vezet6i, téma-, cél-, utd- és
mobilellendrzést vezetnek, illetve végeznek.

r) Biztositjak az iranyitasuk ala tartozo szervezeti egységeknél az egészséget nem
veszélyeztetd és biztonsagos munkavégzeés feltételeit.

Ss) Felelések az orszagos parancsnok nemzetkdzi targyalasai szakmai
hattéranyagainak el6készitéséert.

t) Az orszagos parancsnok helyettesei — ha jogszabaly, kdozjogi
szervezetszabalyozé eszkdéz vagy belsd rendelkezés nem zarja ki — feladat- és
hataskoruknek gyakorlasat egyes ugycsoportokban vagy egyedi tugyekben, allandé
vagy eseti jelleggel a kdzvetlen alarendeltséguikbe tartozé szolgalat, féosztaly vagy
osztaly vezetdjére irasban atruhazhatjak. Az atruhazott hataskor nem adhaté tovabb.

I 9.7 A helyettesités rendje

a) Az orszagos parancsnokot akadalyoztatasa esetén

aa) a biztonsagi helyettes,

ab) a biztonsagi helyettes akadalyoztatasa esetén a gazdasagi és informatikai
helyettes (a tovabbiakban: gazdasagi helyettes)

helyettesiti.

b) Az orszagos parancsnok specialis szakterlleti Ugyekben az a) pontban
meghatarozott rendtél irasban eltérhet.

c) A biztonsagi helyettest és a gazdasagi helyettest akadalyoztatdsa esetén a
kijelolt szolgalatvezetd, féosztalyvezetd helyettesiti, kivéve azokat az Ugyeket,
amelyekben a helyettesek az orszagos parancsnok altal atruhazott hataskorben
jarnak el. Ezekben az ugyekben az a) pontban meghatarozott helyettesitési sorrend
érvényesul.

10.8

11. A biztonsagi helyettes

a) Az orszagos parancsnok kozvetlen iranyitasaval vezeti az alarendeltségébe
tartoz6 szolgalatokat és f6osztalyokat.

b) A biztonsagi helyettes felugyeli, ellendrzi és szakmailag iranyitja a hataskérébe
utalt szolgalati feladatok végrehajtasat, igy kilondsen a fogvatartas biztonsagaval, a
fogvatartottak reintegracidjaval, egészségugyi ellatasaval, szallitasaval és
nyilvantartdsaval, a szabadsagvesztés végrehajtasanak megkezdésére iranyuld
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felhivassal, a buntetés-végrehajtasi partfogd felligyeldi tevékenység ellatasaval,
valamint a védelmi feladatokkal 6sszefliggd tevékenységet.

c)? Vezeti a bv. szervek katasztréfavédelmi, valamint a terrorizmus elleni
feladatainak koordinalasa érdekében létrehozott Operativ Csoportot.

d) Engedélyezi a bv. szervhez szakmai latogatas céljabdl érkezd kiilfoldi
allampolgar belépését.

e} Erdekegyeztetd tevékenységet végez a szakszervezetek és a Magyar
Rendvédelmi Kar vezetbivel, képviselbivel.

f)2 Miikodteti a biintetés-végrehajtas Kézegészségiigyi-Jarvanyigyi Szolgalatat.

)22 Atruhazott hataskérben

ga) dont els6 fokon az orszagos parancsnok hataskorébe utalt, valamint
masodfokon a bv. intézet parancsnokanak hataskorébe utalt kérelmek ellen
benyujtott blntetésfélbeszakitasi panaszigyekben,

gb) engedélyezi a bv. szerveknél az értesitési, valamint a készenlétbe helyezési
gyakorlat elrendelését,

gc) elbirdlja a fogvatartassal Osszefiggésben benyujtott panaszligyeket,
amelyekben els6 fokon a bv. szerv vezetdje hozott dontést,

gd) elbiralja az atszallitassal kapcsolatos panaszokat, amelyekben elsé fokon a
Kbézponti Szallitasi és Nyilvantartasi Féosztaly vezetbje hozott dontést,

ge) az Igazsagugyi Minisztérium megkeresésére nemzetkdzi buntetdjogi
egyuttmikodés keretében szabadsagvesztés végrehajtdasa vagy el6zetes
letartéztatas foganatositasa céljabol mas orszag részérdl atadni kivant személyek
ugyében végrehajtasi garanciat ad ki a bv. intézetekben torténd elhelyezés minimum
feltételeivel kapcsolatosan,

gf) az orszagos parancsnok tavolléte esetén gyakorolja a fegyelmi, a méltatlansagi
€s a parancsnoki nyomozati jogkort,

gg) az orszagos parancsnok megbizasabdl az iranyitasa ala tartozd szervezeti
egységek vonatkozasaban engedélyezi a tulszolgalat elrendelését.

12. A gazdasagi helyettes

a)** Az orszagos parancsnok kdzvetlen iranyitasaval vezeti az alarendeltségébe
tartozd szervezeti egységeket, valamint iranyitja és feliigyeli a jogszabalyokban és a
kOzjogi szervezetszabalyozé eszkozokben meghatarozottak szerint a blntetés-
végrehajtas koltségvetési, ellatasi, technikai, informatikai gazdalkodasi rendszerét.

b) Gondoskodik a bv. szervezet éves koltségvetési javaslatanak 6sszeallitasarodl és
bv. lsszervezeten bellli egyeztetésérdl.

c)=

d)*® Gondoskodik a bv. szervezet stratégiai tervében megfogalmazott feladatok
koltségvetési feltételeinek biztositasarol, valamint azokkal 0Osszefliggésben a
gazdalkodas rendszerében szlkséges valtoztatdsok kidolgozasardl, valamint
javaslatok megtételérdl az orszagos parancsnoknak.

e) Hataskorében kidolgozza és kiadja a kdzépiranyitd szerv alarendeltségébe
tartozo szervezeti egységek gazdalkodasara vonatkozé szabalyokat, a koltségvetés


http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=194995.335534#foot9
http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=194995.335534#foot10
http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=194995.335534#foot11
http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=194995.335534#foot12
http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=194995.335534#foot13
http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=194995.335534#foot14
http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=194995.335534#foot15
http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=194995.335534#foot16
http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=194995.335534#foot17

AN

alk
pooo[00]
(T

BUNTETES-VEGREHAITAS ORSZAGOS PARANCSNOKSAGA

W
I}
~

tervezésének rendjét, a koltségvetés végrehajtasanak és elszamolasanak formai és
tartalmi kovetelményeit, a kdltségvetés beszamolasanak rendjét.

f) Felugyeli, ellen6rzi és szakmailag iranyitia a hataskorébe utalt gazdalkodasi
feladatok végrehajtasat, igy kulondsen az Orszagos Parancsnoksag, a bv. szervek
gazdalkodasaval, pénzugyi-szamviteli elszamolasaval, az ellatassal, a koltségvetési
foglalkoztatassal kapcsolatos tevékenyseéget, a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6
Zartkoren M0kodé Reészvénytarsasaggal (a tovabbiakban: MNV Zrt.) kotott
szerz6dés megvaldsulasat.

g) Vezeti az Orszagos Parancsnoksag gazdasagi szervezetét.

h)!8 Elskésziti és jovahagyasra felterjeszti az orszagos parancsnoknak a gazdasagi
szervezettel rendelkez6 és gazdasagi szervezettel nem rendelkezd bv. szervek
k6zotti munkamegosztas és felelésségvallalas rendjét rogzité megallapodast.

i) Megszervezi a koltségvetési torvény bv. szervezetet érinté végrehajtasanak,
valamint gazdalkodasi rendjének ellen6rzését, koordinalja a keretek célszeri
felhasznalasat.

j) Ellatja gazdasagi és koltségvetési Ugyekben a bv. szervezet képviseletét.

kY22 A jovahagyott éves koltségvetés erejéig kotelezettséget vallal a kdltségvetési
szerv  mikddését  biztositdé  el6iranyzat-felhasznalasokra. Intézkedik a
kotelezettségvallalasi nyilvantartas naprakész vezetésére, a koltségvetés vertikalis
rendszerében el6irt feladatok maradéktalan végrehajtasara, valamint havonta
Osszesitd jelentést készit a koltségvetési szerv vezetdje részére a koltségvetés
felhasznalasardl, a beszerzések tartalmi elemeirdl, az elemi koltségvetéstdl vald
eltérésekrol.

l) Ellenjegyzi az orszagos parancsnoknak a koltségvetési szerv feladatainak
ellatasat (végrehajtasat) szolgalo fizetési vagy teljesitési kotelezettségvallalasat vagy
ilyen kovetelés elbirasat és az utalvanyozasat, tovabba véleményezi, kiadas elbtt
lattamozza a feladatbéviléssel és az anyagi kihatassal jaré belsé rendelkezések
tervezeteit.

m) Iranyitja a bv. szervezet kincstari vagyongazdalkodasat és a szakmai szervezeti
elemek gazdasagi munkajat, gazdasagi intézkedéseket hoz.

n) Felligyeli az alarendeltségébe tartozé szervezeti egységek altal sajat

| hatézgkérben lefolytatott kbzbeszerzési eljarasokat.

0)=

p) Dontésre el6késziti a bv. szervezet mikodéséhez sziikséges anyagok, technikai
felszerelések, jarmivek, informatikai rendszerek fejlesztési és korszerUsitési terveit.

q) Iranyitja a jarmifenntarté szervezetekre vonatkozé kdzponti szerv hataskorébe
utalt feladatokat. Ellatja a bv. szervezet szolgalati gépjarmiiveinek forgalmazasara
kiadott belsd normaban meghatarozott engedély kiallitasi, nyilvantartasi és
koordinacios feladatokat.

r) Feligyeli a bv. szervezet informatikai rendszerének mikodtetését, a fejlesztési
elvek megvaldsitasat.

s)?t Feliigyeli a bv. szervezet tevékenységével kapcsolatos munka-, tliz- és
kornyezetvédelmi  tevékenységet, tovabba felugyeli a bv. szervezet
energiahasznositasat, a biztonsagos uUzemvitelt kielégité tervezési, felhasznalasi,


http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=194995.335534#foot18
http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=194995.335534#foot19
http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=194995.335534#foot20
http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=194995.335534#foot21

AN
alk
po0[o[000
(T

BUNTETES-VEGREHAITAS ORSZAGOS PARANCSNOKSAGA

W
I}
~

elemzési feladatok végrehajtasat, javaslatot tesz a korszerisitési, fejlesztési
koncepcidk kérdéseiben.

t) Felugyeli az Orszagos Parancsnoksag, valamint a bv. intézetek lakasugyi
feladatainak végrehajtasat, és gondoskodik az orszagos parancsnok lakasugyi
dontéseinek el6készitésérol.

u)22 A belsé kontrollrendszeren beliil kiemelt figyelemmel kiséri a gazdasagi-
pénzlgyi folyamatokat, szikség esetén az orszagos parancsnok felé javaslatot tesz
intézkedés kezdeményezésére, iranymutatasokat ad a szervezeti egységek
gazdasagi munkajahoz.

v) Fellgyeli a halado szervezeti és munkakultira szervezeti adaptaciojanak
eldbmozditasahoz szikséges innovacidos tevékenység muilkodését, valamint
gondoskodik a szamviteli politika és a szamlarend 0Osszeallitasardl, folyamatos
karbantartasarol, a naprakész konyvvezetés helyességeérdl.

w) A PPP szerz6désekben rogzitettek teljesitése érdekében intézkedéseket tesz a
PPP-konstrukcioban mikodé bv. intézetek, valamint az Uzemeltetést végzé
vallalkozok felé az Uzemeltetéssel, fenntartassal, ellatassal kapcsolatos
kérdésekben, el6késziti az orszagos parancsnok felé a szikséges magasabb szinti
egyeztetéseket, dontésre el6késziti az esetleges szerz6désmodositasokat,
felterjeszti a  bérleti-szolgaltatasi  dijjal kapcsolatos kotelezettségvallalasi
dokumentumokat.

x)2 A Kozponti Ellatdé Szerv miikddésével kapcsolatban el6késziti az orszagos
parancsnok, mint a szerv vezetdje altal meghatarozott feladatokat, valamint eseti
megbizas alapjan helyettesiti az orszagos parancsnokot.

y)# A gazdasagi tarsasagok miikddésével kapcsolatban el6késziti az orszagos
parancsnok, mint a tulajdonosi jogok és kotelezettségek gyakorloja altal
meghatarozott feladatokat, valamint eseti megbizas alapjan helyettesiti az orszagos
parancsnokot.

z)2 Atruhazott hataskorben

za) alairja az Orszagos Parancsnoksag nevében a szerz6déseket,

zb) jovahagyja a koOzbeszerzési eljaras soran az alapokmanyokat,
fedezetigazolasokat, kiadja a megbizdleveleket, a kbézbeszerzési eljaras
eredményérél szolo6 dokumentumot,

zc) engedélyezi a bv. szervezet tulajdonaban lévé gépjarmlvek orszaghataron
kival torténd szolgalati vagy magancélu igénybevételét, a szolgalati
személygépjarmu tartés magancélu igénybevételét a jogosult részére,

zd) dont els6 fokon munkavédelmi hatésagi tigyben,

ze) jévahagyja a lakascélu munkaltatéi kélcsonrdl szold 44/2012. (VII. 29.) BM
rendelet szerinti hitelengedményt és hitelkedvezményt,

zf) engedélyezi a bv. szervezet beruhazasi és felljitasi tervében szerepld
beruhazasokat, felujitasokat,

zg) az orszagos parancsnok megbizasabdl az iranyitdsa ala tartozd szervezeti
egysgaGgek vonatkozasaban engedélyezi a tulszolgalat elrendelését.

aa)=>
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134 Az Orszagos Parancsnoksag hivatalvezetdje, szolgalatvezetdje,
féosztalyvezetdje, osztalyvezetdje, titkarsagvezetdje

a) Az Orszagos Parancsnoksag hivatalvezetbje, szolgalatvezetbje és
féosztalyvezetdje a jogszabalyok és az orszagos parancsnoktél vagy a helyetteseitél
kapott utasitas és iranymutatas alapjan szakmailag iranyitja, vezeti a hivatalt, a
szolgalatot, illetve a f6osztalyt, el6késziti a feladatkorébe tartozd jogszabalyok és
kozjogi szervezetszabalyozd eszk6zdk koncepcidit, felligyeli és ellenérzi a bv.
szervek szakmai tevékenységeét, valamint a fellgyelete és illetékességi korébe
tartozo szervezeti egységek mikodeését. Biztositja az Ugyintézés szakszerliségét és
az ugyintézeési hataridék betartasat.

b) A hivatalvezet6, a szolgalatvezet6 és a féosztalyvezetd meghatarozza a hivatal,
a szolgalat vagy féosztaly munkatervi feladatait, elkésziti a hivatal, a szolgalat vagy a
féosztaly Ugyrendjét, a munkakori leirasokat, szervezi és ellenérzi a feladatok
végrehajtasat.

c) A hivatalvezetd, a szolgalatvezet6 és a féosztalyvezetd gyakorolja a vezetése
alatt allo hivatal, szolgalat vagy féosztaly feladatkdréhez kapcsolodo hataskoroket és
dontési jogkoroket minden olyan Ugyben, amely nem tartozik magasabb vezet6
hataskorébe. Hataskorének gyakorlasat (kiadmanyozasi jogkorét) az Ugyrendben
beosztottaira atruhazhatja, az atruhazas azonban nem érinti a hivatal, a szolgalat
vagy a féosztaly munkajaért valo felel6sséget. Ellatja mindazon tgyeket, amelyeket
szolgalati eldljardja allandd vagy eseti jelleggel a feladat- és hataskorébe utal.

d) A hivatalvezetét és a szolgalatvezetét tavolléte vagy tartdés akadalyoztatasa
esetén az Ugyrendben kijeldlt személy helyettesiti.

e) Az onallo szervezeti egységként mikodd osztaly vezetbje a felugyeleti rend
szerint illetékes vezetf iranyitasaval végzi tevékenységét.

f) A hivatalvezetd, a szolgalatvezetd, a féosztalyvezetd, az osztalyvezetd és a
titkarsagvezetd hataskorére, felel6sségére vonatkozd részletes szabalyokat a
munkakari leiras tartalmazza.

. FEJEZET

A KIEMELT FOREFERENS, A FOREFERENS, A FOUGYELETES, A
FOELOADO, AZ ELOADO, A SEGEDELOADO*

142 A kiemelt féreferens, a féreferens, a félgyeletes, a féeldadd és a
munkatervben, valamint a munkakori leirasaban a részére megallapitott, illetve a
vezetbje altal meghatarozott feladatokat — a kapott Utmutatds és hataridék
figyelembevételével — a jogszabalyok, a szakmai el6irasok, egyéb rendelkezések,
valamint az tUgyviteli szabalyok ismeretében, azok megtartasaval végzi.

1532 A kiemelt foreferenst, a féreferenst, a féligyeletest és a féeldaddt
meghatarozott Ugykdrben a hivatalvezetd, a szolgalatvezetf, a f6osztalyvezetd,
illetve az o6nalld szervezeti egységként mikods osztaly vezetdje az Ugyrendben
kiadmanyozasi joggal ruhazhatja fel.

163 A kiemelt féreferens, a féreferens, a féligyeletes, a féeléadd és a részére
meghatarozott kérben feladatat dnalléan latja el, felel6s a sajat tevékenységéért,
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teljesitéséért. Megilleti az a jog, hogy a vezetdinek véleményeétél eltérd allaspontjat
az ugyiraton feltlintesse.
17. Az el6add és a segédel6ado a részére megallapitott feladatokat a munkakori
leirasa, valamint a vezet6jétdl kapott utasitas szerint végzi.
| 18.22 A kiemelt féreferens, a féreferens, a féligyeletes, a féeléads, az eléadd és a

|valamint a jogszabalyokban, bels6 rendelkezésekben el6irt feladatainak

segédelb6add hataskorére, helyettesitésére, felelésségére vonatkozé szabalyokat a
szervezeti egység ugyrendje tartalmazza.

IV. FEJEZET
A KIADMANYOZAS RENDJE

19. Az orszagos parancsnok kiadmanyozza

a) a miniszter, az allamtitkar, a helyettes allamtitkar, az orszaggydlési biztosok, az
orszaggyllési tisztviselék, az orszaggyilési képviseldk, a Legfébb Ugyészség
Blintetés-végrehaijtasi Torvényességi Felligyeleti és Jogvédelmi Onéll6 Osztaly, a
fegyveres és rendvédelmi szervek, valamint a kozponti allamigazgatasi szervek
vezetdi felé iranyuld Ugyiratokat,

b) azokat a normakat, amelyeket jogszabaly, kdzjogi szervezetszabalyozé eszkoz
vagy az SZMSZ kizarolagos hataskorébe utal,

c) azokat az egyeb ugyiratokat é€s normakat, amelyeket hataskorébe von.

20. A helyettesek kiadmanyozzak

a) az orszagos parancsnok kizarolagos kiadmanyozasi jogkorébe nem tartozé
ugyiratokat, valamint azokat az dgyiratokat, melyeket jogszabaly, ko&zjogi
szervezetszabalyozd eszkoz, illetve az SZMSZ atruhazott hataskorukbe utal,

b) az orszagos parancsnok altal az Ugyrend alapjan hataskorikbe utalt Ggyiratokat,

c) a hataskorikbe vont tgyiratokat.

21.2 A hivatalvezetd és a szolgalatvezetsk és a féosztalyvezeték kiadmanyozzak
az orszagos parancsnok altal kulon szabalyzat alapjan vagy egyedi rendelkezés
szerint hataskorukbe utalt tgyiratokat.

223 Az osztalyvezetdk és titkarsagvezetdk kiadmanyozzak, amit a szervezeti
egység Ugyrendjében a szolgalati eldljar6 meghataroz.

23.®
V. FEJEZET
AZ ORSZAGOS PARANCSNOKSAG MUKODESE ES DONTES-ELOKESZITO
RENDSZERE

24. Az Orszagos Parancsnoksag muikodésével kapcsolatos altalanos
rendelkezések

a) Az Orszagos Parancsnoksagot az orszagos parancsnok képviseli. E jogkorét — a
jogszabalyban meghatarozott kivételtdl eltekintve — a helyetteseire és az Orszagos
Parancsnoksag egyes szervezeti egységeinek vezetbire vagy munkatarsaira a
feladatkorikbe tartozé Ugyekben atruhazhatja. Az Orszagos Parancsnoksag
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szervezeti egységei az orszagos parancsnok altal jovahagyott munkaterv és tugyrend
szerint végzik tevékenységuket.

b) Az Orszagos Parancsnoksagra vonatkozbéan az egyes szakterulleteket érint6
kérdésekben kotelezden ki kell kérni az adott szakterilet allasfoglalasat.

c) Az Orszagos Parancsnoksag valamennyi munkatarsa koteles a feladatok
végrehajtasaban egyuttmikodni. A szervezeti egységek kozotti kapcsolatrendszer
kialakitasaért és mikodéséeért az adott szervezeti egységek vezetéi felel6sek.

d) Az Orszagos Parancsnoksag a bv. szervezet mikodtetése érdekében a
jogszabalyok keretei kozott egyuttmikodik a birdsagokkal, az ugyészségekkel, a
hon- és rendvédelmi szervekkel, az lgazsagugyi Hivatallal, a szakfellgyeletet
gyakorl6 szervekkel és szakmai szervezetekkel, a fogvatartas koériiményeinek
figyelemmel kisérésére, a szabadulas utan, a tarsadalomba valo beilleszkedés
eléseqgitésére, a Kkaritativ tevékenység veégzésére, tovabba az egyéb buntetés-
végrehajtasi feladatok segitésére alakult bortonmissziokkal és tarsadalmi
szervezetekkel, az ilyen tevékenységet ellatd egyhazakkal, alapitvanyokkal és
személyekkel.

25. Az Orszagos Parancsnoksag dontés-el6készité rendszere

A fellgyeleti, ellen6rzési, szakmai iranyitdé munkaval kapcsolatos jelentésebb elvi
és gyakorlati kérdések megtargyalasa, koncepciok kialakitasa, dontések el6készitése
és ismertetése, beszamoltatas, tajékoztatas, koordinacio, tovabba az értékelés
érdekében az Orszagos Parancsnoksagon értekezleti rendszer mikodik.

26. Ertekezletek

a) Napi koordinacios vezet6i értekezlet

aa) vezetdje: az orszagos parancsnok,

ab)® résztvevéi: az orszagos parancsnok helyettesei, a hivatalvezetd, a human
szolgalatvezetd, a biztonsagi szolgalatvezetd, az ellenérzési szolgalatvezetd, a
kommunikaciés féosztalyvezet6 és a vezetbi dontés alapjan kuléon meghivottak,
berendeltek,

ac) feladata: az Orszagos Parancsnoksag vezetdi napi tevékenységének
egyeztetése,

| ad)* idépontja: munkanapokon.

b) Heti koordinacios értekezlet

ba) vezetbje: az orszagos parancsnok,

bb)2 résztvevéi: az orszagos parancsnok helyettesei, az Orszagos Parancsnoksag
hivatalvezetje, a szolgalatvezetdk, a féosztalyvezetdk, a titkarsagi osztalyvezeték és
a vezetdi dontés alapjan kulon meghivottak, berendeltek,

bc) feladata: az Orszagos Parancsnoksag heti tevékenységének egyeztetése,

I bd)® idépontja: meghatarozott munkanapokon

c) Buntetés-végrehaijtasi parancsnokok, vezeték orszagos értekezlete

ca) vezetdje: az orszagos parancsnok,

cb)® résztvevéi: a heti koordinacids értekezlet résztvevdi, a bv. szervek vezetsi és
a vezet6i dontés alapjan kildon meghivottak, berendeltek,
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cc) feladata: a blntetés-végrehajtas egészét érinté elbterjesztések megyvitatasa,
beszamoltatas, értékelés, dontések ismertetése, tajékoztatas,

cd) idépontja: az Orszagos Parancsnoksag munkaterve szerint.

d) Gazdasagi tarsasagok ugyvezetéi ertekezlete

da) vezetdje: az orszagos parancsnok,

db)*t résztvevsi: a gazdasagi helyettes, az ligyvezetd igazgatok, a Gazdasagi
Tarsasagok Fdosztalyanak vezetbje, a Kozponti Ellatasi Féosztaly vezetbje és a
vezetbi dontés alapjan kulon meghivottak, berendeltek,

dc) feladata: a gazdasagi tarsasagokat érinté elbterjesztések megvitatasa,
értékelése, dontések ismertetése, tajékoztatas, koordinacio,

dd) idépontja: az Orszagos Parancsnoksag munkaterve szerint.

e) Egyéb értekezletek (kovetd értekezletek)

ea) vezetdi: a heti koordinacios értekezlet résztvevoi,

eb) résztvevéi: a szervezeti egységek munkatarsai,

ec) feladata: az a)-d) pontokban felsorolt értekezleteken meghatarozott feladatok,
elhangzott tajékoztatasok, dontések, értékelések ismertetése, a veégrehajtas
megszervezése, a sajat hataskorben hozott dontések, feladatok, utasitasok
ismertetése,

ed) idépontja: a szervezeti egység vezetbjének dontése szerint.

27. Bizottsagok

Az Orszagos Parancsnoksagon allando vagy eseti jelleggel bizottsagok miikddnek.
A bizottsagok vezetdit és tagjait — az Orszagos Parancsnoksag SZMSZ-ének eltérd
rendelkezése hianyaban — az orszagos parancsnok jeldli ki.

a) Allandé bizottsagok:

aa) Il. foku Egészségugyi Alkalmassagot Vizsgalo Bizottsag,

ab) Kabitészeriugyi Szakmai Bizottsag,

ac) Kulonleges Fogvatartast Megallapitoé Bizottsag,

ad) Lakasugyi Bizottsag,

ae) Szocialis Bizottsag.

b) Az alland6 bizottsagok feladatkérét és mikddési szabalyait az orszagos
parancsnok altal jovahagyott ktlon Ggyrend és éves munkaterv tartalmazza.

c) Eseti bizottsagok:

ca) Kegyeleti Bizottsag,

cb) kiemelt jelentéségl szakmai feladat ellatasara, meghatarozott feladatok
elvégzésére, vizsgalat lefolytatasara az orszagos parancsnok és helyettesei
bizottsagot hozhatnak létre.

d) Az eseti bizottsag Osszetételét, feladatat, mikddési szabalyait a bizottsag
létrehozasat elrendel6 vezetd hatarozza meg.

VI. FEJEZET
AZ ORSZAGOS PARANCSNOKSAG KONTROLLRENDSZERE

| 28.% Az Orszagos Parancsnoksag belsé kontrollrendszere
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a) A kockazatok kezelésére és a targyilagos bizonyossag megszerzése érdekében
kialakitott folyamatrendszer, mely el6segiti az Orszagos Parancsnoksag
tevékenységének szabalyszerl végrehajtasat, az elszamolasi kotelezettségek
teljesitését és az eréforrasok védelmét a veszteségektél, a nem rendeltetésszeri
hasznalattol.

b) Az Orszagos Parancsnoksag belsé kontrollrendszeréért az orszagos parancsnok
a felelés, aki valamennyi szakterllet szintjén érvényestlé kontrollkornyezetet,
integralt kockazatkezelési rendszert, kontrolltevékenységet, informaciés és
kommunikaciés rendszert, valamint nyomonkoévetési rendszert (monitoring) mikodtet
a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenbrzésérél szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 3—10. §-aban foglaltaknak megfelel6en.

c) A Bels6é Kontroll Kézikdnyv mellékleteként kerll kiadasra és rendszeresen
aktualizalasra valamennyi szakterulet vonatkozasaban az ellen6rzési nyomvonal,
amely a szervezet miikddési folyamatainak tablazatokkal szemléltetett leirasa.

d) Az orszagos parancsnok a Belsé Kontroll Kézikdnyvben szabalyozza a
szervezeti integritdst sért6 események kezelésének eljarasrendjét, valamint az
integralt kockazatkezelés eljarasrendjét.

e) Az orszagos parancsnok koteles a koltségvetési szervek bels6
kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérél szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
1. melléklet szerinti nyilatkozatban értékelni az Orszagos Parancsnoksag belsé
kontrollrendszerének minéségét, mely nyilatkozatot az éves koltségvetési
beszamoldval egyutt kildi meg a BM részére.

29. Az Orszagos Parancsnoksag, valamint az iranyitasa ala tartozé koltségvetési
szervek belsé ellenbrzése

a) A bels6é ellenérzés fuggetlen, targyilagos bizonyossagot adé és tanacsado
tevékenység, amelynek célja, hogy az ellendrzott szervezet mikodését fejlessze és
eredményességét novelje, az ellenbérzott szervezet céljai elérése érdekében
rendszerszemléletli megkdzelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az
ellenbrzott szervezet iranyitasi €s belsé kontrollrendszerének hatékonysagat.

b) Az Orszagos Parancsnoksag belsd ellenérzését az orszagos parancsnok
kozvetlen alarendeltségébe tartozé onalldé szervezeti egységként mikodo
Koéltségvetési Ellendrzési Féosztaly végzi, a féosztalyvezetd mint belsé ellendrzési
vezet6 iranyitasaval.

c) A belsd ellenérzési vezetd, valamint a belsé ellen6rék funkcionalis (feladatkori és
szervezeti) fuggetlenségének biztositasardl az orszagos parancsnok gondoskodik, és
ezt a felelésségét masra nem ruhazhatja at.

d) A belsé ellendrzési egység vezetdje, valamint a belsd ellendrok szervezeti és
funkcionalis fuggetlenségét a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
bels6é ellenérzésérdl széld 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet rendelkezéseinek
megfeleléen kell biztositani.

e) A belsd ellenbrzési tevékenység és az ellenbrzések végrehajtasanak részletes
szabalyait a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl
sz0l6 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet, a nemzetkdzi belsé ellendrzési standardok,
valamint az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett modszertani utmutatdk
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tartalmazzak. Az atruhazott jogkodrben végezhetd koltségvetési ellenbrzések tipusait
és az atruhazasbol ered6 feladatokat, jogkdroket miniszteri rendelet, a végrehaijtas
részletes szabalyait az orszagos parancsnok altal jovahagyott belsé ellendrzési
kézikonyv tartalmazza.

f) Az Orszagos Parancsnoksag szervezeti egységeinél, valamint jogszabaly altal
atruhazott hataskorben az Orszagos Parancsnoksag iranyitdsa ala tartozo bv.
szerveknél a Koltségvetési Ellenérzési Féosztaly ellenbrzést végez a belsé
ellen6rzési vezetd altal Osszeadllitott, a BM belsé ellenbrzési vezetdjével a
parhuzamos ellenérzések elkerulése érdekében — a tervévet megel6zb év oktdber
31-ig — el6zetesen egyeztetett — az orszagos parancsnok altal jévahagyott — éves
belsd ellen6rzési terv szerint. A Belligyminisztérium fejezetéhez tartozo kézépiranyitod
szervek részére torténd egyes belsé ellendrzési jogositvanyok atruhazasarol szolo
14/2011. (V. 23.) BM utasitas 3. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan az Orszagos
Parancsnoksag éves ellen6rzési tervében — a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérél szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
31. § (4) bekezdésének megfelel6 tartalommal — elkulonitetten kell szerepeltetni az
iranyitasa ala tartozo koltségvetési szervre vonatkozo ellenérzési tervet.

g) A Koltségvetési Ellenérzési Fbosztaly a bizonyossagot add tevékenysége
korében a rendelkezésre all6 ellendrzési kapacitas figyelembevételével:

ga) elemzi, vizsgalja és értékeli a belsé kontrollrendszerek kiépitésének,
mikodésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valdé megfelelését, valamint
muikodésének gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességet,

gb) elemzi, vizsgalja a rendelkezésre allo erdforrasokkal vald gazdalkodast, a
vagyon megoévasat és gyarapitasat, valamint az elszamolasok megfeleléségét, a
beszamoldk valddisagat,

gc) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket és
javaslatokat fogalmaz meg a kockazati tényezOk, hianyossagok megszlntetése,
kikiszobolése vagy csdkkentése, a szabalytalansagok megelézése, illetve feltarasa
érdekében, valamint a bv. szerv mikodése eredményességének novelése és a belsd
kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében,

gd) nyilvantartja és nyomon koveti a bels6 ellenérzési jelentések alapjan megtett
intézkedéseket.

h) A Koltségvetési Ellen6rzési Fbosztaly a tanacsado tevekenyseég keretében
ellatandé feladatai lehetnek kulondsen:

ha) a vezetbk tamogatdsa az egyes megoldasi lehetéségek elemzésével,
ertékelésével, vizsgalataval, kockazatanak becslésével,

hb) pénzugyi, targyi, informatikai és humaneréforras-kapacitasokkal valé ésszerlibb
és hatékonyabb gazdalkodasra iranyulé tanacsadas,

hc) a  vezetbéség  szakért6i tamogatdsa a  kockazatkezelési  és
szabalytalansagkezelési rendszerek és a teljesitménymenedzsment-rendszer
kialakitasaban, folyamatos tovabbfejlesztésében,

hd) tanacsadas a szervezeti strukturak racionalizalasa, a valtozasmenedzsment
teruletén,
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he) konzultacié és tanacsadas a vezetés részére a szervezeti stratégia elkészitése
soran,

hf) javaslatok megfogalmazasa a bv. szervek mikodése eredményességeének
novelése és a belsd kontrollrendszer javitasa, tovabbfejlesztése érdekében, a bv.
szervek bels6 szabalyzatainak tartalmat, szerkezetét illetéen.

30. A bv. szervek szakmai ellen6rzése

a) Az Orszagos Parancsnoksag altal végzett szakmai ellen6rzések a bv.
szervekben folyo szolgalati feladatok ellatasanak rendszeres ellenérzésére terjednek
ki. Az ellenérzés feladata, hogy értékelést adjon a tevékenység szabalyossagarol és
hatékonysagardl, mutasson ra a munkavégzés kedvezd jegyeire, tarja fel a
végrehajtas hianyossagait, a végrehajtast akadalyozo tényezbket, tegyen javaslatot a
hianyossagok felszamolasara, a szakmai tevékenység fejlesztésére az ellenbrzés
céljanak megvalodsitsa érdekében.

b) A bv. szervekre iranyuld szakmai ellenérzési kotelezettségét az Orszagos
Parancsnoksag vezet6i ellen6rzésekkel, valamint az Orszagos Parancsnoksag
szakmai ellendrzési szervezetei altal végzett ellenbérzések utjan teljesiti.

c) Az Orszagos Parancsnoksag szakmai ellenérzési rendszerérdl és részletes
szabalyairol

ca) a bv. intézetek esetében miniszteri utasitas, orszagos parancsnoki utasitas,

cb) a gazdasagi tarsasagokra vonatkozoan a tulajdonosi jogok és kotelezettségek
gyakorldjanak az ellenérzési jogositvanyok alkalmazasanak részletes szabalyait
megallapitod, tulajdonosi ellen6rzésrdl sz6lé hatarozata

rendelkezik.

d) A fogvatartottak munkaligyi hatésagi jogkorét a buntetés-végrehajtasi
intézetekben fogvatartottak tekintetében a munkavédelmi hatésag, valamint a
munkaugyi hatésagi jogkor gyakorldjanak a kijeldlésérdl szold 306/2014. (XII. 5.)
Korm. rendelet alapjan az orszagos parancsnok gyakorolja.

VIl. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

31. Az SZMSZ-t, a szervezeti egységek Ugyrendjét, valamint a belsd szabalyozé
eszkdzOket szlkség szerint, de legalabb évente felll kell vizsgalni, és pontositasukat
szukseég szerint el kell végezni.

32. A Koltségvetési Ellendrzési Fbosztaly vezetbje — az ugyrend mellett — a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellenbrzésérél szold
370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet, a nemzetkozi, valamint az allamhaztartasért
felelés miniszter altal kozzétett belsd ellenérzési standardok, utmutatok
figyelembevételével — az allamhaztartasért felelés miniszter altal kdzzétett belsd
ellen6rzési kézikdnyvminta megfelel alkalmazasaval — belsé ellenbrzési kézikonyvet
készit, és annak aktualizalasardl gondoskodik.

1. figgelék
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AZ ORSZAGOS PARANC§NOKSAG SZERVEZETI EGYSEGEINEK IRANYITASI
ES FELUGYELETI RENDJE

1.2 Az orszagos parancsnok iranyitasa ala tartozé szervezeti egységek
a) Human Szolgalat

aa) Személyugyi F6osztaly

ab) Oktatasi és Szocialis Osztaly

ac) Fegyelmi Osztaly

b) Ellendrzési Szolgalat

ba) Szakmai Ellenérzési F6osztaly

bb) Mobil Ellenérzési Osztaly

c) Koltségvetési Ellenérzési Fbosztaly

d) Kommunikaciés Féosztaly

e) Hivatal

ea) Titkarsagi Osztaly

eb) Koordinacidés Féosztaly

eba) Ugykezelési Osztaly

ec) Jogi és Adatkezelési F6osztaly

eca) Jogi Osztaly

ecb) Helyi Biztonsagi Fellugyelet

eql)4 Stratégiai, Elemzési és Tervezési F6osztaly
2=

3. A biztonsagi helyettes iranyitasa ala tartozé szervezeti egységek
a) Titkarsagi Osztaly (Vezetdi kozvetlen)

b) Biztonsagi Szolgalat

ba) Biztonsagi Féosztaly

bb) Ugyeleti és Védelmi Osztaly

c) Koézponti Szallitasi és Nyilvantartasi Féosztaly
ca) Szallitasi Osztaly

cb) Nyilvantartasi Osztaly

cc) Felhivasi Osztaly

d) Fogvatartasi Ugyek Szolgalata

da) Reintegracios és Modszertani F6osztaly

db) Partfogo Feligyel6i Osztaly

e) Egészségugyi Féosztaly

f) Kozponti Kivizsgald és Mddszertani Intézet

4. A gazdasagi helyettes iranyitasa ala tartozé szervezeti egységek
a) Titkarsagi Osztaly (Vezetdi kozvetlen)

b) Kézgazdasagi Féosztaly

ba) Koltségvetési Osztaly

bb) Szamviteli Osztaly

bc) llletmény-szamfejtési Osztaly
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c) Miszaki és Ellatasi Féosztaly

ca) Miszaki és Beruhazasi Osztaly

cb) Ellatasi és Vagyonkezelési Osztaly

cc) Uzemeltetési és Fenntartasi Osztaly

d) Informatikai F6osztaly

da) Fejlesztési Osztaly

db) Uzemeltetési Osztaly

e) Gazdasagi Tarsasagok Féosztalya

ea) Fogvatartotti Munkaltatas Felligyeleti Osztaly
f) Kozponti Ellatasi Féosztaly

2. fiiggelek™

(szervezeti felépités)

3. fiiggelék
AZ ORSZAGOS PARANCSNOKSAG SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATAI

1. A szervezeti egységek kozos feladatai

a) Folyamatosan figyelemmel kisérik a bv. szervezet munkdjat meghatarozé jogszabalyok,
belsé rendelkezések végrehajtasat, javaslatot készitenek, illetve kozremiikédnek a
szaktertiletiiket érintd jogszabalyok, belsd rendelkezések véleményezésében, eldkészitésében.

b) Az orszagos parancsnok normativ vagy egyedi utasitdsa, valamint a szakteriilet
feliigyeletét ellatd vezetd rendelkezése szerint atfogd szakteriileti ellendrzéseket, cél-, téma-
¢s utdellendrzéseket hajtanak végre a bv. szerveknél, gondoskodnak az elkésziilt jelentések
ellendrzési irattarba torténd eljuttatasar6l, valamint a témaellendrzések vonatkozasaban a
beliigyminiszter iranyitdsa ald tartoz6 egyes Onalld belligyi szervek jelentési rendjérdl és
egyes koordindcios feladatokrol szolé 9/2011. (IV. 15.) BM utasitdsban foglalt
jelentéstételrol.

¢) Az Orszagos Parancsnoksagon lefolytatott belsd és kiilsd ellendrzések megéllapitasai €s
javaslatai hasznositdsdra vonatkozé intézkedési terv elkészitésében kozremiikodnek,
jovahagyas utan végrehajtjak azt.

d) Szakteriiletiik vonatkozasaban végzik a bejelentések, kérelmek és panaszok kivizsgalasat.

e) Javaslatot készitenek a szakteriiletiik miikodéséhez sziikséges pénzkeretek tervezésére,
gazdalkodnak a jovahagyott keretosszeggel.

f) Figyelemmel kisérik az Orszadgos Parancsnoksdg munkatervében és éves ellendrzési
tervében a szakteriiletiik részére meghatarozott feladatok végrehajtasat.

g) Elokészitik az Orszdgos Parancsnoksag éves értékeld jelentésének, tovabba a bv. szervek
éves értékelésének Osszeallitasahoz sziikséges szakmai anyagokat.

h) Az tigyirat-kezelési szabalyok megtartdsaval végzik a szakteriiletiik tevékenységi korével
Osszefiiggd elektronikus levelezést.

i) Végrehajtjak az 6nallo altalanos és mindsitett iratkezelési és iktatasi feladatokat.
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j) Jogszabalyon, belsd rendelkezésen, valamint vezetdi utasitason alapuld adatszolgaltatasi
kotelezettséget teljesitenek minden olyan témakorben, melyben a sziikséges adatallomanyt a
szaktertilet kezeli.

k) Kozremiikddnek a szaktertiletiikre vonatkozd informatikai fejlesztésekben.

[) Tervezik, szervezik és végrehajtjak a szakteriiletiikre vonatkozd konzultacidt, szakmai
oktatast, képzést, tovabbképzést €s vizsgaztatast.

m)?® Ellatjak a mindenkor hatalyos belsé kontrollrendszert szabalyozé belsd szabalyozé
eszkdzben meghatarozott feladatokat, kiilonos tekintettel a kockéazatok felmérésére,
kezelésére, valamennyi folyamatot lefedd ellendrzési nyomvonal elkészitésére, gondoskodnak
a nyomvonal folyamatos aktualizalasarol, figyelemmel kisérik a szervezeti integritast sértd
események eldirasszeri kezelését.

n)*’ Kijelo1és alapjan részt vesznek a bv. szervek katasztrofavédelmi, valamint a terrorizmus
elleni feladatainak koordinaldsa érdekében létrehozott Operativ Csoport munkéjaban.

0)% Kijel61és alapjan vezetd tigyeletesi feladatokat latnak el.

2. Az orszagos parancsnok kozvetlen iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek feladatkorei

| 21#

2.2. Human Szolgalat

a) Szakmailag feliigyeli, ellendrzi €s irdnyitja a bv. intézetek személyligyi szakteriiletének
tevékenységét.

b) Elokésziti a személyi dllomany elismerésével kapcsolatos dontéseket, eldterjesztéseket.

| o

d) Kezeli a vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos kozponti biintetés-végrehajtasi
nyilvantartdst, valamint végrehajtja az orszadgos parancsnok munkaltatoéi jogkorébe tartozo
hivatasos allomanytak vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségével Osszefiiggd, jogszabalyban
meghatarozott feladatokat.

e) A lakascélu munkaltatéi kolcsonokre vonatkozd kérelmeket nyilvantartja, Osszesiti, az
orszagos parancsnok dontését elokésziti, valamint a munkaltatol kolcsondk visszafizetésével
kapcsolatos méltanyossagi kérelmeket — javaslataval — az orszagos parancsnokhoz felterjeszti.

f) Javaslatot tesz az orszagos parancsnoknak az Orszdgos Parancsnoksag rendelkezésében
allo szolgalati lakéasok elosztasara.

g) Szakmailag feliigyeli a rekreédcios tevékenységet.

h)*L Elvégzi a szolgalat munkafeladatainak jogi szemponta folyamatelemzését és
hatasvizsgalatat.

i)*2 A szervezeti egységek szakmai allasfoglalasat figyelembe véve elvégzi a bv. szervezet
teljesitmény- értékelésével kapcsolatos feladatokat.

7”2 A Human Szolgélat vezet6je atruhazott hataskorben

Jja) jogosult a nemzetbiztonsagi ellendrzés eredményérdl késziilt tajékoztatok kiallitasara,

jb) az orszagos parancsnok megbizasabol a Human Szolgalat vonatkozasaban engedélyezi a
tulszolgalat elrendelését.

2.2.1. Személyligyi Féosztaly
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a) Feligyeli, ellendrzi €s szakmailag iranyitja a bv. intézetek személyiigyi és munkaiigyi
tevékenységét.

b) Ellatja a bér- és létszamgazdalkodds munkaiigyi feladatait, a koltségvetési torvényben
jovahagyott allasok rendszeresitésével és atcsoportositasaval kapcsolatos teenddket, e
feladatok ellatasa soran egyeztet a Kozgazdasagi Féosztallyal.

¢) Vezeti az adllomanyszervezési tablazatot, elokésziti és végrehajtja a szervezeti felépitést
modositd dontéseket.

d) ElOkésziti a miniszter és az orszagos parancsnok hataskorébe tartozd személyzeti €s
munkaltatéi dontéseket, gondoskodik azok végrehajtasarol.

e) Vezeti az orszagos parancsnok munkaltatdoi jogkorébe tartozok személyiigyi
alapnyilvantartasat és a kozponti személyligyi nyilvantartast, biztositja az adatok kezelésének
torvényessegét.

f) Koordinalja a hivatasos allomany egyéni teljesitményértékelésével kapcsolatos feladatok
végrehajtasat, ellitja a TER centrum miikodésével Osszefiiggd személyiigyi targyn
feladatokat.

g) Elvégzi a szolgélati nyugdijban, a szolgdlati jdranddsagban, a korhatar eldtti ellatasban,
illetve rehabilitacids ellatdsban részesiild aktiv, illetve inaktiv allomanytagok nyugdijanak
vagy ellatdsdnak  folyositasdval, igényjogosultsagaval, valamint beadvanyainak
kivizsgalasaval kapcsolatos feladatokat, tovabba egyiittmiikodik az tligykorben érintett
kozigazgatasi szervekkel.

h) Gondoskodik a KIRA-ban torténd bérszamfejtéshez sziikséges — a human
programrendszerben rogzitett — adatdllomanyok pontossagardl, aktualizalasarol.

2.2.2. Oktatasi és Szocialis Osztaly

a) Szakmailag feliigyeli, ellendrzi és iranyitja a bv. intézetek oktatasi és szocialis
tevékenységét.

b) Kidolgozza a bv. szervezet kdozép- €s hosszu tava oktatasi koncepciojat.

c¢) Elokésziti a miniszter hataskorébe tartozd biintetés-végrehajtasi szakképesitéssel
kapcsolatos dontéseket, javaslatokat, megbizasokat.

d) Egylttmikodik a bv. intézetek képzési, tovabbképzési tevékenységével kapcsolatos
iranyelvek kidolgozéasaban.
szervezetet érintd oktatasi, képzési, kiképzési, szakmai anyagokat.

f) Tervezi, szervezi, felligyeli a rendészeti palyara iranyitas folyamatat.

g) Tervezi a vezetoképzést és vezetdi utanpotlasképzeést.

h) Kezeli a képzésekkel, oktatasokkal kapcsolatos beadvanyokat, kérelmeket.

i) Képviseli a bv. szervezetet az oktatassal, tudoméanyos tevékenységgel, képzésekkel
kapcsolatos ligyekben.

j) Kozremiikddik a hazai és nemzetkdzi szakmai tanfolyamok megszervezésében.

k) Kozremiikodik a Biintetés-végrehajtasi Szervezet Oktatdsi, Tovabbképzési ¢€s
Rehabilitaciés Kozpontjaban foly6d szakmai munkéaban.

) Végzi a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem Rendészettudomanyi Kar Biintetés-végrehajtasi
Tanszékére vezényléssel Osszefiiggd személyzeti ¢s munkaiigyi feladatokat.
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m) Ellen6rzi a képesitési kovetelmények érvényesiilését a személyi allomany
vonatkozasaban.

n) Elokésziti az orszdgos parancsnok személyzeti hataskorébe tartoz6 tanulmanyi
szerzOdések megkdtését, ellendrzi a bv. intézetekben kotott tanulményi szerzédéseket és az
abban foglaltak végrehajtasat.

0) Gondoskodik az Orszagos Parancsnoksag €ves tovabbképzési tervének dsszeallitasarol.

p) Javaslatot tesz a bv. szervezet szocidlis gondoskoddséra fordithatd keret kialakitdséara és
felhasznalasara, elokésziti, javaslattal jovahagyasra felterjeszti a csaladalapitasi tamogatasban
részesitendok kérelmét.

q) ElOkésziti az orszagos parancsnok szocidlis €s kegyeleti dontéseit.

r) Szervezi és koordindlja a személyi allomany csalados, gyermek-, bel-, illetve kiilfoldi
udiiltetését.

2.2.3.% Fegyelmi Osztaly

a) Vizsgalja és dontésre elokésziti a bv. szervezet személyi allomanyat érintéen az orszagos
parancsnok hataskorébe tartozd vagy magdhoz vont fegyelmi iigyeket, méltatlansagi
eljarasokat.

b) Szakmailag feliigyeli ¢és ellendrzi a bv. intézetekben folyd, személyi allomannyal
Osszefiiggd fegyelmi és nyilvantartasi tevékenységet, utmutatast ad az egységes
jogalkalmazas érdekében.

c) Vezeti a fegyelmi ¢és bliniigyekkel kapcsolatos nyilvantartast, évente elemzi €s értékeli a
személyi allomany fegyelmi helyzetét, javaslatot tesz a helyzet javitdsira irdnyulo
intézkedések meghozatalara.

d) Kapcsolatot tart a személyi allomany tigyében eljard tigyészségekkel, veliik
egylttmiikodve szervezi és végrehajtja a bv. szervezet fegyelmi és nyomozotisztjeinek
tovabbképzéseit.

e) Lefolytatja az orszagos parancsnoki hataskorbe tartozé nyomozasokat.

f) Végrehajtja a személyi allomany tigyében eljaro ligyészségek altal elrendelt nyomozati
cselekményeket.

g) Ugykorében eljarva kapcsolatot tart a rendvédelmi tarsszervekkel.

h) Tajekoztatod jelentést készit a bv. szervezet személyi dllomanyéanak fegyelmi és biiniigyi
helyzetérdl, amelyet az orszdgos parancsnok jovahagyasat kovetéen felterjeszt a BM
Személyligyi Féosztalyara minden év februar 28-ig.

i) Kivizsgdlja és dontésre elOkésziti az orszdgos parancsnok hataskorébe tartozo
személytigyi jellegli szolgalati panaszokat.

j) Elokésziti az orszagos parancsnok személyzeti hataskorébe tartoz6 tanulmanyi
szerzodések megkotését, ellendrzi a bv. intézetekben kotott tanulmanyi szerzddéseket és az
abban foglaltak végrehajtasat.

k) Véleményezi a jogszabalytervezeteket, nyomon kdveti a jogszabalyvaltozasokat,
kiilonosen a személyligyi, a szocialis és a fegyelmi, nyomozati teriiletet érintden.

2.3.2 Ellenérzési Szolgalat

a) Az Ellendrzési Szolgdlat a tevékenységét az orszdgos parancsnok kozvetlen
alarendeltségében végzi.
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b) A szakmai ellendrzési feladatok kovetelményrendszerét, altalanos rendelkezéseit,
végrehajtasi szabalyait, modszertanat a szolgalatvezetd altal kidolgozott és az orszagos
parancsnok altal jovahagyott EllenOrzési Utasitas tartalmazza.

c¢) Tervezi, szervezi, végrehajtja ¢és dokumentalja az Orszagos Parancsnoksag
munkatervében ¢és ellendrzési tervében tervezett, illetve az orszagos parancsnok altal
egyedileg elrendelt atfogd szakmai ellendrzéseket, a rendkiviili események kivizsgalasara
iranyuld cél- és témaellendrzéseket, illetve mobilellendrzéseket.

d) Az orszagos parancsnok szamara jovahagyasra elOkésziti az atfogd szakmai ellenérzési
programokat, az ellendrzés Osszesito jelentéseit €s az intézkedési tervet.

e) Kontrollalja a bv. szervek vezetdi altal mikodtetett helyi szakmai ellendrzési rendszerek
tevékenységét.

/) Havonta az orszagos parancsnoknak szol6 jelentésben 0sszegzi az Ellendrzési Szolgalat
altal végzett ellendrzések megallapitasait, a feltart hidnyossagok alapjan altalanosithato
tapasztalatokrol a bv. szervek vezetdit tajékoztatja.

g) A szakmai ellendrzésekrol éves Osszesitd jelentést készit, melyet az orszdgos parancsnok
jovahagyasat kovetden felterjeszt a BM Ellendrzési Féosztalyara minden év februar 28-ig.

h) Az ellendrzési feladatok maradéktalan végrehajtasa érdekében indokolt esetben javaslatot
készit az orszagos parancsnok részére az Orszagos Parancsnoksdg mads szakteriileteinek
ellendrzésbe valo bevonasara.

i) Az EllenOrzési Szolgalat vezetdje atruhazott hataskorben, az orszdgos parancsnok
megbizdsdbol az Ellendrzési Szolgdlat vonatkozasaban engedélyezi a tulszolgélat
elrendelését.

2.3.1. Szakmai Ellenérzési Foosztaly

a) Tervezi, szervezi, végrehajtja ¢és dokumentdlja az Orszagos Parancsnoksag
munkatervében és ellendrzési tervében tervezett, illetve a terven feliili atfogd téma- cél- és
utdellendrzéseket.

b) Készenléti szolgalatot szervez és miikodtet az azonnali intézkedést igényld rendkiviili
események gyors, szakszerti kivizsgaldasa érdekében. Részt vesz a rendkiviili események
kivizsgalasban.

¢) Az orszagos parancsnok szdmara jovahagyasra elOkésziti a szakmai ellendrzési
programokat, az ellendrzés megallapitasairdl szolo Osszefoglald jelentéseit ¢és feltart
hianyossagok megsziintetése érdekében dsszeallitott vezetdi intézkedést.

d) Az ellendrzési feladatok maradéktalan végrehajtasa érdekében indokolt esetben javaslatot
készit az orszagos parancsnok részére az Orszagos Parancsnoksdg mads szakteriileteinek
ellendrzésbe valod bevonasara.

e) Gondoskodik az ellenérzések eredményeként kiadott vezetdi intézkedések megkiildésérol
az ellendrzott bv. szervek vezetdje részére, kontrolldlja a vezetdi intézkedések végrehajtasat.

f) Az ellendrzési tapasztalatokat elemzi, értékeli, azok 4ltalanos hasznositasa érdekében
ajanlasokat, javaslatokat dolgoz ki.

g) A bv. szervezet szakmai ellendrzési tevékenységrol komplex nyilvantartast vezet,
gondoskodik az ellendrzési dokumentumok megdérzésérdl.
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h) A panaszok és kdzérdekli bejelentések egységes, szakszerli kezelése érdekében miikodteti
a panaszirodat. A panasziroda {ligykorében eljarva a beadvany fogadasat, kivizsgalasat és
elbiralasanak koordinalasat végzi. Gondoskodik a bejelentd tajékoztatasarol.

i) Ugykorében eljarva kapcsolatot tart a rendvédelmi tarsszervekkel.

2.3.2. Mobil Ellenorzési Osztaly

a) Ellendrzési hataskore kiterjed valamennyi bv. szervre, illetve minden olyan bv. szerven
kiviili helyszinre, ahol fogvatartott szallitasa, eldallitasa, Orzése, munkaltatasa folyik.

b) Az ellendrzési feladatok kovetelményrendszerét, altalanos rendelkezéseit, végrehajtasi
szabalyait, mddszertanat a szolgalatvezetd altal kidolgozott és az orszagos parancsnok altal
jovahagyott Ellenérzési Utasitas tartalmazza.

c¢) Feladatait az orszdgos parancsnok altal jovahagyott havi munkaterv alapjan végzi.

d) Biztositja az ellenérzések mindségének, hatékonysaganak megfeleld szinvonalat.

e) A mobilellendrzésekrdl jelentést készit, amelyet felterjeszt az orszdgos parancsnoknak, az
ellendrzések megallapitasairol tajékoztatja a bv. szervek vezetdit.

/) Ervényesiti az ellendrzés segitd ¢és megel6zd jellegét, biztositja az altalanosithato
tapasztalatok kozreadasat, széles korti hasznositasat.

g) Mulasztasok, hidnyossagok feltdrasaval érvényesiti a személyes feleldsséget,
megakadalyozza a hibak ismétlédését.

h) A vizsgélt folyamatokkal kapcsolatban megallapitdsokat, ajanladsokat tesz, valamint
elemzéseket, értékeléseket készit az ellendrzott szerv mitkddése eredményességének novelése
érdekében.

i) Figyelemmel kiséri az ellendrzott szerv altal megtett intézkedéseket.

j) A biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditasara okot add
cselekményt, mulasztast vagy hianyossagot haladéktalanul jelenti a szolgalat ut betartasaval
az orszagos parancsnok részére s az altala meghatarozottak szerint jar el.

k) Az ellenérzések soran feltart szabalytalansagok, torvénysértések tapasztalataira
figyelemmel az ellendrzott szervek vonatkozasaban atfogéd ellendrzést vagy témavizsgalatot
kezdeményez.

2.4. Koltsegvetési Ellendrzési Foosztaly

a) EllenOrzési tevékenységét a vonatkozo jogszabalyok, a belsé ellendrzési kézikonyv,
valamint az éves ellendrzési terv alapjan végzi.

b) Elkésziti és rendszeresen, de legalabb kétévente feliilvizsgalja — a sziikséges modositasok
atvezetésével aktualizdlja — a belsd ellendrzési kézikonyvet, amelyet jovahagyasra felterjeszt
az orszagos parancsnoknak.

c¢) Kockazatelemzés alapjan Osszedllitja és az orszagos parancsnoknak jovahagyasra
felterjeszti az Orszagos Parancsnoksag stratégiai ellendrzési tervét és az éves ellendrzési
tervét (elkiilonitve benne az Orszagos Parancsnoksagra és a bv. szervekre vonatkozo
ellendrzési tervet), indokolt esetben kezdeményezi a modositdsukat. Az Orszagos
Parancsnoksag, valamint a bv. szervek éves ellendrzési tervei alapjan Osszefoglald éves
ellendrzési tervet készit, és azt — az éves ellendrzési tervekkel egyiitt — minden év november
15-ig megkiildi a BM belsé ellendrzési vezetdjének.

I d)’® A belsé ellenérzési vezetd az ellendrzés lefolytatasihoz megbizélevél aldirasaval
kijeldli a vizsgalatvezetot €s az ellendrzéseket lefolytato belso ellendroket. A belso ellendrzési
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vezetd megbizdlevelét az orszagos parancsnok irja ala. Az ellendrzési programot a
vizsgalatvezetd késziti el és a belsO ellendrzési vezetd hagyja jova, kivéve ha a
vizsgalatvezetd a belsd ellendrzési vezetd, mert ebben az esetben az orszdgos parancsnok
jovahagyasa sziikséges.

e) Végrehajtja a helyszini és/vagy adatbekérésen alapuld ellendrzéseket, egyezteti a
jelentéseket az ellendrzott szervvel/szervezeti egységgel, kezeli a jelentésre tett
¢szrevételeket, nyomon koveti a megallapitdsok €s javaslatok alapjan készitett intézkedési
terveket.

f) A kozzétett modszertani utmutatd figyelembevételével kialakit és miikodtet egy olyan
nyilvantartdsi rendszert, amellyel a bels6 ellenérzési jelentésben tett megallapitasok ¢és
javaslatok alapjan késziilt intézkedési tervben foglalt feladatok végrehajtasat nyomon
kovetheti.

g) A foosztaly altal targyévben lefolytatott ellendrzésekrol éves ellendrzési jelentést készit.

h) Az Orszagos Parancsnoksag, valamint a bv. szervek éves ellendrzési jelentéseinek
alapjan éves 0sszefoglald ellendrzési jelentést készit, és azt — az éves ellendrzési jelentésekkel
egylitt — az orszdgos parancsnok megkiildi minden év februar 15-ig a fejezetet irdnyitod
miniszter részére.

i’ Gondoskodik a kiilsé ellenérzések nyilvantartisarol, a bels ellendrzések
nyilvantartdsarol, valamint az ellendrzési dokumentumok megdrzésérdl, illetve a
dokumentumok ¢€s az adatok biztonsagos tarolasarol.

j) A kilon jogszabalyban és a belsé ellendrzési kézikonyvben foglaltak szerint
egyiittmiikddik a BM Ellendrzési Féosztalyanak vezetdjével, valamint a BM bels6 ellendrzési
vezetdjével.

k) Szakmai Gtmutatast nyuajt a bv. szervek fliggetlenitett belsd ellendreinek. Gondoskodik —
a rendelkezésre allo forrasok és kapacitas fliggvényében — a bv. intézetek belsd ellendreinek
tartandd éves tovabbképzés megszervezésérol €s megtartasarol, valamint a megfeleld
iranymutatasrol.

[) A féosztaly vonatkozdsidban biztositja a belsd ellendrok szakmai tovabbképzését, és
gondoskodik az éves képzési tervben meghatarozott tovabbképzéseken vald részvételrdl,
valamint a szakképesitések megszerzésérol.

m) Tandcsadoi tevékenységet végez, amelynek célja, hogy az ellendrzott szervezet
miikodését fejlessze €s eredményességét novelje.

n)*® A Koltségvetési Ellenérzési Féosztaly vezetéje atruhdzott hataskorben, az orszagos
parancsnok megbizasabol a Koltségvetési Ellendrzési Féosztaly vonatkozasaban engedélyezi
a tilszolgalat elrendelését.

2.5. Kommunikacios Féosztaly

a) Ellatja és koordinalja a bv. szervezettel kapcsolatos kommunikacios, PR- és sajtdoszovivoi
tevékenységet.

b) Dontésre elOkésziti, koordinalja és szervezi a bv. szervezettel vagy a fogvatartottakkal
kapcsolatos sajtokérelmeket, azokrdl nyilvantartast vezet.

¢) A visszakereshetOséget biztositva, a sziikséges és rendelkezésére bocsatott informatikai
eszk6zok és programok utjan begytjti, tarolja és megoérzi a bv. szervezet munkdjara
vonatkoz6 sajtomegjelenéseket, kozleményeket, az arra jogosultak nyilatkozatait, valamint a
relevans hireket.
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d) A sajtofigyelés alapjan felhivja az orszagos parancsnok figyelmét a tevékenységi korébe
tartozo, kivizsgalast vagy intézkedést igényld fontosabb iigyekre, a bv. szervezetet érintd
médiamegjelenésekre.

e) Elkésziti és kiadja a bv. szervezet kozleményeit a hirligynokségeknek, megszervezi a
sajtotajékoztatokat, koordindlja a sajtotajékoztatohoz sziikséges hattéranyagok elkészitését.

/) Figyelemmel kiséri a kommunikacids tendencidkat, ennek érdekében elemzéseket,
értékeléseket készit.

g) Kapcsolatot tart a médidval, a sajtdé munkatarsaival, a sajtokérelmekrdl nyilvantartst
vezet.

h) Feltolti és aktualizalja a bv. szervezet honlapjat, feliigyeli a bv. szervek honlapkezeldinek
tevékenységét, az aloldalak aktualizalasat, publikdlja a bv. szervek altal feltoltott hireket.

i)*? Koordinalja és feliigyeli a Bv. Hirlevél és a Bortonijsag megjelenésével kapesolatos
feladatokat, kapcsolatot tart a nyomdéaval.

j) Gondoskodik a bv. szervezet kiemelt eseményeinek dokumentédlasardl, video- és
fotéarchivumanak miikodtetésérol.

k) A BM feladat- ¢és hataskorébe tartozé ligyekben koteles értesiteni a BM kommunikacios
szaktertiiletének vezetdjét.

l) Feliigyeli, koordinalja a bv. szervek kommunikacids tevékenységét. E tevékenysége
korében:

la) megszervezi és lebonyolitja a bv. intézetek sajtoreferenseinek ¢és honlapkezel6inek
tovabbképzését,

Ib) kozremiikodik, javaslattételi, egyeztetési €s véleményezési jogot gyakorol a bv. szervek
sajtoreferenseinek kivalasztasaban, a velilkk szemben tamasztott kovetelmények ¢€s a
teljesitményértékelési rendszer kidolgozasaban, valamint a teljesitményértékelésiikben,

lc) kozremiikodik, javaslattételi, véleményezési jogot gyakorol a bv. szervek feladat- és
hataskorébe tartozo, kiemelt jelentdséggel bird vagy jelentds kozérdeklddésre szamot tartd
egyedi tiggyel kapcsolatos sajtotevékenység tekintetében.

m)® A Kommunikéacios Foosztaly vezetdje atruhazott hataskorben, az orszagos parancsnok
megbizasabol a Kommunikaciés FOosztaly vonatkozdsdban engedélyezi a talszolgalat
elrendelését.

2.6.81 A Hivatal

a) Az orszagos parancsnok kozvetlen iranyitdsaval vezeti az aldrendeltségébe tartozo
fosztalyokat €s a Titkarsagi Osztalyt.

b) Feliigyeli és szakmailag irdnyitja az alarendelt szervezeti egységek tevékenységét.

¢) Iranyitja és feliigyeli a bv. szervezet tarsadalmi és nemzetkdzi kapcsolatait.

d) Koordindlja a jogszabalytervezetek ¢és kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok
véleményezésével kapcsolatos feladatokat.

e) Szakmai javaslatok alapjan kijeloli a kiutazo delegéciok résztvevait.

f) Engedélyezi a nemzetkdzi kapcsolatok keretében beutazd delegacidk programjat, a
program koltségvetését és a koltségek elszamolasat.

g) Jovahagyja nemzetkdzi rendezvények, konferencidk programjat, koltségvetését és
koltségelszamolasat.
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h) Engedélyezi a bv. szervezet személyi allomanya kiilfoldi szakmai és tudomanyos
rendezvényen, tanulmanyuton valo részvételét, illetve kiutazéasat, a bv. szervek vezetdjének
kiutazasara vonatkozo javaslatot készit az orszdgos parancsnok fel¢.

i) Elbiralja az Orszagos Parancsnoksag dontési jogkorébe tartozo karigény-bejelentéseket.

j) Elokésziti a vezetdi postat, ezen beliil atveszi €s referdlja az orszdgos parancsnok részére
felterjesztett vagy megkiildott anyagokat, majd a dontésnek megfeleléen tovabbittatja azokat
az ugyintézésre hataskorrel és illetékességgel rendelkezd vezetéhdz.

k) Megszervezi az orszagos parancsnok hataskorébe tartozé tigykezelési, adminisztracios €s
levelezési feladatokat, gondoskodik az iratok érkeztetésérdl, feldolgozasardl, intézésérdl és
tovabbitasarodl, valamint a kapcsolddo iigyviteli munka ellatasarol.

) A Titkarsagi Osztalyon keresztiil intézi az orszdgos parancsnok személyes intézkedési
korébe vont ligyeket, illetve kdzremiikodik intézésiikben a megadott utasitas szerint.

m) A bv. szerveknél — az orszagos parancsnok altal meghatarozott — célellenérzéseket
végez, kimutatja a kitizott céltol vald eltéréseket, €s javaslatot tesz a dontések meghozatalara.

n) A Hivatal vezetdje atruhazott hataskorben

na) jovahagyja az Orszagos Parancsnoksag kozponti rendezvényeinek lebonyolitasi rendjét,

nb) jovahagyja a blintetés-végrehajtasi parancsnokok és vezetdk orszagos értekezletének
munkaterv szerinti elokészitését,

nc) dont az iratkutatas engedélyezésére iranyul6 kérelmekrol,

nd) koordinalja a Robotzsaru NEO rendszer (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer)
fejlesztdivel vald kapcsolattartast (fejlesztési igények egyeztetése),

ne) az érintett szakteriilet javaslatai alapjan dont a tobb bv. intézetet érintd kutatasi és
szakdolgozati kérelmek engedélyezésérdl,

nf) az orszagos parancsnok megbizasabol az irdnyitasa ald tartozo szervezeti egységek
vonatkozasdban engedélyezi a tilszolgalat elrendelését.

2.6.1. Titkarsagi Osztaly

a) Nyilvantartja az orszdgos parancsnok altal kiadott hataridds feladatokat, ellendrzi és
Osszehangolja azok végrehajtasat.

b) Az utasitdsoknak megfeleléen tdmogatja és el6késziti az orszagos parancsnok napi
programjat, figyelemmel kiséri a megvalositasahoz sziikséges feltételek biztositasat.

¢) A heti koordinacios értekezleteken hozott dontésekrdl emlékeztetot készit, €s azt a hivatal
vezetdjének jovahagyasra felterjeszti, az érintettek részére megkiildi.

2.6.2. Koordinacios Foosztaly

a) Végzi és koordindlja az Orszadgos Parancsnoksdg miikodésével, tevékenységével
Osszefiiggd szervezési feladatokat.

b) Az Orszagos Parancsnoksdg madas szervezeti egységei, illetve mas bv. szervek
bevonasaval szervezi €s bonyolitja az Orszadgos Parancsnoksag, illetve a bv. szervezet
kozponti rendezvényeit, valamint a személyligyi szakteriilethez kapcsolodoé linnepségeket.

¢) Gyljti az Orszagos Parancsnoksag szervezeti egységeinek munkatervét, dsszedllitja az
Orszadgos Parancsnoksag munkatervét, javaslatot tesz annak szempontrendszerére,
figyelemmel kiséri a munkatervben meghatarozott feladatok idéaranyos végrehajtasat.
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d) Dontésre elokésziti a bv. szervek vezetdinek hataskorét meghalado latogatasok, kulturalis
programok, el6adasok, koncertek, valamint egyéb rendezvények megtartdsara vonatkozo
dokumentumokat, €s ezekrdl nyilvantartast vezet.

e) Kapcsolatot tart hazai és nemzetkdzi szakmai szervezetekkel.

f) Részt vesz a nemzetkozi kapcsolatok alakitasaban, javaslatot tesz a ki- és beutazasi
tervekre, azok koltségvetésére. Javaslatot tesz a kiilfoldi vendégek, delegaciok programjaira,
végzi, illetve koordinalja azok végrehajtasat mas szervezeti egységekkel egylittmitkddve.

g) A szakteriiletekkel egylittmikodve intézi az Orszdgos Parancsnoksag idegen nyelvii
levelezését, szakanyagok forditasat és fordittatasat, tematikus 6sszefoglalok készitését.

h) Mas szervezeti egységekkel, illetve kiilsé szervekkel egyiittmiikodve kiils6 megbizasok
alapjan szervezi a nemzetkozi szakmai rendezvényeket, konferencidkat, szeminariumokat,
javaslatot tesz ezek koltségvetésére.

i) A bv. szervezet személyi dllomanya szdmara szervezi a kiilfoldi szakmai és tudomanyos
rendezvényeken, tanulmanyutakon valo részvételt, elvégzi a kiutazasok engedélyeztetését.

j) Kozremikddik a reprezentacids céli ajandéktargyak beszerzésének adminisztrativ
elokészitésében.

k) A Blintetés-végrehajtasi Szervezet Oktatasi, Tovabbképzési és Rehabilitacios Kozpontja
bevonasaval szervezi és irdnyitja a bv. szervezet kozponti sportversenyeit, illetve kiilsd
sportkapcsolatait, tovabba tijékoztatja a BVOP személyi allomanyat a bv. szervek altal
rendezett sporteseményekrol.

) Végrehajtja az Orszdgos Parancsnoksag heti koordinacids értekezleteinek, valamint a
blintetés-végrehajtasi parancsnokok, vezetok orszagos értekezleteinek munkaterv szerinti
elokészitését. FElokésziti és Osszehivja tovabbd az orszadgos parancsnok kizéarélagos
hataskorébe tartozo egyéb értekezleteket, végrehajtja a szervezési feladatokat.

m) Ugykdrében eljarva kapcsolatot tart a rendvédelmi tarsszervekkel.

n) Nyilvantartast vezet a bv. szervezet altal benytjtott palyazatokrol.

o) Ellatja a bv. szervezet stratégiai jelentdségli — nemzetkozi, eurdpai unids vagy hazai
tamogatassal megvalosuld — projektjeinek eldkészitésével, lebonyolitasaval Osszefiiggd
feladatokat.

p) Véleményezi az orszagos parancsnok irdnyitdsa, feliigyelete ala tartozd szervek altal
kidolgozott fejlesztési dokumentumokat, programokat.

q) Koordindlja az ENSZ vagy mas nemzetkdzi szerz6dés alapjan felkérésre végzett és az
Eurdpai Unid keretében folytatott bel- és igazsagiigyi egylittmiikodés, valamint a kozos kiil-,
biztonsag- és védelempolitika terén a bv. szervezetre harulo stratégiai szintli feladatokat.

2.6.2.1. Ugykezelési Osztaly

a) Dontésre elokésziti az iratkutatas engedélyezése iranti kérelmeket.

b) Végzi és szervezi az Orszagos Parancsnoksagon a kozponti ligyiratkezelési feladatokat.

c) Végzi és szervezi az Orszagos Parancsnoksagon az egységes kormanyzati ligyiratkezeld
rendszeren keresztiil érkezd kiildemények tekintetében az ligyiratkezelési feladatokat.

d) Végzi a Hivatali Kapun keresztiil elektronikusan beérkezd kiildemények tekintetében az
ligyiratkezelési feladatokat.

e) Végzi az Orszdgos Parancsnoksag bélyegzdinek nyilvantartasaval kapcsolatos
feladatokat.
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f) Végzi az Orszagos Parancsnoksagon a negativ pecsétnyomok nyilvantartasaval,
kiadéasaval kapcsolatos feladatokat.

g) Elokeésziti és gondoskodik a bv. szervezet iratkezelésére és irattari tervére vonatkozo
szabalyzat aktualizalasarol.

h) Végzi és szervezi az Orszagos Parancsnoksagon a kozponti iratselejtezéseket.

i) Egytittmiikodik az illetékes levéltarakkal, a postaval és a tarsszervekkel.

j) Szakmailag feliigyeli, irdnyitja a bv. szervek vonatkozasaban a nyilt iratok készitésére,
nyilvantartdsara, selejtezésére vonatkoz6 szabalyok betartasat. Ennek sordn — a mindsitett
adatra vonatkoz6 szabalyok megtartasaval — korlatozas nélkiil jogosult a hivatali egységek, a
bv. szervek iratkezeléseibe, az azzal kapcsolatos nyilvantartasokba és egyéb nyilt iratokba
betekinteni.

k) Ellatja az RZS NEO rendszer alkalmazas-rendszergazdai feladatait az Orszagos
Parancsnoksagon.

[) Szervezi ¢és ellatja az RZS NEO rendszer felhasznaldival kapcsolatos oktatasi
tevékenységet az Orszagos Parancsnoksag vonatkozasaban.

m) Ellatja a rendszeriranyitoi feladatokat, és kapcsolatot tart az RZS NEO rendszer
fejlesztéivel, és egyezteti a fejlesztési igényeket a bv. szervezet egésze tekintetében.

n) Szervezi és ellatja az RZS NEO rendszer alkalmazas-rendszergazdai és mentorai
vonatkozasdban az orszagos éves tovabbképzeési feladatokat.

0) Amennyiben sziikséges, papiralapu hitelesito kiadmanyt allit ki az elektronikusan késziilt,
elektronikus alairassal hitelesitett dokumentumokhoz.

p) Szervezi az ligykezelOk és kozvetlen vezetdik orszagos tovabbképzését €s vizsgaztatasat.

2.6.3. Jogi és Adatkezelési Foosztaly

a) A Jogi és Adatkezelési Féosztaly vezetdje adatvédelmi felelsként:

aa) Ellatja a személyes adatok védelmével és a kozérdekli adatok nyilvanossdgaval
kapcsolatos feladatokat, szervezi az éves tovabbképzéseket.

ab) Kozremiikodik, illetve segitséget nyljt az adatkezeléssel 0Osszefliggd dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban.

ac) Gondoskodik a belsd adatvédelmi ¢és adatbiztonsagi szabalyzat folyamatos
aktualizalasarol.

ad) Gondoskodik a bels6 adatvédelmi nyilvantartas vezetésérol.

ae) A hozza érkezett bejelentéseket kivizsgdlja, illetve kivizsgalasra tovabbitja az illetékes
adatkezeld szerv vezetdjének, valamint ellendrzi a bejelentés targyaban tett intézkedést.

af) Jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t
vagy az adatfeldolgozot. Indokolt esetben a szolgédlati ut betartdsa mellett biinteto-,
szabalysértési, fegyelmi eljarast vagy egyéb feleldsségre vonast kezdeményez.

ag) Az adatvédelmi feladatai elvégzéséhez sziikséges mértékben — a mindsitett adatra
vonatkoz6 szabalyok megtartasaval — korlatozéas nélkiil jogosult a hivatali egységek, a bv.
szervek adatkezeléseibe, az azzal kapcsolatos tligyiratba, illetve a kozérdekii adatot tartalmazé
iratba betekinteni.

ah) Kapcsolatot tart a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsaggal és a
tarsszervekkel.
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ai) Koordinalja a kozérdekii adatok kozzétételét, Osszeallitja a kozzétételi listat a bv.
szervezet vonatkozasaban.

aj) Allasfoglalast ad az adatok nyilvanossaga, megismerhetésége targyaban.

ak) Koordinalja és végrehajtja a kozérdekli adatok nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos
feladatokat.

2.6.3.1. Jogi Osztaly

a) Részt vesz a bv. szervezetet érintd jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok
elokészitésében, koordindcidjaban, feliilvizsgalataban, tovabba a dereguléciora vonatkozo
javaslatok kidolgozasdban.

b) Az orszaggyiilés tevékenységével Osszefiiggésben gondoskodik a bv. szervezetet érintd
interpellaciokra, kérdésekre adando valasztervezetek elokészitésérol.

¢) Jogi szempontbol elokésziti és aldirdsra felterjeszti az orszagos parancsnok altal kiadando

I belsd szabalyozo eszkdzoket.

d) Végzi a BVOP utasitasok Hivatalos Ertesitében torténd kozzétételével kapcsolatos
feladatokat, gondoskodik az orszagos parancsnok altal kiadott egyéb belsé szabalyozo
eszk6zok kozzétételérol.

e) Ellatja az Orszagos Parancsnoksag jogi képviseletét a polgari peres €s nem peres
iigyekben a birosdgok €és mas hatésagok elott.

/) Figyelemmel kiséri a bv. intézeteknél a peres tigyek képviseletének ellatasat és az ehhez
kapcsolodo adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitését.

g) Végzi az elektronikus fizetési meghagydsos eljardsok és az azok nyoman megindult
végrehajtasi eljarasok lefolytatasahoz sziikséges, az Orszagos Parancsnoksag tligykorébe
tartoz6 feladatokat a Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara elektronikus rendszerében.

h) Elbiralasra elokésziti az Orszagos Parancsnoksdg dontési jogkorébe tartozo karigény-
bejelentéseket.

i) Lefolytatja és dontésre el6késziti az orszagos parancsnok hataskorébe tartozo, a személyi
allomany tagjaval szemben inditott kartéritési eljarasokat, masodfoku szervként elbiralasra
elokésziti a bv. szervek hivatasos allomanyu tagjai altal a kartéritési eljarashoz kapcsolodoan
bejelentett panaszokat.

j) Kozremiikodik az orszagos parancsnok jovahagyasaval érvényessé valo miikodési
okmanyok, igy a szervezeti és miikodési szabalyzatok, iigyrendek jogi szemponti
ellendrzésében €s jovahagyasra torténd elokészitésében.

k) Evente felillvizsgalija az Orszigos Parancsnoksdg SZMSZ-ét, sziikség esetén
kezdeményezi a modositasat.

[) Az Orszagos Parancsnoksag altal kotott szerzédések és egyéb okmanyok jogi és

I jogtandacsosi ellenjegyzését kizarolagos hataskorben latja el.

m) Elkésziti a bv. intézetek vezetdinek munkakori leirasat.

n) Vizsgalja az Emberi Jogok Europai Birdsaga itéleteinek hatalyosulasat.

0) Jogi tovabbképzést szervez a bv. szervezet jogaszai, illetve jogtanacsosai részére.

I 2.6.3.2. Helyi Biztonsagi Feliigyelet

a) A Biztonsagi Vezetd

aa) a mindsitett adatot kezeld szerv vezetdjének atruhazott hataskorében eljarva gyakorolja
az Ot erre a feladatra kinevezd vezetd mindsitett adat védelmére vonatkozd jogositvanyait,
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melynek keretében elldtja a személyi, fizikai és adminisztrativ biztonsdgra vonatkozo
szabalyok alkalmazéasanak helyi felligyeletét,

ab) irényitja a rendszerbiztonsagi felligyeld €és a rendszeradminisztrator tevékenységét,
valamint ellendrzi az elektronikus biztonsagi eldirasok betartasat,

ac) iranyitja a rejtjelfeliigyeld vagy a rejtjelfeliigyelet tevékenységét,

ad) szakiranyitoi feladatot is ellat, ennek megfelelden folyamatos munkakapcsolatot tart
fenn a bv. intézetekkel, segitve, ellendrizve a helyi biztonsagi vezetdk tevékenységét,

ae) folyamatosan karbantartja a biintetés-végrehajtds mindsitett adatainak biztonsagi
szabalyzatat,

af) a személyi, fizikai, adminisztrativ és elektronikus biztonsdg megsértése, illetve annak
veszélyeztetése esetén részt vesz a korilmények kivizsgdlasdban és a biztonsag
helyreallitasadban,

ag) évente tovabbképzést tart a tevékenységben részt vevok részére a bv. szervezet
vonatkozasaban,

ah) részt vesz a bv. szerveknél az eszkozok ¢€s rendszerek biztonsagi ellendrzésének
elokészitésében és végrehajtasaban,

ai) feliigyeli a mindsitett adatkezeld rendszer biztonsagos tizemeltetését,

aj) feladatkorében eljarva és ahhoz igazoddan képviseli az orszagos parancsnokot,

ak) a rejtjelbiztonsdg veszélyeztetése esetén a Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet (a
tovabbiakban: NBF) egyidejli értesitése mellett intézkedik a biztonsag helyreallitasara,

al) gondoskodik az engedélyezett rejtjelzd eszkozok telepitésérdl, rendeltetésszerti €s
biztonsadgos mitkddtetésérdl, sziikség szerinti karbantartasarol €s javittatasarol,

am) gondoskodik a sziikséges rejtjelkulcsok beszerzésérdl, elosztasarol, nyilvantartasarol,

an) atruhéazott hataskorben kiadmanyozza a felhasznaloi engedélyeket.

b) Jovéhagyas és kiadmanyozas eldtt ellendrzi az Orszdgos Parancsnoksag vonatkozasaban
a rendszerbiztonsagi dokumentumokat.

c¢) Részt vesz a kozponti elektronikus informacidbiztonsagi képzéseken ¢és
tovabbképzéseken.

d) Megszervezi a rejtjelzd eszkozok alkalmazasdhoz el6irt tanfolyamok és vizsgak
lebonyolitasat.

e) Feligyeli az elektronikus adatkezeld rendszerek védelmi rendszabalyainak
érvényesiilését.

/) Részt vesz az alarendeltségébe tartozo rejtjelzé szolgalatok NBF altali ellendrzésében.

g) Ellendrzi és feliigyeli a titkos ligykezeléssel, a rejtjeliigykezeléssel és a rejtjelanyag-
nyilvantartassal kapcsolatos feladatokat.

h) Koordinadlja ¢és ellenérzi a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos feladatok
végrehajtasat.

i) Kozremiikodik, illetve segitséget nydjt a mindsitett adat védelmével 6sszefliggd dontések
meghozataldban.

j) Ellendrzi a rendszerbiztonsagi feladatokat ellatd személyek tevékenységét ¢€s a
rendszerbiztonsaggal kapcsolatos feladatok végrehajtasat.

k) Evente irasos jelentésben szamol be az Orszagos Parancsnoksig mindsitett adat-védelmi
tevékenységérdl, sziikség szerint javaslatot terjeszt eld.
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I 2.6.3.3. Elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felelés személy

a) Gondoskodik a bv. szervezet elektronikus informécios rendszereinek biztonsagaval
Osszefiiggd tevékenységek jogszabalyokkal vald 0Osszhangjdnak megteremtésérol ¢és
fenntartasarol.

b) Elvégzi vagy irdnyitja az a) pont szerinti tevékenységek tervezését, szervezését,
koordinalasat.

c) Elokésziti a bv. szervezet elektronikus informacios rendszereire vonatkozo informatikai
biztonsagi szabalyzatot.

d) Elokésziti a bv. szervezet elektronikus informacios rendszereinek biztonsagi osztalyba
sorolasat €s a szervezet biztonsagi szintbe torténd besorolasat.

e) Véleményezi az elektronikus informécios rendszerek biztonsdga szempontjabdl a bv.
szervezet e targykort érintd szabalyzatait és szerzddéseit.

f) Kapcsolatot tart a hatdsaggal és a kormanyzati eseménykezeld kdzponttal.

g) Barmely elektronikus informécios rendszerét érintd biztonsagi eseményrdl a
jogszabalyban meghatarozottak szerint tajékoztatni koteles a jogszabalyban meghatarozott
szervet.

h) Kozremiikodik a bv. szervezet elektronikus informacids rendszereinek a tervezésében,
fejlesztésében, létrehozasaban, lizemeltetésében, auditalasaban, vizsgalataban,
kockézatelemzésében és kockazat- kezelésében, karbantartadsaban vagy javitasaban.

i) Jogosult a biztonsagi kovetelmények teljesiilésével kapcsolatban tajékoztatast kérni.

j) Az elektronikus informécids rendszer biztonsdgaval Osszefiiggd feladatok elldtdsaban
részt vevd személyekkel egylitt miniszteri rendeletben meghatarozott rendszeres szakmai
képzésen, tovabbképzésen vesz részt.

k) Gondoskodik az elektronikus informacios rendszerek védelmi feladatainak és feleldsségi
koreinek oktatdsarol, sajat maga és a bv. szervezet munkatarsai informdcidbiztonsagi
ismereteinek szinten tartasarol.

) Rendszeresen végrehajtott biztonsagi kockazatelemzések, ellendrzések, auditok
lefolytatasa révén meggy6zOdik arrdl, hogy a szervezet elektronikus informacios
rendszereinek biztonsaga megfelel-e a jogszabalyoknak és a kockézatoknak.

m) Gondoskodik az elektronikus informéacios rendszer  eseményeinek
nyomonkovethetdségérol.

n) Biztonsagi esemény bekovetkezésekor minden sziikséges és rendelkezésére allo eréforras
felhasznalaséaval gondoskodik a biztonsagi eseményre torténd gyors €s hatékony reagalasrol
és ezt kovetden a biztonsagi események kezelésérol.

o) Ha az elektronikus informacioés rendszer 1étrehozésaban, tizemeltetésében, auditalasaban,
karbantartdsdban vagy javitdsaban kozremiikodoét vesz igénybe, gondoskodik arrdl, hogy a
torvényben foglaltak szerzddéses kotelemként teljesiiljenek.

p) Felelds az érintetteknek a biztonsagi eseményekrdl és a lehetséges fenyegetésekrol
torténd haladéktalan tajékoztatasaért.

q) Megteszi az elektronikus informécios rendszer védelme érdekében felmeriild egyéb
sziikséges intézkedéseket.

I 2.6.4. Stratégiai, Elemzési és Tervezési Foosztaly
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a) Dontésre eldkésziti és adminisztralja a Hivatal hataskorébe tartozd kutatasi és
szakdolgozati kérelmeket.

b) Kutatok és szakdolgozok részére egységes utmutatdt dolgoz ki, amelyet nyilvanosan
elérhetdvé tesz és folyamatosan aktualizal.

c) Ellatja a tudomanyszervezési feladatokat, koordinalja a biintetés-végrehajtas teriiletén
foly6 tudomanyos, kutatdsi tevékenységet. Ennek megfelelden kapcsolatot tart felsdoktatasi
intézményekkel, kutatointézetekkel, tudomanyos miihelyekkel, képviseli a bv. szervezet
stratégiai, tudoményos, kutatasi érdekeit, szempontjait.

d) Kozremikodik a Biintetés-végrehajtasi  Szervezet Tudomanyos Tandcsanak
miikodésében, miikddtetésében, valamint egyéb tudomanyos szervezetekkel vald
egyittmiikddések sordn kozremiikodik az Orszadgos Parancsnoksagra haruld feladatok
ellatasaban.

e) Végrehajtja a bv. szervezet sajat kutatasait, koordinalja az esetlegesen szilikséges kiilsd
kutatdk, szervezetek bevonasat.

f) Kozremikodik a sziikséges szakmai, szakpolitikai koncepciok kidolgozasaban. Dontés-
elokészitd hattéranyagokat, modszertani utmutatokat, hatasvizsgalatokat készit.

g) Elokésziti a bv. szervezet stratégiai jelentdségii, fejlesztési programjainak koncepcidit.
Kozremikodik a bv. szervek fejlesztési projektjeinek generalasaban.

h) Részt vesz a bv. szervezet és a személyi allomany fejlesztését célzod képzések
vezetésében, szervezésében, végrehajtasaban, melynek keretén beliil a szakmai képzések
modszertanat fejleszti.

i) Az orszagos parancsnok altal meghatarozott korben — eseti vagy allando jelleggel —
képviseli a bv. szervezetet a bizottsagokban ¢és a tarsadalmi szervezetekkel vald
kapcsolattartas soran.

j) Idészaki jelleggel, illetve az orszdgos parancsnokkal és helyetteseivel, valamint a
Hivatallal, a szolgélatokkal és a féosztalyokkal torténd igényegyeztetés alapjan statisztikai
hattérelemzéseket végez.

k) Szakmailag feliigyeli az Orszagos Parancsnoksag konyvtaranak mitkodését.

[) Részt vesz a Bortoniligyl Szemle szerkesztésében, gondoskodik a tanulmanyok szakmai-
tudomanyos véleményezésérdl, publikalasra vald eldkészitésérdl, valamint kapcsolatot tart a
szerkesztObizottsag tagjaival, a szerzOkkel és a nyomdaval.

m) Gondoskodik az Evkonyv megjelentetésérél.

3 62
4. A biztonsagi helyettes iranyitdsa ala tartozo szervezeti egységek feladatkorei

4.1. Titkarsagi Osztaly (Vezetdi kdzvetlen)

a) Elokésziti a vezetdi postat, ezen belill atveszi és referdlja a biztonsagi helyettes részére
felterjesztett vagy megkiildott anyagokat, majd a dontésnek megfelelden — iktatast kovetden —
tovabbittatja azokat az ligyintézésre hataskorrel €s illetékességgel rendelkezd vezetohoz.

b) Nyilvantartja a biztonsagi helyettes altal kiadott hataridos feladatokat, ellendrzi és
Osszehangolja azok végrehajtasat.
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c¢) Az utasitasoknak megfeleléen tamogatja és elokésziti a biztonsagi helyettes napi
programjat, figyelemmel kiséri a megvalositasahoz sziikséges feltételek biztositasat.

d) Megszervezi a biztonsagi helyettes titkarsaganak hataskorébe tartozo tigykezelési,
adminisztraciés ¢és levelezési feladatokat, gondoskodik az iratok érkeztetésérol,
feldolgozasarol, intézésérdl és tovabbitasardl, valamint a kapcsolodo iigyviteli munka
ellatasarol.

e) Intézi a biztonsagi helyettes személyes intézkedési korébe vont tigyeket, illetve
kozremiikddik intézésiikben a megadott utasitas szerint.

f)@

4.2. Biztonsagi Szolgalat

a)*? Szakmailag irdnyitja és feliigyeli a bv. szervek biztonsagi, tigyeleti és védelmi
tevékenységét.

b) Tervezi — beruhazas, rekonstrukcio kivételével — a feladatkdrébe tartozd kdzponti
beszerzésli eszk6zokhoz, anyagokhoz és a Biztonsdgi Szolgédlat miikddéséhez sziikséges
pénzeszkozoket, a jovahagyott keretdsszeggel gazdalkodik.

c) Meghatérozza a bv. szervek éves 16kiképzési feladatait.

d) Végzi a bv. szervek készenlétbe helyezéséhez, kiilonleges jogrendi miikodéséhez,
valamint a személyi allomany értesitéséhez kapcsolodo kozponti feladatokat.

e) Meghatarozza a szolgalati kutydk mindsitésének, beszerzésének, selejtezésének rendjét,
iddépontjat.

P A biztonsagi, tigyeleti és védelmi igazgatasi feladatok teljesitése soran kapcsolatot tart
¢és egyiittmiikddik az illetékes hon- és rendvédelmi szervekkel.

2)® Részt vesz a Katasztrofavédelmi Koordinacios Tarcakdzi Bizottsag Nemzeti
Veszélyhelyzet-kezelési Kozpont munkajaban.

h)%” Kozponti szabalyozasokat, utasitisokat, modszertani anyagokat, esettanulmanyokat
dolgoz ki a szakmai feladatok végrehajtasahoz. Szakteriiletét érintéen tervezi, szervezi és
végrehajtja a személyi dllomany felkészitését, tovabbképzését.

)% A szabalyos mitkodés érdekében tovabbképzéseket, szakmai napokat, kozds
gyakorlatokat szervez, bonyolit le.

/)% Instruktori rendszert miikodtet a feladatok egységes és szakszerii végrehajtasa
érdekében.

4.2.1. Biztonsagi Féosztaly

a) Szakmailag iranyitja, feliigyeli és ellendrzi a bv. szervek biztonsagi tevékenységét.

b)” Iranymutatast ad a bv. szervezet biztonsagat érinté feladatok végrehajtasahoz.

¢/ Feligyeli a rendkiviili események megelézésére, megszakitisara és felszamoldsara
torténd felkeésziilést.

d)? Végzi a terrorcselekmények megel6zésével, felszamolasaval kapcsolatos bv.
szervezetet érintd feladatokat.

e) Kezdeményezi a bv. szervek biztonsdgi rendszereinek fejlesztését, kozremiikodik az
azokhoz kapcsolddd miiszaki kovetelmények kidolgozasaban.

/) Javaslatot tesz kényszeritd eszkozok, fegyverek, fegyverzeti anyagok, véddfelszerelések
rendszerbe allitasara, rendszerbol kivonasara.
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g) Szakvéleményt készit a biztonsagot is érintd beruhdzasi és rekonstrukcios tigyekben,
kidolgozza a szakmai alapkovetelményeket, figyelemmel kiséri a megvalosulast.

h) Osszesiti a hataskorébe tartozd kozponti ellatasi termékekre vonatkozod igényeket,
meghatdrozza a mindségi és mennyiségi paramétereket, elkésziti azok éves beszerzési tervét.
Szakértoként kozremiikddik az Orszagos Parancsnoksag féosztalyainak feladatkorébe tartozo
kozponti biztositast termékek beszerzésében. Dont és intézkedik a beszerzett eszkozok,
anyagok bv. intézetek kozotti elosztasarol.

i) Végrehajtja az Orszagos Parancsnoksag hivatasos allomanyanak 1ovészetével kapcsolatos
feladatokat.

j) Végzi a fegyverzettel, l0szerekkel, kényszeritd- és mozgaskorlatozd eszkdzokkel
Osszefiiggd foosztalyt érintd feladatokat. Nyilvantartja, Osszesiti a bv. intézetektdl érkezd
statisztikai jelentéseket, kiilon rendelkezések szerint adatot szolgaltat.

k) Végrehajtja a fogvatartottak munkaltatdsanak biztonsagaval 6sszefiiggd, foosztalyt érintd
kozponti feladatokat.

)2 Tervezi és szervezi a miiveleti csoportok képzésének, a tagok minsitésének rendjét és
iitemezését, meghatdrozza a milkddéshez sziikséges felszerelések beszerzésének,
selejtezésének rendjét, idopontjat.

m)”™ Végrehajtja a szolgalati kutyakkal kapcsolatos kozponti feladatokat. Meghatarozza a
szolgalati kutydk képzésének, mindsitésének, beszerzésének, selejtezésének rendjét,
id6pontjat.

n)”> Koordinalja az Orszagos Parancsnoksag, valamint a bv. intézetek szolgalattervezéssel
kapcsolatos szakfeladatainak végrehajtasat.

0)”® Kiilon meghatarozas alapjan részt vesz a rendkiviili események kivizsgalasaban.

4.2.2. Ugyeleti és Védelmi Osztaly

a)” Szervezi és folyamatosan biztositja az Orszagos Parancsnoksag féiigyeleti
tevékenységét.

b)” Az eseményekrél érkezd jelentéseket dokumentalja, értékeli, elemezi, az egyes
eseményekrdl nyilvantartasokat vezet.

¢)” Végrehajtja a személyi allomany értesitésével, készenlétbe helyezésével kapesolatban,
valamint a kiilonleges jogrend kihirdetése esetén ra harul6 feladatokat.

d) Kapcsolatot tart az Orszadgos Parancsnoksag szervezeti egységeivel, a bv. szervek, a
rendvédelmi szervek és a Magyar Honvédség tligyeleteivel, a BM kijeldlt szervezeti
egységével, valamint a védelemben részt vevd szervek azonos feladatot ellatdo szervezeti
egyseégeivel.

e) Végzi a bv. szervezet kozponti honvédelmi, polgari és katasztrofavédelmi feladatait,
koordinalja a személyi biztositdsi, egyéni €s kollektiv védelmi és kiértesitési feladatok
kozponti ellatasat, kidolgozza az Orszagos Parancsnoksag felkésziilési okmanyait.

/) Figyelemmel kiséri a kdzponti, tovabba a bv. szervek iranyaba a polgari valsagkezeléssel
kapcsolatosan jelentkezd elméleti és tajékoztatasi feladatokat.

g) Koordindlja a bv. szervek ¢és az Orszadgos Parancsnoksag szakteriileteinek
gazdasagfelkészitési, illetve gazdasagmozgodsitasi tevékenyseégét.
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h) A kiilonleges jogrendre vonatkozo személyi, anyagi-technikai, és egészségligyi ellatas
megszervezése, biztositasa érdekében egyiittmiikodik az Orszagos Parancsnoksag
szakteriileteivel.

i)*" Elkésziti és sziikségszeriien aktualizdlja a rendkivilli esemény megelSzése,
megszakitasa, felszdmolasa érdekében a szolgalati feladatok erd-eszkoz sziikségletének
biztositdsara, a kiilonleges jogrend bevezetésére, a magasabb készenlétbe helyezésre, a
katasztrofavédelmi, valamint a nuklearisbaleset-elharitasi intézkedések vételére ¢és
tovabbitasara szolgalo értesitési tervet.

j) A tulajdonosi jogok és kotelezettségek gyakorlojanak hatarozata alapjan bevonja a
gazdasagi tarsasdgokat a felkésziilési feladatokba, tovabba ellendrzi az ezzel kapcsolatos
tevékenységliket.

k) Szakmailag ellen6rzi a bv. szervek felkésziilésére vonatkoz6 adathordozdinak készitését,
kezelését.

/) Kidolgozza, illetve egyeztetésre eldkésziti a teriiletre vonatkozd belsé szabalyozé
eszk6zok tervezeteit.

m) Az Orszagos Parancsnoksag szakteriileteivel egyiittmiikodésben gondoskodik a
Korméany védelmi felkésziilésre vonatkozé hatdrozataiban a bv. szervezet részére
meghatarozott feladatok teljesitésérol.

n)*L  Indokolt esetben az eseménnyel Osszefiiggésben tovabbi jelentéseket,
adatszolgaltatasokat kér, azok felszdmolasaval, kivizsgalasaval kapcsolatosan szakmai
iranymutatast ad.

0)¥ Eleget tesz a vonatkozé utasitasokban meghatarozott jelentési kotelezettségeknek.

p)¥ A tudomasara jutott, bv. szerv rendjét, a fogva tartds biztonsagat veszélyeztetd
koriilmények esetén az intézkedés alapjaul szolgdld informaciokrol az érintett bv. szervet,
illetve sziikség szerint a tars rendvédelmi szervet értesiti.

q)* Ellatja az Egységes Digitalis Radiotavkozlé Rendszer, a Marathon Terra védelmi
igazgatasi céli infokommunikacios alkalmazas és az elektronikus tavfeliigyeleti rendszer
mitkodtetésével Osszefiiggd, orszagos feliigyeleti feladatokat.

4.3. Kozponti Szallitasi és Nyilvantartasi Féosztaly

a)¥ Szakmailag irdnyitja és rendszeresen ellendrzi a fogvatartottak bv. intézeti
elhelyezésére, bv. intézetek kozotti atcsoportositasara, szallitdsara, a munkaerdigények
kielégitésére ¢és az adatszolgéltatdisokra vonatkozod tevékenységeket, biztositja az
adatszolgaltatast a kdzponti nyilvantartasbol, illetve az adatkozlést az llami szervek felé.

b) Tanulmanyozza, véleményezi a bv. intézetek szakteriiletet érintd tevékenységét,
intézkedik, illetve intézkedést kezdeményez a bv. intézetek jogszabalyt sérté egyedi
intézkedése vagy helytelen gyakorlatanak észlelése esetén.

¢)% Tlletékességi korében szakmai irdnyitast, feliigyeletet gyakorol a bv. intézetek biiniigyi
nyilvantartasi és szallitasi tevékenységével kapcsolatosan.

d)¥ A féosztilyvezetd elsd fokon dont a fogvatartottak elhelyezésével, atszallitasi
kérelmeivel kapcsolatos bv. intézeti felterjesztések targyaban, ide értve az alapvetd jogokat
sértd elhelyezési koriilmények miatt benyujtott panaszok kivizsgaldsa sordn a bv. intézet
parancsnoka altal kezdeményezett atszallitasi tigyeket is.

e) A vonatkoz6 jogszabalyban meghatarozottak szerint dontésre el0késziti a fogvatartottak
atszallitasi panasziigyeit.
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f) A fbosztalyvezetd a vonatkozd rendelkezések szerint dont a pancélozott fogvatartotti
szallitd gépjarmii igénybevételérol.

g) Folyamatosan figyelemmel kiséri az egyes bv. intézetek telitettségét, a fogvatartottak
elosztasanak kozponti eszkozeivel csokkenti az egyes bv. intézetekben kialakult zstufoltsagot.

h) A bv. intézetek jelentése alapjan eldterjesztést készit a bv. intézetekben elhelyezhetd
fogvatartotti 1étszam modositasara.

i) Kapcsolatot tart kiilsd szervekkel, elsdsorban birdsdgokkal, iigyészségekkel, renddri
szervekkel, konzulatusokkal, kiilképviseletekkel.

j) Szervezi és végrehajtja a fOosztalyra haruld onallo, nyilt és mindsitett iratkezelési
feladatokat.

k) Dont a bv. intézetek célszallitasra iranyulo kérelmérdl.

[) Szakteriiletét érintden tervezi, szervezi és végrehajtja a személyi allomany felkészitését,
tovabbképzését.

m)®® Dont a felhivasi eljarasban meghatarozott elévezetési koltségek megtéritése aloli
mentességre iranyuld méltanyossagi kérelmekben.

n)¥ Kiilon meghatarozas alapjan részt vesz a rendkiviili események kivizsgalasaban.

4.3.1. Szallitasi Osztaly

a) A vonatkoz6 jogszabalyokban és belsd szabalyoz6 eszkdzokben meghatdrozottak szerint
— szem el6tt tartva a koltséghatékonysagi szempontokat — megszervezi a fogvatartottak heti
korszallitasat, €s részt vesz annak végrehajtasaban.

b) Az Osszes korilmény figyelembevételével dontésre elokésziti a bv. intézetek
célszallitasra irdnyulo eldterjesztését.

c¢) A vonatkozo jogszabalyban meghatarozottak szerint els6 fokon dontésre eldkésziti a
fogvatartottak atszallitasi ligyeit.

d) Kivizsgalja a fogvatartottak szallitasaval kapcsolatosan felmeriild panaszbeadvanyokat,
melyekben atruhazott hataskorben a biztonsagi helyettes dont.

e) Dontésre elOkésziti az elitéltek biintetés-végrehajtasi (szabadsagvesztési) fokozattol eltérd
elhelyezésére iranyuld kérelmeit, javaslatokat, tovabba az eldzetesen letartoztatottak és a
szabalysértési elzarast toltd elkovetdk illetékes bv. intézettdl eltérd elhelyezésre vonatkozd
igyeket, melyekben atruhdzott hataskorben a Kézponti Szallitasi és Nyilvantartasi FOosztaly
vezetdje dont.

/) Atruhazott hataskorben dont a bv. intézetek fogvatartottak visszatartisaval kapcsolatos
kérelmeiben.

g) A szabadsagvesztés biintetés letoltésére az Orszagos Parancsnoksag felhivasa alapjan
nem a kijelolt bv. intézetekben jelentkez6 elitéltek esetén sziikséges és indokolt esetben dont
az elitéltek utba inditasarol, atszallitasarol.

h) Fogadja és rendszerezi a bv. szervek fogvatartotti munkaerdigényeit, a heti korszallitas
szervezésekor a lehetdségek fliggvényében intézkedik a megfeleld képzettséggel rendelkezd
fogvatartottak atcsoportositasara.

i) Egylttmiikddik az Igazsagiigyi Minisztérium (a tovabbiakban: IM) illetékes szervezeti
egyseégével a fogvatartottak atadasaval, kiadasaval, a szabadsagvesztés biintetések atadasaval
és atvételével, tovabbd a nem magyar allampolgarsagh fogvatartottak szabaditasaval
kapcsolatos iigyekben. A nemzetkozi bilintetdjogi egyiittmiikddés keretében szabadsagvesztés
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végrehajtasa vagy eldzetes letartoztatas foganatositasa céljabodl atadni kivant személyek esetén
minden esetben vizsgalni koteles, hogy az adott ligyben iranyadd-e a biintetés-végrehajtas
garanciavallalasa a bv. intézetekben torténd elhelyezés minimumfeltételeivel kapcsolatosan.

j) Véleményezi a fogvatartottak elhelyezésére vonatkozo belsé rendelkezések tervezeteit.

4.3.2. Nyilvantartasi Osztaly

a) Kezeli az elektronikus kozponti nyilvantartast.

b)* Kezeli, rendszerezi, karbantartja a bv. szervezet archiv irattari nyilvantartasat.

¢/t Az tUjonnan befogadott fogvatartottakrél az irattari nyilvantarto lapok, valamint a
fogvatartotti alapnyilvantartéas segitségével un. beléget (kis nyilvantartolap), készit a befogado
bv. intézetek részére a nyilvantartasi anyagok 6sszevondsa céljabol.

d)”? Az archiv, valamint az é16 nyilvantartasokban rendelkezésre 4llo adatok alapjan, a
hatalyos jogszabalyi rendelkezéseknek megfelelden adatot szolgaltat a , faxon, elektronikus,
postai tton, illetve a KER-en keresztiil a tars rendvédelmi szervektdl, egyéb hatosagoktol és
hivataloktél az Orszagos Parancsnoksagra fogvatartotti elhelyezés, fogvatartasi ¢és
nyilvantartdsi adatok targydban érkezé megkeresésekre, megvalaszolja az alapvetd
informaciok megismerésére irdnyuld adatkéréseket, megkereséseket.

e) Megvalaszolja a tarsszervektdl, volt fogvatartottaktol, a tudomanyos élet résztvevoitol
érkezd iddigazolasi, semmisségi targytl megkereséseket.

12 Jogszabalyi rendelkezésekben és egyiittmitkodési megallapodasokban rogzitettek szerint
onallé kezdeményezéssel adatszolgaltatast végez.

2)** Heti rendszerességgel ellendrzi a fogvatartotti 1étszamjelentés adatait, szabalytalansag
észlelése esetén sajat hataskorében intézkedik, illetve intézkedést kezdeményez.

h) Elkésziti a bv. szervezet féléves €és éves fogvatartotti 1étszdmstatisztikdjat, melyet a
szolgalati Gt megtartasaval jovahagyasra elGterjeszt az orszdgos parancsnokhoz, ¢és
jovahagyast kovetden tovabbitja a jogszabalyokban meghatarozott szervek/személyek részére.

i) Kiilon megkeresésre egyéb fogvatartotti, nyilvantartdsi adatokbol statisztikai
adatszolgaltatast végez.

J) Szakmai irdnymutatést ad a bv. intézetek altal megkiildott — a szokasostol eltérd, egyedi —
foganatba vételi tigyekben.

k) A halasztast nem tlir@ adatkérések megvalaszoldsara hivatali idében folyamatos telefon-
¢s telefaxalapu adatszolgaltatast tesz lehetové a hatosagok és a rendvédelmi szervek részére.

[) A fogvatartotti alapnyilvantartds évenként esedékes fejlesztési tervének elkészitése
érdekében fogadja és rendszerezi a bv. intézetek fejlesztési igényeit, majd tovabbitja ket az
Orszagos Parancsnoksag illetékes szervezeti egységei felé. Az osztalyvezetd vagy az altala
delegalt személy utjdn részt vesz a fogvatartotti alapnyilvantartds fejlesztési iranyait
meghatarozo bizottsdg munkajaban.

4.3.3. Felhivasi Osztaly

a) Dontésre elokésziti a jogerds szabadsagvesztés végrehajtdsanak megkezdésére vonatkozd
felhivasi ligyeket, kiemelt figyelmet forditva a soron kiviili felhivast igényl6 ligyekre.

b) Kezeli a korabban kiadott felhivasokkal kapcsolatos személyes €s biintetés-végrehajtasi
adatokat.

¢) Kapcsolatot tart kiilsd szervekkel, elsésorban birdsadgokkal, tigyészségekkel, renddri
szervekkel és a blinligyi nyilvantart6 hatdésagokkal.
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d) Fogadja a felhivasokkal kapcsolatos megkereséseket, kozérdekli bejelentéseket,
kérelmeket, illetve panaszokat.

e) Megvalaszolja az Orszagos Parancsnoksagra, a szabadsagvesztés végrehajtasara torténd
felhivassal kapcsolatos adatok targyaban érkez6 adatkéréseket.

f) Sikertelen felhivas esetén megkeresi az illetékes renddrkapitanysagot az elitélt
tartozkodasi helyének felkutatasa céljabol.

g) Indokolt esetben a vonatkozd jogszabalyokban meghatdrozott mddon intézkedik az elitélt
személy eldvezetésére, lakcimfigyelésre.

h) Elfogatoparancs kiadasa érdekében megkeresi — intézkedés céljabol — az illetékes
birosagot.

i) Kozvetlen adatkapcsolatot tart fenn valamennyi bv. intézettel.

)2 el6késziti az elévezetéssel kapesolatosan felmeriild koltségek megtéritésére vonatkozo
hatarozatokat, intézkedik azoknak az érintett személy részére torténd megkiildésére.

4.4. Fogvatartasi Ugyek Szolgalata

a) Szakmailag iranyitja, felligyeli és ellendrzi a bv. intézetek fogvatartasi és biintetés-
végrehajtasi partfogo feliigyeldi tevékenységét.

b) Dontésre elokésziti és eldterjeszti a Kiilonleges Fogvatartast Megallapitd Bizottsag
részére a biztonsagi zarkaba, illetve részlegre helyezéssel kapcsolatos ligyeket, végzi az ezzel
kapcsolatos tligyintézést €s vezeti a nyilvantartast.

c) Kezdeményezi a bv. intézeteknél specidlis fogvatartotti részlegek kialakitasat.

d) Javaslatot tesz a szakteriiletét érinté szabalyozasi, normaalkotasi feladatokra.

e) Tervezi — beruhdzas, rekonstrukcid kivételével — a feladatkdrébe tartozd kdzponti
beszerzésii eszkozokhoz, anyagokhoz és a szolgéalat miikodéséhez sziikséges pénzeszkozoket,
a jovahagyott keretosszeggel gazdalkodik.

/) Osszegzi a hatdskorébe tartozd feladatokra és a kdzponti ellatasu termékekre vonatkozo
éves beszerzési tervét. Az Orszagos Parancsnoksag feladatkorileg illetékes szakféosztalyaival
egylttmiikodve végrehajtja a hataskorébe tartozo kdzponti beszerzéseket. Dont és intézkedik
a feladatok végrehajtasahoz sziikséges keret, illetve a beszerzett eszk6zok, anyagok bv.
intézetek kozotti elosztasarol.

g) Szakteriileti véleményt készit a fogvatartast és a biintetés-végrehajtasi partfogo feliigyeldi
tevékenységet érintd beruhdzasi és rekonstrukcios iigyekben, kidolgozza a szakmai
alapkovetelményeket, figyelemmel kiséri a megvaldsulast.

h) Feladatkorében kapcsolatot tart a fogvatartottakkal, az utégondozas keretében végzett
borton-partfogolasi tevékenységben részt vevOkkel, a szabadsidgvesztésbdl szabadult
utogondozottakkal €s a feltételes szabadsag tartamara torvény alapjan fennallo vagy elrendelt
partfogd felligyelet végrehajtasa alatt 4allokkal foglalkozoé tarsadalmi szervezetekkel,
alapitvanyokkal és személyekkel.

i) Részt vesz a fogvatartas €s a blintetés-végrehajtasi partfogé feliigyeldi tevékenység soran
alkalmazott eljardsok torvényességére vonatkozo problémak elemzésében, szakmai
iranymutatast ad ezek megoldasara.

j)”® Szakmai feliigyeletet gyakorol és iranymutatast ad az EFOP programok
megvalosulasanak elésegitése érdekében.
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k) Szakterliletét érintden tervezi, szervezi és végrehajtja a személyi allomany felkészitését,
tovabbképzését.

[) A vonatkoz6 belsd szabalyozo eszkozben meghatarozottak szerint tigyfélfogadast tart.

I m)?? Kiilén meghatarozas alapjan részt vesz a rendkiviili események kivizsgalasaban.

4.4.1. Reintegracios ¢s Mddszertani Féosztaly

a) Véleményezi, kivizsgéalja és dontésre elokésziti a miniszteri, orszagos parancsnoki,
valamint a biztonsagi és fogvatartdsi helyettes hataskorébe tartozo kérelmeket, panaszokat,
blintetés-félbeszakitasi tigyeket.

b) Kozremiikddik a fogvatartottak oktatdsanak és szakképzésének koordinalasaban.

¢) Szakmailag feliigyeli és ellendrzi a bv. intézetekben folyd reintegraciot eldsegitd
programok kidolgozasat és végrehajtasat.

d) Véleményezi a beruhdzasi és rekonstrukcids el6terjesztéseket a szakteriilet szakmai
munkajat érinté mértékben.

e) Modszertani elvek, illetve gyakorlati utmutatok kidolgozasaval segiti a reintegracios
célok hatékony megvalosulasat.

f) Véleményezi a fogvatartottak elhelyezésével, ellatdsaval kapcsolatos normativéakat.

g) Instruktori rendszer miikodtetésével és intézeti instruktorok kijelolésével segiti az
intézetek napi feladatellatasat.

h) Javaslatot készit a személyi allomany képzésének tartalmi elemei tekintetében, és
el6keésziti annak gyakorlati végrehajtasat.

4.4.2. Partfogo Feliigyel6i Osztaly

a) Szakmai-moédszertani szempontbol koordindlja a biintetés-végrehajtassal Gsszefiiggd
partfogo feliigyeldi tevékenységeket.

b) A partfogd feliigyel61 ligycsoportok szakszeri €s jogszerli végrehajtisa érdekében
szakmai Utmutatissal, ajanlassal, moddszertani anyagok eldkészitésével, konzultaciok
szervezésével segiti eld a biintetés-végrehajtasi partfogo felligyelok szakmai tevékenységét.

¢)*® Kapcsolatot tart az alternativ partfogé feliigyeléi tevékenységek koordinalasara kijelslt
szervezettel, amelynek keretében meghatarozott iddszakonként szakmai konzultacion
kolcsonosen értékelik a partfogo feliigyeldi tevékenység szakmai tapasztalatait, bemutatva az
esetleges 1) modszereket, valamint a BM Kozfoglalkoztatasi Stratégiai és Koordinacios
Foosztallyal, a partfogd feliigyelet alatt allok és az utdgondozottak munkaerdpiaci

d) Részt vesz a biintetés-végrehajtasi partfogo feliigyeldi tevékenység soran alkalmazott
eljarasok torvényességére vonatkozo problémak elemzésében, szakmai irdnymutatast ad ezek
megoldasara.

e) Osszedllitja a partfogo feliigyeldk szakmai képzésének, oktatasanak és tovabbképzésének
az éves utemtervét, kozremiikodik az ligyviteli vizsgak végrehajtasaban.

/) Rendszeres (kiilonds tekintettel az Orszagos Statisztikai Adatgy(ijtési Program keretein
beliili kotelezettségre) €s eseti jellegli adatszolgaltatast teljesit, szakmai anyagokat, statisztikai
kimutatasokat készit eld.

g) Ellatja a reintegracios Orizettel kapcsolatos szervezési €s koordinacios feladatokat;

h) Kozremikodik a biintetés-végrehajtasi partfogd feliigyeldi tevékenység szakmai
partnerszervezeteinek orszagos hataskorii egységeivel, a tarsadalmi szervezetekkel,
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egyhazakkal, alapitvanyokkal, civil szervezetekkel, allami és onkormanyzati szervekkel, hazai
¢s nemzetkdzi tudomanyos, szakmai, kutatdsi ¢és felsdoktatasi szervezetekkel valo
egylittmikodés elokészitésében, kialakitasaban és fenntartasaban.

i) Koordinalja ¢€s ellendrzi a partfogd feliigyelet alatt allok és az utdgondozast kérelmezd
szabadult elitéltek kozfoglalkoztatas keretében torténd munkaltatasaval 6sszefliggd feladatok
végrehajtasat.

4.5. Egészségligyi Féosztaly

a) Szervezi, szakmailag irdnyitja és ellenérzi a bv. szervek személyi adllomanya, illetve a
fogvatartottak egészségiigyi €és a személyi dalloméany pszichologiai ellatasat, szakmai
feliigyeletet gyakorol az egészségbiztositdsi szolgaltatasok igénybevétele felett.

b) Ellatja a bv. egészségiigyi intézetei és a bv. intézetek egészségiigyi osztalyai, valamint a
pszicholdgusok miikodésével kapcsolatos szakigazgatasi feladatokat.

¢) Szakmailag irdnyitja a bv. szervezet foglalkozas-egészségligyi szolgalatanak
tevékenységét.

d) Koordinalja, szervezi és iranyitja a személyi allomany felvétel eldtti és iddszakos orvosi,
pszichikai alkalmassagi vizsgalatat, szervezi és végzi a hivatdsos allomany egészségi €s
pszichikai alkalmassaganak II. fokon torténd elbiralasat, a Fegyveres szervek L. és II. foku
Feliilvizsgal6 Bizottsagaba tagot delegal.

e) Feliigyeli és ellendrzi a személyi allomany korében végzett mentalhigiénés gondozast.

f) Szervezi, szakmailag iranyitja és feliigyeli a személyi allomany részére a biintetés-
végrehajtas ¢és az OEP altal biztositott orvosi rehabiliticios programok végrehajtasat.

g) Kozremiikodik az egészségiigyi targyl szolgalati panaszok kivizsgalasaban.

h) Tervezi a szakterlilet miilkodéséhez sziikséges pénzeszkozoket, felligyeli a gyogyito-
megeldzo ellatasokhoz sziikséges anyagok, eszkdzok elosztasat, felhasznaldsat.

i) El6terjesztést tesz a Miiszerbizottsadg véleménye alapjan az €vi nagy értékli orvostechnikai
miiszerek beszerzésére.

j) Ellendrzi a gyogyszerrendelési szabalyok betartasat, kozremiikodik a szabvanyos
nyomtatvanyok biztositdsdban, a felhaszndlassal kapcsolatos jelentési kotelezettségek
teljesitésében.

k) Véleményezi a fogvatartottak egészségligyi okbdl torténd biintetés-félbeszakitasi,
atszallitasi és kegyelmi kérelmeit, nyilatkozatot ad a birdsagi halasztasi kérelmek elbiralésara,
kivizsgalja a fogvatartottak egészségiigyi targyu panaszait.

l) Szakmai feliigyeletet gyakorol a bv. intézetek kozegészségligyi-jarvanyligyi tevékenysége
felett, ellendrzi a kdvetelmények betartasat.

m) Szakértéként kozremilkddik a hataskorébe utalt teriileten a munkahely- és férdhely-
l1étesitéssel, atalakitassal, rendeltetésvaltozassal kapcsolatos egyeztetdé ¢€s hatosagi
eljarasokban.

n) Szakmailag iranyitja a bv. intézetek egészségiigyi osztalyainak kozegészségligyi-
jarvanyligyi tevékenységét.

o) Szakmailag irdnyitja a fert6z6 betegekkel, fertézésre gyanus személyekkel,
kérokozoéhordozokkal kapesolatos teenddket.

p) Kozremiikodik a rendkiviili koriilmények (jarvany, természeti csapds ¢és egyéb
katasztrofak) eléforduldsa esetén varhaté egészségligyi feladatok meghatarozasdban, az
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egészséget veszélyeztetd koriilmények megeldzésének, a kovetkezmények felszamolasanak
iranyitasaban.

q) Részt vesz a megeldzést szolgdldo programok kidolgozéasaban, egészségiigyi targyu
modszertani Utmutatok készitésében, kiadasdban, valamint irdnyitja az egészségvédelmi
feladatok végrehajtasat.

r) Kozremiikddik a kabitdszer-prevencios €s egyéb drogkezeléssel Osszefliggd programok,
feladatok egészségligyi szakmai irdnyitasaban.

s) Végzi az Orszagos Parancsnoksag ellatasi kotelezettségébe tartozod személyi allomany
id6északos pszichikai alkalmassagi vizsgalatat.

t) Kozremiikddik egészségligyi targyll jogszabalytervezetek véleményezésében,
normaszovegének kidolgozasaban.

u) Szervezi és szakmailag irdnyitja az egészségiigyi dolgozok szak- és tovabbképzését,
vezeti az eldirt személyi nyilvantartasokat.

v) Egyiittmiikodik a Magyar Honvédség ¢és a rendvédelmi szervek, valamint az
onkormanyzatok és az egyéb fenntartok altal miikodtetett egészségiigyi intézményekkel,
szolgaltatokkal, tarsadalmi szervezetekkel, személyekkel, teljesiti adatszolgaltatasi
kotelezettségeit.

w) Egyiittmiikodik az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat, az
egészségbiztositas kdzponti és teriileti szerveivel, valamint a feladatkoréhez kapcsolodo
tevékenységet végz0 allamigazgatasi és szakmai szervezetekkel.

x) Az Orszagos Tisztifdorvosi Hivatal és az Orszagos Parancsnoksag kozott 1étrejott
egylittmiikodeési megallapodasban foglaltak szerint a féosztalyvezetd 6nallo intézkedési és
kiadmanyozasi jogkort gyakorol az Egészségiigyi FOosztaly szervezetén beliil.

)% Szervezi és iranyitja az allomany mozgasszervi rehabilitaciojat.

2" Kiilon meghatarozas alapjan részt vesz a rendkiviili események kivizsgalasaban.

4.5.1.1% Kozegészségigyi-jarvanyiigyi fofeliigyeld

a) Szakmai feladata ellatdsa soran kozvetlen kapcsolatot tart a BM kozegeészségiigyi
fofeliigyeldjével.

b) Koordinalja a biintetés-végrehajtas fekvobeteg-ellatd intézményeinél jogszabaly alapjan
kotelezéen  foglalkoztatott — kozegészségligyi-jarvanyligyi  feliigyelok  korhaz-higiénés
tevékenységét.

¢) Koordinalja ¢és ellendrzi a bv. szerveknél az egészségiligyi ellatas soran az egészségiligyi
torvényben meghatarozott elsédleges jarvanyligyi tevékenységeket, intézkedéseket.

d) Koordinélja a személyi allomany munkakorhoz kapcsolodd véddoltasait €s jarvanyligyi
érdekbdl kotelezd szlirdvizsgalatait.

e) Egyiittmlikodik a bv. szervezet munkavédelmi féfeliigyeldjével a szervezetet érintd
munkavédelmi kérdésekben.

f) Részt vesz az ¢épitési eljardsokban, beruhazasokban ¢és azzal kapcsolatban
kozegészségiigyi allasfoglalast ad.

g) Segiti a bv. szerv kozegészségiligyi feladatot ellatdo alapellditdé orvosa és a
kozegészségiigyi  feladatot ellatd  egészségvédelmi  megbizottak  kozegészségiigyi
tevékenységét.


http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=194995.335534#foot99
http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=194995.335534#foot100
http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=194995.335534#foot101

AN

alk
po0[o[000
(T

BUNTETES-VEGREHAITAS ORSZAGOS PARANCSNOKSAGA

W
I}
~

h) Elemzi ¢és értékeli a bv. szerv kozegészségligyi helyzetét, tevékenységét, €s javaslatot
tesz a sziikséges intézkedésekre.

i) Végzi a kozegészségiigyi feladatot ellatok oktatasat, szakmai tovabbképzését.

Jj) Felkérés alapjan részt vesz a rendészeti felséfoku és kozépfoku oktatasban részt vevok,
valamint a rendészeti szaktanfolyamokon részt vevok egészségvédelmi oktatasaban.

k) Kozremiikodik a vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott, a hataskorét érinté hatosagi
eljarasok lefolytatasaban.

/) Munkaegészségiigyi szempontbol ellendrzi a huzamos emberi tartozkodasra szolgald
munkahelyek megfeleldségét.

m) Sugarvédelmi szempontbol vizsgalja és ellendrzi az ionizald sugarzast kibocsato
berendezések sziikséges engedélyeinek meglétét és a dolgozdkra vonatkozd sugarvédelmi
szabalyok érvényesiilését.

n) Jarvanyligyi tevékenység soran vizsgalja és sziikség esetén koordinalja a munkakorhoz
kapcsolodo és a megbetegedési veszEly esetén kotelezd, tovabba a megbetegedési veszély
elharitasa céljabol 6nkéntesen igénybe vehetd téritésmentes véddoltasok realizalddast.

o) A bv. szervek és a Terrorelharitdsi Kozpont személyi allomanya vonatkozasaban
helyszini ellendrzéseket végez.

p) Az ellendrzés megéllapitasai alapjan javaslatot tesz a rendvédelmi tisztiorvos részére a
hatosagi eljaras meginditasa érdekében.

q) Részt vesz a személyi allomany foglalkozési megbetegedéseinek kivizsgalasaban.

r) Vizsgalja a személyi allomany egészségi allapotanak alakulésat és az azt veszélyezteto,
befolyasoldé munkahelyi kornyezet fizikai, kémiai, biologiai tényezdinek allapotat.

s) Ertékeli és elemzi az egészségkarosito hatasok kockazatat.

¢t) Ellendérzi a bv. szervek altal szervezett taboroztatds személyi és targyi feltételeinek
betartasat.

u) Ellendrzi a bv. szervek személyi allomanya mozgasszervi rehabilitaciojat végzo bv.
szervek személyi és targyi feltételeinek betartasat.

v) Vizsgilja a nemdohdnyzok védelmérdl ¢és a dohanytermékek fogyasztasanak,
forgalmazasanak egyes szabdlyairdl szolo torvény végrehajtdsara vonatkozd szabalyok
betartasat.

w) Ellen6rzi a kémiai biztonsadggal kapcsolatos jogszabalyokban meghatarozott
kovetelmények betartasat.

x) Ellendrzi a belsé terekben érvényesiild zajra és rezgésre vonatkozo eldirasok betartasat.

v) Vizsgalja az oktatdsi intézményekre vonatkozd kozegészségiigyi kovetelmények, az
¢lelmezési 1étesitményekre ¢€s az azokban folytatott tevékenységekre, valamint a
tevékenységeket végzokre vonatkozd higiénés kovetelmények betartasat.

4.6. Kozponti Kivizsgald és Modszertani Intézet

a)' Szakmailag irdnyitja, feliigyeli, tanulmanyozza, sziikség szerint véleményezi a bv.
intézetek szakteriiletet érintd tevékenységét, intézkedik, illetve intézkedést kezdeményez a bv.
intézetek helytelen gyakorlatanak észlelése esetén.

b)' Kozremiikodik a Kockazatelemzési és Kezelési Rendszer (a tovabbiakban: KEKR)
informatikai hatterének fejlesztésében, folyamatosan feliigyeli a kockéazatelemzéshez
kapcsolddo informatikai feliiletet, sziikség szerint kezdeményezi modositasat.
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¢)* Folyamatosan feliigyeli, sziikség szerint aktualizalja a KEKR részét képzé prediktiv
mérdeszkoz tartalmat.

d) Elvégzi a prediktiv méréeszkozbol szarmazod adatok statisztikai elemzését, az
eredmények alapjan meghatdrozza a kockéazati csoportokat, sziikség esetén modositja a
prediktiv mérdeszkoz értékeit.

e) Felméri a prediktiv mérdeszkdoz és tovabbi kutatdsok alapjan a fogvatartotti
sziikségleteket. A kimutatott sziikségletekre, illetve kockazatokra megfeleld standard
programokat alakit ki, szlikség esetén beszerzi azokat.

g) Monitorozza a kockézatkezelési és a kockazat-felmérési programokat, tovabba ezek
progressziv rezsimrendszerrel 6sszefliggd alkalmazasat.

h)' Kidolgozza és folyamatosan aktualizalja a KEKR szakmai tartalmat, eljarasrendjét,
javaslatot tesz a szakteriiletét érinté szabalyozasi, normaalkotasi feladatokra.

i)' Szervezi és lebonyolitja a kockézatokra és sziikségletekre reagalé programok kapcsan a
személyi allomany felkészitését, tovabbképzését, abban sziikség szerint kozremiikodik,
szupervizori feladatokat 14t el.

5. A gazdasagi helyettes iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek feladatkorei

5.1. Titkarsagi Osztaly (Vezetdi kozvetlen)

a) Tervezi, szervezi €s nyilvantartja a gazdasagi helyettes napi programjat, figyelemmel
kiséri a programok megvalositasdhoz sziikséges feltételek biztositasat.

b) Ellatja a gazdasagi helyettes hataskorébe tartozd tligykezelési, adminisztracids é€s
levelezési feladatokat, gondoskodik az iratok érkeztetésérdl, feldolgozasarol, intézésérdl és
tovabbitasarol, valamint az tigyviteli munka ellatasarol.

c) Biztositja az ligyintézés jogszerliségét, szakszertiségét, illetve a gazdasagi helyettes
dontései végrehajtasanak megszervezeését, osszehangolasat €s ellendrzését.

d) Atveszi és referdlja a gazdasagi helyettes részére felterjesztett vagy megkiildott
anyagokat, majd a gazdasdgi helyettes dontéseinek megfeleléen — iktatdst kovetden —
tovabbitja azokat az ligyintézésre hataskorrel €s illetékességgel rendelkezd vezetOhdz. A
gazdasagi helyettes tavolléte esetén a részére érkezett postat a helyettesitésével megbizott
vezetdnek terjeszti eld.

e) Folyamatosan tajékoztatja az érintett vezetdket a gazdasagi helyettes dontéseirdl, tovabba
azokrol az iigyekrél ¢és informaciokrol, amelyek a feladatok megszervezéséhez és
végrehajtasahoz sziikségesek.

f) Intézi a gazdasagi helyettes személyes intézkedési korébe vont tligyeket, illetve
koézremiikodik intézésiikben a megadott utasitas szerint.

g) Tovabbitja a gazdasagi helyettes altal meghatarozott, rajta keresztiil kiadott feladatokat,
ellendrzi azok végrehajtasat, e jogkorében eljarva a kijelolt feleldsoktol tajékoztatast kérhet.

h) Gondoskodik a gazdasagi helyettes egyes dontéseinek ¢és a feladatok végrehajtasi
hataridejének rogzitésérdl, nyilvantartasarol, illetve lejuttatasarol, figyelemmel kiséri
betartasukat.

i) Elemzéseket, ¢értékeléseket készit a gazdasagi helyettes altal meghatdrozott
témakorokben, biztositja a hattéranyagokat, dontés-eldkészitd tevékenységet végez.
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Jj) Kidolgozza a gazdasagi helyettes altal meghatarozott tervezeteket, részt vesz a jelentések
¢s tervek Osszedllitdsara létrehozott eseti bizottsagok munkdjaban.

k) A gazdasagi helyettes altal meghatarozott targykorben bels6 rendelkezéseket dolgoz ki,
részt vesz azok elkészitésében, véleményezi azokat.

[) Elokésziti és Gsszehivja a gazdasagi helyettes hataskorébe tartozo értekezleteket, ellatja a
szervezési feladatokat.

m) Elemzi a gazdaséagi szerv egyes folyamatait, a gazdalkodasi tevékenység hatékonysagat,
kutatja a fejlesztési lehetdségeket, ellatja a dontések kovetkezményeit vizsgald vezetdi
miikodést tdmogatd munkat.

n) A bv. szerveknél teljesitmény- és hatékonysagi vizsgalatokat, célellenérzéseket végez,
kimutatja a kitlizott céltol valo eltéréseket, és javaslatot tesz a dontések meghozatalara.

0)'” Koordinalja a biintetés-végrehajtas belsd kontrollrendszerét, annak rendszerelemeként
a szervezeti integritast sértd események kezelésének eljarasrendjét, az ellendrzési
nyomvonalat és az integralt kockdzatkezelési rendszer mikodtetésének szabalyait.

p) A PPP rendszerben Iétesiilt bv. intézetek miikodésével kapcsolatban:

pa) ellatja a PPP rendszerben 1étesiilt bv. intézetek miikodésével kapcsolatos koordinacios
tevékenységet,

pb) szakmailag feliigyeli a 1étesitmények miiszaki fenntartasat, miikodését, lizemeltetését,

pc) figyelemmel kiséri a megkotott PPP szerzodések hatalyosulasat,

pd) kozremiikodik a szerzodésekkel kapcsolatos vitdk egyeztetésében, illetve feloldasaban,

pe) egyiittmikodik a vallalkozoval a szerzddési feltételek értelmezése €s pontositisa
érdekében,

pf) sziikkség esetén elokésziti a szerzédések modositasat,

pg) nyilvantartja a miikodéssel kapcsolatban keletkezett iratokat és dokumentumokat,

ph) figyelemmel kiséri az ellendrz6 hatosdgok PPP-vel kapcsolatos éllaspontjanak
alakulasat,

pi) a PPP-vel kapcsolatos adatokat szolgaltat a feliigyeleti szerv, illetve kiilsd hatdsadgok
részére,

pj) szakmailag ellendrzi a bv. intézetek altal a helyszinen elkészitett teljesitésigazolashoz
tartoz6 monitoring pontértékek alkalmazasat,

pk) szakmailag ellendrzi a véllalkozo altal megkiildott szamla adatait a korabban elvégzett
egyeztetésekre tekintettel,

pl) figyelemmel kiséri a monitoringrendszer miikodtetését.

5.2. Kozgazdasagi FOosztaly

5.2.1. Koltségvetési Osztaly

a) Kozponti és fejezeti iranyelvek alapjan kialakitja és szakmailag iranyitja a biintetés-
végrehajtds cimhez tartozod koltségvetési szervek tervezési, koltségvetési gazdalkodasi
rendszerét.

b)™ Az iranyitd szerv utmutatasa és a jogszabalyi elirasok alapjan 6sszedllitja az Orszagos
Parancsnoksag és a bv. szervezet éves koltségvetési javaslatat.

¢) Véleményezi a bv. intézetek koltségvetési javaslatat.

d) Az iranyitd szerv altal megallapitott keretszamok és a targyévi gazdalkodédshoz
rendelkezésre allo informacidk — a koltségvetési engedélyezett és a tényleges 1étszam varhato
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alakulasa, a tervezési iranyelvek, a feladatvaltozasokhoz kapcsold6do finanszirozasi kérdések —
alapjan elkészitteti az iranyitasa alad tartozo koltségvetési szervek, valamint az Orszagos
Parancsnoksag elemi koltségvetését, amelyeket ellendrzés utan a biintetés-végrehajtasi cimre
Osszesitést kovetden jovahagyas és tovabbi feldolgozas céljabol megkiild az iranyitd szerv
részére.

e) Végzi az Orszagos Parancsnoksag személyi juttatdsi eldirdnyzataival torténd
gazdalkodasabol szarmazo feladatokat, amelynek soran egyeztet a Human Szolgalattal.

/) Javaslatot tesz, és elkésziti az elterjesztést az eldiranyzat-mddositasokra.

g) Eldkésziti, és az iranyitd szervnek benyujtja az iddaranyostol eltérd finanszirozast, az
eldiranyzat-elérehozast és az eldiranyzat-korrekciot.

h) Havi gyakorisaggal ellenérzi a bv. intézetek koltségvetését, kiemelt eldiranyzatainak
teljesitését, likviditasi helyzetét (tartozasallomanyat).

i) Meghatarozza a rendelkezésre allo eldiranyzatok felhasznalasara vonatkozé iranyelveket,
melynek soran havi rendszerességgel elemzi a bv. intézetek személyi juttatasi €és dologi
kiadési eldiranyzatainak alakulasat.

J) Az iranyitd szerv altal visszaigazolt elemi koltségvetésekrol tajékoztatja a cimhez tartozo
koltségvetési szerveket.

k) Folyamatosan figyelemmel kiséri a megallapitott koltségvetési keret és a szakmai
feladatok ellatasanak Osszhangjat, sziikség esetén az iranyitd szerv felé jogszabaly-modositast
kezdeményez.

/) Elemzi cim szinten — alapvetden gazdasagossagi, célszeriiségi, takarékossagi szempontok
szerint — az éves koltségvetés alakulasat, végrehajtasat, szervezett modon gytijt és szolgaltat
informaciokat a bv. szervezet gazdalkodasarol.

m) Elkésziti az Orszagos Parancsnoksag eldiranyzat-felhasznalasi tervét, és folyamatosan
aktualizalja.

n) Végrehajtja a jovahagyott eldirdnyzat-modositasokat, a biintetés-végrehajtds cimhez
tartozo koltségvetési szerveket érintd eldiranyzat-modositasokat visszaigazolja.

o) A miikddési célu eldirdnyzat atvétele kapcsan alkalmazza az elosztasra vonatkozd
iranyelveket.

p) Ellatja az iranyito szervtdl vagy egyéb szervektdl érkezd adatszolgaltatdsokat a biintetés-
végrehajtasi cimre vonatkozoan.

q) Végzi az Orszagos Parancsnoksag pénziigyi feladatait, gondoskodik a kifizetések
eldirasszerii és idoben torténd lebonyolitasarol.

r) Orszagos szinten koordinalja a béren kiviili juttatasok folyositasaval kapcsolatos
feladatokat. Ellatja az Orszdgos Parancsnoksdg személyi allomanyanak béren kiviili
juttatasaihoz kapcsolodd adminisztracios és pénziigyi feladatokat.

s) Intézkedik a gazdasagi tarsasagok részére — a Gazdasagi Tarsasagok Fdosztalya feladasa
alapjan — az eldiranyzat-felhasznalasi keretszdmlarol torténd atutaldsok teljesitésére, melyeket
nyilvantart.

t) Gondoskodik az Orszagos Parancsnoksag készpénz- ¢€s bankszamlaforgalmaval
kapcsolatos feladatok ellatasarol, miikddteti a forintpénztart.

u) Orszagos szinten ellatja a kilfoldi kikiildetések pénziigyi feladatait, és ehhez
kapcsolodoan valutapénztart tizemeltet.
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v) Gondoskodik az Orszagos Parancsnoksag személyi adllomadnya részére a jogszabalyban
nevesitett koltségtéritések, hozzajarulasok kifizetésérol.

w) Figyelemmel kiséri a bv. szervezet bér- &s létszamgazdalkodasat, errdl aktualizalt
nyilvantartast vezet, amelyrdl sziikség esetén adatokat szolgaltat.

x) Evente meghatéarozza a biintetés-végrehajtas finanszirozott 1étszamat.

v) Gondoskodik a Kozponti Ellatasi Fdosztaly 4altal megkotott egyedi ellatasi
megallapodasokhoz kapcsolodo fedezetek rendelkezésre allasa érdekében pénzeszkoz-atadasi,
illetve eldiranyzat-atcsoportositasi megallapodasok elkészitésérél, a megallapodasokhoz
kapcsolodo kifizetésekrodl analitikus nyilvantartast vezet, elszdmolast, végelszamolast készit.

5.2.2. Szamviteli Osztaly

a) Szervezi, koordinalja, szakmailag irdnyitja az Orszagos Parancsnoksag és a bv. intézetek
szamviteli tevékenységét, iranyitja az Orszagos Parancsnoksag személyi juttatasi és dologi
kiadasi céljara biztositott koltségvetési eldirdnyzatok felhasznalasat.

b) Végzi az Orszagos Parancsnoksag gazdasdgi eseményeinek rogzitését, elemzését,
szamviteli adatokon alapul6 informéciokat szolgaltat.

)™ A koltségvetési eléiranyzatok felhasznalasarol és a gazdalkodasrol a jogszabalyokban
eldirtak alapjan, valamint az iranyitd szerv irdnymutatasdnak megfelelden elkészitteti az éves
koltségvetési beszamolokat, valamint az 1dékozi mérlegjelentéseket. A  szilikséges
ellendrzéseket — igy kiillondsen a szamszaki egyezdséget és a fokonyvi kivonattal vald
egyezOséget — ¢&s Osszesitéseket kovetden azt jovahagyds és tovabbi feldolgozas céljabol
megkiildi az irdnyito szerv részére.

d)™? Elkésziti az Orszagos Parancsnoksag beszamoloit, id6kdzi mérlegjelentéseit és id6kozi
koltségvetési jelentéseit, valamint az Orszadgos Parancsnoksag koltségvetésimaradvany-
kimutatasat, és elkésziti az ezzel kapcsolatos adatszolgéltatasokat €s elszamolasokat, valamint
ellendrzi és figyelemmel kiséri a bv. Intézetek maradvany adatszolgaltatasait és a hozzajuk
tartozo tételes analitikat.

e) Elokésziti és feliigyeli az Orszagos Parancsnoksag éves leltarozasi tevékenységét, részt
vesz a selejtezési feladatok elvégzésében.

f) Végrehajtja a kotelezd és pénzforgalmi egyezOségek vizsgalatdt havonta, tovabba a
beszamolo elkészitése eldtti egyeztetési, rendezési feladatokat, és elszamolja az értékvesztést,
értekcsokkeneést.

g) Analitikus nyilvantartast vezet az Orszagos Parancsnoksag befektetett eszkozeirdl és
készleteirdl, és gondoskodik a fejezeten beliili téritésmentes eszkdzok atadasarol.

h) Ellatja az Orszédgos Parancsnoksag éaltalanos forgalmi adoval és a gépjarmiiadoval
kapcsolatos ad6zasi feladatait.

i) Elkésziti, aktualizdlja ¢és aldirdsra benyljtja az Orszagos Parancsnoksdg szamviteli
politikajat, szdmlarendjét €s szamlatiikrét, ezek alapjan iranyelveket dolgoz ki a bv. intézetek
részére azok sajat szadmviteli politikaja, szamlarendje ¢és szamlatiikre Osszeallitdsahoz,
figyelemmel az adatok OsszesithetOségére, egységes feldolgozésara.

j) Elkésziti és aktualizalja az osztdly feladatkorébe tartozo gazdalkodasi és szamviteli
szabalyzatokat.

k) Gondoskodik a kotelezettségvallalas-nyilvantartas naprakész vezetésérdl.


http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=194995.335534#foot109
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[) Vezeti és egyezteti a lakascéll munkaltatoi kolcsondk analitikus nyilvantartasat, valamint
elvégzi a bankkivonat alapjan a pénzforgalom ¢és pénzforgalom nélkiili tételek konyvelését,
egyeztetéset.

5.2.3. llletmény-szamfejtési Osztaly

a) Ellatja a kozpontositott illetményszamfejtés rendszeres, nem rendszeres €s valtozéd
bérekhez kapcsolodo, valamint a tavollét-nyilvantartds meghatarozott feladatait, bér- és
munkatigyi rogzitést és adatszolgaltatast a vonatkozo jogszabalyok alapjan. A szamfejtéshez
sziikséges adatok KIRA rendszerbe torténd rogzitése torténhet interaktive modon (kézi
rogzitéssel) illetve interfészen (human, cafetéria-, szolgélatszervezd ¢és nyilvantartd
programokbdl nyert adatok csoportos fogaddsa utjan), amely soran kozpontilag kezeli a
rendelkezésre allo interfész rendszereket.

b) A hivatasos, kozalkalmazotti, kormany-tisztvisel6i, valamint kdzfoglalkoztatotti
jogviszony létesitésekor és megsziinésekor keletkezett okiratokat, egyéb jogviszonnyal
kapcsolatos papiralapti dokumentumokat a Magyar Allamkincstar (illetményszamfejté hely)
felé tovabbitja elszamolasra, tovabbi igazolasok kiadasara..

c) A bv. intézetek altal feladott adatokat ellendrzi, a szamfejtést végrehajtja. Kifizetés eldtt a
szamfejtett illetményeket ellendrzi, szakmailag igazolja.

d) Sziikség esetén — dokumentaltan — 6nellendrzést hajt végre.

e)"L A havi fészamfejtéshez kapcsolodo bérjegyzékeket, valamint a Magyar Allamkincstar
altal eldallitott listdkat, adatdllomanyokat elektronikus formdban biztositja a bv. szervek
részére.

f) A bv. szervek személyi alloméanyanak pénztari tagsagabodl ered6d adatszolgaltatasokat, havi
bevallasokat megkiildi az érintett onkéntes nyugdij-, egészség- €s onsegelyezd pénztaraknak.

g) Koordindlja a bv. szervek irdnydba az éves személyi jovedelemado-bevalldssal
kapcsolatos feladatok ellatasat.

h)™2 Folyamatosan kapcsolatot tart, illetve egyeztet a Magyar Allamkincstar illetékes
szamfejtési irodajaval, llletmény-szamfejtési Féosztalyaval.

i) Az iranyit6 szerv altal meghatarozott formaban adatot szolgéltat egyes juttatasi formak
vonatkozasaban.

P

5.3.14 Miiszaki és Ellatasi Féosztaly

5.3.1. Miiszaki és Beruhazasi Osztaly

a) Szakmailag iranyitja és ellenérzi a bv. szervezet miikodéséhez sziikséges épiiletek,
épitmények létrehozasaval és feltjitasaval kapcsolatos tevékenységeket orszagos szinten.

b) Gyljti, rendszerezi, feliilvizsgalja az Orszagos Parancsnoksag, valamint a bv. intézetek
épités beruhdzasi, felujitasi, egyéb intézményi beruhdzasi, lakasépitési €s fejlesztési (a
tovabbiakban: beruhazasi) igényeit.

c) Osszedllitja a bv. szervezet éves beruhazasi, feldjitasi tervjavaslatat.

d) A jovéhagyott terv alapjan szervezi, feliigyeli, iranyitja és ellendérzi a kdzponti
beruhdzasi, feltjitasi feladatok végrehajtasat, intézeti, intézményi beruhazas esetén feliigyeli
és ellendrzi a beruhazasi és felujitasi feladatok teljesitését.

e) Elokésziti és jovahagyasra eldterjeszti a kozponti beruhdzasi alapokményokat az anyagi
¢s miiszaki tartalom meghatarozasaval, intézkedik a sziikséges pénzforrdsok megnyitasara.


http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=194995.335534#foot111
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/) Ugykorében eljarva elszamoltatia a bv. szerveket a rendelkezésiikre bocsatott
pénzeszkozok felhasznalasarol.

g) Szakmailag irdnyitja és ellendrzi a felhalmozasi célu koltségvetési eldiranyzatok
felhasznalasat.

h) Elkésziti a negyedéves €s éves beruhazasi statisztikakat.

i) Egyezteti a szakteriiletekkel a beruhazasok megvalositdsanak miiszaki tartalmat.

j) A szakteriiletek koltségvetési igényeit az Orszdgos Parancsnoksag felhalmozasi
kiadasainak tervezetébe illeszti.

k) Elkésziti a bv. szervezet beruhazéasainak és felijitdsainak bonyolitdsara vonatkozd
szabalyzatokat.

) Részt vesz a bv. szervezet rovid, kozép- és hosszi tavii miiszaki koncepcidjanak
kidolgozasdban, az épiilet- ¢és infrastrukturdlis fejlesztési, beruhdzasi/felujitasi terv
elkészitésében.

m) Kozponti beruhdzasok, illetve felujitasok esetén elvégzi a tervezd, miszaki ellendr,
kivitelezd palyadztatasat, kozremilkddik a tervezésre, kivitelezésre, miiszaki ellendrzésre
vonatkoz6 kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasaban.

n) Kozponti beruhdzasok, illetve feljitasok megvaldsitasat operativan vezeti: a beruhdzoi
program betartasaval iranyitja a koncepcidtervezést, a belsé szakmai egyeztetéseket,
koordinadlja a teljes tervezési folyamatot, az épitési engedélyezési, valamint sziikséges
szakhatosagi engedélyek megszerzését, valamint a teljes kivitelezési folyamatot.

o) Lefolytatja a kotelezd/vallalt utd-feliilvizsgalati eljarasokat, ellendrzi a szavatossag,
jotallas és egyéb garancialis feltételek teljesitését.

p) Koordindlja, bonyolitja, feliigyeli ¢és ellendrzi az 1) épitésiiként megvalosuld
féréhelybdvitéssel kapcsolatos épitési beruhazasok szakmai, épitészeti-miiszaki szempontok
szerinti megvaldsitasat.

5.3.2. Ellatasi és Vagyonkezelési Osztaly

5.3.2.1. Ellatas teriiletén

a) Tervezi és jovahagyasra felterjeszti a hataskorébe tartozo kozponti biztositasu termékek
beszerzését.

b) Gazdéalkodik a kozponti biztositasi termékek beszerzésére fordithatd koltségvetési
eldiranyzattal, lebonyolitja a beszerzési eljarasokat.

c¢) Szakmailag irdnyitja a kozponti biztositasi termékekkel kapcsolatos fejlesztéseket,
egylittmikodve az érintett féosztalyokkal.

d) Ellatja az Orszagos Parancsnoksag raktarozasi feladatait.

e) Gondoskodik a kozponti készletezésli szakanyagok (fegyverzeti, miiszaki, hir
biztonsagtechnikai anyagok ¢és vegyvédelmi anyagok) tdroldsardl, nyilvantartasarol és
selejtezésérol.

/) Elvégzi a bv. intézetek adatainak — a fogvatartotti munkaltatasra vonatkozd adatok
kivételével — feldolgozasat, Osszesitését, elemzését.

g) A Kozponti Ellaté Szerv altal kozzétett beszerzési arak alapjan elkésziti a bv. intézetek

I h) Koordindlja az Orszagos Parancsnoksdg, a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem
Rendészettudomanyi Kar Biintetés-végrehajtasi Tanszéke ¢és a Biintetés-végrehajtasi
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Szervezet Oktatasi, Tovabbképzési és Rehabiliticiés Kozpontja alloméanydba tartozo
hivatasos allomanyt tagok egyenruhdzati ellatasat, az ujonnan felszerelé allomany
csokkentett alapellatasat és az alapellatas-kiegészitéseket.

i) A vonatkoz6 BM utasitdsban meghatarozott program ruhazati moduljdban vezeti a
személyi allomany ruhazati elldtasara és méretallasara vonatkoz6 adatokat.

j) A vonatkoz6 BM utasitasban meghatarozott program ruhazati moduljdban — orszagos
szinten — vezeti, naprakészen frissiti a termékosszetételt (0j termékek felvétele, a kivont
termékek torlése). Ellen6rzi a bv. intézetek ruhdzati szakteriilete 4altal vezetett
nyilvantartasokat.

k) Iranyitja a tars fegyveres szervektdl, koltségvetési szervektdl téritésmentesen atadasra
keriil6 termékek, eszkdzok atvételét.

/) Kivizsgalja a fogvatartottaknak a szakteriilet hataskorébe tartozo panasziigyeit.

m) Feliigyeli, szabalyozza, iranyitja €s ellendrzi a bv. szervezet gépjarmii-lizemeltetési és -
fenntartési tevékenységét.

n) Célszertiségi, hatékonysagi, valamint gazdasagossagi szempontok figyelembevételével
vizsgalja, illetve ¢értékeli a  gépjarmi-lizemeltetést, -igénybevételt, tovabba a
gépjarmiidllomany Osszetételének optimalizaltsagat.

o) A gépjarmlpark korszertsitésének szem el6tt tartdsaval tervezi és jovahagyasra
felterjeszti a gépjarmiibeszerzéseket, -selejtezéseket €s -értékesitéseket.

p) Elkésziti és jovahagyasra felterjeszti a gépjarmiivek iizemeltetésével kapcsolatos
szakiranyu intézkedéseket.

q) Az Orszagos RendOr-fokapitanysag felé engedélyezésre felterjeszti a bv. szervezet
tulajdonaban, {izemeltetésében 1év0 gépjarmiivek megkiilonboztetd hang- és fényjelzd
berendezéssel torténd felszerelésére vonatkozo kérelmeket.

r) Nyilvantartja a bv. szervezet teljes gépjarmiidllomanya azonosité adatait a bv. intézetek
adatszolgaltatasa alapjan.

s) Adminisztracios feladatot végez a vezetéi személygépjarmiivek magéancélu
igénybevételével kapcsolatosan.

t) Végzi a dijmentes autopalya-igénybevétellel kapcsolatos adminisztracios tevékenységet.

u) Elkésziti és jovahagyasra felterjeszti a gépjarmii-allomanytablakat.

v) Gondoskodik az Orszadgos Parancsnoksdg tulajdondban és haszndlatdban 1évo
gépjarmivek kozlekedésben vald részvételi feltételeinek meglétérdl, a gépjarmivek
karbantartasarol, javitasarol.

w) Ellendrzi a bv. intézeteknél a hatdskorébe tartozd kozponti biztositasti eszkozok és
készletek éves, soron kiviili és rendkiviili selejtezését.

x) Vezet6i dontésre elOkésziti az ingyenes juttatdas elfogadasaval kapcsolatos
eldterjesztéseket és valaszlevelet.

v) Szakteriiletét érintden tervezi, szervezi és végrehajtja a féeldadok, a segédeldadok és az
eléadok szakmai tovabbképzését.

5.3.2.2. Vagyonkezelés teriiletén

a) Ellatja az Orszagos Parancsnoksdg vagyonkezelésében 1év0, kincstari vagyonnal
kapcsolatos feladatokat:

aa) a kincstari vagyonnyilvantartasnak megfeleléen nyilvantartast vezet,
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ab) az MNV Zrt. részére teljesiti a jogszabalyokban és a vagyonkezelési szerzodésben eloirt
adatszolgaltatasokat,

ac) nyilvantartja a bv. szervezet lakasallomanyat, és annak alakulésarol jelentést tesz a BM-
nek.

b) Az MNV Zrt.-vel a megkdotott vagyonkezelési szerzddést karbantartja, sziikség szerinti
modositasat kezdeményezi, a vagyonkezelési szerzddésben meghatdrozott egyeztetési,
értesitési és tajékoztatasi kotelezettséget teljesit.

¢) Intézkedik a bv. szervezet feladatainak ellatasahoz sziikséges ingatlan megszerzésére,
eljar az Orszagos Parancsnoksag vagyonkezel6i kijelolése érdekében.

d) A bv. szervezet ingatlanjai vonatkozasaban

da) intézkedik az MNV Zrt.-t6] és a BM-bdl beszerzendd engedélyek irant,

db) intézkedik a hatdsagi eljardsban és a pdlyazatok sordn sziikséges vagyonkezel6i
hozzéjérulés kiadasa irdnt,

dc) az MNV Zrt. megbizasa esetén lebonyolitja az ingatlanértékesitési eljarast,

dd) javaslatot tesz szolgalati lakas elidegenitésére, az elidegenités korében intézkedik.

e) Gondoskodik arrol, hogy a foldhivatali ingatlan-nyilvantartasi adatok a valdsagnak
megfelelden feltiintetésre keriiljenek.

f) Elokésziti a lakésgazdalkodassal Osszefliggd dontéseket, gondoskodik azok
végrehajtasarol, kivéve az Orszagos Parancsnoksag rendelkezésére 4ll6 lakasok €s a szolgalati
feréhelyek elosztasat.

g) Ellatja a munkaltatéi lakashitelek bonyolitasaval kapcsolatos feladatokat, kivéve a
munkaltatol kdlesonok visszafizetésével kapcsolatos méltdnyossagi kérelmek intézését.

ga) Elkésziti a munkaltatoi lakashitelben részesiilt dolgozok rendelkezd levelét, melynek
tovabbitasardl gondoskodik az illetékes szerv felé.

gb) Gondoskodik a kolcsont biztositd jelzalog, elidegenitési és terhelési tilalom
bejegyzésére és torlésére.

gc) Elkésziti az engedélyt a hitelkedvezmény, engedmény megéllapitasara, jovairdsara.

gd) Lebonyolitja a lakascsere, eladas, atvallalas, hazassagi vagyonmegosztas, elhalalozas
utani munkaltatoi kolesonok tovabbi rendezését.

ge) El6késziti a munkaltatoi koleson részletfizetés, méltanyolasi kérelmek engedélyezését.

gf) Intézkedik a torlesztés nemfizetése esetén felszolitas készitésérol.

gg) Intézkedik a kdlcson azonnali felmondasarol.

gh) A tartozas jogi Gton torténd behajtasara, iratanyagot, allasfoglalast készit.

gi) Adatokat szolgaltat a Hivatalnak, a szolgélatoknak és a tarsféosztalyoknak.

gj) Vezeti a lakés alapszamla forgalmat tartalmazo bizonylatokat.

h) Végzi az Orszagos Parancsnoksag kozbeszerzési szabalyzataban meghatarozott
feladatokat.

i) Végzi a biintetés-végrehajtdsnal rendszeresitett eszkozok rendszerbe allitdsaval és
kivonasaval kapcsolatos adminisztrativ feladatokat.

5.3.3. Uzemeltetési és Fenntartasi Osztaly

a) Tervezi, szervezi, végrehajtja, illetve elvégezteti az Orszagos Parancsnoksag épiiletének
lizemeltetését, tovabba a Budapesti Fegyhdz ¢s Borton tertiletén mitkodé Kozponti Szallitasi
¢s Nyilvantartasi FOosztdlyon, a Kozponti Anyagraktarban és a Nemzeti Kozszolgalati
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Egyetem Rendészettudomanyi Kar Biintetés-végrehajtasi Tanszéken az ellatassal kapcsolatos
feladatokat az egyenruhdazati és a gépjarmuellatas kivételével.

b) Megszervezi ¢és ellendrzi az Orszagos Parancsnoksag épiiletének takarittatasat, fltését,
rovarirtasat, a liftek iizemeltetését, tliz- és vagyonvédelmi berendezéseinek karbantartdsat,
valamint gondoskodik a portaszolgalat folyamatos megszervezésérol.

¢) Biztositja a technikai feltételeket az Orszdgos Parancsnoksag épiiletében szervezett
rendezvények lebonyolitasdhoz.

d) Gondoskodik az Orszigos Parancsnoksagon iizemelé miuszaki-technikai eszkozok
karbantartdsarol, javitasarol.

e) Az igénylések alapjan Osszesiti, beszerzi és elosztja a munkavégzéshez sziikséges
anyagokat, berendezéseket.

f) Szakmailag ellenérzi és igazolja a bevétel beszedése, kiadas teljesitése eldtt az
iizemeltetés kapcsan beérkezd szamldk alapjan azok jogosultsagat, Osszegszeriiségét, a
szerz6dés, megallapodas teljesitését.

g) Osszegylijti az Orszagos Parancsnoksag tulajdonaban, kezelésében 1évd eszkdzoket,
anyagokat, készleteket a selejtezéshez.

| 5.3.4. Munkavédelmi fofeliigyelé

a) A munkavédelmi szakteriilet szakmai megbizottjaként végzi a szolgalatteljesités,
munkavégzes ideje alatt bekovetkezett stilyos munkabalesetek kivizsgalasat.

b) Szakmailag feliigyeli a bv. szervek munkavédelemmel kapcsolatos tevékenységét.

c¢) Szakmailag feliigyeli a munkabalesetek bejelentésének, nyilvantartasanak és
kivizsgalasanak gyakorlatat, kivizsgalja a balesetek soran felmertilt panaszokat.

d) Elemzi és értékeli a bv. szervek munkavédelmi helyzetét, a balesetek alakulédsat, azok
okait, €s javaslatot tesz a sziikséges intézkedésre.

e) Ellendrzi a kozbeszerzési torvény hatdlya ald tartozo beruhdzéasok és felujitasok
elokészitésekor (sajat kivitelezés esetében, tovabba ott, ahol a munkavédelmi iizembe
helyezés feltétele a munkavédelmi szemponta eldzetes vizsgalat), valamint azok atadasakor a
munkavédelmi eldirdsok betartasat.

f) Koordinalja és szervezi a munkaltatok és munkavallalok, a munkavédelmi képviseldk,
illetve érdekképviseletek képzését és tovabbképzesét.

g) Elokésziti és megszervezi a bv. szervek részérdl delegalt vizsgabizottsagi tagok
munkavédelmi vizsgaztatasat.

h) Evente jelentést készit a bv. szervek munkavédelmi helyzetérél, a megtett
intézkedésekrol.

i) A munkavédelmi féfeliigyeld elldtja az Orszagos Parancsnoksdg munkavédelemmel
kapcsolatos feladatait.

5.3.5. Tlzvédelmi vezeto

a) Elokésziti a tizvédelmet érintd belsoé rendelkezéseket, iranyelveket, segédleteket.

b) Szakmailag irdnyitja és ellendrzi a bv. szervek tlizvédelmi munkdjat, a tlizvédelem
szervezeti, milkddési, anyagi ¢és miszaki fejlesztését, a tlizvédelmi tovabbképzések
szervezését, a tlzvédelmi egységek tagjainak képzését, tovabbképzését, a tlizvédelmi
késziiltségi szolgalat ellatasat.
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c¢) Vizsgalja a tlizvédelmi eldirasok érvényesiilését, intézkedést kezdeményez a
hidnyossagok megsziintetésére.

d) Ellen6rzi a kozbeszerzési torvény hatalya ald tartozd beruhdzasok és felujitasok
elokészitésekor (sajat kivitelezés esetén, illetve abban az esetben, ha a munkavédelmi tizembe
helyezés feltétele a tlizvédelmi szemponta eldzetes vizsgalat), valamint azok atadasakor a
tlizvédelmi eldirasok betartasat.

e) Evente jelentést készit a bv. szervek tiizvédelmi helyzetérdl, a megtett intézkedésekrol.

5.3.6. Energetikai és kornyezetvédelmi vezet6

a) Ellatja a bv. szervek energetikai tevékenységének kozponti irdnyitasat.

b) Vizsgilja az energiagazdalkodéasra vonatkozd jogszabdlyok és egyéb rendelkezések
érvényesiilését, ellendrzi azok betartasat, intézkedéseket kezdeményez a hidnyossagok
megsziintetésére.

¢) Szakmailag feliigyeli ¢és ellendrzi az orszdgos energiapolitikai célkitlizések
érvényesiilését, az energiagazdalkodasi feladatok megvalositdsit a bv. szervezet
vonatkozasaban.

d) Ellatja a bv. szervek kornyezetvédelmi tevékenységének kozponti irdnyitésat.

e) Vizsgilja a kornyezetvédelemre vonatkozé jogszabalyok és egyéb rendelkezések
érvényesiilését, ellendrzi azok betartasat, intézkedéseket kezdeményez a hidnyossagok
megsziintetésére.

/) Koordinalja a bv. szervezetet érintd kornyezetvédelmi feladatokat.

5.4. Informatikai Fosztaly

a)' Kidolgozza és jovahagyasra felterjeszti az orszagos parancsnoknak a bv. szervezet
szamitastechnikai, tavkozlési és biztonsagtechnikai rendszerének (a tovabbiakban egyiitt:
informatikai rendszer) rendszertechnologiai fejlesztésére, miikodtetésére vonatkozd — a
tavkozlesrol, a frekvenciagazdalkodasrdl, a zartcéla haldzatokrdl szolo szabalyoknak,
valamint az Eurdpai Unié kovetelményeinek megfelelé — szakmai és tervjavaslatokat, az
informatikai stratégiat.

b) Részt vesz a rendszerek fejlesztésével kapcsolatos szerzddéstervezetek és a kozbeszerzési
eljarasok miiszaki dokumentacidinak Osszeéllitdsdban, végrehajtja az aktivalast kovetd
rendszerintegraciot.

c¢) Szervezi, O0sszehangolja ¢és végrehajtja a bv. szervezet informatikai tevékenységének
miiszaki feladatait.

d) Szakvéleményt készit az informatikai rendszert érinté beruhazasi és rekonstrukcios
tigyekben, kidolgozza a szakmai alapkovetelményeket, figyelemmel kiséri a megvalosulést.

e) Tervezi és felhasznalja az intézményi beruhdzasi és a dologi kiadasokat, 6sszehangolja a
bv. szervezet informatikai rendszerének szakanyagellatdsat, szervezi az informatikai
szakanyagok korébe tartozd kozponti és egyeb beszerzéseket.

f) Biztositja a bv. szervezet szakterliletei informatikai igényeinek érvényesiilését,
koltségvetésében sziikség szerint kiilon szerepelteti az azok fejlesztésével, bdvitésével,
lizemeltetésével vagy fenntartdsaval kapcsolatos koltségeket.

g) Szervezi és végrehajtja a bv. szervezet informatikai hdlozatdnak, az egylittmiikodo
szervek  informatikai  hélozatainak  egylittmiikodési  megéllapodasokban  rogzitett
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Osszekapcsolasat, biztositja a bv. szervezet és az egyiittmiikdodd szervek informatikai
halézatainak miiszaki kapcsolatat.

h) A szakteriiletét érintd korben részt vesz a bv. szervezet kozbeszerzési eljarasainak
elokészitésében, lebonyolitasaban, a miiszaki kovetelmények 0sszeallitasaban.

i) Szakmailag iranyitja az Orszagos Parancsnoksag, valamint a bv. szervek informatikai
szakmai feladatokat ellato személyeinek tevékenységét.

j) Folyamatosan elemzi ¢és értékeli az informatika fejlédésébdl adodo iizemeltetési,
fenntartési és fejlesztési feladatokat, illetve naprakészen tartja az informatikai stratégiat.

k) Vezeti a bv. szervezet informatikai rendszere miszaki, infrastrukturalis és a
radiorendszerek  frekvencidinak nyilvantartdsat, ezekbdl a nyilvantartasokbol a
jogszabalyokban, rendelkezésekben eldirt adatszolgéltatast.

) Kizarolagossaggal végzi az informatikai eszkozokre és szolgaltatdsokra vonatkozd
javaslatok kidolgozasat, véleményezését, az informatikai eszk6zOok, berendezések és
alkalmazasok rendszeresitésével kapcsolatos szakfeladatokat.

m) Ellatja az Orszagos Parancsnoksag kozponti szervereinek, illetve halozatanak
fenntartdsaval, iizemeltetésével kapcsolatos feladatokat, gondoskodik az informatikai
kiszolgalasarol, tervezi az e feladatokkal, valamint az informatikai fejlesztéssel ¢&s
targyieszkoz-beszerzéssel kapcsolatos koltségeket, gazdalkodik az intézményi beruhdzas
informatikai keretével.

n) Gazdalkodik a cim informatikai koltségvetésével, biztositja az informatikai
infrastruktura, alkalmazasrendszerek informatikai stratégianak megfeleld fejlesztését, az
informatikai rendszerek bovitésével, 0 rendszerek bevezetésével kapcsolatos integraciot, a
mikodo rendszerek lizemeltetésével €s fenntartasaval kapcsolatos szakanyagellatast.

o) A gazdéalkodasi feladatainak korében kozremikodik a kozponti beszerzésekkel
kapcsolatos eljarasok miiszaki kdvetelményeinek Osszedllitasdban, beszerzési javaslatot tesz,
ellatja az informatikai szakteriilet tarolasi, anyagkezelési €s kiadasi feladatait, végzi a szamlak
zéaradekolasat, a hasznalatbol torténd kivonasokkal €s a selejtezésekkel kapcsolatos feladatait.

p) A gazdalkodasi feladatainak korében a dologi kiadasok tekintetében ellatja az
informatikai szakteriilet beszerzési, tarolasi, anyagkezelési bevételezési ¢és kiadasi feladatait,
végzi a szamlak zaradékolasat.

5.4.1. Fejlesztési Osztaly

a) Ellatja a bv. szervezet informatikai infrastruktarjaval és a kdzponti szolgéltatdsok
miikodtetésével, koncepcionalis fejlesztésével kapcsolatos feladatait.

b) Tervezi, szervezi az informatikai beruhdzasi projekteket, részt vesz a lebonyolitasban, a
palyazati tevékenységekben, végzi a rendszerintegraciot.

¢) Gyljti, elemzi és értékeli mindazokat a tapasztalatokat, amelyek a hatékony miikodéshez,
az alap- és szaktevékenység tamogatasat célz6 informatikai szolgaltatasok megvaldsitasdhoz
sziikségesek.

d) Folyamatosan figyelemmel kiséri a szakteriilet fejlddésével, rendszertechnologiai
megujitasaval kapcsolatos 1) ismereteket, és azok igény szerinti alkalmazhatoséaga,
bevezethetdsége esetén javaslatot tesz fejlesztési feladatokra vonatkozdan.

e) Végzi az infrastruktira szintli informatikai alrendszerek és rendszerelemek hasznélatara
vonatkoz6 keretszabalyok megalkotasaval, a szakmai irdnyitassal ¢és szakfeliigyelettel
kapcsolatos feladatokat, részt vesz a féosztaly adminisztracios tevékenységében.
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/) Kozremiikodik a bv. szervezet orszagos zartcélil informatikai rendszerében mitkddtetett
tavkozlési szolgaltatasok (tavbeszélo- és radioszolgaltatasok, vezeték nélkiili adatkapcsolati
kapcsolddd megel6zé allagmegdrzd, karbantartd ¢és javitd feladatokban, a sziikséges
nyilvantartasok vezetésében.

g) Miikodteti a bv. szervek orszagos zartcélu informatikai rendszerének kdzponti kijarataval
kapcsolatos hatarvédelmi megoldasok (eszkdzok ¢és célalkalmazasok) mukodtetését,
feliigyeletét, kozremiikodik az informatikai biztonsadgi megoldasok érvényesitésében.

h) Részt vesz az informatikai rendszer miikddtetésével kapcsolatos eseménykezeld
rendszerek mikodtetésében, a gylijtott informaciok feldolgozasaban, kiértékelésében, sziikség
esetén a miitkodoképesség és/vagy informdciobiztonsag érdekében azonnali intézkedéseket
tesz vagy foganatosit.

i) Kozremiikodik a Nemzeti Infokommunikéacios Szolgaltatd Zrt. altal miikddtetett tavoli
halozati Osszekottetések és bv. szerveknél milkddtetett helyi halézatok jogszabaly szerinti
biztonsagos dsszekottetéseinek megvaldsitasaban, miitkddtetésében, fejlesztésében, sziikséges
megvaltoztatasaban, mind a szamitastechnikai, mind a tavkozlési, mind a biztonsagtechnikai
alrendszerek vonatkozasaban.

5.4.2. Uzemeltetési Osztaly

a) Végzi a bv. szervek felhasznalotdmogatasi feladatait, miikodteti a helyi haldzatot és az
abban miik6dd informatikai infrastruktira-szolgaltatdsokat, a helyi halozatot igénybe vevd
végberendezéseket (haldzati aktiv eszkdzoket, szervereket, munkaallomasokat, multifunkcios
eszkozoket, tdvbeszEl6- és telefaxeszkdzoket stb., ezek perifériait).

b) Ellatja a bv. szervezet informatikai rendszerének miikodtetésével (lizemeltetésével és
fenntartasaval) kapcsolatos feladatokat, vezeti a kozponti szolgaltatasok biztositasanak
tevékenyseégét a magas foku rendelkezésre allasra és hibatlird képességre figyelemmel.

c¢) A mikodtetési feladatok keretében részt vesz a dologi kiaddsokkal kapcsolatos
gazdalkodasi és mitkddésadminisztracids tevékenységekben.

d) Szervezi és tervezi a javitd, karbantartd feladatokat, egyiittmiikodik a garancialis
javitasok, illetve a biztositasi események soran végrehajtott javitdsokban.

e) Gyljti, elemzi és értékeli a miikodés tapasztalatait, a felhasznaldi igényeket, amelyek
alapjan modositja a mikodési tulajdonsagokat, illetve a sziikséges fejlesztésekre,
beszerzésekre a féosztalyvezetd utjan javaslatot tesz.

f) Végzi a célalkalmazis ¢és egyéb felhasznaldi szolgaltatasok, alrendszerek ¢és
rendszerelemek  haszndlatara  vonatkozo  keretszabalyok, lizemeltetési  utasitasok
megalkotasaval, szakirdnyitassal és szakfelligyelettel kapcsolatos feladatokat.

g) Ellatja az informatikai rendszer miikddésével kapcsolatos milkddésadminisztracios
feladatokat, kiilondsen a rendszer funkcionalis miikodéséhez tartozd nyilvantartdsok
naprakész vezetését, sziikség esetén adatot szolgaltat.

h) Végzi az Egységes Digitalis Radiotavkozld rendszer miikodtetésével kapcsolatos
kozponti feladatokat, kdzremiikodik a végberendezések programozéasaban, karbantartasaban
¢s javitasaban.

i) Biztositja az egyes informatikai alrendszerek (szdmitastechnikai, tavkozlési,
biztonsagtechnikai) megfeleléen védett és szeparalt miikodését a folyamatos rendelkezésre
allas és a megfeleld mikodés kovetelményei szerint.



AN

alk
po0[o[000
(T

BUNTETES-VEGREHAITAS ORSZAGOS PARANCSNOKSAGA

W
I}
~

j) Kapcsolatot tart a kozcélu mobiltelefon-szolgéltatokkal, kdzpontilag képviseli a biintetés-
végrehajtasi szervezetet, végzi a szolgalati mobiltelefon- €s a kozcéli mobil-adatkapcsolati
szolgaltatdsok biztositdsaval kapcsolatos feladatokat. Ellatja a dolgoz6i mobiltelefon-
elofizetésekkel kapcsolatos feladatokat.

5.5. Gazdasagi Tarsasagok Féosztalya

a) Ellatja a Fogvatartotti Munkaltatas Feliigyeleti Osztaly utjan a fogvatartottak biintetés-
végrehajtasi jogviszony keretében torténd munkaltatasdnak munkaiigyi ellendrzésével
kapcsolatos feladatokat.

b) Kozremiikodik a tulajdonosi jogok és kotelezettségek gyakorldja altal meghozott
stratégiai  jellegi dontések elOkészitésében és a fejlodés, fejlesztés iranyainak
meghatarozasaban.

¢) Javaslatot készit a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. térvény, valamint a
tulajdonosi jogok és kotelezettségek gyakorlojanak hatdrozatai alapjan — figyelemmel az
elismert vallalatcsoport 1étrehozasardl, az uralkodd tag irdnyitdsi, dontési és ellendrzési
jogair6l és uralmi szerz8dés megkotésérdl szold hatarozatra — a meghozandé dontésekre.

d)M% Végzi a gazdasagi tarsasagok tulajdonosi jogkorben torténd ellendrzését, az
ellendrzéseknél figyelembe veszi a BM szakmai szervének irdnymutatdsait. A gazdasagi
tarsasagok feliigyelObizottsagi tilésein képviseli a tulajdonosi joggyakorlot, és errdl jelentést
tesz az orszagos parancsnoknak.

e) Kapcsolatot tart kiils6 (kozigazgatasi, gazdalkodo) szervekkel.

/) Egylittmiikodik a Bv. Holding Kft.-vel és a Kozponti Ellatasi Féosztallyal a kdzponti
ellatas fejlesztésében.

g) Kozremiikodik a gazdasagi tarsasdgok jogallasaval, tevékenységével kapcsolatos jogi
szabalyozas el6készitésében, ellendrzi a torvényesség betartasat.

5.5.1. Fogvatartotti Munkaltatas Feliigyeleti Osztaly

a) Ellatja a fogvatartottak biintetés-végrehajtasi jogviszony keretében torténd
munkaltatdsanak munkaiigyi hatdsagi ellendrzéséhez kapcsolodo feladatokat.

b) Kivizsgalja a fogvatartottak munkailigyi targyG panaszait, és dontésre el6késziti az
orszagos parancsnoknak.

¢) Szakmailag iranyitja és ellendrzi a bv. szervek fogvatartottakkal kapcsolatos munkatigyi
tevékenységét.

d) Egyiittmiikodik a fogvatartottak iskolarendszeren kiviili szakképzésének szervezésében.

e) Elokésziti a fogvatartottak éves munkadijaval, tartasi koltségével kapcsolatos belsd
szabalyozo eszkozt.

/) Statisztikai nyilvantartast vezet a bv. szervezet fogvatartotti munkaltatdsanak adatairdl, és
beszamol a bv. szervek altal végzett munkaltatasi tevékenység szinvonalarol.

5.6. Kozponti Ellatasi Foosztaly

a) Osszedllitjia a gazdasagi tarsasagokkal megkotendd keretszerzodéseket, gondoskodik
azok feliilvizsgalatarol, sziikség esetén aktualizalasukrol.
igény teljesitésére alkalmas gazdasagi tarsasagot, errdl értesiti a gazdasagi tarsasagot €s a
kedvezményezettet. Koordinalja és ellendrzi az ellatasi igény teljesitésével kapcsolatos
feladatokat.
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c) A kozbeszerzési értékhatarokat elérd vagy meghalado ellatasi igények kapcsan

ca) Osszesiti a targyévre vonatkozd ellatasi igényeket, javaslatot tesz a Miiszaki Ellatasi
Fbosztaly Beruhdzéasi Osztdlya szamara a koOzbeszerzési terv tartalmara, illetve annak
modositasara vonatkozodan,

cb) Osszeallitia az ellatasi igény teljesitésére vonatkozd ajanlatot, megkiildi a
kedvezményezettnek, vagy kiallitja a ,,nem teljesithetdségi” nyilatkozatot,

cc) intézkedik az igény in-house konstrukcidban miikodtetett bv. gazdasagi tarsasagok altali
ellatasara vagy kozbeszerzési eljarés kiirasara és lefolytatdsara,

cd) elkésziti az ellatasi megallapodasok tervezeteit, és eldterjeszti a Kozponti Ellatd Szerv
vezetdje szamara,

ce) egyeztet a kedvezményezettekkel az ellatdsi megéllapodas, valamint a kozbeszerzési
dokumentacid 0sszeallitasa soran,

cf) Osszesiti a kozbeszerzési eljards soran beszerzendd termékeket és szolgaltatasokat,
lefolytatja a kdzbeszerzési eljarasokat,

cg) kiallitja a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzddések, valamint a
Kedvezményezett nyilatkozata alapjan a teljesitésigazolast,

ch) ellendrzi a kozbeszerzési eljarasok kapcsan megkotott szerzodések végrehajtasat,, a
mindségi kifogasokat és reklamacidkat. Sziikség esetén a Kozponti Ellatdé Szerv igényeit
érvényesiti az in-house gazdasagi tarsasaggal vagy a kozbeszerzési eljards nyertesével
szemben,

ci) nyilatkozik a kiemelt termékek esetén az igény teljesithetdségeérol.

d) Lefolytatja a biztositott termékekkel és szolgaltatasokkal kapcsolatos mindségi,
mennyiségi és artargyalasokat.

e) Osszedllitia a ,nem teljesithetéségre” vonatkozé nyilatkozatot, és megkiildi a
kedvezményezett részére.

/) Osszeallitja a Kormény részére meghatarozott jelentést és a BM-be megkiildi.

g) Intézkedik az ellatasi megallapodasok alapjan az ellatas forrasdnak biztositasa érdekében
a Kozgazdasagi Foosztaly felé.

h) Javaslatot készit az ellatasi tevékenység jogszabalyban meghatarozott szervi és targyi
hatélyanak modositasara a Kozponti Ellatoé Szerv vezetdje szamara.

i) Egylittmiikddik a Gazdasagi Tarsasagok Fdosztalyaval, a Bv. Holding Kft.-vel és a BM
illetékes szaktertileteivel.

J) Szervezi és lebonyolitja a kozponti ellatassal kapcsolatos tdjékoztatokat, bemutatokat.

k) Folyamatosan egyezteti az in-house konstrukcioban miikddtetett gazdasagi tarsasagok
kapacitasait a Bv. Holding Kft.-vel.

[) Sablonokat készit az ellatasi megéllapodasok, nyilatkozatok, keretszerzodések, jelentések
¢s egyéb dokumentumok elkészitéséhez a valtozéd igényeknek és az egylittmikodod szervek
elvarasainak is megfelelden, azokat karbantartja és fejleszti.

m) Elkésziti a belligyminiszter irdnyitdsa ald tartoz6 szervek, valamint a hivatasos
tlizoltosagok egyenruha-ellatasra jogosult személyi alloméanydnak ruhdzati és oltozkodési
szabalyzatardl sz616 rendeletben foglaltak teljesitése érdekében az ellatasi megallapodast, €s
azt a kedvezményezettekkel egyezteti, valamint beszerzési eljarast hajt végre.

4. fiiggelék
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A SZERVEZETI EGYSEGEK VEZETOI (TOVABBA MEGHATAROZOTT
MUNKAKORT BETOLTO SZEMELYEK) AZON JOGOSITVANYAI, AMELYEK
KOREBEN AZ ORSZAGOS PARANCSNOKSAG KEPVISELOJEKENT
JARHATNAK EL

1."7 Human Szolgalat vezetéje

a) A beliigyminiszter irdnyitasa ala tartozo rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatdsos
allomanyat érintd személyligyi igazgatas rendjérdl szol6 31/2015. (V1. 16.) BM rendelet 23. §
(4) bekezdésében foglaltak szerint a személyzeti megbeszéléseken az orszadgos parancsnok
altal felhatalmazott szolgalati eloljaroként jar el.

b) Munkaltatéi igazolasok kiallitasa és kiadasa.

c) Adatkérés a bv. intézetektol.

1.1. Nyomozdtiszt

Fegyelmi és nyomozati ligyek ellatasa.

212 Ellenérzési Szolgilat vezetje, Szakmai Ellenérzési Foosztaly vezetdje,
Mobilellenérzési Osztaly vezetdje:

a) Kozvetlen és folyamatos kapcsolattartds a szakmai ellendrzés ald vont bv. szervek
vezetdivel.

b) Az Orszagos Parancsnoksag munkatervében meghatarozott vagy a terven feliil elrendelt
szakmai ellendrzések vezetése.

¢) Az ellendrzés végrehajtasahoz sziikséges, de az Orszagos Parancsnoksagon rendelkezésre
nem all6 adatok, dokumentumok bekérése az ellendrzott bv. szervek vezetdjétol.

d) Az ellendrzési jelentések végelegesitése eldtt sziikségessé vald egyeztetések végrehajtasa.

e) Adatkérés bv. intézetektdl.

3. Koltségvetési Ellendrzési Féosztaly vezetdje

a) Az éves ellendrzési terv egyeztetése — a parhuzamos ellendrzések elkeriilése érdekében —
a BM belsé ellendrzési vezetdjével.

b) Az 6sszefoglalo éves ellendrzési terv, illetve az Orszdgos Parancsnoksag éves ellendrzési
tervének megkiildése a BM belsd ellendrzési vezetdje részére.

c¢) Az Orszagos Parancsnoksagon vagy az iranyitott koltségvetési szerveknél végzett
vizsgalatokrol a lezart ellendrzési jelentés megkiildése — tajékoztatdsul — a BM belsd
ellendrzési vezetdjének.

d) A kozépiranyitd szerv altal végzett ellendrzés soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési,
illetve fegyelmi eljards meginditdsara okot add cselekmény, mulasztas vagy hianyossag
gyanuja esetén a BM Ellendrzési Foosztalyanak vezetdjének haladektalan tajekoztatasa.

e) Amennyiben a gyani az Orszagos Parancsnoksag iranyitdsa ald tartozd koltségvetési
szerv ellendrzése soran meriil fel, gy a koltségvetési szerv belsd ellendrzési vezetdje a
kozépiranyitd szerv belsé ellendrzési vezetdjén keresztil a BM Ellendrzési Foosztaly
vezetdjének haladéktalan tdjékoztatasa.

f) A Dbiintetés-végrehajtds orszdgos parancsnoka daltal jovahagyott intézkedési terv
megkiildése a BM Ellen6rzési Foosztaly vezetdjének. Az intézkedési terv teljesitésének
allapotarol a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet szerinti folyamat lezarultat kovetden tajékoztatas a BM
Ellendrzési Foosztaly vezetdje felé.
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g) Az éves koltségvetési beszdmolok megbizhatdsagi ellendrzésérél — amennyiben ilyen
iranyu ellenOrzést a miniszter elrendelt — késziilt ellendrzési jelentés megkiildése a BM bels6
ellendrzési vezetdjének.

4.1 Kommunikdacios Féosztaly vezetdje:

a) Birosagok, ligyészségek megkeresése a fogvatartottak nyilatkozattételével kapcsolatos
iigyekben.

4.1. Sajtoszovivo:

a) Sajtoszovivoi tevékenység ellatasa.

5120 A Hivatal vezetoje

a) Az orszagos parancsnok altal jovadhagyott éves jelentés és munkaterv megkiildése a bv.
szerveknek.

b) Adatszolgaltatas kérése a bv. szervektol.

¢) Részvétel a szakteriiletét érintd szakmai megbeszéléseken, konferencidkon.

d) Kapcsolattartas, egyiittmiikodés a bv. szervezet nemzetkdzi partnereivel, nemzetkozi
szervezetekkel, szakmai szervezetekkel €s nem kormanyzati szervezetekkel.

e) Az Eurdpai Uni6 kozos védelem- és biztonsagpolitikajanak, illetve az iranyitoszerv altal
meghatarozott egyéb teriileteinek bv. szervezetre haruld tagallami feladatait érintéen
kapcsolattartas az érintett hivatalos szervekkel.

f) Adatszolgaltatasi feladatok elldtaisa a BM Nemzetkozi Fdosztalya ¢és a kiilfoldi
tarsszervek iranyaba.

g) Adatszolgaltatas és tajékoztatas nyljtasa a kiilképviseletek iranyéba.

6. Jogi és Adatkezelési Féosztaly vezetdje

a) Jogi képviselet ellatasa.

b) Adatvédelmi feladatok ellatdsanak koordinalasa.

¢) Mindsitett adatok védelmével kapcsolatos feladatok ellatdsanak koordinalasa.

6.1. Jogi Osztaly vezetdje, jogtanacsos

Jogi képviselet ellatasa.

| 62

6.3. Biztonsagi vezetd

Mindsitett adatok védelmével kapcsolatos feladatok ellatésa.

7. Biztonsagi Szolgalat vezetdje

a) A bv. szervek éves 16vészeti feladatainak meghatarozasa.

b) A specialis képzettségii szolgalati kutya tartdsanak engedélyezése.

c) Részvétel a szolgélati kutydk élelmezési normdjanak megallapitasaban (Kozgazdasagi
Foosztaly vezetdjével kozos feladat).

d) A védelmi felkésziiléssel kapcsolatosan a védekezés idOszakaban, halasztast nem tiird
esetekben a bv. szervek vezetdi szamara feladatok meghatarozasa.

e) Szakteriiletét érintéen adatszolgaltatds kérése a bv. szervektdl.

f) Részvétel a szakteriiletét érintd szakmai megbeszéléseken, konferencidkon.

2)*2 Részvétel a Kiilonleges Fogvatartast Megallapito Bizottsag munkajaban.

h)2 Megbizas alapjan az orszagos parancsnok képviselete a Katasztrofavédelmi
Koordinacios Tarcakozi Bizottsdgban, illetve a Terrorellenes Koordinacios Bizottsagban.
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7.1. Ugyeleti és Védelmi Osztaly vezetdje

a) A védelmi feladatokkal kapcsolatos ligykdrben a bv. szervezet képviselete.

b) A védelmi feladatokkal kapcsolatosan adatok, informaciok kérése a bv. szervektdl.

¢) Megbizas alapjan a Kormanyzati Koordindcios Bizottsdgban az orszdgos parancsnok
képviselete.

7.2. Kiemelt féreferens (védelmi)

a) A védelmi feladatokkal kapcsolatos ligykorben a bv. szervezet képviselete.

b) A védelmi feladatokkal kapcsolatosan adatok, informacidk kérése a bv. szervektdl.

c¢) Megbizas alapjan a Kormanyzati Koordindcios Bizottsdgban az orszdgos parancsnok
képviselete.

I d)’?* Részvétel a Nemzeti Veszélyhelyzet-kezelési Kozpont munkajaban.

8. A Kozponti Szallitasi és Nyilvantartasi Féosztaly vezetdje

a) A vonatkoz6 jogszabalyokban meghatarozottak szerint elsé foku dontés a fogvatartottak
atszallitasi igyében.

b) Atruhazott hataskorben az elitéltek biintetés-végrehajtasi fokozattol eltérd elhelyezésére
(visszatartasara) irdnyuld kérelmeinek, tovabba az eldzetesen letartoztatottak illetékes bv.
intézettdl eltérd elhelyezésére vonatkozo tligyeinek az elbirdlasa.

c) Atruhazott hataskorben a szabalysértési elzarast toltd elkovetdk mas bv. intézetben
torténd elhelyezésének engedélyezése.

d) Az adatvédelmi szabalyok betartdsa mellett adatszolgaltatas engedélyezeése a kdzponti
nyilvantartasbol.

8.1.13 A Felhivasi Osztaly vezetoje

a) A tartdzkodasi hely megallapitdsaval és az elitélt eldvezetésével kapcsolatos iratok
kiadasa, megkiildése renddri szervek felé.

9. Fogvatartasi Ugyek Szolgélatanak vezetdje

a) Egyittmiikodés és kapcsolattartds a karitativ, tarsadalmi és civil szervezetekkel,
egyhazak képviseldivel és bortonlelkészekkel.

b) Szakteriiletét érintéen adatszolgaltatas kérése a bv. szervektol.

c) Részvétel a szakteriiletét érintd szakmai megbeszéléseken, konferencidkon.

d) A tantvédelmi programban szerepld fogvatartottak adatainak kizardlagos kezelése,
valamint a renddrhatosaggal, illetve a Kozponti Szallitdsi és Nyilvantartasi Fdosztaly
vezetdjével szorosan egylittmiikddve a végrehajtas helyének kijelolése.

10. Egészségiigyi Foosztaly vezetdje

a) 11. fokt eljarasban dontés a hivatasos dllomany egészségi alkalmassagarol.

b) Tag delegalasa a fegyveres szervek 1. foku Feliilvizsgalo Bizottsagaba.

c) Tag delegélasa a fegyveres szervek II. foku Feliilvizsgalo Bizottsdgéaba.

d) Nyilatkozat kiaddsa a birdsagi halasztasi és kegyelmi kérelmek elbiralasahoz.

e) Feliigyelet a bv. intézetek kozegészségiigyi-jarvanyiigyi tevékenysége felett, a
kovetelmények betartdsanak ellendrzése.

f) Az Orszagos Tisztiféorvosi Hivatal és az Orszagos Parancsnoksag kozott 1étrejott
egyiittmiikddési megallapodasban foglaltak szerint 6nall6 intézkedési jogkor gyakorlasa, mely
hataskor megilleti a rendvédelmi tisztiorvost is.

g) Adatkérés bv. intézetektol.
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h) Részvétel a szaktertiletét érinté szakmai megbeszéléseken, konferenciakon.

11. Kozgazdasagi Foosztaly vezetdje

a) Kiils6 cégek, adohivatal, onkormanyzat gazdasagi témakorben torténd megkeresése,
illetve valaszlevél készitése (kotelezettségvallalas kivételével).

b) Személyi allomany megkeresésére valaszlevél, illetve a foosztaly tevékenységi korébe
tartozo iigyekben torténd megkeresés.

¢) Adatkérés bv. intézetektol.

d) GIRO-rendszerben torténd atutalas.

e) Az Orszagos Parancsnoksag bankszamlai felett alairasi jog.

/) Banki alairasi jogosultsag.

g) A Nemzeti Ad6- €s Vambhivatal fel¢é teljesitendd bevallasok esetén elektronikus aldirasi
jogosultsag.

h) Szolgalati kutyak élelmezési norméjanak megallapitasa (Biztonsagi Féosztaly vezetdjével
kozos feladat).

12. Miiszaki és Ellatasi Féosztaly vezetdje

a) Kiils6 cégek, foldhivatal, dnkormanyzat beruhazasi, felujitasi, ellatasi, vagyonkezelési
témakorben torténd megkeresése, illetve valaszlevél készitése (kotelezettségvallalas
kivételével).

b) Személyi allomany megkeresésére valaszlevél, illetve a foosztaly tevékenységi korébe
tartozo ligyekben torténd megkeresés.

c) Adatkérés a bv. intézetektol.

d) Banki alairasi jogosultsdg a munkaltatoi kolesondk vonatkozéasaban.

12.1. Tizvédelmi vezetd

Feliigyeleti jogkorében 6nallo intézkedési és kiadmanyozasi jog.

12.2. Munkavédelmi foéfeliigyeld

Feliigyeleti jogkorében 6nallo intézkedési és kiadmanyozasi jog.

13. Informatikai Fdosztaly vezetdje

A kozponti biztositasi hir- és biztonsagtechnikai eszkozok, termékek selejtezésének
engedélyezése.

14. Gazdasagi Tarsasagok Féosztalydnak vezetdje

a) Kapcsolattartas és levelezés az MNV  Zrt. azonos szintli vezetdjével, illetve
adatszolgaltatas a gazdasagi tarsasagok adatait illetden.

b) A fogvatartottak munkatigyi hatosagi ellendrzési feladatainak szervezése.

¢) Adatkérés bv. szervektdl a fogvatartottak munkaltatasat illetéen, valamint a gazdasagi
tarsasagok tulajdonosi joggyakorlasat érintd kérdések tekintetében.

d) Szakmai iranyitas keretében a bv. szerveknél foglalkoztatott fogvatartottak munkaiigyi
tevékenységével kapcsolatos kérdések véleményezése.

e) Részvétel a szakteriiletét érinté szakmai megbeszéléseken, konferencidkon.

15. Kozponti Ellatasi Féosztaly vezetdje

a) A Kozponti Ellatd Szerv képviselete a biztositott termékekkel €s szolgéltatasokkal

kapcsolatos mindségi és mennyiségi kritériumokra, valamint az 4arakra vonatkozo
targyalasokon.
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kedvezményezettel torténd egyeztetése soran eljaras a Kozponti Ellatd Szerv nevében.

c) A biintetés-végrehajtasi szervezet a kdzponti allamigazgatasi szervek €s a rendvédelmi
szervek iranyaban fennalld egyes ellatasi kotelezettségekrol, a termékek és szolgaltatasok
atadas-atvételének és azok ellentételezésének rendjérdl szold 44/2011. (I1I. 23.) Korm.
rendelet 1. § (4) bekezdése szerinti nyilatkozat kiadasa.

d) Az ellatasi igény teljesitésére alkalmas biintetés-végrehajtasi gazdasagi tarsasag
kijelolése.

e) A Kozponti Ellaté Szerv mikoddésével, tevékenységével Osszefiiggd tajékoztatok,
valaszlevelek, adatszolgéltatasok kiadasa.

3. fiiggelék
VAGYONNYILATKOZAT TETELERE KOTELEZETTEK

Vagyonnyilatkozat tételére koteles:
@) orszagos parancsnok,
I b))’ hivatalvezetd

¢) gazdasagi helyettes

d) biztonsagi helyettes,

e) szolgalatvezetd,

/) féosztalyvezeto,

g) osztalyvezetd,

h) titkarsagvezeto,

i) munkavédelmi féfeliigyeld,

J) biztonsagi vezeto,

k) kdzbeszerzési eljarasban kozremiikodo kiemelt féreferens,

) a Kozgazdasagi FOosztaly, a Gazdasagi Tarsasagok Fdosztalya, valamint a Miiszaki és
Ellatasi FOosztaly allomanyabol a pénzeszkozok felhasznaldsara, valamint a gazdalkodas
ellendrzésére jogosult kiemelt foreferens,

m) Koltségvetési Ellendrzési Fdosztaly kiemelt foreferense,

I n)"?” Kézponti Ellatasi Féosztaly kiemelt féreferense

o) Ugyeleti és Védelmi Osztaly kiemelt féreferense, féiigyeletese,

p) PPP bortonok miitkddésével kapesolatos feladatokat ellatod kiemelt féreferens,

q) nyomozotiszt,

r) nemzetbiztonsagi megbizott.

6. fiiggelék

AZ ORSZAGOS PARANCSNOKSAG MINT KOZEPIRANYITO SZERV
IRANYITASA ALA TARTOZO
BV. SZERVEK

L. A bv. intézetek és intézmények:
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. Balassagyarmati Fegyhdz és Borton

. Budapesti Fegyhaz és Borton

. Kalocsai Fegyhaz és Borton

. Mérianosztrai Fegyhaz és Borton

. Satoraljaujhelyi Fegyhaz és Borton

. Sopronkdhidai Fegyhdz és Borton

. Szegedi Fegyhaz és Borton

. Véci Fegyhaz és Borton

. Allampusztai Orszagos Biintetés-végrehajtasi Intézet

. Palhalmai Orszagos Biintetés-végrehajtasi Intézet

. K6zép-Dunantili Orszagos Blintetés-végrehajtasi Intézet

. Szombathelyi Orszagos Biintetés-végrehajtasi Intézet

. Tiszaloki Orszagos Biintetés-végrehajtasi Intézet

. Baranya Megyei Biintetés-végrehajtasi Intézet

. Bacs-Kiskun Megyei Biintetés-végrehajtasi Intézet

. Békés Megyei Biintetés-végrehajtasi Intézet

. Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Biintetés-végrehajtasi Intézet
. Févarosi Biintetés-végrehajtasi Intézet

. Gydr-Moson-Sopron Megyei Biintetés-végrehajtasi Intézet

. Hajdu-Bihar Megyei Biintetés-végrehajtasi Intézet

. Heves Megyei Biintetés-végrehajtasi Intézet

. Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Blintetés-végrehajtasi Intézet
. Somogy Megyei Biintetés-végrehajtasi Intézet

. Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Biintetés-végrehajtasi Intézet
. Tolna Megyei Biintetés-végrehajtasi Intézet

. Veszprém Megyei Biintetés-végrehajtasi Intézet

. Zala Megyei Biintetés-végrehajtasi Intézet

. Fiatalkoruak Biintetés-végrehajtasi Intézete (Tokol)

. Tokoli Orszagos Biintetés-végrehajtasi Intézet

. Biintetés-végrehajtasi Szervezet Oktatasi, Tovabbképzési €s Rehabilitacios Kozpontja
. Biintetés-végrehajtas Kozponti Korhdz (Tokol)

. Igazsagiigyi Megfigyeld és Elmegyogyito Intézet

1I. A gazdasagi tarsasagok:

. Duna-Mix Ipari Kereskedelmi Szolgaltatdo Korlatolt Feleldsségli Tarsasag

. Adorjan-Tex Konfekcidipari és Kereskedelmi Korlatolt Felelosségli Tarsasag

. Nagyfa-Alfold Mezdgazdasagi és Vegyesipari Korlatolt Feleldsségii Tarsasag

. Ipoly Cipdgyar Termel6 és Szolgaltatd Korlatolt Felelosségli Tarsasag

. ,,BUFA” Budapesti Faipari Termel6 ¢és Kereskedelmi Korléatolt Felelosségli Tarsasag
. Sopronkdéhidai Ipari és Szolgaltatdé Korlatolt Feleldsségli Tarsasag

. Duna Papir Termeld, Kereskedelmi és Szolgaltatdo Korlatolt Felel0sségli Tarsasag
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8. Nostra Vegyesipari Kereskedelmi és Szolgaltaté Korlatolt Feleldsségii Tarsasag
9. Allampusztai Mez6gazdasagi és Kereskedelmi Korlatolt Felel6sségii Tarsasag
10. Annamajori Mezdgazdasagi és Kereskedelmi Korlatolt Feleldsségti Tarsasag

11. Palhalmai Agrospecial Mezdgazdasagi Termeld, Ertékesité és Szolgaltato Korlatolt
Feleldsségli Tarsasag

12. Bv. Holding Korlatolt Feleldsségli Tarsasag
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LA 4.§a2010: CXXX. torvény 12. § (2) bekezdése alapjan hatalyat vesztette.

2 Az 1. melléklet 6. pontja az 1/2017. (II. 21.) BVOP utasitds 1. §-a szerint médositott
szoveg.

3 Az 1. melléklet 7. pont g) alpontja az 1/2017. (IL. 21.) BVOP utasitds 1. §-aval
megallapitott szoveg.

% Az 1. melléklet 7. pont s) alpontja az 1/2017. (II. 21.) BVOP utasitds 1. §-aval
megallapitott szoveg.

3 Az 1. melléklet 7. pont t) alpontja az 1/2017. (II. 21.) BVOP utasitds 1. §-aval
megallapitott szoveg.

8 Az 1. melléklet 7. pont u) alpontja az 1/2017. (II. 21.) BVOP utasitas 1. §-aval
megallapitott szoveg.

T Az 1. melléklet 9. pontja az 1/2017. (II. 21.) BVOP utasités 1. §-aval megallapitott szoveg.

& Az 1. melléklet 10. pontjat az 1/2017. (II. 21.) BVOP utasitds 1. §-a hatalyon kiviil
helyezte.

2 Az 1. melléklet 11. pont c) alpontja az 1/2017. (II. 21.) BVOP utasitds 1. §-aval
megallapitott szoveg.

19 Az 1. melléklet 11. pont d) alpontjat az 1/2017. (II. 21.) BVOP utasitas 1. §-a iktatta be.

L Az 1. melléklet 11. pont e) alpontjat az 1/2017. (II. 21.) BVOP utasitas 1. §-a iktatta be.

12 A7 1. melléklet 11. pont f) alpontjat az 1/2017. (I. 21.) BVOP utasitas 1. §-a iktatta be.

13 Az 1. melléklet 11. pont g) alpontjat az 1/2017. (IL. 21.) BVOP utasitas 1. §-a iktatta be.

4 Az 1. melléklet 12. pont a) alpontja az 1/2017. (II. 21.) BVOP utasitis 1. §-a szerint
modositott szoveg.

13 Az 1. melléklet 12. pont c) alpontjat az 1/2017. (II. 21.) BVOP utasitds 1. §-a hatalyon
kiviil helyezte.

18 Az 1. melléklet 12. pont d) alpontja az 1/2017. (Il. 21.) BVOP utasitas 1. §-aval
megallapitott szoveg.

7 Az 1. melléklet 12. pont e) alpontja az 1/2017. (II. 21.) BVOP utasitas 1. §-aval
megallapitott szoveg.

18 Az 1. melléklet 12. pont h) alpontja az 1/2017. (II. 21.) BVOP utasitas 1. §-aval
megallapitott szoveg.

Az 1. melléklet 12. pont k) alpontja az 1/2017. (II. 21.) BVOP utasitas 1. §-aval
megallapitott szoveg.

20 Az 1. melléklet 12. pont o) alpontjat az 1/2017. (II. 21.) BVOP utasitas 1. §-a hatalyon
kiviil helyezte.

2L Az 1. melléklet 12. pont s) alpontja az 1/2017. (IL. 21.) BVOP utasitds 1. §-a szerint
modositott szoveg.

22 Az 1. melléklet 12. pont u) alpontja az 1/2017. (Il. 21.) BVOP utasitas 1. §-aval
megallapitott szoveg.

2 Az 1. melléklet 12. pont x) alpontja az 1/2017. (IL. 21.) BVOP utasitas 1. §-a szerint
modositott szoveg.
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2 Az 1. melléklet 12. pont y) alpontja az 1/2017. (IL. 21.) BVOP utasitas 1. §-a szerint
modositott szoveg.

2 Az 1. melléklet 12. pont z) alpontja az 1/2017. (IL 21.) BVOP utasitds 1. §-aval
megallapitott szoveg.

25 Az 1. melléklet 12. pont aa) alpontjat az 1/2017. (IL. 21.) BVOP utasitas 1. §-a hatalyon
kiviil helyezte.

2 Az 1. melléklet 13. pontja az 1/2017. (II. 21.) BVOP utasitas 1. §-aval megallapitott
szoveg.

% Az 1. melléklet III. fejezet cime az 1/2017. (Il 21.) BVOP utasitas 1. §-a szerint
modositott szoveg.

2 Az 1. melléklet 14. pontja az 1/2017. (IL. 21.) BVOP utasitas 1. §-a szerint modositott
szoveg.

3% Az 1. melléklet 15. pontja az 1/2017. (I. 21.) BVOP utasitas 1. §-aval megéllapitott
szoveg.

3L Az 1. melléklet 16. pontja az 1/2017. (II. 21.) BVOP utasitas 1. §-a szerint modositott
szoveg.

32 Az 1. melléklet 18. pontja az 1/2017. (II. 21.) BVOP utasitas 1. §-a szerint modositott
szoveg.

3 Az 1. melléklet 21. pontja az 1/2017. (II. 21.) BVOP utasitas 1. §-a szerint médositott
szoveg.

3 Az 1. melléklet 22. pontja az 1/2017. (IL. 21.) BVOP utasitas 1. §-a szerint modositott
szoveg.

3 Az 1. melléklet 23. pontjat az 1/2017. (I. 21.) BVOP utasitas 1. §-a hatalyon kiviil
helyezte.

3 Az 1. melléklet 26. pont a) alpont ab) alpontja az 1/2017. (IL. 21.) BVOP utasitas 1. §-aval
megallapitott szoveg.

31 Az 1. melléklet 26. pont a) alpont ad) alpontja az 1/2017. (II. 21.) BVOP utasitas 1. §-a
szerint modositott szoveg.

3% Az 1. melléklet 26. pont b) alpont bb) alpontja az 1/2017. (II. 21.) BVOP utasitas 1. §-
aval megéllapitott szoveg.

3 Az 1. melléklet 26. pont b) alpont bd) alpontja az 1/2017. (II. 21.) BVOP utasitas 1. §-
aval megallapitott szoveg.

%0 Az 1. melléklet 26. pont c) alpont cb) alpontja az 1/2017. (II. 21.) BVOP utasitas 1. §-aval
megallapitott szoveg.

*L Az 1. melléklet 26. pont d) alpont db) alpontja az 1/2017. (II. 21.) BVOP utasitas 1. §-
aval megallapitott szoveg.

22 Az 1. melléklet 28. pontja az 1/2017. (IL. 21.) BVOP utasitis 1. §-aval megéllapitott
szoveg.

2 Az 1. melléklet 1. fiiggelék 1. pontja az 1/2017. (Il. 21.) BVOP utasitds 1. §-aval
megallapitott szoveg.

* Az 1. melléklet 1. fiiggelék 2. pontjat az 1/2017. (IL. 21.) BVOP utasitas 1. §-a hatalyon
kiviil helyezte.
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Az 1. melléklet 2. fiiggeléke az 1/2017. (II. 21.) BVOP utasitas 1. §-aval megallapitott
szoveg.

% Az 1. melléklet 3. fiiggelék 1. pont m) alpontja az 1/2017. (IL. 21.) BVOP utasitas 1. §-
aval megallapitott szoveg.

4 Az 1. melléklet 3. fiiggelék 1. pont n) alpontjat az 1/2017. (IL. 21.) BVOP utasitas 1. §-a
iktatta be.

8 Az 1. melléklet 3. fliggelék 1. pont o) alpontjat az 1/2017. (II. 21.) BVOP utasitéas 1. §-a
iktatta be.

* Az 1. melléklet 3. fiiggelék 2. pont 2.1. alpontjat az 1/2017. (IL. 21.) BVOP utasitas 1. §-a
hatalyon kiviil helyezte.

% Az 1. melléklet 3. fiiggelék 2. pont 2.2. alpont ¢) alpontjat az 1/2017. (I 21.) BVOP
utasitas 1. §-a hatalyon kiviil helyezte.

2L Az 1. melléklet 3. fiiggelék 2. pont 2.2. alpont h) alpontja az 1/2017. (IL. 21.) BVOP
utasitas 1. §-aval megallapitott szoveg.

32 Az 1. melléklet 3. fliggelék 2. pont 2.2. alpont i) alpontjat az 1/2017. (II. 21.) BVOP
utasitas 1. §-a iktatta be.

3 Az 1. melléklet 3. fliggelék 2. pont 2.2. alpont j) alpontjat az 1/2017. (II. 21.) BVOP
utasitas 1. §-a iktatta be.

> Az 1. melléklet 3. fiiggelék 2. pont 2.2. alpont 2.2.3. alpontjat az 1/2017. (II. 21.) BVOP
utasitas 1. §-a iktatta be.

33 Az 1. melléklet 3. fiiggelék 2. pont 2.3. alpontja az 1/2017. (IL. 21.) BVOP utasitas 1. §-
aval megallapitott szoveg.

% Az 1. melléklet 3. fiiggelék 2. pont 2.4. alpont d) alpontja az 1/2017. (IL. 21.) BVOP
utasitas 1. §-aval megallapitott szoveg.

3T Az 1. melléklet 3. fiiggelék 2. pont 2.4. alpont i) alpontja az 1/2017. (IL. 21.) BVOP
utasitas 1. §-aval megallapitott szoveg.

% Az 1. melléklet 3. fiiggelék 2. pont 2.4. alpont n) alpontjat az 1/2017. (IL. 21.) BVOP
utasitas 1. §-a iktatta be.

> Az 1. melléklet 3. fiiggelék 2. pont 2.5. alpont i) alpontja az 1/2017. (IL. 21.) BVOP
utasitas 1. §-aval megallapitott szoveg.

% Az 1. melléklet 3. fiiggelék 2. pont 2.5. alpont m) alpontjat az 1/2017. (II. 21.) BVOP
utasitds 1. §-a iktatta be.

L Az 1. melléklet 3. fiiggelék 2. pont 2.6. alpontja az 1/2017. (II. 21.) BVOP utasitas 1. §-
aval megallapitott szoveg.

82 Az 1. melléklet 3. fiiggelék 3. pontjat az 1/2017. (IL. 21.) BVOP utasitas 1. §-a hatalyon
kiviil helyezte.

8 Az 1. melléklet 3. fiiggelék 4. pont 4.1. alpont f) alpontjat az 1/2017. (IL. 21.) BVOP
utasitas 1. §-a hatalyon kiviil helyezte.

8 Az 1. melléklet 3. fiiggelék 4. pont 4.2. alpont a) alpontja az 1/2017. (IL. 21.) BVOP
utasitas 1. §-a szerint modositott szoveg.

8 Az 1. melléklet 3. fiiggelék 4. pont 4.2. alpont f) alpontja az 1/2017. (I. 21.) BVOP
utasitas 1. §-a szerint modositott szoveg.
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% Az 1. melléklet 3. fiiggelék 4. pont 4.2. alpont g) alpontjat az 1/2017.
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§-a iktatta be.

melléklet 3. fiiggelék 4. pont 4.2. alpont h) alpontjat az 1/2017.

§-a iktatta be.

melléklet 3. fiiggelék 4. pont 4.2. alpont 1) alpontjat az 1/2017.

§-a iktatta be.

melléklet 3. fiiggelék 4. pont 4.2. alpont j) alpontjat az 1/2017.

§-a iktatta be.

melléklet 3. fiiggelék 4. pont 4.2.1. alpont b) alpontja az 1/2017.

§-aval megallapitott szoveg.

melléklet 3. fiiggelék 4. pont 4.2.1. alpont c) alpontja az 1/2017.

§-a szerint mddositott szoveg.

melléklet 3. fiiggelék 4. pont 4.2.1. alpont d) alpontja az 1/2017.

§-aval megallapitott szoveg.

melléklet 3. fiiggelék 4. pont 4.2.1. alpont 1) alpontja az 1/2017.

§-aval megallapitott szoveg.

melléklet 3. fliggelék 4. pont 4.2.1. alpont m) alpontja az 1/2017.

§-aval megallapitott szoveg.

melléklet 3. fiiggelék 4. pont 4.2.1. alpont n) alpontja az 1/2017.

§-aval megallapitott szoveg.

melléklet 3. fliggelék 4. pont 4.2.1. alpont o) alpontjat az 1/2017.

§-a iktatta be.

melléklet 3. fliggelék 4. pont 4.2.2. alpont a) alpontja az 1/2017.

§-aval megallapitott szoveg.

melléklet 3. fiiggelek 4. pont 4.2.2. alpont b) alpontja az 1/2017.

§-aval megallapitott szoveg.

melléklet 3. fliggelék 4. pont 4.2.2. alpont c¢) alpontja az 1/2017.

§-aval megallapitott szoveg.

melléklet 3. fiiggelék 4. pont 4.2.2. alpont i) alpontja az 1/2017.

§-aval megallapitott szoveg.

melléklet 3. fiiggelék 4. pont 4.2.2. alpont n) alpontja az 1/2017.

§-aval megallapitott szoveg.

melléklet 3. fiiggelék 4. pont 4.2.2. alpont o) alpontja az 1/2017.

§-aval megallapitott szoveg.

melléklet 3. fiiggelék 4. pont 4.2.2. alpont p) alpontjat az 1/2017.

§-a iktatta be.

melléklet 3. fiiggelék 4. pont 4.2.2. alpont q) alpontjat az 1/2017.

§-a iktatta be.

melléklet 3. fliggelék 4. pont 4.3. alpont a) alpontja az 1/2017.
§-a szerint modositott szoveg.

melleklet 3. fiiggelék 4. pont 4.3. alpont c) alpontja az 1/2017.
§-aval megallapitott szoveg.
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8 Az 1. melléklet 3. fiiggelék 4. pont 4.3. alpont d) alpontja az 1/2017. (IL
utasitas 1. §-aval megallapitott szoveg.

8 Az 1. melléklet 3. fiiggelék 4. pont 4.3. alpont m) alpontjat az 1/2017. (IL
utasitas 1. §-a iktatta be.

8 Az 1. melléklet 3. fiiggelék 4. pont 4.3. alpont n) alpontjat az 1/2017. (1L
utasitas 1. §-a iktatta be.

21.) BVOP
21.) BVOP

21.) BVOP

2% [Az 1. melléklet 3. fiiggelék 4. pont 4.3.2. alpont b) alpontjdnak az 1/2017. (IL. 21.)

BVOP utasitas 1. §-aval elrendelt modositasa, amely szerint az ,,archiv irattar”

helyébe a ,,kdzponti archiv irattar” szoveg 1ép, nem vezethetd at.]

2L Az 1. melléklet 3. fiiggelék 4. pont 4.3.2. alpont c) alpontja az 1/2017. (IL.
utasitas 1. §-a szerint mddositott széveg.

22 Az 1. melléklet 3. fiiggelék 4. pont 4.3.2. alpont d) alpontja az 1/2017. (1L
utasitas 1. §-a szerint mddositott széveg.

% Az 1. melléklet 3. fiiggelék 4. pont 4.3. alpont f) alpontja az 1/2017. (IL
utasitas 1. §-aval megallapitott szoveg.

2 Az 1. melléklet 3. fiiggelék 4. pont 4.3. alpont g) alpontja az 1/2017. (L.
utasitas 1. §-aval megallapitott szoveg.

2 Az 1. melléklet 3. fiiggelék 4. pont 4.3.3. alpont j) alpontjat az 1/2017. (L.
utasitas 1. §-a iktatta be.

% Az 1. melléklet 3. fiiggelék 4. pont 4.4. alpont j) alpontja az 1/2017. (IL
utasitas 1. §-a szerint mddositott szoveg.

T Az 1. melléklet 3. fiiggelék 4. pont 4.4. alpont m) alpontjat az 1/2017. (II.
utasitas 1. §-a iktatta be.

% Az 1. melléklet 3. fiiggelék 4. pont 4.4.2. alpont c) alpontja az 1/2017. (II.
utasitas 1. §-aval megallapitott szoveg.

% Az 1. melléklet 3. fiiggelék 4. pont 4.5. alpont y) alpontjat az 1/2017. (IL.
utasitas 1. §-a iktatta be.

199 A7 1. melléklet 3. fiiggelék 4. pont 4.5. alpont z) alpontjat az 1/2017. (II.
utasitas 1. §-a iktatta be.

101 Az 1. melléklet 3. fiiggelék 4. pont 4.5. alpont 4.5.1. alpontjat az 1/2017. (IL.
utasitas 1. §-a iktatta be.

192 Az 1. melléklet 3. fiiggelék 4. pont 4.6. alpont a) alpontja az 1/2017. (L.
utasitas 1. §-aval megallapitott szoveg.

195 Az 1. melléklet 3. fiiggelék 4. pont 4.6. alpont b) alpontja az 1/2017. (IL.
utasitas 1. §-aval megallapitott szoveg.

194 A7 1. melléklet 3. fiiggelék 4. pont 4.6. alpont c) alpontja az 1/2017. (I.
utasitas 1. §-aval megallapitott szoveg.

195 A7 1. melléklet 3. fiiggelék 4. pont 4.6. alpont h) alpontja az 1/2017. (II.
utasitas 1. §-aval megallapitott szoveg.

196 A7 1. melléklet 3. fiiggelék 4. pont 4.6. alpont i) alpontja az 1/2017. (IL
utasitas 1. §-aval megallapitott szoveg.

197 Az 1. melléklet 3. fiiggelék 5. pont 5.1. alpont o) alpontja az 1/2017. (IL.
utasitas 1. §-aval megallapitott szoveg.
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198 Az 1. melléklet 3. fiiggelék 5. pont 5.2.1. alpont b) alpontja az 1/2017. (IL. 21.) BVOP
utasitas 1. §-a szerint modositott szoveg.

19 TAz 1. melléklet 3. fiiggelék 5. pont 5.2.2. alpont ¢) alpontjanak az 1/2017. (IL 21.)
BVOP utasitas 1. §-aval elrendelt modositdsa, amely szerint a ,valamint idokozi
mérlegjelentéseket” szdvegrész helyébe az ,,az 1dokozi mérlegjelentéseket, valamint az
1dokozi koltségvetési jelentéseket” szoveg 1ép, nem vezethetd at. |

10 Az 1. melléklet 3. fiiggelék 5. pont 5.2.2. alpont d) alpontja az 1/2017. (IL. 21.) BVOP
utasitas 1. §-aval megdllapitott szoveg.

UL Az 1. melléklet 3. fiiggelék 5. pont 5.2.3. alpont e) alpontja az 1/2017. (II. 21.) BVOP
utasitas 1. §-a szerint mddositott széveg.

H2 Az 1. melléklet 3. fiiggelék 5. pont 5.2.3. alpont h) alpontja az 1/2017. (IL. 21.) BVOP
utasitas 1. §-aval megallapitott szoveg.

3 Az 1. melléklet 3. fiiggelék 5. pont 5.2.3. alpont j) alpontjat az 1/2017. (IL. 21.) BVOP
utasitas 1. §-a hatalyon kiviil helyezte.

1% Az 1. melléklet 3. fiiggelék 5. pont 5.3. alpontja az 1/2017. (IL. 21.) BVOP utasitas 1. §-
aval megallapitott szoveg.

15 Az 1. melléklet 3. fiiggelék 5. pont 5.4. alpont a) alpontja az 1/2017. (II. 21.) BVOP
utasitas 1. §-aval megallapitott szoveg.

Hé Az 1. melléklet 3. fiiggelék 5. pont 5.5. alpont d) alpontja az 1/2017. (II. 21.) BVOP
utasitas 1. §-aval megallapitott szoveg.

U1 Az 1. melléklet 4. fiiggelék 1. pontja az 1/2017. (II. 21.) BVOP utasitas 1. §-aval
megallapitott szoveg.

U8 Az 1. melléklet 4. fiiggelék 2. pontja az 1/2017. (IL. 21.) BVOP utasitas 1. §-aval
megallapitott szoveg.

2 Az 1. melléklet 4. fiiggelék 4. pontja az 1/2017. (IL. 21.) BVOP utasitas 1. §-aval
megallapitott szoveg.

120 Az 1. melléklet 4. fiiggelék 5. pontja az 1/2017. (IL. 21.) BVOP utasitas 1. §-aval
megallapitott szoveg.

121 Az 1. melléklet 4. fiiggelék 6. pont 6.2. alpontjat az 1/2017. (IL. 21.) BVOP utasitas 1. §-
a hatalyon kiviil helyezte.

122 A7 1. melléklet 4. fiiggelék 7. pont g) alpontjat az 1/2017. (II. 21.) BVOP utasitas 1. §-a
iktatta be.

122 A7 1. melléklet 4. fiiggelék 7. pont h) alpontjat az 1/2017. (II. 21.) BVOP utasitas 1. §-a
iktatta be.

122 A7 1. melléklet 4. fiiggelék 7.2. pont d) alpontjat az 1/2017. (II. 21.) BVOP utasités 1. §-
a iktatta be.

12 Az 1. melléklet 4. fiiggelék 8. pont 8.1. alpontjat az 1/2017. (IL. 21.) BVOP utasitas 1. §-
a iktatta be.

126 Az 1. melléklet 5. fiiggelék b) pontja az 1/2017. (Il 21.) BVOP utasitas 1. §-aval
megallapitott szoveg.

121 Az 1. melléklet 5. fiiggelék n) pontja az 1/2017. (Il 21.) BVOP utasitas 1. §-aval
megallapitott szoveg.
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