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l. Téma: Allamhéztartas. A szamvitel célja, fogalma.
Kdltségvetési gazdalkodas.

1. ora: Allamhéaztartas fogalma, alrendszerei, jelleméi.

Mit neveziink allamhaztartasnak?

Az allam gazdalkodasi rendszerét vagyis azt a tevékenységet, ametyas az allam
bevételeit beszedi, és 0sszdijly az allami kdltségvetésbe, hogy azt felhasznélja majd
kiadasai teljesitésére allamhaztartasnak nevezzik.

Az allamhaztartas alrendszerei:
Az allamhaztartas kdzponti és 6nkormanyzati alreeds| all.

Az allamhaztartdk6zponti alrendszerébeartozik:

a) az allam,

b) a kozponti kdltségvetési szerv,

c) a térvény altal az allamhaztartas kozponti alszerébe sorolt koztestulet, (pl: MTA
kozfeladat ellatasara) és

d) a tv. hatalya ala tartozé koztestilet altal yrtoit koztestileti koltségvetési szerv.
(pl.:  MTA Energiatudomanyi Kutatokdzpont, Csillagds és Foldtudomanyi
Kutatékdzpont, Nyelvtudomanyi Kutatokdzppnt

Az allamhaztartdénkormanyzati alrendszerébetartozik:

a) a helyi 6nkormanyzat,

b) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat €s az orszagwszetiségi 6nkormanyzat (a
tovabbiakban egyiitt: nemzetiségi 6nkormanyzat),

C) a tarsulas,

d) a térségi fejlesztési tanacs, és

e) a fenti pontokban foglaltak altal iranyitott yiebnkormanyzati, helyi nemzetiségi
Onkormanyzati, orszagos nemzetiségi 6nkormanysitségvetési szerv.
bontasban tartalmazza.
A bevételi ebiranyzatokat a Kormany rendeletében foglalt kienadiranyzatokra kell
bontani.

Milyen feladatai vannak az allamhaztartasnak?
Az allamhaztartassffeladatai: az éforrasok begfjtése, elosztasa, a gazdasagi egyensuly
medsrzése, dnfenntartas, és e feladatok ellatasahémégés jogi keret kialakitada.

Az allamhaztartas feladataf

- allokacio: az allam a szikséges éforrasok megszerzésével és felhasznalasaval
biztositja a kbzosségi feladatok ellatasat

- elosztas: korrigalja a vagyoni érteki jogok oOroklésélbl és a piaci mikodéshsl
szarmazé jovedelmi és vagyoni ardnytalansagokat

-« az egyensuly medrzése: ebseqgiti a gazdasagi novekedés feltételeinek a
megteremtését a megfelélszinti foglalkoztatds, csoportérdekek 6sszehangolasa

+ jogi keretek kialakitasa

+ Onfenntarts

Y www.kormany.hu/hu/mof/a-koltsegvetes



Az allamhaztartas funkcioi
Az allamhéztartdas magdban foglalja azokat a kodéttkat, amelyeket az allam a
kézhatalom birtokosaként, helyzetéb kotelezettségetd addddéan, a koz érdekében,
kozfunkcidként lat el.
Az allamhaztartas harom alap&dtinkcioval (funkciocsoporttal) rendelkezik:

+ tradiciondlis funkcio,

» szocidlis funkci6, valamint

e gazdaséagpolitikai funkcid.

A tradicionalis (hagyomanyos) funkcio:

* a jogalkotas feladatai (a tarsadalmi é€let jogi kereteinek sittosa, parlamenti
jogalkotas, kormanyszitifogalkotas, helyi jogalkotas),

* ajogalkalmazasfeladatai (a birésagok, ilideg a kdzigazgatasi szervek altal végzett
jogalkalmazas),

» az allami szuverenitas biztositasa(honvédelem, allamhatar védelme, hataeti
rendszer rikddtetése stb.), valamint

* a bels rend védelme és a kozbiztonsag fenntartdsa (nemzetbiztonsdaildimk
ellatdsa, bndzés elleni tevékenyseég, rendészeti tevékenyssthok

A szocialis (joléti) funkcio:

* az allami-d6nkormanyzaszocialis ellaté rendszemiikddtetése (szocialis otthonok,
pénzbeli segélyezési formak, termeészetbeni juttetashajléktalanokrol valo
gondoskodas stb.),

» az allami-6nkormanyzategészségugyi ellaté rendszemikodtetése (egészségugyi
alapellatas, jaro-, illetve fekbeteg szakellatds, specialis egészsegugyi
szolgaltatasok,stb.),

* az allami nyugdijrendszer és egészseégbiztositasi rendszéenntartasa (k6zos
kockazatvallalason és a szolidaritas elvén nyugwbel&z tarsadalombiztositas
mikodtetésével),

» az allami-onkormanyzatktatasi rendszer mikodtetése (6vodai ellatas, alapfoku és
kozépfoku kdzoktatds, félektatas stb.),

» az allamigyermek- és ifjusagvédelenmntézményrendszerének fenntartadsa (nevelési
segélyek, gyamhatosagi eszk6zok, ifjusagpolitika) stlletleg

« amunkanélkiliség kezelésésegélyezés, passziv és aktiv foglalkoztatdskaliib.).

A gazdasagi-gazdasagpolitikai funkcid, melynek lényege, hogy mivel az &llam a
legnagyobb jovedelemtulajdonos, alkalmas és képgegdasag egészének befolyasolasara.

Vagyoni érték jognak tekintheétk a pénzben kifejezh&eértékkel biré jogok, igy
- a féldhasznalati jog, a haszonélvezeti jog.

Felkészulési kérdések:
Mondja el az allamhaztartas fogalmat.
Sorolja fel az llamhaztartas feladatait és taneaakz egy-egy példaval.



2. oOra: Koltségvetés tervezési folyamata

Az allami koltségvetés tervezésének menetét ésagmabaz allamhaztartasi torvény allapitja
meg. A koltségvetés tervezetét minden évben a koymadyujtia be tdrvényjavaslat
forméajaban, és az orszadidgs fogadija el.

Milyen hatarid 6kh6z kotédik a koltségvetés elfogadasa?

A koltségvetés elfogadasanak egyes allomasaivatskdgos hataritk megjeldlésénél az
Allamhéztartasi Torvény az orszadigsi valasztasok évében etténataridbket szab meg.
Ennek az az oka, hogy az 0j kormany altalaban méggen teszi le a hivatali eskut, és
innentl kezdbdik meg a munka atadasa, atvétele.

» Az dllamhaztartasért felid miniszter javaslatara a Kormamarcius 31-igmeghatarozza a
gazdasag- és pénzugypolitik& iranyait, igy kilondsen az adopolitika és a kijtsdési
politika céljait, rogziti az allamaddssag csokkeatéel dsszhangban allé egyenlegcélt.

» Az allamhaztartdsért fetid miniszter kidolgozza a tervezeés részletes Utenités tartalmi
kovetelményeit.

* A fejezetet iranyitd szerv az é&llamhéaztartas@telds miniszter altal meghatarozott
részletességgel — a fejezetre nézve megallapéotezett kiadasiobsszeg megtartasaval —
majus 31-ig megtervezi az adott fejezetbe sorolt koltségveszsirv, kdzponti kezelés
eldiranyzat és fejezeti kezelélbiranyzat, valamint az elkilonitett allami pénzakép a
tarsadalombiztositas pénzigyi alapjai tervezetétedsit €s kiadasait.

* A fejezetet iranyitd szerv a megtervezett beedtt és kiadasokallius 31-ig egyezteti az
allamhéaztartasért feléd miniszterrel.

e Az allamhaztartasért felid miniszter elkésziti a kodzponti koltségvetesiszolo
torvényjavaslat tervezetét, amelyet az abban fiaddalmegalapozdsahoz szikséges
torvénymaodositasokat tartalmazo6 onallé torvényjeartd egyltt a Kormany elé terjeszt.

* A Kormény a kozponti koltségvetésrszold torvényjavaslatot egyezteti a Koltségveteési
Tanaccsal, majdktober 31-ig benyuijtja az Orszag@iésnek a kdzponti koltségvetébszold
torvényjavaslatot.



ORSZAGGYULES

« A kozponti koltségvetést szolo torvényjavaslatot az Orszagis az  Allami
Szamveuyszék és a Koltségvetési Tanacs veleményével egtaitjyalja meg. Az
Orszaggyilés a kdzponti koltségvetébiszolo torvényjavaslat targyaldsa soremvember 30-
aig egyedi hatarozatban meghatarozza a kézponti kpsésél szolo torvény fejezeteinek
bevételi és kiadasbbsszegét és a kdzponti kdltségvetés koltségveggsnéegét. A hatarozat
elfogadasa utan a kozponti koltségveibsszolo torvényjavaslat vitajaban benyujtott
modositd javaslatok a koltségvetési egyenleg mérték a kdzponti koltségvetébiszolo
torvény fejezetei bevételi és kiadasbsszegeit nem maodosithatjak.

» A kdzponti koltségvetést az orszagtfs torvényben hagyja jova legkéb december 31-
ig. A Kkoltségvetési torveny kilonleges torvény, meemn teljesitése nem jar jogi
szankciokkal. A koltségvetési torvény vegrehajtdsiekében a kormény rendeleteket alkot,
jogszabalyokat ad ki.

Koltségvetés elfogadasanak menete
Miutan a kormany benydjtja a torvényjavaslatot az orszaggylés elnoke kiadja az
allandé bizottsagoknak véleményezésre. A javaslatot minden bizeftg kulon
vélemeényezi, de végil a Koltségvetési Bizottsag foglalja 6ssgde¥jeszti az orszaggilés
elé. Ezt koveben indul meg a tervezet altalanos vitdja, médosité javaslatokat a vita
végeig van lehaiség benyujtani.
A koltségvetési torvény altalanos vitajat a részletes vita koveti. Mdjzaro vitara, majd
zar0szavazasra bocsajtjak a véds tervezetet. Ezek utan disz6r az orszaggilés
elnbkéhez, majd a koztarsasagi elnbkhodz keridl aldirasra, legvégul pgdkihirdetik a
Magyar Kozlényben.

Felkészilési kérdések:
Mutassa be a koéltségvetés elfogadasanak menetét.



3. oOra: A szamvitel célja, hatalya, a szamviteli alageek

Mi a Szamvitel célja?
A gazdasagi egység vagyoni, pénzugyi €s jovedelmi helyzékénegbizhato és valds
képet adni az egységgel kapcsolatba keiminden érdekhordozé szamara.

2000. évi C. torvény a szamviteli

2. 8(1) A torvény hatélya - a (3) bekezdésben foglakalételével - kiterjed a gazdaség
minden olyan résztvéyere, amelynek irikdodésésl a nemzetgazdasag mas szsaiepl
tajékoztatast igényelnek.

(2) A tbrvény hatalya ala tartozik a gazdalkodo.

A szamvitel feladata:

A szamvite egy informacios rendszer, mely a gazdalkod6é szervezetekiikbdéseét
mutatja be. A konywviteli tevékenység soran gijti, rogziti, rendszerezi és bemutatja
egy gazdasagi egység (vallalat, szévetkezet, egyesilet, kbzintézmény ségyonara és
eredményességére vonatkozo adatokat.

Az adatgyiijtés célja az érdekelt dontéshozok (vezék, tulajdonosok, hitele#k,
befektetok és ellerérzé szervek (példaul adohivatal) szamara megfel@linformacio
biztositasa.

Szamviteli alapelvek

A magyar szamviteli térvényben az aldamviteli alapeheket fektették le (2000. évi. C.
torvény 15-16. 8):

1.

2.

oo b

9.

10.

11.

Véllalkozas folytatasanak elve- abbdl a feltételezééb kell kiindulni, hogy a
gazdalkodd egység folytatni tudja tevékenységétében.

Teljesség elve- konyvelni kell minden olyan gazdasagi eseméagigi az aktualis
Uzleti évet érinti.

Valodisag elve- a szamvitel soran képzett és a beszamoldbaami¢ételeknek meg
kell felelnitik a val6sagnak.

Vilagossag elve a kdnyvvezetés és a beszamolo attekigtkell legyen.
Kbvetkezetesség elveaz allanddsag és az dsszehasonlithatosag bés@si
Folytonossag elve az lzleti év nyitd adatainak meg kell egyeznieizé év zard
adataival.

Osszemérés elve a bevételeket, koltségeket ahhoz agsihkhoz kell kapcsolni,
amikor keletkeztek.

Ovatossag elve- nem lehet eredményt kimutatni, ha a bevétel jgyizteljesilése
bizonytalan, a bizonytalan raforditasokat pedigel€iy, vagy opciondlis elkonyvelni
(feltételek®l fliggoen).

Brutté elszamolas elve- bevételek — raforditasok, kovetelések és kottiszgek
egymassal szemben nem szamolhatok el.

Id 6beli elhatarolas elve- a tobb lzleti éven ativehazdasagi eseményeket megtelel
részekre szétbontva kell elkdnyvelni.

Tartalom elsédlegessége a formaval szembena kdnyvelésnél nem a gazdasagi
esemény neve a dénthanem a Iényege, tartalma.



12.Lényegesség elve- azok az informaciok tekinthik Iényegesnek, amelyek
befolyasoljak a dontésben a felhasznalojat.

13.Koltség — haszon dsszevetésének elvaz informacidé hasznossaganak émlétasi
koltségének aranya.

14.Egyedi értékelés elve - (bizonyos eseteket leszamitva) az eszkdzok és a
kotelezettsegek értékeit egyesével kell megallapita

Felkészulési kérdések:
Hatarozza meg a szamvitel céljat, feladatat.
Soroljon fel legaldbb 6t szamviteli alapelvet édasga be.



4. ora: Vertikalis gazdalkodasi folyamatok

A koltségvetés végrehajtasa a koltésvetési gazdatkdevételek beszedésén és kiadasok
teljesitésén keresztll, a gazdalkodas folyamatahkisul meg.
A koltségvetési gazdalkodas folyamatai két szemppetint csoportosithatjuk:

vertikalis (fuggleges) folyamatok

horizontélis (vizszintes) folyamatok

Vertikalis folyamatok

A gazdalkodas egyes folyamatai szigort betartasédeattik egymast, nem cseréléletat.
Betartasukért az Aht. az intézmény véjstteszi felebsse.

Vertikdlis folyamatok részei:

kotelezettségvallalas pénzugyi ellenjegyzése
kotelezettségvallalas

teljesitésigazolas

érvényesités

utalvanyozas

pénzlgyi teljesités

EROE W N -

Pénzigyi ellenjegyzés

Kotelezettséget vallalni csak pénzigyi ellenjegyst@s, a pénzigyi teljesités esedékességét
megebzéen, irasban lehet.

A pénzugyi ellenjegyének meg kell g§zédnie arrdl, hogy a szabad 6ehnyzat
rendelkezésre all, a tervezett kifizetésbpdntokban a pénzigyi fedezet biztositott, és a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasratkond szabalyokat.

A pénzugyi ellenjegyt a feladatai ellatasahoz sziikség szerint szétkérhet igénybe.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a torvéal ebirtaknak, a pénzugyi
ellenjegydnek erbl irdsban tajekoztatnia kell a kotelezettségvaladkotelezettséget vallald
szerv vezdijét és gazdasagi ved@t. Ha kotelezettséget vallalé szerv vépen tajékoztatas
ellenére irasban utasitast ad a pénzigyi ellengsggza pénzigyi ellenjegykoteles annak
eleget tenni és e térijraz iranyité szerv vezgeét haladéktalanul irasban értesiteni. A vézet
a tajékoztatas kézhezvétéleszamitott nyolc munkanapon belll koteles megwaisga
bejelentést, és kezdeményezni az esetlegeédséare vonast.

A Kkotelezettségvallalas pénzugyi ellenjegyzésérgazdasagi szervezettel rendelkez
koltségvetési szerv esetén a gazdasagi $emay az altala irasban kijelolt, a koltségvetési
szerv alkalmazasaban all6 személy jogosult.

A kotelezettségvallalas pénziugyi ellenjegyzésérgodesitott személynek konywviteli

szolgaltatasi feladatok ellatasdban koltségvetésivaél szerzett legalabb 6t éves igazolt
szakmai gyakorlattal, valamint mérlegképes kongivelszakképesitéssel vagy a
felsboktatasban szerzett gazdasagi szakképzettségyedkaelkeznie.



A kotelezettségvallalasokhoz kapcsolédoan olyanlitdues nyilvantartast kell vezetni,
amely®l megallapithatd az évenkénti kdtelezettségvallatszege.

Kotelezettségvallalas

A kiadasi ebiranyzatok illetve a rendelkezésre bocsatott dsszdgre fizetési kdtelezettség
vallalasardl szoOl6 szabalystien megtett jognyilatkozat (a foglalkoztatasra itddy
jogviszony létesitésére, szédés megkotésére, koltségvetési tamogatds biztasitas
irdnyuld, a kbzbeszerzési eljarast megindito hindety, részvételi, ajanlattételi felhivas).

Kotelezettségvallalasra a koltségvetési szerv vgzetagy az altala irasban felhatalmazott
kotelezettséget vallalo szerv alkalmazasaban adingly, irasban jogosult.

Nem szikséges éretes irasbeli kdtelezettségvallalas az olyan Kifi-
zetés teljesitéséhez, amely
a) értéke a szazezer forintot nem éri el,
b) a fizetési szamlakrol a szamlavezétltal leemelt dij, juttatas,
c) egyéb fizetési kotelezettségnek ndiall (jogszabalyon, jogeés vagy fellebbezésre
tekintet nélkul végrehajthatd bir6sagi, hatésagi dontésen).

Kotelezettségvallalas lehet:

- koltségvetési évi kiadasi@tanyzatai terhére abban az esetben vallalhatdeastség,
ha az abbol szarmazé valamennyi kifizetés a koltstiggi évet kovétév junius 30-aig
megtorténik.

- tobb évi kotelezettségvallalas esetén a decembey 83edékes fizetési kotelezettséget
kell a targyévi kotelezettségek kdzé szamitani,

- Hatarozatlan iére vallalt kotelezettség értékét a koltségvetébieaves az azt kouet
harom éven keresztil szarmazo fizetési kotelezptksésszegeként kell meghatérozni.

Teljesités igazolas

A teljesités igazolasa soran ebeizhett okmanyok alapjan ellénizni és igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszeigsagst, ellenszolgaltatast is magaban foglalo
kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesdtdgre tortéh utalads megjeldlésével, az
arra jogosult személy alairasaval kell igazolni. kéitelezettséget vallalé szerv hils

szabalyzatdban nem sziikséges kilon teljesitéslégdr@birni a mas fizetési kotelezettségek
teljesitéséhez.

A teljesités igazolaséara jogosult személyeket al&pettségvallalé irasban jeldli ki.
Felkészllési kérdések:

Sorolja fel a vertikalis gazdalkodasi folyamat etz
Beszéljen a kotelezettségvallalas szabalyairdl.



5. ora: Vertikalis gazdalkodasi folyamatok
Ervényesités

Kifizetések esetén az érvéenyésitk ellerdriznie kell az 6sszegsdeeget, a fedezet meglétét
és azt, hogy a medals igymenetben az Aht., az allamhaztartasi szamkieetnanyrendelet
és e rendelet &lrasait, tovabba a bélszabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

Ha az érvényedita jogszabalyok, szabalyzatok megsértését tapmsMéateles ezt jelezni az
utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhatd megzt kdvdien az utalvanyozoé erre
irasban utasitja.

Az érvényesités az utalvanyozasteiorténik.

Az érvényesitésre jogosult személyekre, azok késkire a pénzigyi ellenjegye vonatkozé
szabalyokat kell alkalmazni.

Utalvanyozas

A bevételi ebirdnyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadd8iranyzatok terhére
kifizetést elrendelni utalvdnyozas alapjan lehet.kiddasi ebiranyzatok terhére tortén
utalvanyozasra a teljesités igazolasat, és az aapjan végrehajtott érvényesitést kdeet
kerilhet sor.

Nem kell utalvanyozni:

A kozigazgatasi hatdsagi hatarozaton alapuldé Katmat bevételek, Készletértékesités
ellenértéke, Szolgéltatdsok ellenértéke, Kozvetstmblgaltatasok ellenértéke és Kiszamlazott
altalanodorgalmi ado rovatain elszamolandé koltségvetésetmeket.

Pénzugyi teljesités
Pénzmozgas akkor indithatd, ha a fent emlitettéék a dokumentumon hianytalanul
szerepelnek.

Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettségvéllald és a pénzigyi ellenjegyzugyanazon gazdasagi esemeény
tekintetében azonos személy nem lehet.

Az érvényesié ugyanazon gazdasagi esemeény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold széymél

Kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitésialunyozasi és teljesités
igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki eztewékenységét a
Polgari Térvénykonyv szerinti kdzeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

A Kkotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, pénzugyliemegyzésre,
teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult szemi@e és alairas-
mintajukrol a belsé szabalyzatdban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

Felkészilési kérdések:
Beszéljen az érvényesités szabalyairol.
Sorolja fel az 6sszeférhetetlenségi szabalyokat.



6. Ora: Horizontalis gazdalkodasi folyamatok
Fogalma:

Az egy Iidében, parhuzamosan jelentked folyamatokat nevezzik horizontélis
gazdalkodasi folyamatoknak.

Részei: - befektetett eszkdzokkel valo gazdalkodas,
- készletekkel val6 gazdalkodas,
- munkaerével, személyi juttatasokkal valé gazdalkodas.

Befektetett eszkdzokkel valé gazdalkodas

A befektetett eszktzok az allamhéaztartas szervaméddodésében, gazdalkodasaban jeélent
szerepet toltenek be. E korbe tartoznak mindazoksakdzok, vagyontargyak, egyabm
targyiasult javak (szellemi termék) amelyek egy éven tul szolgaljak a szervezigtddeseét.
A legnagyobb volument kitéveszkdz csoport a targyi eszkdzok kore, amelyekihél
koltségvetési szervekitkddése nem biztosithato.
A targyi eszkdzokkel valo gazdalkodas:

- a megléd eszkdzok hasznalata,

- eszkdzokkel kapcsolatos fenntartasi feladatok,

- elhasznalddott eszk6zok poétlasa, cseréje, @b

- eszk6zallomany korszesitése, fejlesztése.

Az &llami vagyont kezél koltségvetési szerv koteles a rabizott kincstapyennal
rendeltetésszéen gazdalkodni, annak allagat, érteékét émegi, védeni, a vagyon értékét
lehetiség szerint ndvelni.

Ehhez éves vagyongazdalkodasi tervet kell készitamelyet és melynek végre hajtasarol
készilt értékelést a Kincstari Vagyon Igazgatostadpesl megkuldeni (KVI-s adatszolgéltatas
12.31-ei allapotot targy évet kévanajus 31-ig).

Beruhdzasnak miréstul a targyi eszkdz beszerzése, létesitése, Uzembe hélsez
rendeltetésszeli hasznalatbavételéig végzett tevékenység (szdlliths, vamkezelés,
alapozas, hitel igénybevétel, biztositas) is.

Feltjitasnak minésul az elhasznalddott targyi eszkdz eredeti allaganak helyreallitasat
szolgald, idiszakonként visszatéé olyan tevékenység, amellyel az adott eszkoz
élettartama megnovekszik, kapacitasa, teljediképessége visszaall.

Beruhazasok, felljitasok bonyolitasariddld szempontok:
- a tervezett riszaki tartalom és rendelkezésre all6 pénzugyi $ogaszhangjanak
megteremtése,
- hatésagi engedélyek, kiviteli tervekegszerzése, elkészitése,
- kodzbeszerzési eljarasok betartasa.



Készletekkel valo gazdalkodas

A készletgazdalkodas ffunkcioja, hogy a szakmai feladatok ellatdsahaksezges anyagok
€s egyeb készletek rendelkezésre alljanak.

A készletek olyan eszkozok, amelyek egyetlen tewgs@gi folyamatban vesznek részt,
alakjukat, allagukat vagy elvesztik vagy megtartjak

Készletek lehetnek:
- vasarolt készletek (anyag, szerszanszer, munkaruha...),
- kovetelés fejében atvett kdvetelés és készlet,
- sajat termeldskészlet (befejezetlen, félkész és késztermék).

A koltségvetési szervek mikodésének feltétlentl szikséges készletek:
- gyogyszerek, élelmiszerek, egyéb szakmai anyagok,
- tizeb-, hajtd- és kebanyagok, tisztitoszerek, irodaszerek.

Az elemi koltségvetés soran minden blntetés-vegeshaintézetnek, intézmeénynek
beszerzési tervet kell késziteni.

A készletekkel val6 gazdalkodas sorarbffeladatok:

- a szakmai feladatok ellatasahoz szikséges anyeggegyeb készletek rendelkezésre
alljanak,

- a beszerzeés, szallitas, tarolas a keregkisebb raforditassal, gazdasagosan torténjen,

- az elfekw, feleslegessé valt készletek hasznositasa folysntegyen.

Intézményi szinten a folyamatok:
- készletigény felméreése,
- igények indokoltsaganak vizsgalata, raktarbol niiaad ki,
- beszerzési inditas szallito kivalasztasa, ar, iogétar
- intézményen beluli igénylési rend kialakitasa,
- szallitas utan szakszeatvétel, tarolas kialakitasa,
- anyag felhasznalasi normak alkalmazasa eféef szerint,
- selejt, leltar bonyolitasa,
- felnasznalasok, készletek alakuldsanak elemzése.

Munkaer ével, személyi juttatasokkal val6 gazdalkodas
Koltségvetési szerveknél kiemelt szerepe van adétsal €s személyi juttatasokkal valo
gazdalkodasnak, mivel kdltségvetésik jelerttanyadat a bérek és jarulékai teszik ki.
Bilntetés-végrehajtasnal a munkavallalok juttagsilszerét torvenyek szabalyozzak:

- kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXtv. (Kijt.)

- fegyveres szervek hivatasos allomanyu tagjainakgélaii viszonyarol szolo 2015.

évi XLII. tv. (Hszt.)
- Munka Torvéenykonyve (Mt.)

A munkae6-gazdalkodas kiterjed a létszam, annak szakmao@alkoztatasi forma szerinti
Osszetétele megtervezésére, a foglalkoztatdsramial a |étszamgazdalkodasrél valo
beszamolasra.



A tervezés szempontjabdl az alagestkét foglalkoztatasi forma:
- teljes munkaidélben foglalkoztatottak,
- részmunkaidben foglalkoztatottak.

Alapelv, hogy Iétszam személyi juttatasbieinyzat nélkil nem tervezltgttehat pl. az tres
allashelyre jutd személyi juttatasseéinyzataval ugy kell gazdalkodni, hogy az allagheet
évbarmely idpontjaban betdlthétlegyen.

A személyi juttatasok magukban foglaljak:
- torvény szerinti illetmények, munkabérek,
- foglalkoztatottak személyi juttatdsai ezen helll
- kilss személyi juttatasokat.

A torveny szerinti illetmények korébe tartoznak a teljes és részmunkéigen
foglalkoztatottak alapilletménye, illetmény kiegiége, illetménypdtiéka, azon juttatasok,
amelyek havonta, évente rendszeresen i$ohétl keriilnek kifizetésre.

A foglalkoztatottak személyi juttatasai korébe tarbznak a koltségtéritések, hozzajarulasok
(utazds koltség, étkezési hozzajarulas), esetiedgplkalmanként megjelén fizetési
kotelezettseg (segély, jub. jutalom stb.).

A kilsé személyi juttatdsok ebiranyzata az allomanyba nem tartozok személyi juttatasait
foglalja magaba (megbizasi dijak, fogvatartott nmadil.

A torvény szerinti illetmények soron Kkeletkezmegtakaritdsok felhasznalhatok a
foglalkoztatottak személyi juttatasai, kéilszemeélyi juttatasok @&ranyzatain jelentkez
hianyok mérséklésére. Ugyanakkor a rajtuk kelgtkeegtakaritas

tartos kotelezettségvallalasra, torveny szerilgiméenyekre nem fordithato.

Felkészulési kérdések:

Mondja el a horizontalis gazdalkodasi folyamatogaionat.
Sorolja fel a horizontélis gazdalkodasi folyamatégzeit.
Ismertesse a felujitas és a beruhazas fogalmat.



7. oOra: irasbeli szamonkérés
8. Ora: Szamviteli politika

Szamviteli politika (2000. évi C. toérvény a szamvitelil 14. 8)

A torvényben rogzitett alapelvek, értékelési éirasok alapjan ki kell alakitani és irasba
kell foglalni a gazdalkodo adottsagainak, korulményeinek leginkabbmegfeleb - a
torvény végrehajtasanak modszereit, eszkozeit meghatarozé - szamvitediliikat.

A szamviteli politika hozzdjarul és megalapozza a vefdietinformécids rendszert az
informaciok eballitasdhoz szikséges kelszabalyozasi rendet, megfogalmazza azokat az
elvarasokat, modszereket, megolddsokat, amelyekradatt jogszabalyi keretek k&zott
lehettiség van. Tartalmazza tovabba a koltségvetési ésliggnszamvitel alkalmazasaval
kapcsolatos sajatos szabalyokatjrélsokat.

A szamviteli politika keretében irasban rogzitesli k tobbek kdzott - azokat a gazdalkodoéra
jellemz6 szabalyokat, éirdsokat, modszereket, amelyekkel meghatarozzg; migtekint a
szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjalEiyelgesnek, jeletének, nem
lényegesnek, nem jeléisnek, kivételes nagysagu vagyfeldulasu bevételnek, koltségnek,
raforditasnak tovabba meghatarozza azt, hogy @&ngben biztositott valasztasi, ragitési
lehetiségek kozll melyeket, milyen feltételek fenndll&setén alkalmaz, az alkalmazott
gyakorlatot milyen okok miatt kell megvaltoztatni.

A szamviteli politika keretében el kell késziteni:

a) az eszkdzok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatat;
b) az eszk6zok és a forrasok értékelési szabalyzatat;

c) az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozé bélszabalyzatot;

d) a pénzkezelési szabalyzatot.

Onkoltségszamitas rendjére vonatkozo dstsabalyzat készitési kotelezettség aldl mentestil
az egyszdisitett beszamolot késéigazdalkodd, az egysisitett éves beszamoldt kéézit
gazdalkodd, tovabba az 1 milliard forintos csokkénnettd arbevételt (értékesitésnek az
eladott aruk beszerzési értékével, a kozvetitattgaitatasok értékével) vagy az 500 millio
forintos koltségnemek szerinti kéltséget el nethgazdalkodo.

Ezen kotelezettsége aldl a vallalkozé adkések sordn - a feltételek ismételt teljestlése
esetén - sem mentesdil.

A pénzkezelési szabalyzatban rendelkezni kell Egab pénzforgalom (készpénzben, illetve
bankszdmlan torté) lebonyolitdsanak rendj@r a pénzkezelés személyi és targyi
feltételeil, felelésségi szabalyairdl, a készpénzben és a bankszdartatt pénzeszkdzok
kozotti forgalomrdl, a készpénzéllomanyt ésinpénzmozgasok jogciméir és eljarasi
rendjébl, a napi készpénz zaré allomany maximalis mértékéa készpénzallomany
ellendrzésekor kovetertdeljarasrol, az ellefrzés gyakorisagarol, a pénzszallitas feltétéleir
a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok reéidjés a pénzforgalommal kapcsolatos
nyilvantartasi szabalyokrol.



Az Ujonnan alakulé gazdalkoddé a szémviteli politikdvalamint az elkészited
szabalyzatokat a megalakulagpdntjatdl szamitott 90 napon belul koteles elkésiit

Torvénymodositas esetén a valtozasokat annak hatépesét kovét90 napon belll kell a
szamviteli politikdn keresztllvezetni.

A szamviteli politika kialakitas&ért valo felelésséq:
A szamviteli politika elkészitéséért, modositaségrigazdalkodd képviseletére jogosult
személy feldis.

Kettds feladatot kell ellatnia:

- biztositania kell a gazdasagi szervezet altadlgioizott eljarasok gyakorlati megvaldsitasat a
koltségvetési szerv mas egységeinél,

- vezebi ellendrzés keretében a szamviteli politika kialakitasaggakorlati érvényesulését
kell vizsgalnia.

Felkészulési kérdések:
Sorolja fel, hogy a szamviteli politika keretébeiyen szabalyzatokat kell elkésziteni.
A felsorolt szabalyzatok kozil valasszon ki egyetstnertesse tartalmat.



I. Téma: A koltségvetési gazdalkodas soran kotelézn elkészitend
szabalyzatok.
9. Ora: Pénzkezelési szabalyzat

A pénzkezelési szabalyzat kiadasanak célja, hogy biztositsa az intézetek:

a) pénzeszkozeinek kezelésével kapcsolatos feladatokat, és a éntal,
hazipénztarral valé kapcsolattartast, feladatellatast is, valamint

b) a kotelezettségvallalas, érvényesités, utalvanyozas, pénzigyi ellenjegyzédjén

c) a pénzforgalom (készpénzben, kincstari kartyan illetve kincsiri- €s bankszamlan
torténd) lebonyolitdsanak rendjét,

d) a pénzkezelés személyi- és targyi feltételeit, fdleségi szabalyait,

€) a készpénzalloméanyt ériné pénzmozgasok jogcimeit és eljarasi rendjét,

f) a napi zaro készpénzallomany maximalis mértékét,

g) a pénzszallitas rendjét,

h) a készpénzallomany elleérzésére vonatkoz6 szabalyokat,

i) a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjét és a péngfmiommal kapcsolatos
nyilvantartasi szabalyokat.

A Bv. intézetek onall6 koltségvetéssel rendelkeznmiely a niikbdésikkel kapcsolatos
feladatok végrehajtasat szolgalja. A sziikségesfpéagamat

a) Magyar Allamkincstéar (a tovabbiakban: Kincstarpéitezetett forintszamlakon,

b) egyéb bankszamlan,

c) kincstari kartyaval és

d) készpénzben bonyolitja le.

A Kincstéar a kincstari koron belll az egyes szeetek kifizetéseit atvezetéssel, a kincstari
korén kivul pénzforgalmilag teljesiti (Kincstari {&gges Szamlan, &lanyzat-felhasznalasi
keretszamla).

Az intézményi letéti szamla a koltségvetésen kiydnzforgalom lebonyolitasara szolgal,
ilyen példaul a jol teljesitési garancia. A letétidmla a fogvatartottak letéti pénzeinek
kezelésére szolgal.

A Kincstar az intézetek részére, a kincstari kghe¢esek alapjan megallapitott, havi
idéaranyos koltségvetésigalanyzat-felhasznalasi keretet nyit, dikiiddési kiadasi és bevételi
eléiranyzatok kulonbozetekent.

A felhalmozasi kiaddsok nyitasa teljesitmény argayaorténik.

A Kincstar a pénziugyi szolgéltatdsokat az intézetemara koteléen igénybe veerdd
téritéskoteles szolgaltataskeént teljesiti. A dijmitalékok elszamolasa targyhdnapot kévet
honap el§ munkanapjan torténterheléssel torténik.

A szamlak feletti rendelkezési jogot két jogosuBlyitesen gyakorolja, - 6sszeghatar
korlatozasa nélkll - a fizetési megbizasok alai@sés a bejelentett bélyagienyomatanak
hasznalataval. A beérk&szallitdi szamlak utalasa torténhet kézzel va@IRO rendszeren
keresztil, elektronikus aton.



A havi nettd illetmény, az illetméngb tortént birosagi, illetve egyéni kérésre teljesit
levonas csoportos atutalas keretében torténik.afnkz feletti rendelkezési jog alairds helyett
elektronikus kédolas un. GIRO lock kartya alkalnsmeal valésul meg, melynek soran a
fizetési megbizasok elektronikus Kettaldirassal kerlilnek érvényesitésre.

Készpénz igényelhét:

- kisértékii targyi eszkdz beszerzésre (K61, K63, K64),

- kikUldetési, reprezentacios kiadasokra (K34),

- készletbeszerzésre (K31),

- szolgaltatasi kiadasok teljesitésére (K33),

- az egyéb kulé személyi juttatasok rovatan (K123) elszamolhaté 100 eFt-ot el nem
éré kiadasokra, tovabba

- az ebzéekhez kapcsolodd AFA kiadasokra.

Felkészulési kérdések:
Hatarozza meg a pénzkezelési szabalyzat céljéd|neat.
Sorloljon fel 6t olyan dolgot, melyre készpénz igélhet a pénztarbol.



10.6ra: Pénzkezelési szabalyzat
A hazipénztari pénzkezelés altalanos szabalyai

A pénztarhelyiséget riasztoval, ajtajat, raccsHlddatni.

A pénztért kulon helyiségben kell elhelyezni, azigrancélszekrényben kell tartani.

Az 6nallé pénztarhelyiség kulcsat munkaidlatt a pénztaros kezeli. A pénztarkulcsokrol
nyilvantartast kell vezetni, amelyeknek egyértigdm tartalmaznia kell, hogy a kulcsok
meddig és kinél voltak. Helyettesités esetén a tpéoz jegydkonyvben koteles a
pénzkészletet, a szigorl szamadasu nyomtatvanyekgilvantartasokat, az értékcikkeket és
a kulcsokat helyettesienek atadni.

Meg kell hatérozni, hogy a pénztar helyiségben,ynsgemélyek tartozkodhatnak, masnak
belépni tilos.

Meg kell hatarozni a pénztéarban tarthaté készpégységat.

A pénztar nikodési rendjét a pénztar ablakdnél elhelyezettddiktinformaciot tartalmazoé
tablan kozolni kell, igy:

- a pénztarban engedéllyel tart6zkodok névsorat,

- a hivatalos nyitva tartasi orakat felttédblat,

- a ,A pénztartdl valo tdvozéas utan reklaméciot fiegadunk el.” feliratu tablat,

- az ervényesitésre és utalvanyozasra, valamizt@@tierdrzésre jogosultak névsorat.

A pénzkezeléshez kapcsolodo 6sszeférhetetlenségi szabalyok:

a) A pénztarosi munkakaort csak e feladatok ellatasara alkalmas, erkolcdizonyitvannyal,
blntetlen elbéletet igazold személy tolthet be.

b) A pénztarosi munkakoért nem téltheti be az, aki 6sszeférhetetleng&imeén

- a bankszamlék felett aldirasi joggal vagy utalvdnyozasi joggal rendelkezik,

- bérelszamolasi munkakort ellatdé munkavallalo.

c) A kotelezettségvallalo és az ellenjeg§z illetve az utalvanyozé és az ellenjeg§z-
ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozéan- azonos személy nem lehet.

d) A pénztaros nem kaphat utalvanyozasi jogosultsagot.

€) Az érvényesib és a péenztarellefir nem lehet ugyanazon személy.

f) Az érvényesit személy nem lehet azonos a kotelezettségvéllaldsra, utalvanyozasra és
szakmai teljesitésigazolasra jogosult személlyel.

0) Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, pénzigyi ellenjeési feladatot nem
végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységet kdzeli hozzatajmzvagy a maga javara
latné el.

Hamis pénzzel kapcsolatban kbveterieljaras:

A hamisitvany-gyanus pénzt nem szabad visszaadefizetinek, azt azonnal ki kell vonni a
forgalombdl. A pénztaros a hamis vagy gyanus bayyke illetve érmét tartsa vissza.

Az esetbl jegyzokonyvet kell felvenni, melynek tartalmaznia kellgganis pénz cimletét,
darabszamat, a befidetnevét, lakcimét, személyi adatait, valamint nidagttat arra
vonatkozoan, hogy hol, Kit és mikor kapta a gyanus pénzt. A jediianyvet a befizéivel és

a jelenlévkkel ala kell iratni. Amennyiben a befidedz alairast megtagadija, ezt a tényt is fel
kell tintetni a jegyékdnyvben.



Az ilyen cimen visszatartott péira pénztaros koételes a befideek a pénz atvételdr
elismervényt adni, mely tartalmazza az atvételtédi Bankjegyek esetében fel kell tlintetni
annak sorozatat, sorszamat az atvételi elismervénye

A gyanus pénzt jegykonyvvel egyutt haladéktalanul &t kell adni a Magydemzeti
Banknak (a tovabbiakban: MNB). A bank a pénzt megpyalja és a szikséges intézkedést
megteszi.

Elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa:

a) Elszdmolasra készpénzt kiadni csak személyre szoldéan lehgamitatvanyon fel kell
tintetni az Osszeg felvételére jogosult nevét, a felvétetinugf és az elszamolas
hataridejét, mely a felvételt koweBO napnal hosszabb nem lehet.

b) Pénzt elszamolasra kiadni a kovetkgagcimeken lehet:

- kikUldetési ebleg, beszerzési@eg, reprezentacio,

c) Hitelesitett kdnyvben a pénztarosnak naprakész nyilvantartsveaetni a kiadott
0sszegekil és az elszdmolas hataridéjer

d) Szigoru elvként kell figyelembe venni, hogy az a személy, gki korabban felvett
0sszeggel még nem szamolt el, djeet nem vehet fel.

€) A pénztaros az élegekkel hataridre tortérd elszamolast koteles figyelemmel kisérni, a
nem rendezett élegekil legkésbb az esedékesség napjat kdvetunkanapon irasban
koteles tajékoztatni eldljaroéjat.

Szigoru szamadas ala vont nyomtatvanyok:

a) A Szamviteli tv.-ben foglalt éirasok szerint szigord szamadasu nyomtatvanyként kell
kezelni

- a készpénz kezeléséhez kapcsolédd nyomtatvanyokat, tovabba

- minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany értékéghaladd, vagy a
nyomtatvanyon szeragphéveértéknek megfelelellenértéket kell fizetni, vagy

- az olyan nyomtatvanyt, amelyeknek illetéktelen felhasznéalasa éiésmaadhat alkalmat.

b) A pénztaros a szigoru szamadasu nyomtatvanyokrol jo6l attekinthaprakész
nyilvantartast koételes vezetni, amedyba felhasznaldé szervezeti egység, a felhasznalé
szemeély, a felhasznalt mennyiség és a felhaszndlasnta megallapithato.

Ide tartoznak:
- a kikuldetési rendelvény,
- bevételi pénztarbizonylat, kiadasi pénztarbizahyhapi pénztarjelentés,
- menetlevél nyilvantarté kényv,

Felkészulési kérdések:
Sorolja fel a pénzkezeléshez kapcsolodo 0sszeédlbresegi szabalyokat.
Mondja el az elszamolasra kiadott 6sszegek nyitwéddara vonatkozd szabalyokat.



11.06ra: Eszk6zok és forrasok leltarozasi szabalyzata

Leltar és a leltarozas szabalyai

A szamviteli torvény a szamviteli politika keretében diirja a leltarkészitési
kotelezettséget. Az eszkozoket es kotelezettségeket alelzassal (mennyiségi
felvétellel, egyeztetéssel) ellérizni - a torvényben szabdalyozott esetek kivételével -
egyedenként értékelni kell.

Olyan leltart kell 6sszedllitani és medrizni, amely tételesen elletirizheté mddon
tartalmazza a mérlegben szere@l mérleg fordulonapjan megléw, eszkdzoket és
forrasokat.

A leltarozasi feladatok a koltségvetési szamvitelben kimutatott
kotelezettségvallalasokra is kiterjednek.

A Szabdlyzat elkésziteséért, tartalmaért, megvaltoztatasaért, aktuaéilasaért,
jovahagyésaért az intézetparancsnok felés.

Fogalmi meghatarozasok

Leltarozas: olyan tevékenység, amellyel az intézet tulajdamalbkezelésében léwagy
tartdos hasznalatdba adott eszkdzoket, és azokséirravalamint kotelezettségvallalasait
szamba veszi, megallapitia azoknak a valdsagbanlémiegllomanyat. A leltarozasi
tevékenység tehat kiterjed a koltségvetési szetokdiban |66 idegen eszkozdkre is.

Leltar: olyan tételes kimutatds, amely az intézet eszkékeés forrasainak, valamint
kotelezettségvallalasainak a valdsagban is mégidlemanyat egy meghatarozottmbntra
vonatkozéan mennyiségben és értékben is tartalmazza

Kiegészib leltar: a leltarozas alapjan készitett kimutatas, azakatszkozoket és forrasokat
tartalmazza, amelyek a mérlegben nem szerepelnek.

Leltarozasi Utemterv: egy feladatterv az eszkoz- és forrascsoport tedisi feladataira,
amely tartalmazza a leltari korzeteket, leltartedék, ellersrok személy szerinti kijelolését.
Leltarozasi Utasitas a leltarozasi Utemtervben megjel6lt konkrét egzké@gy forrascsoport
leltarozasi feladatait, leltarozasstdrtalmat, fordulonapjat &iré intézkedeés.

Leltarkorzet: a leltarozandd eszkozok felleliségének helye, amely fizikailag
elhatarolhatd, sorszammal megjeldlt és azonositesiidet.

Leltarkorzetfelel és: leltari korzetenként kijel6lt dolgozé, akinekddiata az eszkb6zmozgasok
bizonylatainak kezelése.

Leltarktlonbozet: a leltdrozds eredményeként megallapitott mengyisés a
nyilvantartasokban szerépmennyiség kozotti elterés. A leltarkilonbozet tehi&ny vagy
tobblet.

Leltari eltérések kompenzalasaa leltari hiany és a tébblet 6sszeszamitasa. idliinyt és
leltari tobbletet csak raktarban kezelt készletekdsékis értéll targyi eszktzoknél szabad
kompenzalni. A kompenzalas csak akkor hajthato ejega a hiany és a tobblet azonos
cikkcsoportba tartozo, hasonlé ériéks rendeltetés valamint egyméssal helyettesithet
eszkdzoknél keletkezett.

Kalo: természetes mennyiségi csokkenés és a kezebggadt jard veszteség mertékén bellli
hiany.



A leltarozas résztvewi:

- leltarozas féfelelose felel a leltarozassal kapcsolatosokdszié és lebonyolitd
tevékenységek megszervezéséért;

- leltarozasi egységek (korzetek) leltarfelébeinekfelelossége, feladataik:

- leltarfelebs utmutatasai alapjan és iranyitasaval éskelk a leltarozasi szabalyzatban és éves
leltarozasi Utemtervben foglaltak végrehajtasaért lettarozasi egységuk (korzetik)
tekintetében,

- leltarozék feladatai:

- altalaban csoportba beosztva a leltari csopoetikzranyitasaval elvégzik a leltarozando
eszkdzok azonositasat;

- leltarellenérok feladatai:

- koltségvetési szerv gazdasagi vépetragy az altal kinevezett leltarfedsl utasitasa, illetve
irdnyitasa alapjan a leltarozas ellereése;

A leltarral szemben tAmasztott kdvetelmények:
- teljesség, valbédisag

- tételességq,

- ellendrizhetdség, attekinthetség, vilagossag.

A leltarozas ellerérzése

Ellenérzési feladatok:

- leltarozas dlkészitésének ellénzése,

- leltéarozéas végrehajtasa soran elvégaezitbnorzési feladatok,
- leltérozas feldolgozasanak elfenése.

Mire terjed ki a leltar ellen ér tevékenysége?

Az ellenérzés kiterjed a mennyiséegi felvétellel és az egyeztetéskaitarozott eszkdzokre
es forrasokra érték és mennyiség vonatkozasaban is. Szuroprébaskeegyeztetéssel
meggyzédni a leltarozasi feladatok, folyamatok helyességér Az ellenérzés
megtorténtét, tényét, idpontjat az ellensrzést végsdnek olvashatd alairasaval kell
igazolni.

Felkészllési kérdések:

Mutassa be a leltar és a leltarozas szabalyayarfiohtat.
Sorolja fel a leltarral szemben tAmasztott kbveéelpeket.
Mire terjed ki a leltar ellefr tevékenysége?



12.0ra: Eszk6zok és forrasok leltarozasi szabalyzata

A leltarnak az alabbi adatokat kell tartalmaznia:

- az intézmeény megnevezesét,

- a "leltar" sz6 megjelenitéseét,

- a leltarozéasi hely (korzet) megjeldlését,

- a bizonylat sorszamat,

- a leltarozds megkezdésének és befejezésendipuhtjat, valamint a leltar forduldénapjat,

- a leltarozott eszk6zok és forrasok vagy azok csoportjainak egyértelimmeghatarozasat,

- a leltarozott eszk6zok és forrdsok nyilvantartasban szereplmennyiségét, mennyiségi
egyseéget, egysegarat es osszertéekét, valamint a leltar helységben fetiehnyiségét,

- leltarkilonbozet (hianyok, tdbbletek) kimutatasat,

- a leltarozas végrehajtasaeért, ellefrzéseert, szamadasra kotelezett személyek alairasat
(kézjegy nem elegend),

- kovetelés és kotelezettség esetében a szamla sorszanzit)it® és/vagy ved nevét és
cimét, kidllitasanak datumat, teljesités datumat, esedékességetiraia értékét.

A leltarozasiutemtervnek tartalmaznia kell:

- a leltarozds ékészitésével, a leltarfelvétellel és értékelésével kaposoldisszes
munkafolyamat megkezdésének és befejezésének tervezett idejét;

- a leltarozasba bevont eszk6zok és forrasok korét;

- a munkafolyamatok elvégzéseéért féteszemeélyek megnevezéseét;

- leltarozéasi helyszinek megjel6lését, leltdrozasi helyakérg a leltarozas éghontjadnak és az
adott helyszinen leltarozé bizottsag megnevezéseét.

A leltarozasiutasitas rogziti mindazokat a feladatokat, amelyeket a targyév leliardeladatai
osszeadllitasanal el kell végezni, valamint a feladatok végrehajtaslaésdk nevét.

A leltarozasiutasitasnaklegalabb a kovetkéket kell tartalmaznia:

- leltéarozasi egységek felsorolasat;

- leltarfelebsok és leltarozok neveit leltdrozasi egységenként;

- leltarellerbrzésre jogosultak nevét (ell@zésre jogosult, illetve kételezett: kbltségvetesi szerv
vezebje, gazdasagi vezie, leltarfelebse, belé ellervr);

- leltarozas Utemtervét (naptari napokrapiontokra leosztva, rogzitve a kezdés és a befejezés
id6pontjat, valamennyi feladat tekintetében).

A leltarozasi nyomtatvanyok

A szigoru szamadasu bizonylatok sorszamanak fobgedgat és nyilvantartasat etigani
kell. Atvételét és visszavételét alairassal kedbbiitani, az érvénytelenitett, a rontott és iires
bizonylatokkal is el kell szamolni, a nyilvantatasfel kell vezetni.

A leltarozas madja
- Leltarozast az érték nélkul nyilvantartott haszéa/vagy felhasznélasra kiadott eszk6zok
esetében haromévente mennyiségi felvétellel,



- az eértékkel nyilvantartott eszktzok és raktarsAtétek esetében minden év meérleg
fordulénapjara vonatkozéan,

- a csak értékben kimutatott eszkdzoknél és katdiszgeknél, valamint az idegen helyen
tarolt eszk6zoknél egyeztetéssel,

- a kotelezettségvallalasokat és kovetelésekeafoatos leltarozassal, havonta kell elvégezni.
- koteled a mérleg minden sorat minden évben leltarral adatztani,

- a fizikai leltdrozési tevékenység elvégzését kimre a leltar egyeztetését az analitikus
nyilvantartasokkal el kell végezni,

- hibak és eltérések esetén, azok kivizsgalasa, atéAranalitikus nyilvantartasok adatait a
leltarozasi idszakban javitani, helyesbiteni kell,

- ugyanezt azt egyeztetést kell elvégezni az daadit nyilvantartas és aoKonyvi
nyilvantartas k6zott

A leltarozas megkezdését megio, elokészio feladatok:

A leltarozas megkezdésetil

- fel kell mérni és meg kell hatarozni a konkréafatokat;

- idében gondoskodni kell, hogy a szikséges létszam wéskarszkdzok rendelkezésre
alljanak;

- a leltarozds megkezdésestela leltarozasban résztuiket oktatasban kell részesiteni,
amely®l jegyzokonyvet kell felvenni;

- eszkOzok fajta, méret, ntieég szerinti csoportositasa, tarolasa;

- leltarozok, leltarellebrok felkészitése, a leltarozashoz sziikséges sdégéddpsitasa €s
felkészitése (leltarértekezlet szabalyozasa);

- leltarozashoz szikséges technikai eszkdzok d@sekoz, sulytablazatok, leltarozas
megtorténtét jeld eszkdzok) biztositasa;

- intézkedni kell, hogy leltarfelvétel idején azzk8zmozgasok a lehitegekhez képest
sziineteljenek, illetve csak indokolt esetben tjetdek;

- leltarozasi utemtervet kell késziteni.

A leltarozas idészakaban tortéré eszkdzmozgasokata leltarozas dfelelésének iradsos
engedélyével lehet végrehajtani. A bevételezésddaéiaisok bizonylatoldsa ebben az esetben
torténhet kézi bizonylaton.

Minden leltarozas kdzbeni mozgasrol leltar-folyamsatgi jegyékodnyvet kell felvenni, majd

a leltar befejezését koven a mozgasokat a konyvelésben at kell vezetni.

A leltarosszestit a leltarozok, a leltarellén, és az anyagilag felid személyek irjak ala.

A leltarozas befejezéseként felvételtarzard jegyz 6konyv" -nek tartalmaznia kell:

- leltarozott szerv megnevezését;

- a leltarozott helyszin megnevezését;

- a leltarozas megkezdésének és befejezésének kelté

- a leltarozok, leltarellerok, leltarfelebsok nevet;

- a bizonylatok sorszam szerinti felhasznalasat;

- a leltarért anyagilag feléd személy nyilatkozatét, hogy a leltar megfeleddsadgnak;
- az abban szergphdatokeért feléisséget vallal,

- a leltarozassal szembeni esetleges kifogasokat;

- leltari eltéréseket.

N@m elszamolas koteles eszkdzok, készletek
- Altalanos eszkdzok, készletek:
- tisztasagi- és tisztitoszerek,



- Egészségugyi eszkdzok, készletek:
- egyszer hasznalatos egyéni &eskzkozok (gumikeszily szajmaszk, nyalkeidd
vedskoteny),

- Beépitett vagy felszerelt eszk6zok:
- mosdo.

A leltarkilénb6zetek rendezése

A Leltarjegykonyvben megallapitott killonbdzetek okait ki kell vizsgalni, és rendezni kell.
A leltarozas vezéje a jegydkonyv alapjan kezdeményezi a féleségre vonast, illetve a
kartérités megallapitasat a koltségvetési szerv §jezeté.

A leltarhianyért felels dolgoz6 abban az esetben felel a megallapitott hianyert,
amennyiben:

- a kijelolt munkateriileten a vagyontargyakat leltar szerirdelésre atvette, és az atveételt
aldirasaval igazolta;

- a hiany keletkezésének okat nem lehet megallapitani, deleltiégbzas kozotti idszak
legalabb felében és azogkak végén is az érintett munkahelyen dolgozott;

- a kdltségvetési szerv a vagyonvedelem érdekében szikség&edéteket megtette, nem
kovetett el a terhére rohaté gondatlansagot. Nem terhelédst a dolgozot, ha be tudja
bizonyitani, hogy a munkaltaté a vagyonvédelem feltételeit nem biztositotta

A dolgoz6 a jogviszonyabdl erédkotelezettségének vétkes megszegésével okozott karért
kartéritési felélsséggel tartozik, figyelembe véve az iranyadé munkajogi torvényeket.

A kér bekovetkeztét, mértékét, és a dolgoz6 vétségét, valamint az ickeeadfliggést a
munkaltatonak kell bizonyitani.

A pénztarost, pénzkezs érteékkezdit feltétel nélkil feledsség terheli az altala kezelt
ertékek tekintetében.

A leltareltéréseket legkésb a "megallapitott eltérések okairél szol6 jedkgmyv"”
elkészilte utan 30 munkanappal rendezni kell. A leltareltérésékaény( tobblet) a
megfeleb eszkdzszamlan fel kell venni, vagy ki kell vezetni a nyilvargakhol, a
pénziigyi szamvitelben régzitett szabalyok szerint.

Felkészilési kérdések:
Sorolja fel, milyen adatokat kell tartalmaznia bdmak.
Mondja el, hogyan kell a leltarktlénbozetet rendezn



13.0ra Eszk6z0ok és készletek selejtezési szabalyzata

A selejtezés szabalyai, folyamatai

A selejtezés fajtai:

- A szamviteli térvény hangsulyozza a gazdalkodd szervezetek vagyonért valo
felelosségét. A targyeévi selejtezési eljaras az éves leltarozdshaapdsoldédd
tevékenység, azt minden esetben az év végi leltarozast mégidn kell végezni.

- Ev kozben soron kiviili selejtezési eljaras tarthatd eseményhéatotten, ha a
gazdalkodas soran megrongalédott, vagy visszaadott eszkdzok és készletek
tarolasa nem megoldott a selejtezést akkor is végre kell hajtani.

- Az elozoektol eltéré idépontban is végezhdt selejtezési eljaras - kulénleges
esetekben végrehajtott selejtezési eljaras - halasztast neiindé esetekben:

. természeti csapas, vagy baleseti karosodasbdél adodoéan,
. szolgalati allat egészség kéarosoddsa alkalmaval, amely tovabbi
szolgalatvégzésre alkalmatlanna teszi.

Kérokozas esetén, a falsl megallapitasara vizsgéalatot kell inditani. Ameben a felebs
szemeélye beazonositasra kerult, a kartéritésiasljde kell folytatni. A killénleges esetekben
végrehajtott selejtezési eljarasrol az Bv. ORiskbki és Ellatasi dosztalyat 10 napon belll
jelentésben kell tajékoztatni.

A selejtezésnddja szerint megkulénbdztetlink:

. helyi (intézeti) és

. kozponti hataskorben végrehajtott selejtezést.

Az intézetek a kozponti hataskorbe tartoz6 vagygwtk esetén kotelesek értesiteni a
selejtezend vagyontargy szerinti Bv. ORdsztalyt a selejtezés tervezetbpontja ebtt 15
nappal, és ezzel egydlden meg kell kildeni a tételes jegyzéket.

A tételes selejtezendl jegyzéknek tartalmaznia kell az

. eszkdzok, készletek és anyagok felsorolasét,
. azonositdszamat,

. mennyiségi egységeét,

. mennyiségeét és

. nyilvantartasi érteket.

A szabalyozasba vont vagyontargyak kore, a szamviterényben megfogalmazottaknak
megfeleben a kdvetkaik szerint csoportositandok:

e immaterialis javak,

» targyi eszkdzok,

o készletek,

e anyagok,

o aruk,

* sajat termeldskészletek.



Az intézetparancsnok feleléss a helyi és a kdzponti selejtetiéeszkozok és készletek
selejtezésének szabalyszgegrehajtasaért.

Feladata:
. jovahagyja a bv. intézet selejtezési szabalyzatat,
. engedélyezi a helyi selejtefésszkdzok és készletek hasznositasat, selejtezesét,

utasitas keretében meghatéarozza a selejteggsrijat,
kijeloli a selejtezési bizottsag tagjait.

A gazdasagi vezdk felelos a selejtezés megfalelelokészitéséért és végrehajtasaért. A
feleslegessé valt eszkdzOk és készletekosiiasét eévente egyszer el kell végezni, melynek
felelose szintén a gazdasagi veézet

Feladata:

. elkésziti az intézet selejtezési szabalyzatat éshgigyasra a parancsnoknak
felterjeszti,

. javaslatot tesz a selejtezépdntjara, €s a készletkeéklvalamint a bv. intézet
osztalyvezeii altal jegyzékben rogzitett selejtezéridrmékek hasznositasara, selejtezésére,
. gondoskodik a kozponti selejtedéeszktzok engedélyeztetésiégés a készletek
O0sszegyjtésebl, tarolasardl és amennyiben szikséges a Kozponyiagraktarba (1108.
Budapest, Maglédi at 129.) tori@elszallitasardl a hozzajuk tartozé bizonylatolkd@yltt.

Felkészulési kérdések:
Sorolja fel a selejtezés fajtait.
Sorolja fel a tételes selejtezénggyzek tartalmat.



14.06ra: Eszk6zok és készletek selejtezési szabalyzata

A selejtezési eljaras folyamatai:

1. A felesleges vagyontargyak feltarasa
A célszeti és takarékos gazdalkodas érdekében folyamatosatogkodni és intézkedni kell
a feladatok ellatasa szempontjabol felesleges eskk#észletek feltarasara.

A feleslegessé valas ismérvei:

a mikddéséhez nem szikséges,

rendeltetésének nem felel meg,

mennyisége a folyamatos gazdalkodashoz sziikséges mértéket meghaladia,
illetve az ebzé6 (éves idszakot tekintve) selejtezés o6ta felhasznalas nem tértént,
a selejtezeési bizottsag - megfetekléterjesztés alapjan - annak nyilvanitja,
korszenibb eszkoz all rendelkezésre

2. Hasznositasi tevékenység
A felesleges eszkdzok, készletek hasznositasa spi#séges tennivaldk:

a hasznositando eszk6zoket a konyv szerinti éelélintetésevel jegyzékbe kell
foglalni,

elss korben a jegyzék alapjan a bv. intézet gazdassmgtije megtekinti az
eszkdzoOket, felllbiralja az eszk6zok hasznositdsaniikségességét, vagy javasolja
hasznositasukat,

helyi selejtezéseszk6z6k hasznositdsahoz a bv. intézet paranasaoka kozponti
selejtezés eszkdzok esetén a Bv. OP illetékésdztalyanak az engedélye sziikséges.

A hasznositasi bizottsag (vagy selejtezési bizgjtahial a feleslegesség megallapitasat, erték
meghatarozasat és mgitését koveélen haladéktalanul meg kell kisérelni a felesleges
vagyontargyak (eszk6zok, készletek) hasznositasat.

Felesleges vagyontargyak hasznositasanak leéwdgei:

értékesités,

térités nélkili atadas,
bérbeadas,
kdlcsbnadas utjan.

A felesleges eszkozoket - kdzponti biztositasu ékeket, nagy értéktargyi eszkdzoket -
elsssorban mas bv. intézetnek kell felajanlani a Bv. @Rtékes bHosztalyainak
kozremikddésével.



3. A selejtezési tevékenység

Az eszk6zok selejtezésénekodtltételei:

. feleslegessé nyilvanitottak, és értékesitése vagy egyéb haszassitnem
lehetséges,
. rendeltetésszedi hasznalatra alkalmatlanna valt, elhasznalodott, nem
gazdasagos:

javitasi, felujitasi koltsége az U] beszerzési eszkdz értgkek az 50%-at
meghaladja,
. karesemény soran valt selejttt

A selejtezési tevékenységadészitésesoran a selejtezésre keridnyagokat, eszkozéket meg
kell tisztitani, hogy felismerhégk, illetve a rajtuk feltlintetett jeldlések olvasiek legyenek.
Jol attekinthgten kell elhelyezni ezeket az anyagokat és eszkdzdkdamint nagy
mennyiségek esetén ezeket koétegelni, csoportositasomagolni kell a szédmolas
megkonnyitése érdekében.

A konyv szerinti brutté 15 000 Ft/db egyedi érteket meghaladd vagy kétévesnél frissebb,
kis értéki targyi eszkozként nyilvantartott gép, berendefszerelés selejtezésekor be kell
szerezni a javitassal, karbantartassal foglalkozékszerviz irdsos nyilatkozatat, amely
rogziti, hogy az eszk6z nem vagy gazdasagosanandthgto.

Nem selejtezhai az a vagyontargy, amely eredeti rendeltetési reélglkalmas, vagy
javitassal, illetve felljitassal azza tehet

A selejtes eszkozoket, az eszkozt hasznald egyaegdhely) koteles jegyzékbe foglalni és
bejelenteni. A selejtezeficeszkézoket kulon raktarban kell térolni, vagy &kiteni, hogy
azok eredeti funkciojuk szerint ne kertlhessenskza a gazdalkodasi folyamatba.

Az Osszeallitott jegyzékekalapjan a selejtezési bizottsdg megszemléli ajtseémd
eszktzoket és eldonti, hogy selejtede&te. A bizottsdg ékésziti eszkdz fajtanként a
selejtezési jegyskonyveket, majd alairasukkal igazoljak az abbanalbgadatok tartalmi,
szamszaki €s szamviteli helyességét.

A selejtezés végrehajtasat bizonylaton kell rogzitd selejtezési jegyskonyv a bizottsag
végleges és egységes javaslatat foglalja dsszgeteebizottsag alairasaval hitelesit.

4. A selejtezést kovét hasznositas

Ha vannak a selejtezett készletélkkibontott anyagok (alkatrész, szerelvény, tarkozt.) és

a selejtezés soran keletkezett egyéb értékesithdiadékok, akkor bevételezésiiket kdest

az anyagokat a bv. intézet sajat célra hasznaltehtyagy értékesitheti.

Ertékesitéskor a szallitolevélen és a szamlan &l tintetni a selejtezési jegskdnyv
szamat.

A nem hasznosithaté anyagokat meg kell semmisi#ehasznositas, megsemmisités tényét a
selejtezési jegykonyvben kell régziteni.

A hasznositas és selejtezés pénziigyi és kdonyveéltstidmolasanak részletes leirasa a bv.
mindenkori szamlarendjében talalhato.



A selejtezés elleérének feladata

A selejtezés folyamatanak eltguését (elkészités, végrehajtas, nyilvantartasok,
jegyzokonyvek elkészitése, stb.) az erre a feladatra megbizaibre(lgki nem lehet a bv.
intézet bel§ ellersre), illetve a Bv. OP illetéke$dsztalya végzi.

Felkészulési kérdések:

Sorolja fel a selejtezési eljaras folyamatat.

Ismertesse a feleslegessé valas ismérviatesleges vagyontargyak hasznositasanak
lehetségeit.

Sorolja fel, milyen feltételei vannak az eszkdzélegezésének?



15. 6ra: A fogvatartottak munkaltatdsanak szabalyzata

A fogvatartottak munkaltatdsanak szabalyai

A munkdltatd a munkaltatads helyi sajdtossagainakbdyozasa, valamint a biztonsagi
szabalyok betartdsat biztositdé korilmények megbaéda erdekében munkaltatasi
szabdlyzatot készit. A bv. intézet és a bv. gagilddésasadg kd6zos munkaltatasi szabalyzatot
is készithet.

A munkaltatasi szabalyzat altalanos része tartalmazza:

a) a munkaltatds sordn egyittniikodé szervezeti egységek pontos
megnevezeéseét és azok feladatait,

b) a szervezeti egységek kozotti tdjékoztatas, illetve a kapcsolattartas
rendszereét,

c) a munkaba allitas, levéltas, athelyezés madjat, menetét,

d) a munkaltatott fogvatartott részere jard fizetett szabadsag kiadamak
mddjat, rendjét, pénzbeli megvaltasanak lehéégeit,

e) a rendkivili munkavégzés elrendelésének helyi sajatosséagait,

f) a fogvatartottak munkatigyi panaszainak tgyében kdveterieljarasrendet.

A munkaltatasi szabalyzat specialis része tartalmazza:

a) a munkahelyeket, a munkakoroket és a kialakitott kategoriakat,

b) a munkahelyre, vagy munkakorre vonatkozo jelzéseket és azok
munkahelyenkénti viselésének szabdlyait, beleértve a "szabadmozgo"
igazolvanyt is,

C) a munkavégzéshez szikséges tajékoztatas és iranyitas, valamint a
munkavégzéshez éirt oktatasok helyi rendjét,

d) a munkakori leiras atadasanak datumat,

€) az Altaldnos, munkahelyi és szilkség szerint munkakéri munkarelet,
valamint tobb miiszakos foglalkoztatas esetén a iiezakok munkaidejét,
illetve a valtasok idspontjat,

f) a munkaltatonal sziukség szerinti bontasban az alkalmazott
munkaidékeretet, a munkavégzés rendszeres oEsziv €s befejed
tevékenységeit, amelyek a munkaiibe nem szamitanak bele,

g) a dijazasi rendszert,

h) a munkadijpétlékokat,

i) a munkadij elszamolasanak rendjét,

j) @ munkadijjegyzék elkészitéseeért, elldimzeséért felebs személyeket,

k) a munkaltatassal kapcsolatos nyilvantartasok vezetésének rendjét,

) a mellékletek kitoltésének, kezelésének és nyilvantartasanalendjét, a
jelentési kotelezettségek végrehajtasanak rendjét,

m) az egeszséget nem veszeélye#teds biztonsagos munkavégzeés altalanos
szabdlyait, valamint a munkafolyamatokat, illetve a munkakdroket
munkavédelmi szempontbdl veszélyességi fokozatok szerint,

n) a kilsé gazdalkodd szervezettel kotott - a fogvatartottak munkaltatdsat
biztositdé - bérmunkaszerddések tbb szempontjait (jelen szakutasitas 9.
mellékletében foglaltak figyelembe vételével)

0) a munkabalesetek soran kévetenileljarasrendet,

p) a kartéritési felelssség szabdalyait, a kartéritési eljaras helyi folyamatat.



A kils6 gazdalkodd szervezettel koténdérmunkaszetéseket a "Szempontok, illetve
modszertani Utmutatd a munkaltatdé altal kulgazdalkodé szervezettel kotott, a
fogvatartottak munkaltatasat biztosito s#edéshez" elnevezés nyomtatvany (9.

melléklet) alapjan kell megkétni és a megkototrsadés eredeti példanyat a munkaltatd
rendelkezeése szerint sziikséges éniegi.

Felkészulési kérdések:
Sorolja fel mit tartalmaz a munkaltatasi szabalyttianos és specialis része.



16.0ra: A fogvatartottak munkaltatasanak szabalyai

A fogvatartottak munkaltatasi adatainak nyilvantart asa
A munk@ltato e feladattal megbizott dolgozéja avldgrtottakrol a szakutasitds mellékletei,
illetve a Munkaltatasi szabalyzatban meghatarokatarinti nyilvantartast vezet.

A munkd@ltatasi nyilvantartas tartalmazza kulondsen:

a) a fogvatartott nevét, nyilvantartasi szamat,

b) naponkénti bontasban - amennyiben rendeltetésszémunkavégzés helyét elhagyja,
a munkakezdés és a befejezés 6ra, perccel regisztralbpebntjat is, a ténylegesen
ledolgozott munkaidst, az adott napi allasid tartaméat és annak okat (anyaghiany,
aramszuinet, egyéb ok),

c) a rendkivili munkavégzeés idpontjat és idétartamat,

d) alkalmazott anyagi 6sztonzést,

€) az altalanos munkarendbl eltéréen dolgozok heti piheidé-nyilvantartasat,

f) a munkadij-elszamolashoz sziikséges egyéb adatokat,

g) ha a munkaltatas szerédés alapjan mas gazdalkodé szervezetnél torténik, akkor az
a) pontban foglaltak mellett a fogvatartott sziletési idejét, anyja nevét.

A Munkaltatasi konyvet a munkaltatdé kdézponti murdggliszakteriletén kell tarolni és
medirizni. A Munkaltatasi engedélyt a munkavégzées hely@ll tarolni és medrizni.
Amennyiben a munkavégzés helye olyan &ilelyszinen van, ahol nem biztositott a
Munkaltatasi engedély tarolasa, rmieggse, ott a Munkaltatasi engedély kivonatat - a
fényképet, illetve a fogvatartott személyi azorsidatait tartalmazo példanyat -, mint
Egyszetisitett Munkaltatasi Engedély elnevezésyomtatvanyt (6/a. melléklet) kell a
foglalkoztatasi felugyéhél tartani.

Rendkivili munkavégzés

A rendkivili munkavégzést el§sorban szabadidben kell megvaltani.

A rendkivili munkaid ellentételezésekéent adott szabétidvagy heti piheénapot (heti
piherbidét) legkésbb az elrendelt rendkivili munkdiden tortéd munkavégzeést kovét
honapban, egyefilen munkaid-beosztas alkalmazasa esetén legilésa munkaidkeret,

vagy az elszamolasi ddzak végéig kell kiadni. Eit eltésen munkaidkereten felil végzett
munka esetén a szabattitegké$bb a kovetked munkaidkeret végéig kell kiadni.

Amennyiben a munkaltaté érdekkorében felmerult aktinvagy az €z6 pont alapjan a
szabadid kiadasara nem kerll sor, akkor az elrendelt reqidikinunkaidbben tortéd mun-
kavégzest kovéthonap vegen, illetve az elszamolasiseak végén pénzbeli megvaltassal
kell elszamolni a rendkivili munkavégzést a kovetkgontok szerint.

Munkanapon elrendelt rendkivili munkavégzésesetén a rendes munkaigte jard
munkadijan felil a munkaltatd a fogvatartott besoroldsa szerinti makadij 50
szazalékanak megfelél tdbblet munkadijat allapit meg.



Munkaid 6-beosztas szerintiheti pihenénapra, vagy munkaszineti napra elrendelt
rendkivili munkavégzésesetén a munkaidre jar6 munkadijan felil a munkaltaté a
fogvatartott besorolasa szerinti munkadij 100 szazalékanak megfedel tébblet
munkadijat allapit meg.

A tobblet munkadij mértéke 50 szazalék, ha a muakalmasik heti pihéh napot (heti
piherd idot) biztosit.

Munkaszineti napon a munkéidieosztas alapjan munkat végngvatartottat

a) havidij alkalmazéasa esetén - a havi munkadijanl feléi munkasziineti napon végzett
munkaért jaré munkadija,

b) teljesitmény- vagy oradij alkalmazasa esetén - mkagrineti napon végzett munkéért jaro
munkadijan felll - a besorolas szerinti munkadiprdnyos részére megallapitott dij illeti
meg.

Az elrendelhet rendkivili munkaid é felsé hatara havonta tizenhat 6ra, két egymast kovét
napon - e korlatozds nem vonatkozik a heti pihefmapon és a munkaszineti napon végzett
munkéra - 6sszesen négy ora.

A fels6 hatart arAnyosan csokkenteni kell, ha
a) a munkaltatas évkozben kébtt, vagy
b) részmunkaidre jott 1étre.

Fiatalkoru fogvatartott munkaltatdsa

Munkaltatasban csak a 16. életévét betoltott fogvatartott vehet részt.

A 18 éven aluli fiatalkoriak munkaltatasara (kulée a munkakézi szinetre, napi pi-
herbidére, heti két pihetnap kiadasara, munkd@idoeosztas kizard okaira) a Bv. tv. és a
Rendelet vonatkozo rendelkezéseit alkalmazni kell.

A munkara kivonulaskor és visszakiséréskor a fogvattott atadasa-atvetele

A munkaltatd megbizottja a parancsnok altal, vadpvaintézet és a bv. gazdasagi tarsasag
kozott létrejott Egyattriikddési megallapodasban meghatarozotipashtban, kimutatason
kozli a korlet-Bbfeligyebvel a munkaba allitott fogvatartott nevét, nyihamdési szaméat és
azt, hogy a korleten a fogvatartottat a munkahefyrero kisérés céljabol mikor - 6ra, perc -
kell &tadni és a munka befejezése utan mikor -pia; - kisérik vissza.

A megjeldlt kimutatas alapjan - a bintetés-végitdsaszervezet Biztonsagi Szabalyzatanak
vonatkoz6 dlirasai alapjan - a foglalkoztatasi biztonsagi fedelvagy az altala kijelolt
feligyeb a fogvatartottat a korleten, illetve a feladat red@jtasara alkalmas helyen atveszi,
illetve atadja.



A fogvatartott munkaltatasi allomanybadl val6 torlesenek specialis esete

A BFB dontése nélkil az alabbi esetek bekdvetken@pgatdl a munkaltatd allomanyabol
torolni kell a fogvatartottat:

a) végleges atszallitasakor,

b) szabadulasakor,

c) elhalalozasakor.

E pont esetében a nyilvantartasi szakterilet iraggesiti a munkaltatét az allomanyabdl
valo torlés érdekében.

A dijazas nélklli munkavegzés nyilvantartasa

A "Nyilvantartas a fogvatartott dijazas nélkul vétzzmunkajarol” elnevezésyomtatvanyt
(19. melléklet) az elhelyezési részlegen vezetaetidmyok alapjan a korletfelligyeb, vagy
a korletfeligyed allitja ki, és a parancsnok rendelkezése alapjérlatfeliigyeb vezeti.

A fogvatartott dijazéds nélkiuli foglalkoztatasa azvos Aaltal rogzitett munkavégzés
képesseégeének megfaleh torténhet. A betelt nyomtatvany adatait a homaps6 napjan a
korlet-fofelligyeb ellerdrzi és azt alairdsaval hitelesiti. A betelt és fergomtatvanyt a
fogvatartott bv. iratai kdzott kell mégzni.

A dijazas nélklli munkavégzés idtartama a napi 4 orat, illetve a havi 24 6rat nem
haladhatja meg.

A dijazas nélkuli munkavégzés megkezdégit € munkavédelmi élrdsoknak megfelél
oktatast €s annak dokumentalasat a parancsnokr@tddizott szemely végzi.

Munkaterapias foglalkoztatas

A munkaterapias foglalkoztatas keretében foglakkimttak pénzbeli téritési dijanak legkisebb
0sszegét mindenkor az Orszagos Parancsnok, ubasithatarozza meg. Napi hat 6ranal vagy
heti harminc éranal rovidebb idefoglalkoztatas esetén a pénzbeli téritési dijahyrsan
csokkenteni kell.

A kényszergyogykezelt, az ideiglenesen kényszengigrelt és a gydgyitd-reintegrald
csoportba helyezett, valamint a megvaltozott muépekséfy vagy egyébként az egészségi
allapota miatt a munkaltatadsban részt venni neneké@fitélt munkaterapias foglalkoztatasa
utan jaro rendszeres pénzbeli téritést a tartdsdgekhez valdé hozzajarulas nem terheli.

Felkészulési kérdések:

Mit tartalmaz a munkaltatasi nyilvantartas?

Ismertesse a rendkivili munkavégzésre vonatkoziasazkat.
Milyen fészabdlyt ismer a dijazas nélkili munkavégzésre?



17-18. 6ra: Munkaltatasi szabalyzathoz kapcsoldédo gyakorla feladatok
II. téma: Fogvatartottak ellatasa, letétjének kezelése
19. ora: A fogvatartottak elhelyezése, ruhazati edtasa, tisztalkodaa

Az elhelyezési részleg, korlet, a zarka és a lakdiiség
A bv. intézetben az elitéltek elhelyezésére réstlelorletet, ezeken belll zarkakat és
lakbhelyiségeket kell kialakitani.

A za&rkdban — az 6n- vagy kozveszélyes magatartast tanusitd elitéltekedyezésére
szolgalo zarka kivételéevel — folyd vizzel ellatott mosdot és elkildett, lehetoség
szerint 6ndll6 szelbzédi WC-t kell kialakitani.

A lakohelyiségeknél a tisztdlkodashoz szikséges folyovizet, fitd illetve WC-t
korletenkeént is lehet biztositani.

A zérkdban vagy a lakohelyiségben elhelyezhetiétszamot agy kell meghatérozni,
hogy minden elitéltre lehebleg hat kbbméter |égtér, és egyéni elhelyezés esetén
legaldbb hat, kozosen elhelyezett elitéltek esetén szeméként legalabb négy
néavzetmeéte élettér jusson.

A mozgastér meghatarozasa szempontjabdl a zargg,avkakohelyiség alapteriletitaz azt
csokkend berendezési és felszerelési targyak altal elfogiiletet figyelmen kivil kell
hagyni.

Egyéni elhelyezés esetén a zarka vagy lakohelyaapgteriletének el kell érnie a hat
négyzetmétert.

A zarka vagy lakohelyiség felszerelési és berergiet&gyait a bv. kodex 3. melléklet
tartalmazza.

A zéarkaban vagy lakéhelyiségben elhelyezett szekrén elitélt a sajat koltségére lakattal
lezarhatja, ennek kulcsat maganal tarthatja. A asmtkrényben elhelyezett targyakat az
elitélt jelenlétében kell ellénizni.

Az elitélt a lezart szekrényt utasitasra kotelayikni €s az ellebrzést leheivé tenni. Ha — az
elitélt tavollétében vagy a szekrény kinyitasanalgtagadasa miatt — biztonsagi vagy egyéb
blintetés-végrehajtasi okbdl a szekréeny felnyitddhk vszikségesse, étra bv. intézet
személyi allomanyanak erre jogosult tagja jédyinyvet vesz fel, majd az ellérzés
elvégzéset kovéen gondoskodik a szekrény lezarasarol.

A bv. intézetben az allando elhelyezést biztositdo zarkakon, itle lakohelyiségeken
tulmenéen befogadd, egészségligyi, fegyelmi, az 6n- vagy kdzveszélyes magatartast
tanusito elitélt elhelyezésére szolgald zarkat kell kialakitani, illee kijeloIni.



Befogadod-egészségugyi zarkaazon elitéltek elhelyezésére kell kijel6lni, alekn az
egészséquigyi vizsgalatat a befogadasi eljaras soggmem végezték el.

A maganelzaras végrehajtasdegyelmi zarkat kell kialakitani, melynek berendezését és
felszerelését, valamint az elitéltnél tarthatd yakgkorét a 16/2014. (XIl. 19.) IM. rendelet

(tovabbiakban: Rendelet) melléklete tartalmazza.

Az elitélt étkezéséhez alianyag eveszkozt a bv. intézet biztositja.

Ha az elitélt elkllonitése biztonsagi okbol vagyfegyelmi eljardssal dsszefliggésben
szikseéges, az elkulonitésre a fegyelmi zarka isylge vehet. Ebben az esetben a fegyelmi
zarkat el kell latni a zarka altalanos felszereiégyaival.

Az On- vagy kozveszélyesnagatartast tanusitd elitéltek elhelyezésére khigyiséget kell
kialakitani.

A biztonsagi zarka berendezését, felszerelését es — az életénelstegpgeégének vedelme
érdekében elhelyezett elitéltek kivételével — aitélghél tarthatdé targyakat a Rendelet
melléklete tartalmazza.

Az elitélt maganal tarthatja tovabba a bv. intédttl biztositott konyvet és Ujsagot, valamint
a bv. intézetben vasarolt élelmiszert és dohanyiketn és dohanyterméket kiegéézit
terméket.

Az elitélt birtokadban tarthato targyak

. Tisztasagi felszerelések:

. Ruhazati anyagok:

. Elelmiszerek, étkezési eszkdzok:

. Dohanytermékek és dohanytermeéket kiegésermekek:

. Ir6szerek, papiraruk:

. Egyéb hasznélati targyak: elemmadikidtethed zsebradio, fulhallgato, karora, kéartya,
kulon engedéllyel hangszer, bv. intézet alitidsitott telefonalasra szolgalé eszkoz.

7. Vallasi kegytargy és imakonyv.

8. A bv. orvos altal engedélyezett gydgyszerekgggdzati- vagy orvosi segédeszkdzok,

vitaminok és tapszerek.

OO WNEF

Egyéb helyiségek és létesitmények

A bv. intézetben

a) orvosi rendebt, betegszobat, ferézé elkllonité szobat,

b) fird 6helyiséget,

c) konyhét és a lehdiségek szerint kdzos étkéhelyiségeket,

d) latogatd helyiséget, a vailel, valamint mas személyekkel tortéé hivatalos
érintkezés céljara alkalmas helyiséget,

€) konyvtarat, a szabadid eltdltésére, a kozos foglalkozasra és a k6zos
vallasgyakorlasra szolgald helyiségeket,

f) a szabad levegn val6 tartézkodasra alkalmas tertiletet,

g) sportolasra alkalmas tertletet,

h) kondicionalo termet

kell kialakitani.



A kijelolt bv. intézetekben az elitéltek iskolaitatdsdhoz, szakképzéséhantermet kell
létesiteni.

Az elitéltek élelmezése

Az elitélt részére az altala végzett munka jellegének, az egészségipitanak és az
életkoranak megfeleben kialakitott normak alapjan, legalabb napi haromszori
étkezeést — ebbl legalabb egy alkalommal meleg ételt — kell biztositani.

Az élelem elfogyasztdsadhoz sziikséges eszkdzoketimtézet biztositja.

Ha rendkivili esemény idején az elitéltek kizaroldgdeg élelmet kapnak, az
elfogyasztasdhoz sziikséges eszkozoket a bv. imtiezresitja.

Az atszdllitasra vagy azddllitasra keridh elitélt részére egynapi hideg, csomagolt élelmet
kell adni. A csomag Osszeallitasanal figyelembel kelnni, hogy az abban szerépl
élelmiszerek melegités éséeszkoz nelkil elfogyaszthatok legyenek.

Az élelmezési normékat a Rendelet melléklete tadaka.

Az elitélt részére, bv. orvosi javaslat alapjan voaatkozé normakereten belll — egészseégi
allapotanak megfelélételt kell biztositani.

Az ételek adagolasat és kiosztasat elitélt csakyelet mellett vegezheti.

Az elitéltek ruhazati ellatasa

Az elitéltet az évszaknak megfelél formaruhaval kell ellatni. A formaruhazatot a
végrehajtasra kijelolt bv. intézet biztositja az elitélt részére.

A munka végzéséhez az elitéltnek munkaruhét és egyéni wédzkozt kell biztositani. A
formaruha nem lehet megalazo vagy lealacsonyito.

Az elitélt hasznalatara kiadott ruhazat rendszasesitasarol a bv. intézet, a fogvatartottak
koteled foglalkoztatasara létrehozott gazdasagi tarsasafméovabbiakban: gazdasagi
tarsasag) foglalkoztatott elitélt munkaruhaja dssmtéa gazdasagi tarsasag gondoskodik.

Az elitélt koteles a hasznalatra kiadott ruhat megovni, rendeltésszefien hasznalni, és
azon a kisebb, szakértelmet nem igényjavitasokat elvégezni.

Ha a bv. intézet ideiglenesen nem tud formaruh&ositani, ennek idejére az elitélt a sajat
ruhajat viselheti, amelynek tisztitdsara, karbdasa@ira és hasznalatara a fent leirtakat kell
alkalmazni.

A ruhazat tisztithsardl és javitasarol az elitéltmmga koltségére gondoskodik, ha
jogszabalyban meghatarozott esetekben a sajat atdthdwiseli vagy részére a sajat
alsoruhazat és labbeli viselését engedélyeztédn lgngedély csak akkor adhatd, ha az elitélt
a szabadulasra megfdalséruhazattal és labbelivel rendelkezik.

A bv. intézet téritesmentesen gondoskodik arraljyhe szabadulas napjara az elitélt letétben
lévé ruhdzatabdl és labbelijébaz évszaknak megfetekegy valtas oltozet tisztitott, viselésre
alkalmas allapotban legyen.



Az elitélt tisztalkodasi lehebségeinek biztositasa

Az elitéltek részére biztositani kell a tisztalksldz szikséges feltételeket és meg kell
kovetelni a személyes higiénia betartisat.

A letéti pénzzel nem rendelkgzelitélt részére a Rendelet mellékletében meghetéro
alapveb tisztalkodasi és felszerelési cikkeket kell biftms.

Az elitéltek részére hetente legalabb harom alkalommal, adén elitéltek részére,
tovabba a dolgozo elitéltek részére munka utan naponta meleg vizBgdést kell
biztositani.

Az elitéltek részére a rendszeres furdések koidthen — a bv. intézet lelistegein belil — a
napirendben meghatarozottak szerint biztosithattiegneiz. A r6i elitélteket a rendszeres
furdések kozaotti idben is el kell latni meleg vizzel.

Az elitéltek a hajvagasra havonta legalabb egyl@ikaal — téritésmentesen — fodraszt
vehetnek igénybe.

Letéti pénzel nem rendelkeé elitélt részére a bv. intézet altal biztositott alpvets
tisztalkodasi és felszerelési cikkek

. Szappan,

. fogkefe, fogkrém, fogmosé pohar,

. igény szerint fés

. toalettpapir,

. Bk részére egészségugyi vatta, tampon, egeszsaugigy)

. borotvalkozasi felszerelés,

. sampon.

~No ok~ WN PP

Felkészulési kérdések:

Sorolja fel, hogy az. intézetekben a fogvatartoteszere milyen elhelyezési lebstgek
vannak, és ezekkel kapcsolatosan milyen szabalysrier.

Sorolja fel milyen egyéb helyiségek és letesitm&rkgrliinek kialakitasra a bv. intézetekben.
Ismertesse az elitélt éleimezésére és ruhazatdeakoz6 szabalyokat.



20. ora: Szukségleti cikkek vasarlasa, tartasi kaeg

A szikségleti cikkek vasarlasa

Az elitélt a Bv. tv. 134. § szerinti levonasokatv&ben fennmaradé munkadijabdl és a

szabadon felhasznélhatd letéti périgéb a bv. intézet parancsnoka altal meghatérozott
idében és modon — az alapmunkadij 6tszorosének mEgigdszegnek a rezsimbesorolasa
szerinti mértékéig vaséarolhat sziikségleti cikket.

A sziukségleti cikkek vasarlasa esetében az ektéltinyben kell részesiteni a tisztasagi és

tisztitd szereinek megvasarlasat.

Korlatozas nélkil vasarolhat szikségleti cikket a varanddsdwvagy a kisgyermekes 6
a gyermeke sziletésével kapcsolatos tarsadalombiztositdsi jutiabol, ameddig a
gyermek a bv. intézetben vele van elhelyezve.

Az elitélt a szikseégleti cikkek vasarlasara megbatit dsszegen felil — a letéti pénze
terhére, ha a bv. szerv felé nincs fennalld tadaza engedéllyel megvéasarolhatja a bv.
intézetben maganal tarthatd targyakat, hozzatgéoak ajandekot vasarolhat, szabadulasa
elétt a polgari ruhazatéat kiegészitheti.

A bv. intézetnek az elitélt részére havonta legalabb kétszerasarlasra kell lehetséget
biztositania.

Az elitélt a zarkdban vagy a lakdéhelyiségben a sxgieti cikkeket a tisztasagi és a
k6zegészsegugyid@rasok betartasaval koteles tarolni.

A tartasi koltségekhez valo hozzajarulas

Az elitélt koteles a tartasara forditott koltséghez hozzajanmi, kivéve ha dnhib4jan
Kivuli okbol nem dolgozik és nem részesul rendszeres pé&tiatasban, illetve nem
rendelkezik letéti pénzzel.

A tartasi koltségekhez valé hozzajarulas dsszegét az orszagos parancsnokmativ
utasitasban hatarozza meg, az évente meghatarozott napi 0sszeg -jesel
munkaidében torténé foglalkoztatas esetén - nem lehet kevesebb, mint az egy havi
alapmunkadij egy szazaléka.

A dolgozé elitélt a munkadijabol koteles a tartadarditott koltséghez hozzajarulni, abbdl a
hozzajarulas 0sszegét és a szabadulas idejéréckattandd Osszeget kozvetlenll le kell
vonni.

A munkaltatasban részt nem veglitélt a tartasara forditott kdltségekhez - haatogva
tartd bv. intézethez folyodsitjak - valamely rendssepénzellatasabdl, illetve - legfeljebb
annak erejéig - szabadon felhasznalhaté letéti@®hzarul hozza, azokbdl a hozzajarulas
0sszegét és a szabadulas idejére tartalékolandégietdozvetlendl le kell vonni.



Ha a nyugellatasban, korhataétél ellatdsban, szolgalati jarandéségban vagy magéydij-
pénztar altal nyujtott jaradékszolgaltatasban s#égeilletve szabadon felhasznalhato letéti
pénzzel rendelkézelitélt dolgozik, a hozzajarulast és a szabadidégre tartalékolandd
0sszeget a munkadijbol kell levonni.

Az elitélt munkadijabdl, rendszeres pénzellatasbol, illge letéti penzélsl a tartasra
forditott koltséghez valéo hozzajarulas napi 6sszegéenek és a szablad idejére
kotelezoen tartalékolandod ©6sszegének levondsa utan fennmarad6 6sszeg lediblje
Otven szazalékat lehet végrehajtas ala vonni.

Felkészulési kerdések:
Ismertesse a szilkségleti cikkek vasarlasara vonatbirasokat.
Ismertesse a tartasi koltségekhez valé hozzajasakizalyait.



21. 6ra A fogvatartottak letétjeinek kezelése
A letétkezelés szabalyai

A befogadasi eljaras soran a bv. intézet igazolas ellenében atveaziogvatartottnal
nem tarthat6 targyakat, valamint azokat a targyakat, amelyeknek a letétbéelyezését
fogvatartott kéri, a fogvatartott letétjebe helyezi.

A letéti targyakat letétezéskor olyan részletesseggll leirni, hogy azok a kébbiekben
azonosithatok legyenek. A letéti targyak elhelyémeszolgald boritékot, tasakot, zsakot a
fogvatartott jelenlétében kell lezarni. A zsakobdrpbaval, a boritékot, tasakot a fogvatartott
altal is alairt papirszalaggal kell lezarni, atszgani, olyan modon, hogy ahhoz az 6lomzar
feltorése, a papirszalag megsértése nélkil serfi@érhessen hozza.

A letétkezelésért koltség nem szamithato fel, a letét utdn kamat nemdthets.

A letétbe helyezett targyakat még a fogvatartotedmgyezésével sem szabad hasznositani,
hasznalni vagy zalogba adni.

Ha jogszabaly masként nem rendelkezik, a fogvataatdetétjével szabadon rendelkezik. A
fogvatartott rendelkdéznyilatkozatat irasban teheti meg.

A letétbe helyezhei targyak kore

A bintetés-végrehajtasi intézetben (a tovabbiakban: bv. intézet) letéd kell helyezni

a) a fogvatartottnal 1évé vagy utdbb a birtokaba kerilé hatésagi igazolvanyt, hatosagi
bizonyitvanyt és egyéb okiratot,

b) a fogvatartottnal 1évé vagy utobb a birtokaba kerilé pénzeszkdzt — ide értve a
fogvatartott munkadijat, a munkaterapias foglalkoztatas vagy a tanulméanyok folytaésa
utan jaré pénzbeli téritését (a tovabbiakban egyutt: pénzbeliérités) és a bv. intézetbe
folyositott rendszeres pénzellatasat —, készpénz-helyettésiizetési eszkozt és a kulfoldi
fizetéeszkozt,

c) a nyomdai Uton eballitott értékpapirt, a takarékbetétkbnyvet és ab) pont ala nem
vonhato egyéb értéktargyat,

d) a szabadsagvesztésre itélt ruhazatat és labbelijét,

€) azokat a targyakat, amelyeket a fogvatartott maganal tarthat, de azok letée¢
helyezését kéri,

f) azokat a targyakat, amelyeket a fogvatartott nem tarthat maganal, de letétb
helyezhebk és azok letétbe helyezését a fogvatartott kéri.

Az elitélt nem tarthat az intézetben olyan targyat,

a) amelynek birtoklasa a kzbiztonsagot veszélyezteti, vagy jogszabalyba utkozik,

b) amely az intézet rendjét, a fogvatartds biztonsagat, a szabadsagvesztés
végrehajtasdnak rendjét, vagy ezek fenntartaséat és ellérzését, illetve az elitélt vagy mas
személy testi épségét vagy egészségét veszeélyezteti, tovabba

c)amely alkalmas arra, hogy hasznalataval az elitélt 6nalléan vagy masokkal kozise
biincselekményt kdvessen el, vagy — ha ellene buékjaras van folyamatban — a
bintetéeljaras eredményességét veszélyeztesse.



Nem helyezhed letétbe olyan targy,

a) amelyet a fogvatartott a blintetések, az intézladésgyes kényszerintézkedések és a
szabalysértési elzaras végrehajtasardl szo6lé6 Bvarwelynek birtoklasa a kozbiztonsagot
veszeélyezteti, vagy jogszabalyba ttkozik, nem &réhbv. intézetben,

b) amelynek tarolasa az intézet rendjét, a fogvataliztonsagat, a szabadsagvesztés
végrehajtasanak rendjét, vagy ezek fenntartas@lie@srzéseét, illetve az elitélt vagy mas
személy testi épségét vagy egészségét veszélyezteti

c) amely alkalmas arra, hogy hasznalataval az eldeélloan vagy masokkal kdzésen
biincselekményt kdvessen el, vagy — ha ellene himljgtas van folyamatban — a
blinteteljaras eredményesseégét veszélyeztesse

A nem letétezhéttargyak letétbe helyezését meg kell tagadni éslexgyidejileg fel kell
hivni a fogvatartottat arra, hogy harminc naponibegbndoskodjék a targy bv. intézeten
kivali megirzéséél. Ha a fogvatartott ennek a megadott hatagdhem tesz eleget, az adott
targyat — jegyékonyv egyidej felvétele mellett — meg kell semmisiteni.

Az atvett gyogyszedt jegyzokonyvet kell felvenni, és azt a gyogyszerrel egyan
egészséguigyi szakdolgozonak, hivatabinidal tortént befogadas esetén a biztonsagi tikztne
kell medirzésre atadni. Ha a fogvatartott nyilatkozata stexrigyogyszer rendszeres szedése
szukséges, haladéktalanul értesiteni kell a kédtiesziolgalatot teljesitblintetés-végrehajtasi
orvost, ennek hianyaban a teriletileg illetékesostvA tovabbiakban az orvos rendelkezése
szerint kell eljarni.

Ha a fogvatartottnaléfegyver, bszer, robban6- vagy sugarz6é anyag, kabitdészer oban
targy van, amelyil szemrevételezés alapjan feltételeéghdtogy Hincselekmény utjan jott
létre, igy pl. hamis kodzokirat, hamis pénz vagy tsakészpénz-helyettesifizetési eszkoz,
akkor az altalanos reticségi feladatok ellatasara létrehozott szervetédadisiteni.

A letétbe helyezhéttargyak mennyiségét — a tarolasi Iéiségek figyelembevételével — a bv.
intézet parancsnoka hatarozza meg.

Ertékletét: értéktargyak, készpénz helyettesét fizetési eszkdz (azonositbszam
feltintetése mellett), értékpapir, betétkbnyv, nyereménysaginy, nem torvényes
fizetoeszkdznek mirdsilé bankjegy és érme, kulcs, vasuti-, autdbusz-, és helyi jaratra
sz0l6 jegy és bérlet, mobiltelefon (akkumulator nélkil, kivévea beépitett
akkumulatorral rendelkezé), valamint egyedi azonositoval ellatott kismérdi miiszaki
cikk (A4-es boritékban tarolhato).

A fogvatartott nyilatkozata szerint vagy a bv. m@ealtal értéktargyként megjeldlt targyakat
értékletétként kell kezelni, e targyak vizsgélaatértékbecslését a fogvatartott koltségére a
bv. intézet elvégeztetheti. Vizsgalat és értéklgscklanyaban az értéktargy jelleget kizardlag
a ,feltételezett” megjeldléssel lehet feltlintetni.

A készpénz-helyettestt fizetési eszkdz, az értékpapir €s a takarékbetétkonyv lejarati
idejét a bv. intézet nem kiséri figyelemmel.



Err6l a fogvatartottat tajékoztatni kell, és kérelmébetivé kell tenni, hogy azok lejarati
idépontjat elledrizze és a sziikséges intézkedés megtételére kiphatalmazzon meg.

A fogvatartottnél talalt pénzeszkdzt a fogvatadiotiegyzkonyv egyidef felvételével
ertékletétbe kell helyezni. Az elvett pénzeszkdzfogvatartott tulajdona a masodletét
szabdlyai szerint, ha pedig megszerzésével kapbaal#incselekmény, illetve szabalysértés
elkdvetésenek gyanuja mertl fel, intézkedni kd#lgelentés megtételék.

Okmény letét: személyazonositdé igazolvany, lakcimet igazol6 okmany, utlevél,
gépjarmiivezebi engedély, gépjarnii forgalmi engedély, hatdésagi bizonyitvany,
adoazonositd jelet tartalmaz6 kartya, anyakonyvi kivonat, egyéb okiratnak
minésilé dokumentum (pl. bizonyitvany, tanusitvany stb.).

Okmanyletétként kell nyilvantartani és az értéktétéelklonitetten, kilon boritékban kell
kezelni a hatosagi igazolvanyt, hatésagi bizonyiyw&s az egyéb okiratokat.

Az okmanyletétben elhelyezett személyazonositoolganyt, személyazonosité igazolvany
kiadasa és az egységes arcképmas- és alairaelehés szabalyairdl szolo 414/2015. (XII.
23.) Korm. rendelet 41. § (2) bekezdésében meghmitirokbol lehet kiadni.

Pénzigyi letét:letéti pénz.

Targy letét: az a), b) és c) pontban fel nem sorolt letétbe helyezbhaételek.A
fogvatartott kérelmére a letéti raktarban elhelyezett targyai kozul azokat,
amelyeket maganal tarthat, ki kell adni, kivéve azt az évszaknak megfesel
ruhazatot és labbelit, amelyeknek a szabadulaskor rendelkezésre kellralk.

A pénzzel, érték, okmany vagy egyéb letéti targgpeim rendelked fogvatartott
befogadasakor is ki kell allitani a letéti szelvgkgt, melyeken nem tortént érték (letéti),
okmany vagy targy atvétele tényt kell rogzitenileféti szelvényt a befogadd/letétkerék a
fogvatartott irja ala.

Ha a fogvatartott aalairast megtagadja vagy nem tud irni ezt a letéti szelvényre fel kell
jegyezni, a letéti szelvényt a befogadd és két igaltala. A két tanu lehet: a bv. személyi
allomanyanak két tagja, vagy a bv. személyi alloyregy tagja €s egy - a kozugyékel nem
tiltott - elitélt. Nem lehet tanu az értékkezék az egyéb letéti targy kedjel.

Nem letétezhed élelmiszer, illetve a zarkaba, a lakdhelyiségbm neheth fel a gyorsan
romlé élelmiszer. Az el nem fogyasztott gyorsan Idmlelmiszert jegyékdnyv felvétele
mellett, a fogvatartott jelenlétében meg kell sesitani.

A fogvatartottal k6zolni kell, hogy a letétezetthaikai berendezéshez tartoalem, illetve
akkumuléator letétben nem helyezived, a technikai berendezéslazokat a fogvatartottal ki
kell vetetni. Ezek elkildésére a fogvatartottaslen fel kell szolitani.



A fogvatartottal kozoélni kell, hogy detétbe nem helyezhek targy intézeten Kkivili
megirzeséél vagy sajat koltségén annak elkildésébteles gondoskodni.

Ha erre nincs lehéség, azt ideiglenesen &t kell venni (analitikabgitvan kell tartani) a két
példanyban készilt kimutatason és 30 napig kellomag. A kimutatast az atvévés a
fogvatartott, valamint két tanu irja ala.

Azokrdl abiztonsagra veszélyes targyakrolamelyek nem helyeztidt letétbe és jellegiknél
fogva nem is semmisithi¢ meg, illetve nem kildhék haza (kiléndsen ado6- és zarjegy
nélkali termék, éfegyver, bszer, vélhdten robband és sugarzé anyag, vagy kabitészer) 3
példanyban jegyskonyvet kell felvenni.

A biztonsagra veszélyes targyakol készsitett jegydnyvnek tartalmaznia kell a
fogvatartott nyilatkozatat arrél, hogy az at nem veheb targy mikor és hogyan kertlt a
birtokdba. Amennyiben a fogvatartott a nyilatkozat megtételét megtagadjaa befogado
azt is a jegydkonyvben rogziti, és két tantval alairattatja.

a) Az ado- vagy zarjegy nélkuli termékek észlelése esetén a el illetekes NAV
szervezetét kell értesiteni.

b) Léfegyver illetve loszer ebtalalasa esetén haladéktalanul értesiteni kell az intézet
székhelye szerint illetékes rendt-f 6kapitanysagot és az altaluk kijellt személy részére
ezeket az eszkdzoket at kell adni.

c) A kabitdszer illetve a kabitdoszer gyanus anyag éhlalasa esetén értesiteni kell az
Orszagos Rendr-fokapitanysag illetékes osztalyat, vagy a helyi illetékes refid
fokapitanysagot, aki intézkedik az edtalalt anyag lefoglalaséarol, szallitdsardl,
tarolasardl, annak bevizsgalasardl, a jegyikonyv felvételérdl.

d) Robbandanyag és robbantészer esetén - a biztonsagos elszallitéddektben - az
intézet székhelye szerint illetékes rerikapitanysagot, sugarzé anyag esetén az
Orszégos Rendr-f 6kapitdnysag illetékes osztalyat kell haladéktalanul értesiteni.

A biztonsagra veszélyes anyagokat a jégynyv eredeti példanyaval egydutt kell atadni.

A jegyzokonyv masodpéldanyat a fogvatartott blntetés-végidt iratai (tovabbiakban: bv.
irat) kozott kell megrizni. A harmadik példanyt a fogvatartottnak ketdni.

Kabitoszer gyanuja esetén a buntetés-végrehajtasmadszeresitett berendezésen az
ellendrzést el kell végeztetni.

Felkészulési kérdések:

Hatarozza meg a letét fogalmat.

Sorolja fel detétbe helyezhéttargyak korét.

Beszéljen a letét fajtakrol (érték letét, okmartgtepénzigyi letét).
Ismertesse a biztonsagra veszélyes targyakrol kgsguzokonyv tartalmat.



22. Ora: A letéti pénzkezelés szabalyai

A letéti pénz

A befogadasi eljaras soran a fogvatartott birtokaban |€& torvényes fizebeszkozt a bv.
intézet letétezi, majd kezeli és nyilvantartja a fogvatartott egyéni letészamlalapjan.
Letéti pénzként kell kezelni a fogvatartott javara beérke# péenzkildeményt vagy
befizetést, a fogvatartott munkadijat, rendszeres pénzbeli tiéését és a bv. intézetbe
folyositott rendszeres pénzellatasat.

A postai Uton érkezett pénz:

A fogvatartott részére postai uton érkezpénzkildemények esetében az atvett
postautalvdnyokat és azok értékét a bv. intézet ldjelolt személyi allomanyi tagja a letét
pénztarba bevételezi és arrdl bevételi pénztarlglatot allit ki.

A fogvatartott részére postai vagy banki Uton begekt pénz csak abban az esetben
konyvelheb egyéni szamlalapjara, ha a kéildagy az atutalasi megbizast ado a fogvatartott
kapcsolattartdja, vele hivatalos riggégben kapcsolattartd vagy a fogvatartott nyilcdkaz
szerint pénzkildemény kuldésére jogosult. Egyélbersea pénzisszeget a felado részére
vissza kell kildeni.

A bv. intézet hazipénztaraban a fogvatartott kalptsotoja és a vele hivatalos migegben
kapcsolattarté — hivatali munkdiden a fogvatartott részére letéti szamlgjan péelehhet

el.

A letéti pénz kezelésének szabalyai:

A bv. intézet a befogadastél a szabadulasig véfmaatartott letéti pénzét érinkdnyvelési,
eléjegyzési, zarolasi feladatokat, a munkaltatasbantvé\y fogvatartottak bérkonyvelését, a
pénzbeli térités, jutalom, tovabba a kartéritéseheéltasok nyilvantartdsat és kezelését, a
levonasok atutalasat és a szabadulassal 6ss#gidggiigyi feladatokat.

Elkilonitetten kell kezelni:

A letéti pénzek kozott elkulonitetten kell kezelni gogvatartott részére telefonélasra,
személyes szikségletre fordithaté pénzdsszegeket, valamint i2n jogcimen a
fogvatartott javara beérkezett pénzkildeményt vagy befizetést.

A véglegesen masik bv. intézetbe szallitott fogtathletéti pénzét a Magyar Allamkincstar
Gtjan harom munkanapon beldl a fogadé bv. intéétilszamlajara kell utalni.
A fogvatartott szabadulasakor a letéti peénzénegtélst a bizonylaton alairasaval igazolja.

Elhalalozott fogvatartott letéti pénzének kezelése:

Elhaldlozott fogvatartott letéti pénzét — a tarsmda levonasa utan — a hagyatéki eljaras
befejezéseéig a letéti szamlan kell nyilvantarténietéti pénzt az atvételre valo jogosultsagot
igazol6 személyeknek lehet kiadni. Az 6roklési jmgitsagot igazolé okiratot a kiadasi
bizonylat mellékleteként meg kéiltizni.

A kulfoldi fizet 6eszkdz kezelésével kapcsolatos rendelkezések

Ha a bv. intézetbe tortérbefogadaskor a fogvatartottnal kilfoldi fiskeszkéz van, vagy az
kéesibb kertl a birtokaba, a bv. intézet koteles tajékidst adni a kulfoldi fizéeszkdz
kezeléséil sz0l6 szabalyokrol.



A fogvatartottat — ha a kulfoldi fizéeszkoz tekintetében a devizajogszabaly és a bv.
intézetben elhelyezett fogvatartottakra vonatkoagszabaly méasként nem rendelkezik —
irasban nyilatkoztatni kell arrél, hogy a konvertibilis pénznénkilféldi fizetéeszkbzének a
megrzését a bv. intézetre bizza, vagy meghatalmazhe. antézetet, hogy azt a nevére
nyitott devizaszamlan a devizéwmeletek végzésére felhatalmazott hitelintézetnBldzee el.

A bv. intézet a fogvatartott nyilatkozatanak megfgn jar el. A nyilatkozatot a fogvatartott
értékszelvénye mellett kell médgzni. A fogvatartott kédbb a nyilatkozatat modosithatja. A
maodositd nyilatkozatot az eredeti nyilatkozatholt ésatolni.

A fogvatartott birtokaban Iévnem konvertibilis pénzneim de forgalomban &y kalfoldi
fizetbeszkdzt a bv. intézet mé&gésre veszi at.

A kulfoldi fizetéeszkozzel kapcsolatos egyéb ugyek intézésével aatagott képviséit
hatalmazhat meg.

A fogvatartott a bv. intézetet is meghatalmazhatja, hogy a mégzésre atadott
konvertibilis pénznemii kilféldi fizet 6eszkdzt, a devizaszamlajan fennallé kovetelést,
valamint — ha a forintra térténé atvaltas lehetséges — a nem konvertibilis pénzném
kulfoldi fizet 6eszkoztforintra atvaltsa.

Az atvéltassal jar6, okmanyokkal igazolt koltségefiogvatartott viseli és koteles azt a bv.
intézet részére megtériteni.

A devizaszamlan elhelyezett vagy a gsre atvett kulfoldi fizéeszkoz forintra tortéh
atvaltasat a fogvatartottnak irasban kell kérelreeziz atvaltast kovéen, annak bizonylatat
a fogvatartottal ala kell iratni.

A devizaszamla nyitasarél és a szamlaval val6 rendelkezébksz0l0, illetve a kilfoldi
fizetoeszkoz atvaltdsakor kapott — a pénzvaltasi tevékenysddirszolo a 297/2001.
(XII. 27.) Korm. rendelet 20. §-a szerinti —, tovdbbéa a bv. intézeiltal a megirzésroél
kiallitott bizonylatokat a fogvatartottnak be kell mutatni, aki ezek tudomasulvételét
az alairaséaval igazolja.

A bv. intézet me¢rzésében I&y kilfoldi fizetbeszkozt, tovdbba a kulfoldi fizedszkoz
atvaltasakor tovabba a bv. intézet altal a éneésbl kiallitott bizonylatokat — a fogvatartott
jelenlétében — zart boritékban kell elhelyezni. Aritékon fel kell tintetni a kulfoldi
fizetbeszk6z pénznemét, névertékét, cimletét, azok guedzailletve a bizonylatok
azonositasara vonatkoz6 adatokat. A boritékon rfigltétt adatok valodisdgat és a boriték
lezarasanak a megtorténtét a bv. intézet kégyesets a fogvatartott egyittes alairasa
igazolja.

A megirzésre atvett kulfoldi fizéeszkdzben tortént valtozast az értékszelvényenekt k
vezetni, és azt a letétezesi eljaras szabalyainsz@r boritékba kell helyezni, melyre az
elhelyezés idpontjat is fel kell vezetni.Az Uj boritékban a régiritékot el kell helyezni.



A megrzésre atvett kulfoldi fizéeszkdzbl — a fogvatartott irasbeli kérelmére — az altala
megjeldlt személy részére a kiadast teljesiteni. Kelkiadast az értékszelvényen at kell
vezetni.

A megbrzésre atvett kulfoldi fizéeszkdzre egyebekben az értékletét szabalyai agaidéi.

A devizaszamlan fennall6 kovetelés vagy a bv. ettémedrzéseben |&v kualféldi
fizetbeszkdz atvaltdsakor kapott forintdsszeget a bezéttletéti pénzként kezeli.

Levonasok, koltségek és egyéb tartozasok

A fogvatartott munkadijabél és a letétjélbl levonasnak vagy végrehajtasnak csak az
ado- és illeték jogszabalyok, valamint a birosagi végrehajtasrél sz6lo tomwe alapjan
van helye. Az elitélt koteles a Bv. tv-ben meghatarozotartasara forditott koltséghez
hozzajarulni és az altala okozott kart megtériteni.

A fogvatartott letéti pénzébil a bv. intézet az aldbbi sorrendben levonja

a) a tartasra forditott kdltséghez valé hozzajarulas napi 6sszegeét,

b) a szabadulas idejére koteldien tartalékoland6 6sszeget,

c) a végrehajtas ala vont kovetelések, a kartéritési eljaras szetimegallapitott kar
dsszegét,

d) a gyoégyszer, illetve az egészségugyi ellatasok koltségét,

€) a szukségleti cikkek vasarlasara forditott 6sszeget,

f) a kimaradas, az eltavozas, a latogato bv. intézeten kivili fogadasa, valatma
rendkivili eltAvozés idejére fogvatartott részére kiutaland6 6sszeget,

g) a tébbletszolgaltatasok dijat.

A szabadulas idejére tartalékolandd 6sszeg

Evente meghatarozott 6sszege a fogvatartdsnélgy évében az egy havi alapmunkadij 6tven
szazaléka, ezt meghalado tartaml fogvatartas esmténte az egy havi alapmunkadij
huszontt szazaléka. A meghatérozott tartalékolagsreg eléréséhez a bv. intézet a
fogvatartott befogadasatol kezdve havonta egyedsdzletekben von le a fogvatartott letéti
pénzébl. Az alapmunkadij valtozdsa esetén a szabaduléstalékolt dsszeget ki kell
egeésziteni.

A szabadulas idejére koteten tartalékolt 6ssze@blevonds vagy a fogvatartott részére
kiadas nem teljesithét

A jegyzék vagy elismervény ellenében visszaszat#di vagy elszamolasi kételezettséggel
szemeélyes hasznalat céljabol atvett felszerelégyak hianya esetén, ha a fogvatartott a
felelésségét irasban elismerte és hozzajarul annak katnhladjan kezelt pénzébtorténs
megtéritéséhez, akkor a hiany dsszege — kartéel@dsas mebtizésével — a szabadulaskor
levonhato.

A szabadulassal dsszefuggendelkezések
A fogvatartott szabadulasaval az intézeti letét smagk. A szabadulé fogvatartott letétjet
alairdsa ellenében kell kiadni.

Ha a kiadas azért nem teljesithanert a fogvatartott szabaditasa nem a bv. irtiélzgirtent
és a fogvatartott harminc napon belll nem jelenkkazbv. intézetben, a letéti pénzt és a



letétben 1€% egyéb targyakat — az at nem vett letéti pénz terkéa bv. intézet postai Gton
megkuldi a szabadul6 fogvatartott bv. intézet alialvantartott lakcimére.

Ha a szabaduldé fogvatartott altal at nem vett letéti pénznek vagy edyéletéti
targyaknak atadasara nem kerlil sor, merta fogvatartott szabaditisa nem a bv.
intézetbsl tortént, 1gy a bv. intézet legaldbb harom honapos hataridtiizésével irdsban
felszdlitja a fogvatartottat, az &t nem vett targyainak elszallitasara.

Ha a szabadulé fogvatartott a letéti targy atvéteiégtagadja, irdsban nyilatkoztatni kell
arrol, hogy lemond-e a targy tulajdonjogarél. Haszabadulé fogvatartott lemond a
tulajdonjogrél, akkor a bv. intézet a targyat éeskheti, a szabadulé fogvatartottak
segélyezésére hasznalhatja fel, vagy ha az éméktel jegypkonyv felvétele mellett —
megsemmisitheti.

Ha a szabaduldé fogvatartott a letéti targy atvételét megtagadja és az mknyletét,
vagy az at nem vett targyak elszallitasarol a 3 hdénapos hatafidlejartaig nem
gondoskodik, a bv. intézet

a) az okmanyletétként tarolt at nem vett hatésagi igazolvanyt, hatésagidmnyitvanyt
a bv. intézet székhelye szerinti jegyinek kildi meg,

b) az a) ponttdl eltéré targy esetén azt egy évig tovabbrzi a Polgari Torvénykonyv
megbizas nélkili tgyvitel szabélyai szerint.

Ha azegy év eltelf a targyat — az okirat és a letéti pénz kivétead Hefoglalas és a
blinteteljaras soran lefoglalt dolgok kezelésének, nyilaétasanak, éketes értékesitésének
€s megsemmisitésének szabalyairdl, valamint abefiovégrehajtasarol szolé 11/2003. (V.
8.) IM—BM—PM egyuttes rendelet szabalyai szeritdlésiteni kell.

A fogvatartott a megérzési kotelezettség ideje alatt és annak megsrset koved 6t
éven belll a letéti pénzt, a targy értékesitése esetén annak elleniéité okirat esetén,
tovabba, ha az értékesités sikertelen volt, a targy kiadasat kdvetelheti. A kiaadas
irAnyul6 jog a megirzési kotelezettség megsinését koveb 6t év elteltével eléviil.

A bv. intézet az eléviilés bekovetkeztéig a Polgarvénykonyv megbizas nélkili tgyvitel
szabalyai szerint jar el. Ez ddalatt a bv. intézet a fogvatartott felé elszamolas
kotelezettséggel tartozik.

Ha az elévilési id eltelt

a) a bv. intézet az okiratokat a bv. intézet székhelye szerinti jegyzek kildi meg,

b) a letéti pénzt és a targy értékesités@bbefolyt ellenértéket a bv. intézet diranyzat-
felhasznalasi keretszamlajara kell utalni.



Felkészulési kérdések:

Mondja el a letéti pénzkezelés szabalyait.

Sorolja fel a letéti pénzt terléelevonasokat.

Ismertesse a szabadulasra vonatkozo letétkezelBalgait.



V. Kartéritési felelésség a fogvatartott, a hivatasos allomany valamira
bv. szerv tekintetében
23. ora: A fogvatartottakkal kapcsolatos kartérités eljaras altalanos
szabdlyai, illetékesség, hatafiGczamitas, hianypotlas

A rendelet a blintetés-végrehajtasi intézetbenv@tmakban: bv. intézet) fogvatartott

a) szabadsagvesztesre itélt,

b) elzar4sra itélt,

c) kozérdek munka helyébe lépszabadsagvesztést lt

d) pénzbiintetés helyébe tepzabadsagvesztést it

e) elézetesen letartoztatott,

f) a rendbirsag helyébe keplzarast tol és

g) szabalysértési elzarast tolt

a fogvatartott altal a bv. szerv, valamint a bwerszel kotott szerés alapjan a fogvatartotti
munkaltatast végzmas gazdalkodo szervnek, illetve a bv. szerv,libaga mas gazdalkodo
szerv &ltal a fogvatartottnak okozott kar megteété vonatkozo eljarast szabalyozza.

A kartéritési eljaras nem folytathato le vagy azt hatarozattal meg Keszuntetni, ha a
fogvatartott a bv. szerv hatdrozatanak a meghozatala ét szabadul, vagy elhalalozott.

llletékesség

Ha a fogvatartott a kartéritési igényét mas bv. szervnél jelentedt be, ez a szerv a
kartéritési igényt tartalmazé iratot harom munkanapon belil megkuldi az eljaras
lefolytatasara jogosult bv. szervnek.

Ha a kér a fogvatartott szallitdsa kdzben keletkezett, az eljarast szallitast végrehajtd
bv. szerv folytatja le

Ha a fogvatartottat a kartéritési eljaras befejezébtt masik bv. intézetbe szallitjiak és
tovabbi meghallgatasa sziikséges, a meghallgat&djaeast folytatd bv. szerv megkeresésére
a fogva tarté bv. intézet foganatositja.

Ha a kar bekovetkezésének helye nem éllapithatq alémr a kartéritési eljarast az a bv.
szerv folytatja le, ahol a fogvatartott a kart lexpeette.

llletékességi 0sszeltkdzés esetén, vagy ha ad dljarszerv illetékessége nem allapithato
meg, az eljaro bv. szervet ki kell jeldlni. A kaftési igényt és az ahhoz kapcsol6do iratokat a
blintetés-végrehajtas orszagos parancsnokahoz kiakzaél fel kell terjeszteni, ha
illetékességi 0sszelitkbzés vagy az eljaré szeelokiise mertl fel.

A kijel6lés kérdésében az orszagos parancsnokearjésiztéstl szamitott 6t napon belll dont.

A Kartéritési eljaras altalanos szabdlyai

A kartéritési eljarast

a) a fogvatartott altal okozott kar esetén a bv. szervnek a kar megtéésére vonatkozo
felhivasa napjan,

b) a fogvatartottat ért kar esetén a karigeny bejelentése napjan kell meginditan



A karjelentés

A bv. szerv személyi allomanyanak tagja a kar é&szée a kartéritési eljards meginditdsara
jogosult személynek kételes haladéktalanul iragblanteni.

Ha a kéart fogvatartott észlelte, koteles arrdl a dmerv személyi allomanyat haladéktalanul
tajékoztatni.

A Kartéritési eljarast a meginditasatol szamitattntinc napon belll, az gy érdemében
hozott hatarozattal kell befejezni.

A Kartéritési eljaras hataridejébe nem szamit be:

a) Az elintézési hataridlbe nem szamit be a hianypétlasnak, a hivatalbél torténiratok
beszerzésének, a megkeresésnek, a szadérvélemény, illetve a partfogo fellgydii
vélemény elkészitésének és az inditvanyozott tanumeghallgatdsokljestésének
idétartama.

b) A kartéritési igényt tartalmazoé irat illetékes bv. szervnektorténé megkuldése,
valamint az ha illetékességi 0sszeltkozés vagy az eljaré szerv kijeloléserul fel és az
orszagos parancsnokhoz tértéh megkildés és &ijelolési eljaras idétartama (5 nap).

c) A forditashoz szikséges il

d)A postara adas és az irattovabbitas feladasanak napjatél annak kézhésiig
terjedé idétartam.

€) A fogvatartott jogi segitségnyujtas iranti kérelme elbiralasanak idtartama.

Bonyolult megitélési vagy az atlagosnal hosszabb vizsgélatot igéfiyligyben a bv. szerv
vezebje az eljaras idstartamat tovabbi harminc nappal meghosszabbithatja. Nincs
helye az eljards meghosszabbitasanak, ha a fogvatartottéedlathatéan az eljaras
meginditasat kdveé harminc napon belil szabadul.

A hianypoétlasra a Bv. tv. szabalyait kell alkalmiazn

Felkészulési kérdések:
Ismertesse a fogvatartottakkal kapcsolatos ké&gwriteljaras altalanos szabalyait, az

7z

illetékességre, hatalidszamitasra, hianypoétlasra vonatkoztirésokat.



24. ora: A fogvatartotti kartéritési eljaras, a hatarozat tartalma

A fogvatartotti kartéritésre vonatkoz6 szabalyok:

Az eljaras meginditasara, hataridejének a meghosszabbitasara, megstigsere, az
érdemi hatarozat meghozatalédra a bv. szerv ve#ie vagy a szeméelyi allomany altala
kijel6lt tagja jogosult.

Az eljards meginditasara jogosult személy a kégsriigy tényallasanak megallapitasaval a
bv. szerv személyi allomanyanak arra alkalmas, kéeten tagjat is megbizhatja. Az gy
kivizsgalasaban nem jarhat el olyan személy, alszeimben az alabbiakban meghatarozott
kizar6 ok all fenn.

A Kartéritési eljarasbal ki van zérva az,

a) aki a karigényt benyujtotta,

b) aki a kart okozta,

c) aki aza) ésh) pontban foglaltaknak a hozzatartozéja,

d) aki a karjelentést tette,

e) aki az eljarasban, mint tanu vesz vagy vett részt,

f) aki az eljarasban, mint szak&jar vagy jart el,

g) akitsl igy elfogulatlan megitélése egyéb okbdl nem vérea

A fogvatartottat a kartéritési eljaras elrendelésével egyidéijeg a kartéritési felebsség
rendjérél, jogairdl, képviseletének szabalyairdl, az eljarasi hatéaridkr él, valamint a
jogorvoslati lehetéség hatarideje6l és jellegébl irasban tajékoztatni kell. A
tajékoztatas sordn a fogvatartott figyelmét a kulon is fel kell hivih arra, hogy
kérelmet, panaszt és a jogorvoslat iranti kérelmét irasban terjesztheti@

A kartéritési eljaras keretében a fogvatartottat meg kell hallgati, nyilatkozatat
jegyzékonyvbe kell foglalni.

Nem jarhat el meghatalmazottként az,

a) akit a rendelkezési jogkor gyakorloja vagy a bxers vezeije a fogvatartottal vald
kapcsolattartasbol kizart,

b) aki cselekdképtelen vagy a vagyonjogi tgyei vitele tekintetelmselekéképességében
részlegesen korlatozott.

A fogvatartott vagy meghatalmazottja jogosult bigitdék beterjesztésére, inditvanyozhatja
tanuk meghallgatasat vagy egyéb bizonyiték beszétrzé

A kartéritési eljaras soran az eljarasi cselekmiéndygegyzokonyvet kell felvenni, valamint a
hatérozatokat irasban kell rogziteni.

Az okirati bizonyitékot és azt a targyi bizonyitésizkozt, amely erre alkalmas a kartéritési
gy irataihoz csatolni kell. Az egyéb targyi bizitdgi eszkdz megzéséél a jogorvoslati jog
elbiralasaig gondoskodni kell. Ha a targyi bizoagiteszkdz tarolasa jeléstterhet jelentene
vagy az a tarolasra alkalmatlan, arrél fényképetyveepfelvételt kell késziteni, és azt kell az
iratokhoz csatolni.



Az Ugy érdemében hozott kartéritési hatarozat tartama:

- az eljaré szerv, dontésre jogosult személy megmesétz az Ugy szamat és az Ugy
targyanak megjelélését,

- az elitélt, illetve az egyéb jogcimen fogvatartetimnészetes személyazonosité adatait és
lakcimét, tovabba a fogva l@welitélt, illetve az egyéb jogcimen fogvatartottivgntartasi
szamat, egyéb érintett esetén annak nevét és lakcim

- arendelke& részében a dontést, valamint a jogorvoslat telégeél valo tajékoztatast,

- az indokolasban a megéllapitott tényallast és amlamlapjaul szolgalé bizonyitékokat,
tovabba azokat a jogszabalyokat, amelyeken a lzatbatapul,

- a hatarozathozatal helyét és idejét, a hataroZzmath nevét és beosztasat, alairasat,
valamint a szerv hivatalos bélyégenyomatat.

A hatarozat rendelke# részébe kell foglalni a kar vagy egy részének a megtéritése alol
mentesitésre, valamint a részletfizetésre vonatkozo rendelkezést

A Kkartéritési hatarozatot a bv. szerv a fogvatartott és meghatalmazotj részére
legké$ibb annak meghozatalatdl szamitott harom napon belll kézbesitA hatarozat
atvételét a fogvatartott az aldirasaval igazolja.

Ha a fogvatartott irni, olvasni nem tud, vagy az alairast megtagadja, a kozlés
megtorténtét két tana alairdsaval, irasban kell rogziteni.

Ha a kartéritési eljarast az lgyész kezdeményezte, a hatarozatye példanyat az
ugyésznek is haladéktalanul meg kell kildeni.

Az egyszefisitett eljaras

Az egyszefi megitélési, tovabbi bizonyitast nem igényé tgyben, ha a fogvatartott a
felelésségét elismerte és vallalja a kar megtéritését a kartérié igényt az eljaras
meginditasatol szamitott nyolc napon beltil kell elbiralni.

A fogvatartottat az egyszesitett eljarasban is tajékoztatni kell a kartérigdgras rendjéil,
jogairol.

A fogvatartott altal okozott k&r megtéritésére vonakozo kilén rendelkezések

Ha a kart tobb fogvatartott k6zdsen okozta, k&#dsrifelebsségiiket lehéteg egy eljaras
keretében kell elbiralni.

A fogvatartottat kartéritésre kotetezhatarozat alapjan a bv. szerv a Kkartéritéskent
megallapitott 6sszeget a hatarozat kdzlését kéned fogvatartott letéti szamlajarél a Bv. tv.
szerinti sorrendben vonja le.

Ha a fogvatartott részére a hatarozatban résaeifr engedélyeztek és részletfizetési
kotelezettségének nem tesz eleget, a fogvatagtti Iszamlajarol a kartérités teljes, vagy
annak még héatraléwsszegét le kell vonni.

Ha a fogvatartott szabadul és tartozasa a 10.000.-Ft-ot nem éri el, a Karii#s
meafizetése iranti kovetelést torolni kel



A kartéritési feledlsség megallapitasa mellett, a fogvatartott rendikiméltanylast érdendl
korilmények fennallasa esetén a kar megtéritéseéaltben vagy egészben mentesithet
Rendkivili méltanylast érdethlkorilménynek misul kilondsen, ha a fogvatartott a
munkaltatasban 6nhibajan kivil nem vesz részttés nzzel sem rendelkezik.

Gondatlan karokozasesetén a kartérités mértékét a karokozas korulemenya vétkesség
fokara, valamint a karokozas gyakorisagara tekeltkell megallapitani.

Nem mentesithed a kar megfizetése alol a fogvatartott ha:

a) a kart biincselekmény elkdvetésével vagy egyébként szandékosan okozta, kivhae
a karokozas a torvenyes jogai védelmében, jogsfien tortent,

b) a kar okozasaval vagyoni ényhoz jutott.

Megorzési felebsseg:

Megorzesi felebsseg csak akkor alkalmazhatd, ha a munkaltatd veagsgya hianyzik.
Meghatarozott dolognak tobb fogvatartott részérdémd atadasanal a jegyzéket vagy
elismervényt valamennyi felidnek ala kell irnia.

A megrzési felebsség esetén a munkaltatoi karigény attédl épadttdl kezddik, amikor a
fogvatartott a rabizott dologgal nem tud elszamolni

A jegyzék vagy elismervény ellenében visszasza@t#di vagy elszamolasi kételezettséggel
szemeélyes hasznalat céljabol atvett felszerelégyak hianya esetén, ha a fogvatartott a
felelésségét irasban elismerte és hozzajarul annak katnhladjan kezelt pénzébtorténs
megtéritéséhez, akkor a hiany dsszege — kartéel@dsas mebtizésével — a szabadulaskor
levonhato.

A bv. szerv altal okozott kar megtéritésére vonatkzo kilon rendelkezések

A jogerés hatarozat alapjan a fogvatartott javara megallapitott kartéritést a bv. serv
harminc napos teljesitési hataridn belll koteles megtériteni. A fogvatartott eltéé
rendelkezése hidnydban a kartérités O0sszegét a fogvatartott let&zamlajan kell
jovairni.

Felkészulési kérdések:
Ismertesse a fogvatartotti kartéritésre vonatkaab&lyokat.
Mikor lehet egyszdisitett eljarast alkalmazni a fogvatartotti kartsiteljaras soran?



25. ora: A szemelyi allomany kartéritési feldissége

A hivatasos allomany tagjanak karteritési felalssége:

A hivatasos éallomany tagja a szolgalati viszonybdl eréd kotelességének vétkes
megszegesével okozott karért kartéritési felédséggel tartozik.

A karokozo6 vétkességeét, a kar bekovetkeztét esehedrtvalamint az okozati 6sszefliggest a
rendvédelmi szervnek kell bizonyitania.

Nem kell megtériteni azt a kart, amelynek bekovetkezése a kaltozas idején nem volt
elére lathatdo vagy amelyet a rendvédelmi szerv vétkes magatartdsa okozotiagy

amely abbol szarmazott, hogy a rendvédelmi szerv karenyhitésittelezettségének
nem tett eleget.

Gondatlan karokozas esetén a kartérites mértéke a karokozé egyhavi
alapilletményének 50%-at nem haladhatja meg.

A karokozo éharomhavi alapilletményeerejéig felel, ha gondatlansagabdl éexu

a) a rendvédelmi szerv gazdalkodasara vagy az angeliikai eszk6zok kezelésére
vonatkoz6 szabalyok megsértésével okozta a kart,

b) az ellerdrzési kotelezettsége elmulasztasaval vagy hiargjesitésével okozta a kart,

c) hatésagi jogkorben eljarva a jogszabalyok megséretokozta a kart, vagy

d) a kar olyan - jogszabalyba Utkdz parancs, utasitas teljesitéslékeletkezett, amelynek
kovetkezményeire az utasitott karokozéréleg felhivta a figyelmet.

A Kartéritési 6sszeg megallapitasahoz:
hivatdsos allomany tagjanak a kartéritésre kotsetélzészolo hatarozat meghozatalakor
érvényes alapilletményét kell alapul venni.

Szandékos karokozéas esetén a karokozo a teljes kéart kdteles megtériteni.

Vétkességre tekintet nélklli feledsséq:

A hivatasos allomany tagja vétkességére tekintet nélkil fetid azért a hianyért, amely
olyan dologban kovetkezett be, amelyet visszaszolgaltatasi vagy elszamolas
kotelezettséggel jegyzeék vagy elismervény alapjan vett at, és amelgiandoan az
érizetében tart, kizarélagosan hasznél vagy kezel.

A pénz- és értékkezgl valamint a pénztaros jegyzék vagy elismervényydéhan is teljes
felelosseggel tartozik az altala kezelt pénzért, érték@epragy egyéb értéktargyert.



Mentesul a hivatasos allomany tagja a felésség aldl, ha bizonyitja, hogy a hianyt
elharithatatlan kulsé ok idézte eb, vagy a rendvédelmi szerv a biztonsdgoérzés
feltételeit nem biztositotta.

A kar, hiany bekovetkeztét és mértéket a rendvédetervnek kell bizonyitania.

A megirzésre atadott dolog megrongalédasabol@kéd esetén a hivatasos allomany tagja a
vétkességi felélsségre vonatkoz6 szabalyok szerint felel azzalt@réssel, hogy a vétlenség
bizonyitasat terheli.

A leltarhiany:

A leltarhianyért valé megtéritési felebsséget - a raktarosok @lzetes
hozzajarulasanak hianyaban - csak a raktar teljes készleténekliérozasa alapjan
lehet megallapitani.

A raktarvezeinek és helyettesének személyében tortént valtaafs & felebsségi szabalyok
megvaltozasa esetén a raktart leltarozassal leelhaés atvenni.

Leltarozasnal a raktarosnak vagy akadalyoztatést#@res képvisélének jelenlétét lehévé
kell tenni. Ha a raktaros a képviseléténem gondoskodott, akkor az allomanyilletékes
parancsnok e feladat ellatasara szakmailag alkalazaggyben érdektelen képvistekoteles
kijelolni.

A raktaros a leltarozassal kapcsolatban a lelt&tel soran és azt kdven is észreveételt
tehet.

A leltarhianyért valo felelésséget a leltarfelvétel befejezését kdvethatvan napon
belul el kell biralni, és a hatarozatot a raktarossal irasban k6zdélni kell.

Blnteteljaras esetén a hatafid nyomozo hatdsag vagy az Ugyész eljarast béf&eemi
hatarozatanak vagy a bir6sag jdgehatarozatanak kézbesitését kéveppal kezédik. A
hatarid eltelte utan a raktarost kartéritésre nem lehiiésni.

A leltarhiany fogalma:

A leltarhiany a kezelésre atvett anyagban, aruban, leltari készledm ismeretlen okbdl
keletkezett, a természetes mennyiségi csokkenés és a kszel jard veszteség
mértékét meghalado hiany.

A leltarhidnyért araktarvezeté és a raktarvezeé-helyettes hathavi, a beosztott raktéros,
anyagkezél negyhavi alapilletményeerejéig felel.

Ha a hivatdsos allomany tagja olyan raktari szolgalati beosztasban teljesit
szolgélatot, ahol az atvett anyagokat, raktari készleteket allandéan egyedkizeli, a
teljes leltarhianyért felel.



A leltarhianyért anegtéritési felebsségetakkor lehet megallapitani, ha

a) a raktarost a raktari beosztasba helyezéskor masjékoztattak a kartéritési falebég
formajarol és mértekér,

b) az anyagokat, raktari készleteket kezelésre szsuefign atadtak, és azokat a raktaros
atvette.

Ha a karttobben egyittesen okoztak, vétkességuk aranyaban, éraésge atadott dologban
bekdvetkezett hiany és leltarhiany esetéalapilletményik aranydban felelnek.

Ha a kart tobbeszandékosarokoztak, a felélsségulkegyetemleges

Nem kell a hivatadsos allomany tagjanak megtéritemi&karnak azt a részét, amely a
rendvédelmi szerv kdzrehatasa kovetkeztében allt el

Kartérités cimén a hivatasos allomany karértdslegja koteles megtériteni
a) a rendvédelmi szerv vagyonaban beallott értékcgiiddte
b) az elmaradt vagyoni @hyt és
c) a rendvédelmi szervet ért vagyoni hatranyok kikbstésehez szikséges koltségeket.

A Kart pénzben kell megtériteni, kivéve, ha a kdéhyek a kar természetben valo
megtéritéseét indokoljak.

A hivatasos A&llomany tagja Kkartéritési feledsségének megéllapitasdra az
allomanyilletékes parancsnok jogosult.

Az alloményilletékes parancsnok a kar felfedezédse intézkedni koteles a kar 6sszegének
és a karokoz6 személyének megallapitasara.

A kér 6sszegének és a karokozo személyének megallapitasat kévgentt napon
belul az allomanyilletékes parancsnok meginditja a kartéritési eljarasa
tovabbiakban: a kartéritési eljaras meginditasa

Ha a karokoz6 magatartas midgigyelmi eljaras indult, a karfelelsség vétkességi alapu
megallapitasaval meg kell varni a fegyelmi eljjageis befejezésékiveve, ha a fegyelmi
eljaras ald vont a karokozas tekintetében a vétkessaz eljards ald vonti meghallgatasa
soranelismerte

A kartéritési eljaras soran a tényallas megallapitdl arra alkalmas, az tgyben érdektelen és
elfogulatlan személyt kell megbizni. Ha a ténydlléenyolult, a kartéritési eljaras
lefolytatasara bizottsagot kell kijel6ini.

A kartéritési eljarasban a hivatasos allomany tagjat meg kell hallgai, és leheévée
kell tenni, hogy védekezését részletesen é6atlja. A lefolytatott bizonyitasrol
jegyzékonyvet kell felvenni.



Ha a hivatasos allomany tagja a kartéritési eljaoidn a kar mértékét vitatja, €s emiatt a kar
0sszegének vizsgélatara szakékirendelése valik szikségesse, a székévizsgalat
idétartamara az eljaras felfiggeszthet

A hivatasos allomany tagja a kartéritési eljaraséadekeinek védelmével megbizhatja az
erdek-képviseleti szervét, valamint Gigyvédet hadaimat meg.

A kartéritési eljaras meginditasat koveé hatvan napon belll az allomanyilletékes
parancsnok indokolt hatarozattal dont a kartéritésre kotelezésil vagy annak
mellézésébl. A hatérid 6be a kartéritési eljaras felflggesztésének étlartama nem
szamit be.

Ha a karokozéval szemben a karigénnyel dsszéBmdplntaieljaras, szabalysértési vagy
fegyelmi eljaras indult, a hatatichz eljaras jogés befejezésekor veszi kezdetét.

Az allomanyilletékes parancsnok a kartéritési eljaras megindéisanak melbzésével
kiadott hatarozatban rendelkezhet a kar megtéritéséil, ha a keletkezett kar 6sszege a
rendvédelmi illetményalap kétszeresét (77.300.-Ft-ot) nem haladtneg, a karokozo a
felelésségét irasban elismerte és kotelezettséget vallalt a kar hanc napon belili
megtéritéseére.

Az allomanyilletékes parancsnok a kartéritési eljarasban hozothatarozatban felhivja
a kérokozé6t, hogy a hatarozattal szemben tizendt napon belll panasszdhet. Ha a
karokozo nem él panasszal, a kartéritésre vonatkozo hatarozat végrehajthato.

Az allomanyilletékes parancsnok hatarozata elleni panaszt nyolc nap belul fel kell
terjeszteni az eldljar6 parancsnokhoz, aki azt harminc napon b@l elbirdlja. A
hatarid 6 tovabbi harminc nappal meghosszabbithatd.

A Kartéritési eljarasban hozott masodfoku hatarozattal szemben a ctéritésre
kotelezett birosaghoz fordulhat.

Az allomanyilletékes parancsnok a kartéritést grat@rsékelheti,ha a kartéritésre kotelezett
korilményeiben olyan valtozds kovetkezett be, anzeljartérités méltanyos csokkentését
teszi indokoltta.

Méltanylast érdendl személyi kdrilményekre tekintettel az allomanyélees parancsnok a
kartérités levonasat vagy vegrehajtas&lhalaszthatja, valamint részletfizetést
engedélyezhet.

Felkészulési kérdések:
Ismertesse a személyi allomany kartéritési dektgére vonatkoz6 szabalyokat.



26. ora: A rendvédelmi szerv kartéritési feldissege

A rendvédelmi szerv vétkességére tekintet nélkil tegemértékben felel a hivatasos
allomany tagjanak a szolgalati viszonyaval dsszefliggésben keletkezett karért.

A rendvédelmi szenmentestil a felebsség alol, ha bizonyitja, hogy a kart az €ltegsi
korén kivil e8 olyan korilmény okozta, amellyel nem kellett szém# és nem volt
elvarhat6, hogy a karokozo koérulmény bekdvetkezélgérilje vagy a kart elharitsa.

Nem kell megtériteni a karnak azt a részét, amelyet a karokweétkes magatartasa
idézett ely.

A hivatasos allomany tagjanak kell bizonyitania a karat és azt, hogy a kar a
szolgélati viszonnyal okozati sszefliggésben keletkezett.

A szolgalati viszony korébe esnek kilonésen a réddimi szerv feladatainak ellatasaval
Osszeflig§ magatartasbdl, a hasznélt anyag, felszerelés, ntiezés és energia

tulajdonsagabal, allapotabol, mozgasabol ékddesébl ereds okok.

Ha a hivatasos allomany tagja a tevékenységét ltetekszdaien a szolgalati helyen kivdl is

ellatja, az e korben toértént karosodasanak oké&ibahesi koron belll émek kell tekinteni.

A rendvédelmi szerv a vétkességére tekintet nélkil féle karért, ha az olyan betegség
kovetkezménye, amely

a) a szolgalat teljesitésével tsszefliggésben keletkezett, vagy

b) a szolgalat sajatossagaival 6sszefliggésben jetseain silyosbodot

A betegség sulyosbodasat akkor lgbkintésnek tekinteni, ha az egészségkarosodas meértéke
al12%-ot meghaladja

A rendvédelmi szerv a szolgalati viszonnyal Osszeflgdalesetldl eredé személyi
karért vétkességére tekintet nélkil felel.

A rendvédelmi szerv a karfetedsége alapjan a hivatasos allomany tagjaekmkaradt
jovedelmét, dologi karat, a sérelemmelyvalamint ennek elharitasaval 6sszeflggésben
felmerdlt indokolt kdltségeit kdteles megtériteni.

A szolgalati viszony koérében az elmaradt jovedelaeygallapitdsanal a tavolléti dijat kell
figyelembe venni, tovabba azoknak a rendszeresg&italasoknak a pénzbeli értekét,
amelyekre a hivatasos allomany tagja a szolgalationy alapjan jogosult, feltéve, hogy
azokat a karokozas bekovetkezését ntageh rendszeresen igénybe vette.

A szolgalati viszonyon kivili elmaradt jovedelemken sérelem folytan elmaradt egyéb
rendszeres, az dsszeférhetetlenségi szabalyoKdigpevételével elismertiekeresetet kell
megtériteni.



Az elmaradt jovedelem megallapitdsanal figyelemék kenni azt a joébeni valtozast is,
amelynek meghatarozottddontban valé bekdvetkezéséveirel szamolni lehetett.

Meg kell tériteni azt a kart is, amelyet a hivatadblomany tagja a séreletiitered jelentss
fogyatékossaga ellenére, rendkivili munkateljesitngél haritott el.

Nem kell megtériteni az olyan szolgaltatdsok éttékénelyek rendeltetésiuk szerint csak
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munkavégzés esetén jarnak, tovabba a kdltségtéfites jard 6sszeget.

A természetbeni juttatdsok eértékét, valamint a giolkar 0Osszegét a kartérités
megallapitasakor iranyaddé fogyasztoi ar alapjahrkebhatarozni.

A dologi kar 6sszegét az avulas figyelembevételkelkiszamitani. Ha a dologban okozott
kar az érték csokkenése nélkil kijavithatd, karkéatvitasi koltséget kell figyelembe venni.

A rendvédelmi szerv koteles megtériteni a hivatdsos allomanyagja kozeli
hozzatartozojanak a karokozassal osszefluggésben felmerilt karat ésdokolt
koltségeit is.

Ha a karokozassal 6sszeflggésben a hivatasos alomadja meghalt, eltartott kdzeli
hozzatartozojaartast potld kartéritést is igényelhet amely szikségleteinek a sérelesttel
szinvonalon valé kielégitését biztositia a ténydegealamint az elvarhatéan elémhet
jovedelmét is figyelembe véve.

A Kartérités kiszamitasanél a kimszegédl le kell vonni

a) az elmaradt illetményre @sarsadalombiztositasi szabalyok szerinti jarulgkot

b) az allami egészséglgyi és a tarsadalombiztositéttben jar6 ellatas ellenértékét,

c) azt a pénzosszeget, amelyet a hivatasos allomajg taunkaereje hasznositasaval
megkeresett vagy az adott helyzetben elvarhatégkeneshetett volna,

d) azt a pénzosszeget, amelyhez a hivatasos allomany teafy annak kozeli
hozzatartoz6ja a megrongalddott dolog hasznosibbkavzajutott,

€) azt a pénzosszeget, amelyhez a jogosult a karokKohAsan megtakaritott kiadasok
eredményeként jutott hozz4a, valamint

f) azt a pénzdsszeget, amely biztositasi jogviszorgtéeen megtérdilt.

Kartériteskent jaradékot is meg lehet allapitani

Rendszerint jaradékot kell megallapitani akkor, ha a kartéritésa karosult vagy a vele
szemben tartasra jogosult kézeli hozzatartozoéja tartdsat vagy tartdsandkegészitéset
hivatott szolgalni.

.Ha a karnak vagy egy részének mértéke pontosansaémithat6 ki, a rendvédelmi szerv
olyan Osszefy altalanos kartéritées megfizetésére koteles, amekarosult teljes anyagi
karpotlasara alkalmas. Altalanos kartérités jarkéékis megallapithatd.

Ha a kartérités megallapitdsa utan valtozas kowetkdoe a hivatasos allomany tagjanak
lényeges korulményeiben, mind a karosult, mind advédelmi szerv, valamint - a
felelossegbiztositas alapjan nyujtott kartérités esetarbiztositd a megallapitott kartérités
moédositasat kérheti.



A karosult allomanyilletékes parancsnoka a karokozasrol valéo tudomaserzéstl
szamitott tizen6t napon belul koételes a kéarosultat felhivni karigényének
eléterjesztésére. A rendvédelmi szerv a karigény bejelentégészamitott tizentt napon
belll irasbeli thjékoztatast ad a karosultnak az eljar6 szendl és az eljaras modjarol.

Az elévillésszempontjabol 6nallénak kell tekinteni:
a) a betegség idejére jard tavolléti dij és a sérétdytan csokkent kereset, valamint
b) a betegség idejére jard tavolléti dij és a rokkarits@gigdij vagy megvaltozott
munkaképességszemeélyek ellatasa kilonbdzetének megtéritése ig@myt.
Ha a sérelemmel 6sszefliggésben tdbb és egymasédd e@opontban esedékes Ujabb
elkilonub karigény szarmazik, ezek elévilési idejét egymdstggetlendl, az egyes igények
esedékessé valasatol kédden, kialon-kulon kell szamitani.

Jaradékigény hat hénapnal régebbi idre visszamembleg csak akkor érvényesithdt,

ha a jogosultat a kovetelés érvényesitésében mulasztas nemhédir vagy a
rendvedelmi szerv a 250. 8-banA( karosult allomanyilletékes parancsnoka a karokozasrol
valé tudomasszerzéstszamitott tizendt napon belll koteles a karosultat feihkarigényének
eléterjesztésére. A rendvédelmi szerv a kéarigény bejeletitészamitott tizenét napon beldl
irasbeli tjékoztatast ad a karosultnak az eljar6 sdeggraz eljaras modjarélpeghatarozott
kotelezettségét elmulasztotta. Harom évnél régebbidde visszameméleg jaradekigeny
nem érvényesithed.

A rendvédelmi szerv a hivatasos allomany kartéet¢sgosult tagjatdl vagy annak kozeli
hozzatartozojatél a munkavégzéskzarmazo jovedelmél; jovedelmi viszonyairdl évente
igazolast kérhet.

A rendvédelmi szerv a karosultat értesiti, ha aékdés mértékének modositasara alapul
szolgalo illetményemelést hajtott végre. A rendwdileszerv hivatalbdl modositja a jaradék
0sszegét.

A Kkéarosult a Kkartéritési igényét annak a szolgalaglynek az allomanyilletékes
parancsnokahoz nyudjthatja be, ahol a kar keletkezet

A rendvédelmi szerven bellli vezénylésétartama alatt bekdvetkezett kar esetében a
karigényt annal a szervnél kell benyujtani, amelyniéar keletkezett.

A kartéritési igény megalapozottsaganak és indokodirtékenek megallapitasa utan a
kartéritést a rendvédelmi szerv szervezeti egyiege ki, ha

a) a karfelebsségét az igény egésze tekintetében elismerte,

b) az Uigy ténybeli és jogi megitélése egyszer

c) a kartérités 6sszege nem haladja meg a ministaénagallapitott 6sszeghatart.



A kartéritési igenyt az igénybejelentés beérkezédtiszamitott hatvan napon beldl,
kell elbirélni és a dontést a karosulttal indokolt hatarozatban kell k6z6ln

/////

errél a karosultat azzal értesiti, hogy igényeével dgioz fordulhat.

A karosult a hatarozat ellen harminc napon bellil keresettel fordulhat a wbsaghoz.

A hatarozat keresettel nem érintett részei jogeemelkednek.
Kartalanitas

255/A. 8 A miniszter — kormanyrendeletben meghatarozott esetekbengondoskodik a
rendvédelmi szerv személyi allomanyanak kartalanitdsarél, amennyibea jogszefien
okozott vagyoni kar legaldbb részben a személyi allomany rendvédelmeesvvel
fennallé foglalkoztatasi jogviszonyaval figg Ossze. A kartalanitds modjaraés
mértékére a kartéritésre vonatkozé szabalyokat kell megfelétn alkalmazni azzal,
hogy az altalanos kartérités és a sérelemdij szabalyai nem alkalmazhatoak.

Felkészulési kérdések:
Ismertesse a rendvédelmi szervek kartéritésisiedélgére vonatkozos@tasokat.



27. 6ra

Kértalanitasi eljards az alapvet jogokat sérto elhelyezési koralményekBl eredé
sérelem orvoslasara

Az elitélt és a véije az alapvét jogokat séd elhelyezési korilmények miatt - irasban -
kozvetlenill panasszal élhet a bv. intézet parancsnokahoz.

A buntetés-végrehajtasi bir6 az alagv@dgokat séki elhelyezési korilményekb ered
sérelmek miatt az elitélt kartalanitasarol az lelitégy a véd kérelmére dont. A biuntetés-
végrehajtasi biro iratok alapjan is meghozhatjérat@st.

A kérelmet a bv. intézet a véleményétieénot, ha a kérelenwbb bv. intézete érint,
harminc napon belll tovabbitja &untetés-végrehajtasi birbhozazzal, hogy ha az
elitélt az alapvétjogot sérd elhelyezési korilmény miatt panaszt nyujtott be, a vélemény
felterjesztésére csak a panasz elbiralaséat &éwetideértve az atszallitasrol szolé
hatarozattal szembeni birosagi felllvizsgalati kérelm- kertilhet sol

A véleményhez csatolni kell a fogvatartotti nyilt@rasnak az elitélt altal kifogasoltsrak
elhelyezési kérilményeire vonatkozo adatait tardalonkivonatat.

A blntetés-végrehajtasi biré hivatalbdl vizsgaiagy az elitélt javara az alaptgbgot sérd
elhelyezési koérilmények miatt @&mberi Jogok Eurdpai Birdsaga(EJEB) az allamot

kartéritésre kotelezte-e, illetve a polgari bir6géli-e meg kartéritést vagy sérelemdijat, és ha
igen, a bintetés-végrehajtasi bird a dontéts eészerzi a vonatkozé hatarozatokat.

A blntetés-végrehajtasi bird az elhelyezési kérilményeket 66giiében értekeli, és az
okozott sérelem mértékének megfédrl hatarozza meg a kartalanitas napi tételének az
O0sszegét, majd ezt koven allapitia meg &artalanitds 6sszegétr kartalanitas napi
tételének és az alapvétjogokat séd elhelyezési korilmények kozdkbgvatartasban
toltott id 6nek a szorzatakeén

A buntetés-végrehajtasi bird a kérelrdedemi vizsgalat nélkilaz iratok alapjan elutasitja,
ha

a) a kérelem elkésett,

b) a kérelem nem az arra jogosulttdl szarmazik,

c) az elitélt a meghatarozott panaszt nem terjesaitieagy

d) a kérelemben megjeldlt ddzakra vonatkozdéan az alapvgbgokat séki elhelyezési
korilmények miatt az EJEB az allamot kartéritésigelkezte, vagy a polgari birésag
kartéritést vagy serelemdijat itélt meg.

Ha az elitélszabadul, az eljarast a szabaditast végx. intézet székhelye szerint illetékes
blntetés-végrehajtasi biro folytatja le, de az elitélt vaggda ilyen iranyu kilon kérelmére
az elitélt lakéhelye vagy tart6zkodasi helye szerint illetékes buwtétgshajtasi biré jar el




A biintgyi koltséget az allam viseli.

Ha az elitélttel szemben a bubiggyben eljaré birésag a sértett vagy 6rokose japélgari

jogi igényt itélt meg, vagy a polgari jogi igénywényesitését egyéb térvényes Gtra utasitotta,
a buntetés-végrehajtasi bird tizentt napos hatanelgadasaval nyilatkoztatja a sértettet arrol,
hogy az elitélt a polgari jogi igényt, vagy - habéncselekménnyel okozott kar vagy
sérelemdij megtéritése irant keresetet inditotbelgari birésag altal megitélt kartéritést vagy
sérelemdijat teljesitette-e, és ha a teljesitésvagm csak részben tortént meg, igényt tart-e a
még fennalld kbvetelés kielégitésére az elitélzées esetlegesen megitélérkirtalanitas
0sszegéd.

A fenti bekezdés szerinti esetben a blntetés-vagéesh bird tovabba felhivja a sértettet arra,
hogy a medfizetés iranti igényét dsszegszerjeldlje meg, illetve csatolja a polgari jogi
igény, illetve a kBincselekmény miatt megallapitott kartérités vagwelséndij teljesitésével
0sszefliggésben rendelkezésére allo iratokat. Aebéswégrehajtasi bird, ha az iratok alapjan
dont, a polgari jogi igény, illetve atibcselekmény miatt megallapitott kartérités vagy
sérelemdij megtéritésével kapcsolatosan beszeetitélt nyilatkozatat.

Ha a sértett igényt tart a polgari jogi igétiiblletve a Hincselekmény miatt megallapitott
kartéritéesbl vagy sérelemdijbol erédmég fennalld kovetelés kielégitésére, a buntetés-
végrehajtasi bir6 a Magyar Birésagi Vegrehajtéi Kar hivasazierve altal vezetett
nyilvantartdsabokdatszolgaltatast kérarra vonatkozéan, hogy az elitélttel szemben e
kovetelések behajtasa irant van-e sziidetay folyamatban l&/végrehajtasi eljaras

és ha igen, milyen tigyszamon és ki az illetékes végrehajto.

A fenti esetben a blntetés-végrehajtasi biré af@eaz 50. § (1) bekezddspontjaban (az
elitélt vagy védje kérelmére, tovabba a bir6sagi felllvizsgalatielem alapjan indult
eljarasban beszerzi az Uigyész és a végrehajtatdésfszerv vélemeényét, ezek beérkezidsét
szamitott tizen6t napon bellligpontra tizi ki a meghallgatéast, vagy harminc napon beliili
idépontra a targyalast; ha iratok alapjan dont, a lkee tizenét napon belll biralja el,)
megallapitott hatarislhatvan nappal meghosszabbodik.

Ha a sértett megkeresése hatvan napon belll nestetiegredmeényre, a bintetés-végrehajtasi
bir6 a polgari jogi igény, illetve aitibcselekmény miatt megdllapitott kartérités vagy
sérelemdij megtérulésének figyelmen kivil hagydddwaza meg a dontést.

A buintetés-végrehajtasi bir6 a hatarozatban a kartalanitiegékgza meég fennallo
kovetelés erejéig a polgari jogi igény, illetve @nbselekmény miatt megallapitott
kartérités vagy sérelemdij jogosultja javara tdrtéfizetéstl rendelkezik, ha
a) a sertett javara megitélt polgari jogi igényt, illetve bncselekmény miat
megallapitott kéartéritést vagy sérelemdijat az elitédg nem vagy csak részbe
teljesitette,
b) aza) pont szerinti kdvetelések behajtdsa indgrehajtasi eljaras nem indult és
c) az elitélt vagy védje ilyen iranyd védekezését vizsgalva megallapitotta, hogy a
Polaéri Torvénykonyv szerinaltalanos elévilési id méag nem telt el




Amennyiben az alapvé&tjogokat séi elhelyezési korilmények miatti kartalanitas 6sezeg
nem fedezi a megitélt polgéri jogi igényt, a polgdrosag altal jogéisen megitélt kartérités
vagy serelemdij 6sszegét, vagy a gyermektartasdgata felsorolt kovetelésekatanyosan
kell kielégiteni.

A buntetés-végrehajtasi bird a hatarozatban a kéartalanitaszetégére az allamot kotelezi es
a kifizetésre a hatéarozat kézbesitélsezamitott hatvannapos hatdrikitizésével hivja fel.

Felkészulési kérdés:

Ki tehet panaszt az alapwgbgokat sék elhelyezési kdrilmenyek miatt?
Hogyan szamoljuk ki a kartalanitas 6sszegét?

Ki folytatja le az eljarast ha, az elitélt szab&®lul

Mondja el a kartalanitasi 6sszégybbrténs levonas szabalyait.



28. 6ra: Karteritéssel kapcsolatos gyakorlati felagtok
29. ora: Irasbeli szamonkéreés
30. 6ra: Vizsgara felkészités a leadott I-IV. témairb 6l

Felhasznalt irodalom:

2015. évi XLII. térvény a rendvédelmi feladatokdé® szervek hivatdsos allomanyanak
szolgalati jogviszonyarol

2013. évi CCXL. torvény a biuntetések, az intézkekiésgyes kényszerintézkedések és a
szabalysértési elzaras végrehajtasarol

Az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény

2000. évi C. tbrvény a szamvitélr

16/2014. (XIl. 19.) IM rendelet szabadsagvesztés, az elzaras, ézews letartdztatas és a
rendbirsag helyébe |8lzaras végrehajtadsanak részletes szabalyairol

15/2014. (XIl. 17.) IM rendelet a biintetés-végrédmijintézetben fogvatartott elitéltek és
egyeb jogcimen fogvatartottak letétjenek kezetdsgs a birtokukban Ié&vkulfoldi
fizetbeszkdzzel kapcsolatos eljarasrol

12/2014. (XIl. 16.) IM rendelet a biintetés-végrédsijintézetben fogvatartott elitéltekkel és
egyéb jogcimen fogvatartottakkal kapcsolatos kidésireljaras szabalyairdl

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhéazar6l szo6l6 torvény végrehajtasarol
11/2003. (V. 8.) IM-BM—-PM egyilttes rendelete a {gftds és a buni&ljaras soran
lefoglalt dolgok  kezelésének, nyilvantartdsanak, ézetles  értékesitésének  és
megsemmisitéseének szabalyairdl, valamint az ellobegrehajtasarol

A buntetés-végrehajtas orszagos parancsnokanadligldmakutasitasai
http://www.kormany.hu/hu/mo/a-koltsegvetes
https://hu.wikipedia.org/wiki/Allamhéaztartas

Képek:

http://www.canstockphoto.hu/kepek-fotok/al%C3%A1%8Dr%C3%Als.html



