MARIANOSZTRAI FEGYHAZ ES BORTON

A MARIANOSZTRAI FEGYHAZ ES BORTON PARANCSNOKANAK
106/2020.
INTEZKEDESE

az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat kiaddsarol

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl, tovabba az
Informécids Onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény, valamint a biintetés-végrehajtasi szervek Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatarol sz6l6 3/2019. (I11. 20.) BVOP utasitas alapjan kiadom az alabbi

intézkedést
I. ALTALANOS RENDLEKEZESEK

1. Az intézkedés hatdlya a Marianosztrai Fegyhdz és Bortonre (a tovabbiakban: Intézet) és
annak teljes személyi allomanydra terjed ki.

2. Az intézkedés targyi hatdlya kiterjed az Intézet valamennyi adatkezelésére, amely
személyes adatra, kozérdekii, vagy kdzérdekbdl nyilvanos személyes adatra vonatkozik.

3. Az intézkedés hatalya nem terjed ki a mindsitett adatok kezelésére, védelmére, valamint a
mindsitett adatokkal kapcsolatos eldirasok végrehajtasara.

4. Az intézkedés célja az informécidos onrendelkezési jogra €s az informacidszabadsagra
vonatkoz6 jogszabalyok - ide értve kiilonosen, de nem kizardlagosan a biintetés-
végrehajtasi szervek Adatvédelmi és Adatbiztonsagi szabalyzatarol szold 3/2019. (111
20.) BVOP utasitast (a tovabbiakban: Utasitds) - eldirdsainak betartasa érdekében
sziikséges specialis helyi szabalyok megallapitasa, amelyeket a vonatkozo6 el6irdsokkal
Osszhangban kell értelmezni és alkalmazni.

5. Az el6z6 pont alapjan az intézkedés célja kiillonosen, de nem kizardlagosan, hogy az
Intézet a tevékenységének ellatdsa soran maradéktalanul biztositsa

a) a személyes adatok védelméhez fiz6d6 alkotmanyos alapjogon alapuld informacios
onrendelkezési jog érvényesiilését,

b) a személyes adatok kezelése korében a jogosulatlan hozzaférés, kozlés,
megvaltoztatas, vagy torlés megeldzéséhez sziikséges feltételeket és eldirdsokat,

c) akezelésében 1évo kozérdekii adatok nyilvanossagat,

d) a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld megkeresések teljesitésének szabalyozott
rendjét, és

e) a kozzétételi listaban meghatarozott kozérdekii adatok elektronikus uton torténd
elérhetdségére és sziikség szerinti frissitésére vonatkozoé eldirasok és eljarasok rendjét.
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6.

10.

11.

12.

A jelen szabalyzat alkalmazésa sordn az egyes fogalmakon az aldbbiakat kell érteni:

a) szakteriileti vezetd: osztalyvezet6 és helyettese, valamint a vezet6i kozvetlen.

b) adattovabbitas: az adat cimzettel torténd kozlése, aki nem az érintett.

c) veszélyhelyzet: az élet- és vagyonbiztonsagot kozvetleniil sértd, vagy veszélyeztetd
elemi csapas, vagy mas rendkiviili esemény, illetve katasztrofahelyzet.

II. AZ ADATKEZELO SZERV VEZETOJE

Az Utasitas 7. pontjdban foglalt intézkedések megtétele érdekében a tudomaséra jutott
relevans informaciokat a gazdasagi vezetd, az adatvédelmi tisztviseld, a jogtanacsos ¢és az
Intézet érdekében a peres eljarasok soran eljard jogi képviseld haladéktalanul koteles
jelenteni az intézetparancsnok részére.

Az allomany tagjai - a szolgalati ut betartasaval - a szakteriileti vezetdk utjan kotelesek az
intézetparancsnok részére jelenteni minden olyan, altaluk észlelt koriilményt, amely az
adatvédelmi szabalyok maradéktalan érvényesiilése ellen hat, kiilonosen azokat az
esetleges hidnyossdgokat, amelyek a személyes adatok megfeleld biztonsdganak
biztositasat, az adatkezelések szervezeti és mikodési feltételeinek kialakitasat, tovabba a
miikodési és az adatbiztonsagi kovetelmények érvényre juttatasat neheziti, késlelteti,
gatolja, vagy mas modon hatranyosan befolyasolja, érinti.

Az allomény tagjai - a szolgalati Gt betartdsaval - a szakteriileti vezetok utjan javaslatot
tehetnek az intézetparancsnok részére olyan intézkedés megtételére, amely a személyes
adatok védelmének, valamint a kozérdekli adatok nyilvanossaganak hatékony
elémozditasat szolgalja — ide értve kiilondsen az Utasitas 8. b) pontjadban meghatarozott
feladatokat.

III. AZ INTEZET ADATVEDELMI TISZTVISELOJE

Az Intézet adatvédelmi tisztviseldje a jogtanacsos, helyettese a jogtandcsos mellett
tevékenykedd adminisztrator. Az adatvédelmi tisztviseld és helyettese elektronikus
elérhetdsége: mari-adatvedelem@bv.gov.hu. A személyi allomany altal az adatvédelmi
tisztviselonek cimzett elektronikus levelek kizarolag erre az e-mail cimre kiildhetdek.

A személyes adatok kezelését, valamint a kozérdekii, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerhetdségét érintd kérdés, panasz, probléma, megkeresés, vagy adatszolgaltatas
megérkezésérdl az adatvédelmi tisztvisel6t tajékoztatni kell, tovabbd annak elintézési
folyamatéba bevonhato, abba beavatkozhat.

Az adatvédelmi tisztviseld az Intézet személyi allomanydnak oktatasat évente 2
alkalommal végzi, valamint az 0j belépdk vonatkozasaban - amennyiben ez sziikséges -
soron kiviil.



IV. NYILVANTARTASOK VEZETESE

13. Az Intézet adatvédelmi nyilvantartdsa a Robotzsaru integralt ligyviteli, tigyfeldolgozo ¢€s
elektronikus iratkezeld rendszerében a 13. iktatokonyvben taldlhatd, az oda feltdltésre
keriil6 dokumentumok a mindenkor hatalyos irattari terv ,, Adatvédelemi tevékenységgel
kapcsolatos iratok, levelezések” targykorére kerlilnek iktatasra.

14. Az uj adatkezelés megkezdése eldtt, de legkésObb az adatkezelés megkezdését kovetd S.
munkanapig az érintett szakteriilet vezetdje az Utasitas 1. mellékletét elektronikus ton
megkiildi az adatvédelmi tisztviselonek.

15. Az Utasitds 19. pontja szerinti rendszeres feliilvizsgalatot a szakteriileti vezetok
legkésobb minden év marcius 31. napjaig elvégzik azzal, hogy az elsé feliilvizsgalat
2021. marcius 31-ig esedékes.

16. Az Utasitds 20. ¢és 21. pontja szerinti nyilvantartasok vezetéséhez hasznalatos
nyomtatvanyok (Utasitdas 2. és 3. melléklete) a Jogtanacsos/Publikus/Adatvédelem
mappaban elérhetoek. A tablazatok vezetése - a szakteriileti vezetok dontése szerint,
szakteriiletenként akar eltéréen - elektronikusan, vagy papiron is torténhet. A
szakteriiletek a nyilvantartasokat — ellendrzés céljabol — elektronikus Gton hozzaférhetdve
teszik, vagy megkiildik az adatvédelmi tisztviseld részére az alabbiak szerint:

a) ajanuar 1-t6l aprilis 30-ig terjedd iddszakot érintd nyilvantartast majus 10-ig,
b) amajus 1-t6l augusztus 31-ig terjedd id6szakot érintd nyilvantartast szeptember 10-ig,
c) aszeptember 1-t61 december 31-ig terjed6 idészakot érint6 nyilvantartast januar 20-ig.

17. Az Intézetnél bekovetkezd adatvédelmi incidensekre vonatkoz6 nyilvantartast az
adatvédelmi tisztvisel6 az 1. melléklet szerinti iratboritd hasznalataval, papir alapon
vezeti.

18. Az Intézet &ltal elutasitott kozérdekii adatigénylésekre vonatkozd nyilvantartasat az
adatvédelmi tisztviseld a 2. melléklet szerinti nyomtatvany hasznalataval, papir alapon
vezeti.

V. EGYES TEVEKENYSEGEK DOKUMENTALASA

19. Az Utasitas 20. — 23. pontjaiban foglaltak végrehajtasa soran a jelen fejezetben foglaltakat
is alkalmazni kell.

20. A jelen fejezetben foglalt ligyintézések soran keletkezett iratok a mindenkor hatalyos
irattari terv ,, Adatvédelemi tevékenységgel kapcsolatos iratok, levelezések” targykorére
kertilnek iktatésra.

1. A hozzaférés joga gyakorlasanak dokumentalasa

21. Az ¢érintett a hozzaférés jogat a személyes adatait tartalmazé iratba, nyilvantartasba
torténd  betekintés, valamint a személyes adatainak kezelésével kapcsolatos
informaciokérés utjan gyakorolhatja.

22. Az Utasitas 20. pontja szerinti betekintés, illetve tdjékoztatas iranti kérelemnek kell
tekinteni minden olyan, az érintettdl érkezd informacidkérést, amely az érintett személyes
adatara, illetve annak kezelésére vonatkozik.



23.

24,

25.

26.

A kérelmet az érintettdl érkezének kell tekinteni, amennyiben az
a) a (volt) fogvatartottol,

b) a (volt) fogvatartott véd6jétol,

€) az Intézet személyi allomanyanak (volt) tagjatol, vagy

d) az érintett adatainak igénylésére vonatkozd szabalyszerii irasbeli meghatalmazassal
rendelkez6 személytol

érkezik, a kiildés modjara, illetve a kérelem adathordozojara tekintet nélkiil.

A kérelemmel érintett szakteriilet tligyintézéje - a Szakteriileti vezetd eseti kijelolése
alapjan - biztositja az érintett hozzaférési joganak gyakorlasat azzal, hogy lehetévé teszi a
betekintést, vagy elkésziti az ¢érintettnek a személyes adatai kezelésére vonatkozé
kérelmére adandd valasziratot, tovabba gondoskodik a cimzett részére torténd
megkiildésérol.

A szakteriileti ligyintéz0 a kérelem adatait az Utasitds 2. melléklete szerinti adatlapon
feltiinteti az alabbiak szerint: a tablazat B-D oszlopai az tigyintéz6hoz érkezése napjan
keriilnek Kkitoltésre, az E oszlop pedig a valaszlevél megirasa, vagy a betekintés
biztositasa napjan. Amennyiben a kérelem elutasitasra keriil, gy az E és F oszlop
kitoltésére az err6l tortén6 dontéshozatalt kovetden, haladéktalanul keriil sor.

A betekintés biztositasaért, a betekintési nyilvantartas naprakész vezetéséért, a valaszirat
elkészitéséért és megkiildéséért, valamint a 16. pont szerinti feladatok elvégzéséért a
kérelemmel érintett szakteriilet vezetdje felelds.

2. Az adattovabbitds dokumentdlasa

27.

28.

29.

Az adattovabbitasi kotelezettséggel, vagy kérelemmel érintett szakteriilet iigyintézdje - a
szakteriileti vezetd eseti kijelolése alapjan - intézkedik az adattovabbitdsra és annak
dokumentélésara.

A szolgaltatott, illetve tovabbitott adatok nem képezik az adattovabbitasi nyilvantartas
részet.

Az adattovabbitas szabalyszerli és iddben torténd teljesitéséért €s az adattovabbitasi
nyilvantartas naprakész vezetéséért, a valaszirat elkészitéséért és megkiildéséért, valamint
a 16. pont szerinti feladatok elvégzéséért a kérelemmel érintett szakteriilet vezetdje
felelds.

VI. AZ ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT ES AZ ELOZETES KONZULTACIO

30.

31.

Az eldzetes kockazatbecslés elvégzése érdekében az adatvédelmi tisztvisel6t a valtozas
bevezetésének tervezett idopontja eldtt legalabb 30 nappal kordbban irdsban kell értesitent
a tervezett adatkezelés relevans részleteirdl.

Az adatvédelmi tisztviselo az elOzetes kockazatbecslést az adatok maradéktalan
rendelkezésre allasatol szamitott 15 munkanapon beliil végzi el.



32.

33.

34.

VIL. TAJEKOZTATAS ERINTETTI JOGOROL

Az Utasitas 40. pontja szerinti tajékoztatas

a) fogvatartott befogadasa soran a zarkaban talalhatdo Hazirend megfelelé mellékletével,
vagy a befogadd beszélgetésen atadott tajékoztatd utjan valdsul meg, amelyért a
Biintetés-végrehajtasi Osztaly vezetdje felelds,

b) ) felszerel6 esetén legkésébb az elsé munkanapon kikiildott elektronikus levél ttjan
valosul meg, amelyért a Személyligyi és Szocialis Osztaly vezetdje felelds.

VIII. ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK

Az Utasitas 53. pontjaban foglalt eldirasok megvaldsuldsa érdekében a munkakdri leirast
elkészitd eloljarok 60 napon beliil kotelesek feliilvizsgalni és - sziikség esetén -
modositani az alarendeltségiikbe tartozo személyi allomanyi tagok munkakdri leirasat a
hozzéaférési jogosultsagok tekintetében.

Az elektronikus informécios rendszerek logikai védelmét szolgalja a Windows operacios
rendszer Start meniijében elérhetd ,,Zarolas” funkcio. A személyi allomany tagja az altala
hasznalt munkaallomast kizarolag e funkcié alkalmazasat kdvetéen hagyhatja magéara —
ez aldl kivételt képeznek az egyszemélyes iroddk, amelyek esetében a Zarolds helyett
megfeleld, ha az iroda elhagyasa utan annak ajtajat az allomény tagja bezarja és a kulcsot
maganal tartja.

3. Technikai intezkedesek

35.

36.

37.

38.

A napi munkavégzés befejezésekor a részlegek €s a parancsnoki épiilet irodainak ajtoit
egyarant negativ pecsétnyomodval ellatott falakattal kell zarni. Az Intézetben kizardlag
atfliz6 madzaggal szerelt falakat alkalmazhato.

Munkaiddn kiviil személyes adatot tartalmazd, vagy arra utald iratot, dokumentumot,
egyéb informéciot a tarolasara szolgald rendszeresitett helyen kiviil hagyni nem lehet.

A munkafolyamatok sordn nyomtatdssal, fénymasolassal, vagy kézirassal keletkezett
hibas, vagy feleslegessé valt, aktualitdsat vesztett dokumentum, lista, tablazat,
nyomtatvany, képernydkivonat, vagy mas irat, amely személyes adatot tartalmaz,
kizarolag elégetés Utjan semmisithetd meg, amelyre a garazsmesterrel, vagy a NOSTRA
Kft-vel torténd egyeztetés alapjan, az altaluk tizemeltetett szilard tiizelésti kazanban
keriilhet sor.

Telefonos, tovabba személyes megkeresés esetén személyes adatot kiadni nem lehet, az
kizarolag hivatalos irasbeli megkeresés alapjan, az adatvédelmi szabalynak megfelelden,
dokumentélva engedélyezett. E szabaly aldl kivételt jelent a nyomozohatosag, az ligyész,
a birdsag, vagy mas bv. szerv megkeresése, amennyiben a hivott fél a fogvatartottat a
természetes azonositd adataival azonositja és az adatszolgaltatis arra vonatkozik, hogy a
fogvatartott jelenlévo-e, egy adott idopontban - varhatéan - jelen lesz-e, hol van
elhelyezve, illetve varhatéoan mikor szabadul. Amennyiben a hivo fél kilétét illetden
kétség meriil fel, akkor az adatszolgaltatds kizardlag ugy teljesithetd, hogy az Intézet
allomanyanak tagja a megkeresd szervet - annak hivatalos elérhetdségén - visszahivja €s
igy besz¢l az adatot igényl6 személlyel.



39.

40.

41.

42.

43.

A biintetés-végrehajtasi szervezet mindenkor hatdlyos Informatikai Biztonsagi
Szabalyzataban és a kapcsoldddé dokumentumokban foglaltakat maradéktalanul be kell
tartani, tovabba a felhaszndlok kotelesek gondoskodni az altaluk hasznélt jelszavak
bizalmas kezelésérdl €és arrdl, hogy azok mas személy birtokaba ne keriiljenek. (Az
intézkedés kiaddsanak idopontjaban a 15/2019. (XI. 8.) BVOP utasitas a hatélyos.)

A munkavégzés soran keletkezett rontott, vagy fel nem hasznalt személyes adatokat
tartalmaz6 adathordozot meg kell semmisiteni. Az adathordozé megsemmisitését oly
modon kell végrehajtani, hogy abbdl adat ne legyen kinyerhetd.

Az Intézet személyi allomanyéaba nem tartoz6 személy altal haszndlni kivant adathordozot
minden esetben ellendrizni kell. Az ellendrzés elvégzéséért az Informatikai Osztaly
vezetdje €s az érintett szakteriilet vezetdje felelds.

A szamitogép monitorjat ugy kell elhelyezni, hogy az iroddba belépd személy azt ne
lathassa, informacio6 ilyen médon ne kertiiljon a birtokaba.

A 35-42. pontokban foglaltak betartasaért az adatkezelést végzd szakteriilet vezetdje
felelosséggel tartozik.

4. Szervezeti intézkedések

44,

45,

46.

47.

48.

49,

50.

Az Intézet személyi allomanyanak tagja a munkakori, vagy szolgalati feladata ellatashoz
szitkséges adatokhoz, adatbazisokhoz és nyilvantartasokhoz férhet hozza, azokat
kizardlag a munkéjahoz sziikséges mértékben és a feladatai ellatasa céljabol hasznalhatja.

A jogosultsdg megadasanak, moddositasanak ¢s torlésének engedélyezése, vagy
elrendelése a parancsnok hataskore, az ezt kovetd megvalositds pedig az Informatikai
Osztaly feladata.

Amennyiben a személyi allomany munkavégzésére szolgald iroddban nem tartézkodik
senki, azt kulcsra zarva kell tartani és a kulcsot a zarbol el kell tavolitani. Az ott
tartdzkodasra jogosultak tavollétében oda mas nem Iéphet be.

Olyan személy szamara, akit az adatok megismerésére torvényi eldirds nem hatalmaz fel,
a szamitastechnikai eszk6zokhoz vald hozzaférés csak abban az esetben engedélyezhetd,
ha a kezelt személyes adatok megismerése kizarhato, vagy titoktartasi nyilatkozatot tesz.

Amennyiben az Utasitas 20. — 23. pontjaiban foglalt kérelem elutasitasara kertil sor, arrol
az adatvédelmi tisztvisel6t e-mail utjan, az elutasitds okanak megjeldlésével
haladéktalanul értesiteni kell. Az értesités megtételéért az eljard ligyintézd €s az érintett
szakteriilet vezetdje egyiittesen felel.

A szakteriileteken vezetett, adatvédelmi vonatkozasi nyilvantartasokhoz csak az adott
szakteriilet adatkezelésre jogosult dolgozoéi és az adatvédelmi tisztviseld férhet hozza.

Az adatvédelmi targyu megkeresésekre adott valasz parancsnoki jovahagyasra torténd
elokészitése az érintett nyilvantartdst vezetd szakteriilet vezetdjének a feladata és
feleldssege.

5. Védelmi intézkedések

51.
52.

A védelmi intézkedéseket veszélyhelyzet idején kell alkalmazni.

Az Intézet miikodéséhez és ellatdsdhoz sziikséges és elégséges adatkezelést, valamint a
személyes adatok védelmét veszélyhelyzet idején is biztositani kell.



53.

54.

55.

56.

S7.

58.

59.

Az Intézet teriiletén bekdvetkezett veszélyhelyzet esetén a kar elharitasara feladat- és
hataskorrel rendelkezd szervek, valamint az intézetparancsnok, a szakteriileti vezetok ¢€s
az adatvédelmi tisztviseld értesitésével egyidejlileg, az emberi élet veszélyeztetése nélkiil,
meg kell kezdeni a veszEély elhéritasat, a kar felszamolasat. Ennek sordn fokozott
figyelmet kell forditani arra, hogy illetéktelen személyek ne férjenek hozza az Intézet altal
kezelt személyes adatokhoz.

A kér elharitdsa utdn az intézetparancsnokbol, az altala kijel6lt szakteriileti vezetd(k)bol
¢és az adatvédelmi tisztviselobol allo bizottsagnak fel kell mérnie, hogy

a) milyen sériilések torténtek az adatvédelmi €s adatbiztonsagi rendszerben,
b) a sériilések mennyiben veszélyeztetik az adatok biztonsagat,
) eltiintek, vagy megsemmisiiltek-e adathordozok.

Az adatvédelmi tisztviseld kozremiikodik a sériilt, megsemmisiilt, vagy eltiint adatokat
tartalmaz6 adathordozok és targyi eszkdzok jegyzékének elkészitésében, tovabba irdsban
tajékoztatja az biintetés-végrehajtds orszagos parancsnoksaga adatvédelmi tisztviseldjét,
tovabba az intézetparancsnok utasitidsa esetén egylittmikodik az adatvédelmi incidens
bejelentésében és kezelésében.

IX. TERFIGYELO KAMERAK

Az Intézet altal miikodtetett elektronikus megfigyelési eszkozokre, tovabba a személyi
allomany technikai ellendrzésére kiilon szabalyok az iranyaddak. A jelen szabalyzat
kiadasakor e targyban a belligyminiszter irdnyitasa alé tartozo rendvédelmi feladatokat
ellatd szervek hivatdsos allomanyt tagjai esetében a technikai ellenérzés szabalyairdl
sz6l6 23/2015. (VL. 15.) BM rendelet, a Szolgalat alatt birtokban tarthatd targyak,
eszkozok korének korlatozasardl és a technikai ellenérzés szabalyairol szolo 72/2015.
(IX. 15.) OP szakutasitas, tovabba a 43/2019. szamt parancsnoki intézkedés eldirasai
alkalmazandoak.

X. K(")ZERDEKI"J ADATOK K,(")Z,ZE,TETELEN}EK,ES A K('Z')Z’ERDEKI"J
ADATIGENYLESEK INTEZESENEK ELJARASI SZABALYAI

Az Intézet kozzétételi listajat és az egyes kozzétételek feleldseit a 3. melléklet
tartalmazza.

A honlap technikai karbantartasa a sajtoreferens feladata azzal, hogy a részére megkiildott
adatok és informaciok késedelem nélkiil torténo kozzétételéért felel. A kozzétételek
tartalmaért és azok rendelkezésre bocsatasaért a 3. melléklet szerinti beosztast betdltok a
felelosek.

Az Intézetre vonatkoz6 kozzétételi kotelezettség ald esé adatokat informatikai ton kell
tovabbitani a sajtoreferens részére. Az adatok tovabbitdsat az illetékes szakteriiletek a
tovabbitand6 adat mennyiségi ¢és mindségi tulajdonsdgai fiiggvényében foként
elektronikus levélként, vagy elektronikus levél csatolmanyaként, vagy a Publikus
mappéban torténd hozzaférhetoveé tétellel — e-mailen torténd értesitéssel egyidejilleg —
végzik.



6. Kozérdekii adat megismerése iranti igény

60.

61.

62.

63.

A kozérdeki adat megismerése iranti igényt szoban, vagy irasban az aldbbiak szerint Iehet
el6terjeszteni:

a) Szobeli benyijtas: személyesen az Intézet személybejarati kapujanak el6terében
terjeszthetd eld, amely igénybejelentést az adatvédelmi tisztvisel¢ haladéktalanul
irasba foglal. E feladatot az Intézet parancsnokanak utasitisa alapjan esetenként,
kiilonosen az adatvédelmi tisztviseld tavolléte esetén, a személyi allomany mas tagja
is ellathatja.

b) iréslzeli benyujtas: A postai, vagy elektronikus levél formajaban benyujtott igényeket
a TUK iroda, a faxon érkezd igénybejelentést pedig a titkarsag tovabbitja az
intézetparancsnok részére.

Amennyiben a szoban elbterjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az igénylésrol
feljegyzést kell késziteni és az igényldt tajékoztatni kell arrol, hogy igényének
teljesitésére irdsban keriil sor. A szoban eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni,
ha:

a) azigénylo szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

b) az igényelt adat az Intézet honlapjan, vagy mas jogszerli médon mar nyilvanossagra
keriilt,

C) az igény az Intézet eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo
altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

A kozérdeki adat, illetve a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésérél az adatvédelmi tisztviseld az adat jellege szerint érintett szervezeti egység
bevonasaval gondoskodik.

Az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumrol, vagy dokumentumrészrdl az adattal
rendelkezd szervezeti egység készit masolatot. A masolatot készitd értesitése alapjan a
Szamviteli Csoport vezetdjének feleldssége, hogy a masolat készitésével felmeriilt
koltségrol a masolat kiadasat megeldzden szamla kertiljon kiallitasra.

1. Kozeérdekii adatok kozzetétele

64.

65.

66.

67.

Az intézetparancsnok gondoskodik a kozzétételi listdkon szerepld adatok pontos,
naprakész ¢s folyamatos kozzétételérél, amelynek korét, feleldseit és a kozzététel
hataridejét a 3. melléklet tartalmazza.

A felelosok altal elkészitett adatok, tablazatok, vagy kimutatdsok elektronikus
kozzétételéért és folyamatos hozzaférhetdségéért a sajtoreferens, mig az adatok
frissitéséért a melléklet szerinti beosztast betdltd személy felel.

Amennyiben az adatigényldt - akar egy, akar tobb alkalommal - fel kell hivni a kérelme
hianyanak poétlasara, vagy a kérelem barmely targyll pontositdsara, ugy az Utasitds 66.
pontja szerinti hataridé a kérelem hianytalan €és pontosan értelmezhetd eldterjesztésétol
veszi kezdetét.

Az adatigénylés teljesitéséért megallapithato koltségek kiszamitdsa soran - az Utasitas 71.
pontja szerinti hivatkozason tul - fokozott figyelemmel kell lenni a kozérdeki adat iranti
igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértekérdl szold 301/2016. (IX. 30.)
Korm. rendelet eldirasaira is.



68.

69.

70.
71.

XI. OKTATAS, TAJEKOZTATAS

Az Utasitas 79. pontja szerinti kotelezettség teljesitése érdekében az érintett kozvetlen
vezetdje a jogviszony létesitését kovetd Ot napon beliil elektronikus uton értesiti az
adatvédelmi tisztviselot.

Az adatvédelmi tisztviseld az adatvédelmi targyu jogszabalyokat és mas kapcsolddo
szabalyokat az Intézet személyi allomanya részére korlatozas nélkiil, elektronikus tton
hozzaférhetévé teszi és gondoskodik azok sziikség szerinti aktualizalasarol. Az érintett
dokumentumok a helyi szdmitogépes haldzaton a Jogtandacsos / Publikus / Adatvédelem
mappaban kerlilnek elhelyezésre.

XI11. ZARO RENDELKEZESEK

Ez az intézkedés a kiadasat kovetd napon 1ép hatalyba.

Hatalyat veszti az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatarol szol6 21/2020. szamu
parancsnoki intézkedés.

Dr. Katona Janos Krisztian bv. ezredes
biintetés-végrehajtasi tanacsos
intézetparancsnok



