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SZOMBATHELYI ORSZAGOS BUNTETES-VEGREHAJTASI INTEZET

A Szombathelyi Orszagos Biintetés-végrehajtasi Intézet parancsnokanak

56/2022
INTEZKEDESE

az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat kiadasarol

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény, a biintetés-végrehajtasi szervek Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatanak
kiadasarol szolo 3/2019. (I11.20.) OP utasitas 5. és 84. pontjai alapjan az alabbi intézkedést
adom ki:

I.
Altalanos rendelkezések

1. Jelen intézkedés hatalya a Szombathelyi Orszagos Biintetés-végrehajtasi Intézetben (a
tovabbiakban: intézet), szolgalatot teljesitd teljes személyi allomanyara terjed ki.

2. Jelen intézkedés a biintetés-végrehajtasi szervek Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatanak kiadasardl szolo 3/2019. (I11.20.) OP utasitas (tovabbiakban: OP utasitas),
valamint a személyes adatok védelmére vonatkozoé jogszabalyokkal egyiitt alkalmazando.

3. Jelen intézkedés célja az informacios Onrendelkezési jog érvényesiilésének
biztositasara, az intézet 4ltal kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznalasa
megakadalyozasa érdekében a személyes adatok kezelésére iranyadd adatvédelmi és
adatbiztonsagi eléirasok meghatarozasa.

4. Az intézkedésben nem szabalyozott kérdésekben az Eurdpai Parlament és a Tanacs
(EU) 2016/679 szamu, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet
hatdlyon kiviil helyezésérél szol6 rendelete (a tovdbbiakban: GDPR), az informadcids
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL térvény
(tovabbiakban: Info. tv.), a rendvédelmi feladatokat ellatdo szervek hivatdsos allomanyanak
szolgalati jogviszonyarol szolo 2015. évi XLII. torvény, a munka torvénykonyvérdl szolo
2012. évi L. torvény, a biintetések, az intézkedések, egyes kényszerintézkedések és a
szabalysértési elzaras végrehajtasarol szolo 2013. évi CCXL. térvény, biintetés-végrehajtasi
szervezetrol szolo 1995. évi CVIL torvény, az egészségiligyi €s a hozzajuk kapcsolodo
személyes adatok kezelésérdl ¢és védelmérdl szolo 1997. évi XLVIL torvény, az
egészségiigyrol szolo 1997. évi CLIV. torvény rendelkezési az irdnyadoak.

5. A személyi allomanyi tagok adatvédelmi eléirasok betartasaval telefonon, e-mail-ben,
faxon, egyéb nem ellendrizhetd, nem dokumentalhaté modon nem adhatnak ki informaciot.
Az adattovabbitas a kérelem elbiralasat kovetden kizarolag Robotzsaru rendszeren keresztiil,
irasban torténhet.
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6. Az adatkezel6 az adatokrol:

- nem készithet masolatot, kivéve a biztonsagi mentés,

- nem nyomtathatja ki, a kinyomtatott iratot feliigyelet nélkiil nem hagyhatja,

- az adatokat nem kiildheti tovabb e-mailben,

- adathordozo6 nem vihetd ki az intézet teriiletérol,

- a munkafolyamatok sordn nyomtatassal keletkezett hibas, vagy feleslegessé valt,
aktualitasat vesztett listakat, tablazatokat, nyomtatvanyokat le kell daralni

- az iratokat zartan kell tartani,

- magan e-mailcimérél nem tovabbithat személyes adatot.

I1. Részletes szabalyok
Adatvédelmi tisztviseld, feleldsségi viszonyok

7. Az adatvédelmi tisztviselot és annak helyettesét az intézetparancsnok jeloli ki. A
megbizassal ellatott feladatok a kijelolt személy munkakdri leirasanak mellékletét képezi.

8. Az adatvédelmi tisztviseld és helyettese az ellenérzési feladataihoz és tamogatd
kozremlikddéséhez sziikséges mértékben — figyelemmel a mindsitett adatokra vonatkozo
szabalyokra — korlatozas nélkiil jogosult az intézet szakteriileteinek adatkezeléseibe, €s az
azokhoz kapcsolodo iigyiratokba betekinteni.

9. Az adatvédelmi tisztviseld és helyettese a feladatai ellatasa soran tudomasara jutott
informéciok vonatkozasaban titoktartasi kotelezettség terheli tekintet nélkiil arra, ha a
megbizasa idokozben megsziint.

10. Az adatvédelmi tisztviseld vagy helyettese koteles havonta ellendrzést tartani az
adatvédelmi eldirasok betartasa érdekében. Az ellen6rzés megallapitdsait az érintett
szakteriilet vezetdje alairasaval igazolva megismeri, arra észrevételt tehet. A feltart
hianyossag felszamolasara a szakteriileti vezetd koteles haladéktalanul intézkedni. Sziikséges
esetben az adatvédelmi tisztviseld utdellendrzést tart.

11. A szakteriilet vezetdje

a) felelés a hozza beosztott adatkezelOk tevékenységéért,

b)  biztositja az eldirt adatszolgaltatasi kotelezettség hataridore torténd teljesitését,

c) személyes adatot tartalmaz6 adatkezelés létrejotte vagy modositasa esetén koteles
az adatvédelmi nyilvantartasi lap kitoltésével az adatvédelmi tisztviselot
haladéktalanul tajékoztatni, évente a szakteriiletét érintd0 adatvédelmi
nyilvantartasokat feliilvizsgalni,

d) felelds az eldirt, szakteriiletét érintd adattovabbitasi és betekintési nyilvantartasok
vezetéséért (OP utasitas 2. és 3. szamu melléklet).

e) koteles az adatkezelési incidens esetén értesiteni, illetve tajékoztatni az
adatvédelmi tisztvisel6t az OP utasitas 45. pontjaban meghatarozottak szerint.

f)  koteles a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag altal megkezdett
vizsgalatrol, hatosagi eljarasrol az adatvédelmi tisztvisel6t haladéktalanul
tajékoztatni.

12.  Egyéb feladatok:



a) Az intézet teriilletén telepitett kamerak elhelyezési helyének kijeloléséért a
biztonsagi osztalyvezetd a felelds. A technikai eszk6zok ellendrzésére vonatkozo
szabalyok a szolgalat alatt birtokban tarthaté targyak, eszkozok korének
korlatozasarol és a technikai ellendrzés szabalyairdl sz616 parancsnoki intézkedés
szabalyozza.

a) A fogvatartottak személyes adatainak kezelésér6l sz6lo  dokumentalt
tajékoztatasaért a nyilvantartdsi osztalyvezeto, illetve a fogvatartottak
kapcsolattartoinak a személyes adataik kezeléséhez vald hozzéjarulasanak
beszerzéséért a biintetés-végrehajtasi osztalyvezeto a felelds.

b) Az intézet teriiletére belépési engedéllyel rendelkezék személyes adataik
kezeléséhez vald hozzajarulasanak beszerzéséért a biztonsagi osztalyvezetd a
felelds.

c) Az intézet allomanyaba Ujonnan felvételre keriilo személyekrdl a személyiigyi és
szocialis osztalyvezetd tajékoztatast ad az adatvédelmi tisztviselonek az
adatvédelmi oktatas megtartasa érdekében.

13. A személyi allomany tagja kdteles:

a)  azadatvédelmi jogszabalyokat, szabalyzokat megismerni,

b) az altala kezelt adatok védelmét biztositani, azt jogszabalyi felhatalmazas vagy
hozzéjarul6 nyilatkozat esetén tovabbithatja,

c) adattovabbitds esetén az adattovabbitdsi nyilvantartasban, betekintés esetén a
betekintési nyilvantartasban rogziteni az adatokat,

d) a személyes adatot tartalmazd dokumentumot, hozzajaruldé nyilatkozatot a
jogszabalyban vagy a hozzéjaruld nyilatkozatban megjeldlt torlési id6 leteltével az
abban meghatarozott mértékben tordlni, megsemmisiteni,

e) az eldirt adatvédelmi jelentésekhez, ellendrzésekhez eldljaroja utjan adatot
szolgaltatni,

f)  adatvédelmi incidens észlelése esetén koteles azt a kozvetlen eloljardjanak,
felettesének jelenteni,

g) azadatvédelmi oktatason részt venni.

14. A személyi allomany tagja jogosult:
a)  kozvetleniil az adatvédelmi tisztviselohdz fordulni személyes vagy kozérdeki adat
kezelésével, tovabbitasaval kapcsolatos tajékoztatas érdekében.
b) Indokolt esetben elézetesen egyeztetni az adatvédelmi tisztviselével a személyes
adatok kezelését, vagy a kozérdekii adatok nyilvanossagat érintd iigyekben,
tovabba tajékoztatni a feladatkdrében felmeriilt barmely adatvédelmi problémarol.

Adatvédelmi nyilvantartas

15. Az adatvédelmi tisztvisel6 a Robotzsaruban erre a célra 1étrehozott iktatokdnyvben
adatvédelmi nyilvantartast vezet a szakteriileti vezetok altal rendelkezésére bocsatott, kitoltott
adatvédelmi nyilvantartasi lapokkal. Az adatvédelmi nyilvantartdst évente, dokumentalt
modon feliilvizsgalja, arrol a szakteriileti vezetokkel egyeztet. Az adatvédelmi nyilvantartasi
lapokat az érintetti tajékoztatokkal az intézet honlapjan a sajtoreferns kozzéteszi.

16. Az OP utasitas 20. ¢és 22. pont szerinti betekintési és adattovabbitasi nyilvantartast
szakteriiletenként az osztalyvezet6 altal kijelolt beosztott vezeti. (OP utasitas 2. és 3. szamu
melléklet)



17. A betekintési nyilvantartast a személyi allomanyi tagok esetén a személyi
anyaggyljtébe, a fogvatartottak esetén a nevelési, valamint az egészségiigyi anyagaba kiilon-
kiilon kell elhelyezni, betekintés esetén azt kitolteni.

18. 18. Az O:/Pub/Adattovabbitasi nyilvantartds mappaban excel tablazat formajaban
elérhetd az adattovabbitasi nyilvantartas szakteriiletenként, a Biintetés-végrehajtasi Osztaly
vonatkozasaban fogvatartasi épiiletenként. Az adattovabbitasi nyilvantartas vezetésére koteles
személyeket a szakteriileti vezetd jeldli ki. A hozzaférési jogosultsagot — az igény tovabbitasa
esetén — az informatikai szakteriilet adja meg. A nyilvantartas vezetéséért felelés személyek a
tablazatot kotelesek naprakészen vezetni. A szakteriilet vezetdje altal kijelolt személy az év
utols6 munkanapjan az excel tablazatot és az abban rogzitett adatokat lezarja (datum
megjelolésével) és a Robotzsaruban iktatja, szakteriileti vezetd jovahagyasaval. Minden év
januar 1-jével egy 0 nyilvantartast (excel formaban) koteles megnyitni és megkezdeni az
adott évre vonatkozd adattovabbitasi adatokat rogziteni.

19. A technikai eszkdzzel rogzitett kameraképek mentésére vonatkozo nyilvantartas azon
helyiségekben van elhelyezve, ahol erre telepitett szamitogépek vannak. A nyilvantartas
vezetésére a szolgalat alatt birtokban tarthatd targyak, eszkdzok korének korlatozasardl és a
technikai ellendrzés szabalyairdl sz0l6 parancsnoki intézkedésben meghatarozott jogosultak
kore koteles.

20. Adatvédelmi incidens, illetve elutasitott kdzérdekii adatigénylés eléfordulasa esetén
az adatvédelmi tisztvisel6 err6l nyilvantartas vezet.

Adatvédelmi hatasvizsgalat és elozetes konzulticié, adatvédelmi incidens

21. Az clozetes kockazatbecslést az OP utasitds 26. pontja alapjan a szakteriilet
vezetdjének tajékoztatasa alapjan és szakmai egyeztetés utan az adatvédelmi tisztviseld végzi
el. Ezt kdvetden az OP utasitas 28. pontjadban meghatarozottak kivételével hatasvizsgalatot
tart az OP utasitas 29-35. alapjan.

Az adatkezelés megkezdése, adatokba valo betekintés és adattovabbitas

22. Az ¢rintett személyi allomanyi tag, illetve a fogvatartott sajat adataiba barmikor
betekinthet, a személyes adatot tartalmazo iratr6l masolatot kérhet. Az érintett adatairdl
torténdé masolat kiadasa soran — amennyiben jogszabdly koltségek viselésére kotelezi —
nyilatkozik a koltségek wvallalasarol. Az {igyintéz0 a kérelemben rdgziti a masolat
mennyiségét, a gazdasagi szakteriilet annak téritési dijanak fedezetérdl nyilatkozik.

23. Az érintett altal nem megismerhetd adatok felismerhetetlenné tételérdl az ligyintézo
gondoskodik.

24,  Adattovabbitas esetén az ligyintézd koteles megvizsgalni a megkeresés tartalmi
elemeit az Info tv. 9. § (1)-(2) bekezdése alapjan. Az adattovabbitasi kérelem hianyossaga
esetén az ligyintéz6 hianypotlasi felhivast elkiildésérdl gondoskodik.

25.  Kozérdek(i adatigénylés iranti megkeresés iigyintézése az adatvédelmi tisztviseld
feladata az OP utasitas 66-74. pontban meghatarozottakra figyelemmel. A kozérdekii adatokat
az adatvédelmi tisztviseld kérésére a szakteriileti vezetok haladéktalanul kotelesek
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rendelkezésére bocsatani a hataridok betartasa érdekében. Amennyiben az adatigénylés
jelentds terjedelme ardnytalan munkaterhet r6 az érintett szakteriiletre a megkeresést kovetd
napon a szakteriileti vezetd koteles tajékoztatni az adatvédelmi tisztviselot a teljesitésre nyitva
allo hataridé hosszabbitasa érdekében.

Kozérdekii adatok kozzététele

26. Az Info tv. 1. szamu melléklete szerint kotelezben kozzéteendd adatokat elektronikus
uton a Szombathelyi Orszagos Biintetés-végrehajtasi Intézet honlapjan a sajtoreferens teszi
kozzé. A kozzéteendd adatokat rendelkezésre bocsatasa a szakteriileti vezetd feladata, az
adatok hitelességéért a szakteriileti vezetd felels.

Adatbiztonsagi intézkedések

27. Az adatkezelést végz0o és annak eloljardja kdteles biztositani, hogy a szamitogépek az
adatkezelés idejére ugy keriiljenek elhelyezésre, hogy csak az adatkezelésre jogosultak
lathasséak a képernyot.

28. Olyan kiilsé személyek szamara, akiket az adatok megismerésére nem hatalmaz fel
torvényi eldiras, a szamitastechnikai eszk6zokhoz vald hozzéaférés csak abban az esetben
engedélyezhetd, ha a kezelt adatok megismerése kizarhatd, vagy titoktartasi nyilatkozatot
tesznek, illetve szerzodésben kotelezettséget vallalnak az adatkezelés szabalyaink
megtartasara.

29.  Azigyintézd az altala hasznalt jelszoval fér hozza a munkakore ellatasahoz sziikséges
alkalmazasokhoz. A jelszot méasnak atadni tilos. Személyes adatot tartalmazé iratokat ugy kell
kezelni, hogy ahhoz illetéktelen személy ne férjen hozza. A személyes adatokat tartalmazo
iratot Orizetleniil hagyni nem lehet, munkaidon kiviil azok Orzésérdl lezart szekrény
hasznalataval kell gondoskodni.

Oktatas

30. A felvételre keriilt személyi allomany tagok névsorarol a személyiigyi- €s szocialis
osztalyvezetd tajékoztatdst ad az adatvédelmi tisztviselonek, aki egyeztetett id6pontban
résziikre oktatast tart. Az adatvédelmi tisztvisel6 az oktatas megtorténtérdl torzslapot allit ki,
és iktat. A torzslap eredeti példanya az érintett személyi anyaggytijtdjébe keriil.

31. Az adatvédelmi tisztviseld évente a belsd vagy az éves oktatason felhivja a figyelmet
az adatvédelmi és adatbiztonsagi eldirasok érvényesiilésére, ndveli az adatvédelmi
tudatossagot és boviti az adatvédelmi ismereteket.

I11.
Zaro rendelkezések

32.  Jelen intézkedés a kiadas napjan 1ép hatalyba, ezzel egyidejlileg hatalyat veszti a
43/2021. szamu helyi intézetparancsnoki intézkedés.



33. A személyi allomany ¢és a fogvatartottak adatait, illetve az intézet teriiletére belépok
adatait kezel6 személyek az intézkedést teljes terjedelemben kotelesek megismerni, az abban

foglaltakat betartani.
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