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SOMOGY MEGYEI BUNTETES-VEGREHAJTASI INTEZET

A Somogy Megyei Biintetés-végrehajtasi Intézet
Parancsnokanak

INTEZKEDESE

a kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésérol, valamint a kotelezéen
kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérol

Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXIL. térvény (a
tovabbiakban: Info.tv.) 30. § (6) bekezdése, a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd
koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (1X. 30.) Korm. rendelete (a tovabbiakban: Kakr.) alapjan, a
kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek elintézésnek, tovabba a kotelezéen kézzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak, valamint a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithato
koltségtérités mértékének szabalyozasa érdekében az alabbi intézkedést bocsatom ki:

|. FEJEZET
Altalanos rendelkezések

1. Jelen intézkedés célja, hogy az Info. tv-ben, valamint az annak alapjan kihirdetett
jogszabalyokban foglalt el6irasok figyelembevételével eldsegitse a kdzérdekii és kdzérdekbol
nyilvanos adatok megismeréséhez vald, Alaptérvényben rogzitett jog érvényesiilését azaltal,
hogy meghatarozza a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, a
kozérdekii adatok kozzétételének rendjét, valamint a kozérdekl adat iranti igény teljesitéséért
megallapithato koltségtérités mértékeét.

2. Jelen intézkedés hatalya a Somogy Megyei Biintetés-végrehajtasi Intézet (a tovabbiakban:
Intézet) kezelésében 1év6 kozérdekii adatokra, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatokra
terjed Ki.

I1. FEJEZET
Ertelmezo rendelkezések

3. kozérdekii adat: Az Info tv. 3.§ 5. pontjaban meghatarozott adat.

4. kézerdekbdl nyilvanos adat: Az Info tv. 3.§ 6. pontjaban meghatarozott adat.

I1l. FEJEZET
A KOZERDEKU, VAGY KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK MEGISMERESERE
IRANYULO IGENY BENYUJTASA, VALAMINT AZ AHHOZ KAPCSOLODO ELJARASI
SZABALYOK

5. Az Intézet lehetové teszi, hogy a kezelésében 1évé kozérdekii adatokat és kozérdekbol
nyilvanos adatokat —az Info tv. 27. §-aban meghatarozott korlatokat figyelembe véve — erre
iranyuld kérelem alapjan barki megismerhesse.

6. Kozérdekii adat megismerése iranti igényt barmely természetes személy, jogi személy, vagy
jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet eldterjeszthet az intézethez szoban, irasban
vagy elektronikus tton.
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7. A kozérdekii adat megismerésére iranyuld kérelem elintézésérdl — eltéré parancsnoki
rendelkezés hianyaban — az Intézet adatvédelmi tisztvisel6je vagy annak helyettese
gondoskodik.

8. A kozérdeki adat megismerése iranti igények elbiralasa az Info tv. 29.§-ban foglaltak szerint
torténik.

9. A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igény elbiraldsa az igény beérkezését kovetd
legrovidebb i1d6 alatt, legfeljebb 15 napon beliil torténik. Ez alol kivételt képez az Info tv.
29. § (2) bekezdésében foglalt adatigénylés.

10. A benyujtott igények teljesitésére vonatkozé dokumentumot —az adatfelelds szervezeti egység
szakteriileti vezetdjének javaslata alapjan- az adatvédelmi tisztviseld késziti elé az igény
tudomasara jutasat kdvetd legrovidebb id6 alatt.

11. Az adatvédelmi tisztviseld az igényt — annak tartalma alapjan — a beérkezést kovetd 3 napon
beliil koteles megvizsgalni abbol a szempontbdl, hogy:

a) azigényelt adatok pontosan beazonosithatdak-e;

b) azigényelt adatokat az intézet kezeli-€;

c) azigényelt adatok kozérdekii adatnak mindsiilnek-e;

d) azigényelt adatok tartalmaznak-e személyes adatot, kiilonleges adatot, mindsitett adatot,
egyéb korlatozas ala es6 adatot;

e) azigényelt adatok kozzétételre keriiltek-e az intézet internetes honlapjan;

f) azigényl6 neve (megnevezése) és elérhetdsége tisztazott, beazonosithato-e;

g) azigényld a tajékoztatast milyen formaban, médon kéri; valamint

h) az adatszolgaltatas okoz-e kiilon koltséget, ha igen, akkor ennek megtéritését az igényl6
vallalta-e.

12. Ha az igényl6 a kért adatot nem jeldlte meg pontosan, az Info tv-ben meghatarozott eljarasi
hataridén beliil hianypotlasra kell felhivni az adatigényl6t.

IV. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE I,RANYUL(') IGENY TELJESITESE ES
MEGTAGADASA

13. Az adatigénylés teljesitésérol, illetve teljesitésének megtagadasarol - a jogszabaly alapjan
mar megtortént kotelezo elektronikus kozzététel kivételével - az intézetparancsnok dont. A
tajékoztatas vagy megtagadas a parancsnok kiadmanyozasat kovetéen torténhet meg.

14. Abban az esetben, ha olyan adat megismerésére iranyul az igénylés, amelyet kiilon
jogszabaly alapjan mar kotelezGen kozzétettek, az adatigénylés teljesitésérol az adatvédelmi
tisztviselé gondoskodik, els6sorban az adat fellelhetGségének pontos megjel6lésével, a fenti
eljarasrendet betartva.

15. Az adatigénylést nem lehet elutasitani az Info tv. 30.§ (2), illetve (4) bekezdésében
meghatarozott esetekben.

16. Az Intézet nem koteles eleget tenni az Info tv. 29.§ (la), illetve (1b) bekezdésben
meghatarozott esetekben.
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Az adatigénylés teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az Info. tv. 31.§
alapjan megilleté jogorvoslati lehet6ségekrdl vald tajékoztatassal egyiitt, az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési
cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t, melynek elkészitésérdl az
adatvédelmi tisztviselé gondoskodik.

V. FEJEZET

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY TELJESITESENEK

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

KOLTSEGEI

A kozérdekii adatokat tartalmazo dokumentumrodl vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi
maodjatol fiiggetleniil az igényld masolatot kaphat. Az Intézet a kozérdekii adatot tartalmazd
masolat készitéséért koltségtéritést allapithat meg. A fizetendd koltségtérités Osszegét az
Info tv. és a Kakr. rendelkezéseire figyelemmel kell megallapitani. A varhato koltségtérités
Osszegét az igénylovel eldre kozolni kell.

A koltségtérités megallapitasardl az adatfelelds szervezeti egység szakteriileti vezetdjének
javaslata alapjan az intézetparancsnok dont.

Az adatigényl6t a masolat elkészitésének koltségérdl szo16 tajékoztatasban fel kell hivni az
Info tv. 29.§ (3a) bekezdésében foglaltakra.

Amennyiben az igénylé az igénylés benytjtasakor, vagy a koltségtérités Gsszegérdl valo
elézetes tajékoztatas utan a koltségek megtéritését nem vallalja, tajékoztatni kell, hogy az
igényelt adatokrol csak olyan formaban és modon kaphat tajékoztatast, amely nem okoz meg
nem tériild koltséget.

Az adatigénylé a kozérdekii adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének feliilvizsgalata érdekében birosaghoz fordulhat, vagy a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsadg vizsgalatanak kezdeményezése érdekében a Hatosagnal
bejelentést tehet. Az adatigényl6t az Info. tv. alapjan megilleté jogorvoslati lehetdségekrol
irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben
tajékoztatni kell, melynek elkészitésérdl az adatvédelmi felelés gondoskodik.

Egyéb felmeriil6 koltségek szamitasa esetén az Info tv., illetve a Kakr. rendelkezései szerint
kell eljarni.
VI. FEJEZET
Kozérdekii adatok kozzétételének altaldnos szabalyai

A kozérdek(i adat megismerése iranti igény teljesitése, illetve a kozzététel soran kiemelt
figyelmet kell forditani arra, hogy a kdzérdekii adatok kozlése ne jarjon masok jogainak, vagy
torvény alapjan korlatozottan megismerhet6 adatok bizalmassaganak sérelmével. Kiilonos
figyelmet kell forditani arra, hogy az adatszolgaltatissal ne Kerliljenek nyilvanossagra
személyes adatok, mindsitett adatok.

Az Intézet koteles a biintetés-végrehajtasi szerv honlapjan (https://bv.gov.hu/) a biintetés-
végrehajtasi szervek Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatarol szold 3/2019. (I111.20.)
BVOP utasitas (a tovabbiakban: BVOP utasitds) 5. mellékletében meghatarozott adatokat
kozzétenni az Info tv. 1.mellékletében meghatarozott kozlési €s megdrzési idopontok szerint.
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26. A kozzétételre kotelezettek listajat jelen intézkedés 1.melléklete, az ellenérzési nyomvonalat
jelen intézkedés 2. melléklete tartalmazza.

27. A szolgaltatott, illetve kdzzéteendd adatok teljes korliségéért, illetve valosagnak megfeleld
tartalmaért, valamint a kozzéteendd adatoknak az Intézet honlapjan torténd kozzétételéért az
adott szervezeti egység szakteriileti vezetdje felelds. Az adatok kizardlag intézetparancsnoki
egyeztetést és jovahagyast kovetden teenddek kozze.

VII. Vegyes és zaro6 rendelkezések

28. Jelen Intézkedést a hatalyos adatvédelmi jogszabalyok, illetve a BVOP utasitas
figyelembevétel kell alkalmazni.

29. Jelen intézkedés a kiadds napjat kovetd napon lép hatdlyba, ezzel egyidejiileg a 30525-
3/25/2016.int. szamu intézkedés hatalyat veszti.

30. Jelen intézkedést a feladattal érintett személyi allomany kdteles megismerni €s alkalmazni.

Nagy Istvan bv. ezredes
intézetparancsnok
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1. melléklet

A Somogy Megyei Biintetés-végrehajtasi Intézet
Parancsnokanak

INTEZKEDESE

a kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésérol, valamint a kotelezéen
kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérol

Az Intézet altal kozzéteendo adatok listaja

L.Szervezeti és személyzeti adatok

BVOP utasitas 5. melléklete szerinti szervezeti és
személyzeti adatok, kivéve a 10. pontja

Személyiigyi-és szocialis osztaly vezetdje

BVOP utasitas 5. melléklete szerinti szervezeti és
személyzeti adatok 10. pontja

Sajtoreferens

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

BVOP utasités 5. melléklete szerinti
tevékenységre, miikodésre vonatkoz6 adatok 1.,
6.,13., 15, 16., 18,, 20., 22. 23,, 24.,25. pontja

Adatvédelmi tisztviseld

BVOP utasités 5. melléklete szerinti
tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok 2.,
3.,4.8., 21. pontja

Biintetés-végrehajtasi osztaly vezetdje

BVOP utasitas 5. melléklete szerinti
tevékenységre, miikodésre vonatkozd adatok 5.,
12. pontja

Gazdasagi vezetd

BVOP utasitas 5. melléklete szerinti

tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok 7. ,
9.,10., 14.,18. pontja

Sajtoreferens

BVOP utasitas 5. melléklete szerinti
tevékenységre, miikodésre vonatkozd adatok 11.
pontja

Személyligyi-€s szocialis osztaly vezetdje

111. Gazdalkodasi adatok

BVOP utasitas 5. melléklete szerinti
gazdalkodasi adatok 1-8. pontja

Gazdasagi vezetd
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INTEZKEDESE

2. melléklet

a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésérél, valamint a kotelezoen kozzéteendo adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérol

ELLENORZESI NYOMVONAL (tablazatos forma)

Sor-
szam

Tevékenység /
feladat /
munkafolyamat
1épései [a), b), c),
sth.]

Jogszabalyi
alap

Elokészités
(input adatok)
/ koordinacid
/ végrehajtas
— a végrehajto

meg-
nevezésével

Keletkezd
dokumentu
mok (output

adatok)

|. F6folyamat megnevezése: A kozérdekii adatok megismerésére
iranyulo igény benyujtasa, és elbiralasanak eljarasi szabalyai

Kontroll tevékenység

Mod / fajta
(kontroll leirasa,
tipus, szempontja,
valamint a
jovahagyo)

Hatarido

Felelos
(munkakor,
szervezeti

egység)

Elle-
norzést

végzo
(munkakor,
szervezeti

egység)

Folyamatgazda beosztasa: Adatvédelmi tisztvisel6

Kockazati tényezok

1. Részfolyamat megnevezése:

. p ., adatvédelmi hataridé elmulasztasa,
kozérdeki adat ,, . igény i R . . . 1oz
. ST . adatfelels kérelem , ok hataridé figyelés tisztviseld, , kérelem vizsgalatanak
megismerése iranti Info térvény o - ey beérkezését , T, p Intézet- N,
a) s S szakteriileti igény elbirdlasa | .~ adatvédelmi igény adatfelel6s elmulasztasa, igényld
irasbeli igény 28.§ (1) ,, 61 szamitott oo e parancsnok L
i . vezetd vizsgalata szakteriileti tajékoztatasanak
beérkezése 15 nap ,, .
vezetd elmulasztasa
2. Részfolyamat megnevezése: Kozérdekii adat megismerési iranti igény teljesitésének koltségei
kozérdeki adat Info tv. 29.§ (3), ,, kozérdeki igény hatérid6 figyelés, " hatarid6 elmulasztasa,
. L 301/2016 adatfelelds adatot . . p adatfelels . o Tro koot Aot g4
megismerése iranti R . beérkezését fizetend6 R Intézet- koltségtérités helytelen
a) PSR (1X.30.) szakteriileti tartalmazo IR 1 e a s szaktertileti o .
irasbeli igény , A , 6l szamitott | koltségtérités pontos ,, parancsnok szamitasa, tajékoztatas
. . Korméany vezetd dokumentumrol i vezetd .
beérkezése . 15 nap kiszamitasa elmulasztasa
rendelet masolat




Sor-
szam

Tevékenység /
feladat /
munkafolyamat
1épései [a), b), c),
sth.]

Jogszabalyi
alap

Elokészités
(input adatok)
/ koordinacio
/ végrehajtas
— a végrehajto

meg-
nevezésével

Keletkezo
dokumentu
mok (output

adatok)

1. Féfolyamat megnevezése: Kozérdekii adatok kozzététele

Kontroll tevékenység

Hatarid6

Folyamatgazda beosztasa: adatvédelmi tisztviseld, szakteriileti vezetd

Mod / fajta
(kontroll leirasa,
tipus, szempontja,
valamint a
jovahagyo)

Felelos

(munkakor,

szervezeti
egység)

Elle-
norzést

végzo
(munkakor,
szervezeti

egység)

Kockazati tényezok

1. Részfolyamat megnevezése:

kozérdekii adatok
kozzététele

Info tv.1.
melléklet,3/201
9.BVOP utasitas

5.melléklet

Mellékletben
meghatarozott
szervezeti
egységek

Info tv. 1.
mellék-
letében

meghataroz
ott hatarid6

hataridé figyelés,
kozzéteend6 adatok
frissitése,aktualizala
sa, kozzététele

adatfelelés
szervezeti
egység

Intézet-
parancsnok

hatarid6 elmulasztasa,
kozzéteendd adatok
kozzétételének
elmulasztasa, adatok
frissitésének,
aktualizalasanak
elmulasztasa, masok
jogainak sérelme





 
     Nagy István bv. ezds
     Nagy István bv. ezds
     
     A DOKUMENTUM SZEMÉLYES ELEKTRONIKUS ALÁÍRASSAL HITELESÍTETT
     Kiadmányozta
     30525-2/152-3/2021.szemi.
     Iktatószám:
     false
     false
     305250002
     [PROTECTED]
     expediálás
     7401 Kaposvár, Kossuth L. u. 19.
     1191001
     Somogy Megyei Bv. Intézet Somogy Megyei Bv. Intézet
     Közérdekű adatok közzétételéről szóló .
     NOVA e-aláírás
     Nagy István
     Nagy István
     PDF_20210628_110242_0000000000000029924
     LASTPAGE
     true
     false
     false
     false
     Közérdekű adatok közzétételéről szóló .
     
         6691571
         30525á2021  2   152
         30525-á-2021/2/ 152
         3
         9
         false
    


		1191001
	2021-06-28T11:02:42+0200
	7401 Kaposvár, Kossuth L. u. 19.
	Kiadmányozta Nagy István bv. ezds Saját kezűleg




