SOMOGY MEGYEI BUNTETES-VEGREHAJTASI INTEZET

A Somogy Megyei Biintetés-végrehajtasi Intézet
Parancsnokanak

16/2018. sz. INTEZKEDESE

A Somogy Megyei Bv. Intézet Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatarol

A biintetés-végrehajtasi szervezet belsd szabalyozasi tevékenységérdl szolo 2/2013. (IX.13.) BVOP
utasitds 3. pontja alapjan, figyelemmel az informacidés Onrendelkezési jogrol és az
informécioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény, valamint a biintetés-végrehajtasi szervek
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatanak kiaddsarol szolo 52/2017. (V.31.) OP szakutasitas
rendelkezéseire az alabbi

intézkedést

adom ki.

1. A biintetés-végrehajtds orszdgos parancsnokdnak az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatanak kiadasarol sz616 52/2017. (V. 31.) OP Szakutasités (a tovabbiakban ,,Szu.” ).
A belsd adatvédelmi felelds feladata a Szu. 14. pontjdban meghatarozottakon ttl
- Elkésziteni és félévente feliilvizsgalni az intézet belsd adatvédelmi nyilvantartasat,
intézkedés 1. melléklet.

2. A Szu. 20. pontjdhoz: Az Intézet altal kezelt személyes adatokba a Szu.5. melléklete szerinti
betekintési nyilvantartast kell vezetni a szervezeti egységeknél melyek végrehajtasaért a
kovetkezo személyek feleldsek:

a) Biintetés-végrehajtasi osztalyvezetd
b) Nyilvantartasi féel6adod

¢) Fogvatartasi osztalyvezetd-helyettes
d) Biztonsagi osztalyvezetd

e) Személyligyi €s szocialis osztalyvezetd
f) Gazdasagi vezetd

g) Fodapolo

h) Informatikai osztalyvezetd

1) Fegyelmi tiszt

j)  Kiemelt féeldado (belsé ellendr)

3. A Szu. 21. pontjahoz: Az adott személy személyi dossziéjaban (személyiigyi, fogvatartotti vagy
egészségiigyi) is jeldlni kell a betekintéseket a Szu.6.-7. melléklet szerinti ,betekintés
nyilvantart6 lap” vezetésével, amennyiben a személyi anyagba vald betekintés nem
kifejezetten az adott szakteriiletre vonatkozd munkakdri kotelezettségbdl adodik. A
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megtagadott kérelmekrdl kiilon nyilvantartast kell vezetni, melyek végrehajtasaért a kovetkezd
személyek feleldsek:

a) Fo6apolo — fogvatartottak egészségiigyi adat gytiijtdiben

b) Nyilvantartasi féel6ado — fogvatartotti adatgylijtéjében

¢) Fogvatartasi ovh. — fogvatartott reintegracios anyagaban

d) Személyiigyi és szocidlis ov. — a személyi allomanyi tagok személyi gyiijtdjében
e) Bv. Partfogo feliigyeld - reintegracios orizetesek, partfogoltak anyagaban

4. A Szu. 22. pontjahoz: Az Intézet szakteriiletei — a valaszlevél megkiildésén tul — kotelesek a
Szu. 2. melléklet szerinti Adattovabbitasi nyilvantartast vezetni, személyes adatot érintd
megkeresések és azokra tortént adatszolgéltatasok tekintetében, melyek végrehajtasaért felelds:

a) Biintetés-végrehajtasi osztalyvezetd
b) Nyilvantartasi féel6adod

¢) Fogvatartasi osztalyvezetd-helyettes
d) Biztonsagi osztalyvezetd

e) Személyligyi €s szocialis osztalyvezetd
f) Gazdasagi vezetd

g) Fodapolo

h) Informatikai osztalyvezetd

1) Fegyelmi tiszt

J)  Kiemelt féeléado (Belso ellendr)

5. A Szu. 25. pontjdhoz: Az Intézet szakteriiletei kotelesek tovabbd a szolgaltatott személyes
adatrol személyi allomany tagjara vonatkozoan annak személyi anyaggytijtéjében, fogvatartott
esetében annak fogvatartotti (reintegracidés) anyagadban a Szu. (3. melléklet) szerinti
»Adattovabbitasi nyilvantartas Személyi/Fogvatartotti anyagba” nyilvantartast vezetni,
melyek végrehajtasaért felelds:

a) Fo6apolo — fogvatartottak egészségiigyi adat gytijtdiben

b) Nyilvantartasi féel6add — fogvatartotti adatgyiijtdjében

c) Fogvatartasi ovh. — fogvatartott reintegracios anyagaban

d) Személyiigyi és szocidlis ov. — a személyi allomanyi tagok személyi gyiijtdjében
e) Bv. partfogo feliigyeld — reintegracids Orizetesek, partfogoltak anyagaban

6. A belsd adatvédelmi felelds hataskore kiterjed adatvédelmi ellendrzési jogosultsaggal az intézet
teljes adatkezelési tevékenységére, ez alol kivétel képez az intézetben keletkezett ,,Mindsitett”
iratok.

7. A Somogy Megyei Biintetés-végrehajtasi Intézet ligyviteli, valamint nyilvantartasi céli
adatkezelést végez.

8. Az intézetben 1év6 adatadllomanyok alapbiztonsagi, valamint fokozott biztonsagi fokozatba
sorolhatoak.

9. Az intézkedésben foglaltakat a vezetdk teljes mértékben, a személyi allomany a ra vonatkozo
mértékben ismerje meg.



10. Jelen intézkedést a kihirdetés napjatdl kell alkalmazni, ezzel egyidejiileg a 2017. évi 30525-3-
115-1. szamu intézkedést visszavonom.

Nagy Istvan bv. ezredes
intézetparancsnok

mellékletek:
1. Belsd adatvédelmi nyilvantartas
2. Ellendrzési nyomvonal a Somogy Megyei Biintetés-végrehajtasi Intézet Adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatarol

Készitette: Suriné Szabd Irén ka. — adatvédelmi felelds
Késziilt:
1 eredeti példanyban
[1 példany: 3 oldal + melléklet 6 oldal—} 9 oldal (5 lap)]
Kapja :
[rattar
Elérhetdség:Intézeti (belsd) Weblap / Start menii / Programok / Helyi intézkedések / 2018. év.
Ezen intézkedést megismertem €s a beosztotti llomanyommal megismertetem:
- gazdasagi vezetd
- biztonsagi osztalyvezetd
- blintetés-végrehajtasi osztalyvezetd
- személyligyi €s szocidlis osztalyvezetd
- informatikai osztalyvezetd
- kiemelt féeldado (belsé ellendr)
- féapolo



Somogy Megyei
Biintetés-végrehajtasi Intézet
Kaposvar

1. melléklet

BELSO ADATVEDELMI NYILVANTARTAS
Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat (52/2017. OP szakutasitas) alapjan

Nyilvantartas Nyilvantartas Nyilvantartast Nyilvantar- Nyilvantar- Nyilvantartast kezeld
megnevezése adattartalma elrendeld tas tas lezarasa szervezeti egység
jogszabaly megnyitisa
a.) személyiigyi | 2015. évi XLII. | 2015. évi XLII. | 2012.11.01 szem. ¢€s szocialis
nyilvantartas tv. 1. sz. tv. 1. sz. osztaly
melléklete melléklete 1992.
1992. évi évi XXXIIIL. tv.
XXXIII. tv. 1. és
5. melléklete
b.) személyi 2015. évi XLII. | 2015. évi XLII. | 2012.11.01 vezetdi kozvetlen:
allomany tv. 1. sz. tv. fegyelmi tiszt,
fegyelmi- és melléklete 1998. évi XIX. nyomozotiszt
biintetd tv. (Be.)
iigyeinek 16/2003.
nyilvantartasa (VL.20.) IM
rendelet a bv.
szervezet
katonai
nyomozo
hatosagairdl és a
blincselekménye
k parancsnoki
nyomozasarol
c.) szolgélatszer- | 2015. évi XLII. | 2015. évi XLII. | 2012.11.01 valamennyi
vezés tv. 1. sz. tv. szakteriilet
melléklete 5/2015. OP
utasitas
d.) személyi 43/2016 OP 3/2016. (II. 25.) | 2012.11.01 biztonsagi osztaly
allomany szakutasitas BM utasités
kiértesitéséhez, | A biintetés-
riadoztatdsdhoz | végrehajtasi
szlikséges szervek
adatok készenlétbe
nyilvantartasa helyezésérdl. ..
e.) illetmény- 45/2017 OP 45/2017 OP 2012.11.01 gazdasagi osztaly
szamfejtés szakutasitas szakutasitas .
f.) elszamolas- | 26/2017 OP 26/2017 OP 2012.11.01 gazdasagi osztaly
sal kapcsolatos | szakutasités szakutasitas

nyilvantartasok
(ttlszolgalat,




potlékok,

koltségtéri-
tések,
kikiildetés)
g.) cafetéria 2/2017. (I.11.) 2/2017. (I.11.) 2012.11.01 gazdasagi osztaly
BM utasitas BM utasitas .
h.) ruhézati 47/2016. OP 47/2016. OP 2012.11.01 gazdasagi osztaly,
ellatas szakutasitas szakutasitas . ruhdzati el6add
1.)lovészeti és 57/2009.(X.30.) | 57/2009.(X.30.) | 2012.11.01 biztonsagi osztaly,
fizikai allapot IRM-OM- IRM-OM- szem. és szocialis
felmérés PTNM rendelet | PTNM rendelet osztaly
nyilvantartasok | 0284/1992. 0284/1992.
(IK.Bv.Mell.199 | (IK.Bv.Mell.199
3.1.) OP 3.1.) OP
intézkedés intézkedés
szerint szerint
j.) informatikai | Név, telefon 9/2016. OP 2012.11.01 informatikai osztaly
szakteriilet altal | pinkdd, belépési | szakutasitas
vezetett azonosito 27/2016.
nyilvantartasok OP szakutasitas
(inf.
felhasznaloi
azonositok,
telefonalas-hoz
kapcsolodo
kodok)
k.) biztonsagi 26/2015 OP 2013 évi CCXL. | 2012.11.01 biztonsagi osztaly
intézkedésekkel | szakutasits tv. 1995. évi
Osszefiiggd CVIL torvény
adatkezelések 16/2014. (XII.
19.) IM rendelet
26/2015 OP
szakutasitas
1.) munkabale- 1993. évi XCIII. | 1993. évi XCIII. | 2012.11.01 vezet6i kdzvetlen
setek torvény a torvény a munkavédelmi
munkavédelemr | munkavédelemr megbizott
6l (Mvt) 6l (Mvt)
70/2011. 70/2011.
(XI1.30.) BM (X1I1.30.) BM
rendelet rendelet
2/1999. (I1.11.) | 2/1999. (11.11.)
IM rendelet IM rendelet
24/2015. OP 24/2015. OP
szakutasitas szakutasitas
m.) személyi 2015. évi XLII. | 2015. évi XLII. | 2012.11.01 szem. €s szocialis
allomany tv. 1. sz. tv. osztaly
egeszseg-lgyl melléklete 62/1997. SMRFK Egészség-
ellatasarol (XIL.21.) NM ligyi és Pszichikai




vezetett
nyilvantar-tasok

rendelet

Alosztaly

n.) fogvatartot- | 16/2017 OP. 2013 évi CCXL. | 2012.11.01 egészseégligyi osztaly
tak egészség- szakutasitas torvény.
ligyi ellatasarol 2009. évi
vezetett XLVIL. tv.
nyilvantartasok 16/2017 OP.
szakutasitas
8/2014. (XII.
12.) IM rendelet
o.) fogvatartot- | 1995. évi CVIL. | 2009. évi 2012.11.01 biintetés-végrehajtasi
tak nyilvantar- torvény XLVIL. tv. osztaly nyilvantarto
tasa csoport
35/2017 35/2017
szakutasitas szakutasitas
p.) fogvatartotti 2013 ¢évi CCXL. | 2012.11.01 gazdasagi osztaly
letét 15/2014. (X1I. torvény.
17.) IM rendelet | 15/2014. (XII.
17.) IM rendelet
q.) fogvatartot- | 1995. évi CVIL. | 1995. évi CVIL. | 2012.11.01 blintetés-végrehajtasi
tak kapcsolattar- | torvény 28/A. §. | torvény a osztaly
tasi, telefonalasi biintetés-
adatai végrehajtasi
szervezetrol
2011. évi CXIL.
torvény (a
tovabbiakban:
Info.tv.)
r.) fogvatartottak | Beutalés 2015. ¢évi XLII. | 2012.11.01 gazdasagi osztaly
munkaltatasaval | munkakori tv.
kapcsolatos orvosi Munka
adatok, alkalmassagi Torvénykonyvén
munkadij vizsgélatra: yol sz616 2012.
szamfejtésé-nek | 66/2015. OP évi L. tv.
adatai szakutasitas 2. 2013. évi CCXL
sz. melléklet tv.,
Orvosi 16/2014
nyilatkozat a (XII.19.) IM.
fogvatartott rendelet.

munkaveégzo
képességérol:
66/2015. OP
szakutasitas 3.
sz. melléklet

Havi munkadij
igazolas:
66/2015. OP
szakutasitas 8.
sz. melléklet
Munkavallald

egészségligyi

45/2017 (IV.7.)
OP. szakutasitas
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torzslapja:
66/2015. OP

szakutasitas
10.sz.melléklet

Munkadjij
jegyzEk:
66/2015. OP
szakutasitas 16.
sz. melléklet
Jovedelem iga-
zolas: 66/2015.
OP szakutasitas
11. sz. melléklet
Fizetett
szabadsag
nyilvantarto lap:
66/2015. OP
szakutasitas 18.
sz. melléklet
Munkaidé
nyilvantartas:
66/2015. OP
szakutasitas 22.
sz. melléklet
Munka3ltatasi
konyv:
66/2015. OP
szakutasitas 5.
sz. melléklet
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ELLENORZESI NYOMVONAL (tablazatos forma)

2. melléklet

A Somogy Megyei Biintetés-végrehajtasi Intézet Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatahoz

Sor-
sza

Tevékenység /
feladat /
munkafolyamat
1épései [a), b), ¢),
stb.]

Jogszabalyi
alap

El6készités
(input
adatok) /
koordinacié /
végrehajtas —
a végrehajto
meg-
nevezésével

Keletkezo
dokumentu

mok (output
adatok)

Kontroll tevékenység

Hatarido

Maod / fajta
(kontroll leirasa,
tipus, szempontja,
valamint a
jévahagyo)

Folyamatgazda beosztésa:

Felel6s
(munkakér,
szervezeti
egység)

Elle-
norzést
végz6
(munkakor,

szervezeti
egység)

. e ————————————
I. F6folyamat megnevezése:

Kockazati tényezok

1. Részfolyamat megnevezése:Betekintési Nyilvantartas

Belso ellenor

Betekintési . Szakterilleti | ) 0417 op ,
o, . 2011. évi vezetok, i adatvédel . .
a) nyilvantartas - szakutasitas 5. | folyamatos . N hanyag végrehajtas
. CXIL.tv. Fegyelmi tiszt, . mi felelds
vezetése . . melléklet
Belso ellenér
Foapolo,
Nyilvt.
Betekintési 2011. évi fGeldado, 52/2017,' O P adatvédel . o
b) o, . Fogv.ovh. szakutasitas 6. | folyamatos . N hanyag végrehajtas
nyilvantartolap CXIl.tv . . . mi felelés
Szem. és Szoc | és 7. melléklet
ov.
Bv. partfogo
2. Részfolyamat megnevezése: Adattovabbitasi nyilvantartas
Adattovabbitasi
ny11va3ntartas o Szakter}llen 52/2017. OP )
) vezetése 2011. évi vezetok, syakutasitas 2 adatvédel hanvae véerehaitis
a CXIILtv Fegyelmi tiszt, melléklet ’ mi felelés yag vegrendy




Elokészités

Kontroll tevékenység

. . input
Tevékenység / ( ,,
Sor- fela d;; /g adatok) / Keletkez6
, Jogszabilyi | koordinaci6 / | dokumentu Méd / fajta ) Elle- A
sza munkafolyamat . ., i FelelSs nérzést | Kockazati tényezok
lépései b alap végrehajtas — | mok (output . (kontroll leirasa, -
m épései [a), b), ), a végrehajto adatok) Hatérid6 | tipus, szempontja, (:z]:rnv;ze%'r’ végzo
stb] meg- valamint a egység) (munkakar,
=, jévé hagyé) gyseg szervezeti
nevezésével egység)
i L. Féépolo’ ——————————————————————————/——————|
Adattovdbbitasi .| Nyilvt. féeléads | 52/2017. OP ,
b) nyilvantartas 2011 évi Fogv.ovh szakutasitas 3. | folyamatos adatvédel hanyag végrehajtas
személyi/fogvatartott CXII.tv L . ’ mi felelds
. Szem. és melléklet
i anyagba Szoc.ov
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