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I. FEJEZET

Altalanos rendelkezések

1) A Biintetés-végrehajtas Kézponti Kérhazanak jogallasa

a) A Biintetés-végrehajtds Kozponti Koérhaza (a tovabbiakban: Korhaz) a biintetés-
végrehajtasi szervezet 6nalld teriileti szerve.

b) A Koérhaz részben o6nallo koltségvetési szerv, gazdalkodasat a kiilén szabalyzdban
meghatarozottaknak megfeleléen a Tok6li Orszagos Biintetés-végrehajtasi Intézettel (a

tovabbiakban: Intézet) egyiittmiikédve végzi.

¢) A Korhaz mikodése felett a Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksidga (a
tovabbiakban: BvOP) iranyitasi és ellendrzési jogkort gyakorol.

d) Jogszabalyban meghatarozott kozfeladata: rendvédelmi szerv a biintetés-végrehajtasi
szervezetrol szold 1995. évi CVIL. térvény 1. § (1) bekezdése szerint.

e) Miikodési kore: orszagos.

2) A Korhazra vonatkozo6 azonosité adatok (alapadatok)

a) Név: Biintetés-végrehajtas Kozponti Korhaz (T6kol)

b) Székhelye: 2316. T6kol, Rackevei u. 6.

c) Leétesitesének éve: 1961.

d) Alapito okirat szama: A-134/1/2010 és annak modositasa A-134/1/2010/M,

e) Alapito okirat kelte: 2010. augusztus 31.

f) Iranyitd szerve, mely a feliigyeleti jogokat is gyakorolja: Beliigyminisztérium (a
tovabbiakban: BM), 1051 Budapest, Jozsef Attila utca 2-4. Alapitéja: a Magyar
Koztarsasag Igazsagiigyi Minisztériumanak képviseletében — a pénziigyminiszterrel
egyetértésben — az igazsagligy-miniszter.

g) Kozépiranyito szerve: BVOP, 1054 Budapest, Steindl Imre u. 8.

h) A betegellatd, kozegészségiigyi, jarvanyligyi €s egészségvédelmi tevékenység, valamint az
egészségiigyi ellatas felett feliigyeletet gyakorld szerv az: Allami Népegészségiigyi és
Tisztiorvosi Szolgalat Orszagos Tisztifoorvosi Hivatal (1097. Budapest, Gyali ut 2-6).

i) Torzskonyvi azonosité szama: 752534

i) MAK eldiranyzat-felhasznalasi keretszamla szdma: 10023002-00319793-00000000

k) A Korhazat az orszagos parancsnok altal kinevezett féigazgatd féorvos vezeti és képviseli.
A fbigazgatd foorvos felett a torvény eltérd rendelkezései hianyaban a munkaltatoi jogokat
az orszagos parancsnok gyakorolja.



I) Foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatasi jogviszonyok:

a rendvédelmi feladatokat ellaté szervek hivatdsos 4llomanyénak szolgalati
jogviszonyarél sz616 2015. évi XLII. torvény alapjan hivatésos jogviszony,

a kozalkalmazottak jogallasarol sz6lé 1992. évi XXXIIL térvény alapjan
kozalkalmazotti jogviszony, a kézszolgalati tisztségviselokrdl szolé 2011. évi
CXCIX. torvény alapjan korménytisztviseldi és korméanyzati tigykezeldi
jogviszony,

a Polgari Térvénykonyvr6l szolé 2013. évi V. torvény alapjan egyéb
foglalkoztatasra irdnyul6 jogviszonyok.

m) Adoszama: 15752538-1-51
n) Altalanos forgalmi adéalany.
0) Egyes gazdasagi feladatait megallapodas alapjan az Intézet végzi.

3) A Korhaz tevékenységi kore

a)Az alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besorolasa:

034020 Biintetés-végrehajtasi tevékenységek

072210 Jardbetegek gyogyitd szakellatasa

072220 Jardbetegek rehabilitacios szakellatasa

072230 Jarobetegek gyogyitd gondozasa

072311 Fogorvosi alapellatas

072313 Fogorvosi szakellatas

072420 Egészségligyi laboratériumi szolgaltatasok

072430 Képalkoto diagnosztikai szolgaltatisok
Foglalkozas-egészségiigyi alapellatas

074013 Palya- és munka alkalmasséagi vizsgalatok

074052 Kabitoszer-megeldzés programjai, tevékenységei
076040 Egészségligyi szakért6i tevékenységek

073110 Fekvobetegek aktiv ellatasa altalanos korhazakban
073120 Fekvobetegek kronikus ellatasa altalanos kérhazakban
073130 Bentlakasos egészségiigyi rehabilitacids ellatas altalanos korhazakban
072480 Egyéb paramedikalis szolgaltatasok

b) Feladatmutatd:
a) agylétszam: 297 £6.

¢)Az alapfeladatok ellatdsanak forrdsa: a Magyarorszag mindenkori éves kéltségvetése
Beliigyminisztérium fejezete, Biintetés-végrehajtds cimen jovahagyott eldiranyzat,
BVOP altal meghatarozott Gsszege.



4) A Korhaz allami feladatként ellaitando alaptevékenysége, rendeltetése:

a)

b)

a biintetés-végrehajtasi intézetekbdl beutalt fogvatartottak, valamint Budapest és Pest
megye teriiletérdl orvosi kivizsgalds, megfigyelés és — terhesség-megszakitas
kivételével — miitét céljabol a renddérségi fogdan elhelyezett elbzetes letartdztatottak
egészségiigyi ellatasa,

kozremiikodés a Korhdz személyi dllomanya és szabad kapacitasa terhére az azonos
székhelyen (Tokol) foglalkoztatott dolgozdk alapellatasaban és foglalkozas-
egészségiigyi ellatasaban,

tovabba a BvOP 4altal megallapitott keret terhére a nagy értékili orvosi mliiszerek és
meghatarozott egészségiigyi fogydanyagok beszerzése.

S) A Koérhaz szakfeladatok rendjén beliili és egyéb feladatai

a)

b)

d)

A Korhaz alaptevékenysége — az egészségligyl szolgaltatdsok nyujtasara jogositd
miikodési engedélyben, illetve a vonatkozé jogszabalyokban foglaltak szerint —
gyogyito-megel6z0 szolgaltatasok nyujtdsa, amelyhez szorosan kapcsoldédnak a
biintetés-végrehajtasi tevékenységgel Osszefliggd tovabbi; koordindcids, egészségligyi
ellatasi, informatikai, személyligyi, szociélis, oktatasi-képzési és tovabbképzési,
munkavédelmi, tlizvédelmi feladatok. Ezen tevékenységek, valamint a biintetés-
végrehajtasi szerv jellegh6l ad6dé kotelezettségek teljesitése elvalaszthatatlan részei a
korhazi munka komplex rendszerének.

A Korhazba beutalt fogvatartott n6k onkoldgiai szlirése, téritésmentes terhes gondozasa,
kezelése és gyogyitasa, kiilon jogszabaly alapjan terhesség megszakitas végzése, az
illetekes tarsadalombiztositisi szervnél gondoskodas a terhesség és a gyermek
sziiletésével kapcsolatos juttatasok folydsitasardl. A fogvatartott glimoékdros betegek
kivizsgalasa, kezelése.

A fogvatartottak életet veszélyeztetd, vagy sulyos betegsége esetén a szabadsigvesztés
biintetés végrehajtasara, illetve a szabadsagvesztés hatralévé idejére vonatkozo
kegyelemi eljarassal kapcsolatos szakmai tevékenység végzése, illetve a biintetés
félbeszakitas kezdeményezése, indokoltsaganak véleményezése.

A BvOP Egészségligyi FOosztallyal egyeztetve szakmai utmutatdk kiadasa a biintetés-
végrehajtasi intézetekben fogvatartottak gyodgyitd-megeldzo ellatasahoz.

A Dbiintetés-végrehajtas egészségiligyi alapellatasaban dolgozok szaktanacsadassal
torténd segitése.

Egyiittmlikodés a nem bv. altal fenntartott egészségiigyi intézményekkel, a blintetés-
végrehajtasi intézetek Egészségiigyi Osztalyaival, valamint az Egylittm(k6dési
megallapodasban rogzitettek szerint az Intézettel.



g)

h)

)

Az allamhaztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasarél szolé 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet 13. § (2) pontjdban felsoroltak szabalyozisat (kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés, szakmai teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak
modja, eljardsi szabédlyai, az ezeket végzd személyek meghatérozésa, az
adatszolgaltatdsi  feladatok teljesitése, a beszerzésekkel, a  gépjarmiivek
igénybevételével, a vezetékes és radidtelefonok hasznalataval, a kézérdekii adatok
megismerésével kapcsolatos eljardsrendet stb.) az Egyiittmiikédési megallapodas, a
Munkamegosztasi megallapodds, a féigazgaté féorvosi és a kozds intézkedések
tartalmazzak.

Biztonsagi feladatok elvégzése, kiilondsen a tervezett és nem tervezett biztonsagi
ellenbrzések, vizsgilatok, biztonsagi szemle, 4tfogd biztonsagi vizsgalat végrehajtasa,
az osztalyokon elhelyezett frekventalt fogvatartottak rendszeres ellendrzése, sziikséges
mértékli mozgatasa, tovabba a korhazi épiiletbe jovo személyforgalom ellendrzése,
illetve a szallitasokbol ad6dé tevékenység ellatasa, eldallitasok, kihelyezések elvégzése.

Reintegracios feladatok végrehajtasa, kiilondsen a fogvatartotti foglalkoztatds egésze
kereteben a munkaltatasi, terapias foglalkoztatdsi, miivel6dési, szabadidés, sport,
személyiségfejlesztd és gydgyito rehabilitacids programokon valo részvétel biztositasa.

Katasztrofa helyzetben a gyégyito-megel6zé tevékenység biztositasa, figyelemmel arra,
hogy a személyi és targyi feltételek 200 f5 beteg fogvatartott ellatasara elegendbek.

6) A Korhaz alaptevékenységét meghatarozo jogszabalyok

a)
b)

c)
d)

a blintetés-végrehajtasi szervezetrdl szol6 1995. évi CVIL. térvény

a blinligyi nyilvantartasi rendszerrél, az Eurdpai Unié tagallamainak birdsigai éltal
magyar allampolgarokkal szemben hozott itéletek nyilvantartasarél, valamint a bliniigyi
es rendészeti biometrikus adatok nyilvantartasardl szol6 2009. évi XLVII. térvény

a kozkegyelem gyakorlasardl sz616 2012. évi XII. térvény

a biintetések, az intézkedések, egyes kényszerintézkedések és a szabalysértési elzéaras
végrehajtasardl szolo 2013. évi CCXL. tdrvény

a biintetések, az intézkedések, egyes kényszerintézkedések és a szabalysértési elzaras
végrehajtasardl sz616 2013. évi CCXL. térvény és ehhez kapcsolédéan mas torvények
modositasardl sz6l6 2014. évi LXXII. térvény

az informécidés Onrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsagrol széld 2011. évi
CXILI. térvény

az allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. torvény és az allamhaztartasrdl szdlo
torvény

az egészségligyrdl szold 1997. évi CLIV. szamu t6érvény

az egészségligyi és a hozzajuk kapcsolédd személyes adatok kezelésérdl és védelmérol
sz616 1997. évi XLVIL torvény

a kézalkalmazottak jogallasardl sz6l6 1992. évi XXXIIIL. térvény

a munka térvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. térvény

a kozszolgalati tisztviselokrol sz6l6 2011. évi CXCIX. térvény,

a rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatdsos allomanyanak szolgalati
jogviszonyardl szol6 2015. évi XLIL térvény

az egészségligyi tevékenység végzésének egyes kérdéseirdl sz6l6 2003. évi LXXXIV.
torvény



II. FEJEZET

A Korhaz vezetése, miikodési rendje

1)A féigazgaté foorvos

a)

b)

c)

d)

g)

h)

1)

k)

b

A Koérhazat a biintetés-végrehajtas orszdgos parancsnoka altal kinevezett foigazgato
féorvos vezeti és képviseli.

A féigazgaté fdorvos a jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyzd eszk6zok és az
orszagos parancsnok dontéseinek keretei kozott iranyitja a Korhazat.

A f6igazgatd fOorvos felett a munkaltatoéi jogokat - a toérvény eltéré rendelkezései
hidnyaban - a biintetés-végrehajtas orszagos parancsnoka gyakorolja.

Jogszabaly meghozataldt nem igényl0 kérdésben intézkedéssel allapitja meg a
rendszeresen ismétlédo tevékenység vagy feladat végrehajtasat.

Meghatarozott feladat végrehajtasara, illetve a hivatasos allomany tagjaira
vonatkozdan — egyedi dontésként — parancsot ad.

Gondoskodik a Kérhaz koltségvetésében foglaltak megtartasarol.

A foigazgato foéorvos a Koérhaz személyi allomanyanak szolgalati el6ljardja, illetve
munkahelyi vezetdje.

Jovahagyasra felterjeszti a Korhaz Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat (a
tovabbiakban: SZMSZ) és allomanyszervezési tablazatat.

Jovahagyja a szervezeti egységek ligyrend;ét.

Felelds a belsd kontrollrendszer létrehozasaért, miikodtetéséért és fejlesztéséért az
orszagos parancsnok altal kozzétett moddszertani uUtmutatok figyelembevételével.
Koteles gondoskodni a belsd ellendrzés kialakitasardl, megfelelé miikodtetésérdl és
fiiggetlenségének biztositasardl.

A vonatkozd jogszabalyok szerinti fegyelmi és nyomozati jogkoért gyakorol.

Gyakorolja mindazon jogokat ¢&s kotelezettségeket, amelyeket jogszabaly a
koltségvetési szerv vezetdje részére ir eld.

m) A feladat- és hataskorébe tartozé adatokat ,korlatozott terjesztésii” mindsitési szintig

mindsitheti.



n) A féigazgatd féorvos felelds:

i

il.

1il.

1v.

Vi.

vii,

Viii.

1X.

a Korhdz folyamatos miikodéséért, rendjéért és biztonsagaért, feladatainak
térvényes végrehajtasaért,

az intézet gazdalkodasaért, a koltségvetés elokészitéséért és végrehajtasaért, a
szamviteli rend betartasaért, valamint a nyilvantartasok, az adatszolgaltatasok,
a kéltségvetési beszamolok és a mérlegek valodisagaért,

a belsd ellendri rendszer fliggetlen mitkddtetéséért,

targyévre vonatkozd féléves munka- és ellendrzési tervek elkészitéséért, a
Biintetés-végrehajtds Orszdgos Parancsnoksagara torténd felterjesztéséért,

a jogszabalyokban, a kézjogi szervezetszabalyzd eszkézokben, az orszagos
parancsnok utasitdsai, szakutasitdsai, valamint az SZMSZ-ben foglaltak
intézményi végrehajtasaért,

az allomanyszervezési tdblizatban meghatérozott létszammal és személyi
Jjuttatasokkal val6 gazdalkodasért,

a Korhaz miikddésének megszervezésért kiilonleges jogrend alkalmazasa
esetén, ezen bellil a honvédelemmel, a polgéari- és katasztrofavédelemmel
kapcsolatos tevékenység végzéséért,

a személyi és fogvatartotti 4llomany  egészségligyi  ellatdsanak
megszervezéséért,

a Korhdz és az egyes szakteriiletek tevékenységeihez kapcsolodd f8
iranyvonalak meghatarozasaért,

a biintetések és intézkedések, valamint az el8zetes letartoztatas, az elzaras és a
reintegracids Orizet végrehajtasanak torvényességéért, a fogvatartottak jogainak

r 7z

biztositasaért és kotelezettségeiknek teljesitéséért.

0) A hivatésos allomény tekintetében, illetve a hataskérébe tartozé tigyekben gyakorolja
a nyomozati, fegyelmi- és kartéritési jogkort.

p) A f6igazgatd fdorvos kiadményozza mindazon dokumentumokat, amelyeket a
Jogszabaly kizarélagosan a hataskérébe utal, igy kiiléndsen:

i.

il

iii.

iv.

Vi.
Vii.

a Beliigyminisztérium és a Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksagéanak
megkeresésére elkészitett, vagy jogszabaly alapjan felterjesztendd jelentéseket,
a torvényességi feliigyeletet ellatd ligyészség egészségiigyi megkereséseire
készitett valaszokat,

az ellen6rzd hatésagok megkereséseire (példéul: Alapvetd Jogok Biztosanak
Hivatala, Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat) megkereséseire
megkiildendé valaszokat,

a civil jogvédd szervek altal tett megkeresések valaszleveleit,

egeszségligyi szakirdnyn, illetve a kozvetlen iranyitdsa ala tartozd szerzédéses
munkavallalok teljesitésigazolasait,

az egeszségligyi szolgaltatasokhoz kapcsolddd teljesitésigazolasokat,

azon feladatokhoz kapcsolédd dokumentumokat, amelyeket sajat hataskorébe
von.

q) A fdigazgaté fOorvos tartés akadalyoztatdsa esetén vagy az adott feladathoz
kapcsolddé hataridok betartasa érdekében a 6) pontban meghatarozott helyettesitési
rend alapjan az ott megjeldlt személyek is gyakorolhatjdk az n) alpontban felsorolt
kiadmanyozasi jogkoroket.
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r)

t)

Az p) alpontban felsorolt kizarélagos kiadmanyozasi jogkoroket az adott feladat
jellegétdl fuggden, vagy a kozvetlen eldljardjatol kapott utasitds alapjan irasban
atruhazhatja.

A jogszabalyi keretek kozott kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkort gyakorol,
szabalyozza ezen jogkorok gyakorlasanak intézeti rendjét.

A mindsitett adat védelmérdl szolo 2009. évi CLV. térvényben (a tovabbiakban:
Mavtv.), az annak végrehajtasara kiadott rendeletekben leirt feltételekkel és
korlatozasokkal gyakorolja a mindsitett adatkezeld szerv vezetOjeként a mindsitett
adatvédelemmel kapcsolatos jogokat és kotelezettségeket.

A Mavtv. 4. § (2) bekezdésének b) pontja alapjan nemzeti ,, Titkos!”mindsitési szint(i
adatta torténé mindsitésre jogosult. A mindsitdi jogosultsag tovabbi atruhazasa tilos.”

A Mavtv. 23. § (1) és (2) bekezdései alapjan, a mindsitett adatot kezeld szerv
vezetOjeként a mindsitett adat védelmi feltételeinek kialakitisaért. Ennek érdekében a
mindsitett adat védelmével kapcsolatos feladatok végrehajtasat és koordinaldsat az
altala kinevezett biztonsagi vezeto végzi.”
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2) A féigazgaté-helyettes

a)

b)

g)

h)

)

k)

D)

A fdigazgato-helyettes szolgalati eldljaréja a Korhaz hivatasos allomanyanak (a
foigazgaté fborvos kivételével), tovabba felettese a kormanytisztviseldi és a
kézalkalmazotti alloméanyanak.

Javaslatot tesz a felelésségi korébe tartozé szakmai feladatok végrehajtasanak
modszereire, illetve a fejlesztések {6 iranyaira.

Iranyitja és ellendrzi a kozvetlen alérendeltségébe tartozd szervezeti egységek
(1. szamu fiiggelék) feladatainak végrehajtésat.

Gyakorolja a jogszabilyokban, a kozjogi szervezetszabalyozd eszkézokben
meghatarozottak alapjan a figazgatd forvos 4ltal Atruhdzott szervezési és
koltségvetési jogokat. '

Javaslatot tehet a feladat- és hataskérébe tartozoé adatok mindsitésére.

Feliigyeli a kozvetlen aldrendeltségébe tartozé szervezeti egységek mindsitett adat
védelmével, valamint a személyes adatok kezelésével kapcsolatos tevékenységét.

Szakmai szempontbdl elékésziti a f6igazgatd foorvos dontéseit, szakteriiletét érintd
korben gondoskodik azok végrehajtasardl és ellendrzésérél.

Szakteriiletére vonatkozdan elemzi és véleményezi a foigazgaté féorvos szémara
felterjesztett jelentéseket, munkaterveket, szakmai elgondoldsokat.

A szakteriileteit érint6 korben - ha jogszabaly vagy kézjogi szervezetszabalyozd
eszk6z nem zarja ki - barmely ligyet a hatdskérébe vonhat, azonban nem adhat
utasitast egyedi {igyek érdemi elbirdldsanak eredményére, illetve tartalmara.

Dont a kozvetlen alarendeltségébe tartozd szervezeti egységek kozott felmeriilt
hataskori és illetékességi vitaban.

Jogszabalyban meghatérozott esetekben vagy atruhazott jogkdrben, egyedi iigyekben
els6- vagy masodfoku hataskort gyakorol.

A szakteriiletét érinté koérben értekezletet, tajékoztatét, modszertani foglalkozast,
tovabbképzést szervez.

m) A szakteriiletét érinté korben szervezi és irdnyitja az egyiittmiikédési feladatokat.

n)

0)

A bels6 rendelkezésekben foglaltaknak megfeleléen a hataskérébe tartozd feladatok
végrehajtasanak vizsgalatara ellenGrzést végez.

Elndke a Tiizvédelmi Bizottsagnak.



p) A féigazgat6-helyettes felelds:

1. a Korhaz biztonsagos miikodéséért,
ii. a kozvetlen alarendeltségébe tartozd szervezeti egységek torvényes
miikodésért,
iii. a biztonsagi feladatok végrehajtasahoz sziikséges feltételekhez kapcsolodd
javaslatok felterjesztéséért a foigazgatd foorvos részére,
iv. a fogvatartottak reintegraciojaért és a fegyelem fenntartasaért,
v. az irdnyitdsa ald tartozd szakteriiletek munkdajanak Osszehangolasaért, illetve
ellendrzéséért,
vi. a jelentési kotelezettségeinek teljesitéséért a foigazgatd foéorvos felé,
vil. az irdnyitasa ald tartozo szakteriiletek vezetdinek szolgalatanak tervezéséért,
szabadsagoltatasuk tervezéséért,
viil. a szdmara meghatarozott vezetdi dontések végrehajtasaért.

q) A foigazgatd-helyettes kiadmanyozza mindazon dokumentumokat, amelyeket a

jogszabadly, illetve a fbigazgatd féorvos kizardlagosan a hataskérébe utal, igy
kiilondsen:
1. a féigazgatd foorvos tavolléte esetén a II. fejezet 1) pont n) alpontjdban
meghatarozott i-iv. rendelkezéseiben meghatarozott dokumentumokat,
ii. az altala készitett vagy készitetett jelentéseket.

A Mavtv. 23. § (1) és (2) bekezdései alapjan, a mindsitett adatot kezel szerv
vezetOjeként a mindsitett adat védelmi feltételeinek kialakitasaért. Ennek érdekeében a
mindsitett adat védelmével kapcsolatos feladatok végrehajtasat és koordinaldsat az

altala kinevezett biztonsagi vezetd végzi.”
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3)Az orvos igazgato

a)

b)

d)

g

h)

)

k)

A fdigazgat6 féorvos kozvetlen irdnyitdsa és feliigyelete alatt - a kinevezés szerinti
beosztas ellatdsa mellett, vezetdi megbizassal ellatva - latja el feladatait.

Szakmai eldljaroja az egészségiigyi dolgozoknak (a féigazgatd forvos és az 4polasi
igazgato kivételével).

A fbigazgatd forvos kozvetlen iranyitdsa mellett a Koérhazban nyujtott jard- és
fekvGbeteg  szakellatasi  tevékenység  ellenbrzése, kiilonés  tekintettel  a
szakrendelésekre, az ambulancias tevékenységekre, a gondozé intézeti gondozasokra,
tovabba a foglalkozés-egészségiigyi szakellatasra.

Alapvetd feladata az alapellatas folyamatos segitése, koordinalésa, ellendrzése, a
szakmai tanacsadas és a harmonikus egyiittmiikodés érdekében az egyes szervezeti
egységek kozott a rendszeres kapcsolatok kialakitasa, fenntartésa.

Osszehangolja a gyogyit6-megeldz ellatasnak az egészségiigyi torvény és a szakmai
protokollok, irdnyelvek szerinti végzését, kritériumainak biztositasat.

Ellenérzi, értékeli és elemzi a gydgyitd-megelézé ellatas szakszerliségét, korszerliségét,
eredményességét, az egyes gyogykezelések iddtartamat. Informécidival és szakmai
tanacsaival elésegiti a hatékonyabb gyégyit6-megel6z6 munkat.

Szakmai irdnyitasi, vezetési és szervezési tevékenysége kiterjed az osztalyos
hattérrel rendelkezé és nem rendelkezd, 6nalléan tevékenykedd jaro- és fekvbeteg
ellatd egységek vezetd fdorvosainak iranyitasara, tevékenységeinek szervezésére és
tervezésére.

Az egeszségligyi egységek finanszirozasi adatait folyamatosan figyelemmel kiséri, az
adatokat elemzi, és tdjékoztatast nyjt a f8igazgaté fGorvosnak, javaslatokat tesz a jard
beteg ellatast érint6 indokolt valtoztatasokra vonatkozéan.

Feladatkorébe tartozik a kérhazi fekvébeteg és jard beteg ellatasaval Osszefliggd
betegjogok érvényesiilésének folyamatos figyelemmel kisérése, a betegek 4altal
bejelentett panaszok kivizsgaldsaban valé kézremiikodés, az egészségiigyi hatosagi
rendelkezések végrehajtasanak ellendérzése.

Feladatkoréhez tartozik a Korhaz épiileteit illetden a higiénés rend biztositasa,
feliigyelete, az ezzel GOsszefiiggh vezetdi intézkedések végrehajtisanak ellendrzése,
az intézményben nyijtott egészségiigyi szolgaltatasok folyamatos minéségi ellendrzése.

Koézremiikodik a betegek ellatasat érintd intézményi szabalyozdsok készitésében,
Osszehangolasaban, a Hazirend valamint a rendelési rend betartasaban,

végrehajtasanak ellendrzésében és az ezekhez kapcsol6do jelentések dsszeallitasaban.

Ellatja mindazon feladatokat, amelyekkel a féigazgatd f8orvos megbizza, elvégzi a
munkakdri leirasaban meghatéarozott feladatokat.
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I) Egyiittmiikodik a feladatok végrehajtasa soran a foigazgatd-helyettessel és az apolasi
igazgatdval.

m) Ellen6rzi a Korhaz egészségiigyi dolgozoinak munkakoriilményeit, feladataik
végrehajtasanak feltételeit, amely alapjan javaslatot tesz a foigazgatd fGorvos részére a
sziikséges mddositasokkal kapcsolatban.

n) Vizsgilja és ellenérzi a mikodési mutatok, az elSirt normativak betartasat, a
rendelkezésre allo statisztikai adatokat, az orvosi adminisztracid, dokumentacid, az
informacios tevékenység végrehajtasat, szakszerliségét, az egészségiigyi hatdsagi
rendelkezések végrehajtasat, a Korhaz szervezeti egységei kozotti egészségiigyi
szakmai egyiittmikodést.

0) Eszrevételeirdl, ellendrzéseinek tapasztalatairdl beszamol a fOigazgaté fOorvosnak,
javaslatokat tesz a hibadk kijavitasara, a gyogyito-megel6z6 munka szinvonalat javitd
hatékonyabb médszerekre, eljarasokra.

p) Koordinalja a Koérhdzon beliill - a Biintetdeljarasrol szolé térvénynek megfelelden - a
biintetés elengedése vagy mérséklése targyaban kezdeményezett, kérelmet benyijtott
szabadlabon 1év0 elitéltek szakorvosi vizsgalatainak elvégzését, az ebben résztvevd
szakorvosok munkaéjat.

q) Kapcsolatokat tart az egészségiigyi intézményekkel, szervezetekkel, a biintetés-
végrehajtasi intézetek egészségligyi osztalyaival, a BvOP Egészségiigyi Fbosztalyaval,
koordinalja az egészségiigyi alapellatas szakmai segitségét.

r) Ellatja a Kérhaz Higiénés Bizottsag elnoki teendoit, elkésziti a Bizottsdg beszamoldjat,
amelyet az évente kétszeri lilésezésen ismertet.

s) Vezeti a Gydgyszerterapias Bizottsag munkajat, szoros egyiittmi{ikédésben a bizottsag
titkaraval, a gyogyszertar osztalyvezetdjével. Szakmai munkajukrél évente beszamolnak
a féigazgatod foorvosnak.

t) Elnoke a Kérhaz Higiénés Bizottsaganak, valamint a Gyogyszerterapias Bizottsagnak,
tagja a Szakmai Vezetd Testliletnek és a Szocialis Bizottsagnak.

u) Ellenérzi a Korhazban munkaltatott fogvatartottak feladatellatasat, koérilményeit,
szakmai javaslatot tesz a képzésiikre, létszamukra, tevékenységi koriikre a foigazgatd

féorvos részére.

v) Elkésziti az osztalyvezetd foorvosoknak, illetve a kdzvetlen beosztottjainak munkakaori
leirasat és annak betartasat ellen6rzi.

w) EllenOrzi az egészségiligyi szakteriiletek ligyrendjeinek elkészitését, felterjesztését, az
abban foglaltak betartasat.

x) Feliigyeli az engedélyezett egészségiigyi témaju kutatasi projektek lebonyolitasat.



y) Azorvos igazgato felelbs:

1.
ii.

iil.

1v.

vi.

Vii.

viil.

a Korhaz egészségiigyi teriiletének 6sszehangolt, eredményes mikodéséért,

a kozvetlen aldrendeltségébe tartozd szervezeti egységeinek térvényes
miikodésért,

az egeszségiigyi feladatok végrehajtasahoz sziikséges feltételekhez kapcsolédd
Jjavaslatok felterjesztéséért a féigazgatd féorvos részére,

a fogvatartottak egészségiigyi ellatasaért és a fegyelem fenntartasaért,

az irdnyitasa ala tartozé szakteriiletek munkajanak &sszehangolasaért, illetve
ellenérzéséért,

a jelentési kotelezettségeinek teljesitéséért a foigazgatd féorvos felé,

az irdnyitdsa ald tartozé szakteriiletek vezetdinek szolgalatanak, illetve
szabadsagoltatasuk tervezéséért,

a szamara meghatarozott vezet6i dontések végrehajtasaért.

z) Az orvos igazgat6 kiadmanyozza mindazon dokumentumokat, amelyeket a jogszabély,
illetve a féigazgat6 féorvos kizarélagosan a hataskorébe utal, igy kiilondsen:

1.

il.

a féigazgatd féorvos tévolléte esetén a II. fejezet 1) pont n) alpontjaban
meghatarozott v-vi. rendelkezéseiben meghatéarozott dokumentumokat,
az altala készitett vagy készitetett jelentéseket.



4)Az apolasi igazgaté

a)

b)

g)
h)

i)

D

k)

D

Apolasi igazgat6 szakmai irdnyitasa ala tartozé dolgozok:
o fOapolok, vezetd szakasszisztensek,
o fekvobeteg ellatas apolasi tevékenységet végzd dolgozok,
e jarobeteg szakellatas asszisztensi tevékenységet végzo dolgozok,
o diagnosztikai és terapias tevékenységet végzo dolgozok,
e aneszteziolOgiai szakasszisztensek,
e gydgytornaszok, gydgymasszOr és fiziotherapias asszisztensek,
o infekcidkontroll tevékenységet végz6 dolgozok.
Az apolasi igazgatd feladatkorébe tartozik az intézmény altal nyijtott apolasi tevékenység
feliigyelete és a tevékenységek 6sszehangolasa.

Feliigyeli a korhazi apolasi dokumentacid szabélyszerii vezetésének, a dokumentacid
szakmai tartalmat.

A betegjogok érvényesiilését folyamatosan figyelemmel kiséri.
A hazirendben foglalt rendelkezések végrehajtasat ellenorzi.

A betegek altal bejelentett panaszok kivizsgalasaban kozremiikodik, illetve a foigazgatod
féorvos szignalasa alapjan elvégzi a kivizsgalasokat.

Az intézmény higiénés rendjét folyamatosan figyelemmel kiséri.

Az intézmény 4apoldi €s egyéb szakdolgozoi munkakorben foglalkoztatott egészségligyi
dolgozdk tovabbképzésére javaslatot tesz, azokat véleményezi és feliigyeli.

Feladataiknak megfelelden meghatdrozza az 4apolasi, asszisztensi ¢és egészségligyi
segédszemélyzet létszamat az érvényes jogszabalyi eldirasok alapjan, sziikség esetén
atcsoportositasukra, illetve a szitkséges valtozasokra javaslatot terjeszt fel a foigazgatd
féorvos részére.

Ellendrzi az egészségligyi szakdolgozdk és kisegitdé személyzet szolgalati beosztasat,
miiszakvaltasanak, valtasanak rendjét, ligyeleti szolgalat ellatasat.

Rendszeresen ellendrzi az egészségiigyi szakdolgozok és kisegitd személyzet szakmai
munkajat és etikai magatartasat.

Szervezi a fondvéri értekezleteket, ahol értékeli az az apolasi szakmai tevékenységet,
meghatéarozza a feladatokat.

m) Iranyitja és ellendrzi a szakmai gyakorlatot t61td szakapold hallgatok munkajat.

n)

Javaslatot tesz a fOigazgatd fOorvos részére, az 4apoldk fizikai munkajat megkonnyitd
apolési eszkozok beszerzésérol.
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0) Elkésziti kdzvetlen beosztottjainak munkakéri leirasat és annak betartasat ellendrzi.

p) Kozremiikddik a féigazgaté foorvosi intézkedések készitésében és gondoskodik arrél, hogy
az apolas szakteriilet minden szabéalyzatban megfeleld stllyal kapjon helyet.

q) Ellendrzi a jogszabélyok és helyi szabalyozasok szakdolgozokra vonatkozé eldirasainak
betartasat, az eltéréseket sajat hatdskdrben rendezi, hatiskorét meghaladd esetekben
Jelentést tesz a féigazgatd f8orvos részére.

r) Koordinalja a fekvébeteg osztalyok, kdzponti diagnosztikus és terapias egységek és a Jjard
beteg ellatd részlegek egészségligyi szakdolgozdinak munkajat.

s) Feliigyeli és ellen6rzi a kozponti sterilizalé és az epidemioldgiai szakapolé munkajat.

t) Kidolgozza és miikddteti a Korhazban foglalkoztatott fogvatartottak munkaltatasanak
rendszerét, ellenérzi a feladatellatasat, annak kériilményeit, szakmai javaslatot tesz a
képzésiikre, létszamukra, tevékenységi koriikre a féigazgatd féorvos részére.

u) Tagja a Szakmai Vezetd Testiiletnek, a Befogadasi Bizottsdgnak, a Koérhéz Higiénés
Bizottsagnak, valamint a Szocilis Bizottsagnak.

v) Az apolasi igazgatd felel§s:
i. a Kérhaz apolasi tevékenységi rendszerének miikodéséért,
ii. a kozvetlen aldrendeltségébe tartozé szervezeti egységek térvényes
muikodésért,
iii. az dpolasi feladatok végrehajtasahoz sziikséges feltételekhez kapcsolédd
javaslatok felterjesztéséért,
iv. a fogvatartottak reintegracidjaért és a fegyelem fenntartasaért,
v. az irdnyitdsa ala tartozé szakteriiletek munkéjénak &sszehangolasaért, illetve
ellenOrzéséért,
vi. a jelentési kotelezettségeinek teljesitéséért a féigazgatd féorvos felé,
Vvil. az irdnyitdsa ala tartozo szakteriiletek vezetdinek szolgalatanak tervezéséért,
szabadsagoltatasuk tervezéséért,
viii. a BVKK alloméanyéanak fegyelméért,
iX. aszdmara meghatarozott vezet6i dontések végrehajtasaért.

w) Az apolasi igazgatd kiadmanyozza mindazon dokumentumokat, amelyeket a jogszabaly,

illetve a féigazgat6 foorvos kizardlagosan a hataskérébe utal, igy kiiléndsen:
1. az altala készitett vagy készitetett jelentéseket.
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5)Az osztalyvezetok, osztalyvezeté foorvosok

a)

b)

A Korhaz osztalyvezetdje, osztalyvezetd fGorvosa (a tovabbiakban: osztalyvezetd) a
jogszabalyok és a fbigazgaté féorvostdl vagy a helyetteseitdél kapott utasitds és
iranymutatas alapjan szakmailag iranyitja, vezeti az osztalyt, el6késziti a feladatkorébe
tartozd jogszabalyoknak és kdzjogi szervezetszabalyozo eszk6zoknek a koncepcioit,
feligyeli és ellendrzi a szakmai tevékenységét, valamint a felligyelete és illetékességi
korébe tartozo szervezeti egységek miikodését. Biztositja az ligyintézés szakszerliségét
¢s az ligyintézési hataridok betartasat.

Az osztalyvezetd javaslatot terjeszt fel a foigazgatdo fOorvos részére az osztaly
munkatervi feladataira vonatkozoan, elkésziti az osztdly tgyrendjét, a munkakori
leirasokat, szervezi és ellen6rzi a feladatok végrehajtasat.

Az osztalyvezetd gyakorolja a vezetése alatt allo osztaly feladatkéréhez kapcsolodd
hataskoroket és dontési jogkoréket minden olyan ligyben, amely nem tartozik magasabb
vezetd hataskorébe.

Ellatja mindazon feladatokat, amelyeket szolgalati eldljar6ja allando vagy eseti jelleggel
a feladat- és hataskorébe utal.

Az osztalyvezeté kiadmanyozza mindazon dokumentumokat, amelyeket a jogszabaly,
illetve a foigazgatd foorvos kizarélagosan a hataskorébe utal, igy kiilonésen:
1. az altala készitett vagy készitetett jelentéseket.

Az osztalyvezetd hataskorére, felelosségére vonatkozd részletes szabalyokat a
munkakori leirasa tartalmazza.
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6)Helyettesités rendje:

a) A féigazgato helyettesitési rendje:

1. A f6igazgaté foorvost akadélyoztatisa esetén a foigazgatd-helyettes helyettesiti az
alabbi feltételekkel:
o Egészségligyi ellatassal, orvos szakmai kérdésekkel kapcsolatos esetben az
orvos igazgatoval tortént egyeztetést kdvetden dont vagy intézkedik.
o Kotelezettségvallalas esetén, illetve az anyagi-pénziigyi gazdalkodas teriiletén,
a Koordinaciés és Egészségiigyi Ellatd Osztaly osztalyvezetdjével tortént
egyeztetést kovetden dont vagy intézkedik.

il. A féigazgaté-helyettes akadalyoztatasa esetén a féigazgatd féorvost az orvos-igazgatd
helyettesiti az alabbi feltételekkel:

e A Korhazat érinté biztonsagi feladatokkal, helyzetekkel kapcsolatosan a
biztonsagi osztalyvezetovel tortént egyeztetést kovetden dont vagy intézkedik.

o Fogvatartottak biintetés-végrehajtasi iigyeivel kapcsolatosan a biintetés-
vegrehajtdsi  osztalyvezetdvel tortént egyeztetést kovetéen dont vagy
intézkedik.

o Kotelezettségvallalas esetén, illetve az anyagi-pénziigyi gazdalkodas teriiletén, a
Koordinacids és Egészségiigyi Ellaté Osztély osztalyvezetéjével tortént
egyeztetést kovetden dont vagy intézkedik.

iii. A f8igazgatd-helyettes és az orvos igazgaté akadélyoztatisa esetén a fbigazgatd
fdorvost a kijelolt osztalyvezetd helyettesiti az alabbi feltételekkel:
e A Korhazat érintd biztonsagi feladatokkal, helyzetekkel kapcsolatosan a
biztonsagi osztalyvezetdvel tortént egyeztetést kdvetden dont vagy intézkedik.
¢ Fogvatartottak biintetés-végrehajtasi ligyeivel kapcsolatosan a biintetés-
végrehajtdsi  osztilyvezetével tortént egyeztetést kovetéen dont vagy
intézkedik.
e Kotelezettségvallalas esetén, illetve az anyagi-pénziigyi gazdalkodas teriiletén,
a Koordinacios és Egészségiigyi Ellaté Osztaly osztalyvezetdjével tortént
egyeztetést kovetden dont vagy intézkedik.

iv. A foigazgatd fborvos a specidlis vagy kiilonleges esetekben az itt meghatarozott
rendtdl irasban eltérhet.

b) A féigazgato-helyettes, az orvos igazgato és az apolasi igazgato helyettesitési rendje
A fOigazgato-helyettest, az orvos igazgatot és az apolasi igazgatot akadalyoztatisa
esetén a fOigazgaté fOorvos altal kijelolt osztilyvezetd vagy személy helyettesiti,
kivéve azokat az ligyeket, amelyekben a helyettesek a fGigazgaté féorvos 4altal
atruhazott hataskorben jarnak el. Ezekben az ligyekben az a) pontban meghatarozott
helyettesitési sorrend érvényesiil.

c) Az osztalyvezetdk, osztalyvezeté foorvosok helyettesitésének rendje
Az osztalyvezetOt tavolléte vagy tartds akadalyoztatisa esetén a szervezetszerli

helyettese vagy a foigazgato foorvos altal kijelolt személy helyettesiti.
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7)Vezetoi kozvetlen iranyitas ala tartozé munkatarsak (vezetéi kozvetlenek):

a)

b)

d)

Vezet6i kozvetlenek:
e pszicholdgus,
e eldado,
e korhazi koordinator,
e dietetikus.

A pszichologus latja el a személyi és a fogvatartotti allomany mentélis allapotahoz
kapcsolddo szakfeladatokat. A részletes feladatait, illetve munkarendjét a munkakori leiras,
illetve a vonatkozé foigazgatd foorvosi intézkedések tartalmazzak.

Az el6ado latja el a féigazgatd féorvoshoz és helyetteséhez kapcsolddd titkarsagi feladatokat.
A részletes feladatait, illetve munkarend;jét a munkakéri leirasa tartalmazza.

A koérhazi koordinator szervezi €s egyezteti az €érintett biintetés-végrehajtasi intézetekkel a
Kérhazba, az orszagos korszallitassal ¢rkezd fogvatartottak listajat  szallitasuk
szlikségességét, tovabba egyezteti a nem a biintetés-végrehajtasi szervezet altal miikodtetett
egészségligyl ellatd intézményekbe torténd eldallitasokat, kihelyezéseket. Tovabbi kiemelt
feladata a fogvatartottak egészségligyi tevékenységgel, kortermi elhelyezésével kapcsolatos
panaszainak kivizsgalasa. A részletes feladatait, illetve munkarendjét a munkakdri leiras,
illetve a vonatkozoé f6igazgatd foorvosi intézkedések tartalmazzak.

A dietetikus részt vesz a fogvatartottak élelmezésével kapcsolatos testiilet {ilésein, segiti a
jogszabalyoknak és a fogvatartottak egészségiigyi allapotanak megfeleld élelmezés
kialakitasat. Segiti a Korhazban elhelyezett fogvatartottak €lelmezését, javaslatot tesz a
sziikséges valtoztatasokra a fOigazgatd fOorvos részére. A részletes feladatait, illetve
munkarendjét a munkakoéri leirds, illetve a vonatkozo féigazgatd fOorvosi intézkedések
tartalmazzak.

8)A szakmai vezetd testiilet miikodési rendje

a)

b)

A szakmai vezetd testiilet (a tovabbiakban: SZVT), a Gydgyintézetek mikddeési
rendjérdl, illetve szakmai vezetd testiiletérdl sz6l6 ESzCsM rendelet alapjan, a Biintetés-
végrehajtas Kozponti Koérhaz tanacsadd, véleményezd és javaslattételi szerve, amelyet
meghatarozott egészségiigyi szakmai kérdésekben egyetértesi jog is megillet. Feladatait a
hatalyos féigazgato foorvosi intézkedésben foglaltak szerint gyakorolja.

A testiilet elndkét az SZVT tagjai valasztjak.

Tagjai:
® orvos-igazgato,
e apolasi igazgato,
e minden egészségiigyi osztaly osztalyvezetoje.



d) Uléseit az elndk legalabb évente kétszer, illetdleg szilkség szerint hivja 6ssze. Koteles
Osszehivni a szakmai vezetd testiilet {iléseit minden olyan esetben is, ha ezt a testiilet
legalabb egyharmada irdsban kezdeményezi.

Az ilésre minden esetben meg kell hivni azon személyeket is, akik tanacskozasi joggal
reszt vehetnek a vezetStestiilet iilésein, vagyis a BvOP képviseldjét, a foigazgatd

féorvost.

A szakmai vezet§ testiilet iilése akkor hatarozatképes, ha tagjainak tébb mint a fele jelen
van. Hatarozatait a jelenlévd tagok tobbségi szavazatival hozza, az egyetértési
Jjogkordkben a déntéshez az 6sszes tag tobb mint felének egyetértd szavazata sziikséges.

g) Feladatai:

Reészt vesz a Korhaz szakmai fejlesztési programjanak, Szervezeti és Miikédési
Szabélyzatanak, Hézirendjének, valamint az Intézet belsd szabalyzatainak
elékészitésében.

Véleményt nyilvanit a Korhazat érinté feladat-ellatasi szerzédés, vagy feladat-
atvallalasi szerz8dés megkotésére iranyuld palyéazat elbiralasaban.

Véleményezi, illetve rangsorolja a szakmai osztalyok osztdlyvezetdi
munkakdreinek betoltésére beérkezett palyazatokat.

Javaslattételi joga van a BvOP-hoz és a fOigazgatd féorvoshoz, illetve
meghatarozott szakmai kérdésekben a BvOP és a foigazgatd foorvos felkérésére
véleményt nyilvanit.

A dontések meghozatala elétt a szakmai osztélyok vezetdinek megbizasakor,
kinevezésekor, illetve ezek visszavonasakor a f6igazgatd féorvos koteles kikérni
a szakmai vezetd testiilet allasfoglalasat.

h) A szakmai vezetd testiilet egyetértése sziikséges;

a Kérhaznak 6téves idétartami szakmai tervéhez,

a Korhaz fejlesztési prioritasainak meghatirozasahoz,

a vezetdi kinevezéseknél a kiilon jogszabdlyokban meghatérozott feltételek aloli
felmentéshez,

a kutatasi projektek engedélyezéséhez,

a mindségbiztositasi politika kialakitisdhoz és a belsé mindségiigyi rendszerrdl
sz6l16 szabalyzat elfogadasahoz,

a mas egészségligyi szolgaltatoval valé szakmai egyiittmiikodési és konzilium-
kérési rendhez.

A szakmai vezetd testiilet tagjait - a testiiletben kifejtett tevékenységiik, véleményiik,
allasfoglalasuk miatt - nem érhetik hatranyos munkaltatéi dontések és intézkedések.



III. FEJEZET

A Korhaz szervezeti felépitése, illetve a kapcsolt munkakori feladtok

1) A Koérhaz szervezeti egységei az osztalyok.

2) A Korhazban az allomanyszervezési tablazat szerint az alabbi szervezeti egységek
mitkédnek:
a) személyligyi és szocialis osztaly,
b) informatikai osztély,
¢) koordinécios €s egészségiigyi ellato osztaly (a tovabbiakban: KEEO),
d) gydgyszertar,
e) biztonsagi osztaly,
f) biintetés-végrehajtasi osztaly (a tovabbiakban: bv. osztaly),
g) belgyogyaszati osztaly,
h) tiid6beteg osztaly,
i) sziilészeti-n0gyogyaszati osztaly,
j) sebészeti osztaly,
k) rontgen osztaly,
1) laboratériumi osztaly.

3) A Koérhaz szervezeti egységeinek iranyitasi és felligyeleti rendjét és a szervezeti egységek
engedélyezett I€tszamat az 1. fiiggelék tartalmazza.

4) A Korhaz szervezeti felépitését a 2. fliggelék tartalmazza.
5) A Korhaz szervezeti egységeinek feladatait a 3. fiiggelék tartalmazza.

6) A kapcsolt munkakoéri feladatok:

a) orvos igazgato e) titkos ligykezeld,

b) sajtoreferens, f) palyazati referens,

¢) mozgositasi és  védelmi g) esélyegyenldségi referens,
megbizott, h) adatvédelmi megbizott,

d) biztonsagi vezeto, i) dietetikus.

7) Szerzodéses munkakorok:
e tliz- és munkavédelmi megbizott,
e jogtanacsos,
e higiénikus,
e gydgytornasz.
8) A Korhaz szervezeti egységeinek, illetve az orvos igazgatd feladatait az SZMSZ

vonatkozd fejezetei tartalmazzak, a kapcsolt és szerz6déses munkakorokhoz kapesolddd
feladatokat a 3. fiiggelék tartalmazza.
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IV. FEJEZET

A belgyogyaszati osztily miikodési rendje

1) Belgyogyaszati Osztaly:

a)

b)

d)

e)

A belgyogyaszati osztalyra a belgyogyészati, szemészeti és borgydgyaszati korhazi
kezelést igényld beteg fogvatartottak keriilnek. Az osztilyon folyamatos az
egészségligyi munka: a belgydgyészati, bérgydgyaszati és szemészeti kezelést
igényld beteg fogvatartottak gydgyitdsa, ambuléns ellatss formajdban
belgyégyaszati szakrendelésen a jardbetegek ellatasa, a Korhaz valamennyi
osztélya részére belgyogyaszati konzilidriusi lehetéség biztositsa.

Az osztaly szakmai munkajaért, rendjéért és tisztasdgéért, a biintetés-végrehajtasi
feladatok ellatasaért az osztélyvezetd felel. Katasztréfa helyzetben az osztaly
sajatossagainak megfelelden a sziikséges mértékben elvégzi az osztalyra haruld
feladatokat; az ebben a targyban kiadott intézkedési terv végrehajtasi utasitisaban
leirtak alapjan. Munkaid6ben az osztdly dolgozéi kotelesek az osztalyon
tartozkodni. Amennyiben a munkdjuk megkéveteli a tdvozast, kotelesek azt
bejelenteni. Ugyanez érvényes munkaid® utan az iigyeletes orvosra is.

A belgy6gyaszati ndbetegeket a sziilészet-ndgydgyaszati osztalyon helyezik el,
egeszségligyi szakmai ellatasukat a belgyogyaszat szakemberei végzik.

Szakmai szempontbdl a belgydgyaszati osztilyhoz tartozik a krénikus
belgyogyaszati részleg, valamint a 12 agybol 4all6 fertdzd részleg (kiilén
pavilonban). Itt az orvosi munkat a belgydgyészati osztaly orvosai végzik, annak
ellenére, hogy a tiidobeteg osztalyon talalhaték a kértermek. A szakdolgozoi
feladatokat a tiidddbeteg osztaly szakéapoléi latjak el.

A belgy6gyaszati osztdlyon két agyas szubintenziv részleg miikédik; a szoros
kardioldgiai, gasztroenteroldgiai, esetleg onkoldgiai megfigyelést igényld betegek
részére. A ,szubintenziv 6rzében” allanddan szakapoldi feliigyelet alatt vannak a
betegek, az orvosi munkat a belgyogyaszati osztaly szakorvosai latjak el. Mindkét
agyhoz betegmegfigyelé monitor, kézponti oxigén ellatottsdg és kdzponti szivo
tartozik. Helyszini EKG készithetd, a gyogyszeres ellatottsig az akut
betegellatashoz a sziikségletnek megfelelGen biztositott.
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f) A Koérhaz ambulanciajan a szakdolgozdi munkat délel6tt és délutani munkarendben
a belgyogyaszati osztaly ide beosztott szakapoldi végzik. A szakrendeléseket a
szerzOdéses szakorvosok latjak el. A Korhaz Betegség Megallapitdo Osztalyan (a
tovabbiakban: BMO) elhelyezett ambulans vizsgalatra jelentkez6 betegek ellatasat
ugyancsak a belgydgyaszati osztaly ambulanciara beosztott szakapoldi végzik.

g) Az osztalyvezetd vagy a helyettesitdje is - konzultacid céljabdl - a rendkiviili, a
sulyos, a halaszthatatlan vagy az életveszélyes esetekben barmikor behivhato.

2) Az elozéekben fel nem sorolt feladatokat az osztaly iigyrendjében kell szabalyozni, igy
kiilondsen a kovetkezdket:

a) munkarendet,

b) napi miikdési rendjét,

¢) betegfelvételi rendet,

d) osztaly szervezeti felépitését.



V. FEJEZET

A sebészeti osztaly miikodési rendje

1) Sebészeti Osztaly:

a)

b)

g)

h)

A sebészeti osztdly feladata az osztalyon elhelyezett sebészeti, traumatolégiai
(szakorvos alkalmazéséig sziinetel), uroldgiai és fiil-orr-gégészeti korhazi kezelést
igényld beteg fogvatartottak (a tovabbiakban: betegek) gydgyitésa. Az osztalyon
folyamatos az egészségligyi munka: a sebészeti, fiil-orr-gégészeti és uroldgiai
betegek gyogyitdsa, ambulans ellatds keretében a sebészeti betegek ellatasa,
urologiai, fiil-orr-gégészeti betegek vizsgalata, és megfelel§ szakkonziliumhoz
iranyitdsa, az el6zetes vizsgilatok elrendelése, a Koérhaz valamennyi osztalya
részére sebészeti konziliariusi lehetdség biztositasa.

Az osztdly szakmai munkajéért, rendjéért és tisztasagaért, a miitéti kiirasért, a
miitétek végrehajtasaért és a biintetés-végrehajtasi feladatok ellatasaért az
osztalyvezetd felel. Katasztrofa helyzetben az osztaly sajatossagainak megfeleléen
a szilkséges mértékben elvégzi az osztalyra hérulé feladatokat; az ebben a targyban
kiadott intézkedési terv végrehajtasi utasitasaban leirtak alapjan.

Munkaidében az osztaly dolgozoi kételesek az osztalyon tartdzkodni. Amennyiben
a munkajuk megkdveteli a tavozast, kételesek azt bejelenteni. Ugyanez érvényes
hivatali munkaid utén az ligyeletes orvosra is.

A sebészeti nObetegeket a sziilészet-ngyogyaszati osztalyon helyezik el,
egészségiigyi szakmai ellatasukat a sebészet szakemberei végzik.

Az osztalyon hetente két alkalommal gyogytornasz tevékenykedik, akinek nemcsak
a sebészeti osztalyon 1évé traumatologiai betegek ellatasa a feladata, hanem a
Korhaz egyéb osztalyain felmertilt mozgésszervi és ideggydgyaszati betegségekben
szenveddk gyogytornaztatasa is.

Hétfon, szerdan és pénteken a sebészeti szakapolok aktiv részvételével torténik a
sebészeti ambulans betegek ellatasa.

Az osztdlyt az osztdlyvezetd vezeti. A miitd szervezetileg a sebészeti osztily
szerves részét képezi, az itt folyd szakdolgozdi munkat kézvetleniil a miitd vezetd
szakasszisztense koordinalja és ellen6rzi. A sebészeti miitd miikédésérdl kiadott
féigazgatd féorvosi intézkedés tartalmazza az 4ltalanos rendelkezésekkel, a
személyi higiénés elbirasokkal, az anyagi-technikai feltételekkel, a sebfertdzések
megeldzésével, a takaritassal és a veszélyes hulladékokkal kapcsolatos
legfontosabb kritériumokat.

Az osztalyvezetd vagy a helyettesitdje is - konzultacid céljabdl - a rendkiviili, a
sulyos, a halaszthatatlan vagy az életveszélyes esetekben barmikor behivhaté.
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2) Az aneszteziologiai szakteriilet miikodése:

a)

b)

d)

e)

A szakteriilet feladata a Kdrhazban to6rténd beavatkozasokhoz sziikséges altatas,
érzéstelenités biztositdsa, részvétel a miitéti el6készitésben, a miitét utani
kezelésben. Az intenziv terapidt érintd kérdésekben konziliumot, tanacsot,
segitséget ad. Szervezi és ellendrzi a vérkészitmények rendelésével kapcsolatos
tevékenységet.

Az osztaly szakmai munkajaért, a blintetés-végrehajtasi feladatok ellatasaért az
osztalyvezetd felel. Katasztréfa helyzetben az osztaly sajatossagainak megfeleléen
— az ebben a targyban kiadott intézkedési terv végrehajtasi utasitasaban leirtak
alapjan — a sziikséges mértékben elvégzi az osztilyra haruld feladatokat.
Tavollétében az aneszteziologus szakorvos helyettesiti. A beosztott szakdolgozok a
munkakori leirasban foglaltak szerint kotelesek a munkajukat végezni.

A szakasszisztensi munkat a vezetd szakasszisztens koordinélja és ellenérzi. Az
osztaly napi munkarendje: az osztaly dolgozdi heti 40 dras hivatali munkarendben
dolgoznak. Az tigyeleti szolgalatot készenléti formaban otthonukbdl latjak el.

A napi munkaidé mértékét a szolgalattervezéssel és szervezéssel kapcsolatos
féigazgatd foorvosi intézkedés szabalyozza. A tulszolgalatot a féigazgatd féorvos
engedélyezheti, illetve rendelheti el. Naponta az osztalyvezetd 8.30" és 9,00" kdzitt
megbeszélést tart, amelyen részt vesz az osztaly orvosa és a vezetd szakasszisztens.
Ekkor torténik a beszamold az ligyeletrdl, a napi munka, a tervezett mlitétek
megbeszélése. A napi munkarend a mitétekhez igazodik.

Az osztalyvezetd vagy a helyettesitdje is - konzultacioé céljabol - a rendkiviili, a
sulyos, a halaszthatatlan vagy az életveszélyes esetekben barmikor behivhato.

3) Az el6zéekben fel nem sorolt feladatokat az osztaly iigyrendjében kell szabalyozni, igy
kiilonosen a kivetkezdket:

a)
b)
c)
d)

munkarendet,

napi mikodési rendjét,
betegfelvételi rendet,

osztaly szervezeti felépitését.



V1. FEJEZET

A sziilészet - négyogyaszati osztily miikodési rendje

1) Sziilészet-négyogyaszati osztaly

a) A sziilészet-ndgydgydszati osztidlyon a vérandés, a gyermekigyas néi
fogvatartottak és ujsziilotteik mellett, a ndgydgyaszati, belgydgyészati, sebészeti
szakteriiletek koérhazi kezelést igénylo ndi betegek keriilnek elhelyezésre.

b) Az osztaly feladatai kozé tartozik elsdsorban a sziilészeti és négyogyaszati kérhazi
kezelést igényl6 beteg fogvatartottak gydgyitdsa, a nOgydgyaszati miitéti,
szillésvezetés, valamint ambuléns ellatas forméjaban a jarobetegek négyodgyészati
vizsgalata, ellatdsa, a Korhdz valamennyi osztalya részére négydgyaszati
konzilidriusi lehet6ség biztositdsa. Tovabba biztositia a varandés fogvatartottak
terhesgondozasat.

¢) Az osztaly szakmai munkdjaért, rendjéért és tisztasagaért, a biintetés-végrehajtési
feladatok elldtasdért az osztalyvezetd felel. Katasztrofa helyzetben az osztaly
sajatossagainak megfelelden — az ebben a targyban kiadott intézkedési terv
végrehajtasi utasitdsaban leirtak alapjan — a sziikséges mértékben elvégzi az
osztalyra harulé feladatokat. A beosztott dolgozék a munkakori leirasban foglaltak
szerint kotelesek a munkajukat elvégezni.

d) MunkaidSben az osztdly dolgozéi kételesek az osztalyon tartézkodni. Amennyiben
a munkajuk megkoveteli a tavozast, kételesek azt bejelenteni.

2) Az elézéekben fel nem sorolt feladatokat az osztaly iigyrendjében kell szabalyozni, igy
kiilonosen a kovetkezéket:

a) munkarendet,

b) napi miikédési rendjét,

c) betegfelvételi rendet,

d) osztaly szervezeti felépitését.



VII. FEJEZET

A tiidobeteg osztaly miikodési rendje

1) A tiiddbeteg osztaly

a) A tiidobeteg osztaly feladata a tiidobeteg fogvatartottak gydgyitasa, kezelése,
pulmonolégiai szakrendelésen a jarObetegek vizsgalata, a biintetés-végrehajtasi
intézetekben biintetésiiket t6lt6 tiidoglimokoros betegek gondozésa, az allergia
vizsgalatok elvégzése, a Korhaz valamennyi osztilya részére pulmonolédgiai
konziliariusi lehet6ség biztositasa.

b) Az osztalyon az orvosok és foapoldk hivatali, a szakdolgozok folyamatos (12 dras)
munkarendben végzik feladataikat. Hivatali munkaid® utan az orvosi ligyeletet a
belgyogyaszati ligyelettel Gsszevonva latjak el. Az osztaly szakmai munkajaért,
rendjéért ¢és tisztasagaért, a Dbiintetés-végrehajtasi feladatok ellatasaért az
osztalyvezeto felel.

¢) Katasztrofa helyzetben az osztaly sajatossagainak megfeleléen — az ebben a
targyban kiadott intézkedési terv végrehajtasi utasitasaban leirtak alapjan — a
sziikséges mértékben elvégzi az osztalyra harulo feladatokat.

d) Az osztalyvezetd vagy a helyettesitdje is - konzultacid céljabol - a rendkiviili, a
sulyos, a halaszthatatlan vagy az életveszélyes esetekben barmikor behivhato.

4) Az elézéekben fel nem sorolt feladatokat az osztaly iigyrendjében kell szabalyozni, igy
kiilon6sen a kévetkez6ket:

a) munkarendet,

b) napi mlkodési rendjét,

c) betegfelvételi rendet,

d) osztaly szervezeti felépitését.



VIII. FEJEZET

A laboratoriumi osztaly miikodési rendje

1) A laboratériumi osztaly:

a)

b)

d)

A jellegét és funkcidjat tekintve "Klinikai Laboratériumi Diagnosztikai Osztaly"
feladata: a Korhaz osztalyain fekvo beteg fogvatartottak, korszallitassal érkezett, ill.
a rendOrségi fogdakrol beutalt jarobetegek éltalanos laboratériumi vizsgalatainak
elvégzése, a dolgozok foglalkozas-egészségiigyi orvos altal kért, ambulans
vizsgalatanak végzése, az altaluk nem végzett vizsgalatok mintdinak szakszer(i
tovabbitasa a megfeleld intézménybe.

Az osztaly szakmai munkéjaért, rendjéért, tisztasdgéért, a biintetés-végrehajtasi
feladatok ellatasaért az osztalyvezeti feladatokat is ellaté szakember felel.
Katasztrofa helyzetben az osztaly sajatossdgainak megfeleléen — az ebben a
targyban kiadott intézkedési terv végrehajtasi utasitdsaban leirtak alapjan — a
szilkséges mértékben elvégzi az osztilyra haruld feladatokat. Tavollétében a
szakorvos, ill. a kijel6lt helyettesitdje helyettesiti.

A beosztott szakdolgozék a munkakdéri leirdsban foglaltak szerint kotelesek a
munkajukat elvégezni. Az osztalyrdl vald tdvozast kételesek bejelenteni.

Az osztalyvezetd vagy a helyettesitéje is - konzultécié céljabdl - a rendkiviili, a
stlyos, a halaszthatatlan vagy az életveszélyes esetekben barmikor behivhato.

2) Az osztaly tevékenységi korébe tartozik:

a)

b)
c)
d)
e)

f)

klinikai kémia, hematoldgia, vércsoport és fertézés-szeroldgia és az immunoldgia
tertiletén a kért diagnosztikus és szlirdjellegli vizsgalatok elvégzése,

az eredmények és az ezek alapjan kialakitott vélemények miel6bbi kozlése és
rogzitése,

a kérések és lelet masolatok megOrzése a vonatkozo rendelet szerint,

a munka- és kdrnyezetvédelmi szabalyok betartasa,

a Dbetegellatdé osztdlyok rendszeres tajékoztatdsa a vizsgalatokra torténd
el6készitések szakmai elbirdsairdl,

a folyamatos kiils6 és belsé mindségbiztositas.

3) Az elozéekben fel nem sorolt feladatokat az osztaly iigyrendjében kell szabalyozni, igy
kiilonosen a kovetkezoket:

a)
b)
c)
d)

munkarendet,

napi miik6dési rendjét,
betegvizsgalati rendet,
osztaly szervezeti felépitését.
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IX. FEJEZET

r e

A rontgen osztaly miikodési rendje

1) A rontgen osztaly:

a) Az osztaly feladata: a Korhaz osztalyain fekvd betegek, més bv. intézetekbdl,
illetve a renddrségi fogdakrdl beutalt ambulans betegek altalanos rontgen és hasi,
valamint lagyrész-ultrahang, duplex-ultrahang vizsgalatai, az elsésegély ellatashoz
sziikséges vizsgalatoknak és a mellkasi szlirvizsgalatoknak az elvégzése, a
készenléti asszisztensi rendszerben az emlitett betegcsoportok akut rontgen
felvételeinek elkészitése.

b) Az osztdly szakmai munkajaért, rendjéért és tisztasagaért, a higiénés,
munkavédelmi, tlizvédelmi, vagyonvédelmi, valamint a bilintetés-végrehajtasi
feladatok és szabalyok végrehajtasaért az osztalyvezet6i feladatokat is ellat6 orvos
felel. Katasztréfa helyzetben az osztaly sajatossdgainak megfeleléen — az ebben a
targyban kiadott intézkedési terv végrehajtasi utasitdsaban leirtak alapjan — a
sziikséges mértékben elvégzi az osztalyra harulo feladatokat.

c¢) Tavollétében a foigazgatd fOorvos altal kijelolt helyettesitd, a vezetd
szakasszisztenst a kijelolt szakasszisztens helyettesiti. A beosztott dolgozdk a
munkakoéri leirasban foglaltak szerint koételesek a munkéjukat elvégezni.
Munkaidében kotelesek az osztalyon tartézkodni, eltdvozasukat az osztalyrol
bejelenteni.

d) Hivatali munkaid6én til, tovabba munkasziineti és iinnepnapokon a szakasszisztens
tart készenléti ligyeletet.

e) Az osztalyvezetd vagy a helyettesit6je is - konzultacio céljabol - a rendkiviili, a
sulyos, a halaszthatatlan vagy az életveszélyes esetekben barmikor behivhatd.

2) Az osztaly tevékenységi korébe tartozik:

a) a diagnosztikus és sziirG-jellegli rontgen és ultrahang vizsgalatok végzése,
a megallapitasok, vélemények kialakitasa, rogzitése és kozlése,

b) a rontgenfelvételek jogszabalyban meghatarozott ideig t6rténd tarolasa,

¢) amunka-, sugar- és kdrnyezetvédelmi szabalyok betartisa és betartatasa,

d) a betegellatd osztalyok rendszeres tajékoztatdsa a vizsgéalatokra torténd
elokészitések szakmai eloirasairdl.

3) Az el6z6ekben fel nem sorolt feladatokat az osztaly iigyrendjében kell szabalyozni, igy
kiillonésen a kovetkezdket:

a) munkarendet,

b) napi miik6édési rendjét,

¢) betegvizsgalati rendet,

d) osztaly szervezeti felépitését.
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X. FEJEZET

A gyogyszertar miikodési rendje

1) A gyogyszertar feladatai

a)

b)

c)
d)

e)
f)

g

h)

A Gyobgyszertar elsOdleges feladata: a Koérhazban éapolt betegek gyodgyszerrel,
infizidval, kontrasztanyaggal, szerobakterioldgiai készitményekkel valé ellatasanak
biztositasa,

Feladata tovdbbad orszagos szinten a bv. intézetek egészségiigyi osztalyainak
antituberkulotikumokkal val6 igény szerinti ellatasa,

magisztralis és galenusi készitmények eldallitasa,

a Gyogyszertarba érkez6 anyagok minGségének ellendrzése,

a biztositott koltségvetési kerettel valé gazdalkodas,

az osztalyvezetd részérdl a kdérhazi osztalyokon tarolt gydgyszer készletek évente
két alkalommal, a kabitdszerek évente egyszer torténd ellendrzése,

a kiillonb6z6 szakmai és gazdasagi nyilvantartdsok elkészitése, naprakész allapotban
tartasa,

az intézeti gyogyszertarak hataskorébe utalt minden tevékenység ellatésa.

i) Katasztrofa helyzetben az intézeti fogydgyszerész (osztalyvezetd) a Gyodgyszertar
sajatossdgainak megfelelden — az ebben a targyban kiadott intézkedési terv
végrehajtasi utasitasaban foglaltak alapjan — a sziikséges mértékben elvégzi a
Gybgyszertarra harulé feladatokat.

2) Gyogyszerrendelés

a)

b)

d)

A betegellaté osztalyokon a szakszerli gydgyszerrendelésért, a felhasznalasért és
tarolasért az osztalyvezetd és az altala kijelolt gyogyszerfelelds orvos felel. Ezt a
munkakori leirasok rogzitik.

Ennek megfeleléen az osztalyok részére gydgyszert csak az osztalyvezetd, vagy a
gyogyszerfelelés  orvos  rendelhet. A  gydgyszerrendelés  kétpéldanyos
megrendel6lapon torténik felhasznalasi igény szerint a szamitégépes programon
keresztlil, amit nyomtatott példanyban a rendeld orvos ir ald és lat el a sajat
bélyegzdjével.

A Koérhaz osztalyain csak a Gydgyszertar éltal nyilvéantartott, illetve onnan kiadott
gyogyszer tarthato és alkalmazhato.

Az egyedi import gyogyszerek beszerzése €s a betegek részére specialis, névre
sz6l6 gybgyszerei, kiilon rendel6lapon, az osztalyvezetd részletes szakmai
indokolasaval, alairasaval, bélyegzbjével, a fOigazgatdé fOorvos alairdsaval és
bélyegzdjével, a gydgyszertar osztalyvezetOjének alairasaval, a gyogyszertar
bélyegzbjével torténik.

32



e)

g)

Mindezen - veszélyes munkakorokben folyé - tevékenységeket a gyogyszertar
osztalyvezetdje szervezi ¢€s iranyitja. EllenOrzi a beérkezett gydgyszerek,
egészségkarositd  anyagok  vizsgalatat, eloirds  szerinti  taroldsat, a
gyogyszerkészitést és kiadast, az adminisztraciot és az elszamoléasokat.

A fogydgyszerész szakmai eldljardja az orvos-igazgato és a foigazgatd féorvos.
A fOgyogyszerész eloljargja a Gyogyszertar dolgozdinak. Tagja a
Gydgyszerterapias Bizottsagnak.

A Gydgyszertar ligyrendje részletesen tartalmazza a funkcionalis rendeltetésbdl
adodd feladatokat, a mikodési rendet, a hivatali munkarend vonatkozo
szempontjait, a munkavégzés, a helyettesitések és ellenérzések rendjét, és az
iranyitasi rendet.

3) Kabitoszerek kezelése

a)

b)

d)

4) Készl

a).

1

ii.

1ii.

Az osztalyvezetd feladata a kabitdszerek beszerzése, nyilvantartasa és szabalyszer(i
tarolasa. A vonatkozd szabdlyozas szerint kételes az osztalyokon a kabitoszerek
kezelését, nyilvantartasat ellendrizni. Az ellenérzés tényét a kabitoszer nyilvantartd
lapon az idopont feltiintetésével és sajat kez( alairasaval kell dokumentalnia.

Az osztalyok részére kabitdszer csak az erre a célra hitelesitett harom példanyos
Megrendel6kényvben rendethetd, amit a kabitdszer rendelésre jogosult orvos az
alairasaval és a bélyegzéjével, a kiadé gydgyszerész az alairdsaval és a
Gydgyszertar bélyegzojével lat el.

Az osztalyokon a kabitdszer felelés orvos gondoskodik a kabitoszerek
gyogyszernyilvantartdé lapon torténé pontos vezetésérol, szakszer(i tarolasarol és
selejtezéserol.

A fogvatartottak részére torténd gyogyszerelésrol, a vonatkozd dokumentalasi
feladatokrol, a kabitoszerek, ill. kabité hatdsi gyodgyszerek rendelésérdl,
beadasardl, azok alapvetd szempontjairdl kiilon fOigazgatdé féorvosi intézkedés
rendelkezik.

etek kore

Gyogyszertar:

. gyari  torzskdnyvezett  gyogyszerkészitmények,  kotszerek, sebészeti
varroanyagok, szerobakterioldgiai  készitmények, RTG kontrasztanyagok,
laborvegyszerek-diagnosztikumok, fertdtlenitok, infizios oldatok,
gybgyiszapok- gyégyvizek (az elszamolhaté forgalmi KALO mértéke: 0,3%),
gyogyszer alapanyagok, magisztralis készitmények (az elszamolhat6 forgalmi
KALO mértéke: 4%),

alkohol (az elszamolhato forgalmi KALO mértéke 6%)
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b) Egészségiigyi anyagraktar:

1. gybgyaszati segédeszkozok, labordiagnosztikumok, HIV sziirés anyagai,
fogaszati fogydanyagok, kotszerek, fertdtlenitdk, RTG filmek-eléhivok-
fixalok, sebészeti varréanyagok, egészségiigyi iiveg- porcelan és fajansz aruk,
egészségligyl mlianyag- ¢és gumi aruk, egyéb egészségiigyi fogydanyagok (az
elszamolhaté forgalmi KALO mértéke 0 ,3%).

ii. A tényleges forgalmi veszteség; a kompenzalhaté hidny - tobblet miivelet
elvégzése utan a megallapitott KALO mértékét meghaladé hiany.
5) Kartéritési hataskor
a) A beliigyminiszter irdnyitasa alatt 4ll6 fegyveres szervek és hivatasos allomanyu
tagjainak kartéritési feleldsségérol sz616 23/1997. (111.19.) BM rendelet alapjéan kell

megillapitani a kartérités mértékét és a kapcsolddo feleldsséget.

6) Az osztily miikddésének tovabbi részletszabalyait az ligyrend tartalmazza
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XI. FEJEZET

A nem egészségiigyi szervezeti egységek miikddési rendje

1) Személyiigyi és Szocialis Osztaly:

a)

b)

d)

A személyligyi és szocidlis osztalyvezetd a féigazgatd foorvos kézvetlen iranyitasaval
és feliigyelete alatt végzi munkajat. Tagja a Szocialis Bizottsagnak.

Alapvetd feladata a Korhaz szakmai vezetéséhez ¢€s a személyi alloméanyhoz
kapcsolddd személyiigyi, szervezési, oktatasi (képzési, tovabbképzési), szocidlis és a
nemzetbiztonsagi ellenérzéssel, valamint az esélyegyenloséggel és a kifogastalan
életvitel ellendrzésével kapcsolatos feladatok ellatdsa, az ilyen iranyu rendeletek,
hatarozatok, belsé rendelkezések és intézkedések érvényre juttatdsa. Tovabba a
munkaerdigénnyel kapcsolatos feladatok, a személyligyi munka ezzel Osszefliggd
konkrét 1épéseinek, teenddinek, az elvégzendd munka mddszereinek meghatarozasa,
Osszehangolasa, a Korhaz miikodéséhez sziikséges, az dllomanyszervezési tablazatban
engedélyezett 1étszam mennyiségi és mindségi biztositasa.

Végzi a Korhaz el6tt allo feladatok személyi feltételei biztositdsdnak, az emberi
erbforras hatékony felhasznaldsi moédjainak, a munkaer6-gazdalkodas teljes
tevékenységi folyamatanak és a vezet6i utanpdtlas idében torténd biztositasanak
koordinalasat.. Egylittm(ikodik az apolasi igazgatoval, a biztonsagi osztalyvezetovel, a
biintetés-végrehajtasi osztaly vezetdjével, az allomany biztonsdggal kapcsolatos
ismereteinek, az egészségiigyi szakdolgozok szakmai szintjének emelése, permanens
fejlesztése és tovabbfejlesztése érdekében. Kapcsolatot tart a munkaerd-
gazdalkodassal foglalkozé szervekkel, intézmeényekkel, a tudatos palyaorientalas
eszkozeként meghirdeti a megiiresedett allasokat, munkaerdt toboroz.

Elokésziti dontésre a személyligyi, szervezési, szocialis, oktatasi, képzési ¢és
tovabbképzési feladatokkal kapcsolatos tevékenységeket, javaslatot tesz azok
megvaldsitasi modjaira.

Figyelemmel kiséri a képesitési kovetelmények ismeretében a személyi allomany
allami és biintetés-végrehajtasi iskoldzottsagi szintjének, szakmai felkésziiltségének
Osszhangban az allomanyszervezési tablazat elGirasaival, a biztonsagi ismeretek
folyamatos szinten tartasanak igényével, az apolasi igazgatd egészségligyi. szakmai
szinvonal fejlesztési kompetencidjaval. Javaslatot tesz a sziikség szerinti konkrét
intézkedésekre, adott esetben a tanulmanyi szerzddések megkdtésére.

Ellatja a személyi allomany vonatkozasdban a mindsitésekkel, a szolgalati
jellemzésekkel, az esélyegyenloséggel, a kifogastalan életvitel ellendrzésével, a
biztositasi szerzOdéssel, a karrendezési eljarasokkal és a vagyonnyilatkozatokkal, a
hivatdsos allomény egyéni teljesitményértékelésével, a TER centrum miikddésével
kapcsolatos feladatokra vonatkozé koordinacios, adminisztrativ és ligyviteli
feladatokat.
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g)

h)

)

k)

)

Figyelemmel kiséri, elemzi az alkalmassdgi, a munkakori kdvetelményeknek valé
megfelelésbdl és a mentori rendszer mikddtetésébdl szarmazéd adatokat. Javaslatot
tesz a véglegesitésre, kinevezésre vagy alacsonyabb beosztidsba helyezésre, a
jogviszony megsziintetésére.,

Iranyitja, ellendrzi a személyligyi nyilvantartds (személyi anyagok, Nexon HR)
vezetését, alkalmazasat, elemzi a nyilvantartdsbdl szdrmazé adatokat. Statisztikai
adatokat szolgaltat, kozremlkodik az iratok selejtezésében és irattdrnak torténd
atadasaban. Vezeti, rendszerezi az okmanyokat, dokumentumokat, haladési napldkat,
gondoskodik a fogyatéki anyagok tarolasarél

A szolgalati viszonnyal, vagy a kozalkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatos
igazolvanyok elkészittetésérdl, a szolgalati és kozalkalmazotti jogviszonnyal
kapcsolatos igazolasok kiadasarol.

Iranyitja, koordinalja a Szocialis Bizottsdg munkajat, nyilvantartja a lakasigényeket, a
munkaltatéi kolcson kérelmeket, elvégzi a segélyezéssel és a szervezett idiiltetéssel
kapcsolatos egyeztetési, felterjesztési és szervezési teenddket, kozremiikodik a
kegyeleti ligyek intézésében, illetve a hivatdsos allomany évenkénti fizikai és
pszichikai allapotanak felmérésében.

Foglalkozik a személyi allomany problémadival, a munkahelyi légkorrel, a
munkavégzés objektiv és szubjektiv feltételeivel. T4jékoztatast ad a szolgalatteljesitést
€¢s a  kozalkalmazotti  jogviszonyt  érint6  aktualis  rendelkezésekrol,
jogszabalyvaltozasokrol.

Jelentést tesz a f8igazgatd féorvos részére minden olyan informacidrél, kériilményrél,
amely az alapvetd miikddést befolydsolé mddon Osszefiigghet a személyi allomany
mobilitasaval, munkahelyi hangulataval, kozérzetével, Gsszetételével, a munkavégzés
személyi és tudati feltételeivel, annak varhat6 alakulésaval.

m) Kézremiikodik a bérfejlesztésre és az anyagi-erkdlcsi elismerésekre vonatkozo

p)

javaslatok el6készitésében, végrehajtiasdban, a bérek, juttatisok &sszhangjanak
biztositasaban.

Eldterjeszti a féléves személyiligyi munka és ellenérzési tervet, kozremiikddik az éves
értekeld jelentés Osszedllitdsdban. Koordinalja a koztisztviseli és kozalkalmazotti
vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos teenddket.

Szervezi a tarsadalmi iinnepségeket, rendezvényeket, Osszedllitja az iinnepi
parancsokat; egyittmiikddve az Intézettel, az egészségiigyi szakmai rendezvényeknél
az apolasi igazgatdval.

A szocialis és személyiigyi osztaly kapcsolt feladata az ligykezeléshez kapcsolodd
feladatok végrehajtasa, koordinalasa, szervezése, illetve javaslattétel az ligykezelési
terlilet muikodésére, szabalyozasara. Az ligykezelési tevékenység eredményes
ellatasdhoz egyiittmiikddik az Intézet ligykezelésével, illetve a Korhaz titkarsagaval.
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q) Ellatja az lgykezelési teriilethez ko6tddd informatikai rendszerhez kapcesolodd
tajékoztatasi, oktatasi, illetve koordinacios feladatokat, egyiittmiikodve a Kérhaz
informatikai osztalyaval.

r) Szervezi, koordinalja a védelmi feladatok ellatdsa soran az osztdlyra haruld
tevékenységet.

s) Kezeli a technikai eszkozOket, betartja és betartatja az etikai és titoktartasi
szabalyokat, a munkavédelmi és tlizvédelmi elbirdsokat a munkakéri leirasaban
részletezettek szerint.

t) Elvégzi a kockazatkezeléssel kapcsolatos feladatokat.

u) Az osztaly mitkddésének tovabbi részletszabalyait az {igyrend tartalmazza.

2) Koordinsciés és Egészségiigyi Ellaté Osztaly (KEEO) :

a) A KEEO feladatait alapvetéen meghatarozza, hogy a pénziigyi, gazdasagi feladatok
egy részet kiilon megallapodas alapjan az Intézet latja el. A dologi kiadasok jelentos
részét (élelmezés, koziizemi dijak stb.) nem a Kérhaz, hanem az Intézet kdltségvetése
tartalmazza. A Korhaz 6nallé bankszamlaszammal rendelkezik (kincstari iigyfél), nem
vagyonkezeld (a nyilvantartds és a kapcsolédo adatszolgaltatds az Intézet feladata),
tovabba nincs O6néallé koérhazi karbantartd részlege, igy a miszaki hatteret és az
lizemeléshez sziikséges infrastruktirat is az Intézet biztositja.

b) Az osztaly szervezeti felépitését tekintve a KEEO osztalyvezetbje a foigazgatd féorvos
kézvetlen iranyitasa és ellendrzése mellett végzi tevékenységét. Az anyagi-pénziigyi
gazdalkodas teriiletén — a tavolléte, illetve akadalyoztatisa esetén — a
kotelezettségvallalas kivételével a foigazgatd forvost teljes jogkorrel helyettesiti.
Tagja a Szocialis Bizottsagnak.

¢) Az osztaly {0 feladatait az alabbi tevékenységi korok képezik:

i. a koltségvetés tervezésével (az elemi koltségvetés elkészitésével), az
eldiranyzatok felhasznalasdval és atcsoportositasaval, a koltségvetésben
tervezett kiadasok teljesitésével kapcsolatos operativ feladatok elvégzése,

ii.  a decentralizalt - részben 6nallé6 - bérgazdalkodassal kapcsolatos teendSk
ellatasa,

in. az lizemeltetéssel, fenntartassal, miitkddtetéssel, tovabba a
vagyongazdalkodassal =~ kapcsolatos  részfeladatok =~ Munkamegosztasi
megallapodas szerinti elvégzése,

iv.  az orvosi miszerek, késziilékek, egészségiigyi fogydanyagok beszerzése,
tarolasa, tovabba a BvOP altal kozponti ellatas céljara biztositott keret terhére
beszerzett targyi eszkozok, készletek valamennyi bv. intézet, intézmény
részére torténd elosztasa,

v. a kozbeszerzésekr6l szolo torvény hatdlya ald tartozé beszerzések
elékészitése és realizalasa,

vi. a szamvitelr6l szO0l6 térvény, valamint az dallamhaztartds szervezetei
beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossigaibol addédod
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részfeladatok Munkamegosztasi megallapodas szerinti ellatasa,

vii. a Kdrhazban foglalkoztatott fogvatartottak munkadij gazdalkodasaval, az
ebbe a korbe tartozd kifizetések elszamolasédval, ellendrzésével
osszefiiggésben az Intézettel kapcsolatos k6zos feladatok elvégzése a téma
szerinti foigazgatd féorvosi intézkedés szerint,

vili. a pénziigyi-gazdasagi munkafolyamatokba épitett eldzetes, utdlagos és
vezetdi ellendrzés - beleértve a KEEO osztalyvezet6jének ellendrzéseit is -
elvégzése,

ix.  a Koérhaz ellen6rzési nyomvonaléban, a kockazatkezelési szabalyzatban, és a
szabalytalansdgok kezelésének eljarasrendjére vonatkozd intézkedésben
meghatarozott feladatok végrehajtasa,

Xx. a biintetés-végrehajtas gazdalkodasat meghatarozo jogszabalyokban eldirt,
illetve a BvOP 4ltal igényelt rendszeresen ismétl6dd, vagy egyes gazdasagi
eseményekhez kapcsolodd adatszolgaltatasok teljesitése, amennyiben azokrol
a Kdrhaz analitikus nyilvantartast vezet (ennek hidnyaban fentieket az Intézet
osszevontan teljesiti a Munkamegosztasi megallapodéasban foglaltak alapjan.

d) Katasztréfa helyzetben az osztalyvezetd az osztily sajatossagainak megfelelden - a

e)

targyban kiadott intézkedési terv végrehajtasi utasitasaban leirtak alapjan - végzi el a
raharulé feladatokat.

Az osztaly tevékenységi és feladatkorét, szervezeti felépitését, irdnyitasi-miikodési
rendjét, a munkavégzés szabalyait, tajékoztatasi rendszerét, az ellendrzések rendjét, az
osztaly tevékenységi jelleg szerinti tagozddasat, a kiadmanyozasi jogot, a
helyettesitések rendjét, az ligykorok atadasat, a bevételezés - kiadas - nyilvantartas
rendjét az tigyrendje tartalmazza.

3) Biztonsagi Osztaly:

a) A biztonsagi osztalyt a biztonsagi osztalyvezetd iranyitja és feliigyeli. A biztonsagi

osztalyvezetd a foigazgato-helyettes kozvetlen alarendeltségében végzi feladatait.

b) A biztonsagi osztaly szervezi és hajtja végre mas szakteriiletekkel egyiittmitkddve a

c)

fogvatartottak 6rzését (a Korhaz objektumanak és a benne elhelyezett fogvatartottak
kivételével), felliigyeletét és ellendrzését.

Ellatja a fogvatartottak eldallitdsaval, célszallitasdval kapcsolatos biztonsagi
feladatokat, valamint a kiils6 korhazba kihelyezett fogvatartottak szallitasat, drzését és
ellendrzését.

d) A biztonsagi osztaly feladata az egyéb szakteriiletekkel egylittmiikodve a Koérhaz

e)

biztonsdganak fenntartasa, a rendkiviili események megeldzése, illetve a bekdvetkezett
események felszamolasa és részvétel az esetleges karok elharitasaban.

Szervezi, végrehajtja és ellendrzi az Intézmény Hazirendjében meghatarozott feladatok

teljesitését, az osztalyok rendjének, fegyelmének és biztonsaganak fenntartasat, ennek
érdekében a sziikséges tajékoztatasok, ismertetések megtartasat.
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f) A rendkivilli események megelOzése, felszamoldsa érdekében a Koérhaz egyéb
szakteriileteinek munkatarsain tal egyiittm{kodik a Tokoli Orszagos Biintetés-
végrehajtasi Intézet, a Fiatalkorak Biintetés-végrehajtasi Intézet és a Duna papir Kft.
allomanyaval a vonatkozd egyiittmiikodési megéllapodasok, kozos intézkedések,
riadotervek, valamint az eldljardi utasitas alapjan.

g) A biztonsagi osztaly szervezi a sajat és egyiittm(ikodo szakteriiletek allomanya részére
a szakteriilettel kapcsolatos oktatdsokat és képzéseket a személyligyi osztallyal
egyittmiikodve.

h) Riad6 vagy rendkivilli esemény idején - a Koérhaz riaddé és felszamolasi terveit
tartalmazo fOigazgaté fOorvosi intézkedésnek megfeleléen - a Koérhaz személyi
allomanya koteles végrehajtani az Intézetben tartdzkodd, intézkedésre jogosult,
legmagasabb beosztasu személy biztonsaggal kapcsolatos utasitasait, amelyek nem
lehetnek ellentétesek a Korhaz alapvetd gyogyito-megeldzo szakmai tevékenységével.

i) A Biztonsagi Osztaly egylittmikédve az érintett szakteriiletekkel koordinalja as
foganatositja a Koérhazba befogadottak és ott fogvatatottak differencialt 6rzését, a
biztonsagi kockazatuk meghatarozasat, feliilvizsgalatat, kiilonésen a magas
kockazatiak elhelyezését, mozgatasat.

i) Kezeli és vezeti a biztonsdgi osztaly feladatdnak ellatasaval kapcsolatos szolgalati
okmanyokat, intézi a hataskorébe tartozd kérelmeket, kivizsgalja a panaszokat.

k) Szervezi és koordinalja a védelmi feladatok, ezen beliil a honvédelmi és polgari
védelmi feladatok ellatasat. A feladatok eredményes végrehajtasa érdekében
egyiittmiik6dik az Intézet biztonsagi osztalyvezetdjével, segitséget nyuijt a Korhaz mas
szakteriileteinek a felkésziiléséhez.

) Gondoskodik a naprakész létszamnyilvantartasrol, az Intézettel valo egyeztetésrol.

m) Kezeli a meglévo és rendelkezésre alloé hir- és biztonsagtechnikai berendezéseket,
gondoskodik azok megdvasarél.

n) Elvégzi a kockazatkezeléssel kapcsolatos feladatokat.

0) Az osztaly miikodésének tovabbi részletszabalyait az ligyrend tartalmazza.

4) Biintetés-végrehajtasi osztaly

a) A biintetés-végrehajtasi osztalyt a biintetés-végrehajtasi osztalyvezetd iranyitja és
feliigyeli. A bilintetés-végrehajtasi osztalyvezetd a fOigazgatd-helyettes kozvetlen
alarendeltségében végzi feladatait.

b) Iranyitja és végzi a fogvatartottak reintegracidjat, ligyeik intézését, 6sszehangolja az
ezzel kapcsolatos tevékenységet, felel a fogva tartas térvényességéért.
c¢) Biztositja, koordinalja, illetve megszervezi a fogvatartottak szabadidds tevékenységét,
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a korhazi specialitasok figyelembe vételével.

d) A fogvatartottak vallasgyakorlasanak biztositdsa érdekében kapcsolatot tart és
egylittm(ikodik a Fiatalkoriak Bv. Intézetének lelkészével.

e) Szervezi, végrehajtja és ellendrzi az Intézmény Hazirendjében meghatérozott feladatok
teljesitését, az osztalyok rendjének, fegyelmének és biztonsaganak fenntartésat, ennek
érdekében a sziikséges tajékoztatasok, ismertetések megtartasat.

f) Vezeti a fogvatartottakkal kapcsolatos reintegraciés és a jogszabalyokban
meghatarozott nyilvantartasokat.

g) A fogvatartottak vonatkozasiban biztositja, hogy élhessenek térvényes jogaikkal,
kérelmeik, panaszaik eléterjesztési lehetdségeivel.

h) A fogvatartottak, jogi képviseldik és hozzatartozéik altal benyujtott altal benyujtott
kérelmekrdl, panaszokrdl dént, illetve véleményének elbiralasara azokat a déntéshozé
elé terjeszti.

i) Figyelemmel kiséri a fogvatartottak pszichikumanak, lelki alkatanak,
személyiségvonasainak alakulasat. Ezek alapjan a jogszabalyoknak megfeleléen
értékeld véleményt készit és a pszicholdgus altali meghallgatés irant intézkedik.

) Elésegiti és figyelemmel kiséri a fogvatartottak kapcsolattartdsat, elvégzi az ezzel
Osszefiiggd teendbket.

k) Szervezi a fegyelmi eljarasok lefolytatasat.
1) Végzi a feladatkorébe utalt fegyelmi fenyitéseket, nyilvantartasukat.

m) Hataskorében dont a fogvatartottak jutalmazasérol, ill. javaslatot tesz a hatdskorét
meghalad¢ jutalmazasok elbirélasahoz.

n) Elékeésziti a feltételes szabadsagra bocsatasra, EVSZ alé helyezésre, szabadsagvesztés
utélagos megvaltoztatasara irdnyuld, reintegracids Orizet elbiralasahoz sziikség esetén
a partfogoi feliigyelet elrendelésére vonatkozd elbterjesztéseket.

0) Az osztaly miikodésének tovabbi részletszabalyait az ligyrend tartalmazza.

S) Informatikai Osztaly:

a) Az informatikai osztalyt az informatikai osztilyvezetd iranyitja és feliigyeli. Az
informatikai osztalyvezetd a fOigazgatd-helyettes kozvetlen aldrendeltségében végzi
feladatait.

b) Segiti a Koérh4dz informécidfeldolgozasi rendszere mikodtetéséhez kapesolddd
informatikai biztonsagi szabalyok kidolgozésat, ellenérzi betartasukat.
¢) Feladatai:
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i.  Uzemelteti a Kérhaz informatikai rendszerét (hardver, szoftver), és miszakilag
feligyeli a Kodrhaz informatikai halézatan miik6dé ,,Fénix” és ,Nexon”
rendszerek lizemeltetéséhez sziikséges eszkozok miikodését, a szakteriiletek
javaslatara a felhasznalok jogosultsagait bedllitja, a felhasznaloi tajékoztatokat

kiadja.
ii. Egyéb szoftverek (orvosi diagnosztikai rendszerek kiszolgald szoftverei,
PRODOKI mikddtetésének biztositasa szoftverfrissitésekkel,

adatbaziskarbantartassal, meghibasodasok elharitasaval.

d) Elvégzi a felmeriilo specialis feladatok informatikai tamogatasat (vezetékes telefonalas
tamogatasa, ki- €s beléptetést nyilvantartd rendszerek adatainak feldolgozasa).

e) Elvégzi a Koérhaz kiilsé informatikai infrastrukturdban jelentkezé adatforgalommal
kapcsolatos teenddket.

f) Fellgyeli

és lUzemelteti az intranetes haldzat miikodését.

g) Archivalja a munkavégzés soran keletkezett digitalis dokumentumokat.

h) Ellatja a személyi allomany informatikai oktatasaval, tovabbképzésével kapcsolatos
feladatokat.

i) Elvégzi a kockéazatkezelési feladatokat.

j) Az osztaly mitkddésének tovabbi részletszabalyait az ligyrend tartalmazza.

6) Korhazi adminisztrativ csoport:

a) A Korhaz adminisztrativ csoport az apolasi igazgatd kozvetlen alarendeltségében és
feligyeletével végzi tevékenységét.

b) Feladatai:
i

il.

iii.

a Korhazba érkezo fekvObetegek egészségiigyi adminisztraciojanak végzése,
a felgydgyult betegek egészségiigyi dokumentacidjanak elkészitése,
archivalasa, archivumban valé elhelyezése, a kérhazi archivumban
elhelyezett dokumentumok rendben tartdsa, hivatalos megkeresésre azok
masolasa,

az egészségligyi dokumenticié szamitégépes feldolgozasa (korlap,
zarOjelentés), az elhunyt betegek tgyeivel kapcsolatos adminisztracid
elkészitése, a koérhazi munkabdl adoddé adminisztrativ tevékenységek,
jelentések gépelése,

a dolgozo fogvatartottakkal kapcsolatos adminisztracid végzése.

¢) A Korhaz adminisztracios csoport miikodésének tovabbi részletszabélyait az Ggyrend
tartalmazza.

XII. FEJEZET
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A Korhazban miikodé bizottsagok

A Korhaz vezetése, miikodtetése, a gyodgyito-megeldz8 munka szakszeriibb iranyitasa,
megalapozottabbé tétele, a feladatok végrehajtisdnak hatékonységa érdekében az alabbi
bizottsagok milkodnek.

Az SZMSZ-ben meghatirozottakon til a foigazgatd fdorvos jogosult Gjabb bizottsag
felallitasara.

1) Koérhaz Higiénés Bizottsag

a)

b)

A kozegészségiigyi - jarvanyligyi munka hatékonyabbé tételére Higiénés Bizottsag
miikédik, amely a foigazgaté foorvos véleményezd és javaslattevd szerve.

Elndke: az orvos-igazgato, titkara; a kérhaz higiénikus.

Tagjai: az 4polasi igazgatd, valamint a belgydgyaszat, tidégydgyaszat
osztalyvezetdje és a sebészeti osztély osztalyvezetdje

Szitkség szerint, de évente legalabb kétszer iilésezik. Az {ilés megvitatja a bizottsag
titkira altal készitett beszdmolot, elemzi a higiénés jarvanyiigyi helyzetet,
meghatarozza a soron kdvetkezé feladatokat.

A bizottsagi javaslatok végrehajtasarol a féigazgaté fdorvos gondoskodik. Ulésérdl
minden esetben jegyzOkdnyvet kell késziteni.

2) Kozbeszerzési Biral6 Bizottsag

a) A kozbeszerzési torvény (Kbt.) hatdlya ala tartozd beszerzések soran a Koérhaz

mindenkor hatalyban 1évé Kézbeszerzési Szabalyzataban foglaltak szerint kell eljarni.
Az ajanlatok elbirdlasa céljabdl a fbigazgatd forvosnak - figyelembe véve az
Osszeférhetetlenségi szabalyokat is - megfeleld szakmai ismeretekkel rendelkezé,
legalabb haromtagi birdlobizottsagot kell kijelolnie, és irasban megbiznia. Az ily
moédon megbizott tagoknak Gsszeférhetetlenségi nyilatkozatot kell tenni.

b) A bizottsag munkéajaban részt vevd valamennyi személy fébb feladatai az alabbiak:

e abizottsagi iilés(ek)en vald részvétel,

e az ajanlattevOk pénziigyi, gazdasagi és miiszaki alkalmassagénak vizsgalata
és minositése,

e a benyujtott ajanlatok értékelése az ajanlati felhivasban kozzétett
szempontok alapjan,

e javaslattétel a biralobizottsag elnokének az ajanlattevék szerzddés
teljesitésére vald alkalmassdganak megallapitasardl; az eljaras nyertesére,
illetve a masodik legkedvezdbb ajanlatot tevd személyére vonatkozdan,

e az ajanlattevok mindsitése a szerz6dés teljesitésére vonatkozdan,
a birdlo bizottsag munkajat segitd kérdések megvalaszoldsa a legjobb
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tudasuk szerint,
o az Osszeférhetetlenségi nyilatkozat megtétele és alairasa,
e atitoktartasi kotelezettség betartasa.

3) Befogadadsi és Fogvatartasi Bizottsag

a)
b)
c)

d)
e)

s

Dont a fogvatartottak biztonsagi kockazatba sorolasarol, amelyet az eldirasoknak
megfeleld idoszakonként feliilbiral.

Dént a Kérhazban elhelyezett fogvatartottak munkaba allitasardl, valamint azok
levaltasardl.

Javaslatot tesz a fOigazgatd fOorvosnak az EVSZ ald helyezett fogvatartottak
eltavozasanak havi rendszerességérol.

Vezetoje: a biintetés-végrehajtasi osztalyvezetd

Tagjai:
e biztonsagi osztalyvezetd
e 4polasi igazgatod,
e reintegracios tiszt, ill. szocialis segédel6add,
e az Intézet Nyilvantartasi Osztalyanak segédeldaddja és a Letéti csoport

segédel6addja.
A BFB iilésezési rendjét, a dontéseinél figyelembe veend6 szempontokat, a
Fogvatartotti Alrendszer alkalmazasi mddjat, a Bizottsag tagjainak részletes feladatait
a hatalyos f6igazgaté féorvosi intézkedés tartalmazza.

4) Fegvelmi Bizottsag

a)

A Fegyelmi Bizottsag a f0igazgatd foorvos megbizasa alapjan folytatja le a fegyelmi
eljarast, javaslatot tesz az ligy elbiralasara.

5) Tiizvédelmi Bizottsag

a)
b)

c)
d)
€)

f)
g)

A tlizvédelem teriiletén a foigazgato féorvos véleményez0, javaslattevo szerve.
Ertékeli a Korhaz tiizvédelmi helyzetét, kezdeményezi, javasolja a tiizvédelmi
problémak megoldasat, tlizbiztonsagi koncepcidt dolgoz ki.

A fejlesztések, beruhazasok elokészitése és megvalositasa soran elosegiti a tlizvédelmi
eldirasok érvényre juttatasat.

Kozremiikodik a Tilzriadd Tervben foglaltak évenkénti gyakoroltatdsanak
megszervezésében.

Evente 4 alkalommal iilésezik és tart szemlét a Korhaz teriiletén.

A Bizottsag elndke: a foigazgatd-helyettes

A bizottsag tagjai: az elnok altal meghatarozott személyek
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6) Gyogyszerterapias Bizottsag

a) A Bizottsag vezetdje: az orvos-igazgatd,

b) A Bizottsag titkara: a gyégyszertar osztalyvezetdje,

¢) A Bizottsag tagjai: az egészségiigyi osztalyok osztalyvezetdi.

d) A Bizottsag negyedévente egyszer, a negyedév els§ hénapjanak elsd csiitortokén
ilésezik. A szakmai munkardl a bizottsag vezetSje és a gydgyszertar osztalyvezettje
félévente beszamol a féigazgatd foorvosnak.

e) A Bizottsag a tevékenysége soran:

racionalizalja az osztalyok gydgyszerfelhasznalasat,

Osszeallitja a gyogyszerek hatastani csoport szerinti rendelését,

torekszik a gazdasigos gyogyszerfelhasznéalasra, a szakmai szempontok
figyelembe vételével,

ellendrzi a gyogyszerfelhasznalast, és kivizsgalja, ha az talzott mértékii,
nyomon kéveti és jelenti a gyogyszerek észlelt mellékhatasait,

Osszeallitja, felilvizsgalja a siirgésségi, illetve életmentd gydgyszer-
készletet,

nyomon kdveti, megtargyalja az 0j gydgyszerek bevezetésének lehetdségeét,
kapcsolatot tart a gydgyszercégekkel,

figyelemmel kiséri a lejaratos gyogyszerek felhasznalasat, kikiiszébolve a
tilkészletezés lehetdségét.

7) Szociilis Bizottsag

a) A Szocidlis Bizottsdg a fdigazgatd foorvos tanacsadd testiilete, véleményezi, elbiralja a
lakésigénylésekre, a munkaltatéi kélcsénokre vonatkozd kérelmeket, beadvanyokat,
elésegiti a személyi alloméannyal, valamint a kézeli hozzatartozéikkal kapcsolatos
szocialis és kegyeleti feladatok koriiltekintd végrehajtasat.

b) Vezetdje: a tagjai koziil valasztassal kijeldlt személy.

c) Tagjai:

orvos igazgato,

apolési igazgato,

koordinécids és egészségiigyi ellatd osztalyvezetd,
személytigyi és szocialis osztalyvezetd,

a Magyar Rendvédelmi Kar képviselGje,

a dolgozéi érdekképviseleti szerv képviseldje.

d) A Bizottsag eléterjesztése alapjan a kérelmekrdl a féigazgaté foorvos dént.

8) Szuicid veszélyeztetettséget megallapité bizottsag

a) A bizottsag a vonatkozo6 féigazgatd foorvosi intézkedés alapjan miikédik, elsddleges
tevékenysége a szuicid cselekményekre valé hajlam feltérképezése, illetve a
veszélyeztetettség mértékének megallapitasa.

b) A bizottsdg miikodését a vonatkozo féigazgatd foorvosi intézkedés hatarozza meg.
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XIII. FEJEZET

A Korhaz értekezleti rendje

1) Heti koordinacios értekezlet

Targya: heti feladatok tervezése, koordinalasa.

Idépont: minden hét elsé munkanapja 8.30 ora.

Helye: foigazgaté féorvos irodaja

Résztvevok:
a) fOigazgato foorvos, h) biztonsagi osztalyvezeto,
b) fbigazgato-helyettes, i) bv. osztalyvezetd,
c) orvos igazgato, j) informatikai osztalyvezetd,
d) apolasi igazgato, k) gybgyszertar vezetdje,
e) személyiigyi osztalyvezetd, 1) sajtoreferens,
f) KEE osztalyvezetd, m) korhazi koordinator.
g) pszichologus

2) Napi vezet6i koordinacios értekezlet

Targya: heti feladatok tervezése, koordinalasa.

Idépont: a hét elsé munkanapja kivételével minden munkanapon 8.30 6ra.

Helye: foigazgat6 foorvos irodéaja

Résztvevok:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)

féigazgatod foorvos,

féigazgato-helyettes,

orvos igazgato,

apolasi igazgato,

osztalyvezetd féorvosok a féigazgato féorvos utasitisa szerint,
személyiigyi osztalyvezeto,

KEE osztalyvezeto,

korhazi koordinator.
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3) Napi nyitéértekezlet

Targya: A napi feladatok tervezése és koordinalasa.
Id6épont: minden munkanap 8.00 6ra.
Helye: féigazgaté-helyettesi iroda

Résztvevok:
a) fOigazgatd-helyettes
b) biztonsagi osztalyvezetd,
c) biintetés-végrehajtasi osztalyvezetd,
d) informatikai osztalyvezet6 (a hét elsé munkanapjan),
€) védelmi megbizott (a hdnap utolsé keddjén),
f) munka- és tlizvédelmi megbizott (a honap utolsé csiitdrtdkjén)

4) Osztalyvezetdi értekezlet

Targya: A parancsnoki értekezleten elhangzottakrél tajékoztatas, feladatok
meghatdrozasa, illetve a hatdlyos féléves munka és ellenbrzési tervben
meghatarozott témakorok, ellendrzések tapasztalatainak feldolgozésa.

Idépont: a munkatervben meghatarozottak szerint.

Helye: Az Intézet parancsnoki épiiletének targyal6terme.

Résztvevik:
foigazgato féorvos, 1) laboratdrium osztalyvezetdje,
f6igazgato-helyettes, m) korhazi koordinator,
orvos igazgato, n) biztonsagi osztalyvezeto,
apolasi igazgato, 0) biintetés-végrehajtasi osztalyvezetd,
személyligyi osztalyvezetd, p) informatikai osztalyvezetd
KEE osztalyvezetd, q) védelmi megbizott,
gyogyszertar osztalyvezetdje, r) sajtoreferens,
belgyogyaszati osztalyvezetd, s) munka- és tlizvédelmi megbizott,
tildobeteg osztalyvezetd, t) belsd ellendr (téma alapjan),
sziilészeti-n0gyogyaszati osztaly u) jogtanacsos (téma alapjan),
szakorvosa, v) fdigazgaté fOorvos altal meghivott
rontgen osztalyvezetdje, vendégek, eldadok.
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5) Osztalyértekezlet

Targya: Az adott iddszak aktualitasainak feldolgozasa.

Id6pont: A fbigazgatd féorvos utasitasanak megfeleléen, de legalabb évente 1
alkalommal.

Helye: Az adott osztaly ligyrendjében meghatarozottak szerint.

Résztvevék: Az adott osztaly iigyrendjében meghatarozottak szerint.

6) Orvos-értekezlet

Targya: Az adott iddszak aktualitasainak, orvos szakmai kérdéseinek feldolgozasa,
orvosi esetek megbeszélése.

Id6pont: A fOigazgatd féorvos utasitdsdnak megfeleléen, de legalabb félévente 1
alkalommal. Indokolt esetben soron kiviil is dsszehivhato.

Helye: Az orvosi értekezletekre vonatkozd kiilon munkaterv szerint.

Résztvevék:
a) orvos igazgato,
b) 4apolési igazgatod,
c) osztalyvezetd foorvosok,
d) szakorvosok,
€) az orvos igazgato altal meghivottak.

7) Apolasi értekezlet

Targya: Az adott id0szak aktualitasainak, apolas szakmai kérdéseinek feldolgozasa, a
szakteriiletet érintd nagyobb jelentdségli feladatok megbeszélése.

Idépont: A féigazgatd féorvos utasitdsanak megfelelden, de legalabb havonta.
Helye: Az orvosi értekezletekre vonatkozé kiilon munkaterv szerint.

Résztvevok:
a) apolasi igazgato,
b) orvos igazgatd,
c) foapolok,
d) vezetd szakapoldk,
e) apoldk,
f) asszisztensek.
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XIV. FEJEZET

A Korhaz jaroé beteg szakellatasanak miikodési keretei

1) A fogvatartottak egészségiigyi ellatasa

a)

b)

A beutaltak és fogvatartottak egészségiigyi ellatdsa az egészségligyrél szélo
jogszabalyi elirasok, szakmai szabalyok, protokollok, altaldnos &s helyi
intézkedések alapjan torténik.

A jardbetegek ellatasa (vizsgalat, tanacsadas, gondozas) a Kérhéaz szervezetén beliil a
szakrendeléseken torténik. Amennyiben a Kérhézban nincs lehetéség a
szakvizsgalatok, illetve a kiegészitd vizsgalatok elvégzésére - a féigazgat6 foorvos
engedélye alapjan - a beteget a hatalyos jogszabalyok, orvos szakmai
egészségbiztositasi szabalyok és utasitasok, beteg-beutaldsi rend figyelembe
vételével a megfelel$ egészségiigyi intézmény szakrendelésére kell eléallitani.

Az egyéni kegyelem elbiralaséhoz sziikséges, a biintetés elengedése vagy mérséklése
irant kérelmet benyujto, szabadldbon 1évé elitéltek részére a miniszter altal elrendelt
szakorvosi vizsgalatokkal kapcsolatos feladatokat a téma szerinti f6igazgatd
féorvosi intézkedés tartalmazza.

2) A személyi allomany egészségiigyi ellatasa vonatkozasaban

a)

b)

A Korhaz személyi allomanydnak gydgyitasat, az egészségligyi alapellatassal
kapcsolatos teenddket a belgydgyaszati osztaly osztalyvezetdje latja el. Végzi az
id0szakos sziir6vizsgélatokat, orvosi véleményt ad az allomany fizikai és
pszichol6giai allapotanak felmérése eldtt. Az ezzel kapcsolatos adminisztracios
tevékenység a PRODOKI foglalkozés-egészségiigyi orvosi program igénybe
vételével torténik a foigazgatd f6orvosi intézkedésnek megfeleléen.

A munkakori alkalmassdg orvosi vizsgalatdval (elézetes orvosi vizsgalatok,
idészakos orvosi vizsgalatok, tartdés tavollét utdni ismételt munkaba allaskor
elvégzendd munkakori alkalmassagi vizsgalatok) kapcsolatos teendéket a féigazgatd
féorvosi intézkedés, valamint a Munkavédelmi Szabalyzat ,,Munkabalesetek és
foglalkozasi megbetegedések kivizsgalasa, jelentése” cimil fejezete részletezi.
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XV. FEJEZET

A Korhaz fekvobeteg ellatasanak miikodési keretei

1) A korhazi felvétel eljarasrendje

a)

b)

g)

h)

3

k)

A beteget a bv. intézet, és a budapesti, illetve pest megyei rendoérségi fogda orvosa
utalhatja be.

A Koérhaz gydgyitd, megeloz6 tevékenységéhez sziikséges a beteg fogvatartott
hozzajarulasa, beleegyez6 nyilatkozata, amely alol kivétel az érintett beteg
¢letveszélyes allapota.

A beteg felvételérdl a vizsgalat alapjan az osztalyvezetd, illetve az iigyeletes orvos
dont.

A felvételt - személyesen végzett vizsgalatai alapjan munkaidében csak az
osztalyvezetd, vagy helyettesitdje tagadhatja meg, ha nem sziikséges a korhazi
ellatas.

Munkaidén tul az ligyeletes orvos a felvétel megtagadasat megeldzéen konzultal az
adott osztaly vezetd féorvosaval.

A siirgls ellatasra szoruld beteget a felvételkor azon az osztalyon kell elhelyezni,
ahol az ellatasahoz, vagy az életveszély elharitasahoz legkedvezbobbek a feltételek.

Ha a beteg fogvatartott gydgykezeléséhez hidnyoznak a sziikséges személyi vagy
targyi feltételek - a fOigazgatd foorvos engedélye alapjan - intézkedni kell a mas
egeszségligyi intézménybe torténd kihelyezésérol.

Ha a beteget mentdszolgalat szallitotta a Koérhazba, gondoskodni kell a gyors
atvételerol.

A nem bv. altal fenntartott egészségiigyi intézménybe valé elhelyezésre akkor kell
intézkedni, ha megtortént az életveszély elharitasa, a beteg szallithaté allapotban van,
¢és szakmai vagy egyéb okokbdl a Korhaz keretein beliil nem biztosithato a tovabbi
ellatasa.

A beteg kihelyezését a hatdlyos biintetés-végrehajtasi szabalyok szerint kell
végrehajtani.

A befogadas utan a neveld, illetve a szocialis segédel6add kioktatja a beteget a
Koérhaz magatartasi szabalyai és a Hazirend betartaséara, valamint a jogaira.

49



2) A fogvatartott betegek azonositasi rendje

a)

b)

d)

Az

Az egészségligyi szolgaltatasok nydjtasdhoz sziikséges szakmai
minimumfeltételekrdl sz6l6 60/2003. (X.20.) ESzCsM rendelet 3. § 5. bekezdése
alapjan minden fekv6beteg szakellatdst nyujté intézményben biztositani kell a
betegellatas biztonsagat fokozé betegazonosité rendszer miikodését.

A betegek azonositasat szolgalja a FONIX kérhazi informatikai rendszer, amelynek
miikddtetését a foigazgatd féorvosi intézkedés szabalyozza.

A Korhazba utalt minden (jaré—, illetve fekvobeteg) fogvatartott valamennyi
személyi és egészségiigyi adatat rogziteni kell a FONIX rendszer megfeleld
moduljaba; a tevékenység forméja, jellege, médja, a rogzits személyét, a rogzités
idépontjat, valamint a személyi, egészségiigyi, anamnézis, statusz, diagndzis,
korlapszam, terapia, validalas rovatok értelemszerii kitoltésével.

Az egyes szakteriiletek a FONIX rendszerben rogzitik a vizsgalati eredményeiket. A
szakambulanciakat és megnevezésiiket foigazgaté féorvosi intézkedés tartalmazza.

Az Informatikai Osztily biztositja, hogy valamennyi egészségligyl dolgozé
személyes jelszéval védett egyedi loginnal belépjen a rendszerbe, elérje a szdmara
jogosult funkcidkat, az adatokat. képes legyen az adatok régziteni, elolvasni,
kinyomtatni a programban.

A biztonsagi feladatok dokumentaldsa mellett a kiszallitassal, a kihelyezéssel, a
visszafogadassal, a latogatéssal, az elkiilonitéssel, a neveléssel kapcsolatos, valamint
az egyéb nyilvantartdsi feladatok, rdgzitése a Fogvatartotti Nyilvantartasi
informatikai rendszerben t6rténik.

3) A beteg elbocsatasa, szabaditasa

a)
b)

A fogvatartottat a felgydgyuldsa utan vissza kell széllittatni a beutald bv. intézetbe.

A kiirt betegrél 3 példanyban zéardjelentést kell késziteni, amelyeket a vonatkozé jogi
szabalyozds és fdigazgatd fOorvosi intézkedés alapjan kell kezelni és a kezelt
fogvatartott részére atadni.

A szallitds az osztilyvezetd fOorvos dontése szerint, az elbocsétott egészségi
allapotdnak megfeleléen és az Grzésbiztonsigi szempontok figyelembe vételével
torténik.

A fogvatartott - ha adottak a torvényes feltételek - a Korhazbdl is szabadithatd.

A szabadulé beteg tovabbi gyogykezelést, gondozast igénylé gyogyintézeti
elhelyezésérdl az érintett egészségligyi osztaly osztalyvezetdje kételes gondoskodni.
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4) Eljarasrend a fogvatartott elhaldlozasa esetén

a)

b)

A fogvatartott halalardl az érintett egészségiigyi osztaly osztalyvezetdje, vagy a halal
bealltat megallapitd orvos tajékoztatja a biztonsagi fofeliigyeldt, aki telefonon
haladéktalanul jelenti a halalesetet a BvOP ligyeletes tisztjének, valamint az Intézet
szolgalatos biztonsagi tisztjének.

A hivatali munkaidében bekovetkezett halalesetet, valamint - amikor a halal
természetes mddon vald bekovetkezését a koriilmények kérdésessé teszik - azonnal, a
hivatali munkaidén tal bekévetkezett természetes halalesetet a kdvetkezd munkanap
reggel 08" — ig kell jelenteni a foigazgatd foorvosnak és a kdérhazi adminisztracids
csoportnak. A jelentési kotelezettség teljesitése a halal bealltat megallapitd orvos
feladata. Az egészségiigyi torvényben foglaltak alapjan a fogvatartott halala mindig
wrendkiviili halaleset”, ezért rendkiviili halallal kapcsolatos hatdsagi eljarast kell
lefolytatni, hatosagi boncolést kell elrendelni.

S) A beteg és a hozzatartozok tajékoztatasa

a)

b)

Az orvos a beteget, illetve annak hozzatartozdjat a betegségérol és allapotardl az
egészségiigyi torvényben meghatarozott feltételek szerint tdjékoztatja.

A hozzatartozok egészségligyi szempontbol torténd tajékoztatdsara az adott
egészségligyl osztalyvezetdé fOorvos intézkedik a vonatkozd adatvédelmi
szabalyoknak megfelelden.

Az orvos a tajékoztatasért szakmailag, etikailag €s a biintetés-végrehajtasi szabalyok
szerint felelds.

A feliigyeleti szervek, az egyes hatdsagok, a hozzatartozok és kapcsolattartok eseti
megkeresései esetén az adatszolgaltatast a vonatkozd foigazgatd foorvosi intézkedés
alapjan kell végrehajtani a beteg allapotaval kapcsolatban.

A foigazgatd foorvos eldzetes engedélyével az érintett egészségligyi osztaly vezetdje
értesiti fogvatartott hozzatartozdjat (engedélyezett kapcsolattartojat) a beteg sulyos
vagy életveszélyes allapotarél a nem bv. altal fenntartott egészségligyl intézetbe
torténd kihelyezésr6l. A kiértesitést kovetéen helyi intézkedésben meghatdrozott
dokumentumon a hivas ténye dokumentalni kell.

Az osztalyvezeté féorvostol/ szakorvostdl kapott tdjékoztatds alapjan a vezetd
rerintegracios  tiszt,  reintegracios  tiszt  illetve  szocidlis  segédeldado
értesiti/tajekoztatja a beteg hozzatartozdjat: a latogatas vagy kapcsolattartas
lehetdségérdl, gyakorisagardl, modjarol.
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6) A betegek kivizsgalasa

a)

b)

g)

A beteg gyogyitasa érdekében a Kérhazban el kell végezni mindazon vizsgalatokat,
amelyek a betegség megallapitaséhoz, a beteg 4llapotinak megitéléséhez, a terapias
terv  meghatarozaséhoz, a gyogykezelés eredményességének értékeléséhez
sziikségesek.

Az lgyeletes orvos indokolt esetben értesiti az érintett egészségligyi osztaly
osztélyvezetdjét, és annak utasitésa alapjan intézkedik a tovabbi teendékrél.

A vizsgélatok kivitelezésében, 6sszehangolasaban a Korhaz valamennyi osztalyanak
egylitt kell mlikddnie.

Az egészségiigyi szakdolgozok 4ltal - orvosi utasitdsra végzendd, orvosi hataskérbe
tartozo beavatkozéasokat - a hatélyos jogszabalyok, szakmai szabalyok, intézkedések
alapjan az osztalyvezeté foorvos irdsban hatarozza meg.

Az invaziv beavatkozasok elvégzéshez a beteg, illetve a hozzéatartozd
hozzédjarulasdval kapcsolatban az egészségiigyi tSrvényben meghatarozottak az
iranyadok.

Amennyiben a betegség megallapitasahoz, a célszerii gyogykezelés megitéléséhez
bonyolult vagy tobbiranyt szakvizsgilat sziikséges, elbirdlasara - az illetékes
szakorvos bevonasaval - szaktanacskozast (konziliumot) kell tartani.

A konziliumot a fdigazgaté florvos, az osztilyvezets, tovibba a beteg
kezdeményezheti.

7) A betegek gyogykezelése, apolasa, gondozasa

a)

b)

A Korhaz a progressziv betegelldtas elveinek megfeleléen a betegek szamara
korszerli ~ konzervativ terdpias eljarasokat, és sebészeti beavatkozasokat, valamint
apolasi és gondozasi tevékenységet nydjt, a mieldbbi gydgyulds, a munka-, és
keres6képességik helyreallitasa, a sikeres rehabilitacié érdekében.

Biztositja az egészségiigyi torvényben meghatérozott betegjogi képviseletet.
Amennyiben a Kérhazban a beteg allapotanak megfeleld szintii egészségiigyi ellatés

nem biztosithato - a foigazgatd féorvos engedélyével - elézetes helybiztosits utan a
beteget a nem bv. altal fenntartott egészségiigyi intézménybe helyezik ki.

8) Nozokomialis artalmak megelézése, infekciokontroll tevékenység

a)

b)

A fertdzések megel6zése, kovetkezményeik felszamoldsa a Koérhaz minden
orvosanak és valamennyi dolgozdjanak alapvetd feladata. A Kdrhaz és a szervezeti
egységek vezetdinek kotelessége, hogy a fertdzések elleni védekezés szabalyainak
érvényt szerezzenek.

A fert6z6 megbetegedéseket kiilon jogszabalyban elirtak szerint kell jelenteni.
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9) Etkeztetés

a)

b)

A fogvatartott betegek étkeztetésének rendjét (az orvosi diéta nemét, az étkeztetés
madjat és szamat) a betegség természetétdl, a betegek allapotatol, a vizsgalatok és
gyogykezelések jellegétdl fiiggben az osztalyos orvos a dietetikussal egyiittmiikodve
allapitja meg.

Az étkezés rendjét, formajat és modjat — az Intézet Gazdasagi Osztalyaval egyeztetve
- a Hazirend tartalmazza. Ko6z0s intézkedés szabalyozza a fogvatartottak étkezési
létszamjelentésével, a talalasi jelentéssel, valamint mindkét bv. szervre vonatkozdan
az egységes eljarassal kapcsolatos teenddket, feladatokat. Kiilon féigazgato féorvosi
intézkedés szabalyozza a Korhazra vonatkozo specialis teenddket.

Az élelmiszerbiztonsag szempontjabdl jelentds veszélyeket feltaro és értékeld,
»~HACCP RENDSZER” helyi alkalmazasara vonatkozd részletszabalyokat az
Elelmiszerbiztonsagi kézikonyv hatdrozza meg. Ennek megfelel6en a tdlalokonyhan
kiosztott, illetve feltdlalt minden ételnek, és a hozza kapcsoldéddan elvégzett
feladatoknak folyamatosan meg kell felelniiik a szolgaltatas jellege szerinti mindségi
elvarasoknak, a mindségbiztositasi rendszerben foglalt el6irasoknak, kritériumoknak.

10) Az egészségiigyi felvilagositas és az egészséges életmodra nevelés

a)

b)

c)

A Koérhaz valamennyi dolgozdjanak koételessége és feladata a beteg fogvatartottak
rendszeres egészségiigyi felvilagositasa, egészséges életmddra nevelése.

A felvilagositd és neveld munkat a féigazgatd foorvos altal kijelolt osztalyvezetd, és
az apolasi igazgaté iranyitja, ellendrzi.

A Korhaz orvosai, gydgyszerészei €s szakdolgozoi felkérésre részt vesznek az
Intézetében végzendo egészségfejlesztési munkaban is.
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XVI. FEJEZET

Az egészségiigyi dokumentacié vezetésének rendje, a Kérhaz iigykezelése

1) Az egészségiigyi dokumentacio vezetése

a) A Korhazba érkezd betegeket — a ,,Fénix” Egészségiigyi modulban — az ambulancia
szakdolgozdi regisztraljak, amely feladatot hivatali munkaidén til az adott osztaly
egészségligyi szakdolgozdi. latjak el.

b) A kérlapok kiallitasa, és a zérdjelentések szamitogépen torténd elékészitése (epikrizis)
a beteget kezel orvosok feladata.

¢) A kérlaphoz tartozd egyéb dokumentaciét (dekurzus lapot, lazlapot) az orvos, az
apolasi lapot és egyéb apolasi dokumentécit a szakdpolé kézirassal vezeti. Ezen
dokumentaciok vezetésének ellendérzését az egészségiigyi osztaly osztilyvezetbje és
foapoldja végzi. Az éapolasi lap hasznalatanak eléirasaival kiilon féigazgaté féorvosi
intézkedés foglalkozik.

d) A teljes egészségligyi dokumentaciét a foigazgaté fborvos, az orvos-igazgatod, az
apolasi tevékenység regisztralasat az apolasi igazgaté jogosult ellenérizni.

e) Az adminisztracidval kapcsolatos tovabbi konkrét teendéket az adminisztrativ csoport
tevékenységét tartalmazo fejezet, valamint a dolgozok munkakéri leirdsai
tartalmazzak.

2) Az iigykezelési tevékenység

a) A Korhaz ligykezelési tevékenységét a személyiigyi és szocidlis osztaly a XI. Fejezet 1)
pontjaban meghatérozottak szerint szervezi, koordinalja.

b) A Koérhaz ligyvitelének, az ligykezeléssel kapcsolatos teenddk elvégzésének rendjét a

vonatkozd jogszabalyok, a Biintetés-végrehajtas Iratkezelési Szabalyzata, Titokvédelmi
Szabélyzata, a két bv. szerv vezetdjének téma szerinti k6zos intézkedése szabalyozza.
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XVIl. FEJEZEZET

Zaro rendelkezések

1) A Biintetés-végrehajtasi Kozponti Korhazanak jelen Szervezeti és Mikodési

2)

Szabalyzatanak hatalyba lépését kovetd 30 napon beliil, feliil kell vizsgalni az Intézmény
Hazirendjét, illetve az egyes szervezeti egységek iigyrendjét, tovabba a munkakori
leirasokat, €s sziikség szerint intézkedni kell azok atdolgozasarol.

A Biintetes-végrehajtas Kozponti Korhazanak Szervezeti és Mikodési Szabalyzata 2016.

augusztus 15-én lép hatalyba, ezzel egyidejilleg az 59-170-4/2011. szamon kiadott
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalyat veszti.
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1) szdmu fiiggelék:

A Biintetés-végrehajtis Kozponti Korhaz szervezeti egységeinek irdnyitdsi és feliigyeleti rendje

1) A f8igazgaté féorvos iranyitasa ald tartozd szervezeti egységek és a vezetése ala tartozé
beosztasok:
a) fdigazgatd-helyettes
b) orvos igazgato,
c) 4polasi igazgatd,
d) személyiigyi és szocialis osztaly
e) koordinacids és egészségiigyi ellatd osztaly,
f) jogtanacsos,
g) belsé ellendr,
h) pszicholégus,
i) korhazi koordinator,
J) dietetikus,
k) eléadé (titkarsagi),

2) A fdigazgato-helyettes ala tar ald tartozd szervezeti egysegek és a vezetése ala tartozo
személyek:
a) biztonsagi osztaly,
b) biintetés-végrehajtasi osztaly,
c¢) informatikai osztély,
d) sajtéreferens,
€) biztonsagi vezetd,
f) adatvédelmi megbizott,
g) palyazati referens,
h) mozgositasi- és védelmi megbizott,
1) tliz- és munkavédelmi felelds.

3) Az orvos igazgato vezetése ald tartozé személyek:
a) osztalyvezet6 f6orvosok,
a) laboratoriumi osztilyvezetd,
b) gydgyszertar osztalyvezetd,
c) epidemioldgiai szakapold (2).

4) Az apolasi igazgato vezetése ala tartozd személyek:
a) orvosirnok (2 f8)
b) féapoldk,
c) egészségligyi operator.
d) vezetd szakasszisztensek.

5) Sebészeti osztaly:
a) aneszteziologia
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3) szdmul fiiggelék

A kapcsolt és szerzédéses munkakorokhéoz kapesolodé feladatok

1) Sajtéreferens
a) A sajtoreferens a féigazgaté féorvos kdzvetlen aldrendeltségében latja el feladatait.
b) A sajtéreferens feladata:
e a Korhaz Aallomanyanak a f8igazgaté fSorvos 4ltal engedélyezett
sajtonyilatkozatok megtételére valé felkészitése,
* afBigazgatd foorvos altal meghatarozottak szerint sajtényilatkozatok megtétele,
¢ aKoérhaz hivatalos honlapjanak aktualizéalasa,
* a Korhaz kiemelt eseményeivel kapcsolatos sajtés tevékenység és megjelenés
szervezése, koordinalasa.
¢) A tovabbi feladatait a munkakéri leiras tartalmazza.

2) Jogtanacsos
a) A jogtandcsos a féigazgato féorvos kozvetlen aldrendeltségében latja el feladatait.
b) A jogtanacsos feladata:
e aKorhaz képviselete peres ligyekben,
» a szerzOdések, illetve a fOigazgatd féorvos altal a szerzddésben meghatarozott
dokumentumok jogi ellenjegyzése,
* a kartéritési és fegyelmi iigyekkel kapcsolatos feladatok végrehajtisa a Kérhaz
alloménya, illetve a fogvatartottakra vonatkozoan.
¢) A tovabbi feladatait a munkakéri leiras tartalmazza.

3) Higiénikus

a) A higiénikus a féigazgato féorvos kozvetlen alarendeltségében latja el feladatait.

b) A higiénikus feladata elsédlegesen a Koérhaz higiéniai rendjének kialakitésa,
fenntartdsa, ellen6rzése, illetve az ezzel kapcsolatos jelentések, feljegyzések
javaslatok felterjesztése a fdigazgaté foorvos részére.

¢) A tovabbi feladatait a munkakori leiras tartalmazza.

4) EsélyegyenlOségi referens
a) Az esélyegyenldségi referens a foigazgatd foorvos kézvetlen alarendeltségében latja
el feladatait.
b) Az esélyegyenloségi referens feladatait a vonatkozé OP szakutasitas, illetve a
munkakori leirasa tartalmazza.



5) Dietetikus
a) Az dietetikus a foigazgatd féorvos kozvetlen alarendeltségében latja el feladatait.
b) A dietetikus feladatait az SZMSZ II. fejezet, 7) pont, €) alpontja tartalmazza.
¢) A tovabbi feladatait a munkakéri leiras tartalmazza.

6) Gyodgytornasz
a) A gydgytornasz az orvos igazgatd kozvetlen alarendeltségében latja el feladatait.
b) A gybégytornasz feladatait a vonatkozo jogszabalyok alapjan latja el.
¢) A részletes feladatainak meghatarozasat a  mindenkor hatdlyos szerzodése
tartalmazza.

7) Taz- és munkavédelmi szakteriilet

a) A tliz- és munkavédelmi szakteriilettel kapcsolatos szerzddéseket a fOigazgatd
féorvos irja ala, vagy bontja fel.

b) A tiiz- €¢s munkavédelmi szakteriilet iranyitasa €s koordinalasa a foigazgatd-helyettes
feladata, aki javaslattételre jogosult a szerz6dések és a rendszer vonatkozasaban.

¢) A tliz- és munkavédelmet ellatd természetes vagy jogi személy feladata elsd sorban a
Koérhaz rendszerének kialakitasa, illetve miikodtetése a vonatkozd jogszabalyokban
eloirt kovetelményeknek megfeleloen.

8) Mozgositasi s védelmi megbizott

a) A mozgositasi és védelmi megbizott a féigazgatd-helyettes kozvetlen
alarendeltségében latja el feladatait.

b) A mozgositasi és védelmi megbizott feladata kiilondsen a vonatkozd jogszabalyok és
OP szakutasitasok alapjan a Korhaz terveinek elOkészitése és felterjesztése
jovahagyasra a foigazgatd foorvos részére a f0igazgato-helyettesen keresztiil, illetve
az allomany felkészitése a varhaté rendkiviili intézkedésekkel, kiilonleges
jogrendekkel kapcsolatos feladatok végrehajtasara. Tovabbi kiemelt feladata az
egylttmiik6do szervekkel vald kapcsolattartas.

¢) A tovabbi feladatait a munkakéri leiras tartalmazza.

9) Biztonsagi vezetd

a) A biztonsagi vezetd a fOigazgato-helyettes kozvetlen aldrendeltségében latja el
feladatait.

b) A biztonsagi vezetd feladata kiilonésen a vonatkozd jogszabalyok és OP
szakutasitisok alapjan a Koérhaz mindsitett iratainak kezeléséhez kapcsolodo
rendszer milkédésének kialakitasa, a sziikséges valtoztatasokra javaslattétel a
féigazgato-helyettes részére.

¢) A tovabbi feladatait a munkakéri leiras tartalmazza.

10) Titkos tigykezeld
a) A titkos ligykezeld a biztonsagi vezetd kozvetlen aldrendeltségében latja el feladatait.
b) A feladatait a munkakoéri leirds tartalmazza.
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11) Palyazati referens

a) A palyazati referens a fSigazgaté-helyettes kozvetlen alarendeltségében latja el
feladatait.

b) A palyazati referens feladata kiilénésen a fogvatartottak reintegracidjat el6segitd
palyézati lehetdségek kutatasa, beleértve az erre iranyulé allomanyi képzéseket is. A
feladat eredményes végrehajtasa érdekében javaslatot tesz egyiittmiikodd partnerek
megkeresésére, megallapodasok megkotésére.

¢) A tovabbi feladatait a munkakéri leiras tartalmazza.

12) Adatvédelmi megbizott

a) Az adatvedelmi megbizott a foigazgaté-helyettes kézvetlen alarendeltségében latja el
feladatait.

b) Az adatvédelmi megbizott feladata kiilondsen a vonatkozd jogszabalyok és OP
szakutasitasok alapjan az adatok védelmével kapcsolatos ellendrzéseket végrehajtani
a targyban kiadott féigazgaté foorvosi intézkedés szerint, tovabbé javaslatot tenni az
ligykezelési, leletkezelési rendszer kialakitasdhoz. Jelentéseit a féigazgato-helyettes
részére terjeszti fel.

¢) A tovabbi feladatait a munkakéri leiras tartalmazza.
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20.

21

4) szdmu fiiggelék

A Korhaz belsé miikddését érintd legfontosabb szabdlyzatok

Adatvédelmi szabalyzat

Belso ellendrzési kézikényv

Bizonylati szabalyzat és bizonylati album

Felesleges készletek hasznositasi és selejtezési szabalyzata
Gazdasagi osztaly iigyrendje

Gépjarmi lizemben tartas rendje

Hazirend

Informatikai rendszer biztonsagi szabalyzat

Iratkezelési szabalyzat

. Kikiildetési szabalyzat

. Kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi és érvényesitési szabalyzat
. K6zbeszerzési szabalyzat

. Szolgalatszervezés szabalyzata

. Munkavédelmi szabalyzat

. Ki- és beléptetés rendje

. Reprezentacios szabalyzat

. Riado¢ és felkésziilési terv

. Szdmlarend

. Szamviteli politika és kapcsolodo szabalyzatok

o Eszkozok, forrasok értékelési szabalyzata

e Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat

e Pénzkezelési szabalyzat

e Tevékenységek 6nkoltség-szamitasi szabalyzata
Szervezeti és Miikddési Szabalyzat

. Az egyes szakteriiletek tigyrendjei
22.

Tiizvédelmi szabalyzat
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Vagyonnyilatkozatra kotelezettek kire

féigazgatd féorvos,
f6igazgatd-helyettes,

orvos igazgato,

apolasi igazgatd,

KEE osztalyvezetd,
gyogyszertar osztalyvezetdje,
informatikai osztalyvezetd.

5) szdmii fiiggelék



