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A BALASSAGYARMATI FEGYHAZ ES BORTON PARANCSNOKANAK

80/2021. szému
INTEZKEDESE

A Balassagyarmati Fegyhiz és Borton Adatkezelési Szabdlyzatarol.

Az informdcios és dnrendelkezési jogrol szold 2011. évi CXIL. térvényben, az egészségligyi €s a
hozzajuk kapcsolédé személyes adatok kezelésének egyes kérdéseirdl szo6l6 62/1997. (XIL.21.)
NM rendeletben, valamint a biintetés-végrehajtasi szervezet - személyes adatokra vonatkozo -
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatarol szolo 3/2019. (II1.20) OP utasitasaban
meghatarozottak intézeten beliili egységes értelmezése és végrehajtasa érdekében kiadom az
alabbi

Intézkedeést.

1. A Balassagyarmati Fegyhdz és Borton Adatkezelési Szabalyzatat jelen intézkedés 1.
fiiggelékeként adom ki.

2. A szakteriiletek vezetSinek gondoskodni kell arrdl, hogy az aldrendeltségiikbe tartozo
beosztottak a Szabalyzatot ismerjék, az adatkezeldk pedig a feladatuk elldtdséhoz szitkséges
mértékben a Szabalyzatban foglaltakat alkalmazzak.

3. Jelen intézkedés rendelkezései 2021. marcius 01-t8l lépnek hatdlyba, ezzel egyidejiileg a
80/2019. szam intézkedést hatalyon kiviil helyezem.

4. Az intézkedésben szabélyozott folyamatok ellendrzési nyomvonaldt az Adatkezelési
Szabalyzat 10. melléklete, a jelentési kotelezettségek nyilvantartist a 13. melleklete
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1. fiiggelék
A Balassagyarmati Fegyhaz és Borion Adatkezelési Szabalyzata
L
A Szabalyozas célja

Jelen Szabalyzat célja biztositani a Balassagyarmati Fegyhaz és Borton (a tovabbiakban: Intézet)
tevékenysége soran a személyes adatok védelméhez fliz6dd alkotményos alapulé informacios
onrendelkezési jog érvényesiilését, tovabba az Intézet 4ltal kezelt személyes adatok jogosulatlan
felhasznaldsanak megakadalyozésa érdekében meghatirozni a személyes adatok kezelése sordn
irdnyad adatvédelmi és adatbiztonsagi részletszabalyokat.

I
A szabdalyozas hatdlya

E Szabalyzat hatdlya kiterjed az Intézet személyi allomanyanak valamennyi tagjdra, aki
munkakéri vagy szolgalati feladatainak ellatasa sordn személyes adatot kezel vagy feldolgoz.
Ervényesiteni kell tovabbd az Intézet megbizasabdl és szdmara adatfeldolgoz6 tevékenységet
végzd természetes- vagy jogi személyekre, illetve jogi személyiséggel mem rendelkezd
szervezetekre és az adatfeldolgozast ellatd alkalmazottaira (szolgalatot teljesitd hivatdsos
szolgalati jogviszonyban, rendvédelmi igazgatasi szolgalati jogviszonyban, munkavéllaléi
jogviszonyban, valamint kézfoglalkoztatasi jogviszonyban 4116 alloménytagokra).

A Szabélyzatot alkalmazni kell barmely azonositott vagy azonosithaté szemeélyre vonatkozd
informaciéra. Annak eldéntésénél, hogy egy személy azonosithatd-e vagy sem, figyelembe kell
venni minden lehetséges eszkézt, amely valésziniisithetden felhaszndlhaté az adott személy
azonositasara. A védelem szabalyai nem alkalmazanddéak az olyan adatokra, amelyekkel az
érintett tobbé nem azonosithato.

IIL.
Az adatkezelés jogalapja

1. Az Intézetnél személyes adat az informacios és dnrendelkezési jogrol szolé 2011, évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: Info. tv.) 5. § és 6. § alapjan kezelhetd.

2. Személyes adat kezelhetd akkor is, ha az érintett hozzajéruldsanak beszerzése lehetetlen vagy
aranytalan koltséggel jdrna, és a személyes adat kezelése
a) az adatkezel8re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése c€ljabol sziikséges, vagy



b) az adatkezel6é vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol
sziikséges, és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védeiméhez fiizédd jog
korlatozasédval aranyban all.

3. Ha az érintett cselekvoképtelensége folytdin vagy maés elhdrithatatlan okbol nem képes
hozzajarulasat megadni, akkor a sajit vagy mas személy Iétfontossagi érdekeinek
védelméhez, valamint a személyek életét, testi épségét vagy javait fenyegetdé kozvetlen
veszély elharitisahoz vagy megel6zéséhez szitkséges mértékben a hozzédjarulds akadalyainak
fennallasa alatt az érintett személyes adatai kezelhetdek.

4. A 16. életévét betoltSit kiskord érintett hozzdjaruldsat tartalmazé jognyilatkozatanak
érvényességéhez torvényes képviseldjének beleegyezése vagy utdlagos jovahagyasa nem
szikséges.

5. Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval kerillt sor, az adatkezel6 a felvett
adatokat térvény eltér6 rendelkezésének hidnyaban
a) ardvonatkozd jogi kitelezetiség teljesitése céljabol, vagy
b) az adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha
ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6dé jog
korlatozasaval ardnyban 4ll tovédbbi kiilon hozz4jdrulas nélkiil, valamint az érintett
hozzajarulasdnak visszavonasat kdvetben is kezelheti.

IV.
Az adatkezelés alapelvei

Az Alaptérvényi védelem elve

6. A személyes adatok védelméhez valo jog a természetes személyek Alaptdrvényben biztositott
alkotményos alapjoga, amely garantalja az érintettek informacids Onrendelkezési jogdt. Az
informédciés dnrendelkezési jog az érintett beleegyezésének hianyaban kizardlag torvényi
felhatalmazas alapjdn korldtozhaté. Az informacids onrendelkezési jog tiszteletben tartdsa
érdekében a Bv., illetve hatdskorében eljarva a személyi dllomany tagja személyes adatot csak
az érintett - kiilonleges adat esetén irasbeli - hozzjarulasaval vagy térvényi felhatalmazassal
kezelhet.

A felelgsség elve

7. A Bv. személyi allomanyinak tagja fegyelmi, kartéritési, szabélysértési, illetve
biintetjogi feleldsséggel tartozik a feladat- és hatdskdrének gyakorldsa soran tudomasara
jutott személyes adatok jogszeril kezeléséért, az adatbiztonsagi kovetelmények megtartasaért,
kiilsndsen az intézet nyilvantartdsaihoz rendelkezésére 4ll6 hozzaférési jogosultsagok
rendeltetésszert gyakorldsaért. Az Intézet mint adatkezeld szerv parancsnokanak
adatvédelemmel kapcsolatos feladat- és hataskorét a biintetés-végrehajtasi szervezet -
személyes adatokra vonatkozé - Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabélyzatarol sz616 3/2019.
(T11.20) OP utasitdsa részletezi.

A parancsnok személyes feleldssége nem zdrja ki az egyes allomanytagok felelGsségét.



Amennyiben a személyes adatokhoz vald jog megsértése miatt a bv. szervnek sérelemdij,
kartérités fizetési kotelezettsége keletkezik, a személyes adatokhoz fiiz6dd jogsértést
ténylegesen elkdvetd személy kilétének felderitésére mindent meg kell tenni, és amennyiben
ez sikerrel jar, vele szemben kartéritési eljarast kell kezdeményezni, ha annak feltételei
fennallnak.

A célhoz kotinség elve

8. Személyes adat kezelésére csak az Intézet jogszabalyban meghatérozott feladat- €s
hatdskdrének gyakorlasahoz sziikséges célbol, jog gyakorldsa vagy kotelezettség teljesitése
érdekében van lehetdség. Torvényben elrendelt adatkezelés esetén kizardlag a felhatalmazast
adé térvényben meghatarozott célbdl kezelhet személyes adat. Az adatkezelésnek minden
esetben és az eljards minden szakaszaban meg kell felelnie a célhoz kétotiség elvének.

Az Intézet &ltal kezelt -vagy a hatiskorének gyakorlasahoz mas adatkezel6 A4ital
rendelkezésre  bocsitott-  személyes adatok magancélra  torténé  felhaszndldsa
jogszabélyellenes, ezért nem megengedett.

9. Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvaldsuldsahoz
elengedhetetien és a cél elérésére alkalmas. Az adatkezelés csak a cél megvalésulasahoz
sziikséges mértékben és ideig torténhet.

Az adatminéség elve

10. A személyes adatoknak pontosnak, teliesnek és — ha szitkséges — id8szeriinek kell
lenniiik. A személyes adatok tarolasi mddjanak alkalmasnak kell lennie arra, hogy az
érintettet csak a térolast indokold adatkezelés céljahoz szitkséges ideig lehessen azonositani.

11. Amennyiben az adatkezeld tudomast szerez arrdl, hogy az altala kezelt személyes adat
hibas, hidnyos, vagy id8szeriitlen, akkor koteles azt kijavitani és errél mindazokat
tajékoztatni, akiknek az érintett adatot tovabbitotta. Az értesités kizarOlag abban az esetben
mellzhetd, ha ez az adatkezelds céljara tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

Az adatbiztonsdg elve

12. Az adatkezeld, illetSleg tevékenységi korében az adatfeldolgozé kételes gondoskodni az
adatok biztonsagarél, koteles tovabbid megtenni azokat a technikai és szervezeési
intézkedéseket, illetve kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az adatvédelmi
jogszabalyok és belsé normak érvényre juttatisahoz szitkségesck. Az adatokat védeni kell
kiildndsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvdnossigra hozatal,
t&rlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés ellen.

Az érintett jogainak érvényesitése

14. Az érintett kérelmezheti az adatkezeldnél
a) thjékoztatasat személyes adatai kezelésérdl,
b) személyes adatainak helyesbitését, valamint
c) személyes adatainak — a kotelez6 adatkezelés kivételével — torlését vagy zdrolasat.



15.

16.

Az érintett kérelmére az adatkezeld az érintett hozzaféréshez valé joganak gyakorlasarol
sz616 tajékoztatist ad az érintett &ltala kezelt, illetve az 4ltala vagy rendelkezése szerint
meghizott adatfeldolgozé iltal feldolgozott adatairdl, azok forrasdrdl, az adatkezelés céljardl,
jogalapjarodl, id6tartamdrdl, az adatfeldolgozé nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel
Osszefiiggd tevékenységérol, az adatvédelmi incidens koriilményeir6l, hatésairol és az
elharitasira megtett intézkedésekrdl, tovabba — az érintett személyes adatainak tovabbitasa
esetén — az adattovabbitas jogalapjdrdl és cimzettjérél.

Az érintett kérelmére indult eljarasban a szilkkséges adatainak kezeléséhez térténd
hozzajaruldsat vélelmezni kell. Erre a tényre az érintett figyelmét az eljards kezdetén fel kell
hivni.

Az adatkezelé az adattovabbitis jogszerliségének ellenérzése, valamint az érintett
hozzaféréshez valé jogdnak gyakorldsa céljabol adattovabbitdsi nyilvantartdst vezet, amely
tartalmazza az 4ltala kezelt személyes adatok tovébbitisdnak idpontjat, az adattovibbitds
jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott személyes adatok korének meghatrozasat, valamint az
adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

Az érintett hozzaféréshez valo joganak gyakorlasinak megtagadésa esetén az adatkezeld
frésban kozli az érintettel, hogy a felvilagositas megtagadasara e torvény mely rendelkezése
alapjan keriilt sor. A felvilagositis megtagaddsa esetén az adatkezelé tdjékoztatja az érintettet
a birésagi jogorvoslat, tovabba a Hatdsaghoz fordulas lehetdségérdl.

V.
Ertelmezd rendelkezések

Jelen intézkedés alkalmazisaban a fogalmakat az Info tv. 3. §-dban rogzitettek szerint

kell értelmezni.
VE

Az Intézet dltal vezetett nyilvdntartdsok és a belsé adatvédelmi nyilvantartas

Az Intézet a kivetkezd papir alapy, illetve elektronikus nyilvantartasokat vezeti, amelyek
személyes adatokat tartalmaznak

a) személyligyi nyilvantartas,

b) fegyelmi- s biintetd ligyek nyilvéantartasa,

¢) szolgalatszervezés,

d) személyi allomany kiértesitéséhez sziikséges adatok nyilvantartasa,

e) illetményszamfejtés,

) elszdmoldssal kapcsolatos nyilvantartasok (pl. tilszolgalat, potlékok,
koltségtéritések, kikiildetés),

g) cafetéria,

h) ruhazati ellatds,

i) Iovészeti és fizikai allapot felmérés nyilvantartasok,



j)} informatikai szakteriilet alta] vezetett nyilvantartasok (pl.: informatikai
felhasznaldi azonositék, telefonéldshoz kapesolédd kodok),

k) biztonsagi intézkedésekkel Osszefliggd adatkezelések,

) munkabalesetek,

m) személyi allomany egészségiigyi ellatasardl vezetett nyilvéntartasok,

n) fogvatartottak egészségiigyi ellatasardl vezetett nyilvantartasok,

o) fogvatartottak nyilvantartésa,

p) fogvatartotti letét,

q) fogvatartottak kapcsolattartasi, telefonalasi adatai,

r) fogvatartottak munkaéltatdsaval kapcsolatos adatok, munkadij szamfejtésének
adatai,

s) egyéb, jogszabdly altal el6irt nyilvantartasok.

17. Az Intézet altal kezelt, személyes adatot tartalmazd nyilvantartdsokro! a Robotzsaru
integralt ligyviteli, {igyfeldolgozd és elektronikus iratkezels rendszerben e c€lbél iétrehozott
13-as szamu iktatékdnyvben adatvédelmi nyilvéntartast kell vezetni, amely jelen Szabalyzat
2. mellékletét képezi. Az adatvédelmi nyilvantartds vezetését, naprakészen tartasat az Intézet
belsé adatvédelmi tisztviseldje végzi, a személyes adatot kezeld szervezeti egység
vezetdjének tajékoztatasa alapjan.

18. Az adatkezelést, az adatvédelmi nyilvantartasba vételt annak megkezdése el6tt legaldbb
15 nappal kell kezdeményezni az adatvédelmi tisztviselénél a bintetés-végrehajtdsi szervezet
- személyes adatokra vonatkozd - Adatvédelmi és Adatbiztonsigi Szabélyzatirdl szolo
3/2019. (I11.20) OP utasitas (tovibbiakban: Utasitas) 2/a. melléklete alapjan.

19. Az Intézet koteles a nyilvantartasba vett adatkezeléseket idészakosan feliilvizsgalni abbol
a szempontbdl, hogy az adatkezelés céljanak megval6suldsdhoz sziikséges-e a személyes
adatok kezelése, illetve az altalinos adatvédelmi rendelet és az Infotv. rendelkezéseinek
megfelel-e. Torvényben elrendelt kotelezd adatkezelés esetén a felillvizsgalatot az
adatkezelést elrendeld jogszabdlyban meghatarozott gyakorisaggal, ennek hisnyéban, tovabba
nem kotelezé adatkezelés esetén legfeljebb haromévente el kell végezni. A feliilvizsgdlat
koriilményeit és eredményét irasban kell dokumentélni, az iratot tiz évig meg kell Orizni.

VII.
Altaldnos rendelkezések

20. Az Intézet szervezeti egységei és személyi allomanyénak tagjai szolgdlati feladataik
ellatasa korében személyes adatot csak a vonatkozd szabélyok és bels6 normék elirdsainak
figyelembe vételével, az Intézet — személyes adatokra vonatkozd - Adatvédelmi és
adatbiztonsagi Szabalyzataban foglalt alapelvek tiszteletben tartasaval kezelhetnek gy, hogy
a jogszerti és célhoz kotott adatkezelés, annak minden szakasziban biztosithato ¢s
bizonyithaté legyen.

21. Az adatvédelmi alapelvek érvényesitését, az adatvédelemre vonatkozo szabalyok
betartasat, az Intézet megbizasabd! torténd adatfeldolgozast végzd kiilsd természetes vagy jogi



személyekkel, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetekkel kotott irasbeli
szerzddésben régziteni kell.

22. Az Intézet személyi dllomanyédnak tagjai kizardlag a munkakdéri vagy szolgélati feladatuk
ellatasdhoz sziikséges adatbazisokhoz férhetnek hozzd. Amennyiben a jogosultsig
megallapitdsira alapot addé koriilményben valtozds torténik, az illetékes elBljaronak
haladéktalanul intézkedni kell a jogosultsag mddositasira vagy visszavondsdra. Helyettesités
esetén a helyettesiteit személy jogosultsigait és kitelességeit dokumentaltan delegélni kell.
Kilépd alkalmazottak esetén a felhasznalonevek, hozzéférési jogosultsdgok  deaktivalasat
azonnal végre kell hajtani, amelyet a ,leszerelési lap” alairdsakor az Informatikai  Osztaly
részérdl dokumentalni kell.

23. Az adatkezelést végzd személyek feladataik ellatisa sordn a személyes adatok
biztonsigara kételesek kiemelt figyelmet forditani. A személyes adatok feldolgozasa, tarolasa,
tovabbitisa, stb. sordn biztositani kell, hogy azokhoz illetéktelen személyek ne férjenek
hozz4. Ertelemszeriien ezt az elektronikus nyilvantartdsok esetén is be kell tartani, kiemelt
fipyelmet forditva a meghatarozott rendelkezések betartdsara.

24, A szdmitogépen tarolt adatokhoz vald hozzaférési jogosultsigok kiadasaért az Intézet
Informatikai Osztalya a felelds. A jogosultsigok kiaddsara az illetékes szakteriileti vezetd
kérelme/javaslata és az Intézet parancsnoka engedélye alapjan kerlilhet sor.

25. Az intézeti {ligyintézések soran birtokba keriilt személyes adatok kezelésének,
taroldsanak, tovabbitdsdnak szilkségessége esetén az adatvédelmi tdjékoztatds, valamint a
nyilatkozat beszerzése az érintett szakteriilet feladata, T6bb szakteriiletet érintd ligyben az a
szaktertilet felelds, amely eldszor taldlkozik az adatokkal.

VIIL
Adatkezelés rendkiviili esemény, illetve katasztréfahelyzet esetén
Veszélyhelyzethez kapcsolodo adatkezelés

26. Az Intézet feladatainak ellatasahoz sziikséges €s elégséges adatkezelést és a személyes
adatok  védelmét rendkiviili események alkalmdval, veszélyhelyzetben, illetve
katasztréfahelyzetben is biztositani kell. Az erre vonatkozd részletszabalyozas elkészitése,
folyamatos aktualizaldsa a Biztonsagi Osztaly feladata, a szabédlyozas az Intézet Ertesitési
tervének mellékletét képezi.

Személyekhez kapcsolddo védelmi intézkedések

27. A személyi dllomany tagjai a munkakori vagy szolgalati feladatuk ellatdsahoz szitkséges
adatbazisokhoz és nyilvantartdsokhoz férhetnek hozza.
Amennyiben a jogosultsig megallapitisara alapot adé korilményben véltozas torténik,
haladéktalanul intézkedni kell a jogosultsig modositisara vagy visszavonasira. Helyettesités
esetén, a helyettesités idejére, a helyettesitt részére a helyettesitett személy jogosultsigait és



kotelezettségeit dokumentdltan delegéini kell. A kilépd alkalmazottak felhaszndldneveit és
hozzaférési jogosultsigait kilépéskor azonnal deaktivilni kell, amelyet a ,leszereld lap”
aldirasakor is dokumentalni kell. A munkaiigyi elszdmoldsokat kovetden azonnal intézkedni
kell a felhasznilé azonosit6janak, illetve jogosultsigdnak toriésére az informatikai
rendszerekbol,

Fenti rendelkezések betartdsénak annak folyamatos ellendrzését az adatkezelést végzd
szervezeti egységek vezetdinek felelGsség- és hatédskodrébe utalom.

Dokumentumokhoz kapcsolédé védelmi intézkedések

28. E szabdlyzat vonatkozisdban, dokumentumok alatt — figgetleniil a megjelenési
form4j4tol — minden olyan informécichordozdt érteni kell, amely személyes adatot tartalmaz.
Az ilyen dokumentumot ugyanolyan védelem illeti meg, mint magét a szemelyes adatot.

29. A munkafolyamatok sordn nyomtatissal keletkezett hibds, vagy feleslegessé valt,
aktualitdsat vesztett listakat, tdblazatokat, nyomtatvanyokat, képernyokivonatokat, stb.
beziliz4s vagy dardlas nélkil kidobni, elszéllitani tilos.

IX.
Bels6 adatvédelmi tisziviseld

30. Az Intézetben egy f& belsd adatvédelmi tisztviseld tevékenykedik, aki a parancsnok
megbizasa alapjdn, annak kdzvetlen aldrendeltségében latja el feladatait. Tavollétében az
adatvédelmi tisztvisel§-helyettes helyettesiti. A feladatok munkakori leirdsénak mellékletében
keriilnek részletesen meghatarozasra.

3]. A min6sitett adatok korében kezelt személyes adatok biztonsagaért és megfeleld
kezeléséért, valamint a szabdlyok betartisinak ellendrzéséért az Intézet biztonsagi vezetdje
felel.

32. Az adatkezelést, adatfeldolgozast végzd munkatars felelds az dltala végzett adatkezelés,
adatfeldolgozds jogszeriiségéért és annak dokumentaldsaért, valamint az adatbiztonsagi
kévetelmények betartdsaért az Utasitas IV. fejezet 15. pontban foglaltak alapjan.

X.

Ellendrzés

31. Az Intézetben folyo adatvédelemmel kapcsolatos szabdlyok betartisénak ellendrzésére
jogosultakat az Utasitds XIL. fejezet 75. pontja részletezi,

32. Azellendrzések végrehajtasa:
a) évente a parancsnok,



33.

34.

35,

36.
jogszabaly vagy belsd szabélyozo eszkdz, eljdrasrend, eszkdz vagy technolégia bevezetését
vagy véltozdsat megel6zéen, az elkészités sordn az adatvédelmi tisztviseld megvizsgdlja,
hogy a tervezett adatkezelésnek véarhatdan milyen hatdsai lesznek az érintettek alapvetd jogai
érvényesiilésére (a tovabbiakban: elézetes kockazatbecslés)

b)

d

legalabb évente az Intézet belsd adatvédelmi tisztviseloje (ellendrzési terve a 14.

melléklet alapjan) az Intézet biztonsigi vezetdje a mindsitett adatok korebe tartozd

személyes adatok vonatkozasaban,

legalabb félévente informatikai osztilyvezett az informatikai rendszeren torténd

adatkezelésekkel, a szamitistechnikai adathordozdk biztonsdgaval, hozzéaférési

jogosultsagok  aktualizdlisdval, a jelszavak meghatirozott idészakonkénti
megvaltoztatasara vonatkozd kotelezettségek teljesitésével dsszefliggesben,

évente az illetékes szakteriileti vezetdk a sajat szakteriiletiikon torténd adatkezelések
vonatkozasdban, A szakteriiletek vezetdi kotelesek rendszeresen ellendrizni a
szaktertiletilk ,,publikus” mappéjaban 1évs adatokat, hogy az aktudlis adatvédelmi
szabalyoknak az oda feltsitott adatok megfeleljenek.

Az Intézet allomanyaba tartozé ellentrzésre jogosult személyek — ellendrzési terviikben

itemezve - kotelesek a targykdrben ellen6rzést végrehajtani, melynek tapasztalatait a
Robotzsaru programban kell rdgziteni. Az ellenbrzést végrehajté személy hidnyossag
észlelése esetén a felmeriilt hidnyossdgok megsziintetésére sajat hatdskorben kell intézkedni
és annak eredményét jelenteni kell az Intézet parancsnokanak. Amennyiben az ellenérzés a
BvOP-t, vagy t5bb bv. szervet érintd hibat vagy hidnyossgot tar fel, akkor azt, a megoldési
javaslattal egyiitt, fel kell terjeszteni a BvOP belss adatvédelmi tisztviseloje részére, aki
jelentést és javaslatot tesz az orszdgos parancsnok részére.

X.a.

Eljaris a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsiag Hatosdg fellépése, ellendrzése

esetén

Az eljarasrendet az Utasitas IX, fejezete tartalmazza.

X.b,

Az adatvédelmi incidens kezelése

Az eljarasrendet az Utasitas VIIL fejezete tartalmazza.

X.b.

Az adatvédelmi hatdsvizsgalat

Valamennyi @ij, vagy a kordbbiaktdl eltérd adatkezelést eléiré vagy eredményezd

37. A hatsvizsgalatot az Utasitas V1. fejezetében foglaltak figyelembevételével kell elvégezni.

XI1.



Tajékoztatds, nyilatkozatok beszerzése

38. Az adatkezelési t4jékoztatdssal kapcsolatban az Utasitasban foglaltak az irdnyadok. A
thjékoztatas (érintett hozzaféréshez vald joganak gyakorldsa) iratmintdi jelen intézkedés 3. és
3/a. mell€klete.

39, A személyi alloméany, valamint azok hozzitartozoi vonatkozdsdban az adatkezelés
megkezdése eltti eldzetes tdjékoztatast az érintett hozzaféréshez vald jogdnak gyakorlasarol €s
a nyilatkozat (1. és 4. melléklet) beszerzését az Intézet Személyligyi és Szocidlis Osztalya
vegzi.

40. A befogadisra kerlild fogvatartottat a befogadést végrehajto személy tdjékoztatja az
adatkezelésrdl, az Utasitds 39-es pontjaban felsorolt adattartalommal. Az erre vonatkozd {résos,
az érintett hozzaféréshez vald jogénak gyakorlasardl szol6 tajékoztatast 4tadja a befogaddsra
keriild személy részére, aki annak atvételét aldirasaval igazolja.

41. Az érintett személy hozzajarulasin alapulé adatkezelés esetén az érintett teljes kort
tajékoztatisa, hozzajaruldsinak beszerzése az adatkezeld szervezeti egység, illetve felelSs
személy feladata.

42.  Palyhzati programok végrehajtasa soran a nyilatkozatokat a projekt vezetének, vagy az
egyes projektelemeket végrehajté személyeknek kell beszerezniilk.

43,  Fogvatartottak hozzétartozéinak adatkezeléséhez szitkséges nyilatkozatok (12. melléklet)
beszerzéséért és kezeléséért az illetékes reintegracios tiszt a felelds.

44.  Sajtoligyekben a tajékoztatdst és a nyilatkozatok beszerzését az Intézet sajtoreferense
végzi.

XIL
Dokumentumok kezelése, a megsemmisitési, selejtezési rend

45. A dokumentumok kezelése soran biztositani kell az iratkezelési szabalyok betartasat a
kdvetkezb eltérésekkel:

a) személyes adatot tartalmazé iratot tovabbitani kizarolag zéart boritékban (csomagolésban)
lehet,

b) személyes adat vagy azt tartalmazé barmely adathordozon megjelend dokumentum ugy
tovabbithats, hogy a tovabbitds Gtja nyomon kovetheté (ellenrizhetd), illetve a
jogosulatlan megismerés kizarhatd legyen;
ba) papiralap dokumentum tovébbitasa esetén, a boritékon az ,,sk felbontasra™ vagy

,,sajat kez{l felbontdsra” jelzést kell szerepeltetni,
bb) postai szolgdltatds igénybe vétele esetén —el6zdek mellett- a Htértivevényes”
szolgaltatdst is igénybe kell venni,



bc) elektronikus tovabbitds esetén is biztositani kell, hogy a cimzetthez érkezés
(cimzett altali atvétel) hitelesen bizonyithat6 legyen. Mas, a cimzettd] kiilonbozo
hozzaférd esetén a megismerést gatolni kell.

46. Az adott tigy elintézését szolgald adatkezelés esetén az adatok az tigy alapjdul szolgdlo
irat (akta) selejtezéséig kezelhetdek. A személyes adatokat tartalmazd nyilvéntartasok
altalanos meg6rzési ideje 25 év, a személyiigyi szakteriilet nyilvantartdsdnak megdrzési ideje
a jogviszony megsziinésétd] szamitott 50 év.

47. A nyilvantartasok és azok alapjaul szolgdlé dokumentumok megérzési ideje eltérd nem
lehet. A dokumentum irattarba tétele eltt és a selejtezés eldtt is meg kell gyézddni arrdl,
hogy az ligyre vonatkozé selejtezési id6 nem rdvidebb-e a benne foglalt személyes adat
meg0rzési idejénél. Eltérd selejtezési idok esetén a hosszabbat kell figyelembe venni.

48. Személyes adatot tartalmazé irat vagy nyilvantartds az iratkezelési szabilyok szerinti
eljarasrendben, az ott meghatarozott dokumentdlas mellett selejtezhetd €s semmisitheté meg.
Az adathordozé esetleges tjrafelhasznalisa esetén az altala hordozott, tartalmazott
informaciot, vjrafelhasznalasra valé atadds eltt, helyreallithatatlanul felismerhetetlenné kell
tenni. Errél és az atadasrdl is jegyzékoényvet kell felvenni.

49. Papir alapd vagy elektronikus levelet, amennyiben azt t6bb személy kapja meg, az
Intézeten kiviilre tgy kell tovabbitani, hogy abbél (elektronikus) cimitk a t6bbi cimzett
szdmdra ne valhasson ismertté.

XIII.
Betekintés

50. Az érintett, a réla nyilvantartott adatokba és iratokba — a személyligyi, az egészségiigyi,
illetve a biintetés-végrehajtasi szabalyok betartasa mellett - betekinthet, azokbol kivonatot
készithet vagy kérhet, megismerheti a személyét érint nyilvantartdsokat. Kérésére a réla
nyilvantartott adatokrél kozérthetd formaban masolatot kell kiadni. A betekintést az iraton
vagy az ligyirathoz beiktatott kiilén lapon — betekintési nyilvantartd lapon - dokumentélni
kell, amelyet a betekinté alafrisaval igazol. (5. és 6.melléklet) A dokumentcidban rogziteni
kell a betekinté azonositiséra alkalmas adatokat, a betekintés idejét, az esetleges
észrevételeket. Az iigy irataiban fel kell jegyezni, hogy mely iratrdl, kinek a részére, hany
példanyban késziilt masolat.

51, Az adatkezel6 a betekintés vagy mésolat kiadasanak megtagadasat koteles megindokoini.
A megtagadott kérelmekrél kiilén nyilvantartast kell vezetni az aldbbi tartalommal
a) betekintést/masolatot kérd neve, rendelkezésre 4llé azonos{té adatai,
b) kérelem kelte,
¢) betekintés/masolat targya,
d) elutasitas indoka.



52. Az adott személy személyi dossziéjaban (személyiigyi, fogvatartotti vagy egészségiigyi)
is jelolni kell a betekintéseket a ,betekintés nyilvantartd lap” vezetésével (5. melléklet),
amennyiben a személyi anyagba vald betekintés nem kifejezetten az adott szakteriiletre
vonatkozé munkakori kotelezettségb6l adddik.

53.  Nyilvantartott adatokba t6rténd betekintési kérelem esetén a betekintés lebonyolitasa,
dokumentaldsa, ,betekintés nyilvantarto lap” vezetése, megtagadott kérelmekrdl kiildn
nyilvantartas vezetése annak a szervezeti egységnek a feladata, ahol az adott nyilvantartast
kezelik.

54. Az Intézethez érkez6 adatkozlés irdnti megkeresést (kérelmet) szintén a nyilvantartast
vezeté szervezeti egységnek kell megvélaszolnia. A megkeresés teljesitésérél — az érintett
szervezeti egység vezetdjének javaslata alapjén — az Intézet parancsnoka dont. A megkeresés
elézetes véleményezésre az Intézet belsd adatvédelmi tisztviseloje felé tovabbithato.
Magyarorszagon kiviili adatszolgaltatdst a BVOP nyilvantartasi szakteriilete felé kell
tovabbitani.

55. Az illetékes, adattovabbitast intézd szakteriileteknek elektronikus adattovabbitasi
nyilvantartast kell vezetni, illetve iktatni az Utasitisnak megfelelden.

56. A betekintéseket, adattovabbitasokat az érintett személy személyi dosszidjdban
(személyligyi, egészségligyi anyag, fogvatartottak esetében reintegraciés nyilvantartas,
egészségligyi anyag) kiilén nyilvantarté lapon kell vezetni.

57. A személyes adatok megfelelé szintl biztonsaginak biztositisa érdekében az egyes
adatkezelésekhez a hozzaférési jogosultsagot a jogosult eldljarojanak személyre szoldan kell
megéllapitania, figyelemmel a kijelolt vagy felhatalmazott személy beosztasara €s az ahhoz
kapcsol6dé jogszabalyban meghatdrozott feladatra. A jogosultsagot az érintett munkakori
leirisdban is rogziteni kell. Amennyiben a jogosultséig megéllapitasara alapot add
koriilményben viltozas torténik, haladéktalanul intézkedni kell a jogosultsag modosftasara
vagy visszavonasara.

58. A jogosultsigot megallapité vezetd koteles gondoskodni arrdl, hogy a betekintési és
hozzaférési jogosultsagok a személyzeti véltozasokkal sszhangban aktualizalasra keriiljenek.
A személyi allomény tagja jogviszonydnak megsziinése esetén legkés6bb az érintett utolso
munkdban t6lt5tt napjan intézkedni kell a betekintési és hozzéaférési jogosultsagok
visszavondsdra. A leszerelé lap mindaddig nem irhaté ala, amig a betekintési, illetve
hozzaférési jogosultsdg visszavondsdnak tényét a leszereld lap szignaldsaval az arra
hataskorrel rendelkez$ szakteriiletek nem igazoltak.

59. A kozfoglalkoztatottakkal kapcsolatos szabéalyokat az Utasités 55. pontja szabalyozza.

XIv.
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60. Adattovabbitds kizardlag torvényi el6irds (kOtelezd adatiovabbitis) vagy kérelem
(megkeresés) alapjan lehet. Az adattovabbitis nem tartalmazhat tébb adatot annal, mint amit
térvény kotelezden eldir, vagy ami a kérelemben (megkeresésében) szerepel.

60. Az adattovabbitas jogossdgdnak elbiralasa soran minden esetben vizsgalni kell a
jogalapot, a célhoz kotdttséget, és figyelembe kell venni az 8sszes koriilményt valamint az
adatvédelmi alapelveket.

61. Az adatszolgaltatasra irényuld kérelemnek tartalmaznia kell az adatkérés indokat,
jogalapjat, céljat, valamint az adatszolgéltatishoz fliz6d6 érdek feltiintetését. Ellenkezd
esetben az adatszolgaltatast meg kell tagadni, ezzel egyidejileg fel kell hivni az adatot kérd
figyelmét, hogy a hidnyossag potlasaig a kért adatszolgaltatas nem teljesithetd.

62, Az adattovabbitis engedélyezésének elutasitasard] indokldssal ellatott irdsbeli értesitest
kell kiildeni, amelyrdl egy masolati példany megkiildésével az adott szerv belsé adatvédelmi
tisztvisel6jét is tajékoztatni kell.

63. Bv. dltal kezeit személyes adatot Magyarorszdgon kivilli hatdsdg vagy szervezet,
kivételes esetben maganszemély részére kizardlag a BvOP érintett szakteriilete tovabbithat.
Ezen adattovabbitdsokat is régziteni kell az adattovabbitasi nyilvantartisban.

64. A megkereséseket a nyilvantartdst vezetd szervezeti egységnek kell megvélaszolnia
(kivéve a Magyarorszagon kiviili adatszolgast, amelyet a BvOP nyilvantartasi szakteriilete
vélaszol meg), illetve a vélasz elkészitése az egyébkeént feladatkdrrel rendelkezé szakterdilet
adatszolgaltatdsa alapjan térténhet.

65. A megkeresésben megfogalmazott informacié- illetve adatszolgéltatas kérés megfeleld
szakteriilethez vagy més bv. szervhez illetékességbdl torténd atirdnyitdsérél az ligyintézd
gondoskodik. Azokban az esetekben, amikor az adatigénylés olyan személyes adatra
vonatkozik, amelynek nem a Bv. az adatkezeldje, az adatkérdt err6l tdjékoztatni kell.
Amennyiben ismert az adatkezeld, akkor —az adatkérd egyidejii tajékoztatisa mellett— a
kérelmet meg kell kiildeni a hataskérel rendelkezd szerv részére. A harmadik személy vagy
szerv ltal benytjtott adattovabbitasi kérelemre adandé valaszt az adatkezeld szerv vezetdje
vagy az altala erre irdsban felhatalmazott vezeté kiadmanyozza.

66.  Adattovabbitas kizarélag dokumentaltan és utolag is ellendrizhetéen végezhetd, annak
biztositdsa mellett, hogy az adatokhoz csak a cimzett férhet hozza. Tilos az adattovabbitas
olyan elektronikus cimre, amelyrél nem allapithatd meg egyértelmiien, hogy a cimzett
személyes vagy hivatali levelezésére szolgdl-e, illetve nem allapithaté meg egyértelmfiien az
elektronikus postafiék tulajdonosa. Az tigyfélkapun keresztiil érkezett leveleket hitelesnek-, a
feladét azonositottnak kell tekinteni.

67. Az adattovabbitsrol és adatszolgaltatisrol manudlis, vagy elektronikus adattovabbitasi
nyilvantartdst kell vezetni (8. melléklet). A torvényi eléirdson alapuld, rendszeres
adatszolgaltatdsokat elegendd a nyilvantartisban egyszer, a jogszabalyi hely megjelélésével,



az adatszolgaltatdsi idOpontok/iddszakok megjeltlésével valamint az érintett adatkdr €s
személyi kor megjelslésével feltiintetni, azonban a jogszabélyvéltozds miatt bekGvetkezett
valtozasokat ebben az esetben is dokumentélni kell. A t6rvényi eldirdson alapuld, rendszeres
adatszolgaltatdsokat is dokumentalni kell a killdé és a fogadd oldalén is. Az ilyen jellegil
adattovébbitasokért a tovabbité szervezeti egység vezetSje, mint kiadményozd a felelds. A
szakteriiletei kotelesek tovabbd a szolgaltatott személyes adatrdl személyi dllomdny tagjara
vonatkozban annak személyi anyaggyiijtéjében, fogvatartott esetében annak fogvatartotti
(reintegracids) anyagaban koteles nyilvantartast vezetni (8/a. melléklet).

68. Az adattovabbitasi nyilvantartdsi kételezettségnek vald megfelelés, valamint az érintett
tdjékoztatasi kotelezettségének teljesitése érdekében, barmely jogcimen végrehajtott
személyes adat tovdbbitisit az adatkezeld szerv egészére vonatkozdan kiilén, ©nallo
csoportszamra kell iktatni. Ezek esetében a targymezdben a "személyes adat tovabbitdsa"
vagy a "személyes adat tovabbitdsanak megtagadasa” megjelolés szerepel. Kiilon csoportszém
alkalmazhaté a személyi 4llomany és a fogvatartottak személyes adatainak tovabbitasara.

69, Az adattovabbitasi nyilvantartas tartalmi elemei:
a) ki fért hozza az adatokhoz” — az adatatvevd (adatkért) azonositisdhoz sziikséges

adatok (minimélisan név, cim),

b) adattovabbitas jogalapja,

¢c) ,,milyen célbol” — az adatétvevo altal megjeldlt cél,

d) ,mikor tortént az adathozzaférés” — az adattovébbitas id6pontja,

e) ,kinek az adatdhoz tortént hozzaférés” - a kérelemben vagy igény benyujtasaban
megjelslt személy természetes azonosito adatai,

f) ,milyen adathoz fértek hozza” — valamennyi, az adattovébbitisban szereplé adat
fajtija és maga az adat,

g) Az adattovabbitas elutasitisa (megtagadasa) esetén rogziteni kell tovabbé az elutasitas
konkrét indokat.

70, Az adott személy személyi dossziéjaban (személyiigyi, fogvatartotti vagy egészségiigyi)
is jelolni kell az adattovabbitasokat kiilsn nyilvantarté lap vezetésével (8/a. melléklet), és az
adattovabbitasok masodpéldanyanak dossziéba helyezésével.

71. Személyes adatokrdl telefonon vagy egyéb, nem ellendrizhetd és dokumentélhaté médon
felvilagositds semmilyen forméban nem adhat6.

XV.
Kozvetlen adathozzaférés biztositisa
72. Az Intézet elektronikus adatbazisabdl a személyi 4llomany, valamint a fogvatartotti
adatokhoz egytittmitktdési megailapodds alapjan — jogszabalyokban meghatarozott

feladatainak teljesitése érdekében - kozvetlen hozzaférést biztosit az Ipoly CipSgyar Kft.
munkaiigyi szakteriilete, valamint Biztonsagi vezetdje részére.

XVL



Az adatkezelés specidlis szabslyai

73. Az Intézetben adatkezelési tevékenységet az Utasitdsban rogzitettek alkalmazisaval kell
végezni. Az egyes szakteriiletek vonatkozasédban az alabbi részletszabalyokat hatarozom meg.

Személyiigyi szakteriilet vonatkozisiban

74. A szakteriilet altal vezetett toborzasi adatbazisban a nyilvéntartdsi céllal leflizott
palyazatokat, a megbrzési idén beliil egységesen személyenként kell nyilvantartani ugy, hogy
a palyazati anyaghoz csatolt vépzettséget, képzettséget, egyéb relevans informéciét kozld
okiratok, dokumentumok mdsolati példanyait az anyag t6bbi részétdl elvalasztani nem lehet.
A személyiigyl szakterilet adatvédelmi tdjékoztatdjat — melyet a felvételi eljaras
meginditdsakor kotelezd az érintett részére 4tadni, illetve a tajékoztatdst megtenni. A
tajékoztatdt az intézkedés 4. melléklete tartalmazza.

75. A személyl anyagba (személyes adatokba torténd) betekintéssel kapcsolatban az 5.
mellékletben szerepld betekintési lapot kell alkalmazni.

Fogvatartotti adatok

76. A fogvatartotti adatok kezelése az altalanos részben foglalt szabdlyok érvényesitése
mellett, jelen fejezetben foglalt kiegészitések betartasaval torténhet, figyelemmel kiiléndsen a
biintetések, az mtézkedések, egyes kényszerintézkedések és a szabalysértési elzéras
végrehajtasardl szold 2013, évi CCXL térvény, a biintetés-végrehajtasi szervezetr6l szolé
1995, évi CVIL térvény (Bvsztv.), a szabalysértésekrll, a szabalysértési eljarasrél és a
szabdlysértési nyilvantartasi rendszerrdl sz6ld 2012, évi II. tv, a biiniigyl nyilvantartdsi
rendszerrél, az Eurdpai Unid tagillamainak birdsagai altal magyar 4llampolgarokkal szemben
hozott itéletek nyilvantartasardl, valamint a biiniigyi és rendészeti biometrikus adatok
nyilvantartdsaro! szold 2009. évi XLVIL tv. (Bny. tv.), valamint a szabadsagvesztés, az
elzéras, az el6zetes letartoztatds és a rendbirsig helyébe 1épd elzards végrehajtasanak részletes
szabalyairdl sz6l6 16/2014. (X11.19.) IM rendelet és a szabadsdgvesztés és az elzaras kezd{ €s
utolsd napjanak megallapitasard] sz616 9/2014. (X11.12.) IM rendelet eldirasaira.

77. A kezelt fogvatartotti adatok

Az Intézet a biintetések, az intézkedések, egyes kényszerintézkedések és a szabalysértési
elzaras végrehajtasara vonatkozé adatokat, tovabba a végrehajtdssal Osszefiiggesben az
elitéltre vagy az egyéb jogcimen fogvatartottra vonatkozd kovetkezd személyes adatokat
kezeli:

a) a biintetdiligyben eljaré birdsdg, ligyészség megnevezésére, hatdrozatinak szamara és
keltére, jogerdre emelkedésének napjéra, a kiszabott biintetés, alkalmazott intézkedés
nemére, tartamira és mértékére, az eldirt magatartdsi szabalyra vagy kotelezettségre, a
biincselekmény Btk. szerinti megnevezésére és mindsitésére, az elkdvetéi mindségre,
valamint a blinismétlésre vonatkozd adatokra, kényszerintézkedés esetén az eljard birdsag,
iigyészség megnevezésére és az iligyszdmra, az ezzel kapcsolatos valamennyi hatirozat
keltére, jogerére emelkedésének napjara, tovabbad a kényszerintézkedés tartamara,



b)

d)

g)

h)

i)

k)

az elitélt, vagy az egyéb jogcimen fogvatartott természetes személyazonositd adataira,
nemére, allampolgarsagira, — hontalan személy esetén ~ a hontalansaga tényére, valamint
lakcimére, katona elitélt esetén annak rendfokozatara, valamint allomanyilletékes alakulata
vagy testiilete megnevezésére €s cimére,

az elitélt vagy a kényszerintézkedés hatilya alatt 4ll6 csalddi 4llapotdra, iskolai
végzettségére és szakképzettségére, a kényszergydgykezelt csaladi allapotara,

az elitélt vagy az egyéb jogcimen fogvatartott torvényes képvisel8jének, meghatalmazott
vagy kirendelt védéjének, jogi eljardsban eljaré képviseldjének, valamint a
kényszergydgykezelt hazastarsinak, tovabba nem magyar éllampolgdrsigti fogvatartott
esetén az allampolgirsaga szerinti diplomdciai vagy konzuli képviselet eljaro tagjanak
csaladi és utdnevére, tovabba — ha azokat megadja — a levelezési cimére, telefonszdmara,
illetve e-mail cimére,

az elitélt vagy az egyéb jogcimen fogvatartott részére kiallitott, a személyazonossag
igazoldséra alkalmas hatdsigi igazolvany és jarmiivezetéstdl eltiltds hatalya alatt all6
esetében a vezeti engedély okmdanyazonositdjara és érvényességi idejére, tovabba az
okmanyt kiallité hatésdg megnevezéseére,

a szabadsagvesztés és az elzaras hatdlya alatt all6 arcképmaséra, tdrsadalombiztositasi
azonosito jelére, az egészségiligyrd! sz016 térvényben meghatarozott egészségiigyi adataira
(a tovabbiakban: egészségligyi adat), esetleges karos szenvedélyeire, szocidlis helyzetére,
igy kilondsen csaladi koriilményeire, valamint jovedelmi és vagyoni koriilményeire
vonatkozé adataira, a valasztéjoggal nem rendelkezd elitélt személyi azonositdjéra,
valamint a végrehajtds helyére, kezd6 és befejezd iddpontjara,

a kozérdekét munkdara itélt tirsadalombiztositdsi azonositd jelére, egészségiigyi adataira,
szocidlis  helyzetére, foglalkozdsira, munkahelyére, munkarendjére és tanuloi
jogviszonyéra, tanulmanyi rendjére, valamint csalddi korillményeire vonatkozo adataira,
tovabbd — ha azokat megadja — a levelezési cimére, telefonszdmara, illetve e-mail cimere,
valamint a végrehajtas helyére, kezdé és befejezd idopontjéra, valamint a ledolgozott
napok széméra,

a koziigyektd] eltiltott esetén a népképviseleti szerv testiiletében vagy bizottsdgdban
korabban betsltstt tagsagéra, civil szervezetben betdltott vezetdi tisztségére, kéztestilletben
vagy kozalapitvanyban viselt tisztségére, volt katonai rendfokozatara, volt belfSldi vagy
kiilfsldi  kitiintetésére, a hivatalos személyl mindséget kordbban megalapozdé
jogviszonyara, torvényben kihirdetett nemzetkdzi szerzédéssel létrehozott szervezet
kozgylilésébe, testilletébe tortént korabbi delegalasara vonatkozd adataira, illetve az arra
vonatkozé adatokra, hogy korabban védoként vagy jogi képviseldként jart el,

a kényszerintézkedés hatilya alatt ali6 arcképmdséra, tdrsadalombiztositdsi azonosito
jelére, egészségligyi adataira, esetleges karos szenvedélyeire, valamint a végrehajtas
helyére, kezdo és befejezd idépontjéra,

az elitélt vagy az egyéb jogcimen fogvatartott jogai gyakorlasahoz és kotelezettségei
teljesitéséhez  szilkséges tovabbi személyes adatokra, Killondsen az egészségligyi
allapotara, esetleges karos szenvedélyeire vonatkozd vagy a bliniigyi személyes adataira,
az elitéltnek vagy az egyéb jogcimen fogvatartottnak a végrehajtassal Gsszefiiggesben
keletkezett kartéritési és egyéb fizetési kotelezettségére, kartéritési igényére vonatkozd
adatokra és a keresményét terheld fizetési kotelezettségekre,



) a buintetések és az intézkedések végrehajtasdra vonatkozd adatokra, igy kiilléndsen a
végrehajtas elhalasztisaval, a végrehajtas kezdd és befejezé iddpontjaval, a foganatositas
helyével és koriilményeivel, a jutalmazissal és a fenyitéssel, a végrehajtas
félbeszakitidsaval és annak okéval, valamint a biintetés végrehajtasit kizaré ok vagy
végrehajtasi akadaly bekovetkezésével kapcsolatos adatokra,

m) partfogo felilgyeldi vélemény, kornyezettanulminy, megel6z8 partfogé {feliigyeldi
vélemény vagy jelentés készitése esetén a terhelt csaladi allapotara, iskolai végzetiségére,
szakképzettségére, fogialkozdsara, munkahelyére vagy tanuloi jogviszonyanak adataira,
egészségiigyi adataira, esetleges kiros szenvedélyeire, szocialis helyzetére, igy kiiléntsen
csaladi koriilményeire, lakaskoriilményeire, valamint jévedelmi és vagyoni korlilményeire
vonatkozo adataira, valamint a sértett azon személyes adataira, amelyek a részére adandd
jovatételhez sziikségesek, fiatalkord esetén tanulmanyi eredményeire, az oktatdsi
intézményben tantsitott magaviseletére, pedagégiai jellemzésére,

n) a biinteteljarasban vagy az elitélttel kapesolatos egyéb — birésagi, ligyészségi, kdzjegyzdi,
kozigazgatdsi — eljardsban keletkezett azon iratokra, amelyeket jogszabély rendelkezése
alapjan a végrehajtasért felelds szerv részére meg kell kiildeni,

0) a szabalysértési elzdris hatilya alatt all6 arcképmdsdra, tarsadalombiztositdsi azonositd
jelére, egészségiigyi adataira, esetleges karos szenvedélyeire, valamint a végrehajtas
helyére, kezdd és befejezd idGpontjara.

78. Az elitélt vallasi hovatartozasara vonatkozé killénleges adatokrol az Intézet nem vezethet
nyilvantartast, az ezzel kapcsolatos adatokrdl tajékoztatast nem adhat.

79. Az elitélt kapcsolattartasa azt kovetéen keriilhet engedélyezésre, ha az éltala megjeldlt
személy, irasban hozzdjarul ahhoz, hogy személyes adatai az Intézet nyilvantartasdban

szerepeljenek (4. melleklet).

80, Az adatok kezelésének célja

a) a bintetsiigyben eljard birosdg itéletében foglalt biintetés és intézkedés
végrehajtasanak eldsegitése,

b) biinmegelézési, biiniildozési, igazsdgszolgaltatdsi és nemzetbiztonsigi érdekek
védelme,

c) az érintett jogai gyakorldsdnak el6segitése, valamint,

d) mésok jogainak és biztonsdganak védelme

81. Az adatok tarolasinak médjai
a) manualis
b) elektronikus

82. A manuilis adattarolis a fogvatartottak végrehajtds sordn keletkezett és biiniigyi
nyilvantartasi adatainak zirt helyen torténd kézzel irt, nyomtatott formaban rendszeresitett
iratgyiijtdben torténd tiroldsa, ami az erre kialakitott irattarban (€16 és {in. holt) torténik.

83. A jelenlévd fogvatartottak anyagait a biinigyi nyilvantartd a sajét részére kialakitott
zéarhaté helyen taroljak az iratkezelési szabalyzat elirdsainak megfelelden.



84,  Személyes adatok elektronikus adattaroldsa kizérélag a BvOP altal erre rendszeresitett
adatbazisban valosithaté meg. Ettél csak adatfeldolgozd igénybevétele esetén lehet eltérni, a
torvényi- és jelen Szabalyzat keretei kozott megkotott szerzodés, egylittmitkddési
megéllapodds mellett.

85.  Betekintési rend a fogvatartottakrdl nyilvantartott adatokba

a) Nem hozhat6 a fogvatartott tudomdasdra a fogvatartds biztonsagét érint6 azon adat,
mely olyan intézkedéssel kapcsolatban keletkezett, amelyet a fogvatartott tSrvényi
rendelkezés kivetkeztében eltiirni kiteles, tovabba az az adat, amellyel kapcsolatban olyan
jelzés elhelyezését kérték, hogy arrdl meghatarozott ideig nem szolgéltathato informécio.
A fogvatartott szabadulasakor a mindsitett adat kivételével, jelzés esetén a hatéridé lejarta
utan kérésére ezeket az adatokat is megismerheti.

b) A biintetés és az intézkedés végrehajtisa sordn keletkezett iratokrol masolat
kiadasat az elitélt, az egyéb jogcimen fogvatartott, a védd, illetve a fiatalkordi térvényes
képviseléje, valamint a kényszergydgykezelt hézastarsa vagy torvényes képviselSje
kérheti. Az iratokrdl a végrehajtisért felelds szerv legkésébb a kérelem elGterjesztésétol
szamitott nyolc munkanapon beliil méasolatot ad ki. A maésolat kiadasaért - az elsd alkalmat
kivéve koltségtérités kérhetd.

c) A szabadsagvesztés vagy elzdras buntetést o1t elitélt, illetve a javitointézeti
nevelés alatt all6 személy munkaltatdsat biztosité gazdalkodd szervezet a munkaltatasban
részt vevd természetes személyazonositd adatait és a biintetés-végrehajtasi szervezet altal
alkalmazott nyilvéntartdsi szamat ismerheti meg és kezelheti.

86. A fogvatartottak adatainak tovabbitasa
Az adatok tovabbitasa az altalanos részben foglalt szabalyok érvényesitésével torténhet.

Bv. altal kezelt személyes adatot Magyarorszagon kivilli hatosag vagy szervezet részére
kizérlag a BvOP nyilvantartési szakteriilete tovébbithat a vonatkozé torvényi elBirasok
betartasdval, a kijel6lt minisztériumon keresztil.

A fogvatartott adatai személyazonositdsra alkalmatlan modon statisztikai és tudomanyos célra
felhasznélhatok.

A fogvatartott biinligyi nyilvéntartdsi anyagaban az adattovdbbitds jelSlése az
adattovabbitasok masodpéldanyanak anyagban torténé elhelyezésével torténik.

A partfogo feliigyeld a kozérdekii munka és a partfogé feliigyelet végrehajtasa, a bintetes-
végrehajtasi partfogd feliigyeld a partfogd feliigyelet végrehajtdsa érdekében az érintett
kévetkezd biiniigyi személyes adatait igényelheti és veheti 4t a biiniigyi nyilvéntart6 szervtél:
a) a blniigyi nyilvantartisi rendszerrél, az Eurépai Unié tagéllamainak birdsdgai altal
magyar 4llampolgirokkal szemben hozott itéletek nyilvéntartdsirél, valamint a biiniigyi
¢s rendészeti biometrikus adatok nyilvantartasdrol szolé 2009. évi XLVIL tdrvény (a
tovébbiakban: Bnytv) 11. § (1) bekezdés c)-J) pontjdban és (2) bekezdéseben
meghatarozott adatokat,



b) a Bnytv. 16. § (1) bekezdés ¢)~I) pontjdban és (2) bekezdés m) pontjaban meghatirozott
adatokat, ha az érintettel szemben kényszergydgykezelést rendeltek el,

c) a Bnytv. 23. § ¢) és k) pontjiban meghatarozott adatokat, ha a terhelttel szemben el6zetes
letartoztatdst,  lakhelyelhagyasi  tilalmat, hazi  Orizetet vagy  ideiglenes
kényszergydgykezelést rendeltek el.

Az atvett adatokat torolni kell, ha azokat a biiniigyi nyilvantartasbol torolték, ha a kdzérdekil
munkat vagy a partfogd feliigyeletet végrehajtottdk, vagy a kozérdekli munka a partfogd
feliigyelet végrehajtdsa megsziint.

Az elitéltek, az egyéb jogcimen fogvatartottak, a vademelés elhalasztasa sordn partfogd
feliigyelet alatt All6k és az utégondozottak adatai — személyazonositésra alkalmatlan médon —
statisztikai és tudomanyos célra fethasznalhatok.

87. A befogadasi eljaras soran keletkez0 adatok

A befogadés alkalméval a fogvatartottat irasban tajékoztatni kell a személyes adatainak, illetve
bliniigyi személyes adatainak kezelésérdl. (2. melléklet)

Az eljaras sordn keletkez6 adatok:

a) személyes adatok (név; anyja neve; sziiletési hely és datum),

b) neme,

¢) allampolgarsaga,

d) személyi azonositd szdma,

e) tarsadalombiztositdsi azonositd szdma,

f) nyilvantartasi szdm,

g) avisszaesés foka,

h) csaladi allapot,

i} gyermekek szdma,

j) bv. intézetbe kerlilés modja,

k) lakcim és tartdzkodasi hely megnevezése,

) digitalis fényképfelvétel,

m) nyilatkozat a kényszeritd eszkdz8k hasznalatinak lehetdségérdl, a tdjekoztatas
megtorténtérd] és a tudomasulvételrdl,

n) nyilatkozat az elterelés igénybevételérdl,

0) kiilfsldi allampolgarsagi fogvatartott esetén szandékanak megfeleld nyilatkozat
hazéja kiilképviseletének értesitésérdl,

p) nyilatkozat jsvedelemrdl és letéti pénzr6l a gyogyszerellatashoz kapesoldddan,

q) eseti jelleggel nyilatkozat valasztason népszavazdson torténd részvételi jog
gyakorlasarol,

r) ujjnyomatlap,

s} DNS mintavétel,

t) egyéb, térvényben el6irt adatokra vonatkozo nyilatkozatok,

88. Eldzetes letartdztatottak esetén tovabbd



a) az elrendeld szerv megnevezése,

b) a rendelkezés szdma,

c) keltezésének és lejaratanak datuma,

d) a gyanu szerint elkGvetett biincselekmény megnevezése,
e) értesitések a befogadas megtorténterdl,

89. Elzaras esetén

f) a kiildsn jogszabdlyban meghatarozott befogadas alapjaul szolgdlo és
végrehajthatdsdgi zaradékkal ellatott hatdrozat adatai,

g) felhivds az elzéras letdltésdére,

h) rendéri jelentés személyes szabadsagot korlatozo kényszerintézkedésrol,

i} A4tkisérési utasitas,

j) személyazonositd adatlap.

90. Elitéltek (pénzbiintetést helyettesitté szabadsagvesztést, kdzérdekii munka atvaltoztatésa
folytin megallapitott szabadsagvesztést tovabba elzardst t61td elkdvetdk befogadasa) esetén

a) elbvezetés vagy elfogatoparancs vagy birésagi felhivas,

b) renddri jelentés személyes szabadsagot korldtozd kényszerintézkedésrdl
¢) kordzési iranyitd rendszerbol kinyomtatott adatlap (KIR)

d) atkisérési utasitas

91. A szabadsigvesztés és elzaras, illetve szabélysértési elzards kezdd €s utolsé napjanak
megallapitdsa (foganatba vétel) sordn keletkezd adatok

a)

b)

c)
d)

e)
D

2
h)

)
D

k)
D

a végrehajtandé szabadsagvesztést kiszabd hatésag megnevezése (I és IL fok,
itélétabla),

az itélet szdma, jogerére emelkedésének datuma,

az itélet tartama, végrehajtasi fokozata,

rendelkezés a feltételes szabadsagra bocsatas lehetdségérél,

beszamitandd id6 (elézetesben illetve hazi brizetben toltott),

a szabadsagvesztés kezdd és utolsd napja a feltételes szabadségra bocsatds datumanak
megjeldlésével,

rendelkezés mas {igyben kiszabott szabadsagvesztésrdl,

rendelkezes a mellékblintetésril,

eseti jelleggel a megszakitott szabadsagvesztések, végrehajtasaban félbeszakitott
biintetések adatai,

a kiilén jogszabalyban meghatarozott befogadas alapjaul szolgdlé és végrehajthatésagi
z&radékkal ellatott hatarozat adatai,

az elzaras kezdd €s utolsd napja,

eseti jelleggel az elzdrds-félbeszakitasdnak, felfliggesztésének adatai,

m) DNS mintavételi adatlap (csak elitéltek esetében, a vonatkozé jogszabalyban

n)

o)

meghatarozottak szerint),

ujjnyomatlap (csak elitéltek esetében, a vonatkozéd jogszabalyban meghatérozottak
szerint),

visszaesés foka.



92. A fogvatartottak kapcsolattartdinak a személyes adatait csak az érintett hozzdjaruldsaval,
addig és olyan formaban kezelheti az Intézet, amit kiilon jogszabaly meghataroz.

93, A fogvatartottak kapcsolattartéi adatainak nyilvantartdsira és a nyilvantartott adatok
harmadik fé] részére torténd tovabbitdsira a Bv. sztv. 28/A. § -dnak rendelkezései az
iranyadok. A kapcsolattartok adatait a fogvatartott szabaduldsit kovetden a manualis
nyilvantartasbol a reintegrdcids tiszt torli, az eme vonatkozé dokumentumokat (13.
melléklet) megsemmisiti.

Biztonsagi szakteriilet

94. A biztonsagi szakteriilet altal kezelt fogvatartotti adatok kore (személyes azonositd
adatokon tai)

a) egyedi utasitisokban foglalt, tobbletinformacidk, magas biztonsagi kockézatiak
kartonja,

b) suicid kartonok

¢) mutatdkarton adatai (adategyeztetési céllal),

d) DNS mintavételi adatlap (adategyeztetési céllal),

€) ujjnyomatlap (adategyeztetési céllal),

f) kényszerintézkedésekrdl, eseményekrdl késziilt jegyzOkonyvek jelentések, az
azokon szerepl6 egészségiigyi adatok a sériilésekrdl,

g) az élethez valé jog védelme érdekében szilkséges egészségiigyi adatok (pl.: suicid
magatartas, fertézd betegségek),

h) biztonsagtechnikai rendszer altal rogzitett adatok.

95. A biztonsagi szakteriilet 4ltal, a személyi dllomany vonatkozdséban kezelt adatok kore a
fogvatartési, biztonsagi és bilnitgyi nyilvantartasi szakteriileteken dolgozdk vonatkozasiban
a) jelentések, feljegyzések,
b) szolgilati jegyek,
¢) munkakdri leirdsok,
d) jegyzokonyvek,
e) nyilatkozatok,
f) nyilvantartasok
g) léeredményt nyilvantartd karton.
h) kiértesitéshez és mozgdsitashoz szitkséges személyes adatok.

96.  Elbzécken til kezeli az Intézet teriiletére hivatalos vagy szolgalati figyben belépd
személyek, valamint a fogvatartottak kapcsolattartéi (ligyvédek is) ki- és beléptetésének
nyilvantartésat.

97.  Bv. Intézetbe barmilyen jogcimen belépdkrdl kérelemre, vagy megkeresés alapjén - az
Intézet terliletére belépé személyek nyilvantartdsdra az iratkezelési szabélyzatban
meghatarozott megdrzési idd tartama alatt - igazolas adhaté arrél, mikor, mennyi ideig,
milyen célbdl és melyik bv. intézetben tartézkodott. Az adatkérésnek (megkeresésnek) meg
kell feleinie az altaldnos kovetelményeknek.



Adatvédelmi feladatok a fogvatartottak szallitasa soran

98. A fogvatartottak szallitdsa soran a kiild6 intézettl a fogadd intézetig torténd
megérkezésig adatkezelésre jogosult a kiild6 a fogadd és a széllitast lebonyolito, koordinald
szakfeladat végrehajtasaba bevont személyi dllomany.

99. A szallitds sorin az abban érintett valamennyi bv. szerv jogosult a feladatellatiashoz
sziikséges adatokhoz hozzaférni.

100. A széllitds ideje alatt, harmadik fél részére teljes koérii adatszolgaltatast csak a BvOP
nyilvantartsi szakteriilete végezhet.

101. A szallitasi feladat végrehajtasa kozben bekovetkezett esemény esetén az adatvédelmi
rendelkezésekben meghatarozott szabdlyokat maradéktalanul be kell tartani.

102. Rendkiviili esemény bekovetkeztekor adatszolgiltatasra illetve adattovabbitasra az
esemény felszdmoldsaban érintett szakterlileti vezetd jogosult.

Kamera hasznilata

103. Az Intézet teriiletén zért rendszerli miiszaki megoldéssal kiépitett elektronikus &ll6- és
mozgokép rogzitésére alkalmas megfigyelérendszer (a tovabbiakban: kamerarendszer)
mikddik.

104. Az Intézet teriiletén miik6dé kamerarendszerek felvételei az Intézet kiilsd és belsd
biztonsaga, a biinmegelézés vagy biintildszés érdekében, valamint fegyelmi, etikai vétségek, a
munkajogi- és munkavédelmi kbtelezettségek elmulasztdsanak megelozése és feltarasa
céljabol - beleérive minden esetben az ellendrzést és a feliigyeletet is -, tovdbba az érintett
vagy méasok jogainak védelme érdekében haszndlhatok.

105. A kamerafelvételek altaldnos megdrzési ideje 30 nap. Ett6] hosszabb érzési iddtartamot
az Intézet parancsnoka hatéarozhat meg, amely 60 napnal hosszabb nem lehet.

106. A kamerdk az Intézet kiilsd, kozteriileti megfigyelésére is hasznathatéak biztonsagi és
blinmegel6zési céllal.

107. A felvételek bizonyitékként akkor hasznalhatok fel, ha a fenndllé koriilmények
valdsziniisitik, hogy a jogvédelem és az allam biintethatalmi igénye mas médszerrel nem
érvényesithetd.

108. Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a kamerarendszer dltal rogzitett felvétel érinti, a
felvétel rogzitésétél szamitott hiisz napon belill jogdnak vagy jogos érdekének igazolasaval
kérheti, hogy a felvétel ne keriiljén torlésre. Ebben az esetben a felvétel megbrzési idejét 30
nappal meg kell hosszabbitani.



109. A rdgzitett kép-, hang, valamint kép- és hangfelvételt - a jogszabalyban meghatarozott
szabalysériési, blintilddzeési, igazsagszolgiltatdsi, valamint nemzetbiztonsagi célbdl - a
nyomozd hatdsdg, a szabilysériési hatsdg, az ligyészség, a bir6sig, a nemzetbiztonsagi
szolgdlatok, nemzetkdzi jogsegély keretében killfsldi hatosag, jogainak gyakorldsa érdekében
az érintett, valamint a jogszabaly alapjan eljaras kezdeményezésére iranyuld joganak
gyakorldsa érdekében harmadik személy részére lehet atadni. A tovabbitasra kizérdlag
térvényben meghatérozott esetekben és a felvételre igényt tarté adatkezelési jogalapjanak
megjeldlése utdn kertilhet sor.

110. A felvételek tovabbitisat az adattovabbitasi nyilvantartdsba be kell jegyezni. A felvételek
egyéb megismerésérél jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek tartalmaznia kell a rogzitett
felvétel id6koddal ellatott mésolatat, az annak megismerésére jogosult személy nevét, tovabba
az adatok megismerésének okat és idejét.

111. Bizonyitékként valo felhaszndlds esetén a felvétel relevdns részének hiteles méasolatat
dokumentaltan at kell adni az eljaré szerv vagy személy részére. Az Intézeten beliili
felhasznalds esetén az eljaras lezdrisat kovetéen, az eljdrds irataival egyiitt, annak
selejtezéséig kell megbrizni.

112. A kamerak felvétele az Intézeten belill oktatdsi anyagként, biinmegeldzési célzattal,
illetve a legjobb gyakorlat kialakitdsa érdekében felhasznathatd, err6l a leendé munkatérsakat
a felvételi eljaras sordn tajékoztatni kell. Amennyiben a feivételen nem a Bv. alloményéba
tartozé személy is felismerhetd, az oktatdsi anyagban szereplok irdsbeli hozzéjdrulasa
szitkséges, vagy a személyeket a felvételen, arcuk kitakaréséaval, felismerhetetienné kell tenni.

113, Az Intézet teriiletére val6 belépésre szolgdldé minden bejdratanal jol lathatéan elhelyezett,
jOl olvashatd felirattal (tdblaval) fel kell hivni a figyelmet arra, hogy kamerarendszer
mukddik, valamint arra, ha a felvételt az Intézet rogziti.

114, A kamerafelvételek részletes kezelési €s hozzaférési szabilyait, ezek dokumentalasat
részletesen a ,,Balassagyarmati Fegyhdz és Bérton biztonsdgi rendszerének keretében mitk6d6
zart rendszerii miiszaki megoldassal kiépitett elektronikus allo- €s mozgokép rdgzitésére
atkalmas megfigyelérendszer felvételeinek kezelési és hozzaférési szabalyzata” tartalmazza.
(9. mellékiet)

Egészségiigyi szakteriilet

115. Az egészségligyi és a hozzajuk kapesolodé személyes adatok kezelésérdl és védelmerdl
szold 1997, évi XLVIL térvény (a tovdbbiakban: Eiiak.) Intézetnél torténd végrehajtdsira
- tekintettel arra is, hogy a kételezd egészségbiztositas ellatasairol szold 1997, évi LXXXIII.
torvényben foglaltak szerint egészségiigyi szolgaltatonak mindsitl a killén jogszabaly alapjan
egészségligyl szolgaltatds nytjtasdra jogosult természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiség nélkiili szervezet, igy a fogva tartast végrehajté bv. intézetek is- jelen
szabalyzatot a kivetkez6k figyelembe vételével kell végrehajtani.

116. Jelen cim alkalmazdsaban hasznalt fogalmakat az Eiiak. 3. §-a alapjan kell értelmezni.



117.

118.

Az Eliak. alkalmazasaban a Bv-nél betegellato:

a) az Intézet orvosa, epészségiigyi szakdolgozdja (a tovébbiakban: egészségigyi
személyzet) és az érintett gydgykezelésével kapcsolatos tevékenységet ellatd egyéb
személy,

b) parancsnok,

c¢) adatvédelmi tisztviseld (az Intézetnél az intézményvezetd altal e feladatra kinevezett
vagy megbizott dolgozd),

d) egészségiigyi adatvédelmi tisztviseld.

Egészségiigyi adatot a meghatdrozott személyek kezelhetnek, tovabba az Etiak. 15/A. §

tekintetében a hatosdgi jogkorrel eljard munkavédelmi vezetd, a bimtetés-végrehajtési
feladatok ellatasa érdekében a parancsnok altal az egészségiigyi adatok kezeléséve! megbizott
mas személy (egészségiigyi adatkezeldk).

119.

Egészségiigyi és személyazonosité adat az Eilak. 4. §-8ban meghatarozott célbol

kezelhetd.

a)

b)

d)

Az adatkezeld a tevékenysége soran tudomasdra jutott egészségligyi adatot
- munkakérétdl, beosztasatél fiiggetleniil - orvosi titokként koteles kezelni. E titoktartasi
kételezettség iddbeli korlat nélkiili és kiterjed az ethunyt személy egészségiigyi adataira
is. A titoktartasi katelezettség aldl az Eiiak. 7. § (2) bekezdése esetén van csak felmentés.

Az egészségiigyi adatok védelmére vonatkozd szabdlyokat a meghalt
személyre vonatkozo adatokra is alkalmazni kell. [Etak. 37. § (3) bek. alapjan]

Az egészségiigyi adatok kezelése valdsul meg a betegjogok érvényesitése

sorén is, ezért ezekre kiemelt figyelmet kell forditani, igy kiildndsen

ca) egészségiigyi ellatashoz vald jog,

cb) emberi méltdsaghoz valé jog,

cc) tajékoztatashoz valé jog,

cd) dnrendelkezéshez vald jog,

ce) ellatas visszautasitdsdnak joga,

cf) egészségiigyi dokumentacié megismerésének joga,

cg) orvosi titoktartashoz vald jog.

Az Intézet orvosi rendel8iben a gyogykezeléshez szitkséges egészségligyi
nyilvantartasok (eii. torzslap, torzskbnyv, zédréjelentések, leletek stb.) taroldsa soridn
biztositani kell, hogy az adatkezelkén kiviil més személy ne férhessen hozza.

Ha a fogvatartott egészségiigyi elldtasa nem a biintetés-végrehajtas
szervezetébe tartozd egészségligyi intézményben torténik, a fogvatartott egészségligyi
adatait az ellaté orvos kérésére rendelkezésre kell bocsatani. Igy kell eljarni abban az
esetben is, ha a fogvatartott egészségligyi elldtasat a bv. intézetben a telepiilés orvosi
figyeleti- vagy mentdszolgalat orvosa végzi. Ezek tényét az egészségligyi
dokumentacioban régziteni kell.



g)

h)

A gyogykezelés soran a kezelést végzd orvoson €s az egyéb betegellato
személyeken kiviil a kivetkezOk lehetnek jelen
fa) akinek a jeleniétéhez az érintett hozzajarul,
fb) az érintett emberi jogainak és méltosaganak tiszteletben tartisa mellett jelen lehet a
bv. szolgalati jogviszonyban 4llé tagja, amennyiben a vizsgélatra illetve a kezelésre
olyan személy esetében keriil sor, aki a biintetés-végrehajtasi intézetben fogva van,
és a gydgykezelést végzd betegellatd biztonsdga, illetve szokés megakadalyozdsa
céljabol erre szitkség van [Etiak, 14. § (1) bekezdés c) pontja figyelembe vételével]

Egészségiigyi adatokrol tdjékoztatst kaphat, illetve betekinthet

ga) az érintett,

gb) az érintett 4ltal irdsban felhatalmazott személy az Eilak. 7. § (4) bekezdés a)
pontjaban foglaltak,

gc) az Ediak. 7. § (4) bekezdés b) pontjéban felsoroltak,

pd) az érintett hazastirsa, egyenesagbeli rokona, testvére, élettarsa az Eilak. 7. §
(5) bekezdésében foglalt feltételek fennéallasa esetén,

ge) az érintett haldla esetén az Eiiak. 7. § (7) bekezdésében,

gf) az érintett valasztott hdziorvosa, kivéve ha ezt az érintett kifejezetten
megtiltja,

gg) az igazsagiigyi orvosszakérts,

gh) a kezelGorvos az adott kezeléssel kapesolatban,

gi) kutatdk, kiiln engedély alapjan,

gj) az Intézet jogi képviseletét ellaté személy a peres eljdrdshoz szilkséges és
elégséges mértékben.

Egészségiigyi adat tovabbitasanak szabalyai:

ha) Egészségiigyi adat akkor tovabbithato, ha

haa) ahhoz az érintett, illetve térvényes képvisel8je hozzéjarult,

hab) az térvény elbirdsa alapjn kotelezd,

hac) az egészségiigyi ellatohaldzaton beliil, ha az adattovabbitds az Edliak.
4. § (D-(3) bekezdéseiben foglalt célbol t6rténik,

had) a gyogykezelés érdekében fontos adatok az Eiiak. 4. § (1) bekezdés
szerinti adatkezelés és adatfeldolgozas esetén, ha az adat az érinteit
betegségével kapcsolatba hozhato,

hae) a valasztott haziorvos részére az Etiak. 4. § (1) bekezdésében foglalt
cél érdekében, amennyiben az adattovabbitast az érintett nem tiltotta
meg,

haf) egészségiigyi ellatohalozaton kivilli szerv részére frdsbeli megkeresés
alapjan tovabbithatd adat az Eiiak. 23-27. §-a szerint.



hb) Egészségligyi nyilvantartds, adat barmilyen céli tovabbitdsa lezart boritékban
torténhet, A boritékra "Egészségitgyi adatok” feliratot, valamint az érintett
nevét €s természetes azonositojat kell raimi. A boriték felnyitasdra a felsorolt
adatkezeldk jogosultak.

hc) Az eléz6 pont nem érinti az informatikai eszkzbazison tarolt és tovabbitott
egészségligyi adatokat, azonban az adatvédelmet az Infotv. elbirdsainak
megfeleléen ez esetben is biztositatni kell.

A betekintés és az adattovabbités nyilvantartdsa

ia) Az egészségligyi adatokba betekintokrs] nyilvantartast kell vezetni, amely
tartalmazza
iaa) betekintd nevét,
iab) kinek az adataiba tértént a betekintés,
iac) Dbetekintés céljat,
iad) betekintés idOpontjat,
iae) betekintési engedély szamat (kiilondsen kutatdsi kérelem esetén),
iaf) betekintési kérelem elutasitisa esetén annak ligyiratszamat és
indokat.

ib) Adattovabbitasi nyilvantartast kell vezetni minden olyan adattovéabbitasrol,
amely kérelem vagy igénylés alapjén torténik, az alabbi tartalommal
iba) adattovabbitas cimzettje,
ibb) adattovabbitas jogalapja,
ibc) adattovéabbitds médja,
ibd) adattovébbitas idépontja,
ibe) kinek az adatait tovabbitottik,
ibf) tovabbitott adatok kore,
ibg) adattovabbitds megtagadisa esetén annak tigyiratszamét €s indokat.

ic)Az adattovibbitasi nyilvantartisban nem kell tételesen feltlintetni a
jogszabaly alapjan rendszeresen teljesitett, nagyszdmu adatalanyt érintd
adatszolgiltatisokat, azonban a nyilvédntartis elején azokat meg kell
nevezni a pontos jogszabalyi hivatkozdssal egyttt.

id)Az adatokba vald betekintést vagy azok tovabbitdsit az egészségligyi
dokumentécidban is jelezni kell.

Egészségligyi dokumentéciok megdrzési ideje

ja) egészségligyi dokumentdcio: 30 év,

jb) zérojelentés: 50 év,

jc) képalkotd diagnosztikai eljarassal késziilt felvétel: 10 év,
jd) a c) pontban szerepld felvételrdl a lelet: 30 év,



je) egészségiigyi  adatokra vonatkozd  betekintési és  adatiovabbitési
nyilvantartas: 20 év

jf) Az epészségiigyl adatokba valé betekintés, illetve az azokbdl torténd
adattovabbitds az a)-d) pontokban foglalt meg&rzési idé alatt biztositott.
Az e) pontban szerepld nyilvantartast az utolsé bejegyzéstol szamitott 20
évig kell megérizni,

jg) A kotelezd nyilvantartasi idét kovetben gyopykezelés vagy tudoméanyos
kutatds érdekében -amennyiben indokolt- az adatok tovébbra is
nyilvéntarthaték €s megoérizhetok,

jh) Egészségiigyi adatot tartalmazd dokumentacié kizardlag az Eiiak. 30. §-
aban foglalt, illetve a Kormany altal erre kijelolt levéltaraknak adhaté at.

k) Az olyan szervezeti egységben, ahol az egészségiigyi adatkezeldk szdma
meghaladja a 20 fot, az parancsnok az Etiak. 32. § (2) bekezdés f) pontja alapjan
egészségligyi adatvédelmi tisztvisel6t is koteles kijelSini.

D Adatvédelmi szempontbdl is alkalmazni kell az egészségiigyi dolgozdok
szakmai kamarajanak etikai kodexének elbirdsait.

m) Az FEgészségiigyi ellatds sordn tanisitandd bizalmas adatkezelésre
vonatkozdan

ma) A fogvatartott és a kényszerintézkedés hatalya alatt allo személy alapveté joga,
hogy a ra vonatkozé egészségiigyi informaci6t bizalmasan kezeljék és titokban
tartsak (lasd: betegjogok €s orvosi titoktartas).

mb) Egyiitt kell érvényesiteni az 4ltaldnos adatvédelmi, az egészségiigyi
adatvédelmi, az orvosi titoktartasi és a vonatkozé orvosi etikai szabalyokat,
kiemelt figyelemme! a kiszolgaltatott helyzetd paciensekre.
Kiszolgaltatott helyzetti fogvatartottak adatvédelmi szempontbdl az Intézetben
kiiléndsen fiatalkoriak, az olyan személyek, akik nem rendelkeznek &néllé
dontéshozasi képességgel, pszichidtriai kezelésben részestiltek, szellemi
fogyatékkal élok,

mc) A fogvatartottak egészségiigyi onrendelkezési joga a fogvatartds biztonsdga
érdekében, kozegészségiigyi- ¢és jarvanyiigyi ¢rdekbol a szilkségesség ¢€s
aranyossag elvének figyelembe vétele mellet korlatozhato.

md) Az egészségligyi adatok kutatdsat az Intézet vezetdje engedélyezi.
Minden adatbazis alapi kutatast etikai vizsgalatnak kell aldvetni. A kutatési etikai
bizottsag tagjai a parancsnok, parancsnok-helyettes, intézmény belst adatvédelmi
tisztviselgje

me) Multidiszeiplindris team hozhatd létre az Intézeten beliil a kiilénbozé
szakteriiletek kozstt, egyedi tigyek elbirdldsara. A Multidiszciplinaris team-ek
tagjaival egészségligyi adat csak az orvosi titoktartdsi kotelezettség irasbeli
vallalasa és betartdsa mellett oszthato meg.

A kozérdekil adatok kizzétételének és a kozérdekil adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének szabilyozasa



120. Az Intézet koteles a biintetés-végrehajtasi szervezet honlapjan (http://www.bv.gov.hu) a
11. melléklet szerinti adatokat kézzétenni az informacids onrendelkezési jogrdl és az
informacidszabadsagrol sz616 2011, évi CXIL. térvény 1. mellékletében meghatérozott kozlési
¢s megobrzeési idopontok szerint.

121. A kézérdekii adatok kozzétételének és a kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld
igények teljesitésének szabalyozdsirdl az Utasitas rendelkezik.

122. Az Intézet tekintetében a kozzéteendd adatok vonatkozasaban a parancsnok a felelés, az
adatszolgaltatast a kiemelt féreferens végzi.

123. A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitése az aldbbiak szerint
torténik:

a) A kozérdekll adat megismerése irant szdban, irdsban vagy elektronikus dton
terjeszthetd eld kérelem.

b) A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igényt beérkezését és nyilvantartisba
vételét kovetben haladéktalanul at kell adni az adatot kezel$ biintetés-végrehajtasi
szerv vezetSjének, aki koteles gondoskodni a megkeresés hatériddben torténd
megvalaszolasarol.

¢) A kozérdeki adat megismerése iranti igénynek a lehetd legrovidebb idé alatt,
legfeljebb 15 napon beliil, kozérthetd formaban és az adatigényld dltal megjeltlt
modon kell eleget tenni.

ca) Ha az Intézet az igény teljesitését megtagadja, arrdl annak indokaival
egyiitt, 8 napon beliil irasban vagy - amennyiben elekironikus levelezési
cimét kozdlte - elektronikus viton értesiteni kell az igénylét.

cb) Amennyiben az igényelt adat kezelje nem az Intézet, Ggy azt
haladéktalanul kételes tovabbitani a kozérdekil adatot kezeld szervnek. Az
igény attételérdl egyidejilleg tdjékoztatni kell az igénylot. Abban az
esetben, ha az illetékes szerv nem 4llapithato meg, az adatigényldt errdl az
Intézet értesiti.

cc) Amennyiben az igény 15 nap alatt nem teljesithetd (példaul az adatok az
igényelt csoportositisban nem allnak rendelkezésre, azok kigylijtése a
hataridén beliil objektiv okbél nem Iehetséges, illetve nagy terjedelmit vagy
nagyszdmi adatigénylés esetén), a hataridd egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithatd, melyrdl az adatigényltt a kérelem kézhezvételétol
szamitott 8 napon belill tijékoztatni kell.

cd) Amennyiben az igényld kitelezden kdzzétett adat megismerésére irdnyuld
kérelmet terjeszt el8, ennek tényérél - az adathoz valé hozzaférési hely
megjelolésével - az igényl6t thjékoztatni kell.

ce) Az  igényld az adatokat tartalmazé  dokumentumro!  vagy
dokumentumrészrél masolatot kaphat. A mésolat készitéséért a felmeriilt
koltség mértékéig az Intézet a mindenkor hatilyos Snkoltség szdmitasi



szabalyzatban meghatarozottaknak megfeleléen dfjat allapit meg, amelynek
osszegerd] az igénylét eldzetesen tdjékoztatni kefl. A mdsolat kiadasa a
szolgéltatasi dij megfizetését kvetden tortenik.

cf) Az igény teliesitését, illetbleg a koltségek megfizetését kivetden az igényls
személyes adatait haladéktalanul tordlni kell. Az adatok torlése az Intézet
feladata.

cg) Az igény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a
kozérdekii adatok kozlése ne jarjon masok jogainak vagy torvény alapjan
korlatozottan megismerheté adatok bizalmassaganak sérelmével. Kilonds
fipyelmet kell forditani arra, hogy az adatszolgaltatdssal ne keriiljenek
nyilvanosségra személyes adatok, mindsitett adatok.

ch) Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot
felismerhetetlenné kell tenni, olyan mdédon, hogy a korlatozottan
megismerheté adatok tartalmdra megalapozott kovetkeztetést ne lehessen
levonni.

124, Az elutasitott kérelmekrdl, azok indokairdl az Intézet nyilvantartast vezet, melyet targyév
végén Osszesiteni kell. Az oOsszesitett tibldzatot az adatvédelmi jelentéssel egyiitt kell a
BVOP felé tovabbitani.



