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I. AGGLOMERÁCIÓ

VESZPRÉM VÁRMEGYEI BÜNTETÉS-VÉGREHAJTÁSI INTÉZET





A Veszprém Vármegyei Büntetés-végrehajtási Intézet Parancsnokának



intézkedése



az Adatvédelmi és Adatbiztonsági Szabályzatról



A büntetés-végrehajtás országos parancsnokának az Adatvédelmi és Adatbiztonsági Szabályzatának kiadásáról szóló 25/2025. (XI. 20.) BVOP Utasítás alapján a következő intézkedést adom ki:



1. Az intézkedés hatálya a Veszprém Vármegyei Büntetés-végrehajtási Intézetre (a továbbiakban: intézet), valamint az állományában szolgálatot teljesítő hivatásos szolgálati jogviszonyban és rendvédelmi igazgatási szolgálati jogviszonyban, valamint munkavállalói jogviszonyban álló állománytagokra (a továbbiakban: személyi állomány) terjed ki.



2. Az intézkedés hatálya kiterjed az intézet valamennyi adatkezelésére, amely személyes adatra (ideértve személyes adatok különleges kategóriáit), továbbá közérdekű, illetve közérdekből nyilvános adatra vonatkozik, az adatkezelés céljától (pl. munkáltatói, gazdasági, bűnüldözési stb.) az adatkezelés típusától (papír alapú, digitálisan kezelt) és az adatkezelési műveletek során alkalmazott eljárástól függetlenül.



3. [bookmark: _GoBack]Az intézet adatvédelmi tisztviselője a személyügyi és titkárság osztály titkársági kiemelt főelőadója, a helyettesítésével megbízott személy a fegyelmi és nyomozótiszt. Az adatvédelmi tisztviselő és helyettese nevét és elérhetőségi adatait a honlapon meg kell jeleníteni, amiért a sajtóreferens a felelős.



4. Az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. CXII. törvény 1. melléklete alapján köteles az intézet a honlapon a releváns adatokat közzétenni. A honlapon közzéteendő adatok koordinálását a sajtóreferens a tárgykör szerint illetékes szakterület közreműködésével végzi. A honlap karbantartása a sajtóreferens feladata. Az intézet tekintetében a közzéteendő adatok vonatkozásában az adatszolgáltatást a sajtóreferens felé:

a) az I. és II. adatok vonatkozásában a személyügyi és titkársági osztályvezető,

b) a III. adatok vonatkozásában a műszaki és ellátási osztályvezető végzi.



5. Az adatvédelmi tisztviselő hatásköre kiterjed adatvédelmi ellenőrzési jogosultsággal az intézet teljes adatkezelési tevékenységére, ez alól kivétel képeznek a minősített adatok. Feladatait az Utasítás 17. és 19. pontjai tartalmazzák.



6. Az adatvédelmi nyilvántartáshoz szükséges adatlapokat (Utasítás 2. melléklete) a szakterületi vezetők készítik el, valamint gondoskodnak a folyamatos felülvizsgálatukról.



7. A betekintési (Utasítás 3. melléklete) és az adattovábbítási (Utasítás 4. melléklete) nyilvántartások vezetéséről a szakterületi vezetők gondoskodnak.



8. A kameraképekkel kapcsolatos rendelkezéseket a hatályos technikai eszközök használata és azokhoz történő hozzáférésről szóló intézkedés tartalmazza.



9. Az intézet informatikai rendszerében megjelenő publikus mappákba, illetve a faliújságokra személyes adatot tartalmazó dokumentumok csak az érintett írásbeli hozzájárulásával kerülhetnek fel.



10. Az adatvédelmi tisztviselő az adatvédelmi tevékenységet havonta egyszer ellenőrzi az Utasítás 5. mellékletében meghatározott szempontrendszer figyelembevételével, éves ellenőrzési terv alapján.



11. Az intézetben az adatvédelem területén ellenőrzési jogosultsággal és kötelezettséggel rendelkező vezetők az ellenőrzési kötelmi táblázatban meghatározottak szerint kötelesek az ellenőrzéseiket végrehajtani.



12. A féléves intézeti oktatásokon az adatvédelmi tisztviselő köteles oktatást tartani adatvédelmi témakörben az intézet teljes személyi állománya részére.



13. Az intézkedésben foglaltakat a vezetők teljes mértékben, a személyi állomány a rájuk vonatkozó mértékben kötelesek megismerni.



14. Az intézkedés 2026. január 1-én lép hatályba, ezzel egyidejűleg a 30533-3/1-36/2024. számú intézkedés hatályát veszti.





Nagy Ádám bv. alezredes

mb. intézetparancsnok
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		Veszprém Vármegyei Büntetés-végrehajtási Intézet





		1. melléklet

		A Veszprém Vármegyei Bv. Intézetben az adatvédelmmel kapcsolatos tevékenység ellenőrzési nyomvonala





		Fő-folyamat		Rész-folyamat		Munkafolyamat lépései		Jogszabályi alap		Input		Végrehajtó		Output		Ellenőrzést végző		Kontroll leírása (típusa, szempontja)		Határidő		Jóváhagyó		Kockázati tényezők

										(adat, dokumentum)		(munkakör, szervezeti egység)		(adat, dokumentum)		(munkakör, szervezeti egység)						(munkakör, szervezeti egység)

		Főfolyamat megnevezése: közérdekű adatigénylés

						Közérdekű adatok közzététele		25/2025. (XI. 20.) BVOP Utasítás 		Infotv. 1. melléklet Közzétételi lista		Sajtóreferens		Honlapon megjelenő adatok		Adatvédelmi tisztviselő		Ellenőrzés		változást követően azonnal		Intézetparancsnok		Késedelmes közzététel, pontatlan adatok megjelenítése

						A BVOP tájékoztatása, választervezet megküldése		25/2025. (XI. 20.) BVOP Utasítás 		A beérkezett közérdekű adatigény		Adatvédelmi tisztviselő, a kérdéskörben érintett szakerületi vezetők		Választervezet		Személyügyi és titkrásági osztályvezető		Vezetői ellenőrzés		8 nap		Intézetparancsnok		Késedelmes megküldés, pontatlan, nem teljeskörű adatok megadása

						Válasz megküldése az adatigánylő részére		25/2025. (XI. 20.) BVOP Utasítás 		A választervezet véleményezése		Adatvédelmi tisztviselő		Válasz 		Személyügyi és titkrásági osztályvezető		Vezetői ellenőrzés		15 nap		Intézetparancsnok		Késedelmes megküldés, pontatlan, nem teljeskörű adatok megadása

		Főfolyamat megnevezése: ellenőrzési tevékenység

						Az ellenőrzési tevékenység végrehajtása		25/2025. (XI. 20.) BVOP Utasítás 		Az ellenőrzés tárgykörében tapasztaltak		Adatvédelmi tisztviselő		Ellenőrzési jelentés		Személyügyi és titkársági osztályvezető		Vezetői ellenőrzés		5 munkanap		Személyügyi és titkrásági osztályvezető		Pontatlan, sablonos ellenőrzések végrehajtása

		Főfolyamat megnevezése: adatvédelmi oktatás, képzés

						Az adatvédelmi oktatások, képzések végrehajtása		25/2025. (XI. 20.) BVOP Utasítás 		 		Adatvédelmi tisztviselő		Oktatási dokumentáció		Személyügyi és titkársági osztályvezető		Vezetői ellenőrzés		évente		Személyügyi és titkrásági osztályvezető		A képzések elmaradása

		Főfolyamat megnevezése: adatvédelmi incidens kezelés

						Kockázatbecslés		25/2025. (XI. 20.) BVOP Utasítás 		Az incidenssel kapcsolatos tények, információk, dokumentumok		Adatvédelmi tisztviselő		Jegyzőkönyv		Személyügyi és titkársági osztályvezető		Vezetői ellenőrzés		Haladéktalanul		Intézetparancsnok		Nem megfelelő minősítés

						Kárelhárítás, kárenyhítés		25/2025. (XI. 20.) BVOP Utasítás 		Az incidenssel kapcsolatos tények, információk, dokumentumok		Adatvédelmi tisztviselő		Jegyzőkönyv		Személyügyi és titkrásági osztályvezető		Vezetői ellenőrzés		Haladéktalanul		Intézetparancsnok		Nem teljeskörű kárelhárítás.

						NAIH részére történő bejelentés		25/2025. (XI. 20.) BVOP Utasítás 		A választervezet véleményezése		Adatvédelmi tisztviselő		Válasz 		Személyügyi és titkrásági osztályvezető		Vezetői ellenőrzés		15 nap		Intézetparancsnok		Késedelmes bejelentés, pontatlan, nem teljeskörű adatok megadása
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