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GYOR-MOSON-SOPRON MEGYEI BUNTETES-VEGREHAJTASI INTEZET

PARANCSNOKANAK
148./2021.
intézkedése

az intézet adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatardl

A biintetés-végrehajtasi szervezet belsd szabalyozasi tevékenységérol szolo 2/2013. (IX. 13.) BVOP
utasitas 3. pontjara, valamint a biintetés-végrehajtasi szervek adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatardl szo6lo 3/2019. (I11. 20.) BVOP utasitasban meghatarozottak alapjan kiadom az alabbi
intézkedést.

I. Bevezeto rész

1. Az intézkedés személyi hatdlya a GyOor-Moson-Sopron Megyei Bv. Intézet adatkezelést, illetve
adattovabbitast végzo személyi allomanyara terjed ki.

2. Az intézkedés targyi hatdlya a személyes és a kozérdekii adatokra terjed ki, ide nem értve a
mindsitett adatokat.

3. Az intézkedés célja egyrészt a személyes adatok védelmére, masrészt a kozérdekii adatok
nyilvanossagara vonatkozo jogszabalyi eldirasok gyakorlati megvaldosulasanak biztositasa,
illetve elOsegitése.

II. Altalanos rendelkezések

4. Az adatvédelmi tevékenység elsddleges célja az intézeti adatkezelés tekintetében a
szabalyszerliség biztositasa, a jogosulatlan adatkezelés és tovabbitas megel6zése, illetve
megakadalyozasa, a személyes adatok védelme, valamint a kdzérdekii adatok nyilvanossaganak
¢s naprakészségének biztositasa.

5. Az adatvédelem, az adatvédelmi feladatok ellatasa, kiilondsen a személyes adatok védelme, a
vonatkoz6 jogszabalyok és egyéb rendelkezések betartdsa €s betartatdsa, érvényesitése, az
intézet valamennyi dolgozojanak feladata és kotelessége.

@)

. Az adatvédelmi rendelkezéseket mind a manualis, papir alapt, mind az elektronikus adatkezelés
soran érvényre kell juttatni, az adatkezelésnek az adatkezelés minden fazisdban meg kell
felelnie a torvényben meghatarozott kovetelményeknek.
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III. Részletes rendelkezések
Az adatvédelmi tisztviselo

Az intézet adatvédelmi tisztviselGje (tovabbiakban: adatvédelmi tisztviseld) feladatat csatolt
munkakorben, jovahagyott munkakdri leiras alapjan latja el.

Az adatvédelmi tisztviseld a biintetés-végrehajtasi szervek adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatarol sz616 3/2019. (111.20.) BVOP. utasitas (tovabbiakban: OP utasitas) 15. pontjaban
meghatarozottakon tul legalabb havonta adatvédelmi ellendrzést tart ellendrzési terv alapjan.
Sziikség esetén egyéb ellendrzést is végezhet, akar szardprobaszeriien, elGzetes bejelentés
nélkiil. Az intézet parancsnoka adatvédelmi ellenérzés végrehajtasara utasithatja, mas személy
az adatvédelmi tisztvisel6 eljarasat kezdeményezheti.

Az adatvédelmi tisztvisel6t a tevékenysége soran megismert személyes adatok vonatkozasaban
titoktartasi kotelezettség terheli, tekintet nélkiil arra, hogy id6kozben esetlegesen megsziint a
megbizatasa.

Az OP utasitas 15. h) pontja alapjan az adatvédelmi tisztviseld irasban koteles felhivni az
érintett szakteriilet vezet6jét a jogszerti allapot haladéktalan helyreallitasara, majd utdellendrzés
keretében kontrollalja ennek megtorténtét. A parancsnok részére irdsban teszi meg jelentését.

Az intézet altal vezetett nyilvantartasok

Az illetékes szakteriileti vezetdk (tovabbiakban: szakteriileti vezetd) az OP utasitds 1.
mellékletét e-mailen megkiildik az adatvédelmi tisztviselének az adatvédelmi nyilvantartas
vezetésének megkezdése eldtt legalabb 30 nappal, valamint az adatvédelmi nyilvantartés
vezetését kovetden felmeriilo valtozasok esetén az érvénybe 1épd valtozast megel6z6 8 nappal.

Az el6z6 pont szerint bejelentett nyilvantartdsok Robotzsaruban torténd iktatasa az adatvédelmi
tisztviseld feladata.

. A betekintési nyilvantartast a szakteriileti vezetd altal kijelolt ligyintézé vezeti az OP utasitas

20. pontja szerinti adattartalommal. Az {igyintéz6 e kotelezettségét a munkakdri leirasaban
rogziteni kell.

Az adattovabbitasi nyilvantartast a szakteriileti vezetd altal kijeldlt iigyintézo vezeti az OP
utasitds 22. pontja szerinti adattartalommal. Az {igyintézd e kotelezettségét a munkakori
leirasaban rogziteni kell.

Az adatvédelmi incidensekrdl és az elutasitott kozérdekli adatigénylésekrél az adatvédelmi
tisztviseld és a szakteriilet vezetdje altal munkakdri leirasban kijelolt iigyintéz6 is vezeti a
nyilvantartast az OP utasitas 24., illetve 25. pontja szerint.

Az adatvédelmi hatasvizsgalat és az elézetes konzultacio
Az OP utasitds 26. pontjaban irt feltételek esetén a szakteriilet vezetdje tdjékoztatja az

adatvédelmi tisztviselot az eddigi és a bevezetni kivant szabalyozas, illetve gyakorlat kdzotti
eltérésrol és a valtoztatds indokarol.
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Ha tobb szakteriilet érintett, az adatvédelmi tisztviseld vezetésével az érintett szakteriiletek
vezetdi team megbeszélést kotelesek tartani 5 napon beliil.

Az adatvédelmi tisztvisel§ az eldzetes kockazatbecslés eredményét a 16-17. pont alapjan irasban
kozli a megkereso szakteriileti vezetdvel €s az intézetparancsnokkal.

Az OP utasitas 32-33. pontjaban irt feladatokat az adatvédelmi tisztviseld €s a szakteriileti
vezetdk hajtjak végre.

Az OP utasitas 34. pontjaban irt konzulticio el6készitése az adatvédelmi tisztviseld és a
szakteriileti vezetok feladata.
Az adatkezelések megkezdésének és az érintetti jogok érvényesitésének eljarasrendje
Az OP utasitas 37-41. pontjaban foglaltak végrehajtasa az eljaré ligyintéz6 feladata.
A 11. pont szerinti nyilvantartdsokat a szakteriileti vezetok az OP utasitas 42. pontja szerint
kotelesek feliilvizsgalni és annak eredményét a Robotzsaruban régziteni.
Az adatvédelmi incidens kezelése

Az adatvédelmi incidens észlel6je haladéktalanul koteles jelentést tenni szakteriileti
vezetdjének, a tovabbiakban az OP utasitas VIII. fejezetében irtak szerint kell eljarni.

A szakteriileti vezetd az OP utasitds 15. 1) pont végrehajtasa érdekében az elkésziilt
valasztervezetet haladéktalanul megkiildi az adatvédelmi tisztviselonek.

Eljaras a Hatosag fellépése esetén

Amennyiben a Nemzeti Adat- és Informacioszabadsag Hatdsag az OP utasitas 49. pontjaban
meghatarozott eljarast indit, err6l az észlel6 haladéktalanul tajékoztatja az adatvédelmi
tisztviseldt, a tovabbiakban az OP utasitas IX. fejezetében foglaltak szerint kell eljarni.

Adatbiztonsagi intézkedések

Az OP utasitas X. fejezetében irt feladatok végrehajtadsa a szakteriileti vezetd kotelezettsége a
27. pont kivételével.

A kozfoglalkoztatott beszamoltatdsa és nyilatkoztatdsa az adatvédelmi tisztviseld feladata,
melynek megtorténtérdl kiallitott igazolast (1. melléklet) az érintett személyi anyagaba kell
helyezni.

Az adatvédelmi tevékenység részeként minden személyes adatot kezeld személy koteles
gondoskodni arrol, hogy a személyes adatok illetéktelen személy tudomasara ne jussanak.
Ennek érdekében személyes adatot tartalmazd iratot Orizetleniil hagyni tilos, az irat/adat
munkaidén kiviili Orzésérél gondoskodni kell lezart szekrény, esetlegesen pecsétnyomod
hasznalataval.
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Az elektronikus adatkezelés soran az érintett az altala hasznalt jelszoval fér hozza a munkakdre
ellatasdhoz sziikséges alkalmazéasokhoz, adatokhoz, a megadott jelszd hidnyaban a személyes
adatokhoz valo hozzaférés nem lehetséges.

Az elektronikus jelszo mas személy részére torténd atadasa, illetve mas elektronikus jelszavanak
hasznélata tilos.

A szakteriileti vezet0 a hozzaférési jogosultsagok meghatarozasakor koteles iigyelni arra, hogy a
személyi allomany tagja csak a munkakdre ellatasdhoz sziikséges korben ismerhesse meg a
személyes adatokat.

A kozérdekl adatokra vonatkozo rendelkezések

Az intézetnek, mint kozfeladatot ellatd szervnek lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1évo
kozérdekii adatot és kdzérdekbdl nyilvanos adatot — az informacids dnrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvényben (tovabbiakban: Info. tv.)
meghatarozott kivételekkel — erre irdnyulod igény alapjan barki megismerhesse.

Az OP utasitds 61. pontja alapjan kozzéteendd kozérdekli adatokat az intézet internetes
honlapjan kell feltiintetni.

Az egyes kozzéteendd kozérdekli adatokat azon szakteriileti vezetdk, akiknél az keletkezik,
parancsnoki jovahagyast kovetden kotelesek az informatikai osztaly részére elektronikusan
(PDF formatumban) tovabbitani, az informatikai osztalyvezetd pedig egy munkanapon beliil
gondoskodik az intézet honlapjan vald kdzzétételrol.

A megkiildott adatok pontos, naprakész és folyamatos elektronikus kdzzétételéért, folyamatos
hozzaférhetdségéért, az adatok frissitéséért az informatikai osztalyvezetd, az adatok
hitelességéért a szakteriileti vezetd felel.

A kozérdekii adatigénylésrol és a valasztervezetrdl a szakteriileti vezeté az OP utasitas 15. n)
pontja szerint tajékoztatja az adatvédelmi tisztviselot.

A kozérdeki adatigénylésekrol az adatvédelmi tisztviseld és a szakteriileti vezetd nyilvantartast
vezet targyévenkénti bontasban az OP utasitas 69. pontjanak végrehajtasa érdekében.

A kozérdeki adat kiadasat az intézet parancsnoka engedélyezi. Az OP utasitas 70. pontjaban irt
hatarid6-hosszabbitds az intézetparancsnok hataskore, az igényld értesitése az iigyintézd
feladata.

Az adatigényléssel kapcsolatos feladatokat (OP utasitas 71-74. pont) a szakteriileti vezetd altal
kijelolt személy hajtja végre, sziikség esetén az adatvédelmi tisztviseld véleményének kikérését
kovetben.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében az intézet
parancsnoka dont.

Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitasok indokair6l a szakteriileti vezetd altal kijeldlt
személy nyilvantartast vezet, s az abban foglaltakrdl a targyévet koveto januar 5-ig e-mailen
tajékoztatja az adatvédelmi feleldst.
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EllenOrzés

Az adatvédelmi tisztvisel irasban tdjékoztatja az intézetparancsnokot az ellendrzései soran
feltart hianyossagokrol.

Az intézet jogtanacsosa tajékoztatja az intézetparancsnokot, ha az OP utasitas 7. pontjaban irt
feltételek fennallnak.

Oktatas

Az OP utasitas 79. pontja szerinti oktatast az adatvédelmi tisztviseld hajtja végre, melynek
érdekében a személyiigyi fOeléadd havonta irasban tajékoztatja az oktatasban részvételre
kotelezettekrol. Az oktatds megtorténtérdl az adatvédelmi tisztviseld igazolast allit ki (2.
melléklet), melyet az érintett személyi anyagaba kell helyezni.

Az OP utasitas 80-81. pontjaban meghatarozott oktatas végrehajtasa az adatvédelmi tisztviseld
feladata.

II1. Zaroé rendelkezések

Jelen intézkedés a kiadas napjan Iép hatdlyba, ezzel egyidejlileg a 138./2020.int. szamu
intézetparancsnoki intézkedés hatalyat veszti.

Az intézkedésben foglaltakat az 1. pontban meghatarozottak szerint az intézet személyi
allomanya koteles a munkavégzéshez sziikséges mértékben megismerni és alkalmazni, a
rendelkezések végrehajtasaért a szakteriileti vezetoket teszem felelGssé.

Czirjak Nandor bv. érnagy
mb. parancsnok

Jelen intézkedés az alabbi mellékleteket tartalmazza:

a) 1. melléklet: igazolas kdzfoglalkoztatott beszamolojarol és kozfoglalkoztatott nyilatkozata
b) 2. melléklet: igazolds az adatvédelmi oktatdsrol

c) 3. melléklet: ellendrzési nyomvonal

d) 4. melléklet: Kockazatértékelés
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