BUDAPESTI FEGYHAZ ES BORTON TELEPHELYE
SOMOGY VARMEGYEI BUNTETES-VEGREHAJTASI INTEZET

A Somogy Viarmegyei Biintetés-végrehajtasi Intézet
Parancsnokinak

INTEZKEDESE

a Somogy Varmegyei Biintetés-végrehajtasi Intézet
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzataroél

Figyelemmel az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold 2011. évi
CXII. torvény 25/A.§ (3) bekezdésére, illetve a Biintetés-végrehajtasi Szervek Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzatardl szolo 3/2019. (1I1.20.) BVOP utasitds 15. pontjara, az alabbi
intézkedést bocsatom ki:

I. FEJEZET
Altalanos rendelkezések

1. Az intézkedés hatdlya kiterjed a Somogy Varmegyei Biintetés-végrehajtasi Intézetben (a
tovabbiakban: Intézet) folytatott minden olyan adatkezelésre és adatfeldolgozasra, mely
természetes személy adataira, (ideértve a kiilonleges, genetikai, biometrikus, egészségiigyi,
bliniigyi személyes adatokat, stb.) vonatkozik.

2. Az intézkedés hatalya kiterjed a személyi allomany valamennyi tagjara, aki munkakdri vagy
szolgalati feladatainak ellatasa soran személyes adatot kezel.

3. Az intézkedés kiadasanak célja, az Intézet tevékenysége soran a személyes adatok védelméhez
fiiz6d6 alkotmanyos alapjogon alapuld informécios oOnrendelkezési jog érvényesiilésének
biztositasa, illetve a személyes adatok jogosulatlan felhasznalasanak megakadalyozasa.

II. FEJEZET
Az adatkezelés jogalapja, alapveto szabalyai

4. A személyes adatok kezelése az Eurdpai Parlament és a Tandcs 2016. aprilis 27-1 (EU)
2016/679 rendeletében (a tovabbiakban: GDPR), illetve az informacios dnrendelkezési jogrol
és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvényben (a tovabbiakban: Info tv.)
meghatarozott alapelvek, valamint a Biintetés-végrehajtasi Szervek Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzatarol szold 3/2019. (111.20.) BVOP utasitas (a tovabbiakban: BVOP
utasitas) figyelembevételével torténik.

5. Az Intézetnél kezelt adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilonosen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités
ellen.



6. Az Intézet altal kezelt személyes adatokrol, kiilonosen fogvatartotti személyes adatokrol
telefonon nem adhato ki felvilagositas.

7. Munkaiddn kiviil személyes adatot tartalmazo vagy arra utalo iratot, dokumentumot nem lehet
eldl hagyni, azt el kell zarni.

8. A kulcsdobozt csak a kulcsdobozon-intézetparancsnoki jovahagyassal-feltiintetett személyi
allomanyi tagok vehetik fel.

9. Amennyiben az adott szervezeti egység iroddjaban nem tartozkodik ott dolgozo6 allomanyi tag,
az irodat kulcsra zarva kell tartani, oda mas nem Iéphet be, és nem tartdzkodhat ott
tavollétében.

10. Az Intézet szervezeti egységei adatkezelésének torvényességéért a szakteriileti vezetdk
felelosek. A vezet6i felel6sség nem zarja ki a jogsértést ténylegesen elkdvetd tigyintézo
felelGsségét.

11. Az Intézet adatvédelmi tisztvisel6t és helyettest jelol ki az adatvédelmi feladatok ellatasra. Az
adatvédelmi tisztviseldi feladatokat az Intézet személyiigyi és titkarsagi eldadoja, a helyettesi
feladatokat pedig a féeldadd (Személyiigyi és Titkarsagi Alosztaly) latja el. Az Intézet
adatvédelmi tisztvisel6je ¢és helyettese a BVOP utasitas IV. pontjaban foglaltak
figyelembevétel latja el adatvédelmi feladatait (részletesen a IV. Fejezetben).

12. Az adatok biztonsagat szolgalo intézkedések meghatarozasakor és alkalmazasakor tekintettel
kell lenni a technika mindenkori fejlettségére €s a rendelkezésre allo legjobb technologiat az
érintettek maganszférajanak védelme érdekében alkalmazni kell. Tobb lehetséges adatkezelési
megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintli védelmét
biztositja.

1. FEJEZET
Adatvédelmi hatasvizsgalat

13. Adatvédelmi hatasvizsgalatot kell végezni valamennyi 10j, vagy a korabbiaktol eltérd
adatkezelést el6ir6 vagy eredményezd jogszabaly vagy belsé szabalyozo eszkdz, eljarasrend,
eszkoz vagy technologia bevezetését vagy valtozasat megel6zoen.

14. Az adatvédelmi hatasvizsgalatot az intézet adatvédelmi tisztviseldje késziti el az Europai
Parlament és a Tanacs a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésér6l sz6lo (EU) 2016/679 rendelet (a tovabbiakban: altalanos
adatvédelmi rendelet), illetve az Info tv. rendelkezései alapjan a BVOP utasitas 26-35.
pontjaban meghatarozottak alapjan.

IV. FEJEZET
Adatbiztonsagi intézkedések

15. Az adatok kezelése soran biztositani kell az adatok biztonsagat vétlen, vagy szandékos
megsemmisitéssel, megsemmisiiléssel, megvaltoztatassal, karosodassal, nyilvanossagra
hozatallal szemben, tovabba a hozzaférési jogosultsagok megfeleld beallitasaval az illetéktelen
hozzaférést.



16. A személyes adatok védelme érdekében a személyes adatokat tartalmazo iratokat arra
rendszeresitett pancélszekrényben vagy biztonsagi zarral ¢és szarazlakattal ellatott
lemezszekrényben vagy biztonsagi zarral, vasraccsal és szarazlakattal, illetve elektronikus
védelemmel ellatott helyiségben kell elzarni, a kulcsokat az iroda, szolgalati helyiség szamozott
kulcsdobozaban kell elhelyezni.

17. A dokumentumok kezelése soran biztositani kell az alabbiakat:
a) személyes adatot tartalmazoé iratot tovabbitani kizardlag zart boritékban lehet,
b) személyes adat vagy személyes adatot tartalmazé barmely adathordozon megjelend
dokumentum tovabbitasat ugy kell végrehajtani, hogy a jogosulatlan hozzaférés kizarhato
legyen.

18. Munkaiddn kiviil személyes adatot tartalmazd iratot vagy dokumentumot elzaratlanul hagyni
nem lehet.

19. Munkaidén kiviil zarva kell tartani azon irdasztalok fiokjait és iratszekrények ajtoit,
amelyekben személyes adatot tartalmazo iratokat tarolnak.

20. Az irodak, szolgalati helyek kulcsdobozait csak az azon feltiintetett személyek vehetik fel.

21. Amennyiben az osztaly/alosztdly dolgozoja nem tartdézkodik az irodaban, szolgalati
helyiségben, azt kulcsra zarva kell tartani, oda mas nem Iéphet be tavollétében. Nem az
osztaly/alosztaly allomanyaba tartozo személynek az irodaba torténd belépése és a helyiségben
tartdzkodasa csak az osztaly/alosztaly dolgozdinak jelenlétében lehetséges.

22. A bejelentkezett szamitogépet Orizetleniil nem lehet hagyni. Amennyiben a dolgozo elhagyja az
irodat, szolgalati helyiséget, a szamitdogépet minden esetben zarolni kell.

23. A személyi allomany tagjai csak a munkakori, illetve szolgalati feladataik maradéktalan
ellatasahoz  sziikséges mértékben férhetnek hozza személyes adatokat tartalmazo
adatallomanyokhoz.

24. A jogosultsagot megallapitod szakteriileti vezetd koteles gondoskodni arrol, hogy a betekintési
és hozzaférési jogosultsagok a személyzeti valtozasokkal 0Osszhangban aktualizalasra
keriiljenek.

V.FEJEZET
Az adatvédelmi tisztviselo

25. A BVOP utasitas 13. pontjanak megfeleléen az intézetparancsnok adatvédelmi tisztvisel6t
nevez ki, jelen utasitas 11. pontjaban foglaltak szerint.

26. Az adatvédelmi tisztviselo feladatai részletesen:

- kozremiikodik, illetve segitséget nyUjt az adatkezeléssel 0Osszefliggd dontések
meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban,

- ellendrzi az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyok, valamint a belsé adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatok rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi kovetelményeknek a
megtartasat, tovabba évente két alkalommal ellendrzi a sajtoreferens altal a honlapon kozzétett
kozérdekli adatok kozzétételét és ellendrzési tapasztalatait ellenérzési naploban rogziti,
amelyrdl negyedévente beszamol az intézetparancsnok részére,

- figyelemmel kiséri az adatvédelemmel ¢és informacidszabadsaggal Osszefliggd
jogszabalyvaltozasokat,



27.

28.

29.

30.

31.

32.

- kivizsgélja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak
megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot,

- elkésziti és sziikség szerint aktualizalja a bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot,

- vezeti a bels6 adatvédelmi nyilvantartast, adatvédelmi incidensek nyilvantartasat,

- gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasardl (részletesen a VI. Fejezetben),

- elkésziti minden év januar 10-ig a jelentést a BvOP belso adatvédelmi feleldse részére az
el6z6 év adatvédelmi tevékenységérdl,

- feladata az adatvédelmi tisztvisel6i tevékenységet érint6 adatszolgaltatasok hataridoben és
megfeleld adattartalommal torténd végrehajtasa,

- végzi az adatvédelmi tisztvisel6i tevékenységet érintd adatszolgaltatasok, illetdleg adatok
id6ben torténd feltoltését a ,,BvOrg” megosztott feliiletére.

- a kozérdekli adatigénylések teljesitésében kozremiikddik (részletesen a ... Fejezetben), a
BVOP utasitasaban foglaltak alapjan.

VI. FEJEZET
Az Intézet altal kezelt adatvédelmi nyilvantartasok

Az intézet a kezelt adatokrol a Robotzsaru (NEO) integralt ligyviteli és iigyfeldolgozoi
rendszer (a tovabbiakban: RZS) (13. iktatokonyv) felhasznalasaval adatvédelmi nyilvantartast
vezet.

A szervezeti egységek altal kezelt személyes adatokrol adatvédelmi nyilvantartas késziil. Az
adatvédelmi nyilvantartas vezetése, €s az azzal kapcsolatos ligyintézések a BVOP utasitas V.
pontjaban foglaltak figyelembevétel, illetve az utasitisban meghatarozott mellékleteken
torténik.

A szervezeti egységeknél kezelt adatvédelmi nyilvantartasok végrehajtasaért, jogszeriségéért
az alabbi személyek felelGsek:

a) miiszaki és ellatasi osztalyvezetd

b) fogvatartasi iigyek alosztalyvezetdje

c) biztonsagi alosztalyvezetd

d) személyligyi és titkarsagi alosztalyvezetd

e) foéapolo

f) szakpszichologus

g) informatikai csoportvezetd (GEI)

h) belsd ellendrzési vezetd (1. agglomeracios kézpont)

A 29. pontban érintett szakteriiletek vezetik a betekintési és adattovabbitasi nyilvantartasokat,
mig az Intézet adatkezeléseinek nyilvantartasat az adatvédelmi tisztvisel$ vezeti.

A szakteriileti nyilvantartasokban lehetdség szerint rogziteni kell az iktatoszamot, vagy egyéb
azonositast biztositd megjegyzést. Az adatszolgaltatasok tekintetében is biztositani kell a
visszakereshetdséget.

Az érintett a rola nyilvantartott adatokba és iratokba betekinthet, azokrol masolatot kérhet,
melynek kiadasarol az illetékes szakteriileti vezetd intézkedik. A betekintést nyilvantartd
lapon rogziteni kell.



33. Amennyiben az érintett torlési, adatkezelés korlatozasara iranyulo, hozzaféréshez valo joga

34.
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40.

41.

gyakorlasahoz, helyesbitéshez vald joga vonatkozasdban nyujt be kérelmet, annak elbirdlasa
az adatvédelmi tisztviseld véleményének kikérésével az adatkezelést végzd szakteriilet
feladata. A kérelem hataridében torténd elbiralasaért és a valasz megkiildéséért az adatvédelmi
tisztviseld a felelds.

A betekintés vagy masolat kiadasanak megtagadasarol irasban-indoklassal ellatva- hatarozni
sziikséges, a dontés ellen az érintett birdsagi uton jogorvoslattal élhet.

Az egészségiigyi adatok nyilvantartasara fokozottan iigyelni kell az egészségiigyi torvények,
kiillonosen az egészségiligyi és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok kezelésérdl és
védelmérdl sz6l6 1997. évi XLVIIL. torvény, illetve az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolodd
személyes adatok kezelésének egyes kérdéseirdl szolo 62/1997. (XII. 21.) NM rendelet
figyelembevételével. Az egészségi, pszichologiai alkalmassagi vizsgalatok elvégzésénél az
adatokat kizarolag a rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatasos allomanyanak szolgalati
jogviszonyarol szolo 2015. évi XLIL. térvény 107.§ (4) bekezdésében meghatarozott
személyek  kezelhetik. =~ Tovabba a  fogvatartottr6l  nyilvantartott  adatok
megismerhetdsége tekintetében megfeleloen kell alkalmazni a biintetés-végrehajtasi
szervezetrdl szolo 1995. évi CVIL torvény 30. § - dban foglaltakat.

A szervezeti egységek altal kezelt adatokat az adatvédelmi tisztviseld koteles negyedévente
felillvizsgalni abbol a szempontbol, hogy az adatkezelés céljanak megvaldsuldsdhoz
sziikséges-e a személyes adatok kezelése, illetve az megfelel-e a hatalyos adatvédelmi
jogszabalyoknak, illetve koteles ellendrizni a nyilvantartasok vezetésének naprakészségét. Az
ellendrzést koteles az ellendrzési naploban dokumentalni, tapasztalatait leirni, az adatfelelds
szervezeti egységek figyelmét felhivni az esetleges hianyossagokra.

Az Intézet adatkezelése, illetve az adatvédelmi tisztviseld tevékenysége felett a teljes kort
ellendrzési jogot az Intézetparancsnok gyakorolja.

VII. FEJEZET
Adatvédelmi incidens kezelése

Az adatvédelmi incidensek kezelése a BVOP utasitas VIII. pontja szerint torténik. Az
Intézethez intézett panaszok, kdzérdekl bejelentések kivizsgalasa a panaszokrol, a kézérdekii
bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével Osszefiiggd szabalyokrol szolo 2023.
évi XXV. torvény (a tovabbiakban: Panasztv.) figyelembevételével torténik.

Az adatvédelmi incidensek nyilvantartasat az Intézet adatvédelmi tisztviselje koteles vezetni
a BVOP utasitas altal meghatarozott mellékleten.

A benyujtott panaszt - amennyiben alaposnak mindsiil - a Panasztv. 5.§ szerint kell elbiralni,
vagyis gondoskodni kell a jogszerli vagy a kdzérdeknek megfeleld allapot helyreallitasarol,
illetve az egyébként sziikséges intézkedések megtételérdl, a feltart hibak okainak
megsziintetésérdl, az okozott sérelem orvoslasarol és indokolt esetben a feleldsségre vonas
kezdeményezésérol.

Amennyiben az adatvédelmi incidens kockazattal jar az érintettek jogai érvényesiilése

vonatkozasaban, az adatvédelmi tisztviseld lehetdség szerint a tudomasszerzést kovetd 72 oran
beliil bejelenti a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag (a tovabbiakban:
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42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

Hatosag) felé. A Hatosag az incidensek bejelentésére online feliiletet miikodtet a honlapjan,
amennyiben a feliilet technikai problémak miatt nem elérhetd, papir alapii nyomtatvany
kitoltése sziikséges, mely személyesen, postai vagy elektronikus uton (E-papir, hivatali kapu)
tovabbithato. A Hatosag ezzel kapcsolatos tajékoztatoja elérheto:
https.://www.naih.hu/adatvedelmi-incidensbejelento-rendszer.

Amennyiben az Intézetnél a Hatosag vizsgalatot, adatvédelmi hatdsagi eljarast vagy
titokfeliigyeleti hatdsagi eljarast indit, az adatvédelmi tisztvisel6 a BVOP adatvédelmi
tisztviseldjét - a szolgalati ut betartasaval - haladéktalanul értesiti.

Az adatkezel§ szervezeti egység szakteriileti vezetdje koteles a Hatdsdg részére minden
sziikkséges tajékoztatast szoban és irasban megadni, az eljarashoz sziikséges iratokba
betekintést lehetdvé tenni, biztositani a belépést olyan helyiségekbe, ahol adatkezelés folyik.

Ha az Intézet a Hatdsag altal hozott hatarozatat nem fogadja el, az adatvédelmi tisztviselo a
Kozigazgatasi perrendtartasrol szolo 2017.évi 1. torvény rendelkezéseinek megfelelden
birosagi feliilvizsgalatot kérhet. A keresetlevelet a Hatosag hatarozatanak kozlésétdl szamitott
harminc napon beliil kell benytjtani.

A hatarozat megtamadasara nyitva allo keresetinditasi hataridé lejartaig, illetve kozigazgatasi
per inditasa esetén a birésag jogerds hatarozataig a vitatott adatkezeléssel érintett adatok nem
torolhetdk, illetve nem semmisithet6k meg.

VIII. FEJEZET
Biztonsagi rendszer az adatvédelemben

Az Intézet teriiletén zart rendszeri miiszaki megoldassal kiépitett allokép, mozgdkép
rogzitésére alkalmas megfigyelrendszer (a tovabbiakban: kamerarendszer) miikodik, mely az
Intézet biztonsagi rendszerének részét képezi.

Az Intézet teriiletére vald belépésre szolgald bejaratnal jol lathatéan elhelyezett, jol olvashato
felirattal fel kell hivni a figyelmet arra, hogy kamerarendszer miikodik és a felvételek
rogzitésre keriilnek. (Az 4llokép, mozgdkép rogzitésére alkalmas berendezések
elhelyezkedésérél részletes leiras taldlhato a \\kvar-fileO1\org\Informatika\Publikus\
Dokumentumok\Technikai Ellenérzés_Tajékoztatok elérési utvonalon. Ezen leiras rendszeres
aktualizalasaért a Informatikai Csoport /GEI/ a felelds.)

Felvételi eljaras keretében az ujonnan felvett dolgozot is irasban tajékoztatni kell arrdl, hogy
az Intézet teriiletén kamerarendszer miikodik.

A fent nevezett biztonsagi rendszerekrdl részletesen kiilon helyi intézkedés rendelkezik.

A Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga az Intézetben folytatja le 2024. évben a
SAFE rendszer biometrikus azonositassal torténd elérését. A SAFE rendszer biometrikus
azonositassal torténd elérésérdl készitett tajékoztatd az érintett személyi allomanyi tagok
részére atadasra kertilt, illetve személyzeti nyilvantartasi anyagukban megtalalhato.

A kamerarendszer alkalmazasanak szabalyai:

- A kamerarendszer telepitésének tovabbi célja a bilincselekmények, szabalysértések és
fegyelmi vétségek, vagy mas jogsértések megel6zése, illetve a kordbban 6ngyilkossagot
megkisérlé vagy sajat testi épsége elleni Onkarositd cselekményt elkovetd fogvatartott
életének, testi épségének megodvasa.



A Dbekovetkezett események utdlagos értékelése, a végrehajtas szabalyszeriisége és a
fogvatartottak altal elkdvetett cselekmények megitélése érdekében digitalis képrogzitd
eszk6zok rogzitik a kamerak képeit. A biztonsagi kamerak és a képrogzitok az intézet
biztonsagi rendszerének részét képezik.

A rendszerbe allitott digitalis képrogziték egymastdl fiiggetlen kameraképek folyamatos
rogzitését teszik lehetdvé. Az adatok — kamerak altal rogzitett felvételek - az eszkoz
digitalis hattértaraba (merevlemez) keriilnek rogzitésre.

A kamerak altal rogzitett felvételek tarolasat biztositd digitalis képrogzitok beallitasat a
biintetések, az intézkedések, egyes kényszerintézkedések és a szabdlysértési elzards
végrehajtasarol  szolo 2013. évi CCXL torvényben (a tovabbiakban: Bvtv.)
meghatarozattak alapjan - a tarkapacitast figyelembe véve - tigy kell végrehajtani, hogy a
tarolas id6tartama harminc nap legyen.

Az intézet kiilsé falain és kapujanal az elektronikus megfigyelési eszkozt ugy kell
elhelyezni, hogy az altala kozvetitett képen a kozteriiletnek csak az intézet rendjének
biztositasa érdekében sziikséges része legyen lathato.

A miikddéshez folyamatos feliigyelet nem sziikséges, iddszakos ellenérzés és karbantartas
alapjan a rendszer automatikusan a beallitott paramétereknek megfeleléen miikodik. A
digitalis video késziilékek az intézet szervertermében vannak elhelyezve.

Az adatok kimentése a video rogzitd hattértarara torténik, viszont ez csak meghatarozott
id6tartamig — taroldkapacitastol fliggéen — Ilehetséges, ezt kdvetden az adatok
felillirodnak. A kimentésre keriilé id6szak percre pontosan meghatarozhatd, valamint a
rogzitésre keriilé kamerakeép is kijeldlheto.

A digitalis video késziilékeken tarolt adatok kiirasat, masolasat, felhasznalasat az intézet
parancsnoka engedélyezi.

A digitalisan rogzitett adatok jelen intézkedésben meghatarozott, szabalyos feldolgozasat,
kezelését a Gazdasagi Ellatd Intézet (tovabbiakban: GEI) allomanyaba tartozo
informatikai csoportvezetd, informatikai foéeldadok, valamint a Biztonsagi Alosztaly
alosztalyvezetdje végzi.

A felvételek bizonyitékként akkor hasznalhatok fel, ha a fenndlld koriilmények
valoszintisitik, hogy a jogvédelem és az allam biintet6hatalmi igénye mas modszerrel nem
érvényesithetd.

Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a kamerarendszer altal rogzitett felvétel érinti, a
felvétel rogzitésétél szamitott harminc napon belill joganak vagy jogos érdekének
igazolasaval kérheti, hogy a felvétel ne keriiljon torlésre. Ebben az esetben a felvételt a
video rogzitd hattértararol ki kell menteni.

A rogzitett kép-, hang, valamint kép- és hangfelvételt - a jogszabalyban meghatarozott
szabalysértési, biniildozési, igazsagszolgaltatasi, valamint nemzetbiztonsagi célbdl - a
nyomoz6 hatdsag, a szabalysértési hatosag, az ligyészség, a birdsdg, a nemzetbiztonsagi
szolgalatok, nemzetkdzi jogsegély keretében kiilfoldi hatosag, jogainak gyakorlasa
érdekében az érintett, valamint a jogszabaly alapjan eljaras kezdeményezésére iranyuld
joganak gyakorlasa érdekében harmadik személy részére lehet atadni. A tovabbitdsra
kizarélag torvényben meghatarozott esetekben és a felvételre igényt tartdé adatkezelési
jogalapjanak megjelolése utan kertilhet sor.

A rogzitett felvételek felhasznalhatok:



52.

53.

a) ellendrzés céljabol (ellendrzésre jogosult eldljard a felvételeket visszanézheti),
b) fegyelmi esemény, bliincselekmény tisztazasara, koriilményeinek megvizsgalasara,

c) bekovetkezett rendkiviili esemény, az intézet biztonsagat veszélyeztetd cselekmény
utdlagos visszaellendrzésére,

d) arra jogosultak részére, az adatok (rogzitett kameraképek) megtekintésére,
e) az intézetparancsnok jovahagyasat kdvetéen az adatok kimentésére.
Az intézetben iizemeld valamennyi kamera képe rogzitésre kertil.

Folyamatosan biztositani kell, hogy a megfigyelési eszkoz altal tovabbitott, illetve
rogzitett adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza.

A kamerak felvétele intézeten beliil oktatasi anyagként, blinmegel6zési célzattal, illetve a
legjobb gyakorlat kialakitasa érdekében kizarolag a felvételen szereplé személyek arcanak
kitakarasat, felismerhetetlenné tételét kovetéen hasznalhaté fel.

Technikai ellenérzés alkalmazasanak szabalyai

Az intézet a hivatasos allomany tagjanak szolgalatteljesitését a rendvédelmi feladatokat
ellatd szervek hivatasos allomanyanak szolgalati jogviszonyarol szolo 2015. évi XLII.
torvény 104. §. (1) bekezdésben foglaltak szerint technikai eszkozzel (a tovabbiakban:
technikai ellendrzés) is ellendrizheti.

Az intézetben telepitett elektronikus megfigyelési eszkozok szolgalnak a technikai
ellendrzés végrehajtasara is.

A technikai ellendrzés soran rogzitett adat csak a rogzités helyszinén elkdvetett
blincselekmény vagy szabalysértés miatt indult eljaras, a kényszeritd eszkoz alkalmazésa
jogszeriiségének vizsgalata, a fegyelmi eljaras lefolytatidsa cé€ljabdl illetve a hivatasos
allomany tagja jogainak gyakorlasa érdekében hasznalhato fel.

A technikai ellendrzés soran rogzitett adatok legfeljebb a rogzitést kovetd harminc napig
kezelhetdek, ezt kovetden — ha nem indul azok felhasznalasaval eljaras — tordlni kell.

A hivatasos allomany tagjat irasban tajékoztatni kell a szolgalatteljesitése soran
alkalmazott technikai ellenérzésrol.

Képrogzitd késziilekek kezelése, betekintés rogzitett adatokba

a)
b)

A digitalis képrogzité késziilékek beallitasat, programozasat, javitasat, valamint a rogzitett
adatokba torténd betekintést kizarolag hibaellendrzés céljabol a GEI allomanyaba tartozo
informatikai csoportvezetd és az informatikai féeléadok végezhetik.

A rogzitett kamerafelvételek megtekintése a szolgalati feladatok ellatasa céljabol és
érdekében illetve a vezetdi ellendrzés korében lehetséges. A kamerafelvételek
megtekintésére beosztasuk alapjan jogosultak:

intézetparancsnok,

biztonsagi és fogvatartasi iigyek osztalya osztalyvezetoje,
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55.

56.

57.

9) biztonsagi alosztaly alosztalyvezetdje,

d) fogvatartasi ligyek alosztalya alosztalyvezetdje,

e)  miszaki és ellatasi osztaly osztalyvezetdje,

f) személyligyi ¢€s titkarsagi alosztaly alosztalyvezetdje,
g) biztonsagi tisztek,

h) biztonsagi tisztek helyettesitésével megbizott allomanyi tagok,

1) fegyelmi- és nyomozo tiszti feladatokkal megbizott allomanyi tag,
1) egészségligyi és pszicholdgiai csoport foapolodja,
k) egyedi ligy kivizsgalasa esetén az intézetparancsnok altal megbizott személy(ek),

amennyiben a vizsgalathoz a kamerafelvételek megtekintése sziikséges,
k)  ellendrzo eloljaro.

- A rogzitett adatokba vald betekintésekrdl betekintési nyilvantartast kell kitdlteni. A
betekintések dokumentalasaért a betekintést végzo személy felel.

- A rogzitett adatok megtekintését az eljar6 hatoésagot képviselé személy, joganak
gyakorlasa érdekében az érintett, valamint a jelen pontban kijelolt személyek végezhetik.

- Fogvatartottak esetében a kimentett és adathordozora kiirt felvétel intézetben torténd
megtekintésekor az elektronikus iratismertetés végrehajtasara kiadott mindenkori hatalyos
intézkedésben foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

- A késziilékek bedllitasaiban valtoztatast csak az intézetparancsnok engedélyezhet.

IX. FEJEZET
Oktatas, tajékoztatas

Az adatvédelmi tisztviseld vagy helyettese a személyes adatok kezelését végzé személyi
allomanyt a bekovetkezett adatvédelmi, kozérdekii adatok nyilvanossagaval Osszefiiggd
jogszabaly- és normavaltozasokrol koteles tajékoztatni, indokolt esetben - kiilondsen a
jelentésebb adatvédelmi targyu normavaltozasok vagy az ellenérzés soran feltart
hidnyossagok esetén - az érintett allomany adatvédelmi oktatasat elvégezni és haladasi
napléban dokumentalni.

Az adatvédelmi tisztvisel§ a tajékoztatast, illetve az oktatds megtartasat a jogszabalyvaltozas
bekovetkezését kovetd 3 munkanapon beliil koteles teljesiteni. Az oktatasok megtorténtét a
haladési naploban koteles dokumentalni.

Az Intézet allomédnyaba Ujonnan keriilt olyan személyi allomanyi tagokat az adatvédelmi
tisztviseld vagy helyettese koteles az allomanyba vétel napjan dokumentalt modon
adatvédelmi oktatasban részesiteni és részére a sziikséges segédanyagokat a rendelkezésére
bocsatani.

Az adatvédelmi tisztviseld az intézet allomanyaba tartozod személyek rendszeres — évente két
alkalommal - tovabbképzésén torténd, vagy a bekovetkezett adatvédelmi jogszabaly- és
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normavaltozasokat  (valtozast kovetéen haladéktalan) oktatasat  végrehajtja; az
adatvédelemmel és adattovabbitassal kapcsolatosan alkalmazandé alapvetd szabalyokat, az
adatvédelem alapelveit visszatéréen oktatja, illetve folyamatosan tajékoztat az adatvédelmi
szabalyok alkalmazasarol.

58. Az egyes adatkezelésekhez a hozzaférési jogosultsagot a jogosult eldljardjanak személyre
szOloan, irasban kell megallapitania, figyelemmel a kijellt vagy felhatalmazott személy
beosztasara, és ahhoz kapcsolddo feladataira. Amennyiben a jogosultsdg megallapitasara okot
ad6 korilményben valtozas torténik, haladéktalanul intézkedni kell a jogosultsag
modositasarol vagy annak visszavonasarol.

59. A jogosultsagot megallapitdo eloljaro koteles a jogosultat tajékoztatni a jogosultsaggal
kapcsolatos jogairdl ¢és kotelezettségeirdl, a vonatkozd jogszabalyok megszegésének
kovetkezményeirdl. A tajékoztatas tényét €s tudomasulvételét irasban dokumentalni kell.

X. FEJEZET
A kozérdekii adatigénylések és a kozérdekii adatok kozzétételének eljarasi szabalyai

60. Az Intézet lehetdvé teszi, hogy a kezelésében 1évd kozérdekli adatokat — torvényben,
kiilonosen az Info tv. 27. §-dban meghatarozott korlatokat figyelembe véve — erre iranyuld
kérelem alapjan barki megismerhesse. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a
kozérdeki adatok megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

61. A beérkezett kozérdekll adatigénylés teljes korti intézését az adatvédelmi tisztviseld, vagy
helyettese az adatigényléssel érintett szakteriileti vezetd kozremiikodésével a BVOP utasitas
61.-74. pontjainak megfeleléen végzi.

62. Az Intézet kozzéteendd kozérdekl adatai az Infotv. 37. § alapjan, eltérd rendelkezés
hianyaban a BVOP internetes honlapjan (www.bvop.hu) — az intézet aloldalan (a tovabbiakban:
Intézeti honlap) - keriilnek kdzzétételre.

63. Az Intézeti honlap iizemeltetéséért az adatok feltdltéséért, az adatfelelds szervezeti egység
adatszolgaltatasa alapjan az intézet sajtoreferense felelds. Az adatvédelmi tisztviseld ellenérzési
tevékenysége keretében évente két alkalommal feliilvizsgalja az Intézeti honlapot a kozzétett
adatok kozzétételének szabalyossaga tekintetében.

XI. ZARO RENDELKEZESEK
64. Jelen intézkedés a kozzétételét kdvetd napon 1€p hatalyba, ezzel egyidejlileg hatalyat veszti a
30525-3/35-1/2024.int. szam® helyi intézkedés. Az intézkedést az Intézet személyi

allomanyaval ismertetni kell.

65. Jelen intézkedés rendelkezéseit - a hatalyos adatvédelmi jogszabalyokkal 6sszhangban - mind
a papir alapu, mind az elektronikus adatkezelés soran érvényre kell juttatni.

66. Jelen adatvédelmi intézkedés ellendrzési nyomvonalat az intézkedés 1. szamu melléklete
tartalmazza.

Nagy Jozsef bv. alezredes
intézetparancsnok
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A Somogy Varmegyei Biintetés-végrehajtasi Intézet
Parancsnokanak
INTEZKEDESE
a Somogy Varmegyei Biintetés-végrehajtasi Intézet Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatardl

ELLENORZESI NYOMVONAL (tablazatos forma)

1.

sz. melléklet

Sor-
szam

Tevékenység /
feladat /
munkafolyamat
Iépései [a), b), ¢),
stb.]

Jogszabalyi
alap

I. F6folyamat megnevezése: Adatkezelés

Elokészités
(input adatok)
/ koordinaci6 /
végrehajtas —

a végrehajto

meg-
nevezésével

Keletkez6
dokumentu
mok (output
adatok)

Kontroll tevékenység

Hatarid6

Mod / fajta
(kontroll leirasa,
tipus, szempontja,
valamint a
jovahagyo)

Felel6s

(munkakor

, szervezeti
egység)

Elle-
norzeést
végzo
(munkakor,
szervezeti

egység)

Folyamatgazda beosztasa: adatvédelmi tisztviseld

Kockazati tényezok

1. Részfolyamat megnevezése: Adatvédelmi nyilvantartasok kezelése

adatlap intézetparancsno adat felvételének
) adatvédelmi adatlap 3/2019.BVOP szervezeti adatvédelmi haladéktalan adatok rogzitése, szakteriileti k. a dart)vé delmi elmulasztasa,
a vezetése utasitas egységek nyilvantartasba ul folyamatos vezetése vezetd ? tisztviseld nyilvantartas hianyos
vételhez vezetése
jogszabalyba betekintés felvételének
betekintési nyilvantartis | 3/2019.BVOP szervezeti betekintési n betekintési kérelem | szakterilleti | [ezetparancsno _ Clmulasziésa,
b) vezetése utasitas egységek nyilvantartas meghatérozo rogzitése vezetd k, adatvédelmi nyilvantartds hidnyos
8yseg y tt hataridén e tisztviseld vezetése, hatarid6
beliil elmulasztasa
) adattovabbitasi 3/2019.BVOP szervezeti adattovabbitasi megadott tovabbitas rogzitése, szakteriileti | intézetparancsno tovabbitas felvételének
¢ nyilvantartas vezetése utasitas egységek nyilvantartas hataridén visszakereshetdség vezetd k, adatvédelmi elmulasztasa, hidnyos
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Elékészités Kontroll tevékenység
Tevékenység / (input adatok) .
., Keletkez6
feladat / .1 . | / koordinaci6 /
Sor- Jogszabalyi ] - dokumentu B8 o z
. munkafolyamat végrehajtas — Moéd / faita Elle- Kockazati tényezok
szam o alap . .., | mok (output J Felelds -
Iépései [a), b), ©), a végrehajtd adatok) (kontroll leirasa, i norzes
stb.] meg- Hatarid6 | tipus, szempontja, (rsnzl:;V:Z;g végzo
nevezésével valamint a " ) (munkaksr,
j oviha gy 6) cgyseg szervezeti
egység)
beliil tisztvisel fyriverarias, Aarrco
elmulasztasa
2. Részfolyamat megnevezése: Adatvédelmi incidens kezelése
panasz, Jogszarll)alyba ovzBkBnyY szaktertileti jegyzOkonyv felvételének
adatvédelmi incidens 3/2019.BVOP adatvédelmi jegyz6konyv . Jeey: Y vezetd, intézetparanc elmulasztasa, hataridd
a) felvé e AR . . meghatarozo | felvétele, panasz i . ,
elvétele utasitas tisztviseld adatvédelmi o n a1z adatvédelmi snok elmulasztasa, panasz nem
. « tt hataridén | elbiralasa R I
incidensrél beliil tisztviseld alapos kivizsgalasa

II. Féfolyamat megnevezése: Oktatas, tajékoztatas

Folyamatgazda beosztasa: adatvédelmi tisztviseld

1. Részfolyamat megnevezése: Oktatas

normavaltoz
ast kovetd 3
munkanapon
3/2019.BVOP . . beliil, személyi allomany i A oktatas elmaradasa, hataridon
. . P adatvédelmi - i s e fo adatvédelmi | intézetparanc s .
a) oktatds megtartasa utasitas, jelen IP tisztviseld haladasi naplo tovabba tajékoztatasa, és tisztviseld snok tuli tajékoztatas,
intézkedés bels6 oktatas | annak dokumentalasa dokumentalas elmulasztasa
keretében
évente 2
alkalommal
Gjonnan felvételre keriilt | 3/2019.BVOP adatvédelmi .| dllomdnyba | személyidllomany | 4 cqoimi | intézetparanc | OKIAtAS elmaradésa, hatiridon
b) , . g DR haladasi naplo vételt tajékoztatasa, és R tuli tajékoztatas,
dolgoz6 oktatasa utasitas tisztviseld Kévetden annak dokumentéldsa tisztviseld snok

dokumentalas elmulasztasa
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Sor-
szam

Tevékenység /
feladat /
munkafolyamat
Iépései [a), b), ¢),
stb.]

Jogszabalyi
alap

Elokészités
(input adatok)
/ koordinaci6 /
végrehajtas —

a végrehajto

meg-
nevezésével

Keletkez6
dokumentu

mok (output
adatok)

Kontroll tevékenység

Hatarid6

aaqekiaian
ul

Moéd / fajta
(kontroll leirasa,
tipus, szempontja,
valamint a
jovahagyo)

FelelGs
(munkakor
, szervezeti

egyseg)

Elle-
noérzést
végzo
(munkakor,
szervezeti

egység)

Kockazati tényezok

II1. Féfolyamat megnevezése: Kozérdekt adatok kozzététele, kdzérdekii
adatigénylések intézése

Folyamatgazda beosztasa: adatvédelmi tisztviseld

1. Részfolyamat megnevezése: Kozérdekii adatok kozzététele

kbzérdekii adatok 3/2019.BVOP adatfelelés (| Momapon valo delmi | inte 522616 '
rendelkezésre bocsatasa P . X Info tv. 37. § kozzététel adatvédelmi | intézetparanc kozzététel elmulasztasa,
a) e Lo air ... | utasitas, jelen IP szervezeti egység, . . s . L . x . .
és kozzététele az intézeti intézkedés saitoreferens szerint szabalyossaganak tisztviseld snok kozzététel szabalytalansaga
honlapon J ellendrzése
1. Részfolyamat megnevezése: Az Intézethez érkezett kozérdekii adatigénylések intézése
adatigénylés teljesitésének
kozérdekii adatok B} . agglomeracios és elmulasztasa, nem
. (o 3/2019.BVOP adatvédelmi . A . e n
a) ryendf:lke,:zresre boc_sat,asaA utasitds, jelen IP | tisztviseld, érintett Info tv..29. § BVQP - ad_atve@elr:ryn intézetparanc hatarldf)b(?n' torténd
és kozzététele az intézeti intézkedés szakteriileti vezetd szerint adatvédelmi tisztviseld snok teljesitése,
honlapon tisztviseld BVOP részére torténd

tovabbitas elmulasztisa

14




ZARADEK
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