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AZ IGAZSAGUGYI MEGFIGYELO ES ELMEGYOGYITO INTEZET
FOIGAZGATOJANAK

1/2026. INTEZKEDESE

a biintetés-végrehajtasi szervek Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzataban
meghatarozott feladatok intézeti végrehajtasanak szabalyairol
valamint a
kozérdeki adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésérol, valamint a
kotelezoen kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérol

A Dbiintetés-végrehajtasi szervezetr6l szold 1995. évi CVIL. torvény, a rendvédelmi feladatokat
ellato szervek hivatasos allomanyanak szolgalati viszonyarol szolo 2015. évi XLII. torvény., a
biintetések, az intézkedések, egyes kényszerintézkedések és a szabalysértési elzaras
végrehajtasarol szold 2013. évi CCXL. torvény., az egészségligyi és a hozzajuk kapcsolddd
személyes adatok kezelésérol és védelmérdl szolo 1997. évi XLVIL. térvény, az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL. térvény, az Eurdpai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete, az Eur6pai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679  rendelete (GDPR), az informacidos Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6)
bekezdése, az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet, a kdzérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelete, valamint a biintetés-végrehajtasi szervezet adatvédelmi
¢s adatbiztonsagi szabalyzatar6l, valamint a kozérdeki adatok megismerésének és
kozzétételének rendjérdl szolo 25/2025. (X1.20.) BVOP utasitdsban foglalt feladatok helyi
végrehajtasara az alabbi

INTEZKEDES
keril kiadasra.

1.
Altalanos rendelkezések

1. Az intézkedés hatalya kiterjed a Igazsagiigyi Megfigyeld és Elmegyogyité Intézet (a
tovabbiakban: Intézet) teriiletére, az Intézet teriiletére belépd személyekre, tovabba az
Intézet személyi allomanyanak valamennyi tagjara, aki munkakori vagy szolgélati
feladatainak ellatasa soran személyes vagy kiilonleges adatot kezel vagy feldolgoz, illetve
az adatkezelés modjatol és eszkozétol fliggetleniil kiterjed az Intézet altal folytatott
minden olyan adatkezelésre és adatfeldolgozasra, amely természetes személy személyes,
vagy kiilonleges adatara vonatkozik.

2. Az Intézet személyi allomadnyanak tagja fegyelmi, kartéritési, szabalysértési, illetve
biintetdjogi felelésséggel tartozik a feladat- és hataskorének gyakorlasa soran tudomasara
jutott személyes és kiilonleges adatok jogszerli kezeléséért, az adatbiztonsagi
kovetelmények megtartdsaért valamint, hogy az informécids onrendelkezési jogrol és az



informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIIL. toérvényben (a tovabbiakban: Infotv.),
valamint az annak alapjan kihirdetett egyéb jogszabalyokban foglalt eldirasok
figyelembevételével elosegitse a kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok (a
tovabbiakban egyiitt: kozérdekli adatok) megismeréséhez vald, Alaptdrvényben rogzitett
jog érvényesiilését azaltal, hogy meghatdrozza a kozérdekli adatok megismerésére
iranyuld kérelmek intézésének, a kozérdekii adatok kozzétételének rendjét, valamint a
kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékét.

A Szabalyzat célja biztositani az intézet tevékenysége sordn a személyes ¢és kiilonleges
adatok védelméhez fiiz6d6 informaciés Onrendelkezési jog érvényesiilését és
megakadalyozni a kezelt adatok jogosulatlan felhasznalasat valamint az Intézet)
kezelésében 1évo kozérdeki adatokra, valamint az Intézet személyi allomanyara terjed ki.
Jelen szabalyzat targyi hatalya kiterjed a kozérdeki adatok teljes korére. Jelen
szabalyzatnak a kozérdeki adatok megismerésére vonatkozo6 rendelkezéseit a kozérdekbol
nyilvanos adatok megismerésére is megfelelden alkalmazni kell.

A biintetések, az intézkedések, egyes kényszerintézkedések és a szabalysértési elzaras
végrehajtasardl szolo 2013. évi CCXL. tv. (Bv. tv.) 76. § (1) bekezdése, valamint a
blintetés-végrehajtasi szervezetrdl szolo 1995. évi CVIL torvény 28.§ alapjan - a
torvényben meghatarozott feladatai teljesitése céljabol — az intézet, mint végrehajtasért
felelés szerv a biintetések, az intézkedések, egyes kényszerintézkedések ¢és a
szabalysértési elzaras végrehajtasara vonatkozo adatokat, tovabba a végrehajtassal
Osszefiiggésben az elitéltre vagy az egy¢b jogcimen fogvatartottra vonatkozo személyes és
kiilonleges adatokat kezel, az 1995. évi CVIL torvény 28/A.§ alapjan a biintetés-
végrehajtas rendjének és biztonsaganak megorzése érdekében és a kapcsolattartd
megallapitasa, valamint a fogvatartott mas személyekkel fenntartott kapcsolattartasi
joganak biztositasa céljabol nyilvantartja mindazoknak a személyeknek a személyes
adatait, akikkel a fogvatartott kapcsolatot tart fenn.

A rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatasos 4llomanyanak szolgalati
jogviszonyarol szolo 2015. évi XLIIL. térvény (a tovabbiakban: Hszt.) 272. § szerint az
intézet, mint rendvédelmi szerv az allomanytagokrdl személyiigyi alapnyilvantartast, a
Hszt. 289/W. § szerint a rendvédelmi alkalmazottakrol rendvédelmi alkalmazott
személyligyi alapnyilvantartast vezet, ennek korében adatokat kezel.

Az Intézet, mint egészségiigyi ellatast nyjto jogi személy az egészségiigyi €s a hozzajuk
kapcsolodo személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szold 1997. évi XLVIL torvény
2.§ a) pontja szerint adatkezeld szerv.

1I.
Az intézeti adatvédelmi rendszer kiépitése, iizemeltetése, az adatvédelmi tisztvisel6k

Az Intézet figazgatdja felelds az intézeti adatvédelmi és adatbiztonsagi rendszerének
kiépitéséért és mikodtetéséért a 25/2025. (XI. 20.) BVOP utasitas a biintetés-
végrehajtasi szervezet adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatar6l, valamint a
kozérdekii adatok megismerésének és kozzétételének rendjérdl (a tovabbiakban: Utasitas)
4-6. pontjaiban meghatarozottak szerint.
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Az Utasitas 12. pontja alapjan a foigazgatdé az Intézeti kotelezettségek teljesitésének
elésegitése érdekében adatvédelmi tisztviseld(ke)t jelol ki, aki(k) a féigazgatd kozvetlen
alarendeltségében, atruhazott feladatkorokben jar(nak) el. Feladatai(ka)t a 2011. évi
CXILI. tv. (Infotv.) 25/M.§ és az Utasitas 13-17. és 19. pontjai tartalmazza.

Az Intézet kijelolt adatvédelmi tisztviseldje az Intézet fegyelmi nyomozo tisztje, tovabba
az adatvédelmi tisztviselo helyettes az intézet Miiszaki és Ellatasi Osztalyvezetdje.
Tavollétiik esetén az adatvédelmi tisztviselok egymast teljes jogkorrel helyettesitik.

Az adatvédelmi tisztviselok az adatvédelem és adatbiztonsag intézeti szabalyait sziikség
szerint, de legalabb évente feliilvizsgaljak.

Amennyiben az adatvédelmi tisztvisel6 az adott feladat ellatasa kapcsan
Osszeférhetetlennek mindsiil, arrol haladéktalanul jelentést tesz a foigazgatod részére, ez
esetben az {igyben a helyettes jar el. A helyettes 0Osszeférhetetlensége vagy
akadalyoztatasa esetén a fdigazgato jeloli ki az ligyben a feltételeknek megfelelé eseti
helyettest.

III.
A helyi adatvédelem rendszere, nyilvantartasok

Az Intézet a kezelt adatokrol adatvédelmi nyilvantartast vezet.

A tervezett/ vezetett személyes adatot tartalmazo adatkezelésekrdl a szakteriileti vezetok
az Utasitas 1. melléklete szerinti adatlapot kdtelesek — nyilvantartasonként kiilon-kiilon —
elkésziteni és az adatvédelmi tisztviselonek megkiildve kezdeményezni az adatkezelések
nyilvantartasba vételét.

A szakteriilet vezetdje koteles folyamatosan gondoskodni az elkészitett és
nyilvantartasban szerepld adatlapok feliilvizsgélatarol, valtozas esetén az aktualizalt
adatlapot haladéktalanul koteles az adatvédelmi tisztviselonek tovabbitani. A szaktertileti
vezetdk a nyilvantartasba vett adatkezeléseiket kotelesek feliilvizsgalni abbol a
szempontbdl, hogy az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz sziikséges-e a
nyilvantartasban szerepld személyes adatok kezelése, illetve az a vonatkozo szabalyoknak
megfelel-e. Torvényben elrendelt kotelezd adatkezelés esetén a jogszabalyban
meghatarozott gyakorisaggal, egyéb esetben haromévente kell a feliilvizsgalatot
elvégezni. A nyilvantartds vezetéséért az adatvédelmi tisztviselok, az adatlapok
felillvizsgalataért és megkiildéséért a szakteriiletet iranyitd szakteriileti vezetok a
felelések.

Valamennyi szakteriilet az altala kezelt nyilvantartasokban talalhato személyes adatokba
torténd betekintésrdl, az adatok és azok kezelésével kapcsolatos informacidk érintett
részére vald rendelkezésre bocsatasrol az Utasitas 2. melléklete szerinti betekintési
nyilvantartast koteles vezetni. A nyilvantartds vezetéséért a szakteriiletet iranyitd
szakteriileti vezeto a felelds.

Amennyiben az érintett torlési, adatkezelés korlatozasara iranyuld, hozzaféréshez vald
joga gyakorlasahoz, helyesbitéshez vald joga vonatkozasaban nyujt be kérelmet, annak
elbirdlasa az adatkezelést végz0 szakteriilet feladata. A kérelem hataridében torténd
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elbiralasaért és a valasz megkiildéséért a szakteriiletet iranyitd szakteriileti vezetd a
felelds.

Az intézetben nyilvantartott személyes adatokat érintd, biintetés- végrehajtason kiviili
harmadik személyek felé iranyuld adattovabbitasrol és adatszolgaltatdsrol valamennyi,
adattovabbitast végrehajté szakteriilet folyamatosan, éves bontasban adattovabbitasi
nyilvantartast koteles vezetni, melynek formajat és a nyilvantartasba rogzitendé adatokat
az Utasitas 3. melléklete tartalmazza. Az adott ligyben tovabbitasra keriild személyes
adatok tovabbitdsanak nyilvantartisba felvezetéséért az ligy iigyintézéje, nyilvantartas
vezetéséért a szakteriiletet iranyitd szakteriileti vezetd a felelds.

A Dbetekintési nyilvantartas és az adattovabbitasi nyilvantartas szakteriiletenként jelszoval
védetten az Intézet belsd halozatan érhetd el. Valamennyi szakteriilet minden egyes
személyes adatot érintd nyilvantartasba torténd betekintést, illetve adattovabbitast,
adatszolgaltatast a sajat — jelszoval védett — mappajaban vezetett nyilvantartasaban koteles
rogziteni. A szakteriileti nyilvantartdsokat az intézet évente — az év végével —koteles
lezarni.

Expedialast megeléz6en az adattovabbitassal érintett {igy iligyintézdje az adattovabbitasi
nyilvantartasban koteles az ligyre vonatkozoan feltolteni az {ligyre (adattovabbitasra)
vonatkozd adatokat (érintett neve, adattovabbitds idOpontja, adattovabbitas célja,
jogalapja; adatigénylé neve, megnevezése; tovabbitott adatok fajtija). Expedialni, az
intézetbdl adatot tovabbitani (RZS NEO programban, vagy postai levelet, e-mailt, faxot
elkiildeni) kizarolag az adattovabbitasi tablazat kitoltését kovetden lehetséges.

Az Intézet a kezelt adatokkal Osszefiiggésben az adatvédelmi incidensekrdl az Utasitas 4.
melléklete szerinti formaban elkésziilt jegyzokonyvekbdl allo, adatvédelmi incidensek
nyilvéantartasat koteles vezetni.

Az Intézet az adatvédelmi incidensekr6l a 7. melléklet szerinti nyilvantartast vezeti,
amely tartalmazza az incidens
a) leirasat, bekovetkezésének koriilményeit (helye, id6pontja, oka stb.),
b) hatésait (érintetti jogok sériilése, érintetti kdr nagysaga stb.),
c) kezelésére tett intézkedéseket (kezelés modja, idopontja, Hatésadgnal vald
bejelentés, érintett értesitése esetén ennek ténye stb.).

Adatvédelmi incidens esetén az azt észleld, vagy az incidenssel érintett allomanytagnak
haladéktalanul jelentést kell tennie a nyilvantartast vezetd szakteriileti vezetd felé. A
szakterlileti vezetd az adatvédelmi tisztviselo(k) bevonasaval felméri a kockazatokat és
intézkedik a karelharitas, karenyhités érdekében, a tisztviseld rendelkezésre bocsatva a
rendelkezésre allo iratokat és informéacidkat. Amennyiben az incidens kockazattal jar az
érintettek jogai érvényesiilése vonatkozasaban, az adatvédelmi tisztviseld(k) az érintettek
felé a vonatkoz6 adatvédelmi szabalyok altal eldirt intézkedéseket kotelesek végrehajtani.

Az Intézet az elutasitott kozérdekli adatigénylésekrdl, annak indokair6l az elutasitott
kozérdekii adatigénylések nyilvantartasat koteles vezetni.

Az 1j, vagy korabbitol eltér0 adatkezelés esetén az adatvédelmi tisztviselok
megvizsgaljak, hogy az milyen hatassal lesz az érintett személyek alapvetd jogainak
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érvényesiilésére ¢és kezdeményezik elézetes hatasvizsgalat lefolytatasat, vagy
megallapitasaikat annak mell6zésérdl az eldzetes kockéazatbecslés irataihoz csatoljak.

Az elektronikus szakrendszerben végzett adatkezelési miiveletek jogszertiségének
ellendrizhet6ségére kialakitott elektronikus naplé szabadszavas részeit minden esetben
kotelezo kitolteni. Az adatkezelés céljat és indokat az ellendrizhetdséget lehetové tevo
modon sziikséges feltiintetni, a bv. szervezet szakrendszere esetében lehetdség szerint
ligyszam, annak hianyaban a konkrét szolgalati feladat rogzitésével, mas szerv
szakrendszere esetében az iranyado torvényi rendelkezés és a konkrét szolgalati feladat
feltiintetésével.

Az Intézetben adatkezelésre az altalanos adatvédelmi rendelet 6. és 9. cikkében és az
Infotv. 5.§ -ban felsorolt jogalapok alapjan keriilhet sor.

Az Intézet az adatkezelés megkezdése elbtt, vagy az elsé adatkezelési miiveletet kovetéen
haladéktalanul tajékoztatast nyujt az érintettnek az adatkezelés jogalapjarol és céljarodl, az
adatok megdrzésének idejérdl, adattovabbitas esetén annak cimzettjérdl, a kezelt adatok
forrasarol, az adatkezeléssel kapcsolatos jogokrol és minden, adatkezeléssel Osszefliggd
érdemi tényrél. Az ‘érintettek tajékoztatdsa az adatkezelést végzd szakteriilet
kotelezettsége. Az elozetes tajékoztatast irasban kell rogziteni. A tajékoztatasok
végrehajtasaért a szaktertiletet iranyitd szakteriileti vezetd a felelds.

IV.
Adatbiztonsagra vonatkozo kiegészité szabalyok

Az Intézetben kezelt személyes ¢és kiilonleges adatokat védeni kell kiilonosen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott
technika megvaltozasabol fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen. Az adatkezelési
miiveleteket tigy kell megtervezni €s végrehajtani, hogy biztositsa az érintettek adatainak,
maganszférajanak védelmét. Tevékenységi korében valamennyi adatfeldolgozo koteles
gondoskodni az adatok biztonsagarol, megtenni mindazokat a technikai és szervezési
intézkedéseket, amelyek az adatvédelmi szabalyok érvényre jutdsdhoz sziikségesek.

A nyilvantartasban szereplé adatoknak pontosnak, teljesnek és id6szertinek kell lenniiik.
Amennyiben az adatkezeld tudomast szerez arrdl, hogy az altala kezelt személyes adat
hibas, hianyos, akkor koteles azt kijavitani és err6l mindazokat tajékoztatni, akiknek az
érintett adatot tovabbitotta.

Azokban az esetekben, amikor az adatigénylés olyan személyes adatra vonatkozik,
amelynek nem az Intézet az adatkezeldje, az adatkérdt errdl tajékoztatni kell.
Amennyiben ismert az adatkezeld, akkor — az adatkérd egyidejii tdjékoztatasa mellett — a
kérelmet meg kell kiildeni a hataskorrel rendelkez6 szerv részére.

Tilos az adattovabbitas olyan elektronikus cimre, amelyr6l nem allapithatd meg
egyértelmiien, hogy a cimzett személyes vagy hivatali levelezésére szolgal-e, illetve nem
allapithatd meg egyértelmtien az elektronikus postafidk tulajdonosa. Személyes, vagy
kiilénleges adatokrol telefonon, vagy egyéb, nem ellendrizhetd és dokumentalhaté modon
felvilagositas nem adhato.
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A nyomtatdssal keletkezett hibas, vagy feleslegessé valt, aktualitasat vesztett iratot,
listakat, tablazatot, nyomtatvanyt, stb. le kell daralni; bezlizas, vagy daralas nélkiil
kidobni, elszallitani tilos.

Az egészségiigyi dokumentacioval kapcsolatos iratbetekintésre és masolat kiadasara az
egészségligyi és a hozzajuk kapcsolodo személyes adatok kezelésérdl €s védelmérdl szolo
1997. évi XLVIL tv., valamint az egészségiigyrol szolo 1997. évi CLIV. tdrvény
rendelkezéseit is alkalmazni kell.

Az Intézet a kiadasra keriilo iratot vagy felvételt harmadik fél személyes adatai
birdsag részére teljesitendd — adatszolgaltatads esetén, amennyiben a késObbiekben az
érintett szamara is megismerhet6vé valik.

Az anonimizalasnak ki kell terjednie az érintetten kiviili személy azonositasara alkalmas
valamennyi informdciora, kiilonos tekintettel a személyazonositd adatokra, nyilvantartasi
szamra, arcképre, egy€b kiilonds ismertetdjegyre.

A foigazgaté dontése alapjan az anonimizalds kiterjed tovabba a Bvsztv. 12/A. §-a
alapjan nem megismerhet6 adatokra.

Az anonimizalds technikai feltételeinek hianyaban a féigazgaté a BVOP Informatikai
Foosztalya kozremukodését kérheti, a kérelemben pontosan meg kell hatidrozni az
anonimizalando részeket.

V.
A kamerafelvételek kezelésének szabalyai

Mozgokép rogzitésére alkalmas kamerarendszer az Infotv. hatdlya ald tartozo blniigyi
célu kezelésre (biincselekmények megeldzésére, felderitésére és {ildozésére), az elitéltek
intézeten beliili mozgasanak megfigyelése, a blintetés-végrehajtas rendjének biztositasa
céljabol a fogvatartottak elhelyezését szolgald épiilet, épiiletrész folyosojan, kdzodsségi
helyiségeiben, az udvarokon (sétaudvar) szallité gépjarmiiveken biztonsagi zarkaban és
részlegen, a biztonsagi elkiilonitében, a sajat testi épsége elleni dnkarositd cselekményt
elkovetd elitélt zarkajaban, a fegyelmi elkiilonitoben és a maganelzaras fenyités
végrehajtasara kialakitott zarkaban, a hatdrold kiils6 falakon és az intézet kapujanal
miikodik. Az Intézet gondoskodik arrdl, hogy a technikai eszkdzzel végzett ellendrzés
soran rogzitett adathoz illetéktelen személy ne férjen hozza, az igy keletkezett adatokat az
Infotv. 5. § (4) bekezdése alapjan kizarolag allami vagy onkormanyzati szerv kezelheti.

A Hszt. 104.§ (1) bekezdése alapjan az intézet teriiletén elhelyezett kamerakkal —
technikai ellenérzés keretében — mint képrogzitd eszkozokkel az intézet személyi
alloméanyanak szolgalatteljesitése — a torvényben rogzitett feltételekkel — is ellendrizheto.
Nem alkalmazhato elektronikus megfigyeldrendszer olyan helyen, ahol a megfigyelés az
emberi méltdsagot sértheti.
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Az intézet teriiletén miikodé kamerak alkalmazasa miatt a rendszer miikodtetésére
vonatkoz6 figyelemfelhivo feliratot kell az intézet bejaratanal elhelyezni. Az adatvédelmi
tisztviseld, illetve a kijelolt szakteriileti vezetd gondoskodik az Intézet teriiletére 1épd
személyek alabbi informaciokkal torténd tajékoztatasardl (kifliggesztés, nyilvanossagra
hozatal): az adatgylijtés ténye, az érintettek kore (valamennyi intézetben tartézkodo
személy), az adatgyljtés célja, az adatkezelés iddtartama, az adatok megismerésére
jogosult lehetséges adatkezelék személye, az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos
jogainak és jogorvoslati lehetdségeinek ismertetése. Az elektronikus megfigyelési eszkoz
alkalmazasarol az intézet teriiletére belépni szandékoz6d személyeket jol lathatd és
olvashaté modon, az alabbi felirattal kell tajékoztatni: ,, 4 bv. szerv teriiletén elektronikus
megfigyelési eszkozoket alkalmazunk. A hang- és képanyagokat a bv. szerv régzitheti.”

A fogvatartottakat a befogadasi eljards soran, vagy az intézetbe érkezést kovetden a
befogadasi eljarast szabalyozé féigazgatod intézkedésben rogzitettek alapjan tajékoztatni
kell az elektronikus megfigyelési rendszerrel tortént adatrogzitéssel kapcsolatosan.

A rogzitett felvételek bizonyitékként akkor hasznalhatok fel, ha a fennallé koriilmények
valoszinisitik, hogy jogvédelem és/vagy az allam biintetGhatalmi igénye mas modszerrel
nem érvényesithetd. Bizonyitékként valo felhasznalas céljabol a felvétel relevans
részének masolata — fOigazgatd utasitdsdra — tovabbi 30 napig megdrzendd és
dokumentaltan atadhat6o az arra jogosult részére. Az intézeten beliili vizsgalat esetén az
eljaras lezarasat kovetden az adathordozora kiirt felvételt az eljaras irataival egylitt, annak
selejtezéséig kell megdrizni.

A kijelolt szakteriileti vezetOk feladata a kamerdk altal rogzitett személyes adatok
kezelése, letoltése, feldolgozasa, tovabbitasa, sziikséges esetben kiértékelése, a BV GEI
biztonsagtechnikusanak feladata a felvételek megorzése, tarolasa, torlése, a sziikséges
tarolokapacitas rendelkezésre allasanak figyelemmel kisérése. A kijelolt szakteriileti
vezetok feladata megtenni minden sziikséges intézkedést annak érdekében, hogy
biztositsak az adatok biztonsagos és sériilésmentes kezelését, gondoskodnak tovabba
arrol, hogy a kezelt adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza, ne hozhassa
nyilvanossagra, ne tovabbithassa, valamint azokat ne modosithassa.

Az Intézetben elhelyezett kamerak felvételeinek rogzitésére Bv. tv. 150. § rendelkezései
az irdnyadok, a felvételek torlése a rendszerbeallitds szerint a rogzitést kovetd 30 nap
elteltével automatikusan megtorténik. Hatosag, vagy a felvételen szerepld személy,
akinek a felvételre a jogainak gyakorlasa érdekében van sziiksége, a rogzitést6l szamitott
harminc napon beliil joganak vagy jogos érdekének igazolasaval kérheti, hogy a felvételt
az intézet ne torolje. Irdsbeli megkeresés esetén a megérzéshez a fSigazgatd, vagy
helyettese az okiratra vezetett irasbeli utasitasa alapjan a felvételt az erre fenntartott
tarhelyre kell lementeni. A felvételek megtekintésére jogosultak: a BV GEI
biztonsagtechnikus, féigazgatd, orvos igazgatd, apolasi igazgatd, tovabba szolgélati
érdekbodl a felvételt megtekinthetik az osztalyvezetdk és az alosztalyvezetdk, a fegyelmi-
és nyomozotiszt, az adatvédelmi tisztviseld, a reintegracios tisztek, a foigazgatod altal
megbizott allomanytagok és az a személy, akinek jogat vagy jogos érdekét a
kamerarendszer altal rogzitett felvétel érinti.

A rogzitett felvétel gépen torténd megdrzése, adathordozora kiiratasa, valamint az adatok
Infotv. 5.§ (4) bekezdése szerinti szervek részére torténd tovabbitasa foigazgatd és a
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helyettesitési rend szerint meghatarozott vezetd irasbeli engedélye/utasitasa alapjan
hajthat6 végre.

VI. Harmadik fél bevonasa az adatkezelés folyamatiba

Amennyiben a fOigazgatd dontése alapjan valamely feladat ellatasa érdekében
adatfeldolgozd igénybevétele sziikséges, az adatfeldolgozd felelésségét ©nallo
szerzodésben vagy a felek kozott létrejovo szolgaltatasi szerzOdés részeként kell
rogziteni, kivéve, ha az adatfeldolgozoé igénybevételének kereteit és garancialis feltételeit
jogszabaly hatdrozza meg. A szerzddés tartalméanak Osszeallitdsa sordn ki kell kérni az
adatvédelmi tisztviseld véleményét.

Amennyiben az érintett bv. szervek vezetdje dontése alapjan valamely feladat ellatasa
érdekében kozos adatkezeldi jogviszony létesitése sziikséges, annak részleteit a felek
irasbeli megallapodasban rogzitik. A megallapodas tartalmanak 6sszeallitdsa soran ki kell
kérni az adatvédelmi tisztviseld véleményét.

A bv. szervvel szerzddéses jogviszonyba keriild onalléo adatkezel6vel megkdtendd
szerzOdés részeként sziikséges rendelkezni a személyes adatok védelme és biztonsaga
érdekében alkalmazand6 intézkedésekrdl. A szerzddés adatkezelést érintd részének
Osszeallitasa soran ki kell kérni az adatvédelmi tisztviseld véleményét.

VIL
Kozérdekii adatok nyilvanossaga, adatvédelmi oktatas

Jelen intézkedés alkalmazasa soran:

a) kozérdekii adat: az Infotv. altal meghatarozott kozérdeki adat, valamint kozérdekbol
nyilvanos adat;

b) adatfelelds szervezeti egység: az Intézet Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatdban (a
tovabbiakban: SZMSZ) rogzitett azon feladatkorrel rendelkezd szervezeti eleme
illetve szakteriilete, amely

ba)az egyes kozérdekli adatok tekintetében az adatok kezeléséért (pl. eldallitas,
rogzités),

bb)az adatkdzl6 fel¢ kozzétételre torténod tovabbitasaért, illetve

be)a kérelemre indult eljarasban az adatigénylés érdemi teljesitésének el6készitéséért,
vagy

bd)szébeli azonnal adatszolgaltatds vagy betekintés biztositasa korében az adatigény
teljesitéséért felel;

c¢) adatkozlo:

ca)kozérdekii adat papir alapu iraton (fax, vagy e-mail) valo kozlése esetén az Intézet
adatvédelmi tisztviseldje,

cb)elektronikus adat kozzététele esetén a BV GEI biztonsagtechnikus,

cc)szobeli tajékoztatas esetén az adatfelelds szervezeti egység,

cd)betekintéssel adott tajékoztatas esetén az adatfelelos szervezeti egység,

d) f6éigazgatd: az Intézet foigazgatodja, tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén annak
az SZMSZ-ben rogzitett helyettesitési rend szerinti vezeto.

Jelen Intézkedés a vonatkozd jogszabalyok rendelkezéseivel — kiilondsen annak
kozérdekl adatokrdl szold I11. fejezetében foglaltakkal —, valamint a kozérdekii adat iranti
igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm.
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rendelete (a tovabbiakban: Kakr.) rendelkezéseivel egyiittesen értelmezendd és
alkalmazandoé.

VIII.
A kozérdekii, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulo igény
benyujtasa, valamint az ahhoz kapcsolodé eljarasi szabalyok

Az Intézet lehetdvé teszi, hogy a kezelésében 1évé kozérdekii adatokat — torvényben
meghatarozott korlatokat figyelembe véve — erre iranyuld kérelem alapjan barki
megismerhesse. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekli adatok
megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

Kozérdekli adat megismerése irdnti igényt barmely természetes személy, jogi személy,
vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet elbterjeszthet az intézethez, szoban,
irasban vagy elektronikus uton. Ha térvény masként nem rendelkezik, az adatigényld
természetes személy (érintett) személyes adatai csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az
az igény teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. szerinti, igénylé altal egy éven beliil
benytjtott, azonos adatkorre iranyuld adatigénylés vizsgalatdhoz valtozatlan adatkorre
vonatkoz6 adatok esetén), illetve az igény teljesitéséért a Kakr. szerint megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges.

A szdban benyujtott azon igényrdl, amelyre az igényld irdsbeli valaszt var, vagy amely
nem teljesithetd azonnali szobeli tajékoztatas alapjan, a kérelem cimzettje jegyzokonyvet
készit, amelyet haladéktalanul tovabbit az ligykezelonek, aki azt a szignalasra jogosult
részére megkiildi; a szignaldsra jogosult vezetd (a tovabbiakban: fbigazgatd) az
adatvédelmi tisztvisel6t és az adatfelelds szervezeti egység vezetdjét egylittesen jeloli ki
iigyintézonek.

Az irasbeli igényt postai uton, vagy telefaxon, vagy elektronikus formaban is be lehet
nyujtani. A kérelmet az iligykezelo érkezteti, azt a foigazgatd részére megkiildi; a
foigazgatd az adatvédelmi tisztvisel6t €s az adatfelelds szervezeti egységet jeloli ki
iigyintézonek.

A kozérdekli adat megismerésére irdnyuld kérelem elintézésérdl — eltérd foigazgatoi
rendelkezés hidnyaban — az Intézet adatvédelmi tisztviseldje (a tovabbiakban:
adatvédelmi tisztvisel§) és az adatfelelds szervezeti egység gondoskodik. Az adatvédelmi
tisztviseld kérésére az illetékes adatfeleldés szervezeti egység irasban, soron Kkiviil
gondoskodik a kért adatszolgaltatas részére torténd tovabbitasaért.

Amennyiben a szoban, irasban vagy elektronikus ton benyujtott adatigénylés szerint
nem meghatarozhatd az adatért felelds szervezeti egység, az igénybejelentés tartalma
alapjan a foigazgatd kijeloli az adatfelelosként eljard szervezeti egységet, mely az
adatkozl6nek az igény teljesitése érdekében a sziikséges tajékoztatast megadja.

A szbban el6terjesztett igényt az adatfelelds szervezeti egység vezetdje, vagy munkatarsa
azonnal szoban akkor teljesitheti, ha az igényl6 szoban kéri a valaszt, illetve az szamara
kielégito és az adatigénylés igy teljesithetd, tovabba

az igényelt adat az Intézet honlapjan, vagy mas modon jogszerlien mar nyilvadnossagra
kertilt,
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az igényelt adat az Intézet munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhetdségére
vonatkozik, vagy

az igény az Intézet eljarasara, hatdskorére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo
altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

Az igényl6 irasban/elektronikus uton benyujtott igénylésében, illetve az azonnal szoban
nem teljesithetd igény esetén a jegyzokonyv elkészitésekor koteles

az altala igényelt kdzérdekii adatot (adatokat) egyértelmiien és konkrétan megjeldlni,
nevét (megnevezeését, képviseldjét) és elérhetdségét megadni,

nyilatkozni arr6l, hogy az igényelt kozérdekii adatokat személyesen, az adatok
megtekintésével kivanja megismerni, ¢és/vagy masolat (papir alapu, szamitogépes
adathordozo, vagy elektronikus levél) formajaban igényli, valamint

masolat (papir alapu, vagy szamitogépes adathordozd) igénylése esetén eldzetesen
nyilatkozni, hogy a masolat készitésével Osszefiiggésben felmeriild koltséget az
adatigénylés teljesitéséig megfizeti.

Amennyiben az igényelt adat kezeldje nem az Intézet, ugy azt haladéktalanul tovabbitani
kell az illetékes szervnek és ezzel egyidejiileg az igényl6t is tajékoztatni sziikséges,
melynek elokészitésérol, az adatfelelds szervezeti egység vezetdjének javaslatara az
adatvédelmi tisztvisel6 gondoskodik. Amennyiben az illetékes szerv nem allapithaté meg,
az igényl6t errdl kell értesiteni, melynek el6készitésérdl az adatvédelmi tisztviseld
gondoskodik.

IX.
A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igény teljesitésének elokészitése

A benyujtott igények teljesitésére vonatkozé dokumentumot az adatfelels szervezeti
egység késziti eld, az igény tudomasara jutasat kovetd legrovidebb ido alatt.

Az adatfelel6s szervezeti egység az igényt — annak tartalma alapjan — a beérkezést kdvetd
3 napon beliil kételes megvizsgalni abbol a szempontbdl, hogy:

az igényelt adatok pontosan beazonosithatdak-e,

az igényelt adatokat az intézet kezeli-e,

az igényelt adatok kozérdekii adatnak mindsiilnek-e,

az igényelt adatok tartalmaznak-e személyes adatot, kiilonleges adatot, mindsitett adatot,
egyéb korlatozas ala es6 adatot,

az igényelt adatok kozzétételre keriiltek-e az intézet internetes honlapjan,

az igénylo neve (megnevezése) €s elérhetdsége tisztazott, beazonosithato-e,

az igénylo a tajékoztatast milyen formaban, moédon kéri, valamint

az adatszolgaltatas okoz-e kiilon koltséget, ha igen, akkor ennek megtéritését az igényld
vallalta-e.

Ha az igénylo a kért adatot nem jelolte meg pontosan, vagy nem tudja pontosan
megjeldlni, az adatfelelds szervezeti egység — amennyiben lehetséges, mar a kérelem
benyujtasakor — segitséget nyujt. E segitségnyujtas soran, illetve az esetleges
hianypotlasra torténd felhivasnal ligyelni kell arra, hogy a hianypotlasra torténd felhivas,
annak teljesitése €s az igény teljesitése is megtorténhessen az Infotv.-ben foglalt eljarasi
hatarid6n beliil.
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Ha az adatigénylés nem egyértelmtl, az igényl6t az igénylés pontositasara fel kell hivni,
melynek el6készitésérol, az adatfelelds szervezeti egység javaslatara az adatvédelmi
tisztviselé gondoskodik, felterjesztve azt a féigazgatohoz.

A kozérdekli adatok, valamint egyébként a kozérdeklodésre szamot adod adatigénylés,
tajékoztatas kérése esetén a megkeresést, valamint az arra adott valasz tervezetet (a
kérelem elékészitett teljesitését vagy megtagado valaszt) — az V. Agglomeracios Kozpont
egyidejii tajékoztatasa mellett — kozvetleniil a Biintetés-végrehajtdas Orszagos
Parancsnoksaga (a tovabbiakban: BVOP) Hivatal részére kell felterjeszteni, melyrdl az
adatvédelmi tisztviselé gondoskodik.

X.
A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény teljesitése és megtagadasa

Az adatigénylés teljesitésérdl, illetve teljesitésének megtagadasarol — a BVOP
adatvédelmi tisztviseldje észrevételei figyelembevételével — a féigazgatdé dont. Az adat
megismerésére iranyuld igény alapjan adott intézeti tajékoztatdshoz vagy annak
megtagadasahoz — az igény szobeli eléterjesztése és az alapjan szdban torténd azonnali
tajékoztatas (teljesités) kivételével — a BVOP Hivatal hivatalvezetdjének egyetértése
sziikkséges. Ezt kovetden a tdjékoztatds vagy megtagadas a foigazgatdé kiadmanyozasat
kovetden torténhet meg.

Jelen intézkedésnek a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igény teljesitésével és
megtagadasa kapcsolatos tovabbi rendelkezései az el6z6 pontban meghatarozott
eljarasrend betartasa, és feltételek megvalosulasa (BVOP-ra vald felterjesztés, BVOP
Hivatal hivatalvezetd egyetértése foigazgatoi szintli kiadmanyozas) hajthatdak végre.

A kozérdekli adat megismerése iranti igénynek az Infotv. 29. § (1) bekezdés alapjan az
igény beérkezését kovetd legrovidebb ido alatt, de legfeljebb 15 napon beliil kell eleget
tenni.

Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmt, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatdé szerv alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaeréforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, a 15 napos hataridé
egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Err6l az igényldt az igény beérkezését
kovetd 15 napon belill tajékoztatni kell (Infotv. 29. § (2) bekezdés), melynek
elkészitésér6l az adatfelelds szervezeti egység javaslatira az adatvédelmi tisztviseld
gondoskodik.

Abban az esetben, ha olyan adat megismerésére iranyul az igénylés, amelyet kiilon
jogszabaly szerinti modon mar kotelezden kozzétettek, az adatigénylés teljesitését az
adatfelelds szervezeti egység ligyintézdje késziti eld, elsésorban az adat fellelhetdségének
pontos megjeldlésével. Az adatigényléssel kapcsolatos tajékoztatasrol az adatfelelos
szervezeti egység ehhez sziikséges adatszolgaltatasa és tajékoztatasa alapjan az
adatvédelmi tisztviselé gondoskodik.

Az adatigénylés teljesitésérol — a szobeli azonnali teljesités és a jogszabaly alapjan mar
megtortént kotelezod elektronikus kozzététel esetét kivéve, melyekben érdemi féigazgatoi
dontés nem sziikséges — az adatfelelds szervezeti egység vezetdjének javaslata alapjan a
foigazgatd dont. Amennyiben az adatfelelds szervezeti egység vezetdjének véleménye
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szerint az adatigénylés teljesitése barmilyen okbol nem engedélyezhetd, vagy az igénylés
teljesithetosége irant kétség meriil fel, torvényben meghatarozott jogalapot § és bekezdés
szerinti pontossaggal meghatarozott jogszabalyi indokolast is tartalmazé megtagadasi
javaslatot készit, melyet az adatfelelés szervezeti egység vezetdje soron kiviil tovabbit az
adatvédelmi tisztviselonek. A megtagadasra iranyuld javaslat foigazgatod felé torténd
eldterjesztésérdl az adatvédelmi tisztviseld gondoskodik.

Ha a kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében
torvénymérlegelést tesz lehetévé, a megtagadas alapjat (az igényld javara) sziiken kell
értelmezni, és a kozérdekii adat megismerésére iranyulo igény teljesitése kizarolag abban
az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul szolgald kozérdek (pl:. Infotv. 27. §
szerinti blincselekmény megelézése, vagy mas, torvényben rdgzitett, megismerés
megtagadasat kifejezetten lehet6vé tevd kozérdek) nagyobb sulytl a kozérdekii adat
megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez fiiz6d6 kozérdeknél. A mérlegelés soran a
megtagadas alapjaul szolgalo, torvényben meghatarozott jogalapot § és bekezdés szerinti
pontossaggal meghatarozott jogszabalyi indokolast is tartalmaz6é megtagadasi javaslat
elkészitésérol az adatfelelds szervezeti egység vezetdje gondoskodik. A megtagadasra
iranyul6 javaslat féigazgatd felé torténd elGterjesztésérél az adatvédelmi tisztviseld
gondoskodik.

Kiilonosen Osszetett adatvédelmi kérdés felmeriilésekor az adatvédelmi tisztviseld és az
adatért felels szervezeti egység vezetdjének javaslata alapjan a féigazgatd a kérdés
eldontésében a BVOP adatvédelmi tisztviseldje, esetleg kiils6 szakértd (pl. adatvédelmi
szakjogasz) segitségének igénybevételérdl donthet. Az eljaras soran tigyelni kell arra,
hogy még az esetleges kiilsé segitségkérés is megtorténhessen az Infotv. 29. § (1)
bekezdésben foglalt eljarasi hataridon beliil. A kiilsé segitségkérés elokészitésérol az
adatvédelmi tisztviselé gondoskodik.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy

a) annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni (Infotv. 30. § (2) bek.),

b) a nem magyar anyanyelvil igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazza meg (Infotv. 30. § (4) bek.).

Az Intézet nem koteles eleget tenni az adatigénylésnek:

a) abban a részben, amelyben az azonos igényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos
adatkorre irdnyul6 adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozo
adatokban valtozas nem allt be (Infotv. 29. § (1a) bek.),

b) ha az igénylé nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén
megnevezeését, valamint azon -elérhetGséget, amelyen szamara az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas €s értesités megadhatd (Infotv. 29. § (1b) bek.).

A kozérdekli adat igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival, valamint az
igényl6t az Infotv. alapjan megilletd jogorvoslati lehet6ségekrol (31. § szerinti per,
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag vizsgalata) valo tajékoztatassal
egyiitt, az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil irasban vagy - ha az igényben
elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igényldt,
melynek elkészitésérol az adatfelelos szervezeti egység javaslatara az adatvédelmi
tisztvisel6 gondoskodik.
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Az elutasitott kozérdekli adat megismerése iranti igény kérelmekrdl, valamint az
elutasitdsok indokair6l az Intézet nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakr6l minden
évben januar 31-éig tajékoztatja a BVOP adatvédelmi tisztviseldjét.

XI.
A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igény teljesitésének koltségei

A kozérdeki adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak
tarolasi modjatol fiiggetlentiil az igénylé masolatot kaphat. Az Intézet a kozérdekli adatot
tartalmaz6 masolat készitéséért koltségtéritést allapithat meg. A fizetendd koltségtérités
Osszegét az Intézet Onkoltség szamitdsi szabalyzata alapjan, az Infotv. és a Kakr.
rendelkezéseire figyelemmel kell megallapitani. A varhatd koltségtérités Osszegét az
igényldvel elére kozolni kell (a tovabbiakban: koltség-kozlés).

A koltségtérités megallapitasarol az adatfelelds szervezeti egység javaslata alapjan a
féigazgatd dont. A koltség megallapitdsa — a kozérdekli adat megismerése érdekében
eljar6 személy vagy szervezet hivatali kotelezettségére, illetve kozérdekben valod
eljarasara tekintettel — a foigazgatd dontése alapjan melldzhets. A koltség-kozlés
elokészitésérol az adatért feleldos szervezeti egység gondoskodik, azt dontésre és
féigazgato felé az adatvédelmi tisztviseld terjeszti fel.

Az igényl6t a masolat elkészitésének koltségérol szolo tajékoztatasban fel kell hivni,
hogy:

a kézhezvételt kdvetd 30 napon beliil nyilatkozzon arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e,
a tajékoztatas megtételétdl az igényld nyilatkozatanak az adatkezel6hdz valo
beérkezéséig terjedd id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre alld hataridébe
nem szamit bele,

amennyiben az igényét fenntartja, a koltségtéritést az intézet altal megallapitott
hataridében (mely 15 napnal kevesebb nem lehet) koteles az adatkezeld részére
megfizetni (Infotv. 29. § (3a) bek.).

. Az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil

kell teljesiteni, ha

az adatigénylés teljesitése az Intézet alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges
munkaerbforras ardnytalan mértéki igénybevételével jar, vagy

az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt,
jelentds terjedelmdl,

illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a Kakr. 6. § szerinti 5000 Ft-ot.

. Arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése az Intézet alaptevékenységének ellatasahoz

sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékli igénybevételével jar, illetve a masolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmt, tovabba a koltségtérités
mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehetéségeirdl az igénylot az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell. E
tajékoztatds és koltség-kozlés elokészitésérol az adatért felelés szervezeti egység
gondoskodik, azt dontésre és foigazgato felé az adatvédelmi tisztviseld terjeszti fel.

Az adatigénylés koltségeinek meghatarozasa soran figyelembe vehetd koltségelemek,
valamint azok forintban kifejezett értéke tekintetében az Infotv., valamint a Kakr.
eldirasait kell alkalmazni.
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. Amennyiben az igényl6 az igénylés benyujtasakor, vagy a koltségtérités dsszegérol valo
elézetes tajékoztatas utan a koltségek megtéritését nem vallalja, tajékoztatni kell, hogy az
igényelt adatokrodl csak olyan formaban és modon kaphat tajékoztatast, amely nem okoz
meg nem teriilo koltséget (pl. betekintés).

Az igényl0 a kozérdeki adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének
feliilvizsgalata érdekében birosaghoz fordulhat, vagy a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsdg Hatosag vizsgdlatinak kezdeményezése érdekében a Hatosagnal
bejelentést tehet. Az igénylot az Infotv. alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrol
irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus
levélben kell értesiteni, melynek elkészitésérol az adatfelelés szervezeti egység
javaslatara az adatvédelmi tisztvisel6 gondoskodik.

XII.
A kozérdekii adat kozzététele, illetve igényl6 részére torténé szolgaltatisanak modja

. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban — amennyiben ez az Intézetnek aranytalan
nehézséggel nem jar — az igénylo altal kivant formaban, illetve modon kell eleget tenni.
Ha a kért adatot az Intézet, vagy mas szerv korabban mar elektronikus formaban
nyilvanossagra hozta, az igény teljesithetdé az adatot tartalmazd nyilvanos forras
megjeldlésével is.

Amennyiben az igényld az adatokat betekintés utjan, vagy elektronikus levélben kivanja
megismerni, azt az adatfelelds szervezeti egység vezetje, vagy az altala megbizott
ligyintézo teljesiti.

Amennyiben az igényld a kozérdekli adatokrol masolat készitését kérte, abban az esetben
azt az adatfelelGs szervezeti egység vezetdje vagy az altala megbizott ligyintézo késziti
eld.

Amennyiben a kdzérdekii adat igénylése az adatokat tartalmazd dokumentumrol, vagy
dokumentumrészrol torténd masolat készitésével jar, az adatfelel0s szervezeti egység
vezetdje felelds azért, hogy a masolat az eredetivel megegyez6 adatokat tartalmazza.

Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igénylo altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, az adatfelel6s szervezeti egység vezetdje, vagy altal irasban kijelolt,
alarendeltségébe tartozd munkatars felelds azért, hogy a masolaton a meg nem ismerhetd
adat felismerhetetlen legyen.

Az Intézet gazdalkodasanak atfogod, szamlaszintii, illetve tételes ellendrzésére iranyulod
adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései, valamint az igény teljesitésére az
Infotv. 30. § (7) bekezdése iranyadok.

Az Intézet kozzéteendd kozérdek(i adatai az Infotv. 37. § alapjan, eltéré rendelkezés
hidanyaban a BVOP internetes honlapjan (www.bv.gov.hu) keriilnek kozzétételre.

Az Infotv. 1. mellékletében kdzzétételi listan szerepld adatok (Infotv. 1. melléklet szerinti
III. Gazdalkodési adatok) koziil az Intézet sajat honlapjan keriilnek kozzétételre



a) az Eur6pai Unid tdmogatasaval megvalosulo fejlesztések leirasai, az azokra vonatkozo
szerzodések, valamint

b) a kdzbeszerzésekre vonatkozo informaciok (éves terv, 0sszegzés az ajanlatok elbiralasarol,
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a megkdtott szerzOdésekrol).

Az intézeti honlap ilizemeltetéséért az adatok feltdltéséért, az adatfelelds szervezeti
egység adatszolgaltatasa alapjan a sajtoreferens felel0s.

XIIL
Vegyes rendelkezések

A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése, illetve a kdzzététel soran kiemelt
figyelmet kell forditani arra, hogy a kozérdekii adatok kdzlése ne jarjon masok jogainak,
vagy torvény alapjan korlatozottan megismerhetd adatok bizalmassaganak sérelmével.
Kiilonos figyelmet kell forditani arra, hogy az adatszolgaltatassal ne keriiljenek
nyilvanossagra személyes adatok, mindsitett adatok.

A szolgaltatott, illetve kozzéteendd adatok teljes koriségéért, illetve valdsagnak
megfeleld tartalmaért az az adatfelelés szervezeti egység vezetdje a feleldés. Az
adatvédelmi tisztviseld és a sajtoreferens, mint adatkozlé az adatfelelés szervezeti egység
altal tortént kezdeményezés és adatszolgaltatas alapjan felelds a kozzéteend6 adatoknak
az Intézet honlapjan torténd kozzétételéért.

Az Intézkedés tartalmat a személyi allomany minden tagja koteles megismerni, és a
hatalyba 1épést kovetéen alkalmazni. A szakteriileti vezetok az iranyitasuk ala tartozo
személyi allomanyi tagokkal, a feladatellatasukhoz kapcsolodo intézkedéseket kotelesek
megismertetni.

Az Utasitas 5. mellékletében meghatarozott kézérdekli adatokat az Intézet a biintetés-
végrehajtasi szervezet honlapjan teszi kozzé, az Infotv. 1. mellékletében meghatarozott
idépontok szerint. A kozzéteendd adatokat az illetékes szakteriilet koteles az intézet
sajtoreferense rendelkezésére bocsatani, aki gondoskodik az adatok honlapon torténd
elhelyezésérol, a honlap karbantartasarol.

Kozérdekll adatigénylés esetén az az adatvédelmi tisztviseld(k) az Infotv. és az Utasitas
XI. fejezete szabalyai szerint koteles(ek) eljarni.

Az adatvédelmi tisztviselok az Intézet allomanyaba wUjonnan keriilt személyeket, akik
munkakoriiknél fogva személyes adatokat kezelnek az allomanyba vétel (felszerelés)
napjan, de legkésobb négy honapon beliil adatvédelmi oktatasban részesitik.

Az adatvédelmi tisztviselok az az Intézet allomanyaba tartoz6 személyek éves rendszeres
tovabbképzésén torténd, vagy a bekovetkezett adatvédelmi jogszabaly- és
normavaltozasokat  (valtozast kovetden haladéktalan) oktatasat elvégzik; az
adatvédelemmel és adattovabbitassal kapcsolatosan alkalmazandé alapvetd szabalyokat,
az adatvédelem alapelveit visszatéréen oktatjak, illetve folyamatosan tajékoztatnak az
adatvédelmi szabalyok alkalmazésarol.



100.Az adatvédelmi tisztviseld ellendrzési tervet készit, amely alapjan, tovabba sziikség
esetén azon feliil is ellendrzi a személyes és kozérdekii adatok kezelésére vonatkozd
jogszabalyok és bels szabalyozo eszkdzok érvényesiilését.

XIV.
Zaro rendelkezések

101.A jelen intézkedésben nem szabalyozott kérdésekben a vonatkozd jogszabalyok és
biintetés-végrehajtasi utasitasok rendelkezései szerint kell eljarni.

102. Az intézkedés tartalmat a személyi allomany minden tagja koteles megismerni, és a
hatalyba 1épést kovetden alkalmazni.

103.Jelen intézkedés a kiadas napjan lép hatdlyba, ezzel egyidejlileg a 11/2024. szamu
foigazgatoi intézkedés hatalyat veszti.

Dr. Kiss-Diofalvi Katalin bv. o. alezredes
mb. féigazgaté

Mellékletek:

. melléklet: Adatvédelmi nyilvantartas

. melléklet: Adattovabbitasi nyilvantartas

. melléklet: Elutasitott kérelmek nyilvantartasa

. melléklet: Elutasitott kozérdekii adatok nyilvantartasa
. melléklet: Betekintés nyilvantartas

. melléklet: Erintetti tajékoztato

. melléklet: Nyilvantart6 lap adatvédelmi incidensrdl

. melléklet: Ellen6rzési nyomvonal
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