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A KISKUNHALASI ORSZAGOS BUNTETES-VEGREHAJTASI INTEZET
PARANCSNOKANAK

Intézkedése
az intézet Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatarol

A biintetés-végrehajtasi szervezet belsd szabdlyozasi tevékenységérdl szol6 2/2013. (IX. 13.)
BVOP utasitas 3. pontja alapjan — figyelemmel az informaciés onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szo6lo 2011. évi CXII. toérvény, az Eurdpai Parlament és a Tanacs
(EU) 2016/679 rendelete, valamint a biintetés-végrehajtasi szervek Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzatarol szolo 3/2019. (III. 20.) BVOP utasitas rendelkezéseire — az
alabbi intézkedést adom ki:

l.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az intézkedés hatalya a Kiskunhalasi Orszagos Biintetés-végrehajtasi Intézet (a
tovabbiakban: intézet) allomanyaban szolgalatot teljesité hivatasos szolgalati
jogviszonyban, rendvédelmi igazgatasi szolgalati jogviszonyban, munkavallal6i
jogviszonyban, valamint kozfoglalkoztatasi jogviszonyban all6 allomanytagokra (a
tovabbiakban: személyi allomany) terjed ki.

2. Az intézkedés hatdlya kiterjed az intézet valamennyi adatkezelésére, amely személyes
adatra (ideértve a kiilonleges, genetikai, biometrikus, egészségiigyi, blinligyi személyes
adatot stb.) vagy kozérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozik, az
adatkezelés ceéljatol (pl. munkaltatoi, gazdasagi, bilniildozési stb.) az adatkezelés
tipusatol (papir alapu, digitalisan kezelt) és az adatkezelési miiveletek soran alkalmazott
eljarastol fiiggetleniil. Az intézet teriiletén, illetve teriiletét hatarold kiilsé falakon és
kapujanal, valamint az elitéltek szallitasara szolgald jarmiiben elhelyezett elektronikus
megfigyelési eszk6zok alkalmazésa soran jelen intézkedés rendelkezései is iranyadoak.

3. Az intézkedés kibocsatasanak célja a személyes adatok védelméhez fiz6d6 alapvetd
jogon alapul6 informaciés onrendelkezési jog érvényesiilése érdekében az adatvédelmi
¢s adatbiztonsdgi eldirdsok meghatdrozasa, valamint a kozérdeki adatok
megismeréséhez ¢s terjesztéséhez fliz0d6 alapvetd jogon alapuld informécioszabadsag
érvényesiilése érdekében az intézet kezelésében 1évd kozeérdeklli adatok megismerésére
iranyuld igények elbiralasaval, valamint az elektronikus forméaban kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalaval 6sszefliggd feladatok meghatarozasa

.
AZ INTEZET ADATVEDELMI TISZTVISELOJENEK FELADAT- ES HATASKORE

4. Az adatvédelmi tisztviseld eljar a részére atruhazott — munkakori leirdsaban rogzitett —
adatvédelemmel Osszefiiggd feladatkorokben, az adatkezeld szerv vezetdje ugyanakkor



tovabbra is felelés az adatkezelés jogszerlisége érdekében hataskorébe tartozo
intézkedések megtételéért. Az adatvédelmi tisztviseld helyettesének, helyetteseinek
adatvédelemmel Osszefiiggd feladatkorei megegyeznek az adatvédelmi tisztviseld
adatvédelemmel 0sszefiiggd feladatkoreivel.

5. Az adatvédelmi tisztviseld egyéb feladatokkal csak az adatvédelmi feladatok ellatasanak
veszélye nélkiil bizhatdé meg.

1.
AZ INTEZET ALTAL VEZETETT NYILVANTARTASOK

1. BETEKINTESI NYILVANTARTAS

6. Az intézet az altala kezelt személyes adatokba betekintésekrdl, valamint az adatok és
azok kezelésével Osszefliggd informaciok érintett részére vald rendelkezésre
bocsatasardl az érintett szakteriilet a 1. melléklet szerinti betekintési nyilvantartast
vezet.

7. A betekintési nyilvantartds tartalmi elemeit a 3/2019. (II1.20.) BVOP utasitas (a
tovabbiakban: BVOP utasitas) 20. pontja tartalmazza.

8. Az ¢érintett személy személyi dossziéjaban (személyiigyi, fogvatartotti, egészségiigyi) is
rogziteni kell a betekintéseket a 2. melléklet szerinti betekintés nyilvantartdo lap
vezetésével.

2. ADATTOVABBITASI NYILVANTARTAS

9. Adatkozlés iranti megkeresésnek kell tekinteni minden olyan irasban érkez6 (beleértve
az elektronikusan érkezdket is) informaciokérést, ami személyes, kiilonleges vagy
blinligyi személyes adatok tovabbitasat vonja maga utan.

10. Adattovabbitas kizarolag torvényi eldirds (kotelezé adattovabbitds) vagy kérelem
(megkeresés) alapjan lehet. Az adattovabbitas nem tartalmazhat tobb adatot annal, mint
amit torvény kotelezden eldir, vagy ami a kérelemben (megkeresésében) szerepel.

11. Az adattovabbitids jogossaganak elbirdldsa soran minden esetben vizsgalni kell a
jogalapot, a célhoz kotottséget, és figyelembe kell venni az 6sszes koriilményt valamint
az adatvédelmi alapelveket.

12. A megkereséseket a nyilvantartast vezetd szervezeti egységnek kell megvalaszolnia
illetve a valasz elkészitése az egyébként feladatkorrel rendelkezd szaktertilet
adatszolgaltatasa a bv. szerv vezetdjének kiadmanyozasa alapjan torténhet.

13. A megkeresésben megfogalmazott informéacio- illetve adatszolgaltatas kérés megfeleld
szakteriilethez vagy mas bv. szervhez illetékességbdl torténd tovabbitasrol a bv. szerv
vezetdje utjdn az {igyintéz0 gondoskodik. Azokban az esetekben, amikor az
adatigénylés olyan személyes adatra vonatkozik, amelynek nem a Bv. az adatkezeldje,
az adatkérdt errdl tajékoztatni kell. Amennyiben ismert az adatkezeld, akkor —az
adatkéré egyideju tajékoztatasa mellett — a kérelmet meg kell kiildeni a hataskdorrel
rendelkezd szerv részére. A harmadik személy vagy szerv altal benyujtott



adattovabbitasi kérelemre adando valaszt az adatkezeld szerv vezetdje vagy az éltala
erre irdsban felhatalmazott vezet6 kiadmanyozza.

14. Az intézetben a személyes, kiilonleges vagy biliniigyi személyes adatokat tartalmazd
adattovabbitasrol és adatszolgaltatasrol adattovabbitasi nyilvantartast kell vezetni.

15. Az adattovabbitasi nyilvantartast a 3. melléklet alapjan szakteriiletenként, manualis
vagy elektronikus nyilvantartas formajaban kell vezetni. A nyilvantartds vezetése annak
a szakteriiletnek a feladata, amely az adattovabbitast végezte. A torvényi eldirdson
alapuld, rendszeres adattovabbitasokat elegendd a nyilvantartisban egyszer, a
jogszabalyi  hely megjeldlésével, az  adattovabbitasi  iddpontok/idészakok
megjeldlésével, valamint az érintett adatkdr €s személyi kor megjeldlésével feltiintetni,
azonban a jogszabdlyvaltozas miatt bekOvetkezett valtozasokat ebben az esetben is
dokumentélni kell.

16. Az adattovabbitasi nyilvantartdsnak a BVOP utasitas 22. pontja szerinti elemeket kell
tartalmaznia.

17. Az intézetben rendszeresitett személyes adatot kezeld elektronikus nyilvantartasokbol
is eldallithatd az adattovabbitasi nyilvantartds, amennyiben az adattovabbitds e
rendszeren keresztiil tortént. Az adattovabbitdsi nyilvantartasnak ebben az esetben is
meg kell felelnie a tartalmi kdvetelményeknek.

3. SZEMELYUGYI ALAPNYILVANTARTAS, ADATVALTOZAS BEJELENTO

18. A személyi allomany tagjairdl személyiigyi alapnyilvantartast, személyi anyaggyijt6t
kell vezetni, melynek adatkorét a rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatasos
allomanyanak szolgalati jogviszonyarol szo6lé 2015. évi XLII. torvény 1. szamu
melléklete tartalmazza.

19. A személyi allomany tagja a sajat adatai tekintetében felelds azért, hogy az éltala
atadott, illetve bejelentett adatok hitelesek, pontosak, teljesek és aktudlisak legyenek.

20. Az adatokban bekdvetkezett valtozast a személyi allomény tagja a személyiigyi €s
szocialis szakteriiletnek beliil irasban bejelenti a 4. melléklet szerinti adatvaltozas
bejelentd lapon.

\Y2
AZ ADATKEZELESEK MEGKEZDESENEK, AZ ERINTETTI JOGOK
ERVENYESITESENEK ELJARASRENDJE

21. Az érintettek eldzetes tdjékoztatdsa az adatkezelést végzoé szerv vagy szakteriilet
kotelezettsége. Az eldzetes tajékoztatds megtorténtét irasban rogziteni kell.

22. Az érintett altal benyujtott, hozzaféréshez, helyesbitéshez, az adatkezelés
korlatozasahoz vagy torléshez vald joga érvényesitésére iranyuld kérelem elbiralasa és
megvalaszolasa az intézet a kérelemmel érintett adatkezelést végzd szakteriiletének
feladata.



V.
ELJARAS A HATOSAG FELLEPESE ESETEN

23. A Hatodsag altal inditott eljarasban az intézet altal végrehajtando feladatokat a BVOP
utasitas 49-52. pontja tartalmazza.

VI.
ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK

24. Az adatok kezelése soran biztositani kell az adatok biztonsagat vétlen, vagy szdndékos
megsemmisitéssel, megsemmisiiléssel, megvaltoztatassal, karosodassal, nyilvanossagra
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illetéktelen hozzaférést.

25. A személyes adatok védelme érdekében a személyes adatokat tartalmazé iratokat arra
rendszeresitett pancélszekrényben vagy biztonsagi zarral és szdrazlakattal ellatott
lemezszekrényben vagy biztonsagi zarral, vasraccsal ¢és szérazlakattal, illetve
elektronikus védelemmel ellatott helyiségben kell elzarni, a kulcsokat az iroda,
szolgéalati helyiség szdmozott kulcsdobozéba kell elhelyezni.

26. A dokumentumok kezelése soran biztositani kell az aldbbiakat:
a) személyes adatot tartalmazo papir alapi iratot tovéabbitani kizardlag zart
boritékban lehet,
b) elektronikus formaban tovabbitott, illetve feldolgozott személyes adatok
adminisztrativ, fizikai és logikai védelmét biztositani kell.

27. Munkaidén kiviil személyes adatot tartalmazo iratot vagy dokumentumot elzaratlanul
hagyni nem lehet.

28. Az irodak, szolgalati helyek kulcsdobozait csak az azon feltlintetett személyek vehetik
fel.

29. Amennyiben az osztaly dolgozoja nem tartézkodik az iroddban, szolgalati helyiségben,
azt kulcsra zarva kell tartani, oda mas nem léphet be tavollétében. Nem az osztaly
allomanyaba tartoz6 személynek az iroddba torténd belépése ¢€s a helyiségben
tartozkodasa csak az osztaly dolgozdinak jelenlétében lehetséges.

30. A szamitogép monitorat tigy kell elhelyezni az iroddban, szolgalati helyiségben, hogy a
belépd személy azt ne lathassa, informaci6 ne keriilhessen a birtokéba, valamint
bejelentkezett szamitogépet Orizetleniil nem lehet hagyni. Amennyiben a dolgozé
elhagyja az irodat, szolgalati helyiséget, a szdmitogépet minden esetben zarolni kell.

31. A személyi allomany tagjai csak a munkakori, illetve szolgalati feladataik
maradéktalan ellatasdhoz sziikséges mértékben férhetnek hozzd személyes adatokat
tartalmazo6 adatallomanyokhoz.

32. A jogosultsagot megallapitd szakteriileti vezetd koteles gondoskodni arr6l, hogy a
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aktualizalasra keriiljenek.



33. A hatalyos Informatikai Biztonsagi Szabalyzat eldirasait maradéktalanul be kell tartani.

VII.
A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELENEK ES A KOZERDEKU
ADATIGENYLESEK INTEZESENEK ELJARASI SZABALYAI

34. Az Intézet lehetové teszi, hogy a kezelésében 1évo kozérdekli adatokat — térvényben,
kiilondsen az Info tv. 27. §-dban meghatarozott korlatokat figyelembe véve — erre
iranyul6 kérelem alapjan barki megismerhesse. A kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozd rendelkezéseket kell
alkalmazni.

35. Kozérdekili adat megismerése iranti igényt barmely természetes személy, jogi személy,
vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet eldterjeszthet az intézethez, szoban,
irasban vagy elektronikus uton. Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigényld
természetes személy (érintett) személyes adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben
az az igény teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott
szempont alapjan val6 vizsgéalatdhoz (igényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos
adatkorre irdnyuld adatigénylés, valtozatlan adatkorre vonatkozo adatok esetén), illetve
az igény teljesitéséért a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithato
koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX.30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Kakr.) szerint megallapitott kdltségtérités megfizetéséhez sziikséges.

36. A szdban benyujtott azon igényrdl, amelyre az igényld irasbeli valaszt var, vagy amely
nem teljesithetd azonnali szoébeli tajékoztatds alapjan, a kérelem cimzettje
jegyzOkonyvet készit, amelyet haladéktalanul tovabbit az ligykezelonek, aki azt a
szignalasra jogosult részére megkiildi; a szignalasra jogosult vezetd (a tovabbiakban:
parancsnok) az adatvédelmi tisztviseld és az adatfelelds szervezeti egység vezetdjét
egyiittesen jeloli ki ligyintézOnek.

37. Az irasbeli igényt postai uton, vagy telefaxon, vagy e-mailben, vagy az e-papir
hitelesitett iizenetkiildd alkalmazassal lehet benyujtani. A kérelmet az iigykezeld
érkezteti, azt a parancsnok részére megkiildi; a parancsnok az adatvédelmi tisztviselOt és
az adatfelelds szervezeti egységet jeloli ki ligyintézOnek.

38. A kozérdekli adat megismerésére iranyuld kérelem elintézésérdl — eltérd parancsnoki
rendelkezés hianyaban — az intézet adatvédelmi tisztviselje és az adatfelelds szervezeti
egység gondoskodik. Az adatvédelmi tisztviseld kérésére az illetékes adatfelelds
szervezeti egység irasban, soron kiviill gondoskodik a kért adatszolgéltatas részére
torténd tovabbitasaért.

39. Amennyiben a szoéban, irdsban vagy elektronikus uton benyujtott adatigénylés szerint
nem meghatdrozhatd az adatért felelds szervezeti egység, az igénybejelentés tartalma
alapjan a parancsnok kijeloli az adatfelelosként eljard szervezeti egységet, mely az
adatkozldnek az igény teljesitése érdekében a sziikséges tajékoztatast megadja.

40. A szoban elbterjesztett igényt az adatfelelds szervezeti egység vezetdje, vagy
munkatarsa azonnal szoban akkor teljesitheti, ha az igényld szoban kéri a valaszt, illetve
az szamara kielégitd és az adatigénylés igy teljesithetd, tovabba



a) az igényelt adat az iIntézet honlapjan, vagy mas modon jogszerlien mar
nyilvanossagra keriilt;

b) az igényelt adat az intézet munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhetdségére vonatkozik; vagy

c) az igény az Intézet eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz¢6 altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

41. Amennyiben az igényelt adat kezel6je nem az intézet, Gigy azt haladéktalanul
tovabbitani kell az illetékes szervnek és ezzel egyidejlileg az igényl6t is tajékoztatni
sziikséges, melynek elOkészitésérol, az adatfelelos szervezeti egység vezetdjének
javaslatara az adatvédelmi tisztviseld gondoskodik. Amennyiben az illetékes szerv nem
allapithatd meg, az igénylot errdl kell értesiteni, melynek elokészitésérdl az adatvédelmi
tisztvisel6 gondoskodik.

1. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY
TELJESITESENEK ELOKESZITESE

42. A benyujtott igények teljesitésére vonatkozd dokumentumot az adatfelelds szervezeti
egység késziti eld, az igény tudomasara jutasat kdveto legrovidebb ido6 alatt.

43. Az adatfelelds szervezeti egység az igényt — annak tartalma alapjan — a beérkezést
kovetd 3 napon beliil koteles megvizsgalni abbdl a szempontbol, hogy:
a) az igényelt adatok pontosan beazonosithatdak-e;
b) az igényelt adatokat az intézet kezeli-€;
¢) az igényelt adatok kozérdekili adatnak mindsiilnek-€;
d) az igényelt adatok tartalmaznak-e személyes adatot, kiilonleges adatot, mindsitett
adatot, egyéb korlatozas ala es6 adatot;
e) az igényelt adatok kozzétételre keriiltek-e az intézet internetes honlapjan;
f) az igényld neve (megnevezése) €s elérhetdsége tisztazott, beazonosithato-e;
g) az igénylo a tajékoztatast milyen formaban, modon kéri; valamint
h) az adatszolgaltatds okoz-e kiilon koltséget, ha igen, akkor ennek megtéritését az
igényld vallalta-e.

44. Ha az igényld a kért adatot nem jeldlte meg pontosan, vagy nem tudja pontosan
megjeldlni, az adatfelelés szervezeti egység — amennyiben lehetséges, mar a kérelem
benyujtasakor — segitséget nyljt. E segitségnyljtds sordn, illetve az esetleges
hianypoétlasra torténd felhivasnal {igyelni kell arra, hogy a hidnypotlasra torténd
felhivas, annak teljesitése és az igény teljesitése is megtdrténhessen az Infotv.-ben
foglalt eljaréasi hataridén beliil.

45. Ha az adatigénylés nem egyértelml, az igényl6t az igénylés pontositasara fel kell hivni
(Info. tv. 28. § (3) bek.), melynek elOkészitésérdl, az adatfelelds szervezeti egység
javaslatara az adatvédelmi tisztviselé gondoskodik, felterjesztve azt a parancsnokhoz.

46. A kozérdekli adatok, valamint egyébként a kozérdeklddésre szamot add adatigénylés,
tajékoztatas kérése esetén a megkeresést azonnal, valamint az arra adott valasz
tervezetet 8 napon beliil (a kérelem eldkészitett teljesitését vagy megtagadd valaszt) a
blintetés-végrehajtas orszagos parancsnoka (a tovabbiakban: orszagos parancsnok)
részére a Biintetés-végrehajtds Orszagos Parancsnoksdg (a tovabbiakban: BVOP)
Hivatalan keresztiil fel kell terjeszteni. Az adatfelelds szervezeti egység vezetdje altal



kozolt adatok és tajékoztatas alapjan a BVOP-ra torténd felterjesztésrol az adatvédelmi
tisztviseld gondoskodik.

2. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY TELJESITESE
ES MEGTAGADASA

47. Az adatigénylés teljesitésérdl, illetve teljesitésének megtagadasarol - az igény szobeli
eléterjesztése €és az annak alapjan széban torténd azonnali tajékoztatds (teljesités),
valamint a jogszabaly alapjan mar megtortént kotelezd elektronikus kozzététel
kivételével - a parancsnok dont. Az adat megismerésére irdnyuld igény alapjan adott
intézeti tajékoztatashoz vagy annak megtagadasdhoz - az igény szobeli eldterjesztése €s
az alapjan szoban torténd azonnali tajékoztatas (teljesités) kivételével - az orszagos
parancsnok egyetértése sziikséges. Ezt kovetden a tijékoztatas vagy megtagadas a
parancsnok kiadmanyozasat kovetden torténhet meg.

48. Jelen intézkedésnek a kozérdekili adatok megismerésére iranyuld igény teljesitésével és
megtagadasaval kapcsolatos tovabbi, a 49-50. pontban meghatarozott rendelkezései a
46-47. pontban meghatarozott eljarasrend betartasa és feltételek megvalosulasa (BVOP-
ra vald felterjesztés, orszagos parancsnoki egyetértés, intézetparancsnoki szintii
kiadmanyozas) hajthatoak végre.

49. A kozérdekii adat megismerése iranti igénynek az Info.tv. 29. § (1) bekezdés alapjan az
igény beérkezését kovetd legrovidebb ido alatt, de legfeljebb 15 napon beliil kell eleget
tenni.

50. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmtl, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatdé szerv alaptevékenységének ellatasdhoz
sziikséges munkaeréforras aranytalan mértékli igénybevételével jar, a 49. pontban
meghatérozott, Infotv. 29. § (1) bekezdés szerinti 15 napos hatarid6 egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithatd. Errdl az igénylét az igény beérkezését kovetd 15 napon
beliil tajékoztatni kell (Infotv. 29. § (2) bekezdés), melynek elkészitésérdl az adatfelelds
szervezeti egység javaslatara az adatvédelmi tisztvisel6 gondoskodik.

51. Abban az esetben, ha olyan adat megismerésére iranyul az igénylés, amelyet kiilon
jogszabaly szerinti modon mar kotelezOen kozzétettek, az adatigénylés teljesitését az
adatfelelds szervezeti egység ligyintézOje késziti eld, elsésorban az adat
fellelhetéségének pontos megjeldlésével. Az adatigényléssel kapcsolatos tdjékoztatasrol
az adatfelelds szervezeti egység ehhez sziikséges adatszolgaltatidsa és tajékoztatdsa
alapjan az adatvédelmi tisztviseld gondoskodik, elsGsorban az adat fellelhetdségének
pontos megjeldlésével, a 46-47. pont szerinti eljarasrendet betartva.

52. Az adatigénylés teljesitésérol —a szobeli azonnali teljesités és a jogszabaly alapjan mar
megtortént kotelezd elektronikus kozzététel esetét kivéve, melyekben érdemi
parancsnoki dontés nem sziikséges — az adatfeleldos szervezeti egység vezetdjének
javaslata alapjan a parancsnok dont. Amennyiben az adatfelelds szervezeti egység
vezetdjének véleménye szerint az adatigénylés teljesitése barmilyen okbol nem
engedélyezhetd, vagy az igénylés teljesithetdsége irant kétség meriil fel, torvényben
meghatarozott jogalapot § és bekezdés szerinti pontossaggal meghatarozott jogszabalyi
indokolast is tartalmazé megtagadasi javaslatot készit, melyet az adatfelelds szervezeti
egység vezetdje soron kiviil tovabbit az adatvédelmi tisztviselonek. A megtagadasra



iranyul6 javaslat parancsnok felé torténd eldterjesztésérdl az adatvédelmi tisztviseld
gondoskodik.

53. Ha a kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében
torvény mérlegelést teszi lehetéve, a megtagadés alapjat (az igényld javara) sziiken kell
értelmezni, és a kozérdekli adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizardlag
abban az esetben tagadhatdo meg, ha a megtagadas alapjaul szolgéaloé kozérdek (pl. Info
tv. 27. § szerinti bilincselekmény megelézése, vagy mas, térvényben rogzitett,
megismerés megtagadasat kifejezetten lehetdvé tevd kozérdek) nagyobb sulya a
kozérdekti adat megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez fiiz6dé kozérdeknél. A
mérlegelés sordn a megtagadas alapjaul szolgélo, torvényben meghatarozott jogalapot §
¢s bekezdés szerinti pontossaggal meghatarozott jogszabalyi indokolast is tartalmazo
megtagadasi javaslat elkészitésérol az adatfelelés szervezeti egység vezetdje
gondoskodik. A megtagadasra iranyulo javaslat parancsnok felé torténd eldterjesztésérol
az adatvédelmi tisztvisel6 gondoskodik.

54. Kiilondsen Osszetett adatvédelmi kérdés felmeriilésekor az adatvédelmi tisztviseld és az
adatért felelds szervezeti egység vezetdjének javaslata alapjan a parancsnok a kérdés
eldontésében kiilsé szakértd (pl. adatvédelmi szakjogész) segitségének igénybevételérol
donthet. Az eljaras soran ligyelni kell arra, hogy még az esetleges kiilsé segitsé¢gkérés is
megtorténhessen az Infotv. 29. § (1) bekezdésben foglalt eljarasi hataridén beliil. A
kiils6 segitségkérés elokészitésérol az adatvédelmi tisztviseld gondoskodik.

55.Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy
a) annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni (Infotv. 30. § (2) bek.),
b)a nem magyar anyanyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazza meg (Infotv. 30. § (4) bek.).

56. Az Intézet nem kdteles eleget tenni az adatigénylésnek:

a) abban a részben, amelyben az azonos igényld altal egy éven beliil benyujtott,
azonos adatkdrre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos
adatkorbe tartozo adatokban valtozas nem allt be (Info tv. 29. § (1a) bek.),

b) ha az igényld nem adja meg nevét, nem természetes személy i1gényld esetén
megnevezeését, valamint azon elérhetdséget, amelyen szdmara az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas €s értesités megadhato (Infotv. 29. § (1b) bek.).

57. A kozérdeki adat igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az
igényl6t az Infotv. alapjan megilleté jogorvoslati lehetdségekrdl (31. § szerinti per,
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatdsag vizsgalata) vald tajékoztatassal
egyiitt, az igény beérkezését kovetd 15 napon belill irdsban vagy - ha az igényben
elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét,
melynek elkészitésérdl az adatfelelds szervezeti egység javaslatara az adatvédelmi
tisztviselé gondoskodik.

58. Az elutasitott kozérdekii adat megismerése iranti igény kérelmekrdl, valamint az
elutasitasok indokairdl az intézet nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakr6l minden
évben janudr 31-ig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informdacidszabadsag
Hatdésagot; melyrdl az adatvédelmi tisztviseld gondoskodik, az indok megjel6lésével a
minden év januar 10-ig irdsban a BVOP adatvédelmi tisztviseldje felé adott tajékoztatas
utjan.



3. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY
TELJESITESENEK KOLTSEGEI

59. A kozérdekti adatokat tartalmaz6é dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, annak
tarolasi modjatol fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. Az intézet a kdzérdekii adatot
tartalmazo masolat készitéséért koltségtéritést allapithat meg. A fizetend6 koltségtérités
Osszegét a Intézet Onkoltség-szamitasi szabalyzata alapjan, az Infotv. és a Kakr.
rendelkezéseire figyelemmel kell megallapitani. A varhato koltségtérités Osszegét az
igénylovel elére kdzolni kell (a tovabbiakban: koltség-kozlés).

60. A koltségtérités megallapitasardl az adatfelel0s szervezeti egység javaslata alapjan a
parancsnok dont. A koltség megallapitasa - a kdzérdekli adat megismerése érdekében
eljar6 személy vagy szervezet hivatali kotelezettségére, illetve kozérdekben vald
eljarasara tekintettel - az intézetparancsnok dontése alapjan mell6zhet6. A koltség-
kozlés elokészitésérdl az adatért felelds szervezeti egység gondoskodik, azt dontésre és
parancsnok felé az adatvédelmi tisztvisel6 terjeszti fel.

61. Az igényldt az 59. pont szerinti, a masolat elkészitésének koltségérdl szolo
tajékoztatasban fel kell hivni, hogy:

a) a kézhezvételt koveté 30 napon beliil nyilatkozzon arrdl, hogy az igénylését
fenntartja-e,

b) a t4jékoztatds megtételétél az igényld nyilatkozatanak az adatkezelohoz valo
beérkezéséig terjedd idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo
hataridobe nem szamit bele,

c) amennyiben az igényét fenntartja, a koltségtéritést az intézet altal megallapitott
hataridében (mely 15 napnél kevesebb nem lehet) koteles az adatkezeld részére
megfizetni [Infotv. 29. § (3a) bek.].

62. Az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon
beliil kell teljesiteni, ha
a) az adatigénylés teljesitése az Intézet alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges
munkaerdforras ardnytalan mértékl igénybevételével jar, vagy
b) az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt,
jelentds terjedelmil,
c) illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a Kakr. 6. § szerinti 5000 Ft-ot.

63. Arrol, hogy az adatigénylés teljesitése az intézet alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaeréforrds aranytalan mértékli igénybevételével jar, illetve a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmi, tovabba a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem
igényl0 lehetdségeirdl az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil
tajékoztatni kell. [Infotv. 29. § (4) bek.] E t4jékoztatas és koltség-kozlés elokészitésérdl
az adatért felelds szervezeti egység gondoskodik, azt dontésre és parancsnok fel¢ az
adatvédelmi tisztvisel6 terjeszti fel.

64. Az adatigénylés koltségeinek meghatarozasa soran figyelembe vehetd koltségelemek,
valamint azok forintban kifejezett értéke tekintetében az Infotv., valamint a Kakr.
eldirasait kell alkalmazni.



65. Amennyiben az igényld az igénylés benyujtadsakor, vagy a koltségtérités Gsszegérol
valo eldzetes tajékoztatds utan a koltségek megtéritését nem vallalja, tajékoztatni kell,
hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és mddon kaphat tajékoztatast, amely
nem okoz meg nem tériilé koltséget (pl. betekintés).

66. Az igényld a kozérdekii adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének feliilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat, vagy a Nemzeti
Adatvédelmi ¢és Informacidszabadsag Hatosag vizsgalatanak kezdeményezése
érdekében a Hatosdgnal bejelentést tehet. Az igénylét az Infotv. alapjan megilletd
jogorvoslati lehetéségekrol irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét
kozolte - elektronikus levélben kell értesiteni, melynek elkészitésérél az adatfelelds
szervezeti egység javaslatara az adatvédelmi tisztvisel6 gondoskodik.

4. A KOZERDEKU ADAT KOZZETETELE, ILLETVE IGENYLO RESZERE
TORTENO SZOLGALTATASANAK MODJA

67. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban - amennyiben ez az Intézetnek ardnytalan
nehézséggel nem jar — az igényld altal kivant formaban, illetve modon kell eleget tenni.
Ha a kért adatot az Intézet, vagy mdas szerv kordbban mar elektronikus formaban
nyilvanossagra hozta, az igény teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvénos forrés
megjelolésével is.

68. Amennyiben az igényl6 az adatokat betekintés utjan, vagy elektronikus levélben
kivanja megismerni, azt az adatfelelds szervezeti egység vezetdje, vagy az altala
megbizott ligyintézd teljesiti.

69. Amennyiben az igényld a kozérdekli adatokrdl mdsolat készitését kérte, abban az
esetben azt — a 70. és a 71. pontokra figyelemmel — az adatfelelds szervezeti egység
vezetOje vagy az altala megbizott ligyintézd késziti eld.

70. Amennyiben a kozérdekli adat igénylése az adatokat tartalmazé dokumentumrol, vagy
dokumentumrészrdl torténd masolat készitésével jar, az adatfelelds szervezeti egység
vezetdje felelds azért, hogy a masolat az eredetivel megegyez6 adatokat tartalmazza.

71. Ha a kozérdekii adatot tartalmazd dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, az adatfelel0s szervezeti egység vezetdje, vagy altala irdsban
kijelolt, alarendeltségébe tartozdé munkatars felelds azért, hogy a masolaton a meg nem
ismerhetd adat felismerhetetlen legyen.

72. Az Intézet gazdalkodasanak atfogo, szamlaszinti, illetve tételes ellendrzésére iranyulod
adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései, valamint az igény teljesitésére az
Infotv. 30. § (7) bekezdése iranyadok.

73. Az Intézet kozzéteendd kozérdekli adatai az Infotv. 37. § alapjan, eltéré rendelkezés
hianyaban a BVOP honlap intézeti aloldalra (www.bv.gov.hu) keriilnek kozzétételre a
8. sz. mellékletben meghatarozott kozlési és megdrzési iddpontok szerint. A kozzététel
korébe tartozo, Infotv. IV. fejezet, tovabba az Infotv. 1. melléklet szerinti III.
Gazdalkodasi adatok) BVOP Kommunikécios Féosztaly részére torténd tovabbitasarol a
gazdasagi vezet6-, az intézet altalanos miikodésére vonatkozd dokumentumok (Infotv.
1. melléklet I. Szervezeti, személyzeti adatok, II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo



http://www.bv.gov.hu/

adatok) BVOP Sajt6 Iroda részére torténd tovabbitasarél — az adatfelelds szervezeti
egység tajékoztatasa alapjan az adatvédelmi tisztvisel6 gondoskodik.

74. Az Infotv. 1. szamu mellékletében kozzétételi listan szerepld adatok (Infotv. 1.
melléklet szerinti III. Gazdalkodasi adatok) koziil a BVOP honlap intézeti aloldalon
keriilnek kozzétételre:

a) az Europai Unié tamogatdsaval megvalosuld fejlesztések leirdsai, az azokra
vonatkoz6 szerzddések, valamint

b) a kozbeszerzésekre vonatkozd informéciok (éves terv, Osszegzés az ajanlatok
elbiralasarol, a megkdotott szerzodésekrol).

75. A BVOP honlap intézeti aloldal lizemeltetéséért az adatok feltoltéséért, az adatfelelds
szervezeti egység adatszolgaltatasa alapjan az intézet sajtoreferense felelds.

VIIL.
ELLENORZES

76. Az adatkezelési rendelkezések betartasanak ellenérzésére jogosult:
a) az adatkezeld szerv vezetdje vagy az altala irasban kijeldlt személy;
b) az adatkezel6 szerv adatvédelmi tisztviseldje;
c) a BVOP Ellendrzési Szolgalatanak és az adatkezeld szerv ellendrzési szolgalata
allomanyanak erre felhatalmazott tagja;
d) a BVOP Jogi és Adatkezelési Fosztalya allomanyanak erre felhatalmazott tagja;
e) a beliigyminiszter altal irasban felhatalmazott személy;
f) a jogszabalyban erre felhatalmazott személy.

77. Az ellendrzésre feljogositott az ellendrzés céljara figyelemmel az ellendrzés érdekében
minden olyan helyiségbe beléphet, ahol adatkezelés folyik, az adatkezelést végzoktol
minden olyan kérdésben felvilagositast kérhet, minden olyan adatkezelést megismerhet,
vagy abba betekinthet, amely az ellendrzott szerv adatkezelési tevékenységével
Osszefligg, és az adatok megismerését jogszabaly nem korlatozza.

78. Az ellendrzés soran feltart hidnyossagokrol, esetleges jogszabaly- vagy
normaseértésekrol az ellendrzést végz6 az ellendrzés befejezését kovetden irdsban
koteles tajékoztatni az adatkezeld szerv vezetdjét, aki koteles haladéktalanul megtenni a
jogszerl allapot helyredllitdsdhoz sziikséges intézkedéseket, illetve indokolt esetben
elrendeli vagy kezdeményezi a személyi felel6sség megallapitdsdhoz sziikséges eljaras
lefolytatasat.

IX.
OKTATAS, TAJEKOZTATAS

79. Az intézet allomanyaba ujonnan felvételre keriilt olyan személyeket, akik
munkakoriiknél fogva személyes adatokat kezelnek, az adatvédelmi tisztviseld az
érintettek kozvetlen vezetdje kezdeményezésére koteles az allomanyba vételt kdvetd
négy hoénapon beliil adatvédelmi oktatasban részesiteni és résziikre a szilikséges
jogszabalyokat, belsé normakat és egyéb segédanyagokat rendelkezésre bocsatani.

80. Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezelé szerv személyes adatok kezelését végzo
személyi allomanyat a bekoOvetkezett adatvédelmi targyt jogszabaly- és



normavaltozasokrol koteles tdjékoztatni, indokolt esetben — kiilondsen a jelentdsebb
adatvédelmi targyt normavaltozasok vagy az ellendrzés soran feltart visszatérd vagy
egyébként sulyos hianyossdgok esetén — az érintett dllomany kotelezé adatvédelmi
oktatasat elvégezni.

81. Az adatvédelmi tisztvisel0 az intézet informacidoszabadsaggal Osszefiiggd feladatok
ellatasaért felelds személyi allomanyat a kozérdekii adatok nyilvanossagaval 6sszefiiggd
jogszabaly- és normavaltozasokrol kételes tajékoztatni, indokolt esetben — kiilondsen a
jelentdsebb normavaltozasok vagy az ellendrzés soran feltart visszatérd vagy egyébként
sulyos hidnyossagok esetén — az érintett allomany kotelezd, informacioszabadsag targyu
oktatasat elvégezni.

X.
ELLENORZESI NYOMVONAL

82. Az adatvédelmi tevékenység ellenérzési nyomvonala az intézet Belsé Kontroll
Kézikonyvében meghatirozottak figyelembevételével késziilt, amely az intézet
adatkezelési folyamatainak szoveges, tablazatokkal szemléltetett leirasa. Az ellendrzési
nyomvonalat az 5. melléklet tartalmazza.

XI.
KOCKAZATELEMZES-KEZELES

83. Az adatvédelmi tevékenység kockazatelemzés-kezelés rendszere az intézet Belsd
Kontroll Kézikonyvében leirtak alapjan keriilt elkészitésre, amely kiterjed az intézet
valamennyi szakteriiletét érinté adatkezelési tevékenységre. A kockazatelemzés-kezelés
tablazatat a 6. melléklet tartalmazza.

XIl.
ZARO RENDELKEZESEK

84. Az intézkedésben foglaltakat a személyi allomény a ra vonatkoz6 mértékben, a
végrehajtdsban érintett személyi allomany teljes terjedelemben koteles ismerni és
alkalmazni.

85. Jelen intézkedés a kiadas napjan 1ép hatéalyba.
Dr. Tanacs Eszter Timea bv. ezredes

bv. fétanacsos
intézetparancsnok
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