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BUDAPESTI FEGYHAZ ES’BOR’T(")N TELEPHELYE
TOLNA VARMEGYEI BUNTETES-VEGREHAJTASI INTEZET

TOLNA VARMEGYEI BUNTETES-VEGREHAJTASI INTEZET
PARANCSNOKANAK

17/ 2023. szami
INTEZKEDESE

a Tolna Varmegyei Biintetés-végrehajtasi Intézet bels6é adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatarol

A Dintetések, az intézkedések, egyes kényszerintézkedések és a szabalysértési elzaras
végrehajtasarol szolo 2013. évi CCXL. torvény (a tovabbiakban: Bv. tv.), az informéacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL torvény (a
tovabbiakban: Info.tv.) 24. §-anak (3) bekezdése, valamint a biintetés-végrehajtasi szervek
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatanak kiadasarol szolo, a biintetés-végrehajtas
orszagos parancsnokanak 3/2019. (II1.20.) BVOP utasitisa (tovabbiakban: Utasitds) alapjan
kiadom az aldbbi

intézkedést.

Az Adatvédelmi Szabalyzat hatalya

1. Az intézkedés hatalya az adatkezelés modjatol és eszkozetol fiiggetleniil kiterjed a bv. szerv
altal vagy megbizasabdl folytatott minden olyan adatkezelésre és adatfeldolgozasra, amely
természetes személy személyes adataira vonatkozik.

2. Az intézkedést alkalmazni kell barmely azonositott vagy azonosithatd személyre vonatkozo
informacidra. Annak eldontésénél, hogy egy személy azonosithato-e vagy sem, figyelembe
kell venni minden lehetséges eszkozt, amely valdszinGsithetéen felhasznalhatdo az adott
személy azonositdsdra. A védelem szabalyai nem alkalmazandbéak az olyan adatokra,
amelyekkel az érintett tobbé nem azonosithato.

IL.
Adatkezel6 szerve vezetdje

3. A Tolna Varmegyei Bv. Intézet, mint adatkezeld szerve vezetdje az intézet parancsnoka.

Tolna Varmegyei Biintetés-végrehajtasi Intézet 7100 Szekszard, Béla tér 4.
7101 Szekszard; Pf. 96. & +36 74 505 830 EKG 124-0000 FAX +36 74 528 150 = szekszard.uk@bv.gov.hu



4. Az adatkezel6 szerv vezetdje felelds:

a) a jogszabaly altal a feladat- és hataskorbe utalt adatkezelési rendszerek egészének
(nyilvantartasok, adattdrak, munkafolyamatok, informacidéaramlasok ¢és feldolgozasok,
jogosultsagok) kialakitasa €s iranyitasa, rendeltetésszerti mikddtetése,

b) gondoskodik a személyes adatok korében a jogosulatlan hozzaférés, kozlés, megvaltoztatas
vagy torlés megeldzésérdl, a technikai védelemrdl, tovabba hogy a személyes adatok
védelmének biztositasa érdekében az érintett az adatkezeld altal kezelt adataihoz — ha torvény
kivételt nem tesz — hozzaférhessen, illetve gyakorolhassa a helyesbitéshez vagy torléshez valo
jogat,

¢) személyes felelosséggel tartozik az intézet tevékenységéért, azok torvényes és szakszerii
miitkodéséért, ezen belill az iranyitasa alatt allo allomany adatkezeldi tevékenységéért, az
adatvédelmi el6irasok, valamint a kapcsolodo iigyviteli és mindsitettadat-védelmi szabalyok
betartasaért.

5. Az adatkezel6 szerv vezet6jének feladatai:

a) a védelmi és biztonsagi szabalyok gyakorlati érvényesiilésének ellendrzése, intézkedés a
hianyossagok felszamolasara;

b) az adatkezelések szervezeti és miikodési feltételeinek kialakitasa, gondoskodéas a mitkodési
kovetelmények és az adatbiztonsagi kovetelmények érvényre juttatasarol,

¢) az adatszolgaltatasokrol vezetett nyilvantartas ellendrzése.

III.

Adatvédelmi tisztviselo

6. Az adatvédelmi tisztviseld tevékenységét a parancsnok megbizasa alapjan, a parancsnok
kozvetlen alarendeltségében végzi.

Iv.
Az adatvédelmi nyilvantartas

7. A Tolna Varmegyei BV. Intézet a kovetkezd nyilvantartasokat vezeti, amelyek személyes
adatokat tartalmaznak

a) személyiigyi nyilvantartas,

b) fegyelmi- és biintetd ligyek nyilvantartasa,

c) szolgalatszervezés,

d) személyi allomany kiértesitéséhez, riadoztatdsahoz sziikséges adatok
nyilvantartasa,

e) illetményszamfejtés,



f) elszamolassal kapcsolatos nyilvantartasok (pl. talszolgalat, potlékok,
koltségtéritések, kikiildetés),

g) cafetéria,

h) ruhazati ellatas,

1) 16vészeti és fizikai allapot felmérés nyilvantartasok,

j) informatikai szakteriilet altal vezetett nyilvantartasok (pl.: informatikai
felhasznaldi azonositok, telefonalashoz kapcesolodo kodok),

k) biztonsagi intézkedésekkel 6sszefliggd adatkezelések,

1) munkabalesetek,

m) személyi allomany egészségiigyi ellatasarol vezetett nyilvantartasok,

n) fogvatartottak egészségligyi ellatasarol vezetett nyilvantartasok,

o) fogvatartottak nyilvantartasa,

p) fogvatartotti letét,

q) fogvatartottak kapcsolattartasi, telefonalasi adatai,

r) fogvatartottak munkaltatasaval kapcsolatos adatok, munkadij szamfejtésének
adatai,

s) egyéb, jogszabaly altal el6irt nyilvantartasok.

8. A Tolna Varmegyei Bv. altal kezelt, személyes adatot tartalmazo fenti nyilvantartasokrol
bels6 adatvédelmi nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza

a.) anyilvantartas megnevezését,

b.) adattartalmat,

c.) az adatkezelést elrendel jogszabaly megnevezését,

d.) anyilvantartas megnyitasanak idépontjat,

e.) anyilvantartas lezarasanak idépontjat,

f) anyilvantartast kezeld szervezeti egység megnevezEését.

9. A bels6 adatvédelmi nyilvantartast az adatvédelmi tisztviseld vezeti, az érintett szakteriilet
altali nyilvantartasba vételi kérelem (Utasitas 1. szamu melléklete) elbiralasat kdvetoen.

10. A bv. intézet altal kezelt személyes adatokba betekintésekrdl az érintett szervezeti
egységnél betekintési nyilvantartast kell vezetni (Utasitas 2. melléklet)..

V.

Az adattovabbitasi nyilvantartas és az adattovabbitas szabalyai

11. A Tolna Varmegyei Bv. Intézet az Utasitds 21. pontja alapjan adattovabbitasi
nyilvantartast (tovabbiakban: Nyilvantartas) vezet.

12. Az Nyilvantartasba valamennyi olyan adattovabbitas bejegyzésre keriil, amely az adat
meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetdvé tételével jar.

13. A nyilvantartas (Utasitas 3. melléklete) vezetése annak a szervezeti egységnek a feladata,
amely az adattovabbitast végezte. A torvényi elbirason alapuld, rendszeres
adatszolgaltatasokat elegendd a nyilvantartasban egyszer, a jogszabalyi hely megjelolésével,
az adatszolgaltatasi idopontok/idészakok megjelolésével valamint az érintett adatkor és
személyi kor megjelolésével feltiintetni, azonban a jogszabalyvaltozas miatt bekdvetkezett
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valtozasokat ebben az esetben is dokumentalni kell. A térvényi eldirason alapulo, rendszeres
adatszolgaltatasokat is dokumentélni kell a kiild6 és a fogadd oldalan is. Az ilyen jellegli
adattovabbitasokért a tovabbitd szervezeti egység vezetdje, mint kiadmanyozoé a felelds.

14. A bv. szervek szakteriiletei kotelesek a szakteriiletiikre érkezd, adatvédelmi targyu,
személyes adatra vonatkozd megkeresésekre érdemben valaszolni.

15. A bv. szervek szakteriiletei kotelesek a személyes adatot érinté megkeresések és azokra
tortént adatszolgaltatdsok tekintetében — a valaszlevél megkiildésén tal — az Utasitas 3.
melléklete szerint nyilvantartast vezetni és azt az adatvédelmi tisztviselének minden
negyedévet kovetd honap 15-ig, illetve a IV. negyedévre vonatkozoan december 15-ig
megkiildeni.

16. Az adattovabbitasi nyilvantartasi kotelezettségnek vald megfelelés, valamint az érintett
tajékoztatasi kotelezettségének teljesitése érdekében, barmely jogcimen végrehajtott
személyes adat tovabbitdsdt az adatkezel6 szerv egészére vonatkozoan kiilon, 6nalld
csoportszamra kell iktatni. Ezek esetében a targymezoben a ,;személyes adat tovabbitasa”
vagy a ,személyes adat tovabbitdsdnak megtagadasa” megjelolés szerepel. Kiilon
csoportszam alkalmazhaté a személyi allomany és a fogvatartottak személyes adatainak
tovabbitasara.

17. A bv. szervnél rendszeresitett személyes adatot kezel6d elektronikus nyilvantartasokbol is
elallithatd az adattovabbitasi nyilvantartds, amennyiben az adattovabbitids e rendszeren
keresztiil tortént. Az adattovabbitasi nyilvantartasnak ebben az esetben is meg kell felelnie a
tartalmi kdvetelményeknek.

18. A nyilvantartast 6t, kiilonleges adat esetében 20 évig meg kell érizni.
19. Adattovabbitas formai szabalyai:

a) személyes adatot tartalmazd iratot tovabbitani kizarélag zart boritékban
(csomagolasban) lehet,

b) személyes adat vagy azt tartalmazd barmely adathordozéon megjelend
dokumentum ugy tovabbithaté, hogy a tovabbitas ttja nyomon kovethetd
(ellendrizhetd), illetve a jogosulatlan megismerés kizarhato legyen;

ba. papiralapt dokumentum tovabbitdsa esetén, a boritékon az ,sk
felbontasra” vagy ,.sajat kezii felbontasra” jelzést kell szerepeltetni,

bb.  postai szolgaltatds igénybe vétele esetén - eldzoek mellett a
Htértivevényes” szolgaltatast is igénybe kell venni,

be. elektronikus tovabbitas esetén is biztositani kell, hogy a cimzetthez
érkezés (cimzett altali atvétel) hitelesen bizonyithatd legyen. Mas, a
cimzettdl kiilonbozo hozzaférd esetén a megismerést gatolni kell.



VI

Kozérdekii adatigénylések, NAIH eljaras
20. A beérkezett kozérdekii adatigénylések, NAIH vizsgalatok, eljarasok esetében kotelezo:
a) a megkeresést, a beérkezés napjan, de legkésébb azt kovetd napon a BVOP részére
tovabbitani — a valasztervezet bevarasa nélkiil —, a valaszadasi hataridé pontos
megjelolésével,
b) a valasztervezet elkésziiltét kdvetden, azt haladéktalanul felterjeszteni a megkeresés
ligyszdman,
¢) a valasztervezeteket a cimzettek részére kizarolag abban az esetben tovabbitani,
amennyiben a BVOP tajékoztatasa a kikiildhet6ség vonatkozasaban megérkezett,
d) az anyagot elharithatatlan akadaly esetén a BVOP-Jog@bv.gov.hu kdzponti email

cimre megkiildeni.

VII.
Zaroé rendelkezések

21.  Jelen intézkedést a kiadas napjatol kell alkalmazni, egyuttal visszavonom a 33/2021.
szamu intézetparancsnoki intézkedést.

Ambrus Lajos bv.ezredes bv.f6tanacsos
intézetparancsnok



ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
30531-3/17-1/2023.int
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