BUNTETES-VEGREHAJTAS GAZDASAGI ELLATO INTEZETE

A Biintetés-végrehajtas Gazdasagi Ellato Intézete igazgatojanak
17/2025. szamu intézkedése
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatrél

Az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarél, valamint a 95/46/EK iranyelv hatadlyon kiviil helyezésér6l, tovabba az
Informéaciés Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény, valamint a biintetés-végrehajtasi szervek Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatardl szo6l6 3/2019. (I11. 20.) BVOP utasitas alapjan kiadom az alabbi

intézkedést.
I. ALTALANOS RENDLEKEZESEK

1. Az intézkedés hatilya a Biintetés-végrehajtds Gazdasidgi Ellatdo Intézetére (a
tovabbiakban: BV GEI) és annak teljes személyi allomanyara terjed ki.

2. Az intézkedés targyi hatalya kiterjed a BV GEI valamennyi adatkezelésére, amely
személyes adatra, kdzérdekil, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozik.

3. Az intézkedés hatalya nem terjed ki a mindsitett adatok kezelésére, védelmére, valamint a
mindsitett adatokkal kapcsolatos eldirasok végrehajtasara.

4. Az intézkedés célja, az Informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
szol6 2011. évi CXII. torvénybe foglalt vonatkozd jogszabalyok, valamint a biintetés-
végrehajtasi szervek Adatvédelmi és Adatbiztonsagi szabalyzatarol szolo 3/2019. (111
20.) BVOP utasitds (a tovabbiakban: BVOP utasitds) eléirdsainak betartdsa érdekében
sziikséges helyi szabalyok meghatarozasa, amelyeket a vonatkozo eldirasokkal
Osszhangban kell értelmezni és alkalmazni.

5. A BV GEI adatkezelésének torvényességéért az igazgato felelds, akinek jogkorét a BVOP
utasitas 5. és 8. pontjai rogzitik.

6. Az allomany tagjai — a szolgalati it betartasaval — a szakteriileti vezet6k utjan kotelesek
az igazgatd részére jelenteni minden olyan, altaluk észlelt koriilményt, amely az
adatvédelmi szabalyok maradéktalan érvényesiilése ellen hat, kiillondsen azokat az
esetleges hianyossagokat, amelyek a személyes adatok megfeleld biztonsaganak
biztositasat, az adatkezelések szervezeti €s miikodési feltételeinek kialakitasat, tovabba a
miikodési és az adatbiztonsagi kovetelmények érvényre juttatasat nehezitik, késleltetik,
akadalyozzak vagy mas mddon hatranyosan befolyasoljak.

7. Az allomany tagjai — a szolgalati ut betartasaval — a szakteriileti vezetok utjan javaslatot
tehetnek az igazgatd részére olyan intézkedés megtételére, amely a személyes adatok
védelmének, valamint a kozérdekii adatok nyilvanossidganak hatékony elémozditasat
szolgalja.
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II. AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO FELADATAI

A BV GEI adatkezelésének torvényessége érdekében — a feladatellatasra iranyado
munkaiigyi dokumentumban (munkakori leiras, feladatszabas) rogzitetten — az igazgatd
adatvédelmi tisztvisel6t jelol ki, valamint gondoskodik a helyettesitd személy
megbizasarol.

Az adatvédelmi tisztviseld a BV GEI teljes teriiletére, valamennyi szakteriiletére és
adatkezelésére kiterjedden ellditja a BVOP utasitds 15. pontjdban meghatarozott
feladatokat, mely tevékenysége soran az illetékes szakteriileti vezetdk egyiittmiikddésre
¢s sziikség szerint adatszolgaltatasra, intézkedésre kotelesek.

A személyes adatok kezelését, valamint a kozérdekdi, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerhetségét érintd kérdés, panasz, probléma, megkeresés vagy adatszolgaltatas
megérkezésérél az adatvédelmi tisztviselot tajékoztatni kell, tovabba annak elintézési
folyamataba bevonhatd, abba beavatkozhat.

Az elszamoltathatosag elvének valé megfelelés céljabol az adatvédelmi tisztviseld
feladatai ellatasat késobbi igazolhatosaga érdekében dokumentalja.

Az adatvédelmi tisztviselé adatvédelmet és informacidszabadsagot érinté ellendrzéseket
rendszeresen folytat, valamint sziikség esetén soron kiviili ellenorzést tart.

Ellendrzés targyava tehetd kiilondsen

a) alll fejezetben felsorolt nyilvantartasok megfelelo vezetése,

b) alV. fejezet 22. pontjaban meghatarozott eldzetes tajékoztatas megvalosulasa,

c) alV. fejezetben foglalt kérelmek, adatszolgaltatasok jogszeru intézése,

d) a honlapon kdzzéteendd kozérdekii adatok teljes koriisége és aktualizaltsaga,

e) az intranet feliilet, publikus mappak, honlap adattartalma,

f) a papir alapu iratok megfeleld tarolasa, az elektronikai eszk6zok és adathordozok
jelszavas védelme,

g) az érintetti tajékoztatok elérhetdsége,

h) az egyes szakrendszerekhez biztositott hozzaférési jogosultsagok megfeleldsége.

Az adatvédelmi tisztvisel a teljes személyi allomany oktatasat évente, az Uj belépdk
oktatdsdt — a Személyligyi Osztaly tédjékoztatdsa alapjan — a felszerelést kdvetd
legrovidebb idon beliil végzi, emellett az igazgatod utasitisa alapjan a tevékenységével
Osszefiiggd megallapitasokrol az érintett szakteriiletek személyi allomanya részére
tudatossagnovelés céljabol kiilon oktatast tart.

Amennyiben az oktatas nem személyes formaban torténik, az adatvédelmi tisztviseld az
oktatdsi anyagok elérhet6ségét a Robotzsaru integralt iigyviteli, tigyfeldolgozd és
elektronikus iratkezeld rendszer (a tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) utjan, intranet
felilleten vagy publikus mappaban biztositja, az oktatdsi anyag megismerésének
dokumentalasardl ez esetben is gondoskodni kell.

III. A NYILVANTARTASOK VEZETESE
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Az adatvédelmi nyilvantartast az adatvédelmi tisztviseld6 a Robotzsaru rendszer 13.
iktatokonyvében, adatkezelésenként oOnalld fészdmra iktatva, a BVOP utasitas 1.
mellékletét képezd adatlapok feltoltésével vezeti.

Uj adatkezelés sziikségessége vagy az adatkezelések feliilvizsgalata soran az adatlapok
elkészitése vagy aktualizalasa az adatkezeléssel érintett szakteriilet, az adatlapok
feliilvizsgalata és jovahagyasa az adatvédelmi tisztviselO feladata.

A BVOP utasitas 19. pontja szerinti rendszeres feliilvizsgalatot a szakteriileti vezetok
legkés6bb minden év marcius 31. napjaig elvégzik.

A betekintési, valamint hozzaférési nyilvantartds vezetése érdekében a BVOP utasitas 2.
mellékletét képezd nyilvantartds valamennyi személyi anyagban megtalalhato, a kérelem
rogzitése a kérelmet elbirald személyi allomanyi tag feladata.

Az adattovabbitasi nyilvantartast a BVOP utasitas 3. mellékletét képezé minta alapjan az
érintett szakteriilet vezeti.

Az adatvédelmi incidensekre vonatkozoé nyilvantartast az adatvédelmi tisztviseld a
Robotzsaru rendszer Altalanos iktatokonyvében e célbol létrehozott Adatvédelmi incidens
nyilvantartads elnevezésii ligyben vezeti a BVOP utasitas 4. mellékletét képezo
jegyzokonyvek onallo alszamra iktatasaval.

IV. AZ ELOZETES TAJEKOZTATAS, ERINTETTI KERELMEK,
ADATSZOLGALTATASOK TELJESITESE

Az érintett elOzetes tajékoztatdshoz vald joga teljesitése érdekében az érintetti
tajékoztatok elérhetdvé tételérél az adatvédelmi tisztviseld gondoskodik. Az uj
felszerelOk tajékoztatdsa a Személyiigyi Osztaly, az egyéb érintettek (példaul szerzodéses
partnerek) tajékoztatasa a feladattal érintett szakteriilet feladata.

Az érintett hozzaférési jogat a személyes adatait tartalmaz6 iratba, nyilvantartasba torténd
betekintés, valamint a személyes adatainak kezelésével kapcsolatos informaciokérés ttjan
gyakorolhatja.

Betekinteés, illetve tajékoztatas iranti kérelemnek kell tekinteni minden olyan, az érintettdl
érkezé informaciokérést, amely az érintett személyes adatara, illetve annak kezelésére
vonatkozik.

A betekintés biztositasaért, a betekintési nyilvantartas naprakész vezetéséért, a valaszirat
elkészitéséért és megkiildéséért a kérelemmel érintett szakteriilet vezetdje felelds.

Adattovabbitasnak mindsiil a személyes adatok kozlése a BV GEI személyi allomanyi
tagjain és az érintetten kiviili szerv vagy személy részére.

Az adattovabbitas szabalyszer teljesitéséért €s az adattovabbitasi nyilvantartas naprakész
vezetéséért, a valaszirat elkészitéséért és megkiildéséért a kérelemmel érintett szakteriilet
vezetdje felelGs.

Személyes adatok megismerésére iranyuld kérelmek, megkeresések teljesitése soran az
adat-, illetve informaciokérés jogalapjat minden esetben vizsgalni sziikséges.
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. A BV GEI altal kezelt személyes adatokrol telefonon, nem hitelesitett lizenetkiildd
alkalmazassal tovabbitott elektronikus tiizenetben, vagy egyébként szoban, nem
ellendrizhetd és dokumentalhaté modon nem adhato felvilagositas.

V.A K()ZERDEKI”J ADATOK I,(("),ZZ,ETETELENEI,( ES A K("),ZERDEKI"J
ADATIGENYLESEK INTEZESENEK ELJARASI SZABALYAI

A BVOP utasitas 5. melléklete szerint kozzéteendd adatok kozzétételérél az érintett
szakteriiletek adatszolgéltatasa alapjan az adatvédelmi tisztviseld intézkedik.

A kozzététel céljabol tovabbitandé adatok, dokumentumok a jogszabalyban
meghatarozott hataridében torténd tovabbitasaért, tartalmi megfeleloségéért, valamint
aktualizalasaért az érintett szakteriileti vezetd felelds.

A kozérdekli adatigénylések a BVOP utasitds 15. pont n) alpontja szerinti haladéktalan
felterjesztése érdekében kozérdekii adatigénylés érkezésérél az adatvédelmi tisztviselot
haladéktalanul értesiteni sziikséges.

A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igények teljesitésérol az adatvédelmi
tisztviseld az adat jellege szerint érintett szakteriilet bevonasaval gondoskodik.

Az adatvédelmi tisztviseld, a meghatarozott adatokat a BVOP utasitas 61. pont a) alpontja
szerint koteles feltolteni a Kozponti Informaciés Kozadat-nyilvantartasba kéthavi
rendszerességgel.

Az adatvédelmi tisztviseld a valaszirat kiadmanyozasra felterjesztését megel6z6en koteles
meggy0z6dni a meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné tételérol.

VI. ZARO RENDELKEZES

Ez az intézkedés a kiadast kdvetd napon 1€p hatalyba. Ezzel egyidejiileg hatalyat vesziti a
Biintetés-végrehajtas Gazdasagi Ellato Intézete igazgatdjanak 5/2023. szamu intézkedése
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatrol.

Nagyné Budai Marianna bv. alezredes
mb. igazgato
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