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A biintetés-végrehajtasi szervek az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatrol, valamint a
kozérdeki adatok megismerésének és kozzétételének rendjérdl szol6 25/2025. (X1.20.) BVOP
utasitas alapjan — figyelemmel az informacios Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL. térvény 25/A. § (3), 30. § (6), valamint 35. §
(3) bekezdésére valamint az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok
kezelésérdl és védelmérdl szold 1997. évi XLVIL torvény rendelkezéseire valamint a
bilintetések, az intézkedések, egyes kényszerintézkedések ¢és a szabalysértési elzaras
végrehajtasarol szolo 2013. évi CCXL tv. 150. §.,az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatrol, valamint a kozérdekli adatok megismerésének és kozzétételének rendjérdl szold
BVOP utasitdis 2. pont, illetve a rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatdsos
allomanyénak szolgalati jogviszonyardl szold 2015. évi XLII. térvény 104. §. alapjan az
intézetben bekovetkezett események rogzitése ¢és elemzése, a rogzitett adatok
felhasznalasanak, kezelésének, tovabbitasanak végrehajtasa érdekében a biztonsagtechnikai
rendszer részeként elhelyezett digitalis video rogzitdé késziilékek miikodtetésének intézeti
szabalyozasara — az alabbi intézkedést adom ki:

I. FEJEZET
Bevezeto rendelkezések

1. Az eljarasrend hatilya a Baranya Varmegyei Biintetés-végrehajtasi Intézet (a
tovabbiakban: intézet) allomanyaban szolgalatot teljesitd hivatasos szolgalati
jogviszonyban, rendvédelmi igazgatisi szolgalati jogviszonyban, munkavallaloi
jogviszonyban allo allomanytagokra (a tovabbiakban: személyi allomany) tovabba a
bv. szervnél szakmai gyakorlat keretében személyes adatokat megismeré személyekre
terjed ki.

2. Az eljarasrend hatdlya kiterjed az intézet valamennyi adatkezelésére, amely személyes
adatra (ideértve a kiilonleges, genetikai, biometrikus, egészségiigyi, bliniigyi személyes
adatot stb.) vagy kozérdeki, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozik, az
adatkezelés céljatol (pl. munkaltatoi, gazdasagi, blniildozési stb.) az adatkezelés
tipusatol (papir alapt, digitalisan kezelt) és az adatkezelési miiveletek soran
alkalmazott eljarastol fiiggetlentil.

3. Azeljarasrend kibocsatasanak célja
a) az adatvédelmi és adatbiztonsagi eldirasok meghatarozasa a személyes adatok
védelméhez fiz6d6 alapvetd jogon alapuld informacidos oOnrendelkezési jog
érvényesiilése érdekében, illetve a személyes adatok jogosulatlan felhasznalasanak
megakadalyozasa céljabol,
b) a bv. szervek kezelésében 1év0 kozérdekli adatok megismerésére iranyulo igények
elbiralasaval, valamint az elektronikus formaban kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalaval 6sszefliggd feladatok meghatdrozdsa a kézérdekii adatok megismeréséhez
és terjesztéséhez fliz6dé alapvetd jogon alapuld informacioszabadsag érvényesiilése
érdekében,
c) az intézetben telepitett elektronikus megfigyelési eszkozok és testkamerak
alkalmazasi szabalyainak meghatarozasa, a felvételek kezelésének, tarolasanak és
tovabbitasanak rendjére is kiterjedden,
d) az intézet adatkezelésével kapcsolatos feleldsségi és feladatkdrok meghatarozasa.



11. FEJEZET
Altalanos rendelkezések

. Az intézet adatkezelései tekintetében az informacids Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.)
rendelkezései, valamint az Eur6pai Parlament és a Tanacs a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél szolo (EU)
2016/679. rendeletében (a tovabbiakban: GDPR) el6irtak az irdanyadok. A személyes
adatok kezelése soran — az Infotvben eldirt alapelvek, jogok és jogos érdekek
tiszteletben tartasaval és az adatbiztonsagi elbirasok betartasaval — biztositani kell a
jogosulatlan hozzaférés elkeriilését és az adatkezelés torvényességét, ide értve az
adattovabbitas jogszerliségét is.

Az adatkezel6 szerv vezet6jének jogkorét az intézetparancsnok gyakorolja, aki felelds
az intézeti adatkezelések torvényességéért. Ehhez kapcsolodo feladat- és hataskorét a
biintetés-végrehajtasi szervezet adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatarol, valamint a
kozérdeki adatok megismerésének és kozzétételének rendjérdl szolo 25/2025. (XI. 20.)
BVOP utasitas (a tovabbiakban: BVOP Utasitas) 5. és 6. pontjai rogzitik.

Az intézet szakteriiletei szabalyos adatkezelésének kialakitasaért a szakteriileti vezetok
a felelések, mely nem zarja ki az iigyintézoként eljard személyi allomanyi tagok
felelosségét.

. Valamennyi személyi allomanyi tag felelds a feladatai ellatasa kdrében tudomasara jutd
személyes adatok szabalyos kezeléséért, ennek soran az adatkezelésre vonatkozo
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok, illetve helyi adatvédelmi és
adatbiztonsagi eldirasok betartasaért.

A személyes adatokat, illetve a kozérdekii, vagy kozérdekbol nyilvanos adatokat érint
barmely kozlés, adatszolgaltatas, jelentés, nyilvantartas hitelességéért az adatot ko6zl6
ligyintézo felel6s, mind intézeten beliili, mind kiils6 cimzett esetén.

Az intézet altal kezelt személyes adatokrol szoban, telefonon, vagy egyébként nem
ellendrizhet6 és dokumentalhaté modon nem adhaté felvildgositas.

Az ‘érintett adatkezelésre iranyuld kérelmét a BVOP Utasitds 56. pontjara
figyelemmel sziikséges elbiralni. A személyes adat mas szerv/személy felé torténd
tovabbitasara csak jogszerli jogalap fennallasa esetén keriilhet sor, a BVOP Utasitas 58-
60. pontjaira figyelemmel. A kérelem, illetve a jogalap vonatkozasaban az adatvédelmi
tisztvisel6 az ligyintéz0 szakteriilet megkeresésére iranymutatast nyujt.

Az ¢rintett hozzajaruld nyilatkozatat — amennyiben az adattovabbitds az érintett
hozzéjarulasahoz kotott — minden esetben irasban kell rdgziteni, ide értve a
fogvatartottak hozzajaruldson alapulé nyilatkozatat is. A nyilatkoztatds és annak
visszakereshetd modon torténd, irasbeli dokumentalasa az eljard ligyintézo feladata.



III. FEJEZET
Az intézet adatvédelmi tisztviselojének feladat- és hataskore

12. Az adatvédelmi tisztvisel6 eljar a részére atruhazott — munkakori leirasaban rogzitett —
adatvédelemmel Osszefiiggd feladatkdrokben, az adatkezeld szerv vezet6je ugyanakkor
tovabbra is felelés az adatkezelés jogszeriisége ¢rdekében hataskorébe tartozo
intézkedések megtételéért. Az adatvédelmi tisztviseld helyettesének adatvédelemmel
Osszefiiggd feladatkorei megegyeznek az adatvédelmi tisztviseld adatvédelemmel
Osszefiiggd feladatkoreivel.

13. Az adatvédelmi tisztviseld feladatait BVOP utasitas 17; 19-22; pontjai részleteiben
hatarozza meg.

14. Az adatvédelmi tisztviseld egyéb feladatokkal csak az adatvédelmi feladatok
ellatasanak veszélye nélkiil bizhatéo meg.

15. Az adatvédelmi tisztvisel6 adatvédelemmel Osszefiiggd feladatainak ellatdsa soran
sziikség szerint egylittmiikodik a GEI informatikai szakteriilettel és az elektronikus
informaciés rendszer biztonsagaért felelés személlyel, valamint az adatkezeléssel
érintett szakteriiletekkel.

IV. FEJEZET
Az intézeti adatkezelések korében vezetett nyilvantartasok

Adatvédelmi nyilvantartas:

16. Az intézet az altala kezelt személyes adatokrol a Robotzsaru integralt tigyviteli,
iigyfeldolgozd ¢és elektronikus iratkezeld rendszerben e célbdl Iétrehozott 13.
iktatokonyvben adatvédelmi nyilvantartast vezet. A nyilvantartas vezetésének feladatait
az intézet adatvédelmi tisztviseldje latja el.

17. A BVOP utasitas 24. pontja alapjan az adatkezelés adatvédelmi nyilvantartasba vételét
az érintett szakteriilet az 1. melléklet szerinti adatlap megkiildésével kezdeményezi az
adatvédelmi tisztviselonél, aki azt 6nallo foszamra iktatasaval veszi nyilvantartasba. Az
adatkezelésben bekdvetkezett valtozas esetén a modositott adatlapot, alszamra iktatja.

18. Az intézet szakteriiletei gondoskodnak az altaluk kezelt személyes adatok
vonatkozasaban az adatvédelmi adatlap folyamatos feliilvizsgalatardl és sziikség szerinti
aktualizalasarol, az adatvédelmi adatlap tartalmaban bekdvetkezett valtozas esetén az
aktualizalt adatvédelmi adatlapot haladéktalanul tovabbitjadk az intézet adatvédelmi
tisztviseldje részére.

19. Az adatvédelmi nyilvantartds iddszakos feliilvizsgalatat - legalabb 3 évente - az
adatvédelmi tisztviseld az érintett szakteriiletek bevonasaval végzi, abbol a
szempontbol, hogy az adatkezelés céljanak megvalosulasdhoz sziikséges-e¢ a személyes
adatok  kezelése, illetve az informaciés oOnrendelkezési jogrol ¢és az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.)
rendelkezéseinek megfelel-e.



Betekintési nyilvantartas
20. Az intézet altal kezelt személyes adatokba vald betekintésekrdl, valamint az adatok és
azok kezelésével Osszefiiggd informaciok érintett részére vald rendelkezésre
bocsatasarol az érintett szakteriilet a 2. melléklet szerinti betekintési nyilvantartast
vezet.

21. A betekintési nyilvantartas tartalmi elemeit a BVOP utasitas 28. pontja tartalmazza.

22. A szakteriileti betekintési és az adattovabbitdsi nyilvantartdsokat az érintett adatokat
kezel6 szakteriiletek negyedéves rendszerességgel (marcius 31., junius 30., szeptember
30., december 31.), e-mailben tovabbitjak az adatvédelmi tisztviseld részére az
alabbiak szerint:

a) az adattovabbitast nyilvantartasba veszi az érintett adatot kezeld szakteriilet,
amennyiben személyes adatok tovabbitasaval jar6 tigyintézést hajtanak végre intézeten
kiviili szerv/személy felé,

b) a személyiigyi, a nyilvantartdsi, a pszichologiai, az egészségiigyi és fogvatartési
adatokba vald betekintést (ide értve a Bv.tv. 26. §. szerinti kérelmeket is)
nyilvantartasba veszi az érintett adatot kezel6 szaktertilet,

¢) a szakteriileti betekintési és az adattovabbitasi nyilvantartasok folyamatos vezetéséért
¢s aktualizalasért, a benniik foglalt tartalom hitelességéért, valamint az adatvédelmi
tisztviseld részére hataridoben torténd megkiildéséért a szakteriileti vezetok, illetve az
altaluk ezzel a feladattal megbizott személyi allomanyi tagok egyarant felelosek.

23. A szakteriileti nyilvantartdsok alapjan az adatvédelmi tisztvisel6 gondoskodik
nyilvantartasok Robotzsaru rendszerben torténd rogzitésérdl legkésobb a kézhezvételt
kovetd 5. munkanapon.

Adattovabbitasi nyilvantartas
24. Adatkozlés iranti megkeresésnek kell tekinteni minden olyan irasban érkezd (beleértve
az elektronikusan érkezoket is) informaciokérést, ami személyes, kiilonleges vagy
biliniigyi személyes adatok tovabbitasat vonja maga utan.

25. Adattovabbitas kizarolag torvényi eldiras (kotelezd adattovabbitas) vagy kérelem
(megkeresés) alapjan lehet. Az adattovabbitas nem tartalmazhat tobb adatot annal, mint
amit torvény kotelezden eldir, vagy ami a kérelemben (megkeresésében) szerepel.

26. Az adattovabbitas jogossaganak elbiralasa soran minden esetben vizsgalni kell a
jogalapot, a célhoz kotottséget, és figyelembe kell venni az 6sszes koriilményt valamint
az adatvédelmi alapelveket.

27. A megkereséseket az intézetparancsnok altal meghatarozott szervezeti egységnek kell
megvalaszolnia illetve a valasz elkészitése az egyébként feladatkorrel rendelkezd
szakteriileti vezetd vagy az altala megbizott személy feladata.

28. A megkeresésben megfogalmazott informacio- illetve adatszolgaltatas kérés megfeleld
szakteriilethez tovabbitasat az iigykezelé végzi. Azokban az esetekben, amikor az
adatigénylés olyan személyes adatra vonatkozik, amelynek nem a Bv. az adatkezeldje,
az adatkérdt errdl tajékoztatni kell. Amennyiben ismert az adatkezeld, akkor — az
adatkérdé egyidejli tajékoztatdsa mellett — a kérelmet meg kell kiildeni a hataskorrel
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rendelkezd szerv részére. A tajékoztatast az adott szakteriileti vezet6 illetve helyettese
késziti el és az iratkezelési szabalyoknak megfeleléen vezetdi szignalasra terjeszti fel.

Az adattovabbitasrol a 3. melléklet szerinti adattovabbitasi nyilvantartast kell vezetni.
A nyilvantartas vezetése annak a szakteriiletnek a feladata, amely az adattovabbitast
végezte. A torvényi eldirason alapulo, rendszeres adattovabbitasokat nem sziikséges a
nyilvantartasban feltiintetni

Az adattovabbitéasi nyilvantartés tartalmi elemeit a BVOP utasitas 30. pontja hatdrozza
meg.

A betekintési és az adattovabbitasi nyilvantartdsban nem kotelezé rogziteni azon
adatkezeléseket, amelyekre vonatkozdan a 2. mellékletben vagy a 3. mellékletben
meghatarozott informaciok valamely szakrendszerbdl az érintett nevére keresés utjan
teljes kortien lekérhetoek.

V. FEJEZET
Adatvédelmi incidensek kezelése

Az intézet az altala kezelt adatokkal Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi
incidensekrél a 4. melléklet szerinti jegyzOkonyvekbol allé nyilvantartast vezet,
melynek szempontrendszerét a BVOP utasitas 33. pontja tartalmazza.

Adatvédelmi incidens bekovetkezésének észlelése esetén az intézet a BVOP utasitas
68-73 pontokban rogzitett feladatok alapjan koteles eljarni.

VI. FEJEZET
Adatvédelmi hatasvizsgalat

Adatvédelmi hatasvizsgalatot kell végezni valamennyi 10j, vagy a korabbiaktol eltérd
adatkezelést el6ird6 vagy eredményezd jogszabaly vagy belsd szabalyozd eszkoz,
eljarasrend, eszk6z vagy technologia bevezetését vagy valtozasat megelézden.

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot az intézet adatvédelmi tisztviseldje késziti el az Infotv.
25/G-H rendelkezései alapjan a BVOP utasitas 35-46. pontjdban meghatarozottak
alapjan.

VII. FEJEZET
Az érintetti jogok érvényesitése és az adatszolgaltatas teljesitése

Az intézet - a BVOP utasitds 47 pontja alapjan - valamennyi adatkezelésérdl az
érintettek eldzetes tajékoztatdsa céljabol az 1. melléklet szerinti adatlap érintetti
jogokkal és jogorvoslati lehetoségekkel torténd kiegészitésével érintetti tajékoztatot
készit, amelyet az érintettek szamara elérhet6vé tesz.

Az érintettek a BVOP utasitas 48-50. pontban foglalt elézetes tajékoztatiasa az
adatkezelést végz0 szakteriilet kotelezettsége. Az eldzetes tajékoztatds megtorténtét
irasban rogziteni kell. A fogvatartotti adatkezelésre vonatkozo érintetti tajékoztatokat a
Fii. alosztaly a belsd elektronikus feliileten (KIOSZK) tegye elérhetdvé az elektronikus
feliillet hasznalatdhoz hozzajarult fogvatartottak részére. Azon fogvatartottak részére,
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akik az elektronikus feliilet hasznalatahoz nem jarultak hozza, a reintegracios tisztek a
a kinyomtatott érintetti tajékoztatok alapjan dokumentalt forméaban hajtsdk végre a
fogvatartottak felvilagistasat.

Az érintett altal benyujtott, hozzaféréshez, helyesbitéshez, az adatkezelés
korlatozasahoz vagy torléshez valo joga érvényesitésére iranyuld kérelem elbiralasa és
megvalaszoldsa az intézet a kérelemmel érintett adatkezelést végzd szakteriiletének
feladata.

Az adatszolgaltatéds teljesitésére vonatkozo szabalyokat a BVOP utasitas 57-67 pontja
hatarozza meg.

Az intézet koteles a nyilvantartasba vett adatkezeléseiket idoszakosan feliilvizsgalni
abbol a szempontbodl, hogy az adatkezelés céljanak megvalosulasdhoz sziikséges-e a
személyes adatok kezelése, illetve az altalanos adatvédelmi rendelet és az Infotv.
rendelkezéseinek megfelel-e. Torvényben elrendelt kotelez6 adatkezelés esetén a
feliilvizsgalatot az adatkezelést elrendeld jogszabalyban meghatarozott gyakorisadggal,
ennek hianyaban, tovabba nem kotelezo adatkezelés esetén legfeljebb haromévente el
kell végezni. A feliilvizsgalat koriilményeit és eredményét irasban kell dokumentalni,
az iratot tiz évig meg kell Orizni.

VIII. FEJEZET
Adatbiztonsagi intézkedések

Illetékességi teriiletiikon - valamennyi szolgalati helyiség, szakteriileten kezelt adat,
illetve ott tartozkodo személy tekintetében - a szervezeti elemek vezetdi a feleldsek:

a) a BVOP Utasitas 75-78. pontjaiban foglaltak betartasaért és betartatasaért,

b) a hozzaférési jogosultsagok terjedelmének megalapozottsagaért,

¢) a fizikai védelem biztositasa érdekében sziikséges beszerzések kezdeményezéséért,

d) az adatvédelem biztositasara elGirt altalanos oktatasi és ellenérzési feladatok
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végrehajtasaért, figyelemmel a mindenkor hatdlyos informatikai biztonsagi és
iratkezelési szabalyzatok rendelkezéseire is.

A dokumentumok kezelése soran biztositani kell az alabbiakat:

a) személyes adatot tartalmazo6 iratot tovabbitani kizarolag zart boritékban lehet,
b) személyes adat vagy személyes adatot tartalmazod barmely adathordozon megjelend
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dokumentum tovabbitasat ugy kell végrehajtani, hogy a jogosulatlan hozzaférés
kizarhat6 legyen.

Munkaidén kiviil személyes adatot tartalmazoé iratot vagy dokumentumot elzaratlanul
hagyni nem lehet.

Munkaidén kiviil zarva kell tartani azon irdasztalok fiokjait és iratszekrények ajtoit,
amelyekben személyes adatot tartalmaz6 iratokat tarolnak.

Az irodak, szolgalati helyek kulcsdobozait csak az azon feltiintetett személyek vehetik
fel.

Amennyiben az osztaly dolgozoja nem tartdzkodik az irodaban, szolgalati helyiségben,
azt kulcsra zarva kell tartani, oda més nem léphet be tavollétében. Nem az osztaly
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allomanyéaba tartozd személynek az irodaba torténd belépése és a helyiségben
tartdzkodasa csak az osztaly dolgozodinak jelenlétében lehetséges.

A szamitogép monitorat ugy kell elhelyezni az irodéban, szolgalati helyiségben, hogy a
belépd személy azt ne lathassa, informaciéo ne keriilhessen a birtokaba, valamint
bejelentkezett szamitogépet Orizetleniil nem lehet hagyni. Amennyiben a dolgozo
elhagyja az irodat, szolgalati helyiséget, a szamitogépet minden esetben zarolni kell.

A személyi allomany tagjai csak a munkakori, illetve szolgalati feladataik
maradéktalan ellatdsdhoz sziikséges mértékben férhetnek hozza személyes adatokat
tartalmazo6 adatallomanyokhoz.

A jogosultsagot megallapitd szakteriileti vezeté koteles gondoskodni arrdl, hogy a

aktualizalasra keriiljenek.

A hatalyos Informatikai Biztonsagi Szabalyzat eldirdsait maradéktalanul be kell tartani.

IX. FEJEZET

A kozérdeki adatok kozzétételének és a kozérdekii adatigénylések eljarasi szabalyai

51.

52.

53.

54.

55.

56.

57.

Az Intézet lehet6vé teszi, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekli adatokat - az Info tv. 28.
§ alapjan a 27. §-ban meghatarozott korlatok figyelembe vételével - erre iranyuld
kérelem alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekii adat megismerésére vonatkozd rendelkezéseket Info tv. 20-31 §-a
tartalmazza.

Az Infotv. 1. mellékletében szerepld kozzétételi lista alapjan a relevans adatok az
intézet honlapjan (www.bv.gov.hu/intezetek/pecs) keriilnek kozzétételre, azok
feltoltésér6l az adatvédelmi tisztviseld sajat hataskorben gondoskodik, az adatokat
kezeld és szolgaltatd szakteriiletekkel egyiittmiikodve, sziikség szerint bevonva a
sajtoreferenset, illetve az informatikai szakteriiletet.

A szervezeti és személyzeti adatokra vonatkozéan a kozérdekbdl nyilvanos kozzététel
érdekében az adatvédelmi tisztviseld sajat hataskorben intézkedik, sziikség esetén az
adatkoroket kezeld szakteriilteket kdzvetleniil megkeresi.

Az intézeti honlap iizemeltetéséért az adatok feltoltéséért, az adatfelelds szervezeti
egység adatszolgaltatasa alapjan az intézet sajtoreferense felelds.

A honlapon kozzétett adatokat az adatvédelmi tisztviseld legalabb évente ellendrzi,
sziikség szerint aktualizalja, illetve intézkedik az aktualis adatok szakteriiletektol
torténod beszerzésérol és a kozzétételrol.

A kozérdekli adatigénylés tekintetében az adatvédelmi tisztviseld az adatot kezeld
szakteriilet vezetdjével, illetve az altala kijeldlt iigyintézével egyiittmikodve jar el,
figyelemmel a teljesitési hataridore.



58. Az adatvédelmi tisztvisel6 a valaszirat kiadmanyozasra felterjesztését megel6zoen
meggy6zodik a meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné tételérdl.

59. Az adatvédelmi tisztviseld feladata, hogy a BVOP adatvédelmi tisztviselje részére
felterjesztésre keriiljon:
a) a koOzponti érkeztetd pontra beérkezett kozérdekii adatigénylés haladéktalanul:
lehetdleg a kézhezvétel napjan, de legkésdbb az azt kdvetd 2. munkanapon, valamint
b) a kozérdekli adatigénylésre készitett intézeti valasztervezet: legkésébb az
adatigénylést kovetd 4 munkanapon beliil.

60. A kozérdekii adat megismerésére iranyuld kérelem elintézésérdl — eltéré parancsnoki
rendelkezés hianyaban — az intézet adatvédelmi tisztviseldje €s az adatfelelds szervezeti
egység gondoskodik. Az adatvédelmi tisztviseld kérésére az illetékes adatfelelds
szervezeti egység irasban, soron kiviil gondoskodik a kért adatszolgaltatds részére
torténd tovabbitasaért.

61. Amennyiben az igényelt adat kezeldje nem az intézet, ugy azt haladéktalanul
tovabbitani kell az illetékes szervnek és ezzel egyidejlileg az igényldt is tajékoztatni
sziikséges, melynek elokészitésérol, az adatfelelos szervezeti egység vezetdjének
javaslatara az adatvédelmi tisztvisel gondoskodik.

62. Ha az illetékes szerv nem allapithatd meg, az igényl6t errdl kell értesiteni, melynek
elokészitésérol az adatvédelmi tisztviseld gondoskodik.

X. FEJEZET
Ellenorzés

63. Az adatkezelési rendelkezések betartadsanak ellendrzésére jogosultak korérél a BVOP
utasitas 96 pontja rendelkezik.

64. Az adatvédelmi tisztviselo az ellendrzései végrehajtasara ellendrzési tervet készit,
melynek Osszeallitasanal a BVOP utasitas mellékletében foglaltak az iranyadok (5.
melléklet).

XI. FEJEZET
Oktatas, tajékoztatas

65. Az intézet allomanyaba Gjonnan felvételre keriilt személyek oktatdsa a BVOP utasitas
101. pontja alapjan kozponti elektronikus képzési rendszerben keriil végrehajtasra.

66. Az adatvédelmi tisztviseld a bv. szerv személyi allomanya részére indokolt esetben
kiegészitd adatvédelmi oktatds tart (6. melléklet). Elvégzi tovabba - a személyes és
kozérdekli adatok kezelését érintd jogszabaly és egyéb normavaltozasok esetén vagy
ellenérzés soran feltart visszatérd vagy egyébként stlyos hianyossagok esetén — az
érintett allomany kotelez6 adatvédelmi oktatasat.



67.

68.

69.

70.

71.

72.

XII. FEJEZET
Elektronikus megfigyelési eszkoz alkalmazasanak szabdalyai

Az elektronikus megfigyelési eszkozok (biztonsagi kamerak, digitalis képrogzitd
eszkozok, digitalis vided rogzitd, a kamerarendszert vezérld szamitogép, digitalis
testkamerak) az intézet biztonsagi rendszerének részét képezik. Az eszkozok
telepitésének engedélyezése az intézetparancsnok hataskorébe tartozik, figyelemmel a
kamerarendszerek  alkalmazasanak és a  kameraképek  megfigyelésének
optimalizalasaroél, valamint a technikai rendszerkezel6 feladatairdl szolo 28/2021. (V.
19.) BVOP utasitas (a tovabbiakban: 28/2021. BVOP utasitids) 8-10. pontjaiban
foglaltakra.

Az intézet terliletén az elektronikus megfigyelési eszkdzok a biintetések, az
intézkedések, egyes kényszerintézkedések €s a szabalysértési elzards végrehajtasarol
sz616 2013. évi CCXL. tdrvény (a tovabbiakban: Bv. tv.) 145.§ (1) bekezdés e) pontja
alapjan, a végrehajtds rendjének és a fogvatartds biztonsdganak fenntartasa érdekében
keriilnek alkalmazésra — kiilonosen biincselekmény, szabalysértés, fegyelmi vétség,
jogsértés megeldzése céljabol — a Bv. tv. 150. § (1)-(3) bekezdéseiben foglalt
esetekben.

A személyi alloméany tagjai a rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatdsos
allomanyéanak szolgalati jogviszonyarol szolé 2015. évi XLII. torvény 104.§-ara
figyelemmel, a beliigyminiszter irdnyitasa ala tartoz6 rendvédelmi feladatokat ellatd
szervek hivatasos allomanyt tagjai technikai ellenérzés szabalyairol szolo 23/2015.
(VL.15.) BM rendelet (a tovabbiakban: BM rendelet) 2.§ (1) bekezdése értelmében
technikai ellendrzés alatt allnak. A technikai ellendrzés elrendelése intézetparancsnoki
hataskorbe tartozik. A technikai ellenérzésre vonatkozoé tajékoztatas (ide értve a
munkakdri leirést is) az illetékes osztalyvezeto feladata. Az ellenérzés végrehajtasa és a
kamerafelvételek felhasznalasa nem allhat ellentétben a BM rendeletben eldirtakkal.

Az elektronikus megfigyelési rendszer, illetve a kamerdk optimalis elhelyezésének,
mikodtetésének megtervezése a biztonsagi alosztalyvezetd feladata, melyet az
informatikai szakteriilettel egyiittmikddve hajt végre. Az intézetparancsnok altal
jovahagyott elektronikus megfigyelési rendszer technikai kialakitasaért és
karbantartasaért, valamint a rendeltetésszeri miukodés fenntartasaért és mindezek
ellenérzéséért a biztonsagi alosztalyvezetd €s az informatikai szakteriilet vezetdje
felels. A beallitasok megvaltoztatasanak engedélyezésére az intézetparancsnok, vagy
a jogkorében eljard személy jogosult.

Az éalland6 jelleggel telepitett elektronikus megfigyelési eszkozok listajat az
informatikai szakteriilet dokumentalja, aktualizalja és tovabbitja a biztonsagi
osztalyvezetd, valamint az adatvédelmi tisztviseld részére. A lista biztonsagi
iigyeleteken vald rendelkezésre allasat a biztonsagi alosztalyvezetd, publikus
mappaban torténé kozzétételét a személyi allomany tajékoztatasa céljabol az
adatvédelmi tisztviseld biztositja.

Az elektronikus megfigyelésre vonatkozo tajékoztatd tablak elkészitésének, illetve
beszerzésének kezdeményezéséért a Muszaki és Ellatasi Osztaly osztalyvezetdje, a
tajékoztatasok kifliggesztéséért a biztonsagi alosztilyvezetd felelds. A tdjékoztatd
tablak kihelyezése sziikséges:



a) az intézet bejaratainal, a belépok szamara jol lathaté modon,
b) a kozteriileti felvételek készitésére alkalmas kamerak esetében a bastyafalakon, a

73.

74.

75.

76.

71.

78.

79.

80.

81

jarokelok szamara jol lathaté modon.

Az intézet kiils falain és kapujanal az elektronikus megfigyelési eszkozt ugy kell
elhelyezni, hogy az altala kozvetitett képen a kozteriiletnek csak az intézet rendjének
biztositasa érdekében sziikséges része legyen lathato.

A hivatdsos allomany tagjat irasban tijékoztatni kell a szolgdlatteljesitése soran
alkalmazott technikai ellendrzésrél. A 7. melléklet szerinti tajékoztatot a személyiigyi
és titkarsagi alosztaly iratja ala a hivatasos allomanyi taggal, amit az érintett személyi
anyagaba helyez el.

A rendszeresitett kamerak miikodésérdl, a felvételek rogzitésérél valamint a rogzitett
felvételek torvényben meghatarozott felhasznalasanak lehet6ségérél az intézetben
elhelyezett fogvatartottak tdjékoztatasat befogadaskor a fogvatartasi iigyek alosztalya
hajtja végre, tovabba a sziikséges informaciokat hazirendben is rogziti.

A bekovetkezett események utdlagos értékelése, a végrehajtas szabalyszeriisége és a
fogvatartottak altal elkovetett cselekmények megitélése érdekében digitalis képrogzitd
eszkozok rogzitik a kamerdk képeit. A rendszerbe Aallitott digitalis képrogzitok
egymastol fliggetlen kameraképek folyamatos rogzitését teszik lehetové. Az adatok —
kamerdk altal rogzitett felvételek - az eszkdz digitalis hattértdraba (merevlemez)
kertilnek rogzitésre.

A kamerak altal rogzitett felvételek tarolasat biztositd digitalis képrogzitok beallitasat

a biintetések, az intézkedések, egyes kényszerintézkedések és a szabalysértési elzaras
végrehajtasarol szolo 2013, évi CCXL torvényben (a tovabbiakban: Bvtv.)
meghatarozattak alapjan - a tarkapacitast figyelembe véve - ugy kell végrehajtani, hogy
a tarolas idétartama 30 nap legyen. A mikodéshez folyamatos feliigyelet nem
sziikséges, idGszakos ellenérzés €s karbantartds alapjan a rendszer automatikusan a
beallitott paramétereknek megfelelden mitkodik. A digitalis video késziilékek az intézet
szervertermében vannak elhelyezve.

A digitalis video késziilékeken tarolt adatok kiirdsat, masolasat, felhasznalasat az
intézet parancsnoka engedélyezi.

A digitalisan rogzitett adatok jelen intézkedésben meghatarozott, szabalyos
feldolgozasat, kezelését a Gazdasagi Ellato Intézet (tovabbiakban: GEI) alloméanyaba
tartozd informatikai csoportvezetd, biztonsadg technikus valamint a Biztonsagi
alosztalyvezetd végzi.

Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a kamerarendszer altal rogzitett felvétel érinti, a
felvétel rogzitésétdl szamitott harminc napon beliil joganak vagy jogos érdekének
igazolasaval kérheti, hogy a felvétel ne keriiljon torlésre. Ebben az esetben a felvételt a
video rogzit6 hattértarardl ki kell menteni.

. A rogzitett kép-, hang, valamint kép- és hangfelvételt - a jogszabalyban meghatarozott

szabalysértési, blinlild6zési, igazsagszolgaltatdsi, valamint nemzetbiztonsagi célbol - a
nyomoz6 hatésag, a szabalysértési hatosag, az Tligyészség, a birdsag, a
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82.

nemzetbiztonsagi szolgalatok, nemzetkdzi jogsegély keretében kiilfoldi hatosag,
jogainak gyakorlasa érdekében az érintett, valamint a jogszabaly alapjan eljarés
kezdeményezésére iranyuld joganak gyakorldsa érdekében harmadik személy részére
lehet atadni. A tovabbitasra kizardlag torvényben meghatarozott esetekben és a
felvételre igényt tartd adatkezelési jogalapjanak megjeldlése utan keriilhet sor.

A rogzitett felvételek felhasznalhatok:

a) ellendrzés céljabol (ellendrzésre jogosult eldljaro a felvételeket visszanézheti),
b) fegyelmi esemény, blincselekmény tisztdzasara, koriilményeinek megvizsgalasara,
c) bekovetkezett rendkiviili esemény, az intézet biztonsagat veszélyeztetd cselekmény

utdlagos visszaellendrzésére,

d) arra jogosultak részére, az adatok (rogzitett kameraképek) megtekintésére,
e) az intézetparancsnok jovahagyasat kovetden az adatok kimentésére.

83.

84.

85.

86.

&7.

88.

A kamerak felvétele intézeten beliil oktatasi anyagként, biinmegel6zési célzattal, illetve
a legjobb gyakorlat kialakitasa érdekében kizardlag a felvételen szerepld személyek
arcanak kitakarasat, felismerhetetlenné tételét kovetden hasznalhato fel.

XIII. FEJEZET
Képrogzito késziilékek kezelése, betekintés rogzitett adatokba

A 28/2021. BVOP utasitasra figyelemmel a biztonsagi alosztalyvezetd felelés a
kamerarendszer technikai rendszerkezeld helyiségekben torténd beallitdséért, a
technikai rendszerkezelok szolgalati okmanyainak rendelkezésre allasasért és
aktualizalasaért, valamint a technikai rendszerkezel0k beszamoltatasaért.

A digitalis képrogzité késziilékek beallitasat, programozasat, javitasat, valamint a
rogzitett adatokba torténd betekintést kizarolag hibaellenérzés céljabol a GEI
allomanyéaba tartozo informatikai csoportvezet és biztonsag technikus végezheti.

A Dbiztonsagi tiszt felelds az elektronikus megfigyelési eszkozok allapotanak és
mitkodésnek ellenérzéséért a szolgalat atadas-atvételekor.

A biztonsagi tiszt az érintett kamera jelvesztését koteles a lehetd legrovidebb
iddtartamon beliil a kamera elhelyezésének helyszinén személyesen kivizsgalni, majd a
tovabbi intézkedések végrehajtasara intézkedni (jelentéstétel, informatikai értesités,
tovabbi kivizsgalas kezdeményezése, sziikséges esetben fegyelmi, illetve karjelentd lap
kiallitasa). A riasztasi esemény koriilményeit, valamint a helyszini kivizsgalas tényét,
tapasztalatait a Navigator rendszer ellendrzési naplojaban dokumentalni koteles.

Az elektronikus megfigyelési eszkdz kezeloje felelds a rendeltetésszerli hasznalatért és
az allagmegovasért. Nem megengedett:

a) az eszkoz eredeti rendeltetésétol eltérd céli hasznalata,
b) az eszkdz biztonsagtechnikai rendszerb6l valé kibontasa, engedély nélkiili

aramtalanitasa, kikapcsolasa,

¢) a beallitott paraméterek intézetparancsnoki engedély nélkiili modositasa,
d) a felvétel indokolatlan megszakitasa.



89. Az elektronikus megfigyelési rendszer barmely elemének meghibasodasa esetén az
észlel6 személy haladéktalanul jelezni koteles a hibat biztonsagi tiszt és az informatikai
szakteriilet felé, a hiba megsziintetése érdekében.

90. A rogzitett kamerafelvételek megtekintése a szolgalati feladatok ellatasa érdekében és
céljabol, illetve a vezet6i ellenérzés, vagy parancsnoki kivizsgalas érdekében, illetve
azokkal Osszefiiggo értékeld-elemzo tevékenység céljabol lehetséges.

A kamerafelvételek megtekintésére — kiilondsen ellendrzés, illetve egyedi ligyek
kivizsgalasa céljabol, az ehhez sziikséges mértékben — beosztasuk alapjan jogosultak:

a) intézetparancsnok,

b) biztonsagi és fogvatartasi ligyek osztalyvezeto,

c¢) biztonsagi alosztalyvezeto,

d) fogvatartasi ligyek alosztalyvezeto,

e) miiszaki és ellatasi osztalyvezeto,

f) személyligyi és titkarsagi alosztalyvezetd,

g) biztonsagi tisztek,

h) biztonsagi tisztek helyettesitésével megbizott allomanyi tagok,

i) fegyelmi- és nyomozo tiszti feladatokkal megbizott allomanyi tag,

J) egészségiigyi és pszichologiai csoport féapolo,

k) egyedi ligy kivizsgalasa esetén az intézetparancsnok altal megbizott személy (ek),
amennyiben a vizsgalathoz a kamerafelvételek megtekintése sziikséges,

1) adatvédelmi tisztviseld,

m)ellenérzé eldljaro.

91. A rogzitett adatokba wvald betekintésekrél a 8. melléklet szerinti betekintési
nyilvantartast kell kitolteni. A betekintések dokumentalasaért a betekintést végzo
személy felel.

92. Fogvatartottak esetében a kimentett és adathordozora kiirt felvétel intézetben torténd
megtekintésekor az elektronikus iratismertetés végrehajtasara kiadott mindenkori
hatalyos intézkedésben foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

XIV. FEJEZET
Rogzitett felvétel mentésének és kiirasanak szabalyai

93. A kamerak altal rogzitett felvételek kiilsé taroloeszkdzre torténd kimentésére indokolt
esetben az intézetparancsnok valamint a fegyelmi ¢és nyomozotiszti feladatokkal
megbizott allomanyi tag adhat utasitast.

94. Az adatkimentés a folyamatos rogzitést nem befolyasolja. A rogzitett adatok
mentésében valamint adathordozoéra torténd kiirdsaban a GEI allomanyéba tartozd
informatikai csoportvezetd, tavollétében a biztonsag technikus vehet részt. A kiirds
tényét a 9. melléklet szerinti tarolt felvételek nyilvantartasban rogziti.

95. A masolatokat intézetparancsnoki engedély alapjan lehet atadni tovabbi ligyintézésre a
jogosult személynek (fegyelmi és nyomozdtiszti feladatokkal megbizott alloményi tag).
Az atadas-atvételt dokumentalva kell atadni, tovabbiakban az atvevd személy felel a
lemez kezeléséért, allapotaért. A felvételek egyéb megismerésérdl jegyzokonyvet kell
késziteni, amelynek tartalmaznia kell a rogzitett felvétel idokoddal ellatott masolatat,
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az annak megismerésére jogosult személy nevét, tovabba az adatok megismerésének
okat és idejét. Az adathordozoéra kiirt felvétel eljard hatosag felé torténd tovabbitasat az
adattovabbitasi nyilvantartasban vezetni kell.

96. A kamerafelvételek tovabbitasa kapcsan felmeriildé anonimizalast, (a felvételen
szereplo(k) személyes adatainak védelme okan torténd felismerhetetlenné tétel) az
informatikai szakteriilet hajtja végre, a technikai feltételek elégtelensége esetén a
BVOP Informatikai Féosztaly bevonasaval.

XV. FEJEZET
Tarolt felvétel torlése, adathordozé megsemmisitése

97. A tarolt felvételek torlését a Bvtv. 150. §. 7-9 bekezdésében foglaltak
figyelembevételével kell végrehajtani.

98. A tarolt felvételeket - a 144. pontban meghatdrozottak figyelembevételével — a GEI
allomanyéba tartozd informatikai csoportvezetd folyamatosan nyomon koveti, a
sziikséges idopont ellenérzéseket elvégzi. Ha az ellendrzés soran a felvétel idopontja
eléri, illetve meghaladja a 144. pontban jelzett jogszabalyban meghatarozott
idOtartamot, vagy ha az adott ligyben az eljaras befejezddott, akkor a felvételt tordlni
kell a tarolasi helyérdl. A fegyelmi és nyomozotiszti feladatokkal megbizott allomanyi
tag tajékoztatja a GEI alloményaba tartozo informatikai csoportvezetdt egy adott iigy
lezarasardl. Ha a felvétel DVD lemezre is ki lett masolva és a felvétel rendelkezésre all
az intézetben, akkor a DVD lemezt is meg kell semmisiteni jegyzokonyv felvétele
mellett. A torlést és a megsemmisitést a GEI allomanyaba tartozé informatikai
csoportvezetd illetve a biztonsag technikus végzi, melynek tényét a tarolt felvételek
nyilvantartasban dokumentalja.

99. Ha egy adott iigyben eljar6 hatosag az iigy lezarasat kovetéen a kiirt felvételt
tartalmazo DVD lemezt visszakiildi az intézet részére, megsemmisitési jegyzokonyv
felvétele mellett a kimasolt felvételt tartalmazd6 DVD lemezt a GEI allomanyaba
tartozo informatikai csoportvezeté megsemmisiti.

XVI. FEJEZET
Zaro rendelkezések

100.Az eljarasrend a kiadas napjan 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg a 30506-3/1-102/2025.
int. szamu eljarasrend hatalyat veszti.

101.A benne foglaltakat az intézet teljes allomanyaval teljes terjedelemben ismertetni kell
5 munkanapon belill. A megismerés igazolasa torténhet informatikai naplozassal, vagy
megismerési zadradék alkalmazasaval.

102.Az eljarasrendhez csatolt 2.; 3.; 8.; 9. mellékletek adatainak dokumentalasat az érintett
allomany az O meghajté/ K6z6s mappa/ Adatvédelmi nyilvantartas Excel tablazat
megfeleld munkalapjain hajtsa végre!

103.Az Intranet2 feliilleten torténd aktualizalasért a személyiigyi ¢és titkarsagi
alosztalyvezetd felelds.



Melléklet:
- 1. melléklet Adatlap adatvédelmi nyilvantartasba vételhez .docx
. melléklet Betekintési nyilvantartas .xlsx
. melléklet Adattovabbitasi nyilvantartas .xIsx
. melléklet Nyilvantart6 lap adatvédelmi incidensrol .docx
. melléklet Adatvédelmi ellenérzés szempontrendszere .docx
6 melléklet- Személyzeti altalanos adatkezelési tajékoztatod .docx
7. melléklet Tajékoztatd technikai ellendrzésrol .docx
8. melléklet Rogzitett adatokba torténd Betekintési nyilvantartds .xlsx
9. melléklet Tarolt felvételek nyilvantartasa .docx

[
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ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
30506-3/1-4/2026.int.
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