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V. AGGLOMERACIOS KOZPONT
CSENGERI ORSZAGOS BUNTETES-VEGREHAJTASI INTEZET TELEPHELYE
JASZ-NAGYKUN-SZOLNOK VARMEGYEI BUNTETES-VEGREHAJTASI INTEZET

A JASZ-NAGYKUN-SZOLNOK VARMEGYEI BUNTETES-VEGREHAJTASI
INTEZET PARANCSNOKANAK

3/2026.
INTEZKEDESE
Az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatrol

A biintetés-végrehajtasi szervezet belsd szabalyozasi tevékenységérdl szolo 2/2013. (IX. 13.)
BVOP utasitas 3. pontja alapjan — figyelemmel az informécids onrendelkezési jogrol és az
informécioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény, az Eurdpai Parlament és a Tanacs
(EU) 2016/679 rendelete, valamint a biintetés-végrehajtasi szervek Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzatarol szo6lé 25/2025 (XI. 20.) BVOP utasitas rendelkezéseire — az
alabbi
intézkedés

keriil kiadasra:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az adatvédelmi tisztviseld feladatait az Info.tv.25/L, 25/M, 25/N §-ok alapjéan latja el. Az
adatvédelmi tisztviseld feladata tovabba, az adatkezelési szabalyzat sziikséges modositasanak,
aktualizalasanak elOkészitése.

2. Az intézkedést, valamint a személyes, a kiilonleges- €s egészségligyl adatok védelmérdl
sz6l0 jogszabalyokat a teljes személyi dllomannyal ismertetni kell, azt oktatasok soran kelld
rendszerességgel fel kell dolgozni.

1. RESZLETES RENDELKEZESEK
1. Az adatkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasok

3 Az intézet adatvédelmi tisztviseldje, az intézet altal kezelt személyes adatokrol a
RobotZsaru integralt iigyviteli, tigyfeldolgozé és elektronikus iratkezeld rendszerben e célbol
létrehozott iktatokonyvben adatvédelmi nyilvantartast vezet.

4 A személyes adatokat tartalmazo adatkezelések adatvédelmi nyilvantartdsba torténd
rogzitését az érintett szakteriilet adatkezeldje jelen intézkedés 1. melléklet szerinti adatlapjan
kezdeményezi az adatvédelmi tisztviselonél.

5 A szakteriiletek adatkezeldi kotelesek gondoskodni, az altaluk kezelt személyes adatok
vonatkozasaban az adatvédelmi adatlap folyamatos feliilvizsgélatarol. Az adatlapokban észlelt
esetleges eltérések esetén az adatfeldolgozo az aktualizalt adatlapot haladéktalanul tovabbitja
az adatvédelmi tisztviseld részére.



6. A szakteriiletek altal kezelt személyes adatokba torténd betekintésekrol, illetve az adatokra
¢s azok kezelésére vonatkozo informaciok érintett részére vald rendelkezésre bocsatasarol a
szakteriilet a 2. melléklet szerinti betekintési nyilvantartast vezet.

7. A betekintési nyilvantartasnak tartalmaznia kell:
a) betekintést/masolatot kérd, hozzaférési jogot gyakorld nevét, rendelkezésre allo
azonosito adatait,
b) kérelem keltét,
c) igényelt adatok, illetve informaciok korét,
d) kérelem teljesitésének idopontjat,
e) hozzaférés, betekintés korlatozasanak vagy megtagadasanak jogi és ténybeli indokait.

8. Az intézet szakteriiletein 3. melléklet szerinti adattovabbitasi nyilvantartast kell vezetni,
amelyhez csak az adott szakteriilet adatkezelésre jogosult személyei €s az intézet adatvédelmi
tisztviseld férhet hozzd. Az intézeti adatvédelmi tisztviseld az intézeti szinten Osszesitett
adattovabbitasi nyilvantartashoz is hozzafér. Az adattovabbitasi nyilvantartds fenti mdédon
val6 kialakitasaért az informatikai csoportvezetd (GEI) a felel6s.

9. Az intézet szakteriiletein, a torvényi eldirdson alapuld, rendszeres adattovabbitasokat
elegendd a nyilvantartasban egyszer, a jogszabalyi hely megjelolésével, az adattovabbitasi
idépontok/idészakok megjelolésével, valamint az érintett adatkdr ¢€s személyi kor
megjelolésével feltlintetni, azonban a jogszabalyvaltozas miatt bekovetkezett valtozasokat
ebben az esetben is dokumentalni kell.

10. Az adattovabbitasi nyilvantartasnak tartalmaznia kell:
a) az érintett nevét,
b) az adattovabbitas id6pontjat,
¢) az adattovabbitas céljat €s jogalapjat,
d) az adatigényl6 nevét vagy megnevezését,
e) a tovabbitott adatok fajtajat (maguk a szolgaltatott adatok nem képezik az
adattovabbitasi nyilvantartas részét).

11. Az Intézet a szakteriiletek altaluk kezelt adatokkal Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi
incidensekrdl a 4. melléklet szerinti jegyzokonyvekbdl &ll6 nyilvantartast vezet, a
nyilvantartds vezetése az adatvédelmi tisztviseld feladata.

12. Az adatvédelmi incidensek rogzitésére szolgald jegyzdkonyvnek tartalmaznia kell:
a) leirasat, bekovetkezésének koriilményeit (helye, idopontja, oka stb.),
b) hatasait (érintetti jogok sériilése, érintetti kor nagysaga stb.),
c) kezelésére tett intézkedéseket (kezelés modja, idopontja, Hatésagnal vald bejelentés,
érintett értesitése esetén ennek ténye stb.).

13. A bv. szervek az elutasitott kozérdekii adatigénylésekrdl, valamint azok indokairol
nyilvantartast vezetnek

14. Az intézethez érkezett tajékoztatasi kérelmek jogosultsdgat minden esetben az érintett
szakteriilet vizsgalja meg, amelynek végrehajtasaért a szakteriileti vezetd a felelés. A
megkeresésekre adott valaszok parancsnoki jovahagyasra torténd elokészitése a nyilvantartast
vezetd szervezeti egység vezetdjének a feladata.



2. Adatvédelmi tisztviselO hataskore és feladatai

15. Az adatvédelmi tisztvisel6 eljar a részére munkakori leirdsdban atruhazott
feladatkorokben. Az atruhdzott feladatkorok tekintetében, amennyiben jogszabalytol torténd
eltérést észlel, adatkezelés jogszerlisége érdekében sziikséges intézkedések megtételére az
Intézet parancsnoka a felel0s.

16. Az adatvédelmi tisztvisel0 akadalyoztatasa esetén az Intézet parancsnoka helyettest jeldl
ki, akinek adatvédelemmel 0sszefliggd feladatkorei megegyeznek az adatvédelmi tisztviseld
feladatkoreivel.

17. Adatvédelmi tisztviseld feladatai:
a) tajékoztatdst nyljt és szakmai tandcsot ad a vonatkozd Eurdpai Unids és hazai
jogszabalyokban foglalt adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségekrol;
b) figyelemmel kiséri az adatvédelemmel ¢és informacidszabadsaggal Osszefiiggd
jogszabalyvaltozasokat, ellen6rzi a személyes ¢és kozérdekii adatok kezelésére
vonatkoz6 jogszabalyok és belsé szabalyozé eszkdzok érvényesiilését;
c) kozremiikodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel Osszefliggd dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;
d) kozremiikodik az adatvédelmi hatdsvizsgalat lefolytatasaban;
e) elkésziti az adatkezeld szerv adatvédelmet érintd belsd szabalyozo eszkozeinek
tervezetét;
f) vezeti az adatkezeld szerv adatvédelmi nyilvantartdsat, valamint az adatvédelmi
incidensek nyilvantartasat;
g) kivizsgalja a bv. szerv adatkezelésével Osszefiiggésben érkezd panaszokat,
kifogasokat;
h) az adatkezeld szerv vezetdjének megbizasabol ellendrzi az adatkezeld szervnél az
adatvédelmi kovetelmények megtartasat, adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén
haladéktalanul intézkedik annak kezelésére, valamint sziikség esetén ellatja a Hatosag
részére valo bejelentéssel, illetve az érintett tajékoztatasaval kapcsolatos feladatokat;
indokolt esetben az adatkezeld szerv vezetdjénél kezdeményezi a feleldsség
megallapitasdhoz sziikséges eljaras lefolytatasat;
1) a bejelentés-koteles incidensekrdl a jegyzOkonyv felterjesztésével jelentést tesz,
tovabba a honlapon kozzététellel megvalosuld érintetti tajékoztatds esetén annak
tervezetét jovahagyas céljabol azonnal felterjeszti a BVOP adatvédelmi tisztviseldjének;
j) tajékoztatja a Hatosadgot az adatvédelmi tisztviseld adatairdl (név, postai és
elektronikus levélcim) és azok valtozasardl, tovabba gondoskodik ezen adatok
nyilvanossagra hozatalarol;
k) gondoskodik a bv. szerv személyi dllomanyanak oktatasarol;
1) feliigyeli az adatkezeld szerv adattovabbitasi tevékenységét, kiilonos tekintettel a
nemzetkozi egylittmiikodés keretében tovabbitandd személyes adatokra, felkérésre
adatvédelmi szempontbol 4allast foglal az adatok tovabbitasanak jogszertiségével
kapcsolatban;
m) kézremiikodik a kérelem targydban érintett szakteriilettel az érintett hozzaférési joga
gyakorldsara vonatkozd kérelmére, illetve a kozérdekli adat megismerésére iranyuld
kérelmekre adando valasziratok elkészitésében;
n) a beérkezett kdzérdekii adatigénylést haladéktalanul, az elkészitett valasztervezetet az
adatigénylés beérkezését kovetd 8 napon beliil felterjeszti a BVOP adatvédelmi
tisztviseldje részére;



0) az elutasitott kozérdekli adatigénylések szdmarol és az elutasitdsok indokairdl
nyilvantartast vezet, melynek éves Osszesitését a targyévet kovetd év janudr 10-ig
felterjeszti a BVOP adatvédelmi tisztviseldje részére;

p) ellendrzési tervet készit, amely alapjan, tovabba sziikség esetén azon feliil is ellendrzi
a személyes ¢és kozérdekli adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyok és belsd
szabalyoz6 eszkozok érvényesiilését;

18. Az adatvédelmi tisztviseld, adatvédelemmel kapcsolatos feladatkoreinek elladtdsa soran
folyamatosan egyiittmiikodik, az adatkezeléssel érintett szakteriiletekkel, Informatikai
csoportvezetovel (GEI).

19. Amennyiben az adatvédelmi tisztvisel6 az adott feladat ellatdsa kapcsan
Osszeférhetetlennek mindsiil, arrol haladéktalanul jelentést tesz a fOigazgatd részére, ez
esetben az tigyben a  helyettes jar el. A helyettes 0Osszeférhetetlensége vagy
akadalyoztatasa esetén a fOigazgatd jeloli ki az tligyben a feltételeknek megfeleld eseti
helyettest.

3. Adatvédelmi hatasvizsgélat és eldzetes konzultacio

20. Az Intézet tekintetében ujnak, vagy a kordbbitol eltérének mindsiild adatkezelést
meghatarozo, vagy eredményezO jogszabdly, belsé szabalyzo, eljaras rend, eszkoz illetve
technologia bevezetését, illetve valtoztatdsdit megel6zden az adatvédelmi tisztviseld
kockézatbecslést végez.

21. A kockazatbecslés végrehajtasa soran az adatvédelmi tisztvisel0 megvizsgalja, az
altalanos adatvédelmi rendelet, infotorvény, illetve a hatdsagi iranymutatds alapjan, az
adatkezeléssel jard6 kockazat mértékét, az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilése
vonatkozdsdban. A kockazatbecslés végrehajtdsa soran, amennyiben sziikséges az
adatvédelmi tisztviseld véleményezést kér az adatkezelésben érintett szakteriiletektdl, az
adatkezeléssel jarok kockézatok azonositasa érdekében. Az adatvédelmi tisztviseld a
kockézatbecslésrdl jelentést készit, amelyet jovahagyas céljabol az Intézet parancsnoka elé
terjeszt.

22. Az adatvédelmi hatdsvizsgalat lefolytatasatol el lehet tekinteni, amennyiben az
adatvédelmi tisztviselO az alabbiakat allapitja meg:
a) A tervezett adatkezelés valoszintisithetden nem jar magas kockézattal.
b) A tervezett adatkezelés a Hatdsag altal meghatarozott kivételi korbe tartozik.
c) A tervezett adatkezeléssel megegyezd adatkezelés tekintetében elvégzett
hatasvizsgalat rendelkezésre all.
d) A jogszabalyban eldirt adatkezelés tekintetében, a jogalkotd mar a hatasvizsgéalatot
mar lefolytatta.

23. A hatasvizsgalat lefolytatidsa, illetve mell6zése a parancsnok hataskorébe tartozik,
amelyr6l az adatvédelmi tisztviseld altal megéllapitottak figyelembevételével dont. Az
adatvédelmi hatasvizsgalat elrendelése esetében, figyelembe véve annak targyat, illetve
formajat, a hatasvizsgalatban résztvevd személyek, valamint szakteriiletek korét a parancsnok
hatarozza meg.



24. Amennyiben indokolt a hatdsvizsgélat lefolytatdsanak mell6zése, annak indokait az
adatvédelmi tisztviseld jelentés formajaban irdsban rdgziti, valamint csatolja a
kockazatbecslés iratanyagahoz.

25. Az adatvédelmi hatasvizsgalat elrendelése esetén az azt végrehajtd csoport, tekintettel az
altalanos adatvédelmi rendeletre, info. tv.-re, illetve a hatdsagi iranymutatasra, a hatdsag
honlapjarol letolthetd hatasvizsgalati szoftver (,,PIA software”) alkalmazasaval végrehajtja a
hatasvizsgalatot. A hatdsvizsgalat sordn a csoport rogziti a szoftver alkalmazaséaval, az
adatkezelési miivelet leirasat, az adatkezelés céljat, az adatkezelés céljara figyelemmel
elvégzett adatkezelési miiveletekre vonatkozd sziikségességi ¢€s aranyossagi vizsgalat
eredményét, az érintet alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd kockazatot, valamint a
kockézatkezelést c€lzo adatbiztonsagi intézkedések részletes leirdsat és értékelést.

26. Az az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat kovetden a hatasvizsgalat eredményérdl a
csoport jelentést készit, amely tartalmazza:

l.amely tartalmazza a hatasvizsgalat lefolytatasanak okait,

2.hatasvizsgalatban résztvevok nevét, szerepét és feleldsségi korét,

3.a,,PIA software”-ben rogzitett adatokat,

4.a megallapitott kockazati szintet.

27. Amennyiben a hatasvizsgalat soran megallapitasra keriil, hogy a tervezett adatkezelés az
érintettek alapvetd jogainak érvénysiilése tekintetében magas kockazatot jelent, vagy a
hatdsdg honlapjan kozzétett hatdsvizsgdlati listin magas kockazati mindsitést kapott, a
parancsnok konzultaciot kezdeményez a Hatosaggal.

28. Az Osszefoglald jelentés tartalma alapjan a parancsnok meghatarozza az adatkezelés
megvaldsuldsanak nyomon kovetésében resztvevok korét, a résztvevd szakteriiletek, valamint
az adatkezelés feliilvizsgélatanak gyakorisagat és modszerét.

29. Adatkezelés megkezdésének, illetve az érintetti jogok érvényesitésének eljarasrendje.

30. Az ¢rintett személyes adatainak kezeléséhez torténd hozzajarulasat a késdbbi
igazolhatdsag érdekében irasban kell rogziteni.

31. Az adatkezelés megkezdése eldtt, vagy az elsé adatkezelési miivelet megkezdését
kovetéen az Intézet haladéktalanul az érintett rendelkezésére bocsajtja, az adatkezeld
megnevezesét és elérhetdségét, az adatvédelmi tisztviseld adatait, az adatkezelés céljat,
valamint az ¢érintettet adatkezeléssel kapcsolatosan megilletd jogokra, illetve azok
érvényesitésére vonatkozd ismertetdt. Az adatkezeld tovabba irdsban tdjékoztatast nyujt az
érintett részére, az adatkezelés jogalapjardl, a kezelt személyes adatok megoOrzésének
iddtartalmarol, a kezelt személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitds esetén az
adattovabbitas cimzettjeinek korérol, a kezelt személyes adatok gytijtésének forrasardl és az
adatkezeléssel 0sszefliggd minden érdemi tényrol.

32. Az ¢rintetek 31. pontban foglaltakra vonatkozé tdjékoztatisa az adatkezelést végzo
szakteriilet feladata, amelynek megtorténtét irdsban rogzit az érintett szakteriilet.

33. Az adatkezelésben érintett altal eldterjesztett, hozzaféréshez, helyesbitéshez, adatkezelés
korlatozasahoz, vagy torléshez vald joga érvényesitésre vonatkozd kérelem elbiralasa, illetve
megvalaszolasa az adatkezelést végrehajto szakteriilet feladata.



34 Az Intézet altal végrehajtott adatkezeléseket iddszakosan feliill kell vizsgalni, a
feliilvizsgalatnak ki kell terjednie, hogy az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz sziikséges-
e a személyes adatok kezelése, illetve megfelel-e az altaldnos adatvédelmi rendelt és az
info.tv. rendelkezéseinek. A jogszabalyban meghatarozott kotelezd adatkezelés esetében a
jogszabalyban meghatarozott gyakorisagban kell végrehajtani. Azon adatkezelés tekintetében,
amelyek esetében a jogszabdly feliilvizsgalatot nem hataroz meg, valamint a nem kotelezd
adatkezelések esetében legfeljebb haromévente feliilvizsgalatot kell végrehajtani. A
feliilvizsgalat koriilményeit, illetve eredményét irdsban kell régziteni, amely iratot az
adatvédelmi tisztviseld tiz évig megoriz.

4. Adatvédelmi incidensek bekovetkezése soran alkalmazando eljarasrend

35. Adatvédelmi incidens bekovetkezésének észlelése esetén az adatvédelmi incidensrdl az
¢szleld koteles haladéktalanul jelentést tenni a szakteriileti vezetd részére.

36. Az adatvédelmi incidens részére torténd jelentését kovetden haladéktalanul tdjékozodik az
incidens koriilményeir6l, az adatvédelmi tisztviseld0 bevonasaval felméri, hogy a
bekovetkezett adatvédelmi incidens valosziniisithetden kockézatot jelent-e az érintettek
jogainak érvényesiilése tekintetében, valamint haladéktalanul intézkedik a karelharitas,
karenyhités érdekében.

37. Az adatvédelmi incidens bekdvetkezésérol a szakteriileti vezetd haladéktalanul értesiti az
adatvédelmi tisztviselOt, valamint a rendelkezésére bocsijtja az incidenssel kapcsolatos
iratokat, illetve informaciokat, amennyiben az eldzetes felmérés alapjan valdsziniisithetd
kockézattal jar az adatvédelmi incidens.

38. Az adatvédelmi incidens bekovetkezésérdl a szakteriileti vezetd irdsban tajékoztatja az
adatvédelmi tisztvisel6t, amennyiben a felmérés soran megallapitasra keriilt, hogy az incidens
nem jar kockézattal.

39. Az 52. pontban meghatarozott esetben az adatvédelmi tisztviseld a rendelkezésére allo
iratok, illetve informaciok alapjan, amennyiben sziikséges az érintett szakteriilet bevonasaval
kockéazatbecslést végez a bekoOvetkezett incidenssel kapcsolatban. Amennyiben a
kockazatbecslés alapjan az incidens kockazattal jar, az adatvédelmi tisztviseld 72 éran beliil a
hatésag honlapjan, az incidens bejelentd rendszeren keresztiil bejelentést tesz. Az incidens
bejelentésével egy idOben az adatvédelmi tisztviseld jelentést tesz az Intézet parancsnok
részére a bekovetkezett adatvédelmi incidensrdl, valamint annak koriilményeirdl.
Amennyiben az adatvédelmi incidens bejelentése hatariddben nem teljesithetd, a
bejelentésben fel kell tiintetni a késedelem okait.

40. Amennyiben a kockazatbecslés alapjan az incidens magas kockazattal jar, és nem all fent
az altalanos adatvédelmi rendelet, illetve az info. tv.-ben meghatdrozott mentesiilési okok
egyike, az adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul jelentést tesz az Intézet parancsnok részére
illetve dokumentalt médon tdjékoztatja az érintetteket. Amennyiben az érintettek tajékoztatasa
aranytalan erdfeszitéssel jarna, az adatvédelmi tisztviseld intézkedik a tdjékoztatas
kozzétételérodl az Intézet honlapjan.

5. Hatosagi ellendrzés esetén alkalmazando eljarasrend



41. Amennyiben az Intézet tekintetében a hatésag vizsgalatot, adatvédelmi hatdsagi eljarast,
illetve titokfelligyeleti hatosagi eljarast indit, az adatvédelmi tisztviseld koteles haladéktalanul
jelentést tenni a BVOP adatvédelmi tisztviseldje részére.

42. A hatdsagi vizsgalatban, illetve a titokfeliigyeleti hatdsagi eljarasban érintett szakteriilet
vezetdje koteles a mindsitett adatok megismerését elosegiteni, illetve koteles a hatosag részére
biztositani:
a) a sziikséges tajékoztatast szoban és irasban,
b) a személye adatokkal, kdzérdekli adatokkal, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokkal
kapcsolatos iratok megismerését, iratokba torténd betekintést, valamint a masolatok
készitésének lehetdségét.
c) belépést azokba a helységekbe, ahol az adatkezelés folyik, illetetve hozzaférést az
adatkezelési miiveletek végzéséhez hasznalt eszk6zokhoz

43. Amennyiben az Intézet a Hatosag adatvédelmi és titokfelligyeleti hatdsagi eljarasban
hozott hatarozatat nem fogadja el, adatvédelmi hat6sagi eljaras esetén az adatvédelmi
tisztviseld, titokfeliigyeleti hatosagi eljaras tekintetében a biztonsagi vezetd véleményezését
kovetéen a birosagi feliilvizsgalat kezdeményezésére a nyitva all6 hataridon beliil a
birésaghoz fordulhat. A birdésag jogerds dontéséig a vitatott adatkezelésben érintett adatok
nem semmisithetok meg, illetve nem térélhetok.

6. Adatvédelmi eldirasok betartasanak ellendrzése

44. Az Intézetre vonatkozo adatkezelési szabalyok betartasanak ellendrzésére jogosult, a
parancsnok, adatvédelmi tisztviseld, BVOP. ellendrzési szolgalatanak és Jogi ¢€s adatkezelési
foosztaly felhatalmazott tagja, a beliigyminisztérium altal irasban felhatalmazott személy,
valamint a jogszabalyban felhatalmazott személyek.

45. Az ellendrzést végzd személy részére biztositani kell a belépést azon helységekbe, ahol az
adatkezelés folyik, illetve a felvilagositds kérésének lehetdségét az adatkezelést végzo
személyektol.

46. Az ellenérzés végrehajtd személy jogosult az Intézet adatkezelési tevékenységével
Osszefiiggd adatkezeléseket megismerheti, illetve betekinteni azokba, amennyiben az adatok
megismerését jogszabaly nem korlatozza.

7. Személyallomany oktatésa, illetve tajékoztatasa

47. Az Intézet személyallomanyaba Gjonnan felvételre keriild, adatkezelési feladatokat ellato
személyt az allomanyba vételétdl szamitott négy honapon beliil az adatvédelmi tisztviseld
kioktatja az adatvédelmi -eldirasokrdl, valamint rendelkezésére bocsajtja a sziikséges
szabalyozokat. A személyallomany tagjanak adatvédelmi szabalyokkal kapcsolatos oktatasat,
kozvetlen eloljardja irdsban kezdeményezi az adatvédelmi tisztviselonél, aki az oktatds
végrehajtasardl jegyzokonyvet készit.

48. Az adatvédelmi targyt jogszabalyokban, a kozérdeki adatok nyilvanossagaval
kapcsolatos jogszabalyokban, illetve normékban bekdvetkezett valtozas esetén az adatvédelmi
tisztvisel6 koteles tajékoztatni az adatkezelést végrehajtd allomanyt.



49. Amennyiben a jogszabalyokban, illetve norméakban kiilondsen jelentds mértékli valtozas
kovetkezik be, amely indokoltta teszi a személyallomany képzését, az adatvédelmi tisztviseld
a valtozasrol jelentést tesz az intézet parancsnok részére, illetve kezdeményezi a
személyallomany oktatasanak végrehajtasat.

8. Védelmi intézkedések

50. Az adatok kezelése soran biztositani kell az adatok biztonsagat vétlen vagy szandékos
megsemmisitéssel, megsemmisiiléssel, megvaltoztatassal, karosodassal, nyilvanossagra
keriiléssel szemben, tovabba, hogy azokhoz illetéktelen személy ne férjen hozza.

51. A személyes adatok védelme érdekében a személyes, vagy kiilonleges adatokat tartalmazo
iratokat, illetve adathordozodkat arra rendszeresitett, pancélszekrényben, vagy biztonsagi zarral
¢s szarazlakattal ellatott lemezszekrényben, vagy biztonsagi zarral, vasraccsal ¢&s
szarazlakattal, illetve elektronikus védelemmel ellatott helységben kell elhelyezni.

52. Munkaidén kiviil, személyes adatot tartalmaz6 vagy arra utald iratot, dokumentumot,
egyéb informaciot elzaratlanul (pl.: asztalon, szekrényen stb.) nem lehet hagyni. Munkaidén
kiviil zarva kell tartani az asztalok fiokjait és egyéb dokumentumokat tartalmazé szekrényeket
is.

53. A helységek kulcsdobozat csak az azon feltiintetett személyek vehetik fel, illetve takaritas
céljabol munkaidon tal csak a takaritd személyzet rendelkezhet bejarassal a takaritasi
feladatok elvégzéséig. Az egyes helyiségek zarasara, a kulcsok tartdsara és kezelésére
vonatkozo helyi rendelkezéseket maradéktalanul be kell tartani. Amennyiben a szakteriilet
dolgozoja nem tartozkodik az irodaban, azt kulcsra zarva kell tartani, oda mas nem léphet be a
tavollétében. Nem a szakteriilet allomanyaba tartozd személynek az irodaba torténd belépése
¢s ott-tartozkodasa csak az osztaly dolgozodinak jelenlétében engedélyezett.

54. A szamitdogép monitorjat ugy kell elhelyezni az irodaban, hogy a belépd személy azt ne
lathassa, informacio ne keriiljon a birtokaba. Bejelentkezett szamitogépet Orizetleniil hagyni
nem lehet.

55. A személyi allomany tagjai a munkakori vagy szolgalati feladatuk ellatashoz sziikséges
adatbazisokhoz ¢és nyilvantartdsokhoz hozzaféréséhez torténd jogosultsagot a szakteriileti
vezetd személyre szabottan allapit meg. A jogosultsag, illetve annak mértékét a
személyallomanyi tag munkakori leirasdban kell rogziteni. A jogosultsag megallapitdsara
alapot ado6 koriilményekben valtozas torténik, a szakteriileti vezetd haladéktalanul intézkedni
koteles a jogosultsag modositasra vagy visszavondsara.

56. Az esetlegesen az adatkezeldk korében bekdvetkezett személyi valtozasok tekintetében, a
betekintési illetve hozzaférési jogosultsagot meghatarozo eloljaré haladéktalanul koteles
intézkedni a jogosultsag visszavonasara.

57. Személyallomanyi tag szolgalati jogviszonyanak megsziinése esetén, a betekintési illetve
hozzaférési jogosultsagot legkésdbb az allomanyban toltott utolsdé napon vissza kell vonni. A
személyallomanyi tag leszerel6 lapja csak abban az esetben irhaté ald, amennyiben
jogosultsag visszavonasanak ténye rogzitésre keriilt azon.



58. Az elektronikus informacids rendszerben keletkezett, tovabbitott, illetve feldolgozott
személyes adatok adminisztrativ, fizikai és logikai védelmét biztositani kell.
a) Az adminisztrativ védelem biztositdsa érdekében az informatikai csoportvezetonek
(GEI) gondoskodni kell az ellendrzési, intézkedési €s szabalyozasi kotelezettségek
megtételérdl, valamint a védelmi intézkedések oktatdsarol.
b) A fizikai védelem biztositdsa érdekében biztositani kell a rendelkezésre allas és
miikodoképesség megorizhetdségének kovetelményeit. Az Intézet altal hasznalt hardver
eszkOzoket kategorizalasat végre kell hajtani, a feldolgozott, keletkezett és tovabbitott
kategoriaknak megfeleléen. A hardvereszkozok védelme esetén kiemelt figyelmet kell
forditani azok érzékenységére, valamint a tarolt adatok magas foku rendelkezésre
allasara. A kategorizalas végrehajtasa, valamint folyamatos feliilvizsgalata az
informatikai osztaly allando feladata.
c) A logikai védelem soran biztositani kell az adatok bizalmassagat és sérthetetlenségét,
amelyhez figyelembe kell venni az érintett adatok érzékenységét.

59. A személyi ¢és fogvatartotti allomannyal kapcsolatosan hasznalt személyes adatokat az
adatkezel6k csak a munkdjukhoz sziikséges mértékben hasznélhatjdk, azt magancélra
felhasznalni tilos.

60. Telefonon torténd, tovabba személyes megkeresés esetén személyes adatot kiadni tilos,
csak hivatalos irasbeli megkeresés alapjan, az adatvédelmi jogszabalynak megfelelden,
dokumentélva engedélyezett.

61. A személyi allomanyi tagok a fogvatartottakkal wvald ¢érintkezése a Szolgalati
Szabalyzatban meghatarozottaknak megfelelden, csak a hivatalos szolgélati tevékenységre
iranyulhat, veliik maganbeszélgetést folytatni, illetve eldttiikk szolgalati vagy maganiigyeiket
megbesz¢€lni tilos.

62. A munkavégzés soran keletkezett rontott vagy fel nem hasznalt személyes adatokat
tartalmazo adathordozokat meg kell semmisiteni. Az adathordozék megsemmisitést oly
moddon kell végrehajtani, hogy abbdl adat ne legyen kinyerhetd.

9. A személyes adatok veszélyhelyzetben torténd védelme

63. Rendkiviili esemény, veszélyhelyzet, katasztrofahelyzet esetén, illetSleg
kovetkezményeinek az elharitasa sordan a kar elharitdsara feladat- és hataskorrel rendelkezd
szervek, valamint a biztonsagi vezetd és adatvédelmi tisztviseld értesitése mellett az emberi
¢let veszélyeztetése nélkiil egyidejiileg meg kell kezdeni a kar felszamolasat. A kar elharitasa,
felszamolasa soran is fokozott figyelmet kell forditani arra, hogy illetéktelen személyek ne
férhessenek a személyes adatokhoz.

64. Amennyiben emberi ¢élet veszélyeztetése nélkiill megoldhaté, meg kell kezdeni a
veszélyeztetett adathordozok, valamint biztonsagi teriileten tarolt veszélyeztetett mindsitett
adathordozok mentését és biztonsagos helyre szallitasat. Az iratok megfeleld Orzésének
megszervezésérol az érintett szakteriileti vezetd és a biztonsagi osztalyvezetd egyiitt kiteles
gondoskodni.

65. Az adathordozok szallitasi modjat minden esetben az adatvédelmi tisztviseld és az érintett
szakteriileti vezetd kdzosen hatarozza meg, oly mddon, hogy az adatokhoz illetéktelenek ne
férhessenek hozza.



66. A kar elharitasa utan a szakteriileti vezetok kotelesek felmérni, hogy tortént-e adatvesztés.
A felmérés eredményérdl a szakteriileti vezetd tdjékoztatja az adatvédelmi tisztviselot és
jelentést tesz az intézet parancsnoka részére.

10. Kamerahasznalat

67. Az intézetben telepitett videokameras megfigyeld rendszer képeket a rendszer a
jogszabalyi eldirasnak megfeleléen 30 napig automatikusan rogziti. Az intézet kiilso,
kozteriileti megtigyelésére telepitett kamerak a felvételeket a rogzitést kovetd harom napig
Orzik meg. A technikai rendszer megfeleld beallitasaért az informatikai csoportvezetd (GEI)
felel.

68. A kameraképek archivaldsa soran — a Bv. Kdédex 150. §-aban foglaltaknak megfeleléen —
a vonatkoz6 25/2025 (XI. 20.) BVOP utasitdsban foglaltaknak alapjan kell eljarni. A
rendszerben tarolt adatok archivalasa csak parancsnoki engedéllyel lehetséges. Az archivalas
végrehajtasaért az informatikai csoportvezetd (GEI) a felel6s.

69. Az intézet minden bejaratanal jol lathatoan elhelyezett, olvashatd felirattal (tablaval) fel
kell hivni a figyelmet arra, hogy kamerarendszer miikddik és a felvételek rogzitésre keriilnek.
A tablak kihelyezéséért és esetleges potlasukért a miiszaki és ellatasi osztalyvezetd a felelds.

1. ZARO RENDELKEZESEK

70. Jelen szabalyzat a kiadast kovetd napon Iép hatalyba. Ezzel egyidejlileg a targyban kiadott
30519-3/3-1/2026.int. szamu intézkedés hatalyat vesziti.

71. Az ellen6rzési nyomvonalat az 5. melléklet tartalmazza.

72. Az intézkedést az érintett személyi allomannyal teljes terjedelemben, dokumentéltan
ismertetni kell.

Takacs Laszlo bv. alezredes
parancsnok
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ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
30519-3/75-1/2026.1int.
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