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IV. AGGLOMERÁCIÓS KÖZPONT

FŐVÁROSI BÜNTETÉS-VÉGREHAJTÁSI INTÉZET





A FŐVÁROSI BÜNTETÉS-VÉGREHAJTÁSI INTÉZET

PARANCSNOKÁNAK

13/2026

I N T É Z K E D É S E



Adatvédelmi szabályzat kiadásáról



A büntetés-végrehajtási szervezet belső szabályozási tevékenységéről szóló 2/2013.  (IX.13.)  BVOP utasítás 3. pontja alapján – figyelemmel az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény, az Európai Parlament és a Tanács (EU) 2016/679 rendelete, valamint a büntetés-végrehajtási szervek Adatvédelmi és Adatbiztonsági Szabályzatáról szóló 25/2025. (XI. 20.) BVOP utasítás rendelkezéseire – az alábbi

i n t é z k e d é s t



adom ki:



I.

Általános rendelkezések

1. Az intézkedés célja a vonatkozó jogszabályokban és az Utasításban megfogalmazott adatvédelmi tevékenység ellátása, az intézetet érintő személyes, bűnügyi személyes valamint közérdekből nyilvános adatok védelme, a jogszabályi feltételek fennállása esetén az azokat tartalmazó adatbázisokból történő adatszolgáltatás. 



2. Az intézkedés hatálya kiterjed azokra az intézet állományába tartozó személyi állományi tagokra, akik adatokhoz írott vagy elektronikus formában hozzáférnek, azokat kezelik és harmadik fél részére hozzáférhetővé tehetik.



II.

Az intézet adatvédelmi rendszere, az adatkezelések szintjei

3. Az intézet, mint adatkezelő szerv vezetője a parancsnok. Felelős az Utasítás II./5. és II./8 pontjaiban meghatározottak szerint.



III.
A bv. szervek helyi belső adatvédelmi tisztviselői

4. A belső adatvédelmi tisztviselő feladatát az Utasítás V./17. pontja tartalmazza. 

IV.

Az intézet által vezetett nyilvántartások és a belső adatvédelmi nyilvántartás

5. A nyilvántartások kezelése során az Utasítás előírásait szükséges alkalmazni.

6. Az intézet által kezelt, személyes adatot tartalmazó adatkezelések adatvédelmi nyilvántartásba vételét az érintett szakterület az 1. melléklet szerinti adatlap megküldésével kezdeményezi az adatvédelmi tisztviselőnél.

7. Az intézet szakterületei gondoskodnak az általuk kezelt személyes adatok vonatkozásában az adatvédelmi adatlap folyamatos felülvizsgálatáról és szükség szerinti aktualizálásáról, az adatvédelmi adatlap tartalmában bekövetkezett változás esetén az aktualizált adatvédelmi adatlapot haladéktalanul továbbítják az intézet adatvédelmi tisztviselője részére.

8. Az intézet által kezelt személyes adatokba történő betekintésekről az érintett szakterület a 2. melléklet szerinti betekintési nyilvántartást vezeti abban az esetben, ha a betekintést kérő személy megkeresése nem kifejezetten az adott szakterületre vonatkozó munkaköri kötelezettségéből adódik. 

A megtagadott kérelmekről külön nyilvántartást kell vezetni, amiért a szakterületek vezetői a felelősek.

9. Az adattovábbításról a 3. melléklet szerinti adattovábbítási nyilvántartást kell vezetni, a Robotzsaru ügykezelési rendszer amennyiben a fogvatartott vagy személyi állományi tag neve alapján történik az iktatás kiváltja az adattovábbítási nyilvántartást. A nyilvántartás vezetése annak a szakterületnek a feladata, amely az adattovábbítást végezte. A törvényi előíráson alapuló, rendszeres adattovábbításokat elegendő a nyilvántartásban egyszer, a jogszabályi hely megjelölésével, az adattovábbítási időpontok,/időszakok megjelölésével, valamint az érintett adatkör és személyi kör megjelölésével feltüntetni, azonban a jogszabályváltozás miatt bekövetkezett változásokat ebben az esetben is dokumentálni kell.

10. Az intézet az általa kezelt adatokkal összefüggésben felmerült adatvédelmi incidensekről a 4. melléklet szerinti jegyzőkönyvekből álló nyilvántartást vezetnek. 

11. Az intézet belső adatvédelmi nyilvántartását az adatvédelmi tisztviselő vezeti. 

12. Az intézet szakterületei kötelesek a hozzájuk érkező, adatvédelmi tárgyú, személyes adatra vonatkozó megkeresésekre válaszolni. 

13. Esetleges adatszolgáltatás esetén az Utasítás 3. mellékletét és az Intézkedés 8. mellékletét a személyi állomány tagjának személyi anyaggyűjtőjében, fogvatartott esetében pedig az Utasítás 3. és az Intézkedés 7. mellékletét a reintegrációs anyagában szükséges elhelyezni.

14. Az Intézkedés 6. mellékletét olyan esetekben szükséges alkalmazni, amikor az adatkezelést nem jogszabály írja elő, hanem a hozzájárulás teljesen önkéntes, vagyis az érintett valódi választási lehetőséggel és rendelkezési joggal rendelkezik. Ha az adatkezelést jogszabály írja elő, akkor nem hozzájárul ahhoz a személyi állományi tag, hanem „tudomásul veszi” azt.

V.
Az adatvédelmi hatásvizsgálat és az előzetes konzultáció

15.  A fenti címben szereplő feladatok teljesítésekor az Utasítás VII. fejezete szerint kell eljárni.

VI.
Adatkezelések megkezdése, az érintetti jogok érvényesítésének eljárásrendje

16. A fenti címben szereplő feladatok teljesítésekor az Utasítás VIII. fejezete szerint kell eljárni.

VII.
Eljárás a Hatóság fellépése esetén

17. Amennyiben az intézetnél a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság (a továbbiakban: NAIH)

a) vizsgálatot,

b) adatvédelmi hatósági eljárást vagy

c) titokfelügyeleti hatósági eljárást indít, a belső adatvédelmi tisztviselő az Utasítás 43.-52. pontja alapján köteles eljárni.



VIII.
Adatbiztonsági intézkedések

18. A személyi állomány tagja megfelelő hozzáférési jogosultság birtokában kezelheti a fogvatartotti illetve személyi állomány nyilvántartásában szereplő adatokat a szolgálati feladatai ellátásához mérten. A hozzáférési jogosultságot a munkaköri leírásban rögzíteni szükséges.

19. A szükséges jogosultságot a belső adatvédelmi tisztviselő a szakterületek vezetőinek véleményével és az informatikai osztály vezetőjével történő szoros együttműködés mellett dolgozza ki.

20. A továbbiakban az Utasítás X. fejezetének rendelkezései az irányadóak.

IX.
A közérdekű adatok közzétételének és a közérdekű adatigénylések intézésének eljárási szabályai

21. Az intézet köteles a bv. szervezet honlapján az 5. melléklet szerinti adatokat közzétenni az Infotv. 1. mellékletében meghatározott közlési és megőrzési időpontok szerint. 

22. Az 5. mellékletben szereplő adatszolgáltatásért, a honlapon szereplő adatok folyamatos figyelemmel kíséréséért, valamint a közzétett információk aktualitásának vizsgálatáért az alábbi vezetők felelősek:

a) I. Szervezeti, személyzeti adatai vonatkozásában a Titkársági Osztály vezetője,

b) II. Tevékenységre, működésre vonatkozó adatai közül a 12. pontban meghatározottak vonatkozásában a Belső ellenőr,

c) II. Tevékenységre, működésre vonatkozó adatai közül a 7. és a 10. pontban meghatározottak vonatkozásában a Titkársági Osztályvezetője,

d) II. Tevékenységre, működésre vonatkozó adatai közül a 11. pontban meghatározottak vonatkozásában a Személyügyi és Szociális Osztály vezetője,

e) II. Tevékenységre, működésre vonatkozó adatai közül a 1., 6., és 13. pontban meghatározottak vonatkozásában az adatvédelmi tisztviselő a jogtanácsossal együttműködve. 

f) III. Gazdálkodási adatai vonatkozásában a Gazdasági vezető

23. Az adatokat informatikai úton kell továbbítani a Titkársági Osztály részére. Az informatikai úton történő továbbítás infrastrukturális feltételeit, azok működtetéséhez szükséges technikai segítségnyújtást az Informatikai Osztály biztosítja. Az adatok továbbítását az illetékes osztályok a továbbítandó adat mennyiségi és minőségi tulajdonságai függvényében elektronikus levélként végzik.

24. Az 5. mellékletben az intézet vonatkozásában értelmezhetetlen közzétételi egységeket is fel kell tüntetni, de a pontos tájékoztatás érdekében jelezni kell, hogy az adott közérdekű adat a szervnél nem áll rendelkezésre.

25. A közérdekű adatigénylés teljesítésére az igény beérkezésétől számított legfeljebb 15 nap áll rendelkezésre, a határidő az intézethez érkezést követő munkanapon kezdődik.

26. A közérdekű adat megismerésére irányuló igényt beérkezését és nyilvántartásba vételét követően haladéktalanul át kell adni az adatot kezelő és az adatvédelmi tisztviselő részére, akik kötelesek gondoskodni a megkeresés határidőben történő megválaszolásáról. 

27. A továbbiakban az Utasítás XI. fejezetének rendelkezései az irányadóak.



X.

Egészségügyi szakterület

28. Fogalom-meghatározások:

a) egészségügyi adat a 2011. évi CXII. törvény 3.§ 3c) bekezdése szerint meghatározottak;

b) orvosi titok az 1997. évi XLVII. törvény 3.§ d) bekezdésében írtak; 

c) egészségügyi dokumentáció az 1997. évi XLVII törvény 3.§ e) bekezdésében meghatározottak; 

d) adatkezelő a 2011. évi CXII. törvény 3.§ 9) bekezdése alapján írtak; 

e) személyazonosító adat az 1997. évi XLVII. törvény 3/B. §-ban meghatározottak.

29. A Fővárosi Büntetés-végrehajtási Intézetben egészségügyi adatkezelésre jogosult:

a) bv. szerv orvosa, egészségügyi szakdolgozója és az érintett gyógykezelésével kapcsolatos tevékenységet ellátó egyéb személy,

b) a bv. szerv parancsnoka, főigazgató főorvosa, igazgatója,

c) adatvédelmi tisztviselő (a bv. szervnél az intézményvezető által e feladatra kinevezett vagy megbízott dolgozó),

d) adatvédelmi tisztviselő

e) büntetés-végrehajtási ügyész

30. Az adatkezelő a tevékenysége során tudomására jutott egészségügyi adatot - munkakörétől, beosztásától függetlenül - orvosi titokként köteles kezelni.

31. Az egészségügyi és személyazonosító adatok nyilvántartása:

a) Az érintettről felvett, a gyógykezelés érdekében szükséges egészségügyi és személyazonosító adatot, valamint azok továbbítását nyilván kell tartani.

b) Az adattovábbításról szóló feljegyzésnek tartalmaznia kell az adattovábbítás címzettjét, módját, időpontját, jogalapját, valamint a továbbított adatok körét.

c) Az egészségügyi tárgyú adatok, egészségügyi nyilvántartások tárolási helyén biztosítani kell, hogy az adat kezelésére jogosultakon kívül más személy azokhoz ne férhessen hozzá.

d) Egészségügyi nyilvántartás, vagy adat továbbítása kizárólag zárt borítékban történhet. A borítékra "Egészségügyi adatok" feliratot kell ráírni. A boríték felnyitására az adatkezelők jogosultak. A törvényi előírásoknak megfelelő adatvédelmet az informatikai eszközön történt tárolás és továbbítás esetén is be kell tartani. Ha a fogvatartott egészségügyi ellátása nem a büntetés-végrehajtás szervezetébe tartozó egészségügyi intézményben történik, a fogvatartott egészségügyi adatait az ellátó orvos kérésére rendelkezésre kell bocsátani. Így kell eljárni abban az esetben is, ha a fogvatartott egészségügyi ellátását a bv. intézetben a település orvosi ügyeleti- vagy mentőszolgálat orvosa végzi.

e) Szállítás előkészítése során az egészségügyi törzslapot az Egészségügyi Osztály köteles borítékba helyezni és úgy továbbítani a szállítást előkészítők felé. Az IMEI-be, központi kórházba hasonlóképpen kell eljárni Egészségügyi anyagot zárt, megcímzett borítékban kell átadni a szállítást végrehajtó felügyelőnek. A külkórházi kihelyezésnél egészségügyi törzsanyagot nem, de a betegségével kapcsolatos orvosi dokumentációk fénymásolatát illetve a beutalót szintén zárt borítékba szükséges átadni a szállítást végrehajtó felügyelőnek.

f) Amennyiben a fogvatartott előállítása, szállítása során állapotának rosszabbodására lehet számítani, az orvos köteles a szükséges információkat a végrehajtó személyzetnek megadni, egyben kioktatni őt az orvosi titok megtartására, illetve ezt a tényt az átadás-átvételi elismervényre is rá kell vezetni.

g) Gondoskodni kell arról, hogy a személyes és egészségügyi adatok védelméről szóló jogszabályokat az intézet személyi állománya megismerje, az adatkezelők pedig feladatuk ellátásához szükséges mértékben elsajátítsák.

32. Az Egészségügyi szakterület feladatellátásához szükséges és elégséges személyes adatkezelés az alábbi adatokra terjed ki:

a) Az ellátást igénylő fogvatartottak, valamint szükség esetén az ellátást igénylő személyi állományi tagok neve, születési ideje, anyja neve, az ellátás oka és az alkalmazott ellátás.

A személyes adatokat tartalmazó ellátási adminisztráció a fogvatartotti, illetve a személyi állományi FŐNIX rendszerben történik. Ha ezek működése a rendkívüli esemény vagy a katasztrófahelyzet jellegénél fogva akadályozott, az adminisztráció külön az erre a célra rendszeresített ambuláns ellátási naplóban történik. 

A feladatellátáshoz szükséges személyes és egészségügyi személyes adatok megismerésére és kezelésére az Egészségügyi Osztályvezetők, valamint az arra felhatalmazott egészségügyi dolgozók jogosultak.









XII.

Személyes adatok kezelése rendkívüli esemény, illetve katasztrófa helyzet esetén



33. Fogalom-meghatározások:

a) A jelen szabályzatban foglaltak tekintetében rendkívüli eseménynek minősül pl. a fogolyszökés, a fogolyzendülés, a terrorcselekmény, a robbantással fenyegetés, a közveszély okozás, a tűzeset, a közegészségügyi rendkívüli esemény (pl. járvány, ételmérgezés), a riadó elrendelését vagy objektumvédelmi teendőket igénylő események, stb.

b) Katasztrófahelyzetnek minősül a katasztrófavédelemről szóló 2011. évi CXXVIII, tv. 3.§ 5. pontja alapján megfogalmazottak.

c) A veszélyhelyzet kihirdetésére alkalmas állapot meghatározására Magyarország alaptörvényének 53. cikk (1) bekezdése az irányadó. 

34. Rendkívüli esemény, illetve katasztrófahelyzet esetén a személyes adatok kezelésének jogosultjairól a parancsnok, akadályoztatása esetén a szolgálatot teljesítő biztonsági tiszt dönt. 

XIII.
Ellenőrzés

35. Az adatkezelési rendelkezések betartásának ellenőrzésére jogosult:

a) az intézet parancsnoka vagy az általa írásban kijelölt személy;

b) az adatkezelő szerv belső adatvédelmi tisztviselője;

c) a BVOP Ellenőrzési Szolgálatának és az adatkezelő szerv ellenőrzési szolgálata állományának erre írásban felhatalmazott tagja;

d) a BVOP Jogi és Adatkezelési Főosztálya állományának erre felhatalmazott tagja;

e) a belügyminiszter által írásban felhatalmazott személy;

f) a jogszabályban erre felhatalmazott személy.

36. Az ellenőrzésre feljogosított az ellenőrzés céljára figyelemmel az ellenőrzés érdekében minden olyan helyiségbe beléphet, ahol adatkezelés folyik, az adatkezelést végzőktől minden olyan kérdésben felvilágosítást kérhet, minden olyan adatkezelést megismerhet, vagy abba betekinthet, amely az ellenőrzött szerv adatkezelési tevékenységével összefügg, és az adatok megismerését jogszabály nem korlátozza.

37. Az intézet szakmai tevékenységét érintő átfogó ellenőrzéseknek ki kell terjedniük a szakmai feladatellátáshoz szükséges adatkezelések törvényességének ellenőrzésére is.

38. Az ellenőrzés során feltárt hiányosságokról, esetleges jogszabály- vagy normasértésekről az ellenőrzést végző az ellenőrzés befejezését követően írásban köteles tájékoztatni a parancsnokot, aki köteles haladéktalanul megtenni a jogszerű állapot helyreállításához szükséges intézkedéseket, illetve indokolt esetben elrendeli vagy kezdeményezi a személyi felelősség megállapításához szükséges eljárás lefolytatását.



XI. 

Oktatás, tájékoztatás

39. A belső adatvédelmi tisztviselő – az intézet személyzeti osztályvezetőjével történő rendszeres egyeztetés alapján – köteles az állományba vételt követő három hónapon belül adatvédelmi oktatásban részesíteni és részükre a szükséges jogszabályokat, belső normákat és egyéb segédanyagokat rendelkezésre bocsátani.

40. A belső adatvédelmi tisztviselő az intézet személyes adatok kezelését végző, illetve információszabadsággal összefüggő feladatok ellátását végző személyi állományt a bekövetkező jogszabály- és normaváltozásról tájékoztatja, jelentős változás esetén adatvédelmi oktatást tart.

XII. 
Záró rendelkezés

41. Ez az intézkedés a közzétételét követő napon lép hatályba.

42. [bookmark: _GoBack]Hatályát veszti a Fővárosi Bv. Intézet Adatvédelmi Szabályzatáról szóló 32/2019 intézetparancsnoki intézkedés.









Nyima Tamás bv. dandártábornok

parancsnok
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IV. AGGLOMERÁCIÓS KÖZPONT

FŐVÁROSI BÜNTETÉS-VÉGREHAJTÁSI INTÉZET



1. melléklet

Adatlap

adatvédelmi nyilvántartásba vételhez
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		Az adatkezelés célja[footnoteRef:2] [2:  Az adatkezelés célját az adatkezelést elrendelő törvény határozza meg, de ezen belül meg kell jelölni a meghatározott feladat teljesítését előíró jogszabályt. (pl.: reintegráció, a büntetések, az intézkedések, egyes kényszerintézkedések és a szabálysértési elzárás végrehajtásáról szóló 2013. évi CCXL. tv. alapján)] 


		



		Az adatkezelés jogalapja[footnoteRef:3] [3:  Adatkezelés esetén hivatkozni kell a jogalap meglétét előíró pontos törvényi rendelkezés(ek)re, valamint – szükség esetén – azok végrehajtási rendeleteire. (pl.: a büntetés-végrehajtási szervezetről szóló 1995. évi CVII. törvény 28/A. § (1), valamint a szabadságvesztés, az elzárás, az előzetes letartóztatás és a rendbírság helyébe lépő elzárás végrehajtásának részletes szabályairól szóló 16/2014. IM rendelet 24. § (1) bekezdése szerint)] 


		



		Az adatok fajtája[footnoteRef:4] [4:  A személyes vagy különleges adatokat azonos szempont szerint csoportosítva, összefoglaló néven kell szerepeltetni ebben a pontban. (pl.: kapcsolattartói adatok)] 


		



		Az érintettek köre[footnoteRef:5] [5:  Az adatalanyok körét az adatkezelés alapjául szolgáló törvényi rendelkezés határozza meg. (pl.: kapcsolattartók nyilvántartásában rögzített személyek köre)] 


		



		Az adatok forrása[footnoteRef:6] [6:  Az adatállományba bekerülő adatok forrása. (pl.: kapcsolattartói nyilatkozatok)] 


		



		[bookmark: _Ref513468228]A továbbított adatok fajtája[footnoteRef:7] [7:  Kitöltése abban az esetben szükséges, amennyiben az adatok fajtája nem egyezik a 4. pontban foglaltakkal.] 


		



		[bookmark: _Ref513532185]A továbbított adatok címzettje[footnoteRef:8] [8:  Pontos jogszabályi hivatkozás szükséges az adat címzettjéről és az adattovábbítás jogalapjáról.] 


		



		Az adattovábbítás jogalapja8

		



		Az egyes adatfajták törlési határideje[footnoteRef:9] [9:  A törlés határidejét a vonatkozó törvényhely vagy az érintett hozzájáruló nyilatkozata, illetve a jogalap megszűnése határozza meg.] 


		



		Az adatkezelő neve és címe (székhelye), az adatvédelmi tisztviselő neve és elérhetősége[footnoteRef:10] [10:  Az adatkezelő szerv neve és pontos címe, az adatvédelmi tisztviselő neve, postai és elektronikus levélcíme.] 


		



		A tényleges adatkezelés helye, illetve az adatfeldolgozás helye[footnoteRef:11] [11:  Csak abban az esetben szükséges kitölteni, ha az adatkezelő és az adatkezelés és/vagy az adatfeldolgozás tényleges helyszíne szervezetileg egymástól elválik.] 


		



		Az adatkezelés jogszerűsége és a személyes adatok megfelelő szintű biztonsága érdekében végrehajtott műszaki és szervezési biztonsági intézkedések általános leírása[footnoteRef:12] [12:  Pl.: sérülékenységi vizsgálat lefolytatása, hozzáférés korlátozásának módja, sérülés elleni védelem módja stb.] 
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Munka1

				BETEKINTÉSI NYILVÁNTARTÁS …………év       								2. melléklet

		Sorszám		Hozzáférési jogot gyakorló érintett neve vagy betekintést/másolatot kérő neve, adatai		Kérelem kelte		Igényelt adatok, információk köre		Kérelem teljesítésének időpontja		Hozzáférés, betekintés korlátozásának vagy megtagadásának jogi és ténybeli indokai
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Munka1

				ADATTOVÁBBÍTÁSI NYILVÁNTARTÁS ………… év  								3. melléklet

		Sorszám		Érintett neve		Az adattovábbítás időpontja		Adattovábbítás jogalapja		Adatigénylő neve/megnevezése		A továbbított személyes adatok fajtája
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IV. AGGLOMERÁCIÓS KÖZPONT

FŐVÁROSI BÜNTETÉS-VÉGREHAJTÁSI INTÉZET



4. melléklet



Szám: …………….. /20 ……… év
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adatvédelmi incidensről





Készült (év/hónap/nap):



Az adatvédelmi incidens észlelőjének neve, beosztása:



Az érintett szakterületi vezető neve: 



Az incidens leírása (helye, időpontja, bekövetkezése körülményei, egyéb releváns információk):









Az incidens hatásai (érintetti jogok sérülése, érintetti kör nagysága, kockázatbecslés elvégzése esetén annak megállapításai stb.):









Az incidens kezelésére tett intézkedések (kezelés módja, időpontja stb.):











Hatóságnál való bejelentés: igen/nem



Érintett tájékoztatása: igen/nem



RZS ügyszám:																	



																			……………………………………….

	 						     adatvédelmi tisztviselő aláírása
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IV. AGGLOMERÁCIÓS KÖZPONT

FŐVÁROSI BÜNTETÉS-VÉGREHAJTÁSI INTÉZET



5. melléklet

A BV. SZERVEK ÁLTAL KÖZZÉTEENDŐ KÖZADATOK LISTÁJA



I. Szervezeti, személyzeti adatok

		[bookmark: _GoBack]

		Adat

		Közzétételre kötelezett

		Közzétételre kötelezett



		1.

		A közfeladatot ellátó szerv hivatalos neve, székhelye, postai címe, telefon- és telefaxszáma, elektronikus levélcíme, honlapja, ügyfélszolgálatának elérhetőségei

		BVOP

		bv. szervek





		2.

		A közfeladatot ellátó szerv szervezeti felépítése szervezeti egységek megjelölésével, az egyes szervezeti egységek feladatai

		BVOP

		bv. szervek



		3.

		A közfeladatot ellátó szerv vezetőinek és az egyes szervezeti egységek vezetőinek neve, beosztása, elérhetősége (telefon- és telefaxszáma, elektronikus levélcíme)

		BVOP

		bv. szervek



		4.

		A szervezeten belül illetékes ügyfélkapcsolati vezető neve, elérhetősége (telefon- és telefaxszáma, elektronikus levélcíme) és az ügyfélfogadási rend

		BVOP

		bv. szervek



		5.

		Testületi szerv esetén a testület létszáma, összetétele, tagjainak neve, beosztása, elérhetősége

		X

		X



		6.

		A közfeladatot ellátó szerv irányítása, felügyelete vagy ellenőrzése alatt álló, vagy alárendeltségében működő más közfeladatot ellátó szervek megnevezése és az 1. pontban meghatározott adatai

		BVOP

		X



		7.

		A közfeladatot ellátó szerv többségi tulajdonában álló, illetve részvételével működő gazdálkodó szervezet neve, székhelye, elérhetősége (postai címe, telefon- és telefaxszáma, elektronikus levélcíme), tevékenységi köre, képviselőjének neve, a közfeladatot ellátó szerv részesedésének mértéke

		BVOP

		X



		8.

		A közfeladatot ellátó szerv által alapított közalapítványok neve, székhelye, elérhetősége (postai címe, telefon- és telefaxszáma, elektronikus levélcíme), alapító okirata, kezelő szervének tagjai

		X

		X



		9.

		A közfeladatot ellátó szerv által alapított költségvetési szerv neve, székhelye, a költségvetési szervet alapító jogszabály megjelölése, illetve az azt alapító határozat, a költségvetési szerv alapító okirata, vezetője, honlapjának elérhetősége, működési engedélye

		BVOP

		X



		10.

		A közfeladatot ellátó szerv által alapított lapok neve, a szerkesztőség és kiadó neve és címe, valamint a főszerkesztő neve

		BVOP

		bv. szervek



		11.

		A közfeladatot ellátó szerv felettes, illetve felügyeleti szervének, hatósági döntései tekintetében a fellebbezés elbírálására jogosult szervnek, ennek hiányában a közfeladatot ellátó szerv felett törvényességi ellenőrzést gyakorló szervnek az 1. pontban meghatározott adatai

		BVOP

		bv. szervek







II. Tevékenységre, működésre vonatkozó adatok

		

		Adat

		Közzétételre kötelezett

		Közzétételre kötelezett



		1.

		A közfeladatot ellátó szerv feladatát, hatáskörét és alaptevékenységét meghatározó, a szervre vonatkozó alapvető jogszabályok, közjogi szervezetszabályozó eszközök, valamint a szervezeti és működési szabályzat vagy ügyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsági szabályzat hatályos és teljes szövege

		BVOP

		bv. szervek



		2.

		Az országos illetékességű szervek, valamint a fővárosi és megyei kormányhivatal esetében a közfeladatot ellátó szerv feladatáról, tevékenységéről szóló tájékoztató magyar és angol nyelven

		BVOP

		X



		3.

		 A helyi önkormányzat önként vállalt feladatai

		X

		X



		4.

		Államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben ügyfajtánként és eljárástípusonként a hatáskörrel rendelkező szerv megnevezése, hatáskör gyakorlásának átruházása esetén a ténylegesen eljáró szerv megnevezése, illetékességi területe, az ügyintézéshez szükséges dokumentumok, okmányok, eljárási illetékek (igazgatási szolgáltatási díjak) meghatározása, alapvető eljárási szabályok, az eljárást megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje), ügyfélfogadás ideje, az ügyintézés határideje (elintézési, fellebbezési határidő), az ügyek intézését segítő útmutatók, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás és az ügyintézéshez használt letölthető formanyomtatványok, az igénybe vehető elektronikus programok elérése, időpontfoglalás, az ügytípusokhoz kapcsolódó jogszabályok jegyzéke, tájékoztatás az ügyfelet megillető jogokról és az ügyfelet terhelő kötelezettségekről

		BVOP

		bv. szervek



		5.

		A közfeladatot ellátó szerv által nyújtott vagy költségvetéséből finanszírozott közszolgáltatások megnevezése, tartalma, a közszolgáltatások igénybevételének rendje, a közszolgáltatásért fizetendő díj mértéke, az abból adott kedvezmények

		X

		X



		6.

		A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai (név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív), az adatvédelmi nyilvántartásba bejelentendő nyilvántartásoknak az Infotv. szerinti azonosító adatai; a közfeladatot ellátó szerv által– alaptevékenysége keretében – gyűjtött és feldolgozott adatok fajtái, a hozzáférés módja, a másolatkészítés költségei

		BVOP

		bv. szervek



		7.

		A közfeladatot ellátó szerv nyilvános kiadványainak címe, témája, a hozzáférés módja, a kiadvány ingyenessége, illetve a költségtérítés mértéke

		BVOP

		bv. szervek



		8.

		A testületi szerv döntései előkészítésének rendje, az állampolgári közreműködés (véleményezés) módja, eljárási szabályai, a testületi szerv üléseinek helye, ideje, továbbá nyilvánossága, döntései, ülésének jegyzőkönyvei, illetve összefoglalói; a testületi szerv szavazásának adatai, ha ezt jogszabály nem korlátozza

		X

		X



		9.

		A törvény alapján közzéteendő jogszabálytervezetek és kapcsolódó dokumentumok; a helyi önkormányzat képviselő-testületének nyilvános ülésére benyújtott előterjesztések a benyújtás időpontjától

		X

		X



		10.

		A közfeladatot ellátó szerv által közzétett hirdetmények, közlemények

		BVOP

		bv. szervek



		11.

		A közfeladatot ellátó szerv által kiírt pályázatok szakmai leírása, azok eredményei és indokolásuk

		BVOP

		bv. szervek



		12.

		A közfeladatot ellátó szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgálatok, ellenőrzések nyilvános megállapításai

		BVOP

		bv. szervek



		13.

		A közérdekű adatok megismerésére irányuló igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, elérhetősége, az információs jogokkal foglalkozó személy neve

		BVOP

		bv. szervek



		14.

		A közfeladatot ellátó szerv tevékenységére vonatkozó, jogszabályon alapuló statisztikai adatgyűjtés eredményei, időbeli változásuk

		X

		X



		15.

		A közérdekű adatokkal kapcsolatos kötelező statisztikai adatszolgáltatás adott szervre vonatkozó adatai

		X

		X



		16.

		Azon közérdekű adatok hasznosítására irányuló szerződések listája, amelyekben a közfeladatot ellátó szerv az egyik szerződő fél

		X

		X



		17.

		A közfeladatot ellátó szerv kezelésében lévő közérdekű adatok felhasználására, hasznosítására vonatkozó általános szerződési feltételek

		X

		X



		18.

		A közfeladatot ellátó szervre vonatkozó különös és egyedi közzétételi lista

		X

		X



		19.

		A közfeladatot ellátó szerv kezelésében levő, a közadatok újrahasznosításáról szóló törvény szerint újrahasznosítás céljára elérhető kulturális közadatok listája a rendelkezésre álló formátumok megjelölésével, valamint a közfeladatot ellátó szerv kezelésében levő, a közadatok újrahasznosításáról szóló törvény szerint újrahasznosítható közadat típusokról való tájékoztatás, a rendelkezésre álló formátumok megjelölésével

		X

		X



		20.

		A 19. sor szerinti közadatok és kulturális közadatok újrahasznosítására vonatkozó általános szerződési feltételek elektronikusan szerkeszthető változata

		X

		X



		21.

		A 19. sor szerinti közadatok és kulturális közadatok újrahasznosítás céljából történő rendelkezésre bocsátásért fizetendő díjak általános jegyzéke, a díjszámítás alapját képező tényezőkkel együttesen

		X

		X



		22.

		A közadatok újrahasznosításáról szóló törvény szerinti jogorvoslati tájékoztatás

		X

		X



		23.

		A közfeladatot ellátó szerv által megkötött, a közadatok újrahasznosításáról szóló törvény szerint kötött kizárólagos jogot biztosító megállapodások szerződő feleinek megjelölése, a kizárólagosság időtartamának, tárgyának, valamint a megállapodás egyéb lényeges elemeinek megjelölése

		X

		X



		24.

		A közfeladatot ellátó szerv által kötött, a közadatok újrahasznosításáról szóló törvény szerint a kulturális közadatok digitalizálására kizárólagos jogot biztosító megállapodások szövege

		X

		X



		25.

		A közadatok újrahasznosításáról szóló törvény szerinti azon jogszabály, közjogi szervezetszabályozó eszköz, közszolgáltatási szerződés vagy más kötelező erővel bíró dokumentum (vagy az annak elérhetőségére mutató hivatkozás), amely az újrahasznosítás céljából rendelkezésre bocsátható közadat gyűjtésével, előállításával, feldolgozásával és terjesztésével összefüggő költségek jelentős részének saját bevételből való fedezését írja elő a közfeladatot ellátó szerv részére

		X

		X







III. Gazdálkodási adatok

		

		Adat

		Közzétételre kötelezett

		Közzétételre kötelezett



		1.

		A közfeladatot ellátó szerv éves költségvetése, számviteli törvény szerint beszámolója vagy éves költségvetési beszámolója

		BVOP

		bv. szervek



		2.

		A közfeladatot ellátó szervnél foglalkoztatottak létszámára és személyi juttatásaira vonatkozó összesített adatok, illetve összesítve a vezetők és vezető tisztségviselők illetménye, munkabére és rendszeres juttatásai, valamint költségtérítése, az egyéb alkalmazottaknak nyújtott juttatások fajtája és mértéke összesítve

		BVOP

		bv. szervek



		3.

		A közfeladatot ellátó szerv által nyújtott, az államháztartásról szóló törvény szerinti költségvetési támogatások kedvezményezettjeinek nevére, a támogatás céljára, összegére, továbbá a támogatási program megvalósítási helyére vonatkozó adatok, kivéve ha a közzététel előtt a költségvetési támogatást visszavonják vagy arról a kedvezményezett lemond

		BVOP

		bv. szervek



		4.

		Az államháztartás pénzeszközei felhasználásával, az államháztartáshoz tartozó vagyonnal történő gazdálkodással összefüggő, ötmillió forintot elérő vagy azt meghaladó értékű árubeszerzésre, építési beruházásra, szolgáltatás megrendelésre, vagyonértékesítésre, vagyonhasznosításra, vagyon vagy vagyoni értékű jog átadására, valamint koncesszióba adásra vonatkozó szerződések megnevezése (típusa), tárgya, a szerződést kötő felek neve, a szerződés értéke, határozott időre kötött szerződés esetében annak időtartama, valamint az említett adatok változásai, a védelmi és biztonsági célú beszerzések adatai és a minősített adatok, továbbá a közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok eredményeként kötött szerződések adatai kivételével
A szerződés értéke alatt a szerződés tárgyáért kikötött – általános forgalmi adó nélkül számított – ellenszolgáltatást kell érteni, ingyenes ügylet esetén a vagyon piaci vagy könyv szerinti értéke közül a magasabb összeget kell figyelembe venni. Az időszakonként visszatérő – egy évnél hosszabb időtartamra kötött – szerződéseknél az érték kiszámításakor az ellenszolgáltatás egy évre számított összegét kell alapul venni. Az egy költségvetési évben ugyanazon szerződő féllel kötött azonos tárgyú szerződések értékét egybe kell számítani

		BVOP

		bv. szervek



		5.

		A koncesszióról szóló törvényben meghatározott nyilvános adatok (pályázati kiírások, pályázók adatai, az elbírálásról készített emlékeztetők, pályázat eredménye)

		BVOP

		bv. szervek



		6.

		A közfeladatot ellátó szerv által nem alapfeladatai ellátására (így különösen egyesület támogatására, foglalkoztatottai szakmai és munkavállalói érdek-képviseleti szervei számára, foglalkoztatottjai, ellátottjai oktatási, kulturális, szociális és sporttevékenységet segítő szervezet támogatására, alapítványok által ellátott feladatokkal összefüggő kifizetésre) fordított, ötmillió forintot meghaladó kifizetések

		BVOP

		bv. szervek



		7.

		Az Európai Unió támogatásával megvalósuló fejlesztések leírása, az azokra vonatkozó szerződések

		BVOP

		bv. szervek



		8.

		Közbeszerzési információk (éves terv, összegzés az ajánlatok elbírálásáról, a megkötött szerződésekről)

		BVOP

		bv. szervek
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IV. AGGLOMERÁCIÓS KÖZPONT

FŐVÁROSI BÜNTETÉS-VÉGREHAJTÁSI INTÉZET



																							6.melléklet



		      

HOZZÁJÁRULÓ NYILATKOZAT



[bookmark: _GoBack]1)	Alulírott (név, szül.idő, anyja neve)....................................... .........................................................................……………………………..................................................................................................................... az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. tv. 5.§ alapján hozzájárulok ahhoz, hogy a Fővárosi Bv. Intézet az alábbi személyes adataimat kezelje*: 

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

Az adatkezelés célja (jogalap megjelölése): 

....................................................................................................................................................................

2) Hozzájárulok ahhoz, hogy a Fővárosi Bv. Intézet az alábbi személyes adataimról tájékoztatást adjon* ……............................................................................................... részére (szerv vagy személy megjelölése).

Érintett személyes adatok köre, cél meghatározása: ............................................................................ ....................................................................................................................................................................

3) Hozzájárulok ahhoz, hogy a Fővárosi Bv. Intézet az alábbi személyes adataimat továbbítsa*:

........................................................................................................ részére (szerv vagy személy megjelölése).

Érintett személyes adatok köre, cél meghatározása: ....................................................................................................................................................................



Kijelentem, hogy az adatkezeléssel és adattovábbítással kapcsolatban kielégítő tájékoztatást kaptam, s nyilatkozatomat minden kényszertől mentesen, szabad akaratomból, törvényes jogaim ismertetése után írtam alá.

Budapest, ..........év.........................hó.................nap

.........................................................................	   	       	     aláírás



Tanú 1.:						Tanú 2.:

............................................................................		..............................................................		



		

Megjegyzés: *A megfelelő rész kitöltendő!
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IV. AGGLOMERÁCIÓS KÖZPONT


FŐVÁROSI BÜNTETÉS-VÉGREHAJTÁSI INTÉZET















7. melléklet


N Y I L A T K O Z A T

Alulírott hozzájárulok, hogy alább megjelölt személyes adataimat …………………………..

………..........................................................nevű (szül.: ..................................., an.:  .............................................................................) fogvatartott kapcsolattartójaként, nevezett fogvatartásának ideje alatt a Büntetés-végrehajtási Intézet kezelhesse.

Kapcsolattartói adatok:

név:...............................................................................................................................................

lakcím:..........................................................................................................................................

tel.szám:.......................................................................................................................................

kapcsolattartói minőség:..............................................................................................................

Kijelentem, hogy adataim kezelésével kapcsolatos tényről, így különösen az adatkezelés céljáról és jogalapjáról, az adatkezelésre és az adatfeldolgozásra jogosult személyről, az adatkezelés időtartamáról, illetve arról, kik ismerhetik meg az adatokat, tájékoztatást kaptam.

Büntetőjogi felelősségem tudatában kijelentem, hogy az általam megadott adatok a valóságnak megfelelnek.

.................................., ..........év ..............................hó .........nap







……………..…………………………………







kapcsolattartó/törvényes képviselő aláírása

N Y I L A T K O Z A T


……………………………………….. (név) hozzájárulok, hogy alább megjelölt személyes adataimat …………..……………………………………………………………………… nevű fogvatartott (szül.: ………………………, an.: …………………………………………….) kapcsolattartójaként, nevezett fogvatartásának ideje alatt a Büntetés-végrehajtási Intézet kezelhesse.


Kapcsolattartói adatok:


név:




………………………………………………………………….


lakcím: 


………………………………………………………………….


telefonszám(ok): 

…………………………………………………………………..


kapcsolattartói minőség:
…………………………………………………………………..


Kijelentem, hogy adataim kezelésével kapcsolatos tényről, így különösen az adatkezelés céljáról és jogalapjáról, az adatkezelésre és az adatfeldolgozásra jogosult személyről, az adatkezelés időtartamáról, illetve arról, kik ismerhetik meg az adatokat, tájékoztatást kaptam.


Büntetőjogi felelősségem tudatában kijelentem, hogy az általam megadott adatok, a valóságnak megfelelnek.


………………………………., ……… év ……………………… hó …… nap



………………………………………………..







        kapcsolattartó/törvényes képviselő aláírása


[image: image1.png]

N Y I L A T K O Z A T


……………………………………….. (név) hozzájárulok, hogy alább megjelölt személyes adataimat ………..……………………………………………………………………… nevű fogvatartott (szül.: ………………………, an.: …………………………………………….) kapcsolattartójaként, nevezett fogvatartásának ideje alatt a Büntetés-végrehajtási Intézet kezelhesse.


Kapcsolattartói adatok:


név:




………………………………………………………………….


lakcím: 


………………………………………………………………….


telefonszám(ok): 

…………………………………………………………………..


kapcsolattartói minőség:
…………………………………………………………………..


Kijelentem, hogy adataim kezelésével kapcsolatos tényről, így különösen az adatkezelés céljáról és jogalapjáról, az adatkezelésre és az adatfeldolgozásra jogosult személyről, az adatkezelés időtartamáról, illetve arról, kik ismerhetik meg az adatokat, tájékoztatást kaptam.


Büntetőjogi felelősségem tudatában kijelentem, hogy az általam megadott adatok, a valóságnak megfelelnek.


………………………………., ……… év ……………………… hó …… nap



………………………………………………..







        kapcsolattartó/törvényes képviselő aláírása


T Á J É K O Z T A T Ó

a kapcsolattartók személyes adatainak kezeléséről 


a büntetés-végrehajtási szervezet adatkezelési rendszerében


Az adatkezelés célja: 


A büntetés-végrehajtás rendjének és biztonságának megőrzése és a kapcsolattartó személyazonosságának megállapítása.

Kezelt adatok köre: családi és utónév, lakcím, telefonszám, kapcsolattartás minősége.

Adatkezelés jogalapja: 


a) Az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. tv. 5. § (1) a) 

b) A büntetés-végrehajtási szervezetről szóló 1995. évi CVII. tv. 28/A. §.

Adatkezelésre és adatfeldolgozásra jogosult személyek: 


A fogvatartott büntetésének végrehajtására kijelölt büntetés-végrehajtási intézet parancsnoka által kijelölt személyek.

Adatkezelés időtartama: 


A fogvatartott fogva tartásának kezdetétől a szabadulásáig, illetve – ha az a szabadulást megelőzően megszűnik – a kapcsolattartói minőség fennállásáig terjedő időszak. 

Az adatokat a következő személyek ismerhetik meg:

a) a fogva tartó büntetés-végrehajtási intézet parancsnoka és helyettese

b) feladatkörében eljárva a bv. szerv személyi állománya, elsősorban az 1979. évi 11. tvr.-ben meghatározott kapcsolattartási lehetőségek előkészítését, lebonyolítását, ellenőrzését végző személyek

c) egyéb szervek és személyek akik részére a megismerési jogot jogszabály lehetővé teszi (pl. az 1995. évi CVII.tv. 29.§ értelmében az adatkezelő az általa kezelt adatokat továbbítja, valamint az iratokról teljes körű tájékoztatást ad a miniszter, az ügyészség, a rendőrség és egyéb nyomozó hatóságok, a nemzetbiztonsági szolgálatok, a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság, részére, tovább egyéb szervek és személyek részére, ha azok igazolják az adatkérés jogalapját, indokát, adatszolgáltatás-hoz fűződő érdeket)

Tájékoztatom, hogy az adatkezelés időtartama alatt az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény 17. §-ában foglaltaknak megfelelően jogosult


d) a hozzáféréshez való jog érvényesülése érdekében tájékoztatást kérni személyes adatai kezeléséről, valamint kérni a kezelt személyes adatok rendelkezésre bocsátását,


e) a helyesbítéshez való jog érvényesülése érdekében kérni a kezelt személyes adatok pontosítását vagy helyesbítését, illetve kiegészítését,


f) az adatkezelés korlátozásához való jog érvényesülése érdekében kérni az adatkezelés korlátozását;


g) a törléshez való jog érvényesülése érdekében kérni a kezelt személyes adatok törlését.


A jogosulatlan adatkezeléssel kapcsolatban panasszal, beadvánnyal fordulhat a Fővárosi Büntetés-végrehajtási Intézet adatvédelmi tisztviselőjéhez. Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok érvényesítésének korlátozása, kérelme elutasítása, vagy a személyes adatok kezelésére vonatkozó jogszabályok megsértése esetén a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatósághoz fordulhat.

Felhívom figyelmét, hogy a fent megnevezett fogvatartott csak az Ön által aláírt nyilatkozat büntetés-végrehajtási intézethez történő visszaérkezését követően élhet az engedélyezett kapcsolattartási formákkal (levelezés, telefonálás, látogató fogadása, csomag, illetve pénzküldés). Tizennyolc éven aluli kapcsolattartó esetén a törvényes képviselő írásos hozzájáruló nyilatkozatára van szükség. 

Az Ön által aláírt nyilatkozat hiányában adatait az intézet nem tarthatja nyilván.
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IV. AGGLOMERÁCIÓS KÖZPONT

FŐVÁROSI BÜNTETÉS-VÉGREHAJTÁSI INTÉZET





											8. melléklet

J E L E N T É S

személyes adatokban beállt változásokról



     20……………………





[bookmark: _GoBack]Tisztelt Dandártábornok Úr!





A Hszt 203.§. (1) bekezdése alapján …………………………………………………. (név, rendfokozat) az alábbi jelentést teszem (változás tényének, időpontjának, esetleges igazoló okmány számának, másolatának rögzítésével):



· Névváltozás, - Lakóhely, tartózkodási hely változása, - Családi állapot változása (Élettársi viszony létesítése is) - Változás eltartott gyermekek tekintetében (név, születési idő, eltartás kezdete), - Telefonszám változás, - Egyéb.



…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………



Iskolai végzettségben, szakképzettségben, tudományos fokozatban beállt változások:

· Továbbképzés, - Szaktanfolyam, - Szakmunkásképző, - Középiskola, - Technikum, - Főiskola, - Egyetem, - Egyéb.



…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………



Államilag elismert nyelvvizsga:

Bizonyítvány száma, megszerzés dátuma, nyelv: …………………….........................………………

………………………………………………………………………………..………………………..

Típusa:   Alap A B C típusú		Közép A B C típusú			Felső A B C típusú





Jelentésemhez az alábbi okiratokat csatolom:



…………………………………………………………………………………………………



…………………………………………………………………………………………………









…………………………………………………………………………………………………



…………………………………………………………………………………………………









………………………………………….

								 		jelentést tevő 











Elöljárói intézkedést nem igényel, tudomásul veszem.

Elöljárói intézkedést igényel, ezért 



…………………………………………………………………………………………………



…………………………………………………………………………………………………



Budapest, 20……………………………hó…………..nap













								………………………………………….

										parancsnok
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