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BÜNTETÉS-VÉGREHAJTÁSI SZERVEZET 

OKTATÁSI, TOVÁBBKÉPZÉSI ÉS REHABILITÁCIÓS KÖZPONTJA







Büntetés-végrehajtási Szervezet Oktatási, Továbbképzési és Rehabilitációs Központja Telephely 2. 



HÁZIRENDJE



I. Általános rendelkezések



1. A Büntetés-végrehajtási Szervezet Oktatási, Továbbképzési és Rehabilitációs Központja (a továbbiakban: BVOTRK) Telephely 2. Házirend (a továbbiakban: Házirend) hatálya kiterjed a BVOTRK teljes személyi állományára, valamint a BVOTRK által szervezett képzéseken résztvevőkre.



2. A képzésben résztvevő közvetlen szolgálati elöljárója a számára kijelölt osztályfőnök.



3. A képzésben résztvevő köteles a szolgálatteljesítési helyén az eligazítás előtt kipihenten, ápoltan, alkohol és egyéb bódítószer hatásától mentesen, a számára meghatározott ruházatban megjelenni.



4. Az eligazítást az ügyeletes oktató tartja, a századparancsnok intézkedik a század felsorakozására és az ügyeletes oktató részére a felsorakozás végrehajtását jelenti. 



5.  A szakképzésről szóló törvény végrehajtásáról szóló 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 113. § (2) bekezdés szerint a tanórák hossza 40 perc.



6. A képzésben résztvevő köteles a tanítás előtti eligazításon részt venni a tanórák rendje (1. melléklet) szerint. 



7. A képzésben résztvevő köteles a Büntetés-végrehajtási Szervezet Alaki Szabályzatában leírtakat betartani, különös tekintettel az egymás iránti kölcsönös udvariassági, illetve közterületen az egyenruha viselési szabályokra, valamint a BVOTRK vezetői részére teljesítendő tiszteletadásra.



8. A képzésben résztvevő köteles a tanórák rendje szerint a tanórán tartózkodni.



9. A képzésben résztvevő köteles a tanóra teljes időtartamán részt venni. Késés vagy korábbi távozás esetén távollétként kell nyilvántartani, az okát a képzésben résztvevőnek igazolni kell.



10. A képzésben résztvevő köteles a rendre és biztonságra, valamint a közegészségügyre vonatkozó szabályokat betartani.



11. A képzésben résztvevő az óratartás alatt és után a tanteremben, a tornateremben és a kondicionáló teremben ételt nem fogyaszthat, kizárólag az ital fogyasztása megengedett.



12. Amennyiben a képzésben résztvevő bármely okból nem tud megjelenni a számára meghatározott időben, úgy köteles annak okát a napi oktatási idő kezdete előtt jelenteni az osztályfőnökének.



13. A meghatározott napra vonatkozó képzési idő letelte előtt a BVOTRK területét csak rendkívül indokolt esetben lehet elhagyni. A vonatkozó szolgálati jegyet (6. melléklet) a képzésben résztvevő a szakaszparancsnok útján terjeszti elő az osztályfőnök vagy az oktató részére, aki javaslatával kiegészítve átadja át engedélyezésre a Szakmai Képzési Osztály vezetője részére. Az engedélyezett szolgálati jegyet az oktatásszervező tárolja. A szolgálati jegy másolt példányát a személybejárati kapun szolgálatot teljesítő személy részére át kell adni az intézményből történő távozás igazolása miatt. A meghatározott napra vonatkozó képzési idő előtt történő távozást az osztálynaplóban hiányzásként rögzíti az osztályfőnök vagy az oktató.



14. Szabadság engedélyezése esetében a szolgálati jegyet (5. melléklet) a képzésben résztvevő a szakaszparancsnok útján terjeszti elő az osztályfőnök részére. Az osztályfőnök a javaslatával ellátott szolgálati jegyet az oktatásszervező részére juttatja el, aki gondoskodik a beiskolázó bv. szerv parancsnoka által történő végső engedélyezéséről. A beiskolázó bv. szervtől visszaérkezett szolgálati jegyet az oktatásszervező elektronikusan tárolja és értesíti a képzésben részt vevőt az engedélyezésről. 



15. A képzésben résztvevő, az osztályfőnök és az oktatásszervező köteles figyelembe venni a megengedett hiányzási óraszámot (9. melléklet).

 

16. Ha a képzésben résztvevőnek a tanórákon kívüli feladatellátása keletkezik a foglalkozást vezető oktató erről nyilvántartást vezet a 2. melléklet szerint, mely osztálynaplóban kerül lefűzésre a napló összeállítása során. A nyilvántartást az osztályfőnök ellenőrizni köteles a napló ellenőrzése során. Amennyiben a képzésben résztvevő a nyilvántartásban szereplő óraszámait csökkenteni szeretné, azt a szakmai-képzési osztályvezető engedélyével teheti meg, az óra megváltás ténye a nyilvántartásban rögzítésre kerül. A keletkezett órák megváltására csak a képzés időszakában van lehetőség. 



17. A BVOTRK területére történő be- és kilépés a büntetés-végrehajtási szervezetről szóló 1995. évi CVII. törvény, a büntetés-végrehajtási szervek területére történő be- és kilépés, valamint a büntetés-végrehajtási szervek területén tartózkodás részletes szabályairól szóló 3/2024. (I. 30.) BM rendelet, illetve a Büntetés-végrehajtás szervezet Biztonsági Szabályzatáról szóló 72/2020. (XII. 23.) BVOP utasítás előírásai alapján történik.



18. A BVOTRK területére be nem vihető tárgyakat, eszközöket, anyagokat (lőfegyver, lőszer, pirotechnikai eszköz) a tárolásukra rendszeresített személybejáraton található, zárható szekrényekben kell elhelyezni.



19. A BVOTRK területére a mobiltelefonok és egyéb kommunikációs eszközök behozhatók. 



20. A képzésben résztvevő kérelmet vagy panaszt szolgálati jegyen az osztályfőnökén keresztül terjeszthet elő az igazgató, továbbá a szakmai képzési osztályvezető részére, melyet az elintézést követően az oktatásszervező tárol az oktatással kapcsolatos anyagokban.



21. Minden képzésben résztvevő köteles az adatvédelmi nyilatkozatot kitölteni, (8. melléklet) melynek végrehajtásáért az osztályfőnök felelős. A kitöltött nyilatkozatokat az oktatásszervező tárolja a képzéssel kapcsolatos anyagok között. A sajtónyilatkozatot (4. melléklet) csak a BVOTRK által rendezett eseményen való részvételkor kell kitölteni, melynek végrehajtásáért az osztályfőnök felelős. A kitöltött nyilatkozatokat az oktatásszervező tárolja a képzéssel kapcsolatos anyagok között.



22. A BVOTRK sportlétesítményeinek saját célú igénybevételét szolgálati jegyen kell kérni, melyet az igazgató engedélyezhet. A szolgálati jegyet az ügyeletes oktató részére kell átadni, majd engedélyezést követően az oktatásszervező tárolja. 



23. A képzésben résztvevők fegyelmi- és kártérítési felelősséggel tartoznak az épület, a berendezési tárgyak és a felvett eszközök megóvásáért. A károkozást a szolgálati út betartásával azonnal jelenteni kell.



24. A képzésben résztvevő felelősséggel tartozik a tantermek műszaki állagának és tisztaságának megóvásáért (bezárt ablakok, világítás lekapcsolt állapotban, székek a padokra feltéve), ennek betartásáért az osztályfőnök által kijelölt szakaszparancsnok a felelős. 



25. A BVOTRK területén dohányozni kizárólag a kijelölt helyeken szabad, melyek az alábbiak:



a) a személybejárattal szemben található aulából nyíló kijárat felől az udvaron kijelölt helyen

b) az aulából jobbra kanyarodva a folyosó végéről nyíló hátsó kijárattól jobbra, a kijelölt fedett részen.



26. A képzésben résztvevő a képzés befejezésekor, illetve a gyakorlat idejére az öltözőszekrényeket köteles üres, és nyitott állapotban hagyni. A szekrényekbe elhelyezett tárgyakért a BVOTRK felelősséget nem vállal.
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27. A BVOTRK területén kamerarendszer működik, a felvételeket az előírt jogszabályoknak megfelelően kerülnek megőrzése, majd törlésre. A felvételeket kizárólag a vonatkozó jogszabályokban megjelölt személyek tekinthetik meg. Ezzel egy időben valós idejű megfigyelés is működik a személybejáraton.



28. Valamennyi szolgálatban lévő oktató 12 M r.e. szolgálati egyenruhát köteles viselni. Az oktató az önvédelem, lőkiképzés, lövészet végrehajtása, valamint az intézkedéstaktika órákon a 10 M r.e., a 22 M r.e. gyakorló- vagy a munkavédelmi ruházatot viselheti. A képzésben résztvevők a képzés időszakában 10 M r.e. vagy 22 M r.e. gyakorló ruházatot kötelesek viselni.



29. Testnevelés órákon az oktató, illetve a képzésben résztvevő részére sport ruházat viselése megengedett.



30. A képzésben résztvevő a napi óratartás befejezését követően a BVOTRK területén csak a kondicionáló terem használatának idejéig tartózkodhatnak. Egyéb esetben a BVOTRK területén tartózkodni tilos.





II. Magatartási szabályok



31. A büntetés-végrehajtási szervezet hivatásos állományú tagjai kötelesek a büntetés-végrehajtási szervezet Szolgálati Szabályzatáról szóló 34/2024. (VIII. 8.) BM rendelet, a büntetés-végrehajtási szervezet Etikai Kódexe előírásai alapján eljárni.



32. A képzésben résztvevők vizsgára történő felkészítése érdekében a BVOTRK személyi állománya köteles munkaidőben folyamatosan az érintett állomány rendelkezésére állni, a vizsgán pártatlan hozzáállást tanúsítani. 



33. A szakmai képzési osztály személyi állomány tagja és a képzésben résztvevő egymást nem tegezheti, vezetéknevén és rendfokozatán, vagy rendfokozatának megnevezésével és az "asszony", illetve "úr" elnevezéssel szólítja meg.



33. A szakmai képzési osztály személyi állománya és a képzésben résztvevő hátrányos megkülönböztetést (különösen: politikai, nemi, vallási) vagy erre utaló magatartást egymással szemben nem tanúsíthat.



34. A személyi állomány és a képzésben résztvevő állomány közötti érintkezés szabályai:

a)	személyi állomány tagja álljon készen arra, hogy segítséget nyújtson a képzésben résztvevői állomány mindazon feladatainak teljesítéséhez, amelyek az oktatásuk során felmerülnek,

b)	a személyi állomány tagja lássa el úgy feladatait, hogy eközben tisztességes, nyílt viszonyt és kiegyensúlyozott szakmai légkört tartson fenn a képzésben résztvevői állománnyal,

d)	a személyi állomány tagja magatartásában járjon el a hatályos jogszabályok és alacsonyabb szintű rendelkezések szerint, biztosítsa a képzésben résztvevők részére az őket megillető jogokat, és követelje meg kötelezettségeik teljesítését,

e)	amennyiben a képzésben résztvevő olyan üggyel fordul a személyi állomány tagjához, amely ügy intézése a személyi állomány tagjának jogszabályban, egyéb rendelkezésben, vagy a munkaköri leírásában rögzített hatáskörébe nem tartozik, vagy azt meghaladja, köteles azt a hatáskörrel rendelkező személynek átadni és/vagy elöljárójának jelenteni,

f)	a személyi állomány tagja a képzésben résztvevővel szemben megalázó, megszégyenítő intézkedést, magatartást nem alkalmazhat, így különösen tilos testi fenyítés jellegű (pl. fekvőtámasz) büntetést alkalmazni,

g) a személyi állomány tagja oktatás során csak olyan tartalmú témával foglalkozhat, amely az oktatási tematikába tartozik és annak előadására, bemutatására jogszabály, munkaköri leírása, ilyen irányú végzettségét igazoló okirata vagy elöljáró írásos utasítása feljogosítja, a képzésben részt vevő és az oktató a képzés teljes időtartama alatt szigorúan a hivatali érintkezés szabályait betartva kommunikálhatnak egymással, szexuális tartalmat árnyaltan sem közvetíthetnek egymásnak sem szóban sem írásban.



35. A korrupcióval és az ajándékozással összefüggésben a szakmai képzési osztály személyi állomány tagja:

a)	tartózkodjon az olyan magatartásformáktól, amelyek alkalmasak a korrupció látszatát kelteni, vagy amelyek arra vezető tevékenység részévé válhatnak. . Ennek megfelelően köteles minden olyan helyzetet, kapcsolatot elkerülni, amely alkalmas lehet befolyásolástól mentesség megkérdőjelezésére;

b)	sem közvetlenül, sem közvetve nem fogadhat el és nem kérhet olyan juttatást, pénzt, ajándékot vagy előnyt a képzésben résztvevőktől, amely alkalmas arra, hogy befolyásolja pártatlanságát, ítélőképességét. Ebben a körben juttatásnak, ajándéknak, illetve előnynek minősül minden olyan dolog, szolgáltatás, szórakoztatás, vendéglátás, kölcsön vagy egyéb anyagi, egzisztenciális, illetve erkölcsi értéket képviselő dolog; szívesség, haladék, illetve ezek bármelyikének a jövőben történő biztosítására tett ígéret, amelynek pénzben kifejezhető értéke van, és amelyhez ellenszolgáltatás nélkül, vagy az értékénél lényegesen alacsonyabb áron jut hozzá valaki.



36. Amennyiben a személyi állomány bármely tagja a 33-35. pontban meghatározott esetről, magatartásról szerez tudomást, arról köteles elöljárójának haladéktalanul jelentést tenni.



37. A Házirendben meghatározott magatartások megvalósítása, illetve megszegése büntető-, fegyelmi vagy kártérítési eljárás elrendelését vonhatja maga után.



III. Ügyintézés



38. Az osztályfőnök gondoskodik a szakaszparancsnok kijelöléséről. A szakaszparancsnok az osztályfőnök, illetve az oktató által meghatározottakat köteles végrehajtani, ügyintézési és közvetítői feladatokat lát el a szakasztársaival kapcsolatos napi munkafolyamatokban, gondoskodik a jelenléti ív aláíratásáról, intézkedik a sorakozó végrehajtására, összekötő személyként szerepet vállal a szakasz és az osztályfőnök, az oktatók és az oktatásszervezők között. 



a) Oktatással kapcsolatos ügyintézés/ügyfélszolgálat, az oktatásszervezői irodában:

hétfőtől-csütörtökig	09:00-10:00 

14:00-15:00

pénteken		09:00-10:00



b) Szakmai Képzési Osztály osztályvezetői meghallgatás - előzetes egyeztetés alapján.

c) Igazgatói, illetve Igazgató-helyettesi meghallgatás - előzetes egyeztetés alapján.

d) Panaszkezelés a képzéshez kapcsolódóan: panaszkezelési szabályzat előírásai szerint.



IV. Kondicionáló terem használatának rendje hivatali munkaidőben



39. A terem kulcsát a személybejárati szolgálati helyiségében kell tárolni. Az igénybevevő személy részére a kulcs felvétel- és leadás a vonatkozó intézkedés szabályai szerint történik. A kulcsot a termet tovább igénybevevő személyek részére át kell adni. Ebben az esetben a terem rendjéért és lezárásáért a kulcsot átvevő felel.



40. A kondicionáló termet egyidejűleg maximum 5 fő használhatja.



41. A teremben elhelyezett eszközöket rendeltetésszerűen kell használni. A teremben lévő berendezési és felszerelési tárgyak állapotáért és meglétéért a termet használó anyagi felelősséggel tartozik.



42. A terem igénybevételét, és minden tapasztalt rendellenességet a személy bejárati kapun elhelyezett „igénybevételi naplóban” rögzíteni kell. A hiányosságokat, rendellenességeket haladéktalanul jelenteni kell a kapun szolgálatot ellátó kollégának.



43. A teremben étkezni, oda ételt bevinni tilos.



V. Kondicionáló terem használatának rendje hivatali munkaidőn kívül



44. A kondicionáló termet a BVOTRK által szervezett képzésben résztvevő saját felelősségre veheti igénybe, mely előzetesen szolgálati jegyen engedélyezésre került. A képzésben résztvevők engedélyei az oktatási időszak végéig érvényesek.



45. A képzésben résztvevő a kondicionáló termet oktatási időtől függően saját felelősségre használhatja munkanapokon 16:00-tól 18:00-ig.



46. A BVOTRK személyi állománya saját felelősségre használhatja a kondicionáló termet munkanapokon 16:00-tól 18:00-ig és munkaszüneti napokon 07:00-tól 18:00-ig.



47. Aki a kondicionáló terem használatára vonatkozó szabályokat nem tartja be, annak engedélye visszavonásra kerül.



VI. Hivatali munkaidőben a tornaterem használatának, a testnevelés és önvédelem, valamint az intézkedéstaktika órákon való részvétel rendje



48. A terem kulcsát a személybejárati szolgálati helyiségében kell tárolni. Az igénybevevő személy részére a kulcs felvétel- és leadás a vonatkozó intézkedés szabályai szerint történik. A kulcsot a termet tovább igénybevevő személyek részére át kell adni. Ebben az esetben a terem rendjéért és lezárásáért a kulcsot átvevő felel.



49. A tornateremben elhelyezett eszközöket, berendezési, és felszerelési tárgyakat rendeltetésszerűen kell használni. A fent említett tárgyak állapotáért, és meglétéért a termet használó anyagi felelősséggel tartozik.



50. A testnevelés és intézkedés-taktikai órákon/foglalkozásokon az oktató által meghatározott ruházat viselése kötelező. Az órákon/foglalkozásokon ékszer viselése tilos.



51. A képzésben résztvevő köteles az oktató részére a foglalkozás megkezdése előtt jelenteni (orvosi igazolást bemutatni) a korábban szerzett maradandó sérülést, betegséget, vagy bármilyen jellegű olyan panaszát, amely miatt a gyakorlatokat nem tudja, illetve korlátozva tudja végrehajtani. Az oktató részére haladéktalanul jelenteni a feladat-végrehajtás közben szerzett sérülést, valamint az abból adódó panaszát, amely miatt a gyakorlatokat nem tudja, illetve korlátozva tudja végrehajtani. A tanórán történt sérülés, baleset esetében az oktató baleset nyilvántartó űrlapot állít ki (3. melléklet). Testnevelés és intézkedéstaktikai órákról vagy bizonyos gyakorlatok végrehajtásáról felmentést a BVOTRK állományi orvosa adhat.

 

52. Az órákon/foglalkozásokon lázas, fertőző beteg képzésben résztvevő nem vehet részt.



53. Minden képzésben résztvevő köteles a saját és társai testi épségére vigyázni, kellő körültekintéssel, fegyelmezetten végrehajtani a kapott feladatokat, gyakorlatokat, a sporteszközöket, felszereléseket rendeltetésszerűen használni, a nem rendeltetésszerű használatból eredő kárt megtéríteni



54. A tornaterembe belépni csak sportruházatban, tiszta sportcipőben, amely nem hagy nyomot a talajon vagy cipő nélkül zokniban szabad.



55. Az öltözőben hagyott tárgyakért, értékekért az intézmény felelősséget nem vállal. Az öltözőből utolsónak távozó személy köteles meggyőződni arról, hogy tűzveszélyre utaló jel nincs. Az öltözőben kihelyezett tűzvédelmi használati szabályokat minden tanuló köteles betartani.



VII. A tornaterem használatának rendje hivatali munkaidőn kívül



56. A tornatermet a képzésben résztvevő állomány saját felelősségére veheti igénybe, akik részére ez szolgálati jegyen engedélyezésre került. A képzésben résztvevő állomány és a BVOTRK személyi állományi tagja a tornatermet munkanapokon az oktatási időtől függően, de leghamarabb 16:00-tól 18:00-ig használhatják.



57. Aki a tornaterem használatára vonatkozó szabályokat nem tartja be, annak engedélye visszavonásra kerül.



VIII. Balesetvédelmi rendelkezések



58. A munkavédelmi törvény 60. § (1) alapján a munkavállaló – jelen esetben a képzésben résztvevő – csak a biztonságos munkavégzésre alkalmas állapotban, a munkavédelemre vonatkozó szabályok, utasítások megtartásával, a munkavédelmi oktatásnak megfelelően végezhet munkát. A képzésben résztvevő köteles a képzésben résztvevő társaival együttműködni és munkáját úgy végezni, hogy ez saját vagy társai egészségét és testi épségét ne veszélyeztesse. 



59. A munkavédelmi törvény 66.§ (1) bekezdése alapján a sérült illetőleg a balesetet észlelő személy köteles a balesetet az osztályfőnök, óraadó oktató részére haladéktalanul jelenteni. Ha a sérült neki felróható okból ezen kötelezettségének nem tesz eleget, a baleset, sérülés munkáltatói – jelen esetben intézményi kivizsgálása során a sérültet terheli annak bizonyítása, hogy a balesete, sérülése a munkavégzés – jelen esetben szolgálattal összefüggésben kiképzése során történt. Az intézmény területén kívül a képzésben részt vevőt ért baleset vagy sérülés esetén az oda és visszautazás során akkor hallgató a beiskolázó intézetet is köteles azonnal értesíteni. 



60. A képzésben résztvevő az intézmény tevékenységével összefüggésben, oktatói felügyelettel szervezett eseményen, illetve a BVOTRK-ba oda- és visszautazása során baleset éri, akkor a balesetet az órát levezető oktatónak azonnal jelenteni kell. A késedelmes jelentés illetve a jelentés elmulasztása fegyelmi felelősségre vonást eredményezhet. 



61. Munkaidőn kívüli balesetet a képzésben résztvevőnek az osztályfőnök felé kell jelenteni. A baleset bekövetkezéséről, illetve annak körülményeiről a sérültnek, vagy a tanórán történt baleset esetén az oktatónak is írásbeli jelentést kell tenni az igazgató részére, ezután a munkavédelmi képviselő baleseti jegyzőkönyvet tölt ki, amelyet az érintett aláír.



62. A BVOTRK-ban a tantermekben  a tornateremben, étkezőben, a folyosókon és az aulában a menekülési útvonalak jelölve vannak. A menekülési útvonal a menekülő személyek által igénybevett közlekedési útvonal, amely tűz, vagy riasztás esetén a kiürítés második szakaszában – a tömegtartózkodásra szolgáló helyiség esetén a helyiség kiürítésére szolgáló nyílászárót követő útvonalon, a torlódást elkerülve – biztosítja a menekülő személyek biztonságát a meneküléshez szükséges időtartamig. Tűz vagy riasztás esetén a kijelölt útvonalon kell elhagyni a helyiséget.



63. A lőtér használatával kapcsolatos információkat a kiképző tisztektől kapják meg. A lőtéren a szakmai-, csapatszolgálati ismeretek során biztosított védőfelszerelések használata kötelező. A rendvédelmi védőeszközök használata során az előírásokat szigorúan be kell tartani.



64. A dohányzás csak az arra kijelölt helyeken engedélyezett.



65. A tantermekben oktatási céllal elhelyezett elektromos berendezésekhez, számítógépekhez, projektorokhoz, vetítővásznakhoz, és egyéb informatikai berendezésekhez nyúlni tilos. Ezeket a berendezéseket a rendeltetésüknek megfelelően szabad használni, a biztonsági berendezéseket hatástalanítani tilos.



IX. Tűzvédelemi rendelkezések



66. A Tűzvédelmi Szabályzat betartása minden, a BVOTRK területén tartózkodó személyre vonatkozóan kötelező érvényű.



67. A Telephely 2. területén tartózkodó személyek a veszélyeztetett személyek mentésében, a tűz terjedésének megakadályozásában, az anyagi javak védelmében, a tűz eloltásában és a szükséges biztonsági intézkedések megtételében, továbbá a tűz közvetlen veszélyének elhárításában, a tűz oltásában, a műszaki mentésben ellenszolgáltatás nélkül- életkoruk, egészségi, fizikai állapotuk alapján elvárható személyes részvétellel, az adatok közlésével kötelesek közreműködni. 



68. A tűzjelzés módja: az a személy, aki tüzet vagy annak közvetlen veszélyét észleli köteles az alábbiak szerint eljárni:

a) a személybejárati szolgálati helyen elhelyezett kézi jelzésadón hajtsa fel a kézi a védőpanelt,

b) nyomja meg a gombot a kézi jelzésadón,

a központ ebben az esetben indítja a jelzést (éles riasztás hangjelzéssel és hangbemondással),

[image: ]

c) a riadó befejezése eseten a piros kulcsot a kézi jelzésadó alján lévő kulcslyukba helyezze be és forgassa el kattanásig (a helyes végrehajtást kattanó hang jelzi). Ebben az esetben a kézi jelzésadó visszaáll alapállapotra, de a riasztás aktív marad.

[image: ]

Műveletek végrehajtása a központon:

d) némítsa a zümmert,

e) a kulcs óramutató járásával megegyező irányba történő (nyitott lakat) elforgatásával lépjen be a 2. hozzáférési szintre,

f) némítsa a hangjelzőt,

g) nyomja meg a törlés gombot a központ újraindításához (téves jelzés esetén is alkalmazni kell),

h) a jelzés megszűnik a központon.



69. A jelző rendszer, illetve jelzés adása telefonos applikáción keresztül is elérhető a meghatározott személyek számára. Jelzés adása és törlése a központon kihelyezett útmutató használatával is végrehajtható.



70. A tűzjelzést hallva – a külön feladatokkal megbízottakat leszámítva – mindenkinek el kell hagynia az épületet és az udvar területén kell gyülekeznie. Az intézmény dolgozóinak a képzésben résztvevőknek menekítése mellett a kezdődő tüzek oltását, a vagyonmentést – amennyiben azzal életüket, testi épségüket nem veszélyeztetik – a tűz észlelésével együtt meg kell kezdeni. A képzésben résztvevők menekülését, menekítését az óraadó oktató irányítja miután a tűzjelzés megkezdődött. Az óraadó oktató a kimenekítés után az udvaron köteles meggyőződni a felügyeletére bízott hallgatói létszám meglétéről.



71. Tűzjelzéskor közölni kell a tűzkár pontos helye, címe, kerület, út, házszám, mi ég, milyen káreset történt, mi van veszélyben, van-e emberélet veszélyben, a jelzést adó neve, a jelzésre használt távbeszélő száma. 



72. Kiürítés során az épületet fegyelmezetten, a kijelölt menekülési útvonalon kell elhagyni. A fő gyülekezési terület az alakuló tér. 



73. Égő, csukott ajtajú helyiséget felnyitni csak nyílászárók óvatos nyitásával, annak takarásában szabad. Csak akkor nyissunk ki ilyen helyiséget, ha az különösen indokolt. Helyiségek elhagyása során lehetőség szerint gondoskodni kell a helyiség nyílászáróinak becsukásáról.



74. A tűz oltását csak abban az esetben szabad megkezdeni, ha az a testi épség veszélyeztetése nélkül lehetséges. Az oltást mindig az égő anyag fizikai és kémiai tulajdonságainak, valamint a tűz nagyságának figyelembe vételével kell megkezdeni.



75. Amennyiben elektromos eszköz, berendezés tüzét, illetve annak környékének tüzét szükséges oltani, előzőleg gondoskodni kell az elektromos eszköz, berendezés áramtalanítósáról.



76. Tűzoltó készülékkel történő oltást lehajolva, a tűztől minimum egy méteres távolságból, a tűzoltó készülék irányításával, mozgatásával szabad elvégezni.



77. Vízzel történő oltás esetén, az oltás megkezdését megelőzően mindenképpen gondoskodni kell az épület áramtalanítósáról.



78. A helyiségekben, folyósón lévő szeméttárolóba égő gyufát, dohányneműt dobni, vagy hamutartót üríteni tilos.



79. A fűtés célját szolgáló radiátoron, illetve fűtőtesten és azok 30 cm-es körzetében éghető anyagot tárolni, elhelyezni tilos.



80. Elektromos árammal működő berendezések (számítógép) áramtalanítósáról a munkaidő befejezésekor az irodában dolgozóknak gondoskodni kell.



81. A közlekedési utakat, menekülési útvonalakt valamint a kijáratokat eltorlaszolni még ideiglenesen sem szabad.



82. A hőtermelő elektromos berendezések alá nem éghető anyagból készült hőszigetelő alátétet kell elhelyezni.



83. Az elektromos berendezések javítását, a hálózat bővítését csak szakember végezheti.



84. A tantermekben, irodákban tűzveszélyes folyadékot tárolni tilos.



85. Villamos berendezést csak rendeltetésének és méretezésének megfelelően szabad használni.



86. Égő dohánytermékek eldobására a kijelölt dohányzóhelyeken lévő hamuzó szemetesek szolgálnak.



87. A BVOTRK területére, épületeibe „A-B” tűzveszélyességi osztályba tartozó anyagokat (pirotechnikai anyagok, éghető folyadék, éghető gázok) behozni tilos.



88. A BVOTRK biztosítja a képzésben résztvevők létszámának megfelelően az elsősegélynyújtó felszerelést, illetve a mentődobozt és a kiképzett, elsősegélynyújtásra kijelölt személyek jelenlétét. Az elsősegélynyújtó felszerelés a meghatározott mennyiségben és minőségben „elsősegélyhely” felirattal ellátott helyen áll rendelkezésre. 



89. Az egészségügyi szolgálat ellenőrzi az eszközök meglétét és intézkedik az elhasznált lejárt, használhatatlanná vált eszközök pótlásáról. Az adott helyen rendszeresített elsősegély felszerelések, elsősegélynyújtó ládák, szükség esetén hordágy, rendelkezésre állásának folyamatos figyelemmel kísérése, az eszközök vonatkozásában az érvényességi idők felügyelete, valamint a készenlét biztosításához szükséges pótlások, cserék elvégzésének indítványozása is az egészségügyi szakterület felé a BVOTRK személyi állományából kijelölt személy feladata.



X. Záró rendelkezések



90. Házirendet a belső informatikai rendszeren, illetve a tantermekben és a honlapon elérhetővé kell tenni, valamint az érintett személyi állománnyal dokumentáltan ismertetni kell a 7. melléklet kitöltésével.



91. A Házirend a kiadást követő napon lép hatályba, ezzel egyidejűleg a 30512/415-2/2025. ált. számú Házirend hatályát veszti.



Pilisszentkereszt, „az elektronikus dátumbélyegző szerint”.





Bordás Anikó bv. ezredes

büntetés-végrehajtási főtanácsos

megbízott igazgató







2098 Pilisszentkereszt, Pomázi utca 6., Tel.:06-26/347-655, e-mail: bvotrk.uk@bv.gov.hu





3





image2.jpg







image1.jpg







image3.gif

{LLIITI]
I o
I

Rt

=

B







Házirend 2025.docx


[image: ]



BÜNTETÉS-VÉGREHAJTÁSI SZERVEZET

OKTATÁSI, TOVÁBBKÉPZÉSI ÉS REHABILITÁCIÓS KÖZPONTJA



Házirend 5. melléklete

SZOLGÁLATI JEGY



20   .___________________________



[bookmark: _GoBack]A rendvédelmi feladatokat ellátó szervek hivatásos állományának jogviszonyáról szóló 2015. évi XLII. törvény 152. § alapján, figyelemmel a 60. §-ra az alábbi kérelmet terjesztem elő:



Kérek: 	 nap szabadságot a 		évi szabadságom terhére, amely



Kezdődik: 			év 		hó		nap

Végződik:			év		hó		nap

Indok:

												



_______________________________________________________________________



Tartózkodom: 										



Kérelmező neve osztálya: 					_______________________

       (olvasható) Név, rendfokozat	



Kérelmező szolgálati helye (küldő intézet):				__________________





Budapest, _______év 	____hó	nap_______óra_______perc





Javaslom: 						

(osztályfőnök/oktató olvasható aláírása)



				



Engedélyezem:

								_______________________

(küldő intézet/szakterület olvasható aláírás)

.	      
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BÜNTETÉS-VÉGREHAJTÁSI SZERVEZET 

OKTATÁSI, TOVÁBBKÉPZÉSI ÉS REHABILITÁCIÓS KÖZPONTJA





Házirend 2. melléklete

TANÓRÁKON TÚLI FELADATOK ÓRASZÁMAINAK NYILVÁNTARTÁSA

		[bookmark: _GoBack]Tanulói adatok

		Keletkezett órák

		Megváltott órák



		tanuló neve, rendfokozata

		időpontja

		keletkezett
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BÜNTETÉS-VÉGREHAJTÁSI SZERVEZET

OKTATÁSI, TOVÁBBKÉPZÉSI ÉS REHABILITÁCIÓS KÖZPONTJA



Házirend 6. melléklete



KILÉPÉSI ENGEDÉLY

Intézmény területéről





Kilépés időpontja: 	_______év 	____hó	nap_______óra_______perc



Indokolás:

												

												

												





Kérelmező neve, rendfokozata, osztálya: 			________________________



				

Szolgálati helye (küldő intézet): 				________________________





________________________

(olvasható) aláírás

	      

Budapest, _______év 	____hó	nap_______óra_______perc





				Javaslom:  							

[bookmark: _GoBack]            osztályfőnök/oktató





Budapest, _______év 	____hó	nap_______óra_______perc





				Engedélyezem:  						

					   szakmai képzési osztályvezető
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BÜNTETÉS-VÉGREHAJTÁSI SZERVEZET 

OKTATÁSI, TOVÁBBKÉPZÉSI ÉS REHABILITÁCIÓS KÖZPONTJA



Házirend 9. melléklete



		MEGENGEDETT HIÁNYZÁS maximális mértéke



		Képzési forma megnevezése

		elméleti képzés

		szakmai gyakorlat



		Rendvédelmi alapfeladatok szaktanfolyam (136 óra)

		27 óra

		 



		Büntetés-végrehajtási felügyelő szakmai képzés (336 óra, ebből 80 óra gyakorlat)

		összesen 52 óra,  
melyből: az elméleti órák esetében 36 óra,
testnevelés és intézkedéstaktika esetében 16 óra

		16 óra



		Büntetés-végrehajtási főfelügyelő szakmai képzés (140 óra)

		28 óra

		 



		Büntetés-végrehajtási egészségügyi főfelügyelő szakmai képzés (132 óra)

		26 óra

		 



		Büntetés-végrehajtási gazdálkodási főfelügyelő szakmai képzés (122 óra)

		24 óra

		 



		Büntetés-végrehajtási igazgatási főfelügyelő szakmai képzés (122 óra)

		[bookmark: _GoBack]24 óra

		 



		Büntetés-végrehajtási szervező szakmai képzés (420 óra, ebből 200 óra gyakorlat)

		44 óra

		40 óra



		Felsőfokú szaktanfolyami képzés rendvédelmi igazgatási alkalmazottak részére (40 óra) 

		8 óra

		 



		Középfokú szaktanfolyami képzés rendvédelmi igazgatási alkalmazottak részére (140 óra)

		28 óra

		



		Fegyveres biztonsági őri szaktanfolyam (131 óra)

		13 óra

		 



		Javítóintézetben alkalmazott rendészek kiegészítő képzése (60 óra)

		6 óra
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Bv. szerv neve


NYILATKOZAT


Alulírott……………………………..………………..rendfokozat:….………………………


kijelentem, hogy a(z)                                                                részére

hajlandó vagyok



/
nem vagyok hajlandó 


szerepelni és/ vagy nyilatkozni

nevem közlésével



/
nevem közlése nélkül


arcom bemutatásával



/
arcom bemutatása nélkül


a büntetés-végrehajtási szervezet népszerűsítése, bemutatása, feladatellátása és ezzel összefüggő célból készített írásos, fényképes- és/vagy videós anyagok, továbbá a büntetés-végrehajtási szervezet honlapjára, a Bv News applikáción, a büntetés-végrehajtási szervezet és a Belügyminisztérium közösségi oldalaira és egyéb kiadványaiba, valamint külső médiatartalom-szolgáltatók részére készülő összeállítás céljából.  

egyéb megjegyzés:……………………………….……………………………………………...

Megjelenés előtt





 igényt tartok

/
nem tartok igényt 


az anyag bemutatására.


Alulírott egyben nyilatkozom arról, hogy a sajtónyilatkozatomat érintő jogszabályi rendelkezésekről teljes körű tájékoztatást kaptam, amelyet megértettem. Jelen nyilatkozatot mint akaratommal mindenben megegyezőt írom alá.

……………………., 20……………………..


                                                                  ……………………………………………






                                személyi állomány tagja



4. melléklet-Személyi állományi nyilatkozat (Hírlevél, Facebook).doc


[image: A képen vázlat látható

Automatikusan generált leírás]

BÜNTETÉS-VÉGREHAJTÁSI SZERVEZET 

OKTATÁSI, TOVÁBBKÉPZÉSI ÉS REHABILITÁCIÓS KÖZPONTJA



Házirend 1. melléklete



TANÓRÁK RENDJE

A tanítási órák időtartama: 40 perc



		TANÓRÁK

		HÉTFŐ

		KEDD-CSÜTÖRTÖK

		PÉNTEK



		

		Sorakozó: 07.45



		1.

		

		08.00 – 08.40

		08.00 – 08.40



		2.

		Sorakozó: 09.25

		08.50 – 09.30

		08.50 – 09.30



		3.

		09.40 – 10.20

		09.40 – 10.20

		09.40 – 10.20



		4.

		10.30 – 11.10

		10.30 – 11.10

		10.30 – 11.10



		5.

		11.20 – 12.00

		11.20 – 12.00

		



		EBÉD

		12.00 – 12.45

		



		6.

		12.45 – 13.25

		12.45 – 13.25

		



		7.

		13.35 – 14.15

		13.35 – 14.15

		



		8.

		14.25 – 15.05

		14.25 – 15.05

		



		9.

		15.15 – 15.55

		15.15 – 15.55

		









[bookmark: _GoBack]Kihelyezett képzési helyszínen (Tiszalöki Országos Büntetés-végrehajtási Intézet)

TANÓRÁK RENDJE

A tanítási órák időtartama: 40 perc



		TANÓRÁK

		HÉTFŐ

		KEDD-CSÜTÖRTÖK

		PÉNTEK



		

		Sorakozó: 07.30



		1.

		

		07.45 – 08.25

		07.45 – 08.25



		2.

		Sorakozó: 09.15

		08.35 – 09.15

		08.35 – 09.15



		3.

		09.25 – 10.05

		09.25 – 10.05

		09.25 – 10.05



		4.

		10.15 – 10.55

		10.15 – 10.55

		10.15 – 10.55



		5.

		11.05 – 11.45

		11.05 – 11.45

		



		EBÉD

		11.45 – 12.30

		



		6.

		12.30 – 13.10

		12.30 – 13.10

		



		7.

		13.20 – 14.00

		13.20 – 14.00

		



		8.

		14.10 – 14.50

		14.10 – 14.50

		



		9.

		15.00 – 15.40

		15.00 – 15.40
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tanórák rendje1.  melléklet.docx
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BÜNTETÉS-VÉGREHAJTÁSI SZERVEZET 

OKTATÁSI, TOVÁBBKÉPZÉSI ÉS REHABILITÁCIÓS KÖZPONTJA



Házirend 8. melléklete

NYILATKOZAT



Alulírott, név: ………………………………………. születési idő: …………………………….

anyja neve: …………………………………………………..

hozzájárulok, hogy a büntetés-végrehajtási szervezet felvételi eljárásrendjére vonatkozó hatályos szabályozás előírásai alapján, a felvételre jelentkező és a büntetés-végrehajtási szervezetnél foglalkoztatott személy adatszolgáltatásának eleget tegyek. 

Hozzájárulok a rendvédelmi feladatokat ellátó szervek hivatásos állományának szolgálati jogviszonyáról szóló 2015. évi XLII. törvény 1. mellékletben meghatározott személyes adataim és bűnügyi személyes adataim kezeléséhez.

Az adatkezelés időtartama a képzés teljes időszaka, valamint a jogszabályokban meghatározott megőrzési idő.

[bookmark: _GoBack]Képzésem során hozzájárulok ahhoz, hogy a Büntetés-végrehajtási Szervezet Oktatási, Továbbképzési és Rehabilitációs Központja személyes és különleges adataimat kezelje.

Az adatkezelés során az adatkezelő a 2011. évi CXII. törvény (Itv.) 6. §-a (5) pontja alapján kezeli.

„Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzájárulásával került sor, az adatkezelő a felvett adatokat törvény eltérő rendelkezésének hiányában

a) a rá vonatkozó jogi kötelezettség teljesítése céljából, vagy

b) az adatkezelő vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesítése céljából, ha ezen érdek érvényesítése a személyes adatok védelméhez fűződő jog korlátozásával arányban áll

további külön hozzájárulás nélkül, valamint az érintett hozzájárulásának visszavonását követően is kezelheti.”

Hozzájárulok továbbá, hogy az 1995. évi CVII. törvény 29. §-a alapján adataimat az Itv. 4. és 5. §-a alapján továbbítsa.

Tudomásul veszem, hogy az Itv. 14-18. §-ában foglalt jogaim korlátozására a 19. §-ban foglalt célból kerül sor.

A fenti nyilatkozatomat elolvasás, magyarázat és megértés után minden kényszertől mentesen, szabad akaratomból, törvényes jogaim ismertetése után írtam alá.

Pilisszentkereszt, 2024. ……….…																	  …………………………………
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BÜNTETÉS-VÉGREHAJTÁSI SZERVEZET 

OKTATÁSI, TOVÁBBKÉPZÉSI ÉS REHABILITÁCIÓS KÖZPONTJA



Házirend 7. melléklete



Megismerési és felelősségvállalási záradék



A Büntetés-végrehajtási Szervezet Oktatási, Továbbképzési és Rehabilitációs Központja Házirendjében foglaltakat megismertem, a benne foglaltakat tudomásul vettem és betartom.

[bookmark: _GoBack]



		sorsz.:

dátum

		Tudomásul vettem

(név, intézet)

		sorsz.:

dátum

		Tudomásul vettem

(név, intézet)



		1.



		

		21.

		



		2.



		

		22.

		



		3.



		

		23.

		



		4.



		

		24.

		



		5.



		

		25.

		



		6.



		

		26.

		



		7.



		

		27.

		



		8.



		

		28.

		



		9.



		

		29.

		



		10.



		

		30.

		



		11.



		

		31.

		



		12.



		

		32.

		



		13.



		

		33.

		



		14.



		

		34.

		



		15.



		

		35.

		



		16.



		

		36.

		



		17.



		

		37.

		



		18.



		

		38.

		



		19.



		

		39.

		



		20.



		

		40.
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megismerési záradék 7. melléklet.docx


Munka1

										BALESETI NYILVÁNTARTÓ űrlap

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
Minden munkabalesetet nyilvántartásba kell venni, illetve  szükséges mértékben ki kell vizsgálni. A nyilvántartást a sérült  előljárója / az adott munkaterület vezetője (hallgatói baleset esetén az a tanár, akinek az óráján sérült a hallgató) köteles kitölteni, lementeni és a kitöltött dokumentumot megküldni a a szakmai képzési és továbbképzési osztályvezetőn keresztül a munkavédelmi megbízott részére elektronikus formában. A balesetet az alábbi néven kell lementeni: baleset sorszáma__sérültneve  (pl. 1_2015_Szabo_Janos). Figyelem: Sose a korábbi baleseteket nyissuk meg és próbáljuk átírva más néven elmenteni, mert, ha véletlenül rámentünk a korábbi dokumentumra, annak tartalma elveszhet!

Az űrlap kitöltése:
Az űrlap szürke cellái védettek, azokat szerkeszteni nem lehet.
A fehér cellák egy része (pl. évszámok) legördülő listával rendelkezik, melyből az adott cellába kiválaszthatjuk a megfelelő szövegrészt. A legördülős cellákba CSAK a legördülő listából enged az űrlap választani. (A legördülő listát az adott cellára kattintva tudjuk megjeleníteni. ekkor egy lefelé mutató nyíl és "csúszka" jelenik meg a cella jobb szélénél)
Az egyedi adatok (pl. név, tajszám) rovatokba manuálisan (begépelve) kell rögzíteni az adatokat.
A sarkukban piros háromszöggel jelölt cellák kiegészítő megjegyzést adnak fel rájuk kattintva. A megjegyzések az űrlap kitöltését hivatottak segíteni.


				sorszám:								osztály:						osztályfőnök neve:										rendfokozata:

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
Az osztályfőnök rendfokozatát kell beírni.

				anyaintézet (hallgató esetén):

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
Értelemszerűen CSAK hallgatói baleset esetén kell kitölteni. Azt a bv. Szervet kell beírni, ahonnan a sérült vezényelve lett a képzésre.						

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
Minden munkabalesetet nyilvántartásba kell venni, illetve  szükséges mértékben ki kell vizsgálni. A nyilvántartást a sérült  előljárója / az adott munkaterület vezetője (hallgatói baleset esetén az a tanár, akinek az óráján sérült a hallgató) köteles kitölteni, lementeni és a kitöltött dokumentumot megküldni a a szakmai képzési és továbbképzési osztályvezetőn keresztül a munkavédelmi megbízott részére elektronikus formában. A balesetet az alábbi néven kell lementeni: baleset sorszáma__sérültneve  (pl. 1_2015_Szabo_Janos). Figyelem: Sose a korábbi baleseteket nyissuk meg és próbáljuk átírva más néven elmenteni, mert, ha véletlenül rámentünk a korábbi dokumentumra, annak tartalma elveszhet!

Az űrlap kitöltése:
Az űrlap szürke cellái védettek, azokat szerkeszteni nem lehet.
A fehér cellák egy része (pl. évszámok) legördülő listával rendelkezik, melyből az adott cellába kiválaszthatjuk a megfelelő szövegrészt. A legördülős cellákba CSAK a legördülő listából enged az űrlap választani. (A legördülő listát az adott cellára kattintva tudjuk megjeleníteni. ekkor egy lefelé mutató nyíl és "csúszka" jelenik meg a cella jobb szélénél)
Az egyedi adatok (pl. név, tajszám) rovatokba manuálisan (begépelve) kell rögzíteni az adatokat.
A sarkukban piros háromszöggel jelölt cellák kiegészítő megjegyzést adnak fel rájuk kattintva. A megjegyzések az űrlap kitöltését hivatottak segíteni.
		

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
Minden évben az '1'-es sorszámot kapja az adott év első balesete, majd ezt követően folytatólagosan kell a számozást kiosztanii, annak függvényében, hogy az adott területi egységen/osztályon hanyadik baleset bejegyzése történik.		

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
A baleset bekövetkezésének éve				

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
Azt az olytály megnevezést kell alkalmazni, amelyikbe a sérült jár. CSAK hallgató esetén kell kitölteni!				óraadó tanár neve:

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
Annak a tanárnak a nevét kell beírni, akinek az óráján sérült a hallgató. Értelemszerűen csak hallgatói baleset esetén kell kitölteni.										rendfokozata:

				A sérült 

				neve:								születéskori neve:														rendfokozata.:

				szül. hely:								szül. idő:						év				hónap				nap		anyja neve:

				munkaköre:								állampolg.:														neme: 

				taj. Száma:								lakcíme:

				a sérülés időpontja:   										év				hónap				nap				óra				perc

				Mikor jelezte a sérült a balesetet:                       

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
Azt az időpontot kell ide írni, amikor az elöljáró a sérülttől  (vagy, ha a sérülés jellege ezt nem teszi lehetővé, akkor a sérülést észlelőtől) tudomást szerez a balesetről! Ha pl. egy dlutáni bokaficamot csak másnap jelentenek, akkor értelemszerűen a másnapi dátumot kell beírni!																		

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
A sérült hallagtó osztályfőnöke. Értelem szerűen CSAK hallgatók balesete esetén kell kitölteni.		év				hónap				nap				óra				perc

				a sérülés  bekövetkezésének pontos helye:

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
A lehető legpontosabban be kell azonosítani a sérülés bekövetkezésének helyét. Pl. Ha egy körleten történik a baleset, akkor: III. obj., A épület 4. emelet 17-as (2417) zárka előtti folyosó rész.

				a sérülés jellege: 																sérült testrész:

				A baleset előzményei és részletes leírása:

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
A balesetet, és szükség szerint annak előzményeit olyan részletességgel kell leírni, hogy az alkalmas legyen a későbbi kivizsgálásra! Pl. ne csak annyit írjunk, hogy "a lépcsőn kificamította a lábát", hanem , hogy pl. " a fogvatartottak sétára történő kísérése közben az egyik csorba lépcsőfokról lecsúszott a lába, ami a hirtelen mozdulattól és terheléstől kificamodott"



																												

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
Az osztályfőnök rendfokozatát kell beírni.		

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
A legördülő listából válasszuk ki a sérülés típusát. Amennyiben a lista nem tartalmazza megfelelő sérülést, válasszuk a lista legfelső elemét (………:), majd a következő cellába írjuk be a séülés jellegét! 		

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
Entert Ne üss, ha a cella végére értél! A leírást folyamatosan kell a rovatba beírni, a táblázat automatikusan  új sort kezd a cella végén. Enter leütése esetén a kurzor átugrik a következő cellára. Ha a leírásban módosítani szeretnél, jelöld ki a cellát és felső fx jelzéső sorban  kattintva eszközöld a javítást, különben elvész az addig beírt szöveg!		A sérült ellátására tett intézkedés / eü. vizsgálat :

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
Elsősorban az elsődleges intézkedéseket kell beírni. Pl:
- A sérültet a helyszínen elsősegélyben részesítettük, majd az eü. osztályra kísértük
- A sérültet azonnal az eü. ostályra kísérük, ahol ellátták a sérülést.
- A sérültet az elsődleges eü. vizsgálat után intézeti járművel szakrendelés céljából kiszállítottuk a .... kórházba.
Nem kell, hogy az eü. tegyen ebbe a rovatba bejegyzést, de arra utalni kell, hogy az eü. részéről ellátták-e a sérültet!





												

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
Ide csak akkor kell írni, ha az előző cellában nem találtunk a legördülő listában megfelelő szövegrészt, vagy az kiegészítésre szorul! 		

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
Entert Ne üss, ha a cella végére értél! A leírást folyamatosan kell a rovatba beírni, a táblázat automatikusan  új sort kezd a cella végén. Enter leütése esetén a kurzor átugrik a következő cellára. Ha a leírásban módosítani szeretnél, jelöld ki a cellát és felső fx jelzéső sorban  kattintva eszközöld a javítást, különben elvész az addig beírt szöveg!		 elsősegély felszerelés felhasználás:

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
Az adott munkaterületre kihelyezett /kocsikban elhelyezett elsősegély doboz használatára vonatkozik a rovat. (Nincs minden munkaterületen elsősegély felszerelés)
Az eü. Osztályon történő kötsze,ill. egyéb elsősegélyfelszerelés használatát NEM kell itt jelezni!																				

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
A sérülés időpontját a lehető legpontosabban be kell határolni!		(Amennyiben elsősegély felszerelés felhasználása történt, azt jelezni kell az eü. osztály felé, kérve az eü. doboz feltöltését!!!!)

				megjegyzés:

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
Amennyiben az esettel összefüggésbe oylan lényeges információ keletkezik, mely jelen űrlap egyéb mezőiben nem megjeleníthető. Itt kell megjegyezni pl. ha valamelyik tanú eltérő nyilatkozatot tesz, vagy ha a nyilvántartó laphoz külön dokumentumok kapcsolódnak, vagy ha valamilyen adat az űrlap kitöltésekor még nem áll rendelkezésre.



				

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
Entert Ne üss, ha a cella végére értél! A leírást folyamatosan kell a rovatba beírni, a táblázat automatikusan  új sort kezd a cella végén. Enter leütése esetén a kurzor átugrik a következő cellára. Ha a leírásban módosítani szeretnél, jelöld ki a cellát és felső fx jelzéső sorban  kattintva eszközöld a javítást, különben elvész az addig beírt szöveg!																								

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
A sérülés időpontját a lehető legpontosabban be kell határolni!		

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
Csak akkor töltsük ki, ha valamelyik végtag, vagy páros szerv sérült. Ellenkező esetben válaszzuk a legördülő lista első elemét (…….)				

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
Csak akkor töltsük ki, ha valamelyik ujj sérült. Ellenkező esetben a lista utolsó (……) elemét válasszuk!		A sérült folytatta-e munkáját?: 

										

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
A kivizsgálás, illetve dokumentálás szempontjából az a lényeges, hogy a sérülés kapcsán keletkeznek-e felmentési napok. 		Tanúk nyilatkozata (A tanú nyilatkozik, hogy a baleset a fent leírtaknak megfelelően történt. Eltérő tanúvallomást külön jegyzőkönyvben rögzíteni kell!!)

				tanú(k)		neve:										címe/hadrendi száma:  

				1

				2

				Hasonló balesetek megelőzésére tett intézkedés:

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
pl:
- A sérült figyelmének felhívása a körültekintőbb / szabályos, előírásoknak megfelelő munkavégzésre
- A baleset tanulságainak ismertetése eligazítás keretein belül
- A balesetet kiváló ok, megszűntetése (pl. izzó betekerése a fényviszonok javítása érdekében)
- A sérülést kiváltó eszköz bevonása
- A műszaki csoportvezető értesítése (a sérült, hibás eszköz javításának/cseréjének kérése)
stb.




				

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
Entert Ne üss, ha a cella végére értél! A leírást folyamatosan kell a rovatba beírni, a táblázat automatikusan  új sort kezd a cella végén. Enter leütése esetén a kurzor átugrik a következő cellára. Ha a leírásban módosítani szeretnél, jelöld ki a cellát és felső fx jelzéső sorban  kattintva eszközöld a javítást, különben elvész az addig beírt szöveg!		A bejegyzést tevő 

				neve:								rendfokozata:								beosztása:

				a bejegyzés dátum:						év				hónap				nap
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