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SZEGEDI FEGYHAZ ES BORTON BEKES VARMEGYEI BUNTETES-VEGREHAJTASI
INTEZET
PARANCSNOKANAK
elektronikus alairassal generalt iktatészamon kiadott
ELJARASRENDJE

az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat kiadasarél, valamint a kézadatok kozzétételérol
és a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésérol

A biintetés-végrehajtasi szervezet belsd szabalyozasi tevékenységérdl szolo 2/2013. (IX. 13.) BVOP
utasitds alapjan — figyelemmel az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. szamu,
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlédsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet) sz6ld6 rendelet, az informaciés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informéacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény, az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolodo
személyes adatok kezelésének egyes kérdéseirdl szolo 62/1997. (XI1.21.) NM rendelet, valamint a
biintetés-végrehajtasi szervezet adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatarol, valamint a kozérdeki
adatok megismerésének és kozzétételének rendjérél szolo 25/2025. (XI1.20.) BVOP utasités
rendelkezéseire — az alabbi eljarasrendet adom ki:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat hatilya kiterjed a személyi allomany valamennyi tagjara, kiilondsen, aki
munkakori vagy szolgalati feladatainak ellatasa soran személyes adatot kezel vagy feldolgoz, és
a munkakori vagy szolgalati feladata ellatasahoz  sziikséges adatbazisokhoz és
nyilvantartasokhoz férhet hozza. A Szabalyzat hatdlya az adatkezelés modjatol és eszkozétol
fliggetleniil kiterjed a III. szamt Agglomeracidés Kozpont (Szegedi Fegyhaz és Borton)
alarendeltségébe tartozd Békés Varmegyei Biintetés-végrehajtasi Intézet (a tovabbiakban:
Intézet) altal végzett minden olyan adatkezelésre és adatfeldolgozasra, amely természetes
személy személyes adataira vonatkozik.

2. Az adatkezelési rendelkezéseket mind a papiralapl, mind az elektronikus adatkezelés soran

érvényre kell juttatni.

A személyes adatok magancélra torténd felhasznalasa jogszabalyellenes.

4. Sgzolgalati vagy Orhelyen tarolt iratokat, dokumentumokat, amelyek személyes adatokat
tartalmaznak, csak oly modon lehet tarolni, hogy azokhoz illetéktelenek ne férhessenek hozza.

hed

II. FEJEZET
AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGE

5. Az Intézet altal kezelt személyes adatok kezelésének jogszer(iségét elsdsorban az Intézetre
(adatkezeldre) ruhazott kdzhatalmi jogositvanyok gyakorlasanak keretében végzett feladatok
végrehajtasahoz, valamint az adatkezelére vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges szabalyzokban meghatarozottak, illetve az érintettek hozzajarulasa biztositja.
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Az Intézet koteles tajékoztatdst adni az érintett szamara a személyes adatainak kezelése
kapcsan Az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. szamu, természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasar6l, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi
rendelet) sz6l6 rendeletében (a tovabbiakban: Rendelet) meghatarozottaknak megfelelGen,
mely tajékoztatds — az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Info tv.) értelmében — a kotelezd adatkezelés esetén a
jogszabalyi rendelkezésekre valo utalas nyilvanossagra hozatalaval is biztosithato.

Amennyiben az Intézetnek a személyes adatok kezelésére nincs jogi felhatalmazésa (pl.
onéletrajzok, palyazatok benyujtasa), az érintett hozzajarulasa sziikséges (1. melléklet), melyet
az érintett — alairasaval ellatva — az altala az Intézet szamara rendelkezésre bocsatott személyes
adatokkal sziikséges eljuttasson — a hozzajarulas beszerzése és az ezzel kapcsolatos tajékoztatas
a cimzett szakteriilet feladata. Az érintett személyes adatainak kezeléséhez valo hozzajarulasat
minden esetben tudnia kell igazolni az Intézetnek, ezért minden hozzajarul6 nyilatkozatot meg
kell 6érizni és nyilvantartasba kell venni.

A hozzdjaruldson alapuld adatkezelés érintettje barmikor visszavonhatja korabban tett
hozzajaruld nyilatkozatat (2. melléklet), ugyanakkor az anyag — nyilvantartdsba vételi és
irattarba helyezési, Orzési kotelezettség miatt — teljes korli megsemmisitése nem lehetséges,
viszont a jovében megiiresedd beosztasra vald jelentkezés célbdl nem hasznalhato fel a
benyujtott palyazati anyag — a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérdl szol6 1995. évi LXVI. térvény alapjan.

I11. FEJEZET
VEDELMI INTEZKEDESEK

Munkaid6én kiviil, személyes adatot tartalmazé iratot, dokumentumot, egyéb informéaciot
elzaratlanul (pl.: asztalon, szekrényen, stb.) nem lehet hagyni.

Munkaidén kiviil zarva kell tartani az asztal fiokjait és egyéb, dokumentumokat tartalmazo
szekrényeket is — nem lemezbdl késziilteket is.

A kulcsdobozt csak a kulcsdobozon feltiintetett és a kulcskezelést szabalyozo
intézetparancsnoki szabalyozo melléklete alapjan jogosult dolgozok vehetik fel. Rendkiviili
esetben az adott helyiségbe belépésre nem jogosult altal torténd felnyitds tényét
jegyzdékonyvben rogziteni kell.

Amennyiben barmely dolgozo6 az irod4jat elhagyja és abban mas illetékes sem tartozkodik, azt
kulcsra zarva kell tartani, oda illetéktelen nem Iéphet be és nem is tartozkodhat a tavollétében.
Az iroda felnyitasara nem jogosult személynek az irodaba torténd belépése és ott tartdzkodasa
csak a felnyitasra jogosult(ak) jelenlétében engedélyezett — kivéve a 10. pontban emlitett
rendkiviili esetben.

Amennyiben fogvatartott tartozkodik az irodaban (pl. reintegraciés meghallgatas), fokozottan
kell tigyelni arra, hogy a fogvatartott olyan adatot ne ismerhessen meg, amelyre nem jogosult.
Az iroasztalon, egyéb jol lathatd helyen elhelyezett dokumentumokat le kell forditani vagy el
kell zarni.

A szamitdgép monitorjat ugy kell elhelyezni az irodaban, hogy a belépd személy azt ne
lathassa, informacié ne keriiljon a birtokaba. Bejelentkezett szamitogépet Orizetleniil hagyni
nem lehet. Az egyéb, ide vonatkozé szabalyokat részletesen a hatalyos Informatikai Biztonsagi
Szabalyzat (a tovabbiakban: IBSZ) tartalmazza.

Olyan kiilsé személyek szamara, akiket az adatok megismerésére nem hatalmaz fel térvényi
eloiras, a szamitastechnikai eszk6zokh6éz valdé hozzaférés csak abban az esetben
engedélyezhetd, ha az Intézet altal kezelt adatok megismerése kizarhato.
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Az intézetparancsnok altal engedélyezett adathordozokat virusvédelmi szempontbol minden
esetben ellendrizni kell. Az ellendrzésért a GEI informatikai csoportvezetdje €s az érintett
szakteriileti vezeto a felel6s.

A munkafolyamatok soran nyomtatassal keletkezett hibas vagy feleslegessé valt, aktualitasat
vesztett listakat, tablazatokat, nyomtatvanyokat, képernydkivonatokat, stb. bezizas vagy
daralas nélkiil kidobni, elszallitani tilos. Mas szamara olvashato allapotban tilos a szemétbe
helyezni.

Publikus mappa hasznalata: Az intézeti Fileserveren az osztalyok almappakban talalhatoak
,»Publikus” mappak, melyek az osztidlyok kozotti adatcserét hivatottak megvaldsitani. Ezen
mappak jogosultsag-bedllitasa feleljen meg a mindenkor hatalyos IBSZ-ben foglaltaknak.

IV. FEJEZET
ADATKEZELESSEL KAPCSOLATOS NYILVANTARTASOK

Adatkezelési nyilvantartas

a) Az Intézet altal kezelt, személyes adatot érintd adatkezelésekrél adatvédelmi nyilvantartast
kell vezetni az adatvédelmi tisztviselének a szakteriileti vezetdk és csatolt munkakoroket
ellatok altal rendelkezésére bocsatott adatok alapjan. (a biintetés-végrehajtasi szervek
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatarol szo6l6 25/2025. (X1.20.) BVOP utasitas — a
tovabbiakban: Utasitas) 2. melléklete.

Betekintési nyilvantartas és a betekintési rend a nyilvantartott adatokba

a) Az ¢érintett, a rola nyilvantartott adatokba ¢és iratokba betekinthet, azokbdl kivonatot
készithet vagy kérhet, megismerheti a személyét érintd nyilvantartasokat.

b) Kérésére a rola nyilvantartott adatokrél masolatot kell kiadni, melyre az érintett szakteriilet
vezetdje intézkedik. Az ligy irataiban fel kell jegyezni azt is, hogy mely iratrol, kinek a
részére, hany példanyban késziilt masolat.

¢) Minden betekintést, amely nem kifejezetten az adott szakteriilet munkakori kotelezettsége
okan sziikséges, betekintés-nyilvantartd lapon (Utasitas 3. melléklete) dokumentalni kell
(személyiigyi, fogvatartotti €s egészségligyi anyagban is).

d) Betekintés vagy masolat kiadasanak megtagadasat indokolni kell.

Adattovabbitasi nyilvantartas

a) Adatkozlés iranti megkeresésnek kell tekinteni minden olyan, irasban érkezé (beleértve az
elektronikusan érkezdket is) informacidkérést, ami személyes, kiilonleges, egészségligyi
kiilonleges adatok vagy biiniigyi személyes adatok tovabbitasat vonhatja maga utan.

b) Személyes adatot tartalmazod, papiralapti iratot harmadik félnek tovabbitani kizarolag zart
boritékban (csomagolasban) lehet — ugyanakkor az elektronikus kiildést kell elényben
részesiteni az Intézet Iratkezelési Szabalyzataban foglaltakra figyelemmel.

¢) Személyes adatokrdl telefonon vagy egyéb, nem ellendrizhetd és dokumentalhaté mddon
felvilagositas nem adhat6. Adattovabbitas kizarolag dokumentaltan, a Robotzsaru integralt
igyviteli, ligyfeldolgozd ¢és elektronikus iratkezeld rendszerben (tovdbbiakban Robotzsaru
rendszer) iktatva, és utolag is ellendrizhetéen végezheto.

d) Az adott személy személyi anyaggyiijt6jében (személyligyi, fogvatartotti és egészségiigyi) is
jelolni kell az adattovabbitasokat.

e) Biintetés-végrehajtasi Szervezet altal kezelt személyes adatot Magyarorszagon kiviili
hatdsdg vagy szervezet, kivételes esetben maganszemély részére kizarélag a BVOP érintett
szakteriilete tovabbithat.

f) A személyes adat tovabbitasarol és adatszolgaltatasrdl adattovabbitasi nyilvantartast kell
vezetni osztalyonként, illetve minden olyan részteriileten, ahol sziikséges. A nyilvantartas
(Utasitas 4. melléklete) vezetéséért az adott szakteriileti vezetd a felelds — az érintett
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adatszolgaltatast elkiildo személy felelossége a teljesiilést kovetd 5 munkanapon beliili
rogzités. A nyilvantartds a FileServer\Adatvédelem\Publikus mappéaban talalhatd
osztalymappakban évenként létrehozott Adattovabbitasi nyilvantartds excel fajlokban
vezetendd — ezen osztalymappak hozzaférési jogosultsaga a kitoltd osztalyra korlatozddhat,
mely beallitasok felel6se a GEI informatikai csoportvezeto.

g) Az adatvédelmi tisztvisel6 feladata a tablazatok Ilétrehozasa, a GEI informatikai
csoportvezetd feladata a 21. pont f) alpontjaban hivatkozott /...Osztaly mappak kizarélag az
érintett szakteriiletek tagjaira korlatozott hozzaférési jogosultsaganak beallitasa.

h) Az adattovabbitasi nyilvantartdsokban a személyes adat tovabbitasanak tényét osztalyonként
az adatot szolgaltatdo Tligyintéz0 koteles rogziteni, a tablazatok naprakészségéért és
valosagtartalmaért az adatot szolgaltato szakteriileti vezet6 a felel6s.

V. FEJEZET
OSZTALYOKRA VONATKOZO SPECIALIS RENDELKEZESEK

Személyligyi és titkarsagi alosztaly

a) A hivatasos, rendvédelmi igazgatdsi alkalmazott és munkavallalo allomany tagjairél
személyiigyi alapnyilvantartast, személyi anyaggytjt6t kell vezetni. Személyi iratokat csak a
személyligyi €s titkarsagi alosztaly kezelhet. A személyi iratok az Intézet tulajdonat képezik.

b) A személyes adatok védelme érdekében a személyi anyaggytijtoket €s iratokat elzarva kell
tartani.

¢) Személyi anyaggylijtét az irodabol csak az osztaly dolgozodja viheti ki, egyéb esetben
intézetparancsnoki utasitas alapjan lehetséges.

d) A személyi anyaggytjtobe dokumentumot elhelyezni, onnan kivenni vagy arr6l masolatot
késziteni csak €s kizarolag a személyiigyi szakteriilet munkatarsai jogosultak.

e) A dolgoz6 munkaviszonyéval kapcsolatos és bemutatott iratokat, illetve azokrol készitett, és
az eredetivel megegyez0 masolatot a személyiigyi szakteriilet munkatarsa helyezi el a
személyi anyaggyijtébe, viszi fel a személyligyi nyilvantartdé programba, illetve tovabbitja
az illetékeseknek.

f) Felvételre jelentkezOk esetében a jelentkezOk altal megadott adatokat a személyligyi osztaly
addig kezeli, ameddig azok kezeléséhez az érintett irdsban hozzajarul, illetve adatainak
torlését nem kéri. A felvételi eljaras soran az adatkezel6 jogosult megismerni a jelentkezd
fizikai allapotfelmérésének, az egészségligyi, pszichikai alkalmassagi vizsgalatainak,
tovabba kifogastalan életvitel ellenérzés eredményeit.

GEI informatikai beosztottjai

a) A szamitogép illetéktelen elinditas elleni védelmét biztositani kell. A felhasznaloi
jogosultsagokra vonatkozo részletes szabalyokat az IBSZ tartalmazza.

b) Az adatmegdrzés érdekében folyamatosan biztositani kell, hogy az adathordozé az adott
technikai feltételek mellett olvashaté maradjon vagy olvashat6 allapotba keriiljon.

c) A bv. szerv folytonos mikddésének fenntartasahoz biztositani kell a feldolgozott
adatallomanyok reprodukalhatésagat az informatikai adatok IBSZ-ben meghatarozott
iddszakonkénti mentésével. A mentések szakszerli végrehajtasaért, tarolasaért, ellendrzéséért
a GEI informatikai csoportvezetd felelds. Az elkészitett mentéseket az IBSZ-ben
meghatarozott idoszakonként ellendrizni kell az adatok visszaallithatosaga szempontjabol.
Az ellenérzéseket az informatikai szakteriilet dokumentaltan végzi.

d) A GEI informatikai csoportvezetd koteles elvégezni az adatbazisokhoz, nyilvantartasokhoz
valé hozzaférések ellendrzését a szakteriileti vezeték bevonasaval. Ilyen targyt ellendrzést
évente ismételten el kell végezni.



25. Egészségiigyi és Pszichologiai Csoport

a) Az intézeten beliil az egészségiigyi adat kezelésére jogosultak: betegellatok (az intézet
orvosa, fogorvosa, egészségiigyi szakdolgozok — f6apold, szakapolok), intézetparancsnok,
adatvédelmi tisztviseld (az intézet adatvédelmi megbizottja), a parancsnok altal, biintetés-
végrehajtasi feladatok ellatasa érdekében, irasban megbizott személy.

b) Az egészségligyi adatot kezeld6 személy a tevékenysége soran tudomdsara jutott
egészségligyi adatot — munkakorétol, beosztasatol fiiggetleniil — orvosi titokként kdoteles
kezelni. Az adatkezeld mentesiil a titoktartasi kotelezettség alol, ha az egészségiigyi adat
tovabbitadsdhoz az érintett, illetve torvényes képviseldje irdsban hozzéjarult az abban foglalt
korlatozason beliil, valamint ha az egészségligyi adat tovabbitasa a torvény eldirdsai szerint
kotelezo.

c) Az ‘érintett személy vagy torvényes képviselje jogosult tajékoztatast kapni a
gyogykezeléssel 0Osszefliggésben torténd adatkezelésrél, a ra vonatkozd egészségligyi
adatokat megismerheti, az orvosi dokumentaciokrol elsé alkalommal téritésmentesen,
tovabbiakban sajat koltségére masolatot kaphat.

d) Az Intézetben az egészségiigyi és a hozzijuk kapcsolddd személyazonositd adatok
vonatkozasaban, egészségiligyi adatok védelméért felelés a mindenkori féapolo, tavollétében
pedig a szakapolok.

e) Az eljarasrend eldirasait kell alkalmazni az elhunyt személyekre vonatkozd egészségligyi
adatok esetén is.

f) Az intézetben a fogvatartotti allomany gydgykezelése kapcsan keletkezd egészségligyi
iratokat a hagyomanyos nyilvantartasi rendszer tovabbi vezetése mellett a szamitogépes
egészségligyi alrendszerben is rogziteni kell.

g) A szamitogépes egészségiigyi alrendszerrel kapcsolatos nyilvantartasi és adatszolgaltatasi
feladatokat az egészségiigyi szakteriilet hajtja végre.

h) Egészségiigyi nyilvantartas, adat barmilyen célu tovabbitasa csak lezart boritékban torténhet.
A Dboritékra ,,Egészségiigyi adatok™ feliratot, a fogvatartott beazonositisara semmilyen,
boriték kiilsején feltiintetett adat nem szerepeltetheto.

i) Ha a fogvatartott egészségiligyi ellatasa kiilsd egészségiigyi intézményben torténik, a
fogvatartott egészségiigyi adatait az ellatd orvos kérésére rendelkezésre kell bocsatani. fgy
kell eljarni abban az esetben is, ha a fogvatartott egészségligyi ellatasat az Intézetben az
orvosi ligyelet vagy a ment6szolgalat orvosa végzi.

j) Amennyiben a beteg fogvatartott szallitasa, eldallitdsa soran allapota rosszabbodasara lehet
szamitani, erre a koriilményre és az orvosi titok megtartasara vonatkoz6 szabalyok
betartdsara a vezetd apold, illetve a szakapold felhivja a szallitasért, eldallitasért felelds
hivatasos allomanyu tag figyelmét.

k) A kezelést végzo orvos a nyomozo hatdsagot a ,,halaszthatatlan intézkedés” jelzéssel ellatott,
kiilon jogszabalyban eldGirt ligyészségi jovahagyast nélkiilozé megkeresésre is koteles
tajékoztatni az altala kezelt, az adott liggyel 0sszefiiggd egészségiigyi €s személyazonositd
adatokrol.

1) A gyogykezelés soran az érintett hozzajarulasa nélkiil jelen lehet az érintett emberi jogainak
és méltosaganak tiszteletben tartasaval:

- akezelést végzo orvos (Intézet orvosa, fogorvosa),

- egészségligyi szakdolgozo (foéapold, szakapolo),

- a bv. szerv hivatasos allomanyt — a fogvatartottal azonos nemii — tagja (pl. a
gyogykezelést végzo biztonsaga, illetve szokés megakadalyozasa céljabol).
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Pszichologiai szaktertilet

a) A személyi allomany pszicholdgiai adatainak kezelésére a szakpszichologus, valamint az
egészségligyi szakteriilet jogosult. A vizsgalati ¢és ellatasi dokumentaciokat a
szakpszichologus tarolja.

b) A szakpszichologus elsédleges dokumentécios adatbazisa a FONIX3 kozhiteles rendszer, a
FEDRA egészségiigyi modul, valamint a KLIR rendszer.

c) Az ¢rintett személy vagy torvényes képviseldje jogosult tajékoztatast kapni a
gyogykezeléssel Osszefiiggésben torténd adatkezelésrél, a rd vonatkozd egészségligyi
adatokat megismerheti, az orvosi dokumentaciokrol els¢ alkalommal téritésmentesen,
tovabbiakban sajat koltségére masolatot kaphat.

d) Az Intézetben a pszichologiai és a hozzajuk kapcsolddd személyazonositd adatok
vonatkozasaban az adatok védelméért a szakpszichologus és a pszichologus egyarant felel6s.

e) Pszichologiai meghallgatis alkalmaval (4llomanytag és fogvatartott esetében is) csak az
érintett és a pszichologus lehet jelen, kivéve a torvényben meghatarozott esetben.

GEI és Miiszaki és Ellatasi Osztaly

a) Az Intézettel szerz6désben allo gazdasagi tarsasagok, gazdalkodo és egyéb szervezetek,
egyesiiletek szerzodéseit elzarva kell tartani.

b) Fogvatartotti munkaltatasi helyeken a fogvatartottak adatait tartalmazo iratokat (munkaid6-
nyilvantartas, fogvatartotti karton) elzartan kell tarolni. A fogvatartottak munkaltatasaval
kapcsolatos adatok, nyilvantartdsok, dokumentumok (munkaltatdsi kdnyv, munkahely,
munkadij besorolas, munkadij és 6sztondij elszamolas) tarolasa csak elzart helyen torténhet.

¢) Munkavégzési idon tul a személyi allomany és fogvatartottak adatait tartalmaz6 iratokat,
baleseti és egyéb jegyzOkonyveket, oktatasi anyagokat, minden hivatalos iratot zarhato
szekrényben kell elhelyezni.

d) A pénzkezelési szabalyzatban meghatarozottak alapjan a pénztarba torténd belépés, csak az
engedélyezett személyek szamara lehetséges.

e) A pénztarban tartott pénzoOsszeget, utalvanyokat, pénzhelyettesitd fizetési eszkozoket a
meghatarozottak alapjan biztonsagi zarral ellatott pancélszekrényben kell tarolni, melyet 2
db kulccsal kell lezarni és pecsétlenyomattal ellatott lakattal is le kell zarni.

f) Az allomanyhoz kapcsolodd illetmény jellegi  kifizetésekkel, jarandoésagokkal
(illetményjegyzék, munkaba jaras elszamolas, napidij és egyéb koltségtéritések, cafetéria
nyilatkozatok, megrendeldk, illetményelleg megallapodasok, kiilonféle analitikdk, stb.)
kapcsolatos iratokat harmadik személy részére kiadni tilos, valamint az ilyen jellegl
dokumentumokat minden esetben lemezszekrényben, illetve ennek hidnyaban zéarhato
szekrényben kell tarolni a felelds Orzés szabalyai mellett.

g) A szolgalatszervezéssel kapcsolatos helyi szabalyzatban eldirt nyomtatvanyok,
nyilvantartasok, a valtozo potlék és tavollétek jelentése elzartan kezelendo.

h) Az Intézet pénzkészletét tartalmazo kivonatokat zarhaté szekrényben kell tarolni.

1) Az utalasok végrehajtasara csak €s kizarolag az jogosult, aki az utalashoz sziikséges PIN-
koddal ellatott kartyaval rendelkezik, valamint a kotelezettségvallalasi szabalyzatban
felhatalmazast kapott. Az utalashoz sziikséges kartyakat minden esetben zarhato
pancélszekrényben kell tarolni.

j) A FORRAS.NET programban rogzitett, zart bizonylatokat csak az erre jogosult személy
nyithatja vissza.

k) A fogvatartottak egyéni felszerelési termékeinek nyilvantartdsara szolgalé kartonok,
valamint a szallitassal, befogadassal kapcsolatos nyilvantartasokat elzart helyen kell tarolni.

1) Fogvatartottak adatait tartalmazé dokumentumok (letiltasi rendelvények, kartéritési
hatarozatok, kérelmi lapok, kiétkezési, telefonalasi listak) tarolasa zart szekrényben torténik.
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Fogvatartasi Ugyek Alosztalya

a) A kapcsolattartok adatait a fogvatartott szabadulasat kovetden az elektronikus és a manualis
nyilvantartasbol is tordlni kell, az erre vonatkozo dokumentumokat meg kell semmisiteni. A
megsemmisités a nyilvantartasi és a reintegracios szakteriilet feladata.

b) Telefonon fogvatartottal kapcsolatos informaciot kiadni tilos.

¢) Postai kiildemények kézbesitése soran, névazonossag esetén kiemelt figyelmet kell forditani
a fogvatartott beazonositasara. A postai killdemények kiosztasanal mindig a fogvatartottnak
személyesen kell atadni a kiildeményt. Tilos zarkatarsnak atadni vagy iires zarkdban hagyni
postai kiildeményt.

d) Munkaidén tal a fogvatartottakra vonatkozd reintegracidés, valamint biiniigyi
nyilvantartasokat az erre a célra rendszeresitett, zarhatd6 lemezszekrényben elzarva kell
tarolni.

e) A szabadult fogvatartottak nyilvantartasait az erre a célra kijelolt zarhatd helyiségben kell
elhelyezni, és a megdrzésre vonatkozé iddtartamig megodrizni, majd az illetékes levéltarnak
felajanlani atvételre.

f) Az Intézet reintegraciés szakteriilete altal biztositott nyilatkozat kitoltésével a
kapcsolattartok rendelkezésre bocsatjak a sziikséges személyes adataikat a biintetés-
végrehajtasi szervezetrél szoldo 1995. CVII. torvény 28/A. §-a altal biztositott jogok
gyakorlasahoz. A fogvatartott kapcsolattartasi igénye esetén a reintegracios szakteriilet
megfeleld szamu kapcsolattartéi nyilatkozatot kinyomtat és atad a fogvatartottnak. Ezen
nyilatkozato(ka)t a fogvatartott elkiildi a kapcsolattartasra kezdeményezett személynek. A
hozzdjarulds visszaérkezése esetén a reintegracids szakteriilet a rendszerben rogziti a
kapcsolattartot. Ezen nyilatkozatban talalhaté személyes adatokat a fogvatartott csak a
sziikséges mértékig ismerheti meg.

g) Befogadas soran a befogadast végzo allomanytag a 3. szamu melléklet felhasznalasaval
tajékoztatja a fogvatartottat az személyes adatainak kezelésével kapcsolatban.

Adatvédelmi tisztviseld

a) Az Intézetben torténd, személyes adatok kezelésére vonatkozo feladatok ellatasara 1 6
adatvédelmi tisztviseld — akadalyoztatasa esetére 1 f6 helyettes — keriilt kijelolésre, aki
munkakori feladatai ellatasa mellett végzi ezt a tevékenységet. Az adatvédelmi tisztviseld az
intézetparancsnok kozvetlen alarendeltségében végzi feladatat. Szakmailag filiggetleniil
tevékenykedik, masok altal nem utasithato.

b) Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatanak ellatdsa soran valamennyi iratba betekinthet. A
sziikséges iratokat és adatokat (a mindsitett adatok kivételével) rendelkezésére kell
bocsatani.

c) Az adatvédelmi tisztviselot a tevékenysége soran megismert személyes adatok
vonatkozasaban titoktartasi kotelezettség terheli, tekintet nélkiil arra, hogy idékdzben
esetlegesen megsziint a megbizatasa.

d) Adatvédelmi incidenseket az adatvédelmi tisztviseld0 a 6. szamu melléklet szerint
nyilvantartasba veszi.

VI. FEJEZET
SPECIALIS RENDELKEZESEK

A személyes adatok veszélyhelyzetben torténé védelme

a) Veszélyhelyzet alatt az ¢letet és vagyonbiztonsagot veszélyeztetd elemi csapast, illetdleg
kovetkezményeinek az elharitasat kell érteni.

b) Az Intézet teriiletén bekdvetkezett veszélyhelyzet esetén a kar elharitiasara feladat- és
hataskorrel rendelkez6é szervek (pl. Katasztrofavédelem), valamint a biztonsagi vezetd és
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adatvédelmi tisztviseld értesitése mellett az emberi élet veszélyeztetése nélkiil egyidejlileg
meg kell kezdeni a kér felszdmolasat. A kar elharitasa, felszdmolasa sordn is fokozott
figyelmet kell forditani arra, hogy illetéktelen személyek ne férhessenek a személyes
adatokhoz.

¢) Amennyiben emberi ¢élet veszélyeztetése nélkiill megoldhatd, meg kell kezdeni a
veszélyeztetett adathordozok, valamint biztonsagi teriileten tarolt veszélyeztetett mindsitett
adathordozok mentését és biztonsagos helyre szallitasat. Az iratok megfeleld 6rzésének
megszervezésérol az érintett szakteriileti vezetd és a biztonsagi és fogvatartasi tigyek
osztalya osztalyvezetd, illetve a mindsitett adathordozok esetében a biztonsagi vezetd és a
biztonsagi és fogvatartasi ligyek osztalya osztalyvezetd egyiitt koteles gondoskodni.

d) Az adathordozok szallitisi modjat minden esetben az adatvédelmi tisztviseld
(akadalyoztatdsa esetén helyettese) és az érintett szakteriileti vezetd kdzosen hatarozza meg
oly moédon, hogy az adatokhoz illetéktelenek ne férhessenek hozza.

e) A kar elharitasa utan a szakteriileti vezetok kotelesek felmérni, hogy tortént-e adatvesztés. A
felmérés eredményér6l a szakteriileti vezet0 tdjékoztatja az adatvédelmi tisztvisel6t
(akadélyoztatdsa esetén helyettesét) €s az intézetparancsnokot.

Elbzetes tajékoztatds személyes adatok kezelésérdl

Az intézetbe torténd belépés esetén a személyes adatok kezelésével kapcsolatban eldzetes

tajékoztatasi kotelezettség all fenn. Ezen tajékoztatd az eljarasrend 4. mellékleteként

megtalalhato, melyet az Intézet olyan bejaratainal kell elhelyezni, ahol kiils6 belépdk
személyes adatainak kezelése megvalosul.

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag (a tovabbiakban: NAIH) vizsgalata

Amennyiben az Intézet a NAIH vizsgalatdban érintetté valik, Ggy az Intézet koteles

haladéktalanul értesiteni a BVOP adatvédelmi tisztvisel6jét (akadalyoztatdsa esetén annak

helyettesét), valamint a valasztervezet elkésziiltét kovetden haladéktalanul megkiildeni azt
részére.

, VIL. FEJEZET
KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENYEK TELJESITESE

A kérelmet, valamint a valaszul megkiildott dokumentumot minden esetben iktatni kell a
Robotzsaru rendszerben, valamint az iktatoszamot fel kell tiintetni a 34. pont szerinti
nyilvantartasban.

Az Intézethez beérkezd valamennyi kozérdek(i adatigénylést a valaszadast megel6zden,
lehet6leg a beérkezés napjan, de legkésobb a kovetkezé napon fel kell terjeszteni a BVOP
adatvédelmi tisztviseldje részére a valaszadasi hatarido pontos megjeldlésével. Az Intézet altal
elkészitett valasztervezetet az elkésziiltét kovetéen haladéktalanul (az adatigénylés
beérkezésétdl szamitott legkésobb 8 napon beliil) fel kell terjeszteni a BVOP adatvédelmi
tisztviseldje részére. A valasztervezet csak akkor keriilhet expedialasra az adatigényld felé,
amikor a BVOP részEérél arra irdsos engedély érkezett. A koordinécio feleldse az adatvédelmi
tisztviseld (akadalyoztatasa esetén helyettese).

Minden beadott kérelemr6l az érintett szakteriilet vezetdje, illetve a csatolt munkakort ellatd
koteles nyilvantartast vezetni. (5. melléklet) Ezen nyilvantartds az Intézet adatvédelmi
tisztviselgjénél  talalhatd  az  o:\Adatvédelem\Publikus\ Kozérdekii ~ adatigénylések
nyilvantartasa\ Kozérdeki adatigénylések nyilvantartasa.xlsx elérési itvonalon.

Hatéaridok tekintetében minden esetben az Info tv.-ben, valamint az Utasitasban foglaltak az
iranyadok. Intézeten beliili hataridéként azonban megallapithaté, hogy a kozérdekli adat
megismerése iranti igény valaszanak eldkészitése 8 nap. Ezen hataridén beliil a 40. pontban
megjeldlt felelds koteles a valaszt elokésziteni és az intézetparancsnok felé eléterjeszteni.
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Amennyiben a kozérdekli adat megismerésére vonatkozd adatot nem az Intézet kezeli, az
intézetparancsnok altal kijelolt személy koteles illetékességb6l haladéktalanul tovabbitani a
kért kozérdekli adatot kezeld bv. szerv felé¢ a kérelmet, tovabba az attételrdl tajékoztatni az
igénylot.

Kozérdekli adat megismerésére iranyuld igény megtagadasa esetén, pontos indoklassal,
valamint a jogorvoslati lehetdségekrol szolo tajékoztatassal utasithatd el a kérelem a
beérkezéstdl szamitott 15 napon beliil. A belsé hataridé ez esetben is 8 nap. Az elutasitott
kérelmeket is a 34. pont szerinti nyilvantartasban kell rogziteni.

VIIIL. FEJEZET
KOZADATOK KOZZETETELERE ES AZ INTEZETI HONLAP
KARBANTARTASARA VONATKOZO RENDELKEZESEK

Az Intézet érintett szakteriileteinek vezetéi az adatvédelmi tisztviselével (akadalyoztatasa
esetén helyettesével) egyiittmiikodve kotelesek Info. tv. mellékletében talalhatd altalanos
kozzétételi lista, valamint a kozadatok kozzétételének és a kozérdekli adatok megismerésére
iranyul6 igények teljesitésének szabalyozasardl szold Utasitas mellékletében talalhatd, bv.
szervek altal kdzzéteendd kozadatok listaja alapjan adatokat kdzzétenni a biintetés-végrehajtasi
szervezet honlapjan (a tovabbiakban: bv. honlap).

A kozzéteendd adatok koordinalasat az adatvédelmi tisztviseld végzi, a targykor szerint

illetékes szakteriilettel. A szakteriiletet érintd adatszolgaltatas elkészitéséért a szakteriileti

vezetd, csatolt munkakdrok esetében pedig a csatolt munkakort ellato a felelds.

Az Intézet vonatkozasaban az adatszolgaltatast az adatvédelmi tisztviseldvel egyeztetve:

a) az Info. tv. 1. mellékletének I. Szervezeti, személyzeti adatok — a 10. pont kivételével —,
valamint a II. Tevékenységre, mikddésre vonatkozé adatok kozil a 11. pont
vonatkozasaban a Személyligyi és titkarasgi alosztaly alosztalyvezetdje,

b) az Info. tv. 1. mellékletének 1. Szervezeti, személyzeti adatok koziil a 10. pont, a IL
Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok koziil a 4., 7. és 10. pontban meghatarozottak
vonatkozasaban az Intézet sajtoreferense,

c) az Info. tv. 1. mellékletének II. Tevékenységre, mitkodésre vonatkozo adatok kozil a 1.
pontban meghatarozottak vonatkozasaban az GEI informatikai csoportvezetdje,

d) az Info. tv. 1. mellékletének II. Tevékenységre, mitkodésre vonatkozé adatok koziil a 13.
pontban meghatarozottak vonatkozasdban az adatvédelmi tisztviseld,

e) az Info. tv. 1. mellékletének II. Tevékenységre, mitkodésre vonatkozd adatok koziil a 6.
pontban meghatarozottak vonatkozasaban az érintett szakteriiletek vezetdi, valamint a csatolt
munkakort ellatok,

f) az Info. tv. 1. mellékletének II. Tevékenységre, mitkodésre vonatkozé adatok koziil a 12.
pontban meghatarozottak, valamint a IIl. Gazdalkodasi adatok vonatkozasaban — a 7-8. pont
kivételével — GEI informatikai csoportvezetdje,

g) az Info. tv. 1. mellékletének III. Gazdalkodési adatok koziil a 7. pont vonatkozdsdban a
projektet koordinalé osztaly vezetdje, a 8. pont vonatkozasdban a GEI informatikai
csoportvezetdje végzi.

A bv. honlap karbantartasaért az intézet sajtoreferense a felelds. Intézeten beliil, a bv. honlapra

feltolteni kivant adatokat a sajtoreferenssel folytatott konzultaciot és intézetparancsnok

engedélyt kdvetden informatikai ton kell tovabbitani a GEI informatikai csoportvezetdje felé.

A csak papiralapon 1étez6 dokumentum esetén a tovabbitas szkennelt formaban kell térténjen.

Az elektronikus uton torténd tovabbitds Intézeten beliili infrastrukturalis feltételeit, azok

milkodtetéséhez sziikséges technikai segitségnytjtast a GEI informatikai csoportvezetdje
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biztositja. Az adatok tovabbitasat a GEI informatikai csoportvezetdje részére a FileServeren
1év6 osztalymappak biztositjak.

A GEI informatikai csoportvezetdje a bv. honlapra altala feltoltott anyag(ok)rol egy biztonsagi
masolatot is megdriz az Intézet mentdegységén, mivel a bv. honlap mentéséhez nem
rendelkezik rendszergazdai jogosultsaggal. Ezen anyagokat eléviilés esetén a biztonsagi
mentésbol tordlni koteles.

IX. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Az eljarasrend a kiadmanyozast koveté munkanapon 1€p hatalyba.

A benne foglaltakat a teljes személyi allomannyal, teljes terjedelemben ismertetni kell 5
munkanapon belill. A megismerés igazolasa torténhet informatikai naplézéssal, vagy
megismerési zaradék alkalmazasaval.

Ezen szakmai dokumentaciot sziikség szerint, de legalabb évente egy alkalommal feliil kell
vizsgalni, és indokolt esetben az adatvédelmi tisztviseld intézkedni koteles a modositasra.

Sipaki Ferenc bv. alezredes, bv. tandcsos
mb. intézetparancsnok



1. melléklet

I1I. AGGLOMERACIOS KOZPONT
SZEGEDI FEGYHAZ ES BORTON TELEPHELYE
BEKES VARMEGYEI BUNTETES-VEGREHAIJTASI INTEZET

HOZZAJARULO NYILATKOZAT

Személyes adatok kezeléséhez

Alulirott

NEV (SZULELEST NEV 1) .uviviiiiiitieitieiieeteeteeteeteeteeteebeesbeebeese e st esseesseesseasseesssasssesssesssseesssseesssesensseeanns
SZULCLEST NELY, 1A0: 1vveureieiiieieiecieetete ettt ettt et e st e e e b et e e st esbeeseesaesse st e esaessenseesssesnseesssenssennns
AIIYJA TIEVE. .veuteuiesteetientesteetteutesteeteestentesuees e e sesseeataneeeseestenteseeseemte s esbeemtenseeheese et abeeneenteabeebeenseseenbeenteens

az Eurdpai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 rendelete 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan
hozzajarulok ahhoz,

hogy a IIl. szamu Agglomeracios Kozpont (Szegedi Fegyhaz és Borton) és az alarendeltségébe

tartozo Békés Varmegyei Biintetés-végrehajtasi Intézet allaspalyazat benyujtasa vagy barmely (akar

jovoben esetlegesen megiiresedd) beosztasra vald jelentkezés okan altalam rendelkezésiikre
bocsatott személyes adataimat kezelje hozzajaruldsom visszavonasaig.

alairas

Cim: 5700 Gyula, Béke sgt. 38., 5701 Gyula Pf.: 190., Tel.: 66/362-165, Fax: 66/562-520, E-mail: gyula.uk@bv.gov.hu



2. melléklet

I1I. AGGLOMERACIOS KOZPONT
SZEGEDI FEGYHAZ ES BORTON TELEPHELYE
BEKES VARMEGYEI BUNTETES-VEGREHAIJTASI INTEZET

HOZZAJARULO NYILATKOZAT VISSZAVONASA

Személyes adatok kezeléséhez

Alulirott

NEV (SZULELEST NEV 1) .uviviiiiiitieitieiieeteeteeteeteeteeteebeesbeebeese e st esseesseesseasseesssasssesssesssseesssseesssesensseeanns
SZULCLEST NELY, 1A0: 1vveureieiiieieiecieetete ettt ettt et e st e e e b et e e st esbeeseesaesse st e esaessenseesssesnseesssenssennns
AIIYJA TIEVE. .veuteuiesteetientesteetteutesteeteestentesuees e e sesseeataneeeseestenteseeseemte s esbeemtenseeheese et abeeneenteabeebeenseseenbeenteens
az Eurdpai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 rendelete 7. cikk (3) bekezdése alapjan

visszavonom

korabbi, III. szami Agglomeraciés Kozpont (Szegedi Fegyhaz és Borton) és az alarendeltségébe
tartozo Békés Varmegyei Biintetés-végrehajtasi Intézet allaspalyazat benyujtasa vagy barmely (akar

jovoben esetlegesen megiiresedd) beosztasra vald jelentkezés okan altalam rendelkezésiikre
bocsatott személyes adataimat kezelésére vonatkozd hozzajaruléd nyilatkozatomat.

Ezuton kérem benyujtott irataim megsemmisitését 5 munkanapon beliil.

alairas

Cim: 5700 Gyula, Béke sgt. 38., 5701 Gyula Pf.: 190., Tel.: 66/362-165, Fax: 66/562-520, E-mail: gyula.uk@bv.gov.hu



3. melléklet

I1I. AGGLOMERACIOS KOZPONT
SZEGEDI FEGYHAZ ES BORTON TELEPHELYE
BEKES VARMEGYEI BUNTETES-VEGREHAIJTASI INTEZET

ELOZETES TAJEKOZTATAS
ADATKEZELESROL

Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011, évi CXII. térvény
(a tovabbiakban: Info. tv.) 14. § a) pontja és 16. § alapjan az 6n személyes, valamint kiilonleges
adatanak kezelésével kapcsolatban az alabbiak szerint tajékoztatom:

- Az adatkezelés kotelezo.

- Az adatkezelés célja: a végrehajtasért felelés szerv torvényben meghatarozott feladatai
teljesitése érdekében

- Az adatkezelés jogalapja: A biintetés-végrehajtasi szervezetrdl szold 1995. évi CVIL
torvény (a tovabbiakban: Bvsztv.) 28. §; tovabba a biintetések, az intézkedések, egyes
kényszerintézkedések és a szabalysértési elzaras végrehajtasarol szold 2013. évi CCXL.
torvény IV. fejezet szerint.

- Adatkezelés idotartama: a fogvatartas teljes ideje alatt

- Az adatkezelésre jogosult: Békés Varmegyei Biintetés-végrehajtasi Intézet

- Az adatkezelés helye: 5700 Gyula, Béke sugarut 38.

- A kezelt adatok forrasa: Fogvatartott személyes iratai, biintetdeljaras soran keletkezett
iratok, a végrehajtashoz sziikséges egyéb iratok.

- Az adatok tovabbitdsa minden esetben csak a torvényben meghatarozottak alapjan torténik
(a Bvsztv. 29. § és 29/A. §)

- Adatfeldolgoz6 az intézet személyi allomanya. Az adatkezelés soran az intézet hatalyos
Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzata tartalmazza az adatbiztonsagi intézkedéseket.

- Az Info. tv. 14. § alapjan az érintett kérelmezheti tajékoztatasat személyes adatai
kezelésérdl, valamint személyes adatainak helyesbitését.

- Az intézet adatvédelmi tisztviseldjének neve és elérhetdségi adatai az intézet honlapjan,
valamint a korleten 1évo falitijsagokra kifliggesztett érintetti tajékoztatokban megtalalhatdak.

TAJEKOZTATAS
ERINTETTI TAJEKOZTATOK ELERHETOSEGETOL

A fogvatartds soran a fogvatartassal Osszefliggd egyéb adatkezelésekhez kapcsolodd érintetti
tajékoztatokat a korleten 1évo falitjsagokra kifliggesztett, Erintetti tajékoztatok személyes adatok
kezelésérdl cimii fiizetekben talalja.



i 4. melléklet

I1I. AGGLOMERACIOS KOZPONT
SZEGEDI FEGYHAZ ES BORTON TELEPHELYE
BEKES VARMEGYEI BUNTETES-VEGREHAIJTASI INTEZET

TAJEKOZTATO

személyes adatok kezelésérdl

A Békés Varmegyei Biintetés-végrehajtasi Intézet szamara a személyes adatok kezelésével kapcsolatban az
Eurdépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. szamu, természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérol és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kivill helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) szolo rendeletében, valamint az informacios
onrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvényben foglaltak az
iranyadoak.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok és jogorvoslati lehetdségek
Az informéacios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény II/A.

fejezetében foglaltaknak megfeleloen az adatkezeléssel Osszefiiggésben az adatkezeld adatvédelmi
tisztviseljén keresztiil jogosult:

- az eldzetes tdjékoztatashoz valod jog érvényesiilése érdekében az adatkezeléssel 6sszefliggd tényekrdl az

adatkezelést megel6zden tajékoztatast kapni,
kérni a kezelt személyes adatok rendelkezésre bocsatasat,

- a helyesbitéshez valo jog érvényesiilése érdekében pontatlan adatok esetén helyesbitést vagy a hidnyos

adatok kiegészitését kérni,

- az adatkezelés korlatozasahoz valo jog érvényesiilése érdekében kérni az adatkezelés korlatozasat,

- atorléshez vald jog érvényesiilése érdekében kérni a hozzajarulds alapjan kezelt adatok torlését.
Hozzajarulason alapuldé adatkezelés esetén jogosult a hozzajarulas barmely idOpontban torténd
visszavonasahoz, mely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés
jogszerliségét.

Téjékoztatas kérése alapjan — amennyiben az nem esik térvényben meghatarozott érdekbdl korlatozas ala —
megismerheti, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e az adatkezelonél, és jogosult arra, hogy
a ra vonatkozoan kezelt adatok kapcsan tajékoztatast kapjon

- az adatkezelés céljaral,

- az adatkezelés jogalapjarol,

- az adatkezelés id6tartamarol,

- akezelt adatok korérol, amelyek masolatat kérelemre az érintett rendelkezésére bocsatja,

- aszemélyes adatok cimzettjeirdl, illetve a cimzettek kategoriairol,

- harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd tovabbitasrol,

- az adatok forrasarol, amennyiben azokat nem az érintettol gyijtotte,

- az automatizalt dontéshozatal jellemzdirdl, ha ilyet alkalmaz az adatkezeld,

- az adatkezeléssel kapcsolatos érintetti jogairol,

- jogorvoslati lehet6ségeir6l,

- a személyes adatai kezelésével Osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekovetkezésének

koriilményeirdl, azok hatasairol és az azok kezelésére tett intézkedésekrol.
A t4jékoztatas iranti és az intézkedésre iranyulo kérelmek tigyintézési hatarideje 25 nap.
A tajékoztatas és a kérelem alapjan az érintetti jogok érvényesiilése érdekében tett intézkedés ingyenes,
azonban a folyo évben, azonos adatkdrre vonatkozdan ismételten benyujtott kérelem benyujtasa esetén, és
amennyiben az adatkezeld az adatok helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés korlatozasat az adatkezeld
jogszerlien mell6zi, az érintett jogainak ismételt és megalapozatlan érvényesitésével Osszefliggésben
kozvetleniil felmeriilt koltségek megtéritését kovetelheti.



Egyes esetekben torvényi rendelkezések alapjan a tajékoztatast az adatkezeld megtagadhatja, ekkor a
valaszban minden esetben megjeldlésre keriil, hogy mely torvényi rendelkezés alapjan keriilt megtagadasra a
tajékoztatas, €s az érintett milyen jogorvoslati lehetoséget vehet igénybe.

Az adat helyesbitésének (modositasanak) kérése esetén a modositani kért adat valosagat az érintettnek ala
kell tamasztania, és igazolnia kell azt is, hogy valoban az arra jogosult személy kéri az adat modositasat.

Az adat torlésének, zarolasanak kérése esetén az érintett kérheti adatainak torlését, amely alapjan az
adatkezel6 koteles arra, hogy az érintettre vonatkoz6 adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tordlje, ha:

- az adatkezelés jogellenes,

- ha az érintett hozzajarulasan alapult az adatok kezelése €s azt visszavonta, és mas jogalap az adatok
tovabbi kezelését nem teszi jogszeriivé,

- az adatok torlését jogszabaly, az Europai Unid jogi aktusa, a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsidg Hatdsdg vagy a birosag elrendelte,

- az adatkezelés korlatozasahoz valo jog érvényesiilése érdekében sziikséges idGtartam eltelt.

Az adatkezelés korlatozasara abban az esetben van lehetdség, amennyiben

- az érintett vitatja az adatkezeld, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo
altal kezelt személyes adatok pontossagat, helytallosagat vagy hianytalansagat, és a kezelt személyes
adatok pontossaga, helytallésaga vagy hidnytalansaga kétséget kizar6an nem allapithatdo meg, a fennalld
kétség tisztazasanak idétartamara,

- az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irasbeli nyilatkozata vagy az adatkezelé rendelkezésére
allo informacidk alapjan megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok torlése sértené az érintett jogos
érdekeit, a torlés mellézését megalapozo jogos érdek fennallasanak iddtartamara,

- az adatok torlésének lenne helye, de az adatkezelé vagy mas kozfeladatot ellatdé szerv altal vagy
részvételével végzett, jogszabalyban meghatarozott vizsgalatok vagy eljarasok - igy kiilonosen
biintetdeljaras - soran az adatok bizonyitékként valé megdrzése sziikséges, ezen vizsgalat vagy eljaras
végleges, illetve jogerds lezarasaig.

Ha az adat korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével kizardlag az érintett jogos
érdekének érvényesitése céljabol vagy torvényben, nemzetkdzi szerzodésben, illetve az Eurdpai Unid
kotelez6 jogi aktusaban meghatarozottak szerint végezhet.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok érvényesitésének korlatozasa, kérelme elutasitdsa, vagy a személyes
adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyok megsértése esetén a Nemzeti Adatvédelmi ¢€s
Informacidszabadsadg Hatdsaghoz fordulhat (szé€khely: 1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/C., telefon:
06/1/391-1400, e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu).

A személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyok megsértése esetén jogosult tovabba birésaghoz
fordulni.

Az ligy elbirdlasa a torvényszék hataskorébe tartozik, a per az érintett valasztdsa szerint az adatkezeld
sz€khelye vagy az érintett lakohelye alapjan illetékes torvényszék elott indithatd meg. A torvényszékek
felsorolasat és elérhetdségeit az alabbi linken keresztiil tekintheti meg: http://birosag.hu/torvenyszekek.

Etikai eljaras elektronikus uton kezdeményezhetd a https://epapir.gov.hu feliilet hasznalataval, melyhez
ugyfélkapu regisztracio sziikséges.



5. melléklet

KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK NYILVANTARTASA

Békés Varmegyei Biintetés-végrehajtasi Intézet

KERELEM VALASZ
Targya (A Vilasztervezet i .
Beérkezés Robotzsaru megismerni kivant . . BV(.)P-ra' BVOP-ra Hatérido- Teljesitett / K ereler’n' K ereleI'n, Elutasitas
Ssz. . NEO . B Kérelmezd | felterjesztés N g . megvalaszolasanak / | megvalaszolasanak / .
datuma e s kozérdeki adat . felterjesztés hosszabbitas | Elutasitott fr g . s g indoka
iktatoszdm PP datuma i elutasitidsanak datuma | elutasitdsanak modja
rovid leirasa) datuma
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.

_
e




6. melléklet

ADATVEDELMI INCIDENS | crintett Hatosagi RZS iigyszém
tajékoztatasa bejelentés
o leira kezelésé Jegyz6kd
szam | rovid | bekovetkezésé- | észlelésének _ clrasa, | | eEEICSEIC g intettj | . , kapcsolodo | ogyzoxonyva
. 1 . i . bekovetkezésének | hatasai tett igen/nem | datum [ igen/nem | datum kivizsgalasrol,
leiras | nek idGépontja idépontja ot . . , e (ha van) . A
koriilményei intézkedés bejelentésrol
1.
2.
3.
4.
5.




7. melléklet
Tajékoztaté a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények intézésérol

1. Az adatigénylés benyujtasa:

A kozérdekii, valamint a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant szoban, irasban vagy elektronikus
uton (e-mail, E-Papir) barki igényt nyujthat be.

A kérelem nincs meghatarozott formahoz kotve, azon kizarolag az adatigényld nevét (nem természetes
személy esetén megnevezését) és azon elérhetdségeét (postai vagy e-mail cim) kell feltiintetni, amelyre a
tajékoztatas megkiildését kéri. Az adatkezeld szerv nem koteles az adatigénylést teljesiteni, amennyiben az
adatigényld nem adja meg nevét (megnevezését), valamint azt az elérhetdséget, amelyen szaméra az
adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatas és értesités megadhato.

A kérelemben az ligytipus egyértelmli azonosithatosaga érdekében javasolt hivatkozni az informéacios
onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény 28. § (1) bekezdésére mint
az adatigénylés jogalapjara.

A III. szamu agglomeracios Kozpont (Szegedi Fegyhaz és Borton) alarendeltségébe tartozé Békés
Varmegyei Biintetés-végrehajtasi Intézet altal kezelt kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelem postai uton az 5700 Gyula, Béke sugarut 38. cimen, elektronikus uton a gyula.uk@bv.gov.hu
e-mail cimen, valamint E-Papir szolgaltatas alkalmazasaval nyujthaté be.

A III. szamu agglomeracios Kozpont (Szegedi Fegyhaz és Borton) alarendeltségébe tartozéo Békés
Varmegyei Biintetés-végrehajtasi Intézet részére tovabbitott kozérdekii adatigénylések intézése az
adatvédelmi tisztviselo feladata.

Adatvédelmi tisztvisel6:

Abel Kinga Zsanett bv. szds.
Tel.: 0666/362-165/118-1500
E-mail: abel.kinga@bv.gov.hu

Az adatvédelmi tisztviselo helyettese:
Varga Ambrusné bv. szds.

Tel.: 0666/362-165/118-1503
E-mail: varga.ambrusne@bv.gov.hu

2. Az adatigénylés teljesitése:

Az adatigénylés teljesitésére az igény beérkezésétdl szamitott legfeljebb 15 nap all rendelkezésre.

Ha az adatigénylés nem egyértelmd, az adatkezel6 szerv felhivja az adatigényl6t az igény pontositasara.

Az adatkezel6 szerv nem koteles eleget tenni az adatigénylésnek abban a részben, amelyben az azonos
igényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy

az azonos adatkorbe tartozo adatokban valtozas nem 4allt be.

Ha az adatigényléssel érintett adat elektronikus formaban nyilvanosan elérhetd, az adatigénylés teljesithetd az
adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelolésével is.



Ha az adatigénylés jelentOs terjedelmii, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése
az adatkezeld szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértéki
igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo 15 napos hataridé egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithato, errél az adatigényld az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil tajékoztatasra
kertil.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelem benyujtasa koltségmentes, azonban az adatigénylés
teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden — koltségtérités allapithatd meg,
amelynek Osszegérdl az adatigényld az igény teljesitését megel6zden tajékoztatasra kerdil.

Koltségtérités abban az esetben allapithatd meg, ha annak teljesitése az adatkezeld szerv
alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékli igénybevételével jar
(munkaerd-raforditas koltsége), vagy az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényld
masolatot igényelt, jelentds terjedelmii (adathordozo koltsége, kézbesités koltsége).

Az adatigényld a koltségtérités megallapitasarol szolo tajékoztatds kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil
nyilatkozik arrol, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétdl az adatigényld nyilatkozatanak
az adatkezeld szervhez valo beérkezéséig terjedd idétartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo
hataridobe nem szamit bele. Ha az adatigényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld szerv altal
megallapitott, legalabb 15 napos hataridében koételes az adatkezelé szerv részére megfizetni. Ha az
adatigénylés teljesitése az adatkezeldé szerv alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges munkaer6forras
aranytalan mértékli igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az
adatigényld masolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a kdzérdekii
adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités meértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben meghatarozott 0sszeget, az adatkezeld szerv az adatigénylést a koltségtéritésnek az adatigényld
altali megfizetését kovetd 15 napon beliil teljesiti.

Az adatigénylés teljesitésének megtagadasarol, valamint annak indokarol az adatigényld az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil tajékoztatasra keriil.

3. Jogorvoslati lehet6ségek:

Az adatigénylés teljesitésének elutasitisa vagy a teljesitésre rendelkezésre allo (esetlegesen
meghosszabbitott) hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités 0sszegének feliilvizsgalata érdekében az adatigényld jogosult birdsaghoz fordulni. A pert az
elutasitas kozlésétol, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo
hataridd lejartatol szamitott harminc napon beliil kell meginditani az igényt elutasito adatkezel6 szerv ellen.

Az adatigényld jogosult tovabba a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagnal bejelentés utjan
vizsgalatot kezdeményezni arra hivatkozassal, hogy a kozérdekii adatok vagy a kdzérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésé¢hez fliz6d6 jogai gyakorldsaval kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kézvetlen
veszélye fennall.

4. Vonatkoz6 jogszabalyok:

- az informacids Onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIIL. toérvény
- a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szold 301/2016. (IX.
30.) Korm. rendelet.
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