IV. AGGLOMERACIO
MARIANOSZTRAI FEGYHAZ ES BORTON

PALYAZATI FELHIVAS

A Marianosztrai Fegyhaz és Borton munkaltatoi jogkort gyakorld vezetdje palyazatot hirdet a

Személyiigyi és Titkarsagi Osztalyon, azon beliil a Titkarsagi Alosztalyon
foeloado (titkarsagi, jogi)

beosztas betdltésére hivatasos szolgalati jogviszonyban.

1.) Palyazati feltételek

magyar allampolgarsag,

allando belfoldi lakohely,

biintetlen el6élet, kifogastalan életvitel ellendrzésének vallalasa,
egészségi, pszichikai, fizikai alkalmassag,

allamilag elismert nyelvvizsga,

szamitogép alkalmazasi szintli ismerete (Word, Excel, Power Point),
jogi végzettség, egyetemi diploma,

nemzetbiztonsagi kovetelményeknek valoé megfelelés,

2.) A beosztashoz tartozo fobb feladatok és elvart kompetenciak

Feletteseitdl kapott utasitas és hataridok figyelembe vételével a jogszabalyok és
szakmai el6irasok alapjan végzi munkajat, feladatait 6nalldan latja el, javaslatait széles
kort, alapos tajékozodas utan terjeszti elo.

Koordinalja az intézettel kapcsolatos jogi tevékenységet.

Figyelemmel kiséri az Intézet miikodési rendjére vonatkozd jogszabalyok, egyéb
szervezetszabalyozo eszkdzok, szervezeti és egyéb szabalyozok valtozasait.

Kamarai jogtanacsos utjan megszervezi €s koordinalja az Intézet jogi képviseletét a
birésagok és mas hatosagok elott.

Részt vesz az Intézet folyamatainak véleményezésében.

Koordinalja a szerzddések jogszerliségi szempontbol vald véleményezését ¢és
ellenjegyzését.

Elékésziti az egylittmiikddési megallapodasokat.

Az iigykezelés tekintetében:

- magas fokon ismeri és kezeli a Robotzsaru Neo integralt ligyviteli rendszert,
sziikség esetén — vezetdi egyeztetés utan — segitséget nyujt ebben a
tarsosztalyok munkatarsai szamara,

- elokésziti és gondoskodik az Intézetnél az iratkezelésre vonatkozo helyi
szabalyzat aktualizalasarol,

- végzi és szervezi az Intézetnél a kozponti iratselejtezéseket,

- egyiittmikddik az illetékes levéltarakkal, a postaval és a tarsszervekkel,

Ellatja a személyi allomény szolgalati panaszainak iigyintézését.

3.) A palyazat elbiralasanal elonyt jelent6 koriilmények

fennall6 hivatasos szolgalati jogviszony,
jogi szakvizsga

4.) Beosztas besorolasa, munkakori kategoriaja és egyéb jellemzoi



¢ Hatérozatlan idejl szolgalati jogviszony, teljes munkaidd, vezényléses munkarend.

e A rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatasos alloméanydnak szolgalati
jogviszonyarol szoloé 2015. évi XLII. térvény (a tovabbiakban: Hszt.) vonatkozo
rendelkezései szerint (hivatasos tiszti besorolasi osztily, C besorolasi kategoria,
hivatasos potlék 470%, kezdd hivatasos bér br. 678 100.-). + Nyelvvizsgapotlék
nyelvtol és szinttdl fliggden.

o Egyéb juttatasok: utazasi koltségtérités, cafeteria, albérleti hozzajarulds (egyeztetés
szerint).

5.) A palyazat benyujtasanak és elbiralasanak altalinos szabalyai
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024. majus 10.

A palyazatot a Marianosztrai Fegyhaz és Borton parancsnokanak cimezve a
marianosztratoborzas@bv.gov.hu e-mailen kell benytjtani.

A palyazathoz mellékelni sziikséges:

* a legfontosabb személyes adatokat és a relevans szakmai tapasztalat/gyakorlat
megjelolését is tartalmazd részletes szakmai onéletrajzot, mely idérendben tartalmazza
a munkahelyek pontos megjelolésével az eddigi munkaviszonyban toltott idészakokat,
tovabbad a meglévo iskolai végzettségeket és egyéb képzettségeket, ismereteket,
szakmai tapasztalatokat (maximum 2 oldal terjedelemben)

* motivacios levél (maximum 1 oldal terjedelemben)
az allami, szakmai iskolai végzettséget, idegennyelv-ismeretet igazold okiratok
masolatat

¢ nyilatkozatot arra vonatkozoan, hogy a palyazati anyagot az elbirdlasban résztvevok
megismerhetik.

Palyazat elbiralasa

A benyujtott palyazatokat az erre kijelolt bizottsag 2024. majus 17-éig biralja el, melynek
eredményérdl minden palyazo irasban kap értesitést.

A beosztas az eredmény kihirdetését kdvetéen azonnal betdlthetd.

Elérhetoségek
Bdvebb felvilagositas — hivatali munkaidében — a Marianosztrai Fegyhaz ¢és Borton
személyligyi szakteriiletén a 27/620-413 telefonszdmon vagy a

marianosztratoborzas@bv.gov.hu e-mail cimen kérhetd.

Marianosztra, ,,az elektronikus datumbélyegzo szerint”

Papp Péter bv. ezredes
biintetés-végrehajtasi tanacsos
parancsnok

2629 Marianosztra, Palosok tere 1, , Pf. 3. telefon: (+36 27) 620-400 fax: (+36 27) 620-441, e-mail: nosztra.uk@bv.gov.hu
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