
IV. AGGLOMERÁCIÓ
MÁRIANOSZTRAI FEGYHÁZ ÉS BÖRTÖN

PÁLYÁZATI FELHÍVÁS

A Márianosztrai Fegyház és Börtön munkáltatói jogkört gyakorló vezetője pályázatot hirdet a
Személyügyi és Titkársági Osztályon, azon belül a Titkársági Alosztályon

főelőadó (titkársági, jogi)

beosztás  betöltésére  hivatásos  szolgálati jogviszonyban.

1.) Pályázati feltételek 
 magyar állampolgárság,
 állandó belföldi lakóhely,
 büntetlen előélet, kifogástalan életvitel ellenőrzésének vállalása,
 egészségi, pszichikai, fizikai alkalmasság,
 államilag elismert nyelvvizsga,
 számítógép alkalmazási szintű ismerete (Word, Excel, Power Point),
 jogi végzettség, egyetemi diploma,
 nemzetbiztonsági követelményeknek való megfelelés,

2.) A beosztáshoz tartozó főbb feladatok és elvárt kompetenciák
 Feletteseitől  kapott  utasítás  és  határidők  figyelembe  vételével  a  jogszabályok  és

szakmai előírások alapján végzi munkáját, feladatait önállóan látja el, javaslatait széles
körű, alapos tájékozódás után terjeszti elő.

 Koordinálja az intézettel kapcsolatos jogi tevékenységet.
 Figyelemmel  kíséri  az  Intézet  működési  rendjére  vonatkozó  jogszabályok,  egyéb

szervezetszabályozó eszközök, szervezeti és egyéb szabályozók változásait.
 Kamarai jogtanácsos útján megszervezi és koordinálja az Intézet jogi képviseletét a

bíróságok és más hatóságok előtt.
 Részt vesz az Intézet folyamatainak véleményezésében.
 Koordinálja  a  szerződések  jogszerűségi  szempontból  való  véleményezését  és

ellenjegyzését.
 Előkészíti az együttműködési megállapodásokat.
 Az ügykezelés tekintetében:

- magas fokon ismeri és kezeli a Robotzsaru Neo integrált ügyviteli rendszert,
szükség  esetén  –  vezetői  egyeztetés  után  –  segítséget  nyújt  ebben  a
társosztályok munkatársai számára,

- előkészíti  és  gondoskodik  az  Intézetnél  az  iratkezelésre  vonatkozó  helyi
szabályzat aktualizálásáról,

- végzi és szervezi az Intézetnél a központi iratselejtezéseket,
- együttműködik az illetékes levéltárakkal, a postával és a társszervekkel,

 Ellátja a személyi állomány szolgálati panaszainak ügyintézését.

3.) A pályázat elbírálásánál előnyt jelentő körülmények
 fennálló hivatásos szolgálati jogviszony,
 jogi szakvizsga

4.) Beosztás besorolása, munkaköri kategóriája és egyéb jellemzői



 Határozatlan idejű szolgálati jogviszony, teljes munkaidő, vezényléses munkarend.
 A  rendvédelmi  feladatokat  ellátó  szervek  hivatásos  állományának  szolgálati

jogviszonyáról  szóló  2015.  évi  XLII.  törvény  (a  továbbiakban:  Hszt.)  vonatkozó
rendelkezései  szerint  (hivatásos  tiszti  besorolási  osztály,  C  besorolási  kategória,
hivatásos  pótlék  470%,  kezdő  hivatásos  bér  br.  678 100.-).  +  Nyelvvizsgapótlék
nyelvtől és szinttől függően. 

 Egyéb juttatások:  utazási  költségtérítés,  cafeteria,  albérleti  hozzájárulás  (egyeztetés
szerint).

5.) A pályázat benyújtásának és elbírálásának általános szabályai

A pályázat benyújtásának határideje: 2024. május 10.

A  pályázatot  a  Márianosztrai  Fegyház  és  Börtön  parancsnokának  címezve  a
marianosztratoborzas@bv.gov.hu e-mailen kell benyújtani.

A pályázathoz mellékelni szükséges:
 a  legfontosabb  személyes  adatokat  és  a  releváns  szakmai  tapasztalat/gyakorlat

megjelölését is tartalmazó részletes szakmai önéletrajzot, mely időrendben tartalmazza
a munkahelyek pontos megjelölésével az eddigi munkaviszonyban töltött időszakokat,
továbbá  a  meglévő  iskolai  végzettségeket  és  egyéb  képzettségeket,  ismereteket,
szakmai tapasztalatokat (maximum 2 oldal terjedelemben)

 motivációs levél (maximum 1 oldal terjedelemben)
 az  állami,  szakmai  iskolai  végzettséget,  idegennyelv-ismeretet  igazoló  okiratok

másolatát
 nyilatkozatot arra vonatkozóan, hogy a pályázati anyagot az elbírálásban résztvevők

megismerhetik.

Pályázat elbírálása
A benyújtott pályázatokat az erre kijelölt bizottság 2024. május 17-éig bírálja el, melynek 
eredményéről minden pályázó írásban kap értesítést. 
A beosztás az eredmény kihirdetését követően azonnal betölthető.

Elérhetőségek
Bővebb  felvilágosítás  –  hivatali  munkaidőben  –  a  Márianosztrai  Fegyház  és  Börtön
személyügyi  szakterületén  a  27/620-413  telefonszámon  vagy  a
marianosztratoborzas@bv.gov.hu e-mail címen kérhető.

Márianosztra, „az elektronikus dátumbélyegző szerint”

Papp Péter bv. ezredes
büntetés-végrehajtási tanácsos

parancsnok

2629 Márianosztra, Pálosok tere 1, , Pf. 3. telefon: (+36 27) 620-400 fax: (+36 27) 620-441, e-mail: nosztra.uk@bv.gov.hu



ZÁRADÉK

A dokumentum elektronikus aláírással hitelesített
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