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BUNTETES-VEGREHAJTASI SZERVEZET
OKTATASI, TOVABBKEPZESI ES REHABILITACIOS KOZPONTJA

Biintetés-végrehajtasi Szervezet Oktatasi, Tovabbképzési és Rehabilitacios Kozpontja
Telephely 2.

HAZIRENDJE

I. Altalanos rendelkezések

A Biintetés-végrehajtasi Szervezet Oktatasi, Tovabbképzési és Rehabilitacios Kozpontja
(a tovabbiakban: BVOTRK) Telephely 2. Hézirend (a tovabbiakban: Hazirend) hatalya
kiterjed a BVOTRK teljes személyi allomanyara, valamint a BVOTRK altal szervezett
képzéseken résztvevokre.

A képzésben résztvevd kozvetlen szolgalati eldljardja a szamara kijelolt osztalyfonok.

A képzésben résztvevd koteles a szolgalatteljesitési helyén az eligazitas eldtt kipihenten,
apoltan, alkohol ¢és egyéb boditoszer hatdsatdl mentesen, a szdmdra meghatarozott
ruhdzatban megjelenni.

Az eligazitast az ligyeletes oktatd tartja, részére az felsorakozds végrehajtasat a
szdzadparancsnok jelenti.

A szakképzésrdl sz016 torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet 113.
§ (2) bekezdés szerint a tandrak hossza 40 perc.

A képzésben résztvevd koteles a tanitas eldtti eligazitason részt venni a tanorak rendje (1.
melléklet) szerint.

A képzésben résztvevo koteles a Biintetés-végrehajtasi Szervezet Alaki Szabalyzatiban
leirtakat betartani, kiilonos tekintettel az egymas iranti kdlcsonds udvariassagi, illetve
kozteriileten az egyenruha viselési szabdlyokra, valamint a BVOTRK vezetdi részére
teljesitendo tiszteletadasra.

A képzésben résztvevd koteles a tanordk rendje szerint a tanordn tartozkodni, az melyek
az oktatott témaktol fiiggden dsszevonhatok.

A képzésben résztvevd koteles a tanora teljes idOtartaman részt venni, késés, korabbi
tdvozas esetén tavollétként kell nyilvantartani, az okat a képzésben résztvevonek igazolni

kell.

10. A képzésben résztvevd koteles a rendre és biztonsagra, valamint a kdzegészségiigyre
vonatkozo szabalyokat betartani.

2098 Pilisszentkereszt, Pomazi utca 6., Tel.:06-26/347-655, e-mail: bvotrk.uk@bv.gov.hu
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Amennyiben BVOTRK-ban a képzésben résztvevé barmely okbol nem tud megjelenni a
szamara meghatarozott idoben, ugy koteles annak okat a napi oktatasi 1d6 kezdete elott
jelenteni az osztalyfonokének.

A meghatarozott képzési id6 letelte elétt a BVOTRK teriiletét csak rendkiviil indokolt
esetben lehet elhagyni, melynek az engedélyezésre a Szakmai Képzési Osztalyvezetd
jogosult. A vonatkozd szolgalati jegyet (6. melléklet) a képzésben résztvevd, a
szakaszparancsnok utjan terjeszti el0 az osztalyfonok vagy az oktatdo részére, aki
javaslataval kiegészitve atadja a dontésre jogosult vezetd részére. Az engedélyezett
szolgalati jegyet az oktatdsszervezd tarolja. A szolgalati jegy masolt példanyat a
személybejarati kapun szolgélatot teljesité személy részére at kell adni az intézménybol
torténd tavozas igazolasa miatt.

Szabadsag engedélyezése esetében a szolgalati jegyet (5. melléklet) a képzésben
résztvevo, a szakaszparancsnok utjan terjeszti el6 az osztalyfonok részére engedélyezésre.
Az osztalytonok altal engedélyezett szolgalati jegyet az oktatasszervezo részére juttatja el
aki gondoskodik a beiskolaz6 bv. szerv parancsnoka altal torténd végsé engedélyezésérol.
A beiskoldzd bv. szervtél visszaérkezett szolgalati jegyet az oktatasszervezo
elektronikusan tarolja és értesiti a képzésben részt vevot az engedélyezésrol.

A képzésben részt vevo, az osztalyfondk €s az oktatasszervezd koteles figyelembe venni
a megengedett hidnyzasi 6raszamot (9. melléklet).

Ha a képzésben résztvevonek a tanorakon kiviili feladatellatasa keletkezik a foglalkozast
vezetd oktatd errdl nyilvantartast vezet a 2. melléklet szerint, melyet a szakmai-képzési
osztalyvezetd ellendrizni koteles. Amennyiben a képzésben résztvevo a nyilvantartasban
szerepld oOraszamait csokkenteni szeretné, azt a szakmai-képzési osztalyvezetd
engedélyével teheti meg, az 6ra megvaltas ténye a nyilvantartasban rogzitésre keriil. A
keletkezett 6rak megvaltasara csak a képzés id6szakaban van lehetdség.

A BVOTRK teriiletére torténd be- és kilépés a biintetés-végrehajtasi szervezetrdl szo6lo
1995. évi CVIL. torvény, a biintetés-végrehajtasi szervek teriiletére torténd be- €s kilépés,
valamint a biintetés-végrehajtasi szervek teriiletén tartdzkodas részletes szabalyairdl sz616
44/2007. (IX. 19.) IRM rendelet, illetve a Biintetés-végrehajtds szervezet Biztonsagi
Szabalyzatarol szol6 72/2020. (XI1.23.) BVOP utasités eldirasai alapjan torténik.

A BVOTRK teriiletére be nem vihetd targyakat, eszkdzoket, anyagokat (l6fegyver,
16szer, pirotechnikai eszkdz) a tarolasukra rendszeresitett személybejaraton talalhato,
zarhat6 szekrényekben kell elhelyezni.

A BVOTRK teriiletére a mobiltelefonok és egyéb kommunikaciés eszkdzok behozhatok.

A képzésben résztvevd kérelmet vagy panaszt szolgdlati jegyen az osztalyfonokén
keresztiil terjeszthet el0 az igazgatd, tovabba a szakmai képzési osztalyvezetd részére,
melyet az elintézést kovetden az oktatasszervezd tarol az oktatassal kapcsolatos
anyagokban.

Minden képzésben résztvevo koteles a sajtonyilatkozatot (4. melléklet) és az adatvédelmi
nyilatkozatot kitolteni (8. melléklet) melynek végrehajtasaért az osztalyfonok felelds. A
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kitoltott nyilatkozatokat az oktatdsszervezd tarolja a képzéssel kapcsolatos anyagok
kozott.

A BVOTRK sportlétesitményeinek sajat céli igénybevételét szolgalati jegyen kell kérni,
melyet az igazgatd engedélyezhet. A szolgélati jegyet az ligyeletes oktatd részére kell
atadni, majd engedélyezést kovetden az oktatasszervezo tarolja.

A képzésben résztvevok fegyelmi- és kartéritési felelosséggel tartoznak az épiilet, a
berendezési targyak és a felvett eszk6zok megovasaért. A karokozast a szolgalati ut
betartasaval azonnal jelenteni kell.

A képzésben résztvevd felelosséggel tartozik a tantermek miszaki allaganak ¢és
tisztasdganak megdvasaért (bezart ablakok, vilagitds lekapcsolt allapotban, székek a
padokra feltéve), ennek betartdsaért az osztalyfonok altal kijelolt szakaszparancsnok a
felelOs.

A BVOTRK teriiletén dohanyozni kizarolag a kijelolt helyeken szabad, melyek az
alabbiak:

a) a személybejarattal szemben talalhaté aulabol nyilé kijarat fel6l az udvaron kijeldlt
helyen

b) az aulabdl jobbra kanyarodva a folyosé végérdl nyild hatso kijarattdl jobbra, a
kijelolt fedett részen.

A képzésben résztvevd a képzés befejezésekor, illetve a gyakorlat idejére az
0ltozoészekrényeket koteles tires, és nyitott allapotban hagyni. A szekrényekbe elhelyezett
targyakért a BVOTRK feleldsséget nem vallal.

A BVOTRK teriiletén kamerarendszer miikodik, a felvételeket az eldirt jogszabalyoknak
megfelelden keriilnek megdrzése, majd torlésre. A felvételeket kizardlag a vonatkozo
jogszabalyokban megjeldlt személyek tekinthetik meg. Ezzel egy iddben valds idejii
megfigyelés is mikodik a személybejaraton.

Az ligyeletes oktatd ¢és az oraadd oktaté a tandrak ideje alatt 12 M r.e. szolgalati
egyenruhat koteles viselni. Kizarolag onvédelem, 16kiképzés, 16vészet végrehajtasa,
valamint az intézkedéstaktika orakon az oktato 10 M r.e. gyakorld ruhazatot visel. A
képzésben résztvevok a képzés iddszakdban 10 M r.e. gyakorld ruhazatot kotelesek
viselni.

Testnevelés orakon az oktatd, illetve a képzésben résztvevo részére sport ruhdzat viselése
megengedett.

A képzésben résztvevd a napi Oratartds befejezését kovetden a BVOTRK teriiletén csak a
kondicionalé terem hasznalatanak idejéig tartézkodhatnak. Egyéb esetben a BVOTRK
terliletén tartézkodni tilos.
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I1. Magatartasi szabalyok

A biintetés-végrehajtasi szervezet hivatasos allomanyu tagjai kotelesek a biintetés-
végrehajtasi szervezet Szolgalati Szabalyzatardl szo6l6 34/2024. (VIIL. 8.) BM rendelet, a
biintetés-végrehajtasi szervezet Etikai Kodexe eldirdsai alapjan eljarni.

A BVOTRK személyi allomany tagja a képzésben résztvevot nem tegezheti, vezetéknevén
¢s rendfokozatan, vagy rendfokozatanak megnevezésével és az "ur", illetve "asszony"
elnevezéssel szolitja meg a képzésben résztvevot.

A BVOTRK személyi alloméanya megkiilonboztetést (kiilondsen: politikai, nemi, vallési),
erre utalo magatartast nem tanusithat.

A képzésben résztvevok vizsgara torténd felkészitése érdekében a BVOTRK személyi
allomanya koteles munkaidében folyamatosan az érintett allomany rendelkezésére allni, a
vizsgén partatlan hozzaallast tantsitani.

A személyi allomany és a képzésben résztvevo allomany kozotti érintkezés szabalyai:

a) személyi allomany tagja alljon készen arra, hogy segitséget nyujtson a képzésben
résztvevoi allomany mindazon feladatainak teljesitéséhez, amelyek az oktatasuk soran
felmeriilnek,

b) a személyi allomany tagja lassa el ugy feladatait, hogy ekodzben tisztességes, nyilt
viszonyt és kiegyensulyozott szakmai 1égkdrt tartson fenn a képzésben résztvevoi
allomannyal,

d) a személyi allomany tagja magatartdsdban jarjon el a hatdlyos jogszabalyok és
alacsonyabb szintli rendelkezések szerint, biztositsa a képzésben résztvevok részére az
Oket megilletd jogokat, és kovetelje meg kotelezettségeik teljesitését,

e) amennyiben a képzésben résztvevo olyan liggyel fordul a személyi dllomany tagjahoz,
amely 1iigy intézése a személyi allomany tagjdnak jogszabalyban, egyéb
rendelkezésben, vagy a munkakori leirdsaban - rogzitett hataskorébe nem tartozik,
vagy azt meghaladja, koteles azt a hataskorrel rendelkezé személynek atadni és/vagy
eloljardjanak jelenteni,

f) a személyi dllomany tagja a képzésben résztvevovel szemben megalazo,
megszégyenitd intézkedést, magatartast nem alkalmazhat, igy kiilondsen tilos testi
fenyités jellegii (pl. fekvotdmasz) biintetést alkalmazni,

g) a személyi allomany tagja oktatds soran csak olyan tartalmu témaval foglalkozhat,
amely az oktatdsi tematikéba tartozik és annak eldéadédsara, bemutatasara jogszabaly,
munkakori leirasa, ilyen iranya végzettségét igazold okirata vagy eldljard irdsos
utasitdsa feljogositja, a képzésben részt vevd és az oktatd a képzés teljes iddotartama
alatt szigoruan a hivatali érintkezés szabdlyait betartva kommunikalhatnak egymassal,
szexudlis tartalmat arnyaltan sem kozvetithetnek egymasnak sem szoban sem irdsban.

A korrupcidval és az ajandékozassal dsszefiiggésben a személyi dllomany tagja

a) tartozkodjon az olyan magatartasformaktol, amelyek alkalmasak a korrupcio latszatat
kelteni, vagy amelyek arra vezetd tevékenység részévé valhatnak. . Ennek megfeleléen
koteles minden olyan helyzetet, kapcsolatot elkeriilni, amely alkalmas Iehet
befolyasolastol mentesség megkérddjelezésére;

b) sem kozvetleniil, sem kozvetve nem fogadhat el és nem kérhet olyan juttatdst, pénzt,
ajandékot vagy elényt a képzésben résztvevoktdl, amely alkalmas arra, hogy
befolyasolja partatlansagat, itéloképességét. Ebben a korben juttatdsnak, ajandéknak,
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illetve elénynek mindsiil minden olyan dolog, szolgaltatas, szorakoztatas, vendéglatas,
kolcson vagy egyéb anyagi, egzisztencialis, illetve erkolcsi értéket képviseld dolog;
szivesség, haladék, illetve ezek barmelyikének a jovOben torténd biztositasara tett
igéret, amelynek pénzben kifejezhetd értéke van, és amelyhez ellenszolgaltatas nélkiil,
vagy az értékénél 1ényegesen alacsonyabb aron jut hozz4 valaki.

Amennyiben a személyi allomany barmely tagja a 32. és a 33. pontban meghatarozott
esetrdl, magatartasrol szerez tudomast, arrol koteles eloljaréjanak haladéktalanul jelentést
tenni.
A Hazirendben meghatarozott magatartdsok megvalositasa, illetve megszegése biinteto-,
illetve fegyelmi eljaras elrendelését vonhatja maga utéan.

1.  Ugyintézés
Az osztalyféndk gondoskodik a szakaszparancsnok kijel6lesérol. A szakaszparancsnok az
osztalyfonok, illetve az oktatd 4ltal meghatarozottakat koteles végrehajtani. Ugyintézési és
kozvetitéi feladatokat lat el a szakasztarsaival kapcsolatos napi munkafolyamatokban.
Gondoskodik a jelenléti iv alairatasarol. Intézkedik a sorakoz6 végrehajtasara, 6sszekotd
személyként vallal szerepet a szakasz ¢és az osztalyfonok, az oktatok ¢és az
oktatdsszervezok kozott.

a) Oktatassal kapcsolatos iigyintézés/iigyfélszolgalat, az oktatadsszervezodi Irodaban:

hétfoétol-csiitortokig  09:00-10:00
14:00-15:00

pénteken 09:00-10:00
b) Szakmai képzési osztalyvezetdi meghallgatas - elézetes egyeztetés alapjan.
c) lgazgatoi, illetve igazgatd-helyettesi meghallgatas - eldzetes egyeztetés alapjan.
d) panaszkezelés a képzéshez kapcsoloddan: panaszkezelési szabalyzat eldirasai szerint

IV.  Kondicional6 terem hasznalatanak rendje

A kondicionald termet a BVOTRK altal szervezett képzésben résztvevo sajat felelosségre
veheti igénybe, mely elOzetesen szolgalati jegyen engedélyezésre keriilt. A képzésben
résztvevok engedélyei az oktatasi iddszak végéig érvényesek.

A képzésben részt vevO a kondiciondld termet oktatdsi id6tdl fiiggéen csak
munkanapokon 08:00-t61 18:00-ig hasznalhatja.

A BVOTRK személyi alloménya sajat felelosségre hasznalhatja a termet munkanapokon
¢s munkasziineti napokon 07:00-t61 18:00-ig.

A terem kulcsat a személybejarati szolgalati helyiségében kell tarolni. Az igénybevevd
személy részére a kulcs felvétel- és leadas a vonatkozd intézkedés szabalyai szerint
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torténik. A kulcsot a termet tovabb igénybevevd személyek részére at kell adni. Ebben az
esetben a terem rendjéért és lezarasaért a kulcsot atvevo felel.

A kondicional6 termet a képzésben résztvevd allomany tekintetében egyidejlileg
maximum 5 f6 hasznalhatja.

A teremben elhelyezett eszkdzoket rendeltetésszertien kell hasznalni. A teremben 1évo
berendezési és felszerelési targyak allapotaért és meglétéért a termet hasznald anyagi
feleldsséggel tartozik.

A terem igénybevételét, és minden tapasztalt rendellenességet a személy bejarati kapun
elhelyezett ,,igénybevételi naploban” rogziteni kell. A hianyossagokat, rendellenességeket
haladéktalanul jelenteni kell a kapun szolgalatot ellaté kolléganak.

A teremben étkezni, oda ételt bevinni tilos.

Aki a kondiciondl6d terem hasznélatira vonatkozd szabalyokat nem tartja be, annak
engedélye visszavonasra kertiil.

V. A tornaterem hasznalatanak, a testnevelés és onvédelem, valamint az
intézkedéstaktika orakon valé részvétel rendje

A tornatermet a képzésben résztvevo allomany sajat felelosségére veheti igénybe, akik
részére ez szolgalati jegyen engedélyezésre keriilt. A képzésben résztvevd allomany és a
BVOTRK személyi allomanyi tagja a tornatermet munkanapokon az oktatdsi id6tol
fliggden, de leghamarabb 16:00-t6l 18:00-ig hasznalhatjak.

A terem kulcsat a személybejarati szolgalati helyiségében kell tarolni. Az igénybevevd
személy részére a kulcs felvétel- és leadas a vonatkozd intézkedés szabdlyai szerint
torténik. A kulcsot a termet tovabb igénybevevd személyek részére at kell adni. Ebben az
esetben a terem rendjéért és lezarasaért a kulcsot atvevo felel.

A tornateremben elhelyezett eszkozoket, berendezési, ¢és felszerelési targyakat
rendeltetésszertien kell haszndlni. A fentebb emlitett targyak allapotaért, és meglétéért a
termet hasznal6 anyagi feleldsséggel tartozik.

A testnevelés €s intézkedés-taktikai orakon/foglalkozasokon az oktato altal meghatarozott
ruhazat viselése kotelezd. Az drakon/foglalkozasokon €kszer viselése tilos.

A képzésben résztvevo koteles az oktatd részére a foglalkozas megkezdése eldtt jelenteni
(orvosi igazolast bemutatni) a korabban szerzett maradandé sériilést, betegséget, vagy
barmilyen jellegli olyan panaszat, amely miatt a gyakorlatokat nem tudja, illetve
korlatozva tudja végrehajtani. Az oktatd részére haladéktalanul jelenteni a feladat-
végrehajtas kozben szerzett sériilést, valamint az abbol adddo panaszat, amely miatt a
gyakorlatokat nem tudja, illetve korlatozva tudja végrehajtani. A tandran tortént sériilés,
baleset esetében az oktatd baleset nyilvantartd trlapot allit ki (3. melléklet). Testnevelés
¢és intézkedéstaktikai orakrol vagy bizonyos gyakorlatok végrehajtasarol felmentést a
BVOTRK allomanyi orvosa adhat.

Az orékon/foglalkozasokon lazas, fert6z6 beteg képzésben résztvevd nem vehet részt.
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Minden képzésben résztvevd koteles a sajat és tarsai testi épségére vigyazni, kelld
koriiltekintéssel, fegyelmezetten végrehajtani a kapott feladatokat, gyakorlatokat, a
sporteszkozoket, felszereléseket rendeltetésszertien hasznalni, a nem rendeltetésszerii
hasznalatbol eredd kart megtériteni

A tornateremben étkezni, oda ételt bevinni tilos.

A tornaterembe belépni csak sportruhdzatban, tiszta sportcipében, amely nem hagy
nyomot a talajon vagy cipd nélkiil zokniban szabad.

Aki a tornaterem haszndlatdra vonatkozd szabalyokat nem tartja be, annak engedélye
visszavonasra kertil.

Az 06ltozOben hagyott targyakért, értékekért az intézmény feleldsséget nem vallal. Az
61toz6bdl utolsonak tavozod személy koteles meggydzOdni arrdl, hogy tlizveszélyre utald
jel nincs. Az 6lt6zOben kihelyezett tlizvédelmi hasznalati szabalyokat minden hallgato
kdteles betartani.

VL Balesetvédelmi rendelkezések

A munkavédelmi térvény 60. § (1) alapjan a munkavéllalo — jelen esetben a képzésben
résztvevd — csak a biztonsdgos munkavégzésre alkalmas allapotban, a munkavédelemre
vonatkoz6 szabalyok, utasitasok megtartasaval, a munkavédelmi oktatdsnak megfeleléen
végezhet munkat. A képzésben résztvevd koteles képzésben résztvevotarsaival
egylttmiikddni €s munkajat ugy végezni, hogy ez sajat vagy tarsai egészségét és testi
épségét ne veszélyeztesse.

A munkavédelmi torvény 66.§ (1) bekezdése alapjan a sériilt illetdleg a balesetet észleld
személy koteles a balesetet az osztalyfonok, oraadd oktatdé részére haladéktalanul
jelenteni. Ha a sériilt neki felréhatdo okbol ezen kotelezettségének nem tesz eleget, a
baleset, sériilés munkaltatdoi — jelen esetben intézményi kivizsgalasa soran a sériiltet
terheli annak bizonyitdsa, hogy a balesete, sériilése a munkavégzés — jelen esetben
szolgalattal Osszefiiggésben kiképzése soran tortént. A BVOTRK telephelyein kiviil a
képzésben részt vevot ért baleset vagy sériilés esetén az oda €s visszautazas soran akkor
hallgat6 a beiskolazo intézetet is koteles azonnal értesiteni.

A képzésben résztvevé a BVOTRK teriiletén, az intézmény tevékenységével
Osszefliggésben, oktatdi feliigyelettel szervezett eseményen, illetve a BVOTRK-ba oda-
¢és visszautazasa soran éri akkor a bekovetkezett baleset esetén az oOrat levezeto oktatonak,
illetve oktatonak azonnal jelenteni kell. A késedelmes jelentés illetve a jelentés
elmulasztasa fegyelmi feleldsségre vondst von maga utan.

Munkaiddn kiviili balesetet a képzésben résztvevonek az osztalyfonok felé kell jelenteni.
A baleset bekovetkezésérdl illetve annak koriilményeirdl a sériiltnek, vagy a tandran
tortént baleset esetén az oktatonak is irasbeli jelentést kell tenni az igazgatd részére,
ezutan a munkavédelmi képviseld baleseti jegyzokonyvet tolt ki, amelyet az érintett alair.

A BVOTRK-ban a tantermekben a tornateremben, étkezOben, a folyosokon és az
auldban a menekiilési utvonalak jelolve vannak. A menekiilési ttvonal a menekiild
személyek altal igénybevett kozlekedési utvonal, amely tliz, vagy riasztas esetén a





65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

kitirités masodik szakaszaban — a tomegtartozkodasra szolgalo helyiség esetén a helyiség
kiliritésére szolgald nyildszardt kovetd Utvonalon, a torlddast elkeriilve — biztositja a
menekiild személyek biztonsdgat a menekiiléshez sziikséges iddtartamig. Tiz vagy
riasztas esetén a kijelolt itvonalon kell elhagyni a helyiséget.

A 16tér hasznalataval kapcsolatos informaciokat a kiképzd tisztektdl kapjak meg. A
16téren a szakmai-, csapatszolgalati ismeretek soran biztositott védofelszerelések
hasznélata kotelez6. A rendvédelmi véddeszkdzok hasznalata soran az eldirdsokat
szigortan be kell tartani.

A dohanyzas csak az arra kijelolt helyeken engedélyezett.

A tantermekben  oktatdsi céllal  elhelyezett elektromos  berendezésekhez,
szamitogépekhez, projektorokhoz, vetitdvasznakhoz, ¢és egyéb informatikai
berendezésekhez nyulni tilos. Ezeket a berendezéseket a rendeltetésiiknek megfelelden
szabad hasznalni, a biztonsagi berendezéseket hatastalanitani tilos.

VII. Tizvédelemi rendelkezések

A Tlzvédelmi Szabalyzat betartasa minden, a BVOTRK teriiletén tartézkodo személyre
vonatkozoan kotelezd érvényti.

Az intézmény tantermeinek, termeinek és a tornateremnek a Ttizvédelmi Megbizottai az
abban tartézkodo és a foglalkozasokat vezetd oktatok illetve akadalyoztatas esetén a
szakaszparancsnokok is, akik utasitdsait kiillonosen riadok, vészhelyzet, illetve katasztrofa
esetén a képzésben résztvevok kotelesek betartani.

Az intézmény teriiletén tartozkodd magan személyek a veszélyeztetett személyek
mentésében, a tiiz terjedésének megakadalyozasaban, az anyagi javak védelmében, a tiiz
eloltasaban ¢€s a sziikséges biztonsagi intézkedések megtételében, tovabba a tliz kozvetlen
vesz€lyének elharitasaban, a tliz oltdsdban, a miiszaki mentésben ellenszolgaltatas nélkiil-
¢letkoruk, egészségi, fizikai allapotuk alapjan elvarhato személyes részvétellel, az adatok
kozlésével kotelesek kozremiikodni.

A tlizjelzés modja: Az a személy, aki tiizet vagy annak kdzvetlen veszélyét észleli koteles
az alabbiak szerint eljarni:

a) A személybejarati szolgalati helyen elhelyezett kézi jelzésadon hajtsa fel a kézi a
véddpanelt

b) Nyomja meg a gombot a kézi jelzésadon.
A kozpont ebben az esetben inditja a jelzést (€les riasztas hangjelzéssel és
hangbemondassal)






¢) A riadd befejezése eseten a piros kulcsot a kézi jelzésado aljan 1évo kulcslyukba
helyezze be és forgassa el kattanasig (a helyes végrehajtast kattano hang jelzi). Ebben
az esetben a kézi jelzésado visszaall alapallapotra, de a riasztas aktiv marad.

C—

Miiveletek végrehajtasa a kozponton:

d) Némitsa a ziimmert

e) A kulcs éramutato jarasadval megegyez0 irdnyba torténd (nyitott lakat) elforgatasaval
Iépjen be a 2. hozzaférési szintre.

f) Némitsa a hangjelz6t

g) Nyomja meg a torlés gombot a kdzpont Gjrainditasahoz (téves jelzés esetén is
alkalmazni kell)

h) A jelzés megsziinik a kozponton

72. A jelz0 rendszer, illetve jelzés adasa telefonos applikacion keresztiil is elérhetd a
meghatarozott személyek szamara. Jelzés adésa és torlése a kdzponton kihelyezett
utmutatd hasznalatdval is végrehajthato.

73. A tlizjelzést hallva — a kiilon feladatokkal megbizottakat leszamitva — mindenkinek el kell
hagynia az épiiletet és az udvar teriiletén kell gylilekeznie. Az intézmény dolgozodinak a
képzésben résztvevoknek menekitése mellett a kezdddo tiizek oltdsat, a vagyonmentést —
amennyiben azzal életiiket, testi épségiiket nem veszélyeztetik — a tiiz észlelésével egyiitt
meg kell kezdeni. A képzésben résztvevOk menekiilését, menekitését az 6raadd oktato
iranyitja miutdn a tlizjelzés megkezdddott. Az oraadd oktatd a kimenekités utan az
udvaron koteles meggy6zddni a feliigyeletére bizott hallgatdi 1étszdm meglétérdl.

74. Tuzjelzéskor kozolni kell a tlizkar pontos helye, cime, keriilet, at, hazszdm, mi €g, milyen
kareset tortént, mi van veszélyben, van-e emberélet veszélyben, a jelzést ado neve, a
jelzésre hasznalt tavbeszeEld szama.

75. Kiiirités soran az épiiletet fegyelmezetten, a kijeldlt menekiilési utvonalon kell elhagyni.
A 16 gyiilekezési teriilet az alakulo tér.

76. Egd, csukott ajtajii helyiséget felnyitni csak nyilaszarok oOvatos nyitasaval, annak
takarasaban szabad. Csak akkor nyissunk ki ilyen helyiséget, ha az kiilondsen indokolt.
Helyiségek elhagyésa soran lehetdség szerint gondoskodni kell a helyiség nyildszardinak
becsukasarol.

77. A tliz oltasat csak abban az esetben szabad megkezdeni, ha az a testi épség
veszélyeztetése nélkiil lehetséges. Az oltdst mindig az ¢gé anyag fizikai és kémiai
tulajdonsagainak, valamint a tliz nagysaganak figyelembe vételével kell megkezdeni.

78. Amennyiben elektromos eszkdz, berendezés tiizét, illetve annak kornyékének tlizét
sziikséges oltani, el6zdleg gondoskodni kell az elektromos eszkdz, berendezés
aramtalanitosarol.
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80.

81.
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83.

84.
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86.

87.

88.

89.

90.

91.

Thzolto késziilékkel torténd oltast lehajolva, a tliztél minimum egy méteres tavolsagbol, a
tlizoltd késziilék iranyitdsaval, mozgatasaval szabad elvégezni.

Vizzel torténd oltds esetén, az oltds megkezdését megel6zéen mindenképpen
gondoskodni kell az épiilet aramtalanitosarol.

A helyiségekben, folyoson 1év0 szeméttaroloba égd gyufat, dohanynemiit dobni, vagy
hamutartdt {iriteni tilos.

A fltés céljat szolgalo radidtoron, illetve flitétesten és azok 30 cm-es korzetében éghetd
anyagot tarolni, elhelyezni tilos.

Elektromos arammal miikodd berendezések (szdmitogép) aramtalanitosarél a munkaido
befejezésekor az irodaban dolgozdknak gondoskodni kell.

A kozlekedési utakat, menekiilési utvonalakt valamint a kijaratokat eltorlaszolni még
ideiglenesen sem szabad.

A hoétermeld elektromos berendezések ala nem éghetd anyagbol késziilt hoszigeteld
alatétet kell elhelyezni.

Az elektromos berendezések javitasat, a halozat bovitését csak szakember végezheti.
A tantermekben, irodakban tlizveszélyes folyadékot tarolni tilos.

Villamos berendezést csak rendeltetésének és méretezésének megfelelden szabad
hasznalni.

Egd dohanytermékek eldobasara a kijelolt dohanyzohelyeken 16vé hamuzo szemetesek
szolgalnak.

A BVOTRK teriiletére, épiileteibe ,,A-B” tlizveszélyességi osztalyba tartozd anyagokat
(pirotechnikai anyagok, éghetd folyadék, éghetd gazok) behozni tilos.

A BVOTRK biztositja a képzésben résztvevok Iétszaméanak megfelelden az
elsOsegélynyujtd felszerelést illetve a mentddobozt és a kiképzett, els6segélynyujtasra
kijelolt személyek jelenlétét. Az elsOsegélynyujté felszerelés a meghatarozott
mennyiségben és mindségben ,.elsésegélyhely” felirattal ellatott helyen all rendelkezésre.
Az egészségiigyi szolgalat ellendrzi az eszk6zok meglétét és intézkedik az elhasznalt
lejart, hasznalhatatlannd valt eszkozok potlasardl. Az adott helyen rendszeresitett
elsésegely felszerelések, elsdsegélynytjto ladak, sziikség esetén hordagy, rendelkezésre
allasanak folyamatos figyelemmel kisérése, az eszkdzok vonatkozdsdban az
érvényességi 1dok feliigyelete, valamint a készenlét biztositasdhoz szilikséges potlasok,
cserék elvégzésének inditvanyozasa is az egészségligyi szakteriilet felé a BVOTRK
személyi allomanyabdl kijelolt személy feladata.

VIII. Zaré rendelkezések
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92. Hazirendet a belsé informatikai rendszeren beliil, illetve a tantermekben és a honlapon
elérhetéveé kell tenni, valamint az érintett személyi allomannyal dokumentaltan ismertetni
kell a 7. melléklet kitoltésével.

93. A Hézirend a kiadast kovetd napon 1€p hatalyba, ezzel egyidejlileg a 30512/415-2/2025.
alt. szamu Hazirend hatalyat veszti.

Pilisszentkereszt, ,,az elektronikus datumbélyegzo szerint”

Bordas Aniko bv. ezredes
megbizott igazgato
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BÜNTETÉS-VÉGREHAJTÁSI SZERVEZET 

OKTATÁSI, TOVÁBBKÉPZÉSI ÉS REHABILITÁCIÓS KÖZPONTJA



Házirend 1. melléklete



TANÓRÁK RENDJE

A tanítási órák időtartama: 40 perc



		TANÓRÁK

		HÉTFŐ

		KEDD-CSÜTÖRTÖK

		PÉNTEK



		

		Sorakozó: 07.45



		1.

		

		08.00 – 08.40

		08.00 – 08.40



		2.

		Sorakozó: 09.25

		08.50 – 09.30

		08.50 – 09.30



		3.

		09.40 – 10.20

		09.40 – 10.20

		09.40 – 10.20



		4.

		10.30 – 11.10

		10.30 – 11.10

		10.30 – 11.10



		5.

		11.20 – 12.00

		11.20 – 12.00

		



		EBÉD

		12.00 – 12.45

		



		6.

		12.45 – 13.25

		12.45 – 13.25

		



		7.

		13.35 – 14.15

		13.35 – 14.15

		



		8.

		14.25 – 15.05

		14.25 – 15.05

		



		9.

		15.15 – 15.55

		15.15 – 15.55

		









[bookmark: _GoBack]Kihelyezett képzési helyszínen (Tiszalöki Országos Büntetés-végrehajtási Intézet)

TANÓRÁK RENDJE

A tanítási órák időtartama: 40 perc



		TANÓRÁK

		HÉTFŐ

		KEDD-CSÜTÖRTÖK

		PÉNTEK



		

		Sorakozó: 07.30



		1.

		

		07.45 – 08.25

		07.45 – 08.25



		2.

		Sorakozó: 09.15

		08.35 – 09.15

		08.35 – 09.15



		3.

		09.25 – 10.05

		09.25 – 10.05

		09.25 – 10.05



		4.

		10.15 – 10.55

		10.15 – 10.55

		10.15 – 10.55



		5.

		11.05 – 11.45

		11.05 – 11.45

		



		EBÉD

		11.45 – 12.30

		



		6.

		12.30 – 13.10

		12.30 – 13.10

		



		7.

		13.20 – 14.00

		13.20 – 14.00

		



		8.

		14.10 – 14.50

		14.10 – 14.50

		



		9.

		15.00 – 15.40

		15.00 – 15.40
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BÜNTETÉS-VÉGREHAJTÁSI SZERVEZET

OKTATÁSI, TOVÁBBKÉPZÉSI ÉS REHABILITÁCIÓS KÖZPONTJA







SZOLGÁLATI JEGY



20   .___________________________



A rendvédelmi feladatokat ellátó szervek hivatásos állományának jogviszonyáról szóló 2015. évi XLII. törvény 152. § alapján, figyelemmel a 60. §-ra az alábbi kérelmet terjesztem elő:



Kérek: 	 nap szabadságot a 		évi szabadságom terhére, amely



Kezdődik: 			év 		hó		nap

Végződik:			év		hó		nap

Indok:

												



Tartózkodom: 										







Kérelmező neve osztálya: 					

     (olvasható) Név, rendfokozat	



Szolgálati helye (küldő intézet):				

    				 		







[bookmark: _GoBack]Engedélyezem:						

(osztályfőnök/oktató olvasható aláírása)



				



Engedélyezem:

								_______________________

(küldő intézet/szakterület olvasható aláírás)

.	      
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BÜNTETÉS-VÉGREHAJTÁSI SZERVEZET

OKTATÁSI, TOVÁBBKÉPZÉSI ÉS REHABILITÁCIÓS KÖZPONTJA



Házirend 6. melléklete



KILÉPÉSI ENGEDÉLY

Intézmény területéről





Kilépés időpontja: 	_______év 	____hó	nap_______óra_______perc



Indokolás:

												

[bookmark: _GoBack]												

												





Kérelmező neve, rendfokozata, osztálya: 			



				

Szolgálati helye (küldő intézet): 				





____________________________

aláírás

	      

Budapest, _______év 	____hó	nap_______óra_______perc





				Javaslom:  							

osztályfőnök/ügyeletes oktató





Budapest, _______év 	____hó	nap_______óra_______perc





				Engedélyezem:  						

					   szakmai képzési osztályvezető
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BÜNTETÉS-VÉGREHAJTÁSI SZERVEZET 

OKTATÁSI, TOVÁBBKÉPZÉSI ÉS REHABILITÁCIÓS KÖZPONTJA



[bookmark: _GoBack]Házirend 9. melléklete



		MEGENGEDETT HIÁNYZÁS maximális mértéke



		Képzési forma megnevezése

		elméleti képzés

		szakmai gyakorlat



		Rendvédelmi alapfeladatok szaktanfolyam (136 óra)

		27 óra

		 



		Büntetés-végrehajtási felügyelő szakmai képzés (336 óra, ebből 80 óra gyakorlat)

		összesen 52 óra,  
melyből: az elméleti órák esetében 36 óra,
testnevelés és intézkedéstaktika esetében 16 óra

		16 óra



		Büntetés-végrehajtási főfelügyelő szakmai képzés (140 óra)

		28 óra

		 



		Büntetés-végrehajtási egészségügyi főfelügyelő szakmai képzés (140 óra)

		28 óra

		 



		Büntetés-végrehajtási gazdálkodási főfelügyelő szakmai képzés (140 óra)

		28 óra

		 



		Büntetés-végrehajtási igazgatási főfelügyelő szakmai képzés (140 óra)

		28 óra

		 



		Büntetés-végrehajtási szervező szakmai képzés (420 óra, ebből 200 óra gyakorlat)

		44 óra

		40 óra



		Felsőfokú szaktanfolyami képzés rendvédelmi igazgatási alkalmazottak részére (40 óra) 

		8 óra

		 



		Fegyveres biztonsági őri szaktanfolyam (131 óra)

		13 óra

		 



		Javítóintézetben alkalmazott rendészek kiegészítő képzése (60 óra)

		6 óra
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BÜNTETÉS-VÉGREHAJTÁSI SZERVEZET 

OKTATÁSI, TOVÁBBKÉPZÉSI ÉS REHABILITÁCIÓS KÖZPONTJA



Házirend 8. melléklete

NYILATKOZAT



Alulírott, név: ………………………………………. születési idő: …………………………….

anyja neve: …………………………………………………..

hozzájárulok, hogy a büntetés-végrehajtási szervezet felvételi eljárásrendjére vonatkozó hatályos szabályozás előírásai alapján, a felvételre jelentkező és a büntetés-végrehajtási szervezetnél foglalkoztatott személy adatszolgáltatásának eleget tegyek. 

Hozzájárulok a rendvédelmi feladatokat ellátó szervek hivatásos állományának szolgálati jogviszonyáról szóló 2015. évi XLII. törvény 1. mellékletben meghatározott személyes adataim és bűnügyi személyes adataim kezeléséhez.

Az adatkezelés időtartama a képzés teljes időszaka, valamint a jogszabályokban meghatározott megőrzési idő.

[bookmark: _GoBack]Képzésem során hozzájárulok ahhoz, hogy a Büntetés-végrehajtási Szervezet Oktatási, Továbbképzési és Rehabilitációs Központja személyes és különleges adataimat kezelje.

Az adatkezelés során az adatkezelő a 2011. évi CXII. törvény (Itv.) 6. §-a (5) pontja alapján kezeli.

„Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzájárulásával került sor, az adatkezelő a felvett adatokat törvény eltérő rendelkezésének hiányában

a) a rá vonatkozó jogi kötelezettség teljesítése céljából, vagy

b) az adatkezelő vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesítése céljából, ha ezen érdek érvényesítése a személyes adatok védelméhez fűződő jog korlátozásával arányban áll

további külön hozzájárulás nélkül, valamint az érintett hozzájárulásának visszavonását követően is kezelheti.”

Hozzájárulok továbbá, hogy az 1995. évi CVII. törvény 29. §-a alapján adataimat az Itv. 4. és 5. §-a alapján továbbítsa.

Tudomásul veszem, hogy az Itv. 14-18. §-ában foglalt jogaim korlátozására a 19. §-ban foglalt célból kerül sor.

A fenti nyilatkozatomat elolvasás, magyarázat és megértés után minden kényszertől mentesen, szabad akaratomból, törvényes jogaim ismertetése után írtam alá.

Pilisszentkereszt, 2024. ……….…																	  …………………………………
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BÜNTETÉS-VÉGREHAJTÁSI SZERVEZET 

OKTATÁSI, TOVÁBBKÉPZÉSI ÉS REHABILITÁCIÓS KÖZPONTJA



Házirend 7. melléklete



Megismerési és felelősségvállalási záradék



A Büntetés-végrehajtási Szervezet Oktatási, Továbbképzési és Rehabilitációs Központja Házirendjében foglaltakat megismertem, a benne foglaltakat tudomásul vettem és betartom.

[bookmark: _GoBack]
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megismerési záradék 7. melléklet.docx


Munka1

										BALESETI NYILVÁNTARTÓ űrlap

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
Minden munkabalesetet nyilvántartásba kell venni, illetve  szükséges mértékben ki kell vizsgálni. A nyilvántartást a sérült  előljárója / az adott munkaterület vezetője (hallgatói baleset esetén az a tanár, akinek az óráján sérült a hallgató) köteles kitölteni, lementeni és a kitöltött dokumentumot megküldni a a szakmai képzési és továbbképzési osztályvezetőn keresztül a munkavédelmi megbízott részére elektronikus formában. A balesetet az alábbi néven kell lementeni: baleset sorszáma__sérültneve  (pl. 1_2015_Szabo_Janos). Figyelem: Sose a korábbi baleseteket nyissuk meg és próbáljuk átírva más néven elmenteni, mert, ha véletlenül rámentünk a korábbi dokumentumra, annak tartalma elveszhet!

Az űrlap kitöltése:
Az űrlap szürke cellái védettek, azokat szerkeszteni nem lehet.
A fehér cellák egy része (pl. évszámok) legördülő listával rendelkezik, melyből az adott cellába kiválaszthatjuk a megfelelő szövegrészt. A legördülős cellákba CSAK a legördülő listából enged az űrlap választani. (A legördülő listát az adott cellára kattintva tudjuk megjeleníteni. ekkor egy lefelé mutató nyíl és "csúszka" jelenik meg a cella jobb szélénél)
Az egyedi adatok (pl. név, tajszám) rovatokba manuálisan (begépelve) kell rögzíteni az adatokat.
A sarkukban piros háromszöggel jelölt cellák kiegészítő megjegyzést adnak fel rájuk kattintva. A megjegyzések az űrlap kitöltését hivatottak segíteni.


				sorszám:								osztály:						osztályfőnök neve:										rendfokozata:

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
Az osztályfőnök rendfokozatát kell beírni.

				anyaintézet (hallgató esetén):

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
Értelemszerűen CSAK hallgatói baleset esetén kell kitölteni. Azt a bv. Szervet kell beírni, ahonnan a sérült vezényelve lett a képzésre.						

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
Minden munkabalesetet nyilvántartásba kell venni, illetve  szükséges mértékben ki kell vizsgálni. A nyilvántartást a sérült  előljárója / az adott munkaterület vezetője (hallgatói baleset esetén az a tanár, akinek az óráján sérült a hallgató) köteles kitölteni, lementeni és a kitöltött dokumentumot megküldni a a szakmai képzési és továbbképzési osztályvezetőn keresztül a munkavédelmi megbízott részére elektronikus formában. A balesetet az alábbi néven kell lementeni: baleset sorszáma__sérültneve  (pl. 1_2015_Szabo_Janos). Figyelem: Sose a korábbi baleseteket nyissuk meg és próbáljuk átírva más néven elmenteni, mert, ha véletlenül rámentünk a korábbi dokumentumra, annak tartalma elveszhet!

Az űrlap kitöltése:
Az űrlap szürke cellái védettek, azokat szerkeszteni nem lehet.
A fehér cellák egy része (pl. évszámok) legördülő listával rendelkezik, melyből az adott cellába kiválaszthatjuk a megfelelő szövegrészt. A legördülős cellákba CSAK a legördülő listából enged az űrlap választani. (A legördülő listát az adott cellára kattintva tudjuk megjeleníteni. ekkor egy lefelé mutató nyíl és "csúszka" jelenik meg a cella jobb szélénél)
Az egyedi adatok (pl. név, tajszám) rovatokba manuálisan (begépelve) kell rögzíteni az adatokat.
A sarkukban piros háromszöggel jelölt cellák kiegészítő megjegyzést adnak fel rájuk kattintva. A megjegyzések az űrlap kitöltését hivatottak segíteni.
		

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
Minden évben az '1'-es sorszámot kapja az adott év első balesete, majd ezt követően folytatólagosan kell a számozást kiosztanii, annak függvényében, hogy az adott területi egységen/osztályon hanyadik baleset bejegyzése történik.		

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
A baleset bekövetkezésének éve				

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
Azt az olytály megnevezést kell alkalmazni, amelyikbe a sérült jár. CSAK hallgató esetén kell kitölteni!				óraadó tanár neve:

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
Annak a tanárnak a nevét kell beírni, akinek az óráján sérült a hallgató. Értelemszerűen csak hallgatói baleset esetén kell kitölteni.										rendfokozata:

				A sérült 

				neve:								születéskori neve:														rendfokozata.:

				szül. hely:								szül. idő:						év				hónap				nap		anyja neve:

				munkaköre:								állampolg.:														neme: 

				taj. Száma:								lakcíme:

				a sérülés időpontja:   										év				hónap				nap				óra				perc

				Mikor jelezte a sérült a balesetet:                       

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
Azt az időpontot kell ide írni, amikor az elöljáró a sérülttől  (vagy, ha a sérülés jellege ezt nem teszi lehetővé, akkor a sérülést észlelőtől) tudomást szerez a balesetről! Ha pl. egy dlutáni bokaficamot csak másnap jelentenek, akkor értelemszerűen a másnapi dátumot kell beírni!																		

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
A sérült hallagtó osztályfőnöke. Értelem szerűen CSAK hallgatók balesete esetén kell kitölteni.		év				hónap				nap				óra				perc

				a sérülés  bekövetkezésének pontos helye:

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
A lehető legpontosabban be kell azonosítani a sérülés bekövetkezésének helyét. Pl. Ha egy körleten történik a baleset, akkor: III. obj., A épület 4. emelet 17-as (2417) zárka előtti folyosó rész.

				a sérülés jellege: 																sérült testrész:

				A baleset előzményei és részletes leírása:

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
A balesetet, és szükség szerint annak előzményeit olyan részletességgel kell leírni, hogy az alkalmas legyen a későbbi kivizsgálásra! Pl. ne csak annyit írjunk, hogy "a lépcsőn kificamította a lábát", hanem , hogy pl. " a fogvatartottak sétára történő kísérése közben az egyik csorba lépcsőfokról lecsúszott a lába, ami a hirtelen mozdulattól és terheléstől kificamodott"



																												

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
Az osztályfőnök rendfokozatát kell beírni.		

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
A legördülő listából válasszuk ki a sérülés típusát. Amennyiben a lista nem tartalmazza megfelelő sérülést, válasszuk a lista legfelső elemét (………:), majd a következő cellába írjuk be a séülés jellegét! 		

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
Entert Ne üss, ha a cella végére értél! A leírást folyamatosan kell a rovatba beírni, a táblázat automatikusan  új sort kezd a cella végén. Enter leütése esetén a kurzor átugrik a következő cellára. Ha a leírásban módosítani szeretnél, jelöld ki a cellát és felső fx jelzéső sorban  kattintva eszközöld a javítást, különben elvész az addig beírt szöveg!		A sérült ellátására tett intézkedés / eü. vizsgálat :

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
Elsősorban az elsődleges intézkedéseket kell beírni. Pl:
- A sérültet a helyszínen elsősegélyben részesítettük, majd az eü. osztályra kísértük
- A sérültet azonnal az eü. ostályra kísérük, ahol ellátták a sérülést.
- A sérültet az elsődleges eü. vizsgálat után intézeti járművel szakrendelés céljából kiszállítottuk a .... kórházba.
Nem kell, hogy az eü. tegyen ebbe a rovatba bejegyzést, de arra utalni kell, hogy az eü. részéről ellátták-e a sérültet!





												

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
Ide csak akkor kell írni, ha az előző cellában nem találtunk a legördülő listában megfelelő szövegrészt, vagy az kiegészítésre szorul! 		

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
Entert Ne üss, ha a cella végére értél! A leírást folyamatosan kell a rovatba beírni, a táblázat automatikusan  új sort kezd a cella végén. Enter leütése esetén a kurzor átugrik a következő cellára. Ha a leírásban módosítani szeretnél, jelöld ki a cellát és felső fx jelzéső sorban  kattintva eszközöld a javítást, különben elvész az addig beírt szöveg!		 elsősegély felszerelés felhasználás:

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
Az adott munkaterületre kihelyezett /kocsikban elhelyezett elsősegély doboz használatára vonatkozik a rovat. (Nincs minden munkaterületen elsősegély felszerelés)
Az eü. Osztályon történő kötsze,ill. egyéb elsősegélyfelszerelés használatát NEM kell itt jelezni!																				

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
A sérülés időpontját a lehető legpontosabban be kell határolni!		(Amennyiben elsősegély felszerelés felhasználása történt, azt jelezni kell az eü. osztály felé, kérve az eü. doboz feltöltését!!!!)

				megjegyzés:

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
Amennyiben az esettel összefüggésbe oylan lényeges információ keletkezik, mely jelen űrlap egyéb mezőiben nem megjeleníthető. Itt kell megjegyezni pl. ha valamelyik tanú eltérő nyilatkozatot tesz, vagy ha a nyilvántartó laphoz külön dokumentumok kapcsolódnak, vagy ha valamilyen adat az űrlap kitöltésekor még nem áll rendelkezésre.



				

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
Entert Ne üss, ha a cella végére értél! A leírást folyamatosan kell a rovatba beírni, a táblázat automatikusan  új sort kezd a cella végén. Enter leütése esetén a kurzor átugrik a következő cellára. Ha a leírásban módosítani szeretnél, jelöld ki a cellát és felső fx jelzéső sorban  kattintva eszközöld a javítást, különben elvész az addig beírt szöveg!																								

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
A sérülés időpontját a lehető legpontosabban be kell határolni!		

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
Csak akkor töltsük ki, ha valamelyik végtag, vagy páros szerv sérült. Ellenkező esetben válaszzuk a legördülő lista első elemét (…….)				

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
Csak akkor töltsük ki, ha valamelyik ujj sérült. Ellenkező esetben a lista utolsó (……) elemét válasszuk!		A sérült folytatta-e munkáját?: 

										

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
A kivizsgálás, illetve dokumentálás szempontjából az a lényeges, hogy a sérülés kapcsán keletkeznek-e felmentési napok. 		Tanúk nyilatkozata (A tanú nyilatkozik, hogy a baleset a fent leírtaknak megfelelően történt. Eltérő tanúvallomást külön jegyzőkönyvben rögzíteni kell!!)

				tanú(k)		neve:										címe/hadrendi száma:  

				1

				2

				Hasonló balesetek megelőzésére tett intézkedés:

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
pl:
- A sérült figyelmének felhívása a körültekintőbb / szabályos, előírásoknak megfelelő munkavégzésre
- A baleset tanulságainak ismertetése eligazítás keretein belül
- A balesetet kiváló ok, megszűntetése (pl. izzó betekerése a fényviszonok javítása érdekében)
- A sérülést kiváltó eszköz bevonása
- A műszaki csoportvezető értesítése (a sérült, hibás eszköz javításának/cseréjének kérése)
stb.




				

leidinger.arpad: leidinger.arpad:
Entert Ne üss, ha a cella végére értél! A leírást folyamatosan kell a rovatba beírni, a táblázat automatikusan  új sort kezd a cella végén. Enter leütése esetén a kurzor átugrik a következő cellára. Ha a leírásban módosítani szeretnél, jelöld ki a cellát és felső fx jelzéső sorban  kattintva eszközöld a javítást, különben elvész az addig beírt szöveg!		A bejegyzést tevő 

				neve:								rendfokozata:								beosztása:

				a bejegyzés dátum:						év				hónap				nap
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Munka3





Baleseti jegyzőkönyv 3. melléklet.xlsx


[image: A képen vázlat látható

Automatikusan generált leírás]

BÜNTETÉS-VÉGREHAJTÁSI SZERVEZET 
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TANÓRÁKON TÚLI FELADATOK ÓRASZÁMAINAK NYILVÁNTARTÁSA

Név: 						rendfokozat: 				osztály:

		Keletkezett órák

		Megváltott órák



		időpontja

(év, hó, nap)

		keletkezett

időtartam

(órában)

		keletkezett óra indoka

		tanuló

aláírása

		osztályfőnök

aláírása

		időpontja

(év, hó, nap)

		időtartam

(órában)

		maradvány

(órában)

		tanuló

aláírása

		osztályfőnök

aláírása
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óraszám nyilvántartás 2. melléklet.docx


PAGE  



…………………………………
5. melléklet


Bv. szerv neve


NYILATKOZAT


Alulírott……………………………..………………..rendfokozat:….………………………


kijelentem, hogy a(z)                                                                részére

hajlandó vagyok



/
nem vagyok hajlandó 


szerepelni és/ vagy nyilatkozni

nevem közlésével



/
nevem közlése nélkül


arcom bemutatásával



/
arcom bemutatása nélkül


a büntetés-végrehajtási szervezet népszerűsítése, bemutatása, feladatellátása és ezzel összefüggő célból készített írásos, fényképes- és/vagy videós anyagok, továbbá a büntetés-végrehajtási szervezet honlapjára, a Bv News applikáción, a büntetés-végrehajtási szervezet és a Belügyminisztérium közösségi oldalaira és egyéb kiadványaiba, valamint külső médiatartalom-szolgáltatók részére készülő összeállítás céljából.  

egyéb megjegyzés:……………………………….……………………………………………...

Megjelenés előtt





 igényt tartok

/
nem tartok igényt 


az anyag bemutatására.


Alulírott egyben nyilatkozom arról, hogy a sajtónyilatkozatomat érintő jogszabályi rendelkezésekről teljes körű tájékoztatást kaptam, amelyet megértettem. Jelen nyilatkozatot mint akaratommal mindenben megegyezőt írom alá.

……………………., 20……………………..


                                                                  ……………………………………………
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