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I1I. AGGLOMERACIO

KALOCSAI FEGYHAZ ES BORTON

A KALOCSAI FEGYHAZ ES BORTON PARANCSNOKANAK

INTEZKEDESE

Targy: A Kalocsai Fegyhdz és Borton adatkezelése

Az informacios Onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
torvény (a tovabbiakban:Info.tv.) 25/A.§ (3), 30.§(6), valamint 35.§ (3) bekezdésében
foglaltak, valamint a biintetés-végrehajtas orszagos parancsnokanak ,,a biintetés-végrehajtasi
szervezet adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatar6l, valamint a kozérdekli adatok
megismerésének és kozzétételének rendjérdl szolo 25/2025 (XL.20.) BVOP utasitasa (a
tovabbiakban: Utasitas), tovabba a biintetés-végrehajtas orszagos parancsnokanak ,.egyes
BVOP utasitasok modositasarol szolo 22/2022 (IX.29) BVOP utasitasa alapjan az alabbi

intézkedést

adom ki:

I.
Altalanos rendelkezések

1. Jelen intézkedés a Kalocsai Fegyhaz és Borton (a tovabbiakban: Intézet) allomanyaban
szolgalatot teljesitd, vagy az Intézethez vezényelt hivatasos szolgalati jogviszonyban,
munkavallaldi jogviszonyban, rendvédelmi igazgatasi szolgalati jogviszonyban,
valamint kozfoglalkoztatasi jogviszonyban alloé allomanytagokra (a tovabbiakban:
személyi allomany) terjed ki.

2. Az intézkedés hatalya kiterjed a bv. szervek valamennyi adatkezelésére, amely
személyes adatra (ideértve a kiilonleges, genetikai, biometrikus, egészségiigyi, bliniigyi
személyes adatot stb.) vagy kozérdekii, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatra
vonatkozik, az adatkezelés céljatol (pl. munkaltatoi, gazdasagi, bliniildozesi stb.) az
adatkezelés tipusatol (papir alapt, digitalisan kezelt) és az adatkezelési miiveletek
soran alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil. A bv. szervek teriiletén, illetve teriiletét
hatarolo kiilso falakon és kapujanal, valamint az elitéltek szallitasara szolgal6 jarmiiben
elhelyezett elektronikus megfigyelési eszk6zok alkalmazisa sordn jelen utasitas
rendelkezései is iranyadoak.

3. Az utasitas kibocsatasanak célja - a személyes adatok védelméhez fizodd alapvetd
jogon alapuld informacidés oOnrendelkezési jog érvényesiilése érdekében - az
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adatvédelmi és adatbiztonsagi eléirasok meghatarozasa, valamint a kézérdekt adatok
megismeréséhez és terjesztéséhez fliz6do alapvetd jogon alapuld informéciészabadsag
érvényesiilése érdekében a bv. szervek kezelésében [évo kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld igények elbiralasaval, valamint az elektronikus formaban
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalaval osszefiigg6 feladatok meghatarozasa.

IL.
Az Intézet adatvédelmi intézményrendszere, az adatkezelések szintjei

Az adatvédelemre és informacioszabadsagra vonatkozo el6irdsok alkalmazasa soran
adatkezel6 szerv vezet6jének kell tekinteni az Intézet parancsnokat.

A bv. szerv vezetdje felelds:

a) a bv. szerv adatvédelmi és adatbiztonsagi intézményrendszerének kiépitéséért és
mikodtetéséért, ennek keretében a személyes adatok védelméhez sziikséges személyi,
targyi és technikai feltételek biztositasat célzd, hatdskorébe tartozd miiszaki és
szervezési intézkedések megtételéért;

b) az alarendelt személyi allomany adatvédelmi oktatasaért és tovabbképzéséért;

c) a bv. szerv tevékenységének rendszeres adatvédelmi ellenérzéséért, az ellendrzés
soran esetlegesen feltart hianyossdgok vagy jogszabalysértd koriilmények
megsziintetéséért, a személyi felelosség megallapitdsahoz sziikséges eljaras
kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért;

d) a kozérdekli adatok megismerhetéségének biztositasaért és az elektronikusan
ko6zzéteendo kozérdekl adatok hozzaférhetové tételéért;

e) az adatkezeléssel érintettek az Eurdpai Parlament és a Tanacs a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46 EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol
sz016 (EU) 2016/679 rendeletében (a tovabbiakban: altaldnos adatvédelmi rendelet), az
informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo Info. tv,valamint
az adott adatkezelést szabalyozé &gazati jogszabalyban meghatarozott jogainak
gyakorolasahoz sziikséges feltételek biztositasaért.

A személyi allomany felel0s:
a) az utasitisban és a bv. szerv adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzataban
meghatarozottak szerint kezeli a feladatai ellatasaval 0sszefiiggésben tudomasara jutott

személyes adatokat,

b) betartja az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozokben és bels6 szabalyozo eszkozokben foglalt eldirasokat,

¢) tudasat naprakészen tartja a feladatellatasra irdnyado adatvédelmi és adatbiztonsagi
eléirasok kapcsan az adatvédelmi incidensek gyanujanak felismerése érdekében.
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A bv. szerv vezetdjének személyes felel6ssége nem zarja ki a személyi allomany
érintett tagjanak feleldsségét.

111
Harmadik fél bevonas az adatkezelés folyamataba

Amennyiben a bv. szerv vezetdje dontése alapjan valamely feladat ellatasa érdekében
adatfeldolgozo igénybevétele sziikséges, az adatfeldolgozd felelsségét Onallo
szerzodésben vagy a felek kozott 1étrejovo szolgaltatasi szerz6dés részeként kell
rogziteni, kivéve, ha az adatfeldolgozd igénybevételének kereteit és garancialis
feltételeit jogszabaly hatdrozza meg. A szerzddés tartalmanak Osszeallitasa soran ki
kell kérni az adatvédelmi tisztvisel6 véleményét.

Amennyiben az érintett bv. szervek vezetoje dontése alapjan valamely feladat ellatasa
érdekében kozos adatkezel6i jogviszony létesitése sziikséges, annak részleteit a felek
irasbeli megallapodasban rogzitik. A megallapodas tartalméanak osszeallitasa soran ki
kell kérni az adatvédelmi tisztviseld véleményét.

A bv. szervvel szerzddéses jogviszonyba keriild 6nallé adatkezelével megkotendd
szerzOdés részeként sziikséges rendelkezni a személyes adatok védelme és biztonsaga
érdekében alkalmazand6 intézkedésekrdl. A szerzOdés adatkezelést érintd részének
Osszeallitasa soran ki kell kérni az adatvédelmi tisztviseld véleményét.

IV.
Az Intézet adatvédelmi tisztviseloi

A bv. szervek vezet6i kotelesek az iranyitasuk ald tartozo személyi allomanybol az
adatvédelmi tevékenység iranyitasa, feliigyelete és ellendrzése érdekében — a
személyes adatok védelmére vonatkozé jogi el6irdsok és jogalkalmazasi gyakorlat
megfeleld szintli ismeretével rendelkezd, a szerv jogszabalyokban eldirt, személyes
adatok kezelésére vonatkozo kotelezettségei teljesitésének eldsegitésére alkalmas —
adatvédelmi tisztvisel6t, valamint akadalyoztatasa esetére helyettest, helyetteseket
kijelolni. Az adatvédelmi tisztviseld6 feladatainak gyakorlasa soran az
Intézetparancsnok kozvetlen alarendeltségébe tartozik.

Az adatvédelmi tisztviseld részére az Utasitas 15. pontja alapjan irasban meg kell
hatarozni a pontos feladatokat. Az adatvédelmi tisztviseld, a feladatai elvégzéséhez
sziikséges mértékben — a mindsitett adatra vonatkozo szabalyok megtartasaval —
korlatozas nélkiil jogosult a szakteriiletek adatkezeléseibe, az azzal kapcsolatos
ligyiratokba betekinteni.

V.
Az Intézet altal vezetett nyilvantartasok és a belsé adatvédelmi nyilvantartas

Az Intézetnek az Utasitdis V. fejezetében meghatarozott moédon kell a
nyilvantartasokat vezetnie.
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A bv. szerv altal kezelt, személyes adatot tartalmazo adatkezelések adatvédelmi
nyilvantartasba vételét az érintett szakteriilet az 1. melléklet szerinti adatlap
megkiildésével kezdeményezi az adatvédelmi tisztviselénél. A bv. szervek
szakteriiletei gondoskodnak az altaluk kezelt személyes adatok vonatkozasaban az
adatvédelmi adatlap folyamatos feliilvizsgalatarol és sziikség szerinti aktualizalasarol,
az adatvédelmi adatlap tartalmaban bekovetkezett valtozas esetén az aktualizalt
adatvédelmi adatlapot haladéktalanul tovabbitjak a bv. szerv adatvédelmi tisztviseldje
részére.

A bv. szervek altal kezelt személyes adatokba betekintésekrdl, valamint az adatok és
azok kezelésével 0Osszefliggd informacidk érintett részére vald rendelkezésre
bocsatasarol az érintett szakteriilet a 2. melléklet szerinti nyilvantartast vezet, amely
tartalmazza:

a) betekintést/masolatot kérd, hozzaférési jogot gyakorld nevét, rendelkezésre alld
azonositd adatait,

b) kérelem keltét,

c) igényelt adatok, illetve informaciok korét,

d) kérelem teljesitésének id6pontjat,

e) hozzaférés, betekintés korlatozasanak vagy megtagadasanak jogi és ténybeli
indokait.

Az adattovabbitasrdl a 3. melléklet szerinti adattovabbitdsi nyilvantartast kell vezetni.
A nyilvantartas vezetése annak a szakteriiletnek a feladata, amely az adattovabbitast
végezte. A torvényi elbirason alapuld, rendszeres adattovabbitasokat elegendd a
nyilvantartasban egyszer, a jogszabalyi hely megjelolésével, az adattovabbitasi
idopontok/id6szakok megjeldlésével, valamint az érintett adatkor és személyi kor
megjelolésével feltiintetni, azonban a jogszabalyvaltozds miatt bekovetkezett
valtozasokat ebben az esetben is dokumentalni kell.

Az adattovabbitasi nyilvantartas tartalmazza:

a) az érintett nevét,

b) az adattovéabbitas id6pont;jat,

¢) az adattovabbitas céljat és jogalapjat,

d) az adatigényl6é nevét vagy megnevezését,

e) a tovabbitott adatok fajtajat (maguk a szolgaltatott adatok nem képezik az
adattovabbitasi nyilvantartas részét).

Az elutasitott kozérdekt adatigénylésekr6l, valamint azok indokair6l az Intézet
nyilvantartast vezet.

Az Intézethez érkezé, adatvédelmi targyli, személyes adatra vonatkozo
megkeresésekre az ligytipustdl fiiggden meghatarozott hataridén belill érdemben
valaszolni kell, amelyért az Intézetparancsnok-, vagy helyettese altal kiszignalt
személy a felel6s. A Hatdsdg részérdl érkezett megkeresést, valamint az elkészitett
valasztervezetet az adatvédelmi tisztviseld felterjeszti a BVOP adatvédelmi
tisztviseldje részére.
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Az Intézet szakteriiletei kotelesek a szolgaltatott személyes adatrol a személyi
allomany tagjara vonatkozoan annak személyi anyaggytijt6jében, fogvatartott esetében
annak fogvatartotti (reintegracids) anyagaban a 3. szamt melléklet felhasznalasaval
nyilvantartast vezetni.

Az adattovabbitasi nyilvantartast az osztalyvezetok minden negyedévet kdvetd honap
13-ig, illetve a IV. negyedévre vonatkozoan december 13-ig megkiildik a belsd
adatvédelmi felelosnek, a Szakutasitas 24. pontjaban meghatarozott jelentési
kotelezettség teljesitéséhez.

Béarmely jogcimen végrehajtott személyes adat tovabbitasat kiilon, ©nallo
csoportszamra kell iktatni. Ezek esetében a targymezOben a "személyes adat
tovabbitasa" vagy a "személyes adat tovabbitdsanak megtagadasa" megjelolés
szerepel. Kiilon csoportszam alkalmazhat6 a személyi allomany és a fogvatartottak
személyes adatainak tovabbitasara.

VL
A személyes adatok védelme az Intézetnél, az adatkezelés alapvet6 szabalyai

Az adatkezelési rendelkezéseket az irott €s az elektronikus adatkezelés soran egyarant
érvényre kell juttatni. A hasznalaton kiviili, személyes adatokat tartalmaz6 iratokat és
iratgyijtoket, zarhatd —, lehetdleg lemez — szekrényben kell elhelyezni. A személyes
adatokat tartalmazo papir és elektronikus dokumentumok csak az tigyintéz¢s idejére, a
sziikséges mértékben keriilhetnek felhasznalsra.

A személyes vagy kiilonleges adatot tartalmazd papiralapi iratokat, illetve
adathordozokat a megismerésre nem jogosult személyek el6l elzarva, zart
pancélszekrényben, lemezszekrényben, irodabutorban vagy irattari helyiségben kell
Orizni.

Személyes adatokat tartalmazd helyiségben az ott szolgélatot teljesitd személyen
kiviil, - az ellendrzésre feljogositottak kivételével - mas személy csak az ott szolgélatot
teljesito személy jelenlétében tartdozkodhat.

Az liresen hagyott, személyes adatokat tartalmazo helyiséget hivatali munkaidé utan
minden esetben zarva kell tartani, és ugy kell elhagyni, hogy az ott takaritast végzo
személy adatokhoz ne férhessen hozza.

A személyes adatokat tartalmazd papir, vagy elektronikus dokumentumok
felhasznalasaban érintett helyiségeket, liresen hagyni csak az ajtok zarva tartisa
mellett lehet.

A személyes adatok elektronikus kezelésében érintett helyiségekben a monitorokat
ugy kell elhelyezni, hogy a megjelend adatokat jogosulatlan ne lathassa.

A személyes adatokat tartalmaz6 irattarakat, hasznélaton kiviil, az ajték zarva tartasa
mellett, pecsétnyomattal ellatott falakattal is le kell zarni.
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A biiniigyi nyilvantarté csoport, a pénztar, a TUK, a szerverterem és az informatikai
osztaly szolgalati helyét biztositd helyiségeket, hivatali munkaidén kiviil, az ajtok
zarasa mellett, pecsétnyomattal ellatott falakattal is le kell zarni.

Az Intézet személyes adatokat tartalmazo helyiségeinek kulcsait, hivatali munkaidén
utan, szamozott-, pecsétnyomoval ellatott kulcsdobozban, a Biztonsagi Osztalyra le
kell adni.

Az egyes helyiségek zarasara, a kulcsok tartdsdra és kezelésére vonatkozo helyi
rendelkezéseket maradéktalanul be kell tartani.

Az informatikai programokat, program-rendszereket, a mindenkori jogszabalyok, és
orszagos vagy helyi intézkedések szerint kell hasznalni.

Személyes adatot kiadni csak hivatalos irasbeli megkeresés alapjan, az adatvédelmi
jogszabalynak megfelelden, dokumentaltan engedélyezett.

Az irodéak takaritasat a kijelolt személyi allomany és a fogvatartottak végezhetik. A
munkavégzés soran a feliigyeletet folyamatosan tigy kell biztositani, hogy az irodaban
tartozkodo fogvatartott ne ismerhessen meg olyan adatokat, amikre nem jogosult.

Az Intézetben elhelyezett FAX késziilékek altal érkeztetett €s tovabbitott iratokra
vonatkozdan az iratkezelési és adatvédelmi szabalyokat be kell tartani.

A szamitogépes rendszerbdl kezdeményezett nyomtatasok eredményét a
kezdeményezonek figyelemmel kell kisérnie, mely nyomtatvanyért teljes felelosséggel
tartozik. A tévesen kinyomtatott adatokat iratmegsemmisitd segitségével kell
felismerhetetlenné tenni. Személyes adatokat tartalmazo iratot, nyomtatvanyt
olvashat6 allapotban tilos a szemétbe helyezni.

Az Intézet személyes adat dtaddssal jard belsd folyamatainak végrehajtasaban ugy kell
eljarni, hogy az érintettek adatai illetéktelenhez ne kertiljenek.

A Szakutasitas 35. pontjaban rogzitett, kozfoglalkoztatottakkal kapcsolatos szabalyok
érvényesiiléséért az érintett osztaly vezetdje a felelds.

Személyiigyi és Titkarsagi Osztaly

A Személyiigyi €s szervezési osztalyon talalhatd személyi anyaggyijtoket és iratokat,
arra rendszeresitett, zarhato lemezszekrényekben kell elhelyezni.

A személyi anyaggytjték tartalmat és helyét - egyéb intézetparancsnoki utasitas
hidnyéaban, - csak az osztaly dolgoz6i modosithatjak.

A mindenkori személyligyi programot a személyligyi szakteriileten dolgozok
hivatalbol kezelhetik, abba adatokat vihetnek fel, modosithatnak vagy tordlhetnek.

Az Intézet barmely dolgozoja - az adatkezelés formajatol fiiggetleniil, - jogosult a sajat
személyi anyagat megtekinteni.
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. A felvételre jelentkezd személyes adatait, az osztaly dolgozdja a jelentkezo
adatkezelésre vonatkozo hozzajaruld nyilatkozata utan kezelheti, és jogosult a felvételi
eljarassal kapcsolatos minden adatat megismerni.

Az ligyirat-kezelési eljaras soran a személyes adatokat is tartalmazé dokumentumokat
ugy kell kezelni, hogy az abban foglaltakat illetéktelenek ne lathassak.

Személyes adatot tartalmazo iratanyagot Intézeten kiviilre kiildeni lehetdleg a
futarszolgalat, vagy intézeti gépjarmi igénybevételével kell.

Az archiv személyi anyagok elhelyezésére kiilon zart lemezszekrényt kell hasznalni.
A TUK iroda adatkezelésére az Iratkezelési Szabalyzatot kell alkalmazni.
Biztonsagi és Fogvatartasi Ugyek Osztalya

A biztonsagi blokkot biztonsag-technikaval kell védeni, 6rizni. Az irodak ajtoinak,
zarhatd szekrényeinek és lemezszekrényeinek kulcsait pecsétlenyomattal ellatott
kulcsdobozokban a biztonsagi osztaly kijeldlt helyiségében kell elhelyezni.

A kulcsdobozok kiadasakor figyelemmel kell lenni arra, hogy azokat csak a
kulcsdobozon feltiintetett személyek vehetik fel. Az egyéb (rendkiviili) esetben torténd
felnyitas tényét jegyzokonyv formajaban dokumentalni kell.

A Dbiztonsagi blokkban csak a kijelolt személyi allomany, szolgalati feladat ellatasa
céljabol tartdzkodhat, a tarsosztalyok dolgozoi - az ellendrzé személyek kivételével -
csak szolgalati iigyben 1éphetnek be.

A biztonsagi blokk kdzvetleniil 6rzott teriiletének (kdzponti tligyelet, biztonsagi tiszti
iroda) takaritasat fogvatartott nem végezheti.

GEI Informatikai csoport

Adatok megismerésére vonatkozo, torvényi felhatalmazassal nem rendelkezd kiilsd
személy, szamitastechnikai eszkdzhdz torténd hozzaférése csak titoktartasi
nyilatkozatot megtételét kovetéen, vagy az adatok megismerésének kizartsaga esetén
engedélyezhetd.

A szamitogépek illetéktelen elinditasa elleni védelmet biztositani kell.

Az informatikai csoportvezetd feleldssége az informatika rendszerek mentési
eljarasainak  elkészitése,  valamint a  mentések  végrehajtasanak  ¢és
visszaolvashatosaganak ellenérzése. A napi vezetéi értekezletrdl hangfelvevo
eszkoOzzel készitett hanganyagot, az intézetparancsnok altal meghatarozott meghajton
1évé mappaban kell tarolni. A mappahoz valé hozzaférést az intézetparancsnok,
parancsnok-helyettes és az informatikai csoport tagjai részére lehet kizardlag
biztositani. A hanganyaghoz valé hozzaférés célja az Orszagos Vezetdi Ertekezletet
kovetden a 30520/661-1/2025.4lt. szamon kiadott Feladatterv 6. pontjaban foglaltak
maradéktalan érvényesiilésének eldsegitése.
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Az informatikai osztalyvezetd felel6ssége az informatikai rendszer A&ltalanos
hozzaférési szabalyainak beallitasa, azok kikényszeritése és ellendrzése.

Az informatikai csoport irodajat-, és a szerverterem takaritasat Kkizardlag
munkaidében, az osztaly valamely dolgozdjanak feliigyelete mellett szabad végezni.

Az adathord6zok hasznalata illetve az Intézet teriiletérdl torténd ki-, bevitele csak az
intézetparancsnok, parancsnokhelyettes vagy az informatikai osztalyvezetd
engedélyével torténhet.

Egészségiigyi és Pszichologiai Osztaly

Egészségiigyi adat tovabbitasara csak az egészségligyi osztalyvezeto, f0apolo, vagy az
altaluk kijelolt személy jogosult.

Az adatkezeld a tevékenysége soran tudomasara jutott egészségiligyi adatot a
munkakorétol, beosztasatol fliggetlentil - orvosi titokként koteles kezelni, illetve
megOrizni.

Az egészségligyi osztdly rendeldiben és egyéb szolgalati helyiségeiben az
egészségligyi torzslapot, torzskonyvet, zardjelentést, leletet, egyéb szamitogépen vagy
kézi modszerrel készitett adathordozot (a tovabbiakban: egészségiigyi nyilvantartast)
ugy kell kezelni, illetve tarolni, hogy azokhoz illetéktelen - fogvatartott vagy mas
jogosulatlan - személy ne férhessen hozza.

Orvosi rendelésen, kezelésen az orvoson €és az apolon kiviil mas személy csak a
fogvatartott hozzajarulasaval lehet jelen. Az eldallitast szervezd dontéshozo biztonsagi
okok miatt, elrendelheti tovabbi biztonsagi feladatot ellaté személy jelenlétét, mely
esetben az érintett fogvatartott hozzajarulasa nélkiil is jelen lehet a feliigyeletet ellato
személy, aki a tudomasara jutott egészségiigyi adatot orvosi titokként koteles kezelni.

Egészségiigyi nyilvantartas, adat intézeten kiviilre torténd tovabbitasa biztonsagos
elektronikus uton (Pl: RobotZsaru rendszeren keresztill) vagy kizardlag lezart
boritékban torténhet, melyet "Egészségiigyi adatok" felirattal kell ellatni.

Egészségiigyi adatot tartalmazo sériilt-, vagy bontott boriték Intézethet érkezése
esetén, az esetrdl az iigykezeld az Iratkezelési Szabalyzat elGirasai szerint koteles
jegyzokonyvet felvenni. A jegyzokonyv egy példanyat csatolni kell a dokumentumhoz
a kézbesités soran.

Ha a beteg fogvatartott szallitdsa, eldallitdsa soran allapota rosszabbodasara lehet
szamitani (cukorbetegség, epilepszia miatt stb.), akkor erre a koriilményre, a teendd
lehetséges intézkedések (elsOsegély nyujtas, gyogyszer beadasa stb.) megtételére,
tovabba az orvosi titok megtartasara vonatkozo szabalyokra az egészségiigyi osztaly
orvosa, illetve szakapoldja koteles felhivni a szallitmanyvezetd, vagy az eldallito
biztonsagi feliigyeld figyelmét, és egyben tajékoztatast adni a specialis helyzetbdl
adodo kotelezettségeirdl, jogosultsagairdl.



61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

Belso ellenor

Az allamhaztartasrol szold 2011. év CXCV. torvény 70. § (3) bekezdés értelmében a
belsd ellendrzést végzd személy az ellendrzott szervnél mindsitett adatot, {izleti titkot
tartalmazo iratokba és mas dokumentumokba is betekinthet, azokrol masolatot,
kivonatot kérhet, személyes adatokat kezelhet az adatvédelmi, illetve a mindsitett adat
védelmére vonatkozo eldirasok betartasaval.

Pszichologus

A személyi allomany pszichikai alkalmassag vizsgalata soran keletkezd dokumentacio
orvosi €s pszichologusi titoknak, kiilonleges adatnak mindsiil, igy a dokumentaciot
tartalmazo zart boritékot kulccsal és pecsétnyoméval lezart lemezszekrényben kell
tarolni.

Miiszaki és Ellatasi Osztaly

Az Intézet alaprajzait arra rendszeresitett lemezszekrényben kell elhelyezni, azokat
kulccsal és pecsétlenyomattal ellatott falakattal is le kell zarni.

Az Intézettel szerzédésben allo gazdasagi tarsasagok, szervezetek, egyesiiletek
szerzddéseit lemezszekrényben kell elhelyezni, azokat kulccsal és pecsétlenyomattal
ellatott falakattal is le kell zarni.

A munkavallalokhoz kapcsolodo bérjellegli kifizetésekkel (bérpapir, munkaba jaras
elszamolas, napidij és egyéb koltségtéritések, cafetéria nyilatkozatok, megrendeldk,
illetményeldleg megallapodasok, kiilonféle analitikak stb.) kapcsolatos iratokat
harmadik személy részére kiadni tilos, valamint az ilyen jellegli papirokat minden
esetben pancélszekrényben, illetve ennek hidnyaban zarhat6 szekrényben kell tarolni a
felel6s Orzés szabalyai mellett.

A fogvatartottak személyes targyait tartalmazo letéti zsakokat minden esetben csak az
érintett fogvatartott jelenlétében lehet felnyitni és lezarni. A zards minden esetben
plombaval kell, hogy torténjen.

Fogvatartasi Ugyek Alosztalya
Postai kiildeményt csak a cimzett fogvatartottnak szabad atadni.
Munkavégzési idon tul a fogvatartottakra vonatkozd reintegracios nyilvantartasokat az
erre a célra rendszeresitett, zarhat6, lemezszekrényben elzarva kell tarolni, a

szekrényeket pecsétlenyomattal is el kell latni.

Munkavégzési idon tul a fogvatartottakra vonatkozo bliniigyi nyilvantartasokat az erre
a célra rendszeresitett zarhat6 lemezszekrényben kell tarolni.

A szabadult fogvatartottak nyilvantartasait az erre a célra kijelolt zarhato helyiségben
kell elhelyezni, és a selejtezésre vonatkoz6 iddtartamig meg0rizni.

VIIL



73.

74.

75.

71.

72.

Adatkezelések megkezdése, az érintteti jogok

Az érintett hozzajaruldsan alapuld adatkezelés esetén, az Utasitdsban meghatarozott
tajékoztatasi kotelezettséget a feladatot végrehajtdo személyi allomanyi tagnak el kell
végeznie. A hozzdjarulast igazolhato6 modon, elsésorban irdsban vagy maés rogzitett
formaban kell dokumentalni.

Az érintett 4altal benyujtott, hozzaféréshez, helyesbitéshez, az adatkezelés
korlatozasahoz vagy torléshez vald joga érvényesitésére iranyuld kérelem elbiralasa és
megvalaszoldsa a bv. szerv a kérelemmel érintett adatkezelést végz6 szakteriiletének
feladata.

VIII.
Adatvédelmi incidens

Adatvédelmi incidens bekdvetkezésének észlelése esetén haladéktalanul jelentést kell
tenni a bv. szerv szakteriileti vezetdjének. A szakteriilet vezetdje haladéktalanul
értesiti az adatvédelmi tisztvisel6t az adatvédelmi incidens bekdvetkezésérdl és
rendelkezésére bocsatja az incidenssel kapcsolatban rendelkezésre allo iratokat és
informaciokat, amennyiben az el6zetes felmérés alapjan valosziniisithetden
kockazattal jar az adatvédelmi incidens. Amennyiben a felmérés sordn megallapitja,
hogy nem jar kockazattal az incidens, irasban tdjékoztatja az adatvédelmi tisztviseldt
az adatvédelmi incidens bekovetkezésérol.

Az adatvédelmi tisztviseld a rendelkezésre allo iratok, informaciok alapjan, valamint
szikkség esetén az érintett szakteriilet(ek), illetve a sziikséges szakértelemmel
rendelkez6 személy bevonasaval elvégzi a kockazatbecslést a bekovetkezett
adatvédelmi incidenssel Osszefliggésben, majd az eredménytdl fliggden elvégzi az
Utasitas VIII. fejezetének 47.-48. pontjaban meghatarozott feladatokat.

A bv. szervek az altaluk kezelt adatokkal Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi
incidensekrdl a 4. melléklet szerinti jegyzokonyvekbol allo nyilvantartast vezetnek,
mely tartalmazza az incidens
a) leirasat, bekovetkezésének koriilményeit (helye, idépontja, oka stb.),
b) hatasait (érintetti jogok sériilése, érintetti kor nagysaga stb.),
c) kezelésére tett intézkedéseket (kezelés modja, idopontja, Hatdsagnal valo
bejelentés, érintett értesitése esetén ennek ténye stb.).
IX.

Adatbiztonsagi intézkedések

A személyes adatok fizikai biztonsaganak biztositdsa érdekében az adatkezelések

soran a személyes vagy kiilonleges adatot tartalmazd papir alapu iratokat, illetve
adathordozokat pancélszekrényben vagy biztonsagi zarral és szarazlakattal ellatott
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76.

77.

lemezszekrényben vagy biztonsagi zarral, vasraccsal ¢€s szarazlakattal, illetve
elektronikus védelemmel ellatott helyiségben kell 6rizni.

A személyes adatok megfeleld szintli biztonsaganak biztositasa érdekében az egyes
adatkezelésekhez a hozzaférési jogosultsagot a jogosult eloljarojanak személyre
szoloan kell megallapitania, figyelemmel a kijelolt vagy felhatalmazott személy
beosztasara ¢és az ahhoz kapcsolodd jogszabalyban meghatarozott feladatra. A
jogosultsagot az érintett munkakori leirasaban is rogziteni kell. Amennyiben a
jogosultsag megallapitasara alapot ado koriilményben valtozas torténik, haladéktalanul
intézkedni kell a jogosultsdg modositasara vagy visszavondsara.

A jogosultsagot megallapitd vezetd koteles gondoskodni arrél, hogy a betekintési és

oL r e

keriiljenek. A személyi allomany tagja jogviszonyanak megsziinése esetén legkésobb
az érintett utols6 munkaban t6ltott napjan intézkedni kell a betekintési €s hozzaférési
jogosultsagok visszavonasara. A leszereld lap mindaddig nem irhat6 al4, amig a

rrrrr

szignalasaval az arra hataskorrel rendelkez6 szakteriiletek nem igazoltak.

X.

A kozérdekii adatok kozzétételének és a kozérdekil adatigénylések intézésének eljarasi

szabalyai

78. A kozérdekl adatigénylés teljesitésére az igény beérkezésétol szamitott legfeljebb 15

79.

80.

nap all rendelkezésre, a hatarid6 a bv. szervhez érkezést kdvetdé munkanapon
kezdodik. Az adatvédelmi tisztviseld6 az adatigénylés beérkezését kovetden
haladéktalanul megvizsgalja az adatigénylést. Amennyiben az adatigénylés nem
egyértelmti, a bv. szerv felhivja az adatigényl6t az igény pontositdsara. Ha az
adatigényléssel érintett adat elektronikus formaban nyilvanosan elérhetd, az
adatigénylés teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is.

Az adatvédelmi tisztviseld6 megvizsgalja, hogy az igényl0 nyujtott-e be azonos
adatkdrre vonatkozé adatigénylést. Amennyiben megallapitasra keriil, hogy az
igényelt adatok megegyeznek az azonos igényld altal egy éven beliill benyujtott
adatigénylésben szereplé adatokkal, a bv. szerv nem koteles eleget tenni az
adatigénylésnek abban a részében, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozo
adatokban valtozas nem allt be. Ennek érdekében a bv. szervek gondoskodnak az egy
éven beliil benyujtott kozérdekii adatigényléseknek visszakereshetoségérol.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a bv. szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre allo 15 napos hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato,
err6l a bv. szerv az adatigényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil
tajékoztatja.

XI.
Ellenorzés
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81. Az adatkezelési rendelkezések betartasanak ellendrzésére az Utasitas 96. pontjaban
felsorolt személyek jogosultak. Az ellendrzésre feljogositott az ellendrzés céljara
figyelemmel az ellenérzés érdekében minden olyan helyiségbe beléphet, ahol
adatkezelés folyik, az adatkezelést végzokt6l minden olyan kérdésben felvilagositast
kérhet, minden olyan adatkezelést megismerhet, vagy abba betekinthet, amely az
ellendrzott bv. szerv adatkezelési tevékenységével Osszefiigg, és az adatok
megismerését jogszabaly nem korlatozza.

XIIL.
Oktatas, tajékoztatas

82. A bv. szerv allomanyaba tjonnan felvételre keriilt személyek adatvédelmi oktatasa a
kozponti elektronikus képzési rendszerben keriil végrehajtasra. A bv. szerv
allomanyaba ujonnan felvételre Kkeriilt személyeket a munkakorbdl fakado
sajatossadgokra tekintettel, indokolt esetben az adatvédelmi tisztviseld kiegészitd
adatvédelmi oktatasban részesiti, amelynek keretében a sziikséges jogszabalyokat,
belsé szabalyozo eszkozoket és egyéb segédanyagokat rendelkezésre bocsatja. Az
adatvédelmi tisztviseld a bv. szerv személyi allomanyat a személyes és kozérdekii
adatok kezelését érint6 jogszabaly- és egyéb normavaltozasokrol koteles tajékoztatni,
indokolt esetben — kiilondsen a jelentdsebb valtozasok vagy az ellendrzés soran feltart
visszatérd vagy egyébként sulyos hianyossagok esetén — az érintett allomany kotelezo
adatvédelmi oktatasat elvégezni.

83. Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezeld szerv személyes adatok kezelését végzo
személyi allomanyat a Dbekovetkezett adatvédelmi targy jogszabaly- és
normavaltozasokrol koteles tajékoztatni, indokolt esetben — kiilondsen a jelentdsebb
adatvédelmi targyll normavaltozasok vagy az ellenérzés soran feltart visszatérd vagy
egyébként sulyos hianyossagok esetén — az érintett allomany kotelezd adatvédelmi
oktatasat elvégezni.

84. Az adatvédelmi tisztviselok rendszeres tovabbképzésér6l a BVOP adatvédelmi
tisztviseldje gondoskodik.

XII.
Zaroé rendelkezések

85. Jelen intézkedésem a kiadas napjan 1€p hatalyba, ezzel egyidejiileg veszti a 30520-
0/377/2026. int. szamu intézetparancsnoki intézkedés.

Vajda Szabolcs bv. alezredes

parancsnok
Készitette: ~ Sardi Gabor bv. alezredes
Késziilt: 1 eredeti példanyban
Kapja: TUK

Elérhetdség: elektronikusan az intézetparancsnoki intézkedések kozott
Mellékletek:

1. sz.melléklet: Adatlap adatvédelmi nyilvantartasba vételhez
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sz.melléklet: Betekintési nyilvantartas

sz.melléklet: Adattovabbitasi nyilvantartas

sz.melléklet: Jegyz6konyv adatvédelmi incidensrol
sz.melléklet: Bv. szervek altal kdzzéteendd kdzadatok listaja
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