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V. AGGLOMERACIO

BORSOD-ABAUJ-ZEMPLEN VARMEGYEI BUNTETES-VEGREHAJTASI INTEZET

A BORSOD-ABAUJ-ZEMPLEN VARMEGYEI BUNTETES-VEGREHAJTASI INTEZET
PARANCSNOKANAK

24/2024. INTEZKEDESE

a Borsod-Abaij-Zemplén Viarmegyei Biintetés-végrehajtasi Intézet Masolatkészitési
Szabalyzatanak kiadasaroél

Az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok altalanos szabdlyairdl szolo 2015. évi
CCXXII. torvény, az elektronikus ligyintézes részletszabalyairol szolo 451/2016. (XII. 19.) Korm.
rendelet, valamint a papiralapt kiilldemények elektronikus iratta torténd atalakitasarol szolo 3/2017.
(I. 24.) BM utasitas, illetve a Biintetés-végrehajtasi Szervezet Egységes Iratkezelési Szabalyzatanak
rendelkezései alapjan az alabbi

INTEZKEDES
keril kiadésra.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A jelen intézkedés hatalya kiterjed a Borsod-Abauj-Zemplén Varmegyei Biintetés-végrehajtasi
Intézet (a tovabbiakban: Intézet) személyi allomanyara.

2. Az Intézet Masolatkészitési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja az Intézet
szervezeti egységeihez érkezett papiralapt kiilldemények hiteles elektronikus irattd torténd
atalakitasara vonatkozo alapvetd és egységes szabalyok meghatarozasa.

3. A Szabalyzat a vonatkoz6 jogszabalyokkal Osszhangban tartalmazza a Biintetés-végrehajtasi
Szervezethez érkezé — kivételi korbe nem tartozd — papiralapt dokumentumrdl hiteles
elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

II. RESZLETES RENDELKEZESEK
1. Fogalmak

4. A Szabalyzat vonatkozéasaban:

a) papiralaptt dokumentum: papiron rdgzitett minden olyan szdveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval €s barmely
eljarassal keletkezett,

b) papiralapu kozokirat: papiralapi dokumentumba foglalt, a Polgari Perrendtartasrol szolo
2016. évi CXXX. torvény (a tovabbiakban: Pp.) szerinti kdzokirat,

3525 Miskolc, Fazekas utca 4. telefon: (+36-46) 502-640 fax (+36 46) 502-373 e-mail: miskolc.uk@bv.gov.hu



c) elektronikus masolat: valamely papiralapit dokumentumrol a Szabalyzatnak megfelel6en
késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, €s a kiilon jogszabalyban meghatarozott
joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz utjan értelmezhetd adategyiittes, kivéve a
papiralapi dokumentumba foglalt adategyiittes,

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyez6”): a 451/2016. (XII.
19.) Korm. rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus
masolat elvalaszthatatlan részét képezi,

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapu
dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és formai elemeinek
megismerhetdségét,

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a hozza
kapcsolodé metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapt dokumentum joghatas
kivaltasa szempontjabol Iényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de nem biztositja a
képi megfelelést,

g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egylittese,

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leiré ismerteté adatok.

2. A masolatkészités folyamata

5. A szervek a hozzajuk papir alapon érkezett kiildeményt - a 7. pontban foglalt kivétellel —
legkésébb az érkezést kovetd munkanapon hiteles elektronikus masolatta alakitjak at (a
tovabbiakban: digitalizalas).

6. Amennyiben a digitalizalasi kotelezettség ala esG papiralapii iratot nem masolatkészitésre
jogosult vesz at, koteles azt haladéktalanul a masolatkészité szerv szamara az iratkezeld
rendszerben dokumentaltan atadni.

7. A papiralapti dokumentumrdl torténd elektronikus masolat készitését az Intézet barmely erre a
feladatra kijelolt ligykezelési tevékenységet ellatdé személye is elvégezheti, ezt kdvetden az
elektronikus masolat hitelesitése az erre jogosult személy (2. melléklet) részvételével torténik.

8. Nem digitalizalhatok:

a) amindsitett iratok,

b) azok a kiilldemények, amelyek elektronikus iratta torténd atalakitasa technikai okbol nem
lehetséges,

c) a biintetés-végrehajtasi intézetben fogvatartottak, tovabba az idegenrendészeti Orzott
szallason, kozosségi szallason, valamint a menekiiltiigyi 6rzott befogadd kozpontban
elhelyezettek kiildeményei,

d) azon iratok, amelyek a cimzett dontése alapjan nem digitalizalhatok.

9. Azoknak a kiildeményeknek a digitalizalasarol, amelyek a kiildemény felnyitasara vonatkozd
kezelési jelzéssel ellatott (pl. ,,Sajat kezii (sk.) felbontasra!”, , Kizarolag sajat kezi felbontasra!”
stb.) boritékban érkeznek, a cimzett hoz dontést figyelemmel a kozfeladatot ellatdo szervek
iratkezelésének altalanos szabalyairol szold 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendeletben foglaltakra.
A cimzett a dontését az iraton irasban rogziti.

3. Az elektronikus masolat elkészitése

10. A masolatkészitdé személy a papiralapti dokumentumrél a szkenner segitségével legalabb 150
dpi, maximum 300 dpi felbontast, pdf formatumu allomanyt készit.
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A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarolag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralaput dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

Amennyiben egy boriték tobb kiilldeményt tartalmaz, G1igy az iratokrdl kiilon-kiilon kell az
elektronikus méasolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végzéd az elektronikus madsolatot a Robotzsaru integralt iigyviteli,
tigyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) a
postabontasi adatokhoz csatolja.

4. Az elektronikus masolat hitelesitése

Az iigyfeldolgozasban részt vevo elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket a
2. melléklet tartalmazza.

Az elektronikus madsolat hitelesitésére feljogositott iligykezeld6 megallapitja a papiralapt
dokumentum és az elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését.

A képi ¢és tartalmi megfeleloség egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.

A mésolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapti dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapti dokumentum tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas dokumentumot
torolni kell.

A képi és tartalmi megfelelés megallapitasat kovetden az elektronikus masolat hitelesitésére
feljogositott ligykezeld az elektronikus masolatot, mint bontasi mellékletet hitelesiti és befejezi
a postabontasi miiveletet.

A Robotzsaru rendszer a postabontasi miivelet befejezésével egyidejiileg az elektronikus
masolatot hitelesitési zaradékkal latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat
rendeli:

a) papiralapt dokumentum megnevezése,

b) papiralapti dokumentum fizikai méretei,

¢) masolatkészitd szervezet elnevezése,

d) masolatkészité neve,

e) masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelos személy neve,

f) masolatkészitd rendszer megnevezése,

g) masolatkészitési szabalyzat megnevezése €s verzidoszama,

h) méasolatkészités id6pontja,

i) hitelesités idépontja,

j) iranyado6 masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi a
hitelesitést végzé személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzot és az idébélyeg
szolgaltatotdl szarmazo idobélyeget.
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Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzd, valamint a
Robotzsaru rendszer biztositja a 3. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

A szervek az tugyfél altal kiildott eredeti hatdésagi hatdrozatokat, bizonyitvanyokat,
igazolvanyokat, kozokiratokat, maganokiratokat, valamint az egészségiligyi és pszichés
allapotra vonatkozé dokumentumokat a hiteles elektronikus masolat készitését kdvetden
visszakiildik az ligyfélnek, ha jogszabaly masként nem rendelkezik.

III. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba és ezzel egyidejiileg hatalyat veszti az 57/2023.
intézetparancsnoki intézkedés.

Az intézkedés ellendrzési nyomvonalat az 1. melléklet tartalmazza.

A Szabilyzatot a Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga hivatalos webhelyén — barki
szamara elérheté modon — kozzé kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kdvetkezik be,
modositasarol és cseréjérdl az Intézet gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell
megorizni.

Amennyiben a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek korében valtozas kovetkezik
be, az érintett szakteriilet vezetdje soron kiviil, irasban tajékoztatja az iratkezelés feliigyeletét
ellatd vezetdjét, aki a Titkdrsagi Osztaly tjan gondoskodik a melléklet modositasarol és a
honlapon torténd cseréjérol.

Az intézkedésben foglaltakat a személyi allomany a munkajahoz sziikséges mértékben koteles
megismerni €s betartani.

Mellékletek:

1. melléklet  Ellendrzési nyomvonal
2. melléklet Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek
3. melléklet Miiszaki dokumentacio

Perger Tamas bv. ezredes
intézetparancsnok



BORSOD-ABAUJ-ZEMPLEN VARMEGYEI BUNTETES-VEGREHAJTASI INTEZET

goo I‘l
(T TP
[ |
(TIITTITIT) o o

]
(I
(W
I}
~

|
sl

V. AGGLOMERACIO

melléklet
Ellen6rzési nyomvonal
Féfolyamat megnevezése: A papiralapu kiildemények hiteles elektronikus iratta torténé atalakitasa
Input Végrehajto Output Ellszg;ziest Jévahagyo
Sorszim | Munkafolyamat Jogszabalyok Kontroll leirasa eon (munkakér Kockazati
B S (belsd, (munkakér (munkakér (tipusa, Hatarido . %
(épés) Iépései et (adat ’ (adat. ’ : szervezeti tényezo
specialis) i szervezeti ’ szervezeti szempontja)
dokumentum) . dokumentum) . egység)
egység) egység)

1 Dokumentum 2015. évi | beérkez6 igykezel6 elektronikus a titkarsagi | Meggy6z6dni folyamatos | titkarsagi Nem oldalanként
szkennelése. CCXXIIL. kiildemény masolat osztalyvezetdé |arrdl, hogy a osztalyvezetd vagy nem teljes

térvény, altal dokumentum tartalommal
451/2016. megbizott oldalanként teljes torténik a
(XII. 19.) személy tartalommal szkennelés. Egy
Korm. kertil boritékban
rendelet, szkennelésre. Ha érkez6
335/2005. egy boriték tobb kiilonb6z6
(XII. 29) kiildeményt kiildemények
Korm. tartalmaz, ugy az esetén nem
rendelet, iratokrdl  kiilon- késziil kiilon-
3/2017. (L kiilon  kell az kiilon  madsolat.




24) BM clektronikus »Sajat kezli (sk.)
utasitas, misolatot felbontasra!”
Biintetés- o dokumentum a
, . elkésziteni. ; .
végrehajtasi Sajat kezii (sk.) cimzett dontése
Szervezet >3 PR nélkiil keriil
R felbontasra! T
Egységes dokumentumokr digitalizalasra.
Iratkezelési . . Nem
i 0l a cimzett hoz e, i
Szabalyzata, déntést digitalizalhato
helyi ’ iratok  keriilnek
intézkedés digitalizalasra.
2015. évi
CCXXII.
torvény,
451/2016.
(XII. 19))
i?lfirzl-et Az elektronikus
32017 ? a masolat nem
24) ’ BM megfeleléen
Az  elektronikus | utasitas, lgemltogttﬁgﬁzr;
masolat Biintetés- a  titkarsagi | Meggy6z6dni a datolichoz
Robotzsaru végrehajtasi . . osztalyvezetd |arrol, hogy a e ’
elektronikus . i elektronikus . titkarsagi
rendszerben a | Szervezet i igykezeld . altal dokumentum  a| folyamatos , ,,
i R masolat masolat . P osztalyvezetd
postabontasi Egységes megbizott megfelel6 moédon
adatokhoz Iratkezelési személy kertilt csatolasra.
csatolasa. Szabalyzata,
helyi
intézkedés

A papiralapt
dokumentum ¢és az

elektronikus
masolat  képi

és

2015.
CCXXII.
torvény,
451/2016.

évi

papiralapt irat,
elektronikus
masolat

igykezeld

hitelesitett irat

titkarsagi
osztalyvezetd

Ellen6rzés  ala
vonni, hogy az
eredeti
papiralapti

folyamatos

titkarsagi
osztalyvezetd

A képi
tartalmi

és

megfelelés nem
allapithatd meg




(XII. 19.) .
Korm és a
) masolatkészités
rendelet, megismétlésére
3/2017. (€ nerﬁ keriil sor.
24.) BM dokumentum . o
. (s : X valamint a képi
tartalmi utasitas, tartalmi és . .
- L . . és tartalmi
megfelelésének Biintetés- formai elemeinek .
N, . ca . . megfelelés
megallapitasa. végrehajtasi megismerhetdség Toten
o megallapitasara
Szervezet e biztositott-e?
Eovsé nem  alkalmas
gyseges’ . dokumentum
Iratkezelési N
. torlésére  nem
Szabalyzata, -
. kertilt sor.
helyi
intézkedés
2015. évi
CCXXIIL.
torvény,
451/2016.
(XII. 19.)
Az elektronikus | Korm. A Robotzsaru
masolat, mint | rendelet, rendszer nem
bontasi melléklet | 3/2017. (L helyezi el a
h1teles1tes$: (& 24'), . BM hitelesitett irat | ligykezeld hitelesitett irat | tigykezeld fol’yamatba .. | folyamatos tltka’rsagl M l.nteleS}test
postabontasi utasitas, épitett ellenérzés osztalyvezetd igazolo
mivelet Biintetés- elektronikus
befejezése. végrehajtasi bélyegzot.
Szervezet
Egységes
Iratkezelési
Szabalyzata,
helyi
intézkedés
Az eredeti | 2015. évi Az eredeti
hatésagi CCXXIIL. hatosagi
hatarozatok, torvény, hatarozatok,
bizonyitvényok, | 451/2016. ) ) titkérsagi | folyamatba titkdrsagi bizonyitvanyok,
igazolvanyok, (XII. 19| - igykezeld - oszialvvezets | épitett ellendrzés folyamatos osztalyvezetd igazolvanyok,
kozokiratok, Korm. v P v kozokiratok,
maganokiratok, rendelet, maganokiratok,
valamint az|3/2017. (1. valamint az
egészségligyi  és|24.) BM egészségligyi ¢és




pszichés allapotra
vonatkozo
dokumentumok a
hiteles
elektronikus
masolat készitését
kovetben

visszakiildésre
keriilnek, ha
jogszabaly
masként nem
rendelkezik.

utasitas,
Biintetés-
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Szervezet
Egységes
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2. melléklet

Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek

Sorszam Személy neve Szolgalati helye Munkakore
Rémias I1dikd Titkarsagi Osztaly osztalyvezetd
Kovesfalvi Nikolett Titkarsagi Osztaly féel6adod
Germus Blanka Vivien Titkarsagi Osztaly igykezeld
Bodnér Istvanné Titkarsagi Osztaly eléadd
Orsovai Veronika Titkarsagi Osztaly igykezel6
Mura Bernadett Titkarsagi Osztaly igykezeld
Behinya Viktoria Titkarsagi Osztaly elbadd
Konecsni Zoltan Személyiigyi Osztaly osztalyvezetd
Juhdszné Szalipszki Tiinde Személyiigyi Osztaly kiemelt féel6ado
Siku Pal Személyiigyi Osztaly féel6adod
Radacsi Renata Személyiigyi Osztaly el6ado
Csurko-Hornyak Adrienn Személyiigyi Osztaly eldadd
Lérincz Gyula Személyiigyi Osztaly fegyelmi- és nyomozd

tiszt
Farkas Tibor Személyiigyi Osztaly fegyelmi- és nyomozd

tiszt

Boros Anikd

Egészségiigyi Osztaly

diplomas apold

Bujdoséné Radacsi Katalin Egészségligyi Osztaly osztalyvezetd
Paksyné Hudak Erika Miiszaki és Ellatasi Osztaly osztalyvezeto
Martinovszky Tiinde Miiszaki és Ellatasi Osztaly foeldado

Soltész Andrea Miiszaki és Ellatasi Osztaly segédel6ado
Okvat Laszloné Miiszaki és Ellatasi Osztaly segédel6ado
Barzso Vivien Miiszaki és Ellatasi Osztaly segédel6ado
Smal-Nagy Zsuzsa Miszaki és Ellatasi Osztaly eléado

Jakab Tamas Miiszaki és Ellatasi Osztaly alosztalyvezeto
Adom Sandor Miiszaki és Ellatasi Osztaly csoportvezetd (1)
Balga Zoltan Miiszaki és Ellatasi Osztaly csoportvezetd (2)
Zakhar Péter Miiszaki és Ellatasi Osztaly féeldado

Matyus Monika Miiszaki és Ellatasi Osztaly foeldado
Lérinczné Ficzere Annamaria | Miiszaki és Ellatasi Osztaly eléado

Kelemen Zoltan Biztonsagi Osztaly osztalyvezetd
Prokop Janos Biztonsagi Osztaly alosztalyvezetd
Feigl Janos Biztonsagi Osztaly alosztalyvezetd

15




Préda Oszkar Biztonsagi Osztaly alosztalyvezetd
Rikk Istvan Biztonsagi Osztaly csoportvezetd
Csizi Gabor Fogvatartasi Ugyek Osztalya | osztalyvezetd

Csizmadia Robertné

Fogvatartasi Ugyek Osztalya

vezeto reintegracios
tiszt

Horvath Renata

Fogvatartisi Ugyek Osztalya

reintegracios tiszt

Hango6 Milan

Fogvatartasi Ugyek Osztalya

mb. reintegracios tiszt

Kertész Dora

Fogvatartisi Ugyek Osztilya

szocialis segédeldadd

Eiler Jozsef

Fogvatartasi Ugyek Osztalya

mb. szocialis
segédel6ado

Teodoru Bianka

Fogvatartisi Ugyek Osztilya

mb. reintegracios tiszt

Uhar Henriett Fogvatartsi Ugyek Osztalya | reintegracids tiszt
Gyuricské Andrea Fogvatartasi Ugyek Osztalya | segédeldadd

Balogh Andrea Fogvatartasi Ugyek Osztalya | segédeldadd

Beliczki Adrienn Fogvatartasi Ugyek Osztilya | alosztalyvezetd
Markos Eva Fogvatartasi Ugyek Osztalya | alosztalyvezetd

Acs Evelin Fogvatartasi Ugyek Osztalya | segédeldadd

Siku Palné Fogvatartdsi Ugyek Osztdlya | mb. reintegracios tiszt

dr. Tothné Orosz Fruzsina

Fogvatartasi Ugyek Osztalya

mb. reintegracios tiszt

K6s Petronella

Fogvatartisi Ugyek Osztilya

reintegracios tiszt

Suszterics I1dikd Fogvatartdsi Ugyek Osztalya | vezetd  reintegracios
tiszt

Koos Ildiko Fogvatartasi Ugyek Osztilya | mb. vezetd
reintegracios tiszt

Farkas Gabor Nyilvantartasi Osztaly osztalyvezeto

Toéth Laszloné Nyilvantartasi Osztaly osztalyvezeto-
helyettes

Farkas Szilvia Nyilvantartasi Osztaly foeldado

Lavothané Magashegyi Julia | Nyilvantartasi Osztaly féeldadod

Viczai Henrietta EFOP tanacsado

10
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3. melléklet
Miiszaki dokumentacio
I. BEVEZETO

A papiralaptt dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitdsdnak szabalyait figyelembe véve a
Robotzsaru NEO integralt iigyviteli, tigyfeldolgozé és elektronikus iratkezeld rendszer 3.90

crer

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapt dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban: mésolatkészités)
az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:
- érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu killdemények digitalizalasa;
- iktatds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapt dokumentumok
digitalizalasa.
Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamataban targyalja.

II. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek segitségével
PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd tevékenységét tiamogatd
informatikai kornyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen keriil letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tligyviteli folyamatok tdmogatisat, a Biintetés-végrehajtasi
Szervezet Egységes Iratkezelési Szabalyzatanak megfeleloen. Ennek kapcsan az elektronikus
dokumentumokat egyedi azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott
dokumentumok az RZS NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek
letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodd technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a feldolgozd
szerver alairt PDF dokumentumokka konvertdlja, vagyis az elektronikus aldiras, és a metaadat
konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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1. dbra: Papiralapu iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii feldolgozasi
folyamata

III. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT
A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

- hitelesitési zdradék szévege;

- elektronikus dokumentum metaadatai;

- elektronikus bélyegzd;

- id6bélyeg.
A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapii dokumentummal egyez6” - elhelyezésre
keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleloek.

Az elektronikus bélyegzé biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzo tulajdonosanak letagadhatatlansagat. Az
elektronikus bélyegz6 hasznalatahoz sziikséges tantsitvanyt a NISZ Nemzeti Infokommunikacios
Szolgéaltatd Zrt. elektronikus tanusitvany szolgaltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott iddpillanatban mar 1étezett.

Az id6bélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacioés Szolgaltatdé Zrt. idobélyegzés szolgaltatd
allitja ki. Az idébélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idobélyegzett dokumentum lenyomatat
és az idobélyegzés idopontjat. Az idobélyeget egy idObélyegzés szolgaltatd hitelesiti sajat
alairasaval.
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2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintii miikodése
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3. abra — Az RZS Signer rendszerszintli mitkodése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végz6 munkaallomasokon ¢és a feldolgozast végz6 szervereken virusirtd szoftver
miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az éles lizemli kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre keriilnek,
naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapu dokumentumokroél késziilt hiteles elektronikus dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzé és idobélyeg
biztositja.

Naplozas

Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A napl6 adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a mivelet idépontja és
a miiveletet indit6 felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és Onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacids eszkozokre,
termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba ¢és Dbiztonsagi szintbe sorolasra vonatkozo
kovetelményekrdl sz616 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi besorolésa:

- Bizalmassag: 4. osztaly

- Sértetlenség: 4. osztaly
- Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
30508-3/24-1/2024 .int.
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