2. melléklet

Muiszaki dokumentdcio

I. BEVEZETO

A papiralapii dokumentum hiteles elektronikus irata alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO integralt iigyviteli, igyfeldolgozé és elektronikus iratkezeld rendszer 3.90
verzidjatdl (a tovabbiakban: RZS NEQ) képes hiteles elektronikus mésolat készitésére.

Az informatikai megoldis részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirdsai tartalmazzdk.

Papiralapi dokumentumrél hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
misolatkészités) az iratkezelési folyamat sordn két esetben torténhet:

- érkeztetés-postabontds folyamata: bejévd papiralapi killdemények digitalizaldsa;
- iktatds folyamata: munkafolyamat sorin keletkeztetett papiralapi dokumenwumok
digitalizdldsa.

Jelen melléklet a mdsolatkészitést az érkeztetés-postabontds folyamataban targyalja.

iL RENDSZERSZINT] MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A midsolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizilds szkennerek
segitségével PDF formdtumii fijlba tdrténik. Az elekwonikus mdsolat a masolatkészits
tevékenységét timogatd informatikai komyezet beéllitdsénak megfelel§ tirhelyen keriil
letaroldsra.

Az elektronikus masolat feldolgozisat, hiteles elektronikus masolatta alakitdsat a RZS NEQ
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az iigyviteli folyamatok timogatasi, a Biintetés-végrehajtdsi
Szervezet Egységes Iratkezelési Szabélyzatdnak megfelelfen. Ennek kapcsan az elektronikus
dokumenmumokat egyedi azonositdval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy
eldéllitott dokumentumok az RZS NEO rendszer altal elérhetd zari, biztonsigos adatbazisba
keriilnek letarolasra,

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsol6dd technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az igyviteli rendszerbe PDF allomédnyként érkezé dokumentumokat a
feldolgozo szerver aldirt PDF dokumentumokkd konvertilja, vagyis az elektronikus alairds, és
a metaadat konverzié szerver oldalon tériénik.
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Az elektronikus aldirds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra téréné bekeriilésének
biztonsdgat a szerver cldali feldolgozas biztositja.
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dbra: Papiralapy iratrdl hiteles elektronikus masolat készitésének rendszersziniii feldolgozdsi
folyamata

L. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A madsolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus mdsolat hitelesitésének alkotdelemei:

~ hitelesitési zdéradék szdvege;

- elektronikus dokumentum metaadatai;
- elektronikus bélyegzo;

- id6bélyeg.

A hitelesitési zdradék szdvege - ,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez§” -
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabdlyzatban foglaltaknak megfelelGek.



Az elekironikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatdnak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzé tulajdonosénak letagadhatatlansdgit.
Az elektronikus bélyegzd haszndlatdhoz szilkséges wnusitvinyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikdcios Szolgaltaté Zrt. elektronikus tamisitvany szolgdltatd dllitja ki.

Az idSbélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mar léezett.
Az id6bélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikécios Szolgdliatd Zrt. idébélyegzés szolgiltato
allia ki. Az iddbélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az iddbélyegzex dokumentum
lenyomatit és az idGbélyegzés idGpontjat. Az idGbélyeget egy iddbélyegzés szolgiltatd
hitelesiti sajat alairdsaval.
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2. dbra: Az RZS Signer hitelesités funkcié rendszerszintli mikadése
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3. dabra- Az RZS Signer rendszerszinti miikodése




V. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG

Virusvédelem

A mdsolatkészitést végzé munkadllomdsokon és a feldolgozdst végzé szervereken virusirtd
szoftver mitkddik, ami biziositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élesizemil kérnyezetben a szoftverek biztonsdgi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megviltozeathatatlansiga

A papiralapi  dokumentumokrél  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansdgdt a hitelesités sordn alkalmazou elektronikus bélyegzd és idGbélyeg
biztositja.

Naplézas

Az RZS Signer sajat napléalloménnyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A napld adatokbdl visszakereshetd a hitelesitési modul 4ltal végzett miivelet, a mivelet
idépontja és a miiveletet indité felhasznald azonositéja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és énkormdnyzati szervek elektronikus informécidbiztonsigarél sz6l8
2013. évi L. tbrvényben meghatdrozott technoldgiai biztonsigi, valamint a biztonsigos
informdcids eszkozokre, termékekre, tovabbd a biztonsdgi osztilyba és biztonsdgi szinthe
soroldsra vonatkozé kévetelményekrdl szdld 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet alapjin a
rendszer jelenlegi besoroldsa:

- Bizalmassdg: 4. osztdly
- Sértetlenség: 4, osztaly
- Rendelkezésre dllds: 4. osztdly






ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
30516/232-1/2023.41t.
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